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. Las UA como responsables de elaborar y en su caso,

. o ; 21
arrendamientos y servicios conforme a lo establecido por los
articulos 20 y 21 de la LAASSP.

. Niveles jerarquicos de los servidores publicos autorizados |
para firmar requisiciones o solicitudes de bienes o servicios, | 25

solicitud.
 3.1. Requisicién.

ASERCA"

actualizar el programa anual de adquisiciones,

e —|

asi como la forma en que éstos deberan documentar tal |

3.2. Anexo Técnico.

3.4 Justificacion. ) |
! Area encargada de rea izar el es udio de factibilidad que se |

3.3. Disponibilidad presupuestal. S

requiera para determinar la conveniencia de la adquisicién, |

arrendamiento o arrendamiento con opcién a compra de = 24
bienes, de conformidad con los articulos 12 de la LAASSP vy |
10 de su Reglamento.

. Area responsable de efectuar el estudio de costo beneflmo

5. Nivel | jerérqmco de los servidores “ﬁubllcos yla area (s)

para determinar la conveniencia de la adquisicion de bienes
muebles usados o reconstruidos, asl como el nivel jerarquico
del servidor plblico responsable de autorizar dicha
contratacion, conforme al articulo 12 Bis de la LAASSP.

24

responsables de realizar la investigacion de mercado de 25
conformidad con las disposiciones del RLAASSP. '

. Nivel jerérqumo del servidor publico responsable de autonzar .

la consclidacion de adquisiciones, arrendamientos y :
servicios con otras dependencias y entidades, asi como la 25 |
consolidacion de |los bienes, arrendamientos o servicios de |
diversas unidades administrativas en ASERCA

. Area responsable para determinar la convemancla da

celebrar contratos abiertos para adquirir o arrendar hienes o
contratar servicios, asi como de supervisar el cumplimiento 26 |
de dichos cuntratos regulados por el articulo 47 de la ;
LAASSP. j

Ordenamiento aprobado en la 2° Sesién Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
efectuada el 25 de noviembre de 2011,
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‘Nivel Jerérqmco de los servidores publlcos facultados para '

llevar a cabo los diversos actos de los procedimientos de
contratacién o que se relacionen con éste; emitir y firmar las

actas correspondientes y encargarse de su notificacion; |

solicitar la cancelacién de partidas o procedimientos de
contratacion; suscribir los diferentes documentos que se
deriven, y para llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y
econémica de las proposiciones, asi como las areas
responsables a las que se encuentren adscritos dichos
servidores publicos.

9.1. Nivel jerarquico de los servidores publicos facultados
para llevar a cabo los diversos actos de los
procedimientos de contratacién o que se relacionen

con éste; emitir y firmar las actas correspondientes y |

encargarse de su notificacion.

1
|
|

|

26

26

9.2. Solicitud de cancelacién de partldas o procedimientos
de contratacion; suscribir los diferentes documentos
que se derlven

9.3, Evaluaciones técnica, legal y econémica de las

proposiciones, asi como las areas responsables a las
que se encuentren adscritos dichos servidores
~ publicos.

10 Area Técnica responsable y los criterios para determinar

los casos en que la contrataciéon debera ser plurianual o
previa al inicio del ejercicio fiscal siguiente de aquél en que
dicha contratacion se formalice, asi coma la manera en que
habran de aplicarse, atendiendo a las previsiones
presupuestales correspondientes, conforme a lo dispuesto
por el articulo 25 segundo y tercer parrafos de la LAASSP.

los casos en que |a contratacion debera ser plurianual.

5 10.2 Prevm al inicio del ejercicio fiscal siguiente de aquél en

que dicha contrataciéon se formalice, asi como la manera
en que habran de aplicarse, atendiendo a las previsiones
presupuestales correspondientes, conforme a lo dispuesto
por los articulos 25 segundo y tercer parrafos de la
LAASSP

101 Araa técnica responsable y los criterios para datarmlnar

27

27

28

29

28

Ordenamiento aprobado en la 2° Sesion Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
efectuada el 25 de noviembre de 2011.



OFICIALIA MAYOR

“POBALINES en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de

ASERCA"

' 11. Nivel jerarquico de los servidores publicos de las areas |
requirentes facultados para suscribir el escrito a que se
refieren el parrafo segundo del articulo 40 de la LAASSP,
asi como la forma en que deben acreditarse los supuestos 30 |
de excepcion a la licitacién plblica a que hacen referencia ‘
las fracciones II, 1V, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, Xl y
XX del articulo 41 de la LAASSP.
i

i |

12. Nivel jerarquico de los servidores publicos de las areas }
responsables de elaborar y dar seguimiento al programa de
desarrollo de proveedores y a los programas que tengan 30 |
por objeto promover la participacion de las empresas | ‘

|
|

nacionales, en especial de las micro, pequefias y |
medianas, a que aluden los articulos 8 de la LAASSP.

l : |
\
\

13. Area responsable da lncorporar La mformamdn a

CompraNet para que se integre y mantenga actualizado el ‘
registro Unico de proveedores y el registro Unico de 31
contratistas, previstos en los articulos 58 inciso b) de la | 1

| |

LAASSP

14. Areas responsables de la contratacion, de elaborar los | i
modelos de convocatoria y contratos, asi como las ’
encargadas de administrar los contratos, de la ejecucién de

' los trabajos, de la aplicacién de deducciones, retenciones, 31

i descuentos y penas convencionales y de realizar los

i convenios modificatorios, precisando el alcance de las

| ~ mencionadas reSpDHSIbIthIdES !

i i 14.1 Areas responsables de la contratacitﬁn

14.2 Modelo de convocatoria. v, b

14.3 Modelos de contratc:xs y pedidos.

14.4 UA encargadas de administrar los contratos y de Ia
gjecucién de los trabajos y suscripcién de los 32
mismos.

14.5 Aplicacion de penas convencionales al pago de | 32

146 Area responaable de realizar los Convenios .,

| “maodificatorios. |

" 15. Nivel jarérqumo de los servidores publlcos facultados para ‘ f

| autorizar el pago de suscripciones, seguros u otros | 33 i

| servicios previstos en el articulo 13 dltimo parrafo de la | ‘

' . LAASSP. 1 !

Ordenamiento aprobado en la 2° Sesién Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
efectuada el 25 de noviembre de 2011.
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16. Nivel jerarquico del servidor ptblico o area responsable | |
para determinar la conveniencia de incluir una clausula de |
: arbitraje en el contrato o para la firma del convenio escrito
E posterior a la suscripcion de aquél, conforme a lo dispuesto
. por los articulos 81 de la LAASSP y su respectivo
' Reglamento

17. Nivel jerérqmco del serwdor publico o area responsable que
determinaré la cancelacién de una licitacién publica, la
rescision o la terminacion anticipada de un contrato o la
| suspension de la prestacién del servicio o de la ejecucion
E de los trabajos; los gastos no recuperables a cubrir por una
‘ cancelacion de licitacién publica, la falta de firma del
contrato por causas imputables a la dependencia o entidad, | |
una terminacion anticipada o la suspensién, y las
consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en el |
caso de rescision, en apego a lo establecido, segun el |
caso, en los articulos 38, 46, 54, 54 Bis y 55 Bis de la

33

- LAASSP. T T R
|‘ : ; 17.1 Cancelacion de una licitacién publica, partidas o 33
- N conceptos. |
L R | 17.2 Rescision y termlnacuﬁn antlmpada . |
| 17.3 Consideraciones necesarias para elaborar el

34
finiguito en el caso de rescision. -

17.4 Suspenmén del servicio y EjECLICI(Sn de 'Inbémtrabajo_

18. Area responsable de determinar montos menores de las
garantias de cumplimiento de los contratos, asi como de ,
sustituir o cancelar las garantias sefialadas en los articulos 35 '

48 y 53 segundo parrafo de la LAASSP, y comunicar a la '

! Tesoreria de la Federacién dicha cancelacién o, en su ,

caso, solicitar se haga efectlva

I ;i-éllﬂ.mAreas responsables de |Ievar a cabo Ios tramites
necesarios para el pago de las facturas que presenten los 36
y prq.vee.gores o contratistas.

20. Nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de
: proponer madificaciones a las POBALINES, asi como la
: forma en que dichas propuestas seran atendidas por el
CAAS y el plazo en que seran sometidas a la consideracion
del Director en Jefe, asi como su difusion en los términos
del Reglamento correspondiente.

37

' Condiciones conforme a las cuales debera sujetarse la
Il. | adquisicion o arrendamiento de bienes, la contratacion de 37
servicios.

Ordenamiento aprobado en la 2" Sesion Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
efectuada el 25 de noviembre de 2011,
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que funja como proveedor o contratista, cuenta con la
capacidad para entregar los bienes, prestar los servicios o |
ejecutar los trabajos materia de los contratos que celebre |
con los sujetos a que se refiere el articulo 1 parrafo quinto de |

la LAASSP,

estudio de factibilidad que se requiera para determinar la
conveniencia de la adquisicion, arrendamiento o
arrendamiento con opcibn a compra de bienes, de
conformidad con el articulo 12 de |la LAASSP.

| 3. Determinacion de los bienes, arrendamientos o servicios de

diversas UA que puedan ser integrados en un solo
procedimiento de contratacién, asi como las condiciones

. Criterios que deberan emplearse para llevar a cabo el |

para ello, acorde a lo dispuesto por el articulo 17 de la |

. Forma en que se acreditara que la dependencia o entidad |

37

37

37

. Condiciones conforme a las cuales debera sujetarse la |
adquisicion o arrendamiento de bienes, la contratacion de |

servicios, fundados en los casos de excepcién a la licitacion
publica previstos en los articulos 41 y 42 de la LAASSP, de
acuerdo al objeto y naturaleza de las actividades de |a
dependencia o entidad de que se trate, le sean aplicables.

38

. Criterios para determinar los bienes o servicios que pueden |

ser adquiridos o arrendados bajo la modalidad de contrato

abierto, de conformidad con lo establecido en el articulo 47 |

de la LAASSP.

. Criterios para determinar la adquisicién de bienes muebles |

usados o reconstruidos, asi como para solicitar el avallo
correspondiente, en términos de lo dispuesto por el articulo

12 Bis de la LAASSP.

39

40

| 7. Porcentaje menor al utilizado para determinar el precio no

aceptable en la adquisicién o arrendamiento de bienes o
contratacion de servicios, conforme al articulo 38 de |a
LAASSP.

. Porcentaje para determinar el precio conveniente a que se
refiere la fraccion XI| del articulo 2 de la LAASSP.

40

40

Ordenamiento aprobado en la 2% Sesién Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
efectuada el 25 de noviembre de 2011.



OFICIALIA MAYOR

dimar nluuwuh o

Emmaibinle, SELARL 0 B
LR T T II

“POBALINES en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
ASERCA”

9 Aspectos de sustentabllldad amblental incluyendo la |
evaluacién de las tecnologias que permitan la reduccion de ‘
la emision de gases de efecto invernadero y la eficiencia |
energética, que deberan observarse en las adquisiciones, | 40
: arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y |
utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir |
costos financieros y ambientales, conforme a lo previsto en |
. el articulo 22 fraccién Il segundo parrafo de la LAASSP.

| 10 Determinacién del lapso para abstenerse de recibir |
i ' proposiciones o adjudicar contratos a los proveedores que | 43
i se encuentren en la hipotesis prevista en la fraccion |l del | ‘
| articulo50delaLAASSP.
11. Forma y términos para la devolucion o destruccion de las
! proposiciones, conforme a lo dispuesto en el articulo 56 43
| ultimo parrafo de la LAASSP.

Criterios para otorgamiento de anticipos, condiciones 43
i la entrega de bienes y prestacion de servicios.

Quinto : 18

1. Criterios conforme a los cuales se podran otorgar anticipos,
los porcentajes de éstos y las condiciones para su
amortizacién, considerando lo sefialado por los articulos 13,
29 fraccion XVI y 45 fraccién X de la LAASSP.

43

2. Condiciones especificas para la enirega de bienes y
prestacién de servicios, asi como los criterios generales que
deberan atenderse para acreditar la recepcion a satisfaccion 44
de ASERCA de dichos bienes o servicios, atendiendo a lo
dispuesto por el articulo 51 pnmar parrafo de la LAASSP.

3. Criterios para la elaboracién de las formulas o mecanismos

de ajuste para pactar en los contratos decrementos o 45
incrementos en los precios, conforme a lo dispuesto en el
_articulo 44 primer parrafo de laLAASSP. |

4. Bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las
garantias que deban constituirse por los anticipos otorgados
y el cumplimiento de los contratos, atendiendo a lo dispuesto
por los articulos 48 segundo parrafo de la LAASSP.

46

|41 Generalidades de |as Garantias.
| 4.2 Garantia de cumplimiento.
' 4.3 Garantia del anticipo.
| 44 Podliza de responsabilidad civilgeneral. | 48
| 4.5 Garantia de bienes y servicios. 48

Ordenamiento aprobado en la 2* Sesién Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
efectuada &l 25 de noviembre de 2011.
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5 Cratarlos para axceptuar a Ios provaedores y contratlstas de |
la presentacién de garantias de cumplimiento del contrato, 49
en los supuestos a que se refiere el articulo 48 segundo
parrafo de Ia LAASSP

6. Aspectns a considerar para la determlnaclﬁn de los términos,
condiciones y procedimiento a efecto de aplicar las penas
convencionales, deducciones, descuentos y retenciones 59
econdmicas, atendiendo lo dispuesto en los articulos 53 y 53
Bls de ia LAASSP

Las Dlreccmnas Reglonalas como rasponsables de llevar a

cabo los procedimientos de adjudicacion y licitatorios. e

Sexto

| Las Consejerias Agropecuarias como responsables de llevar a o

Séptl@u | cabo los procedimientos de contratacion.

' Disposiciones transitorias 51

Ordenamiento aprobado en la 2°. Sesién Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
efectuada el 25 de noviembre de 2011.
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JUAN FERNANDEZ DEL VALLE BICKEL, Director en Jefe de Apoyos y Servicios a la
Comercializacion Agropecuaria (ASERCA), con fundamento en el articulo 1% penuitimo parrafo de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 3 de su Reglamento; Articulo
18, 33 y 48 del Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural
Pesca y Alimentacion; Acuerdo por el que se delegan a favor de los titulares de los drganos
administrativos desconcentrados de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca
y Alimentacién, las facultades que a favor del Titular de la misma otorga la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

CONSIDERANDO

Que este H. Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios presenta el documento
denominado Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, para que una vez aprobado, se contintie con los trAmites procedentes y los procedimientos
de contratacién se lleven a cabo buscando las mejores condiciones para el Estado, asegurando el
cumplimiento de los principios establecidos en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

Que con fundamento en el articulo 22 fraccion Ill de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Plblico, este documento me fue propuesto por el H. Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, el cual fue dictaminado en lo general en su Décima Primera Sesion
Extraordinaria de 2011,

Que este Acuerdo se emite con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1° penultimo parrafo de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 3° de su Reglamento, toda
vez que resulta necesario difundir el contenido de dicho documento y con el propdsito de actualizar la
regulacién normativa interna en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

CAPITULO PRIMERO
FUNDAMENTO PARA LA EMISION DE POBALINES

Con fundamento en el articulo 1° pentltimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Poblico se emiten las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, las cuales seran de observancia obligatoria para los
servidores publicos de ASERCA, teniendo la obligacion de ejercer los recursos bajo los principios de
legalidad, honestidad, responsabilidad y transparencia y procurar garantizar en su ejecucion las
mejores condiciones a la Federacion. '

CAPITULO SEGUNDO
INTERPRETACION DE POBALINES
Correspondera a la Direccion General de Administracién y Finanzas, la interpretacion del presente

documento o en su caso, someter a la consideracién del CAAS la solicitud de acciones, correcciones
o lineas de accion respecto a estas POBALINES.

Ordenamiento aprobado en la 2°. Sesién Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
efectuada el 25 de noviembre de 2011,
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CAPITULO TERCERO
MARCO JURIDICO

Las disposiciones normativas que se indican a continuacidn son enunciativas y no limitativas y
consideran las Ultimas reformas emitidas a la fecha de elaboracién de las presentes Politicas, Bases y
Lineamientos.

Para los efectos del presente instrumento se hace referencia al Marco Juridico, sefialado en el
Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, publicado en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 9 de agosto de
2010 asi como en la pagina de internet www ASERCA gob.mx y de manera adicional, las siguientes
disposiciones normativas:

a Art. 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ultima reforma publicada en el DOF el 13 de abril de 2011.

LEYES

a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Nueva Ley publicada en el DOF el 4 de enero de 2000, Ultima reforma publicada en el DOF el
15 de junio de 2011.

| Ley para el Desarrollo de la Campetitividad de la Micro, Pequeria y Mediana Empresa.
Publicada el DOF el 30 de diciembre de 2002, Ultima reforma publicada en el DOF el 6 de
junio de 20086,

a Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Publicada en el DOF el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada en el DOF el 31de
diciembre de 2008.

o Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, publicada
en el DOF el 11 de junio de 2002 y su Ultima reforma del 5 de julio de 2010.

REGLAMENTOS

o Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Publicado en el DOF el 28 de julio de 2010.

o Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Publicado en el DOF el 28 de junio de 2006, Ultima reforma publicada en el DOF el 04 de
septiembre de 2009.

=] Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental,
Publicado en el DOF el 11 de junic de 2006.

] Reglamento de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y
Mediana Empresa.
Nuevo Reglamento publicado en el DOF el 24 de mayo de 2008.

Ordenamiento aprobado en la 28 Sesién Ordinaria del Comité de Msjora Regulatoria Interna,
efectuada el 25 de noviembre de 2011
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m] Reglamento Interior de |la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacian.
Publicado en el DOF el 10 de julio de 2001 y su Gltima reforma del 31 de julio de 2008.
DECRETOS
u Decreto de Presupuesto de Egresos de |a Federacion para el ejercicio fiscal que corresponda,
o Decreto que establece |as medidas de austeridad y disciplina del gasto de la Administracion

Publica Federal.
Publicado en el DOF el 4 de diciembre de 2006.

LINEAMIENTOS

=}

LINEAMIENTOS especificos para la aplicacién y seguimiento de las medidas de austeridad y
disciplina del gasto de la Administracion Publica Federal.
Publicados en el DOF el 29 de diciembre de 2008.

Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las
dependencias y entidades de |la Administracion Publica Federal.
Publicados en el DOF el 2 de octubre de 2008,

ACUERDOS

]

Acuerdo por el que se delegan en favor de los ftitulares de los Organos Administrativos
Desconcentrados de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion, |las facultades a favor del Titular de la misma otorga la LAASSP.

Publicado en el Diario Oficial de |la Federacion el 17 de mayo del 2007,

Acuerdo por el que se adicionan y modifican los LINEAMIENTOS especificos para la
aplicacién y seguimiento de |las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la
Administracion Publica Federal.

Publicado en el DOF el 14 de mayo de 2007.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publica
Publicado en el DOF el 9 de agosto de 2010 y 27 de junio del 2011.

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adguisiciones,
arrendamientos y servicios.
Publicado en el DOF el 9 de septiembre de 2010.

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por objeto del gasto para la Administracion
Publica Federal.
Publicado en el DOF el 28 de diciembre de 2010.

Acuerdo por el que se determina la circunscripcién territorial de las direcciones regionales de
Apoyos y Servicios a la Comercializacion Agropecuaria (ASERCA)
Publicado en el DOF el 25 de octubre de 2010,

Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro pequefias y medianas
empresas
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Publicado en el DOF el 30 de junio de 2009,

Wl Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales
Publicado en el DOF &l 18 de Julio de 2010

MANUALES

] Manual de Organizacién de Apoyos y Servicios a la Comercializacion Agropecuaria, vigente a
partir del 1 de enero de 2010.

CIRCULARES

o Circular 001-2010 "Lineamientos para el Desarrollo del Capital Humano y la Optima
Administracién de los Recursos Materiales, Financieros, Informaticos y de
Telecomunicaciones”, emitida por el C. Oficial Mayor del Ramo, cuya aplicacion es supletoria
en todo lo que no se oponga al presente documento.

] Oficio Circular No. UNAOPSFP/309/0743/2008, por el que se establece el procedimiento que
deberan observar las dependencias y entidades de la Administracién Plblica Federal y las
entidades federativas que realicen contrataciones con recursos federales, previc a la
formalizacion de los contratos o pedidos que sean celebrados bajo el ambito de las leyes de
Adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector plblico, para verificar que los
proveedores o contratistas estan al corriente en sus obligaciones fiscales.

Publicado en el DOF el 19 de septiembre de 2008.
a Oficio Circular 307-A-0917 de fecha 12 de marzo 2010 emitido por la Subsecretaria de

Egresos Unidad de Politica y Control Presupuestal de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

OTRAS DISPOSICIONES

Tratados de Libre Comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos.

Programa Nacional de Reduccién de Gasto Publico, emitide por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico mediante el oficio circular nimera 307-A.-0917 de fecha 12 de marzo de
2010.
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CAPITULO CUARTO

DESCRIPCION DE LAS POBALINES DE ASERCA
1. Introduccién.

Se describen los ohjetivos que ASERCA pretende alcanzar con las POBALINES, atendiendo a los
principios establecidos en los parrafos primero, tercero y cuarto del articulo 134 de la Constitucion
Paolitica de los Estados Unidos Mexicanos;

2. Objetivo General.

Establecer las precisiones complementarias a las disposiciones de la LAASSP y su Reglamento, gue
resulten aplicables para que ASERCA permita que las contrataciones en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios se realicen con |la oportunidad y eficiencia requerida.

3. Objetivos Especificos.

3.1 Definir disposiciones claras y precisas que coadyuven a la modernizacién y desarrollo
administrativo, a la determinacién de responsabilidades efectiva de facultades vy
descentralizacion de funciones, a efecto de que las areas requirentes, técnicas y contratantes
puedan tomar decisiones con respecto de la administracién de los recursos economicos que
se destinen para la adquisicion y arrendamiento de bienes muebles y la contratacion de
servicios.

3.2 Ejercer el presupuesto de manera planeada y ordenada, para obtener en forma &gil los bienes
y servicios gue satisfagan en las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
oportunidad y financiamiento para ASERCA, a fin de dar cumplimiento a las metas y
programas institucionales, llevando a cabo los actos y actividades con apego al marco de
legalidad, que garantice la transparencia, economia, Imparcialidad, honradez, eficiencia y
eficacia en |a ejecucidn de |as operaciones y toma de decisiones en la materia.

3.3 Proporcionar uniformidad en la toma de decisiones indicando a los servidores plblicos de
ASERCA, como deben aplicar los criterios en los procedimientos de contratacion que se
realicen en relacién con las adquisiciones, arrendamientos y servicios.

3.4 Establecer las acciones que en materia de adquisiciones y arrendamientos y contratacion de
servicios, deben instrumentar las unidades administrativas gue intervienen en los procesos
correspondientes, asi como la forma, términos y condiciones a que estan sujetas,

4. Definiciones.

Para los fines de estas POBALINES, se entendera por:

Politicas: Las directrices de accion elegida como guia en el proceso de toma de decisiones de |os
servidores publicos en las materias que regula la LAASSP y disposiciones derivadas de la misma, al

ejecutar las estrategias, programas y proyectos especificos de nivel institucional.

Bases: Normas gue regulan los procedimientos administrativos en la materia, conforme a la
LAASSP, su RLAASSP y demas disposiciones administrativas derivadas de la misma.

Ordenamiento aprobado en la 2" Sesion Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
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Lineamientos: Disposiciones que establecen los limites, conducta o comportamiento que deben
seguir los servidores publicos para conducirse en las materias que regula la LAASSP y disposiciones
derivadas de la misma, asi como las caracteristicas generales que estas deben tener.
5. Abreviaturas y Glosario de términos.
Descripcion de los conceptos o vocablos estrictamente necesarios para la adecuada comprension de
las POBALINES, sefialando que las definiciones contenidas en la LAASSP y en su Reglamento, se
aplicaran segun corresponda.

ABREVIATURAS Y GLOSARIO DE TERMINOS

Para los efectos del presente instrumento se entendera por:

_A[_.l T Adjudicamén dlrecta \
ASERCA Apuyus y Servicios a la Cumarr.:ializamﬂn Agropecuarla l
| CAAS - Comite de Adquusmlunes Arrendamnentns y Sewlcios de ABERCA ,
| Goordinacion Juridica de ASERCA
CFF Cﬁmgo Fiscal de la Faderacmn |
DA: ] :i'i'rEEéiE'n'"’de Administracion. :
DF: Direccion de Finanzas. i
E DR RIS D|recn;;;;“F{Egglonalas T -
DGADGAF: | Ei't:eaﬁ:: General Adjunta de |a Direccién General de Administracion y |
DGAF: Direccion General de Administracién y Finanzas.
DDF | Diario Dﬂcml de la Federacion. |
MICMTP : InVItaclﬂn a Guando Menos Tres F’ersonas
WA Impuesto l Valor Agregado, |
LAASEP T Ley da Adqmsmmnes Arrandémlentos y Earvlcios del Sectur Pubii;:; _
rore, [ Ak Y|
LFPRH: | Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
UL S V... iblica. _—
NOM: Norma Oficial Mexicana,
NMX: | NormaMexicana.
N | Nomainemacional I

Ordenamiento aprobado en la 2° Sesién Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
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‘ Nnrma de Referencia

Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamlentos y Sarvicms

| Presupuesto de Egresos de Ia Federactdn

| Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
| Arrendamientos y Servicios.

POBALINES

, : Regtamentu de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del ‘5
| RLAASSP: | sector Publico. z
} ' Secretaria de Agrlcu!tura Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
| SFP: Sacretarla de la Funcién Pablica. :
| SHCP: | Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. i
| SIAFF: ! Slstema Integral de Administracion Flnanciera Fadera! I
i SMGVDF | Salario minimo general diario vigente en el Distrito Federal, |
| SRM: | Subdireccién de Recursos Materiales. |
| 88G: - -
| SUBRECO |
: TESQFE ! Tesoreria de |a Federacion. ]
GLOSARIO

Adicionalmente a las definiciones contenidas en el articulo 2 de |la LAASSP y 2 del RLAASSP, para
los efectos de las presentes POBALINES se entendera por;

e e 1 e e et e e e — —— - T

Procedimiento de contratacion previsto por los articulos 26 |
Adjudicacion directa: fraccién Ill, 40, 41 y 42 de la LAASSP, que se constituye |
come una excepcion de una licitacién publica.

Servidor publico responsable de administrar y verificar el
Administrador del pedido | cumplimiento de los pedidos o contratos, conforme a lo

o contrato: sefialado en el parrafo Séptimo del arficulo 84 del
RLAASSF.
“Adquisiciones, o .
arrendamientos y | 2&::2:3;; ;l los conceptos comprendidos en el articulo 3° de

LG (e, e
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Es aguella UA de ASERCA o SAGARPA que con base en

sus funciones y/o atribuciones recopilara y agrupara los

| requerimientos de distintas unidades administrativas, con

Area consolidadora: objeto de determinar los criterios técnicos para llevar a cabo

las contrataciones y adauisiciones, ademas de actuar como

el representante de las mismas en los procedimientos
licitatorios.

Es aquela facultada por ASERCA para realizar
procedimientos de contratacién a efecto de adquirir o
arrendar bienes o contratar |la prestacién de servicios que

A la gue de acuerdo a sus necesidades y funciones, requiera

Area requirente del bien o la adquisicién y/o arrendamiento de bienes muebles y/o la

i servicio: contratacion de servicios de cualquier naturaleza. ;
A la responsable de definir las especificaciones tecnicas
f‘a"::;::::a‘i:‘ relacionadas con la adquisicién y/o arrendamiento de bienes |

muebles y/o |a prestacion de servicios.

]

| A los bienes gue con esa naturaleza define el Cédigo Civil
Federal. Juridicamente se entiende que se trata de aquellos
que pueden trasladarse de un lugar a ofro, sin alterar su
forma ni su esencia

Bienes muebles:

Circular 001-2010 “Lineamientos para el Desarrollo del
Capital Humano y la Optima Administracién de los Recursos

Circular 001 Materiales, Financieros, Informaticos y de
Telecomunicaciones", emitidos por la Oficialia Mayor de la
SAGARPA,
m—— Al Comits de Adquisiciones, Arendamientos y Servicos de-
| Comie: ASERCA. |
i
Al acuerdo de voluntades que crea derechos y obligaciones |
Contrato/Pedido: entre la ASERCA y el Proveedor, en materia de

adquisiciones y/o arrendamiento de bienes muebles y/o la
prestacién de servicios de cualguier naturaleza.

Representaciones de ASERCA en el extranjero
Consejerias: (EEUU/MWashington,  Europa/Bélgica,  Canada/Ottawa,
Centroamérica/Guatemala, Japdn/Tokio).

Ordenamiento aprobado en |la 28 Sesion Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
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Instrumento mediante el cual ASERCA determina modificar o |
Convenio: extinguir derechos y obligaciones establecidos en los
contratos o pedidos que tenga formalizados.

Al documento que contiene los requisitos v especificaciones
técnicas que se deberan observar para participar en los
Convocatoria: procedimientos de contratacion a traves de licitacion publica
o de invitacidon a cuando menas tres personas, mismas que
debera estar previamente validada por el SUBRECO.

Al acontecimiento ajeno a la voluntad del proveedor o
Caso fortuito o fuerza ASERCA, gue se produce con fuerza irresistible ya sea por
mayor: hechos naturales o de un tercero que impide &l cumplimiento

de |as obligaciones.

A las Unidades Administrativas que se encuentran en el
Direcciones Regionales: interior de l|a Republica Mexicana, jerarquicamente
subordinados a ASERCA.

A la expresion de indicar con precision qué Ley o Narma y
Fundamentacion: cuales de sus articulos son aplicables a cada caso que se
origina y justifica.

Procedimiento de contratacién a que se refieren los articulos
26, fraccién |1, 41, 42 y 43 de la LAASSP, que se constituye
como una excepcién de una licitacién publica, ya sea por
corresponder a un supuesto de excepcién o porque su monto
recae dentro del rango sefialado en el Presupuesto de
Egresos de la Federacion.

Invitacién a cuando
menos tres personas:

Procedimiento de contratacion a que se refiere el articulo 26,
fraccion | de la LAASSP, gue se constituye como la regla
general para la adguisicion de bienes y contratacion de
arrendamientos  y servicios, por medic del cual la
Administracion Publica Federal elige al proveedor que ofrece
las mejores condiciones para ASERCA. ‘

Licitacion publica:

|

|

|

i

1

|

1

| Al sefialamiento con toda precision de las circunstancias
| especiales, razones particulares, causas inmediatas gue se
! hayan tenido en consideracion para la emision del acto; esto
| es, la expresién concreta de las razones que inducen a emitir
| el acto y de los hechos y antecedentes que le sirven de
| causa al derecho aplicable.

1
i

Motivacion:

| A las propuestas técnicas y economicas presentadas por los
| licitantes en un procedimiento de contratacién.

Proposiciones:

Ordenamiento aprobado en la 2% Sesion Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
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Documento mediante el cual las UA de ASERCA solicitan al |
| area contratante |la adquisicion, arrendamiento o contrataciéon
| de servicios de cualguier naturaleza

| www.aserca.qob.mx/artman/publish/article_1503.asp

Requisicién:

A los servicios de cualquier naturaleza necesarios para el
| funcionamiento y cumplimiento de metas de ASERCA,

i determinandose |las condiciones técnicas y econdmicas en
| que debe prestarse, a fin de asegurar la mejor calidad,

Servicios: | menor costo, eficiencia, continuidad y eficacia, cuya
i prestacion genere una obligacion de pago, a excepcion de
| los servicios relacionados con |la obra publica y aquellos que
ise encuentren regulados por ofras Leyes diversas a la |

i RS S T
SUBRECO: | Al Subcomité Revisor de Convocatorias. |

Unidades Administrativas | Las Unidades Administrativas de ASERCA. ;

6. Ambito de aplicacién y materia que regula;

6.1 Las presentes POBALINES son de observancia obligatoria para todos los servidores
publicos y regiran las actividades que de manera directa o indirecta se refieren a la
adquisicion y arrendamiento de bienes muebles, asi como la contratacion de servicios
que realice ASERCA.

6.2 Las presentes POBALINES aplican a todas las UA gque adquieran el caracter de areas
contratante, requirente y técnica.

6.3 La DGAF y |la DGADGAF son las UA facultadas en este ambito para dirigir y vigilar los
procesos de licitacion y adquisicion de bienes y servicios de ASERCA.

7. Descripcién de las politicas que orientarén los procedimientos de contratacién y la
ejecucion de los contratos.

Politicas para la contratacion de bienes, arrendamientos y servicios.

Los servidores publicos de las UA gue intervengan en los procedimientos de contratacion materia de
estas POBALINES, deben observar y cumplir |as politicas que a continuacian se indican:

a. Los procedimientos de contratacién que realicen las UA deberén exigir el cumplimiento de las
NOM, NMX o NI, en su caso en los resultados que se abtengan como producto de la
investigaciéon de mercado que se realice, o de acuerdo con las NRF que elabore el area
requirente.

b, La estimacién monetaria de los bienes o servicios que realicen las areas requirentes o bien la
DGADGAF deberan formularse, calcularse y determinarse, con base en los precios
estimados e importes que se obtengan como producto de la investigacién de mercado que
lleve a cabo,

Ordenamiento aprobado en la 2 Sesion Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
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La DGADGAF, a través de |la DA o de |las SRM y/o SS8G, elaboraran los proyectos de
convocatorias publicas que se realizaran para los procedimientos de LP o ICMTP.

Cuando el area requirente solicite |a realizacién de un procedimiento de contratacion y este
no sea el adecuado de conformidad con la LAASSP y su RLAASSP, |la DGADGAF, previo
andlisis de |a solicitud recibida establecera el procedimiento idoneo, siempre que para ello se
cuente con la documentacién e informacién necesaria para realizar la contratacion.

8. Otorgamiento de anticipos.

8.1

Cuando por las caracteristicas de la contratacién o condiciones del mercado los fitulares de
las areas requirentes o de las areas consolidadoras, o quien estos designen por escrito con
un nivel jerarquico no inferior a Director General, podran autorizar por escrito un anticipo en
los porcentajes y circunstancias previstas en la LAASSP y su Reglamento, siempre y cuando
este considerado en su calendario de presupuesto autorizado, lo que debera justificar e incluir
en su solicitud de contratacion de bienes o contratacién de servicios,

El administrador del pedido o contrato sera el responsable de tramitar dicho anticipo,
debiendo vigilar el cumplimiento de las obligaciones del proveedor.

9. Incremento o decremento de precios.

9.1

9.2

Se podra pactar decrementos o incrementos de precios siempre que el ajuste se haya
establecido en la convocatoria del procedimiento o en la solicitud de cotizacion. En estos
casos el area requirente o consclidadora debera incluir en la solicitud de contratacion de
bienes o contratacién de servicios, la justificacion del ajuste de precios y establecer |a formula
0 mecanismao.

El ajuste de precios para el caso de AD, se considerara en |a solicitud de cotizacian.

10. Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

10.1

10.2

10.3

Las UA de ASERCA en la planeacién de las adquisiciones, arrendamientos y servicios,
deberan ajustarse a sus objetivos cuyo cumplimiento se tiene previsto realizar en el corto y
mediano plazo, para lo cual deberan considerar las previsiones de recursos establecidos en
sus presupuestos aprobados anualmente y |la existencia de bienes en sus inventarios.

La DF informara a las UA, antes de concluir el afio fiscal el techo presupuestal estimado para
el afio fiscal siguiente que deberd considerarse para su planeacién de adquisiciones,

arrendamientos y servicios.

Cuando la contratacion rebase un ejercicio presupuestal, el érea requirente debera solicitar al
DGAF con fundamento en el articulos 50 de la LFPRH y 147 de su Reglamento, tramite ante
la SHCP a traves de |a SAGARPA, |la autorizacién correspondiente para asumir |os
compromisos que rebasen las asignaciones presupuestales aprobadas para el ejercicio fiscal
en curso, con forme a lo siguiente:

a) Justificacién gque su celebracién representa ventajas economicas o que sus téerminos o
condiciones son mas favorables.

b) Justificar el plazo de |la contratacion y que el mismo no afectara negativamente |a
competencia econémica en el sector que se frate.

Ordenamiento aprobado en la 2® Sesién Ordinarla del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
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c) |dentificacion del gasto corriente o de inversion correspondiente.

d) Desglosar el gasto de los precios de afio, tanto para el ejercicio fiscal correspondiente,
como para cada uno de los subsecuentes.

10.4 La DGADGAF a través de |la DA o de las SRM y/o SSG integraréan el PAAAS con la
informacién de las necesidades anuales gue proporcionen las UA de |as partidas de gasto de
los capitulos 2000, 3000 y 5000 del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion
Publica Federal.

10,5 Las UA deberan remitir a la DGADGAF sus necesidades anuales de bienes, arrendamientos
y servicios conforme a su presupuesto anual autorizado, debidamente firmado por el titular de
la UA, a mas tardar los primeros diez dias naturales del mes de enero del ejercicio de que se
trate.

10.6 La DGADGAF a través de la DA o de las SRM y/o S5G integrarén el PAAAS y |o pondra a
consideracién del DJ de ASERCA para su aprobacién, asi mismo sera la encargada de su
captura en CompraNet y difusién en la pagina de internet de ASERCA a mas tardar el 31 de
enero de cada ejercicio presupuestal.

10.7 Los requerimientos de las UA podran ser adicionadas, modificados, suspendidos o
cancelados dentro de los primeros cinco dias naturales de cada mes, por lo que las UA
remitiran a la DGADGAF |a solicitud correspondiente autorizada por su titular para proceder a
su captura en CompraNet.

10.8 La captura del PAAAS en CompraNet, sera |la fuente de informacién para los informes
trimestrales a que hace referencia el articulo 23 del RLAASSP.

11. Contrataciones Adelantadas.

Para el caso de contrataciones de bienes o servicios basicos cuya vigencia se inicie en el siguiente
ejercicio presupuestal a aquel en que se contratard, los titulares de las areas requirentes o
consolidadoras deberén enviar a la DGADGAF a mas tardar en el mes de octubre de cada ejercicio
presupuestal la solicitud de contratacion de bienes, arrendamientos o servicios, a efecto de tramitar la
autorizacion correspondiente a que hace referencia el articulo 146 del RLFPRH e iniciar los
procedimientos de contratacion gue se deriven, los contratos estardn sujetos a la disponibilidad
presupuestal del afio en el que se prevé el inicio de su vigencia.

Los servicios gque requieran de su continuidad durante el primer trimestre del ejercicio fiscal que
corresponda y resulten indispensables para no interrumpir la operacién regular de ASERCA, no
necesitaran autorizacion de la SHCP, sin embargo quedaran sujetos a disponibilidad presupuestal.

12. Establecimiento de las bases y lineamientos que debera aplicar ASERCA.,

a) UA de ASERCA y nivel jerarquico de los servidores publicos dque atenderan y se
responsabilizaran de los diversos actos relacionados con los procedimientos de contratacion
a que hacen referencia la LAASSP su respectivo Reglamento;

b) Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacién, incluyendo |a
forma en que se deberan cumplir los términos o plazos a que hacen mencion la LAASSP y
su respectivo Reglamento, y
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c) Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la forma en que se
deberan cumplir los términos o plazos sefialados en la LAASSP y su respectivo Reglamento.

DESGLOSE DE POBALINES

QUINTA.- Los aspectos que contienen las POBALINES.

INDICE, RELACIONANDO LOS TEMAS QUE INTEGRAN EL DOCUMENTO;

I. Obligaciones y responsabilidades especificas de cada UA de ASERCA y de los servidores
publicos que intervienen en las diferentes etapas de contratacion.

1, Las UA seran |as responsables de analizar los estudios, planes y programas presentados, a
efecto de determinar si los mismos resultan viables y en su caso, la posibilidad de
considerarlos dentro de sus programas de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
conforme a lo dispuesto en la LAASSP, su Reglamento y demas disposiciones aplicables;

2. Las UA seran las responsables de elaborar y en su caso, actualizar el programa anual de
adquisiciones, arrendamientos y servicios conforme a lo establecido por los articulos 20 y
21 de la LAASSP,

Corresponde a la DGADGAF a través de la DA o de las SRM y/o SSG la elaboracion del
PAAAS del ejercicio en vigencia en los términos sefialados en el articulo 20 de la LAASSP,
asi como ponerlo a disposicién del publico en general para su conocimiento a través de
CompraNet y de |a pagina en internet de ASERCA a mas tardar el 31 de enero de cada
afo, con excepcion de aquella informacién que de conformidad con las disposiciones
aplicables, sea de naturaleza reservada o confidencial en los términos establecidos en la
LFTAIPG.

Para |la elaboracion del PAAAS los titulares de las UA’'s deberdn remitir a mas tardar |a
primera semana del mes de enero del eercicio presupuestal vigente a la DGADGAF, a
través de la DA o de las SRM y/o 88G, sus requerimientos anuales de adquisiciones,
arrendamientos y servicios de conformidad con el monto de sus recursos presupuestales
anuales aprobados e informados por la DGAF o a través de |a DF en |os formatos que se
determinen.

Conforme a la fraccién |V del articulo 21 del RLAASSP, sera responsabilidad de la
DGADGAF someter el PAAAS a la consideracién del CAAS en |a primera sesidn ordinaria
del ejercicio de que se trate, antes de su publicacion en CompraNet, previa aprobacion del
titular de la Direccién en Jefe de ASERCA.

El PAAS capturado en CompraNet sera el documento rector en la materia para ASERCA,
el cual serd la unica fuente de informacion para los reportes trimestrales a que hacen
referencia los articulos 22 fraccion |V de |la LAASSP y 23 del RLAASSP, el cual podra ser
adicionado, modificado, suspendido o cancelado sin responsabilidad para ASERCA,

La DGADGAF o través de |la DA o de las SRM y/o SSG sera responsable de capturar el
PAAS en CompraNet, asimismo, debera informar en su caso, al CAAAS sobre las
modificaciones importantes.
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3. Niveles jerarquicos de los servidores plblicos autorizados para firmar requisiciones o
solicitudes de bienes o servicios, asi como |la forma en que éstos deberan documentar tal
solicitud;

Para la adquisicién, arrendamiento de bienes y/o contratacion de servicios, las UA deberan
documentar sus requerimientos ante la DGADGAF acompafiando a la solicitud de
contratacién de bienes o contratacion de servicios correspondiente los siguientes
documentos:

a. Investigacién de mercado realizada en términos de lo establecido en el articulo 2
fraccion X de la LAASSP y 28 del RLAASSP.

b. Requisicién de bienes o servicios, en los términos sefialados en estas POBALINES.

c. Oficio de suficiencia y/o disponibilidad presupuestal, en los términos sefialados en
estas POBALINES.

d. Anexo técnico o ficha técnica, con los alcances necesarios, de acuerdo con la
naturaleza de los bienes o servicios solicitados, en los términos sefalados en estas
POBALINES.

e En su caso, oficio de liberacion de inversion, cuando se requiera adquirir bienes
instrumentales, en los términos sefialados en estas POBALINES.

f.  Justificacién para la procedencia de no celebrar licitacion plblica por ubicarse en
cualquiera de los supuestos del articulo 41 y 42 de la LAASSP en su caso.

g. Demas documentos que de acuerdo a los bienes o servicios sean necesarios
conforme a la normatividad aplicable,

3.1.- Requisicion.

Las adquisiciones de los bienes, arrendamientos y contratacion de servicios deberan
solicitarse a la DGADGAF mediante Requisicién de Compra o de Servicios conforme al
formato establecido o equivalente, los deberdn contener la partida presupuestaria en
términos del Clasificador por Objeto del Gasto, una descripcién de los bienes o servicios,
cantidad, vigencia, justificacién de la contratacién y en caso de bienes, el sello de no
existencia del almacén.

La requisicién debera ser firmada por los siguientes servidares publicos:

o Solicita- El titular del &rea requirente y/o el servidor publico que fungira como
administrador del contrato o pedido.

o Autoriza.- El titular de la UA.
3.2.- Anexo técnico.
Las areas técnicas o en su caso las areas consolidadoras, seran las responsables de

elaborar el anexo técnico, mismo que deberd ser congruente con la naturaleza y las
caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos o servicios a contratar y con las
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especificaciones disponibles en el mercado y tendientes a satisfacer las necesidades de
ASERCA.

Dicho anexo técnico debera contener al menos los siguientes aspectos:
= Descripcion amplia y detallada de los bienes o servicios,

e La cantidad o alcances de los bienes o servicios,

= Especificacion técnica de los bienes o servicios;

« Condiciones de entrega, sefialando los plazos y lugar de entrega de los bienes o
prestacion del servicio;

» Las normas aplicables conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién, o
en su caso la aplicacién de normas internacionales;

« Garantia de los bienes o servicios;

e Mecanismo de verificacién de |a calidad de los bienes o servicios en su recepcion;

e Garantia por defectos o vicios ocultos;

= Servidor Plblico que fungira como administrador del pedido o contrato;

= Visita a instalaciones del licitante que se va evaluar o verificar en ASERCA.

« En su caso, las pruebas que deberan aplicarse para la verificacion de las
especificaciones, asl como método para efectuarlas y resultado gue se pretende
obtener;

« Requisitos que deben de cumplir los licitantes;

= Seguro de transportacién de los bienes o insumos para la prestacién de servicios.

s El porcentaje de penas convencionales;

« En su caso, los avances tecnolégicos requeridos;

» En su caso, programas de trabajo;

= En su caso, deducciones al pago por el incumplimiento parcial o deficiente en que
pudiera incurrir el proveedor de los bienes o servicios;

e En su caso, pdliza de responsabilidad civil.

El anexo técnico debera ser firmado por el titular del area requirente o consolidadora y en
los casos en que el area requirente sea distinta al area técnica se debera elaborar de
manera conjunta y debera constar la autorizacion de ambas areas.

En su caso, el anexo técnico deberd contar con el dictamen de factibilidad técnica,

Ordenamiento aprobado en la 2° Sesion Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
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3.3.- Disponibllidad presupuestal.

Conforme a la investigacion de mercado y en términos del primer parrafo del articula 25 de
la LAASSP o al calendario de presupuesto autorizado a las UA, previo a la solicitud de
contratacion de bienes o contratacion de servicios, el area requirente o consolidadora
debera obtener de |la DGAF a través de la DF |a constancia de disponibilidad presupuestal
vigente que permita a la DGADGAF, a través de la DA o de las SRM y/o SSG iniciar el
procedimiento de contratacion correspondiente.

3.4.- Justificacién.

Documento en el que se acredite la procedencia de na celebrar licitacién publica por
ubicarse en cualquiera de los supuestos del articulo 42 de la LAASSP, en su caso, debera
contemplar la necesidad de contar con los bienes o servicios a contratar de acuerdo a las
circunstancias de cada caso, debidamente fundado y motivado y deberd considerar los
criterios de eficiencia, eficacia, economia, honradez e imparcialidad, el cual deberd ser
elaborado y autorizado por las dreas requirentes o consolidadoras.

Cuando se trate de procedimientos consolidados, debera ser elaborado por el area
consolidadora y suscrito por cada area requirente que forme parte del procedimiento.

Cuando el area requirente y técnica sean distintas, debera ser elaborado de manera
conjunta y debera constar la autorizacién de ambas areas.

4, Area encargada de realizar el estudio de factibilidad que se requiera para determinar la
conveniencia de la adquisicién, arrendamiento o arrendamiento con opcion a compra de
bienes, de canformidad con los articulos 12 de la LAASSP y 10 de su Reglamento;

Utilizando la informacién que arroje la investigacidn de mercado, le corresponde a los
titulares de las areas requirentes o consolidadoras o quien estos designen por escrito con
un nivel no inferior a Director de Area realizar el estudio de factibilidad para determinar la
conveniencia de la adquisicién, arrendamiento o arrendamiento con opcién a compra de
bienes, para lo cual se considerara en su caso, los costos de mantenimiento, soporie
técnico, capacitacion, asesorias, consumibles y demas conceptos de costos que en cada
caso sean necesarios, los cuales deberan ser presentados en forma desglosada,

El estudio de factibilidad deberad considerar los criterios sefialados en estas POBALINES y
debera ser firmado por el titular de la UA.

5. Area responsable de efectuar el estudio de costo beneficio para determinar la conveniencia
de la adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos, asi coma el nivel jerarguico
del servidor publico responsable de autorizar dicha contratacion, conforme al articulo 12 Bis
de |la LAASSP,

Corresponde a los titulares de |as areas requirentes o consclidadoras, o quien estos designen
por escrito con un nivel no inferior a Director de Area realizar un estudio de costo beneficio
para determinar la conveniencia de la adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos.

El estudio de costo beneficio debera considerar los criterios sefialados en estas POBALINES
y debera ser firmado por el titular de la UA.
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6. Nivel Jerarquico de los servidores publicos y/o area (s) respaonsables de realizar la
investigacién de mercado de conformidad con las disposiciones del RLAASSP,

Conforme a lo sefialado en el articulo 26 de la LAASSP, previo al inicio de los
pracedimientos de contratacién, los titulares de las &reas requirentes o consolidadoras, o
quien éstos designen por escrito con un nivel no inferior a Director de Area seran los
encargados de elaborar la investigacién de mercado considerando las mismas condiciones
en cuanto a los plazos y lugares de entrega de los bienes o de la prestacion de los
servicios; moneda a cotizar; forma y términos de pago; caracteristicas técnicas y demas
circunstancias que resulten aplicables y que permitan la comparacién objetiva entre bienes
o servicios de la misma naturaleza, mediante |a cual se verifigue la existencia de oferta en
los términos y condiciones requeridas o las imperantes en el mercado; de proveedores a
nivel nacional o internacional, asi como del precio estimade de cuando menos tres
alternativas que puedan cumplir integramente con los requisitos solicitados.

Con la informacién de la investigacion de mercado, se podra determinar;
«  Especificacién de |os bienes o servicios;

= Los plazos de entrega de |os bienes o prestacién del servicio,

« QOrigen de los bienes, arrendamientos o servicios,

=  En su caso, los avances tecnoldgicos disponibles;

s  Garantia de los bienes o servicios,

=  Licencias, autorizaciones y permisos con los gue se debera contar;

= El procedimiento de contratacién que asegure las mejores condiciones disponibles, su
caracter y modalidad.

= Racionalizar el presupuesto autorizado a la unidad administrativa;

La investigacion de mercado le corresponde a los fitulares de las areas requirentes o
consolidadoras o quien estos designen por escrito con un nivel no inferior a Director de Area
considerar en su caso, los costos de mantenimiento, soporte técnico, capacitacion, asesorias,
consumibles y demas conceptos de costos que en cada caso sean necesarios, los cuales
deberan ser presentados en forma desglosada.

La investigacion de mercado deberd presentarse a la DGADGAF en el formato que permita
identificar el propésito de |la misma, la cual deberd estar firmada por el titular del area
requirente.

La DGADGAF a través de |a DA o de las SRM y/o SSG previo al inicio del procedimiento,
podra verificar las condiciones de la Investigacién de mercado y en su caso, informar los
ajustes correspondientes.

7. Nivel jerarquico del servidor publico responsable de autorizar la consolidacién de
adquisiciones, arrendamientos y servicios con otras dependencias y entidades, asi como la
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consolidacion de los bienes, arrendamientos o servicios de diversas unidades
administrativas en ASERCA,

Previa investigacion de mercado donde se demuestre la viabilidad del procedimiento y se
reflejen las mejores condiciones en cuanto a calidad, precio y oportunidad y can la finalidad
de lograr los beneficios de |la economia de escala, con base en el articulo 17 de la LAASSP
y 13 de su Reglamento, le corresponde al titular de ASERCA o DGAF o a quien estos
designen con un nivel no menor a Director General, autorizar la contratacion
consolidada de adquisiciones, arrendamientos y servicios con ofras dependencias y
entidades, asi como |la consolidaciéon de los bienes, arrendamientos o servicios de diversas
unidades administrativas de ASERCA.

8. Area responsable para determinar la conveniencia de celebrar contratos abiertos para
adquirir o arrendar bienes o contratar servicios, asi como de supervisar el cumplimiento de
dichos contratos, regulados por el articulo 47 de la LAASSP,

Para adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios de uso generalizado que se
requieran de manera reiterada durante el ejercicio presupuestal, los titulares de las areas
requirentes o consolidadoras, o quien estos designen par escrita con un nivel no inferior a
Director de Area, seran los encargados previa investigacién de mercado de determinar la
conveniencia de celebrar pedidos o contratos abiertos, condicién que debera sefialarse en
suU caso, en el anexo técnico.

El estudio para determinar |la conveniencia de celebrar contratos abierfos debera considerar
los criterios sefialados en estas POBALINES y debera ser firmado por el titular del area
requirente.

9. Niveles jerarquicos de los servidores publicos facultados para llevar a cabo los diversos
actos de los procedimientos de contratacién o que se relacionen con éste; emitir y firmar las
actas correspondientes y encargarse de su notificacién; solicitar la cancelacion de partidas
o procedimientos de contratacién; suscribir los diferentes documentos que se deriven, y
para llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y econdmica de las proposiciones, asi
como las areas responsables a las que se encuentren adscritos dichos servidores publicos;

9.1.- Nivel jerarquico de los servidores plblicos facultados para llevar a cabo los
diversos actos de los procedimientos de contratacién o que se relacionen con
este; emitir y firmar las actas correspondientes y encargarse de su notificacion;

La unidad administrativa encargada de realizar los diversos acltos de los
procedimientos de contratacion es la DGADGAF o a través de la DA o de las SRM y/o
SS8G.

El personal autorizado para presidir los actos de junta de aclaraciones, presentacién y
aperiura de proposiciones y fallo, firmar las actas que se deriven de los procedimientos
de LP, ICMTP y su notificacién, asi como llevar a cabo |a evaluacion legal y economica
de las proposiciones, debera contar como minimo con nivel jerarquico de Subdirector
de Area y estar adscrito a la DGADGAF o en su caso, a la Direccion Regional de
ASERCA.

Ademas del personal antes mencionado, deberan participar invariablemente en las
licitaciones piblicas un representante del area requirente y/o técnica de los bienes
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y/o servicios segln corresponda, en calidad de responsable del aspecto técnico,
debiendo ostentar por lo menos cargo de Director de Area o superior jerarquico.

La DGADGAF a través de la DA o de las SRM y/o S5G debera remitir dentro de |os
tres dias habiles siguientes a la publicacién de la convocatoria, |a invitacién por escrito
al OIC, CJ y al area requirente, incluyendo el calendario de los eventos que se
presenten en su caso, vigita a las instalaciones que se establezcan en |a convocatoria,
junta de aclaraciones, acto de presentacion y apertura de proposiciones, visita a las
instalaciones de los licitantes y fallo. Asimismo se les remitird copia de la convocataria
via correo electronico.

9.2.- Solicifud de cancelacion de partidas o procedimientos de contratacion; suscribir
los diferentes documentos que se deriven.

Conforme al Cuarto Parrafo del articulo 38 de la LAASSP, |os titulares de las areas
requirentes o consclidadoras o a través de quien estos designen por escrito con nivel
no inferior a Director de Area podran cancelar una LP, ICMTP o AD, partidas o
conceptos incluidos en éstas, cuando se presente caso fortuito; fuerza mayor; existan
circunstancias justificadas que extingan |a necesidad para adquirir los bienes,
arrendamientos o servicios o que de continuarse con el procedimiento se pudiera
ocasionar un dafio o perjuicio a ASERCA.

La determinacién de dar por cancelada la licitacion, partidas o conceptos, debera
constar por escrito y precisar el acontecimiento que motiva la decision, |la cual se hara
del conocimiento de los licitantes u oferentes a través de la DGADGAF.

9.3.- Evaluaciones técnica, legal y econémica de |las proposiciones, asi como las areas
responsables a las que se encuentren adscritos dichos servidores piiblicos.

Consultar registro de proveedores sancionados

Previo a la recepcién de proposiciones y a la lectura del fallo la DGADGAF o a través de
la DA o de las SRM y/o SSG debera consultar CompraNet o el DOF para verificar que
los licitantes no se encuentren inhabilitados para participar en el procedimiento de
contratacion y, en su caso, celebrar coniratos con ASERCA.

Evaluacién técnica

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 36 de la LAASSP, y de acuerdo a |os
criterios de evaluacion sefialados en la convocataria del procedimiento, la evaluacion
técnica de las proposiciones aceptadas en el acio de presentacién y apertura de
proposiciones, serd responsabilidad del &rea requirente o consolidadora, o de quien este
designa por escrito.

El servidor ptblico que presida el acto de presentacién y apertura de proposiciones,
entregara al area requirente o area consolidadora las ofertas técnicas de los licitantes
para que emitan una evaluacién de acuerdo con los criterios previstos en |a convocatoria,
fundando y motivando las razones por las que se aceptan o desechan las proposiciones
de conformidad con el contenido de la convocatoria, anexo técnico y modificaciones
derivadas de la(s) junta(s) de aclaraciones.
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El documento en el que conste |a evaluacion de los requisitos técnicos sera firmado por
el titular del area requirente o consolidadora.

Con el objeto de elaborar en tiempa y forma el fallo correspondiente, el area requirente o
consolidadora, deberd remitir a la DGADGAF cuando menos con un dia habil de
anticipacién a la fecha del fallo, el resultado de la evaluacidn técnica, en caso confrario,
se podra diferir la fecha del evento sin responsabilidad para la DGADGAF.

Evaluacion legal

La DGADGAF o el servidor publico que éste designe con nivel no inferior a Subdirector
de Area, realizara la evaluacién de |la documentacion legal y administrativa presentada
por los licitantes en el acto de presentacién y apertura de proposiciones o en su caso, en
las cotizaciones. Dicha evaluacién deberd constar por escrito y serd firmada por el
servidor publico designado y el administrador del contrato o pedido.

Evaluacién econémica

La DGADGAF o el servidor publico que éste designe con nivel no inferior a Subdirector
de Area, realizar4 la evaluacion de las ofertas econémicas de conformidad con el criterio
de evaluacion sefialado en la convocatoria. Dicha evaluacién debera constar por eserito
y seré firmada por el servidor publico designado y el administradar del cantrato o pedido.

Criterio de evaluacion binario

Cuando en la convocatoria se establezca el criterio de evaluacion binario, se adjudicara
al licitante que cumpla con |a totalidad de los requisitos técnicos, legales y econémicos
solicitados y oferte el precio mas bajo.

Asimismo, se evaluaran al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser mas
bajo; de no resultar éstas solventes, se evaluaran las que les sigan en precio.

Criterio de evaluacion de puntos y porcentajes y costo beneficio

De conformidad con el articulo 36 de la LAASSP, cuando se requiera obtener bienes,
arrendamientos o servicios que conlleven el uso de caracteristicas de alta especialidad
técnica o de innovacion tecnologica, se debera utilizar el criterio de evaluacion de puntos
y porcentajes o de costo beneficio.

Cuando se establezca el criterio de puntos y porcentajes, el &rea técnica debera indicar
los aspectos a evaluar, los porcentajes que se asignarén y la metodalogia que se
utilizara.

El documento en el que conste |a opinidn de |la evaluaciéon econdmica debera ser suscrito
por el servidor plblico de la UA que lo realice y por el administrador del contrato o
pedido.

10. El Area Técnica Responsable y los criterios para determinar los casos en que la
contratacion debera ser plurianual o previa al inicio del ejercicio fiscal siguiente de aguél en
que dicha contratacion se formalice, asi como |la manera en que habran de aplicarse,
atendiendo a las previsiones presupuestales correspondientes, conforme a lo dispuesto por
los articulos 25 segundo y tercer parrafos de |la LAASSP,

Ordenamiento aprobado en la 2° Sesién Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
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10.1.- Area Técnica Responsable y los criterios para determinar los casos en que la
contratacién debera ser plurianual.

Los titulares de las areas requirentes, técnicas y/o consolidadoras, previa investigacion
de mercado podran determinar y solicitar |a realizacion de contrataciones plurianuales en
términos de los articulos 50 de la LFPRH y 147 de su Reglamento, entre atros, bajo los
siguientes criterios:

a)

b)

c)

d)

e)

Justifiqgue que su celebracién representa ventajas econémicas o que sus términos
o condiciones son mas favorables;

Justifique el plazo de la contratacién y que el mismo, no afectara negativamente |la
competencia econémica en el sector de que se trate,

Permitan un mejor cumplimiento de los objetivos institucionales que tenga
asignado ASERCA:

Permitan una mejoria en las funciones que se tengan encomendadas;

Permitan efectuar una mejora tecnolégica o el uso a corto plazo de herramientas
que mejoren &l rendimiento del servicio o el costo de los bienes;

Acrediten que el proyecto es susceptible de generar beneficios netos para |a
sociedad.

Las contrataciones plurianuales requeriran de la autorizacion de la SHCP y estaran
sujetas a |la disponibilidad presupuestaria de los ejercicios subsecuentes, donde dichas
solicitudes se realizaran por conducto de la DGAF.

10.2 - Previo al inicio del ejercicio fiscal sigulente de aquél en que dicha contratacion se
formalice, asi como |la manera en que habran de aplicarse, atendiendo a las
previsiones presupuestales correspondientes, conforme a lo dispuesto por los articulos
25 segundo y tercer parrafos de la LAASSP,

Los titulares de las areas requirenies o consolidadoras, previa investigacion de
mercado podran determinar el uso de contrataciones de bienes o servicios basicos
cuya vigencia se inicie en el siguiente ejercicio presupuestal al que se confrata, bajo los
siguientes criterios entre otros:

a)
b)

c)

d)

e)

Requieran la continuidad una vez concluido el ejercicio presupuestal;
Resulten indispensables para no interrumpir la operacién regular de las UA;

Se justifigue por la importancia y caracteristicas de las adquisiciones,
arrendamientos o servicios;

Estén contemplados en el anteproyecto de presupuesto de egresos;

Permitan un mejor cumplimiento de los objetivos institucionales que tenga
asignado ASERCA,

afectuada el 25 de noviembre de 2011,
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fy  Permitan una mejoria en las funciones que se tengan encomendadas,

Las contrataciones especiales requeriran de |la autorizacion de la SHCP a que hace
referencia el articulo 146 del RLFPRH.

En términos del segundo parrafo del articulo 25 de la LAASSP, los contratos gue se
celebren bajo este supuesto, estaran sujetas a |a disponibilidad presupuestaria del afio
en el que se preve el inicio de su vigencia, por lo que sus efectos estaran
condicionados a la existencia de los recursos presupuestarios respectivos, sin gue la
no realizacién de la referida condicién suspensiva origine responsabilidad alguna para
las partes. Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en este parrafo se considerara
nulo.

Los titulares de las areas requirentes o consolidadoras o quien estos designen por
escrito con un nivel no inferior a Director de Area deberan enviar a méas tardar en
octubre de cada ejercicio presupuestal |la solicitud de contratacion de bienes o
contratacion de servicios a que hace referencia en estas POBALINES, para que a
través de la DGAF se tramite |a autorizacion a que se hace referencia.

11. Nivel jerarquico del servidor publico de las areas requirentes facultado para suscribir el
escrito a que se refieren el parrafo segundo del articulo 40 de la LAASSP, asi como la
forma en que deben acreditarse los supuestos de excepcion a la licitacion publica a que
hacen referencia las fracciones Il, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, X, XIl y XX del articulo
41 de la LAASSP,

Para el caso de adquisicidn de bienes y contratacién de servicios mediante los supuestos
de excepcion sefialados en el articulo 41 de |la LAASSP, le corresponde a los titulares de
las UA de las areas requirentes o de las areas consolidadoras, el suscribir el documento al
que hace referencia el articulo 71 del RLAASSP mediante el cual se seleccione el
procedimiento de excepcidn a la licitacion publica, su fundamentacion, circunstancias y los
criterios procedentes para obtener las mejores condiciones para ASERCA,

Respecto a los supuestos de excepcion a que hacen referencia las fracciones i, IV, V, VI,
VI, IX primer parrafo, Xl, Xll y XX del articulo 41 de |la LAASSP, el documento a que hace
referencia el articulo 71 del RLAASSP, debera ser, firmado invariablemente por el titular de
la UA,

Sera responsabilidad del Titular de la UA del area requirente remitir el oficio de
solicitud al Presidente, Presidente Suplente o al Secretario Técnico del CAAS por lo
menos con CINCO dias habiles previos a |a hora y fecha de la proxima sesion ordinaria
y TRES dias habiles previos a la hora y fecha de la sesién extraordinaria en que se
pretenda realizar |a solicitud, adjuntando todos los soportes necesarios que justifiquen de
manera suficiente el motivo de la excepcién a la LP, el dictamen debidamente motivado y
fundado, |a requisicién de compra o de servicios, las cotizaciones obtenidas en su caso, y la
demas documentacion que soporte la causa de la excepcion.

12. Nivel jerarquico de los servidores publicos del area responsable de elaborar y dar
seguimiento al programa de desarrollo de proveedores y a los programas que tengan por
objeto promover la participacién de |las empresas nacionales, en especial de las micro,
pequefias y medianas, a que aluden |os articulos 8 de la LAASSP,

Ordenamiento aprobade en la 2° Sesion Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
efectuada el 25 de noviembre de 2011,
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La DGADGAF designara a servidor publico con carge minimo a jefe de departamento
quien sera responsable de elaborar y dar seguimiento al Programa de Desarrollo de
Proveedores y a los programas de fomento a la participacién de las empresas nacionales
en especial a las MIPYMES.

13. Area responsable de incorporar la informacion a CompraNet para que se integre y
mantenga actualizado el registro Unico de proveedores y el registro Unico de contratistas,
previstos en los articulos 56 inciso b) de la LAASSP,;

La DGADGAF o a través de |a DA o de las SRM y/o SSG con la informacién recopilada en
la formalizacion de pedidos o contratos y las constancias de |as obligaciones contractuales
emitidas por los administradores de los contratos o pedidos, sera la responsable de
incarporar la informacién a CompraNet para que |la SFP integre y mantenga actualizado el
Registro Unico de Proveedores.

14, Areas responsables de la contratacién, de elaborar los modelos de convocatoria y
contratos, asl como las encargadas de administrar los contratos, de |la ejecucion de los
trabajos, de |a aplicacién de deducciones, retenciones, descuentos y penas convencionales
y de realizar los convenios modificatorios, precisando el alcance de las mencionadas
responsabilidades;

14.1. Las areas responsables de |la contratacion.

La DGADGAF o a través de |la DA o de las SRM y/o 8S8G, es el area encargada de
realizar las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios en ASERCA.

La DGADGAF o a través de la DA o de |las SRM y/o 85G, sera |la responsable de
planear, programar y ejecutar los procedimientos de LP e ICMTP, fundamentadas en
los articulos 26 fracciones | y |1, 26 Bis y 42 de la LAASSP, asl como aqguellos que se
ublquen en los supuestos de excepcidn a licitacién publica fundamentados en los
articulos 40 y 41 de la LASSP,

Las UA seran la responsable de planear, programar y ejecutar los procedimientos de
AD fundamentadas en los articulos 26 fraccion Il y 42 de la LAASSP.

14.2. Modelo de convocatoria.

Los modelos de convocatoria para los procedimientos de contratacion a traves de LP e
ICMTP, seran elaborados en los términos de la LAASSP, su Reglamento y demas
normativa aplicable y seran aprobados en el SUBRECO.

En los modelos de convocatorias de LP e ICMTP, se debheran indicar que la persona
fisica o moral que resulte adjudicada, debera realizar |a consulta de su situacién fiscal
conforme lo establecido en el articulo 32-D del Codigo Fiscal ante el SAT el cual
debera ser entregado previo a la firma del contrato.

14.3. Modelos de contratos y pedidos.
El modelo de contratos y pedidos para la contratacién de bienes o servicios, seran

elaborados en los términos de la LAASSP, su Reglamenio y demas normatividad
aplicable, por lo que respecta al modelo de contrato sera emitido por la GJ.

Ordenamiento aprobado en la 2° Sesién Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
efectuada el 25 de noviembre de 2011.
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Los modelos de contratos aprobados por la CJ deberan utilizarse en las contrataciones
que realice ASERCA y podran ser modificados atendiendo las caracteristicas
especificas de |los aspectos técnicos-operativos de los bienes y servicios a adquirir,

En los modelos de contratos y pedidos se debera precisar la fecha de entrega,
diferenciando la de los bienes y servicios, a fin de evaluar en su caso, la presentacion
de |a garantia de cumplimiento.

De acuerdo a las caracteristicas de los bienes, arrendamientos y/o servicios
requeridos, la DGADGAF a través de la DA o de las SRM y/o S8G, determinara la
celebracion de un pedido o contrato.

14.4. UA encargadas de administrar los contratos y de |la ejecucion de los trabajos y
suscripcion de los mismos.

Los titulares de las UA o el servidor piblico que estos designen con un nivel ne inferior
a Director de Area, fungir&n como administradores del contrato o pedido y sera la
encargada de administrar y verificar el cumplimiento de los mismos, asi como la
ejecucién de los trabajos entre ofras, que se deriven de los procedimientos de
contratacion de LP, ICMTP y AD.

Por su parte los titulares de las UA, seran los encargados de que una vez cumplidas
las obligaciones del proveedor a satisfaccién de ASERCA proceda a extender la
constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se dé inicio a
los trémites para la cancelacién de las garantias de cumplimiento del contrato, y en su
caso, la correspondientes al anticipo y a la responsabilidad civil.

Asimismo, queda bajo su resguardo y custodia la documentacion y productos que se
generen con motivo del cumplimiento del objeto del contrato por el tiempo establecido
por la LFTAIPG.

Los titulares de las UA, con carge minime de Director General y de conformidad con las
facultades conferidas en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderla, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién, y de acuerdo en las funciones
establecidas en el Manual de Organizacién de ASERCA, seran los facultados para
suscribir los contratos,

Una vez concluida la prestacién del servicio los titulares de las UA requirentes deberan
remitir un Informe al Titular de ASERCA en el que, con base en los entregables
pactados en el contrato, se indique el resultado obtenido y la forma en que
contribuyeron al logro del objetivo para el cual se realizé la contratacion.

14.5. Aplicacién de penas convencionales al pago de bienes y servicios.

El administrador del contrato o pedido sera el encargado de la cuantificacion de las
penas convencionales al pago de bienes y servicios que se deriven de la ejecucion de
contratos o pedidos, debiendo informar el monto por escrito a la DGADGAF a través de
la DA o de |las SRM y/o 858G y al proveedor para su entero a la TESOFE mediante el
formato e5cinco. El comprobante gue exhiba el sello de |a institucion bancaria en que
se haya efectuado el pago, debera ser anexado a la facturacion que presente el
proveedor para su pago.

Ordenamiento aprobado en la 2* Sesién Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
efectuada el 25 de noviembre de 2011.
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14.6. Area responsable de realizar los Convenios modificatorios.

Las UA seran las responsables de requisitar el modelo de convenio modificatario y
remitirlo con la documentacién soporie a la DGADGAF, quien en coaordinacion con la
CJ emitiré los comentarios al instrumento legal conforme a la Ley.

Las modificaciones que se efectlien a los contratos y pedidos deberan formalizarse por
los servidores publicos que originalmente los suscribieron o, en su casa, por quienes
los sustituyan en el cargo en forma temporal o definitiva.

156. Nivel jerarquico de los servidores publicos facultados para autorizar el pago de
suscripciones, seguros u otros servicios previstos en el articulo 13 Udltimo parrafo de la
LAASSP,

Los titulares de las UA de |las areas requirentes o consolidadoras, seran los facultados

a orl | presupuesto autorizado asignado a su unidad, bajo su
responsabilidad y por razones fundadas y motivadas, el pago de suscripciones,
sequros o de oiros servicios, en los que no sea posible pactar que su costo sea
cubierto después de gue la prestacion del servicio se realice.

16. Nivel jerarquico del servidor publico responsable para determinar la conveniencia de incluir
una clausula de arbitraje en el contrato o para la firma del convenic escrito posterior a la
suscripcién de aquél, conforme a lo dispuesto por los articulos 81 de la LAASSP vy su
respectivo Reglamento;

Los titulares de |las areas requirentes o las areas consolidadoras en coordinacion y con la
opinién de la CJ determinaran la conveniencia de incluir una clausula de arbitraje expresa
en el contrato, pedido o convenioc modificatorio.

17. Nivel jerarquico del servidor publico que determinara la cancelacion de una licitacion
plblica, la rescisién o la terminacién anticipada de un contrato o la suspension de la
prestacion del servicio o de la gjecucion de los trabajos, los gastos no recuperables a cubrir
por una cancelacion de licitacién pulblica, la falta de firma del contrato por causas
imputables a la dependencia o entidad, una terminacién anticipada o la suspension, y las
consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en el caso de rescision, en apego a o
establecido, segln el caso, en los articulos 38, 46, 54, 54 Bis y 55 Bis de la LAASSP,

17.1 Cancelacion de una licitacion piblica, partidas o conceptos.
El titular de |la DGADGAF mediante solicitud expresa de los titulares de las areas
requirentes o areas consolidadoras, serén los servidores publicos facultados para el
tramite de la cancelacién de una LP, ICMTP o AD, partidas o conceptos incluidos
dentro de éstas.

Dicha solicitud debera constar por escrito, y deberd contener las razones justificadas
que motivaron y fundaron la cancelacién, firmada por el titular de la UA,

La cancelacién procedera en los siguientes casos:
a) Caso fortuito;

b) Fuerza mayor,

Ordenamiento aprobado en la 2° Sesidn Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
efectuada el 25 de noviembre de 2011.
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¢) Existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad de adquirir los bienes,
arrendamientos o servicios, o

d) Que de continuarse con el procedimiento de contratacién se pudiera ocasionar un
dafio o perjuicio a ASERCA.

La DGADGAF a través de la DA o de las SRM y/o SSG serd el 4rea encargada de
informar por escrito a los licitantes u oferentes, realizar los tramites de cancelacion, asi
como en su caso, previa solicitud por escrito proceder al tramite del pago de los gastos
no recuperables a que hace alusién el articulo 101 del RLAASSP. La documentacion
relativa al proceso de cancelacion debera constar en el expediente de la contratacion.

Contra la determinacién de dar por cancelada el procedimiento no serd procedente
recurso alguno salve |a inconformidad en términos de la LAASSP y su Reglamento.

17.2 Rescision y terminacidn anticipada.
Rescisién

Los administradores del contrato o pedido y/o el titular del area contratante en
ASERCA, seran los servidores publicos facultados para determinar la rescisién de un
contrato o pedido cuando el proveedor o prestador de servicios incurra en
incumplimiento de sus obligaciones conforme al articulo 54 de la LAASSP.

La rescision debera sustentarse mediante dictamen elaborado por el administrador del
contrato o pedido en el que se precisen las razones o |as causas justificadas que dieron
origen a la misma, acompafiado de las constancias que lo acrediten.

Dicho dictamen debera remitirse a la DGADGAF con la finalidad de iniciar el
procedimiento de rescision.

Terminacién anticipada

El administrador del pedido o contrato determinard los supuestos de terminacion
anticipada o, en su caso, de suspensién de los contratos,

El 4rea contratante con el apoyo del administrador del pedido o cantrato elaborara un
dictamen que contenga las razones o causas justificadas para la terminacion anticipada
o suspension del contrato o pedido.

Dicho dictamen serd firmado por el area contratante, €l administrador del pedido o
contrato y el titular del area requirente.

17.3 Consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en el caso de rescision.

El administrador del contrato o pedido hara constar por escrito los servicios
efectivamente prestados y los servicios prestados de manera parcial o deficiente a la
fecha en que se rescinda el contrato o pedido al proveedor; dicho documento debera
suscribirse por el titular del area requirente,

Ordenamiento aprobado en la 2° Sesidn Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
efectuada el 25 de noviembre de 2011.
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17.4

Con base en lo anterior, la DGADGAF elaborara el documento en el que se haran
constar los pagos que deberd realizar ASERCA al proveedor por concepto de los
bienes recibidos o los servicios prestados hasts el momento de la rescision, las
deducciones asi como la forma y términos en que se daran por terminadas las
obligaciones derivadas del contrato o pedido.

Dicho documento deberd suscribirse por el administrador del contrato o pedido y el
proveedor.

La factura que valide el administrador del contrato o pedido, debera ser acorde con el
contenido de dicho documento.

El dictamen a que se hace referencia el primer parrafo del presente apartado, la factura
y la determinacion de rescisién deberan ser enviadas a la DGADGAF para que se
realice el pago previsto en el finiguito respectivo.

Suspension del servicio y ejecucién de los trabajos.

Los administradores de los contratos o pedidos, seran los servidores publicos
facultados para determinar la suspensién del servicio y ejecucion de los trabajos; asi
como elaborar y suscribir el dictamen en el que consten las razones para justificar la
suspensian,

Dicho dictamen debera remitirse a la DGADGAF a fin de celebrar el convenio
modificatorio respectivo.

En tal caso, unicamente se pagaran aquellos servicios que fueron efectivamente
prestados v en su caso, el prestador de servicios reintegrara los anticipos no
amortizados, previo visto bueno del administrador del contrato o pedido respectivo.

El administrador del contrato o pedido y el proveedor, pactaran el plazo para la
suspensién; cuande termine dicho plazo y persistan las causas que motivaron la
suspensién, podra iniciarse la terminacion anticipada del contrato o pedido.

Cuando la suspension sea por causas atribuibles a ASERCA, esta reembolsara al
proveedor o prestador del servicio los gastos no recuperables, previa peticion y
Justificacién por escrito del mismo, mismos que Unicamente resultarén procedentes en
términos del articulo 102 del RLAASSP.

Dicha peticién debera presentarse en el area requirente, la cual debera autorizarla y
turnarla a la DGADGAF con los comprobantes respectivos para los efectos
procedentes.

18. Area responsable de determinar montos mencres de |as garantias de cumplimiento de los
contratos, asi como de sustituir o cancelar las garantias sefialadas en los articulos 48 y 53
segundo parrafo de la LAASSP y comunicar a la Tesoreria de la Federacion dicha
cancelacién o, en su caso, solicitar se haga efectiva;

La DGADGAF sera la responsable de determinar los montos mencres de la garantia de
cumplimiento de los contratos o pedidos, considerando la informacion sobre el historial de
cumplimiento favorable de los proveedores que contenga "Registro Unico de Proveedores”
del "Registro de Informacién Publica Gubernamental”, en funcién del grado de cumplimiento

Ordenamiento aprobado en la 2°. Sesion Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
efectuada el 25 de noviembre de 2011.
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de las contrataciones, conforme a los Lineamientos para la Reduccion de los Montos
de Garantias de Cumplimiento que deban de Constituir los Proveedores y
Contratistas, publicados en el DOF el 9 de septiembre de 2010,

Para lo anterior ASERCA sefalara en las convocatorias a las LP y ICMTP y en las
solicitudes de cotizacién, segun corresponda, la posibilidad de reducir los montos de la
garantia de cumplimiento al participante a quien se le adjudigue el contrato cuyo historial de
cumplimiento sea favorable, en términos de lo dispuesto en los Lineamientos para la
reduccion de los montos de garantias de cumplimiento que deban constituir los
proveedores y contratistas, emitido por la Secretaria de la Funcion Publica, el 9 de
septiembre de 2010,

La DGADGAF o a través de la DA o de las SRM y/o S8G al momento de comunicar el fallo
o la adjudicacioén, hara del conocimiento del participante a quien se le haya adjudicado el
contrato, el resultado de |a verificacion de su historial en materia de contrataciones y su
cumplimiento y en su caso, el porcentaje de reduccion que fuere aplicable al monto de la
garantia de cumplimiento de |lo dejard constancia en el expediente de contratacion
respectivo, de los antecedentes de cumplimiento del participante a quien se le haya
adjudicado el contrato y del calculo realizado para reducir el monto de la garantia de
cumplimiento.

19. Areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de las facturas
que presenten los proveedores o contratistas;

Por regla general los pagos por adquisiciones, arrendamientos y servicios, derivados de |a
suscripcién de contratos o pedidos se efectuaran mediante transferencia elecironica de
fondos a la cuenta bancaria del beneficiario a través del SIAFF que opera la TESOFE, por
lo gue el proveedor debers informar ante la DGADGAF a la firma del contrato o pedido, la
existencia de una cuenta bancaria a su nombre para efectuar los pagos correspondientes
que se generen por |a prestacion del servicio o entrega de los bienes a ASERCA.

Para efecto de lo anterior, el administrador del pedido o contrato debera remitir a la
DGADGAF la documentacién en original que compruebe la recepcion de los bienes o
servicios adjuntando la factura correspondiente, solicitando por escrito que se tramite el
pago y manifestando su conformidad con la recepcién de los bienes o servicios, en tiempo y
forma a entera satisfaccion y en su caso, los incumplimientos en que haya incurrido el
proveedor, adjuntando la cédula de calculo referenciando los valores al instrumento
contractual y firmado por el proveedor, asi como copia del formato e5cinco y original para
su cotejo que contenga el sello de |a institucién bancaria en que se haya efectuado el pago
del monto de las penas convencionales y/o deducciones que le correspondan,

La entrega de la documentacién deberd efectuarse a la DA dentro de |os cinco dias
naturales posteriores a la fecha de recepcién a entera satisfaccion de los bienes o la
prestacién de los servicios, a partir de este momento empezaran a contar los 20 dias
naturales para efectuar su pago.

En caso de que la(s) factura(s) entregada(s) por el proveedor presente(n) errores o
deficiencias de requisitos fiscales, normativos, legales, administrativos y/o demas, |la DF
indicara por escrito dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion, mismas
que el proveedor debera corregir.

Ordenamiento aprobado en la 2* Sesién Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
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El periodo que transcurre a partir de la entrega del citado escrito y hasta gue sean
solventadas |las correcciones no se computara para efectos del plazo previsto en el articulo
51 de la Ley.

20. Nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer modificaciones a las
POBALINES, asi como |la forma en que dichas propuestas seran atendidas por el CAAS y
el plazo en que seran sometidas a |la consideracion del Director en Jefe, asi como su
difusion en los términos del Reglamento correspondiente.

Cualquier servidor publico con nivel de Director de Area a través del titular de la UA a la
cual corresponda, podré proponer modificaciones al presente ordenamiento, en cuyo caso
la propuesta deberd ser enviada al titular de la DGADGAF en su caracter de Secretario
Técnico del CAAS para su andlisis,

La propuesta debera hacer referencia al apartado o numeral correspondiente a estos
POBALINES que se requiera modificar, debidamente fundado y motivado en el que se
expongan las razones de ello, asi como su importancia en los procedimientos de
contratacion y su conveniencia privilegiando |la simplificacién administrativa.

A consideracién del Secretario Técnico, la propuesta se podra a consideracion del pleno
del CAAS en sesion ordinaria para su dictaminen y en su caso, aprobacion por el titular de
ASERCA,

Il. Condiciones conforme a las cuales debera sujetarse la adquisicion o arrendamiento de
bienes o la contratacion de servicios.

1. Forma en que se acreditara que la dependencia o entidad que funja como proveedor o
contratista, cuenta con la capacidad para entregar |os bienes, prestar los servicios o ejecutar
los trabajos materia de los contratos que celebre con los sujetos a que se refieren los
articulos 1 parrafo quinto de la LAASSP,

2, Criterios que deberan emplearse para llevar a cabo el estudio de factibilidad que se requiera
para determinar la conveniencia de |a adquisicion, arrendamiento y arrendamiento con opcién
a compra de bienes muebles, de conformidad con el articulo 12 de |la LAASSP,;

Los criterios para determinar la conveniencia de optar por |a adquisicién, arrendamiento o
arrendamiento con opcién a compra de bienes, seran entre otros, con los siguientes:

e Realizar una investigacién de mercado, en donde se acredite fehacientemente las mejores
condiciones para ASERCA.

= El periodo del estudio no debera ser menor a un afio nl mayor a tres afos;

» E| estudio debera considerar entre otros, los costos de mantenimiento, soporte técnico,
capacitacién, asesorias consumibles, aseguramiento y amortizacion de los bienes, los
cuales deberan ser desglosados.

3. Determinacién de los bienes, arrendamienios o servicios de diversas UA que puedan ser
integrados en un solo procedimiento de contratacién, asi como las condiciones para ello,
acorde a lo dispuesto por el articulo 17 de la LAASSP; corresponde al titular de la Direccion
en Jefe de ASERCA por conducto de sus Direcciones Generales con el caracter de areas
consolidadoras, segln corresponda en el ambito de su competencia autorizar aquellos
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procedimientos que sean susceptibles de consolidarse con el propdsito de obtener las
mejores condiciones.

Las areas requirentes de ASERCA deberan hacer sus requerimientos ante las areas
consolidadoras y cumplir todos los requisitos necesarios conforme a estas POBALINES para
llevar a cabo el procedimiento de contratacién correspondiente, asi como la investigacién de
mercado y se reflejen las mejores condiciones en cuanto a calidad, precio y oportunidad, y los
beneficios de |la economia de escala. La investigacion de mercado debera ser firmada por el
titular del area consolidadora.

De no resultar conveniente consolidar alguno(s) de los bienes o servicios, el area requirente
debera presentar requerimiento por escrito a |la consideracion de los fitulares de las areas
consolidadoras precisando los motivos que justifiquen |a contratacién en forma separada.

4. Condiciones conforme a las cuales deberd sujetarse la adquisicién o arrendamiento de
bienes, |a contratacién de servicios fundados en los casos de excepcion a la licitacién publica
previstos en los articulos 41 y 42 de |la LAASSP que, de acuerdo al objeto y naturaleza de las
actividades de la dependencia o entidad de que se trate, le sean aplicables;

Conforme al articule 134 de la Constitucion Politica de los estados Unidos Mexicanos, las
adquisiclones, arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de bienes, prestacién de
servicios de cualquier naturaleza y la contratacién de obra gue realicen, se adjudicaran o
llevarén a cabo a través del procedimiento de LP mediante convocatoria publica para que
libremente se presenten proposiciones solventes en sobre cerrado, que serd abierto
publicamente, a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Cuando las licitaciones a gue hace referencia el parrafo anterior no sean idéneas para
asegurar dichas condiciones, |as contrataciones se llevaran a cabo a traves del procedimiento
de ICMTP o AD.

Excepcion a la licitacién pablica mediante el articulo 41 de la LAASSP.
Invitacién a cuando menos tres personas y adjudicacién directa.

En |a contratacion de hienes, arrendamientos o servicios, se podra optar por no llevar a cabo
el procedimiento de LP y celebrar |a contratacion que corresponda a través del procedimiento
de ICMTP o por AD, mediante los supuestos que sefiala el articulo 41 de la LAASSP, los
cuales deberan fundarse y motivarse, segun las circunstancias gue concurran en cada caso,
en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que
resulten procedentes para obtener las mejores condiciones para ASERCA, debiendo contar
con el dictamen favorable del CAAS previamente a su formalizacion, conforme a lo sefialado
en el articulo 22 fraccion || de la LAASSP, dicha funcién también podra ser ejercida
directamente por el titular de a DJ.

En cualquiera de los supuestos que preveé el articulo 41 de |la LAASSP, se invitara a personas
gue cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi como con los recursos técnicos,
financieros y deméas que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales o profesionales
estén relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse.

En los procedimientos que se pretendan contratar mediante los supuestos que preve el
articulo 41 de la LAASSP deberan considerarse invariablemente las disposiciones de los

Ordenamiento aprobado en la 2° Sesién Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
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Tratados de Libre Comercio, asi como la normatividad que conforme a sus facultades emita la
Secretaria de Economia y la Secretaria de la Funcién Publica.

Excepcion a la licitacion plblica mediante el articulo 42 de la LAASSP.
Invitacion a cuando menos tres personas y adjudicacion directa.

Para el caso de los procedimientos de ICMTP o AD para |la adquisicion de bienes,
arrendamientos y servicios al amparo del articulo 42 de la LAASSP se llevaran a cabo
cuando el importe de cada operacion no exceda los montos maximos que al efecto se
estableceran en el PEF para ASERCA, siempre que |as operaciones no se fraccionen para
quedar comprendidas en los supuestos de excepcion a |a licitacién publica.

En cualquier supuesto que prevé el articulo 42 de la LAASSP, se invitard a personas que
cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi como con los recursos técnicos,
financieros y demas que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales o profesicnales
estén relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse.

Cuando se opte por el procedimiento de ICMTP, |la DGADGAF o a traves de |la DA o de |as
SRM y/o SSG sera el drea responsable de la elaboracién y envio de las invitaciones por
escrito a los participantes, las cuales deberan ser firmadas por el DGADGAF o en su caso,
por el servidor publico con nivel inmediato inferior a su cargo. Para el caso de AD, |a UA sera
la encargada de enviar |as solicitudes de cotizacion.

En los procedimientos que se pretendan contratar mediante los supuestos que prevé el
articulo 42 de |la LAASSP deberan considerarse invariablemente |las disposiciones de los
Tratados de Libre Comercio, asi como la normatividad que conforme a sus facultades emita la
Secretaria de Economia y |la Secretaria de la Funcién Plblica.

Si el monto de |a operacion corresponde a una ICMTP, la procedencia de |la adjudicacion
directa, solo podra ser autorizada por el titular de |la DGAF.

5. Criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o arrendados bajo
la modalidad de contrato abierto, de conformidad con lo establecido en el articulo 47 de la
LAASSP,

Para adquisicién de bienes, arrendamientos y servicios de uso generalizado que por su
consumo sea necesario el uso de de contratos o pedidos abiertos, se podran utilizar dicha
modalidad bajo los siguientes criterios:

a) Se requieran de manera reiterada durante el ejercicio presupuestal,

b) Sea de consumo generalizado,;

c) Sea conveniente un programa de entregas o de prestacion de servicios ajustable a las
necesidades variables de consumo de |as areas requirentes o consolidadoras;

d) Permita la racionalizacién del presupuesto anual autorizado para la partida presupuestal
en particular;

e) Se optimicen los niveles de inventario, en su caso, y evitar faltantes al término de la meta;

Ordenamiento aprobado en la 2°. Sesién Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
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f) Sean de bajo costo;
g) Exista oferta suficiente en el mercado nacional.

Criterios para determinar la adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos, asi como
para solicitar el avaltio correspondiente, en términas de lo dispuesto por el articulo 12 Bis de
la LAASSP, '

Para la elaboracién del estudio de costo beneficio para determinar la conveniencia de la
adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos, podran considerarse los criterios
siguientes:

a. Cuando haya sido elaborado total o parcialmente, a partir de mercancias recuperadas y
tenga una expectativa de vida util y garantia de fabrica, similar a la de un producto nuevo;

b. Considerando el avaltio emitido por institucién de crédito, corredores pliblicos u otros
terceros capacitados para ello, conforme a las disposiciones aplicables, expedido dentro
de los seis meses previos y vigentes al momento de la adjudicacién del contrato
respectivo, se demuestre |a conveniencia de su adquisicion comparativamente con bienes
nuevos.

Porcentaje menor al utilizado para determinar el precio no aceptable en la adguisicion o
arrendamiento de bienes o contratacién de servicios, conforme al articulo 38 de |la LAASSP;

Con base en la investigacion de mercado, mediante el cual se acredite fehacientemente que
no existe en el pais proveedor nacional, o que el o los existentes no pueden atender el
requerimiento de ASERCA en lo que respecta a cantidad, calidad y oportunidad, se podra
utilizar para los procedimientos de caracter internacional ya sea de LP, ICMTP o AD, un
porcentaje del cinco por ciento en |lugar del sefialado en el articulo 2 Fraccién X de la
LAASSP, para determinar la inaceptabilidad del precio ofertado, considerando los
mecanismos sefialados en el articulo 51 del RLAASP.

Tal determinacién debera sefialarse en |la convocatoria o en la solicitud de cotizacion, constar
en |la evaluacion econémica que se realice para tales efectos y en el fallo respectivo.

Porcentaje para determinar el precio conveniente a que se refiere |a fraccion Xl del articulo 2
de la LAASSP;

En términos del articulo 2 fraccién Xl de la LAASSP, el precio conveniente es aguel que se
determina a partir de obtener el promedio de los precios preponderantes gue resulien de las
proposiciones aceptadas técnicamente en la LP e ICMTP y a éste se |e restara el porcentaje
que en su caso, sera del cuarenta por ciento.

El servidor publico responsable de realizar |a evaluacién econémica debera calcular el precio
conveniente en términos del inciso B del articulo 51 del RLAASSP, solo cuando se utilice el
criterio de evaluacién binario a que se refiere el segundo péarrafo del articulo 36 de Ia
LAASSP.

Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacion de las tecnologias que
permitan la reduccion de |a emision de gases de efecto invernadero y la eficiencia energética,
que deberan observarse en |las adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el objeto de
optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir costos financieros y

Ordenamiento aprobado en la 2% Sesidn Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
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ambientales, conforme a lo previsto en el articulo 22 fraccion Il segundo parrafo de la
LAASSP,

Para las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberdn considerarse los aspectos
relativos al uso racional del agua y energia; asi como a |la prevencion de |la contaminacion del
agua, suelo y atmésfera, siguientes:

a) En la planeacion, se deberd considerar que los equipos tengan mecanismos de ahorro de
agua o energia, sin menoscabo de su eficiencia.

b) En el disefio de las bases de licitacién, se deberan incluir las especificaciones de las
caracteristicas de los bienes o servicios a contratar que prevean el ahorro del agua y de la
energia.

c) En la licitacién, se debera solicitar se adjunte segln sea el caso, la documentacion que
acredite el cumplimiento de los criterios técnicos en materia amblental establecidos en las
normas oficiales mexicanas, normas mexicanas, estandares internacionales, con los
cuales debe cumplir el bien o servicio.

d) En la contratacién, se estableceran en los instrumentos respectivos aquéllas obligaciones
que se deben cumplir relacionadas con |a operacion y mantenimiento de los equipos o la
realizacién de los servicios que permitan en todo momento asegurar el ahorro del agua y
la energia.

Para la compra de madera, muebles y suministros de oficina en los que se haya
empleado madera para su fabricacion, asi como en |os trabajos de acabados de inmuebles
en los gue se instale ésta, se debera acreditar que el material de los bienes o servicios
ofertados, proviene de aprovechamientos forestales autorizados y que su procedencia es
legal, de confarmidad con las disposiciones aplicables en materia ambiental. Por lo anterior,
se requeriran los siguientes documentos en las bases de licitacion:

a) Certificado de manejo sustentable de los bosques expedido por la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales, o bien;

b) Carta original que contenga la declaracién bajo protesta de decir verdad de que el
proveedor original de la madera cuenta con el certificado de manejo sustentable de los
bosques y en el cual indique, ademas el nlimero de registro ante la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales de su certificadar, el nimero de metros cubicos que le
fueron entregados por su proveedor, la descripcion y la fecha de |la venta, asi como el
destino final para el cual fue adquirida la madera o el producto forestal maderable.

Para asegurar que la procedencia de la madera y muebles elaborados con este material
es legal y provienen de bosques con aprovechamientos forestales autorizados; asi
como de |la madera empleada en |a instalacién de madera en acabados de inmuebles y en los
suministros de oficina, se solicitard a los licitantes y proveedores que |lo acrediten con la
siguiente documentacion:

a) Remision forestal: Cuando se trate de materias primas forestales, sus productos y
subproductos, incluyendo la astilla, que se hayan adquirido en el lugar de su
aprovechamiento o en plantaciones;

Ordenamiento aprobado en la 2° Sesién Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
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b) Reembarque forestal: Cuando se trate de materias primas forestales, sus productos y
subproductos, que se hayan adquirido en un centro de almacenamienio o de
transfarmacion;

¢) Pedimento aduanal: Cuando se trate de materias primas forestales, sus productos y
subproductos que se hayan importado directamente,

d) Comprobantes fiscales con cédigo de identificacién. Cuando se trate de materias
primas forestales, sus productos y subproductos, Incluyendo la astilla, provenientes de
bosques con aprovechamientos forestales autorizados o de plantaciones, o bien, cuando
se trate de los productos y subproductos forestales, incluida la madera aserrada o con
escuadria, distribuidos por carpinterias, madererias, centros de produccion de muebles y
otros similares.

Tratandose de madera proveniente de una plantacién, Unicamente se debera presentar
la autorizacion o la constancia de registro otorgada por la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales y acreditar la legal procedencia de la madera empleada
con la documentacion referida en los incisos a) al d) del parrafo anterior,

En los procedimientos de contratacion para adquirir papel para uso en impresoras y
fotocopiadoras, se requerira a los participantes los que se sefialan a continuacién:

a) Presentar certificado de manejo sustentable, otorgado por terceros, registrados ante la
Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales, que garantice el manejo
sustentable de los bosques de donde provenga la materia prima para la fabricacion de
los bienes ofertados.

b) Acreditar el cumplimiento de los bienes, con la norma que al efecto expida la Secretaria
del Medio Ambiente y Recursos Naturales, en la que se considerara:

« Un minimo del cincuenta por ciento de fibras de material reciclado, de material
reciclable, de fibras naturales no derivadas de la madera, de materias primas
provenientes de bosques y plantaciones que se manejen de manera sustentable
o de sus combinaciones, y

e Proceso de blanqueado libre de cloro.

Cuando por la naturaleza de los documentos a emitir, por consideraciones técnicas o de
disponibilidad en el mercado, se deba utilizar papel con ofras caracteristicas, las areas
requirentes deberan elaborar un escrito que contenga la justificacion y circunstancias
correspondientes, mismo que debera estar suscrito por el titular del drea solicitante, y remitirlo
a la DGADGAF.

En tanto se publique la norma sobre las caracteristicas y especificaciones técnicas del
contenido de fibras y cloro, se considerara la normatividad vigente y para cerclorarse
de su cumplimiento, se requerira a los licitantes y proveedores lo siguiente:

a) Mediante el cumplimiento de la NOM-050-5CF|-2004, Informacion comercial-etiquetado
general de productos, |a cual permite verificar la veracidad de las caracteristicas del tipo
de fibras y del proceso de blangueado del producto, en su etiqueta, empague, envase o
embalaje, y

Ordenamiento aprobado en la 2° Sesién Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
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1.

b) Una carta en donde se declare, bajo protesta de decir verdad, que el papel cumple con
las caracteristicas sefialadas en las vifietas del inciso b) del parrafo anterior.

Determinacion del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar contratos a los
proveedores que se encuentren en la hipétesis prevista en |a fraccién Il del articulo 50 de la
LAASSP, y

ASERCA se abstendran de recibir proposiciones o adjudicar contratos con proveedores que
se encuentren en alguno de los supuestos previstos en articulos 50 y 60 penultimo parrafo de
la LAASSP, para lo anterior en la convocatoria de los procedimientos de LP o ICMTP se
precisara gue sera requisito que los licitantes y los oferentes respectivamente, entreguen
junto con sus proposiciones una declaracion escrita, bajo protesta de decir verdad, de no
encontrarse en alguno de los supuestos antes sefialados.

Asimismo, respecto a la fraccién Il del articulo 50 de la LAASSP, se abstendran de recibir
proposiciones o celebrar contratos por un periodo de un afio con aquellos proveedores gue
por causas imputables a ellos mismos se les hubiere rescindido administrativamente mas de
un contrato, dentro de un lapso de dos afios calendario contados a partir de |a notificacion de
la primera rescision.

Forma y términos para la devolucién o destruccion de las proposiciones, conforme a lo
dispuesto en los articulos 56 Ultimo parrafo de la LAASSP.

Atendiendo a las formas y plazos establecidos en el articulo 56 de la LAASSP y 104 del
RLAASSP segln corresponda, se procederd a la devolucién & destruccion de las
proposiciones para lo cual la DGADGAF levantard un Acta en la que se haran constar los
datos del procedimiento de contratacién de que se trate y el nombre del licitante o licitantes
que presentaron las propuestas que seran destruidas; dicha acta se incluira en el expediente
del procedimiento.

Por lo que hace a las dos proposiciones solventes con el mayor porcentaje o puntaje de
calificaciéon cuando se aplique el criterio de evaluacion de puntos o porcentajes o de costo
beneficio o las dos cuyos precios fueron los mas bajos si se utilizd el criterio de evaluacion
binario, u otras proposiciones adicionales que determine ASERCA, seran las Unicas que no
podran devolverse a los licitantes o destruirse y pasaran a formar parte de los expedientes de
los procedimientos por el término previsto en el segundo parrafo de este numeral.

Criterios para otorgamiento de anticipos, condiciones especificas para la entrega de bienes
y prestacion de servicios.

1

Criterios conforme a los cuales se podran otorgar anticipos, los porcentajes de éstos y las
condiciones para su amortizacion, considerando lo sefialado por los articulos 13, 29 fraccién
XVI y 45 fraccién X de la LAASSP;

Los titulares de las UA de |as areas requirentes consolidadoras o quien estos designen por
escrito con un nivel no inferior a Director General, podran autorizar por escrito el otorgamiento
de anticipos en los términos sefialados en la LAASSP, considerando para tal fin cualquiera de
los siguientes criterios, entre otros:

a) Cuando se cuente con la disponibilidad presupuestaria y este considerado en los
calendarios de presupuesto autorizados;

Ordenamiento aprobado en |la 2° Sesién Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna, -
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b) Cuando se trate de suministros de bienes de fabricacion especial,

¢) Cuando el proceso de fabricacién de bienes por sus caracteristicas sea superior a
sesenta dias naturales.

d) Cuando conforme a la investigacion de mercado, su otorgamiento derive en un beneficio
economico para ASERCA considerando el costo financiero del mercado.

e) En los casos para la contratacion de bienes y servicios que presenten alguna
particularidad que lo justifique, tales como competencia limitada, reducida oferta de los
mismos, plazos de entrega amplios, entre ofros aspectos.

f) Casos cuyos plazos de pago sean a mediano o largo plazo.

g) Se trate de |la promocién y el fomento de la micro, pequefia y mediana empresas
nacionales;

h) Otros que, en este tenor se considere aplicable a las funciones de ASERCA.

Invariablemente en la convocatoria del procedimienio se debera sefialar el porcentaje del
anticipo que se otorga sobre el monto del contrato o pedido que se adjudigue sin considerar el
I.V.A. en su caso, el cual no podra exceder a los sefialados en los articulo 13 Segundo
parrafo y 45 fraccion X de |la LAASSP, asi como su amortizacion en los pagos de manera
proporcional.

La garantia por el anticipo que se otorgue, debera ser por la totalidad del monio que se
otorgue en los términos sefialados en el articulo 48 fraccién | de la LAASSP, en las formas
sefialadas en el articulo 103 de su Reglamenta.

Dicha garantia deberé ser entregada en la DGADGAF, la cual serd cancelada hasta la
amortizacion total del anticipo.

Condiciones especificas para |la entrega de bienes y prestacion de servicios, asi como los
criterios generales que deberan atenderse para acreditar |a recepcion a satisfaccion de
ASERCA de dichos bienes o servicios, atendiendo a lo dispuesto por el articulo 51 primer
parrafo de la LAASSP;

Los titulares de las area requirente, el 4rea técnica o consolidadora de los bienes o servicios
debera de determinar en el anexo técnico la forma y términos en que se realizara entrega de
bienes y la prestacion de los servicios y la forma o metodologia en que se llevara a cabo la
verificacién de las especificaciones, caracteristicas y calidad de los mismos, asi como la
condicién de gue hasta en tanto ello no se cumpla, éstos no se tendran por recibidos o
aceptados.

Invariablemente se establecerd en la convocatoria del procedimiento o en la solicitud de
cotizacion |a responsabilidad del proveedor de |a entrega de bienes o prestacion de servicios
a entera satisfacciéon del administrador del contrato o pedido y en el caso de ser de
procedencia extranjera, se indicara cudl de las partes asumird Ia responsabilidad de
efectuar los tramites de importacién y pagar los impuestos y derechos que se generen.

Una vez cubiertas las especificaciones, caracteristicas y calidad requeridas, el administrador
del contrato o pedido procedera a emitir la constancia de cumplimiento de las obligaciones
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contractuales, en la inteligencia de que los bienes recibidos o los servicios prestados, estaran
sujetos a |la garantia que por defectos y vicios ocultos de los bienes y de |a calidad de los
servicios se haya pactado.

3. Criterios para la elaboracién de las férmulas o mecanismos de ajuste para pactar en los
contratos decrementos o incrementos en los precios, conforme a lo dispuesto en el articulo 44
primer parrafo de la LAASSP,;

Por regla general, en las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberd pactarse |a
condicién de precio fijo, no obstante, en casos justificados previa salicitud del area requirente
o consolidadora, se podran pactar en el contrato decrementos o incrementos a los precios, de
acuerdo con la siguiente formula de ajuste, la que en su caso, debera incluirse en la
convocatoria de |os procedimientos de contratacién, considerando para tal fin cualguiera de
los siguientes criterios, entre ofros;

¥ Cuando conforme a la investigacion de mercado, su aplicacion derive en un beneficio
econémico para ASERCA.

¥ Cuando los bienes o servicios varian constantemente por ser establecidos por el mercado
a nivel nacional o internacional;

¥ Cuando a si convenga por razones estratégicas de ASERCA,
# Cuando el contenido de mano de obra sea superior al 30% del monto del presupuesto.

¥* Se frate de la promocién y el fomento de |la micro, pequefia y mediana empresas
nacionales;

3 Ofros que, en este tenor se considere aplicable a las funciones de ASERCA.

Férmula de ajuste de precios:

Pf=Pi (1 +INPC/100)

En donde:
Pf Precio solicitado o precio final contratado, en moneda nacional.
Pi Precio contratado previo a la solicitud de ajuste, en moneda nacional.

INPC Indice de precios al consumidor en la Ciudad de México, publicado por el Banco de
México de la fecha de efectividad pretendida de ajuste de precios, en por ciento (%).

Politicas.
Los ajustes a los precios, en su caso, se llevaran a cabo conforme a lo siguiente politicas:

1. En el ajuste de precios se consideran decrementos o incrementos a los precios del
servicio contratado;

Ordenamiento aprobado en la 2% Sesion Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
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2. Los precios seran fijos durante el primer ejercicio y podran ajustarse una sola vez en los
ejercicios subsecuentes, salvo que se presenten circunstancias econdmicas de tipo
general, como resultado de situaciones supervenientes ajenas a la responsabilidad de
ASERCA o el prestador del servicio o proveedor;

3. La solicitud de incremento a los precios correspondera al prestador del servicio y la
correspondiente a los decrementos al administrador del contrato o pedido en la
ASERCA,;

4, En el caso de decrementos a los precios, el prestador del servicio debera
comprometerse al reembolso de los Iimportes correspondientes que resulten en
decremento de los precios conforme a la férmula citada, comprometiéndose a bonificar
los importes correspondientes de las cantidades acumuladas que resulten de los
registros y facturas pagadas o en tramite, en un plazo no mayor a la fecha del siguiente

pago;

5. Los ajustes a los precios seré aplicable solamente para |os saldos pendientes a la fecha
de efectividad pactada y el término de la vigencia del contrato;

6. El proveedor podré solicitar incremento a los precios contratados con 15 dias naturales
posteriores a la publicacién oficial de los "INPC" por el Banco de México, previa solicitud
por escrito a titulares de la administracién del contrato;

7. La efectividad del ajuste de precios pretendida debera ser de al menos 30 dias naturales
posteriores a la fecha de publicacion oficial de los "INPC" por el Banco de México,

8. Solo procedera el ajuste de precios cuando sea cumplido en el ejercicio previo el nivel de
servicio requerido y no existan reembolsos pendientes por causa de penas
convencionales, o cualguier otra causa imputable al proveedor,

9. En caso de prérroga en el contrato, el ajuste de precios procedera durante la vigencia de
la prérroga;

10. De cada ajuste de precios, en su caso, se debera formalizar mediante convenio
modificatorio al contrato o pedido.

En los ajustes de precios, las demas condiciones del contrato se mantendran conforme a
las contratadas originalmente.

4. Bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban constituirse
por los anticipos otorgados y el cumplimiento de los contratos, atendiendo a lo dispuesto por
los articulos 48 segundo péarrafo de la LAASSP;

4.1. Generalidades de las Garantias.

La DGADGAF o a través de la DA o de |las SRM y/o SSG sera responsable de recibir las
garantias de cumplimiento de los contratos o pedidos derivados de la adquisicién de
bienes y contratacién de arrendamientos y servicios, asi como en su caso, las
correspondientes a los anticipos y las polizas de responsabilidad civil general, las que
debera remitir a la DF para su resguardo y custodia.

Ordenamiento aprobado en la 2°. Sesion Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
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La forma de otorgamiento de las garantias podra ser preferentemente mediante flanza
otorgada por institucién autorizada considerando las previsiones sefialadas en el articulo
103 del RLAASSP expedidos a favor de la TESOFE, o cualguiera de las formas
sefialadas en el articulo 79, fraccién |ll del Reglamento de |a Ley Federal de Presupuesto
y Respaonsabilidad Hacendaria.

Cuando se realicen modificaciones a los contratos o pedidos, la garantia de
cumplimiento deberd actualizarse. Si se hubiera entregado fianza, se efectuard
mediante un documente adicional (endoso) que expedira la aflanzadora y que formara
parte de |a péliza de fianza. Para el caso de que se hubiera entregado cheque de caja, la
actualizacion consistira en la entrega de un nuevo cheque en relacién con el monto
adicional del contrato.

Solo para los casos en que el monto de |las obligaciones consignadas en el contrato o
pedido derivadas de una LP o ICMTP sean menores o iguales al veinticinco por
ciento del monto de adjudicacion directa establecido por el PEF, el proveedor podra
garantizar su cumplimiento mediante cheque de caja a favor de |a TESOFE, el cual sera
devuelto dentro de los 20 dias habiles siguientes a que el proveedor |o solicite por escrito
a la DGADGAF, previa conformidad del drea requirente o administrador del contrato o
pedido.

Con el propésito de hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato, se integrara
el expediente conforme lo sefialan las disposiciones emitidas por la Tesoreria de la
Federacion.

La UA solicitara la cancelacion de la péliza de fianza a la DGADGAF adjuntando copia
simple del acuse de |a solicitud del proveedor y la constancia de cumplimiento de las
obligaciones contractuales emitida por el administrador del contrato o pedido.

4.2. Garantia de cumplimiento.

En las contrataciones derivadas de LP, ICMTP y AD, |la garantia de cumplimiento sera
del veinte por ciento del monto total del contrato o pedido adjudicado, sin
considerar el IVA y la correspondiente a pedidos o contratos ablertos, por el veinte
por ciento del monto maximo del contrato o pedido, sin considerar el IVA, |a cual en
su caso, deberd presentarse ante |la DGADGAF, dentro de los 10 dias naturales
posteriores a la firma del contrato o pedido esta fianza sera expedida por Institucion
Nacional legaimente autorizada, a favor de la Tesoreria de la Federacion y a disposicién
de ASERCA. El incumplimiento de |lo anterior, sera causal de rescision del confrato o
pedido que corresponda.

En los casos donde se considere un alto riesgo de incumplimiento del contrato o
pedido y con ello una afectacion grave al patrimonio de ASERCA, el titular del area
requirente o consolidadora, podra solicitar un porcentaje mayor al sefialado en el
primer parrafo no mayor al veinticinco por ciento, lo que debera justificar en Ia
solicitud de compra o contratacién de los bienes y servicios.

Cuando la contratacién abarque mas de un ejercicio fiscal, la garantia de cumplimiento
del contrato o pedido debera ser por el porcentaje que se haya determinado sobre el
monto total por erogar en el ejercicio fiscal de que se trate, y debera ser renovada cada
ejercicio fiscal considerando el monto que se ejercera en el mismo, la cual debera
presentarse a mas tardar dentro de los primeros diez dias naturales del ejercicio fiscal

Ordenamiento aprobado en |la 2° Sesién Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
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gue corresponda. El incumplimiento de lo anterior, sera causal de rescision del contrato o
pedido que corresponda.

La aceptacién de las garantias, estaran sujetas a las disposiciones aplicables que emita
en su caso, la TESOFE.

4.3. Garantia del anticipo.

En las contrataciones que se pacte el otorgamiento de anticipos, se debera exigir
la entrega de la garantia mediante fianza por el cien por ciento del monto otorgado
en la misma moneda en que se otorgd, |la cual debera ser entregada al momento de
entrega del anticipo o en la fecha sefialada en el contrato o pedido.

La fianza debera ser entregada en |la DGADGAF l|a cual sera cancelada hasta la
amortizacién total del anticipo.

4.4, Pdliza de responsabilidad civil general.

En caso de gue, derivado de |la naturaleza de la contratacion, se requiera que el
proveedor presente péliza de responsabilidad civil general, el drea requirente lo debera
sefialar el anexo técnico de la Convocatoria a la LP, ICMTP o solicitud de cotizacién en
el caso de AD.

El manto de |a péliza de responsabilidad civil general, debera ser determinado por el
area requirente, |a cual debera garantizar los dafios y perjuicios que puedan ocasionar a
terceras personas y/o a sus bienes, con los vehiculos, herramientas complementarias y/o
por las maniobras de carga y descarga durante |a entrega de bienes o la prestacion de
los servicios a ASERCA, por evento o por el total resarcimiento de los mismos, por lo
que el proveedor se obliga a responder por cuenta propia de tales eventos frente a los
terceros afectados, dejando en paz y a salvo a ASERCA de cualquier reclamacion o
accion judicial derivada de los mismos,

La poliza de responsabilidad civil debera ser expedida por una compaiia aseguradora
establecida en territorio nacional, durante la vigencia del contraio o pedido y debera ser
entregada en la fecha de formalizacién del contrato o pedido a la DGADGAF,

En caso de que el licitante adjudicado ya cuente con un seguro de responsabilidad civil
antes de la firma del contrato o pedido, se tendréd como beneficiario a ASERCA. Para
tales efectos, el licitante deberé entregar el endoso correspondiente o la designacién
expresa de ASERCA como beneficiario preferente.

4.5. Garantia de bienes y servicios.

Conforme al segundo parrafo del articulo 53 de la LAASSP, en |a contratacion de bienes,
arrendamientos y servicios segun el caso, invariablemente se debera contar con garantia
contra defectos de fabricacién, funcionamiento, vicios ocultos, refacciones y mano de
obra segtin corresponda, considerando |la naturaleza de los bienes y servicios a contratar
y de acuerdo a |a investigacién de mercado gue se realice para tal efecto, lo que debera
ser determinada en el anexo técnico por el area requirente o consolidadara.

En la contratacion de los servicios, ademas el proveedor invariablemente debera
responder por dolo, negligencia e impericia, lo cual quedard estipulado en la

Ordenamiento aprobado en la 2° Sesion Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
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convocatoria de los procedimientos de LP o ICMTP y en su caso, en la solicitud de
cotizacién para AD que se emitan para cada caso.

Para los bienes que cuenten con garantia del fabricante, serd necesario que éstos se
entreguen con la poliza correspondiente o su equivalente.

Cuando el area requirente considere necesario contar con una garantia adicional a la
sefialada anteriormente, debera sefialarlo en el anexo técnico, a fin de establecerlo en |a
convocatoria o solicitud de cotizacién correspondiente.

5. Criterios para exceptuar a los proveedores y contratistas de |la presentacién de garantias de
cumplimiento del contrato, en los supuestos a que se refieren los articulos 48 segundo parrafo
de la LAASSP y,

En los procedimientos de ICMTFP o AD fundamentados en los supuesios de excepcion de las
fracciones Il, IV, V, Xl y XIV del articulo 41 de la LAASSP, los titulares de las areas
requirentes o consolidadoras, podran exceptuar al proveedor o prestador del servicio, de
presentar |la garantia de cumplimiento del contrato o pedido respectivo, lo que debera quedar
asentado en el documento a que hace alusion el segundo parrafo del articulo 40 de |a
LAASSP que se ponga a consideracion del CAAS o en su caso, en el documento mediante
el cual se dictamina procedente |a excepcion, siempre y cuando el Titular del area requirente
lo haga por escrito y se responsabilicé en caso de incumplimiento del contrato o pedido.

En estos casos, el porcentaje de penas convencionales sera del 20 por ciento antes de VA
del monto de los bienes, arrendamientos o servicios entregados o prestados fuera del plazo
convenido, salve cuando se frate de licitaciones publicas que se ubiquen en el supuesio
sefialado en la fraccién X| del articulo 41 de la Ley, en cuyo caso el monto maximo de las
penas convencionales sera del 10 por ciento antes de VA,

Para los casos de AD fundamentados en el articulo 42 de la LAASSP cuyo montos no
rebase el monto de los umbrales establecidos en los tratados de libre comercio, siempre y
cuando estén dirigidos a la promocién y fomento de las MIPYMES, los titulares de las areas
requirentes o consolidadoras podran excepiuar al proveedor de presentar la garantia de
cumplimiento del contrato o pedido respectivo, siempre y cuando el Titular del area
requirente lo haga por escrito y se responsabilicé en caso de incumplimiento del contrato o
pedido. En estos casos, el porcentaje de penas convencionales serd del 20 por ciento antes
de IVA del monio de los bienes, arrendamientos o servicios entregados o prestados fuera del
plazo convenido, salvo cuando se trate de licitaciones publicas que se ubiguen en el
supuesto sefialado en la fraccién Xl del articulo 41 de |la Ley, en cuyo caso el monto maximo
de las penas convencionales serd del 10 por ciento antes de IVA., e invariablemente se
debera exigir el documento a que hace alusién el articulo 34 del RLAASSP, mediante el cual
se acredite que el proveedor pertenece a dicho sector.

6. Aspectos a considerar para |la determinacion de los términos, condiciones y procedimiento a
efecto de aplicar las penas convencionales, deducciones, descuentos y retenciones
econdmicas, atendiendo lo dispuesto en los articulos 53 y 53 Bis de la LAASSP.

Las deducciones al pago de bienes o servicios sefialadas en el articulo 53 Bis de la LAASSP,
seran determinadas por los titulares de las areas requirentes o consolidadoras, o quien estos
designen por escrito con un nivel no inferior a Director de Area, en funcién de los bienes
entregados o servicios prestados de manera parcial o deficiente, Dicha condicion debera
sefialarse en el anexo técnico del procedimiento que se emita.

Ordenamiento aprobado en la 2* Sesion Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
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En caso de que los titulares de las areas requirentes o consolidadoras determinen la
deduccion al pago de bienes o servicios, ésta sera del dos por ciento por cada dia natural
o habil de retraso sobre el importe de los servicios parcial o deficientemente prestados,
hasta alcanzar el monto de |la garantia, en cuyo caso ASERCA podra optar por rescindir el
cantrato y proceder a hacer efectiva la garantia o aceptar el bien o servicio, aplicando la pena
convencional sefalada.

En aquellos casos en que no exista precio unitario determinado, la deduccién se calculara
sobre el importe que representaria un dia de servicio, para lo cual se dividird el importe
mensual sin IVA entre treinta.

En el caso de retraso en el cumplimiento del pedido o contrato por causas imputables al
proveedor o prestador del servicio y previa solicitud por escrito a |la DGADGAF por parte del
proveedor o prestados del servicio y justificacion escrita las areas requirentes o
consolidadoras, se podra autorizar la prérroga para la entrega.

Conforme al articulo 53 de |la LAASSP, se aplicaran penas convencionales a cargo del
proveedor por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de |a prestacion
del servicio, las que no excederan del monto de la garantia de cumplimiento del contrato y
seran determinadas por los titulares de las areas requirentes o consolidadoras, o quien estos
designen por escrito con un nivel no inferior a Director de Area en funcién del valor de los
bienes o servicios no eniregados o prestados oportunamente conforme a los plazos de
entrega de los bienes o al inicio de la prestacion de los servicio sefialados en el anexo técnico
de |a convocatoria del procedimiento,

El pago de los bienes y servicios quedard condicionado proporcionalmente al pago de las
penas convencionales, salvo en caso de rescision del contrato o pedido.

En los procedimientos de contratacion cuyos contratos no requieran garantia de
cumplimiento, el monto maximo de las penas convencionales sera del veinte por ciento del
manto de los bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente.

SEXTO- Las Direcciones Regionales como responsables de llevar a cabo los
procedimientos de adjudicacion y licitatorios.

Las Direcciones Regionales llevardn a cabo los procedimientos de contratacién,
atendiendo la normatividad contenida en la LAASSP y en su Reglamento, asf como las
presentes POBALINES, de conformidad con sus estructuras orgénicas y mantener una
constante comunicacion con la DGADGAF, para su estricto cumplimiento y observancia.

SEPTIMO- Las Consejerias Agropecuarias como responsables de llevar a cabo los
procedimientos de contratacién.

Las Consejerias Agropecuarias, se regiran conforme a los articulos 16 de la LAASSP
y 12 de su Reglamento y su aplicacién recaera sobre el titular de la misma,

Ordenamiento aprobado en la 2°. Sesion Ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna,
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos entraran en vigor en la fecha de su
autorizacién por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de ASERCA.

SEGUNDA.- Quedan sin efecto las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de Apoyos y Servicios a la Comercializacién Agropecuaria, aprobadas en
la Primera Sesion Extraordinaria del Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios de
ASERCA, el 3 de abril de 2008.

TERCERA.- De conformidad con el Articulo Segundo del Acuerdo por el que se emite el Clasificador
por Objeto del Gasto, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de junio de 2010, este
documento contempla la nueva clasificacion, en el entendido de que las mismas aplicaran a partir del
ejercicio fiscal 2011,

CUARTA.- La Direccién General de Administracion y Finanzas procedera a la revision de los

Manuales de Organizacién y Procedimientos a efecto de que |as actividades y funciones que contiene
este instrumento queden incluidas en dichos Manuales,

México, Distrito Federal a los 10 dias del mes de noviembre de dos mil once.

AUTORIZADO

\

{ &&F
DIRECTOR EN JEFE

ING. JUAN FERNANDEZ DEL VALLE BICKEL
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Se certifica que el documento denominado “Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de ASERCA” obtuvo la
opinién favorable del Comité de Mejora Regulatoria Interna de esta Secretaria,

en su Segunda Sesién Ordinaria celebrada el dia 25 de noviembre del presente,

el cual consta de 51 paginas, cuyo original se encuentra en los archivos del
COMERI.

El Director General de Desarrollo Humano y Profesionalizacién y Secretario
Técnico del COMERI

(’/(’Tj——‘ o~

Lic. Ignacio S. Chavez Sanchez Aldana
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Secretario Técnico Adjuntc del COMERI

c. Omar Jiménez Quintana
Director de Capacitacién y Desarrollo

Vocal Suplente Vocal Suplente

—

e

C.P. Hugo Marin Betancourt
Director de Control de Bienes Muebles
(DGPRBS)

Vocal Suplente

/f/

Mtro. R&fl)mﬁnlo Hernandez Mendoza 2 astillo Rosas’
ector de Organizacién y r de Contabilidad
Modernizacién (DGEFRC)

(DGPECS)

Vacal Suplente Vocal Suplente

————
Lic. Juan José Rodriguez Calderén Lic. Marisol Urrea Camarena
' Director de Organizacién Directora General Adjunta de
(SENASICA) Administracion

(ASERCA)



OFICIALIA MAYOR

“POBALINES en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de

ASERCA"

Vocal Vocal Suplente
) ( )ﬂ'& i;m\((jﬂ M -
M. en C. Jor rmando Diaz Vargas Y Lic. Jesiis Israel Franco
Director Genergf Adjunto de Administracion Jefe de Departamento del Servicio
(INAPESCA) Profesional de Carrera

(SNICS)



