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Definir actividades a realizar en el periodo Listados de actividades. Lista 1
Elaborar programa de trabajo del dentificar los recursos necesarios para el periodo _ [Lista de materiales necesarios Lista 1
. . periodo Elaborar “Programa de trabajo del periodo” Programa de trabajo Programa 1
Definijpogtamaldeirabajo Enviar el “Programa de trabajo del periodo” a IMEF e . . Formato de
Programa de trabajo validado I 1
Planear § IMM . ‘ . validacion
Elaborar calendario general de Elaborar “Calendario general de actividades del . L .
actividades CDM” Calendario general de actividades del CDM Calendario 1
Presentar programa de trabajo y calendario al L . .
Difundir el programa de trabajo y | dpl CgDM oy Objetivos y metas establecidos en el periodo Programa 1
Iniciar actividades del CDM el o rreaeie] ol @O bersonace Programa con
P Asignar responsabilidades al personal del CDM Actividades asignadas actividades 1
Elaborar Listado de convenios federales y estatales. |Listado de convenios federales y estatales Lista 1
Coaralies b adrdtinde Integrfir I|s§ad9 al ) Catz:logo de programas y Catalqgo de programas y servicios e instituciones Catalogo 1
. servicios e instituciones actualizado
convenios Tista de
Bl G Gestionar la celebracién de convenios Convenios y/o acuerdos de colaboracién convenios 1
Concertar la celebracion de Integrar acuerdos al Calendario general de Calendario general de actividades del CDM .
A o " Calendario 1
convenios actividades del CDM actualizado
oz A . . iz . . Lista de
Implementacién de convenios Monitorear implementacién de los convenio Estatus de convenios estatus 1
Identificar instituciones y organizaciones locales Registro de instituciones y organizaciones locales Registro 1
Coordinar Detectar actores estratégicos para para establecer alianzas identificadas 8
i Identificar actores estratégicos para establecer o e Lista de
Sstableceitalianzasiocaies . € P Actores estratégicos identificados 1
alianzas actores
Celebrar convenios y/o acuerdos Definir convenios y/o acuerdos de colaboracién Celebracion de convenios y/o acuerdos Calendario 1
" " L, Celebrar convenios y/o acuerdos con instituciones, . L, Lista de
Coordinar alianzas locales de colaboracion R L. Convenios y/o acuerdos de colaboracién X 1
organizaciones v actores estratellcosd I convenios
ntegrar acciones acordadas al "Calendario general - -
d gt. idades del CDM” . gb.l.d d Calendario general de actividades del CDM Calendari 1
Implementar convenios y/o aleuaecrslzlnjI deesI cT)M y asignar responsabilidades| _ .~ alendario
acuerdos de colaboracion Dar seguimiento a los convenios y/o acuerdos de .
L2 Reporte de avance de los convenios y/o acuerdos  [Reporte 1
colaboracion ___ i i
Identificar materiales necesarios de acuerdo al Listados de materiales Listados de 1
“Calendario general de actividades del CDM” materiales
Listado de
Sailidiar mEiaEEs Verificar disponibilidad de materiales Listado de materiales faltantes materiales
faltantes
Listado de
Selicitarmateriales Solicitar materiales a la IMEF Listado de materiales solicitados materiales 1
solicitados
Listado de
. . . . . . materiales
CesThrEr Verificar materiales recibidos Materiales recibidos y verificados ibid
Recibir materiales rec! _' osy
verificados
. . . . . K Control de
Actualizar inventario de materiales Documento de control de inventario actualizado inventario 1
- . L Inventario de
Distribuir materiales para actividades al personal del . o N
DM Materiales distribuidos materiales 1
L . Suministrar y administrar distribuidos
Administrar materiales . . . . . . . e Inventario de
materiales Realizar inventario de materiales Materiales de inventario verificados materiales 1
Mantener actualizado el documento "Control de « . o . Inventario de
. o Documento “Control de inventario” actualizado N 1
inventario materiales
Revisar los avances respecto a lo programado en el . Registro de
« N P L prog ” Avances de las actividades & 1
» . Realizar reunién de seguimiento del Calendario general de actividades del CDM avance
Verificar el desarrollo de las actividades . Evaluar el desempefo del personal del CDMy o Registro de
programa de trabajo . 3 Acuerdos enfocados al logro de objetivos y metas 1
detectar dreas de oportunidad acuerdos
Documentar avances y acuerdos Minuta de la reunién Minuta 1
Supervisar Verificar el registro de la Realizar revisién de los documentos Informacién completa y actualizada
informacién en los formatos Resguardar los documentos en carpetas Carpetas integradas
5 4z ™ : Revisar la informacion registrada en la plataforma L, . Lista de
Asegurar el resguardo de la informacion Verificar registros de la disital & P Informacién revisada verificacion 1
|n_fc_)rmacmn en la plataforma Revisar que la informacion digital coincida con la L, .
digital N Informacion validada
integrada en las carpetas




Instituto Nacional de las Mujeres

Programa de Fortalecimiento a la Transversalidad de la Perspectiva de Género INMUJ ERES

Modalidad Ill
Centros para el Desarrollo de las Mujeres
Actividades de cada uno de los Procesos del Modelo

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

INSTITUTO NACIONAL DE LAS MUJERES

Listado de
Recopilar informacion de actividades realizadas Listado de actividades realizadas actividades 1
realizadas
. L . . Revision de
Analizar cumplimiento de objetivos y metas Indicadores de metas -
indicadores
Recopilar informacion . o Reporte de analisis de desempefo de
Reportar desempefio mensual del CDM Analizar el desempefo de colaboradoras/es Colaboradoras/es Reporte 1
Reportar el estado y condiciones de Tas
instalaciones y equipo asi como la disponibilidad de |Reporte de servicios y/o materiales a la IMEF/CDM |Reporte 1
servicios v materiales i i i _
Recopilar evidencias para integrar reporte Evidencias fotograficas
Elaborar reporte de desempefio Elaborar informe de resultados del periodo Informe de resultados del periodo Informe
Informar mensual Presentar informe a la IMEF Andlisis del desempefio del CDM. Analisis
. L, . . -, Ficha de
Coordinar reunion de trabajo con Autoridades Reunién agendada reunién 1
Planear reunion para presentar Documento
I -, L -, de
festliados Recopilar informacion generada en actividades Documento de presentacion de resultados -, 1
presentacion
Presentar resultados a la IMEF y Autoridades locales f%{a"?j“e”;%‘;;
L, iz 5 . . e de
Llevar a cabo reunién de presentacion de resultados |Areas de oportunidad identificadas tunidad
Presentar resultados oportunida
idpnﬁfirgd2<
; . . . . ., Minuta de
Documentar areas de oportunidad identificadas Minuta de reunién reunién




