
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ARCHIVO DE TRÁMITE

2016

DESCRIPCIÓN
VOLUMEN AL 2016                                                               

(en metros lineales)

TRANSFERENCIA PRIMARIA                                   

(en metros lineales)

VOLUMEN TOTAL                                         

(en metros lineales)
UBICACIÓN FÍSICA

REUNIONES DE TRABAJO, VOLANTES, OFICIOS, 

MEMORANDUMES
0.7 0 0.7

Av. México No. 151, sotano, bodega 

10 y 6 piso.

CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS ACTAS 

ADMINISTRATIVAS COMPETENCIA DEL INDAABIN
0.3 0 0.3

Av. México No. 151, sotano, bodega 

10 y 6 piso.

CONTROL Y MANEJO DE ENTRADA Y SALIDA DE 

CORRESPONDENCIA
2 0 2

Av. México No. 151, sotano, bodega 

10 y 6 piso.

 TOTAL 3 0 3

TELÉFONO 55 63 26 99 EXT 424

NOMBRE DEL RESPONSABLE YOLANDA PATRICIA PERALTA ARELLANO

CARGO SECRETARIA

DIRECCIÓN AV. MÉXICO No. 151, COL. DEL CARMEN, DELEGACIÓN COYOACÁN C.P. 04100

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA (SFP)

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO INDAABIN, PRESIDENCIA

13.1 CONTROLES DE CORRESPONDENCIA

CORREO ELECTRÓNICO yperalta@funcionpublica.gob.mx

FONDO SFP

SUBFONDO 900/001000

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL 

8.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE 

CORRESPONDENCIA

10.15 ACTAS ADMINSTRATIVAS DE ENTREGA-

RECEPCION
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