
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ARCHIVO DE TRÁMITE

2016

DESCRIPCIÓN
VOLUMEN AL 2016                                                             

(en metros lineales)

TRANSFERENCIA PRIMARIA                                   

(en metros lineales)

VOLUMEN TOTAL                                         

(en metros lineales)
UBICACIÓN FÍSICA

Obra Pública, adjudicación, gestión y seguimiento de 

contratos, ejecución de los proyectos de obras.
7.74 0 7.74 Av. México 151 piso 4

Informes de comisión, finiquito de viáticos, anexo de 

finiquito de viáticos, así como copias de comprobantes 

fiscales, oficio de comisión, solicitud de boletos de avión y 

solicitud de pago.

0.6 0 0.6 Av. México 151  piso 5

Programas y proyectos en materia de obra pública, 

mantenimiento y conservación. (criterios, formatos, 

fotografías). Archivos técnicos de proyectos para 

inmuebles federales compartidos (Puertos Fronterizos, 

Palacios Federales): opiniones técnicas de obras de 

construcción, reconstrucción, ampliación, adaptación, 

remodelación, conservación, mantenimiento, reparación y 

demolición.

64 0 64
Av. México 151 piso 4, bodega 3 del 

sótano

Licitación pública, invitación a cuando menos tres personas 

y adjudicación directa de obra pública.
27.8 0 27.8

Av. México 151 piso 4 y bodega 3 del 

Sótano

Contratos de peritos, asesores, comisionados, otros. 5.1 0 5.1 Av. México 151 piso 3

Control y seguimiento de obras. Estimaciones, Bitácora, 

Actas de entrega-recepción; Fianzas
43 0 43

Av. México 151 piso 5 y bodega 3 del 

sótano

Control y seguimiento del Comité de Obras del INDAABIN 0.22 0 0.22 Av. México 151 piso 4

Expedientes del proceso de obra pública 9.93 0 9.93 Av. México 151 piso 5

Autorizaciones de obra en inmuebles federales utilizados 

para fines religiosos
11 0 11

Av. México 151 piso 4 y bodega 3 del 

Sótano

Cocoa, IFAI, CORETT, CEPRISE I y II, CIAC, FIFONAFE 2.55 0 2.55 Av. México 151 piso 3

Copia del acta entrega.-recepción con firmas autógrafas en 

original, con anexos
0.31 0 0.31 Av. Mexico 151 piso 3

Indicadores (reportes de seguimiento de metas) 3.52 0 3.52 Av. México 151 piso 4
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CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL 

5.36 Obra Pública

5.37 Comprobaciones de viáticos y pasajes

6.2 Programas y proyectos en materia de recursos 

materiales, obra pública, conservación y 

mantenimiento

6.3 Licitaciones

10.15 Actas administrativas de entrega-recepción

11.19 Indicadores estratégicos

6.6 Contratos

6.22 Control y seguimiento de obras y 

remodelaciones

6.25 Comité de Obra Pública

6.28 Expedientes de obra pública

6.29 Autorizaciones de obras de inmuebles de 

culto público y sus anexidades

10.7 Participación en Comités
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UBICACIÓN FÍSICA

Documentación relativa a las gestiones de transparencia y 

acceso a la información
1.16 0 1.16 Av. México 151 piso 3

Control y seguimiento de atención a solicitudes de 

información
1.35 0 1.35 Av. México 151 piso 3 y 4

Control y seguimiento de actualizaciones de información 

del portal de transparencia
0.5 0 0.5 Av. México 151 piso 4

Seguimiento del índice de expedientes clasificados como 

reservados
0.12 0 0.12 Av. México 151 piso 3

Control y manejo de la entrada y salida de correspondencia 38.87 0 38.87
Av. México 151 piso 3 y 4 y bodega 3 

del sótano

Avalúos de todas las secretarías (G) de PEMEX (P), de 

Sedesol y Sedue (S) y del D.F. (D), justipreciaciones de 

renta (A)

683.5 2 685.5
Av. Méxio 151 bodega 4 del sótano y  

bodega de Iztaalco

Comité de asignación de peritos, padrón nacional de 

peritos valuadores externos; manual de normas, bases, 

lineamientos de peritaje

20.5 0 20.5 Av. México 151  bodega 4 del sótano

Documentación relativa al Programa de Accesibilidad a 

Discapacitados en Edificios Públicos
3.4 0 3.4

Av. México 151 piso 4 y bodega 3 del 

Sótano

Asuntos Internacionales. Promover la cooperación con 

otros países, con los gobiernos de los estados, los 

municipios, Distrito Federal, así como con entidades o con 

los particulares (Minutas, oficios y acuerdos).

0.06 0 0.06 Av. México 151 piso 3

 TOTAL 925 2 927

12.2 Transparencia y acceso a la información

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL 

20.13 Programas de accesibilidad

23.2 Organismos internacionales, multilaterales y 

regionales

12.6 Solicitudes de acceso a la información

12.7 Portal de transparencia

12.8 Clasificación de la información reservada

13.1 Control de correspondencia

20.3 Dictámenes valuatorios

20.4 Asuntos con peritos valuadores
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