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Presentacion

La Direccion General de Impacto Social y Ocupacién Superficial forma parte de la Secretarfa de Energia, a
partir de los cambios generados por la Reforma Energética. Surge como consecuencia de los acuerdos
alcanzados tras el estudio y valoracion de los elementos de las distintas iniciativas presentadas por los
partidos politicos representados en el Congreso, enriquecidas gracias a una amplia discusion en los foros
de expertos organizados por el Poder Legislativo, por académicos y por especialistas en la materia,
especialmente la Direccién General se crea con la publicacién del Reglamento Interior de la Secretaria de
Energia, el 31 de Octubre de 2014.

Uno de los objetivos fundamentales de la Reforma Energética es el de Impulsar el desarrollo con
responsabilidad social y protegiendo al medio ambiente. En este sentido, se elevé a rango constitucional a
la sustentabilidad como uno de los criterios bajo los cuales se apoyara e impulsara a las empresas de los
sectores social y privado. Asimismo, en concordancia con la reforma constitucional de 2011 en materia de
Derechos Humanos, tanto la Ley de Hidrocarburos como la Ley de la Industria Eléctrica prevén que el
desarrollo de las actividades del sector deberan regirse por dos principios: sostenibilidad y un enfoque de
derechos humanos.

En este orden de ideas, las facultades de la Direccién General de Impacto Social y Ocupacién Superficial
previstas en el Reglamento Interior de la Secretaria de Energfa, en términos generales, se refieren a la
implementacion de dichos principios; de manera concreta a lo previsto en la regulacién aplicable al sector
energético en materia de impactos sociales, consulta previa a pueblos y comunidades indigenas v,
ocupacion superficial.

A partir de lo previsto en el articulo 33 de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal, y en los
articulos 2, 13 y 38 del Reglamento Interior de la Secretarfa de Energia, la Direccién General de Impacto
Social y Ocupacion Superficial elaboré el presente Manual, a fin de establecer con claridad los
procedimientos internos que permiten a la Direccién General cumplir con sus obligaciones normativas.

El presente Manual de Procedimientos de la Direccion General de Impacto Social y Ocupacién Superficial,
entrara en vigencia al momento de publicarse en la pagina oficial de la Secretaria y sera actualizado
cuando se presenten cambios en la normatividad, en la estructura organizacional y de funcionamiento y/0
por alguna disposicién especifica que implique la actualizacién o modificacién en alguno (s) de los
procedimientos del Manual.
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Objetivo y alcance del Manual

El objetivo de este Manual es establecer los lineamientos y actividades que deberan observarse para la
atencion de los pardmetros de actuacién de la Direccién General de Impacto Social y Ocupacién
Superficial, conforme a las atribuciones que le fueron conferidas en el Articulo 38 del Reglamento Interior
de la Secretaria de Energia.

Este Manual es una herramienta que aporta al conocimiento del queé, como y para qué son realizadas las
acciones en el quehacer de cada una de las areas que conforman la estructura de la Direccién General y
con esto, beneficiar el control interno, asi como la transparencia en su actuacién.

Esta dirigido a los servidores publicos de la Secretaria de Energia y al plblico en general, que necesite

conocer los principales procedimientos de apoyo sustantivo a las funciones encomendadas a la Direccién
General de Impacto Social y Ocupacién Superficial.
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Marco Normativo

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F.05/02/1917, sus reformas y adiciones.

2. Tratados Internacionales y Declaraciones.

¢ Convencion Americana Sobre Derechos Humanos.
D.O.F.07/05/1981.

e Pacto Internacional de Derechos Econémicos, Sociales y Culturales.
D.O.F.12/05/1981.

» Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos.
D.O.F. 20/05/1981.

e Protocolo Adicional a la Convencién Americana sobre Derechos Humanos en materia de Derechos
Economicos, Sociales y Culturales "Protocolo de San salvador”.
D.O.F.01/09/1998.

 Convenio 169 Convenio Sobre Pueblos Indigenas y Tribales en Paises Independientes.
D.O.F. 24/01/1991.

» Declaracion de las Naciones Unidas sobre los derechos de los pueblos indigenas.

3. Protocolos.
e Protocolo de Actuacion para quienes Imparten Justicia en Casos que involucren Derechos de
Personas, Comunidades y Pueblos Indigenas, SCIN.

e Protocolo de Actuacién para quienes Imparten Justicia en casos relacionados con Proyectos de
desarrollo e infraestructura, SCIN.

4. Codigos.

e Codigo Civil Federal.
D.O.F. Publicado en cuatro partes el 26 de mayo, 14 de julio, 3 y 31 de agosto de 1928, sus
reformas y adiciones.

e Cddigo de Comercio.
D.O.F. 7 de octubre al 13/12/1889, sus reformas y adiciones.

o Codigo Federal De Procedimientos Civiles.
D.0.F 24/02/1943, sus reformas y adiciones.

5. Leyes.

o Ley Agraria.
D.O.F. 26/02/1992, sus reformas y adiciones.

e Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F.02/04/2013, sus reformas y adiciones.

e Leyde Hidrocarburos.
D.O.F.11/08/2014.

» Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.
D.O.F.11/08/2014.

e Ley de la Industria Eléctrica.
D.O.F. 11/08/2014.
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6.

7

Reglamentos.

Reglamento de la Ley Agraria en materia de Ordenamiento de la Propiedad Rural.

D.O.F 28/11/2012.

Reglamento de la Ley de Hidrocarburos.

D.O.F.31/10/2014.

Reglamento de las Actividades a que se refiere el Titulo Tercero de la Ley de Hidrocarburos.
D.O.F. 31/10/2014.

Reglamento de la Ley de la Industria Eléctrica.

D.O.F. 31/10/2014.

Reglamento Interior de la Secretaria de Energia.

D.O.F. 31/10/2014, sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Energia para el Campo.

D.O.F.04/12/2003, sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Petréleos Mexicanos.

D.O.F. 31/10/2014, sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de la Comisién Federal de Electricidad.

D.0.F. 31/10/2014, sus reformas y adiciones.

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos.

D.O.F.31/10/2014.

Reglamento de la Ley de Energia Geotérmica.

D.O.F.31/10/2014.

Reglamento de la Ley de Promocion y Desarrollo de los Bioenergéticos.

D.O.F. 18/06/2009, sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

D.O.F. 28/06/2006, sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley para el Aprovechamiento de Energias Renovables y el Financiamiento de la
Transicién Energética.

D.O.F. 30/11/2012.

Reglamento de la Ley para el Aprovechamiento Sustentable de la Energfa.

D.O.F. 11/09/2009.

Reglamento de la Ley General de Cambio Climatico en Materia del Registro Nacional de Emisiones
D.O.F. 28/10/2014, sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Ingresos sobre Hidrocarburos D.O.F.

31/10/2014.

Reglamento de la Ley Federal de Archivos

D.O.F. 13/05/2014, sus reformas y adiciones.

Decretos.

Decreto por el cual se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.

D.O.F. 20/05/2013.

Decreto de Presupuesto de Egresos de |a Federacion para el ejercicio Fiscal de que se trate.
Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Energia 2013-2018.
D.O.F.13/12/2013.
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8.  Acuerdos.

e Acuerdo por el que se da a conocer el formato para notificar a la Secretarfa de Energia del inicio de
las negociaciones para el uso, goce, afectacion o, en su caso, adquisicion de los terrenos, bienes o
derechos necesarios para realizar diversas actividades previstas en la Ley de Hidrocarburos.

D.O.F. 23/03/2016.

o Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos y Modelos de Contratos para el uso, goce,
afectacién o, en su caso, adquisicién de los terrenos, bienes o derechos para realizar las
actividades de la exploracién y extraccién de hidrocarburos y de transporte por medio de ductos.
DOF: 02/06/2016

* Acuerdo por el que la Secretarfa de Energia emite los Lineamientos que regulan el registro,
designacion, participacién y pago de honorarios de los Testigos Sociales en los procesos de
negociacion entre los asignatarios o contratistas, autorizados, permisionarios o interesados y los
propietarios o titulares de las tierras, bienes o derechos para el desarrollo de los proyectos en
materia de hidrocarburos y de la industria eléctrica en el pais
DOF: 14/10/2016

9. Manuales.
e Manual de Organizacion General de la Secretaria de Energ/a.
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Glosario

Comunidad Indigena: Integrantes de un pueblo indigena, que forman una unidad social, econémica y
cultural, asentada en un territorio y que reconoce autoridades propias de acuerdo con sus usos y
costumbres.

Estudio de Impacto Social: Documento elaborado por la Secretarfa en coordinacion con la Secretarfa de
Gobernacién y demas dependencias y entidades competentes, respecto del 4rea objeto de la Asignacién o
Contrato, el cual permitira concluir si existen condiciones de riesgo y vulnerabilidad en el 4rea donde se
desarrollara el proyecto.

DGISOS: Direccion General de Impacto Social y Ocupacién Superficial.

Evaluacion: La Evaluacién de Impacto Social, es entendida como el documento que contiene la
identificacion de las comunidades y pueblos ubicados en el Area de Influencia de un proyecto del sector
energético, asi como la identificacion, caracterizacion, prediccién y valoracién de las consecuencias a la
poblacion que podrian derivarse del mismo y las medidas de mitigacién y los planes de gestién social
correspondientes.

EVIS: Evaluacién de Impacto Social.

Impacto Saocial: Son todos los cambios y consecuencias, positivos o negativos, que resultan del
desarrollo de un proyecto y que se pueden experimentar de forma perceptual o fisica, individual y
colectiva y que pueden incidir, en la forma de vida de las mujeres y hombres integrantes de una
comunidad, su cultura, su cohesion, estabilidad, temores y aspiraciones, servicios e instalaciones, sus
sistemas de toma de decisiones, su entorno fisico, su salud y bienestar, al igual gue sus derechos.

Padron: Padron de Testigos Sociales de la Secretaria.

Promovente: Asignatario, Contratista, o cualquier interesado en obtener un permiso o autorizacién para
desarrollar un proyecto del sector energético y que estd obligado a presentar la Evaluacién de Impacto
Social ante la Secretaria de Energia.

Pueblos Indigenas: Aquellos que descienden de poblaciones que habitaban en el territorio actual del pais
al iniciarse la colonizacién y que conservan sus propias instituciones sociales, econémicas, culturales ¥
politicas, o parte de ellas.

Secretaria: La Secretaria de Energfa.

Testigo Social: Persona fisica o moral que cuente con el Registro correspondiente ante la Secretarfa.

Testigo Social Acreditado: Persona fisica propuesta por la persona moral que cumplié los requisitos y
obtuvo el Registro como Testigo Social ante la Secretarfa.

Pagina 7 de 49%§



SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

Matriz de Procedimientos

No. Nombre del Procedimiento Clasificacion del Procedimiento

1 | Estudic de Impacto Social Sustantivo

2 | Evaluacién de Impacto Social Siistaniivo

3 Consullta PFE\:"IEI., Libre e Informada a p{u(.eblos y/o QUSRS
comunidades indigenas en el sector energético

4 | Aviso de inicio de negociaciones Sustantive

5 | Solicitud de Tabuladores sobre los Valores Promedio
de la Tierra Administrativo

6 | Participacion de Testigos Sociales para la Ocupacién
Superficial Sustantivo

Pagina 8 de 49%



SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

Procedimientos y diagramas

Nombre del procedimiento: Estudio de Impacto Social.

Objetivo: Elaborar el Estudio de Impacto Social al que hace referencia el articulo 119 de la Ley de
Hidrocarburos, con el fin de identificar la presencia de grupos sociales en situacién de vulnerabilidad en las
areas en que se llevaran a cabo las actividades al amparo de Asignaciones y Contratos, con el fin de que se
implementen las acciones necesarias para salvaguardar sus derechos.

Descripcion:

No. Actividad Responsable Document?(s) de
trabajo

1 | Recibe oficio emitido por Ila Direccion General de Impacto e Oficio de la

Subsecretaria de Hidrocarburos
que indica las &reas propuestas
para otorgar en una Asignacion o
para licitarse a través de un
Contrato para la Exploracién vy
Extraccién de hidrocarburos.

Social y Ocupacion Superficial

Subsecretaria de
Hidrocarburos

Elabora documento en el que se
identifiquen  los  estados vy
municipios que abarca cada una de
las areas propuestas.

Direccion General de Impacto
Social y Ocupacion Superficial

e Hoja de calculo

Elabora oficio para la Secretaria de
Gobernacion  (Unidad para la
Atencion de las Organizaciones
Sociales), a fin de solicitar
informacion relevante respecto de
grupos en situacion de
vulnerabilidad y  conflictividad
social.

Direccion General de Impacto
Social y Ocupacion Superficial

» Oficio

Elabora oficio para el Registro
Agrario Nacional solicitando el
estatus que guardan las tierras
donde se llevaran a cabo las
actividades, especificamente
respecto de nlcleos agrarios que
se ubiquen en las areas
propuestas.

Direccion General de Impacto
Social y Ocupacion Superficial

e Oficio
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No.

Actividad

Responsable

Documento(s) de
trabajo

Desarrolla un indice que ordene la
informacion que contendra el
Estudio de Impacto  Social,
conteniendo  al  menos los
siguientes apartados:

L. Caracterizacion
sociodemografica de las &reas y
las regiones;

Il. Identificacibn de grupos en
situacion de vulnerabilidad;

lll. Descripcion del estatus que
guardan las tierras, y

IV. Estimacién preliminar de los
impactos sociales.

Direccion General Adjunta
Evaluacién de Impacto Social y
Consulta Previa

° Tndice

Desarrolla  la  caracterizacion
sociodemografica de las areas vy
las regiones donde se ubican éstas,
a partir de fuentes oficiales de
informacion: Instituto Nacional de
Estadistica y Geograffa (INEGI),
Consejo Nacional de Poblacién
(CONAPO), etcétera.

Direccion General Adjunta
Evaluacién de Impacto Social y
Consulta Previa

e Borrador de
Estudio de Impacto
Social

Revisa la literatura especializada
en materia de impactos sociales
derivados de la actividad de
exploraciébn y extraccion de
hidrocarburos.

Direccion General de Impacto
Social y Ocupacién Superficial

e Borrador de
Estudio de Impacto
Social

Recopila la informacién generada,
ordena, elabora tablas y mapas
explicativos.

Direccién General de Impacto
Social y Ocupacion Superficial

e Borrador de
Estudio de Impacto
Social

Elabora Estudio de Impacto Social,
a partir del indice inicial y la
informacién generada, ordenada,
junto con sus tablas, mapas y/o
cualquier otro anexo; y lo turna a
la Subsecretaria de Hidrocarburos.

Direccién General de Impacto
Social y Ocupacién Superficial

e Estudio de Impacto
Social
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Diagrama de procedimiento:

Nombre del procedimiento: Estudio de Impacto Social.

Direccién General de Impacto Social
y Ocupacion Superficial

Direccion General Adjunta de
Evaluacion de Impacto Social y
Consulta Previa

Inicio de

procedimiento i
y
Recibe oficio emitido por la
Subsecretaria de

Hidrocarburos que indica las
areas propuestas.

1

Oficio de la Subsecretaria
de Hidrocarburos

Genera un documento en el
que se identifiqguen los
estados Yy municipios que
abarca cada una de las areas
propuestas.

2

Hoja de Calculo

Genera oficio a la Secretaria
de Gobernacion (Unidad para
la Atencion de las
Organizaciones Sociales)

3

Oficio
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Nombre del procedimiento: Estudio de Impacto Social.

Direccién General de Impacto Social
y Ocupacién Superficial

Direccion General Adjunta de
Evaluacion de Impacto Social y

Consulta Previa

Genera aficio al Registro Agrario
Nacional salicitando el estatus
que guardan las tierras donde se
llevara a cabo las actividades,

4

N

Genera un indice

l. Caracterizacion
sociodemografica de las areas y
las regiones;

Il. |dentificacion de grupos en
situacion de vulnerabilidad;

ll. Descripcion del estatus que
guardan las tierras, y

IV, Estimacién preliminar de los
impactos sociales,

5

indice,—J

Genera la caracterizacion
sociodemografica de las areas y
las regiones donde se ubican
estas, a partir de fuentes oficiales
de informacion.

Borrador de Estudio de
Impacto Social
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Nombre del procedimiento: Estudio de Impacto Social.

Direccién General de Impacto Social y
Ocupacion Superficial

Direccion General Adjunta de Evaluacién de
Impacto Social y Consulta Previa

Revisa la literatura especializada
en materia de impactos sociales
derivados de la actividad de
exploracion y  extraccion de
hidrocarburos.

F

Borrador de Estudio de
Impacto Social

Recopila la informacion generada,
ordena, genera tablas y mapas
explicativos.

8

Borrador de Estudio de
Imnactn Sacial

Redacta el documento final, a
partir del indice inicial y la
informacion generada, ordenada,
junto con sus tablas, mapas y/o
cualquier otro anexo.

g

Estudio de Impacto Social

4
Envia el Estudio de Impacto Sacial
a la Subsecretaria de
Hidrocarburos.
10
Oficio

Final de
| procedimiento
b s

N
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Nombre del procedimiento: Evaluacién de Impacto Social (EVIS).

Objetivo: Revisar las Evaluaciones de Impacto Social con la finalidad de verificar que el desarrollo de los

proyectos, tanto en el sector hidrocarburos como en el sector eléctrico atiendan los

principios de

sostenibilidad y respeto de los derechos humanos de las comunidades y pueblos de las regiones donde se
pretendan desarrollar.

Descripcion:
No. Actividad Responsable Document?(s) ge
trabajo
1 Recibe Escrito Libre, Evaluacién de Direccion General de Impacto e Escrito libre

Impacto Social y  anexos de
Oficialia de Partes y turna a la
Direccion General Adjunta de
Evaluacion de Impacto Social y
Consulta Previa, para su revision.

Social y Ocupacién Superficial

o Evaluacion de Impacto
Social
o Anexos

Registra, abre expediente y revisa
que la Evaluacién de Impacto
Social cumpla con los elementos
establecidos en la normatividad
aplicable y lo comparte con la
Direccion General Adjunta de
Vinculacién Social.

éLa informaciéon contenida en
la Evaluacion de Impacto
Social cumple con la
normatividad aplicable?

Si, continua en actividad 6

No, continua en actividad 3

Direccion General Adjunta de
Evaluacién de Impacto Social y
Consulta Previa

e Escrito libre

e Evaluacion de Impacto
Social

e Anexos

Elabora y Emite una prevencion al
promovente, en caso de que la
informacion contenida en la
Evaluacién de Impacto Social no
cuente con informacion suficiente
para cumplir con lo establecido en
la normatividad aplicable.

Direccion General Adjunta de
Evaluacion de Impacto Social y
Consulta Previa

e Oficio de Prevencion
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No.

Actividad

Responsable

Documento(s) de
trabajo

Recibe el escrito libre que da
respuesta y subsana la prevencién
realizada por la Direccién General
Adjunta de Evaluacion de Impacto
Social y Consulta Previa, en 20
dias habiles contados a partir del
dia siguiente en que surta efecto
la notificacién del oficio, conforme
a lo establecido en el Reglamento
de la Ley de Hidrocarburos y el
Reglamento de la Ley de la
Industria Eléctrica.

¢Fue atendida la prevencion?
Si, continda en el punto 6
No, continlia en el punto 5

Direccion General Adjunta de
Evaluacion de Impacto Social y
Consulta Previa

s Escrito libre en el que
se subsana la
prevencién y anexos
con la informacion
requerida.

Desecha el tramite en caso de que
el promovente no subsane la
prevencion en el  tiempo
establecido.

Direccién General Adjunta de
Evaluacién de Impacto Social y
Consulta Previa

e Oficio en el que se
desecha el tramite

Revisa y verifica la informacion
contenida en la Evaluacion de
Impacto Social para elaborar vy
emitir el Dictamen Técnico.

i¢Se identifica pueblo o
comunidad indigena dentro del
area de influencia del
proyecto?

Si, continta en actividad 8

No, continta al actividad 7

Direccion de Evaluacion de
Impacto Social

e Dictamen Técnico de
la de Evaluacion de
Impacto Social

Elabora y emite dictamen técnico
de manera conjunta con el area de
la Direccion General Adjunta de
Vinculacién Social.

Continua en actividad 10

Direccion General Adjunta de
Evaluacién de Impacto Social y
Consulta Previa

e Dictamen Técnico de
la Evaluacion de
Impacto Social
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No.

Actividad

Responsable

Documento(s) de
trabajo

Elabora el Resolutivo sobre la
Evaluacion de Impacto Saocial,
dentro de los 90 dias habiles para
los  proyectos del sector
hidrocarburos, conforme a |lo
establecido en la Ley de
Hidrocarburos y su Reglamento v,
dentro de los 90 dias naturales
para el sector eléctrico conforme
a lo establecido en la Ley de la
Industria Eléctrica y su
Reglamento.

iSe requiere llevar a cabo un
procedimiento de Consulta
Previa Libre e Informada a
comunidades Yy pueblos
indigenas sobre el desarrollo
del proyecto?

Si, continta punto 9

No, continlia punto 10

Direccion General Adjunta de
Evaluacion de Impacto Social y
Consulta Previa

e Oficio de Resolutivo

Emite el Resolutivo sobre la
Evaluacién de Impacto Social y la
procedencia de consulta previa
libre e informada al pueblo o
comunidad indigena identificado
dentro del area de influencia del
proyecto.

(Ver procedimiento de Consulta
Previa, Libre e Informada a
pueblos y/0 comunidades
indigenas en el sector energético.

Direccién General Adjunta de
Evaluacion de Impacto Social y
Consulta Previa

e Oficio de Resolutivo
sobre EVIS

10

Notifica al Promovente y entrega
Resolutivo y Dictamen Técnico e
integra al archivo de la Evaluacién
de Impacto Social el acuse del
Resolutivo  firmado por el
Promovente.

Direccion General Adjunta de
Evaluacién de Impacto Social y
Consulta Previa

e Acuse de entrega de
Resolutivo
e Dictamen
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Diagrama de procedimiento:

Nombre del procedimiento: Evaluacién de Impacto Social (EVIS).

Impacto Social y
Consulta Previa

Direccion General de Direccion General Direccion de
Impacto Social y Adjunta de Evaluacién de
Ocupacion Superficial Evaluacion de Impacto Social

f L
i Inicio de
| procedimiento

Recibe Escrito Libre,
Evaluacion de Impacto Social
y anexos de Oficialia de
Partes y turna para su
revision.

1
ﬂ Escrito libre / Evaluacian de

impacto social/ Anexas

;T/—AT

\’

Registra, abre expediente y
revisa que la  Evaluacion
cumpla con la normatividad
aplicable y lo comparte con la
Direccion General Adjunta de
Vinculacion Social.

2

Escrito libre / Evaluacion de
impacto social/Anexos

¢Cumple con la
normatividad aplicable?

Si

No

Elabora vy Emite  una
prevencion al promovente.

3

Oficio de prevencion
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SECRETARLA DE FNERGIA

Nombre del procedimiento: Evaluacion de Impacto Social (EVIS).

Direccion General de Direccion General Direccion de
Impacto Social y Adjunta de Evaluacion de
Ocupacion Superficial Evaluacion de Impacto Social

Impacto Social y
Consulta Previa

Recibe el escrito libre gque da
respuesta  y subsama la

prevencion segln la
narmatividad aplicable,

4
[] Escrito libre /Anexos

¢Fue atendida la Si
prevencian?
Desecha el tramite en caso de Revisa % verifica la
que el promovente no informacion contenida en la
subsane la prevencion en el Evaluacion de Impacto Social
tiempo establecido. para elaborar y emitir el
5 Dictamen Técnico.
[ Oficio de desechamiento 6
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SECRETARIA DE ENERGIA

Nombre del procedimiento: Evaluacién de Impacto Social (EVIS).

Direccion General de Direccién General Direccion de
Impacto Social y Adjunta de Evaluacion de
Ocupacién Superficial Evaluacion de Impacto Social

Impacto Social y
Consulta Previa

Mo :Se identifica

comunidad afectada?

Elabora y emite dictamen
técnico de manera conjunta
con el drea de la Direccion
General Adjunta de
Vinculacion Social.
7

L___________________I
)

Elabora el Resolutive sobre la
Evaluacion de Impacto Social.

Si

8

Resolutive de evaluacién de
impacto social
PR

W

L]
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SECHRETARIA DE FNERGIA

Nombre del procedimiento: Evaluacién de Impacto Social (EVIS).

Direccion General de
Impacto Social y
Ocupacion Superficial

Direccion General
Adjunta de
Evaluacion de
Impacto Social y
Consulta Previa

Direccion de
Evaluacion de
Impacto Social

¢Se requiere consulta
previa libre e informada?

Emite el Resolutivo sobre la
Evaluacion de Impacto Social
y la procedencia de consulta
previa libre e informada al
pueblo o comunidad indigena
identificado dentro del drea
de influencia del proyecto.

9

Resolutiva de evaluacion de
impacto social /procedencia de
consulta

Notifica al Promovente y
entrega Resolutivo v

Dictamen Técnico e integra
al archivo de la Evaluacion de

No

> Impacto Social el acuse del

Resalutivo
10

Resolutivo/ Dictamen técnico de
impacto social

firmado

Fin de
procedimiento

Pdgina 20 de 49\§



SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

Nombre del procedimiento: Consulta Previa, Libre e Informada a pueblos y/o comunidades indigenas
en el sector energético.

Objetivo: Llevar a cabo la Consulta Previa, Libre e Informada, en el sector energético, a fin de obtener el
consentimiento previo, libre e informado y/o generar acuerdos, con las comunidades y pueblos indigenas
susceptibles de ser afectados por la exploracion, explotacién u operacién de algtin proyecto.

Descripcion:

rNo.

Actividad

Responsable

Documento(s) de
trabajo

Recibe de la Direccion General
Adjunta de Evaluaciéon de Impacto
Social y Consulta Previa, para su
revision, el  Escrito  Libre,
Evaluacion de Impacto Social y
anexos que requieren opinién y/o
pronunciamiento en relacion a si
procede o no una consulta para un
proyecto determinado; cuando
hayan sido identificados pueblos o
comunidades indigena dentro del
area de influencia del proyecto.

Direccion General Adjunta de
Vinculacién Social

e Escrito libre

e Evaluacion de Impacto
Social

s Anexos

Registra y revisa la Evaluacion de
Impacto Social.

¢Se identifica pueblo o
comunidad indigena dentro
del area de influencia del
proyecto?

Si, continua en la actividad 4

No, continua en la actividad 3

Direccion General Adjunta de
Vinculacion Social

e Expediente Evaluacién
de Impacto Social

Elabora y emite dictamen técnico
de manera conjunta con el area de
la Direccion General Adjunta de
Vinculacién Social.

Direccion General Adjunta de
Evaluacién de Impacto Social y
Consulta Previa

e Dictamen Técnico de la
Evaluacion de Impacto
Social
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SECRETARIA DF ENERGIA

No.

Actividad

Responsable

Documento(s) de
trabajo

Analiza el expediente de
Evaluacién de Impacto Social que
requiere opinién y/0
pronunciamiento.

iLa informacion contenida en
la Evaluacion de Impacto
Social es suficiente?

Si, continua en actividad 8

No, continua en actividad 5

Direccion General Adjunta de
Vinculacion Social

Elabora y emite prevencion al
promovente.

iFue atendida la prevencion?
Si, cantinta en el punto 7
No, continda en el punto 6

Direccion General Adjunta de
Vinculacién Social

e Oficio de Prevencidn

Desecha el tramite en caso de que
el promovente no subsane la
prevencion.

Direccion General Adjunta de
Vinculacién Social

e Oficio en el que se
desecha el tramite

Revisa y verifica la informacion
complementaria solicitada en la
prevencion contenida en la
Evaluacion de Impacto Social.

Direccion General Adjunta de
Vinculacién Social

e Dictamen Técnico de la
Evaluacion de Impacto
Social

Elabora dictamen técnico y se
envia a la Direccibn General
Adjunta de Evaluacién de Impacto
Social y Consulta Previa para
elaborar dictamen final.

Direccién General Adjunta de
Vinculacién Social

e Dictamen Técnico de la
Evaluacion de Impacto
Social

Elabora Plan de Consulta Previa,
con la finalidad de organizar la
logistica para la visita a realizar al
pueblo o comunidad indigena,
estableciendo el calendario y lugar
de la visita.

Direccion General Adjunta de
Vinculacion Social

e Plan de Trabajo
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SECRIETARIA DE FNFRGLA
No. Actividad Responsable Documentf)(s) de
trabajo
10 Realiza Consulta Previa con la Direccién General Adjunta de e Razon de Hechos
finalidad de realizar asambleas Vinculacion Social e Minutas

comunitarias y  obtener el
consentimiento  del pueblo o
comunidad indigena para la
realizacion del proyecto.

e Actas de Asamblea

11 Elabora y emite resolutivo con el Direccion General Adjunta de  Resolutivo de
resultado del proceso de Consulta Vinculacion Social Consulta Previa
Previa, Libre e Informada.

12 Notifica al promovente y entrega Direccion General Adjunta de = Acuse de entrega de

resolutivo del proceso de Consulta
Previa, Libre e Informada.

Vinculacion Social

Resolutivo
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SECRETARIA DF ENERGIA

Diagrama de procedimiento:

Nombre del procedimiento: Consulta Previa, Libre e Informada a pueblos y/o comunidades indigenas

en el sector energético.

Direccion General Adjunta de
Vinculacién Social

Direccion General Adjunta de
Evaluacion de Impacto Social y
Consulta Previa

‘ Inicio de ]
procedimiento

Recibe de la Direccién General
Adjunta de Evaluacion de
Impacto Social y Consulta
Previa, para su revision el
Escrito Libre, Evaluacion de
Impacto Social y anexos.

1

impacto social/Anexo:

Registra y revisa la Evaluacion
de Impacto Social.

2

Expediente de Evaluacion de
impacto social

¢Se identifica pueblo o

No

comunidad indigena?

Si

Analiza el expediente de
Evaluacion de Impacto Social
que requiere opinion  y/o
Pronunciamiento.

\

2

Elabora y emite dictamen
técnico de manera conjunta,

3

Dictamen Técnico
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SECRETARIA DE ENERGIA

Nombre del procedimiento: Consulta Previa, Libre e Informada a pueblos y/o comunidades indigenas

en el sector energético.

Vinculacion Social

Direccion General Adjunta de

Direccion General Adjunta de
Evaluacion de Impacto Social y
Consulta Previa

iLa 5i
Infarmacion es
suficiente?
Elabora y emite prevencion al
promoverte.
5
' Oficio de Prevencion
¢Fue Atendida No

=

la prevencion?

Si

Revisa y verifica la
informacion complementaria
solicitada en la prevencién.
7

Dictamen Técnico de la
Evaluacion de Impacto
Sacial

N
Desecha el tramite.

[Oficiaen el que se desecha
el tramite
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SECRETARIA DE ENERGIA

Nombre del procedimiento: Consulta Previa, Libre e Informada a pueblos y/o comunidades indigenas
en el sector energético.

Direccion General Adjunta de Direccion General Adjunta de
Vinculacién Social Evaluacion de Impacto Social y

Consulta Previa

Elabora un Dictamen técnico,
Para elaborar dictamen final.

N

=]

8
Dictamen técnico de la
Evaluacion de Impacto

Elaborar Plan consulta Previa.

9

Plan de Trabaio

Realiza consulta previa.

10

Actas de Asamblea/ Razon
de Hechos/ Minutas/ otr

Elabora y emite resolutivo.

11

Resolutivo de Consulta
Previa

Motifica al promovente y
entrega del resolutivo del
proceso de Consulta Previa.
Libre e Informada.

]

Fin de ;
procedimiento i 8 |
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SECRETARIA DE ENERGIA

Nombre del procedimiento: Aviso de inicio de negociaciones.

Objetivo: Tener certeza del momento en que inician las negociaciones para el uso, goce, afectacién o en
su caso adquisicion de los terrenos, bienes o derechos, para desarrollar proyectos del sector energético, a
fin de dar seguimiento al proceso de negociacion entre los asignatarios, contratistas, permisionarios o
autorizados y los titulares o propietarios de las tierras, cuya duracion es de 180 dias.

No. Actividad Responsable Document?(s) de
trabajo
L Recibe , el aviso de inicio de Direccion General de Impacto e Escrito libre y sus
negociaciones del asignatario, Social y Ocupacién Superficial anexos
contratista, permisionario 0 » Formato de
autorizado, de Oficialia de Partes notificacion de
y turna a la Direcciébn General inicio de las
Adjunta de Apoyo Normativo vy negociaciones
Ocupacién Superficial.
2 Recibe, analiza y turna a la Direccion General Adjunta de e Escrito libre y sus
Direccion de Apoyo y Vinculacién Apoyo Normativo y Ocupacion anexos
para la Ocupaciéon Superficial, el Superficial e Formato de
aviso de inicio de negociaciones del notificacion de
asignatario, contratista, inicio de las
permisionario o autorizado. negociaciones
3 Recibe, confirma el andlisis y turna | Direccién de Apoyo y Vinculacion e Escrito libre y sus
a la Subdireccion de Gestién vy para la Ocupacién Superficial anexos
Seguimiento para la Ocupacién e Formato de
Superficial, el aviso de inicio de notificacion de
negociaciones del asignatario, inicio de las
contratista, permisionario 0 negociaciones
autorizado.
4 Recibe y verifica el contenido del Subdireccién de Gestidn y e Escrito libre y sus
aviso de inicio de negociaciones. Seguimiento para la Ocupacién anexaos
Superficial e Formato de
éCumple con los plazos vy notificacion de
formalidades establecidos en Ia inicio de las
Legislacion aplicable? negociaciones
Si, contintia en la actividad 8.
No, contintia en la actividad 5.
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No.

Documento(s) de

Direccion General de Impacto Social
y Ocupacién Superficial, el oficio.

Actividad Respansable .
trabajo

5 Elabora y remite anteproyecto de Subdireccién de Gestidn y e Anteproyecto de
respuesta a la Direccién de Apoyo y Seguimiento para la respuesta
Vinculacion para la  Ocupacion Ocupacion Superficial
Superficial, en el que se da a
conocer a los  asignatarios,
contratistas,  permisionarios o
autorizados, el desechamiento del
aviso de inicio de negociaciones.

6 Revisa y remite proyecto de| Direccién de Apoyo y Vinculacién e Proyecto de
respuesta de desechamiento a la|  parala Ocupacién Superficial respuesta
Direccion General Adjunta de
Apoyo Normativo y Ocupacion
Superficial.

7 Suscribe y notifica el Direccién General Adjunta de » Oficio de notificacion
desechamiento del aviso de inicio Apoyo Normativo y Ocupacion
de negociaciones a los Superficial
asignatarios, contratistas,
permisionarios o autorizados.

8 Elabora y remite anteproyecto de Subdireccion de Gestion y e Proyecto de oficio
respuesta a la Direccion de Apoyo y|  Seguimiento para la Ocupacion
Vinculacién para la  Ocupacién Superficial
Superficial, en el que se da a
conocer a los  asignatarios,
contratistas,  permisionarios o
autorizados, segun sea el caso, lo
siguiente:

a) Admisién del aviso de inicio
de  negociaciones  con
observaciones

b) Solicitud mayor
informacion.

g Revisa y remite a la Direccion| Direccidn de Apoyo y Vinculacién | e Proyecto de Oficio
General  Adjunta de  Apoyo para la Ocupacioén Superficial
Normativo y Ocupacion Superficial,
el proyecto de oficio.

10 | Revisa, suscribe y envia ala Direccién General Adjunta de = Oficio

Apoyo Normativo y Ocupacion
Superficial
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Documento(s) de

No. Actividad Responsable A
trabajo

11 | Notifica  resolucion a  los Direccion General de Impacto « Oficio
asignatarios, contratistas, Social y Ocupacion Superficial
permisionarios o autorizados.

12 | Recibe e instruye se archiven los Direccion General Adjunta de e Escrito o formato
documentos del tramite. Apoyo Normativo y Ocupacion » Oficios

Superficial
13 | Archiva la solicitud de informacién. | Direccion de Apoyo y Vinculacién « Oficio

para la Ocupacion Superficial
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SECRETARIA DE ENERGIA

Diagrama de procedimiento:

Nombre del procedimiento: Aviso de inicio de negociaciones.

Direccion General de
Impacto Social y
Ocupacion Superficial

Direccion General
Adjunta de Apoyo
Normativo y

Direccion de Apoyo y
Vinculacién para la
Ocupacion Superficial

Ocupacion Superficial

Inicio de
procedimiento

Recibe de Oficialia de Partes y
turna a la Direccion General
Adjunta de Apoyo Normativo
y Ocupacion Superficial el
aviso de inicio de
negociaciones del asignatario,
contratista, permisionario o
autorizado.

1

Escrito libre y
anexos/Formato de Inicio
de Megociaciones

—,

Recibe, analiza v turna a la
Direccion de  Apoyo vy
Vinculacion para la Ocupacion
Superficial, el aviso de inicio
de negociaciones del
asignatario, contratista,
permisionario o autorizado.
?

Escrito libre / Formato de

inicio de negociacion

Recibe, confirma el analisis vy
turna a la Subdireccion de
Gestion y Seguimiento para la
Ocupacion Superficial, el aviso
de inicio de negaciaciones del

asignatario, contratista,
permicignario o autorizado.
3

Escrito libre / Formato de
inicio de negociacio
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Nombre del procedimiento: Aviso de inicio de negociaciones.

Direccion General Direccion de Apoyo y Subdireccion de
Adjunta de Apoyo Vinculacién para la Gestidn y
Normativo y Ocupacion Superficial | Seguimiento para la
Ocupacion Superficial Ocupacion
Superficial.

K

Recibe y verifica el contenido del
aviso de inicio de negociaciones.

A

~ Escrito libre / Formato de
inicio de nezociacione

P
- ¢{Cumple con

la
normatividad
\ aplicable?
e /
\/ /
i

Elabora y remite anteproyecto
de respuesta, en el que se da a
conocer el desechamiento del
aviso de inicio de
negociaciones.

q
Anteproyecto de respuesta

Si

Y
Revisa y remite el proyecto de
oficio correspondiente.

6

Proyecto de respuesta

J

Suscribe vy notifica el
desechamiento del aviso de
inicio de negociaciones. B |

- i

Oficio de Notificacion
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Nombre del procedimiento: Aviso de inicio de negociaciones.

Direccion General
Adjunta de Apoyo
Normativo y
Ocupacion Superficial

Direccion de Apoyo y
Vinculacion para la
Ocupacion Superficial

Subdireccion de
Gestidn y
Seguimiento para la
Ocupacion Superficial

Elabora y remite
anteproyecto de respuesta,
en el que se da a conocer a los
> asignatarios, contratistas,

permisionarios o autorizados
la admision del inicio de
negociaciones con
observaciones o la salicitud de
mayor informacian.

R

Proyecto de oficio

Y
Revisa y remite el proyecto de
oficio.

9

Proyecto de oficio

v
Revisa, suscribe y envia el oficio

Oficio
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Nombre del procedimiento: Aviso de inicio de negociaciones.

Direccién General de Direccion General Direccion de Apoyo y
Impacto Social y Adjunta de Apoyo Vinculacion para la
Ocupacién Superficial Normativo y Ocupacion Superficial

Ocupacion Superficial

g
&

Natifica a los asignatarios,
contratistas, permisionarios o I
autorizados, de la resolucion,  |& B

i

y
Recibe e instruye se archiven loj
documentos.

12

Escrito o formato / Oficios

y V
Archiva la solicitud dg

informacién.

12

Fin de |
procedimiento i
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Nombre del procedimiento: Solicitud de Tabuladores sobre los valores promedio de la tierra.

Objetivo: Dar tramite a las solicitudes de Tabuladores sobre los valores promedio de la tierra y en su
caso de los accesorios, de los asignatarios, contratistas, permisionarios o autorizados, ante el Instituto
Nacional de Administracion y Avallios de Bienes Nacionales (INDAABIN).

Descripcion:

No. Actividad Responsable Document?(s) de
trabajo

| Recibe de Oficialia de Partes vy Direccién General de Impacto Escrito Solicitud de

turna a la Direccion General
Adjunta de Apoyo Normativo y
Ocupacion Superficial la solicitud
de los Tabuladores.

Social y Ocupacion Superficial

Tabuladores

Recibe, revisa y turna a la
Direccién de Apoyo y Vinculacion
para la Ocupacion Superficial, la
solicitud de los Tabuladores.

Direccion General Adjunta de
Apoyo Normativo y Ocupacion
Superficial

Escrito Solicitud de
Tabuladores

Recibe e instruye a la Subdireccion
de Gestion y Seguimiento para la
Ocupacién Superficial, elabore el
anteproyecto de oficio.

Direccién de Apoyo y Vinculacion
para la Ocupacion Superficial

Escrito de Solicitud
de Tabuladores

Elabora y remite a la Direccién de

Apoyo y Vinculaciéon para la
Ocupacion Superficial, el
anteproyecto de oficio para

solicitar al Instituto Nacional de
Administracién y  Avallos de
Bienes Nacionales, la emisién de
los Tabuladores.

Subdireccion de Gestion y
Seguimiento para la Ocupacion
Superficial

Anteproyecto de
Oficio

X
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No.

Actividad

Responsable

Documento(s) de
trabajo

5

Recibe, revisa y envia a la Direccion
General Adjunta de Apoyo
Normative y Ocupacion Superficial
el anteproyecto de oficio.

Direccion de Apoyo y Vinculacién
para la Ocupacion Superficial

o Anteproyecto de
Oficio

Recibe y turna a la Direccién
General de Impacto Social vy
Ocupacion Superficial el proyecto
de oficio.

Direccién General Adjunta de
Apoyo Normativo y Ocupacion
Superficial

e Proyecto de oficio

Suscribe y envia el oficio para
solicitar al Instituto Nacional de
Administracion y Avallos de
Bienes Nacionales, la emision de
los Tabuladores.

Direccién General de Impacto
Social y Ocupacion Superficial

o Oficio

Recibe y turna a la Direccién
General Adjunta de Apoyo
Normativo y Ocupacion Superficial,
la respuesta emitida por el
Instituto Nacional de
Administracion y Avallos, en el
que da a conocer las condiciones
para la emision de los Tabuladores.

Direccién General de Impacto
Social y Ocupacién Superficial

e Oficio

Recibe, revisa y turna a la
Direccién de Apoyo y Vinculacién
para la Ocupacion Superficial, la
respuesta emitida por el Instituto
Nacional de Administracion vy
Avallios, en el que dan a conocer
las condiciones para la emision de
los Tabuladores.

Direccion General Adjunta de
Apoyo Normativo y Ocupacion
Superficial

e Oficio
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No.

Actividad

Responsable

Documento(s) de
trabajo

10

Recibe e instruye a la Subdireccion
de Gestién y Seguimiento para la
Ocupacion Superficial, elabore los
anteproyectos de los oficios
siguientes:

1.- Notificacion de las condiciones
senaladas por el Instituto Nacional
de Administracion y Avallos para
la emision de los Tabuladores, al
asignatario, contratista,
permisionario o autorizado;

2- Informacion al Instituto
Nacional de Administracién vy
Avallios de Bienes Nacionales que
se transmitié su comunicacién al
asignatario, contratista,
permisionario o autorizado.

Direccion de Apoyo y Vinculacion
para la Ocupacion Superficial

» Anteproyecto de
Oficios

11

Elabora y remite a la Direccion de
Apoyo vy Vinculacibn para la
Ocupacion Superficial, los
anteproyectos de oficios referidos.

Subdireccion de Gestion y
Seguimiento para la Ocupacién
Superficial

e Anteproyecto de
Oficios

il

Recibe, revisa y remite a la
Direccion General Adjunta de
Apoyo Normativo y Ocupacién
Superficial, los proyectos de oficios
referidos.

Direccion de Apoyo y Vinculacion
para la Ocupacién Superficial

e Proyecto de Oficio

13

Suscribe y notifica los oficios
dirigidos al asignatario, contratista,
permisionario o autorizado y al

Instituto Nacional de
Administracion 'y Avallos de
Bienes Nacionales,

respectivamente.

Direccion General Adjunta de
Apoyo Normativo y Ocupacion
Superficial

e Oficios de
notificacion
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No. Actividad Responsable Document?(s) de
trabajo
Recibe e instruye a la Direccién « Oficio

14

General Adjunta de Apoyo
Normativo y Ocupacién Superficial
archive el ejemplar del Tabulador
emitido por el Instituto Nacional de
Administracion y Avallos de
Bienes Nacionales.

Direccién General de Impacto
Social y Ocupacion Superficial

e Tabulador y sus
anexos
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SECRETARIA DF ENERGIA

Diagrama de procedimiento:

Nombre del procedimiento: Solicitud de Tabuladores sobre los valores promedio de la tierra.

Direccion General de
Impacto Social y
Ocupacion Superficial

Direccion General
Adjunta de Apoyo
Normativo y

Direccion de Apoyo y
Vinculacion para la
Ocupacion Superficial

Ocupacion Superficial

Inicio de ‘
procedimiento

!
Py

Recibe de Oficialia de Partes y
turna la solicitud de los
Tabuladores.

Escrito Solicitud de

Tabuladores

v

Recibe, revisa y turna la
solicitud de los Tabuladores.

2

Escrito Solicitud de
Tabuladores

W
Recibe, e instruye se elabore

el anteproyecto de oficio.

3

Escrito Solicitud de

Tabuladores
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Nombre del procedimiento: Solicitud de Tabuladores sobre los valores promedio de la tierra.

Direccion General
Adjunta de Apoyo
Normativo y
Ocupacién Superficial

Direccion de Apoyo y
Vinculacion para la
Ocupacion Superficial

Subdireccidon de
Gestidény
Seguimiento parala
Ocupacion Superficial

Elabora y remite el anteproyecto
de oficio para solicitar al Instituto
Nacional de Administracion y
Avallos de Bienes Nacionales los
Tabuladores.

4

Anteproyecto de oficio

v

Recibe, revisa y envia el
anteproyecto de Oficio.

5

Anteproyecto de oficio

Recibe y turna a la Direccion
General de Impacto Social y

Ocupacion  Superficial el
proyecto de oficio.
]

Proyecto de oficio
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Nombre del procedimiento: Solicitud de Tabuladores sobre los valores promedio de la tierra.

Direccion General de
Impacto Social y
Ocupacion Superficial

Direccion General
Adjunta de Apoyo
Normativo y

Direccion de Apoyo y
Vinculacion para la
Ocupacion Superficial

Ocupacion Superficial

Suscribe y envia el oficio para
salicitar al Instituto Macional de
Administracion y Avallos de
Bienes Nacionales la emision dg

los Tabuladares.

7

Recibe y turna la respuesta
emitida por el Instituto
Macional de Administracion y
Avallios.

8

J

Recibe revisa y turma la
respuesta emitida por el
Instituto Nacional de

Administracion y Avallios.

9

Oficio

J

Recibe e instruye para que
elabore los anteproyectos de
oficios para notificar las
condiciones para la emisién de
los Tabuladores y para notificar
al  Instituto  MNacional de
Administracién y Avaliios de
Bienes Nacionales que se
transmitio la informacion.

10

Anteproyecto de oficio
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Nombre del procedimiento: Solicitud de Tabuladores sobre los valores promedio de la tierra.

Direccion General
Adjunta de Apoyo
Normativo y
Ocupacion Superficial

Direccion de Apoyo y
Vinculacién para la
Ocupacion Superficial

Subdireccion de
Gestiony
Seguimiento para la
Ocupacion Superficial

Elabora % remite los
anteproyectos de oficios.

11

Anteproyecto de oficio

Recibe, revisa y remite los
anteproyectos de oficios.

12

Proyecto de oficio

Suscribe y notifica los oficios
dirigidos al asignatario,
contratista, permisionario o
autorizado y al Instituto
Nacional de Administracion vy
Avallos de Bienes Nacionales,
respectivamente.

13

Oficios de Notificacion
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Nombre del procedimiento: Solicitud de Tabuladores sobre los valores promedio de la tierra.

Direccion General de
Impacto Social y
Ocupacion Superficial

Direccion General
Adjunta de Apoyo
Normativo y

Direccién de Apoyo y
Vinculacion para la
Ocupacién Superficial

Ocupacidn Superficial

]
l

Recibe e instruye se archive el
tabulador que emitioc el
Instituto Nacional de
Administracion y Avallos de
Bienes Nacionales.

14

Oficio / Tabulador y sus
dnexos

Recibe y archiva el ejemplar del
tabulador que emitié el
Instituto Macional de
Administracién y Avaltos de
Bienes Macionales.

14

Oficio / Tabulador y sus
danexos

Fin de

| procedimiento
LY
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Nombre del procedimiento: Participacion de Testigos Sociales para la Ocupacién Superficial.

Objetivo: Establecer los mecanismos para que los testigos sociales sean designados para participar en
cualquier momento en los procesos de negociacién para el uso, goce, afectacién o adquisicién de los
terrenos, bienes o derechos, para el desarrollo de los proyectos en materia de hidrocarburos y de la
industria eléctrica.

Politicas: La participacién de los Testigos Sociales se efectuara cuando algunas de las partes lo solicite;
cuando el estudio de impacto social concluya que existen condiciones de riesgo y vulnerabilidad en el rea
donde se desarrollara el proyecto; y, cuando asi lo apruebe y estime conveniente el Comité Técnico de
Designacion de Testigos Sociales, por razones distintas a las anteriores, las cuales seran comunicadas a
Las Partes.

El Comité Técnico de Designacion de Testigos Sociales lo conforman representantes de la Direccidn
General de Impacto Social y Ocupacion Superficial, de Direccién General Adjunta de Apoyo Normativo y
Ocupacién Superficial, de la Subsecretaria de Hidrocarburos, de la Subsecretarfa de Electricidad, de la
Unidad de Asuntos Juridicos y del Organo Interno de Control.

Descripcion:

Documento(s) de

No. Actividad Responsable trabajo

1 | Recibe y turna a la Secretaria | Presidente del Comité Técnico de o Formato (Anexo 5
Técnica del Comité, las solicitudes | Designacién de Testigos Sociales de los Lineamientos)
de designacibn de Testigos
Sociales.

2 | Recibe las  solicitudes de Secretaria Técnica del Comité o Escrito y/o Formato
designacién de Testigos Sociales; Técnico de Designacién de Anexo 5
Posteriormente revisa el padrén Testigos Sociales
de Testigos Sociales y plantea al
Presidente del Comité, al menos
tres propuestas de designacion
para la negociacion en cuestion.

3 | Instruye a la Secretaria Técnica | Presidente del Comité Técnico de « Convocatoria
convoque a sesién al Comité | Designacion de Testigos Sociales
Técnico  para  discutir  las
propuestas de designacion de los
Testigos Sociales que previamente
le entregd.
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Documento(s) de

: o
No fictividad Responsable trabajo
Emite la Convocatoria a los| LaSecretaria Técnica del Comité « Convocatoria
4 |integrantes del Comité para la Técnico de Designacion de
designacion de los Testigos Testigos Sociales
Sociales.
5 Presenta a los integrantes del | Presidente del Comité Técnico de o Asunto
Comité Técnico, las propuestas de | Designacion de Testigos Sociales
designacion de los Testigos
Sociales, en la sesién respectiva.
6 Analiza y designa al Testigo Social | EI Comité Técnico de Designacion e Asunto
considerando  las  propuestas de Testigos Sociales
seleccionadas del Padron de
Testigos Sociales.
7 Levanta el acta de la sesion en la Secretaria Técnica del Comité e Actade lasesion
que consten los hechos resultados Técnico de Designacion de
y definidos por el Comité Técnico. Testigos Sociales
8 Notifica la designacion al Testigo Secretaria Técnica del Comité « Oficios de

Social y a las Partes involucradas
en los procesos de negociacion.

Elabora el oficio, recaba la firma y
gestiona la  notificacibn  de
designacion al Testigo Social y a
Las Partes involucradas en los
procesos de negociacion.

Técnico de Designacion de
Testigos Sociales

Notificacion
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No. Actividad Responsable Documento(s) de
trabajo

9 Recibe y turna a la Secretaria | Presidente del Comité Técnico de Reporte
Técnica del Comité, los reportes, | Designacion de Testigos Sociales Informes
Infformes 'y en su caso Notificaciones ﬁe
notificaciones de cuarenta y ocho El;?;‘inta Yy Rang
horas que elaboren los Testigos
Sociales.

10 | Recibe, revisa y archiva los Secretaria Técnica del Comité Reporte
Informes y, en su caso, las Técnico de Designacion de Informes
Notificaciones de cuarenta y ocho Testigos Sociales Notificaciones de
horas que elaboren los Testigos puaremis Y ehe

horas

Sociales para efecto de instruir el
pago a los mismos.
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Diagrama de procedimiento:

Nombre del procedimiento: Participacion de Testigos Sociales para la Ocupacién Superficial.

Presidente del Comité | Secretaria Técnica Comité Técnico de
Técnico de del Comité Técnico de Designacion de
Designacion de Designacion de Testigos Sociales
Testigos Sociales Testigos Sociales.

Inicio de ‘
procedimiento

Vi

Recibe y turna las solicitudes
de designacion de Testigos
Sorciales.

Farmato (Anexo 5 de los
Lineamientos)

v

Recibe las solicitudes de
designacion de Testigos
Sociales; Revisa el padron
de Testigos Sociales y
Plantea al Presidente del
Comité, al menos tres
propuestas de
designacion.

2

Escrito / Formato Anexo 5 de
los Lineamientos

v

Instruye convoque a sesion al
Comité Tecnica para discutir
las propuestas de designacion
de los Testigos Sociales.

3

Pagina 46 de 49&



SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

Nombre del procedimiento: Participacion de Testigos Sociales para la Ocupacién Superficial.

Presidente del Comité
Técnico de
Designacién de
Testigos Sociales

Secretaria Técnica

del Comité Técnico de
Designacion de

Testigos Sociales.

Comité Técnico de
Designacion de
Testigos Sociales

Emite la Convocatoria a
los integrantes del Comité.

| 4

Convocatoria

W
| Presenta a los integrantes
del Comité Técnico las
propuestas para la
designacion de Testigos
Sociales.

5

Designaciaon)

v

Analiza vy designa al
Testigo Social.

6

l |

Asunto (Propuestas de
Nesignacion)

v

Levanta el acta de la
sesion,

| 7

Acta de Sesion l
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Nombre del procedimiento: Participacion de Testigos Sociales para la Ocupacion Superficial.

Presidente del Comité | Secretaria Técnica Comité Técnico de
Técnico de del Comité Técnico de Designacion de
Designacion de Designacion de Testigos Sociales
Testigos Sociales Testigos Sociales.
2

Notifica la  designacion aﬂ
Testigo Social y a las Partes

| involucradas en los procesos
de negociacion.

8

l Oficio de notificacion

v

Recibe y turna los reportes,
informes y en su caso
notificaciones de cuarenta y
ocho horas que elaboren los
Testigos Sociales.
g

Reportes [/ Informes [
Natificaciones de cuarenta y

ocho horas

. I 2

Recibe, revisa y archiva los
informes y, en su caso, las
notificaciones de cuarenta y
ocho horas que elaboren los
Testigos  Sociales  para
efecto de instruir el pago a
los mismos.

10

Reportes / Informes /
Notificaciones de cuarenta y
acho horas

Fin de
procedimiento
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Anexos

ACUERDO por el que la Secretaria de Energia emite los Lineamientos que regulan el registro, designacion,
participacién y pago de honorarios de los Testigos Sociales en los procesos de negociacion entre los
asignatarios o contratistas, autorizados, permisionarios o interesados y los propietarios o titulares de
las tierras, bienes o derechos para el desarrollo de los proyectos en materia de hidrocarburos y de la
industria eléctrica en el pais, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 14 de Octubre de 201, el
cual podra consultarse en:

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5456794&fecha=14/10/2016
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