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INTRQDUCCION

Ez abligacidn del Eztado promover una Adminislracidn Publiza accesible, moderng, eficianie, de
calidad, profezional, eficaz, orientada al servicio v a resultados, spegada a Iz atica v a la
ransparencia en sU actuacidn: gue su organizacion le permila responder a las demandas
ciudadanaz con aporlunidad y adaplarse con flexibilidad a los cambios estruciurales,

Con el fin de que las unidades administralivas adscrilas al Archive Genegral de la Macidn cuenlan
can un insirumento de apoyo para llevar a cabo da manera eficaz y eficienls su quebacer
suslantive en congruencia con las atribuciones que le olorga su Estaluto Organico, se presenta el
tanual de Organizacidn General,

Esle decumento conslituye un instruments que arienta al personal d2! Archive General de la
Magidn, an la gjecucion de las labores asignadas y asi evitar duplicidades. De igual forma sirve de
referencia e informmacidn para olras instlucicnes, vy publico en general, por 1o que debera ser
aclualizade cada ver que exiztan cambios en la estruciura organica del Archive General de la
Macian, de lal forma que manlenga su vigencia v funcionalidad.

El maryal comprends una breve descripcion de los antecedenties, e marce nomative que o
regula, 2u esiruclura Désica, asl comao los objsdives v las funcicnes de cada una de las areas que
integran al Archivo Genaral de la Macion.

El presenie documents mueasira la esfruclura organica basica aulorizada senalando los abjetives
establecidos v las funcienes defimdaz para cada una de las unidades administralivas, las cuales
son presentadas oara loe niveles de: Direccién General, Direccién General Adiunia y Direcciones
de Area.

OBJETIVO

El propdsity del presente Manual de Organizagidn Genearal €8 narmar y precisar [as funciones del
personal, de las areas sustantivas v adrinislrativas, que conforman la estructura organica basica,
delimitandn a su ver suz responzadilidades v logrando, mediante su adecuada implemantagian, 1a
carraspondencia funcional entre pueslos v estruciura,
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MARCO JURIDICO
1, Constitucidn Politica de los Estades Unidos Mexicanos,

2. Tratados;

a. Convenio de Proleccidn v Restitucian de Monumenios Arquaolagicos, Artisticos &
Hisléricos entre el Gobiermno de los Estadas Unides Mexicanos y el Gobiarna de Belics.

b,  Convernio de Proteccién vy Restitucidn de Monumentos Arquaaldgicos, Afisticos o
Histiricos entre & Gobiermno de los Estados Unidos Mazicancs y &l Gobierno de la
Repiblica de El Salvadar.

. Convenio de Proteccién v Resfifucion de Monumentas Arqueatégicns, Arlislicos ¢
Histaricos entre & Gobiermo de los Estadas Unidos Mexicanos v el Gabierna de la
Republica de Guatemala.

d. Convenio entre e Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de
Canads sobre Coaparacion an las Areas da Museos y Arqueclogia.

o, Convenio entre los Estados Unidos bMexicanos ¢ la Bepdblica de Chile sabre
Proteceion y Restitucian de Bienas Culturales.

{, Convenio para lza Profeccion, Canservacion, Becuparacidn vy Devolucidn de Bienes
Arquaaldgicos, Adislices, Fistérices v Cullurales Robados, Exportades o Transferidos
[Hcitarmentla enlre los Estados Unidoz Mexicanos v la Repiblica del Perd,

&, Cornvencian soore las Medwdas que Deben Adcplarse para Prohibir e Impedic la
Imparlacidn, la Exportacidn y la Transferencia de FPropiedad llicitas de Bienes
Culturales.

b. Tralado de Cooperacidon entre los Eztados Unigdos Mexicaros v los Estados Unidos de
Amédica que Dispone l2 Recuperscidn v Devolucicn de Bienes ﬂff!llﬂﬂm-ﬂi'{.‘-ﬁ!::h

Historicos v Culturales Robados. ! "'I
i, Tratada Paramericano sohre Proteccign de Musbles de Welor Histarico. R iI
. '.,-'ﬂ'-.,
3. Leyes; \ﬁd h
LY
a. Codigo Civil Federal, "-.,

b, Coadigo Federal de Procedimientos Giviles,

.  Codigo Fedaral de Procedimientos Penales,

d.  Codigo Federal de Institusiones v Procadimientos Elaclarales,
a.  Codigo Fiscal de la Federacion.

f.  Codigo Fisoal del Distrito Federal.

q Cadigo de Procedimientos Civiles para el Distrita Faderal.

Cadige Penal Fedearal, o o
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i Codige de Procedimientes Penales para el Distrile Federal.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Publics.

k. Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 v 107 de la Constilucian Feolilica de
Ios Estados Umides Mexicanos

. Lay da Firma =laclronica Avanzada.
m. Ley de Fiscalizacion v Rendicien de Cuentas de |a Federacion,
n.  Leyde Ingrescs de la Federacidn para el Ejerciclo Fizcal 2014,
Ley de la Comisitn MNzoional da los Derechos Homanos.

Ley de Obras Puablcas ¢ Servicios Relacionados con las Mismas.

2 B0

Ley de Plangacidn.
Ley de Sequridad Nacional,

5. Ley del Diano Oficial de la Federacidn v Gacelas Gubernamentales.

—_
'

. Leydel Instiluto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
u. Leydel Insfituto Macional de las Mujeraes.
v, Ley dal Impuesto al Walor Agregado.
W Lay dal Impuesto Scbre la Raenta.
X, Ly del Sequrd Social.
v, Leydel Servicio de Tesoreria de la Federacidn.
z. L=y Federal Anticorrupcion en Contrataciones Poblicas.
aa. Ley Federal de Archivas,
b Ley Federal de Derachos.
Co Ley Federal de las Enlidades Paraasiatales.
cd, Ley Faderal de Presupuests v Rasponsabilidad Hacerndaria.
2e, Ley Faderal de Procedimianto Administrativo,
ff.  LeyFederal de Procedimiente Contencioso Adminisirstiva.
gg.  Ley Federal de Responsabilidades Adminiztrativas de los Senvidores Publicos.
hih Ley Federzl de Responsabilidad Patrimonial col Estado.
i Ley Federal de Trensparencia y Acceso a la Informacién Pdblica Gubernamental,
i.  LeyFederal del Deracho de Autor.
kki. Ley Federal dal Trabajo.
Il Ley Feceral para la Adrminstracitn v Enajenacion de Bienes del Seclar Fablica.

. Ley Faderal para Prevenir ¥ Eliminar la Discriminacion,
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Ley Federal sobre Manumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artistices e Histdricos.
Ley General da Bianes Macionales.

Ley General de Confabilidead Gubarnarmental.

Ley General de Deuda Pablica.

Ley General de Educacion,

Ley General de Proteccian Civil.

Ley General del Sistema Macicnal de Sequridad Fiablica.

Ley Organica de la Sdminisiracion Foblica Faderal,

Ley Reglamentaria de las Fracciones | v Il dal Articulo 105 de la Constitucian Politica
de los Estados Unides Mesicanas.

Ley Reglamentariz del Articulo 5% Constitucional, Relativo al Ejercicio de las
Profesiones en al Dislritio Faderal,

Ley soare Delitas da Impranta,
Lay soore e Ezcudo, la Bandera v el Himno Nacionalaes,

Ley sobre 1z Celebracion de Tratadas.

4. Reglamentos;

&

or

oo

i

=k

= @

Reglamente de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publica.

Reglamento de la Ley de Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
Reglameanto de la Ley del Impuesta al Valor Agregado.

Feglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta,

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesareriz de la Federacian,

Reglamentio de la Ley Federal de Archivos,

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paracstatales. || |
Reglamenlo de la Ley Federal de Presupuesto v Responsskilidad Hacendaria, 'xr-'ﬁ'-.'

Reglamento de la Ley Faderal de Transparencia y Acceso a la Informacion Poblica H
Gubernamentsl.

Reglaments de la Ley Federal del Derecho de Autor, \

Raglamente de la Ley Federal para la Administracién v Enajenacicn de Bienes del
Sector Publico.

Reglamento de la Ley Federal scbre Monumentos v Zonas Arqueslogicas, Aristicos &
Histdricos.

Reglamento de Prestaciones Econdmicas y Vivienda del Inslitute de Seguridad |)\
Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
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Feglamento del Cadigo Fiscal de la Fedaracidn.
Reglamento del Registro Publico de la Propiedad Federal.

Reglamena Inlerior de la Secretaria de Gobernacian.

5 Deacratos;

.

Decreto para realizar la antraga-recepcidn del infaorme de2 los asuntos a cargo de los
servidores phblicos v de s recursos que tengan asignados al momenta da separarsa
de su amplaq, cargd o camisicn.

Decreto por gl que los tilulares de las dependencias v entidades de la administracion
piblica federal v servidores plblicos hasta el nivel de directer general an el seclor
cantralizado © su aguivalente en el sector parasstatal, deberan rendir al separarse ce
sus empleos, cargos o comisionas, un informe de los asunlos de su competencia v
entregar los recursos financieros, humanos v materiales que tergan asignades para ¢l
gjercicio de sus atibuciones legales, & quienes lo suslituyan en funcenes.

Decrety por el que 52 apruaba el Programa para un Gobigrne Cergeno y Madermno
2013-2015.

Decreto por el que se desincorpora del patrimonio del Departamenta del Distrito
Faderal v se incorpora al deminic de la federacion el inmueble conocide como el
palacio negro de Lecumberr para deslinarla al servicio del Archive General de la
Macidn.

Cecreto por el que se establece el Calendaric Cficial.

Decrelo que establece l2s medidas para el usoe eficiente, transparente v eficaz da los
recuraos poblicos, v las accianes de disciplina presupuestaria en el gjercicio del gasto
nublico, asi como para la modernizacidn de la Administracion Pablica Federal.

Decreto que prohibe la exportacidn de documentos origingles relacionados con la
historia de México y de libres que por su rareza ne sean facilmente sustituibles.

6. Acuerdos;

2.

Acuerdo 012013 por el que se emiten los lineamientos para diglamings y dar
sequimiento & los programas darivades del Plan Nacional de Desarolle 2013-2018.

Eztatuto de Gobierna del Archiva General de la Magion,

Acuerdo de los Linesmienlos para la elaboracidn y iramite de Heglamentos del
Ejecutive Federzl.

Aouerdo mediania e cual se establecen las disposicionas que se aplicaran en la
entregs y recepcidn del despacho de los asuntos a carge de los tilares de las
dependencias v enlidades de la administracién pdblica federal v de los sarvidores
plblices hasta el nivel de direclor general en ¢l seclor centralizado, gerenle o sus
equivalenies en el seclar paracstatal.

¥V

Acuerdo del Organo de Gobierno del Archive General de la Nacion que expide ¢ i |

\hia
ki
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Acuerdo por el que se agrupa el organismo descentralizado derominado Archivo
General de la Macidn al sector caordinado por la Secretaria de Gobernacian.

Acuerdo por el que se delaga an el Direclor General del Archivo General de la Macidn
la facullad de celabrar convenios que tengan par abjeto (2 recuperacion, conservacidn
irvestigacian, difuzidny paalicacidn de dacurmartos historinos.

Acuerdo por el qua se designan los rapresantznies de la Secretaria de Hacienda y
Credito Pablico anle os drganas que se indican,

Acuerdo poe e que se determinan los servidores piblicos que deberan presentar
declaracion patrimonial, en adicidn a las que se sefalan an la ley de la materia.

Acuerdo por el que se dispone que el conjunte de Iz documentacidn contable,
consistente  en  libros de contabilidad, rogistros contables y  decumentacidn
caomprobalaria o justficadora del ingreso v del gaste pablice de las dependencizs v
entidades de la adminisfracidn  poblica federal, conafituye el archivo contable
gubernamental que deberd guardarsa, conservarsea y cusiodiarse,

Acuerdo por el que se disponen diversas medidas para la procuracion de justicia por
delitos cometidos contra persanas vinculadas con movimientos sociales v polilicos del
pazada.

Acuerdo par el que se emiten (3 Disposiciones en Materia de Confrol Interna v se
expide & Manuzl Adminisirative de Aplicacidn General en Materia de Sonlral Intermo,

Acuerdo por el gue se establece la farma en que habqd de efectuarse al procaedimients
de legalizacidn de firmas de funcionarios federales o eslalales en documentos que
daban surlir efectos en al extranjero.

Acuerdn por el que se eslablecen las disposiciones en Malaria de Recursas Materales
y Servicios Generales,

Mcuerde por el que se establecan los Lineamientos 2 que se sujelard la guarda,
custodia v plazo de conzervaciin del Archivo Contzble Gubernamental.

Acuerdo por el gue se expide el Manual Administrativo de Aslicacién General en
Materiz de Adguisiciones, Arrendamicnlos v Servicios del Sector Poblico,

Acuerdo por a2l gque se edpide e Manuoal Adminislrativo de Aglicacién General e,
Materia da Obras Fblicas v Servicios Relacionados can las Mismas.

|

|
Acuards por el gue se edpide o Manual Adminisleativa de Aplicacian General EIH IU‘II
Materia de Recursas Financieros. &

I‘.
Acuerda por al qua se insiruye 2 las dependencias v entidades da la Administraq:iﬁun\ b
Fiblica Federzl, asi ooma a la Procuraduria General de la Repiblica a abstenerse de \\
emilir requlacion en las materias que s indican.

Acuerdns por 2! que 32 modifica e Clasificador por Objeto del Gaste para lz
Administracidn Publics Federal.

Aouerdo por el gue se reforma y adiciona &l diverso por el que se establecen oz

disposiciones  administrativas en maleria de tecrcologias de |z informacién oy b

Y

[ A
III
1
|

X'
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comunicacionas v de saguridad de la informacian, v se expide of Manual Administrativo
ce Aplicacidn General en esas malerizs.

Acuerde que dispone que los Glulares de las dependencias y entidades de la
Adminislracidn Pialica Federzl, can la intervencién de los respectivas sindicalos,
eslableceran &) sistema de vacacionas ascalonadas, en funcidn de las necesidadas dal
Semicio.

Acuerdo gue establece las bases administralvas generales respecto de las
disposiciones legales que regulan la asignacitn y uso de los bienes vy servicios que sa
pongan @ disposicion de los funcionarios ¥ empleados de las dependencias y entidades
de la Administracion Poblica Fedaral.

acuerdo que establece las disposiciones que deberan de cbservar los servidores
publicos al separarse de su empleo, carge o comigion, para realizar la entrega-
recepcidn del informe de los 2suntos a su cargo y 05 récursos qUe tengan asignados,

Acuesrdo que establecs las normas que determinan como obligaloria la presentacion de
las declaraciones de shuacién patrimonial de los servidores pdblicos, a través de
medios de comunicacién electronica.

Acuerdo que fija las nomas de funcionamieno @ integracion del Registre de
Servidores Plblicos Sencionadas en la Administracidn Pablica Federal v se delegan
facultades qua an ¢l mismo se consignan,

Acuerdo por el que s establecen las dispesiciones que se deberan cbservar para la
utilizacién del Sistema Eleclrnico de Informacicn Piblica Gubernamantal denominado
Comprahleat.

7. Lineamientos;

a.

Lineamientos para lz apartura de los archivos, expedientes e informacian que fueron
frensferidos al Archive General de la Magian, en cumplimients del acuerdo por el que
se disponen diversas medidss para la proguracion de justicia por delitos cometidos
conlra personas vinculadas con movimientos politices y sociales del pasado,

g. Flan y programas,

a. Plan Macional de Desarralle 2013-201 8.
b.  Programa Sectorial de Gobernacian 2013-2015.
C. Programa para un Gobierne Cercano y Mederne 2013-2012.
d. Programa Inatitucional del Archiva Ganeral de la Maclon 2013-2018.
9. Guias;
a. Gyuia Tdcnica para la Elaboracion de los Pragramas Derivados del Plan Macional de

Desarralle 2013-2018,
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ATRIBUCIONES

LEY FEDERAL DE ARCHIVOS
. TiITULO SEXTO
DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
Capitulo |
De la operacion del Archivo General de la Macian

Articula 41, El Archivo General de la Macidn es el arganisme desceniralizada rector de la
archivistica nacional v entidad central de consulia del Poder Ejecutivo Federal en la administracian
de los archivos administrativos e historicos de la Administracion Poblica Federal. Tendrd su
domicilio legal en la Ciudad de Méxica y contara con autonomia de gestian y personalidad juridica
propia para el cabal curmplimeenio de su abjato genaral, abjelivos especificos y metzs,

Los recursos econdmicos generadas por al Archive General de la Macion seran destinadas para el
cumplimiento de sus aribuciones.

Articulo 42, El Archivo General de la Macidn conlard con un Cansejo Aczdémico Asesor que le
asasarard con las conocimeentos desarollados en las ingliluciones académicas espacializadas en
laz disciplinas vinculadas con sus funciones con el fin de alcanzar el maor desarolla de sus
atribuciones,

El Consejo Acadamico Asesor estard integrado por academicos v axperas destacados, de acuards
con o que disponga el Reglaments,

La Secretaria Taécnica del Consejo Acadamico Asesor estard a cargo del Archivo Seneral de la
Maszidn.

Articulo 43. El Archivo General de la Macidn contard con un drgano consultive an malaria de
administracion de documentos v archivos del Gobiermo Federal, gue se denominara Comite
Téenico Consuliive de Archivos del Ejecutive Federal.

Las actividades del Comité deberdn esiar estrechamente vinculadas con las gue comrezpondan al
Archiva Ganeral de la Magion, en su caracter de entidad normativa del Ejecutive Federal en ma13r;§'
de administracién de doecumentos v archivos.

El Comité estard conformado por dos representantes oficiales de cada una de las dependencias 1I"- ‘g:J\I\
entidades dal Ejecutive Federal, los que fungiran comoe miembros  dilular v suplenle, '-.
respecivaments, quienes debaran ser designados formalments por @l Oficial Mayar, o eguivalante,

de la dependenciz o anfidad que representan, %

Comite ocperard v se conducird de conformidad con las disposiciones previstas en al
Feglamento,

Articule 44, El Archivo General Jde la Macidn lendra laz siguientes alribucionas: \
|

I. Presidir el Consejo Macional de Archivos, v proponer a adopcian de directrices nacionales en
materia de archivos, [
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Il. Resguardar el patrimonip documental que custodia, las transferencias secundarias de los
documentos oon valor histdrica generades por el Poder Ejecutive Federal vy, n su caso, olros
sujetos obligados distinlos al Poder Ejgcuiive Federal, asi comao aguellos documentos en posesion
de parliculares gue, en forma voluntaria y previa valoracian, iNCorpdre 2 2us acervas,

Il Declarar patrimonia decumental de la Macian a aguellos acervos o documentos qua sean da
imergs publico v 5@ ajuslan a la definicién prevista en esta Lay,

I, Autorizar los permiscs para la salkda del pais de documentos declarados patrimanio documental
de |z nacian: de aguéllos documentos ariginales relacionados con la historia de Maxico v de libros
que por sU natdraleza no sean facilmente sustituibles,

Y, Reunir, organizar, preservar v difundic el acervo documental gréfico, biblisgrafico v
hemerografico que resguards, con base en las mejores practicas intemacicnales, adecuadas a la
realidad nacional;

Wl. Eztablecer los lineamientos para analizar, valorar y decidir 8l desling final de la documentacion
de los sujeios obligados del Poder Ejecutive Federal;

Wil Emitir el dictamen de beja decumentzl para 105 sujelos obligados del Poder Ejecutivo Federal;

Vil Desarrollar investigaciones en malerizs histéricas v archivislicas encaminadas a la
arganizacion, conservacion v difusion del palrimonio documental que resguarda y de los anchivos
de las dependancias v enlidades,

I, Gestionar la recuparacian a incorporacitn a sus aceryos de aquellos archives que tengan valor
nisterion;

*. Dictar las disposiciones adminisiralivas relacicnadas con la conservacion v custodiz de los
documentos histaricos del Poder Ejecutlivo Federal;

¥, Preparar, publicar v distribuir, 2n forma onerosa o graiuila, las obras y calecciones necesanias
para apoyar el conocimiento de su acervo, asi coma promaver la cultura archivistica, de cansulia vy
aprovechamiento del pairimanio dacumental del pais;

X1l. Proporcionar los servicios complamentarias que determine & Reglamento de esta Ley y ofras
dizposiciones aplicables;

X1 Determinar lineamientos para concentrar en sus instalaciones el Diarie Oficial de la Federacion
y demas publicaciones de los Foderes de la Unidn, de las entidades federztivas, del Disirito
Federal v de los municipios o demarcaciones Lerriloriales,

#Iv. Establecer politicas para reunir, arganizar v difundir el acervo documental grafico, bibliografico
v hemerografico necesario para apoyar el desarrcllo archivistice y la invesligacion hislérica
nacional, con base an las mejeres praclicas internacionales adecuadat a la realidad nacional;

XN Intagrar un acervo biblichemerografico especializade an matesia de archives ¥ temas afines;

AML Wigilar v, en caso de incumplimienio de ests Ley, hacer las recomendaciones a las
depandencias v enlidades para asegurar su cumplimiento v el de sus disposiciones reglamentarias,
asi como hacer del congcimiente del Crgane Interno de Control o de las autoridades que
carrespondan, las afectacionss del palrimonio documental, a efeclo de que se establescan las
responsabilidades carrespondienles.
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¥ Fomentar & desarrolle profesianal de zrehivisias a traves de convenios de oolzbaracion o
concertacion con autoridades e insfilucionas aducativas aublicas o privadas;

AV Participar v arganizar foros y eventos nacionales e internacionales en la materia;

XIX, Coadyuvar an log mecanismas para olorgar recursos maleriales y econdmicos a los archivos
an peligro de destruccitn o pérdida;

0 Prosnover el registro nacional de archivos histdricos piblicos v privadas, asi como dasarrollar
aclividades relacionadas can este;

XXl Realizar corvenios aon municipes o instiluciones, on e marco del cumplimienio de sus
DiElvos;

XXIl. Cooperar con olros ogrganismos encargadas de la pelilica del gobierno nacional en |a
educacion, la culturg, la ciencia, la tecnologia, la informacidn v 1a informdtica an matera de
arohivos,

XXl Digtar las disposiciones adminisirativas relzcionzdas con |z conservacion y custodia de los
documentos de archiva del Poder Ejeculive Federal,

EXIV. Elaborar en coordinacién con 2l Instilulo 1oz lineamisntos generales para la grganizecian v
canservacion de los archivos del Poder Ejecutive Federal;

¥¥V. Desarrollar sisternas para la creacion, mantenimients y preservacian de documenias
elecirénicos gue asegure su autenlizidad, integridad v disponibilidad & traves del tiampo;

XENL Expedir copias cerificadas, transcripoiones paleagraficas v dictdmenes de avtenticidad de
los documentos axistentas en sus aceryes asi como delerminar las politicasz v precedimientos para
proporcionar los servicios de consulta v reprografia al pablico usuario, previo pago de los derechos
correspondientas,

XEMI, Proponer la sdopcion de Marmas Oficialas Maxicznas an maleria de archivas v coadyavar
en su elaboracian con las autoridades carrespondienios:

XML Prapores anla la autordad competante el rescate de documentes hstéricos de propiedad

publica federal qua sa encueniren ndabidamenta en pozesidn de pariculares; y -
XXX, Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas aplicablas, \

Articule 45. El Archiva Generzl de la Macidn podra celebrar convernios de colaboracion n\; I'-.
coordinacidn, segln corresponda, con los sujetos obligades distintes del Poder Ejecutivo Fed&*al,‘&
con entidades federativas, e Disfrito Federzl v municipios, a2si como con parficulares, can el
propoaito de desarmaliar aocinnas que permitan la modernizacidn de o3 servicios archivisticos, sl \
rescale v administracion del palrimonio docurmental de la Macidn, en el marce de la normalivedad
apdicable. Asimismo, podra establecer vinoulos con ofros archivos intarnacionales afines. \
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ESTRUCTURA ORGANICA

ACUERDO POR EL QUE SE ADSCRIEEM ORGAMNICAMENTE LAS AREAS DEL ARCHIVO

GEMERAL DE La NACION, publicada en el Diario Cficial de |z Federaeian el 21 de noviembre de
2014,

PRIMERC.- Las areas pravistas en el articulo 7 de! Estatute Qrganico del Archive General de la
Macitn, se adscriban gn los WEomings siguientes:

I Az Dirgccion General del Archive General de la Macidn:
a)l Direccién General Adjunta de Adminisiracion
b} Direccion dal Sistema Macional de Archivos
g) Direccion del Archivo Historiao Cenlral

d) Direccion de Publicacionas y Difusion

. A la Direccidgn General Adjunia de Administracicn:
a} Direccidn de Dasarrallo Inslitucionzl
k) Direccién de Tecnologias de la Informacian
¢} Direccien de Adminisiracion, ¥

d} Dirgocitn de Asuntos Jurldicos,

Fat
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lll. OBJETIVO Y FUNCIONES
1. Direccidon Genaral
Objetive
Freservar, incrementar v difundir el patrimonic documental de México, promover la
organizacién de archivos administratives actualizados con el fin de salvaguardar la
memaria nacional de corto, mediano y largo plaze, asi como contribuir a la
transparencia y rendicidn de cuentas en el ejercicio dal peder pablice.
Funciones:

¥ Presidir v formar parte de los consejos v comiies eslablecidos en la Lay Federasl de
Archivos, su Reglamento v el Eslatuio Organico.

# Participar en el Srganc de Gohbisrne,

= Aprobar proyectos de investigacion y realizar estudios en materias histarica y archivistica.

* Expedic ¥ emitic narmas y linegamientos previsios en la Ley Federal de Archivos v su
Reglamente, relacionados con la organizacicn, conservacion, custodia y resguarda de
documentos.

= Emitir conjuntamenta con el Institute Federal de Acceso a la Informacian y Proleccidn de
Datos lineamientos operativos que tiendan a garanfizar el derecho de accesc a la
irformacion,

¥ Elaborar los planas ¢ pragramas de frabajo de las unidades administratives del Archivg
General de la Magcidn,

¥ Aprabar programas y acciones para reunir, organizer, preservar vy difundic el acervo
documental grafice, bibliogeafico v hemerografice que resquards el Archivo Gengral de la
Macian.

= Autorizar ¢l Programa Editorial, el Programa Anual de Publicaciones académicas v la
Puolitica Editorial det Archivo General de la Macion,

= Eslablecer programasz de vigilaneia para verficar gl cumplimiento de 13 Ley Fedaral de
Archlves v 50 Reglamento. ":\'.

It el

= Delegar el gjercicio presupuesial del Archiva General de la MNacidn. I""-:l "

= Autorizar la declaracion de Fetrimanio Docurnental e la Nacidn en trminos de 2 Ley i‘ '\
Federal de Archivas y su Reglamenlo. \ .

= Aularizar los permisos para la salida del pais del Patomen Documental de la Wacian, \

= Gestionar la recuperacion y rescate de documentos aon valor histérico.

» Elercer ¢ derecho de! tanto en los casos de engjenacién por wanta de un acervo o E- koo
documenio declarads Pafrimonio Docurmental de la Macian. |'\ }\f

® Administrar y representar legalmente al Archive General de la Macidn. \\,I".II -
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Firmar toda clase de convenias, confralas v acuerdos en gjercicio de sus atribuciones.

Designar suplencias temporales para @l caso de ausencias de los tilulares de las
Direcciones de Area,

Fesolyar s recursos administralives que se interpongan en conlbra e resoluciones
dictadas por el Archive General de la Magion,

Dasignar al Presidente del Comité de Informagion, asi coma al lilwlar de la Unidad de
Enlace.

Designar & servidor pobliso, con nivel jerarquica no Inferior @ Director de Area, que lo
raprasante duranle sus ausencias temoorales,

FPraomover [2 amaliacion v diversificacidn de relaciones de cooperacion can instituciones
afines nacionales v exiranjeras.

Participar n faros y aventos relalivos a las malesias competencia del Archivo General de
la Macion,

Ejecular Ios acuerdos que dicte el Organo da Gobiarna.
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2. Direccién General Adjunta de Administracion
Cojetivo

Azegurar la eficiencia administrativa dal Archive Ganeral de la Macion,

Funcicras:

» Coordinar las actividadas relscionadas con la administracion del Programa Anual de
Trabajo,

LE

Impulsar la modernizacian, innovacion, celidad, eficiercia y eficacia an las operaciones
ce la entidad.

# Fungir comao inslancia administrativa Gnica para tramitar ante |3 Secrelariz de Hacienda v
Crédito Plablico las soliciudes v consultas en meteria presupusstaria y contable. Y ante la
Secretariz de la Funcion Publice en maleria organizacional ¥ de administracion de
perzcnal,

+ Coordinar las actividades de planeacion, programacion, presupuesto, ejercicio, contral y
avaluaczidn def gaste plblico,

¥ Coordinar la debida integracién de la carpeta del Organo de Gabierro.

¥ Prasidic los Comilés de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicies, de Obras Publicaz asi
come 2 de Bignes Muebles,

¥ Establecer politicas, criterios v pracedimienios para la gostidn de 108 recurses humanos y
materiales,

* Implementar las bases de datos relacionadas con @ administracion de 108 recursos
huranas y malarizlas.

* Impulsar |z capacitacién profesional dal personal de la Institucion.

= Vigilar el cumplimiente de las disposiciones legales en materia de: planeacion,
programasion presupueslacion, centralaciones plblicas; suministro ¥ administracion de
recursos financiercs, matariales v humanos del Archivo General de la Macion. [-ax
h

e

Asegurar el cumplimiente de las metas establecidas an los indicadoras de geslion.

|

» Supervisar las aclividades del responsable del Area Coordinadora de Archivos. [’r\\

= Supervisar las aclividades deslinadas a la automatizacién de los archivos y a la gestidn ™,
de documentos elecirénicos.

* Ejercer las demas atribuciones que denlro del ambito de su competancia deriven de las
disposicicnes legzles y admimsiralivas aplicables, asi como atender los asuntos que le
encomiande la Direccidn Genaral. |

Ly
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3. Direccion del Sistema MNacional de Archivos

Objetivo

Consolidar los sistemas institucionales de archivos.

Funeiones:

%

W

Dizefiar procesos {écnicos vy programas de normalizecidn, gue permitan mejorer |2
calidad en los sislemas de archiva.

Faricipar v calaharar, en la elabaracion, dasarrallo ¥ actualizacicn de lingamisntos,
podilicas v procedimientos en el ambilo de su competencia v especialidad,

Prapiciar la camunicactan permanante con los sujelos obligados por la Ley en maleria
archivistica.

Establecer los scuerdos pertinentes con las entidades de la federacién y municipios
relalivas a lz preservacion da la memaria documantal de héxgico.

Coadyvuvar con el Direclas Senaral an la coordinacian de las instancias organizativas del
Sistema Nactenal de Archivos v drgancs cologiados en la matzrna,

Fegistrar v atender las directrices v criterios emitidos por &l Consejo Macional de Archivos
para el funcionamienio de los archivos que integran el Sislema Macional de Archivas,

Asesarar en materia archivislica a los sujelos obligados, a las entidades federativaz v a
lzs municipios.

Colaborar con la Direccidn del Archive Blistdrco Centeal en el Wramite imicial de
ranzferencias secundarias.

Autorizar las solicitedes de desting final de la documentacion presentada por las
dependenciaz ¢ enlidades,

Dictaminar fz baja documental oara los sujetos obligadas del Poder Ejecuiive Fedarzl.

Estudiar, analizar v evaluar laz condiciones en las qgue aperan los servicias :ar-:r'.i'-'iS'.f-::Ds{‘-.
da lazs institcciones del gobiemo federal, estatal v municipal, \ | n
| N}
R,

Registrar v dar seguirmiento a las copias de inventario de decumentacion que resguardan |
las enlidadas da la Administracidn Plablica Federal, en procesa de liguidacian o extincidan.

Fromover reunianas nacianales, regionalas, tematicas o de grupas v comités, an donde
sa zharde la problematics de la administracion de documentos v die archivos,

Las demas que las disposicionas legales y reglameanlarias le alribuyvan en el ambila de 24
campedancia, asi como aquellas que le confiera el Director General.
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Direccion del Archivo Histdrice Central

Chjetiva

Preservar el Patrimanio Doacumental del Arehive General de la Nacidn

Funciones:

"

"-‘i

T

s

Ceterminagr e implementar las estrategias parz 2l adecuado resguardo del Fatrimaniao
Documental, azl como oara recibic las fransferencias secundarias de la Administracidn
Puablica Federal v en 20 caso, de olros =ujetes oblicados dizlintes al Poder Ejecutiva
Federal v aguellas documentes en posesidn do pacticulares gue, en forma voluntaria
ingorpore a las acareas del Archivg General de la Nacidn,

Exlablecer las palilicas v procedimienios para reunin, organizar, consesvar, dar acceso vy
preserdar los decumeanios histéricos y el Parimonio documental de la Macion, resguardade
par = Archive Generzl de 3 Macidn con indepandencia del soporte en al que se
encuaniren.

Determinar & implementar las  estrategias para la ejecucion de los procesos  de
oiganizacién, conservacidn v preservacion de los documentos historicos v e Patrimonic
Documental de la Nacién, resguardado por el Archivo Gensral de la Macién con
independencia del soporte an el que se encuantran.

Fijar la palitica de adquisiciones bibliogréficas del Archive Ganaral de la Nacion.

Froponer y fijar, conjuniamente con las direcciones de Publicaciones y Difusin v de
Tecnologizs da la Informacion, las politicas v procedimientos  de  difusidn de los
documentos histéricos ¢ el Patrimonio Documental de la Macion resquardado por el Archivo
GZeneral de la Magidon con independencia del soporta en al qua 52 encuenlie.

Promover e aprovechamiento institucional v social da los acervos documentales en al pais,
desde una perspaciiva de transparencia v acceso a la informacian.

FParfizipar con las olras dreas del Archivoe General de la Macian 2n la emisidn de peliticas,
pracedimicnios ¥ normas Eonicas en e ambito de su competancia y especialidad.

Analizar y avtorzar los informes técnicos que deriven del acompafzmients a la Direccion
del Sislema Macional de Archives an las visitas de inspeccidn a instituciones de la
Adminislracicn Pablica Federal, para delerminar la viabilidad de las {ransferencias

AHCHIVG

ENERAL
I AT

secundarias Y

|
Instruir la recepcién, resguardo. custodia v acceso = los documnenles identificades como 'H.IH !
'\._"l ILI\\.

histérices confidenciales transferidos al Archive Generzl de la Magion, en f&rmincs de los
articulos 27 v 28 de la Ley Federal de Archivos,

Analizar ¢ emitic los informes 18onicos qgue sustenten la decision de permitir lz salida ded
pais de documentos declarados Patimanio Documental de la Macidn, de aguellos
documentos originales relzcionades con la historia de México, de documentos gue hayan
pertenetido o perlenczcan a los archives de os organos federales, entidades federativas,
mUnIcipics, casasz curiales v de cualquier documenio que por s naturalzza no sea
iacilmente susliluibla.

5
1

b
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Facilitar al Diractor General el informe t&cnico que permila contar con los elamenlos para
gjgrcer el derecho del tanlo en los casos de enajenacion por venta de un acervo o
documents declzrado Pabimonio documental de la Macidn y en ganeral cuanda se trate de
dacumentos acordes con lo previsto en el articulo 26, fracciones | v 1, de la Ley Faderal
sobre Manumenios v Zonas Arguealdgicas, Artisticos e Histaricas,

Analizer v aprobar la recepcidn y resguarde femporal de los dooumenios de archivo en
poder de particulares y de enlidades piblicas para su esfabilizacian, otorgedos en
comaodalo.

[nstruir la recepcidn, resguardo v realizacidn de las accicnes de eslabilizacion de los
documentos de archiva en pader de pardiculares v de entidades plblicas que sean
recinidos temporzimente, medianie comodata.

FPropaner proyectos de investigacian histdrica y archivistica, institugionz! o interinstitucional
a pscala nacional a internacional,

Implementar estrategias para dar seguimienta a la investigacidn de fondos v archivos de
interas plblico que s& encuenlren en peligre de destruccion, desaparician o pérdida.

Fijar lzs politicas y procedimientos para praporcionar los servicios de conzulta v reprografia
a los documentos histdricos ¥ Palimonio Documental bajo resguarde del Archive General
de la Macién eon independencia del soporte en el gue se ancuentren, asi como
instrumentar su implemeantasion.

Expedir las transcripoiones paleograficas v dictzmenes de autenticidad de los documentos
histaricos v Patrimonio documeantal da la Magidn bajo resguardo del Archivo General de la
Mazion,

Implementar estrategias para supervisar 03 procesos de registra, organizacion y
descripcidn de los fondos documentales hajo custodia del Archivo General de la Macidn.

Analizar y aularizar los diagnosticos tecnicos que permitan sustontar la declaracidn de
Fairimonie Documental de la Macidn,

Anglizar v aulorizar 1os diagndaticos lecnicns que parmitan sustentar la autorizacidn de los
permitcs de salida del pais de documentlos declarados Patrimonic Documental de la
Macién, de aguellos decumentos criginales relacionades con la historia de México v de
libros que por su naturaleza no sean faciments sustituibles.

Farlicipar con las inslanciaz compelantes en el desarrollo de investigaciones en materia |

histdrica y archivistica encaminadas a la organizacion, conservacion vy difusion del
Fabtrimmonio Documental gue resguarda el Archivo Senaral de la Maoidn

Determinar ¢ implemenlar asiralagias para gestionar |la receperacion @ incorporacidn a los
acervos del Archiva General de la Macian de aquellos archivos que tengan valor hislarico,
con base en las pollticas v procedimientos aplicables.

Froponer v filar, conjuntamenta con la Direccitn dal Sistema Magionzl de Archives, las
dizposiziones  adminiztrativas  relaclonadas con la consarvacion v custodia de los
documentos histaricos de la Administracién Pdblica Faderal.

AREHIVG
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Delerminar @ imalementar esfralegias para la conformacion, registre, catslogacion v
clazificacion del Repositorio de Publicaciones Oficiales, a fin de poner a disposicion de los
ciudadanos las colecciones del Diario Oficial de la Federacion demas publicaciones de los
Poderes de la Unidn, de las enfidades federativas, del Distrite Fedarzl v de los municipios o
demarcaciones teritorial es

Fijar las poliicas y procedimienios para las donzciones y rescate de fondos bibliograficos
v hemerograficos del Organismo, tanto los que testimonizn 12 historia de la Macién coma
los especiglizados en materia de archives v temas afinas,

Dirigir &1 Ragislro Nacional de Archivos,

Determinar o implementar estrategias para asegurar la calidad de la informacian del
Fegistire Macicnal de Archivos Histéricos,

Proponer v fijar, conjuntaments con la Direccion dal Sisterna Nacional de Archivos, al
desarrallp v aclualizacidn de los Lineamienlos ganerales para |2 organizacicn vy
conservacion de laz archivos del Poder Ejeculiva Faderal.

Colaborar con las instzncias competenies en la elaboracion de Normas  Oficiales
Maxicanzs en materia da archivos.

Farenar parte del Comiie de Valarzcian de Documentas.

Fijar las politicas y procedimienios para gestionar el rescate de documantos histaricos de
propiedad piblica federsl gue se encuentran indebidaments en posasion da particulares.

Expedir copizs cerficadas de los documeantos contenidos  archives  histdricos  bajo
resguarda del Organisrmo.

Las demés que las dispasiciones legales v reclamentarias le atribuyan en el ambito da su
competencia, asi coma agquellas que le confiera al Direclor Ganeral.
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g. Dirgccidén de Publicacionas y Difusién
Objetivo

Difundir el Patrimanio Cultural y pramover la identidad institucional,

Funcionos:

F  Coordinar la produccidn, publicacidn, distribucion v administracion de doecumenios que
apayan la organizacion, presenvacion y difusion de documentos piblicos,

# LCstablecer politicas en materia de difusion e imagen institucional.
# Implementar la politica editorial dal Archive Ganeral dea la Macian,
# Eslablecer, supervisar v promover & programa anuzl de aclividades culiurales.

¥ Elzbarar el programa anual de publicaciones del Archiva General da la Macidn.

= Difundir las facultades ¢ alribucicnes del Archivo General de la Macion, asi como sus
acltividades v programas.

¥ Mantensr actualizada la informacién en los medice eleclrdnicos.
* Elzgbarar e implementar el plan anuval de medios.
#  Ewveluar la infarmacion que se publigue acerca del desempefio del Archiva de la Nacién.

¥  Represaniar al Archive General de la Macidn en aclividades de comunicacidon sacial v de
caracter aditarial,

¥  Establecer v coocdinar laz actividades de difusidn del asera cullurzl del Archive General
dela Macidn.

o Autorizar la pubbcacion oo loe acesvos documentalas que areserva el Archivo General de
la Macion,

¥+ Gestionar y propaner [a celebracian de confratos, convenios o acuerdos de colabaracion,
relacionadas con las aclividades propias de 1z Direccian,

F  Vigilar el vso sdecuado de lz imagen instilucicnal.
= Consarvar v aclualizar los documentas v archivas relacionzsdas con |z difusion de las |'n'-.
actividades del Archive Ganeral de la Nagidn | !
il
P Coordinar la produccion adiforial de publizaciones que spoven la cultura archivistica, asi ".L
carme agqueallas qua den a conocar 2l quaehaser inslilucionzl, -I:I'l,
*  Parlicipar en la elabaracion de lz politica editorial del Archivo General de la Macidn y vigilar
sU cumplimignio. ‘E
¥  Proponer g imalemeantar el programa anual de  publicaciones acadamicas de acuerdo con
la politica aditorial del Archivo Gerneral de la Macién.
F Difundir las facultades v atribuciones del fArchivo General de la Macién, azi como sus

aclividades ¥ programas.
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¥ Froponer g implamentar las politicas de comunicacidn, promocidn 2 imagen del Archivo
General de la Macion.

# Elaborar y dirgir #l programa anual de actividades cullurales para la difusion del acervo
patrimonizl del Archive Genaral da la Macidn.

w7

Adminisirar el archive de comunicadas, fotografia v video de laz actvidades relevantes,
relacionzadas con la difusian el Archivo General de la Macién.

= Caplar, analizar v procesar la informacidn que difunden los madios de comunicacién
acarca del Archivo General de la Macion ¥ proporer, en su caso, scoipnas prevenlivas para
avitar desinformacién en la opinion piblica.

¥ Conducir las ralaciones poblicas del Archiva General de la Macidn.

v

Las demds que las disposiciones legales v reglamantanas le atribuyan en & ambite de su
competencia, asi como squellas que le confiera ef Director General.
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&, Direccion de Desarrollo Institucional
Objetiva

Asegurar la modernizacidn sustantiva y administrativa de Archivo General de la
Nacion.

Funclomes:

* Coordinar las actividades de: planeacidn estratégica integral, modernizacidn v desamrallo
insfitucional.

= Parlicipar an las aclividades reflacionadas con al Sisterna Maconal de Planeacian
Demacritica.

* Ageozarar ¥ apovar a las diferenles drcas en los temas relacionadas can la alansacidn
intggral da la actividad archivislica.

¥ Desarollar e implementar sistemas de medicién eveluzcion v conlral para el seguimisnio
de indicadoras, proyectos, procesos v de planes y programas de Irebajs,

¥ Integrar la clasificacion de documenlos, repartes, memarias, esludios e informes de
avaluacitn y gasiion mstitecianzl.

* Dirigir las acciones necesarias para gl funcionamignte del Sislama de Evaluacidan del
Desempeno en 2l Archive General do la Macidn.

W

Cocrdinar la elaboracidn ¢ inlegracién de loe programas instilucionales a corlo, medians
v largo plazo.

* Estahlecer planes, programas vy proyeclos de cardcter organizacional, funcional,
adrrunistrabiva y da gantral institwcianzal.

¥ Pramover la conformacidn de una cullura de calidad insiducinnal,
* Ezlablecer acciones para modermizar ¢ mejorar los procesos v omelados de frabajo
administrativos ¥ lecnicos o sustantivos.

* Coordinar la elaboracian, aclualizacian, control & implementacion de manuales operativos
y olros documentos regulatorios v herramientas teoenico - adminisliativas,

¥ Proponer, difundic y asegurar la implemeantacion de criterios técnicos y mejores practicas,
qua pramugyan lz madarnizasion administrativa,
F Apaovar las aclividades relacionadas con gl Sistema de Conirel Interne Institucional. |

* Dar seguimiento a las notificaciones que hagan las dependencias y entidades de la |\ [
Administracion Plblice Federal, sobre 2l listado de documentos desclasificadoes & afo
previc y que hayan sido chjelo de resarva,

# Procurar atencidn a las obligaciones de fransparencia v acceso 2 lg informacian plblica
gubernamental.

# Bupervisar el cumplimignle a las obligaciones administrativas derivadas de los provectos '
da investigacion. |
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ko Las dernas que las disposiciones legales y reglamentarias l2 atribuyan en el ambito de su
compatenscia, asi como aguellas gue le confiers el Direclor General o 2l Direstor Seneral
Adjunia de Administrazion.
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Cesarrcilo Institecionsl

Direccitn de Tecnalogias de la Infarmacion

Dbjativa

Detar de la infraestruciura tecnolégica necesaria para la gestion operativa, asi
coms presensar el Patrimonio Documental digital.

Funciones:

.,
e

e

Lo

¥

Planear v ecoordinar el desarrolle de loz =istemas aulomatizados para la gestida
documental, de acuerde con los reguerimientos qgue al efecto soliciten las dreas del Archivo
Ganeral de la Nacion.

Detarminar las caracleristicss tdonicas necesarias pera s adguisicion, desamrcllo e
instalacién de equips de compulo, soflvare, perfésicos, equipss de camunicaciones,
gistemas de informacion, servicios informaticos, accesofios v, an genaral, agquipos
ecnologicos acordes a los objelives v funciones del Archivo General de la Nagcidn,

Aprabar nuevas tecnaologias soportadaz en lz Internet, para desarollar sistemas de
infarmacion, difusidn, promocidn, comunicacian v nueves canales de comunicacidn del
Archive General de |z Macion.

Coordinar las acciones pertingnies para desarrollar, instrumentar v mantener una
aperacidn confinua y corecta de todos los servicios e infraestructura tecnolégica v de
comunicacionas dal Archive Ganeral de la Macién,

Supervisar las actividades para orindar @l soparte y asesaria tecnica al persanzl, asi comao
al manianimiente preventvo ¥ correclive a la infragstruclura fecnoldaica del Archivo
Ganeral de la Magion,

Establecer y coocdinar los mecanismos de contrel v seguridad necesarias para la
zalvaguarda v cusiodia de la informacidn, sislemas ¥ equipas de compula del Archivo
ceneral de la Macidn,

Autonzar el uso de tecnologias de la infoemacion para mejorar |z administrecion de las
archivos de lzs depandencias v entidades del Ejecutivo Federal,

Flanear v conlrolar, en coordinacién con la Direccidn dal Archive Histarico Cendral, las
caraeteristicas p o5 pracesos en la operacién del repositorio de documentos eleatrdnicas
de archivo de valar historico de la nacian.

Determinar las propuestzs parz los Lineamientos de creacién vy uso de sistemas
automaiizados de gestion y control de documenios, fanio en formate fisice como
alaclronico,

Ezlablecer v supervisar la conversiin del aceryo documental en farmato lisics 2 un formalo
digital.

Las demds que las disposiciones legales v reglamentarias le atfribuyan en el ambito de su
competencia, asi como agquellaz gue le confiera el Director Genaral dal Archivo General
de la Macicn,
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B. Direccitn de Administracian
Qbjetivo

Administrar los recursos humanos, financieros y materiales del Archivo General de
la Nacion,

Funcicnes:

F Administrar ¥ contralar 1os recursos humanos, financiercs v materiales pefenecientes al
Archivo General de |z Macion,

¥ Implemantar x5 herramientas en materia administrativa que emitan las autondades
compaientes,

Coordinar la elaboraciin dal Programa Oparalivo Anual,

A e

¥ Elsbgrar, implemantar v suparvisar 2 programa interno de proleccian civil,

¥ Imegrar el provects de presupuesto anual del Archivo General de la Nagidn,

¥ Administrar gl gjercicio del prescpuesto anual.

¥ Asegurar el cumplimiente de las disposiciones de contabilidad gubernamental.

* Informar a la Secrataria de Hacienda y Cradito Piklico sohre los datos financienos,
Suparvisar la gjacucion del sistama de recursos humanos,

Establecer polilicas v mecanismos para la administracion v desarrolle del recurso
hurmang,

5

Coordinar las acciones relacionadas con la estruclura organica.

11'

Conducic las relaciones lahorales del Archive Genaral de la Macidn.
B Adminizirar la dizponibilidad financiera.

¥ Maniener actualizado los registros de las tarifas de los servicios proporcionados por al
Archivo General de la Macion,

¥ Adminisirar los recurscs maleriales v la prestacion de seqvicios generales. IP

» Coordinar la elaboracian de loz programas andales de las canfrataciones pdblicas. I"a., II'-.I

¥ Superdsar la gjecucion de las conlralaciones pdblicas. "\"ln}f‘-.
¥ Presidir los Comites e Adguisicionss, Arrendamienios y Seracios) de Dbras Pablicas v .."

Servicioz Relacionadas oon las Mismas, y de Gienes Muebles. \,\

¥ Coordingr las actividades relacionzdas con el regisire de los lilulos de propiedad de los
inmuekles del Archivo General da la Magidn. g
 Coordinar las aclividades relacionadas con @l regisire v cusiodia de los documentos /
ariginales ralatives a les nombramisrdas, firmas v robricas de los servidores poblicos del
Archivo General de la MNacidn, en el pais v en el extranero.

= Autonzar 1o Manuales de Organizacian y de Procedimiantos. \J
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# Las demas que las disposicionas legales y reglamentarias le aribuyan en e ambilo de su
compedancia, asi como aquellas qua la confiera el Director Senaral,
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9. Direccion de Asuntos Juridicos
Objetivo:
Representar v ascsorar Juridicamente al Archivo General de la Naclén,
Funciones
» Representar v defender al Archive Ganeral de la Nacion ante cualquier autondad en les
framiles jurisdicoionales.
= Coordinar Iz elaboracion de los provecios de normas.
¥ Establecer las sccicnas que en meteria juridica lleva a cabo €] Archive General de |z
Macian, a fin de prevenir y atender posiblas conflictos normativas,
# Olorgar opinidn a las areas del Archive General de la Macidn en materia juridica, asi
COma en materia de Convencs y conlratos.
¥ Bupervisar la insirumentacian v dictaminar las actas sdminisiralivas en materia labaral,
» Bolicitar a los servidores pablicos del Archiva General de la Nacion la documentacian e
informacidn gue reguisran para el cumplimiento da sus atribuciones.
oInslrair v resolver los recurscs administralives gue e corresponda conacer al Archiva
Zeneral de la Macion,
# Las demas que las disposiciones legales v reglamentarizs le atribuyan en el amhbite de su

compelancia, asi camo agquellas gue le confiara el Direcior Genaral,
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HOJA DE AUTORIZACION Y FIRMAS

El presente Manual de Organizacién Seneral dal Archive General de la Nacidn fue autonzadoe o
dia 24 de noviembre de 2014 por Fortunato Anfonio Hernandez, Director da Administracion, en
apega a las facultades v obligaciones eslablecidas en |z fraccidn X del arlicule 30 el astatuto
Chrganico del Archivg General de la Macidn, pablicads en el Dario Ohcal de la Federacidn el B de
aciubre de 2014,
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