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“2008, Aho de la BEducacidn Fisica y el Deporte”

Unidad de Politica y Control Presupuestario
Direccion General Adjunta de
Estrategia y Politica Presupuestaria

GUION PARA INTRODUC’CI(')N A LAS DISPOSICIONES DE LA CONCLUSION
DE LA RELACION LABORAL Y DE LOS INSTRUCTIVOS Y
FORMATOS PARA SOLICITUD DE RECURSOS

Las Disposiciones, instructivos y formatos para solicitar recursos a efecto de cubrir la
compensacion econémica de los servidores publicos que decidieron al amparo de la Conclusién
de la Relacion Laboral, concluir su relacion laboral en la Administracion Publica Federal, se
pueden obtener conforme al procedimiento siguiente:

1.- Accesar a la pagina www.hacienda.gob.mx,

2. Dar clic en el recuadro Politica de Egresos

3. Dar clic en el recuadro Presupuesto de Egresos

4. Dar clic en el recuadro Servicios Personales

5. Dar clic en Programa de Separacién Voluntaria y Conclusién de la Relacion Laboral

a). Desplazarse hacia abajo para encontrar el Titulo Marco Normativo en Servicios
Personales y Administracion de Recursos Humanos.

b) Para accesar a las Disposiciones dar clic en la vifieta que senala el oficio 307-A.
0385, de fecha 05 de marzo de 2008.

c) Para accesar a los formatos dar clic en la vifieta Anexos y grabar en Excel
d) Para consultar los instructivos dar clic en la vifieta con el mismo nombre.
8. Los formatos a entregar con firmas autégrafas en originales contienen encabezados.

7.-Los formatos a entregar en medio magnético (CD), no contienen encabezados.



w2008, Afio de la Educacidn Fisica y el Deporte”

Unidad de Politica y Control Presupuestario
Direccion General Adjunta de
Estrategia y Politica Presupuestaria

CRITERIOS:
1.- Los formatos deberan presentarse:
a) En forma impresa incluyendo la informacion siguiente:

e Encabezado

DATO DESCRIPCION DEL LLENADO ]
Ramo Nimero que corresponda conforme al catalogo de Ramos del PIPP, y en su caso, al que
pertenece el Organo Administrativo Desconcentrado o Entidad.
Nombre Denominacion de la dependencia conforme al catalogo de Ramos del PIPP.
Ramo
“Entidad Numero que corresponda a la Entidad u Organos Administrativos Desconcentrados, conforme al

catalogo de Unidades Responsables del PIPP

Cuando el solicitante sea dependencia debera dejarse en blanco.
Nombre Denominacién que corresponda a los Organos Administrativos Desconcentrados o Entidades,
Entidad conforme al catalogo de Unidades Responsables del PIPP.

Cuando el solicitante no sea dependencia se repetira el nombre.

* Registros con la informacién de los servidores publicos incorporados.

« Firmas autografas originales de los responsables de su elaboracion, revision y
autorizacion.

b) En archivo excel, en medio magnético (CD), incluyendo unicamente los registros de los
servidores publicos incorporados.

Cabe senalar que los registros de los incisos a) y b) de los servidores publicos incorporados
deberan ser iguales.

2.- Sera necesario incorporar a los formatos todos los datos que se requieren, en la secuencia
que se solicitan, sin omitir, agregar, modificar o combinar columnas.

3.- La requisicion de la columna que se precisa para la CURP, constituye un elemento
indispensable, por lo que su llenado es totalmente necesario. No se tramitara ninguna
solicitud de recursos si no se encuentra debidamente requisitada, y se devolvera de
inmediato, en su caso.



Unidad de Politica y Control Presupuestario

w2008,

Direccion General Adjunta de
Estrategia y Politica Presupuestaria

Aho de la Educacidn

Fisica v @l Deporte”

Instructivo de llenado del Formato |.- “Datos Generales”

DATO TIPO DE DESCRIPCION DEL LLENADO
CELDA
COLUMNA (1) Numeérica Numero que corresponda conforme al catalogo de Ramos del
Ramo PIPP, y en su caso, al que pertenece el Organo Administrativo
Desconcentrado o Entidad.
COLUMNA (2) Texto Nomenclatura que corresponda conforme al catalogo de Unidades
Entidad Responsables del PIPP.
COLUMNA (3) Texto Nombre que corresponda conforme al catdlogo de Unidades
Nombre Entidad Responsables del PIPP. .
COLUMNA (4) Numérica Nomenclatura que corresponda conforme al catalogo de Unidades
Unidad (UR) Responsables del PIPP.
COLUMNA (5) Texto Nombre de la Unidad Responsable, a la que pertenece el servidor
Nombre UR (Mayusculas) | publico.
Para los Ramos coordinadores de sector sera conforme al catdlogo
de Unidades Responsables del PIPP.
Para los Organos Administrativos Desconcentrados y Entidades
| serd la que ellos hayan determinado en su estructura.
COLUMNA (6) Texto Nombre (s) del servidor publico
Nombre (s) (Mayusculas)
COLUMNA (7) Texto Primer apellido del servidor publico
Ap_Paterno (Mayusculas)
COLUMNA (8) Texto Segundo apellido del servidor publico
Ap_Materno (Mayusculas)
COLUMNA (9) Texto H = Hombres, M = Mujeres
SEXO (Mayusculas)
COLUMNA (10) Texto Registro Federal de Contribuyentes (13 caracteres)
RFC con (Sin guiones
Homoclave 0 espacios)
COLUMNA (11) Texto Clave Unica de Registro de Poblacion (18 caracteres)
CURP (Sin  guiones
0 espacios)
COLUMNA (12) Fecha Fecha en que el servidor publico (conforme a sus hojas de servicio)
Fecha de Alta DD/MM/AAAA | ingreso a laborar en la Administracion Publica Federal.
COLUMNA (13) Fecha Fecha en la que el servidor publico se inscribe al programa.
Fecha de DD/MM/AAAA
Inscripcion

No se admiten llamadas, notas al pie, comentarios o caracteres especiales por ejemplos: ), (,*, -, @, efc.,
por lo que cualquier comentario debera incluirse en el oficio de solicitud.

lad
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Unidad de Politica y Control Presupuestario
Direccion General Adjunta de
Estrategia y Politica Presupuestaria

Bducacidn Fisica v el Deporte”

Instructivo de llenado del Formato Il.- “Ingreso de la Plaza. Componentes”
(Importes anuales)

DATO TIPO DE DESCRIPCION DEL LLENADO
) CELDA
COLUMNA (1) Texto Sera el mismo dato que el registrado en la columna 11 del
CURP (Sin guiones o | Formato I.
espacios)

COLUMNA (2) Texto BASE o CONFIANZA (completo).

Tipo_Plaza (Mayusculas)

COLUMNA (3) Texto El nivel salarial que corresponda al puesto.

Nivel Para los Ramos coordinadores de sector y oOrganos

administrativos desconcentrados seran los consignados en
el catalogo general de puestos del PIPP.
Para las entidades seran los consignados en el Catalogo
General de Puestos del Gobierno Federal o el Institucional
de Puestos vigente, o en su caso, los existentes en la
Direccion General Adjunta Tecnica de Presupuesto.

COLUMNA (4) Texto Grupo, rama y puesto.

Cédigo_Puesto Para los Ramos coordinadores de sector y oOrganos
administrativos desconcentrados seran los consignados en
el catalogo general de puestos del PIPP.

Para las entidades seran los consignados en el Catalogo
General de Puestos del Gobierno Federal o el Institucional
de Puestos vigente, o en su caso, los existentes en la
Direccion General Adjunta Técnica de Presupuesto.
Debera registrarse el cédigo del puesto que ocupa el
_ servidor publico a la fecha de ser autorizada su solicitud.
COLUMNA (5) Numérica Conforme al Catalogo de Zonas Econdmicas del Gobierno
Zona Econdmica (Arabigos,valores | Federal vigente y establecida en el Tabulador de Sueldos
16263) Institucional.
El citado catalogo se puede consultar en la direccion
http://www.hacienda.gob.mx Politica de Egresos,
Presupuesto de Egresos de la Federacion, Servicios
Personales, Estructuras Ocupacionales vy Salariales,
Historicos.

COLUMNA (6) Numérica Importe correspondiente a la partida 1103 6 su equivalente

Sueldo Base en el capitulo 4000.

COLUMNA (7) Numérica Importe correspondiente a la partida 1509 6 su equivalente

Compensacion en el capitulo 4000.

Garantizada

COLUMNA (8) Numérica Importe correspondiente a la partida 1507 6 su equivalente

Despensa en el capitulo 4000.

COLUMNA (9) Numérica Importe correspondiente a la partida 1507 ¢ su equivalente

Pasajes en el capitulo 4000. B

COLUMNA (10) Numérica Importe correspondiente a la partida 1511 6 su equivalente

Prevision Social en el capitulo 4000.

Multiple - -
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w2008,

Direccion General Adjunta de
Estrategia y Politica Presupuestaria

Afic de la Hducacidn Fisica v el Deporte’ REE 4, 4,

COLUMNA (11) Numeérica Importe correspondiente a la partida 1511 0 su equivalente

Compensacion por en el capitulo 4000.

Desarrollo y

Capacitacion

COLUMNA (12) Numeérica Importe correspondiente a la partida 1305 6 su equivalente

Prima Vacacional en el capitulo 4000, sin el ISR.

COLUMNA (13) Numeérica Importe correspondiente a la partida 1306 6 su equivalente

Aguinaldo en el capitulo 4000, sin el ISR.

COLUMNA (14) Numeérica Importe correspondiente a la partida 1324 ¢ su equivalente

Adg_Mat_Didact en el capitulo 4000.

COLUMNA (15) Numérica Importe correspondiente a la partida 1401, 4312 6 1410

Aport ISSSTE o IMSS

COLUMNA (16) Numeérica Importe correspondiente a la partida 1403, 4323 6 1411

Aport FOVISSSTE o

INFONAVIT

COLUMNA (17) Numérica Importe correspondiente a la partida 1404 6 su equivalente

Cuotas al Seguro de en el capitulo 4000.

Vida Personal

COLUMNA (18) Numeérica Importe correspondiente a la partida 1406 ¢ su equivalente

Cuotas en el capitulo 4000.

Seguro_Gastos

Medicos

COLUMNA (19) Numeérica Importe correspondiente a la partida 1407 ¢ su equivalente

Cuotas al en el capitulo 4000, sin el ISR.

Seguro_Separ_Indiv

COLUMNA (20) Numeérica Importe correspondiente a la partida 1408 ¢ su equivalente

Cuotas al Seguro en el capitulo 4000.

Colect_Retiro

COLUMNA (21) Numeérica Importe correspondiente a la partida 1413 ¢ su equivalente

Aport_Sist_Ahorro en el capitulo 4000.

p/Retiro o Afore

COLUMNA (22) Numeérica Importe correspondiente a la partida 1301 6 su equivalente

Quinguenios en el capitulo 4000.

COLUMNA (23) Numeérica Suma de las columnas 6 a la 22.

Subtotal

COLUMNA (24) Numeérica Otras prestaciones, incluidas en las condiciones generales

Otros de trabajo o contrato colectivo. Asi como el importe
correspondiente a las aportaciones del seguro de cesantia
en edad avanzada y vejez (se debera anexar la memoria de
calculo de cada una de ellas, incluyendo ISR prima
vacacional, ISR aguinaldo y el ISR del Seguro de Separacion
Individualizado). -

COLUMNA (25) Numeérica Suma de las columnas 23 + 24.

Total

No se admiten llamadas, notas al pie, comentarios o caracteres especiales por ejemplos: ), (,*, -, @, efc.,
por lo que cualquier comentario debera incluirse en el oficio de solicitud.

n
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Estrategia y Politica Presupuestaria

Instructivo de llenado del Formato Il “Compensacion”

DATO TIPO DE DESCRIPCION DEL LLENADO
CELDA
COLUMNA (1) Texto Sera el mismo dato que el registrado en la columna 11 del
CURP Formato I.
COLUMNA (2) Fecha Fecha en que el servidor publico da por concluida su relacion
Fecha Baja DD/MM/AAAA | laboral.
COLUMNA (3) Numérica Numero de dias efectivos laborados es decir, la conversion en
Antigtiedad dias de los afios, meses y dias efectivamente laborados. Por
reconocida DIAS ejemplo 8,640. (el afio se considera de 365 dias)
COLUMNAS (4) Y (5) | Numeérica a) Sera el dato que resulte de la sumatoria de los conceptos
Salario Base de Sueldo Base (columna 6 del Formato II), Compensacion por
Cotizacion Desarrollo y Capacitacién (columna 11 del Formato Il).
b) Cuota Social (importe anual).

COLUMNA (6) Numeérica Otras prestaciones incluidas en las condiciones generales de
Oftras Prestaciones trabajo o contratos colectivos de trabajo, que se incluiran en el

calculo de la compensacion econémica, con la autorizacion
expresa de la Unidad de Politica y Control Presupuestal
(adjuntar copia simple del oficio).

COLUMNA (7) Numeérica Monto total bruto que se solicita para cubrir la compensacion
Total Compensacion econdmica al servidor publico, incluidos los elementos de la
columna 5 de este formato y el impuesto a retener. La suma de
esta columna debera coincidir con el monto del oficio solicitud
y el recibo que se adjunta.

COLUMNA (8) Numeérica El Impuesto Sobre la Renta (ISR) calculado, el cual debera
Impuesto a Retener estar incluido en la columna 6 “Total Compensacion”.
COLUMNA (9) Numérica Diferencia entre columna 6 y columna 7 de este formato (Total
Total Neto compensacion menos Impuesto a retener)

No se admiten llamadas, notas al pie, comentarios o caracteres especiales por ejemplos: ), (,*, -, @, etc.,
por lo que cualquier comentario debera incluirse en el oficio de solicitud.
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de la BEducacidn

Fisica v el Deporte’

Instructivo de llenado del Formato IV.-“Relacion de Pagos Efectuados”

DATO TIPO DE DESCRIPCION DEL LLENADO
CELDA
COLUMNA (1) Texto Sera el mismo dato que el registrado en la columna 11 del
CURP Formato I.
COLUMNA (2) Fecha La que corresponda a la recepcion del cheque por el Servidor
Fecha de Pago DD/MM/AAAA | Publico.
COLUMNA (3) Numérica Es el monto bruto registrado en el Formato Il columna 6 “Total
Monto del Pago Bruto compensacion”.
COLUMNA (5) Numeérica Es el monto neto registrado en el Formato Ill columna 8 “Total
Monto del Pago Neto Neto”
COLUMNA (6) Numérica Es igual a la columna 25 del Formato I, dividido entre 365 dias
Ahorro Periodo por el numero de dias no laborados durante el ejercicio fiscal
(plaza) en que concluyo la prestacion de sus servicios, tomando como
base la fecha de la renuncia la cual debe de ser igual a la
fecha de baja del servidor publico.
COLUMNA (7) Numérica Igual a la columna 26 del Formato V.
Ahorro Anualizado
(plaza)

No se admiten llamadas, notas al pie, comentarios o caracteres especiales por ejemplos: ), (,*, -, @, etc.,
por lo que cualquier comentario debera incluirse en el oficio de solicitud.
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Estrategia y Politica Presupuestaria

Afio de la Bducacidn Fisica -

Instructivo de llenado del Formato V.- “Plazas a Cancelar.

(Importes anuales)

DATO TIPO DE DESCRIPCION DEL LLENADO
CELDA
COLUMNA (1) Texto Sera el mismo dato que el registrado en la columna 11 del
CURP (Sin guiones o | Formato I.
espacios) i
COLUMNA (2) Texto Igual columna 4 del formato Il
Codigo_Puesto
Qriginal
COLUMNA (3) Texto Tipo de plazas que se cancela BASE o CONFIANZA
Tipo_Plaza (Mayudsculas) (completo)
COLUMNA (4) Texto El nivel salarial que corresponda al puesto que se cancela.
Nivel Para los Ramos coordinadores de sector y Organos
administrativos desconcentrados seran los consignados en el
catalogo general de puestos del PIPP.
Para las Entidades seran los consignados en el Catalogo
General de Puestos del Gobierno Federal o el Institucional
de Puestos vigente, o en su caso, los existentes en la
Direccion General Adjunta Técnica de Presupuesto.
COLUMNA (5) Texto Solo se utilizara cuando exista diferencia entre la plaza
Cadigo_Puesto beneficiada y la plaza que se cancela. Esta situacion solo
Cancelado podra darse con la autorizacion por escrito de la Unidad
(anexar copia simple del oficio)..
COLUMNA (8) Numérica Conforme al Catalogo de Zonas Economicas del Gobierno
Zona Economica (Arabigos,valores | Federal vigente y establecida en el Tabulador de Sueldos
162063) Institucional.
El citado catdlogo se puede consultar en la direccion
hitp://www.hacienda.gob.mx Presupuesto de Egresos,
Presupuesto de Egresos, Servicios Personales, Catalogos.
COLUMNA (7) Numeérica Importe correspondiente a la partida 1103 6 su equivalente
Sueldo Base en el capitulo 4000 de la plaza que se cancela. ]
COLUMNA (8) Numeérica Importe correspondiente a la partida 1509 6 su equivalente
Compensacion en el capitulo 4000 de la plaza que se cancela.
Garantizada
COLUMNA (9) Numeérica Importe correspondiente a la partida 1507 ¢ su equivalente
Despensa en el capitulo 4000 de la plaza que se cancela.
COLUMNA (10) Numeérica Importe correspondiente a la partida 1507 6 su equivalente
Pasajes en el capitulo 4000 de la plaza que se cancela.
COLUMNA (11) Numérica Importe correspondiente a la partida 1511 6 su equivalente
Prevision Social en el capitulo 4000 de la plaza que se cancela.
Multiple
COLUMNA (12) Numérica Importe correspondiente a la partida 1511 6 su equivalente
Compensacion por en el capitulo 4000, de la plaza que se cancela.
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Desarrollo y

Capacitacion

COLUMNA (13) Numérica Importe correspondiente a la partida 1305 ¢ su equivalente

Prima Vacacional en el capitulo 4000, de la plaza que se cancela (sin el ISR).

COLUMNA (14) Numérica Importe correspondiente a la partida 1306 ¢ su equivalente

Aguinaldo en el capitulo 4000, de la plaza que se cancela (sin el ISR)..

COLUMNA (15) Numeérica Importe correspondiente a la partida1324 6 su equivalente

Adg_Mat_Didact en el capitulo 4000, de la plaza que se cancela.

COLUMNA (16) Numeérica Importe correspondiente a la partida 1401, 4312 6 1410, de

Aport ISSSTE o IMSS la plaza que se cancela.

COLUMNA (17) Numeérica Importe correspondiente a la partida 1403, 4323 6 1411, de

Aport FOVISSSTE o la plaza que se cancela.

INFONAVIT

COLUMNA (18) Numerica Importe correspondiente a la partida 1404 6 su equivalente

Cuotas al Seguro de en el capitulo 4000, de la plaza que se cancela.

Vida Personal

COLUMNA (19) Numeérica Importe correspondiente a la partida 1406 6 su equivalente

Cuotas en el capitulo 4000, de la plaza que se cancela.

Seguro_Gastos

Méedicos

COLUMNA (20) Numeérica Importe correspondiente a la partida 1407 ¢ su equivalente

Cuotas al en el capitulo 4000, de la plaza que se cancela (sin el ISR).

Seguro_Separ_Indiv

COLUMNA (21) Numeérica Importe correspondiente a la partida 1408 6 su equivalente

Cuotas al Seguro en el capitulo 4000, de la plaza que se cancela.

Colect_Retiro

COLUMNA (22) Numeérica Importe correspondiente a la partida 1413 6 su equivalente

Aport_Sist_Ahorro en el capitulo 4000, de la plaza que se cancela.

p/Retiro o Afore

COLUMNA (23) Numérica Importe correspondiente a la partida 1301 6 su equivalente

Quinguenios en el capitulo 4000, de la plaza que se cancela.

COLUMNA (24) Numeérica Suma de las columnas 7 a las 23.

Subtotal

COLUMNA (25) Numerica Ofras prestaciones, incluidas en las condiciones generales

Otros de trabajo o contrato colectivo. Asi como el importe
correspondiente a las aportaciones del seguro de cesantia
en edad avanzada y vejez (se debera anexar la memoria de
calculo de cada una de ellas, incluyendo ISR prima
vacacional, ISR aguinaldo y el ISR del Seguro de Separacion
Individualizado).

COLUMNA (26) Numérica Suma de las columnas 24 + 25.

Total

No se admiten llamadas, notas al pie, comentarios o caracteres especiales por ejemplos: ), (,*, -, @, etc.,
por lo que cualquier comentario debera incluirse en el oficio de solicitud.
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Direccion General Adjunta de
Estrategia y Politica Presupuestaria

Formato VI.- Remanentes

DATO TIPO DE DESCRIPCION DEL LLENADO
CELDA

COLUMNA (1) Texto Sera el mismo dato que el registrado en la columna 11 del
CURP Formato I.
COLUMNA (2) Numérico Importe del formato Ill, columna 5 “Total Compensacion”.
TOTAL BRUTO
COLUMNA (3) Numeérico Fecha del deposito o transferencia elecironica reintegrando
FECHA DE recursos sobre las ministraciones efectuadas.
REINTEGRO
COLUMNA (4) Numeérico Sera el mismo dato que el registrado en la columna 25 del
AHORRO formato Il.

ANUALIZADO (plaza)

No se admiten llamadas, notas al pie, comentarios o caracteres especiales por ejemplos: ), (,*, -, @, etc.,
por lo que cualquier comentario debera incluirse en el oficio de solicitud.

Formato VII. Rendimientos Financieros

DATO TIPO DE DESCRIPCION DEL LLENADO
CELDA
COLUMNA (1) Numérico Igual columna 6 formato Ill “Total Compensaciéon”.
' Recursos Entregados
COLUMNA (2) Numeérico Corresponde a los Rendimientos Financieros generales y
Intereses enterados a enterados a la TESOFE mediante el formato SAT 16.
TESOFE
COLUMNA (3) Fecha Mes al que corresponden los rendimientos financieros
Periodo MM/AAAA enterados.
COLUMNA (4) Fecha Fecha en la que se realizo el depdsito a la cuenta de TESOFE.
Fecha de deposito DD/MM/AAAA

No se admiten llamadas, notas al pie, comentarios o caracteres especiales por ejemplos: ), (,*, -, @, efc,,
por lo que cualquier comentario debera incluirse en el oficio de solicitud.
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Formato VIIl “Reporte de Conciliacion de Recursos”

DATO TIPO DE DESCRIPCION DEL LLENADO
CELDA
COLUMNA (1) Numérica Uso exclusivo de la SHCP.
Numero de secuencia )
COLUMNA (2) Fecha Fecha en el que se recibié la transferencia de fondos en la
Fecha de la DD/MM/AAAA | cuenta bancaria de la dependencia, érgano administrativo
Ministracion desconcentrado o entidad paraestatal.
COLUMNA (3) Numerica Se refiere al total de Plazas del formato 1.
Numero de casos
autorizados para pago _
COLUMNA (4) Numérica Igual al importe de la suma de la columna 6 del formato Il
Monto de la
Ministracion
COLUMNA (5) Fecha Fecha del recibo de la dependencia o entidad en la que se
Recibo DD/MM/AAAA | solicito la ministracion de beneficios.
COLUMNA (8) Numerica Por paguete solicitado originalmente, se debera especificar el
Numero de Casos nimero de servidores publicos que se desistieron de su
incorporacion o por devolucion por recalculo. Es decir, quienes
no concluyeron el ciclo hasta el pago.
COLUMNA (7) Texto Oficio con el que se envio a la Unidad, el comprobante del
Numero de Oficio de deposito, en la subcuenta asignada para tal efecto, de los
envio del recursos correspondientes a los casos desistidos, o por
comprobante de recalculo.
depdsito
COLUMNA (8) Fecha Fecha en que se realizdé el depdsito de los recursos
Fecha de reintegro DD/MM/AAAA | correspondientes a los casos desistidos, o por recalculo, en la
subcuenta del fideicomiso previamente asignada al
participante.
COLUMNA (9) Numérica Es igual a las ministraciones efectuadas a las dependencias o
Monto entidades menos el importe pagado en beneficios, ¢ sea el
remanente de las ministraciones.
COLUMNA (10) Texto Oficio con el que se envio a la Unidad el comprobante del
Numero de Oficio de entero, en el formato SAT 16, de los intereses generados por
envio de comprobante la cuenta bancaria productiva.
de depdsito B}
COLUMNA (11) Fecha Fecha en la que se realizd el entero de los intereses
Fecha de entero DD/MM/AAAA | generados por la cuenta bancaria productiva.
COLUMNA (12) Fecha Fecha signada en el Estado de Cuenta Bancario en el que se
Estado de cuenta DD/MM/AAAA | registran los intereses obtenidos.
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DATO TIPO DE DESCRIPCION DEL LLENADO
CELDA
bancario
COLUMNA (13) Numeérica Corresponde al importe de los intereses obtenidos conforme al
Monto estado de cuenta bancario en pesos y centavos. Sin incluir
cargos por comisiones o ISR retenido, ya que éstas seran
pagados por la institucion.
COLUMNA (14) Numérica Corresponde al nimero de plazas canceladas conforme al lote
Plazas canceladas de pago. (Es igual al total de registros del formato | menos los
registros desistidos).
COLUMNA (15) Numeérica Importe en pesos y centavos que se transfirio de la
Monto dependencia, érgano administrativo desconcentrado o entidad
paraestatal al Ramo 23, para cubrir el financiamiento inherente
al programa para el pago de la compensacion economica a los
servidores publicos que decidieron concluir la prestacion de
sus servicios o, en su caso, el importe de la modificacion al
flujo de efectivo. En caso de no haberse cubierto totalmente la
primera anualidad del reintegro (33.33%), se anotara la razon
del incumplimiento en la columna de comentarios.

COLUMNA (16) Texto Corresponde al numero de oficio de adecuacion

Numero de oficio de presupuestaria con que se cancelaron las plazas y se

afectacion transfirieron recursos al Ramo 23.

presupuestaria.

COLUMNA (17) Texto Corresponde al numero de oficio con el que se tramitd la

Numero de oficio de modificacion al flujo de efectivo.

de la modificacion al

flujo de efectivo.

COLUMNA (18) Texto Espacio para plasmar las observaciones o comentarios que se

Comentarios requieran.

No se admiten llamadas, notas al pie, comentarios o caracteres especiales por ejemplos: ), (,*, -, @, etc.,
por lo que cualquier comentario debera incluirse en el oficio de solicitud.
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Instructivo de llenado del Formato IX.- Pago de la Compensacion equivalente al Seguro
Colectivo de Retiro

DATO TIPO DE DESCRIPCION DEL LLENADO

CELDA
COLUMNA (1) Texto Nombres(s) del servidor publico.
Nombre (s) Mayusculas
COLUMNA (2) Texto Primer apellido del servidor publico.
Ap_Paterno Mayusculas
COLUMNA (3) Texto Segundo apellide del servidor publico.

| Ap_Materno Mayusculas
COLUMNA (4) Texto H = Hombres, M = Mujeres
Sexo Mayusculas
COLUMNA (5) Texto Clave Unica de Registro de Poblacion (18 caracteres). Sera el
CURP Mayusculas mismo dato que el registrado en la columna 11 del Formato I.
(Sin guiones o
espacios)
COLUMNA (6) Fecha Fecha en que el servidor publico (conforme a sus hojas de
Fecha de Alta DD/MMM/AAAA | servicio) ingreso a laborar en la Administracion Publica Federal.
Sera el mismo dato que el registrado en la columna 12 del
Formato |.

COLUMNA (7) Fecha Fecha en que el servidor publico dio por concluida su relacion
Fecha de baja DD/MMM/AAAA | laboral. Sera el mismo dato que el registrado en la columna 2 del

Formato Ill

(columnas 8, 9y 10

ANTIGUEDAD EFECTIVA CONSIDERADA PARA EL PAGO DE LA COMPENSACION DE RETIRO

)

COLUMNA (8) Numérica Numero de afos efectivamente laborados (2 caracteres)
Afios
COLUMNA (9) Numérica Numero de meses efectivamente laborados (2 caracteres)
Meses
COLUMNA (10) Numeérica Numero de dias efectivamente laborados (2 caracteres).
Dias
COLUMNA (11) Numérica Numero de dias efectivos laborados, es decir, la conversion en
Antiguedad dias de los afios, meses y dias efectivamente laborados. Por
reconocida parcial ejemplo 8,640. (el afio se considera de 365 dias) |
COLUMNA (12) Numérica Numero de dias efectivos laborados, es decir, la conversion en
Antigliedad dias de los afios, meses y dias efectivamente laborados. Por
reconocida ejemplo 8,640. (el afio se considera de 365 dias)
complemento 6

total _
COLUMNA (13) Numérica Monto total bruto de la compensacion economica pagada al
Monto Total de la servidor publico, cuando caus6 baja de la dependencia, por
Compensacion inscribirse en alguno de los programas de retiro.
Econdmica
Pagada
COLUMNA (14) Numérica Monto de la suma asegurada, en dinero en el Seguro Colectivo de
Suma Asegurada Retiro, pagada por la Aseguradora, en €l momento de la baja del
Pagada por servidor publico.

Aseguradora

,_
(%]
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CREDITO PUBLIC

COLUMNA (15) Numérica Monto total bruto que se solicita para cubrir la compensacion
Compensacion equivalente al seguro colectivo de retiro, es decir esta
Equivalente al compensacion debera de tener el calculo del Impuesto Sobre la
Seguro Colectivo Renta, que se retendra al jubilado.
de Retiro (Importe Si el monto de la compensacion a cubrir es de $25,000.00 se
Bruto) debera de calcular el importe del ISR y sumarlo a la

compensacion.

25,000.00+ el ISR= compensacion bruta equivalente al SCR

Si la aseguradora ya cubrio la parte proporcional a los afios de

servicio, el monto bruto de la compensacién a solicitar a la

Secretaria, seran las diferencias de las sumas aseguradas

pagadas por la aseguradora contra la suma maxima de

$25,000.00 pesos:

25,000 - 18,750=%6,250 + el ISR=compensacion bruta equivalente al SCR

25,000 - 20,000=$5,000 + el ISR=compensacion bruta equivalente al SCR

25,000 - 21,250=$3,750 + el ISR=compensacion bruta equivalente al SCR

25,000 - 22,500=%2,500 + el ISR=compensacitn bruta equivalente al SCR

25,000 - 23,750=%1,250 + el ISR=compensacion bruta equivalente al SCR
COLUMNA (16) Numérica El impuesto Sobre la Renta (ISR) calculado, el cual debera estar
Impuesto a incluido en la columna 15. Compensacion equivalente al Seguro
Retener Colectivo de Retiro (importe bruto).
COLUMNA (17) Numérica Diferencia entre la columna 15 y columna 16 de este formato
Compensacion Total de la compensacién bruta- ISR= compensacién neta.

Equivalente al
Seguro. Importe
Neto

No se admiten llamadas, notas al pie, comentarios o caracteres especiales por ejemplos: ), (,, -, @, efc.,
por lo que cualquier comentario debera incluirse en el oficio de solicitud.




TERMINACION DE CONTRATO O RELACION INDIVIDUAL DE TRABAJO

México, D. F., a de de
C. Lic.
Secretario de
Presente
El que suscribe hace constar que con esta
fecha, por asi convenir a mis intereses, renuncio al puesto que ocupaba como
plaza , que he ocupado hasta el dia de hoy, y que doy por terminada Ia

relacion individual de trabajo que me vinculaba a esta dependencia (o entidad) del Gobierno
Federal y toda relacion o cualquier otro nexo que me haya ligado a la misma.

En el presente también manifiesto que no se me adeuda cantidad alguna por concepto de
salarios o prestaciones devengadas, ni por ningun otro concepto nacido de la Ley o de mi
relacion de trabajo, puesto y plaza que desempefiaba y he dado por terminado voluntariamente,
motivo por el cual libero de toda responsabilidad y otorgo el mas amplio finiquito de obligaciones
gue en derecho proceda al Titular de esta Dependencia (o entidad) y al Ejecutivo Federal o a
quien sus derechos represente y que no me reservo accion o derecho alguno que ejercitar con
posterioridad en su contra o en contra de cualquier dependencia (o entidad) del Ejecutivo
Federal, con la que haya tenido algun contacto o relaciéon, misma que he dado por terminada y
por la cual acepto sin ninguna reserva el monto del apoyo econémico que se hace constar en la
cédula de calculo individual que me corresponde por haber aceptado la adhesién de la plaza
que hasta el dia de hoy ocupé a los beneficios que otorga el Oficio Circular 307-A.-0385, de
fecha 5 de marzo de 2008, mediante el cual se expiden las Disposiciones para la conclusion de
la prestacion de servicios en forma definitiva de los servidores publicos de la Administracion
Publica Federal (Disposiciones)

Considerando que las Disposiciones me otorgan los beneficios que en ellas se contienen por mi
separacion definitiva de la Administracion Publica Federal y la cancelacion de mi plaza,
manifiesto expresamente que estoy de acuerdo en que, en caso de aceptar ser recontratado en
fecha posterior, por alguna dependencia o entidad de la Administracion Publica Federal (APF),
para recuperar mi antigiedad en la misma y los beneficios y derechos inherentes, estaré
obligado a reintegrar, ya sea en fecha de mi contratacion, o en la fecha en que en convenio
especifico establezca con la dependencia o entidad para dicha devolucion, en un plazo no
mayor a 6 meses, contando a partir de mi recontratacion, el importe a valor presente
considerando la inflacion, del apoyo econémico que me fue otorgado y se hace constar en la
Cédula de Calculo Individual, convenio o finiquito por concepto de conclusion de prestacion de
servicios, excluyendo las prestaciones devengadas, y el impuesto sobre la renta, documento
que firmé con motivo de la terminacion de mi relacion individual de trabajo con la Secretaria o
Entidad

Nombre, Firma y R.F.C.



FORMATO “RECIBO”

NOMBRE DEL AREA QUE EMITE EL RECIBO
SELLO Y NOMBRE DE LA DEPENDENCIA, ORGANO
DESCONCENTRADO O ENTIDAD EMISORA DEL
RECIBO

FECHA

Bueno por ($ )

Recibimos del Banco Nacional de Obras y Servicios Publicos, S. N. C., en su caracter de
fiduciario en el Fideicomiso 2108 “Fondo para la Conclusion de la Relacion Laboral”, la
cantidad de $ , { el mismo monto con
letra ), por concepto del pago de la compensacion econdémica a los
servidores publicos que decidieron concluir en definitiva la prestacion de sus servicios en la
Administracion Publica Federal, de esta (dependencia, 6rgano desconcentrado o entidad),
conforme a lo establecido en el Oficio Circular 307-A.-0385, de fecha 5 de marzo de 2008,
mediante el cual se emiten las Disposiciones para la conclusion de la prestacion de servicios
en forma definitiva de los servidores publicos de la Administracion Publica Federal.

Recibimos

(Nombre de la dependencia, érgano administrativo desconcentrado o entidad)

(Nombre del Oficial Mayor o equivalente en las entidades)
(Nombre del Puesto)



FORMATO “RECIBO” PARA EL PAGO DEL SEGURO COLECTIVO DE RETIRO

NOMBRE DEL AREA QUE EMITE EL RECIBO

SELLO Y NOMBRE DE LA DEPENDENCIA, ORGANO
DESCONCENTRADO O ENTIDAD EMISORA DEL
RECIBO

FECHA
Bueno por ($ )

Recibimos del Banco Nacional de Obras y Servicios Publicos, S. N. C., en su caracter de
fiduciario en el Fideicomiso 2108 “Fondo para la Conclusién de la Relacion Laboral’, la
cantidad de $ y ( el mismo monto con
letra ), por concepto del pago del Seguro Colectivo de Retiro a los servidores
publicos que decidieron concluir en definitiva la prestacion de sus servicios en la
Administracion Publica Federal, de esta (dependencia, 6rgano desconcentrado o entidad),
conforme a lo establecido en el Oficio Circular 307-A.-0385, de fecha 5 de marzo de 2008,
mediante el cual se emiten las Disposiciones para la conclusion de la prestaciéon de servicios
en forma definitiva de los servidores publicos de la Administracion Publica Federal.

Recibimos

(Nombre de la dependencia, 6érgano administrativo desconcentrado o entidad)

(Nombre del Oficial Mayor o equivalente en las entidades)
(Nombre del Puesto)



PAGO DE LA COMPENSACION EQUIVALENTE AL SEGURO COLECTIVO
DE RETIRO (1)

México, D.F., de de 2008.
Lic.
Secretario de
Presente.
El que suscribe , exservidor publico
retirado a través del programa del
gjercicio , a través del presente escrito, manifiesto mi
conformidad en recibir la cantidad de $ , por concepto del

pago de la Compensacién Equivalente al Seguro Colectivo de Retiro, que se
me otorga como equivalencia de la suma asegurada del Seguro Colectivo de
Retiro y por tanto me doy por pagado del mismo, en virtud de que se me esta
pagando la misma cantidad que corresponderia a la suma asegurada, en
funcién de los afios de servicio y cotizacién al ISSSTE y que no fue posible
cubrir por la aseguradora por no cumplir con los supuestos de la poéliza en el
momento en que cause baja de la dependencia.

Sin embargo y en virtud de que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
pagd las cuotas y aportaciones al ISSSTE, desde el momento de mi baja hasta
alcanzar los anos de cotizacion establecidos por la Ley del ISSSTE, adquiri la
calidad de jubilado del Gobierno Federal.

Por lo anterior, libero de toda responsabilidad y otorgo el mas amplio finiquito
de obligaciones que en derecho proceda al Titular de esta Dependencia (o
entidad) y al ejecutivo Federal o a quien sus derechos represente y que no me
reservo accion o derecho alguno que ejercitar con posterioridad en su contra o
en contra de cualquier dependencia (entidad) del Ejecutivo Federal.

Nombre, Firma y RFC



PAGO DE LA COMPENSACION EQUIVALENTE AL SEGURO COLECTIVO
DE RETIRO (2)

México, D.F., de de 2006.
Lic.
Secretario de
Presente.
El que suscribe , exservidor publico
retirado a través del programa del
ejercicio , a través del presente escrito, manifiesto mi
conformidad en recibir la cantidad de $ , por concepto del

pago de la Compensacion Equivalente al Seguro Colectivo de Retiro, que se
me otorga como complemento al pago de la suma asegurada del Seguro
Colectivo de Retiro y por tanto me doy por pagado del total del mismo, en virtud
de que se me estd pagando la parte que no me cubrié la aseguradora al
momento que acuse baja de la dependencia por no tener 30 ¢ 28 afos de
servicio y cotizacion al ISSSTE, sin embargo y en virtud de que la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico pagé las cuotas y aportaciones al ISSSTE, desde el
momento de mi baja hasta alcanzar los afios de cotizacion establecidos por la
Ley del ISSSTE, adquiri la calidad de jubilado del Gobierno Federal.

Por lo anterior, libero de toda responsabilidad y otorgo el mas amplio finiguito
de obligaciones que en derecho proceda al Titular de esta Dependencia (o
entidad) y al ejecutivo Federal o a quien sus derechos represente y que no me
reservo accion o derecho alguno que ejercitar con posterioridad en su contra o
en contra de cualquier dependencia (entidad) del Ejecutivo Federal.

Nombre, Firma y RFC
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