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~lnventanos por conducto de la D:reccaon de Adqunsxciones

Subdireccién de Contratacion de Servicios, dependiente de Ia Dlreccmn de Adquxsnmones por
conducto de la Direccion General Adjunta de Adquisiciones, Aimacenes e Inventarios adscrita a
la Direccion General de Recursos Matenales y Serwcros Generales.

ud‘ ‘admmlstrac;on de lcs bxene :

Umdad responsable cargada de Ia S0 1'
;de! presente procedtmxento -

Unidad responsable y encargada de cualquier aspecto técnico en el presente procedimiento.

‘ Secretana de la Func;on Publ;ca

Ley de Adquisiciones, Arrendamlentos y Servncros del Sector Pubhco

Reglamento de la ley« de Adqunsmaones Arrendamzentos y Semcms del Sec’tor Publxco
Diario Oficial de la Federacion.

gLa persona ﬂsxca 0 moral que part;cnpe en este procedtmlentc de invstac:on
La(s) persona(s) fisica 0 moral que derivado del fauo resulte(n) ganador(es)
. n\ntacson a Cuando Menos Tres Personas, .

(Pedido) Documento oficial que emite la Convocante en el que se especnﬁcan Ias descnpcmnes
y cantidades del bien y/o servicio adjudicado, asi como, los importes unitarios y precios totales;
condiciones de entrega; y condiciones de pago, entre otros datos.

Sistema electronico de informacion publica gubernamental sobre Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios, a cargo de la Secretaria de la Funcion Piblica para la difusion y desarrollo de
procedlmlentos de contratacnon

Es aquel que se determma a pamr de obtener el promedlo de los precnos prepcnderantes que
resuiten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la licitacion, y a éste se e resta el
porcentaje.que determine la dependencia o entidad en sus politicas, bases y lineamientos.

Es el documento que contlene las especn‘" icaciones y caractenstlcas tecmcas y/c descnpcnon del
o (los) servicio (s).

e verificar el

Para efectos de la presente “Invitacion”, el significado otorgado a las definiciones contenidas en el
Glosario antes plasmado. se entenderan indistintamente en plural o sinqular.
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La Secretaria de Gobernacion, como Dependencia del Ejecutivo Federal en adelante la “Convocante”, en cumplimiento
de las disposiciones contenidas en el Articulo 134 Constitucional y en los Articulos 3 fraccién IX, 26 fraccién i, 26
bis fraccion i, 28 fraccidn |, 42 y 43 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
y demas disposiciones legales aplicables vigentes, por conducto de la Subdireccién de Contratacién de Servicios
adscrita a la Direccion de Adquisiciones y a-través de la Direccién General Adjunta de Adquisiciones, Almacenes e
Inventarios, dependientes de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales, de la Oficialia Mayor,
como area contratante; ubicada, en Abraham Gonzalez No. 48, 2° Piso, Colonia Juarez, Delegacion Cuauhtémoc, C.P.
06600, Ciudad de México.

A las personas fisicas o morales cuya actividad u objeto social contemple la fabricacién, venta y/o distribucion de los
servicios que ampara la presente y hayan recibido la invitacion a participar en la Invitacién a Cuando Menos Tres
Personas de Caracter Nacional de Participacion Electronica, con niimero en CompraNet IA-004000999-E42-2016,
la cual abarcara parte del ejercicio fiscal 2016, conforme a lo siguiente:

| 1. GENERALIDADES

a) En la presente Invitacion solo se aceptard la recepcion de proposiciones enviadas a través del Sistema
CompraNet;

b} Las proposiciones y todo lo relacionado con las mismas deberan presentarse en idioma espafiol, a excepcidn
de los folletos que en su caso, se requiera anexar a las proposiciones, los cuales podran ser presentados en
el idioma de origen acompafadas de traduccion simple al espafiol o de conformidad con lo establecido en el
Anexo Técnico; y

¢) Conforme al Articulo 39, fraccién |, inciso f) del Reglamento se informa que para la presente Invitacion
cuenta con la disponibilidad presupuestal correspondiente al presente ejercicio fiscal 2016.

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO:

Servicio Integral para el evento denominado AGENDA PARA MUNICIPIOS BIODIVERSOS DE
MEXICO: REUNION PREPARATORIA PARA LA COP 13
{Conforme a lo solicitado en el Anexo Técnico)

+ La adjudicacion se hara a través de Pedido por Partida Unica {totalidad de conceptos) del Anexo Técnico a un
solo licitante, evaluadas bajo el método de evaluacion Binario.

+ Inicio de la vigencia: Conforme a lo indicado en el Anexo Técnico.

» Lugar, fecha y horario: Conforme a lo indicado en el Anexo Técnico.

« Plazo de Entrega del servicio integral: Conforme a lo establecido en el Anexo Técnico.
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| 2. INFORMACION ESPECIFICA DE LA CONTRATACION |

a) Entrega del servicio integral: conforme a lo establecido en el Anexo Técnico;
b} Los precios ofertados deberan cotizarse en Moneda Nacional con la indicacion de que seran fijos;
¢) Los seguros que, en su caso, deban otorgarse, se realizaran conforme a lo establecido en el Anexo Técnico;

d) Las Penalizaciones y Deducciones por concepto de incumplimiento: conforme a lo establecido en el Anexo
Técnico;

e} Los licitantes deberan otorgar todas las garantias que se soliciten en el Anexo Técnico, las cuales deberan
ajustarse a las modificaciones que se llegaran a presentar en cuanto a monto, plazo o vigencia del Pedido; y

f) El presupuesto a ejercer para el ejercicio fiscal que abarcaréa la contratacién seré 2016 y conforme a lo establecido
en el Pedido respectivo.

27 deseptiembrede | 28 de septiembrede | 06 de octubre de 2016 | 07 de octubre de 2016 De conformidad con
. X R lo establecido en el

2016 2016 a las 05:30 pm alas 05:30 pm Articulo 46 de la Le
a las 05:30 pm a las 05:30 pm Y

1.1 Junta de Aclaraciones:

La Junta de Aclaraciones se desarrollara en forma electronica a través de Sistema CompraNet, el dia el dia 28 de
septiembre de 2016 a las 05:30 pm, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 33 y 33 Bis de la Ley. En la Sala
de Usos Mutltiples de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales, de la Secretaria de
Gobernacién, ubicada en Abraham Gonzalez Numero 48- 2° Piso, Colonia Juarez, C.P. 06600, Delegacion
Cuauhtémoc, en la Ciudad de México, sin la presencia de los licitantes.

Solamente podran formular solicitudes de aclaracion a los aspectos contenidos en esta Convocatoria, las personas que
presenten el Formato Guia 1 a través del Sistema CompraNet, escrito en el que expresen su interés en parlicipar en la
Junta de Aclaraciones y en el procedimiento de contratacion, por si 0 en representacién de un tercero, manifestando
sus datos generales y en su caso, los de su representado.

111 El acto se desarrollara conforme a lo siguiente:

a) En las solicitudes de aclaracion deberan sefalar la pagina y el numeral de esta Convocatoria acerca del cual
solicitan la aclaracion.

b) La Convocante tomara como hora de recepcion de las solicitudes de aclaracion del licitante a través del Sistema
CompraNet, la hora que registre este sistema al momento de su envio.
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¢) En la fecha, lugar y hora indicada, el servidor piblico que presida la Junta de Aclaraciones, con la asistencia del
representante del Area Técnica o Requirente, procedera a dar contestacion, a las solicitudes de aclaracion
mencionando el nombre del ¢ los licitantes que las presentaran.

d) La Convocante podra optar por dar contestacion a dichas solicitudes de manera individual o de manera conjunta
tratandose de aquellas que hubieran agrupado por corresponder a un mismo punto o apartado de la Convocatoria.

e) Las solicitudes de aclaracion, acompafiadas del escrito sefalado en el segundo parrafo de este numeral,
deberan ser redactadas en idioma espafiol y remitirse, a mas tardar 24 horas antes de la fecha y hora
sefialadas, a través del Sistema CompraNet, en su plataforma 5.0 en formato Word o Excel 2003 o versién
posterior. Unicamente se atenderan solicitudes de aclaracién en estos formatos por ser los que permite la
clasificacion e integracion de dichas solicitudes, tal como se establece en el pendltimo parrafo del Articulo 45 del
Reglamento.

f) No se atenderan solicitudes de aclaracién que:

* No tengan relacion o referencia con la presente Convocatoria y/o sus Anexos.

+ Se reciban en forma posterior al plazo de 24 horas anteriores a la fecha y hora en que se vaya a realizar la
Junta de Aclaraciones; en caso de que algln licitante presente nuevas solicitudes de aclaracion para la Junta
correspondiente las debera enviar mediante el Sistema CompraNet y la Convocante las recibira, pero no les
dara respuesta. En ambos supuestos, si el Servidor Publico que presida la Junta de Aclaraciones considera
necesario citar a una ulterior Junta; la Convocante deberd tomar en cuenta dichas solicitudes para
responderlas.

» No presente el escrito en el que expresen su interés en participar en la Junta de Aclaraciones y en el
procedimiento de contratacion; sefialado en Formato Guia 1 y este se integrara en el expediente.

@) En dicho acto se procedera a enviar, a través de CompraNet, las contestaciones a las solicitudes de aclaracién que
fueran presentadas cumpliendo los requisitos solicitados.

h) La Convocante estara obligada a dar contestacion, en forma clara y precisa, tanto a las solicitudes de aclaracion
como a las preguntas que los licitantes formulen respecto a las respuestas dadas por la convocante en la junta de
aclaraciones.

i} Cuando en razdn del nimero de solicitudes de aclaracion recibida o algn otro factor no imputable a la Convocante,
el servidor publico que presida la Junta de Aclaraciones, informara a los licitantes si estas seran enviadas en ese
momento o si se suspendera la sesion para reanudaria en hora o fecha posterior a efecto de que las respuestas
sean remitidas. '

j) Las dudas o cuestionamientos formulados y las respuestas y aclaraciones correspondientes constaran en el acta
que al efecto se levante y que se firmara y difundird en los términos establecidos en el presente numeral, pasando
a formar parte integral de la presente Convocatoria.

k) Si derivado de la o las Juntas de Aclaraciones se determina posponer la fecha de celebracion del Acto de
Presentacion y Apertura de Proposiciones, la modificacion respectiva a la Convocatoria a la Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas debera publicarse en el Sistema de CompraNet, en este caso, el diferimiento debera
considerar la existencia de al menos 6 dias naturales desde el momento en que concluya ia Junta de Aclaraciones
hasta el momento del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

1) La falta de observacion de los requisitos y acuerdos que se deriven de la Junta de Aclaraciones por parte del
licitante no lo releva de la aceptacion de las obligaciones que de ella se deriven.

Pagina 6 de 36
Abraham Gonzalez Numero 48, Segundo Piso, Edificio L, Colonia Juarez, Delegaciéon Cuauhtémoc,
C.P. 08600, Ciudad de México www.gobernacion.gob.mx




OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES, ALMACENES E
INVENTARIOS

DIRECCION DE ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE CONTRATACION DE SERVICIOS

SEGOB.

SECRE

CONVOCATORIA DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NUMERO EN COMPRANET [A-004000999-E42-2016, PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA
EL EVENTO DENOMINADO AGENDA PARA MUNICIPIOS BIODIVERSOS DE MEXICO: REUNION PREPARATORIA PARA LA COP 13

[ 1.2 Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones. l

Los licitantes  deberan efectuar el envio de su proposicion por e medio  siguiente:
hitps://compranet.funcionpublica.gob.mx/webllogin.html, asi como, la documentacion distinta a la proposicion, se
efectuara a través de Sistema CompraNet, el dia 06 de octubre de 2016 a las 05:30 pm, de conformidad con lo
dispuesto en el Articulo 35 fracciones |y il de la Ley.

| 1.2.1. El acto se desarrollara conforme a lo siguiente:

a) El representante de la Convocante abrira la boveda del Sistema CompraNet, en la fecha y hora anteriormente
sefialadas, aun cuando no estén presentes el Organo Interno de Control y de la Unidad General de Asuntos
Juridicos de la Convocante.

b) Una vez recibidas las proposiciones se procederd a su apertura, haciéndose constar la documentacion
presentada, sin que ello implique la evaluaciéon de su contenido;

¢) En dicho acto se levantara acta que servira de constancia de la celebracion del acto, en la que se hara constar el
importe de cada una de las proposiciones, de igual manera se sefialara lugar, fecha y hora en que se dara a
conocer el Fallo de la Invitacién. Poniéndose a partir de esa fecha a disposicién a través de Sistema CompraNet
Y.

d) Se suspendera la Invitacion por orden escrita de la Autoridad Competente.

1.2.2. Condiciones de participacion para el Acto de Presentacién y Apertura de
Proposiciones.

[ ]

Enviar la documentacion Legal-Administrativa, Oferta Técnica y Economica solicitada en esta Convocatoria.

La participacion en el presente procedimiento de cualquier licitante a través del Sistema CompraiNet, implica la
aceptacion del mismo a que en caso de que el archivo electronico que contengan las proposiciones y/o demas
informacidn solicitadas en la Convocatoria, no pueda abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier otra
causa ajena a la Convocante, sus proposiciones se tendran como no presentadas.

* Una vez recibidas las proposiciones, estas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que deberan
considerarse vigentes dentro de este procedimiento hasta su conclusion, de conformidad con lo dispuesto en los
Articulos 26 noveno parrafo de la Ley y 39, fraccién llI, inciso d) del Reglamento.

.

De conformidad con el Articulo 77 uitimo parrafo del Reglamento, para el presénte procedimiento no aplica la
presentacién de proposiciones conjuntas.

* Los licitantes solo podran presentar una proposicion por Invitacion de conformidad con el Articulo 39, fraccion i,
inciso f) del Reglamento.

La entrega de proposiciones contendra la Documentacién Legal-Administrativa, Oferta Técnica y Econémica.

« Para poder intervenir en el acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, bastara que los licitantes presenten un
escrito en el que su firmante manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuentan con facuitades suficientes para
comprometerse por si o su representada, que debera contener la informacién siguiente, conforme a lo establecido en
el Articulo 48, fraccidn V del Reglamento. (GUIA 2)

¥ Del licitante Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su apoderado o
representante. Tratandose de personas morales, ademas se sefialara la descripcion del objeto social de la
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empresa, identificando los datos de las escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con
las que se acredita la existencia legal de las personas morales, asi como, el nombre de los socios.

v Del representante legal del licitante: datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las
, facultades para suscribir las proposiciones.

1.2.3 Instrucciones para la Presentacion de Proposiciones de la Oferta Técnica y
Econémica.

Deberan elaborarse de acuerdo con lo siguiente:
a) Dirigidas a la Convocante.
b) Sefialar el nimero de Invitacion.
¢) En papel membretado de la empresa.
d) Con firma por persona facultada para ello.

e) Foliadas en todas y cada una de las hojas que las integran, numerando de manera individual las Oferta Técnica
y Econdmica, asi como, el resto de la documentacion que se entregue.

| 1.3. FALLO

Se dara a conocer €l Fallo de la Invitacion, que se llevara a cabo a través del Sistema CompraNet, el 07 de octubre de
2016 a las 05:30 pm. En el domicilio de la Convocante; a la que fibremente podran asistir los licitantes que hubiesen
presentado proposicion.

No se permitira la presencia de otros licitantes, salvo en calidad de observadores, con la condicién de que deberan
registrar su asistencia previamente al inicio de éste acto y deberan abstenerse de intervenir en cualquier forma durante
el desarrollo del mismo.

1.3.1 El Acto se desarrollara conforme a lo siguiente:

Se dara a conocer el Fallo, en el que se hara constar el andlisis de las proposiciones y las razones para admitirlas o
desecharlas.

Se levantara acta en la que se dara a conocer al ganador, asi como, a los demas licitantes las razones por las cuales
su propuesta no resulté ganadora, la cual firmaran los asistentes, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste
validez o efectos de la misma, entregando copia a los asistentes y poniéndose a partir de esa fecha a disposicion en el
Sistema CompraNet.

La emision del Fallo podra diferirse, siempre y cuando no exceda de 20 dias naturales contados a partir del plazo
establecido originalmente de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 35, fraccién il de la Ley.

Con la notificacion del Fallo por el que se adjudica el Pedido, las obligaciones derivadas de éste seran exigibles, sin
perjuicio de la obligacion de fas partes de firmarlo en la fecha, lugar, hora y términos sefialados en el mismo Fallo, de
conformidad con lo establecido en el Articulo 37, sexto parrafo de la Ley.

2. Pedido

Los compromisos que se deriven del presente procedimiento de contratacion, seran de conformidad con lo dispuesto
en la, Ley, Reglamento, la presente Convocatoria y demas disposiciones legales aplicables.
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| 2.1 Formalizacion

La firma del Pedido se llevarda a cabo en el domicilio de la Convocante, de conformidad con lo establecido en el
Articulo 46 de la Ley por lo que quien resulte adjudicado debera presentar a la Subdireccion de Contratacion de
Servicios:

» Presentar dentro de los dos dias habiles siguientes a la lectura del fallo, los documentos consignados en el
Formato Guia 2, en original y copia simple o copia certificada y copia simple para su cotejo, con los que acredite su
existencia legal y las facultades de su representante para suscribir el Pedido correspondiente, asi como,
documento vigente expedido por el SAT en el que se emita la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales
previsto en la regla 2.1.31. de la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2016, publicada en el Diario Oficial de ia
Federacion el 23 de diciembre de 2015.

» Asimismo, atento a lo dispuesto en las” Reglas para ta obtencion de la Opinién de Cumplimiento de Obligaciones
en Materia de Seguridad Social’ en cual en su regla segunda y quinta establece lo siguiente:

“Segunda.- Los particulares que prefendan celebrar las confrataciones y, en su caso, los que esfos Ultimos subcontraten, o quienes pretendan acceder al
otorgamiento de subsidios y estimulos, en términos de la Regla anterior, podrdn obtener del Instituto Mexicano del Seguro Social una opinién de
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, de conformidad con el procedimiento establecido en la Regla Quinta del presente

documento.”

“Quinta.- Los particulares que para realizar algun trémite requieran la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, deberan realizar ef
siguiente procedimiento:

I. Ingresardn en la pagina de internet del Instituto (www.imss.qob.mx). en el apartado “Patrones o empresas’, después en “Escritorio virtual”, donde se
registrarén con su firma electrénica (FIEL) y contrasefia, y deberdn aceplar los términos y condiciones para el uso de los medios electrénicos. En el

supuesto de tener un representante legal, éste ingresaré con su FIEL.”

()

¢ Los derechos y obligaciones que se deriven del Pedido, no podran ser transferidos en favor de cualquier otra
persona, con excepcion de los de cobro con consentimiento de ia Convocante.

¢ La adjudicacién del Pedido obligara a la Convocante y al licitante adjudicado a formalizar dicho instrumento en la
fecha, hora y lugar sefialados en la presente Convocatoria, asi como en el Fallo, fecha que debera estar
comprendida dentro de los quince dias naturales siguientes al de la Notificacion del Fallo, en caso, del que el
interesado no firmara dicho Pedido por causas imputables al mismo dentro del plazo establecido, la Convocante sin
necesidad de un nuevo procedimiento adjudicara el instrumento juridico al licitante que haya obtenido el segundo
lugar, de conformidad a lo dispuesto en el Articulo 46, segundo parrafo de la Ley.

| 1. REQUISITOS

Los licitantes deberan cumplir con todos los documentos, Legales-Administrativos, Requisitos Técnicos, Economicos,
y cualquier otro, solicitado en la presente Convocatoria y su Anexo Técnico, asi como los establecidos en toda
normatividad vigente aplicable.

| 2. CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE LAS PROPOSICIONES

a) No presentar la proposicién en idioma espafiol;
b) No cumplir con los requerimientos y especificaciones técnicas, de acuerdo con el Anexo Técnico;

c) Presentar concepto o partidas incompletas;
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d) Presentar dos 0 mas proposiciones;

e) No presentar el escrito de que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su
representada;

f)  Presentar una condicién de entrega del servicio y plazo distinto al establecido en el Anexo Técnico;

g) Que su proposicién no cumpla con la condicion de precio fijo establecida;

h) No indicar la informacién de precios, solicitada en el Anexo Técnico;

i)  No presentar su proposicién en el tipo de moneda;

j)  No presentar la vigencia de la proposicion de acuerdo con lo solicitado;

k) Presentar la proposicion con textos entre lineas, raspaduras, tachaduras, enmendaduras o no estar foliadas;
1)  Presentar la proposicion, la oferta técnica y econdmica sin la firma autografa de la persona facuitada para ello;
m) No presentar la manifestacion de nacionalidad;

n)  No incluir la declaracién de ausencia de impedimentos legales;

o) No presentar declaracién unilateral de integridad;

p) No presentar la identificacion oficial vigente;

a) No ajustarse a los documentos requeridos en esta Convocatoria de invitacion, sin que posteriormente el licitante

pueda subsanar los errores u omisiones en que haya incurrido. Los documentos de Invitacion constan de:

. Convocatoria, especificaciones, modificaciones adiciones, aclaraciones y respuestas que se deriven de la o las
Juntas de Aclaraciones;

r)  Comprobar que algdn licitante tiene acuerdos con ofros licitantes para elevar los precios del servicio objeto de la
presente Invitacion o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.
En estos casos, se incluiran las observaciones que correspondan, en el Acta de Apertura de Proposiciones y/o el
Acta de Notificacion de Fallo;

El incumplimiento de algin requisito o mas de los sefialados, sera motivo de desechamiento de la proposicion; y

Asimismo, sera causa de desechamiento cualquier ofra violacion a las disposiciones de la “Ley y a las aplicables del
“Reglamento” de la misma.

| 1. EVALUACION

| 1.1. Criterios de evaluacién que se aplicaran a las Proposiciones

a) Las proposiciones seran evaluadas mediante el criterio de evaluacion de Binario, verificando que cumplan
con todos los requisitos y especificaciones solicitadas en la Convocatoria y presenten los documentos
solicitados en el Anexo Técnico, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 36 de la Ley y 51 de su
Reglamento;

b) Debera haber congruencia entre la Oferta Técnica y Economica conforme a lo establecido en el Anexo
Técnico;

c) Se aceptaran las Ofertas que cumplan con los requerimientos establecidos en esta Convocatoria de
Invitacién y cubran las caracteristicas técnicas establecidas en el Anexo Técnico de la misma, que
presenten toda la informacion solicitada en todos y cada uno de los Anexos requeridos en sus secciones
Legal, Técnica y Econémica;
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d) Qué las proposiciones cumplan con lo solicitado en el Anexo Técnico;
e) Se hara en base a una sola partida completa de conformidad con el Anexo Técnico;

f)  Sise presenta un error aritmético en las proposiciones presentadas, solo habra lugar a su rectificacion por
parte de la convocante, cuando la correccion no implique la modificacion de precios unitarios, lo que se hara
constar en el documento de Fallo a que se refiere el Articulo 37 de ia Ley;

g} En caso de errores aritméticos en las proposiciones, se aplicaran los criterios de rectificacién que se indican
a continuacion:

» Si la discrepancia tiene lugar entre el precio unitario y el total, prevalecera el precio unitario,
corrigiéndose el precio total. La rectificacion sélo habra lugar por parte de la Convocante. Si el
licitante no acepta la correccion, se desechara la proposicion.

s Sila discrepancia tiene lugar entre las cantidades expresadas en letra y las expresadas en nimero,
prevalecera lo expresado en letra, aplicando la correccion respectiva.

h) A fin de desarrollar la revisién detallada y evaluacion de proposiciones, la Convocante podra, solicitar la
confirmacion de caracteristicas o condiciones de los bienes y servicios indicados en su proposicion a
cualquier licitante a través del Area Contratante, por el medio mas agil que disponga y a peticién del Area
Requirente. La solicitud y la respuesta correspondiente se haran por escrito y no se solicitaran, ofreceran ni
permitiran cambios en el precio ni en cualquier otro aspecto, que afecten la solvencia de las proposiciones.

i) En la Evaluacion Técnica:

« Cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos solicitados en el Anexo Técnico de esta Convocatoria
conforme a los documentos, normas y especificaciones sefialadas.

i) En la Evaluacion Econémica:

* Los precios cotizados se consideraran sin incluir el IVA.

» Indicar los porcentajes de descuento que ofrece el licitante en su proposicion, cuando se haya
establecido un precio de referencia, para fines de evaluacion y comparacion de las proposiciones, asi
como para la adjudicacion.

« Cumplimiento de la condicion de precios fijos;

e Aceptacion de las condiciones de pago y vigencia de la proposicidn al menos durante 60 dias
naturales;

¢ La Convocante elaborara la evaluacion econdmica y el area requirente la técnica para emitir el
resultado correspondiente.

1.2. Criterios de adjudicacién

Se adjudicara al licitante que una vez hecha la evaluacion de sus proposiciones, resulte solvente por que retne el
criterio de evaluacion establecido en el numeral anterior, las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas por
la Convocante y que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones y oferte el precio méas bajo, de
conformidad con lo dispuesto en el Articulo 36 Bis de la Ley y 51 de su Reglamento.
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Si resultaré que dos o mas proposiciones son solventes, porque satisfacen la totalidad de los requerimientos
solicitados por la Convocante, el Pedido se adjudicara al licitante que oferte el precio mas Bajo.

Si derivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate en el puntaje final entre dos o mas
proposiciones, la adjudicacion se efectuara a favor del licitante que se encuentre clasificado en la estratificacion de
empresas como MIPYMES y que asi lo haya manifestado de acuerdo a lo solicitado en esta Convocatoria; se
adjudicara el Pedido en este caso en primer término a la micro empresa, a continuacion se considerara a la pequefa
empresa y, en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se adjudicara a la que tenga el caracter de mediana
empresa.

En caso, de subsistir el empate, la adjudicacion se efectuara a favor del licitante que resulte ganador del sorteo manual
por insaculacion que realice la Convocante en el propio Acto de Fallo el cual consistira en depositar en una urna o
recipiente transparente las boletas con el nombre de cada licitante empatado; acto seguido se extraera en primer lugar
la boleta del licitante ganador y posteriormente las demas boletas de los licitantes que resultaron empatados con lo
cual se determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan tales proposiciones.

La asignacion de este servicio se hara por una sola partida completa.

[ 1. DOCUMENTACION Y REQUISITOS LEGALES-ADMINISTRATIVOS

a) Escrito en el que el firmante manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si o su representada, para poder intervenir en el Acto de Presentacion
y Apertura de Proposiciones, de acuerdo a lo establecido en el apartado lll FORMAS Y TERMINOS DE
LOS ACTOS DE LA INVITACION, numeral 1.2.2. de la presente convocatoria y conforme a lo establecido
en los articulos 39 fracciones il inciso i) y Vl inciso a) y 48 fraccién V del Reglamento. {Formato Guia 2)

b) Escrito bajo protesta de decir verdad, de conformidad con el Articulo 29, Fraccion VIll, de no
encontrarse en alguno de los supuestos establecidos en los Articulos 50 y 60 antepentitimo parrafo, de
la Ley. (Anexo 1)

¢} Para las MIPYMES que deseen participar con tal caracter, deberan presentar copia del documento
expedido por autoridad competente que determine su Estratificacion como Micro, Pequefia o Mediana
Empresa, o bien, un escrito en el cual manifiesten, que cuentan con ese caracter, conforme al Articulo 34
del Reglamento. { Anexo 2)

d) Escrito en que manifieste que es una persona fisica con discapacidad o que es una empresa que
cuente con el personal con discapacidad de conformidad con el Articulo 14 de la Ley. Para aquelios
que se encuentren en dicho supuesto y deseen recibir preferencia en la evaluacion en caso de empate,
anexando a la misma el aviso de alta de tales trabajadores al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del
Seguro Social y una constancia que acredite que dichos trabajadores son personas con discapacidad en
los términos de lo dispuesto en el Articulo 2, fraccion XXI de la Ley General para la Inclusion de
Personas con Discapacidad y que se aplican las politicas y practicas de igualdad de género conforme
a la certificacion correspondiente emitidas por las autoridades y organismos facultados para tal efecto.
(Anexo 3)

e) Escrito de Acreditamiento de Personalidad, en la que manifiesten bajo protesta de decir verdad, que
los datos asentados son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como, que cuento con facultades
suficientes para suscribir la propuesta en el presente procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas de Caracter Nacional de Participacion Electronica. ( Anexo 4 )
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f) Escrito de Declaracion de Integridad, en la que manifiesten bajo protesta de decir verdad, que por si
mismos o a través de interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los servidores
publicos de la Convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas
participantes, de conformidad con lo dispuesto en los Articulos 29, fraccién IX de la Ley y 39, Fraccién
Vlinciso f) del Reglamento. { Anexo 5)

g) Escrito mediante la cual en caso de ser adjudicado, se compromete a presentar la Opinién Positiva del
Cumplimiento de Obligaciones Fiscales vigente por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT)
a que hace alusion el numeral 2.1.3.1. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2016, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 23 de diciembre de 2015. { Anexo 6 )

h) Escrito mediante la cual en cual en caso de ser adjudicado debera presentar la Opinién Positiva del
Cumplimiento de Obligaciones en Materia de Seguridad Social vigente expedida por el Instituto
Mexicano del Seguro Social (IMSS) ( Anexo 7)

i} Escrito mediante la cual ni el suscrito, y ninguno de los socios integrantes del licitante adjudicado que se
representa, se encuentra de los supuestos establecidos por el Articulo 8, fraccién XX de la Ley Federal
de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos. ( Anexo 8)

i) Escrito bajo protesta de decir verdad en que la representada es de Nacionalidad Mexicana y que tiene
su residencia para recibir y oir todo tipo de notificaciones dentro del territorio Nacional. { Anexo 9)

k) Escrito mediante la cual se obliga a mantener en estricta confidencialidad y a no divulgar la informacion
contenida y derivada del Pedido y se responsabiliza del mal uso que de ella pueda hacerse, si no se
cuenta con autorizacion previa y por escrito de la Secretaria de Gobernacion, ain después de la
terminacion del Pedido. { Anexo 10) :

1) Escrito en el que garantice el cumplimiento del Pedido, en el que manifieste que en el caso de resultar
adjudicado se compromete a presentar una fianza de garantia indivisible a favor de la Tesoreria de la
Federacion en apego a la normatividad vigente, expedida por institucion debidamente autorizada, por el
equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total adjudicado antes de 1.V.A., ésta debera presentarse a
mas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a fa firma de dicho Instrumento, de conformidad
con lo dispuesto en los Articulos 48, 49 de la Ley, 86 y 103 de su Reglamento, sera entregada en el
domicilio de la Convocante.(Anexo 11)

m) Escrito en la que manifieste su correo electrénico. ( Anexo 12)

n) Escrito de Poliza de Responsabilidad Civil en el que manifieste que en el caso de resultar adjudicado
presentara una Poliza de Seguro de Responsabilidad Civil General, que garantice los dafos que puedan
causarse a esta Secretaria de Gobernacion y/o a terceros en sus bienes o personas; la cual debera cubrir
al menos el monto total adjudicado sin incluir el impuesto al valor agregado; por las actividades del
Servicio Integral solicitados en el Anexo Técnico, misma que estara vigente a partir de la notificacion del
fallo y hasta el 04 de noviembre del 2016, serd entregada en el domicilio del administrador del pedido.
{Anexo 13)

[ 2. REQUISITOS ECONOMICOS |

La Oferta Econémica debera contener la descripcion clara de la (s) partida (s) y /o conceptos que integren el Anexo
Técnico.
+  Precio unitario por concepto y el importe total de la propuesta en Moneda Nacional;
¢ La condicion de que los precios seran fijos hasta la total extincion de las obligaciones derivadas del
Pedido; en moneda nacional;
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» Debiendo cotizar cada uno de los conceptos y se adjudicara por partida tinica a un solo proveedor;

«  Cumplir con el plazo y condiciones de entrega establecidos en la presente Convocatoria y Anexo
Técnico;

+ Desglose del Impuesto al Valor Agregado.

| 3. GARANTIAS

I 3.1 De cumplimiento del Pedido

Para garantizar el cumplimiento del pedido, el licitante debera entregar un escrito como parte de su proposicion, en el
que en el caso que resulte adjudicado, presentara una fianza de garantia indivisible a favor de la Tesoreria de la
Federacion en apego a la normatividad vigente, expedida por la institucion debidamente autorizada, por el equivalente
al 10% (diez por ciento) del monto total adjudicado antes de |.V.A. a mas tardar dentro de los diez dias naturales
siguientes a la firma de dicho Instrumento de conformidad con lo dispuesto en los Articulos 48, 49 de la Ley, 86 y 103
de su Reglamento, sera entregada a la Convocante.

Dicha garantia debera ser entregada en la en la Subdireccién de Contratacién de Servicios adscrita a la Direccién
General de Recursos Materiales en esta Dependencia, sita en la Calle Abraham Gonzalez No. 48, Colonia Juarez,
Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México; en caso de no presentar la fianza dentro de los diez dias
naturales siguientes a la firma del Pedido, se dara inicio a la recision.

De conformidad con el Articulo 2003 del Cédigo Civil Federal, asi como el criterio No. AD-02/2011 emitido por la
Secretaria de la Funcion Plblica de fecha 09 de mayo 2011, las obligaciones contractuales del Servicio objeto de la
presente invitacion se considera Indivisible.

3.2 Seguro de Responsabilidad Civil

El licitante debera entregar un escrito como parte de su proposicion, en el que en el caso que resulte adjudicado,
presentara una Poliza de Seguro de Responsabilidad Civil General, que garantice los dafios que puedan causarse a
esta Secretaria de Gobernacion y/o a terceros en sus bienes o personas; la cual debera cubrir al menos el monto total
adjudicado sin incluir el impuesto al valor agregado; por las actividades del Servicio Integral solicitados en el Anexo
Técnico, misma que estara vigente a partir de la notificacion del fallo y hasta el 04 de noviembre del 2016.

Dicha cobertura no quedara acotada; por lo que de ser necesario, el Proveedor debera ampliarla para que en su caso y
de ser necesario se efectde la reparacion del dafio y riesgo por el evento, o por el total resarcimiento del dafio a esta
Secretaria de Gobernacién, su personal y/o terceros y quedaran a cargo del Proveedor el pago de los deducibles. La
Poliza debera ser expedida por una comparfiia aseguradora establecida en territorio nacional, durante la vigencia del
pedido de dicho Servicio Integral.

En caso que el Proveedor ya cuente con un seguro de responsabilidad civil expedido por una compaiiia aseguradora
establecida en territorio nacional antes de la firma del presente pedido, se tendré como beneficiario a esta Secretaria
de Gobernacién en los términos del parrafo anterior. Para tales efectos, el Proveedor debera entregar el endoso
correspondiente o la designacion expresa de a esta Secretaria de Gobernacion como beneficiario preferente.

El Proveedor se hace responsable del pago de los dafios y/o perjuicios hasta por la totalidad de los mismos, que
pudieren ocasionarse a terceras personas o a sus bienes de a esta Secretaria de Gobernacion por motivo de la
prestacion del servicio integral, por lo que el Proveedor se obliga a responder por cuenta propia del evento, frente a los
terceros afectados, dejando en paz y a salvo a esta Secretaria de Gobernacion de cualquier reclamacion o accion
judicial derivada de los mismos.

La Pdliza de Seguro de Responsabilidad Civil General sera presentada en el domicilio del administrador del pedido; en
la Direccion General Adjunta de Fomento y Desarrollo del Federalismo adscrita al Instituto Nacional para el
Federalismo y el Desarrollo Municipal, ubicada en la calle Roma No. 41, Piso 2, Colonia Juéarez, Delegacion
Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México, con una vigencia a partir del dia siguiente a la notificacion del fallo y
hasta el 04 de noviembre de 2016, conforme a lo indicado en el numeral Xil del Anexo técnico.
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l 3.3 Penas Convencionales

Las penalizaciones que se aplicaran de acuerdo a lo establecido en el numeral X del Anexo Técnico, con fundamento
en lo establecido en el Articulo 53 de la Ley.

3.4 Deducciones

Las deducciones que se aplicaran de acuerdo a lo establecido en el numeral XI del Anexo Técnico, con fundamento
en lo establecido en el Articulo 53 Bis de la Ley.

[ 4. CONDICIONES DE FACTURACION

La(s) factura(s) debera(n) presentarse debidamente firmada de conformidad por el Administrador del Pedido de
acuerdo al Anexo Técnico numeral Xlll, debiendo ser presentadas para su cobro en la ventanilla de pagos, con el
Impuesto al Valor Agregado desglosado, conforme a lo siguiente:

Anombrede:  SECRETARIA DE GOBERNACION
Domicilio fiscal: Bucareli No. 99

Colonia: Juérez
C.P. 06600
R.FC: SGO8501012H2.

+ Contener impreso el nombre o denominacion o razén social, domicilio fiscal y clave del Registro Federal de
Contribuyentes el nimero de folio, Lugar y fecha de impresion y datos de identificacion de quien la expide.

» Cantidad, descripcion de los bienes que ampara, precio unitario consignado en ntmero e importe total con
letra, referencia del Pedido e IVA desglosado.

» En el caso de Facturas Digitales, presentar o enviar via electrénica el comprobante en formato .XML.

5. PROGRAMA DE APOYO A PROVEEDORES
DEL SECTOR PUBLICO.

Con base al programa de apoyo a proveedores del sector pablico, ofrece a sus proveedores a través de las cadenas
productivas de nacional financiera, esquemas financieros para solicitar descuento o factoraje de sus contra-recibos con
condiciones preferenciales y requisitos minimos, asi como financiamiento para capital de trabajo de hasta el 50% del
monto de los pedidos formalizados. Para mayor informacion llamar a NAFIN al teléfono 01-800-6-23-46-72.

De conformidad con el “ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES" y el “ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL DIVERSO QUE EXPIDE EL
PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y
PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES’; publicados en el DOF el 20 de
agosto de 2015 y 19 de febrero de 2016, respectivamente cuya direccién de consulta es en el portal de la Ventanilla
Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp, las actuaciones de los Servidores Publicos deberan
apegarse a lo siguiente::

a) En su contacto con los particulares, deberan conducirse con diligencia, rectitud, imparcialidad, honradez,
legalidad y respeto, asi como atender estrictamente las disposiciones juridicas que regulan sus obligaciones, el
conflicto de interés y los casos en que deberdn abstenerse de intervenir y de excusarse para conocer de
determinados asuntos.
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b) Cuando los servidores publicos que intervienen en los procedimientos de contrataciones publicas, tengan
conocimiento de actos u omisiones de particulares o de ofros servidores publicos que comprometan la
actuaciéon con la que deben desempefiarse en sus empleos, cargos o comisiones, esto es, que resulten
contrarias a los principios que rigen el servicio publico, deberan hacerlo del conocimiento del Titular del Organo
Interno de Control y, en su caso, del drea juridica de la dependencia, a efecto de que se tomen las medidas que
resulten conducentes.

¢) Deberan informar a los particulares al inicio del procedimiento de que se trate o en el primer contacto con
motivo de éste, lo siguiente:
i. Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el Protocolo citado a
supralineas;

ii. Que las comunicaciones telefonicas, en su caso, seran grabadas y las reuniones, visitas y actos
publicos videograbados, asi como que dicha informacion podra ponerse a disposicion de las
autoridades encargadas de verificar la legalidad de las contrataciones pdblicas, licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones y ser utilizada como elemento de prueba;

iii. Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran protegidos
y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y

iv. El derecho que tienen de presentar queja o denuncia, ante el Organo Interno de Control
correspondiente, por el incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con los
servidores publicos.

d) Deberan adoptar medidas para proteger los datos personales de los particulares, asegurandose de
sefialarles cual es el propésito de recabarlos y solicitar su consentimiento de manera expresa, por escrito o
cualquier medio de autenticacion, para el caso de que terceras personas accedan a dichos datos.

e) En las comunicaciones telefonicas, reuniones, visitas y actos publicos los servidores publicos deberan
grabar las primeras y videograbar las demas. En las videograbaciones se registrara la fecha y la hora de
inicio y conclusién, del acto respectivo.

f) El dispositivo en el que se almacenen las grabaciones y videograbaciones formara parte del expediente de
contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones de que se trate.

g) Para el caso de las comunicaciones telefonicas y las reuniones, deberan obtener del particular su
consentimiento tacito o expreso, asi como sefialarle que se entendera que hay consentimiento tacito cuando
contintie la conversacion telefénica, o su presencia en las reuniones de que se trate. De no existir
consentimiento del particular la comunicacién telefonica o la reunidn no podra continuarse y el servidor
publico informara al particular dicho impedimento. En el caso de las visitas y actos pUblicos no se requerira
el consentimiento del particular para videograbarlos, en tanto que los mismos son de orden e interés
publicos.

h) Ei contacto con particulares debera llevarse a cabo a través de los medios de comunicacion que provea la
dependencia o en sus inmuebles, segln corresponda, salvo en los casos sefialados en el numeral 15 del
multicitado Protocolo.

i) El contacto con particulares se efectuara preferentemente por escrito (en medios fisicos o electronicos) con
la finalidad de que exista constancia del asunto, sin perjuicio de lo sefialado por las disposiciones juridicas
aplicables.

j) Deberan llevar un registro de las comunicaciones telefonicas y reuniones, en el cual consignaran por lo
menos: fecha, hora, el objeto de la reunion o comunicacion telefonica y, en su caso, lugar de fa reunién o
nimero telefonico del servidor publico en que se recibié la comunicacion.
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Los licitantes podran inconformarse por escrito, a eleccién de los mismos, directamente en las oficinas de la Secretaria
de la Funcion Publica ubicadas en Insurgentes Sur No. 1735, colonia Guadalupe Inn, Delegacion Alvaro Obregon, C.P.
01020, Ciudad de México, o en las Oficinas del Organo Interno de Controt en la Secretaria de Gobernacién ubicadas
en Bahia de Santa Barbara nimero 193, pisos 1y 2, Col. Verénica Anzures, Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11300,
Ciudad de México. o a través del Sistema CompraNet, por cualquier acto del procedimiento de contratacion que a su
juicio contravenga las disposiciones de la citada Ley y su Reglamento, de conformidad con los Articulos 65 y 66 de la
Ley.

FORMATO GUEA 1 Escrito para participar en el Acto de Junta de Aclaraciones.
FORMATO GUIA 2 Escrito para intervenir en el Acto de la Presentacién y Apertura de Proposiciones.

Proposiciones
a) Documentacion Legal — Administrativa:

Anexo 1. Declaracion de Ausencia de Impedimentos Legales

Anexo 2. Estratificacion (MIPYMES)

Anexo 3. Escrito en la que manifieste que es una persona fisica con discapacidad o empresa con personal
con discapacidad y que se aplican las politicas y practicas de igualdad de genero

Anexo 4. Acreditamiento de Personalidad

Anexo 6. Declaracion Unilateral de integridad

Anexo 6. Cumplimiento de Obligaciones Fiscales SAT 32-D

¢ Anexo 7. Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social

Anexo 8. Carta Articulo 8 fraccion XX de la LFRASP

Anexo 9. Carta de Nacionalidad

Anexo 10. Carta de Confidencialidad

Anexo 11. Escrito en la que se compromete a entregar en su caso Garantia de Cumplimiento
Anexo 12. Carta de Correo electronico

Anexo 13. Escrito de Péliza de Responsabilidad Civil.

¢ & &

b) Oferta Técnica (Anexo Técnico)
¢) Oferta Econémica (Anexo Técnico)

d) Modelo del Pedido
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SEGOB_

SECRE tHa

CONVOCATORIA DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NUMERO EN COMPRANET IA-004000999-E42-2016, PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA
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Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional de Participacion Electrénica
Namero: 1A-004000999-E42-2016

; i a__de de
SECRETARIA DE GOBERNACION
PRESENTE.
( Nombre ) Manifiesto, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido

debidamente verificados, asi como que tengo interés en participar en la presente Invitacion por si o en
representacion de un tercero y cuento con facultades suficientes para intervenir en la(s) Junta(s) de Aclaraciones de la
misma, en nombre y representacion de (__nombre de la persona fisica o moral ).

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio:

Calle y nimero

Colonia : Delegacién o municipio

Cédigo Postal: A Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo electronico: Estratificacion de la empresa (MIPYME):
N° de la escritura en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, niimero y lugar del notario publico ante el cual se dio fe de

la misma:

Fecha y datos inscripcion en el Registro Publico de Comercio

Relacion de accionistas:

Apeliido Paterno: Apellido Materno: Nombres:
Descripcién del Objeto Social:

Reformas al Acta Constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura Publica Numero: Fecha:

Nombre numero y lugar del notario publico ante el cual se otorgo:

Lugary fecha
Protesto lo necesario

(Nombre y firma del representante legal autorizado)

NOTA: Este escrito debera ser presentado, preferentemente, en papel membretado del licitante
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Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Carécter Nacional de Participacion Electrénica
Nimero: IA-004000999-E42-2016

. . a__de de
SECRETARIA DE GOBERNACION
PRESENTE.
{ Nombre ) Manifiesto, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido

debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para intervenir por si o por mi representada
en el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones en la presente Invitacion en nombre y representacion de (
persona fisica o moral )

Registro Federal de Contribuyentes:
Domigcitio:

Calle y nimero

Colonia : Delegacion o municipio

Cadigo Postal: Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo electrénico: Estratificacion de la empresa (MIPyME):
N° de la escritura en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se dio fe de

la misma:

Fecha y datos inscripcion en el Registro Publico de Comercio

Relacién de accionistas:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombres:
Descripcion del Objeto Social:

Reformas al Acta Constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura Publica Numero: Fecha:

Nombre numero y lugar del notario publico ante el cual se otorgé:

Lugary fecha
Protesto lo necesario

(Nombre y firma del representante legal autorizado)

NOTA: Este escrito debera ser presentado, preferentemente, en papel membretado del licitante
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SECRETARIA DE GOBERNACION
PRESENTE.

a_ de de_
Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de
Caréacter Nacional de Participacion Electronica No.

1. PERSONA FisicA

Nombre:
R.F.C , con domicilio en
Yo declaro que bajo protesta de decir verdad que no me encuentro en ninguno de los

supuestos establecidos en los Articulos 50 y 60 antepenuitimo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

il PERSONA MORAL

Nombre: :
R.F.C , con domicilio en

En mi caracter de (representante legal, apoderado especial o general) del licitante (nombre o razén social)
declaro bajo protesta de decir verdad que mi representada o las personas que forman parte de ella no se
encuentran en ninguno de los supuestos establecidos en los Articulos 50 y 60 antependltimo parrafo de
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Ptblico.

ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA

(FIRMA AUTOGRAFA)
Representante Legal Autorizado (Nombre y Cargo)

NOTA: Este escrito debera ser presentado, preferentemente, en papel membretado del licitante
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FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR EL LICITANTE QUE PARTICIPE EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PARA DAR CUMPLIMIENTO A LOS DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA
FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, ASI COMO, LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALICEN
LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

a de de ___ (1)
Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de
Caracter Nacional de Participacion Electronica No.

(2)
PRESENTE.
Me refiero al procedimiento 3) No 4) en el que mi representada, la
empresa (5) participa a través de la propuesta que se contiene en el presente
sobre.

De conformidad con el Articulo 34 de LA Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en los
términos de los previsto por los “Lineamientos para fomentar la participacion de las micro, pequefias y medianas
empresas en los procedimientos de adquisiciones y arrendamiento de bienes muebles asi como la contratacién de
servicios que realicen las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal”, declaro que mi
representada pertenece al sector (6) . cuentacon _(7) empleados de planta registrados ante el IMSS y con
8) personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi representada es de (9)
obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la ultima declaracion anual de impuestos federales. Considerando lo
anterior, mi representada se encuentra en el rango de una empresa (10) atendiendo lo siguiente:

. Comercio Servicios
No. Registro de No. . No. .
o Registr e Ven
Tamaifio Empleado Ventas Empleado Ventgss;:u(;?es Empleado Regls;r:uc;les tas
m s Anuales $ S

. Hasta 4 Miliones Hasta 4 Millones Hasta 4 Millones de

E Micro Empresa 0-10 de Pesos 0-10 de Pesos 0-10 Pesos
0. - De 4.01 hasta 100 De 4.01 hasta 100 De 4.01 hasta 100
s Pequefia Empresa 11-50 Millones de Pesos 11-30 Mitlones de Pesos 11-50 Millones de Pesos

De 100.1 hasta De 100.1 hasta

Mediana Empresa | 51-250 | 250 Millones de 31-100 250 Millones de 51-100 ?\;Jo“ gas;a 250
Pesos Pesos Hiones de resos

*Tope Maximo Combinado = (Trabaj adores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%.

(7) (8) El nimero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(9) Sefialar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos

(10) El tamafio de empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula Puntaje de la empresa =
(Numero de trabajadores) X 10% + (Monto de Ventas) X 90% el cual debe ser igual o menor al Tope Maximo Combinado de su
categoria.

Asimismo, manifiesto, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi representada es: an

ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA

{FIRMA AUTOGRAFA)

Representante Legal Autorizado (Nombre y Cargo)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ANEXO 2. ESTRATIFICACION (MIPYMES)

Senfalar la fecha de suscripcion del documento

Anotar el nombre de la dependencia o entidad convocante

Precisar el procedimiento de que se trate, Licitacion Pablica, Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas o Adjudicacion Directa

Indicar el nimero respectivo de procedimiento

Citar el nombre o razon social o denominacion del licitante

Indicar con letra el sector al que pertenece (Industria, Comercio o Servicios)

Anotar el nimero de trabajadores de planta inscritos en el IMSS

En su caso, anotar el nimero de personas subcontratadas

Sefialar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos (mdp), conforme al reporte de
su ejercicio fiscal correspondiente a la Gltima declaracion anual de impuestos federales.

Senalar con letra el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme a la formula
anotada al pie del cuadro de estratificacion

11 Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante

Cuando el procedimiento tenga por objeto la adquisicion de bienes y el licitante y fabricante sean
12 personas distintas, indicar el Registro Federal de Contribuyentes del (los) fabricante(s) de los
bienes que integran la oferta.

13 Anotar el nombre y firma del representante del licitante

O (OINIOO D] W N

NOTA: Este escrito debera ser presentado, preferentemente, en papel membretado del licitante y en su caso, adecuar a persona
fisica.
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ELECTRONICA, NUMERO EN COMPRANET 1A-004000999-E42-2016, PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA
EL EVENTO DENOMINADO AGENDA PARA MUNICIPIOS BIODIVERSOS DE MEXICO: REUNION PREPARATORIA PARA LA COP 13

SECRETARIA DE GOBERNACION
PRESENTE.

a de de

Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de

; Caracter Nacional de Participacion Electronica No.
l. PERSONA FISICA:

Yo declaro que soy una persona fisica con discapacidad, de conformidad con
el Articulo 14 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en el Articulo 2,
fraccion XXI de la Ley General para la Inclusion de Personas con Discapacidad.

O en su caso, indicar si es procedente,

De igual manera, se aplican las politicas y practicas de igualdad de género conforme a la certificacion
correspondiente emitidas por las autoridades y organismos facultados para
tal efecto.

Yo declaro que no me encuentro en el supuesto que se sefiala en Articulo 14 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en el Articulo 2, fraccién XXI de la Ley
General para la Inclusion de Personas con Discapacidad.

Il.  PERSONA MORAL:

Yo en mi caracter de Representante legal de la empresa declaro
que mi representada si cuenta con personal con discapacidad con el porcentaje establecido en el Articulo 14
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en el Articulo 2, fraccién XXI
de la Ley General para la Inclusion de Personas con Discapacidad.

O en su caso, indicar si es procedente

De igual manera, se aplican las politicas y practicas de igualdad de género conforme a la certificacion
correspondiente emitidas por las autoridades y organismos facultados para
tal efecto.

Yo en mi caracter de Representante legal de la empresa declaro
que mi representada no cuenta con personal con discapacidad con el porcentaje establecido en el Articulo 14
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en el Articulo 2, fraccién XXI
de la Ley General para la Inclusion de Personas con Discapacidad.

ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA

(FIRMA AUTOGRAFA)
Representante Legal Autorizado (Nombre y Cargo)

NOTA: Este escrito debera ser presentado, preferentemente, en papel membretado del licitante y en su caso, adecuar a persona
fisica.
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OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES, ALMACENES E
INVENTARIOS

DIRECCION DE ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE CONTRATACION DE SERVICIOS

CONVOCATORIA DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NOMERO EN COMPRANET 1A-004000999-E42-2016, PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA
EL EVENTO DENOMINADO AGENDA PARA MUNICIPIOS BIODIVERSOS DE MEXICO: REUNION PREPARATORIA PARA LA COP 13

SECRETARIA DE GOBERNACION

PRESENTE.
a de de
Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de
Caracter Nacional de Participacion Electrénica No.,
(Nombre) . manifestamos, bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados

son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la
proposicion en el presente procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional de
Participacion Electronica, a nombre y representacion de (persona fisica o moral)

Empresa:
Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio:

Calle y numero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Ciudad: Entidad Federativa:
Cédigo postal: Fax:

Teléfonos:

Correo Electronico:
www [nternet:

Tipo de empresa:
En su caso, anotar la clave del registro federal de contribuyentes, nombre y domicilio del apoderado o representante

Namero de la escritura piblica en el que consta su Acta Constitutiva:
Fecha:

Nombre, nimero y circunscripcion del Notario Publico que fas protocolizo:
Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura pablica nimero: Fecha:
Nombre, nimero y circunscripcion del Notario o fedatario Publico que las protocolizd:

ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA

(FIRMA AUTOGRAFA)
Representante Legal Autorizado (Nombre y Cargo)

NOTA: Este escrito debera ser presentado, preferentemente, en papel membretado del licitante y en su caso, adecuar a persona
fisica.
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OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES, ALMACENES E
INVENTARIOS

DIRECCION DE ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE CONTRATACION DE SERVICIOS

CONVOCATORIA DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NOMERO EN COMPRANET [A-004000999-E42-2016, PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA
EL EVENTO DENOMINADO AGENDA PARA MUNICIPIOS BIODIVERSOS DE MEXICO: REUNION PREPARATORIA PARA LA COP 13

SECRETARIA DE GOBERNACION
PRESENTE.

a de de

Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de
Carécter Nacional de Participaciéon Electrénica No.

1.- PERSONA FiSICA:

Yo en mi caracter de Representante Legal de la empresa
declaro bajo protesta de decir verdad que por si mismos o a través de
interpdsita persona, nos abstendremos de adoptar conductas para que los Servidores Publicos de la
Convocante induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u
otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacidn a los demas licitantes, de
conformidad con lo dispuesto en los Articulos 29, fraccion IX de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 39,fraccién VI, inciso f) del Reglamento.

ll.- PERSONA MORAL.:

Yo en mi caracter de Representante legal de la empresa
declaro bajo protesta de decir verdad que por si mismos o a través de interposita persona, nos
abstendremos de adoptar conductas para que los Servidores Publicos de la convocante induzcan o alteren
las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacién a los demas licitantes, de conformidad con lo dispuesto en los
Articulos 29, fraccién IX de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Ptblico
y 39, fraccion VI, inciso f) del Reglamento.

ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA

(FIRMA AUTOGRAFA)
Representante Legal Autorizado (Nombre y Cargo)

\

NOTA: Este escrito debera ser presentado, preferentemente, en papel membretado del licitante y en su caso, adecuar a persona
fisica.
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OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES, ALMACENES E
INVENTARIOS

DIRECCION DE ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE CONTRATACION DE SERVICIOS

CONVOCATORIA DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NUMERO EN COMPRANET 1A-004000999-E42-2016, PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA
EL EVENTO DENOMINADO AGENDA PARA MUNICIPIOS BIODIVERSOS DE MEXICO: REUNION PREPARATORIA PARA LA COP 13

a ' de de

Procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de
i ) Carécter Nacional de Participacion Electronica No.
SECRETARIA DE GOBERNACION

PRESENTE.

. PERSONA MORAL

En mi caracter de (representante legal, apoderado especial o general) de la empresa participante
(razén social), en caso de resultar adjudicado me comprometo a presentar el documento vigente con
Opinidn Positiva por el Sistema de Administracion Tributaria (SAT), con lo dispuesto en el numeral
2.1.31. de la Resolucion Miscelanea fiscal para 2016, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 23 de diciembre de 2015

En el entendido de que de no manifestarme con veracidad, acepto que ello sea causa de las
sanciones correspondientes.

. PERSONA FiSICA

Ei C. como persona fisica con actividad empresarial, en caso de resultar
adjudicado me comprometo a presentar el documento vigente con Opinién Positiva por el Sistema de
Administracion Tributaria (SAT), con lo dispuesto en el numeral 2.1.31. de la Resolucién Miscelanea
fiscal para 2016, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de diciembre de 2015

En el entendido de que de no manifestarme con veracidad, acepto que ello sea causa de las
sanciones correspondientes.

ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA

(FIRMA AUTOGRAFA)
Representante Legal Autorizado (Nombre y Cargo)

e

NOTA: Este escrito debera ser presentado, preferentemente, en papel membretado del licitante y en su caso, adecuar a persona
fisica.
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OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES, ALMACENES E
INVENTARIOS

DIRECCION DE ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE CONTRATACION DE SERVICIOS

CONVOCATORIA DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NUMERO EN COMPRANET IA-004000999-E42-2016, PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA
EL EVENTO DENOMINADO AGENDA PARA MUNICIPIOS BIODIVERSOS DE MEXICO: REUNION PREPARATORIA PARA LA COP 13

SECRETARIA DE GOBERNACION

PRESENTE.
a de de
Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de
Caracter Nacional de Participacién Electronica No.
l. PERSONA MORAL

En mi caracter de (representante legal, apoderado especial o general) de la empresa participante
(razén social), en caso de resultar adjudicado, me comprometo a presentar el documento vigente con
Opinion Positiva del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social expedida
por el |Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) en términos del Acuerdo
ACDO.SA.1.HCT.101214/281.P.DIR. y su Anexo Unico, dictado por el H. Consejo Técnico
relativo a las Reglas para la obtencion de la Opiniéon de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales
en materia de Seguridad Social.

En el entendido de que de no manifestarme con veracidad, acepto que ello sea causa de las
sanciones correspondientes.

.  PERSONA FiSICA

El C. como persona fisica con actividad empresarial, en caso de resuitar
adjudicado, me comprometo a presentar el documento vigente con Opinidn Positiva del Cumplimiento
de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social expedida por el Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMSS) en términos del Acuerdo ACDO.SA.1.HCT.101214/281.P.DIR. y su Anexo
Unico, dictado por el H. Consejo Técnico relativo a las Reglas para 1a obtencién de la Opinién
de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social.

En el entendido de que de no manifestarme con veracidad, acepto que ello sea causa de las
sanciones correspondientes.

ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA

(FIRMA AUTOGRAFA)
Representante Legal Autorizado (Nombre y Cargo)

NOTA: Este escrito debera ser presentado, preferentemente, en papel membretado del licitante y en su caso, adecuar a persona
fisica.
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OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES, ALMACENES E
INVENTARIOS

DIRECCION DE ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE CONTRATACION DE SERVICIOS

CONVOCATORIA DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NUMERO EN COMPRANET 1A-004000999-E42-2016, PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA
EL EVENTO DENOMINADO AGENDA PARA MUNICIPIOS BIODIVERSOS DE MEXICO: REUNION PREPARATORIA PARA LA COP 13

SECRETARIA DE GOBERNACION

PRESENTE.
a de de
Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de
Caracter Nacional de Participacion Electronica No.
C. representante legal de la empresa
segun se acredita en el testimonio notarial o instrumento
juridico no. de fecha otorgado ante el notario publico no.
de la Ciudad de y que se encuentra inscrito en el folio
mercantil  no. en el Registro Publico de Comercio de la Ciudad de

, manifiesto; que ni el suscrito, y ninguno de los socios
integrantes de la empresa que represento, se encuentran en los supuestos establecidos por el Articulo 8,
fraccion XX de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

En el entendido de que de no manifestarme con veracidad, acepto que ello sea causa de las sanciones
correspondientes.

ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA

(FIRMA AUTOGRAFA)
Representante Legal Autorizado (Nombre y Cargo)

NOTA: Este escrito debera ser presentado, preferentemente, en papel membretado del licitante y en su caso, adecuar a persona
fisica.

Pagina 28 de 36
Abraham Gonzalez Numero 48, Segundo Piso, Edificio L, Colonia Juarez, Delegacion Cuauhtémoc,
C.P. 06600, Ciudad de México www.gobernacion.gob.mx




OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES, ALMACENES E
INVENTARIOS

DIRECCION DE ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE CONTRATACION DE SERVICIOS

SEGOB

SECRETAREA DF COREENATION

CONVOCATORIA DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NUMERO EN COMPRANET [A-004000999-E42-2016, PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA
EL EVENTO DENOMINADO AGENDA PARA MUNICIPIOS BIODIVERSOS DE MEXICO: REUNION PREPARATORIA PARA LA COP 13

SECRETARIA DE GOBERNACION
PRESENTE.

a de de

Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de
Caracter Nacional de Participacion Electronica No.

Me refiero a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional de Participacion
Electrénica No. en la que mi representada, la
empresa participa a través de la presente proposicion.

Sobre el particular, y bajo protesta de decir verdad declaro que mi representada es de Nacionalidad
MEXICANA y que tiene su residencia para recibir y oir todo tipo de notificaciones dentro del territorio
nacional.

ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA

(FIRMA AUTOGRAFA)
Representante Legal Autorizado {(Nombre y Cargo)

\

\
Y

NOTA: Este escrito debera ser presentado, preferentemente, en papel membretado del licitante y en su caso, adecuar a persona
fisica.
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OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES, ALMACENES E
INVENTARIOS

DIRECCION DE ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE CONTRATACION DE SERVICIOS

CONVOCATORIA DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NOMERO EN COMPRANET 1A-004000999-E42-2016, PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA
EL EVENTO DENOMINADO AGENDA PARA MUNICIPIOS BIODIVERSOS DE MEXICO: REUNION PREPARATORIA PARA LA COP 13

SECRETARIA DE GOBERNACION

PRESENTE.
a de de
Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de
Caracter Nacional de Participacion Electronica No.
C. representante legal de la empresa
segln se acredita en el testimonio notarial o instrumento
juridico no. de fecha otorgado ante el notario publico no.
de la Ciudad de y que se encuentra inscrito en el folio
mercantil  no. en el registro publico de comercio de la Ciudad de

, me obligo a mantener en estricta confidencialidad y a no
divulgar la informacion contenida y derivada del Pedido y me responsabilizo del mal uso que de ella pueda
hacerse, si no se cuenta con autorizacion previa y por escrito de la Secretaria de Gobernacién, autn
después de la terminacion del Pedido.

Asimismo, acepto sujetarme a las condiciones de acceso, transito y permanencia en las instalaciones, de
la Secretaria de Gobernacion.

Me obligo a entregar a la Secretaria de Gobernacién una relacidén de las personas que participaran con el
suscrito en la prestacion del servicio, asimismo, aquéllas personas a quienes se les proporcione la
informacion para el cumplimiento del Pedido, quienes seran responsables solidarias con el suscrito en
caso de violacion de derechos de confidencialidad.

Aceptando que la Secretaria de Gobernacidn ejerza en su caso las acciones penales que se deriven de la
violacion a esta restriccion, en cualquier tiempo, sin perjuicio de las sanciones administrativas o civiles a
que haya lugar.

ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA

(FIRMA AUTOGRAFA)
Representante Legal Autorizado (Nombre y Cargo)

NOTA: Este escrito deber& ser presentado, preferentemente, en papel membretado de! licitante y en su caso, adecuar a p na
fisica.
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DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES, ALMACENES E
INVENTARIOS

DIRECCION DE ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE CONTRATACION DE SERVICIOS

5%%@%

ﬁi( WETAREA DY

CONVOCATORIA DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NOMERO EN COMPRANET IA-004000999-E42-2016, PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA
EL EVENTO DENOMINADO AGENDA PARA MUNICIPIOS BIODIVERSOS DE MEXICO: REUNION PREPARATORIA PARA LA COP 13

SECRETARIA DE GOBERNACION
PRESENTE.

de de

Procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de
Caréacter Nacional de Participacién Electronica No.

. PERSONA FiSICA

Yo manifiesto que me comprometo a entregar en caso de ser adjudicado una fianza de
garantia indivisible a favor de la Tesoreria de la Federacion en apego a la normatividad vigente, expedida
por institucion debidamente autorizada, por el equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total
adjudicado antes de L.V.A., ésta debera presentarse a mas tardar dentro de los diez dias naturales
siguientes a la firma de dicho Instrumento de conformidad con lo dispuesto en los Articulos 48, 49 de la
Ley, 86 y 103 de su Reglamento, sera entregada en el domicilio de la Convocante.

. PERSONA MORAL

C. representante legal de ia empresa manifiesto que me comprometo a
entregar en caso de ser adjudicado una fianza de garantia_indivisible a favor de la Tesoreria de la
Federacion en apego a la normatividad vigente, expedida por institucién debidamente autorizada, por el
equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total adjudicado antes de I..V.A., ésta debera presentarse
a mas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma de dicho Instrumento de conformidad
con o dispuesto en los Articulos 48, 49 de la Ley, 86 y 103 de su Reglamento, sera entregada en el
domicilio de la Convocante.

ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA

(FIRMA AUTOGRAFA)
Representante Legal Autorizado (Nombre y Cargo)

NOTA: Este escrito debera ser presentado, preferentemente, en papel membretado del licitante y en su caso, adecuar a person
fisica.
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DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES, ALMACENES E
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DIRECCION DE ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE CONTRATACION DE SERVICIOS

_SEGOB_

SECRETARIA 13E COBFRRACION

CONVOCATORIA DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NUMERO EN COMPRANET 1A-004000999-E42-2016, PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA
EL EVENTO DENOMINADO AGENDA PARA MUNICIPIOS BIODIVERSOS DE MEXICO: REUNION PREPARATORIA PARA LA COP 13

SECRETARIA DE GOBERNACION

PRESENTE.
a de de
Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de
Carécter Nacional de Participacién Electronica No.
Yo, manifiesto que el correo electrdnico de mi representada es:
CORREO ELECTRONICO: Q@ .com

ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA

(FIRMA AUTOGRAFA)
Representante Legal Autorizado (Nombre y Cargo)

NOTA: Este escrito debera ser presentado, preferentemente, en papel membretado de la empresa licitante y en su caso, adecuar a
persona fisica
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DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES, ALMACENES E
INVENTARIOS

DIRECCION DE ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE CONTRATACION DE SERVICIOS

CONVOCATORIA DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NUMERO EN COMPRANET [A-004000999-E42-2016, PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA
EL EVENTO DENOMINADO AGENDA PARA MUNICIPIOS BIODIVERSOS DE MEXICO: REUNION PREPARATORIA PARA LA COP 13

PRESENTE

de de
Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de
Caracter Nacional de Participacion Electronica No.

PERSONA FiSICA

Yo representante legal de la empresa manifiesto que en el caso de resultar adjudicado presentaré una Poliza de
Seguro de Responsabilidad Civil General, que garantice los dafios que puedan causarse a esta Secretaria de Gobernacion y/o a terceros en sus bienes
© personas; la cual deberé cubrir al menos el monto total adjudicado sin incluir el impuesto al valor agregado; por las actividades del Servicio Integral
solicitados en el Anexo Técnico a partir de la notificacion del fallo y hasta el 04 de noviembre del 2016.

Dicha cobertura no quedaréa acotada; por lo que de ser necesario, el Proveedor debera ampliarla para que en su caso y de ser necesario se efectie la
reparacion del dafio y riesgo por el evento, o por el total resarcimiento del dafio a esta Secretaria de Gobernacién, su personal y/o terceros y quedaran a
cargo del Proveedor el pago de los deducibles. La Pdliza debera ser expedida por una compaiia aseguradora establecida en territorio nacional, durante
la vigencia del pedido de dicho Servicio Integral.

En caso que el Proveedor ya cuente con un seguro de responsabilidad civil expedido por una compaiiia aseguradora establecida en territorio nacional
antes de la firma del presente contrato, se tendra como beneficiario a esta Secretaria de Gobernacién en los términos del parrafo anterior. Para tales
efectos, el Proveedor debera entregar el endoso correspondiente o la designacion expresa de a esta Secretaria de Gobernacion como beneficiario
preferente.

El Proveedor se hace responsable del pago de los dafios y/o perjuicios hasta por la totalidad de los mismos, qué pudieren ocasionarse a terceras
personas o a sus bienes de a esta Secretaria de Gobernacion por motivo de la prestacion del servicio integral, por lo que el Proveedor se obliga a
responder por cuenta propia del evento, frente a los terceros afectados, dejando en paz y a salvo a esta Secretaria de Gobernacion de cualquier
reclamacion o accion judicial derivada de los mismos.

La Pdliza de Seguro de Responsabilidad Civil General sera presentada en el domicilio det administrador del pedido; en fa Direccion General Adjunta de
Servicios Sociales, Culturales y Deportivos adscrita a la Direccion General de Recursos Humanos, ubicada en Rio Amazonas No. 91, Piso 7, Colonia
Cuauhtémoc, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06500, Ciudad de México, con una vigencia a partir det dia siguiente de la notificacién del fallo y hasta el 04
de noviembre de 2016.

PERSONA MORAL

C. representante legal de la empresa manifiesto que en el caso de resuitar adjudicado presentara
una Pdliza de Seguro de Responsabilidad Civil General, que garantice los dafos que puedan causarse a esta Secretaria de Gobernacion y/o a terceros
en sus bienes o personas; la cual debera cubrir al menos el monto total adjudicado sin incluir el impuesto al valor agregado; por las actividades del
Servicio Integral solicitados en el Anexo Técnico a partir de la notificacion del fallo y hasta el 04 de noviembre del 2016.

Dicha cobertura no quedara acotada; por lo que de ser necesario, el Proveedor debera ampliaria para que en su caso y de ser necesario se efectue la
reparacion del dafio y riesgo por e! evento, o por el total resarcimiento del dafio a esta Secretaria de Gobernacién, su personal y/o terceros y quedaran a
cargo del Proveedor el pago de los deducibles. La Poliza debera ser expedida por una compafiia aseguradora establecida en territorio nacional, durante
la vigencia del pedido de dicho Servicio Integral.

En caso que el Proveedor ya cuente con un seguro de responsabilidad civil expedido por una compaiia aseguradora establecida en territorio nacional
antes de la firma del presente contrato, se tendra como beneficiario a esta Secretaria de Gobernacion en los términos del parrafo anterior. Para tales
efectos, el Proveedor deberd entregar el endoso cormrespondiente o la designacion expresa de a esta Secretaria de Gobernacion como beneficiario
preferente.

El Proveedor se hace responsable del pago de los dafios y/o perjuicios hasta por la totalidad de los mismos, que pudieren ocasionarse a terceras
personas o a sus bienes de a esta Secretaria de Gobernacién por motivo de la prestacion del servicio integral, por lo que el Proveedor se obliga a
responder por cuenta propia del evento, frente a los terceros afectados, dejando en paz y a salvo a esta Secretaria de Gobernacion de cualquier
reclamacién o accion judicial derivada de los mismos.

La Pdliza de Seguro de Responsabilidad Civil General sera presentada en el domicilic del administrador del pedido; en la Direccion General Adjunta de
Servicios Sociales, Culturales y Deportivos adscrita a la Direccion General de Recursos Humanos, ubicada en Rio Amazonas No. 91, Piso 7, Colonia
Cuauhtémoc, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06500, Ciudad de México, con una vigencia a partir del dia siguiente de la notificacion det fallo y hasta el
04 de noviembre de 20186.

ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA

(FIRMA AUTOGRAFA)
Representante LegalvAutorizado {Nombre y Cargo

NOTA: Este escrito debera ser presentado, preferentemente, en papel membretado de la empresa licitante y en su caso, adecuar a persona fisica.
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OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES, ALMACENES E
INVENTARIOS

DIRECCION DE ADQUISICIONES

SUBDIRECCION DE CONTRATACION DE SERVICIOS

CONVOCATORIA DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NUMERO EN COMPRANET [A-004000999-E42-2016, PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA
EL EVENTO DENOMINADO AGENDA PARA MUNICIPIOS BIODIVERSOS DE MEXICO: REUNION PREPARATORIA PARA LA COP 13

DESCRIPCION ESPECIFICA DE LOS SERVICIOS

CONFORME AL ANEXO TECNICO

a de de

Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de
Caracter Nacional de Participacion Electronica No.

{Conforme a lo especificado en el Anexo Técnico se
Adjunta en archivo electronico) y forma parte integrante e inseparable de
la presente convocatoria

PRECISIONES QUE DEBERAN INDICARSE AL TERMINO DE LA OFERTA TECNICA:

1. En caso de resultar adjudicado garantizo la totalidad del cumplimiento a lo estipulado en el Servicio
Integral del Anexo Técnico.

2. El Servidor Publico responsable de la recepcidon y de la aceptacion de los servicios, asi como de
Administrar y Vigilar los servicios objeto de la contratacion del Servicio Integral es el Lic. (Nombre del
servidor publico designado).

Mi representada manifiesta que la presente Oferta Técnica no podra ser retirada o dejarse sin efecto, por lo
que deberéa considerarse vigente dentro del procedimiento de contratacién, la cual no debera ser inferior a
60 (sesenta) dias posteriores a su conclusion.

ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA

(FIRMA AUTOGRAFA)
Representante Legal Autorizado (Nombre y Cargo)

NOTA: Este escrito debera ser presentado, preferentemente, en papel membretado del licitante
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CONVOCATORIA DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NUMERO EN COMPRANET IA-004000999-E42-2016, PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA
EL EVENTO DENOMINADO AGENDA PARA MUNICIPIOS BIODIVERSOS DE MEXICO: REUNION PREPARATORIA PARA LA COP 13

a de de

Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de
Carécter Nacional de Participaciéon Electronica No.

SECRETARIA DE GOBERNACION
PRESENTE.-

De acuerdo a su soficitud me permito presentar a Usted la siguiente oferta para el “Nombre del Procedimiento” para la PARTIDA
UNICA, correspondiente al Procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional de Participacién
Electrénica numero de CompraNet 1A-004000999-E42-2016:

La proposicién presentada asciende a un monto, total de: $ ___(IMPORTE CON NUMERO Y LETRA).

LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS: Los servicios se prestaran en (indicar lugar de prestacion conforme a lo solicitado
en el Anexo Técnico)

PLAZO DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS: (indicar el plazo de prestacion conforme a lo solicitado en el Anexo Técnico).
CONDICIONES DE PAGO: A LOS 20 (VEINTE) DIAS NATURALES

CONDICIONES DE PRECIO: PRECIOS FIJOS EN MONEDA NACIONAL, debera de cotizar la totalidad de los conceptos, se
adjudicara por Partida Unica a un solo proveedor.

VIGENCIA DE LA COTIZACION: (indicar vigencia conforme a lo solicitado por la Convocante), su vigencia no debera ser inferior a 60
(sesenta) dias naturales siguientes a partir del acto de la presentacién y apertura de proposiciones.

NOTA: LA PROPOSICION DEBE ESTAR ELABORADA EN IDIOMA ESPARNOL

Mi representada manifiesta que la presente Oferta Econdmica no podra ser retirada o dejarse sin efecto, por lo que debera
considerarse vigente dentro del Procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional de Participacion
Electronica nimero de CompraNet 1A-004000999-E42-2016, hasta, por lo menos 60 (sesenta) dias posteriores a su conclusion.

ATENTAMENTE
NOMBRE DE LA EMPRESA

(FIRMA AUTOGRAFA)
Representante Legal Autorizado (Nombre y Cargo)

Nota: El presente anexo podra ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su contenido, preferentemente,
en el orden indicado y en papel membretado.
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CONVOCATORIA DE LA INVITACION A CUANDC MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL DE PARTICIPACION
ELECTRONICA, NUMERO EN COMPRANET 1A-004000999-E42-2016, PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA
EL EVENTO DENOMINADO AGENDA PARA MUNICIPIOS BIODIVERSOS DE MEXICO: REUNION PREPARATORIA PARA LA COP 13

SECRETARIA DE GOBERNACION
PRESENTE.
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