TR Instructivo para el llenado de los Formatos solicitud de
B movimientos a usuarios de los mddulos del MSSN

Para acceder a las aplicaciones que residen en la plataforma informatica denominada
MSSN a través de las cuales se realizan las transacciones presupuestarias que se
encuentran bajo la administracion de la Unidad de Politica y Control Presupuestario
(UPCP), se debe contar con un “Usuario” y un “Password”, los cuales se deben
tramitar conforme al mecanismo de autogestion que se describe en la Guia para el
registro automatizado de usuarios en el MSSN.

Una vez registrado como usuario del MSSN, el acceso a las diferentes moédulos o
aplicaciones se debe solicitar a través del Formato de solicitud de movimientos a
usuarios MSSN del modulo de que se trate, el cual debe enviarse oficialmente a través
de las instancias correspondientes, es decir, por las Direccién General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto o equivalente de la dependencia coordinadora de sector
(DGPOP) a la Direccion General de Programacion y Presupuesto sectorial de la
Subsecretaria de Egresos que corresponda (DGPyPs) y por parte de ésta a la Direccion
General Adjunta de Programacion e Integracion Presupuestaria de la UPCP.

Para realizar la solicitud se debe obtener el Formato de solicitud de movimientos a
usuarios MSSN del médulo respectivo, formatos que se encuentran disponibles en la
direccion electrénica siguiente:

http://www.gob.mx/shcp/documentos/modulo-de-seguridad-de-soluciones-de-negocio-mssn

El Formato de solicitud de movimientos a usuarios MSSN se compone de cinco
secciones; en la primera se deben registrar los Datos del usuario, en la cual el servidor
publico solicitante debe anotar los datos siguientes:

e Fecha de Elaboracion

e Nombre completo del usuario solicitante

e Numero telefénico y extension

o Puesto

e Correo electronico institucional, correo al cual se realizara la notificacion de atencién
de la solicitud

e Direccion de adscripcién

e R.F.C. con homoclave

e CURP

e Ramo, clave y denominacién del ramo

e Entidad (denominacién de la entidad de adscripcion)

Feclade L1

EEboRci:

Datos del Usuzric

"Nombre del usuario solicitarte | | “TelExt |

Puesto | ‘Emal | |

Direccidn de adserpoibn | ]

RFC.(Con Homoodawvey [ ] CURP: |

Ramo (Mo, -Mambre) [ |

Ertidad: | ]




En la segunda seccion, Tipo de requerimiento, se debera seleccionar el tipo de
movimiento a realizar mediante el palomeo del recuadro ubicado a la izquierda. Los
tipos de movimientos susceptibles a realizar a través del formato son los
siguientes:

Alta de aplicacion

Agregar rol, adicion de rol o perfil; este movimiento aplica sélo para los
mddulos que permiten mas de un rol por usuario

Agregar dimension, adicionar Ramo y/o unidad responsable

Baja de aplicacion

Eliminar rol, eliminacion de rol o perfil; este movimiento aplica sélo para los
mddulos que permiten mas de un rol por usuario

Eliminar dimension, eliminaciéon de Ramo y / 6 Unidad Responsable (UR)

Ejemplo ™ Alta de Aplicacion.

*Tipo de requeri miento
Ata de Splicacian |:| Agregar rol D Agregar dimensién |:|

Baja de Aplicacién D Hirrinar rol l:‘ Biminar dimensién D

En la tercera seccion, Especifique los permisos de acceso a datos
(Dimensiones), se deben especificar los siguientes elementos:

Ao de operacion inicial |

Dimension (Ramo-UR, etc.): anotar la (s) clave (s) del Ramo o Ramos, y de
la (s) Unidad (es) Responsable (s) para los cuales, en funcion de sus
atribuciones, requiere el acceso el servidor publico solicitante. En caso de
requerir todas las Unidades Responsables del Ramo(s) registrado (s),
Unicamente escribir la palabra “Todas las URs”

Afio de operacién inicial: ciclo a partir del cual se requiere el acceso al MSSN

*Especifique los permisos de accesos adatos [ O mensiones] Ramos-U R BEntidades-Municipios, ﬁreasletc.]:

Rame: |

LR =

En la cuarta seccidn, Aplicacion solicitada (PIPP, MAT, MAP, MAPE MASCP)
conforme al formato correpondiente (Roles solicitados) se deberan seleccionar
en los combos previstos para este fin el rol o perfil para el cual el usuario solicitante
requiere el acceso; el rol o perfil seleccionados se deben mostrar en el recuadro con
el titulo Aplicacion /Roles solicitados.



Es importante sefalar, que el Formato solicitud de movimientos a
usuarios MSSN deberd requisitarse por cada Aplicacion, y Gnicamente se debera
solicitar un Perfil o rol por aplicacion.

A efecto de que los usuarios soliciten en el formato el perfil adecuado de acuerdo
a sus atribuciones, nivel jerarquico y los flujos de trabajo definidos en las distintas
aplicaciones, la definicion y descripcién de los perfiles disponible para cada
Aplicacion podran consultarse en la Matriz de perfiles correspondiente que se
publiquen en la pagina de Internet de la SHCP.

Aplicacidn PIFP [Rdes solicitadas]

Rall: |

RaolZ: |

JRiEl

Ral3: |

En la quinta seccién, se debe incorporar las observaciones que correspondan, en
funcion a lo solicitado, asi como la firma del servidor publico solicitante, asi como
el Nombre, Area de Adscripcién, Puesto y Firma del funcionario pablico que autoriza
por parte de la dependencia la solicitud.

Ob=servacionas:

Firma de| solicitarts *Firra del funcionanio que autorza porla dependencia solictarts

Mombre: | |

feea: | |

Puesta: | |

En caso de dudas podran dirigir su consulta con los servidores publicos
siguientes:



Aplicaciones bajo la administracion de la Unidad de Politica y Control
Presupuestario

Modulos

Area Responsable

Programacion y Presupuestacion (PIPP)

Susana Hernandez Ortiz

susana_hernandez@hacienda.gob.mx

Avance de Transversales (MAT)

Noé Sanchez Arroyo

noe_sanchez@hacienda.gob.mx

Administracion y Seguimiento de Compromisos
Plurianuales (MASCP)

Livier Salgado Varona

livier_salgado@hacienda.gob.mx

Adecuaciones Presupuestarias (MAP)
Adecuaciones Presupuestarias de Entidades
(MAPE)

Eric Oswaldo Ramirez Martinez
eric_ramirez@hacienda.gob.mx




