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SECCION 1
ABREVIATURAS Y GLOSARIO

Adicionalmente a las definiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y su Reglamento, se entendera por.

|.1. Abreviaturas

BANOBRAS Banco Nacional de Obras y Servicios Publicos, S.N.C. Institucion de Banca de
Desarrollo.

INPC indice Nacional de Precios al Consumidor.

INTRANET Red para proveer dentro de BANOBRAS, servicios similares a los
que se proporcionan por medio de internet,

LAASSP Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

LFRASP Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

LPIA Licitacién Publica Internacional Abierta.

LPN Licitacion Publica Nacional.

MAAGTICSI Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones y de Seguridad de la Informacion.

MAAGAASSP Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

POBALINES Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos
y servicios de BANOBRAS.

PND Plan Nacional de Desarrollo.

PyC Sistema Presupuestal denominado “Planeacion y Control".

REGLAMENTO Reglamento de la LAASSP.
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I.2. Glosario

Areas

Las diversas Unidades Administrativas, que forman parte de la estructura organizacional de
BANOBRAS, tales como Direcciones, Subdirecciones, Gerencias, Subgerencias y
Delegaciones Estatales.

Area de Seguimiento de Contratos

Es la Gerencia de Servicios Generales, en su funcién de llevar a cabo las acciones de
liberacién de pagos, calculo de penas convencionales y/o deductivas, en apoyo a las areas
requirentes en su caracter de Areas Administradoras de Contratos; siendo éstas las
responsables de las acciones que establece el MAAGAASSP, en lo referente al Area
Administradora del Contrato.

Area Administradora de Contratos
Es el Area Requirente encargada de llevar a cabo las acciones que establece el
MAAGAASSP, con excepcién de las que corresponden al Area de Seguimiento de
Contratos.

Area de Adquisiciones

En oficinas centrales es la Gerencia de Adquisiciones y para los Estados de la Republica
Mexicana es la Delegacion Estatal correspondiente.

Area Convocante

Los servidores publicos facultados para presidir los actos de los procedimientos de
licitacion publica e invitacion a cuando menos tres personas, asi como para suscribir los
documentos que deriven de dichos actos, previo a la formalizacion del contrato respectivo,
mismos que indistintamente son: Director de Administracion, el Subdirector de Recursos
Materiales, el Gerente de Adquisiciones, el Subgerente de Adquisiciones o el Delegado
Estatal.

Area de Investigacion de Mercado
La Subgerencia de Adquisiciones adscrita a la Gerencia de Adquisiciones en oficinas
centrales y para los Estados de Ia Republica Mexicana a la Delegacion Estatal
correspondiente, que realiza las investigaciones de mercado que sefiala la LAASSP y su
Reglamento.

Area Juridica
La Subdireccion Juridica de lo Contencioso de BANOBRAS.

Area de Pagos

Gerencia de Control de Pagos de BANOBRAS.
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Area de Presupuesto
Gerencia de Programacion y Control Presupuestal de BANOBRAS.
Anexo Técnico

Documento elaborado por el Area Requirente, el cual contiene las especificaciones
técnicas del bien o servicio a contratar.

Delegacion Estatal

Unidad Administrativa que forma parte de la Estructura Organizacional de BANOBRAS
cuyas funciones estén limitadas territorialmente a una o mas Entidades Federativas.

Estudio de factibilidad
Estudio que realiza el Area Requirente, con la finalidad de determinar la conveniencia de
la adquisicion, arrendamiento o arrendamiento con opcion a compra de bienes, de
conformidad con el articulo 12 de la LAASSP y 10 del Reglamento, justificando criterios
econdmicos, de eficiencia y/o eficacia.

Estudio de TI

Documento para la dictaminacion de contrataciones de TIC, que realiza el Area encargada
de Tecnologias de la Informacion de BANOBRAS.

Invitacion
Invitacién Nacional o Internacional a cuando menos tres personas.

Normateca
Espacio en la Intranet Institucional donde se publican los documentos normativos de
BANOBRAS, que orientan a sus trabajadores para el cumplimiento de sus funciones en las
diversas areas institucionales.

Pedido
Instrumento legal que formaliza el acuerdo de voluntades entre BANOBRAS y un

prestador de servicio o proveedor, derivado de una adjudicacion directa al amparo del
articulo 42 de la LAASSP.
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SECCI()N 11
VISION GENERAL

I1.1.- Introduccioén

Las presentes POBALINES en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
establecen los criterios generales que deben observarse en los procesos de contratacion que
lleva a cabo BANOBRAS para dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 1°, penultimo
parrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y articulo 3°,
ultimo parrafo de su Reglamento, asi como en el Acuerdo por el que se emiten diversos
lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas vy
Servicios Relacionados con las mismas, que tiene como proposito establecer y unificar los
criterios que deberan aplicarse en los procesos de adquisiciones, arrendamientos y servicios
que lleve a cabo BANOBRAS para cumplir con los principios establecidos en los parrafos
primero, tercero y cuarto del articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

El presente documento, queda supeditado a la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, al
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, al Manual Administrativo
de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, Lineamientos para promover la agilizacion del pago a proveerdores y demas normativa
aplicable, sin que se transcriba ningtin ordenamiento o precepto legal previsto.

El Consejo Directivo de BANOBRAS, emite el presente documento en cumplimiento a lo
dispuesto por los articulos 42, frac. X de la Ley de Instituciones de Crédito, 1° de la LAASSP y
el articulo 3° del Reglamento; lo anterior, previa dictaminacion del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, de conformidad con lo establecido por los arts. 22, fraccion IlI
LAASSP y 21 fraccion V del Reglamento.

Estas politicas se estructuraron con base en el MAAGAASSP emitido por la SFP.

I1.2.- Ambito de Aplicacién

El presente documento es de aplicacion general y por tanto resulta obligatorio para todas las
Areas, salvo las excepciones expresamente establecidas en las Leyes.
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11.3.- Responsabilidades
Responsable Responsabilidad

Consejo Directivo

o Autorizar las POBALINES y sus modificaciones.

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos

y Servicios

Recibir, por conducto de su Secretario Técnico,
las propuestas de modificacion de las
POBALINES formuladas por las Areas de
Adquisiciones y Areas Requirentes, con la
finalidad de dictaminar sobre su procedencia Y,
en su caso, someterlas a la autorizacion del
Consejo Directivo. (Fraccion V, articulo 21 del
Reglamento).

Revisar las POBALINES a través del Director de
Administracion, en su caracter de Presidente del
Comité de Adquisiciones.

Gestionar a través del Director de Administracion
en su caracter de Presidente del Comité de
Adquisiciones, la presentacion de las
POBALINES ante el Consejo Directivo para su
autorizacién, asi como sus modificaciones.
Autorizar los supuestos no previstos en las
POBALINES, informandolo al Consejo Directivo
y posteriormente someterlo a su consideracion
para su inclusion.

Difundir, publicar e informar a los trabajadores de
BANOBRAS, mediante la INTRANET, las
POBALINES; asi como las modificaciones
trascendentes que se realicen, a través del
Director de Administracién, en su caracter de
Presidente del Comité de Adquisiciones,
asegurando el efectivo control de las actividades
de los procesos, asi como que éstos sean
aplicados correctamente.

Il.4. Instancias de Autorizacion

Las presentes
con lo sefialado en el articulo 42, fraccion

parrafo de la LAASSP.

POBALINES deben ser autorizadas por el Consejo Directivo, de conformidad
X de la Ley de Instituciones de Crédito y 1, pentltimo
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1.4
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1.7

1.8

1.9

~ SECCION 111
POLITICAS GENERALES

Las Areas deben planear las adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacién de
servicios con una vision integral considerando el ciclo completo de planeacion,
programacion, presupuestacion, contratacion, gasto, ejecucion, administracién y control,
siempre en estricto apego a lo establecido en los presupuestos autorizados y en el
procedimiento de adquisiciones.

Los bienes y/o servicios pueden ser contratados por el Area de Adquisiciones en forma
consolidada, atendiendo las necesidades de operacion, siempre que para ello se observe el
principal objetivo de lo dispuesto en el articulo 17 de la LAASSP, asi como en el articulo 13
de su Reglamento, a fin de obtener las mejores condiciones en cuanto a calidad, cantidad,
precio, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Todo procedimiento de adquisicién o contratacion de cualquier naturaleza, debe contar
previamente con la autorizacién de suficiencia presupuestal que otorgue el Area de
Presupuesto, quien definira el procedimiento para obtener la misma. Siendo responsable
de informar a las Areas Requirentes y de Adquisiciones de cualquier cambio
procedimiental que hubiese para la obtencion de dicha autorizacion.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuya vigencia rebase un ejercicio
presupuestario, se atenderan conforme a las disposiciones generales para la celebracion de
contratos plurianuales aprobadas por el Consejo Directivo mediante el Acuerdo No.
089/2006 de fecha 25 de septiembre de 20086,

El Area Requirente, debe consolidar sus requerimientos de servicios para integrar en un
solo procedimiento de contratacion el mayor numero de solicitudes, con base en sus
programas de trabajo y necesidades manifiestas en el ejercicio fiscal de que se trate; es
responsabilidad del Area Requirente, |a entera satisfaccion de los requisitos técnicos que
satisfagan las necesidades de BANOBRAS.

El proceso de consolidacion de adquisicion, arrendamientos y servicios, en cualquiera de
sus modalidades, debera contar con la autorizacion por escrito del Subdirector de
Recursos Materiales.

El Area de Seguimiento de Contratos, podra solicitar al Area de Pagos, el reporte de
pagos efectuados de los instrumentos legales formalizados al amparo de la LAASSP.

El Area de Adquisiciones sera la responsable de incorporar la informacién a Compranet
para que se integre y mantenga actualizado el registro Unico de proveedores.

La idoneidad del proveedor o prestador de servicios, la razonabilidad del monto de
contraprestacion que BANOBRAS cubrira al proveedor o prestador de servicios, asi como
la vigilancia para la correcta entrega de los bienes o ejecucion de los servicios materia del
instrumento contractual formalizado, queda bajo la exclusiva responsabilidad del Area
Requirente con un nivel minimo de Gerente.

El desconocimiento del presente documento normativo no exime a los trabajadores de
BANOBRAS de la responsabilidad de su cumplimiento.
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SECCION IV
PROGRAMA ANUAL DE
ADQUISICIONES

El Director de Administracién es el responsable de integrar y generar el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, considerando los requerimientos que las Areas
formulen, a través del Area de Presupuesto en el Sistema PyC o el que lo sustituya, conforme a lo
establecido en el MAAGAASSP .

SECCION V
DOCUMENTACION MINIMA
NECESARIA PARA LAS
ADQUISICIONES

V.1 Compras Menores

No serd necesaria la formalizacién mediante Pedidos o Contratos, para las adquisiciones inferiores
a 300 veces el salario minimo general diario vigente en el Distrito Federal, siempre y cuando no se
fraccionen, quedando registradas por el Area de Pagos como Compras Menores, quien les
asignar4 un numero consecutivo por ejercicio fiscal y llevara el control correspondiente de
conformidad con lo establecido en el segundo parrafo del articulo 82 del Reglamento.

o Para estas contrataciones, el Area Requirente debera contar con la Disponibilidad
presupuestaria.

Para efecto del pago, bastara que el Area Requirente, proporcione al Area de Pagos la
suficiencia presupuestal respectiva, junto con el formato de comprobacion de gastos del bien o
servicio adquirido, una vez validada la factura que le presente el proveedor a dicha Area
Requirente.

Las compras menores no requeriran de una investigacién de mercado previa.
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V. 2 Solicitudes de contratacion

De conformidad con el articulo 82 del Reglamento, las adquisiciones que sean iguales o
superiores a trescientas veces el salario minimo general diario vigente en el Distrito Federal,
deberan formalizarse a través de pedidos o contratos.

Toda solicitud de contratacién requerira de una investigacion de mercado previa, salvo que exista
alguna excepcioén establecida en la LAASSP, asi como de una requisicion, la cual contendra la
suficiencia presupuestal otorgada para tal efecto, y debera estar autorizada por el Subdirector del
Area Requirente, asi como contar con el visto bueno de su Gerente, salvo aquellas excepciones
establecidas expresamente por La Ley y su Reglamento.

El Area Requirente con nivel minimo de Gerente, debera entregar al Area de Investigacion de
Mercado el Anexo Técnico, que debera contener como infomacion minima lo que a continuacion
se describe, con la finalidad de que el Area de Adquisiciones realice la Investigacién de
Mercado:

" Descripcion completa y detallada del bien o servicio, el cual debera ser
determinado o determinable.

" Vigencia de la posible contratacién que en su caso se formalice,
considerando los plazos y términos que se requieran, dentro de la misma.

= Cantidad y unidad de medida de los bienes y/o servicios requeridos.

" Forma, tiempo, lugar de entrega y recepcién de bienes y/o servicios,en el
cual se deberé sefialar entre otros aspectos, si se requiere de servicios de
instalacion, capacitacion, puesta a punto, pruebas de operacion, suministro
de refacciones u otros similares.

" Forma y condiciones para el pago, especificando cantidad, frecuencia, tipo
de entregables, entre otros.

= Los demas que se consideren necesarios para facilitar la adquisicién del
bien o la contratacion de servicios, como pueden ser muestras fisicas,
entre otros.

" En su caso, se debera exigir el cumplimiento de las Normas Oficiales
Mexicanas, de las Normas Mexicanas, y a falta de éstas de las Normas
Internacionales, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacion, asi mismo, se deberan observar las Normas
de Gestion de Calidad, certificaciones, licencias y demas requisitos legales
que sean necesarios para la imparticién del bien o servicio.

" En su caso los Estudios de TI gue corresponda.

El Area Requirente proporcionara los elementos necesarios para que el Area de Investigacion
de Mercado responda y aclare las dudas de caracter técnico que pudieran surgirle a las empresas
participantes durante la investigacion.
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Si en el plazo de cinco dias habiles, posteriores a la entrega del resultado de la Investigacién de
Mercado, no se manifiesta el Area Requirente respecto del resultado de la misma, se tendra
como resuelta en sentido positivo y se considerara como totalmente concluida.

El resultado de la Investigacion de Mercado servira al Area Requirente, como base para obtener
del Area de Presupuesto la suficiencia presupuestal correspondiente, la cual sera requisito
indispensable para solicitar el inicio de cualquier procedimiento de contratacion.

Cuando la solicitud de contratacion involucre recursos de afios subsecuentes, el Area Requirente,
debera dar cumplimiento a las Disposiciones Generales para la Celebracion de Contratos
Plurianuales de BANOBRAS.

Para el caso de contrataciones que involucren recursos, previos al ejercicio fiscal de que se trate,
debera obtener, en su caso, la autorizacion de la SHCP por conducto del Area de Presupuesto de
BANOBRAS.

En caso de arrendamiento de bienes muebles, las Areas Requirentes determinaran la
conveniencia de su contratacion, mediante un Estudio de Factibilidad, en el cual debera
determinarse la conveniencia del arrendamiento puro o con opcioén a compra, justificando que se
obtendran las mejores condiciones para BANOBRAS, considerando ademas lo establecido en la
Ley.

La Solicitud de contratacion debera establecer al responsable del Area Requirente, con nivel
minimo de Gerente, que llevara a cabo la inspeccion de los bienes, la supervision de los servicios
y la elaboracién del documento donde conste la aceptacion o no del bien o servicio.

V.3 Asesorias, Consultorias, Estudios e Investigaciones

Para la contratacion de servicios relativos a “Asesorias, Consultorias, Estudios e Investigaciones”,
previo a la formalizacion del contrato/pedido correspondiente, se atendera lo siguiente:

a. El Area Requirente, debera solicitar al Director de Administracion la verificacién en sus
archivos respecto de la existencia de trabajos sobre la materia de que se trate, quien en
caso de no existir contratos de dicha naturaleza, autorizara la erogacion correspondiente.

b. En caso de que se advierta la existencia de dichos trabajos, solo procederan aquellos que
el Area Requirente justifique que son necesarios para su adecuacion, actualizacion o
complemento.
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SECCION VI ’
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
LICITACION PUBLICA

El Area de Adquisiciones es la responsable de seleccionar de entre los procedimientos que a
continuacion se sefialan, aquél que de acuerdo con la naturaleza de Ia contratacién asegure al
Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad
y demas circunstancias pertinentes:

I Licitacién publica:
II. Invitacién a cuando menos tres personas, o
lll. Adjudicacion directa.

El Area Requirente, con nivel minimo de Subdirector, debe solicitar, cuando menos con seis dias
previos al Fallo correspondiente, de manera justificada al Area Convocante, la cancelacién de Ia
licitacion publica, de la invitacién a cuando menos fres personas, o de una o mas partidas de dichos
procedimientos, cuando asi proceda de conformidad con lo establecido en la LAASSP. La
autorizacion de dicha solicitud, debera ser emitida por escrito por el Subdirector de Recursos
Materiales.

El Area Convocante es Ia responsable de resguardar las propuestas que se reciban en los
procedimientos de contratacion.

El Area Convocante elaborara el calendario y la convocatoria a Ia licitacion publica, se encargara
de su publicacion en CompraNet, y solicitara a la Subdireccién de Analisis e Informacion lleve a
cabo los tramites para la publicacion del resumen de dicha convocatoria en el Diario Oficial de la

Federacién.

El Anexo Técnico de las convocatorias a la licitacion publica o de la invitacion a cuando menos
tres personas, deben ser rubricadas por el Area Requirente, quedando bajo su responsabilidad el
contenido técnico de las mismas, rubricando de igual forma el Area Convocante, en el resto del
documento.

Para los casos de Licitaciones Plblicas, cuando existan causas justificadas para no aceptar la
presentacion de proposiciones conjuntas en un procedimiento de contratacion, se requerira la
justificacién escrita del Area Requirente, con nivel minimo de Gerente, en la cual debe precisar
particularmente los aspectos relativos a dicha determinacion para que no se limite la libre
participacion.
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V1.1 Criterios para la evaluacion de las Proposiciones

A. Muestras

Para el caso de muestras, el Area Requirente debe determinar en el Anexo Técnico, el
procedimiento de inspeccion y pruebas de calidad que considere necesarias requerir a los
licitantes, definiendo los aspectos a evaluar conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacion.

B. Criterios de evaluacion

o El Area Convocante, previa justificacion del Area Requirente y considerando la naturaleza de
los bienes o servicios, determinara el criterio de evaluacion que proceda, conforme a lo
establecido en la LAASSP y su Reglamento.

o El Area Requirente, con el apoyo del Area Convocante justificara, en su caso, la procedencia
de utilizar el criterio binario.

e El Area Requirente, debe analizar las proposiciones técnicas que presenten los licitantes,
siendo la responsable de emitir un dictamen que contenga el resultado del analisis efectuado,
mismo que debe entregar al Area Convocante. Dicho documento debe estar firmado por el
Representante del Area Requirente con nivel minimo de Gerente.

o El dictamen de evaluacion técnica que emita el Area Requirente, sirve de base para la
elaboracion del fallo que realizara el Area Convocante.

o FEl Area Convocante, debe realizar la evaluacion econdémica; asi como la legal, solicitando, en
caso que asi lo requiera ésta. Dicha asesoria sera emitida por el Area Juridica, con nivel
minimo de Subgerente.

La adjudicacion de los pedidos y contratos, se debe realizar a quien presente la propuesta con las
mejores condiciones para BANOBRAS, en términos de precio, calidad, financiamiento,
oportunidad, eficiencia energética, uso responsable del agua, optimizacion y uso sustentable de los
recursos, asi como la proteccion al medio ambiente y demas circunstancias pertinentes, de
acuerdo con lo que establece la LAASSP y la convocatoria correspondiente.

Una vez agotados los términos establecidos en el articulo 56 de la LAASSP, el Area Convocante,
pondra a disposicion de los licitantes sus propuestas desechadas durante los procedimientos de
contratacion por un lapso de 60 dias naturales contados a partir de que se dé a conocer el fallo
respectivo.

Transcurrido dicho periodo, el Areg Convocante procedera a su destruccion en presencia de un
representante designado por el Area Juridica y por el OIC, siempre que no exista alguna
inconformidad en tramite.
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SECCION VII ,
EXCEPCIONES A LA LICITACION
PUBLICA

Para su tramite y presentacién al Comité, el Director del Area Requirente debera suscribir el
documento de justificacion en términos de lo establecido en el articulo 71 del Reglamento,
mediante el que se motive y fundamente el no llevar a cabo el procedimiento de licitacion publica.

Para las adjudicaciones directas que se realicen al amparo del articulo 41, fracciones I, 1V, V, VI,
VI, IX primer parrafo, XI, XII y XX de la LAASSP, el Director del Area Requirente, debera
acreditar dichos supuestos, de conformidad con el articulo 71 del Reglamento, entregandolo junto
con la suficiencia presupuestal y anexo tecnico respectivo, al Area de Adquisiciones con Ia
finalidad de solicitar la contratacion correspondiente.

El rango presupuestal a que se refiere el articulo 42 de Ia LAASSP, sera dado a conocer por el
Area de Adquisiciones a la Institucion al inicio de cada ejercicio fiscal, una vez que se hayan
hecho del conocimiento del CAAS.

Los limites maximos para la contratacién a que se refiere el parrafo anterior, se informaran via
intranet, en el apartado correspondiente a la Gerencia de Adquisiciones.

SECCION VIII
INSTRUMENTOS CONTRACTUALES

La elaboracion de los pedidos, contratos Y sus convenios modificatorios estara a cargo del Area de
Adquisiciones para lo cual se elaboraran los modelos de contrato que deban formalizarse y el
Area Juridica opinara el contenido legal de los modelos de contrato que seran utilizados en las
contrataciones que sean adjudicadas mediante los procedimientos de invitacién a cuando menos
tres personas y licitacién publica,

Cuando las contrataciones se aparten de los modelos de contrato indicados en el parrafo anterior,
por la naturaleza u objeto de Ia adquisicion o prestacion del servicio, el Area de Adquisiciones
elaborard el proyecto de contrato y solicitara la opinién juridica en cuanto al contenido legal del
mismo, quien emitira la opinién que corresponda dentro de los 5 dias naturales siguientes.

En términos de lo establecido en la LAASSP y su Reglamento, el Area Juridica asistira, en su
caracter de asesor, a las Areas por conducto del Area de Adquisiciones, en cualquier etapa del
proceso de contratacion, a solicitud de ésta.

El Area de Adquisiciones se abstendra de recibir proposiciones o adjudicar contrato alguno en las
materias a que se refiere la LAASSP, con aquellos licitantes que injustificadamente y por causas
imputables a ellos mismos, no hayan formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por
BANOBRAS, prevaleciendo dicho impedimento ante la convocante por un plazo de veinte meses
de conformidad con lo establecido en el articulo 50, fraccion Il de dicha Ley.

MNO Aprobado/Autorizado Esta pagina sustituye a la
15 de 29 Area(s)/Organo(s) Colegiado(s) ] Acuerdo(s)/FAC Dia | Mes | Afio | aprobada/autorizada el:
Dictamind: Dia Mes Afio
CONSEJO DIRECTIVO 042/2014 30 07 | 2014
COMITE 08 09 2011
|




Vi t tir de:
BANSIBRAS AN Vortea it de. |

BANCO NACITONAL DE OBRAS
Y SERVICIOS PUBLICOS S.N.C. 30 07 2014 1

El Titular del Area Requirente determinara la conveniencia de incluir el arbitraje en clausula
expresa en el contrato o por convenio escrito posterior a su celebracion conforme a lo dispuesto por
el articulo 81 de la LAASSP.

El Area Requirente de acuerdo a los criterios economicos, de eficiencia y/o eficacia que ésta
defina, determinara la necesidad de celebrar contratos abiertos para adquirir o arrendar bienes o
contratar servicios regulados por el articulo 47 de la LAASSP asi como supervisara el cumplimiento
de dichos contratos.

El Area de Adquisiciones ademas del original que quedara bajo su resguardo, debe proporcionar
un tanto en original de los contratos, pedidos ylo convenios alllos Proveedor/es. Asimismo,
entregara una copia simple al Area de Seguimiento de Contratos, Area de Pagos y a las Areas.

Los Servidores Publicos facultados para suscribir los pedidos y contratos son:

E| Director de Administracion o el Subdirector de Recursos Materiales, siempre y cuando cuenten
con poder general para actos de administracion, en los términos de la normativa aplicable.

En Delegaciones Estatales, por el Representante de la Delegacion que tenga poder general para
actos de administracion.

SECCI()}\I IX
CONTRATOS ARTICULO 1 DE LA
LAASSP

Para las contrataciones que se formalicen al amparo del parrafo quinto del articulo 1 de la
LAASSP, la dependencia o entidad que funja como proveedor o contratista acreditara que cuenta
con la capacidad para entregar los bienes, prestar los servicios o ejecutar los trabajos materia de
los contratos que celebre con BANOBRAS, proporcionando un oficio en el que declare que cuenta
por si misma con la capacidad técnica, material y humana para prestar los servicios, sin que para
ello requiera celebrar contratos con terceros, sin embargo si es requerido, no excedera del 49 %
del importe total del contrato; lo anterior de conformidad con el articulo 4° del Reglamento.

Para efecto de ampliar lo anterior debera adjuntar como anexo, el desgloce de recursos humanos,
técnicos y materiales que corresponden a la ejecucién del contrato.
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SECCION X
CONDICIONES DE PAGO, PRECIOS,
ANTICIPOS, ENTREGAS Y PRORROGAS

X.1. Pagos

El Area de Seguimiento de Contratos, es Ia responsable de tramitar la liberacién de los pagos
respectivos y en su caso la determinacion del monto de las penas convencionales o deductivas,
ante el Area de Pagos, de conformidad con la constancia de recepcion de bienes o entrega del
servicio, emitida por la persona designada por el Area Requirente en el contrato o pedido para dar
seguimiento, con nivel minimo de Gerente, de conformidad con lo establecido en el MAAGAASSP.

El pago se efectuara de conformidad con el procedimiento que para tal efecto establezca el Area
de Pagos, dentro de los veinte dias naturales posteriores a la presentacion de la factura respectiva
por parte del proveedor, la cual debera estar debida y fiscalmente llenada, previa solicitud de
liberacién de pago emitida por el Area de Seguimiento de Contratos.

El Area de Pagos realizara el pago a través de medios electronicos preferentemente por,
transferencia interbancaria, (art. 51 LAASSP) previa integracion de la informacion y requisitos que
para este efecto requiera.

La autorizacion del pago de las suscripciones, seguros u otros servicios previstos en el articulo 13,
ultimo parrafo de la LAASSP, sera emitida por el Area de Adquisiciones.

En virtud de que BANOBRAS esta incorporado en el programa de Cadenas Productivas de
Nacional Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo, el proveedor o prestador de
servicios podra manifestar su conformidad para ceder sus derechos de cobro a favor de un
intermediario financiero que esté incorporado a la cadena productiva de BANOBRAS mediante
operaciones de factoraje o descuento electrénico.

En caso de que el proveedor o prestador de servicios se constituya como micro, pequefia y
mediana empresa, BANOBRAS, a través del Area de Adquisiciones, se compromete a
promoverlos de conformidad con lo establecido por el articulo 8 de la LAASSP y ellos a inscribirse
en el directorio de proveedores del Gobierno Federal de Nacional Financiera, S.N.C., Institucién de
Banca de Desarrollo, de conformidad con lo establecido en el “Acuerdo por el que se crea con
caracter permanente la Comision Intersecretarial de Compras y Obras de la Administracién Pablica
Federal a la micro, pequefia y mediana empresa” publicado en el Diario Oficial de la Federacién el
15 de enero de 2009.
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X. 2 Precio

En los Pedidos y Contratos, se debe pactar la condicion de precio fijo, sin embargo, en contratos
de servicios o de bienes de procedencia extranjera con vigencia igual o superior a un afio, previa
solicitud y justificacion del Area Requirente con nivel minimo de Gerente, se puede pactar
decremento o incremento a los precios, para lo cual dicha area debe proponer al Area de
Adquisiciones, la formula que debera aplicarse para estos decrementos o incrementos. Dicha
formula debera incluirse dentro de la convocatoria de la licitacion de los procedimientos de
contratacién y en los contratos respectivos.

E| criterio general para adoptar el decremento o incremento a que se refiere el parrafo anterior,
sera el INPC para contratos plurianuales, revisable durante los meses de enero de cada afo.

E| Precio conveniente seré determinado por el Area de Adquisiciones considerando el porcentaje
del 40%, para restarlo al promedio de los precios preponderantes que resulten de las
proposiciones aceptadas técnicamente en la licitacion.

X. 3 Anticipos y Criterios para su otorgamiento

En ningln caso, el anticipo podra ser superior al 50% del importe total del instrumento contractual
respectivo, e inyariablemente su otorgamiento debera ser justificado con escrito firmado por
Subdirector del Area Requirente, en los términos definidos por la LAASSP.

Para el pago de anticipo es indispensable que el prestador del servicio entregue la fianza del 100%
de dicho anticipo y la factura correspondiente. Atendiendo a la naturaleza de la contratacion, se
podran pactar en los instrumentos legales y, en su caso, en la convocatoria de la licitacion
correspondiente, la opcion de pagos progresivos, indicando necesariamente el Area Requirente
con nivel minimo de Gerente, los entregables respectivos en sus especificaciones técnicas,
mismos que tienen que guardar relacion directa con el avance del contrato, ademas de establecer
a qué porcentaje equivale cada entregable de avance, para que en funcion de éste, se determine la
cantidad a pagar progresivamente. Estas condiciones deben ser solicitadas por el Area
Requirente, con un nivel minimo de Gerente, y con la aprobacion del Area de Adquisiciones.

X. 4. Criterios para la recepciéon de bienes y prestacion de
servicios, inspecciones de calidad, avances de fabricacion y
bienes en arrendamiento

Los plazos para la entrega de los bienes 0 la prestacion de servicios, se determinaran conforme a
lo establecido en el Anexo Técnico integrado por el Area Requirente con nivel minimo de
Gerente, el cual forma parte integrante del instrumento contractual formalizado.

En cumplimiento a lo establecido en los “Lineamientos para promover la agilizacion del pago a
proveerdores”, emitidos por la SFP, la persona designada por BANOBRAS para vigilar el debido
cumplimiento de las obligaciones contraidas por el proveedor, dentro de los diez dias naturales
contados a partir de la entrega del servicio, debe tramitar ante el Area de Seguiemiento de
Contratos las constancias de recepcion de bienes o entrega del servicio que acredite su
aceptacion en términos de lo establecido en el instrumento legal y sus anexos, asi como en tiempo
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y forma y a entera satisfaccion y/o en su caso, con la documentacién que acredite el cumplimiento
parcial y/o deficiente de las obligaciones por causas imputables al proveedor.

En caso de requerir un plazo mayor al establecido en el parrafo anterior para validar el debido
cumplimiento de las obligaciones contraidas por el proveedor, el Area Requirente debe dejarlo
establecido en su Anexo Técnico.

El Area Requirente con nivel minimo de Gerente, emitira y enviara las constancias de recepcion
de bienes o entrega del servicio a entera satisfaccion al Area de Seguimiento de Contatos para
el tramite de su pago, apegadas a las caracteristicas, especificaciones, originalidad, autenticidad,
marcas y modelos, estipulados en el instrumento contractual respectivo.

El Area Requirente con nivel minimo de Gerente, rechazara en su caso, aquellos bienes que no
cumplan con los requisitos mencionados, solicitando en su caso, al proveedor la sustitucion de
dichos bienes.

Cuando los bienes solicitados deban ser instalados y/o sujetos a pruebas, inspecciones de calidad
0 avances de fabricacion, el Area Requirente con nivel minimo de Gerente deber3 indicarlo en sus
especificaciones técnicas, sefialando el programa de visitas, avances, inspecciones, etc.

X.5 Prérroga

El Area Requirente con nivel minimo de Gerente, informara y proporcionara la documentacion
soporte al Area de Adquisiciones y al Area de Seguimiento de Contratos que se refiera a las
modificaciones a los plazos de entrega del bien o prestacion del servicio, establecidos en los
contratos o pedido,s sin necesidad de formalizar un convenio modificatorio y dentro de su vigencia
de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 91 del Reglamento de la LAASSP.

Al no dar por rescindido el contrato, el Area Requirente con nivel minimo de Gerente, establecera
con el proveedor otro plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el
inicio del procedimiento, informandolo por escrito al Area de Seguimiento de Contratos y al Area
de Adquisiciones.

Para los casos en los que el Area Requirente necesite ampliar la vigencia o la cantidad de bienes
0 servicios en su contrato o pedido, lo solicitara por escrito al Area de Adquisiciones, quien
formalizara el convenio modificatorio correspondiente conforme a lo establecido en el articulo 52 de
la LAASSP; el nivel minimo para realizar dicha solicitud, sera de Gerente.
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SECCION XI
GARANTIAS

XI.1. Garantias de cumplimiento

La garantia de cumplimiento se estipulara en todas aquellas contrataciones cuyo importe rebase el
monto autorizado para adjudicacion directa, segun lo dispuesto en el PEF vigente y de conformidad
con lo dispuesto por el articulo 48 de la LAASSP, preferentemente mediante una poliza de fianza
expedida por una institucion mexicana de fianzas legalmente autorizada, debiendo indicar el Area
de Adquisiciones su porcentaje, cuyo monto no podra ser inferior al 10% ni superior al 20% del

importe total del instrumento contractual, sin considerar el impuesto al valor agregado.

El Area de Adquisiciones podra solicitar garantia de cumplimiento si lo considera necesario en

alguna contratacion por adjudicacion directa.

En casos excepcionales debidamente justificados, el Area Requirente podra solicitar al Area de
Adquisiciones, exceptuar al proveedor la presentacion de la garantia de cumplimiento del
instrumento contractual respectivo, en los supuestos previstos por el articulo 41, fracciones 1, IV,
V, Xl y XIV, y 42 de la LAASSP, en tarminos de lo dispuesto por el articulo 48 del ordenamiento

legal en cita.

Las garantias de cumplimiento estaran vigentes hasta 30 dias naturales posteriores a la fecha de
recepcion y aceptacion de los bienes o servicios y, en su caso, durante el periodo correspondiente

a la garantia de calidad de los bienes o servicios.

El proveedor se obliga a mantener vigente dicha fianza, en tanto permanezca en vigor el
instrumento contractual y si es el caso, durante la substanciacion de todos los recursos legales o
juicios que se interpongan, hasta que se dicte la resolucion definitiva, por autoridad competente,
salvo que las partes otorguen el finiquito, o hasta aquella fecha en que BANOBRAS, hubiere
comunicado la terminacion anticipada del contrato, en el entendido de que sblo podra ser
cancelada mediante autorizacion por escrito de BANOBRAS, por medio de Representante Legal,

previa solicitud por escrito del proveedor dirigida al Area de Adquisiciones.

En sustitucion de la fianza, podra entregarse una Carta de Creédito por el importe que corresponda,
si asi lo autoriza, por escrito, el Area de Adquisiciones con nivel minimo de Gerente, librado a

favor de BANOBRAS.

Cuando asi lo autorice por escrito, el Gerente del Area de Adquisiciones, se aceptara en
operaciones de comercio internacional una “Carta de Crédito Irrevocable Stand-by con Recursos”
por el importe que corresponda a la garantia, de acuerdo a lo indicado en el instrumento
contractual, la que debera expedirse a favor de BANOBRAS por una institucion bancaria
autorizada para operar en México o en el extranjero, en este Ultimo caso, debe ser confirmada por

una Institucion Bancaria autorizada para operar en México.
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Xl.2. Garantias de anticipo y expensa

En el caso de anticipos, se debe constituir garantia por el 100% del importe otorgado como
anticipo, comprendiendo el I.V.A., e invariablemente debera presentarse preferentemente a través
de una poliza de fianza expedida por una institucion mexicana legalmente autorizada.

Cuando la forma de garantia sea mediante fianza se observaran las disposiciones previstas por el
articulo 103 del Reglamento.

BANOBRAS proporcionara a los proveedores una expensa para la prestacion de los servicios
objeto de los contratos que lo requieran, por la cantidad que se defina en la convocatoria o
invitacion de los procedimientos de contratacion, cantidad que se utilizara como un fondo
revolvente, sujeto a comprobacion con la documentacion que se defina mediante acuerdo, entre
funcionarios del area usuaria y el personal del proveedor.

Para que BANOBRAS cubra el depdsito correspondiente a la expensa, el proveedor debera
presentar la factura respectiva y la pdliza de fianza emitida por una institucion afianzadora mexicana
legalmente autorizada, a favor de BANOBRAS, por cantidad equivalente al total de la cantidad a
recibir, en calidad de expensa, misma que garantiza para su correcta aplicacion,

Cuando se requiera hacer efectiva una fianza, el Area Requirente lo manifestara por escrito con
Su correspondiente documentacion soporte al Area de Adquisiciones, con la finalidad de que
solicite al Area Juridica, realice las acciones procedentes marcando copia a las Area de Pagos y
al Area de Seguimiento de Contratos para su conocimiento.

La garantia de cumplimiento, de ninguna manera sera considerada como una limitaciéon de la
responsabilidad del proveedor o prestador de servicio, derivada de las obligaciones contenidas en
el instrumento contractual y de ninguna manera impedirda que BANOBRAS reclame Ia
indemnizacion o el reembolso por cualquier incumplimiento que pueda exceder el valor de la
garantia de cumplimiento.

No estaran obligadas a presentar garantia de cumplimiento las empresas en las que la Institucion
participe en su capital social; las dependencias del Gobierno Federal; las entidades paraestatales:
las instituciones bancarias y las aseguradoras.

Tratandose del ejercicio de la partida de capacitacién, no sera necesario solicitar garantia de
cumplimiento ni de anticipo en el caso del pago de inscripcion o el pago de la colegiatura, cuando
se trate de cursos, diplomados, maestrias, talleres ni cualquier otra actividad relacionada con dicha
partida y que sean impartidos al personal autorizado de BANOBRAS en las instalaciones de
instituciones educativas reconocidas a nivel nacional.

Es responsabilidad del Area de Pagos, la guarda y custodia de las polizas de fianza o cualquier
ofro documento original que haya sido solicitado como garantia de los bienes y/o servicios en los
términos de la normativa para tal efecto.
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X1.3 Devolucion de Garantia

La devolucion de la garantia se llevara a cabo por el Area de Adquisiciones a peticion por escrito
del proveedor y una vez que el Area Requirente con nivel minimo de Gerente, emita el documento
que haga constar la inexistencia de obligaciones pendientes a cargo del proveedor al Area de
Seguimiento de Contratos, quien informara al Area de Adquisiciones, para que realice los

tramites correspondientes de conformidad con el MAAGAASSP .

SECCION XII
PENAS CONVENCIONALES

Una vez transcurrido el tiempo de entrega sin que los bienes hayan sido recibidos en los términos
contractuales y a satisfaccion del Area Requirente con nivel minimo de Gerente, ésta
proporcionara las constancias de recepcion de bienes o entrega del servicio, junto con su
documentacion soporte en la que manifieste el cumplimiento parcial y/o deficiente en que incurrié
el proveedor al Area de Seguimiento de Contratos, quien calculara el monto de la pena
convencional y/o deductiva, de conformidad con lo establecido en el contrato y sus anexos,

iniciando el tramite para que el Area de Pagos, la haga efectiva.

El Area Requirente con nivel minimo de Gerente, podré solicitar en cualquier momento al Area de
Seguimiento de Contratos la actualizacién del monto acumulado de penalizacion, lo cual sera con
base en la Ultima constancia de recepcion de bienes o entrega del servicio emitida por el Area
Requirente para cada contrato y/o Pedido, a efecto de que ésta vigile que no se rebase el limite

maximo de penalizacion aqui referido.

El Area Requirente es el responsable del aquellos montos respecto de penas convencionales y/o
deductivas determinados por el Area de Seguimiento de Contratos que no puedan ser cobrados
en su totalidad, en virtud de los limites méximos de penalizacion establecidos en cada contrato y/o

pedido.

En el caso del arrendamiento de bienes, o |a prestacion de servicios donde se conceda el uso y
posesion de bienes muebles, la responsabilidad de establecer los mecanismos para la guarda,
custodia y control de los mismos, asi como obtener del proveedor el inventario correspondiente, la
actualizacion del mismo de conformidad con el clausulado del contrato o pedido correspondiente,
sera a cargo del Area Requirente, para lo cual debe obtener la péliza de seguro respectiva.

El Area de Pagos hara efectivas las deducciones, retenciones, descuentos ylo penas
convencionales de los pedidos y contratos, a solicitud expresa del Area de Seguimiento de

Contratos, previa entrega de las constancias correspondientes por parte del Area Requirente.
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Xll.1 Pena por dia

El porcentaje de las penas convencionales que se fijen para los procedimientos de contratacién
(adquisicion de bienes, contratacién de servicios y arrendamiento de bienes muebles), es
determinado por el Area de Adquisiciones, pero en ningun caso podra ser:

* Inferior al 1 por ciento diario, respecto del valor de los bienes no entregados o sobre el importe
de los servicios no prestados en su oportunidad.

°  Ni mayor al 3 por ciento diario, respecto del valor de los bienes no entregados o sobre el
importe de los servicios no prestados en su oportunidad.

El importe de la penalizacion no debe exceder del monto de la garantia de cumplimiento. En los
casos en los que la LAASSP, su Reglamento y los presentes POBALINES autoricen los
supuestos en que puede liberarse al proveedor de presentar la garantia de cumplimiento
respectivo, la penalizacion no debe exceder del 20% del importe total del instrumento contractual o
partida que corresponda, sin considerar el impuesto al valor agregado, de acuerdo con lo previsto
por el articulo 96, tercer parrafo del Reglamento de la LAASSP.

Xll.2 Cuando no se puede establecer una penalizacion por dia

En el caso de contratos de prestacion de servicios, cuando por su naturaleza no se pueda
establecer una pena convencional por cada dia de atraso, el Area Requirente podra definir otras
formulas y porcentajes en su Anexop Técnico, pero en ningtin caso podra exceder del monto de
la garantia de cumplimiento o del 20% del importe del contrato, en caso de haberse exceptuado el
otorgamiento de la Garantia, sin considerar el impuesto al valor agregado.

XIL.3 Indicacion de la penalizacién

El tipo y monto de las penas convencionales y los criterios para su aplicacion, seran indicados en
la convocatoria o invitacion de los procedimientos de contratacion, en su caso, en las solicitudes de
cotizacion respectivas, asi como en los instrumentos contractuales respectivos. Dependiendo de la
naturaleza y particularidades de los bienes, servicios o arrendamientos de bienes muebles a
contratar,

Xll.4 Fundamento

Las penas convencionales se pactaran atendiendo a lo dispuesto por los articulos 53 de la
LAASSP y 95 96, 98, 100 de su Reglamento y en su caso se atendera el principio de
proporcionalidad previsto en dichos preceptos.

XIL.5 Calculo de la pena convencional y/o deductiva

El Area de Seguimiento de Contratos debe realizar el calculo aritmético de la pena convencional
ylo deductivas correspondientes a los bienes o servicios con atraso en su entrega, no prestados
con oportunidad y/o entregados parcial o deficientemente, con base en las constancias de
recepcion de bienes o entrega del servicio, emitidas por el Area Requirente con nivel minimo de

Gerente.
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XI11.6 Deducciones

El Area Requirente debe presentar al Area de Adquisiciones para cada procedimiento de
contratacion los supuestos en los que procedan las deducciones del pago por motivo del
cumplimiento parcial o deficiente en el suministro de bienes o la prestacion de servicios a cargo del
Proveedor. Lo anterior, atendiendo a lo dispuesto por los articulos 53 Bis de la LAASSP y 97 del

Reglamento.

XI.7 Compras consolidadas

Tratandose de compras consolidadas previstas en el articulo 13 del Reglamento, el porcentaje de

las penas convencionales, se ajustara al que determinen los participantes de la consolidacion.

SECCION XIII
INCUMPLIMIENTO DE LOS

INSTRUMENTOS CONTRACTUALES

XlII.1.Rescision de contratos o pedidos

Con la finalidad de concluir la relacion contractual con motivo del incumplimiento de las
obligaciones y términos establecidos en el contrato, el Area Requirente con nivel minimo de
Gerente, elaborara el documento en donde conste el incumplimiento de las obligaciones
contractuales del proveedor en el que se haga constar dicho incumplimiento acompafiado de las
constancias que asi lo acrediten, y lo enviara al Area Juridica para iniciar el procedimiento de

rescision.

Dicho documento, debera considerar como minimo, los siguientes aspectos:

a) Expresar claramente las causas, motivos o hechos que constituyen el incumplimiento de las
obligaciones contractuales a cargo del proveedor y que sustentan la procedencia de iniciar el

procedimiento de rescision del contrato.

b) Vincular el incumplimiento del proveedor con las causales de rescision previstas en el contrato y

las disposiciones legales.

¢) En su caso, citar los comunicados que se hubieren generado entre las partes, relacionados con

el incumplimiento en cuestion.

Se podran rescindir administrativamente los instrumentos contractuales en caso de incumplimiento
de las obligaciones a cargo del proveedor y/o que se agote el monto limite de la aplicacion de las
penas convencionales, en cuyo supuesto el Area Requirente con nivel minimo de Gerente,
identificara el incumplimiento del proveedor y elaborara el documento en el que se haga constar
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dicho incumplimiento acompafiado de las constancias que asi lo acrediten y enviara al Area
Juridica para iniciar el procedimiento de rescision a que se refiere el articulo 54 de la LAASSP; lo
anterior, a excepcion de que el Area Requirente con nivel minimo de Gerente, presente un
dictamen en el cual justifique que los impactos econdmicos o de operacion que se ocasionarian
con la rescision del contrato, resultarian mas inconvenientes. En este supuesto el Area Juridica no
llevara a cabo el procedimiento de rescision del contrato.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, el proveedor entregare los
bienes o prestare los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, siempre y cuando el
Area Requirente con nivel minimo de Gerente, informe por escrito al Area Juridica gue continta
vigente la necesidad de los mismos, quien aplicara, en su caso, las penas convencionales
correspondientes y lecon nivel minimo de gerente solicitara al Area Juridica dejar sin efecto el

procedimiento de rescision.

El Area Requirente con nivel minimo de Gerente, podra determinar no dar por rescindido el
contrato cuando advierta que su rescision puede ocasionar algun dafio o afectacion a las funciones
que tiene encomendadas y justifique los impactos econémicos o de operacion que se ocasionarian,
para lo cual solicitara al Area Juridica, deje sin efectos el procedimiento de rescision.

En ambos supuestos, el nivel minimo del servidor pablico del Area Requirente y del Area Juridica
debera ser de Gerente.

Es responsabilidad del Area Juridica la integracion del expediente que sustente las causales de
rescision, en base a las cuales llevara a cabo el procedimiento de rescision correspondiente,

XIll. 2 Procedimiento de Conciliacion

En los procedimientos de conciliacion tramitados ante la Secretaria de la Funcion Ptblica o por el
6rgano interno de control en BANOBRAS, a que se refieren el Capitulo Segundo del Titulo Sexto
de la LAASSP y su Reglamento, la representacion y facultades para obligar a BANOBRAS,
estara a cargo de la Subdireccién de Recursos Materiales, o en aquel servidor publico de la misma
en quien delegue dicha funcién. En ningtin caso la delegacién podra recaer en servidor publico con
nivel inferior de Subgerente.

El Area Requirente, serd la responsable de argumentar o exponer los puntos comunes y de
controversia en la audiencia de conciliacion.

Los convenios que se deriven de las conciliaciones, deberan ser suscritos por la persona facultada
para suscribir convenios de conformidad con la Seccién VIII, Instrumentos Contractuales.
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SECCION X1V
Terminacién Anticipada y/o Suspension de
Contratos

El Area Requirente con nivel minimo de Gerente, elaborara el documento en el que conste la
causa de terminacion anticipada o suspension, en el cual se determinen los supuestos gue se
presenten.

El Area de Adquisiciones, con apoyo del Area Requirente, elaborara el dictamen en el que se
contengan las razones 0 causas justificadas para la Terminacion ylo Suspension del contrato o
pedido, conforme a lo previsto en la normativa aplicable.

Cuando el Area Requirente considere que la suspension obedece a causas atribuibles a
BANOBRAS, el Director de dicha area, determinara la procedencia, en su ¢aso, de los gastos no
recuperables en gue haya incurrido el proveedor, siempre que éstos sean razonables, esten
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato o pedido de que se trate, y
solicitara al Area de Seguimiento de Contratos, junto con la documentacion soporte, para que
ésta lleve a cabo el pago que corresponda.

En ambos supuestos, el nivel minimo del servidor publico del Area Requirente y del Area de
Adquisiciones debera ser de Gerente.

Es responsabilidad del Area de Adquisiciones la integracion y custodia del expediente que se
integre para tal efecto.

SECCION XV
Bienes Usados o Reconstruidos

Sin perjuicio de lo que establezcan las disposiciones legales, reglamentarias y normativas de la
materia, la adquisicion de bienes usados 0 reconstruidos debe contar con un estudio de costo-
beneficio para determinar la conveniencia para la adquisicion de estos bienes, suscrito por el
responsable del Area Requirente con un nivel minimo de Gerente, acreditando criterios
econdmicos, de eficiencia y/o eficacia; lo anterior debe realizarse conforme lo establece el articulo
12 Bis de la LAASSP y su autorizacion queda a cargo del Subdirector del Area Requirente, previa
comprobacién de la conveniencia de su compr

a.
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SECCION XVI
Aspectos de Sustentabilidad Ambiental

Son aspectos de sustentabilidad que deben considerarse en las adquisiciones, arrendamientos y
servicios: el uso eficiente y racional del agua y de la energia, la prevencion de la contaminacion del
agua, suelo y atmaésfera, asi como la evaluacién de las tecnologias que permitan la reduccion de la
emision de gases de efecto invernadero y la eficiencia energética, que deberan observarse en las
adquisiciones, arrendamientos o servicios con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable
los recursos para disminuir costos financieros y ambientales.

La forma en que BANOBRAS puede aplicar estos aspectos en la toma de decisiones sobre
adquisiciones, arrendamientos y servicios es:

I.  En la planificacién, considerando que los equipos tengan mecanismos de ahorro de
agua o energia sin menoscabar su eficiencia.

Il. En el disefio de la convocatoria a la licitacion, mediante la especificacion de las
caracteristicas de los bienes o servicios a contratar que prevean el ahorro del agua y
de la energia.

lll. En la licitacién, solicitando se adjunte, segun sea el caso, la documentacion que
acredite el cumplimiento de los criterios técnicos en materia ambiental establecidos en
las normas oficiales mexicanas, estandares internacionales, con los cuales debe
cumplir el producto, bien o servicio.

IV. En la contratacion, estableciendo en los instrumentos respectivos aquellas
obligaciones que se deben cumplir relacionadas con la operacién y mantenimiento de
los equipos o la realizacién de los servicios que permitan en todo momento asegurar el
ahorro del agua y la energia.

Para la planificacion sefialada anteriormente, BANOBRAS se orientard en los programas
gubernamentales que contengan estrategias u objetivos relacionados con la sustentabilidad en
el uso del agua y energia, asi como la prevencion de la contaminacion de la atmésfera y el
suelo.

Asimismo, BANOBRAS considerara los aspectos de sustentabilidad ambiental contenidos en
los manuales de Sistemas de Manejo Ambiental, que hayan elaborado conforme a lo ordenado
en el articulo 17 bis de la Ley General de Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.

Son aspectos de sustentabilidad en materia de adquisiciones de madera o muebles vy
suministros de oficina de este material, el manejo sustentable de los recursos maderables
provenientes de bosques o de plantaciones, manejo que debe apegarse a lo dispuesto en la
Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable, su Reglamento y la normatividad que de ella
derive.

La forma en que BANOBRAS puede aplicar estos aspectos en la toma de decisiones sobre
adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios es:
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I. En las adquisiciones de madera, muebles y suministros de oficina de este material,
requiriendo en la convocatoria a licitacion los siguientes documentos:

a) Certificado de manejo sustentable de los bosques expedido por un certificador
registrado ante la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Materiales o en su
defecto;

b) Carta original que contenga la declaracion bajo protesta de decir verdad de que el
proveedor original de la madera cuenta con el certificador, el nimero de metros
cubicos que le fueron entregados por su proveedor, la descripcion y la fecha de la
venta, asl como el destino final para el cual fue adquirida la madera o el producto
forestal maderable.

IIl. Para la adopcidén e instrumentacion de las acciones relativas a la adquisicion y
utilizacion de madera, BANOBRAS se debe asegurar de la legal procedencia de la
madera y muebles elaborados con este material provienen de bosques con
aprovechamientos forestales autorizados; asi como de la madera en acabados de
inmuebles y en los suministros de oficina, se acredite con la documentacion siguiente:

a) Remision forestal: Cuando se trate de materias primas forestales, sus productos y
subproductos, incluyendo la astilla, que se hayan adquirido en el lugar de sus
aprovechamiento o en plantaciones;

b) Reembarque forestal: Cuando se trate de material primas forestales, sus productos
y subproductos, que se hayan adquirido en un centro de almacenamiento o de
transformacion.

¢) Pedimento aduanal: Cuando se trate de materias primas forestales , sus productos
y subproductos que se hayan importado directamente;

d) Comprobantes fiscales con codigo de identificacion: Cuando se trate de materias
primas forestales, sus productos y subproductos, incluyendo la astilla, provenientes
de bosques con aprovechamientos forestales autorizados o de plantaciones, o
bien, cuando se trate de los productos y subproductos forestales, incluida la
madera aserrada o con escuadria, distribuidos por carpinterias, madererias, centro
de produccion de muebles y otros similares.

Ill. Tratandose de madera proveniente de una plantacion, unicamente se debe presentar la
autorizacién o la constancia de registro otorgada por la SEMARNAT vy acreditar la legal
procedencia de la madera empleada con la documentacion referida en el punto Il de
este lineamiento.

Los aspectos de sustentabilidad relacionados con el papel para uso de oficina son los relativos
a la composicion del mismo y a los materiales empleados en su elaboracion, BANOBRAS
aplicara estos aspectos de sustentabilidad de la siguiente manera:

l. Se debe adquirir papel para uso de oficina, con un contenido minimo de 50% de
material reciclado, de material reciclable, de fibras naturales no derivadas de la madera,
de materias primas provenientes de bosques Y plantaciones que se manejen de
manera sustentable o de sus combinaciones y elaborado en procesos con blangueado
libre de cloro.

IIl. Para el caso de las adquisiciones de papel para uso de oficina, BANOBRAS aplicara
los aspectos antes indicados mediante el disefio de la convocatoria a la licitacion que
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BANOBRAS podra cerciorarse de

consideren la normatividad vi
del contenido de fibras y de ¢

sefialada en el parrafo anterior es:

a) Mediante el cumplimiento de |a NOM-050-SCFI-2004,
etiquetado general de productos,
caracteristicas del tipo de fibras y

etiqueta, empaque, envas

b) Una carta en donde se declare, baj

gente, sobre las caracteristicas y especificaciones técnicas

loro.

e o embalaje, y

con las caracteristicas sefialadas.

Cuando por consideraciones técnicas o
tipo de papel para uso de oficina, éste
las unidades administrativas solicitantes

que las adquisiciones de papel cumplen con la normatividad

Informacion comercial-

la cual permite verificar la veracidad de las
del proceso de blanqueado del producto, en su

o protesta de decir verdad, que el papel cumple

de disponibilidad en el mercado sea necesario utilizar otro
podra ser adquirido por BANOBRAS, Unicamente cuando
justifiquen tales circunstancias.
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