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 NOMBRE DE LA VACANTE O 

EXÁMEN: 
 

Director de Coordinación Interinstitucional 
 

 TEMARIO / BIBLIOGRAFIA: 
 

 Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf 
 Ley Agraria 

http:www.ran.gob.mx/ran/dgaj/Normateca/Documentos/Leyes/Ley%20Agraria/LEY_AGRARIA.pdf 
 Reglamento Interior del Registro Agrario Nacional 

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5272025&fecha=11/10/2012 
 Manual de Procedimientos de Delegaciones Estatales 

http://www.ran.gob.mx/ran/dgaj/Normateca/Documentos/Manuales/Otros/MPDE_2007.pdf 
 Manual de Organizaciones de las Delegaciones Estatales 

http://www.ran.gob.mx/ran/dgaj/Normateca/Documentos/Manuales/Otros/MODE_2007.pdf 
 Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de Servidores Públicos 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf 
 Ley de Desarrollo Rural Sustentable 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/235.pdf 
 Ley Orgánica de los Tribunales Agrarios 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/159.pdf 
 Reglamento Interior de los Tribunales Agrarios 

http://ordenjuridicodemo.segob.gob.mx/Federal/OA/TSA/Reglamentos/13051992(1).pdf 
 Reglamento Interior de la Secretaría de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano 

http://www.sra.gob.mx/sraweb/datastore/home_store/index/REGLAMENTO_INTERIOR.pdf 
 Reglamento Interior de la Procuraduría Agraria 

http://www.pa.gob.mx/publica/pa07bj.htm 
 Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf 
 Ley Orgánica de la Administración Pública Federal 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf 
 Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Gubernamental 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/244.pdf 
 Ley Federal de Procedimientos Administrativos 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Página Web http://www.ordenjuridico.gob.mx/ 

 

Temario: Dirección de Normatividad Registral 

Tema1: Marco Jurídico General 
Subtema 1 Materia Agraria 

Bibliografía  Constitución Política de Los Estados Unidos Mexicanos 
 Ley Agraria 
 Ley Federal de Procedimiento Administrativo 
 Reglamento de la Ley Agraria en Materia de Ordenamiento de la 

Propiedad Rural. 
 Reglamento Interior del Registro Agrario Nacional 

 
Títulos, preceptos 
y/o Epígrafes 

 Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos,  
            Artículo 27 
 

 Ley Agraria 

       Título Primero 
       Título Tercero 
       Título Cuarto 
       Título Noveno 
       Transitorios. 
 Ley Federal De Procedimiento Administrativo. 
      Título Sexto 

 Reglamento De La Ley Agraria En Materia De Ordenamiento De 
La Propiedad Rural.  

      Título Tercero. 
      Título Quinto. 
 
 Reglamento Interior Del Registro Agrario Nacional.  
      Título: Primero. 
      Título Tercero. 
      Título Cuarto. 

 
Página Web http://www.ran.gob.mx/ran/dgaj/Normateca/marcolegal.html 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf 
 

Tema 2: Responsabilidades 
Subtema1: Responsabilidades De Los Servidores Públicos 
Bibliografía  Ley Federal De Responsabilidades Administrativas De Los 

Servidores Públicos 
Títulos, preceptos 
y/o Epígrafes 

 Título Segundo. 
 Título Tercero 

 
Página Web http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf 

Tema3: Transparencia Y Acceso A La Información Pública 
Subtema1: Transparencia Y Acceso A La Información 



Bibliografía  Ley Federal De Transparencia Y Acceso A La Información 
Pública Gubernamental 

Títulos, preceptos 
y/o Epígrafes 

 Título: Primero. 
 Título: Segundo. 
 Título Cuarto. 
 

Página Web http://www.ran.gob.mx/ran/dgaj/Normateca/transparencia.html 
 

 



Temario:  JEFE DE AREA DE ATENCION AL PUBLICO  
 
Tema1:  

 
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS 
MEXICANOS  

Subtema1:  DOMINIO SOBRE LA PROPIEDAD DE LAS TIERRAS Y AGUAS 
COMPRENDIDAS DENTRO DE LOS LÍMITES DEL TERRITORIO 
NACIONAL.  
EL EJERCICIO DEL DERECHO DE PETICION Y SU RESPUESTA EN 
TÉRMINO AL PETICIONARIO.  

                          Bibliografía  
                      CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS  

                                                               Títulos, preceptos y/o Epígrafes  
                         ART. 27 Y 8°  

                           Página Web  
                                                                                            http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf  

 
 
TEMA2:  

 
 
LEY AGRARIA  

Subtema2:  -EJIDOS Y COMUNIDADES  
-EJIDATARIOS Y AVECINDADOS  
-ORGANOS DEL EJIDO  
-TIERRAS EJIDALES, SU DELIMITACIÓN Y DESTINO  
-EXPROPIACIÓN DE BIENES EJIDALES Y COMUNALES  
-TERRENOS BALDÍOS Y NACIONALES  

                           Bibliografía  
                           LEY AGRARIA  

                                                               Títulos, preceptos y/o Epígrafes  
                                                                 TITULO TERCERO Y TITULO NOVENO  

                          Página Web  
                                                                                            http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/13.pdf  

 
 
TEMA3:  

 
 
REGLAMENTO INTERIOR DEL REGISTRO AGRARIO NACIONAL  

Subtema3:  - DATRIBUCIONES DE LAS DELEGACIONES.  
- ESTRUCTURA DE UNA DELEGACIÓN.  
- FACULTADES DE LOS DELEGADOS.  
- FOLIOS AGRARIOS.  
- PROCEDIMIENTOS ESPECIALES PARA EL ORDENAMIENTO DE          
LA PROPIEDAD RURAL.  

- DE LOS CERTIFICADOS, TÍTULOS, CERTIFICACIONES Y LIBROS 

DE INSCRIPCIÓN.  

- DE LA ASISTENCIA TECNICA.  
- RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.  

                            Bibliografía  
                                                                                                           REGLAMENTO INTERIOR DEL REGISTRO AGRARIO NACIONAL  

                                                                 Títulos, preceptos y/o Epígrafes  
                                                                Art. 25, 26, 27, 40, 41, 47, 89 al 108  

                          Página Web  
 http://www.ran.gob.mx/ran/dgaj/Normateca/Documentos/Reglamentos/RAN/RIRAN.pdf  

 
 
 
 

 
 
 
 
 



Tema4:  LEY FEDERAL DE DERECHOS  

Subtema1:  COSTOS Y CONCEPTOS PARA EL PAGO DE DERECHOS  

                          Bibliografía  
                                                                  LEY FEDERAL DE DERECHOS VIGENTE  

                                                              Títulos, preceptos y/o Epígrafes  
                      Art.5° Y 187  

                        Página Web  
        http://www.ran.gob.mx/ran/dgaj/Normateca/leyesfederales.html  

 



Puesto:
Convocatoria:

Tema1:
Subtema1: Hardware y Software

Bibliografía
Introducción a la computación, Sonia Norton Mc Graw Hill

Títulos, preceptos y/o Epígrafes
En su Totalidad

Página Web:

Subtema2: Historia de la computadora

Bibliografía
Introducción a la computación, Peter Norton Mc Graw Hill

Títulos, preceptos y/o Epígrafes
En su totalidad

Página Web

Subtema3: Concepto y diferentes sistemas operativos

Bibliografía
Introducción a la computación, Peter Norton Mc Graw Hill

Títulos, preceptos y/o Epígrafes
En su totalidad

Página Web

Subtema4: Ambiente windows

Bibliografía

Introducción a la computación, Sonia Norton Mc Graw Hill

Títulos, preceptos y/o Epígrafes

En su totalidad

Página Web

Tema2:

JEFE DE AREA DE INFORMATICA 750

PUBLICA Y ABIERTA NO. 51, A TODO EL INTERESADO

TEMARIO
INTRODUCCIÓN A LA INFORMÁTICA Y SISTEMAS OPERATIVOS

REDES



Subtema1: Fundamentos de redes de computadoras y protocolos de comunicación

Bibliografía

Títulos, preceptos y/o Epígrafes

Página Web
http://vig.prenhall.com/acadbook/0,2581,0133499456,00.html

Subtema2: Introducción a los modelos OSI y TCP/IP

Bibliografía
Redes de Computadoras, Andrew S. Tanenbaum

Títulos, preceptos y/o Epígrafes
En su totalidad

Página Web

Subtema3: Elementos estructurales

Bibliografía
Redes de Computadoras, Andrew S. Tanenbaum

Títulos, preceptos y/o Epígrafes
En su totalidad

Página Web

Subtema4: Elementos de Conectividad

Bibliografía
Redes de Computadoras, Andrew S. Tanenbaum

Títulos, preceptos y/o Epígrafes
En su totalidad

Página Web

Subtema5: Protocolos de Comunicación

Bibliografía
Redes de Computadoras, Andrew S. Tanenbaum

Títulos, preceptos y/o Epígrafes

En su totalidad

Página Web

Subtema6: Niveles de Aplicación



Bibliografía
Redes de Computadoras, Andrew S. Tanenbaum

Títulos, preceptos y/o Epígrafes
En su totalidad

Página Web

Tema3:
Subtema1: Conceptos generales

Bibliografía

Títulos, preceptos y/o Epígrafes

Página Web

Subtema2: Diagnostico de fallas

Bibliografía

Títulos, preceptos y/o Epígrafes

Página Web

Subtema3: Mantenimiento preventivo

Bibliografía

Títulos, preceptos y/o Epígrafes

Página Web

Subtema4: Mantenimiento correctivo de computadoras e impresoras

Bibliografía

Títulos, preceptos y/o Epígrafes

Página Web

Subtema5: Construcción y reparación de cables de red

Bibliografía

MANTENIMIENTO PC's



Títulos, preceptos y/o Epígrafes

Página Web

Tema4:
Subtema1: Conceptos generales

Bibliografía

Títulos, preceptos y/o Epígrafes

Página Web

Subtema2: Bases de datos SQL

Bibliografía
Fundamentos de Bases de Datos, SilbertSchatz, I. Kort, Sudarshan Mc. Graw Hill

Títulos, preceptos y/o Epígrafes
En su totalidad

Página Web

CONCEPTOS BASICOS DE PROGRAMACION Y BASES DE DATOS















 

 

Temario Jefe de Área de Recursos Humanos y Materiales 
Tema 1: El Servicio Profesional de Carrera 
Subtema 1:  Importancia de la Profesionalización del Servicio 

Público 
 El Servicio Profesional de Carrera y su Marco 

Normativo: la Ley del Servicio Profesional de 
Carrara y su Reglamento 
 

Bibliografía  Ley y Reglamento del Servicio Profesional de 
Carrera www.normateca.gob.mx 

Tema 2: Subsistemas del Servicio Profesional de Carrera: El 
Subsistema de ingreso 

Subtema 2: Subsistemas del Servicio Profesional de 
Carrera: El Subsistema de ingreso 

Bibliografía  Ley y Reglamento del Servicio Profesional de 
Carrera 

Tema 3: Procesos de Selección e ingreso en el Servicio 
Profesional de Carrera: El Reclutamiento 
www.normateca.gob.mx 

Subtema 3  El Reclutamiento: fuentes y medios 
 Características de las Convocatorias 
 El Sistema Informático trabajaen.gob.mx 

Bibliografía  Ley y Reglamento del Servicio Profesional de 
Carrera www.normateca.gob.mx 

Tema 4: Procesos de Selección e Ingreso en el Servicio 
Profesional de Carrera: La selección y el ingreso 

Subtema 4:  El Comité Técnico de Selección y su papel en los 
procesos de selección e ingreso al Servicio Público 

 Importancia del proceso de selección 
 La revisión curricular 
 Los exámenes de capacidades gerenciales y 

técnicas 
 La evaluación de experiencia y evaluación del 

mérito 
 La entrevista 
 La determinación de ganadores de los concursos 

 
Bibliografía  Ley y Reglamento del Servicio Profesional de 

Carrera www.normateca.gob.mx 
Tema 5: Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 

(art. 123) 
Subtema 5:  Apartado “A” del art. 123 Constitucional 

 Apartado “B” del art. 123 Constitucional 
 Ley del ISSSTE préstamos personales en la nueva 

Ley del ISSSTE servicios sociales, culturales y 
vivienda 

 Reglamento de prestaciones económicas 
 Régimen de cuentas individuales 



 Régimen solidario 
 Pensiones por accidente o enfermedades de 

trabajo 
 Créditos a corto y mediano plazo 
 Créditos para vivienda 

Bibliografía  Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del 
Estado www.normateca.gob.mx 

Tema 6: Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado 
causas de suspensión temporal de nombramiento 

escalafón 
Subtema 6:  Manual de percepciones de los Servidores Públicos 

 Grupo civil 
 Grupo militar de las fuerzas armadas mexicanas 
 Disposiciones generales del manual 
 Remuneraciones 
 Tabuladores de sueldos y salarios 
 Ley del ISSSTE 
 Ley del impuesto sobre la renta 
 Comprobantes fiscales 
 Reglas sobre honorarios, arrendamientos y salarios  

Bibliografía www.normateca.gob.mx 
Tema 7: Estructuras organizacionales del Sector Público Federal 
Subtema 7:  Estructura Orgánica de la APF 

 Las estructuras organizacionales en el marco de la 
SPC 

 Procesos de diseño, valuación y registro de 
estructuras organizacionales 

 Consideraciones de aplicación general para todos 
los casos y opciones 

 El contenido básico del manual de organización 
considera los siguientes apartados: Organigrama 
general, Descripción de áreas, esquemas de 
reestructuración en las organizaciones públicas 

Bibliografía www.normateca.gob.mx 
Tema 8: El catálogo de puestos y su importancia en las 

organizaciones públicas 
Subtema 8  El catálogo de puestos en el marco del SPC 

 El proceso de descripción, perfil y valuación de 
puestos 

 Descripción del puesto 
 Valuación de puestos 

 
  Servicios que proporciona la unidad de Recursos 

Humanos y Profesionalización de la APF 
Bibliografía www.normateca.gob.mx 
Tema 9: El capítulo 1000 Servicios Personales 
Subtema 9:  Lineamientos programáticos presupuestarios 

capítulo 1000 
 De los servicios personales 
 Características del proceso de programación, 

presupuesto, ejercicio y control de los recursos 
presupuestales del capítulo 1000 

 La subdirección general de Administración tendrá 



las siguientes atribuciones 
 El proceso de programación- presupuestación 
 Clasificación del presupuesto 
 Clasificador por objeto del gasto 
 Presupuesto del capítulo 1000 de la dependencia 

para el ejercicio fiscal 2008 
 Características de los sistemas informáticos 

utilizados en el proceso  programático-
presupuestario del capítulo 1000 (PIPP, SIAFF y 
SII) 

 Los sistemas informáticos en el proceso y 
presupuesto 

 El sistema del proceso integral de programación y 
presupuesto (PIPP)  

Bibliografía www.normateca.gob.mx 
Tema 10: Importancia de las adquisiciones de Bienes Muebles y 

Contratación de Servicio 
Subtema 10:  Marco normativo de las adquisiciones y la 

contratación de servicios en la APF (LAASSP y 
Reglamento) 

 Constitución Política de los E.U.M. 
 Características y clasificación de las Adquisiciones 

de Bienes Muebles y Contratación de servicios 
 Características 
 Clasificación  

Bibliografía  www.normateca.gob.mx 
Tema 11: El proceso general de las adquisiciones de Bienes 

Muebles y Contratación de servicios 
Subtema 11:  La planeación de las necesidades y la integración 

del Programa Anual de Adquisiciones 
 ¿Qué es la Planeación? 
 ¿Qué son los Comités de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios? 
 El presupuesto del programa anual de 

adquisiciones de bienes Muebles y Contratación de 
servicios 

 Clasificador por objeto del gasto 
 En la clasificación económica del gasto 
 Procedimientos establecidos para la celebración de 

contratos de Adquisiciones de Bienes Muebles y 
contratación de servicios por parte de las 
dependencias de la APF 

  Licitación Pública 
 Invitación a cuando menos tres personas 
 Adjudicación directa 
 Bases y convocatorias 

Bibliografía www.normateca.gob.mx 
 

 

 





Temario 

JEFE DE DEPARTAMENTO DE QUEJAS Y DENUNCIAS 

TEMA 1 RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA 
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL 

 SUBTEMA 1 RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS 

BIBLIOGRAFÍA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS 
LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE 
LOS SERVIDORES PUBLICOS 
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL 
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION 
PUBLICA 
 

TÓPICOS, SUBTEMAS, 
CAPÍTULOS, 
APARTADOS, 
TÍTULOS, PRECEPTOS 
LEGALES, EPÍGRAFES, 
DEFINICIONES O 
DESCRIPCIÓN 

CPEUM.- TITULO CUARTO 
LFRASP.- TODOS SUS TITULOS 
LOAPF.- CAPITULO II 
RISFP: TODOS SUS CAPITULOS 

PAGINA WEB http://www.ordenjuridico.gob.mx 

SUBTEMA 2 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 

BIBLIOGRAFÍA LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 
CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES 

TÓPICOS, SUBTEMAS, 
CAPÍTULOS, 
APARTADOS, 
TÍTULOS, PRECEPTOS 
LEGALES, EPÍGRAFES, 
DEFINICIONES O 
DESCRIPCIÓN 

LFPA.- TITULO SEGUNDO, SEXTO 
CFPC.- TITULO CUARTO TODOS SUS CAPITULOS, TITULO SEXTO TODOS 
SUS CAPITULOS 

PÁGINA WEB http://www.ordenjuridico.gob.mx 

SUBTEMA 3 ADQUISICIONES 

BIBLIOGRAFÍA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR 
PUBLICO 

TÓPICOS, SUBTEMAS, 
CAPÍTULOS, 
APARTADOS, 
TÍTULOS, PRECEPTOS 
LEGALES, EPÍGRAFES, 
DEFINICIONES O 
DESCRIPCIÓN 

LAASSP.- TITULO TERCERO, CUARTO 

PÁGINA WEB http://www.ordenjuridico.gob.mx 

 

http://www.ordenjuridico.gob.mx/
http://www.ordenjuridico.gob.mx/


SUBTEMA 1

BIBLIGRAFIA

PAGINA WEB

SUBTEMA 2

BIBLIGRAFIA

PAGINA WEB

SUBTEMA 1

BIBLIGRAFIA

PAGINA WEB

SUBTEMA 2

SUBDELEGADO ADMINISTRATIVO

TÓPICOS, 

SUBTEMAS, 

CAPÍTULOS, 

APARTADOS, 

TÍTULOS, 

PRECEPTOS 

LEGALES, 

EPÍGRAFES, 

DEFINICIONES O 

DESCRIPCIÓN

TITULO PRIMERO

De la Administración Pública Federal

CAPITULO UNICO

De la Administración Pública Federal                                                            en 

su totalidad                                                                                                     

TITULO SEGUNDO

De la Administración Pública Centralizada

CAPITULO I

De las Secretarías de Estado y los Departamentos Administrativos                                                                                                   

En su totalidad

MARCO LEGALTEMA 1

TÓPICOS, 

SUBTEMAS, 

CAPÍTULOS, 

APARTADOS, 

TÍTULOS, 

PRECEPTOS 

LEGALES, 

EPÍGRAFES, 

DEFINICIONES O 

DESCRIPCIÓN

CAPITULO ÚNICO                                                                                           

Disposiciones Generales                                                                      CAPITULO I                                                                                                                 

En su totalidad                                                                                               

CAPITULO II                                                                                                               

En lo General                                                                                                                                                                                    

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Públicos

www.normateca.gob.mx

www.normateca.gob.mx

LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Ley Organica de la Administración Pública Federal

Ley de Adquisicones, arrendamientos y Servicios del Sector Público

TÓPICOS, 

SUBTEMAS, 

CAPÍTULOS, 

APARTADOS, 

TÍTULOS, 

PRECEPTOS 

LEGALES, 

EPÍGRAFES, 

DEFINICIONES O 

DESCRIPCIÓN

CAPITULO ÚNICO                                                                                           

Disposiciones Generales                                                                      CAPITULO I                                                                                                                   

En su  totalidad                                                                                                          

TITULO SEGUNDO, CAPITULO ÚNICO                                                                 

En lo General                                                                                                                  

CAPITULO PRIMERO GENERALIDADES                                                               

En lo General                                                                                                                                                                                                                                                                                 

TRANSITORIOS                                                                                                            

En su Totalidad

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y 

SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO

www.normateca.gob.mx

TEMA 2 ADMINISTRACIÓN DE BIENES
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR 

PÚBLICO

http://www.normateca.gob.mx/
http://www.normateca.gob.mx/
http://www.normateca.gob.mx/


BIBLIGRAFIA

PAGINA WEB

SUBTEMA 1

BIBLIGRAFIA

SUBTEMA 2

BIBLIGRAFIA

SUBTEMA 1

BIBLIGRAFIA

TÓPICOS, 

SUBTEMAS, 

CAPÍTULOS, 

APARTADOS, 

TÍTULOS, 

PRECEPTOS 

LEGALES, 

EPÍGRAFES, 

DEFINICIONES O 

DESCRIPCIÓN

TITULO PRIMERO                                                                                                       

DISPOSICIONES GENERALES                                                                                  

CAPITULO ÚNICO                                                                                                       

En su totalidad                                                                                                           

TITULO SEGUNDO                                                                                                        

CAPITULO PRIMERO                                                                                               

GENERALIDADES                                                                                                        

En su totalidad                                                      

TEMA 3

REGLAMENTO INTERIOR DEL REGISTRO AGRARIO NACIONAL

TÓPICOS, 

SUBTEMAS, 

CAPÍTULOS, 

APARTADOS, 

TÍTULOS, 

PRECEPTOS 

LEGALES, 

EPÍGRAFES, 

DEFINICIONES O 

DESCRIPCIÓN

En su Totalidad

Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del Servicio 

Profesional de Carrera

TÓPICOS, 

SUBTEMAS, 

CAPÍTULOS, 

APARTADOS, 

TÍTULOS, 

PRECEPTOS 

LEGALES, 

EPÍGRAFES, 

DEFINICIONES O 

DESCRIPCIÓN

Reglamento Interior del Registro Agrario Nacional

ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones en las materias de 

Recursos Humanos y del Servicio Profesional de Carrera, así como el 

Manual Administrativo de Aplicación General en materia de Recursos 

TEMA 4

Ley de Preuspuesto y Responsabilidad Haciendaria

www.normateca.gob.mx

TEMA 2

RECURSOS HUMANOS

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del 

Sector Público

En su Totalidad

PRESUPUESTO Y GASTO

LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA

TÓPICOS, 

SUBTEMAS, 

CAPÍTULOS, 

APARTADOS, 

TÍTULOS, 

PRECEPTOS 

LEGALES, 

EPÍGRAFES, 

DEFINICIONES O 

DESCRIPCIÓN

En su Totalidad

http://www.normateca.gob.mx/


TEMA 4

TÓPICOS, 

SUBTEMAS, 

CAPÍTULOS, 

APARTADOS, 

TÍTULOS, 

PRECEPTOS 

LEGALES, 

EPÍGRAFES, 

DEFINICIONES O 

DESCRIPCIÓN

En su Totalidad





TEMARIO: SUBDELEGADO TÉCNICO

TEMA1: 
CONCEPTOS RELACIONADOS CON LA CARTOGRAFÍA Y 

GEODESIA

BIBLIOGRAFÍA 

 D.H. MALING. CARTOGRAFÍA TEMÁTICA.                                                

I.N.E.G.I. MANUAL DE CONCEPTOS BÁSICOS (2002).                                

I.N.E.G.I. GUÍA DE PROYECCIONES CARTOGRÁFICAS (2004).

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES 
 

PÁGINA WEB http:\\www.um.es/geograf/sigmur/sigpdf/temario.pdf

TEMA 2: EL GEOIDE Y EL ELIPSOIDE

BIBLIOGRAFÍA 

 D.H. MALING. CARTOGRAFÍA TEMÁTICA.                                                

I.N.E.G.I. MANUAL DE CONCEPTOS BÁSICOS (2002).                                  

I.N.E.G.I. GUÍA DE PROYECCIONES CARTOGRÁFICAS (2004).

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES 

PÁGINA WEB http:\\www.um.es/geograf/sigmur/sigpdf/temario.pdf

TEMA 3: COORDENADAS GEOGRÁFICAS

BIBLIOGRAFÍA 

 D.H. MALING. CARTOGRAFÍA TEMÁTICA.                                                     

I.N.E.G.I. MANUAL DE CONCEPTOS BÁSICOS (2002).                                           

I.N.E.G.I. GUÍA DE PROYECCIONES CARTOGRÁFICAS (2004).

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES 

PÁGINA WEB http:\\www.um.es/geograf/sigmur/sigpdf/temario.pdf

TEMA 4: PROYECCIONES CARTOGRÁFICAS

BIBLIOGRAFÍA 

 D.H. MALING. CARTOGRAFÍA TEMÁTICA.                                                       

I.N.E.G.I. MANUAL DE CONCEPTOS BÁSICOS (2002).                                           

I.N.E.G.I. GUÍA DE PROYECCIONES CARTOGRÁFICAS (2004).

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES 

PÁGINA WEB http:\\www.um.es/geograf/sigmur/sigpdf/temario.pdf

TEMA 5: GENERALIZACIÓN EN CARTOGRAFÍA CONVENCIONAL

BIBLIOGRAFÍA 

 D.H. MALING. CARTOGRAFÍA TEMÁTICA.                                                            

I.N.E.G.I. MANUAL DE CONCEPTOS BÁSICOS (2002).                                             

I.N.E.G.I. GUÍA DE PROYECCIONES CARTOGRÁFICAS (2004).

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES

PÁGINA WEB http:\\www.um.es/geograf/sigmur/sigpdf/temario.pdf

TEMA 6: TÉCNICAS DE ANÁLISIS DE LA CARTOGRAFÍA CONVENCIONAL

BIBLIOGRAFÍA 

 D.H. MALING. CARTOGRAFÍA TEMÁTICA.                                                           

I.N.E.G.I. MANUAL DE CONCEPTOS BÁSICOS (2002).                                            

I.N.E.G.I. GUÍA DE PROYECCIONES CARTOGRÁFICAS (2004).

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES

PÁGINA WEB http:\\www.um.es/geograf/sigmur/sigpdf/temario.pdf

TEMA 7: CARTOGRAFÍA DIGITAL

BIBLIOGRAFÍA 

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES

PÁGINA WEB http:\\www.um.es/geograf/sigmur/sigpdf/temario.pdf

TEMA 8: SISTEMA DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA (SIG)

BIBLIOGRAFÍA 



TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES

PÁGINA WEB http:\\www.um.es/geograf/sigmur/sigpdf/temario.pdf

TEMA 9: UTILIDAD DE LOS SIG

BIBLIOGRAFÍA 

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES

PÁGINA WEB http:\\www.um.es/geograf/sigmur/sigpdf/temario.pdf

TEMA 10: 

REQUERIMIENTOS TÉCNICOS PARA LA DELIMITACIÓN, DESTINO 

Y ASIGNACIÓN DE LAS TIERRAS AL INTERIOR DE LOS NÚCLEOS 

AGRARIOS

BIBLIOGRAFÍA 

NORMAS TÉCNICAS PARA LA DELIMITACIÓN DE TIERRAS AL 

INTERIOR DE LOS EJIDOS EMITIDAS POR EL REGISTRO 

AGRARIO NACIONAL

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES

PÁGINA WEB http:\\dgajuridico.ran.gob.mx

TEMA 11: FOTOGRAMETRÍA  (DEFICINIONES)

BIBLIOGRAFÍA 
ELEMENTOS DE FOTOGRAMETRÍA, ING. M.C. BERNARD 

HERRERA HERRERA

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES

PÁGINA WEB 

TEMA 12: TOPOGRAFÍA GENERAL (CÁLCULOS TOPOGRÁFICOS)

BIBLIOGRAFÍA TOPOGRAFÍA I Y II, ING. ALFREDO SALAZAR TORRES

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES

PÁGINA WEB 

TEMA 13: 
SISTEMAS DE POSICIONAMIENTO GLOBAL SATELITAL 

(DEFINICIONES, FUNCIONAMIENTO, OPERACIÓN DE GPS)

BIBLIOGRAFÍA 

INSTRUCTIVOS PARA EL USO Y MANEJO DE MEDICIÓN TIPO 

GPS, ELABORADOS POR LA DIRECCIÓN GENERAL DE CATASTRO 

RURAL, DIRECCIÓN TÉCNICA, SUBDIRECCIÓN DE OPERACIÓN Y 

ASISTENCIA TÉCNICA DEL REGISTRO AGRARIO NACIONAL

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES

PÁGINA WEB 

TEMA 14: ESTACIÓN TOTAL (DEFINICIONES, USO Y MANEJO)

BIBLIOGRAFÍA 

INSTRUCTIVOS PARA EL USO Y MANEJO DE MEDICIÓN TIPO 

ESTACIÓN TOTAL, ELABORADOS POR LA DIRECCIÓN GENERAL 

DE CATASTRO RURAL, DIRECCIÓN TÉCNICA, SUBDIRECCIÓN DE 

OPERACIÓN Y ASISTENCIA TÉCNICA DEL REGISTRO AGRARIO 

NACIONAL

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES

PÁGINA WEB 



Tema
SUBTEMA

Subtema

Subtema

Subtema

Subtema

Subtema

Subtema

Subtema

TEMA
SUBTEMA

Instrumento de diagnóstico de la NTC (NORMA TÉCNICA DE COMPETENCIA 
LABORAL) “Elaboración de documentos mediante herramientas de computo”.

Guía de Estudio:
http://office.microsoft.com/es-mx/support/?CTT=97

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIÓN
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN

Bibliografia

 Manual Administrativo de Aplicación General en las materias de Tecnologías 
de la Información y Comunicaciones y de Seguridad de la Información

Titulo segundo De la organización y administración de los archivos Capítulo 1, 
De la Organización de los Archivos Art. 8 al 34

DISPOSICIONES GENERALES PARA LA TRANSPARENCIA Y LOS ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA FEDERAL Y EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACIÓN GENERAL EN LAS MATERIAS DE 
TRANSPARENCIA Y DE ARCHIVOS

Bibliografia

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción

Titulo segundo De la organización y administración de los archivos Capítulo 1, 
De la Organización de los Archivos Art. 8 al 34

REGLAMENTO INTERIOR DEL REGISTRO AGRARIO NACIONAL
Bibliografía 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción

Articulo 6 parrafo segundo con siete fracciones
LEY FEDERAL DE ARCHIVOS

Bibliografía 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública 
Gubernamental y su ReglamentoArtículos 1, 3, 7, 14, 18, 32

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA GUBERNAMENTAL
Bibliografía

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Ultima reforma 
publicada en el DOF 04/05/2009, 

Ley General de Bienes Nacionales
Articulo 6

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA GUBERNAMENTAL
Bibliografía

BIENES NACIONALES
Bibliografía

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 27

LEY AGRARIA
Bibliografía   

Temario
SUBDIRECCION DE OPERACIÓN

NORMATIVIDAD APLICADA A LOS ARCHIVOS DEL GOBIERNO FEDERAL
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Bibliografia

Ley Agraria  
                                 Articulos 148 AL 155



Tema
Subtema

LOZANO H. Leonor. Teoría y Práctica de Archivonomía. México, Ediciones ECA, 
1999. 166 p

MARTIN-POZUELO COMPILLOS, M. Paz, La Construcción Teórica en 
Archivística: el principio de procedencia, España, Universidad Carlos III de 
Madrid, 1996. 190 p.

DOMINGUEZ, Talia. Archivonomía: teoría y práctica. México: McGraw-Hill, 
1988

GONZALEZ RAMIREZ, Luis, Archivonomía. 8ª Ed. México, Ediciones ECA, 1969. 
133 p.

HEREDIA HERRERA, Antonia. Archivística general: teoría y práctica. 2a edición, 
Sevilla: Diputación Provincial de Sevilla, 1987. 389 p.

CEBALLOS LOYA, Jorge. Depuración de archivos administrativos 
contemporáneos: con el objeto de formar archivos históricos. México: AGN, 
2002. 3 p

COUTOURE, Carol y ROUSSEAU, Jean-Yves. Los archivos del siglo XX. tr. Nora 
Settela Sandahl. México: AGN, 1988. 434 p. 

CRUZ MUNDET, José Ramón. Manual de archivística. 3a ed. Madrid: Fundación 
Germán Sánchez Ruiperez: Biblioteca del Libro, 1994. 408 p.

ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Manual de Procedimientos de la Unidad de 
Archivo de Concentración.  México: AGN, 1986. 44 h.

ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Políticas y normas del sistema Red de 
Archivos. 2ª Ed. México: AGN, 2002. 59 p.

BARNARD AMOZORRUTIA, Alicia. Guía para la organización y control del 
expediente de archivo. México: AGN, 2002. 57 p.

Manual Administrativo de Aplicación General en Materia de Transparencia 
(DOF 27 de julio de 2011)

ALDAY GARCÍA, Araceli. Introducción a la Operación de Archivos en las 
Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo Federal. México, AGN, 2004. 68 
p.

ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Organización y Funcionamiento de los 
Archivos Administrativos e Históricos de la Nación. México: AGN, 1980. 37 p.

Bibliografía

Norma Internacional General de Descripción Archivística (ISAD-G) 
Lineamientos generales para la Organización y Conservación de los Archivos 
de las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal (DOF 
20/02/2004)

Decreto por el que las dependencias y entidades de la Administración Pública 
Federal, la Procuraduría General de la República, las unidades administrativas 
de la Presidencia de la República y los órganos desconcentrados donarán a 
título gratuito a la Comisión Nacional de Libros de Texto Gratuitos, el desecho 
de papel cartón a su servicio cuando ya no les sean útiles. (D.O.F. del 21-II-
2006). Manual Administrativo de Aplicación General en Material de 
Transparencia (DOF

CONOCIMIENTOS GENERALES
ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS



Tema
SUBTEMA

SUBTEMA

 Regina Olmedo Gaxiola, Catálogo de documentos históricos del Archivo 
General Agrario, México, CIESAS, 1998, 2 vols.

Varios Autores, Estudios campesinos en el Archivo General Agrario , México, 
CIESAS, 2001, varios volúmenes.

FUENTES PARA SU ESTUDIO

Bibliografia

Embriz, Arnulfo y Laura Ruiz, Guía del Archivo General del Archivo General 
Agrario, 1998.

Ethelia  Ruiz Medrano, Claudio Barrera Gutiérrez y Florencio Barrera Gutiérrez, 
La lucha por la tierra. Los títulos primordiales y los pueblos indios en México, 

siglos XIX y XX, México, Fondo de Cultura Económica, 2012.

Mariano Otero, Ensayo sobre el verdadero estado de la cuestión social y 
política que agita en la república mexicana , México, Instituto de la Juventud 

Mexicana, 1964. 

Romana Falcón, “El arte de la petición: Rituales de obediencia y negociación, 
México, segunda mitad del siglo XIX”, en Hispanic American Historical Review , 
86:3, 2006, pp. 467-500. Alicia Hernández, Anenecuilco: memoria y vida de 

un pueblo , México, El Colegio de México, 1991. 

Wistano Luis Orozco, Legislación y jurisprudencia sobre terrenos baldíos , 
Imprenta de “El Tiempo”, México, 1895 (dos tomos).

Gerardo Otero, ¿Adiós al campesinado? Democracia y formación política de las 
clases en México Rural , México, Porrúa/Universidad Autónoma de 

Zacatecas/Simon Fraser University, 2004b.

Historia General de México , México, Colegio de México, 2009.

Jan Bazant, Los bienes de la Iglesia en México, 1856-1875: aspectos 
económicos y sociales de la Revolución Liberal , México, El Colegio de México, 

1977.

Andrés Molina Enríquez, Los grandes problemas nacionales, México, Era, 1983.

Arturo Warman, "La reforma agraria mexicana: una visión de largo plazo", 
FAO, Corporate Document Repository, Economic and Social Development 

Department, versión PDF, 2003. [en 
línea:http://www.fao.org/docrep/006/j0415t/j0415t09.htm]

Daniela Marino, “«Ahora que Dios nos ha dado padre [...]» El segundo imperio 
y la cultura jurídico-política campesina en el centro de México”, en Historia 

Mexicana , LV:4, abril-junio 2006, pp. 1353-1410.

 HISTORIA AGRARIA
LA TENENCIA DE LA TIERRA Y LA PROPIEDAD SOCIAL MEXICANA EN LA LARGA DURACIÓN

Bibliografia

Andrés Lira, Comunidades indígenas frente a la ciudad de México. Tenochtitlán 
y Tlatelolco, sus pueblos y barrios, 1812-1919, México, El Colegio de México-El 

Colegio de Michoacán, 1983. 

SANDER, Susana. Clasificación: ¿actividad técnica o teórica?. México: UNAM, 
1988

VILLANUEVA BAZAN, Gustavo, FLORES PADILLA, Georgina, et. al. Manual de 
procedimientos técnicos para archivos históricos de universidades e 
instituciones de educación superior. México: Benemérita Universidad 
Autónoma de Puebla. 2002, 131 p.
Reglas Servicios del Archivo General Agrario

RUIZ RODRÍGUEZ, Antonio Ángel. Manual de archivística. Madrid: Síntesis, 
1995. 343 p.


