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SENLER

SECRETARIA DF ENFRGIA

Convocatoria a Ia Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas Nacional
" Ablerta Electrénlea con nimero de Ildentificacidn del procedimiento en
‘ CompraNet IA-018000999-N46-2014 y ndmero Interne DGRHM-ITPN-003-
-14 para la contratacién del “Serviclo de suministro y entrega en sitic de

artfculos de papeleria y escritorio”.

CONVOCATORIA

La Secretaria de Energia, en lo sucesivo “La Secretaria” en cumplimiento con lo establecido en el articulo 134
de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; asl como a los articulos 25, 26 fraccion |, 26 Bis,
fraccion ll, 27, 28, fraccién 1, 29, 34, 36, 37, 43 y 47 de La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Plbfico, en lo sucesivo “La Ley” y 39 .del Reglamento de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector Plblico, en lo sucesivo “El Reglamento” y demas disposiciones relativas y aplicables
vigentes, a fravés de la Direccidn de Servicios y Recursos Materiales dependiente de la Direccion General de
Recursos Materiales y Servicios, ubicada Vito Alessio Robles, niimero 174, segundo piso, Colonia Florida, C.P.
01030, Delegacion Alvaro Obregén, en México, Distrito Federal, Teléfono 5000-6000, de conformidad con la
Convocatoria Plblica de la Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas Nacional Abierta Electrénica No.
003, publicada en el Sistema Electronico de Informacion Pdblica Gubernamental denominado CompraNet el dia
06 de mayo de 2014 y a través de la pagina web de “La Secretaria” e! dia 06 de mayo de 2014, convoca a los
licitantes que deseen participar y que no se encuentren.en-alguno de fos supuestos que se establecen en los
articulos 50 y 60 antepentltimo parrafo de “La Ley”, ast como en el articulo 8 fraccién XX de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de fos Servidores Publicos, a participar en el procedimiento de Invitacion a
.. Cuando Menos Tres Personas Nacional Abierta Electrénica con nimero. de Identificacion del procedimiento

en CompraNet 1A-018000999-N46-2014 ¥y nGmerc interno DGRHM-ITP-003-14 para la contratacion del
“Servicio de suministro y entrega en sitio de articulos ‘de papelerla y escritorio”, bajo la presente

convocatorla
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SECRFTARIA DE ENFRGIA

Convocatoria a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Abilerta_Electrdnica con ndmero de identificacién del procedimiento en
CompraNet {A-018000993-N46-2014 y nlimero interno DGRHM-ITPN-003-
14 para ia contratacién del “Servicic de suministro y entrega en sitio de
articulos de papeleria y escritorio”.

BASES

Datos qenerales de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

Dependencia convocante y drea contratante.

l.a convocanie y contratante es “La Secretaria® a través de la Direccién de Serviclos y Recursos Materiales
y el érea requirente es la Direccién de Servicios y Recursos Materiales a través del Departamento de
Almacén adscrilo a la Subdirecclén de Licltaciones y Contratos de "La Secretaria”, con domicilio en Talio
nimero 18, Colonia el Reloj, Delegacion Coyoacan, Cédigo Postal 04640, México, Distrito Federal.

Medio que se utilizara y caracter del procedimiento.

Con fundamento en los articulos 26 bis, fracc;én il y 28, fraccion | de “La Ley”, el medio que se utilizara
para esta convocatoria de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Abierta sera de manera Electrénica,
siendo el cardcter del procedimiento para esta Convocatoria Nactonal, por lo que los licitantes invitados de

"conformidad con lo estipulado en el articulo 26 bis, fraccién il de “La Ley” exclusivamente podran participar

en forma electronica a través de CompraNet {utilizando medios de identificacion electrénica en la{s) junta de
aclaracién, acto de presentacion y apertura de proposicionss y acto de fallo), produciendo las
comunicaciones por esta via los efectos que se sefialan en el articulo 27 de “La Ley”.

Con fundamento en el articulo 43, fraccion | de la “La Ley" la difusién de la mv&tacaén en CompraNet es de
caracter informativo, por lo que solamente podran participar en el procedimiento de contratacién aquellas

porsonas que hayan sido invitadas.

 Los iicitantes participantes deberan considerar los requisitos técnicos siguientes:

CompraNet opera en ambiente Web por lo que los requerimientos técno!_égi_cos minimos recomendados
para su uso son:

a) Computadora con microprocesador con arquitectura x86 de séptima 'Qeneraciéh o éq'uiva:le'nté con una
c¢apacidad de 512 MB de memoria en RAM y 20 GB de memona hbre en dlsco duro;

' b) Versiones actualizadas de navegador para Internet;

¢} Instalacion de software JAVA en su ltima version, y

~d) . Conexién a Internet con un ancho de banda de 512 Kbps

La inalterabilidad y conservacion de la mformacuon contenida o remitida a través de CompraNet esta
garantizada por el uso de protocolos de seguridad alineados a los esténdares internacionales, no obstante,
los usuarios de dicho sistema deberan observar las medidas de seguridad que garantlcen que los
documentos electrénicos que incorporen al mismo se encuentren Iibres de virus informaticos.

Manifiesto de aceptaclon de dar por no presentadas Ias propos;clones por no poder abnr el archivo

‘que las contenga.

Los licitantes que présenten sus proposiciones a través del sistema CompraNet, deberan presentar un
escrito de forma electrénica a través de CompraNet en donde manifiesten, preferentemente en papel
membretado y firmado por su representante legal, que aceptan que se tendran por no presentadas sus
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d)

f)

g)

SEORFTARIA DL ENERGTA

Convocatoria a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Naclonal
‘Ablerta Electrénica con niimero de ldentificacién del procedimiento en
CompraNet IA-018000999-N46-2014 y niimero Interno DGRHM-ITPN-003-
14 para la contratacién del “Servicio de suministro y entrega en sitio de
artfculos de papeleria y escritorio”.

proposiciones y demas documentacion requerida por ia convocante, cuando el archivo electronico en el que
se contengan las proposiciones yfo demas informacioén no pueda abrirse por tener aigun virus mformahco 0
por cualquier otra causa ajena a la convocante.. _ o : S

Conforme al articulo 43, fraccién | de “La Ley”, la presente convocatoria se encuentra disponible para su
consulia en CompraNet en la siguiente direccién electrénica https://CompraNet.funcionpublica.gob.mx. y a

_ traves de ia pagina web de “La Secretaria”, por lo que su obtencion es gratuita.

Para esta Invitacidn a Cuando Menos Tres Pers_onas. Nacional Abierta Electrénica no se recibirdn
proposiciones enviadas a través de servicio postal o de mensajeria.

Namero de identificaclén de la convocatoria, -

Numerc de identificacion de la Convocatoria a la invitacion . a Cuando Menos Tres Personas Nacional

. Abierta Electronica en CompraNet: iA 018000999-N46-2014.

- Nuamero !ntemo de !a Invntacmn a Cuando Menos Tres Personas Nac:onai Ablerta EEectronlca DGRHM-

ITPN-003-14

Ejercicio fiscal de la contratacion.

_La contratacién abarcara una vrgencla del 15 de mayo al 31 de dictembre de 2014, por lo que el servicio en
el presente procedlmiento sera cubierto con recursos presupuestafes del gjercicic 2014.

Idioma en que deberan presentar las proposiciones.

La redaccién de fa proposicion técnica y econdmica invariablemente debera realizarse en el idioma espaﬁoi
en caso de presentarse anexos técnicos y folletos, estos podran ser en el idioma del pais de origen,
acompaiiados de una traduccion simple al espafiol.

Disponibilidad presupuestaria.

Se precisa que se cuenta con disponibilidad presupuestaria (de origen fiscal), de conformidad con los
articulos 24 y 25 de “La Ley”, asi como lo previsto en la Ley Federal de Responsablhdad Hacendaria en la
partida 21101 "Materiales y Utiles de Oficina" conforme a la autorizacién de suficiencia presupuestal nimero
PPT: 00248, con folio de autorizacion 472, emitida por la Direccidn General de Programac:én y Presupussto
de “La Secretaria” para el pago del servcc;o objeto de la contratacion. e

'Procedlm:entos requlsztos y demas dlsp031ciones a Ios que se sujetara el procedlmiento de

contratacién.

Este procedimiento de contratacion se apegara a lo dlspuesto en “La Ley’, “Ei Reglamento™ y demas
disposiciones supletorias, complementarias y conexas, de entre otros requisitos que se precisan, los que a

continuacién se detallan:
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STORETARIA DE ENFRGIA

Convocatoria a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional
. Abierta Electrénica con nimero de identificacion del procedimiento en
LompraNet 1A-018000899-N46-2014 y niimero interno DGRHM-ITPN-003-
:14 para la contratacidn del “Servicio de sunmiinistro y entrega en sitic de

articulos de papeleria y escritorio”.

DISpOSIClOI‘leS partlculares a Ias que se su1etara e] procedlmlento

1 Modlflcacmnes a la convocatoria

‘Con fundamenio en el art[culo 33 de “La Ley" siemipre que ello no tenga por objeto limitar el nimero
- de licitantes, “La Secretaria™ podra modificar aspectos establecidos en ia convocatoria.

Las modificaciones que se mencionan en el parrafo anterior en ningin caso podran consistir en la sustitucion
del servicio convocado orsglnalmente ad:mén de otros de d|stmtos rubros oen varaac:on significativa de sus

caracteristlcas

Las modificaciones a la convocatorla sélo podran llevarse a cabo, a mas fardar el séptimo dfa natural prewo
al acto de presentacion y apertura de proposiciones, las modificaciones se difundiran en CompraNet, a méas

tardar el dla habil siguiente a aquef en que se efectL'sen.

_ Cua!qu:er mod:ﬂcacuon a la convocatoria de la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Ablerta
Electrdnica, mcluyendo las que resulten de la o las juntas de aciaracmnes formara par!e de la Convocatoria
y debera ser considerada por los licitantes en la elaboracion de sus propuestas.

2. Causas para declarar deslerta la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.

La Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Abierta Electrénica se podra declarar desierta con
. fundamento en los articulos 38, parrafo primero y 43, fracclon Il parrafo segundo de “La Ley” y 58 de “El
Reglamento”, en los sigulentes supuestos: fri SRS

2.1, Sinadie part:cnpa en Ia presente convocatona

2.2. Sino se presenta cuando menos tres proposm:ones susceptlbles de evaluarse técnlcamente en al acto
de presentacion y apertura de proposiciones, en caso de no optarse por continuar con el pracedimiento
y evaluar las proposiciones en atencion al segunde parrafo de ha fra0010n i del arlicuio 43 de “La

Ley”.

2.3. Cuando las proposiciones presentadas no retinan la {otalidad de los requisitos solicitados en esta
Convocaloria o SUS anexos o Ios prec:os ofertados no resulten aceptab]es.

2.4, Si se tiene evidencia de acuerdo enire los f:cﬁanies para elevar los precios, o blen si se comprueba la
existencia de ofras irregularidades.

Cuando |a Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Abierta Elecirénica se declare desierla “La
Secretaria”, observara los procedimientos legales que correspondan.

3. Suspension temporal 0 canCeiac_ién dela lnvit_a_c'_:_iéh a Cuando Menos Tres Personas.

3.1. La Secretaria de la Funcion Puablica podra suspender temporaimente la Invitacién a Cuando Menos
Tres Personas Nacional Abierta Electrénica por razones debidamente fundadas y motivadas, debiendo
~asentarse en el acta correspondiente los motivos por los cuafes se deiermlna dicha suspension,
fijandose el dfa y la hora en que se reanudara dicho evento o b[en se podra not;fzcar la reanudacidn

de éste por escrito a los involucrados.
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3.2,

3.3.

3.4.

Convocatorla a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Naclonal
-Ablerta Electrénica con ndmero de Identificacion del procedimiento en
* CompraNet 1A-018000999-N46-2014 y niimero interno DGRHM-ITPN-003-

14 para la contratacién del “Servicio de suministro y entrega en sitio de

artfculos de papelerfa y escritorio”.

Se podra cancelar la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Abjerta Elecironica cuando
la Secrelaria de la Funcién Puablica, en el ejercicio de sus facultades, verifique, en cualquier tiempo,
que fas adquisiciones, arrendamientos y servicios no se realicen conforme a lo establecido en “La Ley”
¢ en otras disposiciones aplicables. St ta Secretaria de la Funcion Pablica determina la nulidad total
del procedimiento de contratacién por causas imputables a la convocante, “La Secretaria” reembolsara
a los licitantes los gastos no recuperables en que hayan incurrido, siempre que éstos sean razonables,
esién debidamente comprobados y se reiamonen directamente con la operacion correspondiente,

La Secretarfa de ia Funcxon Publica podra reahzar las visilas e mspeccmnes que estime perlinentes a
las dreas rosponsables que realizan adquisiciones, arrendamientos y servicios en la “La Secretaria”
e igualmente podra solicitar a los servidores publicos y a los lickantes que parhcnpen en ellas, todos
los datos e informes relacionados con los actos de que se trate. .

“La Secretaria” podra cancelar la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Abierta
Electronica, parlidas o conceptos incluidos en la misma, en caso fortuito o fuerza mayor. De igual

‘manera se podra cancelar cuando existan cnrcunstancras stificadas que provoquen la extincién de la

En

necesidad parata contratacién del servicio, 0.que de continuarse con e! procedimiento de conlratacién
se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la convocante,

estos casos se avisara por medios electronicos de comunicacion a los participantes involucrados en la

Inwtaclon a Cuando Menos Tres Personas Nac;onat Ablerta Electrémca‘

Si desaparecen las causas que hubiesen motivado la suspensién temporal de la Invitacion a Cuando Menos
Tres Personas Nacional Abierta Efectronica, se reanudara ésta, previo aviso por medxos electrénicos de

comunicacién a todos los involucrados.

Solamente podran seguir partwtpando Ias propuestas que no se hublesen descahf cado hasta el momento
dela suspension

Dichas cancelaciones podran efectuarse en cualquier t;empo desde la publicacion de ia Convocator:a hasta
antes de la firma del contrato.

4, Sanciones.

El Organo Interno de Control en “La Secretaria” aphoara ias sanciones establecidas en fos artlculos 59y 60
de“La Ley”, al licitante que se ubique en alguno delos supuestos mgwentes .

» Que injustificadamente y por causas imputables al mismo no formalice el contrato.
* Que se encuentre en los éUpueétos de ids érﬁbulos's.o y 60 éniebehﬁitimo pérréfo de "?L'a Ley".

*Que no cumpla con. sus. obligaciones . contractuales por causas imputables a. él y que, como
consecuencia, cause dafios o perjuicios graves a “La Secretaria” asi como, aque! que preste el

servicio en condiciones distintas de las.convenidas.
= Que proporcione informaCién falsa 0 qué ‘ac':l'ué' con dolo o mala fe en algln .procedimiento de

contratacién, en la celebracién del contrato o durante su vigencia, o bien, en ia presentacion o
desahogo de una solicitud de conclliacién o de una inconformidad.
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14 para la contratacidén del “Servicio de suministro y entrega en sitio de

artfculos de papelerfa y escritorio”.

5. Controversias.

Las controversias que se susciten, con motivo de esta Invitacidon a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Abierta Electronica, se resolveran con apego a lo previsto en “La Ley”, en “El Reglamento” y en ias
disposiciones de caracter federal aplicables.

6. Conciliacion.

En caso de producirse desavenencia, derivado del cumplimiento de las obligaciones que se contraigan con
fa adjudicacion del servicio a contratar referido en el numeral | inciso a) de esta Convocatoria, antes de la
promocion de cualquier procedimiento judicial se presentara ante la Secretaria de la Funcion Pdblica una
solicitud de conciliacién conforme a lo establecido en el articulo 77 de la “La Ley”.

Objeto v alcance de Ia Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.

a) Espemﬂcamones del servic:o a contratar

“La Secretaria’, reqwere la contratac:én del “Serwcio de sumimstro y entrega en sitio de articulos de
papeleria y escntono" de acuerdo a la descripcion, especificaciones técnicas, condiciones y cantidades
que se precisan en el Anexo |. Condiciones y Especificamones Tecnlcas de ta presente Convocatorla y

que forma parte integrante de la misma.

Los importes minimos v maximos a ejercer para la contratacion del servicio objeto de la presente
convocatoria se muestran a continuacic')n:

MONTO MINIMO MONTOMAXIMO

'PARTIDAUNICA IMPUESTOS INCLUIDOS |  IMPUESTOS INCLUIDOS
Servicio de suministro y entrega en smo S T ,
de articulos de pape!_ef_'ia y escritorio - ' $ 417 663 60 - $ 1 044 159 00

a1 Moneda
_Los licitantes deberan cotlzar en moneda nacmnai

a2. Manifiesto de wgencna y precios fuos

Los licitantes deberan presentar un escrito de forma electrénica a través de CompraNet, en donde
manifiesten, preferentemente en papel membretado y bajo protesta de decir verdad firmado por su
representante legal, y aceptan que deberan sostener el precio fijo del servicio paclado en el contrato,
durante su vigencia y hasta su vencimiento, por fo que no podré agregar nmgun costo extra, slendo
inalterables durante fa wgenma de Ia proposm{én y dei contrato '

_a3 Facturaclén Impuestos yderechos

“El licitanie adjudicado debera emitir la facturacién del servicio objeto de la presente convocatoria a mes
vencido en la dependencia o entidad correspondiente, dentro de los primeros 5 (cinco) dias naturales,

posterior a la fecha de emision.
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Abierta Electrénica con nimero de ldentificacidn del procedimiento en
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"14 para la contratacion del “Servicio de suministro y entrega en sitio de
" artfculos de papelerfa y escritorio”.

Los impuestos y derechos que procedan seran pagados por el licitante con excepcidn del Impuesto al
Valor Agregado (IVA), que deberé_presentarse des_glo_sado enia parte ec_onérn_i_c_:a.

ad. Registros, marcas y otros derechos.

Los licitantes deberadn presentar un escrito de forma electronica a través de CompraNel, en donde
manifiesten, preferentemente en papel membretado y firmado por su representante legal, que asumird la
responsabilidad total en caso de que durante Ia prestac:on dei servicio se mfrln]an patentes mareas o

viole reglstro de derechos

ab. Confidencialidad._' o

Los licitantes deberan presentar un escritc de forma electrénica a través de CompraNet, en donde
manifiesten, preferentemente en papel membretado y firmado por su representante legal, y se exprese que
se obliga a guardar-absoluta confidencialidad de:la informacion y-decumentacion que se:le proporcione y
genere con motivo de |a prestacion def servicio ala cual tenga acceso.

En el entendido de que en ¢aso confrario se procederé conforme a derecho por Ios daiios y perjumlos que
.-cause a “La Secretaria” por las revelaciones que se llegaren a realizar. Asimismo, el licitante ganador se
- obligard a que en el momento de la terminacidn del contrato o en cualquier momento que lo solicite “La

Secretaria”, a devolver ¢ entregar todo documento o informacién que pudlera haber recibido, obtenido o

producide como resultado de fa prestacion del servicio. :

aB. Verificacion de las especificaciones y aceptaclén de servicio

Con fundamento en lo establecido en el artfculo 84, uitimo parrafo de “El Reg]amento” los licitantes,
deberan presentar un escrito de forma electronica a través de CompraNet, en donde manifiesten,

. preferentemente en papel membretado y firmado por su representante legal, que conocen la forma en que la
convocante procedera a verificar las especificaciones del servicio, conforme lo establecido en el Anexo I.
Condiciones y Especificaciones Técnicas de la Convocataria, asimismo que manifiestan su conformidad
de que hasta en tanlo ello no se cumpla, no se daran por recibidos o aceptados.

Los nombres, cargo y datos de los servidores plblicos de “La Secretaria”, responsables de administrar y
supervisar el cumplimiento del contrato que se formalice con el licitante adjudicado, asl como de la
aceptiacion, recepcion y satisfaccion del servicio objeto de la presente Convocatoria seran: la Lic. Gabriela
Hernandez Baltazar, Directora de Servicios y Recursos Materiales como administrador y el Lic. José Luis
Morales Trejo, Jefe dei Departamento de Almacén como superwsor y coordinador del servicio,

a7. Penas convencmnaIes

En caso de mora enla pres!acién del servicio, de conformidad con lo establecido en el articulo 53 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de} Sector Pdblico y los articulos 95 v 96 de su Reglamento,
en relacion con lo eslipulado en el numeral Hi.3.2 de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios de cualquier. naturaleza de la Secretaria de
Energia, publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el 4 de enero de 2011 asi como referido en el
Anexo | Condiciones y Especificaciones Técnicas. de la presente Convocatoria, “La Secretaria” aplicara
penas convencionales por atraso al licitante adjud[cado en. la prestacion del _servicio de acuerdo a lo

siguiente:
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+ Upa pena dei 1% (uno por ciento) por cada dia habil de atraso en la entrega de los bienes, del valor
total de las érdenes de suministro en las cuales se encuentran dichos bienes conforme a los niveles de
servicio indicados en el Anexo | Condiciones y Especificaciones Técnicas de la presente Convocatoria.

e Una pena del 1% (uno por ciento) por cada dia habil de atraso en la entrega de los bienes sujetos a
cambio por haber resultado defectuosos, en los plazos solicitados, sobre el del precio facturado de los
bienes defectuosos, de acuerdo a lo establecido en el Anexo | Condiciones y Especificaciones
Técnicas de la presente Convocatorla de esta convocatoria.

La penalizacion por atraso a que se hace referencla en los parrafos anteriores no podra exceder md;wdual
o acumulativamente del 10% (diez por ciento) del presupuesto maximo del ejercicio que corresponda a la
garantia de cumplimiento, por lo que sf ficitante adjudicado alcanza dicho importe, “La Secretaria” podrd
rescindir el confrato y en sustitucién de la pena por atraso se aplicara la pena por incumplimiento.

“Las penalizaciones se calcularan tomando como base el precio ofertado antes del L.V.A. En ninglin caso la
suma de todas las penas convencionales aplicadas al proveedor podra exceder el importe de la garantia de
cumplimiento.

Para el pago de las penas convencionales “La Secretaria”, a través del administrador, Informara por
escrito al proveedor el calculo de la pena correspondiente indicando el nimero de dias de atraso ast como
1a base para su caiculo y el monto de la pena a que se haya hecho acreedor

E( |mporte de las penas convenczonales se hara efectivo aplacando la cantidad correspondiente que debera
ser entregada por el licitante adjudicado a la Tesoreria de ia Federacion (TESOFE) a través del formato
SAT 186 con la clave 700018 denominada “Por infraccicnes a ia Ley de Adquisiclones, Arrendamientos v
Servicios” 0 el que determine en su caso el Sistema de Adminisiracién Tributaria (SAT).

_a8. Garantia de cumplimiento del contrato.

£l licitante que resulte adjudicado debera presentar una garantia para el cumplimiento de las obligaciones
del contrato que se formalice de conformidad con lo estipulado en el numeral {l, inciso i) de fa presente
Convocatoria, mediante fianza expedida por compafila autorizada, a favor de la “TESOFE”, por un importe
equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total adjudicado sin incluir el Impuesto al Valor Agregado,
misma que debera presentar a “La Secretaria” en un plazo maximo de 10 (diez) dias naturales posteriores

a la firma del contrato especmco

' -b) Partldas.

- La adjudfcac:én sera por paruda (154 partadas descritas en ei Anexo 1 Condiciones vy Especzf caciones
" Técnicas) a los licitantes cuyas ofertas resulten solventes porque cumplen con los requisitos legales,
‘técnicos y econdmicos requeridas por la convocante y que garanticen satisfactoriamente el cumplimiento de
las obligaciones respectivas para la contratacién del *Serviclo de suministro y entrega en sitio de articulos
de papeleria y escritorio”, por lo que los licitantes participantes deberan presentar su proposicion conforme

ala Convocatona no se aceptaran opc;ones.
¢) Precios maximos de referencia.

En este procedimiento no se establecen precios maximos de referencia.
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Abierta Electrdnica con nimerc de Identificacidn del procedimiento en
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- d) Normas

En el presenie procedlmlento se aphcaran fas Normas Oficiales Mexmanas 'y Normas Mexicanas
siguientes:

NOM-050-SCF1-2004 Informacion comerciat — etiquetado general de productos.

NMX-N-058-SCFi-2009 _Articulos para escritura boiigrafos y rod_ap!umas.

| NMX-N-090-SCF1-2005°

Industrias “de celulosa 'y papel-cuadernos, blocks y libretas
'de.pa_pelbpnd. o T R

NMX-N-086-SCFi-2009 | Productos para oficina y escuelas, lapices de escritura y color.

NMX-T-191-SCFI-2008 | Industria hulera ligas de hule, especificaciones y métodos de prueb_a_s. o

NMX-J-088-1982 Sacapuntas eléctrico. . .
Caracteristica.s y especificaciones técnicas del contenido de fibra de
NMX-AA-144- SCFI- material reciclable y cloro para {a fabricacién de papel para impresoras y
j2008 oo -+ 1 fotocopiadoras que sea adqumdo por ias Dependenc;as y Entldades de la

Admm:strac:én F’ubhca Federa!

Por consiguiente, los licitantes manifestaran por escrito, bajo ﬁtotesta de decir verdad, que los articulos
de papeleria y escritorio referidos en el cuadro bésico del Anexo | Condiciones y Especificaciones

- Técnicas objeto de la contratacson cumpien con tas Normas Oflc:ales Mexacanas y Normas Mexmanas

._e)

antes referldas

Método parala apiicacic’m de pruebas;

Para este procedimiento no se requiere aplicacion de pruebas. Sin embargo, para el caso de los
renglones 88 y 89 del cuadro basico del Anexo | Condiciones v Especificaciones Técnicas de la presente
Convocatoria, una vez determinado el licitante ganador la Convocante podra realizar aleatorlamente,

- . cuando asi fo determine procedente y/o conveniente, durante la vigencia del conirato especifico, pruebas

de laboratorio del material que se reciba de conformidad con las especificaclones para hojas de papel

-.bond para maquinas folocopiadoras de la Norma Mexicana NMX-AA-144-SCFI-2008. En este sentido el

licitante en conjunto con el fabncante debera presentar carta bajo protesta de decw verdad, en la que

manifieste:

s Que iros bienes propuestos cumplen con la calidad estabtecida en las especiﬁcacionés para hojas
de papel bond para maquinas de fotocopiadoras de la Norma Mexicana NMX-AA-144-SCF|-2008.
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e Que la materia prlma utilizada en la elaboracién del papel que oferta, contiene. en su composicion
un minimo de cincuenta por ciento de fibras de materlal reciclado o de material reciciable, o de
fibras naturales no derivadas de la madera o de malerias primas provenientes de
aprovechamientos forestales manejados de manera sustentable en el territorio nacional que se
encuentren certificados o de sus combinaciones b elaborados en procesos con blanqueado fibre

de cloro.

Se tomara en cuenta la mformacaon del produclo que viene impresa en el empaque original de la marca
ofertada,

f) Cantldades a contratar.

Se contratara el servicio mdlcado en la Seccién Il inciso a) de conformidad con el Anexo |. Condiciones
y Especificaciones Técnicas de la presente Convocatoria.

g) Modalidad de contratacién.

La presente conlratacion sera bajo fa modalidad de contrato abierto, con los importes especificados en la
Seccidn {i, inciso a) de ia presente Convocatoria.

h) Adjudicacion.

El servicio descrito en el Anexo . Condiciones y Especificaciones Técnicas sera adjudicado por
" partida {154 partidas descritas en el Anexo | Condiciones y Especificaciones Técnicas) al o los licitantes
“cuyas ofertas resulten solventes porque cumplen con los requisitos administrativos, legales, técnicos y
econdmicos establecidos en la presente Convocatoria, garantizando satisfactoriamente el cumplimiento
‘de las obligaciones respectivas para la contratacién del “Servicio de suministro y entrega en sitio de
articulos de papeleria y escritorio”, y la propuesta econdmica sea el precio mas bajo.

i) Modelo del cbntr'atb.

- E modelo de contrato que serwra para formallzar las obilgaclones respect:vas se detalian en el Anexo
X “Modelo de contrato" de Ia presente Convocatorla " S .

Forma y términos que reqlran los diversos actos del procedimiento de
contratacnon i e e e ir e

a) Reduccion de plazos.

La presente Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Namonal Abterta Eiectrontca no consudera la
reducmon de plazos : EEEER .

b} Actos
Para el adecuado desarroilo de los actos se informa el siguiente catendario de eventos:
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. FECHAYHORA = [
08 de mayo de 2014

Junta de aclaraciones 17:00 horas. | o |
Presentacion y apertura | 13 de mayo de 2014 A ftravés de CompraNet (medios
de proposiciones 11:00 horas. electronicos de comunicacion)

15 de mayo de 2014 )
Falio 17:00 horas. ’

En la Jefatura de Departamento de

Contratos, adscrita a la subdireccién

Firma del contrato D:Qgsoii los ;5 d[a;: de Licitaciones y Contratos ubicada en

goﬁﬁcaci S del fallo Vite Alessio Robles Nimero 174,

' oo D Segundo - -Piso, - Col. Fiorlda C.P.
SRR -~ -1 01030, en México, D. F. TR

1. Junta de aclaraciones ala convocatoria de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.

" La junta de aclaraciones a la Convocatoria de esta Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Abierta elecirénica se llevara a cabo el dia 08 de mayo de 2014 a las 17:00 horas, a itravés de

CompraNet.
Escrlto de interés de part:clpar en Iajunta de aclaracrones

Los Itc;tantes deberan presentar un escrito de forma e!ectrémca a través de CompraNet en que
expresen su interés en participar en la junta de aclaraciones a la Convocatoria de la Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas Nacional Abierla Electronica, de confermidad al Anexo IX de esta Convocatoria y
donde su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultades suf cientes para

comprometerse por si o por su representada. -

Los licitantes deberan presentar sus solicitudes de aclaracidn a través de CompraNet o también pueden
hacertas al correo electrénico: ghernandezb@energia.gob.mx y rearrillo@energia.gob.mx, de la
Subdireccion de Licitaciones y Contratos de “La Secretaria’, mediante version electronica (formato
Word) a més tardar 24 horas_antes de que se lleve a cabo d:cha junta, las prequntas recibidas con
posterioridad a ésta fecha y hora por resultar extemporaneas, no seran contestadas. Al término de
la referida sesion no habra posibilidad de aclaracién o discusion sobre el contenido y alcance de esta

_ Convocatorla

La junta de aciaramones sera pre31d|da por el serwdor publsco demgnado quien sera a3|sttdo por un
representante del Area Técnica o Area Requirente de los servicios objeto de la contratacidn, a fin de que
se resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos formulados por los licitantes y que se
relacionen con {os aspectos contenidos en la Convocatoria.

Las solicitudes de aclaracién deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con
ios puntos contenidos en la presente Convocatoria, indicando €l numeral o punto especifico con el cual
se refaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefalados, podran ser desechadas por la

convocanie.
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En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 46, fraccion Il de “El Reglamento”, en ia presente
Invitacion a Cuando Menos Tres Perscnas Nacional Abjerta Electronica, la convocante procedera a
enviar, a través de CompralNet, 1as contestaciones a las solicitudes de aclaracion recibidas, a partir de la
hora y fecha sefialadas en la Convocatoria para la celebracidn de la junta de aclaraciones. Cuando en
razén del nimero de solicifudes de aclaracion recibidas o algin ofro factor no Imputable a “La
Secretaria” y que sea acreditable, el servidor piblico que presida el acto, informara a los licitantes si

- éstas seran enviadas en ese momento o si se suspendera la sesién para reanudar[a en hora o fecha
posterior a efecto de que las respuestas sean remitidas. : R

: Con el envio de las respuestas a que se.reﬁere el parrafo anterior “La Secretaria”, informaran a los
licitantes, atendiendo al nimero de solicitudes de aclaracidn contestadas, el plazo que éstos tendran
para formular las preguntas que consideren necesarias en relacion con las respuestas remitidas. Dicho
plazo no podra ser inferior a seis ni superior a cuarenta y ocho horas. Una vez recibidas las preguntas, la

. -convocante informara a los licilantes el .plazo: maximo en el que enviara las contestaciones

- correspondientes, las cuales serdn consideradas parte integrante de la presente Convocatoria, por lo

que deberén tomarse en cuenta por Ios I|C|tantes para la elaboracion de las proposiciones. -

No obstante si las aciaraclones reqweren de mayor analisis o sl debido a su comp!ejldad no se les
pudiera dar respuesta en el mismo acto, asi como alguna ofra causa no imputable a “La Secretaria”, el

. servidor publico que presida, podra suspender la sesidn y realizar las sesiones que sean necesarias o
hien celebrar las juntas de aclaracion que consldere necesarlas; senaiandose al fmal de Ia primera junta
la fecha y hora parala ceiebrac:on de Ia segunda olas ultenores :

Ai termlno de Ia Junta de Acfaracuones se Ievantaré el acta correspondiente misma que sera entregada
a cada uno de los licitantes; la |na3|sten0|a de los hcntantes a a junta de ac!aracmnes sera de su estricta

: responsablhdad

Las mod:fncacnones derlvadas del resuitado de la 1unia de aciaractones formaran parie de la presente
convocatoria.

-2 Acto de presentacion y apertura de proposiciones.

-El acto de presentamon y apertura de propostcnones seré ei dia 13 de mayo de 2014 a las 11:00 horas,
a través de CompraNet . _ _ : o

Escrlto de interés de partlclpar en el acto de presentacrén y apertura de proposiciones

Los licitantes deberan presentar un escrito de forma eleclrdnica a través de CompraNet en el que
expresen su interés en participar ‘en el acto de presentacién y apertura de proposiciones a la
Convocatoria de la Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas Nacional Abierta Eiectrénica, de
conformidad al Anexo Xl de esta convocatoria y donde su firmante manifieste, bajo protesta de decir
verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por sl o por su representada,

incluyendo los datos s;gmentes

* De la persona licitante: Reglstro Federat de Contrtbuyentes nombre y domlCIIIO asi como, en su
caso, de su apoderado o representante. Tratandose de personas morales, ademas se sefialara la
descripcion del objeto social de la empresa, identificando los datos de las escrituras ptblicas y, de
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haherlas, sus reformas y modificaciones, con las que se acredita la emstenma Iegal de las
personas morales asi como el nombre de los socros y S

= Del representante legal de la persona Imltante datos de las escnturas publlcas en las que le
fueron otorgadas las facultades para suscnbtr Ias propuestas

Los licitantes, al presentar sus proposiciones por medios remotos de comunicacidén electrénica
{(CompraNet), deberan enviar su propuesta y documentacton distinta a ésta a mas tardar con una hora
de anticipacion al iniclo del acto de presentacion y apertura de proposiciones, debiendo concluir el envid
de sus proposiciones y contar con el acuse de recibo electronico que emite la Secretaria de la Funcion
‘Pdblica a través de CompraNel (mensaje que envia el sistema a el correo elecirénlco regzsirado por el

IlCltante) antes del evento de presentamon y apertura de proposrc;ones

“Para poder participar en la presenie Invitacion a Cuande Menos Tres Personas Nacional Abierta
Electronica, es requisito Indispensable, que ‘cada licitante - presente -s6lo ‘una proposicion de
acuerdo a ‘lo indicado en esta Convocatoria; la omision de algin requisitc o presentacién de
documentos no apegados a lo indicado, que no afecten la solvencia conforme fo establece el articulo
36 Gltimo parrafo de “La Ley” no seré motlvo de desechamiento :

Los licitantes al enviar formalmente a Ia convocante sus proposiciones técnicas y econdmicas en el
presente procedimientc de contratacion, aceplan sin reserva de ningln tipo todos y cada uno de los
términos y condiciones previstos en la presente Convocatoria y sus anexos vy por tanto, los mismos no
podran ser negociadas, por lo que los licitantes se obligan a respetarias y cumplirlas al pie de la lefra en
caso de resultar ganadores, con toda su fuerza legal y para todos los efectos legales y administrativos.

Conforme lo establece el articulo 26, parrafo séptimo de “La Ley” no se negociara ninguna de las
condiciones establecidas en la Convocatoria, asi como de las propuestas que presenten los licitantes.

Requisitos formales de las proposiciones:

a) Conforme a lo estipulado en el articulo 34 de “La Ley” la entrega de proposiciones de} licitante se
hard en sobre cerrado que contendra la oferta técnica y econdmica, los sobres seran generados
mediante el uso de tecnologlas que resguarden la confidencialidad de la informacién de tal forma que
sean inviolables, conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca la Secretaria de la
Funcion Publica. Lo anterior se realizard de forma elecironica a través de CompraNet en papel
membretado y firmadas por el representanie legal, debidamente folladas en todas y cada una de las
hojas que la integren. Al efecto se deberan numerar de manera individual las propuestas {écnicas vy
econdmicas, asl como el resto de los documentos que incorpore el licitante al szstema Lo anterior, sin
perjuicio de fo establemdo en &l cuarto parrafo dei artlcuio 36 de “La Ley : =

b} Se deberan presentar exclusivamente en idloma espanot ¥ debldamente fi rmadas (f‘ rma autografa del
© representante legal o persona faculiada para ello). '

¢} Sedeberan en\nar sm tachaduras ni enmendaduras en sobre efectronlco
d) Los licitantes, tanto personas flSIcaS en Io aphcable como morales deberan presentar y requisitar el

Anexo IV,
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e) Las proposiciones deberan ser firmadas autografamente en la Gltima hoja de cada uno ‘de los
documentos que forman parte de la misma, por personas que tengan facultad para ello, conforme a lo
indicado en el inciso i) Acreditacidn de existencia legal de la Seccién lil de esta Convocatoria. Para
acreditar lo senalado antenormenle el licitante debera reqms:tar integramente el ANEXO IV,

fy Los I;Citantes |nd|caran el domicilio en donde remblran toda clase de notificaciones que resulten del
contrato. Mientras no se sefiale un domicilio distinte, el manifestado se tendra como domicilio

convencional para practicar toda clase de notificaciones.

g) La propuesta técnica se debera presenta por escrito de forma electronica a través de CompraNel,
preferentemente en papel membretado del licitante, sin tachaduras ni enmendaduras, de acuerdo al
. formato establecido en el Anexo Il, misma que se integrard con la descripcion, condiciones y
cantidades que contzene eI Anexo .| Condiciones y especificaciones técnicas de ésta

Convocatoria.

h} La propuesta -econdmica debera ser presentada por escrito de forma electrénica a través de
CompraNet, preferentemente en papel membretado del licitante, sin tachaduras ni enmendaduras, de
acuerdo al formato establecido en ef Anexo Ill, en los precios debera sefalarse el precic unitario y
total en moneda nacional de conformidad con lo sefialado en la Seceidn [, inciso A9, subinciso A1
con numero v letra, éste Gltimo sefialando si los precios ofertados incluyen o no el Impuesto al Valor
Agregado, mismos que serén cbjefo de evaluacmn y adjudlcac;lon Los precnos permanecerén fijos

durante E] wgenma el contrato

Apertura de proposiciones S

Una vez verificado en CompraNet la existencia de proposiciones presentadas a través de medios
remotos de comunicacion elecirénica en términos de lo establecido en el numeral 27-del Acuerde por el
que se esiablecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del Sistema Electronico
de Informacién Plblica Gubernamental denominado CompraNet, publicade en el Diario Oficlal de ta
Federacion ef 28 de junio de 2011, y activada la pestafia de “Apertura y Evaluacion” se procederd a su
apertura, haciéndose constar la documentacidn presentada, imprimiendo todas las hojas que contenga
el sobre electrénico, sin que ello Implique la evaluacion de su contenldo

Las propuestas técnicas y econdmicas presentadas a través de CompraNet deberan elaborarse
- preferentemente en formato PDF o, en su caso, utilizar archivos con terminacién .doc o .xis. Deberan
. identificarse cada una de las pdaginas que integran las propuestas con los datos siguientes: clave del

registro federal de contribuyentes, nimero de licitacién y nimero de pégina, cuando ello técnicamente

sea posible; dicha identificacion debera reflejarse, en su caso, en la impresion que se reahce de los

documentos durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones. e

En el supuesto de que durante el acto de presentacién y apertura de propuestas, por causas ajenas a
CompraNet o de la convocante, no sea posible iniciar o continuar con el acto de presentacion y apertura
de proposiciones, el mismo se podra suspender de manera fundada y motivada, hasta en tanto se
restablezcan las condiciones para su inicio o reanudacion; a tal efecto la convocante difundira en
CompraNet la fecha y hora en la que iniciara o reanudara el acto, o anterior de acuerdo a lo previsto en
el articulo anico, numeral Trigésimo Primero del “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que
se deberan observar para la ulilizacion del Sistema Electrénico de Informacion Piblica Gubernamental
denominado CompraNef", publicado en el Diario Oficial de la Federacitn el 28 de junio de 2011.
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Convocatoria a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional

Abierta Electrénica con niimero de Identificacién def procedimiento en
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‘La convecante podra verificar en cualquier momento que durante el 1apso de mterrupcuon no se haya

' -suscltado alguna modlflcamén a fas propuestas que obren ensu poder

Se revisaran en forma cuantitativa (en general) las propuestas técnicas ¢onformadas por la
documentacion técnica, legal y administrativa, sin que ello implique la evaluacién de su contenido, para
proseguir a dar lectura al importe total de cada una de Eas propuestas econémlcas que hubieren sido
aceptadas para su posterior evaluacion,

£l servidor piblico que pFESlda el evento desagnara qwen rubrlcaré exc!uswamente ia propos;c;on

- técnica ¥ econdmica.

Se levantara acta que servird de constancia de la celebracién del acto de presentacion y apertura de
proposiciones, en la que se hara constar las proposiciones aceptadas para su posterior evaluacion y el
importe de cada una de eflas, la cual se difundira a través de CompraNet para efectos de su notificacion.

En el acta se sefialard el lugar, fecha y hora en la que se dara a conocer el fallo de la Invitacién a

“.Cuando Menos Tres Personas Nacional Abierta Electrénica; dicha fecha dehera quedar comprendida

-deniro de los veinte "dias nalurales siguientes ‘a |la establecida para el ‘acto de presentacién de

" proposiciones y podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fuado no exceda de veinte dias naturales

contados a partir del plazo estabtecido para sl fallo

En el periodo que transcurra entre la recepeidn de proposiciones y ef acto de fallo se llevara a cabo el
analisis detallado de las proposiciones recibidas, por parte de las dreas correspondientes de “La
Secretaria”, a fin de determinar las que cumplen con o solicitado en la convocatoria, 4rea que para tal
efecto sera Ia Jefatura de Almacen adscnta a !a D:recc:én de SeerCIOS y Recursos Materlaies

Aspectos alos que 50 suletara Ea recepcmn de Ias proposlcfones enwadas por serwc:o postal o

mensajersa.

d)

Para esta Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Abierta Efectréntca no se recibiran
proposiciones enwadas afravés de servxcio postal o de mensajerla

Vlgencia de las proposmlones.

‘Una vez enviadas las proposiciones, estas no podran dejarse sin efecto por to gue se consideraran

e)

h)

vigentes dentro del procedimiento de Invntaclon a Cuando Menos Tres Personas Naclonai Abierta
Efectrémca hasta su conciusmn -

En este procedimiento no se aceptan proposiciones conjuntas.
Los Iicitantes solo podran presentar una proposwlon
Presentacmn de documentacwn dlstmta a Ia que conforma la propuesta tecnlca y economlca

Queda a eIecc;on de los licitantes presentar dentro o fuera del sobre electronico Ia documentacro
dlstlnia dela propuesta tecnlca Y econémma .

Revision preliminar de documentacién.
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No se efecluara revision preliminar de documentacion.
Acreditaclon de exsstenma iegal.

Los representantes legales de los licitantes que suscriban la proposicion de la Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas Nacional Abierta Eiectronica, deberan contar con facultades para obligarse y
contratar a nombre de su representada, para lo cual deberan presentar por escrito de forma elecirénica a

 través de CompraNet debidamente requisitado el Anexo IV formato de existencia juridica del licitante, el

cual aplica para personas fisicas y morales,

Con fundamento en el articulo 29 fraccion VI de “La Ley”, para intervenir en el acto de presentacion y
aperiura de proposiciones, los licitantes deberan presentar un escrito de forma electronica a través de
CompraNet en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facuitades
suficientes para comprometerse por si o por su representada, sin que resulte necesario acreditar su

B personalidad jurfdica la falta de dicho escrito no sera motivo de desechamiento.

)

k)

Parte de las proposmwnes que . se rubricaran en el acto de presentamén y apertura de
proposiciones. _ .

El servidor pablico que presida el evento, designara a quien rubricara exclusivamente las proposiciones

‘técnica y econdmica para facililar este punto solo se rubricara el Anexo ll que contiene el resumen de la

propuesta técnica y el Anexo lil que contiene el resumen de la oferta econdmica.

Indlcacmnes relatlvas aI fallo y ala ftrma del contrato
El acto de fallo se llevara a cabo el dia 15 de mayo de 2014 a las 47:00 horas, a través de CompraNet.

De conformidad con el articulo 37 de “La Ley”, en este acto se emitird el fallo con el que se dara a
conocer por escrito de forma electrénica a fravés de CompraNet el resultado de la evaluacion, asi como
el nombre del licitante ganador y las razones por las cuales las proposiciones de los demas participantes
no resultaron con adjudicacion favorable. : ' .

El contenido del fallo se difundira a través de CompraNet el mismo dia en que se emita y a los licitantes
se les enviara por correo elecirénico un aviso informandoles que el acta del fallo se encuentra a su

.- disposicion en CompraNet dicho procedlmlento sustituira ala notlf icacion personal

Con la notrflcactén del fallo por el que se adjuchca el contrato ios derechos y obhgaciones derivadas de
éste seran exigibles, sin perjuicio de ta_obllgacién de Ias partes de firmar el contrato en la fecha y

términos sefialados en el acta de fallo.

En el caso de errores arttmetlcos mecanograr cos ode cualqu:er naturaleza se estara a lo dispuesto en
el articulo 37, pentiltimo parrafo de “LaLey”. o

En caso de que se declare desierta la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacxonaf Abierta
Electrénica, se sefialaran en el fallo las razones que o motivaron. :

Contra la resolucion que contenga et fallo no procedera recurso alguno; sin embargo, procedera la
incenformidad en términos del Tituio Sexto, Capitule Primero de “La Ley”.
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Ablerta Electronica con nimero de identificacion del procedimiento en
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articulos de papeleria y escritorio”.

Notificacion y publicacién de las actas.

En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 37 Bis de “La Ley”, las actas -de las junias de
aclaraciones, del acto de presentacidén y apertura de proposiciones, v de la junta en la que se dé a
conocer el fallo seran firmadas por los servidores publlcos sin que la falta de flrma de alguno de elflos

 reste validez o efectos a fas mismas.

"Asimismo, se ' difundirda un ejemplar de ‘dichas aclas en la ‘direccldn electrénica:
hitps:/[CompraNet.funcionpublica.gob.mx de CompraNet para efectos de su notificacién a los licitantes
participantes al acto, siendo de la exclusiva responsabilidad de los licitantes enterarse de su contenido y
obtener c_opia dela misma para efectos _de su not_ificacién._

Indlcaciones relativas a la firma del contrato

Con fundamento en el articulo 46 de “La Ley”, el licitante ganador dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la emisién del fallo, debera exhibir la documentacién de este numeral para ia elaboracion
del contrato, a efecto de proceder a su la formalizacion, misma que se lievara a cabo dentro de los
quine (15) dias naturales sigulentes a la notificacién del fallo, quedando bajo la responsabllldad
exclusiva del licitante adjudicado la entrega de la documentacion en el plazo sefialado, por lo que una
vez vencido el plazo sin que fa “La Secretaria” cuente con dicha documentacién, ne le sera afribuible
a ésta la falta de formalizacién del instrumento juridico respectivo. El horario y ubicacién donde sera
entregada la documentacion completa abajo referida, para la formalizacion del contrato especifico sera
en la Jefatura de Departamento de Contratos, adscrita a la Subdireccién de Licitaciones y Conlratos,
ubicada en Vito Alessio Robles, nimero 174, 2° piso, Colonia Florida, C.P. 010630, Delegacion A[varo
Obregén, en México, Distrito Federal, en un horario comprendido de 09:00°a 15:00 horas y de 17:00 a

20:00 horas de lunes a viernes.

Asimismo, el proveedor adjudicado debera entregar la garantia de cumplimiento por cada instrumento
legal dentro de los diez (10) dias naturates postenores ala firma del contrato respectlvo

El licitante ganador debera entregar en original y copla para su cotejo la documentamon comprobatoria
que a conlinuacién se menciona;

Tratandose de personas morales

» Copia simpie y copia cerhf:cada de! acta ‘constitutiva y sus reformas, en la que conste que se
constituyé conforme a las Leyes mexmanas Y que tlene su domlc;ho en el territorlo naclonal con el
objeto social acorde a lo solicitado.

« Copia de su cédula de identificacion fi scal (RFC)

+ Copia simpls y copia ceriificada del acta en que conste el poder otorgado ante Fedatario Pdblico
{pudiendo ser un poder especial para estos efectos, un poder para actos de administracién y/o actos
de dominio), y original para su cotejo, con el que se acredite que cuenta con facultades suficientes

para comprometerse y conlratar a nombre de su representada. .

« ldentificacidn oficial vigente con fotografia y firma.

Pagina 20 de 74




SENER

Direccién General de Recursos Huimanos y Materiales
Direccion General Adjunta de Recursos Materiales y Servicios
Direccién de Servicios y Recursos Materiales

SECRETARIA DE ENERGIA

Convocatorla a la tnvitaclén a Cuando Menos Tres Personas Nacional

. . Ablerta Electrdnica con nimero de Identificacion del procedimiento en
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Tratandose de personas fisicas: ...

Acta de nammlento para acredtiar sy nac;onahdad mex:cana
Copla de credenmal OfIGfa| con fotografia y fi rma acompanada del orlgmal para su cotejo.

Copla de la cédula de :dentlflcamon flscal (RFC) ¥ CURP en caso de que no este mcfu;do enla cédula
de identificacion fi scal . R ;

Para ambos casos (personas morales v fisicas):

Comprobante de domicilio de conformidad con lo dispuesto en el articulo 49 del Reglamento de “La
Ley”.

Copia de la constancia del domicilio fiscal en ef formato de la SHCP.

Copia del estado de la cuenta bancaria o constancla de ia institucién financiera a nombre del licitante
adjudicado (beneficiario) que incluya el nimero de cuenta con 11 posiciones, asi como la clave
bancaria estandarizada (CLABE) con 18 posiciones, que permita realizar transferencias electronicas
de fondos a través de ios snstemas de pagos

En el supuesto de que resulte adjudicada una propuesta conjunta, el convenio indicado en el punto
correspondiente de la presente Convocatoria y la acreditacién de las facultades del apoderado legal
que formalizara el contrato respectivo, deberan presentarse en escritura pablica, salvo que el contrato
sea firmado por todas las personas que integran la propuesta conjunta o sus apoderados, qulenes en
lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad. El licitante deberé comunicar por escrito a
través de su representante legal si. exhibiran en escritura publica el convenio de participacion
conjunta y poder del apoderado designado, o si todas firmaran el contrato, comprometiéndose a
exhibir toda la documentacion antes sefialada por cada sociedad, al momento de darse a conocer el

fallo 0 a mas fardar deniro de la 24 horas S|gu1entes de conformldad con io estipulado en el articulo

44 de “El Reglamento”,

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de ia Federacién y de fa
Resolucion Misceldnea Fiscal para el ejercicio 2014, asi como lo dispuesto en el Oficio Circular
publicado por la Secretarfa de {a Funcion. Publica en el Diario Oficial de la Federacién el 19 de
septiembre de 2008, ser4 requisito indispensable que previo a la formalizacién del contrato, el licitante
ganador entregue el “acuse de oplién del cumplimlento de sus obligaciones fiscales” emilida
por el Servicio de Admmssiramon Tnbutana SAT)

En el caso documentacron otorgada en el extranjero. ésta debera incluir fos datos relacionados con el
apostillamiento ‘o ‘legalizaciéon de - dichosdocumentos asi como aquelios de su protocolizacién,
considerando las dlsposmiones aphcables en ei pais de que se lrate.

De conformidad con lo estab!ecndo en segundo pérrafo del articulo 46 de “La Ley” en caso de que al
interesado no firmare el contrato en la fecha establecida para tal efecto por causas imputables al mismo,
“La Secretaria” sin responsabilidad para la misma, podra, sin necesidad de un nuevo procedimiento,
adjudicar el confrato al participante que haya presentado la siguiente proposicion solvente mas baja y asi
sucesivamente en caso de que este (itimo no acepte la adjudicacion, slempre que la diferencia con
respecto a la proposicion que inicialmente hubiere resuitade ganadora, no sea superior al 10%.
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Convocatoria a la Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Abilerta Electrdnica con nlimero de identificacion del procedimiento en
:CompraNet 1A-018000999-N46-2014 y ntimero Interno DGRHM-ITPN-003-
14 para la contratacidn del “Servicio de suministro y entrega en sitio de

artfculos de papelerfa y escritorio”,

Enumeracién de los requisitos que deben cumplir los licitantes.

Manifiesto de aceptaCion de dar por no

‘[Técnicas

bienes - propuestos

* Que: :los -
~wcumplen . - con. .. .la - calidad
establecida - -en -~ las

- especificaciones para - hojas --de
papel bond para maquinas de

1 Secdién 1, Inciso b) presentadas las proposiciones por no sl
' ’ poder abrir e archivo que las
contenga. - ' o
Seccidn I, inciso a) . - , . .
2. numeral a2, .- - Manifiesto de vigencia y precio fijo. Sl
o Sy e owo o | Eserito - sobre cresponsabilidad en
3. ?3;2?; a ;I' NGiSO a) materia ‘de reglstros, marcas Y otros Si
i BoEa ) derechos ' .
Seccion 1, inciso a) . o
4. numeral 5. Escrito sobre confidencialidad. NO
5 Seccion 1l, inciso, a}| Verificacion de Ias especmcaoiones y S|
*. | numeral a6, ' o aceptacrén del servicio.
Carta del Hcitante " en 'la - que
manifestard por escrito, bajo protesta
; oo o l'de decir-verdad, que dos articulos de
gggg:gg \}:’ h:gggob)d)’ papeleria 'y “escritorio referidos en el
- e Y| cuadro basico del Anexo | Condiciones | o
8, Anexo | Condiciones vy A e . - Si
e y Especificacicnes Técnicas objeto de
Especificaciones I i | |
Técnicas la . _contrg_tgc; n cumplen. con las
o Normas, Oficiales Mexicanas y Normas
Mexicanas sefialadas en la Seccidn |,
inciso d) de ta presente Convocatoria.
El - licitante.: en - .conjunto. con - el
fabricante, debera presentar carta, bajo
protesta de decir verdad, para el caso
de los renglones 88 .y 89 del cuadro
: . : basico. del.-Anexo ..l Candiciones .y
Seccion M, inciso e} y | Especificaciones - Técnicas de - la
7 iAnexo | Condiciones v | presente Convocatona en la que s
’ Especificaciones - mann’ ester: : S e
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Convocatoria a la Inwitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional
. Ablerta Electrénica con nGmero de Identificacién del procedimiento en
CompraNet 1A-018000999-N46-2014 y niiynero Interno DGRHM-ITPN-003-
14 para la contratacién del “Servicio de suministro v entrega en sitio de

articulos de papeleria y escritorio”.

fotocopiadoras de la Norma
Mexicana  ~ NMX-AA-144-SCFI-
2008. .

+ Que [a materia prima utilizada en
la elaboracién del papel que
oferta, . contiene en su
composicibn  un  minimo ' de
cincuenta por ciento de fibras de
material reciclado o de material
reciclable, o de fibras naturales

. no derivadas de la madera o de
..materias primas provenientes de

aprovechamientos forestales
manejados de manera
sustentable en el territorio

nacional - que se encueniren
certificados ) de SUS
combinaciones y elaborados .en
procesos con blanqueado libre de
cloro.

Anexo_ |X, Escrito para asistir a la

8. Seccidn I, - inciso b)_ iunta de aclaraciones y poder formular NO
numeral 1 - S g o e
preguntas. ..
o Anexo Xl. Escrito para intervenir en el
Seccion Hll, inciso b) | il N
9, numeral 2 : -1 acto d'e‘presentacmn y apertura de Sl
proposiciones
Seccion Il ‘inciso b) | 4 o
i0. numeral 2, subinciso g. Anego {l. Propuesta técnica. | Sl
Anexo Il Propuesta econdmica,
o - - expresando que los precios son fljos e
11 Seccién I inciso  b) | incondiclonados durante la vigencia S|
" lnumeral 2, subinciso h. - { del “contrato, en moneda nacional
BRI | {pesos ~‘mexicanos), desglosando el
Seccion Il inciso  b) -
numeral 2, subinciso.d y | Anexo IV, . Existencia juridica del
12. L o P Sl
e, inciso i} y Seccion VI, | licitante
inciso a). o S
. .. 1'Anexo VI. Escrito en términos de los
- Seccién VI, inciso d), | P,
13. ! 1 articulos 50 y 60 antependtltimo parrafo Sl
numeral 1y numeral 2.. | de“LalLey”.” :
14.  ISeccién VI, inc_?so ) <.-1-Anexo VII. Declaracion de integridad s

del licitante.
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Convocatoria a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Abilerta Electrénica con numero de identificacion del procedimiento en
"' CompraNet [A-01800099%-N46-2014 y niimero interno DGRHM-ITPN-003-
‘14 para fa contratacidn del “Servicio de suministro y entrega en sitio de

articulos de papeleria y escritorio”,

15.

Seccidn VI, inciso )

Documentos del aviso de alla y
constancia que indique que los
trabajadores estan inscritos al régimen
obligatorio del Instituto Mexicano del
Segure Social, para acreditar que
cuenta con al menos el 5% (cinco por
ciento) de! total de su planta de
empleados  son  personas  con
discapacidad en términos de lo

‘previsto por la fraccion IX del articulo 2

de la Ley General de las Personas con

‘Discapacidad,

NO

16.

Seccidn Vi,_ _inciso g

Anexo VHI. Manifiesto de Micro,
Pequefias- y Medianas Empresas
(MIPYMES).

NO

17.

Seccion VI, inciso h)

Anexo V. Manifiesto sobre

nacionalidad.

NO

18.

Anexo | Condiciones y
Especificaciones
Técnicas, - punto L~
Parametros del Servicio,
numeral 1.

Curriculum de {a empresa para

acreditar  que cuenta con
Infraestructura ~ técnica -y las
instalaciones necesarias para

suministrar articutos de papelerfa y
escritorio objeto de la contratacion.

NO

19.

Anexo 1 Condiclones y
Especificaciones
Técnicas, © punte |-
Parametros del Servicio,
numeral 1,

-Carta :del - licitante, bajo protesta dé .
dirigida a “lLa

decir - verdad,
Secretaria”, en papel membretado de
fa -empresa 'y firmada por su
representante legal o la persona

-facultada ~para ello, en la que

cuenta con la
técnica y @ las

manifieste - que
infraestructura

instalaciones ' necesarias para |-

suministrar . fos. bienes y brindar el
servicio en los términos y condiciones
requeridos en esta convocaloria.

Si

20.

lAnexo | Condiciones y
Especificaciones
Técnicas, punto |-
Parametros del Servicio,
numeral 3.

Carta del licitante, bajo protesta de
decir verdad, dirigida a “La
Secretaria”, en papel membretado de
la. empresa .-y firmado por su
representante legal o ‘la persona
facultada - para ello, en e que
manifieste que cuenta con oficinas en
el ° Distrito* Federal vy/o area
Metropolitana que daran seguimiento y

NO

\
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Convocatoria a la Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Abierta Electrdnica con niimero de tdentificacién del procedimiento en
:CompraNet IA-018000999-N46-2014 y ndimero interno DGRHM-ITPN-003-
- 14 para la contratacién del “Servicio de suministro y entrega en sitic de

articuos de papelerfa y escritorio”,

tendran el .control del servicio, con
capacidad de solucion a los problemas
que -se presenten, asignando un
responsable con nivel de autoridad y
poder de decisidon para resolver los
problemas que pudieran suscitarse
durante la prestacidn del servicio,
sefialando el tiempo estimado de
atencién y solucién a los problemas, €l
cual no deberd exceder de 8 horas
sigulentes a la comunicacidn que via
electronica - v - escrita realice “La

+ Secretaria” y en donde manifieste que

cuenta -con al ‘menos un. Centro de
Distribucion o Bodega a través del cual
atendera :las ordenes de suministro

‘que “La Secretaria” realice, indicando

fa cantidad de melros cuadrados que
tenga el mismo.

Anexo | Condiciones vy

Carta, bajo protesta de decir verdad,

-del licitante dirigida a “La Secretarfa”

en papel membreiado de la empresa y
firmada por su representante legal o la

Especificaciones persona facultada para ello, en la que
21, [Técnicas, punto |- | garaniice el 100% de disponibifidad de Si
Pardmetros del Servicio, 1.los articulos .de papeleria y escritorio
numeral 7. contenidos en ‘el cuadro basico, en
todo momento .y durante la vigencia
del contrato.
Carta, bajo protesta de decir verdad,
del licitante dirigida a “La Secretaria”
en papel membretado de la empresa y
Anexo | Condiclones y | firmada por su representante legal o la
Especificaciones persona facultada para ello, en la que
Técnicas, punto |- | se comprometa, en caso de resultar
22, |Pardmetros del Servicio, | ganador, a realizar los cambios de los Sl
numeral @ y punto Il { articulos que resulten -defectuosos
Prestacién del Servicio, | dentro . de los dos dias habiles
numeral 8. siguientes contados a partir de la
solicitud que por escrito formule “La
Seoretariar | ol i
Anexo | Condiclones y | Carta del licitante, -bajo protesta de
23 Especificaciones -decir - verdad, ~dirigida - a “La S|
Téenicas, punto  li.- | Secretaria”, en papel membretado de
Caracteristicas- del [la empresa vy firmada por su
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SENER

SECRETARIA £3F ENFRGIA

. Convocatoria a fa Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Ablerta Efectrénica con nimero de Identificacién del procadimiento en
‘CompraNet |A-018000999-N46-2014 y niimero interno DGRHM-ITPN-003-

14 para la contratacton del “Servicio de suministro y entrega en SitiO de
articulos de papelerfa y escritorio”.

Servicio. | 'representante “legal o la persona

' '} facultada para-ello, en la que se
comprometa ‘an caso de resultar
ganador, a que el tiempo vy lugar de
enfrega de los bienes sera de
gconformidad con lo indicado en este
punto de la Convocatoria {TIEMPOS
DE ENTREGA). -

Presentar muestras fisicas de todos v
cada uno de los articulos ofertados,
debidamente :identificadas cada una
con el ndmero de  renglon
correspondiente del cuadro basico y
con el nombre del licitante, El licitanie S
participante - debera incluir la
constancia de recepcién de muestras
expedida por el almacén de “La

Anexo | Condiciones y
Especificaciones

Técnicas, punto  Vl.-
24, Cuadro.  bédsico de.
articulos de papeleria y
escritorio  objeto de la

contratacion. ‘o

Secretaria”, en el sobre cerrado que
contenga su_ propuesia.

25 Anexo X Formato para sohc;tar aclaraciones. NO
Nota informatlva para participantes de

26 Anexo XIV : ~. | paises: miembros de la Organizacion ' NO

) : ' para -la -Cooperacion y el Desarrollo -
1 Econdmico. (OCDE}. -
57 Anexo XV Encuesta de transparencia del NO

procedimiento. :

Causas de desechamtento de Ias propuestas

Se desechara la propuesta de ios Ilcztantes que mcurran en una o varias de las siguientes situaciones:

1. No gjustarse las propos:cmnes a cua!qwera de los requisitos y condiciones establecidas en esta
Convocatoria que afecten la solvencia de !a proposwion -

2. Las proposiciones que no se puedan evaluar por fa!ta de algun reqwsno estapulado en la presenie
Convocatoria quedarén desechadas. : . :

3. En lfos casos en que las proposiciones presenten !nformac:on que cause confusion o cree una
situacion de incertidumbre o inconsistencia, respecto del cumplimiento de la prestacion de servicio o
presente contradiccion entre los diversos documentos de la oferta, la proposicion sera considerada

insolvente v sera desechada en el fallo.

4. Se desecharan aquellas proposiclones en las que no se especifique con premsmn si los precios
ofertados mcluyen ono ¢l Impuesto al Valor Agregado

5. Si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar los precios del servicio, o
cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demés licitantes.
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SHORETARIA DE ENERGIA

Convocatorfa a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional
.. Abierta Electrénica con ndmero de Identificacién del procedimiento en
. .CompraNet iA-018000999-N46-2014 y ntimero Interno DGRHM-ITPN-003-
14 para la contratacién del “Servicio de suministro y entrega en sitio de
articulos de papeleria y escritorio”.

6. Por cualquier otra violacion a las dlsposmiones de “La Ley", “El Reglamento” u otra dlsposmlon
. jurEdlca apllcab!e : : . P

Para estos casos se asentaran las observaciones que correspondan en el acta respectiva.

Quedan comprendidos enire ios requisitos cuyo incumplimiento, por si mismos, no afecten la solvencia de
la propuesta, el proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, prevalecera el estipulado
en la Convocatoria; el omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacion contenida en ia propia
propuesta técnica o econémica; el no observar los formatos establecidos, si se proporciona de manera
clara la informacién requerida; y el no observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cuaEqwer
otro que no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de la propuesta presentada. En ningiin
casg podran supllrse Ias defic:enmas sustanmaies de las propuestas presentadas

En ninglin caso podran suplirse las deficiencias sustanciales de las propuestas presentadas.

~ Las proposiciones desechadas durante la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Ablerta
* Electrénica, podran ser devueltas a los licitantes que fo soliciten, una vez lranscumdos sesenta (60) dias
naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo, salvo que exista alguna
inconformidad en tramite, en cuyo caso las proposiciones se conservaran hasta la total conclusion de la
inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos términos, “La Secretaria” podra proceder a su

devolucion o destruccion.

Criterios de evaluacion y adiudicacion,

5.1. Evaluacién.

El criterio dé evé!uacién“que aplfcaré a las 'broposic.ione.s y ié adjudicacion del contrato seran el
denominado “Binario” de conformidad a lo establecido en el parrafo segundo del articulo 36 de “La Ley” y
el articulo 51 de “El Reglamento”.

El uso del criterio binario se establece con base en la experiencia adquirida de procedimientos de
contratacion anteriores, éste se determind porque no se requiere vincular las condiciones que deberan
cumplir los licitantes con las caracteristicas y especificaciones para la prestacion del servicio objeto de Ia
presente Convocatoria, ya que éstos se encuenlran estandarizados. en el mercado, y el factor
preponderante para adjudicar e contrato lo constatuye el precio mas bajo, . _

" las caracterlsttcas de !os servimos sohcnados en la presente Convocatorla deberén ser enlregados de
manera completa para el cumplimiento del objetivo_para el cual fueron solicitados, por lo cual no es
posible establecer pardmetros o criterios que evalGen un porcentaje de cumplimiento no siendo posible
utilizar criterios de puntos y porcentajes asl como costo beneficio, solamenie un sistema binario

estableciendo si cumple o no cumple con los servicios solicitados,

E! uso del sistema binarlo se establece con base en la experiencia adquirida de procedimientos de
contratacién antericres, ya gue no se incorporan caracteristlcas de alta espemahdad técnica o de

innovacion tecneldgica.
Evaluacidn técnica de la proposmion
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SENER

SECRETAKIA D2E ENFRGIA .
' Convocatoria a fa Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas Naclonal
"Abierta Electrénica con nimero de Identificacidn del procedimiento en
Comprahet 1A-018000999-N46-2014 v n0mero interno DGRHM-ITPN-003-
14 para la contratacién del “Servicio de suministro y entrega en sitio de

artfculos de papeleria y escritorio”.

Se aplicard una evaluacién binaria, la cual consiste en evaluar “Si cumple” o “No cumple” con fa
documentacion solicitada en esta convocateria referida en el numeral IV de la presente Convocatoria y su
proposicién técnica cumple integramente con el serviclo solicitado en el numerat Il inciso &) acorde a la
descripcién, especificaciones técnicas, condiciones y cantidades que se precisan en el Anexo |l
Condiciones y Espemf:caciones Técnicas de la presente convocatoria, para lo cual se observara lo

_mgmente

“La Secretaria” a través de la Jefatura de Departamento de Almacén adscrita a la Direccion de
Servicios y Recursos Materiales (érea técnica), evaluara .el cumplimiento ¢ incumplimiento de la
documentacion antes referida y [a consistencia y congruencia de la proposicion técnica con los requisitos
y aspectos técnicos establecidos en esta convocatoria y emitird un analisis, sefialando las proposiciones
qgue cumplen con los requisitos solicitados y las que no los satisfagan. Asimismo, determinard que
proposiciones si cumple con todos los requisitos solicitados, para.continuar con la evaluacion de la
propuesta econdmica. '

- En los casos en que las proposiciones presenten informacion que cause confusién o cree una situacion
de Incertidumbre o inconsistencia, respecto del cumplimiento de la prestacién de serviclo .o presente
contradiccién entre los diversos documentos de la oferta, la proposicidn serd considerada insolvente y

serd desechada en el fallo.
Evaluacion Econémica de la Proposicion.

Para proceder a la evaluacion de la proposicion econdmica, se excluira del precio ofertado por el oferente,
el Impuesto al Valor Agregado y solo se considerara el precio ofertado.

La proposicién econdmica que oferte el precio mas bajo, de los técnicamente acepiados, conforme al
calculo de los precios no aceptables y los precios convenientes, sera la proposicion adjudicada.

Por lo {anto, se evaluaran al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo; de no resultar
éstas solventes, se evaluaran las que les sigan en precio, de conformidad a lo siguiente:

a. Célculo de los preclos no aceptables:

Este célculo se llevard a cabo unlcamente ‘cuando se requiera acreditar que un precio ofertado es
inaceptable para efectos de adjudicacion del contrato, porque resulta superior al porcentaje a que hace
referencia la fraccion Xi del articulo 2 de “La Ley”, es decir,. el precio no aceptable sera aquél que
derivado de la investigacion de mercado realizada, resulte superior en un diez por ciento al ofertade
respecto del que se observa como medlana en dicha mvest[gaclon 0 en su defecto el promedlo de las

ofertas presentadas.

Para calcular cudndo un precio no es aceptable, “La Secretarfa” a través de la Jefatura de Departamento
de Aimaceén adscrita a la Direccién de Servicios y Recursos Matenales (area tecntca) aphcara cualquiera

de las siguientes opcmnes

I - Cuando se considere como referencia el precio que se observa como mediana en
investigacion de mercado, ésta se obtendra de la siguiente manera:
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Convocatoria a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional
‘Abierta Electrénica con nimerc de Identificacién del procedimiento en
CompraNet A-018000953-N46-2014 y nimero interno DGRHM-ITPN-003-
. 14 para la contratacion del “Servicio de suministro y entrega en sitio de
articulos de papeleria y escritoric”.

a. - Se consideraran todos los precios obienidos de la investigacion de mercado y se ordenaran de
manera consscutiva del menor al mayor;

b. Encaso de que la serie de precios obtenidos resulte impar, el valor central sera la mediana, y

c. Sila serie de precios obtenidos es un ndmero par, se obtendra et promedio de los dos valores

cenirales y el resultado sera la mediana;

3 Cuando se consideren como referencia los precios de las ofertas presentadas en la misma
lnvitacldn a Cuando Menos Tres Personas Nacional Abierta Elecirdnica, se dehera contar con
al menos ftres proposicicnes aceptadas técnicamente y ef promed:o de dichas ofertas se

obtendra de la Stgutente manera:

a. Se sumaran todos los precios ofertados en €l proceso de Inwtacuﬁn a Cuando Menos Tres
... Personas Nacional Abierta Electronica que se aceptaron técnicamente;
b. .El resultado de la.suma sefalada en el inciso que antecede se leldJra entre ia cantldad de
precios considerados en el inciso anterior, y
¢. El promedio sera el resuliado de a division a que se refiere el inciso anterior.

A las cantidades resultantes de las operaciones efectuadas en las fracciones anteriores se les
sumara el porcentaje previsto en la fraccion XI del articule 2 de “La Ley” o, en su caso, el
sefialado en el segundo parrafo del articule 38 de la Ley Cuando algtin precio ofertado sea
superior al resultado de esta dltima operacion este sera consuderado como no aceptable

b Calculo del precio convemente.

Este calculo se flevara a cabo umcamente cuando se requnera acreditar gue un precio ofertado se desecha
porque se encuenira por debajo del precio determinado conforme a fa fraccion X! del articuto 2 de “La
Ley”, es decir, el precio conveniente serd aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los
precios preponderantes que resulten de las. proposiciones aceptadas técnicamente en la Invitacién a
cuando Menos Tres Personas Nacional Abierta Electronica, y a ésie se le resta el porcenﬁaje que
.-determine la dependenc:a o entldad en sus poiitlcas bases y lineamientos. . R -

Para caicular cuando un premo es conventente “La Secretarla” a través de Ia Jefatura de Departamento
de almacén adscrita a la Direccién de Servicios y Recursos Materiales (érea técnica), aplicara la siguiente

operacion:

a. Los precios preponderantes de las proposiciones aceptadas en la Invitacién a Cuando Menos Tres
Personas Nacional Abierta Electrénica, son aquéllos que se ubican dentro del rango que permita
advertir que existe consistencia entre elios -en virtud de que la dlferenma entre Ios mismos es
relativamente pequefis;

b. De los precios preponderanies determmados 56 obtendra el promedso de los mismos. En el caso
de advertirse la existencia de dos o mas grupos de precios preponderantes, se deberd tomar el

- .- promedio de los dos que contengan los precios mas bajos;
. ¢. Al promedio sefialado en la punto anterior se le restard el porcen!aje ﬁjado en las politicas, bases y
lineamientos de las dependencias y entidades, el cual no podra ser inferior al cuarenta por clento, y;

d. Los precios cuyo monto sea igual o0 superior al obtenido de |a operacidn realizada conforme a este

apartado seran considerados precios convenientes. '
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SECRETARIA DE ENERGEA

Convocatoria a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Ableria Electrénica con nimero de Identificacidn del procedimiento en
CompraiNet [A-018000999-N46-2014 y niimero interno DGRHM-ITPN-003-
14 para la contratacidn del “Servicio de suministro y entrega en sitio de
articulos de papelerfa y escritorio”.

La convocante que, en términos de lo dispuesto en este articulo, deseche los precios por considerar que
no son convenientes o determine que son no aceptables, no podra adjudicar el contrato a los licitantes
cuyas proposiclones contengan dichos precnos deb:endo sncorporar al faillo to senaiado en la fraccién il

del articulo 37 de “La Ley”.
Adjudicacion

Sélo se podra adjudicar ef contrato al licitante o licitantes cuya proposicion cumplié con los requisitos
legales, l&cnicas y administrativos establecidos en la presente Convocatoria v |la propuesta econdmica
sea el precio mas bajo de conformidad al resultado de évaluacidn de las propuestas técnicas y
econdémicas efectuada por la Jefatura de Departamento de Almacén adscrita a ia Direccidn de Servicios v

Recursos Materiales (area técnica), conforme al punto anterior (6.1).

Para efecto de lo anterlor, en la seccién IV {(anterior) de la presente corvocatoria “Enumeracion de los
requisitos que deben cumplir los licitantes”, se da a conocer a los licitanies participantes, los
requisitos que afectan la solvencla de ia propuesta, a31 ‘como los que no afectan fa solvencia de Ia
propuesta.

Ef contrato se adjudicara, por parlida, de entre los licitantes, a aquel o aqueiles cuya proposicién cumpla
con los criterios de adjudicacion establecldos en Ia presente Convocator;a fas condiciones legales,

técmcas y econdomicas requerldas

De igual manera, “La Secretaria” dara preferencia a las propuestas que se encuentren en igualdad de
condiciones, como a las empresas que se encuentren dentro de la estratificacion correspondiente a una
micro, pequefia 0 mediana empresa de conformidad con lo establecido en el inciso g) “Manifiesto de

“micro, pequeiias y medianas empresa (MIPYMES)” de la seccién VI de la presente Convocatoria.

Con fundamento en el artfculo 565 del Reglamehto de “La Ley”, ‘en caso de discrépancia, cuando se

presente un error de calculo en las proposicionés presentadas, sélo habra lugar:a su rectificacion por
parte de la convocants, cuando la correcclon no implique la modificacién de precios unitarios. En caso de
discrepancia enire las cantidades escritas con himero v letra, prevalecera ia cantidad con tetra, por lo
que de presentarse errores en las cantidades o volamenes solicitados, éstos podran corregirse lo que se
hara constar en el acta de failo, Si el Iicltante no acepta fa correccmn de la propos:(:lon se desechara la
misma.

Criterios de desempate.

Si derivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas licitantes, de
conformidad con el criterio de desempale previsto en el parrafo segundo del artfculo 36 Bis de “LaLey”y
articulo 54 de “El Reglamento" se deberé ad;udmar eI contrato

s En casc de que dos o ‘mas proposiciones empaten en eF precio mas bajo y ambas hayan
presentado el requisito solicitado en el inciso f) “Manifiesto de micro, pequeiias y medianas empresa
{MIPYMES)" de la seccion VI, la adjudicacion se efeciuard a quien haya presentado aclarando que
en primer término se considerara a las micro empresas, a continuacidon se considerara a las
pequefias empresas y en ¢aso de no contarse con aiguna de las antersores se adjudicara alaque
tenga el caracter de mediana empresa.
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Convocatoria a la Invitaclén a Cuando Menos Tres Personas Nacionai
Ableria Electrénica con ndmero de Identificacién del procedimiento en
CompraNet 1A-018000959-N46-2014 y nimero Interno DGRHM-ITPN-003-
.14 para la contratacion del “Servicio de sumninistro y entrega en sitio de
articulos de papelerfa y escritorio®.

» En caso de persistir el empate se adjudicara a aquel licitante que acredite contar con personal
discapacitado, de conformidad a lo establecido en el inclso f) Seccidn VI deia presente

convocatoria.

+ De persistir el empate en las proposiciones econdmicas, la adjudicacién se efectuard en favor del
licitante que resulte ganador :del sorteo que realice la convocante, el cual consistird en la
participacion de un boleto por cada proposicidn gue resulte empatada y depositados en una urna, de
la que se exiraerd el boleto del licitante ganador, el cual debera ser firmado por los servidores

publicos que intervengan en el acto.

VI. - Documentos y datos complementarios que deberan presentar los licitantes.

a)

Acreditacion legal.

Los representantes legales de los licitantes que suscriban la proposicion de la Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas Nacional Abierta Electronica, deberan contar con facultades para obligarse vy
contratar a nombre de su representada, para lo cual deberdn presentar por escrito de forma electrnica

‘a través de CompraNet debidamente requisitado el Anexo IV formato de "Exlstenc:a Juridica del

~licitante” el cual apilca para personas ﬂsrcas Y. mora!es

" Con fundamento en el artlculo 29 fraccién VI de “La Ley ‘para intervenir en el acto de presentacion y

)

apertura de proposiciones, los licitantés deberan presentar escrito de forma electronica a través de
CompraNet en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facuitades
suficienles para comprometerse por si o por su representada sin que resulie necesario acredifar su

personalidad juridica, la falta de dicho escrito no sera motivo de desechamiento.

Cum'plim_ie'nto de_'n'qriha:s'.

Para este procedlmlento aplicaran las normas referxdas enla Secmén II mc:so d) y Anexo | Condiciones
v Espec:fzcac;ones Técnicas de la presente Convocatorla

Direccion de correo electronico del licitante.

- La direccion del correo electronico del licitante sera Ia que |nd:que dentro def Anexo IV formaﬁo de para
- acreditar Existencia jurldica del Licitante. '

d) Manifiestos relativos al articulo 50 y 60 de “La Ley”.

1. Restricciones del articulo 50 de “L.a Ley".

~ Los licitantes deberan presentar por escrito. de forma electronica a lraves de CompraNet
_preferentemente en papel membretado y firmado por su representante legal, declaracion por escrito
‘bajo protesta de decir verdad de no encontrarse dentro de las restr[ccmnes estab!ecadas en el

artfculo 50 de “La Ley” (Anexo Vi),
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Convocatoriz a la Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Abterta Electrénica con nidmero de Identificacidn det procedimiento en

~'CompraNet |A-018000999-N46-2014 y niimero interno DGRHM-{TPN-003-
14 para la contratacion del “Serviclo de suministro y entrega en sitio de
articulos de papelerfa y escritorio”.

2. Restricciones del articulo 60 antepentitimo parrafo de “La Ley”.

Los licitantes deberan presentar por escritc de forma elecironica a través de CompraNet
preferantemente en papel membretado y firmado por su representante legal, declaracion por escrito
bajo protesta de decir verdad de no encontrarse dentro de las resirlcclones estab[ec;das en el
articulo 60 antependltime parrafo de ‘La Ley (Anexo VI) ' - i

Declaracion de Integridad del Ilcltante.

Los licitantes deberan presentar por escritoc de forma electrénica a ftravés de CompraNet
preferentemente en papel membretado, bajo protesta de decir verdad y firmado por su representante
legal, en donde manifiesten su total integridad, respecto de.abstenerse de adoptar conductas para que
los servidores puiblicos de “La Secretarfa” que participen en el procedimiento licitatorio, induzcan o
alteren las svaluaciones de las proposiciones, el resultado de! procedimiento y olros aspecios que le
otorguen condiciones mas ventajosas sobre los demas licitantes parilcrpantes {Anexo VII).

_ Partlcmacmn de personal con discapacldad

Los licitantes acreditarén que al menos el __5"’/9_'(c_:inc':b por ciento) del total de su planta de empleados son

personas con discapacidad en términos de lo previsto por la fraccion iX del articulo 2 de la Ley General
de las Personas con Discapacidad, mediante los siguientes documentos: aviso de alta y constancia que
indique que los trabajadores estan inscritos al régimen obligatorio del Institutc Mexicano del Seguro
Social, mismos que presentaran a iravés de medlos efectronicos de comunicacion (CompraNet)

g) Manifiesto de micro, pequenas y medianas empresas (MIPYMES)

Con fundamento en o estabfemdo en el artlculo 34 de “El Reglamento” de “La Ley” los licitantes, en
su caso, deberdn presentar manifiesto por escrito preferentemente en papel membretado bajo protesta
de decir verdad y firmado por su representante legal, en el que indiquen 1a ubicacién que corresponda a
la empresa, en la estratificacion establecida en el articulo 3 fraccion 1ll de La Ley para el Desarrollo de
la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, {Anexo VIi) o bien presenten copia del
documento expedido por autoridad competente que determine su estratificacion.

h) Manifiesto sobre nacionalidad.

i)

Los licitantes deberan presentar por' éscritd de .forma -_eiectrénica a través de CompraNet
preferentemente en papel membretado vy firmado por su representante legal, declaracién por escrito
bajo protesta de decir verdad de su nacionalidad (Anexo V).

En este procedimiento no se aceptan 'proposicio'hes cbnjuntas.

Obligaciones fiscales del licitante que resulte adjudicado.

El licitante que resulte adjudicédo 'd'ebéré 'e"ntrégar el “acuse de opinidn 'del' cumplimiento de sus
obligaciones fiscales” ante la autoridad  fiscal competente, respecto del. cumplimientc de sus

obligaciones fiscales en los términos que se sefalan en ia seccidn Il del apartado refativo a
"Indicaciones relativas a |a firma del contrato™ de la presente Convocatoria, considerando lo siguients;
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k)

. Convocatoria a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional
-Abterta Electrénica con niimero de Identificaclén del procedimiento en
‘CompraNet {A-018000999-N46-2014 y niimero interno DGRHM-ITPN-003-
.14 para la contratacion del “Servicic de suministro y entrega en sitic de
articulos de papeleria y escritorio”.

Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero y cuarto parrafos del CFF, cuando la

--Administracién Pablica Federal, Centralizada y Paraestatal, la Procuradurfa General de la Republica,

asl como las entidades federativas vayan a realizar conirataciones por adquisicién de bienes,

-arrendamiento, prestacién de servicios u obra piiblica, con cargo total o parcial a fondos federaies, cuyo

monto exceda de $300,000,00 (Trescientos mil pesos 00/100 M.N.} sin incluir e |.V.A., deberan exigir
de los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar ef conirato, presenten documentacion vigente
expedida-por el SAT, en el que se emlta la opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales.

Para efectos de lo anterlor los contnbuyentes con quienes se vaya a celebrar ef conlrato, deberan
solicitar a las autoridades fiscales la opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales en términos de lo
dispuesto por la Regia 11.2.1.13 de la Resolucién. Mlsceianea Fiscal para 2014, pubhcada en el Diario
Oficlal de la Federac:lén el 30 de diciembre de 2013 : _ : :

En ios casos en que eE contribuyente -tenga créditos fiscales y quiera celebrar .convenio con las
autoridades fiscales para pagar con i0s recursos que se obtengan por la enajenacién, arrendamiento,
prestacion de servicios u obra publica que se pretenda contratar, la opinion ia emitira la Administracion
Local de Servicios al Contribuyente {ALSC) que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente,
enviandola al Portal de éste hasta que se haya celebrado el convenio de pago. :

Para efectos de lo senalado en el parrafo anlerlor Ias autondades fiscales emitiran of:mo a la unidad

. administrativa responsable de la .Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas Nacional Abierta

Electronica, a fin de que esta Ultima en un plazo de 15 dias, mediante oficio, ratifique o rectifique los
datos manifestados por el coniribuyente. Una vez recibida la Informaclon antes sefialada, la autoridad

Aiscal le otorgard un plazo de 15 dias al contribuyente para la celebracién del convenio respectivo.

Los residentes en el extranjero que no.estén obligados a presentar la solicitud de inscripcion en el RFC,
ni los avisos al mencionado registro y que no estén obligados a presentar declaraciones periddicas en
México, asentardn estas manifestaciones bajo protesta de decir verdad en escrito libre que entregaran a
fa dependencia o entidad convocante, la que gestionara la emisién de la opinion ante la Administracion
Local de Servicios al Contribuyente (ALSC) mas cercana a su domicilio.

Propuesta (Técnica y Econdmica)

Ei sobre electrénico de la proposicion deberd contener lo que a continuacidén se solicita,
preferentemente en papel membretado.

a. EI formato que aparece como Anexo n “Propuesta Tecnlca" deberd publicarse en
CompraNst, preferentemente en papel membretado legible, sin tachaduras ni enmendaduras,
donde describird de manera detallada las especificaciones de los servicios que ofrece, en
concordancia con lo sefialado en el Anexo | especificando detalladamente el cumplimiento
de todos y cada uno de los requisitos establecidos .en el mismo. . :

b. FEl formato que aparece como Anexc lll “Propuesta Econémica”, debera publicarse en
CompraNet, preferentemente en ‘papel membretado, legible, sin tachaduras ni
enmendaduras, indicando el importe unitario y costo total, asi como el importe de la comision,

~ cumpliendo con todas las condiciones establecidas en la presente Convocatoria.

Estos datos podran ser verificados por la convocante.
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VL

VIIL

Convocatoria a fa Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Ablerta Electrénica con nlimero de Identificacién del procedimiento en
‘CompraNet |1A-018000999-N46-2014 y nimero Interno DGRHM-ITPN-003-
14 para fa contratacién del “Servicio de suministro y entrega en sitio de
articulos de papeleria y escritorio”.

De conformidad con el articulo 107, de “El Reglamento”, “La Secretaria” se reserva el derecho de
verificar la veracidad de la informacion contenida ‘en los documentos presentados en CompraNet, los
licitantes deberan conservar la informacion que les permita sustentar en todo momento el contenido de
las manifestaciones elaboradas en su propuesta, ello a efecto de que, en casc de ser necesario, dicha
informacion sea presentada ante la Secretaria de la Funcién Publica v la Secretaria de Economia en
ejercicio de sus atribuciones respectivas, o bien, por conducto del Grgano Interno de Control en “La
Secretaria”, cuando asi io soiscne por monvo de una verificacion dei cumpilmlento de lo previsto en la

normatwldad aplicable.

Los licitantes deberan presentar sus propuestas en sobre eleclrdnico, cada uno de los documentos que
integren la proposicién y aquélios distintos a ésla, deberdn estar follados en todas y cada una de fas
hojas que los mtegren Al efecto, se deberan numerar de manera individual las propueslas técnica v
economlca as; como e! reslo de Ees documenios que entregue ia oel hcxtante '

'_ Domlcmo para presentar mconformidades. S

La Secretaria de la Funcidén Pablica, con domicilio en la Avenida Insurgentes Sur No. 1735, Colonia
Guadalupe Inn, Delegacién Alvaro Obreg6n, C.P. 01020, México, D.F., o en el Organo Interno de
Control en “La Secretaria®, ubicada en Av. Insurgentes Sur nGmero 890 piso 5, Col. del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C. P. 03100, en México, Distrito Federal, en su caso, a través de medios

" remotos T de comunicacion =~ electrénica, en " “la direccidn electronica

hitps://CompraNet.funcionpublica.gob.mx de CompraNet, conocerd de las inconformidades que se
promuevan contra fos actos de los procedimientos de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas
Nacional Abierta Electrénica, debiendo presentarse dentro de los 6 dias habiles siguientes a lo

“establecido en térmlnos del art:culo 65 de "La Ley en sus fracmones de Ia l a Ia V

Transcurrido el plazo seitalado en eI pre’cepto indicado, se tendra por precluido el derecho a
inconformarse, sin perjuicio de que La Secretarfa de la Funcién Pubhca pueda actuar en cualquier

tiempo en términos de Ley.

Las inconformidades que se presenten a través de CompraNet, por licitantes nacionales deberan utilizar
la firma electrénica avanzada que smite el Serwmo de Admlnlstrac:lon Tnbutana para el cumplimiento de

obligaciones fiscales.

Relacién de Anexos (formatos que facnlltan Ea presentac:on y recepcion de las

_proposiciones).
Anexo | Condiciones y especificaciones técnicas.
Anexo H Formato de propuesta técnica.
Anexo lll Formato de propuesta econdmica

Anexo IV Formato para acreditar existencia ;uridtca del !lCltante (personahdad)

AnexoV - Manifiesto sobre nacionalidad.

Anexo VI Ejemplo escrito en términos de los articulos 50 y 60 antepentltimo pérrafo de “La Ley”.
Anexo Vil Declaracion de integridad del licitante, ' :
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Anexo VIII

Anexo IX
Anexo X
Anexo Xl
Anexo Xl
Anexo Xl
Anexo XiV

‘Anexo XV

Convocatoria a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Naclonal

Ablerta Electrénica con niimero de identificacién del procedimiento en
~CompraNet JA-018000999-N46-2014 y ntimero Interno DGRHM-ITPN-003-

14 para la contratacion del “Servicio de suministro y entrega en sitio de
- artfculos de papelerfa y escritorio”.

Modelo de formato para el manifiesio de Mlcro Pequeﬁas y Medianas Empresas
(MIPYMES). e _

Formatoe de escrito para asistir a Ia junta de acfarac;ones y poder formular preguntas.
Formato de escrito para solicitar aclaraciones.
Formato de escrito para participar en el acto de presentacion y apertura de proposiciones.

" Modelo de contrato.

Modelo de fianza.

Nota informativa para participantes de paises miembros de ia Organizacién para Ia
Cooperacion y el Desarrollo Econdmico (OCDE).

Encuesta de transparencla del procedimiento,

Autorizacion de convocatoria

México, D.F., a 06 de mayo del 2014
Atentamente

4W%é

Lic. Gitbrlela Hern&ndeZz Haltazar.
Directora
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Convocatorla a la Tnvitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Abierta Electrénica con nimero de tdentificacién del procedimiento en
CompraNet IA-018000999-N46-2014 y niimero interno DGRHM-ITPN-003-
14 para la contratacion del “Servicio de suministro y entrega en sitio de
articulos de papelerfa y escritorio”.

Anexol
Condiciones y especificaciones técnicas

ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO

CARACTERISTICAS GENERALES Y ESPECIFICACIONES TECNICAS QUE EL LICITANTE DEBERA

GARANTIZAR

El suministro de articulos de papeleria y escritorio se entregaran en el Almacén General ubicado en Tallo ndmero
18, Colonia el Reloj, Delegacion Coyoacan, Cddigo Postal 04640, México, Distrito Federal, o en los lugares

donde indique la Secretaria de Energia "SENER".

.- PARAMETROS DEL SERVICIO.

Los licitantes deberan manifestar por escrito que ofreceran el servicio bajo los siguientes parametros:

1.

Que cuenta con infraestructura técnica y las instalaciones necesarias para suministrar articuios de
papelerfa y ascritorio objeto de la contratacion, para lo cual debera presentar curriculum de la empresa.

Asimismo, el licitante debera preseniar carta, bajo protesta de decir verdad, dirigida a “La Secretaria” en
papel membretado de la empresa y firmada por su representante legal o la persona facuitada para ello,
en la que manifieste que cuenta con'ta infraestrdctura .téenica y las instalaciones necesarias para
suministrar los bienes y brindar el servicio en los términos y condiciones requeridos en la Convocatoria.

Contar con un sistema de recepcién, conirol y seguimiento de solicitudes adecuado a las necesidades de
la “La Secretaria” conforme a las especificaciones del servicio materia de esta contratacion.

Contar con oficina u oficinas en el Distrito Federal que daran seguimiento y tendran el control del servicio
objeto de la contratacion, con capacidad de solucion a los problemas que se presenten, para lo cual
asignara un ejecutivo de cuenta con nivel de autoridad y poder de decisién para resolver los problemas
que pudieran suscitarse durante la prestacién de! servicic. Para lo cual, el licitante deberd entregar carta
bajo protesta de decir verdad, dirigida a “L.a Secretarfa”, en papel membretado de la empresa y firmado
por su representante legal o la persona facultada para elio, en el que manifieste que cuenta con oficinas
en el Distrito Federal y/o érea Metropolitana que darén seguimiento y tendran el control del servicio, con
capacidad de solucidn a los problemas que se presenten, asignando un responsable con nivel de
autoridad y poder de decisién para resolver los problemas que pudieran suscitarse durante la prestacion
del servicio, sefialando el tiempo estimado de atencidn y solucion a los problemas, el cual no debera
exceder de 8 horas siguientes a la comunicacion que via elecirénica y escrita realice “La Secretaria” v
en donde manifieste que cuenta con al menos un Ceniro de Distribucién o Bodega a través del cual
atenderd las ordenes de suministro que “La Secretaria” realice, indicando ia cantidad de metros

cuadrados que tenga el mismo.

Confar con una descripcion de la estructura jerdrquica dentro de la empresa, con nombres, nimerps
telefonicos de oficina, mévil o localizador, para la atencion y solucién de problemas,
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SECRETAREA DE ENFRGIA

Convocatoria a la Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas Nacional

Ablerta Electrénica con nlmerg de identificacién del procedimiento en

CompraNet I1A-018000999-N46-2014 y ntimero interno DGRHM-ITPN-003-

14 para la contratacion del “Servicio de suministro y entrega en sitio de
. articulos de papelerfa y escritorio”.

5. Proporcionar el procedimiento para la atencion de solicitudes de suministro.

6. Contar con un plan de contingencia que garantice el suministro continuo de articulos de papeleria y
escritorio, aun cuando ftenga que enfrentar situaciones o aconiecimientos inesperados. Este plan debe
cubrir cada una de las etapas del proceso, desde el requerimiento de solicitudes hasta Ia enirega de los
articulos.

7. Garantizar el 100% de disponibilidad de los articulos de papeleria y escritorio contenidos en ef cuadro
basico, en todo momento y durante la vigencia del contrato que se formalice, mediante carta bajo

profesta de decir verdad
8. Entregar recibos de conformidad y facturas mensualmente al Administrador del contrato,

9. En caso de devolucion, el licitante que resulie adjudicado recogerd el producto, notificando al
Administrador y entregara mensualmente el reporte de las devoluciones, atendiendo a lo dispuesto en el
numeral 11 del punto Hi.- Prestacion del Servicio de este Anexo de la Convocatoria, '

- 10. El licitante adjudicado deber& generar y enviar al Administrador en medios magnéticos en Excel, un
reporie mensual, dentro de los primeros § dias habiles del mes inmediato posterior-a la fecha de las
aplicaciones. Dichos repories deberan elaborarse con ios datos que determine “La Secretaria”.

-~ 11. Mantener los mismos precios durante la vigencia dei contrato.

Il.- CARACTERISTICAS DEL SERVICIO .. |

El licitante adjudicade recibira por medios electronicos y a través de oficio dentro de los primeros cinco dias
habiles de cada mes, el requerimiento de papeleria. Para lo cual, el licitante que resulte adjudicado debera
entregar carta bajo protesta de decir verdad dirigida a La Secretaria”, en papel membretado de ia empresa y
firmada por su representante legal o la persona facultada para ello, en la que se comprometa en caso de resultar
ganador aqueel t[empo y lugar de entrega de los blenes sera de conformldad conlio stguuente

TIEMPO DE ENT REGA para Ios bienes mclmdos en !as partldas del catalogo bésnco conforme a los
siguientes Niveles de servicio o tlpos de pedldo

TIPOS DE PEDIDO

+ PEDIDO ORDINARIO (UNA VEZ AL MES): Aquellos que “La Secretaria” realizard durante los
primeros cinco dias habiles de cada mes. Respecto de las partidas 1 a 154 del cuadro basico del
presente documento, el licitante se compromete a realizar las eniregas respeciivas durante los
siguientes cinco (5} dlas habiles contados a partir dei dia siguiente de recibido el pedido por parte
de “La Secretaria”, en horario de recepcion de 9:00 a 15:00 horas y de 17:00 a 19:00 horas.

« PEDIDC EXTRAORDINARIO (DOS POR MES): “lLa_ Secretaria” realizara en cualquier
momento del mes, pedidos urgentes o extraordinarios, para lo cual el licitante se compromete a
realizar las entregas durante los 2 dias habiles siguientes a la recepc:on del pedldo realizado en
horarlo de recepcton de o 00 a 15 OO horas y de 17 00 a19:00 horas .
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SECRETALIA 228 ENERGIA

“Convocatoria a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Abierta Electrénica con niimero de ldentificacidn del procedimiento en
'CompraNet 1A-018000999-N46-2014 y ndimero interno DGRHM-ITPN-003-
"'14 para fa contratacién del “Servicio de suministre y entrega en sitio de
* articulos de papelerfa y escritorio”.

LA VIGENCIA DEL SERVICIO dara inicio a parlir de la notificacién del fallo y hasta el 31 de diciembre
de 2014 _

Ill.- PRESTACION DEL SERVICIO

Para la prestacion del servicio se observaran las consideraciones siguientes:

1.

El licitante adjudicado suministrard sdlo los articulos contenidos en los cuadros basicos de papeleria y
articulos de escritorio, cualquier cambic necesario debera autorizarlo el Admmistrador del contrato por

escrito o via electronica.

Los precios que ofrezcan para los articulos de ios cuadros basicos deberdn mantenerse durante fa
wgenc:la del centrato.

El licitante adjudlcado debera garanhzar el 100% de dlspombmdad de los articulos contemdos en el
cuadro basico durante la vigencia del instrumento tegat especlfico que se formalice.

-Los articulos deberan ser empacados por el proveedor, manteniéndose en su enveltura original cuando

esto sea posible o bien, en empague de la empresa que lo proteja durante el trastado contra ef clima,
manegjo, estiba y en general, de cualquier agente externo que le pudiera ser perjudicial.

El empaque de ios articulos deberd estar etiquetado por el licitante adjudicado, con la leyenda “fragil”
cuando sea el caso y con una fista del contenido, a fin de facilitar su revisiéon por el usuario autorizade,
ademas de la razén social del remitente y del destinatario, nombre del usuario y domicilio, niimero,
monto y peso del pedido, tipe de material, niimero de pedldo nimero de caja y total de cajas (ej. 1de 3,

2de 3, 3 de 3, eic.)

El traslado de los articulos estara a cargo del licitante que resulte adjudicado, por los medios que estime

pertinentes siempre y cuando cumplan con los niveles de servicio establecidos. El costo de traslado v

empaque debera estar incluido en el precio de los articulos que ofrezca en su proposicién econdmica.

E! licitante adjudicado debera entregar al Administrador del conirato original de los recibos y/o pedidos de
conformidad, mismos que deberan contener nombre fecha de recepclén y estar flrmados adjuntando fa

factura mensual correspondiente.

Administracion y logistica del servicio de entrega de articulos de papeleria y escritorio

“La Secretarfa” nombrara a un Administrador, quxen a su vez demgnara alos serwdores publicos que podran
generar pedldos a favor de la dependencia. .

Para efectos de este punto se designa al Llc. Lic. José Luis. Mdrales Trejo, Jefe del. Departamento de Almacén,
con el teléfono 5000-6000, ext. 3161 y correo electronico institucional jlmorafes@energra gob.mx, como

Coordinador del servicio.

Registro, control y se_guimientdde las opefaci_onéé

8.

En caso de devolucién, el licitante adjudicado recogera el producto, notificando al Administrador y
entregard mensualmente el reporte de las devoluciones. La recepcion de las devoluciones las aceptdra el
licitante adjudicado procediendo a recoger el material dentro de los tres dias habiles siguientes a la fesha
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SENER

SECRETARIA DE ENFRGIA

Convocatoria a la Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas Macional
_Abierta Electrénica con nimero de fdentificacién del procedimiento en
..~ - CompraNet [A-018000999-N46-2014 y niimero interno DPGRHM-1TPN-003-
-....14 para la contratacién def “Servicio de suministro y entrega en sitio de

- articulos de papelerfa y escritorlo”.

de entrega y obligandose a realizar fos cambios de los articulos que resulten defectuosos denire de los

. dos dias habiles siguienles contados a partir de |la_devolucion, para lo cual, el licitante que resulte
- adjudicado debera entregar carta bajo protesta de decrr verdad del licitante dirigida a “La Secretaria” en
“papel membretado de la empresa y firmada por su representante legal o ia persona faculiada para ello,
en [a que se comprometa, en casc de resullar ganador, a realizar los cambios de los articulos que
resulten defectuosos dentro de los dos dias habiles siguientes contados a partir de ia soficitud gue por
escrito formule “La Secretaria” o de |la devolucion que se haga en la recepcidon por el Almacén de “La

Secretaria”,

9. Ellicitante adjudicado debera generar y enviar al Administrador en medios magnéticos en Excsl, repories
mensuales, periddicos o acumulados, dentro de los primeros 5 dias habiles del mes inmediato posterior a
la fecha de las aplicaciones, lo cual seré requisito para efectuar el pago. Dichos reportes deberan
elaborarse con los datos que determine el ‘Administrador con e} licitante ganador, y que de manera
enunciativa méas no limitativa se indican a continuacion: '

Cantidad

Descripcion del Produclo

Unidad de medida

Coslo unitario

Costo total

Impuestos total

Consumo peritdico mensual y acumulado
Estatus {Ordinario, extraordinario y especral)
Devoluciones mensuales y acumuladas
Consumos giobales por articuio e importe

000000000 O

V.- PENALIZACIONES POR NIVELES DE SERVICIO

Penas por Atraso.- Las partes convienen en que si el licitante adjudicado por causas imputables a éste, no
cumple con el nivel de servicic materia de contratacion, se hara acreedor a las penas siguientes:

« Una pena del 1% {uno por ciento) por cada dia habil de atraso en la entrega de los bienes, del valor
total de las drdenes de suminisiro en las cuales se encuentran dichos bienes conforme a los niveles de
servicio indlcados en el Anexo l Condlclones y Especuf cacmnes Técnlcas dela presente Convocatoria.

¢ Una pena del 1% (uno por crento) por cada dia habll de atraso en la entrega de Ios bienes sujetos a
cambio por haber resuitado defectuosos, en los plazos solicitados, sobre el del precio facturado de los
bienes defectuosos, de acuerdo a lo establecido en el Anexo | Condiciones y Especificaciones
Técnicas de la presente Convocatoria de esta convocatoria.

La penalizacion por airaso a que se hace referencia en los parrafos anteriores, no podra exceder individual
o acumutativamente del 10% (diez por ciento)} del presupuesto maximo del gjercicio que corresponda a la
garantia de cumplimiento, por lo que si licitante adjudicado alcanza dicho importe, “La Secretaria” podra
rescindir el contrato y en sustitucion de la pena por atraso se aplicara fa pena por incumplimiento.
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SECRETARIA DE INERGIA

Convocatoria a ia Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Abierta Electrénica con ndmero de Identificacion del procedimiento en
CompraNet 1A-018000999-N46-2014 y ndimero interno DGRHM-ITPN-003-
14 para ia contratacion del “Servicio de suministro y entrega en sitio de
artfculos de papelerfa y escritorio”,

Requerimientos de niveles de servicios

Ordinario e Los  primeros 5 dias hébiles, como Almacén de |De lunes a viernes de
e cinco " dias maximo a partir del ia SENER ~ 19:00 a 15:00 horas y de
habiles de cada|{ momento da la solicitud 17:00 a 19:00 horas.
mes. s
Extraordinarias . - .| En cualquier | - 2 dias habites, a partir del { Aimacén de - | Podré acordarse con el
: momento momento de la autorizacién |la SENER . | usuario telefénicamente
‘I mes, del Coordinador ala . . Do
- solicitud
No entregado por Reprogramada:péfé un Almacén de | Podra acordarse con el
causas imputables al plazo no mayor a 48 hrs., la SENER usuario telefonicamente
usuario posteriores ala 1* enirega. :
incompleto o con Se reprogramara para un Almacén de | Podra acordarse con ef
mercancia dafiada. plazo no mayor a 48 hrs., la SENER usuario telefénicamente
posteriores ata 1? entrega. -

V.- DETERMINACION DE NORMAS OFICIALES MEXICANAS YNORMAS MEXICANAS REQUERIDAS PARA

EL SERVICIO

El licitante adjudicado manifestara por escrito, bajo protesta de decir verdad, que los articulos de papeleria y

escritorio abjeto de la
siguientes:

contratacién cumplen con las Normas Oficlales Mexicanas y Normas Mexicanas

NOM-050-SCFI1-2004

Informacion comercial — etjqdetado general de productos.

NMX-N-058-SCF1-2009

Articulos para escritura bolfgrafos y rodaplumas.

| NMX-N-090-SCFi-2005

Industrias de celulosa y papel cuadernos

blocks 'y libretas
de papef bond Ca

NMX-N-088-SCF1-2009

Productos para oﬁcma y escue!as Iaplces de escntura y color.

| NMX-T-191-SCF1-2008

Industria hu!era Iigas de hule, especificacicnes y metodos de
pruebas, : S

NMX-J-088-1982

Sacapuntas eléctrico.

NMX-AA-144-5CFI-2008

Caracteristicas y especificaciones técnicas del contenido de fibra de
material reciclable y cloro para la fabricacion de papel para
impresoras y fotocopiadoras que sea adquiridc por las
Dependencias y Entidades de la Administracion Pdblica Federal.
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Convocatoria a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Abierta Elecirénica con ndmero de ldentificacién del procedimiento en
CompraNet IA-018000999-N46-2014 y ndmero Interno DGRHM-ITPN-003-
14 para la contratacion de! “Servicio de suministro y entrega en sitio de

articulos de papelerfa y escritorio”.

Vi.- CUADRO BASICO DE ARTICULOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO OBJETO DE LA CONTRATACION

Toda vez que se considera para esta contratacién fa modalidad de contrato abierto por presupuesto, fas
cantidades sefaladas en este cuadro basico son estimadas y serviran Gnicamente vy exclusivamente como
referencia para llevar a cabo la evaluacion econdmica,

PARTIDA| . cONCEPTO. 0 DESGRIPGION | cAnTIDAD
1 ACETATO ADHERENTE Rollo de mica autoadherible de contacto de 66 ¢ms x 50 mts Rollo 6
{transfer o similar)
2 ACETATO T/CARTA P/FOTOCOPIADORA ;::;aﬁo carta, transparente, para retroproyector, caja con 100 Caja 60
3 BANDERITAS AUTOADHESIVAS Paguete con 100 piezas, 25.4mm X 43.2mm Paguete 2500
G
4 BLOCK CUADRICULA CHICA T/CARTA papel bond de 52 grs, de 20.5 x 27.3 cms, 80 hojas Block 360
5 BLOCK CUADRICULA GRANDE T/CARTA papel bond de 52 grs, de 20.5 x 27.3 cms, 80 hojas Block 360
6 BLOCK DE NOTAS ADHESIVAS £ 1/2" X 2" con 100 hejas, color amarillo 38.1 mm x 50.8 mm Block 3000
7 BLOCK DE NOTAS ADHESIVAS 2" X 3" con 100 hojas, color amarillo Block 3000
8 BLOCK DE NOTAS ADHESIVAS 3" X 3" ¢on 108 hojas, color amarillo Block 4800
9 BLOCK DE NOTAS ADHESIVAS 3" X 4" cen 100 hojas, coler amarillo Block 3000
10 BLOCK DE NOTAS ADHESIVAS 3" X 5" con 100 hojas, color amarillo Block 2400
11 BEOCK DE RAYA T/CARTA papel bond de 52 grs. De 20.5 x 27.3 ¢ms Con 80 hofas Pieza 120
. ‘bofigrafo punte mediano. Barrlt de pldstico transparente. Tinta
12 B
OLIGRAFO PUNTG MEDIANO negra 5004 pzas, tinta azul 5000 y tinta roja 1520 pzas. Pieza 11520
13 BORRADOR PARA PIZARRON BLANCO para borrar tinta fugaz, base de phistico Pieza 160
i4 BROCHES 8 CMS. 8 ems, Entre brazos, caja 50 juegos Caja 720
15 CAJA DE CARTON P/ARCHIVO T/OFICIO 50 x 35 x 25 cms. Resistencia de 72 9 Kg. Pieza 6000
16 CAJA DF CARTON P/ARCHIVO T/CARTA 50 X 31 CMS RESISTENCIA DE 9 A 11 KILOS PIEZA 6000
17 CARPETA BLANCA TIPO "D" 3 ARGOLLAS T/C 2° vinii con cubterta pldstica trajasparente antlrreflejapte el:n portada, Pieza 340
contraportada y lomo. Tamafio carta. Pasta dura. Tipo kinera
18 CARPETA BLANCA TIPG "D" 3 ARGOLLAS T/C 4" vinil con cublerta pldstica transparente antlrref[eja'nte :?n portada, Piaza 420
contraportada y lomo. Tamafio carta. Pasta dura. Tigo kinera
19 CARPETA BLANCA TIPO "'D" 3 ARGOLLAS T/C 1" vinil con cubierta pldstica traj:sparente antirreﬂeja-nte en portada, Pieza 240
contraportada y lomo, Tamafio carta, Pasta dura, Tipo kinera
CARPETA BLANCA TIPO "D" 3 ARGOLLAS T/C | vinil con cubierta plistica transparente antirrefiefante en portada, .
20 n - A Pieza 240
1.5 contraportada y lomo. Tamafio carta. Pasta dura, Tipo kinera
21 CARPETA BLANCA TIPO "D" 3 ARGOLLAS T/C 3" vinil con cubierta plastica transparente antirreﬂe;a‘nte en portada, pieza 240
contraportada y lomo. Tamaiio carta, Pasta dura. Tipo kinera
CARPETA BLANCA TIPO "D" u "O" 3 ARGOLLAS | vinil con cubierta pldstica transparente antirreflejante en portada, .
2 P Pieza 840
T/C 1f2¢ contraportada y fomo. Tamaiio carta. Pasta dura. Tipo kinera
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23 CARTULINA OPALINA T/CARTA de 225 grs. Tarﬁaﬁo carta, Paguete con 25 piezas. Pagquete 300
24 CINTA DE EMPAQUE TRANSPARENTE de 48 mm x 100 mis, Transparenie ) Pleza 1000
o o e NE
26 - gg{:ROPltggg)ﬂlgs:;m. X éﬂr:f:l\m (OE transparente {(ambar} 1 Pleza 2000
27 CINTA DE EMPAQUE COLOR CANELA cinta tipo canela de 48 mm de ancho y 100 mis. De longitud. Pieza 1800
28 CINTA INVISIBLE 18 mm. X 33 mts. invistble Pieza 420
29 | CINTA MASKING TAPE 24 MM X 50 MTS 24 mm x 50 mts Pieza 120
30 CHNTA MASKING TAPE 36 mm. X 50 mts. 36 mm x 50 mts, Pieza 120
31 CINTA MASKING TAPE 48 mm. X 50 mts. 48 mm x 50 mis. Pieza 120
32 CLIP CHICO No. 2 Caja con 100 piezas, Clip STD Caja 3600
33 CLIP GIGANTE TIPO MARIPOSA# 1 Caja con 12 plezas. Caja 720
34 CLIP MEDIANG TIPO MARIPOSA # 2 Caja con 50 piezas. Caja 720
35 CLIP SUETA BOCUMENTOS CHICO de 3/4" (19 mm), de presién. Caja con 12 plezas. _ Caja 360
6 CLIP SUJETA DOCUMENTOS GRANDE faepidgaedsdler;\g; de presidn. Caja con 12 pzas, brazos niguefados cai 220
37 | CLIP SUIETA DOCUMENTOS MEDIANG (11;61311/25 {32 mmj, de presién. Caja con 12 piezas. Capacidad de cal 360
38 COMN P/SELLO cojin entintador para sello de goma. No. 1, sin tinta. be plastico bloza 288
39 CORRECTOR LIQUIDO 20 ML. frasco de 20 ml, frasco 3600
40 CORRECTOR P/MAQ. SISTEMA 2000 para maquina sistema 20600, Para mdquina I1BM o simifar Pinza 90
41 CORRECTOR TIPO PLUMA Pluma correctora punta de metal sacado rdpido cont. 7 ml Picza 720
42 ELJ::%ERNO PROFESIONAL 160 VHOJAS CUADRO 100 hojas. con espiral e 369
13 gl;:gé#;blo PROFESIONAL 100 HOJAS CUADRO 100 hofas. con espiraf . 360
44 CUADERNG PROFﬁSIOI‘;‘AL 100 HOIAS RAYADO | 300 hojas. con espiral Pieza 360
45 CUBRE ACETATO T/CARTA 5:;;:&0:' de hojas. Tamafio carta. De polipropileno. Estandar sin - 24000
46 CUTTER cutter tamafio chico, corty de acero cuerpo plistico o simifar pieza 840
47 DEDAL DE HULE nifmero 11 Pieza 600
48 DEDAL DE HULE No. 12 nimero 12 ) Pieza 600
49 DESENGRAPADORA Quita grapas tamaiio estandar con cubierta de plastico Pieza 480
50 ENGRAPADORA Capacidad 210 grapas cubierta de pldstico, de golpe Pieza 420
51 | ESTUCHE DE MARCADORES (VARIOS COLORES) i’lflscee'ag;ic::'é:; ;g'g;‘:ﬁ TT;’;BAES'; ;i‘:i';;ahr”mé"c“‘ Punta de | ¢ tuche 60
52 ETIQUETA ADHESIVA ”CONFJDENCiAL" ::-:;-: Iae;':;:ia "eonfidencial”. Paguete con 100 piezas.6.4 ¢m x 7.0 paquete 50 \
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53 ET!IQUETA ADHESIVA 50 x 100 mm. Etiqueta adhesiva “5000” nim de catdlogo 25 Sobre 240

54 FOLDER C/BROCHE DE PRESION T/CARTA carpeta para archivo. Color azul. Costilla unidad con o sin fuelfe, Pioza 2160
Con broche de presién con palanca. Tamafio carta.

55 FOLDER COLGANTE T/CARTA Verde estanqar tamafio carta con pestafias y etiquetas insertables Caja 30
de 5 ¢ms, Caja con 25 paas.

56 FOLDER COLGANTE T/OFICIO Verde estdndar tamafio oficio con pestafias y etiguetas inserfables Caja 24
de 5 cms, Caja con 25 pzas.,

57 FOLDER T/CARTA Cefa redondeada, perforacidn superior y lateral para broche de 8 Paguete 480
cms color crema con 100 pzas. -

58 FOLDER T/CARTA CON BROCHE 8 CM. carpeta para -archlvo l~|po press board. Azul claro. Con broche de 8 Pieza 3000

‘ cms de espacio. Tamafio carta

5% FOLDER T/OFICIO color beige, Con 100 piezas Paquete 180

60 EOLDER T/OFICIO CON BROCHE 8 CM. carpeta para archivo tipo p.ress board. Azul claro. Con broche de 8 pieza 1200
cms de espacio, Tamaiio oficio

61 FOLIADOR Cuerpo de metal mango de pldstico “FOM-06” de 6 digltos Pleza 36
goma suave. De 38 a 40 mm x 26 a 28 mm de fado. 10 mm de .

82 GOMA BLANCA / DIBUIO espesor, Color blanco, Para borrar lapiz “W530" Pieza 1200

63 GOMA DE MIGAION. para borrar kpiz. 3.7 cms, X 2.2 ems. Aprox. "M20” Pieza 720

64 GOMA P/BORRAR PLOMO Y TINTA goma bicolor, De 4 x 1.3 x.8 cms. Para borrar lapiz y tinta “BR30” Pieza 96

65 GRAPAS ESTANDAR cafa con 5000 grapas.aprox. De acero. Caja 750

66 GRAPAS USO PESADO Caja con 1000 grapas. De 1/2" de corona aprox. De acero Caja 24

67 GRAPAS USO PESADO 3/8 caja con 1000 grapas. De 3/8" de corona aprox, De acero €aja 24

i GUIAS PARA ARCHIVO ALFANUMERICAS DE | de cartén. Indice Alfabético con pestafias escalonadas con 25 pzas. Iego 24

CARTON C/INDICE ALFABETICO T/CARTA Tamafio carta B
68 GUIAS PARA ARCHIVO ALFANUMERICAS DE | de cartdn. Indice Alfabético con pestaftas con 25 pzas. Tamafio - "
CARTON C/INDICE ALFABETICO T/OFICIC oficio 8

70 HOJA T/C ANARANIADO FLUORESCENTE papel bond.. Tamafio carta. Sin ondulaciones. Sin arrugas. paquete Paquete 60
con 100 hojas,

71 HOJA T/C VERDE FLUORESCENTE papel bond‘. Tamafic carta, Sin ondulaciones. Sin arrugas. paguete Paquete 60
con 100 hojas.

72 LAPIZ ADHESIVO Ldpiz ad!zeswff blanco pega papel, cartulina v fotografias tubo de Pieza 7200
10 grs. Tipo pritt

73 LAPIZ BICOLOR Marcador con contera de lujo "CHECK 5000” o similar Pieza 1260

74 tAPIZ MARCADOR DE CERA marcador de cera color rojo carmin Pleza 360

75 LAPIZ PLOMO C/GOMA ldpiz para escritura de resina. Ndm. 2. casquillo con goma, pieza 4000
Hexagonal con fifos redondeados.

76 LAPIZ ROIO CARMIN 14piz rojo carmin, Pieza 540

77 LIBRETA DE TAQUIGRAFIA cuaderno block taquigraffa. 80 hofas. Larga (12.3 x 20,5 c¢ms Pleza 240
aprox.). Papel bond de 56 grs/m2

78 LIBRETA RAYADA T 1/4" C/IND, con 96 hojas rayadas. Pasta dura. Con indice alfabético, Pieza 360
L

79 LIRRETA RAYADA T 1/4" S/iND. ibreta forma francesa de pasta dura papel bond rayado de pioza 720

56g/m2 de 16 x 21.5 ems con 96 hojas rayadas, sin indice alfabético
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30 LIGA DE HULE color natural. No. 18. holsa con 100 grs. Bolsa 180
Tinta de secado répldo cofor Intenso punta de cincel, tapa de

81 MARCADOR DE TINTA PERMANENTE pldstico. 500 marcadores tinta negra y 220 tinta roja. tipo AZOR o | Pieza 720
similar _

82 MARCADOR PARA PIZARRON Marcador para plzafron blanc'o. borrable, caja con 4 colores Caja 120
diferentes, tapa con cierre hermético

] de 13 a 14 mm de longitud. Para oficina. Punta de cincel, 700 pzas-

83 MARCATEXTOS FLUQRESCENTE color naranja; 800 pzas color verde; 1300 pzas color amarilfo; 800 |  Pieza 3600
pzas color rosa.

84 MECAHRILO de 2 cabos, De henequén. Rollo de 1.7 a 2 Kgs. Pieza 36

85 MINAS DE 0.5 mm. tubo con 12 piezas. tubo 240

86 PAPEL BLANCO P/ROTAFOUO Papel bond blanco para rotafolio de 70 x 95 paguetes con 25 hojas block 12

87 PAPEL KRAFT PARA ENVOLTURA....debe ser de papel Kraft para envoltura. de 1.20 ¢cm de altura x 20 mits de largo. Rolle 6

1.20x20mis .

23 PAPEL OPALINA T/CARTA gf:sllna bl;mca. De 120grs de 21.5 cms x 28 ¢ms, Paguete con 100 Paguete 240
papel bond Blance de 75g/m2. Para fotocopiadora, impresora
faser. Tamafio carta. Corte escuadra perfecto. Como minimo 50%

89 PAPEL P/FOTOCOPIADORA T/CARTA. de fibras de material reciclade y blanqueado libre de cloro. Sin Paquete 5400
ondulaciones, Sin arrugas, Paquete de 500 hojas. 92% de blancura.
papel hond blanco de 75 g/m2, Para fotocopiadora, impresora
taser. Tamaiio oficio. Corte escuadra perfecto. Como minimo 50%

90 PAPEL P/FOTOCOPIADORA T/OFICIO. de fibras de materlal reciclade v blanqueado libre de cloro. Sin Paquete 300
ondulaciones. Sin arrugas. Paquete de 500 hojas,

91 PASTAS P/ENGARGOLAR T/CARTA j(:l?;;:)snegro. Plisticas. Esquinas redondeadas. Pagquete con 25 Paquete 72

92 PASTAS P/ENGARGOLAR T/GFICIO ;:l?;c;rosnegro. Plasticas. Esquinas redondeadas, Pagquete con 25 Paguete 24

93 PEGAMENTO BLANCO 1 KG pegamento blanco para papel, cartulina y madera. 1 kg, frasco 12

94 PEGAMENTO BLANCO 60 GRS, APROX. pegamento escolar blanco para papel, cartulina y madera, 60 grs. Frasco 240

95 PEGAMENTO BLANCO 500 GRS. pegamento blanco para papel, cartuling y madera. 500 grs.. Frasco 24

96 PERFORADORA DE 2 ORIFICIOS perforadora de 2 orificlos con cublerta suave capacidad de Pieza 120
perforade 20 hojas.

97 PERFORADORA DE 3 ORIEICIOS Cuerp? de acero perfora hasta' 30 hojas base antiderrapante Pieza 60
bandeja removible para desperdicios

o8 PLUMIN DE GEL punte fino, !’unta rodante, Tinta gel 1700 tinta azui, 1300 tinta Pieza 3600
negra y 600 tinta roja.

39 PLUMIN EXTRAEING ig;;afmo del 0.2 mm, 300 tinta negra; 1200 tinta azul y 300 tinta Pieza 1800

100 PLUMIN PUNTO FINO punto fino. Rodante. Cfm soporte metdlico 950 cofor negro; 950 Pieza 2400
color azul y 500 color rojo.

101 PORTA CLIPS ACRILICO SIN IMAN de acrilico. Tamafio estandar. Color humo, Pieza 150

102 | PORTA LAPIZ ACRILICO de acrilico. Color humo. Pleza 150

103 PORTA NOTAS ACRILICO Para tarfetas blanc¢as de 3.5 cms tamaiie 9.5 x 14.5 cms color humo Pieza 150
{memo caja)

104 PORTAMINAS Porta minas econdmicas del 0.5 mm clip integrado RETRACTIL Pleza 120

105 PORTATARJETAS DE PRESENTACION poria tarjetas de polipropileno. Para 19 tarjetas, Estdandar sin brilfo. Pieza 800

106 | RAFIA ) rafia. | Pieza 24
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107 REEUERZOS ADHESIVOS C/100 PZAS adheribles. Caja con 100 piezas. Caja 36
108 REGISTRADOR T/CARTA Recopilador tamaiio carta color verde clave RL-M530 Pieza 1800
109 REGISTRADOR T/OFICIO Recopilador tamafio oficio color verde clave RL-M530 Pieza 120
110 REGLA DE PLASTICO DE 30 cm. pldstico transparente 30 cms. Pleza 75
111 REGLA METALICA DE 30 cm. métatica, De 30 cms, Con ancho de 1 1/4" Pieza 360
112 REPUESTO PARA CUTTER {CUCHILLAS) navaja de repuesto para cutter chico. Paquete con 10 pzas. Paquete 60
113 REVISTERO DE CARTON T/CARTA de cartén para armar Tamafio carta. Pieza 120
114 REVISTERO DE CARTON T/OFICIO de cartén para armar Tamaiio oficlo. Pleza 360
115 SACAPUNTAS ELECTRICO de plastico. Pieza 50
116 SACAPUNTAS ESCOLAR metdiico Pieza 480
117 SEPARADOR ~ CARTULINA .- BRISTOL 12 G:f[?or:i?on:gm;; ]({go p:urtilti“;ieorho'saespacr;: O;eff:::aos caraprztausg Juego 1000
POSICIONES T/CARTA C/NUMERO P ple ol 05 P &
continuo de 280 x 230 mm
g |SEPARMOR caRTUINA BsTOL & e rtueraos. para use | uego | 1000
POSICIONES T/CARTA C/NUMERO per P UErZos para uso | Jueg
continuo de 280 x 230 mm
SEPARADOR DE CARTULINA BRISTOL 12 Gufa de contenido por ) color, separador para carpeta sin
119 perforactones de uso maltiple hojas con refuerzos para uso | Juego 50
POSICIONES T/CARTA N
continuo de 280 x 230 mm
120 SEPARADOR DE CARTULINA BRISTOL DE 51 Jjuego de 5 posiciones. Cartulina bristol. Sin numeracién. Sin Juego 10000
POSICIONES T/CARTA perforaclones. &
121 SEPARADOR DE CARTULINA BRISTOL DE 8jlJuego de 8 posiciones. Cartulina bristol. Sin numeracidn. Sin Iuego 7200
POSICIONES T/CARTA perforaciones. ues
122 SEPARADOR DE PLASTICO T/CARTA P/CARPETA | de plastico. Tamaiio carta. Juego de 5 pzas. Juego 50
123 SEPARADOR DE PLASTICO T/OFICIO P/CARPETA | de pldstico. Tamaiio oficlo. Juego de 5 pzas. Juego 50
124 SOBRE BLANCO T/CARTA {ordinario) tamaﬁ'o carfera. Solapa engemada. Papel bond blanco. 9.2 'x 16.4 Ploza 4000
cms. Sin ventana.
125 SOBRE BLANCO T/OFICIO {ordinario) solapa engomada, Papel bond bianco. Sin ventana, Pleza 1000
126 SOBRE BOLSA BLANCO T/CARTA tipo bolsa. Blanco. Solapa engomada. Pieza 9500
127 SOBRE BOLSA BLANCO T/DOBLE CARTA tipo bolsa. Blanco. Tamafic deoble carta. Solapa engomada. Pieza 1500
{MINISTRO)
128 SOBRE BOLSA BLANCO T/ESQUELA tipo bolsa. Blanco. Tamafio esquela. Solapa engomada. Pieza 3000
129 SOBRE BOLSA BLANCO T/OFICIC tipo bolsa. Blanco. Tamaiio oficio. Solapa engomada. Pleza 7200
130 SOBRE BOLSA MANILA T/CARTA tipo bolsa, Manila. Solapa engomada. Pieza 7200
131 SOBRE BOLSA MANILA T/DOBLE  CARTA tipo bolsa manila tamafio doble carta. Solapa engomada. Pieza 1500
{(MINISTRO)
132 SOBRE BOLSA MANILA T/ESQUELA tipo bolsa manila tamafic esquela. Solapa engomada. Pleza 5000
133 SOBRE BOLSA MANILA T/ESQUELA C/BROCHE tipe bolsa manila tamafio esqu.ela. Con rond:apa e hilo. Solapa pieza | 200
engomada. :
134 SOBRE BOLSA MANIEA T/OFICIO tipo bolsa. Manila. Tamatio oficio, Sclapa engomada, Pieza 3500
135 TARJETA BRISTOL BLANCA DE 3" X 5" tarjeta cartulina blanca de 3" x 5" Paquete con 100 piezas. [ Paguete 600
136 TARJETA BRISTOL BLANCA DE 5" X 8" tarjeta cartulina blanca de 5" x 8" Paquete con 100 plezas. Paquete 240
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- 137 TARIETA OPALINA BLANCA 21 cm. X 17 cm. tarjeta cartulina blanca de 21 x 17 tms. Paquete con 250 piezas. Paguete 60
138 TARIETA OPALiNA CREMA 21 em. x 17 em. tarjeta crema de 21 x 17 ems. Pagquete con 250 piezas. Paquete 60
139 (T?(;J\’E;:gg)DE ACRILICO P/TARIETA DE 3" X 5" de acrilico. Para tarjeta de 3" x 5". Con tapa. Pleza 12
140 ?-(?ORE\.IE'EE?,?}DE ACRILICO P/TARJETA DE 5" X 8" de acrilice. Para tarjeta de 5" x 8", Con tapa. | pleza 12
141 THERAS ascotar, Metdlica, Tipo barrilito No. 6 Pieza 600
142 TINTA P/SELLO DE GOMA f;r:::(;gg g;;:nl. Rolf on, Tinta azud 100 pzas; tinta negra 100 pzas y frasco 360

) 143 WIRE'Q 17 arillo para engargolar metdlico. Color negro. Caja con 30 piezas Caja 24
144 WIRE'Q 1/2" arilfo. para e.ngargolar metdlico, Color negro. Caja con 75 plezas Caja 30
145 WIRE'D 1/4" arllio para engargolar metdlico. Color negro. €aja con 135 plezas Caja 24
i46 WIRE'Q 1-1/4" artto para engargolar metdlico. Color negro. Caja con 22 piezas Caja 24
147 WIRE'O 3/16" arillo para engargolar metalico. Color negro. Caja con 150 plezas Caja 24
148 WIRE'Q 3/4” arillo para engargolar metdlico. Color negro. Caja con 40 plezas Caja 24
149 WIRE'O 3/8" arillo para engargolar metélico. Colér negro. Caja con 90 piezas Caja 24
150 WIRE'O 5/16" arillo para e_ﬁ_gargo!ar metélico. Cofor negro. Caja con 100 piezas Caja 24
151 WIRE'Q 5/8" arilfo para engargolar metdlico. Color negro. Caja con 45 piezas Caja 24
152 WIRE'0 7/16" aritle para engargolar metdlico. Color negro. Caja con 80 plezas Caja 24
153 WIRE'Q 7/8" arillo para engargolar metdlico. Color negro. Caja con 35 plezas Caja 30
154 WIRE'QO 9/16" arilto para engargolar metdlico, Color negro. Caja con 55 piezas Caja 24
155 CINTA PARA MAQUINA IBM 2000.PASO3Y S PARA IBM.2000 Pieza 90

Para la evaluaciéon técnica de los articulos de papeleria v escritorio objeto de la contratacion referidos en el
cuadro basico anterior los licitantes deberan presentar muestras fisicas de todos y cada uno de los articulos
ofertados, mismas que deberan de estar debidamente identificadas cada una con el nimero de renglén
correspondiente y con el nombre dei licitante. En la presentacion de muesiras deberé considerarse entregar cada

una en presentaciones que permitan apreciar la marca ofertada.

Por lo que respecta a las muestras de los renglones 88 y 89 del cuadro basico deberan de entregarse en
paquetes cerrados de 500 hojas cada una.
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La recepcion de las muestras iniciara a partir del dia de celebracién de la junta de aclaraciones y hasta un dia
habil antes del acto de presentacion y apertura de proposiciones, en el horario de 9:00 a 15:00 horas en el
Departamento de Almacén de “La Secretaria” ubicado en Tallo nimero 18, Colonia el Relgj, Delegacion

Coyoacan, Cddigo Postal 04640, México, Distrito Federal.

Las muesiras se devolveran dentro de los 60 dias naturales a la fecha en que se dé a conocer el fallo, a
excepcion de las muestras del licitante que resulie ganador, mismas que seran devueltas al término de la entrega
total de los bienes, toda vez que serviran de testigo para cotejar las entregas que el licitante adjudicado realice,
las cuales deberan ser las mismas que la muestra correspondiente. “La Secretaria’” no se hara responsable en
el caso de gue ¢l licitante no se presente a recoger sus muestras dentro del plazo sefalado.

No seran devueltas las muesiras en caso de existir mconformldad por parte de algin Elcntante hasta en tanto
exista resolucion definitiva de autoridad compelente o acuse estado dicha resolucién,

El licitante participante debera incluir la constancia de recepcidon de muesiras expedida por e Almacen General
de “La Secretaria”

Asimismo, el licitanie interesado debera presentar carta bajo protesta de decir verdad, manifestando que los
articulos ofertados de conformidad con este anexo, cumplen con o sefialado en ia NOM-050-SCFI-2004,
Informacidén comercial — etiquetado general de productos. Se validara el contenido de dicha carta con |a revision

de muestras de los articulos ofertados.

Por el caso de ios renglones 88 y 89 del cuadro basico, una vez determinado el licitante ganador la Convocante
podra realizar aleatoriamente, cuando as! lo determine durante la vigencia del contralo, pruehas de laboratorio
del material que se reciba de conformidad con las especificaciones para hojas de papel bond para maquinas
fotocopiadoras de la Norma Mexicana NMX-AA-144-SCFI-2008, En este sentido el licitante en conjunto con el
fabricante, debera presentar carta bajo protesta de decir verdad, en la que manifieste:

 Que los bienes propuestos cumplen con la calidad establecida en las especificaciones para hojas de
papel bond para magquinas de fotocopiadoras de la Norma Mexicana NMX-AA-144-SCF1-2008.

s Que la materia prima utllizada en la elaboracién del papel que oferta, contiene en su composicién un
minimo de cincuenta por ciento de fibras de material reciclado ¢ de material reciciable, o de fibras
naturales no derivadas de la madera ¢ de materias primas provenientes de aprovechamientos forestales
manejados de manera susienlable en el territorio nacional que se encuentren certificados o de sus
combinaciones y elaborados en procesos con hlanqueado libre de cloro.

Se tomara en cuentia la informacion del producto que viene impresa en e empaque original de la marca ofertada.

El licitante adjudicado manifiesta su conformidad con carta, bajo protesta de decir verdad, que en caso de
resultar ganador, previo al pago de los servicios, “La Secretaria” en caso de que asi lo considere necesario,
realice una verificacién minuciosa del cumplimiento de cada una de las especificaciones establecidas en esta
convocatoria, a fin de emitir la aceptacion de los servicios a conformidad. E! incumplimienio de dichas
especificaciones generard que no se den por recibidos a entera satisfaccion ios servicios, hasta en tanto no se
cumpla con la fotalidad de las especificaciones, condicionando la emisién de! pago correspondiente.
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Anexo

Formato de propuesta técnica

Nombre de! Licitante:
RFC:

Direccion:
Teléfono:
Fecha:

“Servicio de suministro y entrega en sitio de articulos de papeleria y escritorio”

Nombre y firma del representante Legal:
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Direccidn General Adjunta de Recursos Materiales y Servicios

Direccidon de Servicios y Recursos Materiales

Convocatorta a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Ablerta Electrénica con nlimero de Identificacion del procedimiento en
CompraiNet IA-018000999-N46-2014 y nlimero interno DGRHM-ITPN-003-
14 para la contratacién del “Servicio de suministro y entrega en sitio de
articuios de papelerfa y escritorio”.

Anexo Il

Formato de propuesta econdmica

RFC:

Direccion:
Teléfono:
Fecha:

Nombre del Licitante:

“Serv:clo de summlstro y entrega en sitio de articulos de papeleria y escritorio”

“Atticulo

Unidad de medida

Cantfdad Méxlma Referencfa :

o sinlvA

{Precio Unitariol IVA. del precio
£ unltano :

‘Precio Total ¢

154

{importe con fetra

TOTALES

)

Los preclos son vigenles en ef momento de la apertura de las propuestas, as! como f‘jos e Incondiclonados durante la vigencia del

contrato.

Nombre y firma del representante Legal;
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Convocatoria 2 la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Abierta Electrénica con niimero de tdentificacidn del procedimiento en
CompraNet 1A-018000999-N46-2014 y niimero interno DGRHM-ITPN-003-
14 para la contratacion del “Servicio de suministro y entrega en sitio de
articulos de papelerfa y escritorio”.

Anexo IV, Formato para acreditar existencia juridica del licitante (personalidad)
{Hoja membretada del licitants)

(Nombre de representante) ., manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados,
son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir ia
proposicién en la presente invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Abierta Electrénica, a nombre y

representacion de (persona fisica o moral)
Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Abierta Electronica No.

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio: Calte: ~_© " ’Ndmero: Colonia: ___ Delegacion o
Municipio: - :

Cédigo postal: Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo electronico:

No. de la escritura pblica en la gue consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del notario plblico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacion de acclonistas:
Apellido paterno: Apellide Materno: Nombre (s):

Descripcion del objeto social:
Reformas al acta constitutiva:
Datos del registro publico del comercio: Nimero: Fecha:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documentc mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura pablica ndimero; Fecha: Nombre del notario publico:
Namero de notaria: Lugar ante el cual se otorgd:
{Lugar y fecha)

Protesto lo necesario

{Firma}
Nora: £L PRESENTE FORMATO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EM EL MODO QUE ESTIME CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDOG

PREFERENTEMENTE, EN EL. ORDEN INDICADC
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-Convecatoria a la Invitacidén a Cuando Menos Tres Personas Nacional

- Abierta Electrénica con nimero de identificacion del procedimiento en
CompraNet IA-018000993-N46-2014 y nidmero interno DGRHM-ITPN-003-
14 para la contratacién del “Serviclo de suministro y entrega en sitio de
artfculos de papelerfa y escritorio”.

- Anexo V. Manifiesto sobre nacionalidad

Ejemplo de formato para la manifestacion de nacionalidad que deberédn presentar los licitantes que participen en
los procedimientos de adquisicion, para dar cumplimiento a lo dispuesto en articulo 39 fraccién VI, inciso b) de
“El Reglamento™. S _ . . :

MANIFESTACIC’)N_SOBR_E NACIONALIDAD QUE
DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES
(Hoja Membretada del licitante)

México, D.F. a

SECRETARIA DE ENERGIA
fnvitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Ablerta Electrdnica No.

Me refiero al procedimiento invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Abjerta Electronica convocada para
, con almero de identificacion en CompraNet No. en el que mi representada, la
empresa . --participa a través de la presente propuesta. - : : SRR : - :

Sobre el particular, ¥ en los términos de lo previsto en el artfculo 35 de “El Reglamento”., el que suscribe
manifiesta bajo protesia de decir verdad, que es proveedor de servicios de nacionalidad . y acredito dicha
nacionalidad mediante ia presentacién de (sefialar - el documento oficial mediante -ef cual acredita su

nacionalidad).

ATENTAMENTE

Nombre y firma del representante legal o persona fisica

Nota: En caso de que el licitante sea persona fisica, adecuar e} formato.
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SENER

SECRETARIA DL INFRGIA
) ‘Convocatoria a la Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas Nacional

- Ablerta Electrénica con numero de ldentificacién del procedimiento en
“‘CompraNet A-018000999-N46-2014 y nimero interno DGRHM-ITPN-003-
14 para la contratacidn del “Servicio de suministro y entrega en sitio de

artfculos de papeleria y escritorio”.

Anexo VI. Ejemplo escrito en términos de los articulos 50 y 60 antepeniitimo parrafo de
"La Ley”

Ejemplo de formato para el escrito en términos de los articulos 50 y 60 antepeniltimo parrafo de “La Ley” que
deberdn presentar los licitantes que participen en los procedimientos de adquisicién, para dar cumplimiento a lo
dispuesto en articulo 39 fraccion VI, inciso e} de “El Reglamento”.

Artlculos 50 y 60 antepenul_ﬂmo parrafo
- dela‘“Ley”

(Hoja membretada del licltante}

México, D.F. a

SECRETARIA DE ENERGIA
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Abierta Eiectronlca No.

El que suscribe C. manifiesto, bajo protesta de decur verdad que ni el suscrito, ni ninguno de
sus accionistas integrantes de la empresa que represento, se encuentra en los supuestos de los articulos 50 y
60 antepenuitimo parrafo de La Ley de Adquisicicnes, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico,

En e entendido de que de no manifestarme con veracidad, acepto que elfo sea causa de resc;suﬁn del contrato
celebrado con la convocanie.

Alentamente

Representante Legal
{Nombre y firma)
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Convocatoria a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional
..-Ablerta Electrénica con nlimero de Identificacién del procedimiento en
-~ CompraNet 1A-018000999-N46-2014 y niimero interno DGRHM-ITPN-003-
.. 14 para la contratacion del “Servicio de suministro y entrega en sitio de

articulos de papelerfa y escritorio”,

Anexo VIl. Declaracion de integridad del licitante

Ejemplo de formato para Declaracién de Integridad que deberan presentar los licitantes que participen en los
procedimientos de adqwsmlon para dar cumphmlento a lo dispuesto en articulo 39 fraccién VI, inciso f} de “El

Reglamento™.

Declaracién de integridad del licitante
{Hoja Membretada del licitante)

México, D.F. a

SECRETARIA DE ENERGIA
Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Abierta Electrénica No.

El que suscribe C. ‘maniflesto bajo protesta de decir verdad que por
mi mismo o iravés de interpdsila persona, nos abstendremos de adoptar conductas, para que los servidores
publicos de la dependencia o entidad, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas a mi representada con relacién a los

demas participantes

~ Atentamente

Representante Legal
{Nombre y firma)
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articulos de papeleria y escritorio”.

ANEXO VIIi. Modelo de formato para el manifiesto de micro, pequefias y medianas
empresas (MIPYMES)

Ejemplo de formato para la manifestacién de !ntegridéd qu'e deberan presentar los licitantes que participen en los
procedimientos de adquisicion, para dar cumplimiento a lo dispuesto en articulo 39 fraccién VI, inciso h) de “El

Reglamento”.

Manifiesto de micro, pequefias y medianas empresas (MIPYMES)
{Hoja membretada del licitante)

México, D.F. a

SECRETARIA DE ENERGIA _ . _
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Abierta Electronica No.

El que suscribe C. manifiesto, bajo protesta de decir verdad que ia empresa que
represento, se encuentra ubicada en Ia estratificacion establecida en el Artlculo 3, fraccién il de La Ley para el
Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa y que de acuerdo con la autoridad
compelente se clasifica en el rango de ( ) Micro, { ) Pequefia o { ) Mediana empresa, de conformidad a lo

siguiente;

En los términos de lo previsto por los “Lineamienios para fomentar la participacion de las micro, pequefias y
medianas empresas en los procedimientos de adquisicién y arrendamiento de bienes muebles, asi como ia
contratacion de servicios que realicen las dependencias y entidades de la Administracion Pablica Federal”, declaro
bajo protesta de decir verdad, que mi representada pertenece al sector , cuenta con empleados de
planta registrados ante el imss y con ______ personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi
representada es de obtenido en el egjercicio fiscal correspondiente a fa ultima declaracion anual de

impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de un empresa \
atendiendo a lo siguiente: e . .

ANGO DENUMERO. | - '-'R_ANGO DE.MONTO DE
TRABAJADORES (7) ENTAS ANUALES (MDP
MICRO TODAS HASTA 10 HASTA $4 4.6
PEQUENA COMERCIO DESDE 11 HASTA 30 | DESDE $4,01 HASTA $100 93
INDUSTRIA Y DESDE 11 HASTAS50 | DESDE $4.01 HASTA $100 95
SERVICIOS
MEDIANA COMERCIO DESDE 31 HASTA 100 | DESDE  $100.01 HASTA 235
SERVICIOS DESDE 51 HASTA 100 | $250
INDUSTRIA DESDE 51 HASTA 250 | DESDE $100.01 HASTA 250 250

* TOPE MAXIMO COMBINADO = {TRABAJADORES) X 10% + {VENTAS ANUALES X 90%

{7} ¥ (8} EL NUMERO DE TRABAJADORES SERA EL QUE RESULTE DE LA SUMATORIA DE LOS PUNTOS (7)Y (8)
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Convocatoria a 1a Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Naclonal
Abierta Electrénica con ntimero de identificacién del procedimiento en
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(10) EL TAMARO DE LA EMPRESA SE DETERMINARA A PARTIR DEL PUNTAJE OBTENIDO CONFORME A LA SIGUIENTE FORMULA: PUNTAJE DE LA
EMPRESA = (NOMERO DE TRABAJADORES] X 10% + (MONTO DE VENTAS ANUALES) X 90% EL CUAL DEBE SER IGUAL O MENOR AL TOPE MAXIMO

COMBINADO DE SU CATEGORIA.

En el eniendide de que de no manifestarme con veracidad, acepto que ello sea causa de rescision del conlrato
celebrado con la convocante.

Atentamente

Representante Legal
(Nombre y firma)
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Convocatorla a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional
"Ablerta Electrénica con ntmero de Identificacién del procedimiento en
CompraNet IA-018000999-N46-2014 y niimero interno DGRHM-ITPN-003-

14 para la contratacién del “Servicio de suministro y entrega en sitio de
artfculos de papelerfa y escritorfo”,

Anexo IX. Formato de escrito para asistir a la junta de aclaracmnes

y poder formular preguntas
{Hoja membretada del licitante)

Invitacion a Cuando Menos Tres Psrsonas Nacional Abierta Electronica No.

(Nombre de representante) , manifiesto mi interés en participar en el acto de Junta de Aclaraciones
manifestando que los datos aqui asenfados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que
cuento con facultades suficientes para asistir  en nombre y representacion de
{persona fisica o moral)

Registro Federal de Contribuyentes:

Domigilio: Calle: Namero: Colonia; __ Delegacién o
Municipio: __

Cddigo poslai: Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo electronico:

No. de la escritura plblica en la que consta su acta constitutiva; Fecha:
Nombre, ndmero y lugar del notario ptiblico anie el cual se dio fe de la misma:

Relacién de accionistas:
Apellido paterng: Apellido Materno: Nombre (s):

Descripcidn del objeto social:
Reformas al acta constitutiva:
Datos del registro plblico del comercio; NOmero: Fecha:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escrilura ptblica nimero: Fecha: Nombre del notario plblico:
Ndmero de notaria: Lugar ante ef cual se otorgo:
(Lugar y facha)

Protesto o necesario

{Firma)
Nota: EL PRESENTE FORMATO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EN £EL MODO QUE ESTIME CONVENIENTE, DESIENDO RESPETAR SU CONTENIDG
PREFERENTEMENTE, EN EL ORDEN INDICADO
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Convocatoria a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional

Ablerta Electrénica con nimero de Identificacién del procedimiento en

. - .CompraNet 1A-018000299-N46-2014 y nimero interno DGRHM-ITPN-003-

.14 para la contratacion del “Servicio de suministro y entrega en sitio de
articulos de papeleria y eseritorlo”,

Anexo X. Formato de escrito para solicitar aclaraciones

(Ho;a membretada del hc;iante)

México, D.F. a

SECRETAR?A DE ENERGIA
Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacionai Abierta Electronlca No.

Con relacién a Convocatoria a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Abierta Electrénica con

nimero de Identificacion del procedimiento en CompraNet ' "y ntmero interno convocada para
, €l suscrifo , en mi calidad de representante legal de la
empresa : solicito atentamente a la Convocante sirva realizar el vaciado de las preguntas

relacionadas con la convocatona citada para el acto de Junta de aclaraclones

17 N e o
PREGUNTA |  CONVOGATORIA | PAGINAS) |

- PREGUNTA

' "Atehtament'e

Nombre y firma representa legal
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Anexo XI. Formato de escrito para participar en el acto de preSentacién

y apertura de proposiciones
(Hoja membretada del licitante}

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Abierta Electronica No.

{Nombre de representante) , manifiesto mi interés en participar en el acto de Presentacién y Apertura
de Proposiciones, manifestando gue los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados,
asi como que cuento con facuitades suficlentes para asistir y entregar la proposicion en nombre y representacion
de (persona fisica o moral)

: Regsstro Federal de Contnbuyentes

Dom:cmo : o Calle : : S - NGmero;: Colonia: _ Delegacion o
Municipio: R : - :
Cadigo postal: Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo electronico:

No. de la escritura pablica en la que consta su acta constitutiva: “Fecha:
Nombre, niimero y lugar del notaric plblico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacién de accionistas:
Apellido paterno: Apellido Materno: Nombre (s):

Descripcidn del objetb social;
Reformas al acta constitutiva:
Datos del registro plblico del comercio: Nlmero: Fecha:

Nombre del apoderado ¢ representante: ol
Datos del documento mediante el cual acredita su personaltdad y facuitades:

Escritura pablica niimero; Fecha: Nombre del notario pubiico:
Numero de notaria: Lugar ante el cual se otorgd:
(Lugar y fecha)

Protesto lo necesario

{Firma)
Nota:  EL PRESENTE FORMATC PODRA SER REPRODUGIDO POR CGADA LICITANTE EN EL MODO QUE ESTIME CONVENIENTE, DEBIENDC RESPETAR SU CONTENIDO

PREFERENTEMENYE, EN EL ORDEN INDICADD
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Convocatorla a fa Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional

_ - Ablerta Electrénica con nimere de identificacién del procedimiento en

_CompraNet IA-018000999-N46-2014 y niimero interno DGRHM-ITPN-003-

14 para la contratacidn del “Servicio de suministro y entrega en sitio de
articulos de papelerfa y escritorio”.

_Anexo XII. Modelo de contrato

CONTRATO Num. SE- /2014

Contrato para la prestacion del servicio de “Suministro y entrega en sitio de articulos de papeleria y escritorio”,
que celebran por una parte, e} Ejeculivo Federal por conducto de la Secretaria de Energla, representada por el
Lic. José |sabel Diaz Pérez, Director General de Recursos Humanos y Materiales, y por la ofra parte
, representado. por , @ quienes .en el curso del presente coniralo se les
denominara como “La Secretaria” y “El Proveedor”, respectivamente, y en su conjunto se les denominara
como “Las partes”, de conformidad con las dectaraciones y clausulas siguientes:

DECLARACIONES

I, Declara “La Secretaria:

1.1 Que es una dependencia de la Ad_ministracién Pablica Federal Centralizada, de conformidad con los
articulos 1, 2, 26 y 33 de la Ley Organica de la Administracion Pablica Federal, vigente.

.2 Conforme al articulo 7, fraccion. X, del Reglamento interior de ia Secretaria de Energia, pubticado ef 11
de octubre de 2012, en el Diario Cficial de la Federacion, el Director General de Recursos Humanos y
Materiales, podra suscribir, dar por terminados y rescindir los contratos, convenios y demas instrumentos
juridicos que determinen obligaciones a “La Secretaria” ¢ que afecten su presupuesto.

L3 Para el cumplimiento de las atribuciones ‘que' le - ‘confiere el articulo 33 de la Ley Organica de la
Administracién Pdblica Federal, requiere la prestacion del servicio de “Suministro y entrega en silic de
articulos de papeleria y escritorio”.

.4  Tiene contemplada la erogacion derivada del presente contrato dentro de la partida 21101 “Materiales y

~ Utiles de Oficina”, de conformidad con la autorizacién de suficiencia presupuestal niOmero Ppt: 00248, de

fecha 28 de abril del 2014, emitida por la Direccidn General de Programacién y Presupuesto de “La
Secretaria”.

.6  El presente contrato se adjudica mediante el procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas
Nacional Abierta Electrénica nGmero , convocada por “La Secretaria”, de conformidad
con io dispuesto en los articulos 25, 26 fraccion M, 26 st fraccion |1, 28, fraccion I, 43 y 47 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servrmos del Sector. Pubilco . :
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.6  Para los efecios legales de este contrato, sefiala como su domicilio el ubicado en la Calle Vito Alessio
Robles, nimero 174, segundo piso, Colonia Fiorida, Delegacién Alvaro Obregén, C.P. 01030, México,

Distrito Federal.

I “El Proveedor” declara que:

L1 Es una ' legalmente constituida, conforme a las leyes mexicanas, segln consta en la
Escritura Pablica nimero |, de fecha - ___, otorgada ante la fe del Notario Publico
" nlmero del Distrito Federal, Licenciado . cuyo primer testimonio quedd inscrito

en el Registro Plblico de la Propiedad y Comercio, en el folio mercantil _____, el dia

1.2 Dentro de su objeto social se encuentra _

1.3 Conforme al Testimonio Notarial nimero , de fecha _ , otorgado ante la fe
del Lic. , Notario Pdblico nimero * del ,el C. esla
persona que tiene conferidas las facultades necesarias para suscribir €l presente contrato y a la fecha no
le han sido revocadas ni modificadas.

.4 Se encuentra inscrito en el Reglslro Federal de Contrlbuyentes conla clave

.5 Para Ios efectos [ega!es del presente contrato senala como su domicilio legal el ubicado en

Conforme alas deciaraciones anteriores, “Las partes” estan de acuerdo en celebrar ef presente contrato en
términos de las siguientes: . . : ‘. _

CLAUSULAS

Primera.- Objeto del Contrato.- “El Proveedor” se obliga con la “La Secretaria’’ a prestar el servicio de
“Suministro y entrega en sitio de articulos de papeleria ¥ escritorio”, de ‘conformidad con los términos,
estipulaciones y condiciones a que se hace referencia en el presente contrato, asi como con las funciones que se
" detallan en el Anexo Unico, mismo que ratificado y firmado por “Las partes” forma parte integrante del presente

instrumento.
Segunda.»# Segunda.—_ Montos maximo y mihimo d’el Contrato.

Monto maximo del contrato. Ef monto maxamo por ia prestacion del servicio materia del presente conlrato e
por la cantidad de $ 1'044,159.00 (Un millén cuarenta y cuatro mil ciento cincuenta y nueve pesos 00/100 M.N.)
cantidad que incluye el 16 % por concepto del Impuesto al Valor Agregado.
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Conveocatorta a la Invitaclén a Cuando Menos Tres Personas Nacional
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-Monto minimo del contrato. El monto minimo por la prestacion del servicio materia del presente contrato es por
.la cantidad de § 417,663.60 {Cuatrocientos diecisiete mil seiscientos sesenta y fres pesos 60!1 00 M.N.}, cantidad
que incluye el 16 % por concepto del Impuesto al Vator Agregado.

Tercera.- Vigencia y plazo de prestacién del servicio.- “Las partes” aceptan que la vigencia del presente
contrato serda a partir del 16 de mayo de 2014 y hasta el 31 de diciembre del 2014,

Cuarta. Precio.- “Las partes” acuerdan que durante la vigencia del contrato o su prorroga no habra incremento
al precio de los servicios; por lo tanto, el prec:lo sera fuo SRR S .

Qufnta. Adm.'ms{rador del Contrato. “La Secretarla”, a través de : 0 su
supetior jerdrquico, seran gquienes administren, supervisen y verifiquen que Ia prestacusn del servicio de
“Suministro vy entrega en sitio de articulos de papeleria y escritorio”, se realice conforme a las caracteristicas vy

espemflcamones contenidas en ei contrato y en el Anexo Unico, .

Cuando “EI Proveedor” incumpfa eI servicio pactado, -en términos de la Clausula Décima Octava, el
Administrador del contrato lo notificara a la Direccién General de Programacion y Presupuesto de “La
Secretaria”, adjuntando la evidencia y la informacion relativa al mcumpllmlento asl como la cuandificacion del

monto a que asciende la penalizacion.

En caso de contar con documentos que comprueben deficlencias en la atencion de los requerimientos de “La
Secretaria” por parte de “El Proveedor”, el Administrador del contrato debera deocumentar las deficiencias
encontradas, a fin de dejar constancia en el registro interno de proveedores.

Sexta.- Lugar y Forma de Pago.- De conformidad con o dispuesto por el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el pago se realizara por ' , & mas
tardar a los veinte (20} dias naturales siguientes contados a partir de la fecha en que “El Proveedor” entregue

fas facturas correspondlentes debldamente auiorizadas y valldadas bajo estrlcta responsabltldad del
Admlnlstrador del contrato : :

“El Proveedor” deberd emitir la facturacion del servicio objeto de la presente confrato a mes vencido y
presentarlas, al Administrador del contrato, dentro de los primeros 5 {cinco) dias naturales, posterior a la fecha de
emisién. En caso de no cumplir con lo anterior se conmderara una penanzacxén del diez por ciento (10%) del

valor de la factura antes de impuestos.

El pago correspondiente se tramitard en la Direccién General ‘de Programacion 'y Presupuesto de “La
Secretaria”, y serd cubierto, via e[eclromca a través de la Tesorersa de la Federacmn conforme al siguiente

procedimiento:

Una vez cumplido el servicio que corresponda, “El Proveedor” presentara sus facturas, de conformidad con la
"Clausula “Quinta del presente confrato, al Administrador * del conlrato, con direccion en
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, la cual de ser procedente

emitird su conformidad por escrito. Posteriormente, el Administrador del contrato, procedera a solicitar a la
Direccion General de Programacion y Presupuesto de *La Secretaria”, por escrito, el pago correspondiente,
anexando tanio ia factura del caso como su conformidad, bajo su responsabilidad, previa aceptacion del servicio

a su enlera satisfaccion.

En caso de existir deficiencias o errores en las facturas, dentro del plazo de tres (3) dias hdbiles siguientes al de
su recepcion, la BDireccion General de Programacién y Presupuesto de “La Secretaria” devolvera los
documentos al Administrador del contrato, para que sean corregidas, indicando por escrito las deficlenclas a
corregir por parte de “El Proveedor”, a fin de que las presente de nueva cuenia, por lo que el pericdo que
transcurre a partir de la enirega del citado escriic y hasta que “El Proveedor” presente las correcciones no se
computara, por lo que el plazo de 20 (velnte) d;as naturales para pagar contmuara a part;r de la fecha de ia

nueva presentacion.

De acuerdo con las politicas de pago emitidas por fa Direccion General de Programacion y Presupuesto de “lL.a
Secretaria”, en apego al acuerdo por el que se eslablecen los Lineamientos Refatives al Funcionamiento,
Organizacion y Requerimientos de Operacion del Sistema Integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF),
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de abril de 2002, se hace del conocimiento de “El
Proveedor”, que para poder solicitar el primer pago por la prestacién de sus servrclos debera de presentar por

(inica vez la documentacion siguiente:

a) - Copia del Registro Federal de Contribuyentes, expedldo por la Secretaria de HaCIenda y Credlto Publlco
del beneficiaric de la cuenta de cheques; : :

b} Constanc:a del domicilio fiscal del benefmano

c) Para ¢l caso de personas mora[es poder notarial del. representante legal, y

d) Con_stanc_la de ia mst{tumo_n financiera sobre.la.emstenma de la cuenta de cheques abierta a nombre del
beneficiario, que incluya el nimero de cuenta con 11 posiciones, asl como la clave bancaria estandarizada
(CLABE) con 18 posiciones que permita realizar transferencias electronicas de fondos a través de los

. Sistemas de pago.

En caso de que alguna mslltuc:on bancaria no tenga por polftlca ©.norma interna entregar la fnformacaén
contenida en el inciso d) del parrafo anterior, “El Proveedor” podra presentar la documentacion sigutente:

1. Impresion de la consuita que “El Proveedor” haga a su institucion de crédito, via banca electrénica; .

- 2. . Copia del esiado de cuenta de la institucion de crédito, v .
3. Carta de “Eil Proveedor” con la cerfificacién de datos por parte de la mstltumon de crédito.

Séptima.- . Programa de Cadenas . Productivas.- “El Proveedor”, conforme al Programa .de Cadenas
Productivas instrumentado por Nacional Financiera, S.N.C., fendra la opcién de solicitar .el pago. que
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corresponda, cediendo fos derechos de cobro, en términos de o dispuesto en el articulo 46 Ultimo pérrafo de la
-.Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pblico, por lo que ““La Secretaria” acepta que “El
Proveedor” pueda ceder sus derechos de cobro a favor de un infermediario financiero, mediante operaciones de
factoraje o descuento electronico en cadenas productivas.

Octava.- Cesion de derechos y obligaciones.- “El Proveedor” no podra, de manera parcial o total, ceder a
terceras personas los derechos y obligaciones derivadas deE presente conirato, con excepcidn de los derechos

de cobro.

Novena- lmpuestos- “Las partes” seran responsables de las obligaciones fiscales que, respectivamente,
tengan -que cumplir en virtud del presente contrato, de conformidad con los ordenamientos Iegales aplfcables

DéCIma Lugar de prestac:on del servicio.- “EI proveedor se .ob!iga a presiar. el servicio objeto de este
-contrato en el Aimacén General de *La Secretaria”, ubicado en Tallo nimero 18, Colonia el Reloj, Delegacion
Coyoacan, Cddigo Postal 04640, México, Distrito Federal, o en ios lugares donde indique la “La Secretarfia”.

Si “La Secretarfa” durante la vigencia de este conirato cambiara de nombre y/o domicilio, “El Proveedor”
continuara con la realizacion de los trabajos encomendados, salvo aviso en contrario,

Décima Primera.- Modificaciones al Contrato.- Las madificaciones que lleguen a hacerse al contrato y/o a su
Anexc Unico, deberan ser de comin acuerdo y . formalizadas por escrito por quienes intervinieron en su
suscripcion o, en su caso, por quienes los sustituyan legalmente, de conformidad con el articulo 562 de ia Ley de
Adquisicicnes, Arrendamientos y Servicios del Secior Pdblico y 91 de su Reglamento.

Previo al vencimienio de las fechas de cumplimienio estipuladas originalmente, a solicitud expresa y por escrito
de “El Proveedor”, y por caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “La Secretaria”, se procedera
a modificar €l presente contrato a efeclo de diferir la fecha para la prestacion del servicio; en ese supuesto, se
procederd a la formalizacion del convenio modificatorio respective, no procediendo la aplicacién de la pena
convencional por alraso; en casc de que el atraso en el inicio o conclusion de los servicios materia del presente
confrato sean por causas imputables a “El Proveedor”, se hard acreedor a la aplicacién de las penas
convencionales sefialadas en la Clausula Décima Octava del presente instrumento juridico.

Décima Segunda.- Responsabilidad Laboral.- “El Proveedor” reconcce y acepia que cuenta con los
elementos propios a que se refiere la legislacion laboral, siendo en consecuencia dnico patrdn de todas vy cada
una de las personas que intervengan en el desarrolio y ejecucion del servicio pactado en el presente contrato.

Queda expresamente estipulado que el personal contratado para la realizacion del servicio materia de! presente
contrato estard bajo la responsabilidad directa de “El Proveedor”; por lo tanto, en ninglin momento se
considerarad a “La Secretaria” como patrén sclidaric _ni sustituto, ni tampoco a “El Proveedor” como
intermediario, por lo que *La Secretaria” no tendra relacion alguna de caracter laboral con dicho personal. “El
Proveedor” conviene y se obliga, si es el caso, a responder por todas las reclamaciones que sus trabajadores y
terceros presenten en su contra, y en caso de que se involucre a “La Secretaria”, estara obligado a sacarla en
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paz y a salvo de cualquier juicio de responsabilidad derivada de la ejecucion de los servicios relacionados con el
‘presente conlrato, liberandola de cualquier responsabilidad de pago de caracter laboral, de seguridad social o de
ofra naturaleza que resulte de reclamaciones efectuadas directamente por el personal o trabajadores bajo su

mando y subordinacién.

Décima Tercera.- Caso Fortuito o de Fuerza Mayor.- De conformidad con fos términos del articulo 55 Bis de Ia
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, en concordancia con lo estipulado en el
articufo 2111 del Codigo Civil Federal, “Las partes™ reconocen y acuerdan que ante un acontecimiento que esté
fuera del dominio de su voluntad, originado por cualquier causa ajena al contrato, que sea imprevisibie o que aun
siendo previsible, fuera inevitable o insuperable, y en el caso de que no haya mediado negligencia, impericia o
culpa de la parte que invoque caso fortuito o fuerza mayor, que les impida a sus empleados o representantes
cumplir de manera absoluta con cualquiera de sus obligaciones respecto de este contrato, originando con ello un
dafio ala ofra parte, ninguna de ellas sera responsable ante la otra por los dafios y perjuicios provocados en
“virtud de tal acontecimiento, en el entendido de que para que la parte que invoque estos supuestos sea liberada
de responsabilidad, sera necesario que tanto dicho acontecimiento como la imposibilidad del cumplimiento de

sus obligaclones sean debidamente probados,

Para que cuaiquiera de “Las partes” sea liberada de su responsabilidad por caso fortuito o fuerza mayor, seran
condmlones mduspensabies quela parte que Ios mvoque

‘A) Lo notmque por escrito a la otra al dia habil sngwente de ocurrido el evento de caso fortuito o fuerza mayor
Invocada, inclusive cuando la existencia del acontemmlento sea deI domlnlo publlco mencionando el

tlempo estimado que durara dicho evento, y

B} - Pruebe, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la notificacidn correspondiente de la existencia de
--caso fortuito o fuerza mavyor, la imposibilidad del cumphmlento de sus obngac:ones salvo que la existencia

~de estas mrcunstancras sea del domlnto pubhco

“Las partes” aceptan que de no hacerlo asi el caso forttnto o de fuerza mayor invocado no sera conmderado
como tal. . . . PRI

Décima Cuarta.- Rescision por Causas Imputables a “El Proveedor”.- La rescision opera de pleno derecho, y
sin necesidad de declaracion judicial prewa ylendra Iugar por alguna de las s:gulentes cusas: :

a) . Cuando “EI Proveedor” no proporcione ios servicios matena del presente contrato yel Anexo Unico
b) C:uando “El Proveedor” subconirate o ceda _ia total_idad o parte del co_mpromiso__objeto del contrato;

c) Cuando “El Proveedor” no presente el recibo de pago por |ncumpllm|ento a que se reflere ef uitlmo
pérrafo dela Clausufa Décima Octava de! presente mstrumento legal -

d) En caso de negligencia o incompetencia por parte de “El Proveedor”, y
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e)  En caso de litigio que, como consecuencia def uso de patentes que tuviere “El Proveedor”, le |mp1da
seguir proporcmnando la prestacion det servicio de manera eficiente a “L.a Secretarfa”. :

Ademés de lo anterior, “La Secretaria” podré rescindir el presente contrato cuando se incumplan las
disposiciones de la Ley de Adquisiciones y Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblice vy su Reglamento.

La rescisién procedera dentro de fos 10 {diez) dias naturales siguientes a aquel en que se hubiese agotado el
plazo para hacer efectiva fa pena convencional, sin necesidad de declaracién judicial previa, bastando para esto

simple comurnicacion por escrito de “Las partes™:

Décima Quinta.- Rescisién por causas imputables a “La Secretaria”~ “El Proveedor” podra solicitar la
rescision del presente contrato por incumplimiento de “La Secretaria” a las cbhligaciones que conlrae en el
misma. En este case, se debera demandar a {ravés de los Tribunales Federales con residencia en la Ciudad de
México, Distrito Federal y procederd ésta como consecuencia de una resoluclon que haya quedado firme, dictada

por una autoridad competente.

Décima Sexta.- Procedimiento de Rescision.- De conformidad con lo establecido en el articulo 54 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico v los articulos 98 y 99 de su Reglamento, cuando
“La Secretaria” determine justificadamente la rescision del contrato, inmediatamente después de que se
presenten las causas que ia originan, con esiricto -apego ‘a la ‘garantia -de audiencia consagrada en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, lo comunicara por escrito a “El Proveedor” exponiendo
las razones que al efecto se tuvieren, para que éste, deniro del término de cinco (5) dias habites contados a partir
de la fecha en que reciba la nolificacién de rescisioén, exponga lo que a su derecho convenga y aporte las
pruebas que estime pertinentes tendientes a desvirtuar los razonamientos que esgrime “La Secretaria”;
franscurrido este término, “La Secretaria® resolvera lo procedente dentre del plazo de quince (15} dias habiles
sigulentes a la fecha en que hublere recibido el escrlio de contestacién de “El Proveedor”, procediendo a la
rescision del contrato en el supuesto de que 8@ comprobaran las omisiones o el incumphmlento que dieron

motivo a su determlnamon

Décima Séptima.- Terminaciéon Anticipada.- De conformidad con lo establecido en el articulo 54 Bis de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, “La Secretaria” podra dar por terminado el
presente contrato cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se
extinga la necesidad de requerir el servicio originalmente confratado y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas se ocasionaria algin dafio o perjuicio al Estado, 0 se determine la
nulidad fotal o parcial de los actos que dieron crigen al “conirato, con motive de la resolucidn de una
inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcidon Pdblica, notificando a “El Proveedor” con un minimo de
tres (3) dias naturales de aniicipacién y por escrito; a tal efecto “La Secretaria” emitira un dictamen en el que se
precisen las razones o las causas justificadas por las cuales se da este supuesto, el cual debera ser firmado por
“El Proveedor” y el area usuaria de ““La Secretaria’; en este caso, ¥La Secretaria” se obllga a cubrir todas sus

obllgamones pendlentes de pago aesa fecha
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Décima Octava.- Penas Convencionales.- En caso de mora en la prestacion del servicio, de conformidad con lo
establecido en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico y los
articulos 95 y 96 de su Reglamento, en relacién con lo estipufado en el numeral 111.3.2 de las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios de cualquier naturaleza de
la Secretaria de Energla, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de enero de 2011 asi como referide
en el Anexo | Condiciones y Especificaciones Técnicas de la presente Convocatoria, “La Secretaria” aplicard
penas convencionales por airaso a “El Proveedor™ en la prestacion del servicio de acuerdo a lo siguiente:

. Una pena del 1% (uno por ciento) por cada dia habil de atraso en la entrega de los bienes, del valor total
de las drdenes de suministro en las cuales se encuentran dlchos btenes conforme a los nlveles de servrc:lo

md:cados en el Anexo Untco

s - Una pena del 1% (uno por ciento) por cada dia habil de atraso en la entrega de los bienes sujetos a
cambio por haber resultado defectucsos, en los plazos soficitados, 'sobre el def precxo facturado de Eos
bienes defectuosos, de acuerdo a lo establecido en el Anexo Unico.

La penalizacion por atraso a que se hace referencia en los parrafos anteriores, no podré exceder individual o
acumulativamente del 10% (diez por ciento) del presupuesto maximo del ejercicio que corresponda a la garantia
de cumplimiento, por lo que si “El Proveedor” alcanza dicho importe, “La Secretaria” podré rescmdlr el

' contrato yen sust;tuc:on de la pena por atraso se apllcara fa pena por mcumphmtento

Las penalizaciones se calcularan tomando como base el precio ofertado antes del I.V.A. En ningn caso la suma
de todas las penas convencronaies aphcadas al proveedor podré exceder el importe de la garantia de

cumplimiento.

Para el pago de las penas convencionales “La Secretaria”, a través del Administrador del contrato, informaré
por escrito a “El Proveedor” el célculo de la pena correspondiente indicando el niimero de dias de atraso asi
como la base para su cé!culo y el monto de |2 pena a que se haya hecho acreedor, ' : :

Cuando “El Proveedor” incumpla el servicio pactado, el Administrador del contrato lo notificard a la Direccién
General de Programacién y Presupuesto de “La Secretaria®, adjuntando la evidencia y |a !nformacuén reiattva al
mcumpllmlento aslcomoia cuantlficamon del monto a que asmende !a penahzacron N

El importe de las penas convencionales se hara efectivo aplicando la cantidad correspond:enie que debera ser
entregada por “El Proveedor” ala Tesorerfa de la Federacion (TESOFE), a través del formato SAT 16 con la
clave 700018 denominada “Por infracciones a la Ley de Adqmsmlones, Arrendamlentos y Servicios™ o ¢l que
determine en su caso el Sistema de Admtmstraceén Tnbutarla (SAT) o SETEER LI ELE R

Declma Novena.- -Garantia.- De conformidad con lo establecldo en los articulos 48 y 49 de la Ley\ e
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico “El Proveedor” se ‘obliga a garantizar:¢
cumplimiento de fas obligaciones del presente contrato, mediante fianza expedida por compaiiia autorizada, a
favor de la Tesoreria de la Federacion, por un importe equivalente al diez por ciento (10%) del monto maximo
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total del conirato establecide en la Clausula Segunda del presente contrato {sin incluir IVA). La garantia en
cuestion sera presentada por “El Proveedor” a "La Secretaria™ en un plazo maximo de diez (10) dias naturales

posteriores a la fecha de firma del contrato.,

Cuando “La Secretaria” requiera incrementar en la cantidad o concepto los servicios pactados y “El
Proveedor” lo acepte por escrifo o "La Secretaria” otorgue prorroga, éste quedard obligade con “La
Secretaria” a enfregar la modificacion de la garantia de cumplimiento de conirato por dicho incremento o
prorroga, la cual quedara estabiecrda en el convenio modificatorio que derive de las mod|f|cac10nes pactadas.

Con fundamento en e} articulo 81, fraccidn I, del Regiamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Plbilico, la garanlla de cumpllmlento se hara efectiva por. el manto tolal de la obligacion

garantizada.

De conformidad con el articulo 81, fraccién VI, del . Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientios y
Servicios del Sector Pdblico, una vez .cumplidas las obligaciones de "El Proveedor” a satisfaccidn de *“La
~Secretaria®, el Administrador del conirato procederd:a extender la conslancia de cumplimiento de las
ohligaciones contractuales para que se de inicio a los tramites para la cancelacion de ias garanhas de anticipo v

cumplimiento del contrato.

Vigésima.- Dafios y Perjuicics.- “El Proveedor” se obliga a responder ante ““La Secretaria” por los dafios vy
perjuicios derivados de la indebida ejecucion del servicio pactado en el presente contrato y por el mcumpllmlento
de las obhgacmnes estlpuiadas en el mismo. . S

Vigésima Primera. Conf:denmahdad~ *El Proveedor” reconoce expresamenie que la informacién
proporcionada por “La Secretaria” con motivo de la prestaciéon del servicio contratado, es confidencial y
propiedad de esta Ultima, por consiguiente le esta expresamente prohibido a “El Proveedor” fransmitir, divulgar

0 comermahzar total o parc:aimente dicha mformacnon

“La partes” se obiigan ano ulilizar la informacién confidencial para fines diferentes a los estipulados en este
contrato, sin el consentimiento prewo y por ascrito de la parie otorgante

La duracnon de las obltgac:ones de conﬂdenmaltdad seré de (12) anos, a partir de ia fecha de la firma del
presente instrumento en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informactén Puablica

Gubernamental.

Vigésima Segunda.- Propiedad Intelectual.- “El Proveedor” asume toda la responsabilidad por las violaciones
que se causen en materia de propiedad intelectual, con respecto al uso de los bienes y técnicas de que se vale
para proporcionar el servicio materia del presente conlrato.

Vigésima Tercera.- Notificaciones entre las Partes.- Todas las notificaciones entre “Las partes” seran en
idioma espafiol, por escrito y podran ser enviadas por correo certificado, mensajeria ¢ por cualquier otro medio
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que acuerden “Las partes”, para lo cual se tendran como recxbldas conservando el comprobante del envio o el
aque emifa el medio utilizado y acordado. - :

Cualquier cambio de domicilio de “Las partes” debera ser notificado por escrito a la otra, con acuse de recibo
respectivo, con diez (10} dias naturales de anticipacién a la fecha en que se quiera que surta efectos ese cambio.
Sin este aviso, todas las comunicaciones se entenderan vat:damente hechas en los domlcmos sefialados en este

contrato

Vigésima Cuarta.- Conciliacion.- “Las partes” acuerdan que previo a la promocién entre ellas de cualquier
procedimiento judicial, en caso de producirse desavenencias derivadas del cumplimiento de este contrato,
podran presentar ante la Secretaria de la Funcidén Publica, una solicitud de conciliacién conforme al articulo ?7 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico,

" Vigésima Quinta.- Legislacion e Interpretacion.- “Las partes” se obligan a sujetarse para el cumplimiento del
presente contrato a todas y cada una de las Clausulas que lo integran, asi como a la Ley de Adquisiciones,
‘Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, su Reglamento y a los lineamientos normativos aplicables; en
todo lo no previsto, se regirdn por lo que establecen el Codigo Civil Federal y el Codigo Federal de
Procedimientos Civiles, asi como a las refativas de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, su Reglamento y el Decreto de Presupuesto de Egresos de fa Federacmn para el ejercwlo fiscal
2014 y demas disposiclones vigentes que e sean aphcabies : - - : e

De conformidad con lo establecido en el artfculo 81, fraccion IV, del Reglamento der la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, en caso de discrepancia entre la convocatoria a la licitacion
publica, la invitacién a cuando menos fres personas ¢ la solicitud de cotizacion y el modelo de conirato,
prevalecera Io estabiecrdo enla convocatorsa mwtacuon o SOiJCItUd respectava :

Vigésima Sexta.- Jurisdiccion y Competencia.- En caso de controversia “Las partes” se somelerdn a la
jurisdiccién de los Tribunales Federales con residencia en la Ciudad de México, Disfrito Federal, renunciando al
“fuero que les pudiera corresponder en razén de sus domicilios presentes o futuros, o por cualquier ofra causa.

Enteradas “Las partes” del contenido, alcance y efectos legales del presente contraio y su Anexo Unico, los

ratifican y firman de conformidad en 5 {cinco) tantos, en Ia Ciudad de México, Distrito Federal ef _de febrero
de 2014. S
Por “La Secretaria” Por “El Proveedor”
Lic. José Isabel Diaz Pérez o Sy :- -~ -Nombre

Director General de Recursos Humanos y Materiales
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Lic. Gabriela Hernandez Baltazar
Directora de Servicios y Recursos Materiales
Administrador del contrato

Lic. José Luis Morales Trejo
Jefe det Departamento de Almacén =~

Supervist la Elaboraclon del eontrate - o . . . Auterizé a Efaboraclén dei contrato
Lic. Roberto Carlos Carrillo Ugalde Lic. Gabriela Herndndez Baliazar
Subdirector de Licitaclones y Contratos : .. . . Directora da Servicios y Recursos Materiales

NOTA: EL PRESENTE MODELO DE CONTRATO NO REPRESENTA EL INSTRUMENTO JURIDICO
DEFINITIVO, MISMO QUE PODRA SER MODIFICADO. DE CONFORMIDAD A LA JUNTA DE ACLARACION Y
DE LAS CARACTER[STICAS PROF’!AS DEL SERVICIO A CONTRATAR. : _ :
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Anexo Xlll. Modelo de fianza

NOMERE DE LA AFIANZADORA

Declaracion expresa de que la institucion afianzadora cuenta con la autorizacién de la Secretaria de Haclenda y Crédito
Publico indicando el margen de operacion. . .

(el Importe de la fianza no debe rebasar los limites de operacion que la secretaria de hacienda y crédito publico autorice a las
afianzadoras, excepto los casos de aulorizacion de reaftanzamiento olorgada por fa comision nacional de seguros y fianzas).

Numero de pdliza
Declaracién de que la institucidn afianzadora se constituye hasta por la suma de: § {letra) en moneda nacional.

A favor de la Tesorerta ds la Federacién.

Para garantizar el anticipo otorgadc por ., con domicilio en , & fiel y exacto

cumplimiento de las obligaciones contenidas en el conirato de {tipo de contrato, ya sea adquisiciones, servicios,

etc.) No. , de fecha , celebrado con la . . {dependencia), relativo a
., porun monto de $ {letra), méas el impuesto al valor agregado.

Dicha fianza estaré vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales o julclos que se interpongan hasta que se
pronuncie resolucidn definitiva, de forma tal que su vigencia no podra acotarse en razén del plazo de ejecucidn del contrato
principal o fuente de las obligaciones, o cualgufer otra circunstancia. Asimismo, esta fianza permanecera en vigor adn en los

casos en que la (dependencia} otorgue prorrogas o esperas a el proveedor ¢ fiado para el cumplimiento
de sus obligaciones, manifestando la de.riiciiiinin, Expresamente y por escrito la devolucion para su
cancelacién. El contrato no. , se regula por ia ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector

piblico, el reglamento vigente y la fey de presupuesto y responsabilidad hacendaria, su reglamento y demds que resulien
aplicables.

Asimismo, la institucion afianzadora expresamente declara:

A) Ques la fianza de anticipose otorga en lgs términos de este con!rato _ . s S

B) Que la fianza se otorga para responder del debido cumplimiento del contrato . _, asf como de cualquier otra
responsabilidad que resulte a cargo del proveedor, con motivo de ia ejecucnon del mismo. '

C} Que en caso de prérroga del presente contrato, automaticamente la vigencia de la fianza se prorrogaré en concordancia
con dicha prérroga.

B) Que para liberar Ia flanza serd requisito indispensable ta manifestacin expresa y por escrito de 1a secretaria de energia.

E} Que la instituclén afianzadora acepta expresamente: someterse al procedimiento de ejecucién establecido en ef articulo
95 de la ley federal de instituciones de fianzas, para fa efectividad de dicha garanifa, procedimiento al que también se
sujetara para el caso del cobro de intereses que prevé el articulo 95 bis def mismo ordenamiento legal, por pago
extemporaneo del importe de la péliza de fianza requerida.

F) que la afianzadora se somele a la jurisdiccion de los tribunales federales de ia Ciudad de México, distrito federal,
renunciando al fuere que pudiera corresponderle en razon de su domicilio o por cualquier otra causa.

G} Que la fianza permanecera en vigor durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan,
hasta que se pronuncie resolucidn definitiva por autoridad competente, de forma tal que su vigencia no podra acotarse en
razédn del plazo de ejecucion del contrato principal o fuente de las obligaciones, o cualquier ofra ¢ircunstancla. Asimismo
esta fianza permanecera en vigor ain en los ¢asos en que otorgue prorrogas o esperas al proveedor,

para el cumplimiento de sus obligaciones.

Fecha de expedicién, firma del representante legal
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Anexo XIV. Nota informativa para participantes de paises mlembros de la Orgamzacnm
para la Cooperacién y el Desarrollo Econémico (OCDE)

ANEXO AL CFICIO CIRCULAR NO. SACN13001 1 48 12003.
Nota informatwa para participantes de paises miembros de la Organizacién parala Cooperaclon y el
Desarrolio Econémico. (OCDE)

El compromiso de México en el combate a la corrupcién ha trascendido nuestras fronteras y el Ambito de accion
del gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la Organizacién para la. Cooperacion y el
Desarrollo’ Econémico (OCDE) vy firmante de la Convencién para combatir el cohecho de servidores plblicos
extranjeros en transacciones comerciales mternamonales hemos adqumdo responsabsltdades que mvolucran a

los sectores publico y privado.

Esta Convencidn busca establecer medidas para prevenir y penalizar a ias personas y a las empresas gue
prometan o den gratificaciones a funcionarios plblicos extranjeros que participan en transacciones comerciales
internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de oportunidades para las
empresas que compiten por fas contrataciones gubernamentales. S

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de fa Convencién cumplan con
las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, iniciard en noviembre de 2003 una segunda fase

de evaluacion -la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de expertos verificard, enire otros:

« La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencion.
+ El conocimiento que tengan los sectores piblico y privadoe de las recomendaciones de la Convenmén

Ei resultado de esta evaluac:on lmpacta el grado de i mversmn otorgado a Mexmo por Ias agencias calificadoras y
la atraccion de inversién extranjera. :

Las responsabilidades del sector pdblico se centran en:

e Profundizar tas reformas [egales que inicié en 1999

« Difundir las recomendaciones de la Convencién y las obllgaciones de cada uno de los actores
comprometidos en su cumplimiento,

¢ Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacicnados con lavado de

dinero y extradicion).

Las responsablhdades del sector privado contempfan

¢ Las empresas. adoplar esquemas preventtvos como e! establec:miento de codigos de conducta de
mejores practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacién financiera plblica, auditerias
externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimienio y otorgamienio de recursos o bienes a
servidores plblicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa.

+ Los contadores publicos: realizar auditorfas; no encubrir aclividades ilicitas {doble contabilidad y
transacciones indebidas, como -asientos contables falsificados, -informes financieros fraudulentos,
transferencias sin autorizacion, acceso a los activos sin consentimiento de la gerenma) uu!!zar reglstros
contables precisos, informar a los directivos sobre conductas ilegales. -
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e

+ Los abogados: promover el cumplimiento y revisién de la Convencién (imprimir el caracter vinculatorio
enire ésta y la ieglslacmn nacional); - iImpuisar--los - esquemas -preventivos : que ‘deben adoptar las

empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas 0 morales (privados) y a los servidores puiblicos que incumplan
las recomendaciones de la Convencidn, smpllcan entre otras, pnvacnén de Ia libertad, extradicidn, decomiso ylo

embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado -a servidores plblicos extranjeros es perseguido y
castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden iniciarse por
denuncia, pero también por otros medios, como la revision de la situacidn patrimoniat de los servidores piblicos
o la identificacidn de transacclones ificitas, en el caso de las empresas.

El culpabfe puede ser. perseguldo en cualqurer pals flrmante de Ia Convenclon, mdependlentemente del Iugar
donde el acto de cohecho haya sido cometido. . - e : . &

£n la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del pas,
estaremos coniribuyendo a construir estrucluras preventivas que impidan el  incumplimiento de las
recomendaciones de fa convencidn y por tanto la comisién de aclos de corrupcion,

Por otra parte, es de sefialar que el Cddigo Penal Federal sanciona el cohecho en ios siguientes términos:

“Articulo 222.- Cometen el delito 'de_ cbh_eé_ho:

I El servidor publico que por. si, o por interpdsifa persona solicite o reciba
indebidamente para sf o para ofro, dinero o cualquiera ofra dédiva, o acepte una
promesa para hacer o defar de hacer algo justo o injusto relacionado con sus
funciones, y _

i El que de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cuaquer olra dédiva a aiguna de
las personas que se mencionan en la fraccion anterior, para que cualquier servidor
publico haga u omita un acto justo o injusto relac:onado con sus func:ones

Al que comete el delito de cohecho se le impondréan las siguientes sanciones:.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas
veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse of
delife, o no sea valuable, se Impondran de tres meses a dos afios de prisidn, de lreinfa a
trescientos dias multa y destitucion e :nhabrlitac:on de tres meses a dos anos para desempenar

ofro empleo, cargo o comision pubhcos

- Cuando la canfidad o el valor de la dédiva, promesa o prestacion exceda de quinientas veces el

“-.gafario minimo diaric vigente en el Distrilo Federal en el momento de comelerse el delito, se

impondréan de dos a calorce arfios de prisidn, de frescienfos a mil dfas multa y destitucién e
inhabilitacién de dos a calorce affos para desempefiar otro empleo, cargo o comision publicos.
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En ningtin caso se devolverd a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas l
- ehlregadas, fas mismas se aplicaran en beneficio del estado.”

Capitulo X1

' .. Cohecho a servidores piblicos extranjeros

“Articulo 22 bis.- Se impondréan las penas previstas en el articulo anterior al que con propésito
de obtener o retener para si o para otra persona ventajas indebidas en el desarroflo o conduccién
de fransacciones comerciales infernacionales, ofrezca, prometa o dé, por sf o por interpésita
persona, dinero o cualquiera otra dadiva, ya sea en bienes ¢ servicios:

1. A un servidor ptiblico extranfero o a un tercero que éste determine, para que dicho
servidor ptiblico gestione 0 se abstenga de gestionar fa tramitacion o resolucion de
asuntos relacionados con fas funciones inherentes a su empleo, cargo o comision;

il A un servidor pablico extranjero, o a un tercero que éste determine, para que dicho
servidor publico lfeve a cabo la tramitacién o resolucion de cualquier asunfo que se
encuentre fuera del ambito de las func;ones mherentes a su empleo, cargo o
comision, o

il A cualquier persona para que acuda am‘e un serwdor pubilco exiranfero y le requiera o
le proponga llevar a cabo fa framitacion o resolucién de cualquier asunto relacionado
con las funciones inherentes al empleo, cargo 0 comision de esle ditimo.

Para los efectos de esle articulo se entiende por serwdor pubhco extran;ero toda persona que
desemperie un empleo, cargo o comisién en el poder legistativo, efecutivo o judicial o en un
érgano publico auténomo en cualquier orden o nivel de gobierno de un Estado exiranjero, sea
designado o eleclo; cualquier persona en gjercicio de una funcién para una autoridad, organismo
0 empresa publica o de partfc:pacmn eslatal de un pals exfranjem' y cuafqurer funcronano 0
agente de un organismo u organizacién ptblica mternacrona! -

Cuando alguno de los delifos comprendidos en este arficulo se cometa en los supuestos a que
se refiere ef articulo 11 de esfe Cédigo, el juez impondra a la persona moral hasta mif dias multa.

podra decretar su suspension o disolucién, tomando en consideracion el grado de conocimiento
de los drganos de administracion respecto del cohecho en Ia iransaccrén internacional y el dafio
causado 0 el beneficio obtenido por la persona morai ?
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Nombre o razén social:

Instrucciones: favor de calificar los supuestos planteados en esta encuesta con una “x” segin considere:

Direccidn General de Recursos Humanos y Materiales
Direccidon General Adjunta de Recursos Materiales y Servicios
Direccion de Servicios y Recursos Materiales :

Convocatoria a fa Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional

- - Abierta Electrénica con nidmero de Identificacion del procedimiento en

" 'CompraNet 1A-018000999-N46-2014 y nlmero interno DGRHM-{TPN-003-

14 para la contratacién del “Servicio de suministro y entrega en sitit de
" articulos de papeleria y escritorio”.

Anexo XV. Encuesta de Transparencia del Procedimiento

No.

EVENTO

- GALIFICACION

: . TOTALMENTE EN GENERAL EN GENERAL TOTALMENTE
SUPUESTOS DE ACUERDO EN EN

DE ACUERDO
DESACUERDC | DESAGUERDO

Junta de aclaraclones

| convocatoria es claro para la

Ef contenido de la

adquisiclones  que  se
prelende realizar

Las  preguttas -idcnicas
sfeciuadas en el evento, se
contestaron con claridad

. Presentaclén y apertura
"“icaniidad de documentacion |

" de propuestas

El evenlo se desarrolié con
oporiunldad, en razon de la

que presentaron los lickantes

Genaerales

El.acceso al inmueble fue

expedilo

Todos los eventos dieron
inicte  "en. el " tlempo
establecido '

-} servidores - pulblicos . de - la

| Invitacién, fue respetuoso y

El trato dado por los
Secretarfa. . durante  la

amable

Volverla a pariicipar en ofra
invitacion -~ que emita .a
Secretaria

El procedimiento se épegé a
la normatividad aplicable

Resolucién técnica y
econdmica

|Lla resolucion técnica  fue

emitida ~ conforme ‘a la
convocatoria .y - Junia - de
aclaraclones

10

Failo

En el fallo se especificaron
los motivos y el fundamento
que sustenta - ~-'la
determinacién  de - los
proveedores adjudicados -y
los . que. no resultaron |
adjudlcados i

Si usted desea agregar algtin comentario respecto al procedimiento, favor de anotarlo en el cuadro siguiente
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