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CRITERIOS PARA LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION DE LA
COMISION EJECUTIVA DE ATENCION A VICTIMAS.

En cumplimiento a los articulos 44 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica (Ley General), 65 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pub%rca (Ley Federal) articulo 12 fracciéon VIl y XI del Estatuto Organico de la
Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas, 7 fracciones IV, V, Vil y VIII, 24, 25, 96 ultimo
parrafo de la Ley General de Victimasy Lineamientos generales en materia de clasificacion
y desclasificacién de la informakcion, asf como para la elaboracién de versiones publicas
'{Llneamlentos) y con el objeto de que la Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas
(Com|5|on o CEAV), cuente con un instrumento administrativo que sirva de guia a sus
unidades admmlstratlvas para la clasificacion de la informacion que en el gjercicio de sus
facultades, competencias, funciones y atribuciones, generen, obtengan, adqguieran o
‘conserven por cualguier titulo, se emiten los presentes criterios.

L-CRITERIOS GENERALES

1. Las Unidades administrativas deberan ajustarse a lo dispuesto en los presentes
Criterios que, de manera enunciativa mas no limitativa sirven de apoyo, por lo gue son
de observancia general yvmculatorlos para las personas servidoras puUblicas adscritas

_ a la CEAV.

2. Las unidades administrativas se regiran bajo el principio de gque toda la informacion
generada, obtenida adguirida, transformada o en su posesién derivada de sus
atribuciones y obre en sus archivos, es pUblica y accesible a cualquier persona en los
términos y condiciones que se establezcan en la normatividad aplicable, y los
particulares tendran acceso a la misma en los términos que la ley sefala; y en ese
orden de ideas, por exclusién sélo aquella informacion gue estrictamente se encuadre
en Io_‘_-i supue-Stos dela Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
y de la Ley Fédefai de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica, previa
fundamentacién y motivacion, podra clasificarse como reservada o confidencial,
_ademés, se regiran bajo los principios establecidos en el articulo 5 de la Ley General
de Victimas (dignidad, buena fe, complementariedad, debida diligencia, enfoque
diferencial, esbeciéii'zado y transformador, gratuidad, igualdad y no discriminacion,
integralidad, maxima protecuon pubhctdad transparencia rendicién de cuentas,
trato prefe;'ente}

3. La inform_éci_én clésiﬂ'cada como confidencial no estara sujeta a plazos de vencimiento f
y tendrd ese caracter de manera indefinida; su entrega a terceros solo podra llevarse
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a cabo de conformidad con lo establecido en el articulo 120 de la Ley Generaly 117 de
la Ley Federal; cuando medie el consentimiento expreso del titular de la informacion;
cuando sea con fines relacionados al registro nacional de victimas y cuando exista
mandamiento escrito, emitido por autoridad competente.

4, Las unidades administrativas que clasiﬁquenlla informacién como reservada con
fundamento en alguna de las fracciones establecidas en el arttcu!o N3.de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la fnformacion Publica y 110 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pubﬂca no seré suficiente que el contemdo
de lz misma esté directamente relacionado con las materias que se protegen en
dichos articulos, sino que deberan también considerarse la existencia de elementos
objetivos que permitan determinar, si la difusion de la informacion causarfa un dafic
presente, probable y especifico a los mtereses;ursd icos tutelados por dicho precepto
por lo gque sin excepcién alguna, deberan acreditar la prueba de dafios, de
conformidad a los articulos 104, 114 de la Ley General y 111 de la i_ey Federal.

5. Es de la absoluta responsabilidad de las umdades adm|n|strat|vas c'asnﬂcar E
informacion que generen, obtengan, adquieran oconservenyqueforme parte de los
expedientes que, en el ejercicio de sus funciones, resguarden en sus archivos, de
conformidad con el articulo 100 Gltimo parrafo de la Ley General y 97 tercer parrafode
la Ley Federal. Ante la negativa de acceso a la informacion, el Comité de
Transparencia, en el gjercicio de sus atribuciones, podré confirmar, modificar o revocar

la eitada clasificacion.

6. Es responsabilidad de las unidades admlmstratlvas informar al Comité de
Transparencia a través de la Unidad de Transparenc:a de la clasificacién de
informacién para gue pueda ser confirmada, modifcada o rechazada dlcha

ciasificacion.

Para ello, es importante que las unidades administrativas tomen en cuenta que la
clasificacion de la informacion se llevaré a cabo en el momento en que:

¢ Se reciba una solicitud de acceso a la informacion;

o Se determine mediante resolucién de autoridad competente, o

o Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de
transparencia previstas en la Ley General, en la Ley Federal u en otra \{
normatividad. V '

Cuando la clasificacion se derive de la atencion a una solicitud de informacion, Iz unicad
administrativa competente deberd hacerlo del conocimiento de la unidad de
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transparencia, dentro de los 10 dias habiles contados a partir de la fecha de recepcion de
la solicitud, para lo cual deberd remitir un informe fundado y motivado, haciendo la
orueba de dafio y estableciendo el perlodo de reserva en su caso.

i.- CRITER!OS ESPECIFICOS

Del andlisis armdnico de los artfc"ulo_s 2, Titulo Sexto de la Ley General, 2, 3, Titulo Cuarto
de la Ley Federal, y a fin de puntualizar los conceptos contenidos relacionandolos con la
naturaleza de la CEAYV, se presentan a continuacion los criterios para la clasificacion de
informacion reservada y conﬁdenc;ai emmdos por el Comité de Transparencia de esta

Com151on EJecutzva

CRITERIOT EXPEDIENTES DE ATENCION AVICTIMAS (SE INCLUYEN TODOS LOS QUE SE
GENERAN EN LAS UNIDADES ADM[NISTRATIVAS DE LA COMISION EJECUTIVA Y SUS

DELEGACIONES REGIONALES)

De conformldad con lo dlspuesto por los articulos 6 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 116 de la Ley General, 97 y TI3 de la Ley Federal, se clasificaran
como informacién confidencial los expedientes conformados por la comision, como
resu£tado de la atencién a victimas de delitos y de violaciones a derechos humanos, toda
vez gue los mismos contienen datos personales concernientes a uha persona fisica,
identificada e identificable; lo anterior con independencia de que en dichos expedientes
pueda existir informacién clasi ﬂcada como reservada, en términos de lo dispuesto en los

artuculos o de la Ley Federal. .

CRETERIO po EXPEDIENTE-S QUE_ NO SE REFIERAN A VICTIMAS DE DELITOS Y QUE
CONTENGAN AVERIGUACIONES PREVIAS O FRAGMENTOS DE ESTAS.

Se considera como reservada hasta por un periodo de 05 afios, aquella informacion
generada o recibida, referente a las atribuciones gue ejerce el Ministerio PUblico durante
la averiguacién previa, toda vez que su pubi[cacmn puede impedir u obstaculizar las
acciones o medidas implementadas por el mismo; esta clasificacion, abarcara solo a los
docurmentos asi constituidos, y debera hacerse preferentemente con fundamento en los
articulos 113 de la Ley General, 110 de la Ley Federal y tomando en consideracién los
supuestos establecidos en el Capitulo Quintoy el numeral vigésimo de los Lineamientos,

para hacer la prueba de dano :

CRITER?O 3. EXPEDIENTES QUE NO SE REFEERAN A VICTIMAS DE DELITOS Y QUE
CONTENGAN DOCUMENTOS QUE FORMEN PARTE DE EXPEDIENTES JUDICIALES O

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS O PARTES DE ESTOS.

Se considera como reservada hasta por un periodo de 05 afos, aquella informacion
recibida o generada referente a las acciones y decisiones implementadas por los sujetos
gue intervienen en las etapas de los procesos judiciales o administrativos, en los que
participe la entidad, en tanto la resolucién correspondiente no haya causado estado o
ejecutoria, toda vez que su publicacion puede causar un serio perjuicio a las estrategias
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procesales, de conformidad con los articulos 113 de la Ley General, 110 de la Ley Federal, asi
como lo establecido en el capitulo quinto de los Lineamientos.

CRITERIO 4. EXPEDIENTES QUE NO SE REFIERAN A VICTIMAS DE DELITOS Y QUE
CONTENGAN, OPINIONES, RECOMENDACIONES O PUNTOS DE VISTA QUE FORMEN
PARTE DEL PROCESO DELIBERATIVO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS, HASTAEN TANTO |
NO SEA ADOPTADA LA DECISION DEFINITIVA, LACUAL DEBERA ESTAR DOCUMENTADA.

Se considera como reservada hasta por un periodo de 3 afios, aquella informacion que
contenga opiniones, recomendaciones o puntos de vista, de los servidores publicos,
mientras no se adopte la decisién definitiva por las dreas competentes en términos de las
disposiciones aplicables, al considerar que su publicacién pudiera perjudicar el proceso
de torma de decisiones 0 en su caso, ser interpretados en forma errénea, en perjuicio de
los ciudadanos. - :

Lo anterior de conformidad con los articulos 113 dela Ley General, 110 de la Ley Federal, aér
como lo establecido en el capitulo quinto de los Lineamientos. ' :

La decision definitiva, junto con los documentos utilizados para llegar a su determinacion,
debera ser clasificada o desclasificados de conformidad con la normatividad aplicable y
los presentes criterios de clasificacion. " ' M

En el caso de procesos deliberativos cuya decision sea impugnable, ésta se considerard
adoptada de manera definitiva una vez que haya transcurrido el plazo respectivo sin que
se haya presentado dicha impugnacion.

CRITERIO 5. EXPEDIENTES PERSONALES DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PU BLICAS DE
LA CEAV. _ S b e L LGt e

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 6 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, T16 de la Ley General, 97 y 113 de la Ley Federal, los expedientes
personales de las personas servidoras publicas de la CEAV y que se encuentran bajo
resguardo de la Direccién de Recursos Hurmanos, tendran el cardcter de Informacién
Ceonfidencial, ya que en ellos se contienen datos personales sensibles.

Es importante tomar en consideracion gue una de las excepciones al principio de '
publicidad de la informacién, la constituyen los datos de naturaleza personal que
requieran del consentimiento de los individuos para su difusién, distribucion o
comercializacién. ‘ - - R ER .

Cabe hacer mencién que de estos expedientes puede hacerse, ante una solicitud de
informacién, una versién publica del curriculurn de las personas servidoras publicas,
. principalmente lo relacionado con su trayectoria académica, profesional, laboral, asi como
/\t todos aguellos que acrediten su capacidad, habilidades o pericia para ocupar el cargo
L\ publico. - ' ' o '
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CRITERIO 6. QON_TRATOS, CONVENIOS O ACTO JURIDICO, CUALQUIERA QUE SEA SU
DENOMINACION, EN EL CUAL LA CEAV FORME PARTE

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 6 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 116 de la Ley General, 97 y 113 de la Ley Federal, los actos
juridicos cualquiera que sea su denominacién (contrato, convenio, etc.), en los cuales
forme parte la Comisién y que contengan datos personales de personas servidoras
publicas, proveedores o personas ajenas a la CEAV, tendran el caracter de Informacién
Confidencial. Sin embargo, para el caso de dar cumplimiento a alguna obligacion
_contemda en la normathldad se debera elaborarversuon publica de dicho documento.

lil.- DISPOSICIONES GENERALES.

1. Las Unidades Administrativas que lleven a cabo Ia clasificacion a que hacen referencia

' los CRITERIOS 2, 3 y 4, deberdn estar pendientes de la situacion juridica de la
'Averlguaczon Prewa expediente _]UdIC]a] procedimiento admm:stratlvo Y proceso
deliberativo, para determinar si prevalecen en el tiempo, las circunstancias por las
cuales se clasificd la informacién y en su caso, los titulares de dichas unidades
a_dmrini?strativas pcﬁdrén desclasificar tal informacién, de conformidad con el
lineamiento décimo quinto de los Lineamientos, informando al Comité de
transparencia sobre dicha de'sclasiﬁc'acién.

2. Las unidades administrativas deberan incorporar la leyenda prevista en el Capitule
- Ocho de los Lineamientos, en la que se indigue la fecha de sesién del Comité de
Transparencia en donde se confirmé la clasificacion, su caracter de reservado o
confidencial, las partes o secciones reservadas o confidenciales, fundamento legal, el
periodo de reserva en su caso ei nombre del dreay la rdbrica del titular de la unidad

’ )admmlstratlva

Ejemplo de leyenda de informacién confidencial:

Lo " unidad administrativa_______ de conformidad a los
“Lineamientos Generales de Clasificacion y Desclasificacién de la
Informacidn, asi como para la elaboracién de vers_rones publicas’, con lo
establecido en los artlc:uios 11 fraccién VI y 113 fraccién | de la Ley Federal
de Transparencia yAcceso a la Informacién Publica y 24 fraccién Vi y 116
de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, asi
como 17, 18, 22, 25, 32 y demds relativos de la Ley General de proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y aprobada por el
Comité de Transparencia de la Comisidn Ejecutiva de Atencién o
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Victimas el 01 de enero de 2023 al ser de cardcter confidencial por
contener datos personales de personas identificadas o identificables.

Titular de la unidad administrativa
Firma

Ejemplo de leyenda de informacion resérvadfa:

la . unidod administrativa________ de conformidad o los

“ ineamientos Generales de Clasificacion y Desclasificacion de lo
Informacién, asi como para la elaboracion de versiones publicas’, con lo
establecido en los articulos 11 fraccién Vi y TIO fraccion | de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica v 24 fraccion VIy I3
fraccién I de lo Ley General de Transparencia y Acceso a la informacion

Publica y aprobada por el Comité de Transparencia de la Comisién
Ejecutiva de Atencién o Victimas el 01 de enero de 2023, al ser de
cardcter reservado por comprometer la seguridad nacional, la
seguridad publica y la defensa nacional, por /o qgue se reserva por ur

periodo de 05 anos.

Titular de la unidad administrativa
Firma

Ejemnplo de leyenda para la el_abora't:ién‘de'versi'én publica: ‘

La presente version publica fue elgborada por ________unidod
odministrativa______ de conformidad a los “Lineamientos Generales
de Clasificacion y Desclasificacién de la Informacion, asi como para la

elaboracidn de versiones publicas”, con lo establecido en los articulos 71

fraccion VI y 113 fraccion 1 de la Ley Federal de Transparencia y ACceso a
la Informacién Publica y 24 fraccién VI y 116 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, asi como 17, 18, 22, 25,
32y demds relativos de la Ley General de proteccion de Datos Personadles
en Posesién de Sujetos Obligados y aprobada por el Comité de
Transparencia de la Comisicn Ejecutiva de Atencidri a Victimas ef 01 de
enero de 2023 al ser de cardcter confidencial por contener datos

personales de personas identificadas o identificables, por lo cual de

conformidad con el numeral quincuagésimo sexto de los citados
linearnientos, se informa lo siguiente:

" Datos eliminados
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Numero de pasaporte
Direccion y teléfono particular
Nombre y firma

QN

Titular de lo unidoad administrativa
F:rma

3. Es para esta Comisién motivo de gran joreOcupaciéh que los datos personales de las
victimas sean escrupulosamente protegidos, por lo que se buscard en cada unidad
a.dministrativa, establecer estrictas medidas de seguridad para tal fin, pudiéndose
colocar sellos de cancelacién, marcas de agua en los documentos u otras analogas
que permitan un méjqr controly proteccién de los mismo.

4. Las uhidade-s; 'admir—iistrativas que, en el ejercicio de sus funciones, generen o
modifiguen sistemas de datos personales, deberan apegarse estrictamente a lo
establecido en los articulos 74, 77,78 y en su caso 79 de la Ley General de Proteccidn
de_Da‘tos Dersonales en Posesion de Sujetos Obligados.

5. Sera obllgaczon y responsabmdad de la unidad administrativa que recabe datos
persona!es hacer del conoamlento en ese mismo momento al Titular de los mismos,
tanto en formatos fisicos o electrénicos en su caso, el aviso de privacidad el cual
debera contener la mencién de que los datos recabados seran protegidos en términos
de la Ley, la fundamentacion legal para elio, los propésitos para los cuales se trataran
dichos datos, la Unidad Administrativa responsable de su resguardo, asi como el
domicilio donde podré ejercer su derecho de acceso y correccioén. [

6. Sibien alos paktICUIares los rige la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en
Dosesmn de Particulares y a las Dependencias y Ent;dades la Ley Federal de
Transparenc&a y Acceso a la Jnformacnon Publica, ambas c:onvergen en un mismo
proposito; el cual es la protegc&on de los datos personales, por lo gue se recomienda
que las unidades administrativas gue tengan acercamiento con las organizaciones de
la sociedad civil que attenden a wctnmas de delitos, unan esfuerzos para la proteccion

comunta de estos

7. _Cua ndo se requiéra enviar a otros sujetos obligados o a otras unidades administrativas ;
de la Comision, documentos clasificados, se verificaré que lleven la leyenda respectiva.
Cuando estos documentos se refieran a datos personales y sean enviados a otras
autoridades, independientemente de la leyenda de clasificacion se agregara un !,'
parrafo en el oficio de remision, en el que se haga referencia al tipo de informacién
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que se remite y se sclicite que dichos datos personales sean tratados conforme a la

normatividad aplicable.

Los presentes Criterios para la Clasificacién de Ia informacién de la Comisién Ejecutiva
de Atencién a Victimas, fueron aprobados por unanimidad en Ia Primera Sesién
Ordinaria del Comité de Transparencia, celebrada el 16 de enero de 2023y entraran en
vigor el mismo dia de su aprobacién y deberan ser adecuados a las norrnas vigentes
que se vayan generando en la materia, a propuesta de cualquiera de los integrantes
del Comité de Transparencia y de las Unidades Administrativas de la CEAV. o

Unidad de Transparencia y
Presidente del Comité de Transparencia

Lic. Marcela Soto Alarcén |

El Suplente del Area £l Suplente del Titular del Organo
Coordinadora de Archivos - Interno de Con_trq‘l )
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