Guia Simple del Archivo de Tramite

Unidad administrativa

Area de procedencia del archivo
Nombre del responsable y cargo
Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Ubicacion fisica

Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas

Oficina de la Comisionada

Coordinacion de Vinculacion Estratégica

Adriana Carmona Lépez, Directora de Area y Rosa Maria
Aguilar Ruiz, Enlace

Algel Urraza #1137, Col. Del Valle, Alc. Benito Juarez, C.P.
03100, Ciudad de México, México.

(55) 1000 2000 Extensiones: 57591 y 57979

adriana.carmona@ceav.gob.mx y
rosa.aguilar@ceav.gob.mx

Piso 7

Unidad administrativa de procedencia Coordinacion de Vinculacion Estratégica

Seccion Documental {4 ¢ pjaneacion,
Informacion , Evaluacion y

Politicas Serie Documental 11C.16 Informes de Labores
Fechas extremas 2021
Descripcién 6 expedientes de informes de labores y cumplimiento de programas
Volumen total 6 expedientes, equivalen a 0.07 metros lineales

Transferencia Primaria

No aplica

ELABORO %LIDO
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Adriana Carmona Loépez, Directc{a de Area y Rosa Lu%érez ejka, Coordinadora de
Maria Aguilar Ruiz, enlace. ViTc acion
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Guia Simple del Archivo de Tramite
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Unidad administrativa

Area de procedencia del archivo
Nombre del responsable y cargo

| Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Ubicacion fisica

Unidad administrativa de procedencia

Seccion Documental 12.C Transparencia y
Acceso a la Informacion

Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas

Comision Ejecutiva de Atenvion a Victimas

Coordinacién de Vinculacion Estratégica

Adriana Carmona Lépez, Directora de Area y Rosa Maria
Aguilar Ruiz, Enlace

A!gel Urraza #1137, Col. Del Valle, Alc. Benito Juarez, C.P.
03100, Ciudad de México, México.

(55) 1000 2000 Extensiones: 57591 y 57979

adriana.carmona@ceav.gob.mx y

rosa.aguilar@ceav.gob.mx

Piso 7

Coordinacion de Vinculacion Estratégica

Fechas extremas 2021

12C.6 Solicitudes de Acceso a la
Serie Documental Informacion

Descripcion

1 expediente de respuesta a solicitudes de informacion

Volumen total

1 expediente, equivale a 0.02 metros lineales

Transferencia Primaria

No aplica

ELABORO

K oo
riana Carmona Lépez, Directora de Area y Rosa
Maria Aguilar Ruiz, enlace.
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Guia Simple del Archivo de Tramite

Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas

Unidad administrativa Oficina de la Comisionada
Area de procedencia del archivo Coordinacion de Vinculacion Estratégica
Adriana Carmona Lépez, Directora de Area y Rosa Maria
Nombre del responsable y cargo Aguilar Ruiz, Enlace
Algel Urraza #1137, Col. Del Valle, Alc. Benito Juarez, C.P.
Domicilio 03100, Ciudad de México, México.
Teléfono (55) 1000 2000 Extensiones: 57591 y 57979
adriana.carmona@ceav.gob.mx y
Correo electrénico rosa.aguilar@ceav.gob.mx
Ubicacion fisica Piso 7
Unidad administrativa de procedencia Coordinacion de Vinculacién Estratégica
Seccion Documental
2S. Atencion Integral Serie Documental 2S.3 Vinculacion interinstitucional
Fechas extremas 2021
Descripcion Seguimiento y Geston de Convenios

100 expedientes en 4 cajas de cartén para archivo con tapa integrada con medidas De
Volumen total 30 x 45 cm, equivale a 1.09 metros lineales aproximadamente

Transferencia Primaria No aplica
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Guia Simple del Archivo de Tramite

Unidad administrativa

Area de procedencia del archivo
Nombre del responsable y cargo
Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Ubicacién fisica

Unidad administrativa de procedencia

Seccion Documental
25. Atencion Integral

Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas

Oficina de la Comisionada

Coordinacion de Vinculacion Estratégica

Adriana Carmona Lépez, Directora de Area y Rosa Maria
Aguilar Ruiz, Enlace

Algel Urraza #1137, Col. Del Valle, Alc. Benito Juarez, C.P.
03100, Ciudad de México, México.

(55) 1000 2000 Extensiones: 57591 y 57979

adriana.carmona@ceav.gob.mx y
rosa.aguilar@ceav.gob.mx

Piso 7

Coordinacién de Vinculacion Estratégica

Fechas extremas 2014-Vigente

Serie Documental 2S.3 Vinculacién interinstitucional

Sistema Nacional de Atencion a Victimas
Seguimiento de Comisiones Estatales
Descripcion FASP- Secretariado Ejecutivo

Volumen total 29 Carpetas en archivero de 5 niveles 0.80 metros lineales aproximadamente.

Transferencia Primaria

No aplica

ELABORO

driana Carmona Lépez, Direc/t:{ra de Area y Rosa
Maria Aguilar Ruiz, enlace.

Lucia Jué{Fg;-' '

.~ Vingulacién




Guia Simple del Archivo de Tramite

Unidad administrativa

Area de procedencia del archivo
Nombre del responsable y cargo
Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Ubicacion fisica

Unidad administrativa de procedencia

Seccion Documental
2S. Atencién Integral

Comisién Ejecutiva de Atencidn a Victimas

Oficina de la Comisionada

Coordinacion de Vinculacion Estratégica

Adriana Carmona Lépez, Directora de Area y Rosa Maria
Aguilar Ruiz, Enlace

Algel Urraza #1137, Col. Del Valle, Alc. Benito Juarez, C.P.
03100, Ciudad de México, México.

(55) 1000 2000 Extensiones: 57591 y 57979

adriana.carmona@ceav.gob.mx y

rosa.aguilar@ceav.gob.mx

Piso 7

Coordinacién de Vinculacion Estratégica

Fechas extremas Vigente

Serie Documental 25.3 Vinculacion interinstitucional

Descripcion Seguimiento de resoluciones y determinaciones de la Comision Ejecutiva

304 expedientes contenidos en 4 cajas, 4 repisas de 75 cm x 30 cm y dos repisas de 80
Volumen total x 30 cm, correspondiente a 6.40 metros lineales aproximadamente

Transferencia Primaria

No aplica

ELABORO

7
driana Carmona Lépez, Dire¢tora de Area y Rosa
Maria Aguilar Ruiz, enlace.
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GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

(i) CEAV

Unidad administrativa
Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable y cargo

Domicilio
Teléfono

Correo electrénico

1Ubicacic‘m fisica
Unidad administrativa de procedencia
Seccion

jDocumental 9C Comunicacion Social

Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Oficina de la Comisionada Ejecutiva

Direccién de Comunicacion Social

Karen Vélez Martinez, Jefa de departamento

Angel Urraza 1137, Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juirez,
Cd. de Méx, CP 03100

(55) 1000 2000 Ext.57708

karen.velez@ceav.goh.mx

Carpeta electrdnica en computadora asignada a la DCS,
piso 10 (http://10.2.100.30/ControlGestionDCS)

Direccién de Comunicacion Secial

Serie aCc.2 Programas vy
proyectos en materia def
Documental comunicacién social

Fechas extremas

Enero 2021 a octubre de 2022

Oficios emitidos y recibidos, digitalizados, campafia 2019 CEAV
hDescripcién CONTIGO y documentos en formatos word, pdf y excel.

Volumen total

12,672 archivos en 275 carpetas; volumen 12.8 GB

Transferencia primaria

No aplica

ELABORO

Licda. Karén Vélez Martinez , Jefa de
departamento

Lic./A%‘?/oé Cruz, Encargado dela
Direcciord de Comunicacion Social




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Unidad administrativa Direccién General de Administracion y Finanzas
Area de procedencia del archivo Direccion de Presupuesto y Contabilidad

Liliana Sanchez Lugo, Responsable del Archivo de Ia
Nombre del responsable y cargo Direccion de Presupuesto y Contabilidad.

Av. Angel Urraza no. 1137, Col. Del Valle, C.P. 03100,

Domicilio Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México.
Teléfono 551000-2000 Ext. 57864
Correo electronico liliana.sanchez@ceav.gob.mx

Piso 6, Oficina de la Direccion de Presupuesto y Contabilidad.

Ubicacion fisica

|Unidad administrativa de procedencia Direccidon General de Administracién y Finanzas
Seccion Serie 2C.8 Juicios contra la
Documental 2C Asuntos Juridicos Documental Dependencia
Fechas extremas 2017 a 2022

Pasivos Laborales.- Oficios relacionados con Juicios Laborales contra la Entidad.

Descripcion

Volumen total 1 expediente, que abarca aprox. .03 mts. lineales.

Transferencia primaria No aplica

ELABORO
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GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comisién Ejecutiva de Atencidn a Victimas.

Unidad administrativa Direccion General de Administracién y Finanzas
Area de procedencia del archivo Direccién de Presupuesto y Contabilidad

Liliana Sanchez Lugo, Responsable del Archivo de la
Nombre del responsable y cargo Direccién de Presupuesto y Contabilidad.

Av. Angel Urraza no. 1137, Col. Del Valle, C.P. 03100,

Domicilio Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México.
Teléfono 551000-2000 Ext. 57864
Correo electréonico liliana.sanchez@ceav.gob.mx
Piso 6, Oficina de la Direccion de Presupuesto y
Ubicacion fisica Contabilidad.
Unidad administrativa de procedencia Direccion General de Administracion y Finanzas
Seccion 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion  Serie 3C.7 Programas
Documental Documental Operativos Anuales
|Fechas extremas 2012 a 2017
Descripcion Cartera de Inversion.- Registro de Cartera, Oficios de Liberacion.
Volumen total 1 expediente, que abarca aprox. .03 mts. lineales.
Transferencia primaria No aplica

ELABORO
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Liliana Sanchez Lugo Reponsable del Archivo de Tramite
de la DPC
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Directora de Prestpuesto y Céntabilidad




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad administrativa
Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable y cargo

Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Direccion General de Administracion y Finanzas

Direccion de Presupuesto y Contabilidad

Liliana Sanchez Lugo, Responsable del Archivo de la Direccion
de Presupueslto y Contabilidad.

Domicilio

Av. Angel Urraza no. 1137, Col. Del Valle, C.P. 03100, Alcaldia

Benito Juarez, Ciudad de México.

Teléfono
Correo electrénico
Ubicacion fisica

Unidad administrativa de procedencia

551000-2000 Ext. 57864

liliana.sanchez@ceav.gob.mx

Piso 6, Oficina de la Direccion de Presupuesto y Contabilidad.

Direccion General de Administracion y Finanzas

Seccidn 3C Programacion, Organizacion y Serie 3C.12 Integracion y Dictamen de Manuales,
Normas y Lineamientos, de Procesos y

Documental Presupuestacion Documental Procedimientos.
Fechas extremas 2016 a 2017

Procedimientos de Finanzas.- Procedimientos de las Actividades Propias de la Direccién
Descripcién de Presupuesto y Contabilidad para conformar el Manual de Procedimientos.
Volumen total 1 expediente, que abarca aprox. .075 mts. lineales.
Transferencia primaria No aplica

ELABORO

'-.{\\\. _ > _f—;‘ig U.cﬁ{i?"'-j)

Livamy Sdanchee lu@@

Liliana Sanchez Lugo Reponsable del Archivo de Tramite
de la DPC

W“MirWs Ang7(es Pérgz Vargals

Directora de F‘resupuesto Conl ilidad




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

CEAV

Unidad administrativa
Area de procedencia del archivo

[Nombre del responsable y cargo

Domicilio
Teléfono
Correo electrénico

Ubicacién fisica

Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Direccion General de Administracién y Finanzas

Direccion de Presupuesto y Contabilidad

Liliana Sanchez Lugo, Responsable del Archivo de la
Direccion de Presupuesto y Contabilidad.

Av. Angel Urraza no. 1137, Col. Del Valle, C.P. 03100,

Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México.

551000-2000 Ext. 57864

liliana.sanchez{@ceav.gob.mx

Piso 6, Oficina de la Direccion de Presupuesto y Contabilidad.

Unidad administrativa de procedencia Direccién General de Administracién y Finanzas
Seccidn 3C Programacién, Organizacion y Serie 3C.17 Disposiciones en

Presupuestacion
Documental Documental materia de Presupuestacion
Fechas extremas 2012 a 2022

Lineamientos Presupuestales, Requerimientos Presupuestarios, SHCP Guia de

qDescripcién Comunicacion.
Volumen total 5 expedientes, que abarcan aprox. :35 mts. lineales.

Transferencia primaria

No aplica

ELABORO

]ﬂu(\ﬂ/ﬁ “Sancher LU(_}O

(" Miriannde 1os A P V i
Liliana Sanchez Lugo Reponsable del Archivo de man@ i éﬁ el Pl
Tramite de la DPC . = : .
de Presupuesto y Contabilidad




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

|

Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas,

Unidad administrativa Direccion General de Administracion y Finanzas
Area de procedencia del archivo Direccion de Presupuesto y Contabilidad

Liliana Sanchez Lugo, Responsable del Archivo de la
Nombre del responsable y cargo Direccion de Presupuesto y Contabilidad.

Av. Angel Urraza no. 1137, Col. Del Valle, C.P. 03100,

Domicilio Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México.
Teléfono 551000-2000 Ext. 57864
Correo electrénico liliana.sanchez@ceav.gob.mx

Piso 6, Oficina de la Direccién de Presupuesto y Contabilidad.

Ubicacion fisica

Unidad administrativa de procedencia Direccion General de Administracion y Finanzas

Seccion 3C Programacion, Organizacion y Serie 3C.18 Programas y Proyectos
Presupuestacion en materia de

Documental Documental Presupuestacion

Fechas extremas 2012 a 2022

Anteproyectos, Presupuestos, Transversales, Techos Presupuestarios.

Descripcion
Volumen total 20 expedientes, que abarcan aprox. 1.27 mts. lineales.
Transferencia primaria No aplica

ELABORO

L liana Seincher.  1oao .

% .
Miriam de los Angeles Pe Var a Dlrec!ora
Liliana Sanchez Lugo Reponsable del Archivo de \}\Jf K 7{ /[;é Eﬁ/
3

Tramite de la DPC
de Presupuesto y Contabilidad




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

CE V Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas.
Unidad administrativa Direccion General de Administracion y Finanzas
Area de procedencia del archivo Direccion de Presupuesto y Contabilidad
Liliana Sanchez Lugo, Responsable del Archivo de la Direccion
Nombre del responsable y cargo de Presupuesto y Contabilidad.

Av. Angel Urraza no. 1137, Col. Del Valle, C.P. 03100, Alcaldia

Domicilio Benito Juarez, Ciudad de México.
Teléfono 551000-2000 Ext. 57864
Correo electrénico liliana.sanchez@ceav.goh.mx

Piso 6, Oficina de la Direccion de Presupuesto y Contabilidad.
Ubicacion fisica

Unidad administrativa de procedencia Direccion General de Administracion y Finanzas

Seccion 3C Programacio6n, Organizacion y Serie 3C.19 Analisis Financiero y
Presupuestacion

Documental Documental Presupuestal

Fechas extremas 2014 a 2022

Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Publico, Informe
Trimestral.- Oficios y Documentacién de los Informes Trimestrales

LDESCfipCiéﬂ reportados a la SHCP.
Volumen total 6 expedientes, que abarcan aprox. .37 mts, lineales.
Transferencia primaria No aplica
ELABORO P
/ / o i
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l W ana Sareaer. Loan N '(’“{ 7 *
. Miriam de los Angelés P Var s Directora de
Liliana Sanchez Lugo Reponsable del '\TA " H\g ° er} @ "
Archivo de Tramite de la DPC ST
Presupuesto % Conta ilidad




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad administrativa
Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable y cargo

Domicilio
Teléfono

Correo electronico
Ubicacion fisica

Unidad administrativa de procedencia

Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Direccion General de Administracion y Finanzas

Direccién de Presupuesto y Contabilidad

Liliana Sanchez Lugo, Responsable del Archivo de la
Direccién de Presupuesto y Contabilidad.

Av. Angel Urraza no. 1137, Col. Del Valle, C.P. 03100,

Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México.

551000-2000 Ext. 57864

liliana.sanchez@ceav.gob.mx

Piso 6, Oficina de la Direccion de Presupuesto y Contabilidad.

Direccion General de Administracién y Finanzas

Seccibén 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion  Serie 3C.20 Evaluacion y Control
Documental Documental del Ejercicio Presupuestal
Fechas extremas De 2013 a 2022

Descripcion

Suficiencias Presupuestarias, Adecuaciones Presupuestaria, Proyeccién de Gasto.

Volumen total 23 expedientes, que abarcan aprox. 1.81 mts. lineales.

Transferencia primaria

No aplica

ELABORO

l\hcfmn “~Ancher Luy

Liliana Sanchez Lugo Reponsable del Archivo de Tramite
de la DPC

‘.\;- Miriam de los Anggles Pérgz Vargas Directora
" S ‘/
A\ / /
= de Presupuestd’y Contabilidad




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad administrativa
Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable y cargo

|Domicilio
Teléfono

Correo electronico
Ubicacion fisica

Unidad administrativa de procedencia

Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Direcciéon General de Administracion y Finanzas

Direccién de Presupuesto y Contabilidad

Liliana Sanchez Lugo, Responsable del Archivo de la Direccién
de Presupuesto y Contabilidad.

Av. Angel Urraza no. 1137, Col. Del Valle, C.P. 031 00, Alcaldia

Benito Juarez, Ciudad de México.

551000-2000 Ext. 57864

liliana.sanchez@ceav.gob.mx

Planta Baja, Archivero Mévil, y Piso 6, Oficina de |la Direccion
de Presupuesto y Contabilidad.

Direccion General de Administracion y Finanzas

Seccion Serie 5C.14 Cuentas por Liquidar
Documental 5C Recursos Financieros Documental Certificadas
Fechas extremas 2013 a 2022
Cuentas por Liquidar Certificadas con la documentacion soporte de los pagos
efectuados por la CEAV, oficios de notificacion de pago de Cuentas por Liquidar
Descripcion Certificadas (CLC’S).
Volumen total 18,994 expedientes, que abarcan aprox. 185.0 mts. lineales.

Transferencia primaria

Si, afo transferido 2012.

ELABORO

tha\-wa ez Lu,go

Liliana Sanchez Lugo Reponsable del Archivo de
Tramite de la DPC

r M|r|am W /eé Pere%/argas/blrectora

de Presupuesto y Contabifidad




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Unidad administrativa Direccién General de Administracion y Finanzas
Area de procedencia del archivo Direccion de Presupuesto y Contabilidad

Liliana Sanchez Lugo, Responsable del Archivo de la Direccion
Nombre del responsable y cargo de Presupuesto y Contabilidad.

Av. Angel Urraza no. 1137, Col. Del Valle, C.P. 03100, Alcaldia

Domicilio Benito Juarez, Ciudad de México.

Teléfono 551000-2000 Ext. 57864

Correo electronico liliana.sanchez@ceav.gob.mx

Ubicacion fisica Planta Baja, Archivero Movil.

Unidad administrativa de procedencia Direccion General de Administracion y Finanzas
Seccion Serie 5C.17 Registro y control de
Documental 5C Recursos Financieros Documental polizas de egresos
|Fechas extremas De 2012 a 2022

Descripcion Registro y control de las pélizas de egresos emitidas por la CEAV.
Volumen total 56 expedientes, que abarcan aprox. 8.5 mts. lineales.

Transferencia primaria No aplica

ELABORO VALI
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Tramite de la DPC \ )
| "_'JP de Presuptiesto y Contabilidad

 Miriam de los Angele Pére?}argas irectora
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GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

&% C ﬁl&@-v Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.
Unidad administrativa Direccion General de Administracién y Finanzas
Area de procedencia del archivo Direccion de Presupuesto y Contabilidad

Liliana Sanchez Lugo, Responsable del Archivo de la
Nombre del responsable y cargo Direccion de Presupuesto y Contabilidad.

Av. Angel Urraza no. 1137, Cal. Del Valle, C.P. 03100,

Domicilio Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México.
Teléfono 551000-2000 Ext. 57864

Correo electrénico liliana.sanchez@ceav.gob.mx

Ubicacion fisica Planta Baja, Archivero Mévil.

WUnidad administrativa de procedencia Direccién General de Administracion y Finanzas
Seccion 5C Recursos Financieros Serie Documental 5C.19 Pdlizas de diario
Documental

Fechas extremas 2012 a 2022

Descripcion Polizas de diario registradas.

Volumen total 11 expedientes, que abarcan aprox. 2.3 mts. lineales.

Transferencia primaria No aplica

ELABORO

Lili e Sdncher  Luao

' Miam de los Andeles Péfez V.
Liliana Sanchez Lugo Reponsable del Archivo de Tramite \f(\’wos 743&5 jez ygas

de la DPC /
Directora de Presupuestoy C




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

1

Unidad administrativa
Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable y cargo

Domicilio
Teléfono

Correo electronico
Ubicacién fisica

Unidad administrativa de procedencia

Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Direccién General de Administracién y Finanzas

Direccién de Presupuesto y Contabilidad

Liliana Sanchez Lugo, Responsable del Archivo de la Direccion
de Presupuesto y Contabilidad.

Av. Angel Urraza no. 1137, Col. Del Valle, C.P. 03100, Alcaldia

Benito Juarez, Ciudad de México.

551000-2000 Ext. 57864

liliana.sanchez@ceav.gob.mx

Planta Baja, Archivero Movil.

Direccién General de Administracién y Finanzas

Seccion 5C Recursos Financieros Serie 5C.23 Conciliaciones
Documental Documental
Fechas extremas 2012 a 2022

Descripcion Tesoreria.

Conciliaciones bancarias efectuadas con las cifras contrables y las cifras del area de

Volumen total 11 expedientes, que abarcan aprox. 2.5 mts. lineales.

Transferencia primaria

No aplica

ELABORO

L‘.‘-.\flﬂﬁ Tincher LL[JO

{é Jé( fﬁ/‘f’/i

Liliana Sanchez Lugo Reponsable del Archivo de
Tramite de la DPC

Mbr@n e los An?s Peﬁ\/argas irectora de

Presupuesto y Contabijli




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad administrativa
Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable y cargo

Domicilio
Teléfono

Correo electrénico
Ubicacion fisica

Unidad administrativa de procedencia

Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Direccién General de Administracion y Finanzas

Direccion de Presupuesto y Contabilidad

Liliana Sanchez Lugo, Responsable del Archivo de la Direccion de
Presupuesto y Contabilidad.

Av. Angel Urraza no. 1137, Col. Del Valle, C.P. 03100, Alcaldia

Benito Juarez, Ciudad de México.

551000-2000 Ext. 57864

liliana.sanchez@ceav.gob.mx

Piso 6, Oficina de la Direccion de Presupuesto y Contabilidad.

Direccion General de Administracion y Finanzas

Liliana Sanchez Lugo Reponsable del Archivo de
Trémite de la DPC

Seccion 5C Recursos Financieros Serie 5C.24 Estados Financieros
Documental Documental
Fechas extremas 2012 a 2022
Descripcion Estados Financieros emitidos de manera mensual.
Volumen total 11 expedientes, que abarcan aprox. 1.0 mt. lineales.
Transferencia primaria No aplica
ELABORO '
J
Licn Sxirthee & g0 AT

Mim)/ e los Angelﬁ’s Pére/zj\/arg7 Directora de

Presupuesto y Cont% idad




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Cﬁﬁ“\{ Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas.
Unidad administrativa Direccion General de Administracian y Finanzas
Area de procedencia del archivo Direccion de Presupuesto y Contabilidad
Liliana Sanchez Lugo, Responsable del Archivo de la Direccién
Nombre del responsable y cargo de Presupuesto y Contabilidad.

Av. Angel Urraza no. 1137, Col. Del Valle, C.P. 03100, Alcaldia

Domicilio Benito Judrez, Ciudad de México.
Teléfono 551000-2000 Ext. 57864
Correo electronico liliana.sanchez@ceav.gob.mx

Piso 8, Oficina de la Direccion de Presupuesto y Contabilidad.

Ubicacion fisica

Unidad administrativa de procedencia Direccién General de Administracion y Finanzas
Seccidén 5C Recursos Financieros Serie Documental 5C.26 Estado del Ejercicio del
Documental Presupuesto
Fechas extremas 2012 a 2022
Descripcion Estados del Ejercicio del Presupuesto.
Volumen total 4 expedientes, que abarcan aprox. .5 mts. lineales.
Transferencia primaria No aplica
/’/
ELABORO / /wc o
- I
- (
5 ) / /4.]{{ e _
Livewr Crincher Lao I peae S Ve,
v iriam de los Angeles Pérez Vargas /Directora de
Liliana Sanchez Lugo Reponsable del Archivo de ) g ﬁ/ §
Tramite de la DPC é/ £
uestoy ontap/ idad




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

QEAV Comisidn Ejecutiva de Atencién a Victimas.
Unidad administrativa Direccidn General de Administracion y Finanzas
Area de procedencia del archivo Direccion de Presupuesto y Contabilidad
Liliana Sanchez Lugo, Responsable del Archivo de la Direccién
|[Nombre del responsable y cargo de Presupuesto y Contabilidad.

Av. Angel Urraza no. 1137, Col. Del Valle, C.P. 03100, Alcaldia

Domicilio Benito Juarez, Ciudad de México.

Teléfono 551000-2000 Ext. 57864

Correo electronico liliana.sanchez@ceav.gob.mx

Ubicacion fisica Planta Baja, Archivero Mavil.

[Unidad administrativa de procedencia Direccion General de Administracion y Finanzas
Seccion 6C Recursos Materiales y Obra Publica Serie 6C.6 Control de Contratos
Pocumental Documental

Fechas extremas 2012 a 2017

Descripcién Contratos originales formalizados.

Volumen total 503 expedientes, que abarcan aprox. 5.4 mts. lineales.
Transferencia primaria No aplica

ELABORO

\ Lhand  Sancher. Lo

- de los A P D t
Liliana Sanchez Lugo Reponsable del Archivo de W@ge i ere}z‘ s Iregtors de
dad

Tramite de la DPC
Presupuesto y Contabili




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Unidad administrativa Direccion General de Administracion y Finanzas
Area de procedencia del archivo Direccion de Presupuesto y Contabilidad

Liliana Sanchez Lugo, Responsable del Archivo de la
Nombre del responsable y cargo Direccion de Presupuesto y Contabilidad.

Av. Angel Urraza no. 1137, Col. Del Valle, C.P. 03100, Alcaldia

Benito Juarez, Ciudad de México.

Domicilio
Teléfono 551000-2000 Ext. 57864
Correo electréonico liliana.sanchez@ceav.gob.mx

Piso 6, Oficina de la Direccion de Presupuesto y Contabilidad.
Ubicacién fisica

Unidad administrativa de procedencia Direccién General de Administracion y Finanzas
Seccion 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas Serie Documental 10C3 Auditorias
Documental

Fechas extremas 2012- 2021

Descripcion Auditorias externas efectuadas a la CEAV.

Volumen total 11 expedientes, que abarcan aprox. 1.5 mts. lineales.

Transferencia primaria No aplica

ELABORO

Ll Seimcherz Luj‘r"a

Liliana Sanchez Lugo Reponsable del Archivo de Tramite
dela DPC




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comisidn Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Unidad administrativa Direccion General de Administracion y Finanzas
Area de procedencia del archivo Direccion de Presupuesto y Contabilidad

Liliana Sanchez Lugo, Responsable del Archivo de |a
Nombre del responsable y cargo Direccion de Presupuesto y Contabilidad.

Av. Angel Urraza no. 1137, Col. Del Valle, C.P. 03100,

Domicilio Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México.
Teléfono 551000-2000 Ext. 57864
Correo electrénico liliana.sanchez@ceav.gob.mx

Piso 6, Oficina de la Direccion de Presupuesto y Contabilidad.

Ubicacion fisica

Unidad administrativa de procedencia Direccién General de Administracion y Finanzas

Seccion 10C Control y Auditoria de Actividades Serie 10C.15 Entrega-Recepcion
Documental Publicas Documental

Fechas extremas 2016 - 2020

Descripcién Actas Entrega Recepcién DGAF y DPC.

Volumen total 2 expedientes, que abarcan aprox. .10 mts. lineales.

Transferencia primaria No aplica

ELABORO

Lu\lf"n(-\ Sanwher LU!?)

e iriam de los An eles re Vaygas Directora
Liliana Sanchez Lugo Reponsable del Archivo de \M K ahy i

Tramite de la DPC /
fedeta de Presupuesto y Cgntabilidad




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

|Unidad administrativa
Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable y cargo

Domicilio
Teléfono
ICorreo electrénico

Ubicacion fisica

Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Direccion General de Administracién y Finanzas

Direccién de Presupuesto y Contabilidad

Liliana Sanchez Lugo, Responsable del Archivo de la Direccion
de Presupuesto y Contabilidad.

Av. Angel Urraza no. 1137, Cal. Del Valle, C.P. 03100, Alcaldia

Benito Juarez, Ciudad de México.

551000-2000 Ext. 57864

liliana.sanchez@ceav.gob.mx

Piso 6, Oficina de |a Direccion de Presupuesto y Contabilidad.

Unidad administrativa de procedencia Direccién General de Administracion y Finanzas
Seccion 11C Planeacion, Informaciéon, Evaluacion y Serie Documental 11C.20 Indicadores de
Politicas Desempefio, Calidad y
Documental Productividad
Fechas extremas 2016 - 2022
Oficios Comité de Control y Desempefio Institucional (COCODI), Programa Anual de
Evaluacion (PAE), Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos (PTAR),
n— Programa para un Gobierno Cercano y Moderno (PGCM); PTCI.- Programa de
Descripcion
Trabajo de Control Interno.
Volumen total 4 expedientes, que abarcan aprox. .8 mts. lineales.

Transferencia primaria

No aplica

ELABORO

Li".\(’u'":z'-\ Sancher )igo

/5 feieddbed ™ ﬂ% Jf«’%?

Tramite de la DPC

s de los A Pérey V. Directora d
Liliana Sanchez Lugo Reponsable del Archivo de \ ma?“ o8 n?/es eﬁ e L
e ilidad

Presupuesto y Cont




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Unidad administrativa Direccion General de Administracion y Finanzas

Area de procedencia del archivo Direccion de Presupuesto y Contabilidad
Liliana Sanchez Lugo, Responsable del Archivo de la Direccion de
Nombre del responsable y cargo Presupuesto y Contabilidad.

Av. Angel Urraza no. 1137, Col. Del Valle, C.P. 03100, Alcaldia

Benito Juarez, Ciudad de México.

Domicilio
Teléfono 551000-2000 Ext. 57864
Correo electrénico liliana.sanchez@ceav.gob.mx

Piso 6, Oficina de la Direccion de Presupuesto y Contabilidad.

Ubicacion fisica

Unidad administrativa de procedencia Direccion General de Administracién y Finanzas

Seccion 12C Transparencia y Acceso a la Informacion Serie Documental 12C.6 Solicitudes de Acceso a la
Documental Informacion

|Fechas extremas 2016-2022

Unidad de Transparencia; Solicitudes de Informacion y oficios de la Unidad de Transparencia

Descripcion de la CEAV.

Volumen total . 3 expedientes, que abarcan aprox. .3 mts. lineales.

Transferencia primaria No aplica

ELABORO

\ Wand Sancher L ;:-}O — = = i, 3 /?)
I Miriamde los Angeles Pérez Vatgas Difectora de
Liliana Sanchez Lugo Reponsable del Archivo de Tramite df o u / ¢ "
T

de la DPC .,
Presupuesto y Col abm/




Guia Simple del Archivo de Tramite

&

CEAV

COMIBION EJECUTIVA
DE ATERCION AVICTIMAS

Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas

Unidad administrativa Direccion General de Administracion y Finanzas
Area de procedencia del archivo Direccion de Recursos Humanos

Nombre del responsable y cargo Alma Rosa Arias Gutiérrez - Enlace

Domicilio Av. Angel Urraza No. 1137 Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez

Teléfono
Correo electrénico

Ubicacion fisica

Unidad administrativa de procedencia

Seccion
Documental

Fechas extremas

Descripcion

Volumen total

Transferencia
Primaria

55 10 00 20 00 Ext. 57839

alma.arias@ceav.gob.mx

Edificio sede, 6to. Piso

DGAYF - Direccion de Recursos Humanos

4C.19 Becas. 4C.22 Capacitacion
Serie continua y desarrollo profesional del
Documental personal de areas administrativas. 4C.23
Servicio social de areas administrativas.

4C Recursos Humanos

2016 a 2022

Documentos de Programa Anual de Capacitacion

Comité de Etica

Servicio Social

Becas y PNAP, ECCO.

150 expedientes equivalentes a 10 metros lineales aproximadamente

N/A
ELABORO
Alma Rosa Arias Gutiérre? Lic. Maribel! Cordova Bazan
Enlace Directora de Recursos Humanos

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




Guia Simple del Archivo de Tramite

Correo electronico

Ubicacion fisica

Seccion
Documental

Fechas extremas

Descripcion

Volumen total

Transferencia
Primaria

Unidad administrativa de procedencia

CEAV

CORISION EIECUTIVA
DIE ATENCION A VICTIMAS
Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas

Unidad administrativa Direccion General de Administracion y Finanzas
Area de procedencia del archivo Direccion de Recursos Humanos
Nombre del responsable y cargo Alma Rosa Arias Gutiérrez - Enlace
Domicilio Av. Angel Urraza No. 1137 Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez
Teléfono 55 10 00 20 00 Ext.57839

alma.arias@ceav.gob.mx

Edificio sede, 6to. Piso

DGAYF - Direccion de Recursos Humanos

Serie 4C.4 Registro y control de puestos y
Documental plazas. 4C.11
4C Recursos Humanos Estimulos y recompensas.

2014 a 2022

Evaluacion del Desempefio

Estructuras organizacionales

Perfiles de puesto

200 expedientes equivalentes a 20 metros lineales aproximadamente.

N/A
ELABORO
4 h,
Moo € A
Alma Rosa Arias CGutiérrez Lic. Maribel Cérdova Bazan
Enlace Directora de Recursos Humanos

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




Guia Simple del Archivo de Tramite

CEA

CORISHE
DE ATE!

E

IECUY

Unidad administrativa

Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable y cargo

Domicilio

\Y;

ISR A WICTI

Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas

Direccion General de Administracion y Finanzas

Direccion de Recursos Humanos

Alma Rosa Arias Gutiérrez - Enlace

Av. Angel Urraza No. 1137 Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez

Teléfono

55 10 00 20 00 Ext. 57839

Correo electrénico

alma.arias{@ceav.gob.mx

Ubicacioén fisica

Edificio sede, 6to. Piso

Unidad administrativa de procedencia

DGAYF - Direccion de Recursos Humanos

4C.5 Nomina de pago depersonal, 4C.8 Control de
asistencia (vacaciones, descansos, y licencias,
incapacidades, etc.) 4C.10

Setle Documental Descuentos. 4C.16 Control de prestacines en

Seccion materia econdmica(FONAC, Sistema de Ahorro
Documental 4C Recursos Humanos para el Retiro, seguros, etc.)
Fechas extremas 2016 a 2022
Nomina de pago del personal y descuentos.
Descripcion Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades)

Control de prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema de ahorro

para el retiro, segures)

Volumen total

1380 expedientes equivalentes a 99 metros lineales aproximadamente.

Transferencia
Primaria N/A

ELABORO

NOLY

" Alma Rosa Arias Gutierrez =~ Lic. Maribel Cordova Bazan
Enlace

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Directora de Recursos Humanos




Guia Simple del Archivo de Tramite

CEAV

COMISION BEITECUTIVA
OE ATENCION & VICTIMAS

Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas

Unidad administrativa Direccion General de Administracion y Finanzas
Area de procedencia del archivo Direccion de Recursos Humanos

Nombre del responsable y cargo Alma Rosa Arias Gutiérrez - Enlace

Domicilio Av. Angel Urraza No. 1137 Col. Del Valle, Alcaldia Benito Juarez
Teléfono 55 10 00 20 00 Ext. 57839

Correo electrénico alma.arias@ceav.gob.mx

Ubicacién fisica Edificio sede, 6to. Piso

Unidad administrativa de procedencia DGAYF - Direccion de Recursos Humanos

Seccibén Serie
Documental 4C Recursos Humanos Documental 4C.3 Expedientes Unico de personal
Fechas extremas 2012 a 2022

Expedientes tnicos de personal

S Documentacién generada de la relacion laboral de los servidores publicos
Descripcién

| . ; . .
Volursn fom 1700 expedientes equivalentes a 13 metros lineales aproximadamente

Transferencia

Primaria N/A
ELABORO
Q
Alma Rosa Arias CGutiérrez S Lic. Maribel Cordova Bazan
Enlace Directora de Recursos Humanos

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad administrativa

Area de procedencia del archivo
Nombre del responsable y cargo
Domicilio

Teléfono

Correo electronico

Ubicacion fisica

Unidad administrativa de procedencia

Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ

ANGEL URRAZA 1137, COL. DEL VALLE , 03100, CDMX

551000 2000 EXT. 57938

angeles.garcia@ceav.gob.mx

50. PISO

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Seccion 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA Serie 6C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE

RECURSOS MATERIALES, OBRAS PUBLICAS,
Documental CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

M‘}y
L

MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ

ENLACE

Documental PUBLICA
Fechas extremas 2017-2022
Descripcion COMPRAS QUE CORRESPONDEN A ADJUDICACIONES DIRECTAS
Volumen total 3 CARPETAS QUE EQUIVALEN A 0.40 METROS LINEALES
Transferencia primaria NO APLICA
ELABORO _ _VALIDO
= P e \\\

—)Lx_

e —

LIC. JORGE EBPUARPEO MOTA CRUZ
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Area de procedencia del archivo DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
|Nombre del responsable y cargo MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ

Domicilio ANGEL URRAZA 1137, COL. DEL VALLE , 03100, CDMX

Teléfono 551000 2000 EXT. 57338

Correo electronico angeles.garcia@ceav.gob.mx

Ubicacion fisica 50. PISO

Unidad administrativa de procedencia DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA
Dk e sl  DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA,
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
Fechas extremas 2021-2022
Descripcion ARCHIVO DE LAS MODIFICACIONES AL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES.

Volumen total 03 EXPEDIENTES EN 1 ARCHIVERO QUE EQUIVALEN A 0.09 METROS LINEALES APROXIMADAMENTE

Transferencia primaria NO APLICA
ELABORO . ALIDO
= =5
A3 : e
/9, >
MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ LIC. JORGE-EDUARDO MOTA CRUZ

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
ENLACE GENERALES




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comisién Ejecutiva de Atencidn a Victimas.,

Unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Area de procedencia del archivo DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Nombre del responsable y cargo MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ

Domicilio ANGEL URRAZA 1137, COL. DEL VALLE , 03100, CDMX

Teléfono 551000 2000 EXT. 57938

Correo electrénico angeles.garcia@ceav.gob.mx

Ubicacian fisica 50. PISO

Unidad administrativa de procedencia DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Seccidén 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA Serie SCAADAUSICIONES

Documental PUBLICA Documental

Fechas extremas 2021 - 2022

EXPEDIENTES DE CONTRATACION MEDIANTE PROCEDIMIENTOS DE ADJ':.IDICACION DIRECTA,
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, LICITACIONES PUBLICAS AS|I COMO,

Descripcion CONVENIO MODIFICATORIOS Y CONTRATACIONES ENTRE DEPENDENCIAS.
Volumen total 67 EXPEDIENTES EN 2 ARCHIVEROS QUE EQUIVALEN A 2.01 METROS LINEALES
Transferencia primaria NO APLICA
VAHDG _—\\
~ .
. Ao
< i
MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ LIC. JORGE EDUARBE-MOTA CRUZ

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
ENLACE GENERALES




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comision Ejecutiva de Atencidn a Victimas.

Unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Area de procedencia del archivo DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Nombre del responsable y cargo MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ

Domicilio ANGEL URRAZA 1137, COL. DEL VALLE , 03100, CDMX

Teléfono 551000 2000 EXT. 67938

Correo electronico angeles.garcia@ceav.gob.mx

Ubicacion fisica 50. PISO

Unidad administrativa de procedencia DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Sl BC. RECURSOS MATERIALES Y OBRA Serie

Documental  prpies Documental 43 6 CONROL DE CONTRATOS

Fechas extremas 2021-2022

LOS CONTRATOS FORMALIZADOS SE ENCUENTRAN DENTRO DE LOS DISTINTOS EXPEDIENTES
DE CONTRATACION MEDIANTE PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION DIRECTA, INVITACION A

Descripcién .
CUANDO MENOS TRES PERSONAS, LICITACIONES PUBLICAS, ASI COMO, CONVENIO
MODIFICATORIOS Y CONTRATACIONES ENTRE DEPENDENCIAS.

Volumen total 67 EXPEDIENTES EN 2 ARCHIVEROS QUE EQUIVALEN A 2.01 METROS LINEALES

Transferencia primaria NO APLICA

ELABO&C‘!
Z0%

-
b4

MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ LIC. JORGE-EDUARDO META CRUZ
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

ENLACE GENERALES




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comisidn Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Area de procedencia del archivo DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Nombre del responsable y cargo MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ
Domicilio ANGEL URRAZA 1137, COL. DEL VALLE , 03100, CDMX
Teléfono 551000 2000 EXT. 57938
Correo electrénico angeles.garcia@ceav.gob.mx
Ubicacidn fisica 50. PISO
Unidad administrativa de procedencia DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Seccion 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA 2
Documental Destsid

PUBLICA 6C.7 SEGUROS Y FIANZAS
Fechas extremas 2021-2022

ACUSES DE SOLICITUD DE RESGUARDO A LA DIRECCION DE TESORERIA, ADJUNTANDO COPIA
Descripcién SIMPLE DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO Y ENDOSOS EN SU CASO
Volumen total 03 EXPEDIENTES EN 1 ARCHIVERO QUE EQUIVALEN A 0.09 METROS LINEALES
Transferencia primaria NO APLICA
ELABORO
b= -

MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ LIC. JORBE_EDUARDO MOFATGRUZ
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

ENLACE GENERALES




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Area de procedencia del archivo DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Nombre del responsable y cargo MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ

Domicilio ANGEL URRAZA 1137, COL. DEL VALLE , 03100, CDMX

Teléfono 551000 2000 EXT. 67938

Correo electrénico angeles.garcia@ceav.gob.mx

Ubicacién fisica 50. PISO

Unidad administrativa de procedencia DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
o 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA Sofie 6C.13 CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE
Reetmentl PUBLICA Rixannerssl LA INFRAESTRUCTURA FiSICA
|Fechas extremas 2017 - 2022

Descripcion LISTAS DE ASISTENCIA, PAGOS DE SERVICIO Y REFORTES DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO

TOTAL DE CARPETAS 18 Y UN TOTAL DE 1.00 METROS LINEALES.
Volumen total

Transferencia primaria NO APLICA

ELABORO

M

MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ LIC. JORGE EDUARDO MOTA CRUZ
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

ENLACE GENERALES




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Area de procedencia del archivo DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Nombre del responsable y cargo MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ
Domicilio ANGEL URRAZA 1137, COL. DEL VALLE , 03100, CDMX
Teléfono 551000 2000 EXT. 57938
Correo electrénico angeles.garcia@ceav.gob.mx
Ubicacién fisica 50. PISO
Unidad administrativa de procedencia DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Seccidon 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA Serie 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE
Documental ) S ———
PUBLICA BIENES MUEBLES
Fechas extremas 2021-2022
Descripcion DOCUMENTACION CONTROL DE LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO FiSICQ
Volumen total 2 CARPETAS EN ARCHIVERO QUE EQUIVALEN 0.5 METROS LINEALES
Transferencia primaria NO APLICA

ELABORO ACDO Fﬁ\\

Pt T

MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ LIC. JORGEMCRUZ
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
ENLACE GENERALES




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad administrativa

Area de procedencia del archivo
Nombre del responsable y cargo
Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Ubicacion fisica

Unidad administrativa de procedencia

Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas.

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ

ANGEL URRAZA 1137, COL. DEL VALLE , 03100, CDMX

551000 2000 EXT. 57938

angeles.garcia@ceav.gob.mx

50. PISO

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ

ENLACE

. 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA - 6C.18 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE
Seccién Serie
Documental Documental BIENES INMUEBLES
Fechas extremas 2017-2022
Descripcién EXPEDIENTES DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO
Volumen total 137 EXPEDIENTES EN 2 ARCHIVEROS QUE EQUIVALEN A 2.5 M LINEALES
Transferencia primaria NO APLICA
ELABQRO &
P
v

LIC. JORGE EDUARDOWOTA CRUZ
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

CEAV Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.
|unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Area de procedencia del archivo DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Nombre del responsable y cargo MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ
Domicilio ANGEL URRAZA 1137, COL. DEL VALLE , 03100, CDMX
Teléfono 551000 2000 EXT. 57938
Correo electrénico angeles.garcia@ceav.gob.mx
Ubicacion fisica 50. PISO
Unidad administrativa de procedencia DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Pp— 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA Satiy 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y
Documental 55510 Documental 5,5 TRIBUCION DE BIENES MUEBLES
[Fechas extremas 2022 - VIGENTE
REQUISICIONES DE PAPELERIA ATENDIDAS DE OFICINAS CENTRALES Y CENTRO DE ATENCION

hDescripcién INTEGRAL EN CDMX, ASI COMO EN LOS ESTADOS
Volumen total 6 CARPETAS EN UN ARCHIVERO, EQUIVALENTE A 0.90 METROS LINEALES
Transferencia primaria NO APLICA

ELABORO

:i-\"_ S
MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ LIC. JORGE EDUARDO MOTA CRUZ

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
ENLACE GENERALES




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

C EAV Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.
Unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Area de procedencia del archivo DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Nombre del responsable y cargo MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ
Domicilio ANGEL URRAZA 1137, COL. DEL VALLE , 03100, CDMX
Teléfono 551000 2000 EXT. 57938
Correo electronico angeles.garcia@ceav.gob.mx
Ubicacion fisica 50. PISO
Unidad administrativa de procedencia DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Seccidn 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUEBLICA Serie 6C.23 COMITES Y SUBCOMITES DE
Doctinatital Diocurigiitil ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y

SERVICIOS

Fechas extremas 2021 - 2022

EXPEDIENTES DE LAS SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL COMITE DE ADQUISICIONES

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA CEAV, AS| COMO DEL SUBRECO, CON EL SOPORTE

Descripcion DOCUMENTAL DE LOS ASUNTOS REVISADOS Y SUS ACTAS FORMALIZADAS
Volumen total 29 EXPEDIENTES EN 2 ARCHIVEROS QUE EQUIVALEN A 0.87 METROS LINEALES
Transferencia primaria NO APLICA
ELABQRO - S
L&
MARIA DE LOS ANGELES GARGIA GONZALEZ LIC. JORGE EDUARDO MOTA CRUZ

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
ENLACE GENERALES




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comisidn Ejecutiva de Atencidn a Victimas.

Unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Area de procedencia del archivo DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Nombre del responsable y cargo MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ
Domicilio ANGEL URRAZA 1137, COL. DEL VALLE , 03100, COMX
Teléfono 551000 2000 EXT. 57938
Correo electrénico angeles.garcia@ceav.gob.mx
Ubicacién fisica 50. PISO
Unidad administrativa de procedencia DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

= 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA 6C.24 COMITE DE ENAJENACION DE BIENES
Seccion Serie
Ponumentsl PUBLICA Documental  \\E@1 ES E INMUEBLES
Fechas extremas 2021-2022
Descripcién DOCUMENTACION ORIGINAL DE LAS SESIONES DEL COMITE DE BIENES MUEBLES REALIZADAS
Volumen total 2 CARPETAS EN ARCHIVERO QUE EQUIVALEN 0.5 METROS LINEALES
Transferencia primaria NO APLICA

ELABO%O LG
MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ LIC. JORGE EDUARDO MOTA CRUZ

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
ENLACE GENERALES




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad administrativa

Nombre del responsable y car
Domicilio

Teléfono

Correo electronico

Ubicacion fisica

Unidad administrativa de proc

Area de procedencia del archivo

go

edencia

Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ

ANGEL URRAZA 1137, COL. DEL VALLE , 03100, COMX

551000 2000 EXT. 57938

angeles.garcia@ceav.gob.mx

50. PISO

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Seccié
D‘:’i‘;'m';n " 7C. SERVICIOS GENERALES Serie 7C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE
1 Documental SERVICIOS GENERALES

Fechas extremas 2017-2022

|Descripcion

DOCUMENTACION DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES

Volumen total

4 CARPETAS EN UN ARCHIVERO QUE EQUIVALEN A 0.50 METROS LINEALES

Transferencia primaria

NO APLICA

ELABORO

N o
M

ENLACE

MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ

LIC. JOh%ERI?SDUARDO M CRUZ
DIRECTOR DE REC IALES Y SERVICIOS

GENERALES




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Area de procedencia del archivo DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Nombre del responsable y cargo MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ
Domicilio ANGEL URRAZA 1137, COL. DEL VALLE , 03100, CDMX
Teléfono 551000 2000 EXT. 57938
Correo electrénico angeles.garcia@ceav.gob.mx
Ubicacion fisica 50. PISO
Unidad administrativa de procedencia DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Seccién Seri 7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA
D‘;ﬁ:’l‘menml 7C. SERVICIOS GENERALES D‘;:zm“taI
DE SERVICIOS GENERALES
Fechas extremas 2017-2022
Descripcién PLAN ANUAL DE TRABAJO DE MANTENIMIENTO, PLAN DE PROTECCION CIVIL
Volumen total 6 CARPETAS EN UN ARCHIVERO EQUIVALENTE A 0.60 METROS LINEALES
Transferencia primaria NO APLICA
ELABORO
o
MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ LIC. JORGE EDUARDO-MOTA CRUZ

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
ENLACE GENERALES




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

1

Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Area de procedencia del archivo DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Nombre del responsable y cargo MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ
Domicilio ANGEL URRAZA 1137, COL, DEL VALLE , 03100, CDMX
Teléfono 551000 2000 EXT. 57938
Correo electréonico angeles.garcia@ceav.gob.mx
Ubicacion fisica 50. PISO
Unidad administrativa de procedencia DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Seccin — 7C.3 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA
Becanaiial 7C. SERVICIOS GENERALES Deocumpni )

ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC.}
Fechas extremas 2021 - 2022

CONSERVACION Y MENTENIMIENTO DE PALACIOS FEDERALES, AGUA POTABLE, PREDIO Y|
ESTACIONAMIENTO EN LOS ESTADOS (TLAXCALA Y PUEBLA) ASI COMO EN LOS DIFERENTES
Descripcion ESTADOS DEL PAIS.

Volumen total 10 CARPETAS EN UN ARCHIVERO, EQUIVALENTE A 1.3 METROS LINEALES

Transferencia primaria NO APLICA

ELABORO ALTDE‘ﬂ
e W
-_—

e
MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ LIC, JORGE-EDUARDEMOTA CRUZ
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
ENLAGE GENERALES




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Area de procedencia del archivo DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Nombre del responsable y cargo MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ
Domicilio ANGEL URRAZA 1137, COL. DEL VALLE , 03100, CDMX
Teléfono 551000 2000 EXT, 57938
Correo electrénico angeles.garcia@ceav.gob.mx
Ubicacion fisica 50. PISO

Unidad administrativa de procedencia DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Seccié o 7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA

A 7C. SERVICIOS GENERALES <
Documental Documental

|Fechas extremas 2017 - 2022

IDescripcion LISTAS DE ASISTENCIA, PAGOS DE SERVICIO Y PARTE DE NOVEDADES
Volumen total 36 CARPETAS EN 3 ARCHIVEROS, EQUIVALENTE A 1.88 METROS LINEALES.
Transferencia primaria NO APLICA

ELABORO
A
M} —_— (.
: /@) .y ==
MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ LIC. JORGE EDUARDOMUTA CRUZ

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
ENLACE GENERALES




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Area de procedencia del archivo DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Nombre del responsable y cargo MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ
Domicilio ANGEL URRAZA 1137, COL. DEL VALLE , 03100, COMX
Teléfono 551000 2000 EXT. 57938
Correo electrénico _angeles.garcia@ceav.gob.mx
Ubicacion fisica 50. PISO
ll.inidad administrativa de procedencia DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Seccién Serie 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA,
——— 7C. SERVICIOS GENERALES S Ee—
HIGIENE Y FUMIGACION
Fechas extremas 2017 - 2022,

TRAMITE DE PAGO Y LISTAS DE ASISTENCIA. SERVICIO DE RIEGO ESPECIAL Y SUMINISTRO DE
AGUA EN PIPA. ORDEN DE TRABAJO. SERVICIO DE LAVANDERIA. LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION.

Descripcion
Volumen total 39 EXPEDIENTES EN UN ARCHIVERQ, EQUIVALENTE A 1.90 METROS LINEALES
Transferencia primaria NO APLICA
ELABORO- < VALIDG
8 45
\ (—»
y N i
MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ LIC. JOR A CRUZ

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
ENLACE GENERALES




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

S

HUnidad administrativa

Teléfono

Correo electronico

Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Area de procedencia del archivo DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Nombre del responsable y cargo MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ
Domicilio ANGEL URRAZA 1137, COL. DEL VALLE , 03100, CDMX

551000 2000 EXT. 57938

angeles.garcia@ceav.gob.mx

Ubicacion fisica 50. PISO
Unidad administrativa de procedencia DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Seccion Serie 7C.10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE
P 7C. SERVICIOS GENERALES Documental

MENSAJERIA

Fechas extremas

2015-2022

Descripcion

SERVICIO DE MENSAJERIA, PROVEEDOR SERVICIO POSTAL MEXICANO

Volumen total

41 EXPEDIENTES EN 1 ARCHIVERO QUE EQUIVALE A 1.3 METROS LINEALES

Transferencia primaria

NO APLICA

ELABORO

/m?i/

-

ENLACE

MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ LIC. JORGE EDUARDO MOTA CRUZ

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
C§AV Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas.
Unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Area de procedencia del archivo DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
hNumbre del responsable y cargo MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ
Domicilio ANGEL URRAZA 1137, COL. DEL VALLE , 03100, CDMX
Teléfono 551000 2000 EXT. 57938
Correo electronico angeles garcia@ceav.gob.mx
Ubicacién fisica 50, PISO
Unidad administrativa de procedencia DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
|Seccion Serie
Documental ¢ SERVICIOS GENERALES Documental - 13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
Fechas extremas 2017-2022
Descripcion CONTRATOS DE LOS VEHICULOS, MANTENIMIENTOS Y RESGUARDOS DE LOS MISMOS.
Volumen total 50 EXPEDIENTES EN 1 ARCHIVERO EQUIVALENTE A 2 METROS LINEALES
Transferencia primaria NO APLICA
ELABORO VALIDO—,
A8 L~ )
_ et
MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ LIC. JORGE EDUARDO MOTA CRUZ
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
ENLACE GENERALES




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

CEAV Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.
Unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Area de procedencia del archivo DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Nombre del responsable y cargo MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ
Domicilio ANGEL URRAZA 1137, COL. DEL VALLE , 03100, CDMX
Teléfono 551000 2000 EXT. 57938
Correo electrénico angeles.garcia@ceav.gob.mx
Ubicacion fisica 50. PISO
Unidad administrativa de procedencia DIRECCION DE RECURS0S MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
S 7C. SERVICIOS GENERALES . 7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE
Documental Documental
Fechas extremas 2016 - 2022

DOCUMENTACION COMPROBATORIA DE USO DE COMBUSTIBLE DE LA PLANTILLA VEHICULAR DE
LOS CENTROS DE ATENCION INTEGRAL Y OFICINAS CENTRALES DE LA CEAV (BITACORAS DE
CARGA DE COMBUSTIBLE, BITACORAS DE RECORRIDO, TICKETS Y ODOMETROS), ASIGNAGION DE

Descripcion TARJETAS DE COMBUSTIBLE
Volumen total 78 EXPEDIENTES EN 1 ARMARIO, EQUIVALENTE A 1.9 METROS LINEALES
Transferencia primaria NO APLICA
ELABORO
M) . e
B
MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ LIC. JORBE-ERUARDO-MOTA CRUZ

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
ENLACE GENERALES




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

chV Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.
Unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Area de procedencia del archivo DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Nombre del responsable y cargo MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ
Domicilio ANGEL URRAZA 1137, COL. DEL VALLE , 03100, CDMX
Teléfono 551000 2000 EXT. 57838
Correo electrénico angeles.garcia@ceav.gob.mx
Ubicaciodn fisica 50. PISO
Unidad administrativa de procedencia DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Saccin 7C. SERVICIOS GENERALES Serie 7C.16 PROTECCION CIVIL
Documental Documental
Fechas extremas 2019 - 2022

DOCUMENTACION COMPROBATORIA DE USO DE COMBUSTIBLE DE LA PLANTILLA VEHICULAR]
DE LOS CENTROS DE ATENCION INTEGRAL Y OFICINAS CENTRALES DE LA CEAY, AS!GNACION1

hDescripcién DE TARJETAS DE COMBUSTIBLE.
Volumen total 20 EXPEDIENTES EN 3 ARCHIVEROS, EQUIVALENTE A 0.58 METROS LINEALES
Transferencia primaria NO APLICA
ELABORO
b@i_ﬂ' ~
,«A‘)&/
MARIA DE LOS ANGELES GARCIA GONZALEZ LIC. JORGE EDUARDOMOTA CRUZ

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
ENLACE GENERALES




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

[Unidad administrativa
Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable y cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Ubicacién fisica

Unidad administrativa de procedencia
Seccion

Documental 8C

Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas.

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES

VIANEY DENISSE MARQUEZ RODRIGUEZ
ENLACE

ANGEL URRAZA No. 1137, COL. DEL VALLE, C.P. 03100,
BENITO JUAREZ, CDMIX.

5510002000 EXT. 57807

vianey.marguez@ceav.goh.mx

Piso 5

DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES

Serie
8C.16 Administracion vy
Documental servicios de Archivo .

‘I‘{%J J_I
VIANEY DENISSE A%QUEZ RODRIGUEZ

Fechas extremas 2019-2022
Descripcién Documentos administrativos de contratos y control de gestién
Volumen total 7 metros lineales
Transferencia primaria No Aplica
|
EL;F( \ RO o

\Jt

ARMANDQ FRANCO LIRA =

-

— 8



GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Unidad administrativa Direccion General de Asuntos Juridicos
Area de procedencia del archivo Direccidn de Convenios y Contratos
Nombre del responsable y cargo Genaro Alberto Mendoza Flores

Angel Urraza 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia Benito Juarez

Domicilio CDMX

Teléfono 55 1000 2000

Correo electrénico genaro.mendoza@ceav.gob.mx
Ubicacioén fisica Piso-9 Oficina-2, Locker, tercer nivel

Unidad administrativa de procedencia

Seccién Serie 1C.10 Instrumentos Juridicos
Documental 1C. Legislacion Documental consensuales (convenios, bases de
colaboracién, acuerdos, etc.)

Fechas extremas 01 Enero al 30 Septiembre de 2022

Instrumentos originales, oficios y documentos de los diversos convenios de coordinacion,

colaboraciény concertacién que la CEAV ha suscrito con dependencias y entidades

federales, estatales, municipales, con organismos auténomos de proteccion de los
Descripcion derechos humanos y otros.

Volumen total 5 expedientes, en Locker, tercer nivel equivalente a 0.04 metros Lineales
aproximadamente

Transferencia primaria No )
4
E / VALID

%

Genar?( 'Albdrto Mendoza Flores Mtra. Pe)ﬁci/a$§aﬁo Bedolla Zamora




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

@ CEA‘\! Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas.
Unidad administrativa Direccion General de Asuntos Juridicos
Area de procedencia del archivo Direccién de Asuntos Consultivos y Normatividad
Nombre del responsable y cargo Genaro Alberto Mendoza Flores

Angel Urraza 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia Benito

Domicilio Juarez COMX

Teléfono 55 1000 2000

Correo electréonico genaro.mendoza@ceav.gob.mx
Ubicacion fisica Piso-9 Oficina-2, Locker, Primer Nivel

Unidad administrativa de procedencia

Seccidn Serie

Documental Documental 1C.13 Diario Oficial de Ia1
1C. Legislacion Federacion (publicaciones en el)

Fechas extremas 01 Enero al 30 Septiembre de 2022

Respaldo documental de los tréamites de publicacion en el Diario Oficial de Ia
Descripcion Federacién

Volumen total 3 expedientes en Locker, primer nivel que equivalen a 0.10 metros Lineales
aproximadamente

Transferencia primaria No

Genaro Albérto Mendoza Flores Mtra. Patricw Bedolla Zamora




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

CEAV Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.
Unidad administrativa Direccion General de Asuntos Juridicos
Area de procedencia del archivo Direccion de Asuntos Consultivos y Normatividad
Nombre del responsable y cargo Genaro Alberto Mendoza Flores

Angel Urraza 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia Benito

Domicilio Juarez CDMX

Teléfono 55 1000 2000

Correo electronico genaro.mendoza@ceayv.gob.mx
Ubicacion fisica Piso-9 Oficina-2, Locker segundo Nivel

Unidad administrativa de procedencia

Seccion Serie 2C.2 Programas y Proyectos en|
Documental 2C Asuntos Juridicos Documental Materia de Asuntos Juridicos
Fechas extremas 01 Enero al 30 Septiembre de 2022

programas y proyectos en materia de asuntos juridicos y demas documentacion de
naturaleza andloga que utilizan de refrencia.

Descripcion

Volumen total Aproximadamente 3 expedientes en Locker que equivalen aproximadamente a 0.10 metros
Lineales

Transferencia primaria No

i

Genard Alberto Mendoza Flores Mtra. Patricia 0 Bedolla Zamora




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Unidad administrativa Direccion General de Asuntos Juridicos
Area de procedencia del archivo Direccion de Asuntos Consultivos y Normatividad
Nombre del responsable y cargo Genaro Alberto Mendoza Flores

Angel Urraza 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia BenitoL

Domicilio Juarez CDMX

Teléfono 55 1000 2000

Correo electrénico genaro.mendoza@ceav.gob.mx

Ubicacioén fisica Piso-9 Oficina-2, Archivero Segunda Gaveta

Unidad administrativa de procedencia

Seccidn Serie . e
- 2C.4 Registro y Certificacién de

Documental ~ 2C Asuntos Juridicos Documental o ecreditadas ante la entidad

Fechas extremas 01 Enero al 30 Septiembre de 2022

Descripcion Tramite de poder donde la Comisionada Ejecutiva nombra representantes

Volumen total
1 expediente en gaveta, equivalente a 0.03 metros Lineales

Transferencia primaria No

VA

Genaro Albérto Mendoza Flores Mtra. Pairiciw Bedolla Zamora




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

i) CEAV

Unidad administrativa
Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable y cargo

Domicilio
Teléfono

Correo electronico
Ubicacion fisica

Unidad administrativa de procedencia

Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Direccion General de Asuntos Juridicos

Direccidn de Asuntos Consultivos y Normatividad

Genaro Alberto Mendoza Flores

Angel Urraza 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia Benito
Juarez CDMX

|

55 1000 2000

genarc.mendoza@ceav.qob.mx

Piso-9 Oficina-2, Archivero Segunda Gaveta

Seccioén 2C Asuntos Juridicos Serie 2C.5 Actuaciones y
Documental Documental Representaciones en materia legal
Fechas extremas 01 Enero al 30 Septiembre de 2022

actuaciones y representaciones en materia legal, asi como de asistencia técnica y
comparecencias ante los érganos jurisdiccionales en materia penal y civil, asi como
organismos de la administracion publica.

Descripcion

Volumen total Apoximadamente 24 expedientes, en archivero segunda gaveta equivalente a 0.45
metros Lineales, aproximadamente

Transferencia primaria No

4/

/

Genayé Alberto Mendoza Flores

Mira. Patrigia Sdcorrg Bedolla Zamora




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

CEAv Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas.
Unidad administrativa Direccion General de Asuntos Juridicos
Area de procedencia del archivo Direccion de Asuntos Consultivos y Normatividad
Nombre del responsable y cargo Genaro Alberto Mendoza Flores

Angel Urraza 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia Benituw

Domicilio Judrez CDMX

Teléfono 55 1000 2000

Correo electrénico genaro.mendoza@ceav.gob.mx

Ubicacion fisica Piso-9 Oficina-2, Archivero Segunda Gaveta

Unidad administrativa de procedencia

Seccion Serie 2C.6 Actuaciones, Consultas y

Documental 2C Asuntos Juridicos Documental Asesorias

Fechas extremas 01 Enero al 30 Septiembre de 2022
asistencias, consultas y asesorias que las unidades admistrativas han solicitado y

Descripcion demas de naturaleza analoga que se Utiliza de referencia, incluidos desahogos de
requerimientos formulados por la Secretaria de Gobernacién en atencion a las
solicitudes de atencion ciudadana de Presidenciade la Republica.

Volumen total 53 expedientes, en archivero segunda gaveta equivalente a 0.40 metros Lineales,
aproximadamente

Transferencia primaria No

EW /
Genaro fdbe?fé Mendoza Flores Mitra. PaWo Bedolla Zamora




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Unidad administrativa Direccion General de Asuntos Juridicos
Area de procedencia del archivo Direccion de Convenios y Contratos
Nombre del responsable y cargo Genaro Alberto Mendoza Flores

Angel Urraza 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia

Domicilio Benito Juarez CDMX

Teléfono 55 1000 2000

Correo electrénico genaro.mendoza@ceav.gob.mx

Ubicacion fisica Piso-9 Oficina-2, Archivero Primera Gaveta

|Unidad administrativa de procedencia

Seccién B Riiinites Jifdices Serie 2(:3.7 Estudios, dictamenes
Documental Documental e informes
Fechas extremas 01 Enero al 30 Septiembre de 2022

Dictamenes e informes, asi como reportes de eficiencia productiva, dictdmenes,
escritos de pronunciamientos y representacion de la CEAV ante la fiscalia General de

Descripcion la Republica.

Volumen total 51 expedientes, en archivero Primera gaveta equivalente a 0.45 metros Lineales,
aproximadamente.

Transferencia primaria No

A

Gerfaro Alberto Mendoza Flores Mtra. PatriWro Bedolla Zamora




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad administrativa

Domicilio

Teléfono

Correo electronico

Ubicacion fisica

Seccion

Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable y cargo

Unidad administrativa de procedencia

Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Direccion General de Asuntos Juridicos

Direccion de Asuntos Laborales

Genaro Alberto Mendoza Flores

Angel Urraza 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia BenitoL

Juarez CDMX

55 1000 2000

genaro.mendoza@ceav.gob.mx

Piso-9 Oficina-4

Serie 2C.8 Juicios contra

Documental 2C Asuntos Juridicos Documental dependencia

la

Fechas extremas

Descripcion

Volumen total

Transferencia primaria

2013-vigente

Aproximadamente 149 expedientes de Juicios contra la Dependencia

Aproximadamente 6.8 mts Lineales con un peso Aproximado de 272 kgs

No

Genar?’AIrS’erto Mendoza Flores

Mtra. PatricWrm Bedolla Zamora




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

ﬁEA‘V Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.
|Unidad administrativa Direccion General de Asuntos Juridicos
Area de procedencia del archivo Direccion de Asuntos Laborales
Nombre del responsable y cargo Genaro Alberto Mendoza Flores

Angel Urraza 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia Benito Judrez

Domicilio CDMX

Teléfono 55 1000 2000

Correo electrénico genaro.mendoza@ceav.qob.mx
Ubicacioén fisica Piso-9 Oficina-9

Unidad administrativa de procedencia

Serie Documental 2C.9 Juicios de la dependencia

Seckion 2C Asuntos Juridicos
Documental
Fechas extremas 2013-vigente
Descripcion Expedientes Administrativos Paraprocesales
18 expedientes de Juicios de la Dependencia en 4 cajas, equivalente a 1.36 mts Lineales
Volumen total aproximadamente
Transferencia primaria No

Genapé Alperto Mendoza Flores Mtra. PatricWe Bedolla Zamora
Ml




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad administrativa

Domicilio
Teléfono
1Correo electrénico

Ubicacion fisica

Area de procedencia del archivo Direccion de Juicios de Amparo y Contencioso Administrativo

Nombre del responsable y cargo Genaro Alberto Mendoza Flores

Unidad administrativa de procedencia

Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Direccion General de Asuntos Juridicos

Angel Urraza 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia Benito
Juarez CDMX

55 1000 2000

genaro.mendoza@ceav.qob.mx

Piso-9 Oficina-9 y Piso-E Archivo DGAJ

Seccion Serie

|[Documental 2C. Asuntos Juridicos Documental 2C.10 Amparos

Fechas extremas 2013-vigente

Descripcion Expedientes de Juicios de Amparo y Contencioso Administrativo
1240 expedientes Administrativos de Juicios de Amparo en 8 anaqueles en Piso-9

Volumen total oficina-9 que equivalen aproximadamente 10.35 mts Lineales y 1900 Expedientes
aproximadamente en 76 cajas en Piso-E que equivalen aproximadamente a 14.79 Mts
lineales

Transferencia primaria No

Genaro Mberto Mendoza Flores Mtra. PatriWﬁo Bedolla Zamora




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comisién Ejecutiva de Atencidn a Victimas.

Unidad administrativa Direccion General de Asuntos Juridicos
Area de procedencia del archivo Direccion de Asuntos Consultivos y Normatividad
Nombre del responsable y cargo Genaro Alberto Mendoza Flores

Angel Urraza 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia Benito

Domicilio Juarez CDMX

Teléfono 55 1000 2000

Correo electronico genaro.mendoza@ceav.gob.mx
Ubicacion fisica Piso-9 Oficina-2, Locker, tercer nivel

Unidad administrativa de procedencia

Seccion Serie 2C.11 Interposicion de recursos
Documental 2C Asuntos Juridicos Documental administrativos
Fechas extremas 01 Enero al 30 Septiembre de 2022

Promaociones, notificaciones, oficios y proyectos de resolucion de los recursos
Descripcion administrativos interpuestos en contra de la CEAV

Volumen total
1 expediente, en locker, tercer nivel equivalente a 0.03 metros Lineales

Transferencia primaria No

14

Gena o Alberto Mendoza Flores Mtra. Patr?fWo Bedolla Zamora
p—




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

CEAV Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.
T.Inidad administrativa Direccion General de Asuntos Juridicos
Area de procedencia del archivo Direccién de Asuntos Consultivos y Normatividad
WNombre del responsable y cargo Genaro Alberto Mendoza Flores

Angel Urraza 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia Benito Juérez

Domicilio CDMX
Teléfono 55 1000 2000
HCorreo electrénico _genaro.mendoza@ceav.gob.mx
Ubicacion fisica Piso-9 Oficina-2, Locker, tercer nivel

Unidad administrativa de procedencia

Seccién Serie Documental

Documental 2C Asuntos Juridicos oG] Opiriories. Toenien idees

Fechas extremas 01 Enero al 30 Septiembre de 2022

Oficios y documentos de las opiniones técnico-juridicas que las unidades administrativas han
Descripcion solicitado

Volumen total
33 expedientes, en locker, tercer nivel equivalente a 0.50 metros Lineales aproximadamente

Transferencia primaria No

VA

Genar9/AIbeﬁo Mendoza Flores Mtra. Patricid’Socdrpé Bedolla Zamora
|




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Unidad administrativa Direccion General de Asuntos Juridicos
Area de procedencia del archivo Direccion de Asuntos Consultivos y Normatividad
Nombre del responsable y cargo Genaro Alberto Mendoza Flores

Angel Urraza 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia Benito Juarez

Domicilio CDMX

Teléfono 55 1000 2000

Correo electrénico genaro.mendoza@ceav.gob.mx

Ubicacién fisica Piso-9 Oficina-2, Archivero Primera Gaveta

Unidad administrativa de procedencia

BAceion Sarie 2C.16 Inconformidades y peticiones
Documental 2C Asuntos Juridicos Documental ’ yp
Fechas extremas 01 Enero al 30 Septiembre de 2022

Atencion a las solicitudes de acceso a la informacion, solicitudes de informacion, asi como

Descripcion solicitudes de particulares remitidas por el Organo Interno de Control

Volumen total 85 expedientes, en archivero primera gaveta, equivalente a 0.70 metros Lineales
aproximadamente

Transferencia primaria No

ELAB
W
GenaroAlbeffo Mendoza Flores Mtra. PatﬁciW Bedolla Zamora




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad administrativa

Domicilio
Teléfono

Correo electrénico

Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable y cargo

Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Direccion General de Asuntos Juridicos

Direccion de Asuntos Internacionales y Notificaciones

Genaro Alberto Mendoza Flores

Angel Urraza 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia Benito
Judrez CDMX

55 1000 2000

genaro.mendoza@ceav.gob.mx

Ubicacion fisica Piso-9 Oficina-7

Unidad administrativa de procedencia

Seccién Serie

Documental 2C Asuntos Juridicos Documental 2C.18 Derechos Humanos

Fechas extremas
Descripcion
Volumen total

Transferencia primaria

EL

/

2021 - Vigentes

Recomendaciones al Estado Mexicano a Nivel Internacional

140 expedientes, equivalentes a 3.6 mis Lineales con un peso Aproximado de 144 kgs

No

Genar?/Aibﬁ’do Mendoza Flores

Mitra. Pat?&Wro Bedolla Zamora
o



GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Domicilio

Teléfoneo

Seccioén
Documental

Descripcion

Unidad administrativa
Area de procedencia del archivo CNDH

Nombre del responsable y cargo Genaro Alberto Mendoza Flores

Correo electronico
Ubicacién fisica

Unidad administrativa de procedencia

2C Asuntos Juridicos Documental 2C.18 Derechos Humanos

Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Direccién General de Asuntos Juridicos
Direccion de Enlace y Seguimiento a Procedimientos de laf

Angel Urraza 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia Benito
Juarez CDMX

55 1000 2000

genaro.mendoza@ceav.gob.mx

Piso-7 Oficina-2

Serie

|Fechas extremas

Volumen total

Transferencia primaria

E

/

2021 - Vigentes

Quejas, Conciliaciones y Recomendaciones enitidas por la CNDH

960 expedientes equivalentes a 11.6 mts Lineales con un peso Aproximado de 464
kgs

No

4

Genaro ‘AlBerto Mendoza Flores Mtra. Patrjcja $6cérro Bedolla Zamora




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Unidad administrativa Direccién General de Asuntos Juridicos
Area de procedencia del archivo Direccién de Convenios y Contratos
Nombre del responsable y cargo Genaro Alberto Mendoza Flores

Angel Urraza 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia Benito

Domicilio Juarez CDMX

Teléfono 55 1000 2000

|Correo electrénico genaro.mendoza@ceav.gob.mx
Ubicacion fisica Piso-9 Oficina-2, Locker, tercer nivel

Unidad administrativa de procedencia

Seccion Serie Documental
Documental BC. Recursos Materiales y Obra Publica 6C.6 Control de contratos
Fechas extremas 01 Enero al 30 Septiembre de 2022

control de contratos; Control y resguardo de los contratos dictaminados y en resguardo de
Descripcion la Direccion General de Asuntos Juridicos

Volumen total 35 expedientes, en Locker, tercer nivel, equivalente a 0.60 metros Lineales
aproximadamente

Transferencia primaria No

Genaro Albérto Mendoza Flores Mira. Patricig’ Soectre’ Bedolla Zamora
/




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

CEAV

Comision Ejecutiva de Atencidn a Victimas.

Unidad administrativa Direccion General de Asuntos Juridicos
Area de procedencia del archivo Direccion de Asuntos Consultivos y Normatividad
Nombre del responsable y cargo Genaro Alberto Mendoza Flores

Angel Urraza 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia Benito JudreZ]

Domicilio CDMX

Teléfono 55 1000 2000

Correo electrdnico genaro.mendoza@ceav.gob.mx
Ubicacion fisica Piso-9 Oficina-2, Locker, tercer nivel

Unidad administrativa de procedencia

Seccion 10C Control y Auditorfa de Actividades Serie Documental

Documental Publicas 10C.15 Entrega - Recepcion
Fechas extremas 01 Enero al 30 Septiembre de 2022

Descripcion Resguardo de Actas entregarecepcion a cargo de la Direccion de Convenios y Contratos

Volumen total
1 expediente, en locker, tercer nivel equivalente a 0.10 metros Lineales

Transferencia primaria No

'

Genaro A?értc}(/lendoza Flores Mtra. Patri?w Bedolla Zamora



GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

C &V Comisioén Ejecutiva de Atencién a Victimas.

DIRECCION GENERAL DE ATENCION Y

Unidad administrativa ACOMPANAMIENTO

DIRECCION GENERAL DE ATENCION Y
Area de procedencia del archivo ACOMPANAMIENTO
ENombre del responsable y cargo JOSE MANUEL PEDRO HEVIA CHAVEZ

ANGEL URRAZA # 1137 COL. DEL VALLE, ALCALDIA

Domicilio BENITO JUAREZ C.P. 03100
Teléfono 1000-2000

Correo electronico pedro.hevia@ceav.goh.mx
|Ubicacion fisica PISOE

DIRECCION GENERAL DE ATENCION Y
Unidad administrativa de procedencia ACOMPANAMIENTO

o 2.5: ATENCION INTEGRAL A VICTIMAS ~ ~¢''€ el GAREDIGNTE DR
Documental Documental VICTIMAS
Fechas extremas 2011-2022

EXPEDIENTES DE ORIENTACION E INFORMACION BRINDADA A
VICTIMAS DE FUERO FEDERAL Y/O VIOLACIONES A DERECHOS
HUMANQS O BIEN A PERSONAS SIN CALIDAD DE VICTIMA QUE

Descripcion REQUIEREN ORIENTACION
Volumen total 3 CARPETAS, EQUIVALENTES A 0.38 METRQOS LINEALES APROX.
Transferencia primaria N/A

g ;
JEFE DE DEPARTAMENTO ENCAMD%IREC ON GENERAL DE

CARLOS ISKAEL AGUILAR MARQUEZ ATENCION Y ACOMPANAMIENTO
JOSE MANUEL PEDRQO HEVIA CHAVEZ




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Unidad administrativa Direccion General de la Asesorfa Juridica Federal
Area de procedencia del archivo Direccion General de la Asesoria Juridica Federal
Nombre del responsable y cargo Rodolfo Antonio Gonzalez Fragoso

Angel Urraza No. 1137, Col. Del Valle, C.P. 03100, BenitOL

Domicilio Juarez, Ciudad de México.

Teléfono 55 1000 2000 ext. 57580

Correo electrénico rodolfo.gonzalez@ceav.gob.mx

Ubicacién fisica Piso "E" y Piso "4"

Unidad administrativa de procedencia Direccion General de la Asesoria Juridica Federal
Seccién Serie 28.5 Representacion y
Documental 2S. Atencion Integral a Victimas Documental Asesoria Juridica

Fechas extremas 2014 - 2022

Contiene las actuacion juridico administrativas en materia de representacion|
Descripcion y acompafiamiento legal.

3000 expedientes en soporte papel ubicados en anaquel equivalentes a 23.4

metros lineales y 150 expedientes en caja equivalentes a 103.5 metros
Volumen total lineales aproximadamente.

Transferencia primaria No aplica

; A
"Rodolfo A_nfonio@%@ Fragoso Lie—~Jutio Cesar If’/upfﬁ Segura

e




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas.
Unidad administrativa Direccion General de Politicas Publicas, Planeacion y Evaluacion
Area de procedencia del archivo Direccién General de Politicas Publicas, Planeacion y Evaluacion
Nombre del responsable y cargo Martha Patricia Ramirez Alvarez Jefa de Departamento
Angel Urraza No. 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia Benito
Domicilio Juarez, COMX
Teléfono 55 1000 2000 Ext. 57385
Correo electrénico martha.ramirez@ceav.gob.mx
Ubicacion fisica PISO 8
Unidad administrativa de procedencia Direccion General de Politicas Publicas, Planeacién y Evaluacion
Seccion Serie
Documental 1S GOBIERNO Documental 15.1 JUNTA DE GOBIERNO
Fechas exitremas 2020-2022
Descripcion SESIONES DE LA JUNTA DE GOBIERNO DE LA CEAV
Volumen total 27 carpetas, equivalentes a 2.10 metros lineales aproximadamente
Transferencia primaria NO APLICA
ELABORO > il
MARTHA P ICIA RAMIREZ ALVAREZ . MOLINAR éL(JSTOS
/}JEFA DE DEPARTAMENTO ARA REALIZAR LAS FUNCIONE
LA DIRECCION GENERAL DE POLITICAS
PUBLICAS, PLANEACION Y EVALUACION




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad administrativa
Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable y cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Ubicacioén fisica

Unidad administrativa de procedencia

Seccion

Documental 1S Gobierno

Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Direccion General de Politicas Publicas, Planeacion
Evaluacion

Direccion General de Politicas Publicas, Planeacion vy
Evaluacion

Martha Patricia Ramirez Alvarez Jefa de Departamento

Angel Urraza No. 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldiaw
Benito Juarez, CDMX

55 1000 2000 Ext. 57385

martha.ramirez@ceav.gob.mx

Piso 8

Direccién General de Politicas Publicas, Planeaciéon v
Evaluacion

Serie

Documental 1S.2 Asamblea Consultiva

Fechas extremas 2021-2022

Descripcion

Sesiones de la Asamblea Consultiva de la CEAV

Volumen total

31 carpetas, equivalentes a 2.00 metros lineales

Transferencia primaria No Aplica

ﬁBORé
o."f"
Mgﬁgﬁ‘;\ Ramirez Alvarez

/_ " Jefa de Departamento




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Unidad administrativa Direccion General de Politicas Publicas, Planeacion y Evaluacion
Area de procedencia del archivo Direccion General de Politicas Publicas, Planeacion y Evaluacion
Nombre del responsable y cargo Martha Patricia Ramirez Alvarez Jefa de Departamento

Angel Urraza No. 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia Benito

WDomicilio Juarez, COMX

Teléfono 55 1000 2000 Ext. 57385

Correo electrénico martha.ramirez@ceav.gob.mx

Ubicacion fisica Piso 8

Unidad administrativa de procedencia Direccion General de Politicas Publicas, Planeacién y Evaluacién
Seccion Serie 28.2 Programas en materia def
Documental 2S5 Atencion Integral a Victimas Documental Atencion Integral a Victimas
Fechas extremas 2020-2022

Descripcién Capacitacién, estudios, diagnésticos e investigaciones en materia de atencién a victimas.
Volumen total 11 carpetas, equivalentes a 0.16 metros lineales aproximadamente

Transferencia primaria No Aplica

ELABORO

Maﬂ&é/ﬁm Ramirez Alvarez

/" Jefa de Departamento

iza iones de |a
neral de Politicas Publicas, Planeagion y

Evaluacion




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Direccion General de Politicas Publicas, Planeacion vy

Unidad administrativa Evaluacion

Direccion General de Politicas Publicas, Planeacion vyj
Area de procedencia del archivo Evaluacion
[Nombre del responsable y cargo Martha Patricia Ramirez Alvarez Jefa de Departamento

Angel Urraza No. 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldiaf

Domicilio Benito Juarez, CDMX
Teléfono 55 1000 2000 Ext. 57385
Correo electronico martha.ramirez@ceav.qob.mx
Ubicacion fisica Piso 8

Direccion General de Politicas Publicas, Planeacion vy
Unidad administrativa de procedencia  Evaluacién

Seccion 11C. Planeacién, Informacion, Evaluacion Serie
Documental vy Politicas Documental 11C.6 Planes nacionales
|Fechas extremas 2020-2022
documentos sobre la planeacion, programacion, seguimiento y evaluacion def
Descripcion las politicas y programas de la Comision Ejecutiva.
Volumen total 1 carpeta, equivalentes a 0.6 metros lineales aproximadamente
Transferencia primaria No Aplica

Mart a‘ﬁafﬁcia Ramirez Alvarez
#Jefa de Departamento

"N,



GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comision Ejecutiva de Atencidn a Victimas.

Unidad administrativa Direccion General de Politicas Publicas, Planeacion y Evaluacion
Area de procedencia del archivo Direccion General de Politicas Publicas, Planeacion y Evaluacion
Nombre del responsable y cargo Martha Patricia Ramirez Alvarez Jefa de Departamento

Angel Urraza No. 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia Benito
Domicilio Juarez, CDMX

Teléfono 55 1000 2000 Ext. 57385

Correo electronico

Ubicacion fisica Piso 8

Unidad administrativa de procedencia Direccion General de Politicas Puiblicas, Planeacion y Evaluacién
Seccion 11C. Planeacion, Informacion, Evaluacion y Serie

|Documental Politicas Documental 11C.16 Informes de labores
Fechas extremas 2020-2022

Informes institucionales sobre politicas, proyectos, programas y acciones en materia de Atencion|
[Descripcion a Victimas

Volumen total 4 carpetas, equivalentes a .32 metros lineales aproximadamente

Transferencia primaria No Aplica

7/ Jefa de Departamento Comlsi
Generatde Pdliticas Pablicas, Planeacion y Evaliacio




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad administrativa
Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable y cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electronico

Ubicacion fisica

Unidad administrativa de procedencia

Seccion

Documental Politicas

Comisioén Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Direccion General de Politicas Publicas, Planeacion y Evaluacion

Direccion General de Politicas Publicas, Planeacion y Evaluacion

Martha Patricia Ramirez Alvarez Jefa de Departamento

Angel Urraza No. 1137 Col. Del Valle C.P. 03100 Alcaldia Benito}
Juarez, CDMX

55 1000 2000 Ext. 57385

martha.ramirez@ceayv.gob.mx

Piso 8

Direccion General de Politicas Publicas, Planeacion y Evaluacion

11C. Planeacion, Informacion, Evaluacion y Serie

11C.20 Indicadores de
desempeiio, calidad y

Documental productividad

Fechas extremas 2020-2022

Descripcion

Volumen total

Indicadores para el seguimiento y evaluacion de los programas vigentes de la CEAV

2 carpetas, equivalentes a 0.13 metros lineales aproximadamente

Transferencia primaria No Aplica
r-\\
ELABORO | VALI
Maitha Pétricia Ramirez Alvarez W\ Mtrg| Fernd —Noli Ustos'

/~  Jefa de Departamento

Qolisionado para realizar las funciones dg la
Direccién Genetal dePoliticas Publicas, Planeacién y
\ Evaluacion




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

) CEAV

Unidad administrativa

Domicilio
Teléfono

Correo electréonico

Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable y cargo

Ubicacion fisica Piso E

Unidad administrativa de procedencia NO APLICA

Seccidén Serie

Documental 2S Atencion Integral a Victimas Documental 2S.6 Padron de Victimas

Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Direccion General del Registro Nacional de Victimas

Direccion General del Registro Nacional de Victimas

Francisco Javier Pelaez Arias, Subdirector de area Selene Ixchel
Negrete Galicia, Asistente técnico

Angel Urraza 1137 Del Valle 03100 Ciudad de México

1000-2000 Ext.57543 [/ 57862

Fechas extremas

Descripcion

Volumen total

Transferencia primaria

2014-2022

Solicitudes de inscripcidon al Registra Nacional de Victimas

42167 expedientes en soporte papel con un peso aproximado de 5620.4
kilogramos, correspondientes a 113.8 metros lineales

NO APLICA

ELABORO

Francisco Javier Pelaez Ar
Selene Ixchel Negrete Gaj

avier Gaycla VelazqueZ, Dirmgal




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad administrativa

Domicilio

Teléfono

Correo electronico

Ubicacion fisica

Seccién
Documental

Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable y cargo

|Unidad administrativa de procedencia

12C. Transparencia y Acceso a la Informacién Documental

Comision Ejecutiva de Atencioén a Victimas.

Oficina de la Comisionada

Unidad de Transparencia

Delfego Diego Bautista  Asistente Técnico

Angel Urraza No. 1137, Col. Del Valle, CP. 03100, Benito}

Juarez, CDMX. Planta Baja

55 1000 2000 Ext. 57578

delfego.diego@ceav.gob.mx

Oficina Planta Baja

12C.2 Programas y proyectos
en materia acceso a la

Serie

Fechas extremas

Descripcion

Volumen total

2015-2022

Oficios, Circulares, Recordatorios, Requerimientos de Transparencia
Focalizada, Sistema Persona, Programa para un Gobierno Cercano y Moderno,
(PGCM)

09 carpetas de pasta dura con oficios, documentos, archivos diversos en 1
anaquel que equivalen a 1 metro lineal.

Transferencia primaria no aplica
. ELABORO VALIDO
~—— NN —_—,
]\.\ e .ﬂ‘-ﬁll‘« : M) e oW
Delfego Diego Bautista  Asistente Técnico Marcela Soto Alarcén Encargada de la

Unidad de Transparencia




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad administrativa
Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable y cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrénico

Ubicacion fisica

Unidad administrativa de procedencia

Seccibén
Documental Informacion

Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Oficina de la Comisionada

Unidad de Transparencia

Delfego Diego Bautista Asistente Técnico

Angel Urraza No. 1137, Col. Del Valle, CP. 03100, Benito
Juarez, COMX. Planta Baja

|

55 1000 2000 Ext. 57578

delfego.diego@ceav.gob.mx

Oficina Planta Baja

12C. Transparencia y Acceso a la

Fechas extremas

Serie
Documental 12C.5 Comité de informacion

2015, 2016, 2017, 2018, 2019, 2020, 2021, 2022

Descripcion

Oficios, documentos, archivos para integracion de expedientes de las Actas
del Comité de Transparencia'y Recursos de Revision

I

Volumen total

20 carpetas de pasta dura con oficios, documentos, archivos que integran los
expedientes diversos, en 1 anaquel que equivalen a 3 metros lineales.

Transferencia primaria no aplica

\

— ELABORO

“ @

'\

Delfego Diego Bautista Asistente Técnico

oto Alarcén Encargada de la Unidad
de Transparencia




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Unidad administrativa Oficina de la Comisionada
Area de procedencia del archivo Unidad de Transparencia
Nombre del responsable y cargo Delfego Diego Bautista  Asistente Técnico

Angel Urraza No. 1137, Col. Del Valle, CP. 03100,

{Domicilio Benito Juarez, CDMX. Planta Baja
Teléfono 55 1000 2000 Ext. 57578
Correo electronico deifego.diggo@ceav.qob.mx
Ubicacion fisica Oficina Planta Baja

Unidad administrativa de procedencia

Seccion 12C. Transparencia y Acceso a la Serie 12C.6 Solicitudes de
Documental [nformacion Documental 2@cceso a la informacion
Fechas extremas 2015- 2022

Oficios, documentos, archivos para integracién de expedientes relativos a
la recepcion y tramite de la Solicitudes de Acceso a la Informacion quel
Descripcion atiende la Unidad de Transparencia
51 carpetas de pasta dura con oficios, documentos, archivos que integranl
los expedientes diversos, en 1 anaquel que equivalen a 4.5 metros lineales

Volumen total aproximadamente.
Transferencia primaria no aplica
ELABORO VALIDO
Delfego Diego Bautista  Asistente Técnico Marcela Soto Alarcon Encargada de la

Unidad de Transparencia




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

CE’&V Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.
Unidad administrativa Oficina de la Comisionada
Area de procedencia del archivo Unidad de Transparencia
Nombre del responsable y cargo Delfego Diego Bautista  Asistente Técnico

Angel Urraza No. 1137, Col. Del Valle, CP. 03100, Benitow

Domicilio Juarez, CDMX. Planta Baja
'Teléfono 55 1000 2000 Ext. 57578
Correo electronico delfego.diego@ceav.gob.mx
Ubicacion fisica Oficina Planta Baja

Unidad administrativa de procedencia

Seccién 12C. Transparencia y Acceso a |a Serie
Documental Informacion Documental 12C.7 Portal de Transparencia
Fechas extremas 2015- 2022

Oficios, Circulares, Recordatorios, Requerimientos para mantener actualizado elf
Descripcion Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

08 carpetas de pasta dura con oficios, documentos, archivos diversos en 1

Volumen total anaquel que equivalen a 1 metro lineal.
Transferencia primaria no aplica
l\.  ELABORO VALIDO
— \ I. ‘ _‘-' o
\ \ )j.\ P
De!f@ge?t)( go Bautista Asistente Marcela Soto Alarcon Encargada de la Unidad

Técnico de Transparencia




GUIA SIMPLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

C&&%ﬁ Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.
Unidad administrativa Oficina de la Comisionada
Area de procedencia del archivo Unidad de Transparencia
Nombre del responsable y cargo Delfego Diego Bautista  Asistente Técnico

Angel Urraza No. 1137, Col. Del Valle, CP. 03100, Benitow

Domicilio Juarez, CDMX. Planta Baja
Teléfono 55 1000 2000 Ext. 57578
Correo electrénico delfego.diego@ceav.qob.mx
Ubicacion fisica Oficina Planta Baja

{Unidad administrativa de procedencia

Seccién Serie 12C.10 Sistemas de

12C. Transparencia y Acceso a la Informacion
Documental P y Documental datos personales

!Fechas extremas 2015-2022

Oficios, documentos, archivos para integracién del Documento de Seguridad1
Descripcion CEAV y Politicas Internas para la Gestidn y Tratamiento de Datos Personales

01 carpeta de pasta dura con oficios, documentos, archivos diversos, en 1
Volumen total anaquel que equivalen a 0.5 metro lineal aproximadamente

Transferencia primaria no aplica

) z
~ _-ELABORO , VALIDO
27 N
Delfego Diego Bautista ~ Asistente Técnico Marcela Soto Alarcén Encargada de la

Unidad de Transparencia




