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Areas de Sociedad Hipotecaria Federal que no elaboran inventarios
documentales.

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece en el
articulo 6, fraccion A, numerales | y V, que los sujetos obligados deberan
documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones y preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados.

Por su parte la Ley General de Archivos establece que:

Inventarios documentales, son los instrumentos de consulta que describen
las series documentales y expedientes de un archivo y que permiten su
localizacion, para las transferencias o para la baja doccumental;

El articulo 13 senala que los sujetos obligados deberan contar con los
instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus
atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles; vy
contaran al menos con los siguientes:

[ Cuadro general de clasificacion archivistica;

. Catalogo de disposicion documental, y

. Inventarios documentales.

El articulo 30 sefiala que cada area o unidad administrativa debe contar con
un archivo de tramite que tendra, entre otras, las siguientes funciones:

RECOMENDACION AL DESEMPENO:

Las unidades administrativas de SHF deben integrar y organizar la totalidad
de los expedientes gue producen, usan o reciben, elaborando los
inventarios documentales correspondientes.

Para que la recomendacion se dé por atendida por este Organo Interno de
Control, se requiere que se reporte el resultado obtenido de las acciones
determinadas e iniciadas al interior de la instituciéon y comunicadas al OIC
en el oficio DAD/INT/113/2022 documentando Ja evidencia que lo acredite.
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RECOMENDACION AL DESEMPENO

I Integrar y organizar los expedientes que cada area o unidad
produzca, use y reciba,;

Asegurar lalocalizaciéon y consulta de los expedientes mediante la
elaboracién de los inventarios documentales;

Ve

V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones
dictados por el area coordinadora de archivos;

V1. Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion, y

VIL

Del analisis a la informacion proporcionada por la Direccién de

Administracion mediante oficio DAD-INT-033-2022 de fecha 2 de febrero de
2022, en especifico a la relativa a los inventarios documentales 2021, se
identifico lo siguiente:

¢ 64 unidades administrativas respondieron a la solicitud del Area
Coordinadora de Archivos sobre el reporte de inventaric de archivo, de
las cuales 15 mencionaron no contar con archivos documentales de
tramite.
47 unidades administrativas no respondieron a la solicitud del Area
Coordinadora de Archivos.
Como resultado de lo anterior, se identificaron un total de 62 unidades
administrativas que no reportaron inventario documental,
representando un total de 56% del total de la estructura institucional.
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CEDULA DE RESULTADOS DEFINITIVOS

MONTO POR RECUPERAR:

ENTlDAD: Sociedad Hipotecaria Federal, SN.C. | SECTOR: Hacienda

CLAVE DEPENDENCIA: 06820
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RESULTADO | RECOMENDACION AL DESEMPENO

Es decir, 62 unidades administrativas de Sociedad Hipotecaria Federal S.N.C.
no integran ni organizan los expedientes que producen, usan o reciben,
incumpliendo lo sefalado en los articulos 6to Constitucional y 30 de la Ley
General de Archivos, provocando opacidad.

Lo anteriormente sefialado fue comunicado mediante oficio OIC-AAIDMGP-
SHF-025/2022 a la unidad auditada como hallazgo preliminar. En respuesta,
la Directora de Administracidn, mediante oficio DAD/INT/113/2022 sefala que
con el objetivo de fomentar una mayor participacion por parte de las
unidades administrativas de SHF, el Area Coordinadora de Archivos
determind e inicié acciones necesarias para la elaboracién y publicacién de
un banner en la pagina web de la intranet de la instituciéon que sirva como
recordatorio permanente a los Titulares de las unidades administrativas y
responsables de archivo de tramite sobre el deber que se tiene para dar
cumplimiento a los articulos 13, fraccion |1l y 30 fraccion |l de la Ley General
de Archivos, lo que permitira al usuario ser redireccionado a los formatos de
inventarios documentales para facilitar su elaboracion. De igual manera se
determind la elaboracion y publicacidon de infografias en la pagina web de la
intranet, mediante las cuales se promueve el Programa Anual de
Capacitacion Archivistica 2022.

Fundamento legal:

Articulo 6, fraccidn A, numerales | y V de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 30 de la Ley General de Archivos.
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Responsables del Archivo de Tramite que no realizan las transferencias
primarias dentro de los plazos establecidos en el Catélogo de Disposiciéon
Documental (CADIDO).

La Ley General de Archivos establece que:

e Disposicion documental es la seleccion sistematica de los expedientes
de los archivos de trémite o concentraciéon cuya vigencia documental o
uso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias ordenadas o bajas
documentales;

e Catdlogo de disposicion documental es el registro general y sistematico
que establece los valores documentales, la vigencia documental, los
plazos de conservacion y la disposicion documental;

e El articulo 12 establece la obligacién de mantener los documentos
contenidos en sus archivos en el orden original en que fueron producidos,
conforme a los procesos de gestion documental que incluyen la
produccién, organizacién, acceso, consulta, valoraciéon documental,
disposicion documental y conservacion, en los términos gue establezcan
el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas aplicables;

El articulo 37 sefala que el sujeto obligado deberd asegurar que se
cumplan los plazos de conservacidon establecidos en el catalogo de
disposicion documental y que los mismos no excedan el tiempo que la
normatividad especifica que rija las funciones y atribuciones del sujeto
obligado disponga. A

RECOMENDACION AL DESEMPENO:

Las diferentes unidades administrativas de SHF deben programar y realizar
las transferencias primarias y/o bajas documentales dentro de los plazos
establecidos en la normatividad.

Para que la recomendacién se dé por atendida por este Organo Interno de
Control, se requiere que informe el resultado de la solicitud realizada a las
diferentes unidades administrativas de SHF mediante oficio circular
DGAAQ/2022/045 de fecha 14 de marzo de 2022 y en su caso, aquellas
acciones adicionales que desarrollaron en consecuencia del citado oficio
documentando la evidencia que lo acredite.

Por la Direccién General Adjun?a dé Administracién y Operaciones:
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EI CADIDO vigente en Sociedad Hipotecaria Federal durante el ejercicio 2021
establece los plazos de vigencia de las series documentales registradas ante
el Archive General de la Nacién (AGN), tanto para el archivo de tramite como
para el archivo de concentracién.

En el ejercicio 2021, el AGN emitié comentarios a la actualizacién del CADIDO
remitida por SHF en 2021, sugiriendo entre otras la reduccién de los plazos
de vigencia en los archivos de tramite y de concentracién; SHF modifico el
CADIDO considerando dichas sugerencias, mismo que fue enviado al AGN y
se encuentra en espera de su autorizacion. De lo anterior, se prevé que con
la autorizacion se acumularan transferencias primarias.

Del analisis efectuado a los inventarios generales realizados en el ejercicio
2021, se identificd que:

¢ Durante el ejercicio 2021, solo la Subdireccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales, realizé transferencia primaria del archive de
tramite al de concentracién de la seccion 6C “Recursos Materiales y
Obra Publica" serie 6C.4 “Adguisiciones”, dichas transferencias
correspondian a expedientes de 2013 y 2014, los cuales habian cumplido
su vigencia en el archivo de trémite y debieron ser transferidos al
archivo de concentracién con anterioridad, de conformidad al CADIDO
vigente.
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e Adicionalmente se identificaron series documentales que cumplieron

su vigencia en el archivo de tramite y no se tiene evidencia que se haya
realizado su transferencia al archivo de concentracion.

De lo anterior, se concluye que, en Sociedad Hipotecaria Federal, SN.C,, las
diferentes unidades administrativas no realizan las transferencias primarias
dentro de los plazos establecidos en la normatividad especifica,
manteniendo en archivo de tramite expedientes que corresponden a
archivo de concentracion.

Lo anteriormente sefalado fue comunicado mediante oficio OIC-AAIDMGP-
SHF-025/2022 a la unidad auditada como hallazgo preliminar. En respuesta,
la Directora de Administracion, mediante oficio DAD/INT/113/2022 sefala que
mediante cficio circular DGAAQ/2022/045 de fecha 14 de marzo 2022 solicitd
a las unidades administrativas que programen y realicen las transferencias
primarias y/o bajas documentales correspondientes al afio en curso los
cuales deberan entregar a mas tardar el dia 31 de mayo del presente con el
objetivo de fomentar la realizacion de transferencias primarias entre las
unidades administrativas y garantizar el cumplimiento de las vigencias
documentales dentro de los plazos definidos en el CADIDO.

Fundamento legal:
Articulos 4,12 y 37 de la Ley General de Archivos.
Catalogo de Disposicién Documental 2017 (vigente durante 2021).
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