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1. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo del presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité de
Revision de Bases de Licitaciones Piiblicas y de Invitaciones a cuando menos tres personas,
es €l de regular la conformacion y la operacion de dicho organo colegiado que deriva del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Medio Ambiente
v Recursos Naturales, a efecto de que todos quienes en el mismo participan y el resto de los
servidores piblicos de la institucién que establecen alguna relacion con los asuntos que en
¢l se atienden, conozcan sus actividades y alcances, limites y restricciones.

II. FUNDAMENTO JURIDICO

El presente Manual se expide con fundamento en lo dispuesto en los articulos 22 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, fraccion VI y 16 fraccion
y 111 de su Reglamento.

[1I. MARCO JURIDICO

e Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

o Ley Organica de la Administracién Piblica Federal (D.O.F. 21-V-2003) (Ultima
reforma aplicada 21-V-2003).

e Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal (D.O.F. 31-XII-76)
(Ultima reforma aplicada 10-04-2003).

e Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion (D.O.F. 31-XI1-85) (Ultima Reforma
aplicada 29-V-1998).

e Ley Federal de Instituciones de Fianzas (D.O.F. 29-XII-1950) (Ultima Reforma
aplicada 28-1-04)

e [Ley Federal de Procedimiento Admmistrativo (D.O.F. 04-VIII-1994) (Ultima
Reforma aplicada 30-05-2000)

e Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién (D.O.F. 1-VII-1992) (Ultima
Reforma aplicada 19-V-1999)

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y S
2000) (Ultima Reforma aplicada 7-VIL-2

e Ley Federal de Responsabilidades i
(D.O.F. 13-111-2002) '

e Tratados de Libre Comercio susefi r México ¥r |

vicios del Sector Plblico (D.O.F, 4-1-

) K

istrativas de los Scrvidn;cs Puhblicos | { !t)
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e Ley del Dhanio Oficial de la Federacion y Gacetas Gubernamentales (D.O.F. 24-XI1-

1986)

= Codigo Fiscal de la Federacion (D.O.F. 31-XI1-1991) {fJItima Reforma aplicada

05-1-2004)
s (Codigo Civil Federal (altima reforma aplicada 29-05-2000

s Codigo Federal de Procedimientos Civiles (D.O.F. 24-11-1943) (Ultima reforma

aplicada 18-XII-2002)
s Ley de Ingresos de la Federacion para el ejercicio fiscal en curso
= Presupuesto de Egresos de la Federacion del Afio en curso.

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico. (D.O.F. 28-VIII-2001)

* Reglamento del Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para el
cobro de fianzas otorgadas a favor de la Federacién, del Distrito Federal, de los
Estados y de los Municipios, distintas de las que garantizan obligaciones fiscales

federales a cargo de terceros (D.OF. 15-1-1991)

¢ Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion (D.O.F. 15- III-

1999)

e Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Piiblico Federal

(D.O.F. 18-XI-1981)

¢ Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente vy Recursos Naturales

(D.O.F. 22-X1-2004)

e Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicacidn de las reservas
contenidas en los capitulos de compras del sector piiblico de los tratados de libre

comercio suscritos por los Estados unidos Mexicanos. (D.O.F. 28-11-2003)

e« Acuerdo por el que se establecen los lineamientos generales para la orientacion,
planeacion, autorizacion, coordinacion, supervision y evaluacion de las estrategias,
los programas y las campafas de comunicacion social de las dependencias y

entidades de la Administracion piblica Federal (D.O.F. 26-X1I-2003)

e Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas para la aplicacion de las reservas de
compras del sector publico establecidas en el Tratado de Libre Comercio de
América del WNorte y para la determinacion del contenido nacional en los

procedimientos de contratacion de obras puiblicas. (06-X-2000).

e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos de
comunicacién electronica, en el envio de propuestas dentro de las licitaciones
publicas que celebren las dependencias y entidades de la Admimistracion Publica
Federal, asi como en la presentacion de las inconformidades por la misma via. (09-

VIII-2000).

s Acuerdo por el que se establecen las reglas para la determinacion y acreditacion del
grado de contenido nacional, tratandesé de procedimientos de contratacion de

caracter nacional. (03-111-2000).

s Acuerdo que establece lineami

telefonia de larga distancia pgr pa

Administracion Publica Federal, (07-¥-1997). :‘“-ﬂ '& l
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* Acuerdo que establece la informacidn relativa a los procedimientos de licitacion
publica que las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal
deberin remitir a la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo por
transmision electrénica o en medio magnético, asi como la documentacién que las
mismas podran requerir a los proveedores para que estos acrediten su personalidad

en los procedimientos de licitacién publica. (11-TV-1997),

* Acuerdo mediante el cual se dan a conocer las reglas en materia de compras del
sector piiblico para la participacién de las empresas micro, pequefias y medianas;
para las reservas del Tratado de Libre Comercio de América del Norte, y para la

determinacion del grado de integracidn nacional, (24-X1-1994),

* Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicacién del margen de
preferencia en el precio de los bienes de origen nacional, respecto del precio de los
bienes de importacién, en los procedimientos de contratacién de caricter
internacional que realizan las dependencias y entidades de la Administracién

Piblica Federal. (12-VII-2004)

* Acuerdo por el que sc reforma el diverso por el que se establecen las reglas para la
determinacion y acreditacién del grado de contenido nacional tratandose de

procedimientos de contratacién de cardcter nacional. ( 12-VII-2004)

* Acuerdo que establece los lineamientos para efectuar la revision y ajuste del precio
del acero en los contratos v pedidos formalizados al amparo de las leyes de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, ¥ de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Piiblico y sus reglamentos, (21-V-2004)

* Acuerdo por el que se establecen las reglas para la Realizacién de Proyectos para

Prestacion de Servicios. (09-1V-2004)

* Lineamientos para la Contratacién de Seguros de Bienes Patrimoniales y de

Personas (24-X-2003).

e Reglas para la Aplicacion de las Reservas Contenidas en los Capitulos de Compras

del Sector Piblico de los TLC (28-11-2003).

* Reglas para la celebracion de Licitaciones Piiblicas Internacionales de Conformidad

con los TLC (28-11-2003).

e Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la SEMARNAT.(Autorizado con fecha 31 de Marzo
del 2000 en la Sexta reunién ordinaria del Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del sector piiblico).

e Circular 001 que contiene los “Lincamientos Generales para la Administracion de

los Recursos Humanos, Materiales, Financieros, de Informatica

Y

Telecomunicaciones” emitida por la Oficialia Mayor de la Secretaria de Medio

Ambiente y Recursos Naturales.
e Oficio Circular No. SACN/300/266/2005
las reformas y adiciones de la Ley de
del Sector Piblico y a la Ley de O
mismas, a fin de precisar su alcan
las dependencias y entidades de

Admipistracion Publica Federal (15-07-2005)
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e Oficio Circular num.-307.a.-0685, relativo a los Contratos de los Seguros de
Personas emitido por la SHCP (26-1X-2003).

e Oficio Circular No. SACN/300/ 148/2003, relativo a la difusidn de Lineamientos de
la OCDE,

* Oficio No. UNAOPSPF/309/AD/377 al 397, relativo a la Proporcionalidad de |
Pena Convencional del Incumplimiento de Contratos (10-04-2002).

* Oficio Circular UNAOPSPF/309/AD/023/99, mediante ¢l cual se informa del
procedimiento que deberi observarse en la contratacién de adquisiciones,
arrendamientos, obra piiblica y servicios, en lo relativo a la acreditacion de los

proveedores y contratistas de encontrarse al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales (20-10-1999).

IV.  DEFINICIONES
Para la aplicacién de este Manual se identificarin como:

LEY: A la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Piblico.

REGLAMENTO Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Piblico

SECRETARIA: A la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

COMITE: Al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

MANUAL: Al presente Manual de Integracién v Funcionamiento del
Subcomité de Revision de Bases de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

DELEGACION:  La Delegacion Federal en la Entidad Federativa.
SUB

DELEGACION: El Subdelegado de Administracién e Innovacién en la Entidad
Federativa

ascs de Licitaciones Piblicas v de
personas

SUBCOMITE: El Subcomité de Reﬁsissn/dé
Invitacion a cuando menos tre

INVITACION: Las Invitaciones a ?xfgndn 1eN0s lres personas

LICITACION:  Las Licimione;eﬁnbn
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V. MISION DEL SUBCOMITE

El Subcomité es un érgano colegiado constituido por el Comité, que tiene como mision |a
de revisar y, en su caso, aprobar los proyectos de bases de las Licitaciones y de las
Invitaciones que se desarrollan en la Secretarfa para la adquisicién de bienes o la
contratacion de servicios, a efecto de que en las mismas queden debidamente protegidos los
intereses y el patrimonio de la Secretaria, asi como de que quienes lo consulten y adquieran
conozean con precision las caracteristicas y especificaciones de dichos hienes y servicios, y
los requisitos que deben de satisfacer para participar y para presentar las propuestas
técnicas y econdmicas.

VI. INTEGRACION DEL SUBCOMITE

Para el cumplimiento de sus fines v el desarrollo de sus funciones, el Subcomité se integra
por los siguientes servidores piiblicos:

* Un representante de la Direccidn de Adquisiciones ¥ Contratos, como d4rea
encargada de conducir los procedimientos de Licitacién y de Invitacion; en el caso
de las Delegaciones, sera el Subdelegado de Administracién e Innovacion.

* Un representante de la Unidad Responsable requirente de los bienes o servicios
objeto de la licitacion o de la invitacién de que se trate en cada caso, que tenga la
capacidad técnica respecto a lo que se desea adquirir, deberé ser el Subdelegado del
area requirente.

Los dos servidores piblicos aludidos deberdn tener como minimo el nivel jerarquico de
Subdirector.

En los casos de que por la naturaleza de los bienes o servicios a adquirir o a contratar asi
resulte convenicnte, serdn invitados a participar en las reuniones del Subcomité
representantes de las dreas técnicas de la Secretaria adicionales a las dreas requirentes.

A cada reunién del Subcomité se invitara, como asesores, al titular del If]rgano Interno de
Control en la Secretaria, quien designari a quien lo represente en la misma, asi como a un ( i
representante de la Coordinacion General Juridica designado por el titular de la misma. &

VII. FUNCIONES DEL SUBCOMITE (J

a) Revisar los proyectos de bases de Lici
anexos, que elaboren la Direccion
Servicios, las dreas requirentes de |
el caso;

ipnes y de Invitaciones, asi como de sus

- LR |
nefal de Recursos Materiales, Tnmuebles ¥y | 4
. + * w " 5 L #
bieptes o servicios, o las dreas técnicas, segiin sea Pt
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b)

g)

h)

i)

1)

k)

Verificar que los proyectos de bases de Licitaciones v de Tnvitaciones cumplan con lo

que s¢ dispone en los articulos 31 de la Ley, y 28 a 31 del Reglamento, asi como en las
demas disposiciones aplicables;

Establecer los requisitos documentales juridicos, administrativos, contables y técnicos
que deben satisfacer las personas fisicas o morales que participen en las Licitaciones y
en las Invitaciones;

Verificar que los anexos de los proyectos de bases de Licitaciones y de Invitaciones
sean congruentes con éstas;

Determinar, en su caso, las muestras de bienes que deban entregar los participantes en
Licitaciones y en Invitaciones, asi como el lugar, la fecha y la hora para ello;

Verificar que las fechas en que se celebren los diversos actos de las Licitaciones vy de
las Invitaciones sean congruentes con las previsiones de términos ¥ plazos establecidos
en la Ley y en las demas disposiciones aplicables;

Determinar la pertinencia de que los participantes en las Licitaciones ylo las
Invitaciones visiten las instalaciones de la Secretaria en las que, en su caso, se prestardn
los servicios, asi como de que servidores publicos de la Secretarfa efectien visitas de
verificacion a las instalaciones de las personas fisicas o morales que participen en las
mismas;

Determinar sobre la procedencia de que se otorguen o no anticipos a los ganadores de
Licitaciones y en Invitaciones;

Verificar que, en los casos de Licitaciones y de Invitaciones autorizadas por el Comité,
los proyectos de bases y sus anexos cumplan con lo que haya sido autorizado por este;

Determinar el precio de venta de las bases de las Licitaciones, tanto a través del sisterna
de Compranet como en forma directa en la Direccion de Adquisiciones y Contratos; y

Aprobar los textos definitivos de las convocatorias y de las bases de las Licitaciones y
de las Invitaciones, asi como de sus anexos, con el propésito de qUe se pongan a
disposicion de los interesados a través del sistema Compranet v en la Direceiti de

Adquisiciones y Contratos, /
v
.-./.h
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VIII FUNCIONES ESPECIFICAS DE LOS INTEGRANTES Y ASESORES DEL
SUBCOMITE.

a) El representante de la Direccién de Adquisiciones y Contratos o en el caso de las
Delegaciones, el titular de la Subdelegacién de Administracién e Innovacion:

1. Convocar a las reuniones del Subcomité;
2. Coordinar las reuniones del Subcomité;

3. Elaborar los proyectos de bases de Licitaciones y de Invitaciones, con
excepcion de sus anexos téenicos, a menos de que la Direccién de
Adquisiciones y Contratos sea ¢l 4rea requirente de los bienes o de los
Servicios; y

4. Verificar que todos los asistentes a las reuniones del Subcomité cuenten con
los proyectos de bases y de sus anexos,

5. Formalizar las Actas del Subcomité

b) De los representantes de las dreas requirentes de bienes o servicios en el caso de
las Delegaciones, el subdelegado del drea requirente, Y, en su caso, de los
representantes de las dreas técnicas invitadas;

1. Asistir a las reuniones del Subcomité a que sean convocados:

2. Elaborar y autorizar los provectos de anexos técnicos de las bases de
Licitaciones y de Invitaciones; y

3. Aportar informacién y criterios para que los proyectos de bases de f .
Licitaciones y de Invitaciones, asi como de sus anexos, contengan todas las /
especificaciones sustantivas, de fondo y técnicas pertinentes.

l

c) A los representantes del Organo Interno de Control y de la Coordinacién General
Juridica, asi como asesores del Subcomité les compete proporcionar la _
orientacion necesaria sobre los asuntos que en el mismo se tratengen los ambitos Al
de su competencia y de conformidad con sus atribuciones. '

i Yo 4
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IX

REUNIONES Y ACTAS DEL SUBCOMITE

Las reuniones del Subcomité y el respectivo levantamiento de sus actas, estarin sujetos a
las siguientes reglas:

)

b)

d)

c)

El Subcomité celebrard reuniones en relacién con la totalidad de los procedimientos
de Licitacién o de Invitacién que se lleven a cabo, con independencia de que la
realizacion de las mismas haya sido sometida o no a la consideracién del Comité en
términos de lo dispuesto en el articulo 22 de la Ley;

En relacion con cada Licitacion o Invitacién, se llevaran a cabo tantas reuniones del

Subcomité como sean necesarias, hasta llegar al texto definitivo de las bases y de
SUS anexos;

El representante de la Direccién de Adquisiciones y Contratos, y el subdelegado de
Administracion e Innovacion en el caso de las Delegaciones, convocari por escrito
a las reuniones del Subcomité con un minimo de 48 horas de anticipacion a su
celebracion. Cuando en una reunién del Subcomité se acuerde llevar a cabo una
nueva reunion para revisar ¢l proyecto de bases y de anexos que en la misma se
esten analizando, bastard con que quede constancia de ello en el acta, por lo cual ya
no se requerird de una convocatoria por escrito ni aplicard el término de 48 horas
mencionado;

Las reuniones del Subcomité tendrén validez legal si se cuenta con la presencia, al
momento de su inicio, de tres de sus integrantes; #
Las resoluciones del Subcomité se adoptarin por unanimidad y consenso. En ¢l

supuesto de que ello no se logre, los representantes del Organo Interno de Control y

de la Coordinacion General Juridica orientarén la resolucidn que deba adoptarse; y

De cada reunién del Subcomité se levantara un acta, en la que se harin constar los
nombres de los asistentes y los nombres de las dreas convocadas o invitadas que no
s¢ encuentren representadas, y los acuerdos adoptados. Estas actas deberan ser
firmadas por todos los asistentes.

Las actas deberan firmarse en el momento del evento por nyps representantes

que hayan intervenido en el Subcomité, / :
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TRANSITORIO

I El presente Manual iniciara su vigencia una vez que hayan sido aprobadas por el
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos ¥ Servicios de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales y para el caso de las Delegaciones diez dias
naturales después de que el Oficial Mayor en su caricter de Presidente del Comité
de Adgquisiciones lo haya divulgado y distribuido, mediante oficio circular a los
Delegados Federales de la SEMARNAT.

2. Aprobado en la Octava Sesion Ordinaria celebrada el 15 de agosto de 2005.

Ing. Jose Luis Lopez Diaz Barriga
Presidente Suplente Secretario Ejecutivo Suplente
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