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2022

Riesgos posibles en su
ejecucion

Resultados y evidencia
de la actividad

Fecha de
Ejecucion

Promover que el Sistema de
Institucional de Archivo (SIA)
en la CONSAR opere

Mantener coordinacion, comunicacion y una adecuada identificacion

e integracion de las personas servidoras publicas que conformen los

Falta de compromiso e interés por

parte de los responsables de ejercer

Dia y Actas de sesion de
organos  colegiados vy
grupos de trabajo

1° Trimestre
2° Trimestre

1.1 ) - - o
adecuadamente para distintos grupos de trabajo o que ostenten una designacion vinculada alguna funcion dentro del SIA 3° Trimestre
garantizar la debida ejecucién a la operacion del SIA Oficios de Designacion|4° Trimestre
de los procesos de gestion Bajas de personal o incoporacién de [actualizados (cuando asi se
. ranilioral
documental, a fin de que.todos personas Convocatoras, Ordenss dal e
los documle,ntos de a{rchlvo en Celebracion de sesiones ordinarias (programadas) y extraordinarias ) Dia y Actas de sesion del,, ..
posesion de las areas ) - ) Trabajo alternado o en casa a causa | ) 2° Trimestre
1.2 (conforme a las necesidades del servicio) de los grupos de trabajo y ] organos colegiados Y20 Trimestre
generadoras formen parte del 6rganos colegiados del SIA de la pandemia generada por el grupos de trabajo o
sistema institucional y reflejen virus SARS-CoV-2(COVID-19) 4° Trimestre
debidamente el ejercicio de las e S o T Trimestre
. Difusion peridédica de actividades, documentos de consulta y control o o Tyi
funciones a cargo de la L . . Capturas de las difusiones|2° Trimestre
e 1.3 [|archivistico, asi como de los compromisos y resultados de los grupos o
institucion. X ) K efectuadas 3° Trimestre
de trabajo y érganos colegiados del SIA .
4° Trimestre
Proyectos de guia
Elaboracion de proyectos de guia documental de archivos de la documental de archivos de I
21 ) . ) la CONSAR y de cada una|1° Trimestre
CONSAR y de cada una de sus unidades administrativas .
de sus unidades
administrativas
Proyectos de inventario
Elaboracion de proyectos de inventario general de archivos de la general de archivos de la °Tri "
2.2 i rimestre
CONSAR y de cada unidad administrativa Trabajo alternado o en casa a causa CONSAR y de cada unidad
Actualizar los instrumentos de de la pandemia generada por el . .
trol y consulta archivistica . SARS-COV-2(COVID-19 administrativa
con — ) : - - - -
y‘ ) L Elaboracion de proyecto de Catalogo de Disposicion Documental de la virus oV-2 )
que propicien la organizacion, ) . o )
. o B CONSAR en el que se consideren las disposiciones contenidas en la o ,
administracion, conservacion y . . . . . Elaboracién de proyectos de control |Proyecto de Catalogo de
) - ) Ley General de Archivos, en los Lineamientos y Guias emitidos por el o ) o R
localizacion expedita de los 23 . - . . y consulta archivistica en desapego |Disposicion Documental|1° Trimestre
Archivo General de la Naciéon y en las recomendaciones que han sido e
i . . . . . . i ici i NSAR
documentos de archivo. comunicadas a la institucién por parte del érgano rector en materia de las disposiciones normativas ela CONS
archivistica.
Gestionar la aprobacion de 105 proyectos de gula documental ae
archivos, inventarios y catdlogo de disposicion documental de la Oficios que acrediten el
institucion, por parte del Grupo Interdiscipinario de Archivos de la envio a| Archivo General de .
2.4 1° Trimestre

CONSAR y el Comité de Transparecia de la Institucion, a fin de
enviarlos para dictamen y aprobacion del Archivo General de la
Nacion.

la Nacion para dictamen y
aprobaciéon
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ejecucion de la actividad Ejecucion
. . . L . . . ° Trimestre
Realizar visitas de inspeccion a los archivos de tramite de las unidades Informes de visita .
. . . . P 2° Trimestre
) 3.1 admistrativas de la CONSAR a fin de contar con un diagndstico del ) trimestrales R
Establecer e implementar la . . - . . Trabajo alternado o en casa a causa | . o 3° Trimestre
o ) estado de funcionamiento y operacion que mantiene cada area. ) Diagnostico P
operatividad necesaria para el de la pandemia generada por el 4° Trimestre
optimo funcionamiento del A partir del diagnéstico, establecer politicas de operacion archivistica virus SARS-CoV-2(COVID-19) 1° Trimestre
Sistema Institucional de 32 acordes a las necesidades de cada una de las unidadades Politicas de  operacion|2° Trimestre
Archivos, en el que se asuma la i administrativas de la CONSAR, a fin de promover la debida Deficiente integracion de las archivistica 3° Trimestre
adecuada administraciony expedientacion por parte de dichas unidades Guias Simples de Archivo de 4° Trimestre
operacion de los procesos de Elaboracion y reporte de las Guias Simples de Archivo de Tramite y de Tramite y de los Inventarios Guias Simples de Archivo o
gestion documental de ) ) . . L 2° Trimestre
3.3 |[los Inventarios por parte de las unidades administrativas de la de Tramite y de los 49 Trimestre
conformidad con la CONSAR Falta de cumplimiento al calendario Inventarios
normatividad en la materia. . i . i de tranferencias primarias i . i
Integracién de las Guias Generales de Archivo y del Inventario General Guias Generales de Archivo [2° Trimestre
3.4 ) )
de la CONSAR Inventario General 4° Trimestre
Elaborar e implementar un programa de capacitacion para el personal Trabajo alternado o en casa a causa B g itacion e Tri .
4.1 . . . . i rograma de capacitacion rimestre
involucrado en la gestion documental al interior de la CONSAR. de la pandemia generada por el E P
N virus SARS-CoV-2(COVID-19)
Otorgar la capacitaciony
asesorla necesaria por parte Verificar el cumplimiento del programa de capacitaciéon por parte de Comunicados 2° Trimestre
. . i abli ici Falta de compromiso por parte de imi ° Tri
del area coordinadora de 4.2 |las personas servidoras publicas que participan de los grupos de p ‘ p : p‘ Reportes de seguimiento a|3° Trimestre
) trabajo u 6rganos colegiados en materia archivistica. las personas servidoras publicas que |la capacitacion 4° Trimestre
archivos para favorecer el buen . .
) ) ) realizcen alguna funcion dentro del
funcionamiento de los archivos . I ) 1° Trimestre
de tramite y concentracion. Establecer mecanismos de captacion para las solicitudes de asesoria Sistema Institucional de Archivos  [|nforme  de  mecanismos R
; ; I aef ; para asumir la capacitacion que se |. 2° Trimestre
4.3 |en materia de archivos y gestion documental; asi como brindar implementados 20T .
. rimestre
atencidn oportuna a todas las solicitudes de asesoria que se reciban. difunda Informe de asesorias .
4° Trimestre
Coordinar los procedimientos Revisiony, en su caso, actualizacion del calendario de transferencias Trabajo alternado o en casa a causa
de valoracién v destino final de primarias determinado en la Primera Sesion de los Miembros del ; ) ) 1° Trimestre
Y 5.1 . N . de la pandemia generada por €l | c5|endario actualizado O
la documentacién con base en Sistema Institucional de Archivos de la CONSAR, celebrada el 20 de virus SARS-CoV-2(COVID-19) 3° Trimestre
ivi i octubre de 2021.
la normatividad vigente. N o A REpOTTes e TVERTaro
Emisién de dictdmenes negativos .
Revi i6di li i0d | de la CONSAR Proyectos de acta de baja
evisar periédicamente el inventario documental de la Y% por parte del Archivo General de la documental
realizar las gestiones necesarias para someter al proceso de baja Naciéon derivado de deficiencias en o S 2° Trimestre
) ) Solicitudes y/o Dictamenes|_ .
5.2 |documental aquellos expedientes y documentos que hayan concluido la integracion de informacion 3° Trimestre

sus plazos de conservacion conforme al CADIDO, a fin de que, en su
caso, se proceda a su donacién cuando resulte aplicable.

de baja documental del
AGN
Actas de

donacién

entrega para

4° Trimestre
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Supervisar que las unidades administrativas efectuen el tratamiento

Falta de identificaciéon o
acumulacion de documentos de
comprobacién administrativa

Comunicados con
lineamientos o directrices
adecuado

de

para el

tratamiento los

2° Trimestre

. L L . documentos de .
5.3 de sus documentos de comprobacion administrativa inmediata inmediata - 3° Trimestre
) o ) ) comprobacion I
conforme a las disposiciones normativas aplicables. o o . 4° Trimestre
administrativa inmediata
Listados de documentos
de comprobacion
administrativa inmediata
N ~ ] ] ] ] ] TTand]JO dIiteTTidgo O €11 Casa a Cdusd 20 Trimestre
Coordinar, con el area de Reuniones de trabajo para la actualizacion de los sistemas del d ; d | |Actas o minutas de .
tecnologias de la informacion 6.1 izados d L dmini i6nd | € 1a pandemia generada por e L 3° Trimestre
o automatizados de gestion y administracion documental. virus SARS-CoV-2(COVID-19) reunion 4° Trimestre
los requerimientos, - ———
) ) o ; - Informe de estrategias de|2° Trimestre
mecanismos y soluciones Definicion de estrategias de preservacion de documentos L . » . .
o 6.2 o Falta de priorizacion por parte del |gestion y  preservacion|3° Trimestre
tecnoldgicas que se electrénicos. . P .
. area de tecnologias de la adoptadas 4° Trimestre
establezcan para la gestion de . o . B - > Trimestre
) B . o . informacién debido a la atecién de |Informe de estrategias de
archivos y conservacion de Implementar politicas y criterios para la gestion de documentos y .. o .
6.3 . . - fabrica d £ gestion y  preservacion|3° Trimestre
. o d h | otros proyectos (fabrica de software
archivos electrénicos. preservacion de archivo electrénicos. R
- — ainfraooctriictiiral adOptadaS 4° Trimestre
Mantener actualizada de manera oportuna la Informacion que la Trabajo alternado o en casa a causa 1° Trimestre
71 CONSAR publique en la Plataforma Nacional de Transparencia de la pandemia generada por el Informes de carga de|2° Trimestre
. relacionada a la administracion de sus archivos y la gestion virus SARS-CoV-2(COVID-19) informacion en el SIPOT 3° Trimestre
o ) documental 4° Trimestre
Contribuir a las acciones en Fortalecer Ta transparencia en la gestion publica, verificando que T1a . L
] ) ) - ] ) Falta de informacion oportuna o
materia de transparencia, informacioén publicada en el portal web de la CONSAR guarde estricta . . L .
bi bierto v dat integral por parte de las areas Informes de revision y|3° Trimestre
obierno abierto y datos . i i ) L. )
9 : ' y 7.2 corresPondenua y coherencia plena con Ic?s d?éumentos Y responsables de la informacién capturas de pantalla 49 Trimestre
abiertos vinculadas a los expedientes en los que se documenta el ejercicio de las facultades y i
. D } o B contenida en el portal web
archivos y gestion documental funciones de la institucion institucional
e instituciona
de la institucion Contribuir a la implementacion de los mecanismos de control
necesarios, que eviten la conservaciéon en la seccion de transparencia " g o 20 Tri .
. . . . L. - 2 Informes e revision rimestre
7.3 |del portal institucional de informacién que por su antigiiedad o fecha | Informacion que no cuenta con una y

de publicaciéon pueda causar confusion a la ciudadania al momento de

su consulta.

identificacion adecuada de su fecha
de publicacion y/o actualizacion

capturas de pantalla

4° Trimestre




