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Avances de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
Cuarto Trimestre 2021

Actividades realizadas y resultados

Préblematicas presentadas y
acciones para superarlas

Riesgos posibles y acciones para
ejecutar

Actividades siguientes y
requerimientos

Actualizar de ser necesario a los
servidores publicos que funjan como

El area Coordinadora de Archivos realizé

AUNn y cuando esta actividad ya se

encuentra atendida al 100% desde el

N 100% |la actualizacion de los Responsables de|Ninguna Ninguno primer trimestre, se notificara a las areas|Oficios en los cuales las Unidades
titular del area coordinadora de archivos, . .
t tes del terdiscipl Archivo de Tramite (RAT's) las  nuevas  designaciones  de|Administrativas  informan  a la
e integrantes del grupo interdisciplinario. ! 5
° e ° responsables de Archivo de Tramite de la |Coordinacion  de archivos sobre los|
) servidores publicos que formaran parte
Actualizar de ser necesario a los
o ol . ) 26 del Grupo Interdisciplinario (GI) y los
Consolidar el Sistema de Institucional servidores publicos que funjan como ‘E‘ ‘a’eatco‘o’d‘”?d‘;’a‘depA’Ch‘Vosb"ea ‘;" responsables de los Archivos de Tramite
de Archivo (SIA) en la CONSAR Y titulares de las unidades administrativas | 100% : iac :a \Tzaycm: Z:':‘ esponsables de|Ninguna Ninguno Ninguna (RATS)
conformar el Grupo Interdisciplinario de la CONSAR, y/o como responsables de rehivo de Tramite (RAT').
en términos de las disposiciones los archivos de tramite.
reglamentarias, quecoadyuve en la
valoracién documental Oficio DO0/600/0148/2021 del 23 de marzo
de 2021, dirigido al Archivo General de la
. Una vez actualizado el control de los . .
Actualizacién del control de ; - Nacién, en donde se le informa la relacién
. Rat’s y el Gl en la CONSAR, se notificé <
Responsables de Archivos de Tramite 100% Ninguna Ninguno Ninguna de los servidores publicos que forman
(RAT"5) y Concentracion (RAC) mediante oficio D00/600/0148/2021 al e dol G \mtordiscinl e
- arte del Grupo Interdisciplinario y de los
Archivo General de la Nacion. P P P Y
responsables de los Archivo de tramite de
la CONSAR.
Riesgos: Falta de colaboracion normativa
y oportuna de las  Unidades
) Se elaboré el programa anual de Administrativas de la CONSAR puede
Disefar el programa anual de desarrollo : | hiviet ieacic ‘ ‘ Programa  Anual  de  Desarrollo|
) 100% | desarrollo archivistico para su aplicacion|Ninguna impactar en los  tiempos el|Ninguna i
archivistico. ° para P 9 P P ¥ 9 Archivistico 2021,
en la CONSAR durante el afo 2021 cumplimiento.
Acciones: Se actualizara anualmente
para su publicacion en WEB institucional
Realizar el informe del programa anual Fue realizado el informe del programa
X i , . Informe del Programa Anual de
de desarrollo archivistico del afo 100% |anual de desarrollo archivistico del afio|Ninguna Ninguna Ninguna -
Desarrollo Archivistico 2020.
inmediato anterior. 2020
Riesgos: Expedientacion, Transferencias
primarias y bajas documentales que no
Durante el periodo que se reporta, se - i
. 3 se realizan oportunamente Actividades: Se programaran sesiones de
realizé una sesién con los distintos N 5
. Acciones: Se continuaran celebrando|trabajo con los distintos participantes de
participantes de las areas generadoras de . .
P sesiones de revision y trabajo con los|las ~ areas  generadoras de la
. documentos en conjunto con el Area p . . .
Dar seguimiento a la elaboracién de Coordinad 5 N Diversidad de procesos archivisticos distintos  participantes de las dreas|documentacion, las cuales se|Sesién de los miembros del Sistema
- oordinadora e Archivos, ara . )
criterios de procesos archivisticos por 100% b cspecificas P3| lta de capacitacion y compromiso de|generadoras de documentos, con la|consideraran en el Programa Anual de|institucional de Archivos, celebrada el 20
establecer acciones ue ! .
parte de las unidades administrativas A€ o5 responsables de archivo de tramite  |finalidad de homologar criterios y|Desarrollo  Archivistico  (PADA)]  que|de octubre del 2021
permitan  determinar  criterios  de tabl especificas operara durante el afo 2022
s establecer acciones ue
Establecer e implementar la procesos archivisticos aplicables a las o det lizar | N R imientos: Participacion del G
5 ermitan determinar realizar los procesos| Requerimientos: el Grupo
operatividad necesaria para el 6ptimo Unidades administrativas, por o que se :rcmwsmos " ) p " tqd ‘ P
3 e acuerdo a la|Interdisciplinario
funcionamiento del Sistema dara seguimiento a estas acciones P
Institucional de Archivos en el que se normatividad  aplicable en  materia
asuma la adecuada administracion y archivistica
operacion de los procesos de gestion Actividades: Con la actualiizacion en Ia
Al cierre del cuarto trimestre reportamos . . .
documental de conformidad con la . . Riesgos: Expedientacion, Transferencias|designacion de los Responsables de
que se realizé una sesién con los distintos .
normatividad. B primarias y bajas documentales que no|Archivo de Tramite y del Representante
participantes de las areas generadoras de . N
) » se realizan oportunamente de cada una de las areas que formaran .
Dar seguimiento al establecimiento de documentos en conjunto con el Area|Diversidad de procesos archivisticos N . Sesion de los miembros del Sistema
y - . Acciones: Se celebraran sesiones de|parte del Grupo Interdisciplinario, se
ser necesario de politicas de operacion 100% |Coordinadora de Archivos, en donde se|Falta de capacitacion y compromiso de . Institucional de Archivos, celebrada el 20
) . . ) o trabajo programadas en el PADA que|facilitard el llegar a acuerdos para la
archivistica por area. abordé |a necesidad de que las area|los responsables de archivo de tramite . B de octubre del 2021
. permitan orientar y dar seguimiento en la|elaboracion  de  criterios  archivisticos
elaboren criterios de expedientacion y A T i
elaboracién de criterios archivisticos homologados por area
transferencias primarias con la finalidad o .
o Requerimientos: Participacion del Grupo
de homologar los proceso archivisticos. o
Interdicrinlinarin
Riesgos: Registros mal asentados,|areas generadoras de la documentacion.
. . dificultad para generar algunos reportes
Derivado de la revision y andlisis del . i .
por area, Transferencias primarias y bajas|Evaluacion  y  revision  de  las
estado que guarda el Sistema )
Registros ~con  caracterfsticas  no|documentales que no se realizan|actualizaciones realizadas al sistema
Institucional de Archivos en la CONSAR,
. . X homologadas e imposibilidad ~ para|oportunamente SICLA. .
Comunicacién y difusién de asuntos de se detecté que el sistema automatizado . - . Sesién de los miembros del Sistema
. ) . ) analizar los registros por unidad|Acciones: Se han considerado la|Requerimientos: Analisis en conjunto
interés o requerimientos archivisticos 100% |de clasificacion Archivistica (SICLA), tiene - B Institucional de Archivos, celebrada el 20
- . _|administrativa o usuario normatividad pertinente y las|con la Direccién de Informatica sobre la
con las Unidades Administrativas. areas de oportunidad para la generacion . . de octubre del 2021
. . |Falta de capacitacion y compromiso de|necesidades de los usuarios para realizar| Priorizacion del desarrollo de mejoras al
de reportes, estadisticas y |a organizacion s )
. los responsables de archivo de tramite algunas mejoras en el sistema SICLA,|sistema institucional de Cclasificacion
documental por lo que se ha trabajado en . ! )
mismas que se Veran reflejadas en la|archivistica y las solicitudes de otras dreas
algunas adecuaciones al sistema . .
actualizacién del mismo que se programa | (programa de trabajo de fabrica de
efectuar duarnte 2022 software)
. A partir de la informacion difundida con Riesgos: Ninguno. Actividades: Actualizacion Anual.
Difusién con los RAT del nuevo formato P ° es9 9 . tividades: )
100% |los RAT, estos remitieron su informacion| Ninguna Acciones: Se actualizard anualmente |Requerimientos: Materiales e insumos|Guia simple de Archivo.

de guia simple para generar reportes.

para la elaboracion de los formatos

para su publicacién en WEB institucional.

requeridos para las actividades.




) HACIENDA

Objetivos

%4
ChEAR

c

Tareas

Avances de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
Cuarto Trimestre 2021

Actividades realizadas y resultados

Préblematicas presentadas y
acciones para superarlas

Riesgos posibles y acciones para
ejecutar

Actividades siguientes y
requerimientos

Elaboracién de las guias simples por area

Se elabor6 |a guia simple documental de

Riesgos: Ninguno.

Actividades: Actualizacion Anual

100% Ninguna Acciones: Se actualizara anualmente|Requerimientos: Materiales e insumos|Guia simple de Archivo.
y general de la CONSAR la CONSAR . .
para su publicacion en WEB institucional. |requeridos para las actividades.
. Riesgos: Ninguno. Actividades: Actualizacion Anual
. . Se elaboré el inventario general de ) ) .
Elaboracién del inventario general 100% diont Ninguna Acciones: Se actualizard anualmente|Requerimientos: Materiales e insumos|Inventario General
expedientes. - -
P para su publicacién en WEB institucional. | necesarios para realizar las actividades.
SE TSI €1 OTICIo UG/ DUAN 74 772021 O8
fecha 25 de noviembre de 202], a través
del cual el Archivo General de la Nacion
(AGN), comunicé a la CONSAR que de
acuerdo a los criterios  técnicos
archivisticos aplicados a la version del
CADIDO presentada el 28 de febrero de . L
Riesgos: Documentos normativos en|Actividades: Elaborar con el apoyo de las
2020, se determina que dicho
materia de archivos desactualizados o no|Unidades Administrativas y la
instrumento  no  cumple con la .
. . - acordes a la Ley General de Archivos Coordinacién de Archivos el proyecto de|Oficios D00/600/602/2021 del 29 de
Reunién ordinaria del comité de metodologia para su registro, por lo que|Tiempo de respuesta del Archivo General . N
» . ) Acciones: Elaborar nuevos instrumentos| CADIDO para someterlo a consideracion| noviembre de 2021 y D00/600/618/2021
transparencia para la aprobacién del se consideré tomar en cuenta las|de la Nacién respecto a las ~
. 85% ) . de control y consulta archivistica, que en|del Grupo Interdisciplinario y ser enviado|del 16 de diciembre de 2021, emitidos por
CADIDO el cual se entregara en el mes recomendaciones que acompafan al|consideraciones para la elaboracién del . N
) cumplimiento de las obligaciones a cargo|al AGN para su Validacién en el mes de|el Titular de la Unidad de Administracién
de abril oficio para la actualizacién del CADIDO |CADIDO. N
) de este sujeto obligado, seran|febrero de 2022 y Finanzas de la CONSAR.
que se presentard en el mes de febrero . . - o .
de 2022, Razén I I si bi presentados a Mas tardar el Ultimo dia| Requerimientos: Participacion del Grupo
e or la cual, si bien es .
Actualizar los instrumentos de control y p 3 s habil del mes de febrero de 2022 Interdisciplinario
consulta archivistica que propicien la cierto esta actividad no se cumplié
organizacion, administracion, conforme a lo programado, durante el
conservacién y localizacién expedita de afo se hicieron las acciones que
los documentos de archivo. materialmente ~ correspondian  a la
institucién,  en  razén  de  que
transcurrieron casi dos afos entre la
enlicitiid Aa validaridn v ranictrn al
Riesgos: Documentos normativos en
Se realiz el analisis de los Formatos de materia de archivos desactualizados o no|Actividades: Considerando la
Inventarios de Transferencias Primarias y acordes a la Ley General de Archivos actualizacion en la  designacion  de
realizaron ajustes a los proyectos, los Acciones: Se programara en 2022 una|Responsables de Archivo de Tramite y del
cuales Seran enviados a las personas sesion de seguimiento con los distintos| Representante de cada una de las areas
. servidoras ublicas  designadas o . articipantes de las areas generadoras de|que ~ formaran arte  del  Grupo
Difusién de los nuevos formatos P E Falta de capacitacion y compromiso de|P2"CP g a P Grup
85% |ratificadas como Responsables de o documentos para establecer acciones|interdisciplinario, mediante sesién de|Formatosy comunicado
inventarios de transferencias primarias . ; los responsables de archivo de trémite i >
Archivo de Trdmite, asi como del Grupo especificas que permitan someter a los|trabajo se hard del conocimiento del
Interdisciplinario, una vez que cuente con responsables de archivo de tramite e|Grupo, los formatos que de acuerdo a la
la propuesta de instrumentos de control integrantes del Grupo Interdisciplinario|normatividad deberan aplicarse en el
y consulta archivistica que operara para el los Formatos de Inventarios de|proceso de transferencia primaria.
ejercicio 2022. Transferencias ~ Primarias  para  su|Requerimientos: Ninguno
adopcion.
Se recioio el oficio DG/DDAN/747/2021 de
fecha 25 de noviembre de 202 en cual el
Archivo General de la Nacion (AGN)
comunica a la CONSAR que de acuerdo a . .
. - Riesgos: Documentos normativos en|Actividades: Elaborar con el apoyo de las
los criterios  técnicos  archivisticos
. Tiempo de respuesta del Archivo General| materia de archivos desactualizados o no|Unidades ~ Administrativas ~ y  la
aplicados a la Vversion del CADIDO . . Oficios: DG/DDAN/747/2021 de fecha 25
e la Nacion  respecto a las|acordes a la Ley General de Archivos Coordinacioén de Archivos el proyecto de
presentada el 28 de febrero de 2020, se . . _ ~| de noviembre de 2021 emitido por el AGN
. consideraciones para la elaboracién del|Acciones: Elaborar con el apoyo de las|CADIDO para someterlo a consideracion
Acta de aprobacion del CADIDO por determina que dicho instrumento no y D00/600/618/2021 del 16 de diciembre
. 85% ; CADIDO. Unidades  Administrativas ~ y  la|del Grupo Interdisciplinario y ser enviado
parte del comité de transparencia cumple con la metodologia para su . . . de 2021, emitido por el Titular de la
. La falta de capacitacion y compromiso de |Coordinacion de Archivos el proyecto de|al AGN para su validacion en el mes de .
registro, por lo que se considerd tomar en N Unidad de Administracion y Finanzas de
las dreas productoras. CADIDO. febrero de 2022.
cuenta las  recomendaciones  que L . la CONSAR
- ) Se dio respuesta al Archivo General de la| Requerimientos: Participacion del Grupo
acompanan al oficio para la actualizacion .
- Nacién mediante oficio DO0/600/618/2021 | Interdisciplinario
del CADIDO que se presentard en el mes
de febrero de 2022
5 Riesgor Que noO puedan erectuar 1as Se Corsiasiata  que el
Se elaboré el programa, mismo que fue .
Elaborar e implementar un programa de X capacitaciones presenciales a causa de|personal del Archivo de concentracion
. ; incorporado dentro de la deteccién de - .
capacitacion para el personal involucrado daddes o tacit N las medidas para atender la emergencia | pueda otorgar capacitacion via zoom a los| Formatos de deteccion de necesidades|
5 : ) X 100% | necesidades de capacitacion,sin embargo | Ninguna h .
Otorgar la capacitacién y asesoria en la gestién documental al interior de la ° ‘ o P . 9 ‘ 9 sanitaria Acciones: Programacion de|RATS. de capacitacion
4 os cursos estdn programados para el . ..
necesaria por parte del area CONSAR prog P capacitacion. Requerimientos: Materiales e insumos.
segundo semestre. .
coordinadora de archivos para ~Amnaring marn raliza lac Ak idadas
Riesgo: Que no existan cursos o talleres Activigages: - se - cormmErars que el
favorecer el buen funcionamiento de Asistencia a cursos de capacitacion, Se otorgé capacitacion a servidores 90 personal del Archivo de concentracion
los archivos de tramite y concentracion. . . programados por el AGN o INAI en :
seminarios, talleres, eventos, etc. publicos que por sus funciones asi lo ~ continte apoyando en bridar .
100% Ninguna materia archivistica Constancias de capacitacion.

Impartidos por el ANG o INAIl en materia
archivistica

requirieron, en Materia de Archivos y
Transparencia

Acciones: Programacion de capacitacion.

capacitacién y asesorias sobre temas
relevantes en materia archivistica al

reanal dn ln CANEAD ruin canlica
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Préblematicas presentadas y

Riesgos posibles y acciones para

Actividades siguientes y

Objetivos Tareas idades realizadas y resultados . R Documentacién soporte
acciones para superarlas ejecutar
Riesgos: Documentos normativos en
Se elaboré el proyecto de calendario de materia de archivos desactualizados o no
trasferencias el cual fue sometido a acordes a la Ley General de Archivos
consideracion en la Primera Sesion del Acciones: Se celebraré el 20 de octubre Calendario de transferencias 2022
, |Difundirelcalendariode transferencias | ' |Sistema Institucional de Archivos, y se|Falta de capacitacion y compromiso de|de 2021, una sesion con los distintos| Actividades: Aplicacion del calendario [Sesion de trabajo de los miembros del
con las unidades administrativas. gestionara en conjunto con las personas| los responsables de archivo de tramite | participantes de las areas generadoras de| Requerimientos: ninguno Sistema  Institucional de  Archivos,
servidoras ~ publicas  designadas o documentosen donde se di6 a conocer el celebrada el 20 de octubre del 2021
ratificadas  como  Responsables  de calendario de transferencias primarias
Archivo de Tramite su adopcion con las unidades administrativas y el
archivo de concentracion.
EN €l acervo documental del AFchivo de RIesgos: Bajas documentales que no se Considerand 5]
Concentracion se realizo |a identificacion realizan oportunamente. actualizacién en la designacion  de
de expedientes que han cumplido su Acciones: Se celebrara una sesion con los| Responsables de Archivo de Tramite y del
vigencia documental de acuerdo al distintos  participantes de las &reas|Representante de cada una de las dreas
Revisar por parte del responsable del ) . .
- Catdlogo de Disposicion Vigente, para| generadoras de  documentos para|que formaran  parte del  Grupo
2 |archivo de concentracion la 100% Ninguna . Inventarios
. realizar el proceso de baja documental tablecer acciones que|Interdisciplinario, mediante Ssesion de
documentacion para su baja definitiva. X . ! )
ante al Archivo General de la Nacion permitan la autorizacion de las bajas|trabajo se solicitara |a autorizacion de las
documentales de los acervos cuyos|éreas para realizar el proceso de bajas
plazos de conservacién hayan vencido.  |documentales.
. Actividades: Considerando la
Se ha elaborado el inventario y el Riesgos: Transferencias primarias y bajas . .
actualizacién en la designacion de
proyecto del acta de baja de documentales que no se realizan .
. . Responsables de Archivo de Tramite y del
documentacién  de  comprobacién oportunamente h
. 3 ) . Representante de cada una de las areas
X administrativa inmediata y documentos|Documentos de Comprobacién | Acciones: Se celebrara una sesion con los . )
Formalizar el proceso de bajas de . que formaran parte del Grupo|Acta de baja
) de apoyo informativo, los cuales al cierre| Administrativa Inmediata que no han|distintos participantes de las areas .
3 documentos de comprobacion 85% Interdisciplinario, mediante sesion de|Inventario de documentos para baja
del ejercicio no pudieron ser sometidos a|sido identificados y relacionados por las|generadoras de documentos  para . X
administrativa inmediata g ) y trabajo se solicitara |a autorizacion de las
opinidn para proceder a la baja, por lo|areas tablecer acciones que| 5
- areas productoras de la documentacion
que se programard para que durante el permitan someter a los responsables de X
. para realizar el proceso de bajas
primer trimestre de 2022 se proceda a su archivo de tramite el calendario de
. . documentales.
ejecucion trasferencias para su aprobacién -
Requer ninguno
Durante el Segundo trimestre, la L . »
e < Actividades: Dar la orientacion necesaria
Subdireccion de Recursos Materiales con
- y seguimiento al procedimiento de
. asesoria del personal del Archivo de
Dar seguimiento a la revision por parte ” o . transferencia primaria y propuesta de
Concentracién  ubicé y  valord  a A
del responsable del archivo de ) | . baja documental de la Subdireccion de
" documentacion que carece de utilidad y Riesgo: Ninguno
4  |concentracion las vigencias 100% Ninguna ) . |Recursos Materiales. Inventarios
. que han vencido sus plazos de Acciones: Dar seguimiento a [a revision L
Coordinar los procedimientos de documentales, para solicitar el dictamen N ) Requerimientos: Materiales e insumos
@ ° conservacién conforme al Catalogo de
valoracion y destino final de la de la documentacién ante el AGN. Disposicion D, ‘ realizara | necesarios para la transferencia de la
documentacion con base en la P ocumental, se 2 documentacion al archivo de
transferencia primaria pertinente los o
normatividad vigente P P y Concentracion
inventarine de nrontiesta nara haia
SRSz A TRegraaon - g 108
expedientes que Seran sujetos a baja de R
. . Riesgos: Transferencias primarias y bajas
documentacién de comprobacién
documentales que no se realizan )
administrativa inmediata y documentos Actividades: Realizar los tramites
.| oportunamente .
de apoyo informativo, para proceder a|Documentos de Comprobacién| ™~ ) . pertinentes con la Comision Nacional del
Conjuntar el material susceptible de X . cciones: Se celebrara una sesion con los Proyecto de acta de baja
. . formalizar la baja de €stos, por lo que una|Administrativa  Inmediata que  no . Libro de Texto Gratuito (CONALITEG) para
5 |donacién ala CONALITEG y realizar la 85% . |distintos participantes de las areas . Inventario de documentos para baja
. vez que el proyecto de acta se firme por|contaban con la correcta identificacion o la donacion del papel de baja. .
gestion respectiva. i generadoras de documentos para N N Convenio de donacién.
los participantes de esta se realizaran las| estaban mal relacionados y Requer Segun o indiquen los
tablecer acciones que
gestiones respectivas ante la CONALITEG, procedimientos de la CONALITEG
R permitan proceder a la baja y donativo
cabe sefialar que esta actividad se
) del material a la CONALITEG
programara para ejecutarse en el primer
En el segundo Trimestre, se revisaron, Riesgo: Que la informacién de los|Actividades: Instalacion de la
De conformidad con el calendario de recibieron y trasladaron al Archivo de inventarios no corresponda a la|documentacion recibida y asignarle
transferencia se cotejan in situ los concentracién  |a  documentacién documentacion  ordenada  para su|ubicacion topografica dentro de las| o
6 |inventarios para su recepcién en el 100% |correspondiente a 7 transferencias|Ninguna transferencia al archivo de concentracion |instalaciones del archivo | "
. " ) . nventarios
archivo de concentracion. Actividad primarias  por parte de las dos Acciones: Se revisa y coteja la|Requerimiento: Materiales e insumos
permanente. Direcciones de Generales pertenecientes informacién de cada uno de los|necesarios para la recepcion y ubicacion
ala Vicepresidencia Juridica. expedientes contenidos en caias, con la__ | de la documentacion en el archivo de
6 » Riesgo: Que la informaciéon de los
La Direccién General Normativa y . ”
. . inventarios presente errores en la captura | Actividades: De ser el caso COrreccion de | Proyectos de Inventarios de docurmentos|
Consultiva, y la Direccidon General de
. . de datos o falta de alguno de ellos. datos en el inventario y en el sistema|para baja
. Sanciones y de lo Contencioso elaboraron 3
Generacién de inventarios de ! N N . Acciones: La unidad productora de la|SICLA. Calendario de transferencias 2022
7 100% |los inventarios correspondientes a 7| Ninguna ” o - .
transferencias. X R " documentacién en conjunto con el/Requerimientos Materiales e insumos|Orden del dia propuesto para sesion del
transferencias primarias y los remitieron » -
X . personal de Archivo de concentracion necesarios para la generacion de|Sistema Institucional de Archivos de la
al Archivo de Concentracién para su N .
. revisa y coteja la informacion de cada uno | inventarios CONSAR
revision y cotejo.
de los inventarios generados
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idades realizadas y resultados

Préblematicas presentadas y
acciones para superarlas

Riesgos posibles y acciones para
ejecutar

Actividades siguientes y

Documentacion soporte

La Direccién de Finanzas y la

Riesgos: Transferencias primarias y bajas

actualizacion

Responsables de Archivo de Tramite y del

Considerando la

en la designacién de

o documentales que no se realizan h
Subdireccién de Recursos materiales, con Representante de cada una de las areas .
. . . ) Inventarios  documentales que  no|oportunamente . Inventarios de documentos para baja
Generacién de inventarios de bajas asesorfa del personal del Archivo de . . . . que formaran parte del  Grupo
100% ) contaban con la correcta identificacion o| Acciones: e continla trabajando con la .
documentales. Concentracion, han generado 3 proyectos . . Interdisciplinario, mediante sesion de
estaban mal relacionados revision de la documentacion e . .
de inventarios de bajas documentales los trabajo se solicitara |a autorizacion de las
L - inventarios  propuestos  para  baja . :
cuales seran sujetos a tramite de baja areas productoras de la documentacion
documental X
para realizar el proceso de bajas
documentales.
Problematicas: Falta del proveedor Actividades: Continuar con las reuniones
En conjunto con el personal de )
) desarrollador de servicios informaticos| de trabajo, las actualizaciones y la
Reuniones de trabajo para la informatica, el  personal de la Riesgos: Posibles fallas en el sistema de ) .
. . del Sisterna SICLA. liberacién de la nueva version del sistema
actualizacién de los sistemas Coordinacién de Archivo ha llevado a N B N archivo SICLA.
. 100% . Acciones: La Direccion de Informatica, ha . para uso de los usuarios. Minutas de reuniones.
automatizados de gestion y cabo reuniones de trabajo para la Acciones: Acciones correctiva necesarias .
. X designado personal que apoye en el . Requerimientos: Materiales, insumos y
administracién documental actualizacién del sistema de segun se presenten las inconsistencias. N .
- desarrollo de las atualizaciones que equipos de COMPUtO necesarios para
administracién de archivo. SICLA a P P
requiere el sistema SICLA realizar las actividades.
Derivado de la revision y analisis del
estado que guarda el  Sistema|Problematicas: Registros con
Institucional de Archivos en la CONSAR, |caracteristicas  no  homologadas e
se detectd que el sistema informatico|imposibilidad para analizar los registros
Sistema Institucional de Clasificacion|por unidad administrativa o usuario y Actividades: Continuar con las reuniones
Archivistica (SICLA), se identifica que|limitantes de espacio de| . de trabajo, las actualizaciones y la
. X Riesgos: Posibles fallas en el sistema de . .
Definicion de estrategias de tiene dreas de oportunidad para la|almacenamiento liberacion de la nueva version del sistema X
. . ; ) . archivo SICLA Liberacion del sistema para uso de los|
preservacion de documentos 85% |generacion de reportes y estadisticas que| Acciones: Andlisis en conjunto con la N para uso de los usuarios.
Coord | aread logi . )y - Acciones: Acciones correctiva necesarias . usuarios de los archivos de la CONSAR
oordinar, con el area de tecnologias electrénicos. permitan el adecuado seguimiento y la|Direccién de Informatica sobre la B Requerimientos: Materiales, insumos y
. - ) . segun se presenten las inconsistencias. N
de la informacién, las actividades determinacién de acciones para la|priorizacion del desarrollo de mejoras al equipos de COMPUto necesarios para
destinadas a la automatizacion de los consolidacién de registros por parte de|sistema institucional de clasificacion realizar las actividades.
archivos y la gestion de documentos cada 4area responsable, asi como|archivisticay las solicitudes de otras areas
electronicos. limitantes para el almacenamiento del|(programa de trabajo de fabrica de
archivos ~ electronicos, lo  cual  se|software)
programara para ejecutarse durante
Derivado de la revisién y analisis del -
Problematicas: Registros con
estado que guarda el Sistema .
caracteristicas  no  homologadas e/ .
Institucional de Archivos en la CONSAR, Riesgos: Documentos normativos en
. " 'limposibilidad para analizar los registros Actividades: Realizar reuniones de
se detectd que el sistema informatico materia de archivos desactualizados o no .
. _|por unidad administrativa o usuario y trabajo programadas con la Direccion de
Sistema Institucional de Clasificacion acordes a la Ley General de Archivos . .
; limitantes de espacio de|” . : . Informatica y Ja Coordinacion de Archivos
" Archivistica (SICLA), se identifica que Acciones: Se celebrara una sesion con los b
Implementar politicas y criterios para la . almacenamiento . para el establecimiento de politicas y
. tiene areas de oportunidad para la distintos  participantes de las areas . ;
gestion de documentos de archivo 85% ) . Falta del proveedor desarrollador de criterios para la gestion documental de|Politicas y criterios
) generacion de reportes y estadisticas que ) generadoras de  documentos  para .
electronicos. servicios informaticos del Sistema SICLA ! archivos electrénicos
permitan el adecuado seguimiento y la|, . . ) establecer acciones especificas  que L
. Acciones: La Direccion de Informatica, ha Requerimientos: Materiales, insumos y
determinacién de acciones para la permitan comunicar a los responsables .
. designado personal que apoye en el i - equipos de COMPUto necesarios para
consolidacion de registros por parte de de archivo de tramite |as politicas para la
) ; desarrollo de las actualizaciones que . . realizar las actividades.
cada 4rea responsable, asi como gestion de archivos electronicos
requiere el sistema SICLA
limitantes para el almacenamiento de
archivos electrénicos, lo cual se
Actualizacién de la informacion en la Como parte de las obligaciones de .
Continuar con la actualizacion de la
Plataforma Nacional de Transparencia: transparencia se ha efectuado la carga .
100% § Ninguna Ninguna informacién  conforme a los plazos| Comprobante
instrumentos de control y consulta especifica en el SIPOT conforme a los
p establecidos
archivisticos, plazos establecidos
Se ha realizado la actualizacion en la Ri Tranet N
Dar cumplimiento de la normatividad 5 st iesgos: Transferencias primarias y bajas
P ! designacion de Responsables de Archivo| Problematicas. Documentos de
vigente en materia de organizacion X . documentales que no se realizan
de Tramite y del Representante de cada|Comprobacion Administrativa Inmediata N N
documental y transparencia 5 5 oportunamente
Y P una de las dreas que formaran parte del|que no contaban con la correcta| . . X .
. R . Acciones: Se celebrara una sesion con los Continuar con la| Constancias de capacitacion.
Promover bajas documentales conforme Grupo Interdisciplinario, mediante sesion |identificacion o estaban mal relacionados . ) . .
. . distintos  participantes de las &reas|actualizacion de la informacion conforme|Sesion de trabajo de los miembros del
al calendario que establece el AGN para | 100% |de trabajo con las areas productoras de la | Registro de informacién incompleta
i . ) . . |generadoras de documentos para|a los plazos establecidos Sistema  Institucional  de  Archivos,
solicitudes de baja. documentacion que lleven a cabo las|Acciones: capacitacion y concientizacion )
tablecer acciones que|Requer ninguno celebrada el 20 de octubre del 2021

acciones pertinentes para realizar el
proceso de bajas documentales y buenas
précticas archivisticas

Se otorgd capacitacién en materia

de los miembros del Sistema institucional
de Archivos para la debida organizacisn y
transparencia de actividades

permitan someter a los responsables de
archivo de tramite el
trasferencias para su aprobacion

calendario de
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