
Coordinación de Archivos 
Obligaciones de Transparencia, Guías Simples, Inventario por Series Documentales, Actas 
de Baja Documental y Formatos de Apoyo. 
Directorio de Responsables de Archivo de Tramite de las Unidades Administrativas de 
la SFP 
 
Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA)  
 
Material de Apoyo 

 Capacitación de "Archivo de Trámite" 
 Presentación de apoyo 

Formatos para Procesos de Archivo 
 Tipos de Documentos 
 Documentos de Comprobación Administrativa Inmediata 

o Listado de 20 tipos de Documentos de Comprobacion Administrativa 
Inmediata 

o Relación simple para la eliminación de Documentos de Comprobación 
Administrativa Inmediata 

 Transferencia Primaria 
o Formato de Inventario para Transferencia Primaria 

 Formatos para Baja Documental 
o Inventario de Baja Documental 
o Ficha Técnica de Prevaloración de Archivos 
o Declaratoria de Prevaloración de Archivos 

Sistema de Organización de Archivos (SOA) 
Para registrar la información de los expedientes ubicados en los archivos de trámite, 
ingresa al Sistema Institucional de Control de Archivos (SICOA). 
Calendarios e Informes 

 Calendario e Informe 2017 
 Calendario e Informe 2016 
 Calendario e Informe 2015 
 Calendario e Informe 2014 
 Calendario e Informe 2013 
 Calendario e Informe 2012 
 Calendario e Informe 2010-2011 
 Calendario e Informe 2007 

Cuadros de Clasificación 
 Cuadro General de Clasificación Archivística 2018 
 Cuadro General de Clasificación Archivística 2014 
 Cuadro General de Clasificación Archivística 2011 
 Cuadro General de Clasificación Archivística 2007 

Catálogo de Disposición Documental  
 Catálogo de Disposición Documental  

Guías Simples 
 Guías de Archivo Documental 2020 
 Guías de Archivo Documental 2019 
 Guías Simples de Archivo 2018 
 Guías Simples de Archivo 2017 
 Guías Simples de Archivo 2016 

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/485529/DIRECTORIO_RAT_s_2019_13_de_agosto.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/485529/DIRECTORIO_RAT_s_2019_13_de_agosto.pdf
https://www.gob.mx/sfp/documentos/plan-anual-de-desarrollo-archivistico-pada?state=draft
https://www.gob.mx/sfp/documentos/capacitacion-de-archivo-de-tramite?state=published
http://funcionpublica.gob.mx/web/docs/coordinacion-de-archivos/formatos/2016/PRESENTACI%C3%93N%20DE%20APOYO.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/485531/Tipos_de_Documentos.pdf
https://www.gob.mx/sfp/documentos/documentos-de-comprobacion-administrativa-inmediata-213409?state=draft
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/486139/Lista_de_los_20_tipos_de_Documentos_de_Comprobacion_administrativa_Inmediata..pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/486139/Lista_de_los_20_tipos_de_Documentos_de_Comprobacion_administrativa_Inmediata..pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/486140/Relaci_n_de_Documentos_de_Comprobaci_n_Administrativa_Inmediata....pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/486140/Relaci_n_de_Documentos_de_Comprobaci_n_Administrativa_Inmediata....pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/486124/Formato-del-inventario-de-transferencia-primaria-v21.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/486125/1-inventario-de-baja-documental_CURSO.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/486126/2-ficha-tecnica-de-prevaloracion.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/486127/3-declaratoria-de-prevaloracion.pdf
http://sicoa.funcionpublica.gob.mx/SOA-web/
http://www.gob.mx/sfp/documentos/calendario-e-informe-2017
http://www.gob.mx/sfp/documentos/calendario-e-informe-2016
http://www.gob.mx/sfp/documentos/calendario-e-informe-2015
http://www.gob.mx/sfp/documentos/calendario-e-informe-2014
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/docs/coordinacion-de-archivos/calendarios/calendario-e-informe-2013.pdf
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/docs/coordinacion-de-archivos/calendarios/calendario-e-informe-2012.pdf
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/docs/coordinacion-de-archivos/calendarios/calendario-e-informe-2010-2011.pdf
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/docs/coordinacion-de-archivos/calendarios/calendario-e-informe-2007.pdf
https://www.gob.mx/sfp/documentos/cuadro-general-de-clasificacion-archivistica-2018?state=published
http://www.gob.mx/sfp/documentos/cuadro-general-de-clasificacion-archivistica-2014
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/docs/coordinacion-de-archivos/cuadros/cuadro-general-de-clasificacion-archivistica-2011.pdf
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/docs/coordinacion-de-archivos/cuadros/cuadro-general-de-clasificacion-archivistica-2007.pdf
http://www.gob.mx/sfp/documentos/catalogo-de-disposicion-documental-82642
http://https/www.gob.mx/sfp/documentos/guias-de-archivo-documental-2020
https://www.gob.mx/sfp/documentos/guias-de-archivo-documental-2019
https://www.gob.mx/sfp/documentos/guias-simples-de-archivo-2018?state=published
https://www.gob.mx/sfp/documentos/guias-simples-de-archivo-2017?state=published
http://www.gob.mx/sfp/documentos/guias-simples-de-archivo-2016


 Guías Simples de Archivo 2015 
 Guías Simples de Archivo 2014 
 Guías Simples de Archivo 2013 
 Guías Simples de Archivo 2012 
 Guías Simples de Archivo 2011 
 Guías Simples de Archivo 2010 
 Guías Simples de Archivo 2009 
 Guías Simples de Archivo 2008 
 Guías Simples de Archivo 2007 
 Guías Simples de Archivo 2006 
 Guías Simples de Archivo 2005 
 Guías Simples de Archivo 2004 

Inventario por Series Documentales 
 Inventario por Series Documentales SFP e INDAABIN 2014 
 Inventario por Series Documentales SFP e INDAABIN 2013 
 Inventario por Series Documentales SFP e INDAABIN 2012 
 Inventario por Series Documentales SFP e INDAABIN 2011 
 Inventario por Series Documentales SFP e INDAABIN 2009-2010 
 Inventario por Series Documentales SFP e INDAABIN 2009 
 Inventario por Series Documentales SFP 2006 
 Inventario por Series Documentales SFP 2005 
 Inventario por Series Documentales SFP 2004 
 Inventario por Series Documentales SFP 2003 
 Inventario por Series Documentales INDAABIN 2006 

Actas de Baja Documental 
 Actas de Baja Documental 2019 
 Actas de Baja Documental 2018 
 Actas de Baja Documental 2015 
 Actas de Baja Documental 2014 
 Actas de Baja Documental 2013 
 Actas de Baja Documental 2012 
 Actas de Baja Documental 2011 
 Actas de Baja Documental 2010 
 Actas de Baja Documental 2009 
 Actas de Baja Documental 2008 
 Actas de Baja Documental 2007 
 Actas de Baja Documental 2006 
 Actas de Baja Documental 2005 
 Actas de Baja Documental 2004 

Documentos Normativos 
 Ley General de Archivos. DOF 15/jun/2018. 
 Reglamento de la Ley Federal de Archivos. DOF 13/may/2014. 
 Decreto por el que se adiciona un segundo párrafo con siete fracciones al Artículo 6° 

de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. DOF 20 de julio  de 2007. 
 Lineamientos generales para la organización y conservación de los archivos del 

Poder Ejecutivo Federal. DOF 3 de julio de 2015. 
 Lineamientos para la creación y uso de Sistemas Automatizados de Gestión y Control 

de Documentos. DOF 3 de julio de 2015. 

http://www.gob.mx/sfp/documentos/guias-simples-de-archivo-2015
http://www.gob.mx/sfp/documentos/guias-simples-de-archivo-2014
http://www.gob.mx/sfp/documentos/guias-simples-de-archivo-2013
http://www.gob.mx/sfp/documentos/guias-simples-de-archivo-2012
http://www.gob.mx/sfp/documentos/guias-simples-de-archivo-2011
http://www.gob.mx/sfp/documentos/guias-simples-de-archivo-2010
http://www.gob.mx/sfp/documentos/guias-simples-de-archivo-2009
http://www.gob.mx/sfp/documentos/guias-simples-de-archivo-2008
http://www.gob.mx/sfp/documentos/guias-simples-de-archivo-2007
http://www.gob.mx/sfp/documentos/guias-simples-de-archivo-2006
http://www.gob.mx/sfp/documentos/guias-simples-de-archivo-2005
http://www.gob.mx/sfp/documentos/guias-simples-de-archivo-2004
http://www.gob.mx/sfp/documentos/inventario-por-series-documentales-sfp-e-indaabin-2014
http://www.gob.mx/sfp/documentos/inventario-por-series-documentales-sfp-e-indaabin-2013
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/docs/coordinacion-de-archivos/inventarios/inventario-por-series-documentales-sfp-e-indaabin-2012.pdf
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/docs/coordinacion-de-archivos/inventarios/inventario-por-series-documentales-sfp-e-indaabin-2011.pdf
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/docs/coordinacion-de-archivos/inventarios/inventario-por-series-documentales-sfp-e-indaabin-2009-2010.pdf
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/docs/coordinacion-de-archivos/inventarios/inventario-por-series-documentales-sfp-e-indaabin-2009.pdf
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/docs/coordinacion-de-archivos/inventarios/inventario-por-series-documentales-sfp-2006.pdf
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/docs/coordinacion-de-archivos/inventarios/inventario-por-series-documentales-sfp-2005.pdf
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/docs/coordinacion-de-archivos/inventarios/inventario-por-series-documentales-sfp-2004.pdf
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/docs/coordinacion-de-archivos/inventarios/inventario-por-series-documentales-sfp-2003.pdf
http://www.funcionpublica.gob.mx/web/docs/coordinacion-de-archivos/inventarios/inventario-por-series-documentales-indaabin-2006.pdf
https://www.gob.mx/sfp/documentos/actas-de-bajas-documentales-2019?state=published
https://www.gob.mx/sfp/documentos/actas-de-bajas-documentales-2018?state=draft
http://www.gob.mx/sfp/documentos/actas-de-baja-documental-2015
http://www.gob.mx/sfp/documentos/actas-de-baja-documental-2014
http://www.gob.mx/sfp/documentos/actas-de-baja-documental-2013
http://www.gob.mx/sfp/documentos/actas-de-baja-documental-2012
http://www.gob.mx/sfp/documentos/actas-de-baja-documental-2011
http://www.gob.mx/sfp/documentos/actas-de-baja-documental-2010
http://www.gob.mx/sfp/documentos/actas-de-baja-documental-2009
http://www.gob.mx/sfp/documentos/actas-de-baja-documental-2008
http://www.gob.mx/sfp/documentos/actas-de-baja-documental-2007
http://www.gob.mx/sfp/documentos/actas-de-baja-documental-2006
http://www.gob.mx/sfp/documentos/actas-de-baja-documental-2005
http://www.gob.mx/sfp/documentos/actas-de-baja-documental-2004
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGA_150618.pdf
http://www.normateca.gob.mx/documento.php?Clave=3285
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=4994148&fecha=20/07/2007
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=4994148&fecha=20/07/2007
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5399403&fecha=03/07/2015
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5399403&fecha=03/07/2015
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5399401&fecha=03/07/2015
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5399401&fecha=03/07/2015


 Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentación de 
las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal. DOF 16 de marzo de 2016. 

 Norma de Archivo Contable Gubernamental. NACG 01. Disposiciones aplicables al 
Archivo Contable Gubernamental. 

 Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de 
Archivos y de Gobierno Abierto para la Administración Pública Federal y su Anexo 
Único. DOF 15 de mayo de 2017. 

 Decreto por el que se aprueba el Programa para un Gobierno Cercano y 
Moderno. - DOF 30 de agosto de 2013. Y su actualización DOF 30 de abril de 2014. 

 Decreto por el que las dependencias y entidades de la Administración Pública 
Federal, la Procuraduría General de la República, las unidades administrativas de la 
Presidencia de la República y los órganos desconcentrados donarán a título gratuito 
a la Comisión Nacional de los Libros de Texto Gratuitos, el desecho de papel y cartón 
a su servicio cuando ya no le sean útiles. DOF 21 de febrero de 2006. 

 Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la 
Información y Protección de Datos Personales, por el que se aprueban los 
Lineamientos para la Organización y Conservación de los Archivos. DOF 4 de mayo 
de 2016. 

 Criterios Específicos para la Organización de los Archivos de la Secretaría de la 
Función Pública. Diciembre de 2017. (NUEVO) 

 Comité de Información. Cuarta Reunión Extraordinaria (27/jul/2007) - Carátula SOA. 
 Comité de Información. Primera Reunión Ordinaria (09/mar/2006) - Autorización 

SOA. 
 Comité de Información. Circular No. CI-SFP.-368/2004 (6/jul/2004) - Órganos Internos 

de Control. 
 

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5430131&fecha=16/03/2016
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5430131&fecha=16/03/2016
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/53470/nac_01_final__2015_.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/53470/nac_01_final__2015_.pdf
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5482571&fecha=15/05/2017
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5482571&fecha=15/05/2017
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5482571&fecha=15/05/2017
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5312419&fecha=30/08/2013
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5312419&fecha=30/08/2013
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5343083&fecha=30/04/2014
http://www.dof.gob.mx/nota_to_doc.php?codnota=2120514
http://www.dof.gob.mx/nota_to_doc.php?codnota=2120514
http://www.dof.gob.mx/nota_to_doc.php?codnota=2120514
http://www.dof.gob.mx/nota_to_doc.php?codnota=2120514
http://www.dof.gob.mx/nota_to_doc.php?codnota=2120514
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5436056&fecha=04/05/2016
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5436056&fecha=04/05/2016
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5436056&fecha=04/05/2016
http://funcionpublica.gob.mx/web/docs/coordinacion-de-archivos/Documentos_Normativos/CRITERIOS%20ESPEC%C3%8DFICOS%202017.pdf
http://funcionpublica.gob.mx/web/docs/coordinacion-de-archivos/Documentos_Normativos/CRITERIOS%20ESPEC%C3%8DFICOS%202017.pdf
http://www.gob.mx/sfp/documentos/comite-de-informacion-cuarta-reunion-extraordinaria
http://www.gob.mx/sfp/documentos/comite-de-informacion-primera-reunion-ordinaria
http://www.gob.mx/sfp/documentos/circular-no-ci-sfp-368-2004

