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2.1 FORMATO DE INSTALACIÓN DEL GRUPO, COMISIÓN O COMITÉ. 
 
 
 

ACTA CONSTITUTIVA 
 

En (lugar), siendo las  (hora), del día (fecha), quienes suscriben la presente acta, se reunieron en 
(dirección), ante la presencia de (Titular o representante del centro de trabajo), para formalizar la 
instalación del Comité (…), mismo que tiene como objetivo:  
 
Objetivos  
 
 

INTEGRACIÓN  
 

Presidencia: (Nombre), (Cargo dentro del centro de trabajo). 
 
Secretaría: (Nombre), (Cargo dentro del centro de trabajo). 
 
Vocales:  
 

1. (Nombre), (Cargo dentro del centro de trabajo). 

2. (Nombre), (Cargo dentro del centro de trabajo).  

3. (Nombre), (Cargo dentro del centro de trabajo). 

4. (Nombre), (Cargo dentro del centro de trabajo). 

 
FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LAS PERSONAS INTEGRANTES  

 
Presidencia. 
Indicar las funciones de este integrante del comité, incluyendo las ya establecidas en la legislación 
vigente con estricto apego. 
 
Secretaría. 
Indicar las funciones de este integrante del comité, incluyendo las ya establecidas en la legislación 
vigente con estricto apego. 
 
Vocales. 
Indicar las funciones de estos integrantes del comité, incluyendo las ya establecidas en la legislación 
vigente con estricto apego. 
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ACTIVIDADES  
 

Enlistar las Reglas de Funcionamiento del Comité y establecer la manera de sesionar, operar y las 
actividades del comité, con especial énfasis hacia las funciones ya establecidas en la legislación 
vigente para cada tipo de comité. 
 
 

CIERRE DEL ACTA 
 

 
Habiéndose leído y entendido el contenido de este instrumento, los integrantes del Comité firman la 
presente acta constitutiva, con la finalidad de dotarla de plena validez y existencia. 
 
En (lugar), siendo (hora), del día (fecha), queda constituido el Comité, por lo que al calce firman las 
personas que en esta sesión intervinieron porque así quisieron hacerlo. 
 
 
 
 
  

Firma   Firma 

Nombre de la persona integrante 
Cargo  

 Nombre de la persona integrante 
Cargo 

 
 
 
 
 

Firma 

  
 
 
 
 
 
 

Firma 

Nombre de la persona integrante 
Cargo 

 Nombre de la persona integrante 
Cargo 

 
 
 
 
 

Firma 

  
 
 
 
 
 
 
 

Firma 

Nombre de la persona integrante 
Cargo 

 Nombre de la persona integrante 
Cargo 

 
 


