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1.

mo accedo a Registro General de Poderes en Linea?

Ingresa a: impi.gob.mx/ y da clic en Tu cuentaPASE

indique el sistema para migrar tu cuenta.

Si tenias una cuenta en el anterior PASE, da clic en Entrar (ver A) y sigue los pasos que te

Si ya creaste Tu cuenta PASE, inicia sesién con tu correo electrénico y contrasefia (ver B).

Si aun no tienes Tu cuenta PASE, créala dando clic en Registrarse (ver C).

Portal de Acceso a Servicios Electrénicos

Bienvenido a Tu cuenta PASE: El nuevo Portal de Acceso a Servicios Electrénicos del IMPI

El IMPI mejord sus servicios en linea para hacerlos mas accesibles.

Através de este portal podras ingresar a los distintos servicios electrénicos que ofrece el IMPI:

* Sglicitar el registro de marcas y parentes.

« Consultar registros existentes de marcas y patentes.

» Realizar pagos y obtener tu factura.

+ Consultar las notificaciones de tu procedimiento de dedaracién administrativa.

s Acceder al Quiz: ;Qué guieres proteger?, una Nueva herramienta que te ayudard a definir gué tipo de figura
egal puede proteger tu innovacidn, a través de preguntas intuitivas.

Todo ello sin necesidad de desplazarte a nuestras oficinas y siguiendo unas sencillos pasos. S0lo necesitas tener a
a mano una direccidn de correo electrdnico y tu Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP); si no 1a conoces, da

dlic aqui.

!u cuenta DAS E

Usuario PASE anterior

~-) =

Iniciar sesién

Correo Electrénico

Contrasefia

Nuevo usuario

Cuando entres a Tu cuenta PASE, en Servicios de tu cuenta da clic en Registro General de

Poderes en Linea

Servicios de tu cuenta

"4

en Linea

Linea

TN
o
Marca en Patente en de  Bisquedade  Notificaci Registro Pagos en
Linea Linea Patentes en Marcas en de General de Linea
Linea Linea Proteccién Poderes en

Ventanilla
Electrénica
de Marcas



https://eservicios.impi.gob.mx/
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Utilidad del Registro General de Poderes en Linea

Es una herramienta agil, segura y eficiente para tramitar solicitudes de:

v’ Registro General de Poderes en Linea.

Con Registro General de Poderes en Linea podras:

v’ capturar la solicitud, pagar, firmar con la Clave Unica de Registro de Poblacién
(CURP) o la e.firma y enviar la solicitud;

v recibir oficios del IMPI por notificacion electrdnica respecto de la solicitud del
tramite.

Resumen del proceso para presentar una solicitud

Yz 2o 3=

Captura la solicitud Paga Firma y envia
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Conoce “Registro General de Poderes en Linea”

Requisitos legales

v’ Registrarse en el Portal de Acceso a Servicios Electrénicos (Tu cuenta PASE).

v’ Contar con CURP, o en su caso, e.firma. Esta Gltima debe ser vélida, vigente y no
revocada, expedida por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) a nombre de la
persona fisica que se registre en Tu cuenta PASE.

v’ Leer y aceptar los términos y condiciones de uso de Registro General de Poderes en
Linea.

Requisitos técnicos

v’ En caso de utilizar e.firma, instalar o actualizar software de JAVA versién 8 o superior. Si
firmas con CURP, no es necesario.

v’ Visor de documentos de archivos PDF.

Menu principal

Ademads de los iconos principales, en la barra de menu, encontraras: Mis solicitudes, Historial de
tramites y Ayuda:

Inicio  Mis Solicitudes ~  Historial de trdmites ~  Ayuda ~  Tu cuenta PASE
# > Inicio
Nueva solicitud o[ Guia de usuario
Solicitudes por enviar | |Nuevas notificaciones Aviso de privacidad
Solicitudes enviadas Historial de notificaciones | Términos y condiciones
Registro General de Poderes en Linea Preguntas frecuentes

‘ ‘ Si realizas tramites de terceros, este servicio te permite solicitar en linea el registro del poder que te han otorgado.

. Ahora puedes firmar tus solicitudes con tu CURP o efirma.

Nueva Solicitudes por Solicitudes Notificaciones
solicitud de enviar enviadas

registro




GUIA DE USUARIO “REGISTRO GENERAL DE PODERES EN LINEA”

Conoce “Registro General de Poderes en Linea”
Funciones

Conoce la funcién de cada botdn del portal Registro General de Poderes en Linea:

v Inicio: al dar clic regresas a la pégina principal de Registro General de Poderes en
Linea.

v’ Mis solicitudes:
= Solicitudes nuevas: te lleva al formulario para iniciar una nueva solicitud.
= Solicitudes por enviar: aqui encontraras tus solicitudes previamente guardadas
en estatus Por finalizar captura, Por
pagar o Por firmar, asi como tus solicitudes relacionadas con la clase principal.
= Solicitudes enviadas: son las solicitudes ya firmadas y pagadas.

Importante: para copiar una solicitud, ésta debe estar en estatus Por finalizar
captura.

v’ Historial de tramites:
= Nuevas Notificaciones: aqui se almacenan los oficios y resoluciones enviados
por el Instituto de los que podras acusar recibo manualmente.
= Historial de Notificaciones: aqui se almacenan de forma permanente las
cédulas de notificaciones firmadas de los oficios del IMPI y de las resoluciones
enviadas por el Instituto.

v' Ayuda:

* Guia de Usuario: aqui encontrards la guia que te ilustrard paso a paso cémo deberas ir
completando los pasos para tu solicitud de Registro General de Poderes en Linea.

* Aviso de Privacidad: aqui podras consultar el aviso de privacidad integral respecto de
tus datos personales del Registro General de Poderes en Linea.

* Términos y Condiciones: aqui podrds consultar los términos y condiciones del Registro
General de Poderes en Linea.

* Preguntas Frecuentes: aqui podras consultar las dudas frecuentes de los usuarios
respecto del Registro General de Poderes en Linea.

v Tu cuenta PASE: encontrards la pagina principal de Tu cuenta PASE.




GUIA DE USUARIO “REGISTRO GENERAL DE PODERES EN LINEA”

Pasos para tramitar una solicitud en “Registro General de Poderes en
Linea”

@ Una vez que ingreses al portal Registro General de Poderes en Linea, da clic en el boton
Nueva solicitud.

Registro General de Poderes en Linea

‘ Si realizas tramites de terceros, este servicio te permite solicitar en linea el registro del poder que te han otorgado.

. Ahora puedes firmar tus solicitudes con tu CURP o efirma.

AV

Nueva Solicitudes por Solicitudes Notificaciones
solicitud de enviar enviadas
registra

a) Comienza llenando los datos del MANDANTE: indica el tipo de persona, su
nacionalidad, el nombre completo o la razdn social en el caso de que es persona moral.
b) Da clic en Agregar.

Mandante Notificaciones Anexos
Tipo de Persona *:

® Fisica Moaoral

Nacionalidad *:

® Mexicano Extranjero

Nombre(s) *: Primer Apellido *: Segundo Apellido :

Mostrar |10 ~ registros

Mandatario

# * Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Accién

Ningun dato disponible en esta tabl

w

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de O registros Anterior Siguiente
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Pasos para tramitar una solicitud en “Registro General de Poderes en

Linea”
Captura el domicilio del Mandante, el cual puede ser un domicilio nacional o extranjero.

Direccién : *;

® Nacional Extranjera

Calle *:

Cédigo Postal *: Numero Ext. *: Numero Int.:

Ciudad *: Colonia *: Poblacién o Municipio *:
Estado *: Teléfono Fijo *:

a) Llena los datos del Mandatario, ingresa nombre y apellidos.

a) Utiliza el botdn de Agregar para ingresar el mandatario.

Mandante Mandatario

Agregar Mandatario :

Nombre(s) *: Primer Apellido *: Segundo Apellido :

Agregar para Notificaciones

=2 &

Mostrar|10 * registros

Mandatario
# * Notificacion Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Accion
Ningun dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del 0 al O de un total de O registros Anterior Siguiente

* Los mandatarios agregados apareceran en la parte de abajo.

* Puedes agregar tantos mandatarios como quieras, pero éstos deberan coincidir con el documento
de poder que anexaras mas adelante.
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Pasos para tramitar una solicitud en “Registro General de Poderes en
Linea”

@ Avanza a la casilla de Notificaciones y anota el domicilio.

Mandante Mandatario Notificaciones

Datos para Notificaciones :

Calle *:

Numero Ext. *: Numero Int. : Caodigo Postal *:

Colonia *: Poblacién o Municipio *: Estado *:

Ciudad *:

Teléfono Fijo *: Correo Electrénico *:

a) Ingresa el nombre de las personas autorizadas para oir y recibir notificaciones:
indica el nombre de la persona que deseas autorizar para oir y recibir notificaciones
dentro de la solicitud de inscripcidn en el Registro General de Poderes.

b) Utiliza el botdn de agregar.

Personas para Notificaciones :

Nombre(s) *: Primer apellido *: Segundo apellido :

Nacionalidad *:

® Mexicano Extranjero
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Pasos para tramitar una solicitud en “Registro General de Poderes en
Linea”

* Podrds agregar cuantas personas como quieras o consideres necesarias dentro de tu solicitud actual.

* Las personas que agregues apareceran en la parte de abajo si se agregaron adecuadamente.

Personas para Notificaciones

Nombre *  Primer Apellido Segundo Apellido Nacionalidad Pais Accion

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 regis

En la casilla de Anexos deberds seleccionar el tipo de documento que agregaras a tu solicitud.

El tipo de documento que selecciones es el poder que deseas inscribir en el RGP. Seleciona tu
archivo y da clic en Agregar.

Tipo de Anexo *:

>

Carta Poder Simple

Cargar archivo:
Seleccionar archivo N

Mostrar| 10 3 registros
Archivos Cargados

Nombre Archivo * Tipo Accion

Preguntas Frecuentes nuevos servicios electronicos IMPI 13-08-19.2.pdf Carta Poder Simple ® X

* Podras agregar los documentos que consideres necesarios, sin embargo cada documento PDF
debera tener un tamafio madximo de 25MB.

* Los documentos que agregues apareceran en la parte de abajo.
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Pasos para tramitar una solicitud en “Registro General de Poderes en
Linea”

Al teminar deberas utilizar el botdn de “Finalizar Captura”.

Tipo de Anexo *:

Carta Poder Simple M

Cargar archivo:
Seleccionar archivo | Ninglin archi

Mostrar 10 ~| registros
Archivos Cargados

Nombre Archivo * Tipo Accion

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de O re

Anterior Siguiente

=

ampos obligatorios Cancelar

Finalizar Captura

El sistema te muestra la vista previa de tu solciitud. Si los datos son correctos da clic en Pagar.

Revision

gob moc

Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO GENERAL DE PODERES
Folio: Fecha de Recepcién
Antes de llenar la forma lea las consideraciones generales al reverso

DATOS DEL MANDANTE
1) Nombre, denominacién o razén social:
FFFF

2) Nacionalidad: México

3) Domicilio; calle, nimero, colonia y cédigo
H Numero:6 C.P.:8760

Poblacion, Municipio, Estado y Pais: IZTACALCO CIUDAD DE MEXICO México

4) Teléfono (clave): S 5) Fax (clave):

correctamente el documento dar click ﬁﬂg

Estés de acuerdo que los datos capturados son correctos y seran utilizados para generar el
formato correspondiente.
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Pasos para tramitar una solicitud en “Registro General de Poderes en
Linea”

@ Para pagar tu solitud, el sistema te mostrard el Resumen de la tarifa. Da clic en Agregar a
carrito.

Resumen de tarifa

Total tarifa $131.93
IVA $21.11
Subtotal $153.04
Recargos $0.00
Actualizacion $0.00
Total a pagar $153.04

Agregar a Carrito

A continuacion, deberas confirmar los datos. Si estas de acuerdo, selecciona la casilla y da clic en
Continuar.

Total tarifa $131.93
IVA 2111
Subtotal $153 04
Recargos $0.00
Actualizacion $0.00
Total a pagar $153.04

Estas de acuerdo que los datos capturados son correctos y seran utilizados para generar la factura correspondiente

*Campos obligatorios.

Regresar | [eGiiliET
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Pasos para tramitar una solicitud en “Registro General de Poderes en
Linea”

Registro General de Poderes en Linea te mostrara el folio generado por tu tramite. Selecciénalo
y da clic en Pagar.

Solicitudes de =envicio y formatos de pago

Folio Referencia Linea de Fecha de Importe Detalle Capturade Facturado a Detalle Eliminar

~ =

Elige la forma de pago. Puedes pagar con tarjeta de crédito o pago electrénico con los
bancos autorizados, o en ventanilla bancaria con una linea de captura.

Folios de los articulos seleccionados

10250009387

Importe total : 240.77

Pago con tarjeta de crédito

VISAMASTERCARD American Express

VISA & ==

EXHHESS

Pago electrdénico

"™ Bancomer | & Scotiabank

Linea de captura (pago en ventanilla)

L T

Cancelar

Para pagos en linea, el sistema te direccionard al portal del banco. Una vez realizado el
pago, regresaras al portal del IMPI para firmar tu solicitud.
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Pasos para tramitar una solicitud en “Registro General de Poderes en
Linea”

iListo! Puedes descargar tu Factura electrénica XML y el Comprobante de pago en PDF.
Es momento de dar clic en Firmar Solicitud.

Folios de los FEPS pagados

10250011896

Resumen de transaccion bancaria
Importe total : 153.04
Numero de comprobante 4321
Bancario:
Numero de Lote 1835780
generado:
Fecha de transaccion: 15/08/2019 17:16:04

* Comprobante de pago (PDF) | Factura electrénica (XML)

l Imprimir pantalla “ Firmar solicitud

Una vez seleccionado Firmar Solicitud, se muestra la solicitud generada y las opciones
para firmarla.

iAhora puedes firmar las solicitudes con tu CURP!

Nueva solicitud de registro

Pasc 1 Paso 4
pTurE Firr

Elige la opcién con la que deseas firmar:

*m e Firma iTienes dudas o problemas para firmar? dar dlick agu

Sin importar la opcidn que elijas, tu informacion sera enviada exitosamente.

1]
K]
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Pasos para tramitar una solicitud en “Registro General de Poderes en

Linea”
Para firmar con CURP, el sistema te pedira la contraseiia con la que ingresas a Tu cuenta

PASE.

¥ Acepto Términos y Condiciones

Firma con CURP Firmar con FIEL

CURP: AALJ930618HDFNPNO1

Contrasefia*: A race®a Dace

Cancelar

Para la opcién con e.firma, deberas adjuntar los archivos de certificado .CER y de llave privada
.KEY. Estos archivos deben corresponder a la persona fisica que aparece en la seccion Nombre del
Firmante. Asimismo, deberas ingresar la contrasefa que protege tu Firma Electréonica Avanzada.

Importante: Antes de firmar con e.firma asegurate que esté vigente, de lo contrario no sera
posible enviar tu solicitud.

Confirmacion

¥ Acepto Términos y Condiciones

Firma con CURP Firmar con FIEL

Certificado(.cer)*:

Seleccionar archivo | Ninglin archivo seleccionado
Llave Privada(.key)*:

Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionade

Contrasefia®: . ... LA

Frmar
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Pasos para tramitar una solicitud en “Registro General de Poderes en
Linea”

Acuse de tu solicitud. Puedes consultar el acuse de recibo de la solicitud en Mis
Solicitudes, en la opcion Solicitudes enviadas.

Registro General de Poderes en Linea

Mostrar |10 - | registros Buscar:
Las captur n

Folio Web Mandatario Fecha de Presentacion v~ Estatus Acuse
1006 2019-08-15 PRESENTADO E X

Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

g TP (MO

oS EXPEDIENTE: RCP-DDAJ

DIRECCION CENERAL DE ASUNTOS IU
SOUCMUD: JU/EZ0R/020827

DARECCION DIVISIORAL EPRESEMTACION LEGAL

FOLKD RGP 1837/2013

OFICIALLA DE PARTES EXE IMPI: TR 2013001447

FECHA Y HORA ECERCION: 15/08/7019 1715:02

EOLICITUD DE :
REGISTRO CEMERAL DE PODERES

ECLICITANTE(S) O REPRESENTANTE LECAL

DOCUMENTOS ANEXOS:
COMPOROEANTEDACOIDESO0NESE PDF - 34575
TO7 mam POF - 769332

Los documentos adpuntos estdn sujetes al estuda cormespondiente que el Instiute realice de conformidad con a Ley de la Propledad
Induestnal y su Aeglamanta

EL FIRMANTE MAMIFESTO:
QU PRCONGOR SO FRORed Y auténtica ka infarmacien comtenida an |a solichud armasda a travis 96 este medic, asurmikenda i
responsabllidad por & uso de su Nombre de usuatio y contrasena y e-firma por parsona distnta a a autorzada, por o que de oourrir ese
supuesto 5@ les atribuina ka autoria de la informackin que se envia a travis del PASE
Deciart bago protesta da decsr vardad que CcUGnta con un oMo en la Replibic.
Drecland bago protesta da decr vardad que |os documentos anecds 3 1a sobotud s

Para vanficar k autentickiad dal prasents documsnts, padrd ingresar a & pagina alectranica hetpsivalldadecumento mal gab.m,
occancando ol codigo G QuE aparece a un costade de la FIEL [Firma Electronica Avanzada) del Servdor Pablico qua signd al misma,
indi candia, @n su caso, @l tipe de documento que pratends vaddarisalicitud, acuse, ofick & promacien); ka anterkar co darmanta an ko
despucsto por b iculos 1° fraccién N, 2 fracoiones ||y, 25, 36 BIS y 26 TER ded Acuorda por ol que sa establocen linaamicntos an
materia da s alectrdnicas del Instituto Mewscano de la Propledad Industrial, @n los trémites que se indican

CON LA FECHA ¥ HORA REFERIDA SE HA RECIBIDO SU SOLICITUD CON LOS DATOS SENALADOS DE LA QUE SE ACLISA RECIEC.

Aoxicana
@ inakes o copa debldaments certificada.

pre—iiel |SERGIC COIN CASTILLO ESPIND |CAESE0DE1HDFSSROSEIWE/2019/02052T RGP-
- DD - OFEE24 2019 | LA 201001447 15082019
TN O0EEST 0 TZHMN kM MEDRO Dy fipvalla po=

=ELLD DiomAL: WWORSAEO3ED A+ Idhwg DnRsa KEINITZNOS =215  TaFqC-OROFCL 2ty SWE +c VAN &
FUSDOILEDgVmbAT| kv kkey QiLbodmg s g RCSESENT My rmECFXgCWsH
rmHnTEBwEalTO3dNWIoguEsgWTETHBIN e WaVBEVYyoDRjUrmHrac I mahiH
TEEmgEEge3114) | a5550a MOtz i W wdmGC A1 G mPLSmLel TMETY THETZWY]
350 P UTECCEh OV LG ZSIvFTWSI B34 KLDBE kPHNIO B Lo MRIKNISV WS ayzMalTe:
yOIOZROKEg ==
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Notificaciones en Linea

El IMPI puede enviar documentos asociados con tu tramite los dias habiles las 24 horas. Es obligacién y
responsabilidad del usuario consultar, en forma permanente, los documentos que el IMPI envia derivados
de la solicitud y de los escritos presentados a través de Registro General de Poderes en Linea.

Registro General de Poderes en Linea

= Si realizas tramites de terceros, este servicio te permite solicitar en linea el registro del poder que te han otorgado.
. J Ahora puedes firmar tus solicitudes con tu CURP o efirma.
Consulta aqui las

notificaciones de tus
solicitudes de registro.

ota

Nueva Solicitudes por Solicitudes Notificaciones
solicitud de enviar enviadas
registro

Cuando tengas notificaciones pendientes, el sistema mostrard un aviso con el nimero de éstas.

Importante: al momento de presionar el boton Notificaciones del IMPI, se entenderd que has
tomado conocimiento de los documentos que el IMPI te haya enviado. Esto es relevante porque
serd la fecha a partir de la que empezaran a correr los plazos a los que pudieran estar sujetos los
tramites, en su caso.

Tienes 7 notificaciones pendientes.

Si no consultas tu Historial de tramites, se aplicard la notificacion automatica que iniciara a
partir del primer minuto de los dias 15 y ultimo de cada mes, o bien del dia habil siguiente si
alguno de éstos fuera inhabil.
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Notificaciones en linea

@ Una vez que recibas tu notificacion, da clic en Firmar documento. Puedes hacerlo con CURP o
e.firma.

Mumero de expediente

Oficio de salida

Encontraras el acuse de recibo de la cédula de notificacion en el Historial de tramites, en

Notificaciones recibidas.

Cédula de notificacion Acuse
0 20150000070
P
‘1\ Notificaciones encontradas = 1

Para conocer el contenido de cada documento, entra al Historial de tramites y busca Notificaciones
recibidas. Después selecciona y abre el documento en versién PDF.

§=3, IMPI
Cédula de notificacién Acuse
g &
Fecha notificacion Documento

Expedientes asoclados Oficio salida

. N . I\
el bl kel b
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Contacto
Si tienes dudas escribenos a buzon@impi.gob.mx

iSiguenos!

En todas nuestras redes sociales y entérate de todo lo que tenemos
en el IMPI para ti.

'i @impi.mexico
l@l @impi mexico
’ @IMPI_Mexico

B MPIMexico

IMPI #CreatividadParaEIBienestar



mailto:buz%C3%B3n@impi.gob.mx
https://www.facebook.com/impi.mexico/?ref=bookmarks
https://www.instagram.com/impi_mexico/?hl=es-la
https://twitter.com/IMPI_Mexico
https://www.youtube.com/user/IMPIMexico

