GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
ARCHIVO DE TRAMITE

2018

INGTITUIO D
syaLUOS

||UN1DAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL DE AVALUCS Y OBRAS

HNOMBRE DEL RESPONSABLE

MIGUEL GONZALEZ MEDINA

|carco JEFE DE DEPARTAMENTO
DIRECCION AV. MEXICO NUMERQ 151, COL. DEL CARMEN, ALCALDIA DE COYOACAN, C.P.04100
TELEFONO 55632699
CORREO ELECTRONICO mgonzalez@indaabin.gob.mx
FONDO SHCP
SUBFONDO INDAABIN
= VOLUMEN ALZ2018 TRANSFERENCIA PRIMARIA VOLUMEN TOTAL o
CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION UBICACIONFISICA
{en metros lineales) (en metros lineales) (en metros lineales)
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, |[Programas vy proyectos en materia de obra publica, Av. México No. 151, piso 4, ala
obra piblica, conservacién y mantenimiento mantenimiento  y conservacién. (criterios, formatos,
.
fotografias). Archivos técnicos de proyectos para inmuebles L 17.96 937 By Sotano, Bodega 3, Del
federal compartidos (Puertos Fronterizos, Palaciol Carmén, Coyoacan.
6C.25 Comité de obra piiblica Documentacidn en materia de comité de obra pablica, Av. México No. 151, Sotano
sesiones del comité de obra piblica. 025 0.04 021 Bodega 3, Del. Carmén,
Coyoacan,
6C.3 Licitaciones Pracedimiento de contratacién. Av. México No. 151, Setano
2276 774 1452 Bodega 3, Del. Carmén,
Coyoacan.
6C.6 Control de contratos Contratos de servicios, de licitaciones y adquisiciones , de Av. México No. 151, Sotano
2tdrr‘rjw-|;nlstradures tnicos, peritos, asesores, camisionados, 14.82 17 —_— Bodega 3, Del. Carmen,
Coyoacan.
6C.8 Suspensidn, rescisidn, terminacién de obra publica Documentacion en materia de suspension, rescisién, Av. México No.15], Sotano
terminacidn de obra quhca. 0.03 0 0.03 Bodega 3, Del. Carmén,
Coyoacan.
6C.22.1 Integracién de expedientes de obra publica Documentacion relacionada a seguimiento a los contratos, Av. México No.15], Sotano
estimaciones, bitacora, actas de entrega-recepcicn, Fianzas. s o5 & Bodega 4, Del. Carmén,
Coyoacéan.
6C.22.2 Autorizaciones de obras de inmuebles de culto publico|Documentacién  relacionada  al seguimiento  de  Jas Ay. Meéxico No. 151, Sotano
y sus anexidades autafilacTones de obras de inmuebles de cufto plblico y sus 16 33 az Bodega 3, Del. Carmén,
anexidades
Coyoacan.
10C.15 Entrega-recepcion por inicio o conclusion de encargo deControl y seguimiento de la elaboracion de actas para Av. México No. 151, Sotano
L s ’ I tarmi Y 2 .
los servidores piblicos e)jtr?ga recepcion por términe de funciones de servidores| 021 6.05 016 Bodega 3, Del. Carmen,
piblicos.
Coyoacan.
10C6 Seguimiento a la aplicacién en medidas o|Auditorias, revisiones, requerimientos de informacidn, Av. México No. 151, Sotano
recamendaciones de auditaria sepguimiento a la e
K Bod. 3, Del.C X
aplicacién de medidas y recomendaciones, solventacion. 036 003 0.03 AR e bl
Coyoacan,
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11€.19 Indicadores Tablero de Control. Indicadores (reporte de seguimiento de Av. México No. 151, Sotano

metas). Valoracién y seguirmiento de indicadores. 042 0 042 Bodega 3, Del. Carmén,
Coyoacan.

12C 6 Solicitudes de acceso a [a informacion Documentacién relativa a las solicitudes de acceso a la Av. México No. 151, Sotano

Afarmucion Q1 0.03 0.07 Bodega 3, Del. Carmén,
Coyoacan.

12C.7 Portal de transparencia Control y seguimiento de actualizaciones de-informacion del Av. México No.151, Sotano

portal de transparencia 0.04 o 0.04 Bodega 3, Del. Carmén,
Cayoacan.

12C.8 Clasificacién de informacién reservada Control y seguimiento del indice de expedientes clasificados Av. México No.15], Sotano

come reservados. 0.01 0.01 0.000 Bodega 3, Del. Carmén,
Coyoacan.

15.4 Sesiones del Comité Interno de Andlisis de Servicios{Sesiones del Comité Interno de Andlisis de Servicios Av. México No. 151, Sotano

Valuatarios, Propuestas y Evaluacién de Peritos Valuaderes|Valuatorios, Propuestas Evaluacion de Peritos Valuadores. 15 o 15 Bodega 4, Del. Carmén,

(CIASV)

Coyoacan,

15.8 Contratacién de servicios valuatorios Generacian de un documento electronico, el cual contiene Av. México No. 151, Sotano
el contrato que formaliza la relacion del INDAABIN con el 15 o 15 Bodega 4, Del. Carmén,
perite Valuador, para la atencién de una asignacidn de un
servicio valuatorio, derivado de una asignacion del Director Coyoacan.

15.9 Integracién de expedientes de servicios valuatorios Realizar la asignacién de trabajos valuatorios conforme al Av. México No. 151, Sotano
tipo del avalio solicitado y |z espacialidad del Perito 28173 4593 2358 Bodega 4, Del. Carmén,
Valuador y realizar el servicio valuatorio solicitada.

3 Coyoacan.
15.10Asignacion de trabajos valuatotios Documentacion relativa a la asignacion de trabajos Av. México No. 151, Sotano
yaluatorfos 15 0 15 Bodega 4, Del. Carmén,
Coyoacan.

15.11 Registro, control y designacién de peritos valuadores y{Mantener actualizado permanentemente el listade de Av. México No. 151, Sotano

comisionados Peritos Valuadores del Padrén Nacmne'\I. de Peritos 15 0 15 Bodega 4, Del. Carmén,
Valuadores del INDAABIY, con las personas fisicas y morales .
mas calificadas en la practica valuatoria, cuya actuacién Coyoacan.

TOTAL 460,69 823 378.39

ELABORO:

CARGO: Jefe de Departamento y Respon-
sable del Archivo de Tramite
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