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Ficha técnica de valoracion documental

Area de identificacion

1. Cédigo de la serie: 8C.10

Nombre de la serie: Seguridad Informatica

(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este serd de 30 caracteres maximo)

2. Cédigo de la Sub serie:

Nombre de la Sub serie:

(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este sera de 30 caracteres maximo)

3. Descripcion de la serie: Documentacion y registros de buenas practicas para atender la

Seguridad informatica de la entidad.

(256 caracteres como maximo)

4. Marco juridico que fundamenta la serie:

Acuerdo que tiene por objeto emitir las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital
Nacional, en materia de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, y en la de

Seguridad de la Informacion, asi como establecer el Manual Administrativo de Aplicacion
General en dichas materias. Capitulo IV, Seccién |, Articulos 21 - 27. (D.O.F. 8/05/2014).

Manual Administrativo de Aplicacion General en las materias de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones y de Seguridad de la Informacién. (Anexo unico D.O.F.

8/05/2014).
Procesos en las materias de TIC y de Seguridad de la Informacion.
Il. Procesos de Organizacion.
II.C Proceso de Administracion de la Seguridad de Ia Informacién (ASI).

(Se establecera brevemente la funcién con base en el reglamento interior 0 manual de organizacién o programa)

5. Actividades inherentes a la serie: {Descripcién del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una
de las tareas del proceso para conformar el expediente tipo)

No. Descripcion de la Responsable de Actividad Tipo
actividad llevarla a cabo coordinada con documental
producido
Control de acceso a la ; L
;| redinstitucional, alos | . "CEIIe o MICECAS | Registros
sistemas institucionales y Inforr?laci oo Inforr?laci() E electrénicos
al centro de datos
Unidad de Depto., de ;
2 Respaldgsat(;l; base-to Tecnologias de la Desarrollo de etzcr:l:rr:;:ﬁ:sos
Informacion Sistemas
. Unidad de Depto., de :
3 Respaclilgiigs r;rschwos Tecnologias de la Desarrollo de el’(:gr'y:?csos
Informacién Sistemas rl/
Bloqueo de sitios de , ; iy
4 | memetyfitrado ant Tecggllg: s Tecgglf;ig: dela | Registros
spam en correos Infarmacion informacian electrénicos
electrénicos.
aonn
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Ficha técnica de valoracion documental

6. Palabras claves relacionadas con la serie:

Seguridad, Informatica, Base, Datos.

(Términos gue apayen la localizacién de asuntos o temas relacionados con el proceso, no mas de cinco)
7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestién de los asuntos a los que se
refiere la serie:

Departamento de Desarrollo de Sistemas

(No més de tres en orden de importancia (pnmero el area de mayor interrelacion)

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion de los asuntos a los
que se refiere la serie:

(No mas de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion)

9. Valores documentales de la serie:
- Administrativo: Documentacion y registros de buenas practicas para atender la seguridad

Informatica de la Entidad.

(Criterio o justificacién administrativa por el cual debe conservarse la documentacion)

- Legal:

(Disposicién legal, articulo, fraccién o pérrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental)

- Fiscal o Contable: '

__(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se seflala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental)
Marcar con X el valor documental que corresponde al proceso (puede marcarse uno o hasta tres)

10. Plazos de conservacion de la serie:

- Tramite: 5 - Concentracion: 5 - Total de Anos: 10

11. Técnica de seleccidon de |a serie: (en ia técnica de seleccion se deberd justificar por qué se elimina, se conserva o en su caso solo
se conserva una muestra representativa del universo documental)

- Eliminacion: X -Conservacion: - Muestreo:

(El en el caso donde la conservacion es por muestreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y el procedimiento para obtener la muestra
representativa del universo documental)

12. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

- Publica: X -Reservada: - Confidencial:

13. Fechas extremas de la serie: De 2014 a 2007

(Anotar los afos extremas inicial y final del proceso en su conjunto)

14 .- Arios de conclusion de la serie: Vigente

(En el caso de que el proceso se cierre)
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Ficha técnica de valoracion documental

Area de contexto

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Direccion de Planeacion y Administracion

16. Nombre del area productora: Unidad de Tecnologlas de la Informacion

(Nombre del drea direccitn general adjunta, direccidn de drea, subdireccidn, dep

17. Nombre y puesto del responsable del area productora.
Lic. Yazmin C. Gutiérrez Leyte — Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacién

18. Nombre y puesto del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del

area productora:
Ricardo Reyes Gonzalez - Técnico Superior

19. Teléfono del representante del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area
productora: (01-55) 36180422 Ext. 268

(Registrar @l numero telefonico del responsable de archivo)

20. Correo electronico del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o
del area productora: rreyes@pronabive.gob.mx

(Registrar la direccion alectronica oficial)

21. Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas,
Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México.

(Registrar los datos relativos a identificar el lugar de trabapo calle, numero,_colonia, codigo postal, delegacion o mumicipio,_estado, pais)

22. Ubicacién topografica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegacion

Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Unidad de Tecnologias de la Informacion.

(Registrar el lugar fisico de localizacion de la serie documental. por ejemplo: Edificio de Gobierno. ala sur, AT/P4/BO/A1-A4)

Firma del responsable Firma da‘l-"i‘e nsable del archivo de
del area productora. tramite de la unidad administrativa
o del area productora.
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Area de identificacion

1. Cédigo de la serie: 8C.11

Nombre de la serie: Desarrollo de Sistemas

(Indicar clave y nornbre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este seré de 30 caracteres maximo)

2. Cédigo de la Sub serie:

Nombre de la Sub serie:

(Indicar clave y nornbre conforme al Cuadro general de clasificacién archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este serd de 3() caracteres maximo)

3. Descripcion de la serie: Documentos y manuales del desarrollo de los sistemas

Institucionales y de control y seguimiento de aplicaciones.

(256 caracteres como maximo)

4. Marco juridico que fundamenta la serie:

Manual de Organizacion de la Productora Nacional de Biologicos Veterinarios. Pagina 54.

Sistema de Gestion de la Seguridad de la Informacién (SGSI)

(Se establecera brevemente la funcion con base en el reglamento interior 0 manual de organizacion o programa)

5. Actividades inherentes a la serie: (pescripcién det procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una
de las tareas del proceso para conformar el expediente tipo)

No. Descripcion de la Responsable Actividad Tipo documental producido
actividad de llevarla a coordinada con
cabo
: 0 Unidad de Depto., de
1 Elaboracion de Tecnologias de | Desarrollo de Manuales
Manuales e A
la Informacion Sistemas
Depto., de Unidad de
2 aDlliecsaacri':r??n%iil Desarrollo de | Tecnologias de Documentos de control
P Sistemas la Informacion
g % @ Depto., de Unidad de
3 Actuahz:amones 8 Desarrollo de | Tecnologias de Archivos Electrénicos
los sistemas ; %
Sistemas la Informacion

6. Palabras claves relacionadas con la serie:

Sistemas, aplicaciones, desarrollo, manuales.

(Términos gque apoyen la localizacién de asuntos o temas relacionados con el procerso, no mas de cinco)

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestion de los asuntos a los que se
refiere la serie:

Departamento de Desarrollo de Sistemas

(No mas de tres en orden de importancia (primero el drea d¢ mayor inferrelacion)
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Ficha técnica de valoracion documental

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion de los asuntos a los
que se refiere la serie:

(No mas de tres en orden de importancia (pnmero el 4rea de mayor interrelacion)

9. Valores documentales de la serie:
- Administrativo: Documentacion del desarrollo de sistemas, de control y seguimiento al

desarrollo de aplicaciones.

(Criterio o justificacion administrativa por el cual debe conservarse la documentacion)

- Legal:

(Disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental)

- Fiscal o Contable:

{Normatividad técnica o disposicidn legal, articulo, fraccion o parrafo donde se seflala el iempo o hecho gue determina el plazo de conservacion o vigencia documental)

Marcar con X el valor documental que corresponde al proceso (puede marcarse uno o hasta tres)
10. Plazos de conservacion de la serie:

- Tramite: 5 - Concentracioén: 5 - Total de Afos: 10
11. Técnica de seleccion de |a serie: (na técnica de seleccion se debers Justificar por qué se elimina, se conserva o en su caso solo
(\ se conserva una muestra representativa del universo documental)
J - Eliminacion: -Conservacion: X - Muestreo:

(El en el caso donde la conservacién es por muestreo se debe describir el mélodo, porcentaje o cualidad y el procedimiento para obtener la muestra
representativa del universo documental)

12. Condiciones de acceso a la informacioén de la serie:

- Pdblica; X * -Reservada: - Confidencial:

13. Fechas extremas de la serie: De 1999 a 2017

(Anotar los afios extremos inicial y final del proceso en su conjunto)

14.- Anos de conclusion de la serie: Vigente

(En el caso de gue el proceso se cierre)

“Esta serie podria ser susceptible de contener expedientes o documentos clasificados como confidenciales en los
términos que establecen la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, los Lineamientos Generales en materia de
clasificacion y desclasificacion de la informacién y demas relativos y aplicables.
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Ficha técnica de valoracion documental

Area de contexto

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Direccion de Planeacion y Administracion

16. Nombre del area productora: Unidad de Tecnologias de la Informacién

(Nombre del drea dreciadn general adunta, direccidn de drea, subdireccdn, departamento o equivalente)

17. Nombre y puesto del responsable del area productora:
Lic. Yazmin C. Gutiérrez Leyte - Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informaciéon

18. Nombre y puesto del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del

area productora:
Ricardo Reyes Gonzalez - Técnico superior

19. Teléfono del representante del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area
productora: (01-55) 36180422 Ext. 268

(Registrar el numero tislefonico del responsable de archiva)

20. Correo electrénico del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o
del area productora: rreyes@pronabive.gob.mx

(Regstrar la direccitn electrénica oficial)

21. Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas,
Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México.

(Regstrar los datos reiativos a identificar el de trabajo calle. nimero, colonia codigo postal, delegacion 0 municipio, estado, pais)

22. Ubicacion topografica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegacion
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Unidad de Tecnologias de la Informacion

{Registrar @l lugar fisico) de locahizacion de |a sene documental, por ejempio: Edificio de Gobiemno, aia sur, AT/P4/BD/A1-A4)

7 - /
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Firma del responsable Firma del res}'b’nsable del archivo de
del area productora. tramite de la unidad administrativa
o del area productora.
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Ficha técnica de valoracion documental

1. Cdédigo de la serie: 8C.15

Nombre de la serie: Programas y proyectos en materia de servicios de informaicién

(Indicar clave y narnbre conforme al Cuadro general de clasificacién archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este serd de 3() caracteres méaximo)

2. Codigo de la Sub serie:

Nombre cle la Sub serie:

(Indicar clave y nornbre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado. en el caso del nombre este sera de 30 caracteres maximo)

3. Descripcion de la serie: Informacion de datos abiertos, documentacion de control y

Seguimiento a proyectos en materia de servicios de informacion.

(256 caracteres como méaximo)

4. Marco juridico que fundamenta la serie:

Acuerdo que tiene por objeto emitir las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital
Nacional, en materia de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, y en la de
Seguridad de la Informacién, asi como establecer el Manual Administrativo de Aplicacion
General en dichas materias. Capitulo Ill, Art. 5. (D.O.F. 8/05/2014).

(Se establecera brevemente la funcién con base en el reglamento interior o manual de organizacién o programa)

5. Actividades inherentes a la serie: (Descripcion del procedimiento que refieje la clase de documentos que se producen en cada una
de las tareas del proceso para conformar el expediente tipo)

N Responsable o
Descripci Activi . g
No. HATHGION dela de llevarla a Gitv dad Tipo documentall producido
actividad abG coordinada con
Registro de informacién Direccion
' 1 de datos abiertos en las D%):sr;argﬁgtg ede Comercial, Extadiants
plataformas Sighmas Direccion e
correspondientes Industrial
Direccion
General,
. Direccién de
gss;f;g:,?ad; epsrgﬁgitg: Departamento de Planeacion y
2 o ; Desarrollo de Administracion, Expediente
de!ipforacion an Sistemas Direccion
beneficio a la entidad Comercil
Direccién
Industrial

6. Palabras claves relacionadas con la serie:

Datos, abiertos, proyectos, servicios, informacion.

(Términos que apoyen la localizacién de asuntos o temas relacionados con el proceiso, no mas de cinco)

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestion de los asuntos a los que se
refiere la serie:

Departamento de Desarrollo de Sistemas

(No més de tres en orden de importancia (primero el drea de: mayor interrelacion)

5 1de3
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Ficha técnica de valoracion documental

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién de los asuntos a los
que se refiere la serie:

Direccién General

Direccion de Planeacion y Administracion

Direccion Industrial

Direccion Comercial

{No més de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion)

9. Valores documentales de la serie:
- Administrativo: Informacién de datos abiertos, documentacion de control y seguimiento
a proyectos en materia de servicios de informacién en beneficio a la Entidad.

{Criterio o justificacién administrativa por el cual debe conservarse la documentacion)

- Legal:

(Disposicion legal, articulo, fraccitn o parrafe donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacién o vigencia documental)

- Fiscal o Contable:

(Nermatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se seflala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacién o vigencia documental)

Marcar con X el valor documental que corresponde al proceso (puede marcarse uno o hasta tres)
10. Plazos de conservacion de la serie:

- Tramite: 5 - Concentracion: 5 - Total de Anos: 10

11. Técnica de seleccion de la serie: (En la técnica de seleccion se deberd justificar por qué se elimina, se conserva o en su caso solo
se conserva una mueslra representativa del universo documental)

- Eliminacion: X -Conservacion: - Muestreo:

(El en el caso donde la conservacion es por muestreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y el procedimiento para obtener la muestra
representativa del universo documental)

12. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

- Publica: X -Reservada: - Confidencial:

13. Fechas extremas de la serie: De 2015 A 2017

(Anotar los aflos extremos inicial y final del proceso en su conjunto)

14.- Ao de conclusion de la serie: Vigente

{En el caso de que el proceso se ciere)

*Esta serie podria ser susceptible de contener expedientes o documentos clasificados como confidenciales en los
términos que establecen la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, los Lineamientos Generales en materia de
clasificacion y desclasificacion de la informacién y demas relativos y aplicables.
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Ficha técnica de valoracion documental

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Direcciéon de Planeacién y Administracion

16. Nombre del area productora: Unidad de Tecnologlas de la Informacién

(Nombre del drea direccitn general adjunta, direccidn de drea, subdireccion, ) 0 g

17. Nombre y puesto del responsable del area productora
Lic. Yazmin C. Gutiérrez Leyte - Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion

18. Nombre y puesto del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del
area productora:
Ricardo Reyes Gonzalez - Técnico superior

19. Teléfono del representante del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area
productora: (01-55) 36180422 Ext. 268

(Registrar el nimero tlefonico del responsable de archivo)

20. Correo electronico del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o
del area productora: rreyes@pronabive.gob.mx

(Registrar la direccitn electronica oficial)

21. Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas,
Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México.

(Regestrar los datos relativos a identificar el de trabajo. calle. numero, colonia, cf O mun estado,_pais)

22. Ubicacion topografica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegacion
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Unidad de Tecnologias de la Informacion

(Registrar el lugar fisico de localizacion de |a sene doc , por ejemplo Edificio de Gobierno, ala sur, AT/PA/BD/A1-A4)

e
' e ,'/"""
Firma del responsable Firma del résponsable del archivo de
del area productora. - tramite de la unidad administrativa

o del area productora.
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Ficha técnica de valoracion documental

1. Cédigo de la serie: 8C.16

Nombre de la serie: Administracion y servicios de Archivo

(Indicar clave y nombre conforme af Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este serd de 30 caracteres maximo)

2. Codigo de la Sub serie:

Nombre de la Sub serie:

(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este serd de 30 caracteres maximo)

3. Descripcion de la serie: Documentos de control de archivos, formatos de transferencias

de archivos, reuniones de trabajo, asesorias.

(256 caracteres como maximo)

4. Marco juridico que fundamenta la serie:

MAAG en las materias de Transparencia y Archivos, numeral 6.5. (D.O.F. 12/07/2010)

(Se establecera brevemente la funcion con base en el reglamento interior o manual de organizacion o programa) _

5. Actividades inherentes a la serie: {Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una
de las tareas del proceso para conformar el expediente tipo)

A Responsable o
Descripcion de la Actividad . :
No. P llevarl : i § umental producido
actividad g8 :;t?o 48 | coordinada con | ' 'P° docyrnentalp
Reuniones de trabajo SN Responsables de
1 con responsables de Coo;c:rha::gﬁn ge archivos en Minutas de Trabajo
archivos en tramite ) tramite
Control y Seguimiento 3 oo Responsables de
2 de actividades de Cooﬁ::nhex;ésn de archivos en Formatos de control archivistico
Archivo tramite

6. Palabras claves relacionadas con la serie:

Archivo, control, formatos, tramite.

(Términos que apoyen la localizacién de asuntos o temas relacionados con el proceso, no mas de cinco)

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestion de los asuntos a los que se
refiere la serie:

Coordinaciéon de Archivos

(No mas de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacién)

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién de los asuntos a los
que se refiere la serie:

Todas las areas de la Entidad

(No méas de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion)

Y
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Ficha técnica de valoracion documental

9. Valores documentales de la serie:
- Administrativo: Documentos para la administracién, control y seguimiento de la informacién
Generada en todas las areas de la Entidad.

(Criterio o justificacién administrativa por el cual debe conservarse la documentacion)

- Legal:

(Disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefiala el tiempo 0 hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental)

- Fiscal o Contable:

(Normatividad técnica o disposicién legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental)

Marcar con X el valor documental que corresponde al proceso (puede marcarse uno o hasta tres)
10. Plazos de conservacion de la serie:

- Tramite: 3 - Concentracion: 5 - Total de Afos: 8

11. Técnica de seleccion de la seri€: (enia técnica de seleccion se deberd justificar por qué se elimina, se conserva o en su caso solo
se conserva una muestra representativa del universo documental)

- Eliminacion: X -Conservacion: - Muestreo:

(El en el caso donde la conservacién es por muestreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y el procedimiento para obtener la muestra
representativa del universo documental)

12. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

- Pablica: X -Reservada: - Confidencial:

13. Fechas extremas de la serie: | De 2016 A 2017

(Anotar los afios extremos inicial y final del proceso en su conjunto)

14.- Ao de conclusion de la serie: Vigente

L

(En el caso de que el proceso se cierre)
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Ficha técnica de valoracion documental

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Direccién de Planeacion y Administracion

16. Nombre del area productora: Coordinacién de Archivos

(Nombre dei drea direccién general adjunta, direccion de drea, subdireccion, departamento o equivalente)

17. Nombre y puesto del responsable del area productora:

Adriana Rarnirez Antonio — Coordinadora de Archivos

18. Nombre y puesto del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del
area productora:

Adriana Rarnirez Antonio — Técnico Especializado

19. Teléfono del representante del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area
productora: (01-55) 36180422 Ext. 241

(Registrar el numero telefénico del responsable de archivo)

20. Correo electronico del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o
del area productora: adriana.ramirez@pronabive.gob.mx

(Registrar la direccion electronica oficial)

21. Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas,
Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México.

(Registrar los datos relalivos a identificar el lugar de trabajo. calle,_numero, colonia, codi stal_del 0 municipio, estado, pais)
22. Ubicacién topografica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegacién
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Coordinacién de Archivos.

(Reqistrar e lugar fisico de localizacién de la serie documental, por ejemplo. Edificio de Gobierno, ala sur, AT/P4/BDIA1-A4)

o7,
e P '

Firma ‘ﬂel responsable Firma del responsable del archivo de
del area productora. tramite de la unidad administrativa
o del area productora.
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Ficha técnica de valoracion documental

1. Caodigo de la serie: 8C.17

Nombre de la serie: Administracion y servicios de correspondencia

(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificacién archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este sera de 30 caracteres maximo)

2. Cédigo de la Sub serie:

Nombre de la Sub serie:

(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este sera de 30 caracteres maximo)

3. Descripcion de la serie: Documentos de control de archivos, control de correspondencia

De entrada y salida.

(256 caracteres como maximo)

4. Marco juridico que fundamenta la serie:

MAAG en las materias de Transparencia y Archivos, numeral 6.5. (D.O.F. 12/07/2010)

Acuerdo que tiene por objeto emitir las disposiciones generales en las materias de archivos y
transparencia para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unico.

Ley Federal de Archivos y su reglamento.

(Se establecera brevemente la funcién con base en el reglamento interior 0 manual de organizacion o programa)

5. Actividades inherentes a la serie: pescripcion del procedimiento que refieje la clase de documentos que se producen en cada una

de las tareas del proceso para conformar el expediente tipo)
soo i R - : .
No Descripcidn de la dzslfec:zr:;?abf Actividad coordinada Tipo documental
i activi roducido
ctividad aahts con produc
Registro y control de la st Unidad de Correspondencia
1 correspondencia de Coo;rli’énhazsg’;n de y Responsables de los Expediente
entrada Archivos en Tramite
Registro y control de la v e Unidad de Correspondencia
2 correspondencia de Coo;cli-g'thai:‘l%n e y Responsables de los Expediente
salida Archivos en Tramite

6. Palabras claves relacionadas con la serie:

Archivo, control, formatos, tramite, entrada, salida.

(Términos que apoyen ia localizacion de asuntos o temas relacionados con el proceso, no mas de cinco)

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestién de los asuntos a los que se
refiere la serie:

Unidad de Correspondencia

(No mas de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacién)

/g,\
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Ficha técnica de valoracion documental
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que se refiere la serie:

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién de los asuntos a los

Direccién General, Direccién Industrial y Direccion Comercial

(No mas de tres en orden de impontancia (primero el drea de mayor interrelacion)

9. Valores documentales de la serie:
- Administrativo: Documentos para la administracion, control y seguimiento de la

Correspondencia de entrada y de salida de la entidad.

(Criterio o justificacion administrativa por el cual debe conservarse la documentacion)

- Legal:

(Disposicién legal, articulo, fraccién o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental)

- Fiscal o Contable:

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se seflala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental)

Marcar con X el valor documental que corresponde al proceso (puede marcarse uno o hasta tres)

10. Plazos de conservacion de la serie:

- Tramite: 3

- Concentracion:; 5

- Total de Afos: 8

11. Técnica de selecciéon de la serie; (En Ia técnica de seleccién se deberd justificar por qué se elimina, se conserva o en su caso solo
se conserva una muestra representativa del universo documental)

- Eliminacion: X -Conservacion: - Muestreo:
(El en el caso donde la conservacion es por muestreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y el procedimiento para obtener la muestra
repr tativa del universo documental) |
12. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:
- Publica: X -Reservada: - Confidencial:

13. Fechas extremas de la serie:

De 2016

A 2017

(Anotar los afios extremos inicial y final del proceso en su conjunto)

14.- Afio de conclusion de la serie: Vigente

N

a0
vi b

{En el caso de que el proceso se cierre)

Coordinacion de Archivos
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Ficha técnica de valoracion documental

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Direccion de Planeacion y Administracion

16. Nombre del area productora: Coordinacion de Archwos

(Nombre del drea direccidn general adjunta, direccion de drea, subdireccion, dep fo o equivak

17. Nombre y puesto del responsable del area productora:
Adriana Rarnirez Antonio — Coordinadora de Archivos

18. Nombre y puesto del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del
area productora:
Adriana Rarnirez Antonio — Técnico Especializado

19. Teléfono del representante del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area
productora: (01-55) 36180422 Ext. 241

(Registrar &l numero telefonico del responsable de archivo)

20. Correo electronico del responsable del archivo de tramite de la unidad adminisitrativa o
del area productora: adriana.ramirez@pronabive.gob.mx

(Registrar |a direccion elecirénica oficial)

21. Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas
Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México.

(Ragistrar los datos relalivos a identificar el lugar de trabajo: calle, numero, colonia, codigo postal, delegacion o municipio, estado, pais)

22. Ubicacidn topografica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegacién
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Coordinacion de Archivos.

{Registrar el lugar fisico de local 5n de la sene documental, por gjemplo. Edificio de Gobierno, ala sur, AT/P4/BDIA1-A4)

,%&éfwz : /

Firmta/ﬁel responsable Firma del responsable del archivo de
del area productora. tramite de la unidad administrativa
o del area productora.
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. Ficha técnica de valoracion documental

1. Cédigo de la serie: 8C.21

Nombre de la serie: Instrumentos de Consulta
(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este sera de 30 caracteres maximo)

2. Cédigo de la Sub serie:

Nombre de la Sub serie:
(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este seré de 30 caracteres méximo)

3. Descripcion de la serie: Instrumentos de control, que permite la organizacién, acceso

y conservacion de la informacién generada en todas las areas de la entidad

(256 caracteres como méaximo)

4. Marco juridico que fundamenta la serie:

Ley Federal de Archivo, Capitulo I, Art. 19.
(D.O.F 23/01/2012)

(Se establecera brevemente la funcién con base en el reglamento interior 0 manual de organizacion o programa)

5. Actividades inherentes a la serie: (Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una
de las tareas del proceso para conformar el expediente tipo)

i Responsable .
Descripcion de la Actividad ’ )
No. i b ducid
aciiidan de Igvggla a T AL PR S Tipo documental producido
Elaboracion de los Coordinacion de Respon_sables de Instrumentos de Control y
1 Instrumentos de Control Archivas archivos en consulta Archivistica
Archivistico tramite
Actualizacion del e Responsables de . 3
2 Sistema Institucional de Coo;\c:gﬁsg)sn e archivos en Actualrzacugrr::g ie\aﬂlsciiscglsstrumentos
Archivo tramite

6. Palabras claves relacionadas con la serie:

Archivo, control, acceso, informacion, instrumentos.

(Términos que apoyen la localizacién de asuntos o temas relacionados con el proceso, no més de cinco)
7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestion de los asuntos a los que se
refiere la serie:

Coordinacion de Archivos

(No mas de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacién)
8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion de los asuntos a los
que se refiere la serie:

Todas las areas de la Entidad

{No méas de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion)

& ; #
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Ficha técnica de valoracion documental

9. Valores documentales de la serie:
- Administrativo: Instrumentos de control y consulta archivistica que permiten la organizacion
y conservacion de los archivos generados en todas las areas de la Entidad.

(Criterio o justificacién administrativa por el cual debe conservarse la documentacion)

- Legal:

(Disposicién legal, articulo, fraccién o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia doct tal)

- Fiscal o Contable:

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o pamafo donde se seflala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacidn o vigencia documental)

Marcar con X el valor documental que corresponde al proceso (puede marcarse uno o hasta tres)
10. Plazos de conservacion de la serie:

- Tramite: 3 - Concentracion: 5 - Total de Anos: 8

11. Técnica de seleccion de la serie: (en s técnica de seleccion se debers Justificar por qué se elimina, se conserva o en su caso solo
se conserva una muestra representativa del universo documental)

- Eliminacion: X -Conservacion: - Muestreo: .

(El en el caso donde la conservacion es por muestreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y el procedimiento para obtener la muestra
representativa del universo documental)

12. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

- Publica;: X -Reservada: - Confidencial:

13. Fechas extremas de la serie: De 2016 A 2017

(Anotar los afios extremos inicial y final def proceso en su conjunto)

14.- Ano de conclusion de la serie: Vigente

(En el caso de que el proceso se cierre)
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Ficha técnica de valoracion documental

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Direccion de Planeacion y Administracion

16. Nombre del area productora: Coordmacion de Archwos

(Nombre del drea direccion general adjunta, direccién de drea, subd to 0 eq

17. Nombre y puesto del responsable del area productora
Adriana Ramirez Antonio — Coordinadora de Archivos

18. Nombre y puesto del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del

area productora:
Adriana Ramirez Antonio — Técnico Especializado

19. Teléfono del representante del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area
productora: (01-55) 36180422 Ext. 241

(Registrar el numero telefonico del responsable de archivo)

20. Correo electrénico del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o
del area productora: adriana.ramirez@pronabive.gob.mx

(Registrar la direccion electronica oficial)

21. Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas,

Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México.
(Registrar los datos relativos a identificar el lugar de trabajo: calle, numero, colonia, codigo postal, delegacidn o municipio, estado, pais)
22. Ubicacion topografica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegacion

Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Coordinacion de Archivos.

{Registrar el lugar fisict) de lot on de |a serie documental, por ejemplo: Edificio de Gobierno, ala sur, AT/P4/BD/A1-A4)

/e??md,g ~
Firma del responsable Firma del r ?éponsab‘ie del archivo de
del area productora. tramite dé la unidad administrativa

o del area productora.
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Ficha técnica de valoracion documental

Area de identificacién

1. Codigo de la serie: 8C.25

Nombre de la serie: Servicios y productos de internet e intranet

(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre esle serd de 30 caracleres maximo)

2. Caodigo de la Sub serie:

Nombre de la Sub serie:

(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este serd de 30 caracteres maximo)

3. Descripcion de la serie: Documentos y registros de servicios y productos de internet e

Intranet de la Entidad.

(256 caracteres como maximo)

4. Marco juridico que fundamenta la serie:

Manual Administrativo de Aplicacion General en las materias de Tecnologias de la

Informacion y Comunicaciones y de Seguridad de la Informacién. (Anexo Unico D.O.F.
8/05/2014).

Procesos en las materias de TIC y de Seguridad de la Informacién. Il. Procesos de
Organizacion.
II.A Proceso de Administracion de Servicios (ADS).

(Se establecerd brevemente la funcién con base en el reglamento interior o manual de organizacién o programa)

5. Actividades inherentes a la serie: {Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una
de las tareas del proceso para conformar el expediente tipo)

No. Descripcién de la Responsable Actividad Tipo documental producido
actividad de llevarlaa | coordinada con
cabo
Desarrollo de la Departamento Unidad de
1 mesa de ayuda de de Desarrollo | Tecnologias de Registros electrénicos
la Entidad de Sistemas | la Informacién
Desarrollo de la Departamento Unidad de
2 Normateca de la de Desarrollo | Tecnologias de Registros electronicos
Entidad de Sistemas la Informacién
Departamento Unidad de
3 Actualizaciones de Desarrollo | Tecnologias de Archivos electrénicos
de Sistemas la Informacién

6. Palabras claves relacionadas con la serie:

Servicios, internet, intranet, navegacion.

(Términos que apoyen Ia localizacién de asuntos o temas relacionados con el proceso, no mas de cinco)

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestion de los asuntos a los que se
refiere la serie:

(No mas de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion)

” 1de 3
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Ficha técnica de valoracion documental

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién de los asuntos a los
que se refiere la serie:

(No més de tres en orden de importancia {primero el drea de mayor interrelacion)

9. Valores documentales de la serie:
- Administrativo: Documentacion de control y seguimiento de los servicios y productos de

internet e intranet de la Entidad.

(Criterio o justificacién administrativa por el cual debe conservarse la documentacion)

- Legal:

(Disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacién o vigencia doct tal)
- Fiscal o Contable:

(Normatividad técnica o disposicion legal, artfculo, fraccion o parrafo donde se seflala el liempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencla documental)

Marcar con X el valor documental que corresponde al proceso (puede marcarse uno o hasta tres)
10. Plazos de conservacion de la serie:

- Tramite: 5 - Concentracion: 5 - Total de Afos: 10

11. Técnica de seleccion de |la serie: (en ia técnica de seleccion se debera Jjustificar por qué se elimina, se conserva o en su caso solo
se conserva una muestra representativa del universo documental)

- Eliminacion: X -Conservacion: - Muestreo:

(El en el caso donde la conservacion es por muesltreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y el procedimiento para obtener la muestra
representativa del universo documental)

12. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

- Publica: X -Reservada: - Confidencial:

13. Fechas extremas de la serie: De 2015 a 2017

(Anotar los aflos extremos inicial y final del proceso en su conjunto)

14.- Aios de conclusion de la serie: Vigente

=

(En el caso de que el proceso se cierre)
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Ficha técnica de valoracion documental

Area de contexto

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Direccion de Planeacion y Administracion

16. Nombre del area productora: Unidad de Tecnologias de la Informacion

(Nombre del area direcion general adjunta, direccidn de drea, subdireccion, depar 00 eq

17. Nombre y puesto del responsable del area productora:
Lic. Yazmin C. Gutiérrez Leyte — Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion

18. Nombre y puesto del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del
area productora:
Ricardo Reyes Gonzalez - Técnico Superior

19. Teléfono del representante del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area
productora: (01-55) 36180422 Ext. 268

(Registrar &l nimero tizlefonico del responsable de archivo)

20. Correo electrénico del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o
del area productora: rreyes@pronabive.gob.mx

(Registrar |a direccion electronica oficial)

21. Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delg.
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México.

Registrar los dalos relaitivos a identificar el lugar de trabajo. calle, nimero, colonia, codigo postal, delegacién o municipio, estado, pais)

22. Ubicacion topografica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delg.
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Unidad de Tecnologias de la Informacion.

(Registrar &l lugar fisico de localizacion de la serie documental, por ejemplo. Edificio de Gobierno, ala sur, AT/P4/BD/A1-A4)

Firma del responsable Firma del responsable del archivo de
del area productora. tramite de la unidad administrativa
o del area productora.
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. Ficha técnica de valoraciéon documental

1. Codigo de la serie: 9C.1
Nombre de la serie: Disposiciones en materia de Comunicacién Social

(Indicar clave y nornbre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado. en el caso del nombre este serd de 30) caracteres maximo)

2. Cédigo de la Sub serie:

Nombre cde la Sub serie:
(Indicar clave y nornbre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este serd de 3() caracteres méximo)
3. Descripcion de la serie: Acuerdo por el que se establecen los lineamientos generales para la
orientacion, planeacién, autorizacion, coordinacion, supervision y evaluacion de las Estrategias, los
programas y las campanas de Comunicacién Social de la dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Federal para el Ejercicio Fiscal 2016 / 2017.

(256 caracteres como maximo)

4. Marco juridico que fundamenta la serie:

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos generales para las campanas de comunicacion
social dela clependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para el ejercicio fiscal
2016/ 2017. Publicado el 30 de diciembre del 2015 y el 29 de diciembre de 2016 respectivamente, en

el Diario Oficial de la Federacion.
. (Se estabh 4 brevemente la funcién con base en el reglamento interior o | de organizacién o programa)

5. Actividades inherentes a la serie: (escripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una
de Ias tareas del proceso para conformar el expediente tipo)

! Responsable g
Descripcion : ’
No. e p_cp Deriia de llevarla Aqtmdad Tipo documental producido
actividad coordinada con
acabo
- : Direccioén A . W
1 Analisis de Informacion Aamarcisl Direccion General Solicitud }
Solicitud de autorizacion
de la Estrategia y Direccion el o
2 Programa Anual de Comertial Direccion General Solicitud
Comunicacién Social
Validaicion de disefios e Direccion : . D, )Q
3 imagen para publicidad Comercial Direccion General Validacién
Solicitud de clave de Direccion
4 campafia para la ; Direccion General Oficio con clave de campafia
M Comercial
difusion
Difusitn de Campana de Direccion . : .
i Comunicacion Social Comercial Direccién General Expediente

6. Palabras claves relacionadas con la serie:

Acuerdos, disposiciones, lineamientos, comunicacion, social.

(Términos que apoyen la localizacion de asuntos o temas relacionados con el proceiso, no mas de cinco)
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Ficha técnica de valoracion documental

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestion de los asuntos a los que se
refiere la serie:

(No mas de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacin)

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién de los asuntos a los
que se refiere la serie:

Direccion General

(No més de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion)

9. Valores documentales de la serie:
- Administrativo: Documentos de control e Informacién necesaria para llevar a cabo la

logistica de la campana de Comunicacion Social

(Criterio o justificacién administrativa por el cual debe conservarse la documentacion)

- Legal:

(Disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se seflala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental)

- Fiscal o Contable:

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccién o parrafo donde se seflala el tiempo o hecho que determina ef plazo de conservacién o vigencia documental)

Marcar con X el valor documental que corresponde al proceso (puede marcarse uno o hasta tres)

10. Plazos de conservacion de la serie:

- Tramite: 2 - Concentracion: 4 - Total de Afos: 6

11. Técnica de seleccidon de la serie; (en atécnica de seleccion se deberé justificar por qué se elimina, se conserva o en su caso solo
se conserva una muestra representativa del universo documental)

- Eliminacion: X -Conservacion: - Muestreo:

(El en el caso donde la conservacion es por muestreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y el procedimiento para obtener la muestra

representativa del universo documental)

12. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

- Publica: X -Reservada: - Confidencial:

13. Fechas extremas de la serie: De 2012 A 2017

(Anotar los afios extremos inicial y final del proceso en su conjunto)

14.- Ao de conclusién de la serie: Vigente

(En el caso de que el proceso se cierre)
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@ Ficha técnica de valoracion documental

15. Nombre: de la Unidad Administrativa: Direccion Comercial

16. Nombre: del area productora: Direccion Comercual

(Nombre del drea direccion general adjunta, direccion de area, subdireccion, depat oo

17. Nombre: y puesto del responsable del area productora:

M.V.Z. Juan Pablo Garcia Arenas — Director Comercial

18. Nombre: y puesto del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del
area productora:

Gabriela Rodriguez Ramirez — Técnico Superior

19. Teléfono del representante del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area
productora: (01-55) 36180422 Ext. 246

(Registrar el nimero lelefénico del responsable de archivo)

20. Correo electrénico del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o
del area productora: gabriela.rodriguez@pronabive.gob.mx

(Registrar (a direccion electranica oficial)

21. Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas,

Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México.
(Registrar los datos relativos a identificar el lugar de trabajo: calle, numero, colonia, codigo postal, delegacion o municipio, estado, pais)
22. Ubicacibdn topografica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegacion

. Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Direccion Comercial

(Registrar el lugar fisicia de localizacion de la serie documental, por ejemplo: Edificio de Gobierno, ala sur, AT/P4/BD/A1-A4)

-

Firm sp__pgsablx Firma del responsable del archivo de
el area productora’ tramite de la unidad administrativa
o del area productora.
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Ficha técnica de valoracion documental

1. Cddigo de la serie: 9C.2

Nombre de la serie: Programas y proyectos en materia de Comunicacion Social

(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este serd de 30 caracteres maximo)

2. Codigo de la Sub serie:

Nombre de la Sub serie:

(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este seré de 30 caracteres maximo)

3. Descripcion de la serie: Documentos de Autorizacién de la Estrategia y del Programa Anual de

Promocién y Publicidad 2016 / 2017.

(256 caracteres como méximo)

4. Marco juridico que fundamenta la serie:

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos generales para las campanas de comunicacion
social dela dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para el ejercicio fiscal
2016 / 2017. Publicado el 30 de diciembre del 2015 y el 29 de diciembre de 2016 respectivamente, en
el Diario Oficial de la Federacion.

(Se establecerd brevemente la funcién con base en el reglamento interior o manual de organizacion o programa)

5. Actividades inherentes a la serie: (Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documenlos que se producen en cada una
de las tareas del proceso para conformar el expediente tipo)

oA s Responsable T
No. Descngc!on de la de llevarla Acpwdad Tipo documental producido
actividad coordinada con
acabo
Solicitud de autorizacion
de la Estrategia y Direccion : , e
1 ProgramaAnual de Comoncil Direccién General Solicitud
Comunicacién Social
Validacion de disefios e Direccién . i Ny
2 imagen para publicidad Coamarcil Direcciéon General Validacion
Solicitud de clave de Direceisi
3 campafa para la C ial Direccion General Oficio con clave de campafia
difusién R
Difusion de Campana de Direccion ] . :
4 Comunicacién Social Comercial Direccion General Expediente

6. Palabras claves relacionadas con la serie:

Estrategia y Programa Anual, campania, difusion.

(Terminos que apoyen la localizacion de asuntos o temas relacionados con el proceso, no mas de cinco)

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestién de los asuntos a los que se
refiere la serie:

(No mas de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion)

1de3
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Ficha técnica de valoracion documental

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién de los asuntos a los
que se refiere la serie:

Direccion General

(No méas de tres en orden de importancia (primero el 8rea di¢ mayor interrelacion)

9. Valores cdlocumentales de la serie:
- Administrativo: Documentos de control y seguimiento para la difusiéon de la camparia de

Comunicaciéon Social.

(Criterio o justificacion administrativa por el cual debe conservarse la documentacion)

- Legal:

(Disposicion legal, articulo, fraccidn o pérrafo donde se seflala el tiempo o hecho que determina el pfazo de conservacion o vigencia documental)

- Fiscal o Contable:

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se seflala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion 13 vigencia documental)

Marcar con X el valor documental que corresponde al proceso (puede marcarse uno o hasta tres)

10. Plazos de conservacion de la serie:

- Tramite:; 2 - Concentracion: 4 - Total de Afios: 6 .

11. Técnica de seleccion de la serie: (En la técnica de seleccion se deberd justificar por qué se elimina, se conserva o en su caso solo
se conserva una muestra representativa del Lniverso documental)

- Eliminacion: X -Conservacion: - Muestreo:

(El en el caso donde fa conservacion es por muestreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y el procedimiento para obtener la muestra
representativa del 1universo documental)

12. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

- Publica: X -Reservada: - Confidencial:

13. Fechas extremas de la serie: De 2012 A 2017

(Anotar los afios extremos inicial y final del proceso en su conjunto)

14.- Ao de conclusion de la serie:  Vigente

(En el caso de que el proceso se cierre)

g3
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Ficha técnica de valoracion documental

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Direccion Comercial

16. Nombre del area productora: Direccion Comerc:tal

(Nombre del drea direccion general adjunta, direccién de drea, subdireccidn, depart, foo

17. Nombre y puesto del responsable del area productora
M.V.Z. Juan Pablo Garcia Arenas — Director Comercial

18. Nombre y puesto del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del
area productora:
Gabriela Rodriguez Ramirez — Técnico Superior

19. Teléfono del representante del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area
productora: (01-55) 36180422 Ext. 246

(Registrar el numero telefonico del responsable de archivo)

20. Correo electrénico del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o
del area productora: gabriela.rodriguez@pronabive.gob.mx

(Registrar |a direccion electronica oficial)

21. Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas,
Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México.

(Registrar los datos relativos a identificar el lugar de trabajo calle, numero, colonia, codigo postal, delegacidn o municipio, estado. pais)

22. Ubicacion topografica de la Serie; Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegacion
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Direccion Comercial

(Registrar el lugar fisico de localizacidn de la sene documental,_por ejemplo: Edificio de Gobierno, ala sur, AT/P4/BDIAT-A4)

s

Firma del responsable Firma del responsable del archivo de
del area productora. tramite de la unidad administrativa

o del area productora.
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Ficha técnica de valoracion documental

1. Cddigo de la serie: 9C.3

Nombre de la serie: Publicaciones e Impresos Institucionales

(Indicar clave y nornbre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado. en el caso del nombre este sera de 30 caracteres maximo)

2. Cddigo de la Sub serie:

Nombre de la Sub serie:

(Indicar clave y nornbre conforme al Cuadro general de clasificacién archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este serd de 3() caracteres maximo)

3. Descripcién de la serie: Desarrollo de imagen y campana de Comunicacién Social.

Documentos para la validacion de creatividades ante Presidencia de la Republica para la difusion.

(256 caracteres como maximo)

4. Marco juridico que fundamenta la serie:

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos generales para las campafias de comunicacion
social dela clependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para el ejercicio fiscal
2016/ 2017. Publicado el 30 de diciembre del 2015 y el 29 de diciembre de 2016 respectivamente, en
el Diario Oficial de la Federacion.

(Se establecerd brevemente la funcidn con base en el reglamento interior o manual de organizacion o programa)

5. Actividades inherentes a la serie: (pescripcisn del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una
de las tareas del proceso para conformar el expediente tipo)

T Responsable 4
Descripcién de la Actividad . G
No. i : mentall producido
actividad de llevaria coordinada con Hpo documenml pro
acabo
Walidacién de Direcciéon ; 3 or
1 sraatividsdes Cansnial Direccion General Validacién
Solicitud de clave de Ditaccidn
2 campania para la . Direccion General Oficio con clave de campafia
g Comercial
difusién
Difusién de Campafia de Direccion Sy :
8 Comunicacion Social Comercial Birgccion General Expediente

6. Palabras claves relacionadas con la serie:

Imagen, carnpana, promocion, difusion.

(Términos que apoyen la localizacién de asuntos o temas relacionados con el proce:so, no mas de cinco)

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestion de los asuntos a los que se
refiere la serie:

(No més de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion)

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion de los asuntos a los
que se refiere la serie:

Direccion General

(No més de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacién)

e l1de3
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Ficha técnica de valoracion documental

9. Valores documentales de la serie:
- Administrativo: Documentos de control, desarrollo, validacién y seguimiento de imagen y

Campafa de Comunicacion Social

(Criterio o justificacion administrativa por el cual debe conservarse la documentacion)

- Legal:

(Disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental)

- Fiscal o Contable:

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se seflala el iempo o hecho que determina el plaza de conservacion () vigencia documental)

Marcar con X el valor documental que corresponde al proceso (puede marcarse uno o hasta tres)

10. Plazos de conservacion de la serie:

- Tramite: 2 - Concentracion: 4 - Total de Afnos: 6

11. Técnica de seleccion de la serie: (En la técnica de seleccion se deberd justificar por qué se elimina, se conserva o en su caso solo
se conserva una muestra representativa del universo documental)

- Eliminacion:; X -Conservacion: - Muestreo:

(El en el caso donde la conservacion es por muestreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y el procedimiento para obtener la muestra
representativa del universo documental)

12. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

- Publica: X -Reservada: - Confidencial:

13. Fechas extremas de la serie: De 2012 A 2017

{Anotar los afios extremos inicial y final del proceso en su conjunto)

14.- Afno de conclusion de la serie:  Vigente

(En el caso de que el proceso se cierre)
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Ficha técnica de valoracion documental

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Direccion Comercial

16. Nombre del area productora: Dweccnén Comercial
(Nombre del drea direccidn general adjunta, direccién de area, fireccién, dep to o equivalente)

17. Nombre y puesto del responsable del area productora:
M.V.Z. Juan Pablo Garcia Arenas — Director Comercial

18. Nombre y puesto del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del
area productora:
Gabriela Rodriguez Ramirez — Técnico Superior

19. Teléfono del representante del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area
productora: (01-55) 36180422 Ext. 246

(Registrar el nimero telefénico del responsable de archiva)

20. Correo electrénico del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o
del area productora: gabriela.rodriguez@pronabive.gob.mx

(Registrar |a direccion electronica oficial)

21. Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas,
Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México.

(Registrar los datos relativos a identificar el lugar de trabajo. calle, rumero, colonia, codigo postal, delegacion o municipio, estado, pais)

22. Ubicacion topografica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas,
Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Direccion Comercial

{Repistrar el lugar fisico de localizacion de la serie documental, por ejemplo. Edificio de Gobiemo, ala sur, AT/P4/BDIA1-A4)

-

Fir I responsable Firma del responsable del archivo de
del areq productora: tramite de la unidad administrativa

o del area productora.
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. Ficha técnica de valoracion documental

1. Codigo de la serie: 9C.5
Nombre cle la serie: Publicidad Institucional

(Indicar clave y nornbre conforme al Cuadro general de clasificacién archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este sera de 30 caracteres méximo)

2. Cédigo de la Sub serie:

Nombre cle la Sub serie:

(Indicar clave y nornbre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este sera de 30 caracteres maximo)

3. Descripcién de la serie: Documentos de control, consulta y seguimiento a la publicidad institucional

(256 caracteres como méximo)

4. Marco juridico que fundamenta la serie:

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos generales para las campanas de comunicacion
social dela clependencias y entidades de la Administracién Publica Federal para el ejercicio fiscal
2016/ 2017. Publicado el 30 de diciembre del 2015 y el 29 de diciembre de 2016 respectivamente, en

el Diario Oficial de la Federacion.
(Se establecera brevemente la funcion con base en el reglamento interior 0 manual de organizacién o programa)

. 5. Actividades inherentes a la serie: (Descripcién del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una

de las tareas del proceso para conformar el expediente tipo)

ey Responsable o
Descripcion de la Actividad ' :
No. actividad de llevarla St Ay toi Tipo documental producido
acabo
Solicitud de clave de AT ST
Direccion Direccién :
1 ca.mpgﬁa_para la e f R Ganacdl Oficio con clave cle campafia
difusion
Difusién Campana de Direccion : : ;
@ Comunicacién Social Comercial Direccion General Expediente

6. Palabras claves relacionadas con la serie:

Publicidad, articulos, promociones

(Términos que apoyen la localizacion de asuntos o temas relacionados con el proceiso, no mas de cinco)

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestién de los asuntos a los que se
refiere la serie:

{(No mas de tres en orden de importancia (primero el drea de: mayor interrelacién)
8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion de los asuntos a los
que se refiere la serie:

Direccién General
. (No mas de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion)
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Ficha técnica de valoracion documental

9. Valores documentales de la serie:
- Administrativo: Documentos de control, consulta y seguimiento a la publicidad institucional

(Criterio o justificacion administrativa por el cual debe conservarse la documentacion)

- Legal:

(Disposicitn legal,_articulo, fraccién o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental)

- Fiscal o Contable:

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se seflala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion 1 vigencia documental)

Marcar con X el valor documental que corresponde al proceso (puede marcarse uno o hasta tres)

10. Plazos de conservacion de la serie;

- Tramite; 2 - Concentracion: 4 - Total de Afnos: 6

11. Técnica de seleccion de la serie: (En la técnica de seleccion se debera justificar por qué se elimina, se conserva o en su caso solo
se conserva una muestra representativa del universo documental)

- Eliminacion: X -Conservacion: - Muestreo:

(El en e/ caso donde la conservacion es por muestreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y el procedimiento parra obtener la muestra
representativa del Luniverso documental)

12. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

- Publica: X -Reservada: - Confidencial;

13. Fechas extremas de la serie: De 2012 A 2017

(Anotar los afios extremos inicial y final del proceso en su conjunto)

14.- Afo de conclusién de la serie:  Vigente

(En el caso de que el proceso se cierre)
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Ficha técnica de valoracion documental

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Direccion Comercial

16. Nombre del area productora: Dtreccuﬁn Comercial

(Nombre del drea direcciin general adjunta, direccion de drea, sub pa Wo o equivalente)

17. Nombre y puesto del responsabie del area productora:

M.V.Z. Juan Pablo Garcia Arenas — Director Comercial

18. Nombre y puesto del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del
area productora:

Gabriela Rodriguez Ramirez — Técnico Superior

19. Teléfono del representante del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area
productora: (01-55) 36180422 Ext. 246

(Registrar el numero telefénico del responsable de archivo)

20. Correo electronico del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o
del area productora: gabriela.rodriguez@pronabive.gob.mx

(Registrar |a direccion electronica oficial)

21. Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas,
Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México.

(Registrar los datos relativos a identificar el lugar de trabajo: calle, nimero, colonia codigo postal, delegacion o municipio, estado, pais)
22. Ubicacion topografica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegacion

Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Direccion Comercial

(Registrar el lugar fisico de localizacién de la serie documental, por ejemplo. Edificio de Gobierno, ala sur, AT/IP4/BD/A1-A4)

7 e
Fir responsable Firma del responsable del archivo de

del area‘productor tramite de la unidad administrativa
o del area productora.
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. Ficha técnica de valoracion documental

1. Codigo de la serie: 9C.8
Nombre de la serie: Inserciones y anuncios en periédicos y revistas

(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujefo obligado, en el caso del nombre este serd de 30 caracteres maximo)

2. Cédigo de la Sub serie:

Nombre de la Sub serie:
{ma‘icar clave ¥ nombre conforme al Cuadro generaf de clasificacion archivistica del SUE' fo Obf!g' ado, en el caso del nombre este serd de 300 caracteres méx;'mo)

3. Descripcién de la serie: Publicaciones en medios informativos impresos.

Documento en el cual se otorga clave de campania para realizar la publicidad institucional.

(256 caracteres como maxima)

4. Marco juridico que fundamenta la serie:

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos generales para las campafas de comunicacion
social dela dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para el ejercicio fiscal
2016/ 2017. Publicado el 30 de diciembre del 2015 y el 29 de diciembre de 2016 respectivamente, en

el Diario Oficial de la Federacion.
fSG establecerd brevemente la funcion con base en el g@!amenm interior o manual de orgamzaabn o programa)

5. Actividades inherentes a la serie: (pescripcion del procedimiento que refleje fa clase de documentos que se producen en cada una
de las tareas del proceso para conformar el expediente tipo)

ot i Responsable 2
Descripcion de la Actividad ; ;
No. s : g
o) R de llevarla shordinada Gont Tipo documental producido
acabo
Validacion de disefios e Direccion : : s
1 imagen para publicidad Boshaniial Direccién General Validacion
Solicitud de clave de Direccién
. campafa para la c ial Direccién General Oficio con clave de campafia
difusion SRR
Difusidn de Camparia de Direccién \ : ;
3 publicidad Cotaarsiat Direccion General Expediente

6. Palabras claves relacionadas con la serie:

Publicidad, medios, revistas, periédicos.

(Términos que apoyen la localizacidn de asuntos o temas relacionados con el proci2so, no mas de cinco)
7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestion de los asuntos a los que se
refiere la serie:

(No més de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacién)
8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién de los asuntos a los
. que se refiere la serie:

Direccion General

(No més de tres en orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)
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Ficha técnica de valoracion documental

9. Valores documentales de la serie:
- Administrativo: Documentos de control y seguimiento a la publicidad institucional.

Control de publicaciones en medios informativos impresos

(Criterio o justificacién administrativa por ef cual debe conservarse la docu i6n)

- Legal:

(Disposicién legal, articulo, fraccién o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental)

- Fiscal o Contable:

(Normatividad técnica o disposicién legal, articulo, fraccion o parrafo donde se seflala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion © vigencia documental)

Marcar con X el valor documental que corresponde al proceso (puede marcarse uno o hasta tres)

10. Plazos de conservacion de la serie:

- Tramite: 2 - Concentracion: 4 - Total de Anos: 6

11. Técnica de seleccion de la Serie: (en la técnica de seleccion se debers justificar por qué se elimina, se conserva o en su caso solo
se conserva una muestra representativa del universo documental)

- Muestreo: X
(Se utilizara el método selectivo para
determinar los expedientes a conservar

- Eliminacion: -Conservacion:

(El en &l caso donde la conservacion es por muestreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y el procedimiento para obtener la muestra
representativa del universo documental)

12. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

- Pdblica: X -Reservada: - Confidencial:

13. Fechas extremas de la serie: | De 2012 A 2017

(Anotar los afios extremos inicial y final del proceso en su conjunto)

14.- Ao de conclusion de la serie:  Vigente

(En el caso de que el proceso se cierre)
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. Ficha técnica de valoracion documental

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Direccion Comercial

16. Nombre del area productora: Direccion Comercial

(Nombre del drea direccién general adjunta, direccidn de drea, subdireccdn, dep {0 0 eq

17. Nombre y puesto del responsable del area productora:

M.V.Z. Juan Pablo Garcia Arenas — Director Comercial

18. Nombre y puesto del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del
area productora:

Gabriela Rodriguez Ramirez — Técnico Superior

19. Telefono del representante del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area
productora: (01-55) 36180422 Ext. 246

(Registrar el nimero telefonico del responsable de archivo)

20. Correo electronico del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o
del area productora: gabriela.rodriguez@pronabive.gob.mx

(Registrar la direcoon slectronica ofical)

21. Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas,
Delegacubn Mlguei Hldalgo C.P. 11950, Ciudad de México.

. 22 U|0|6n toogréﬁ d la Serie: Ignu Zaro No. 7SCoI Lomas Altas, Delegacion
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Direccion Comercial

(Registrar ei lugar fisico de localizacidn de la sere documental, por egmplo. Edificio de Gobierno, ala sur, AT/P4/BDIA1-A4)

s

Firma deﬂ?esp@sab Firma del responsable del archivo de
del area productora. tramite de la unidad administrativa
o del area productora.
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Ficha técnica de valoracion documental

1. Codigo de la serie: 9C.14

Nombre de la serie: Actos y Eventos Oficiales

(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este serd de 30 caracteres

2. Cddigo de la Sub serie:

Nombre de la Sub serie:

(Indicar clave y noimbre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este serd de 3() caracteres maximo)

3. Descripcion de la serie: Comisiones - Presencia nacional e internacional de la entidad,

Reportes e informes respecto a las comisiones asistidas.

(256 caracteres como maxima)

4. Marco juridico que fundamenta la serie:

Manual de O'rganizacic’m de la Productora Nacional de Biolégicos Veterinarios.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, publicada en el Diario
Oficial de la Federaciéon el 13 de marzo de 2002.

Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacion en las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, publicados en el Diario (Oficial de la
Federacién el 22 de febrero de 2016.

(Se establecera brevemente la funcidn con base en el reglamento interior 0 manual de organizacion o programa)

5. Actividades inherentes a la serie; (escripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una
de Ias tareas del proceso para conformar el expediente tipo)

-t Responsable -
Descripcion de la Actividad : ,
No. <5 de llevarl i nta uci
actividad ana coordinada con Tipo documental producido
acabo
Presiencia Nacional o : y p
1 Intiernacional de la Direccion General cl:;) é';;]e(;crggl Inv;:g:g:nntgz,i ;gg négﬁ:gséigf:;s'
PRONABIVE P '
Direccion General Direccion de
2 Solicitud de viaticos Direccion Planeacion y Autorizaciones
Comercial Administracion
i Direccion General Direccion de
3 Re““'c'}f'ggr:;i'g;‘;;mes Direccion Planeacion y Expediente
P Comercial Administracion

6. Palabras claves relacionadas con la serie:

Comisiones, convenciones, presencia, publicidad.

(Terminos que apoyen la localizacion de asuntos o temas relacionados con el proceso, no mas de cinco)

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestion de los asuntos a los que se
refiere la serie:

(No mas de tres en orden de importancia (primero el drea diz mayor interrelacidn)

2K 1de3
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Ficha técnica de valoracion documental .

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion de los asuntos a los
que se refiere la serie:

Direccién General, Direcciéon de Planeacion y Administracion.

{No mas de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacidn)

9. Valores documentales de la serie:
- Administrativo: Documentos de control, seguimiento y presencia nacional e internacional de

La entidad en diferentes comisiones, convenciones, cursos, del ramo farmacéutico

Veterinario.

(Criterio o justificacion administrativa por el cual debe conservarse la documentacion)

- Legal:

(Disposicién legal, articulo, fraccién o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental)

- Fiscal o Contable:

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o pérrafo donde se seflala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental)

Marcar con X el valor documental que corresponde al proceso (puede marcarse uno o hasta tres)

10. Plazos de conservacion de la serie:

- Tramite: 2 - Concentracion: 4 - Total de Anos: 6 .

11. Técnica de seleccion de |a serie: (en a técnica de seleccién se debers justificar por qué se elimina, se conserva o en su caso so0lo
se conserva una muestra representativa del universo documental)

- Eliminacion: -Conservacion: - Muestreo: X _
(Se utilizara el método selectivo para

determinar los expedientes a conservar)

(El en el caso donde la conservacién es por muestreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y el procedimiento para obtener fa muestra
representativa del universo documental)

12. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

- Publica: X -Reservada: - Confidencial:

13. Fechas extremas de la serie: De 2004 A 2017

{Anotar los afios extremos inicial y final del proceso en su conjunto)

14.- Afio de conclusion de la serie:  Vigente

(En el caso de que el proceso se cierre)

CD
o e

——
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Ficha técnica de valoracion documental

/4
‘ PRODUCTORA NACIONAL
‘ DE BIOLOGICOS VETERINARIOS
-

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Direccion Comercial

16. Nombre del area productora: Direccion Comercial

(Nembre del drea direccidn general adjunta, direccion de drea, x40, o Mo O &g lente)

17. Nombre y puesto del responsable del area productora:
M.V.Z. Juan Pablo Garcia Arenas — Director Comercial

18. Nombre y puesto del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del

area productora:
Gabriela Rodriguez Ramirez — Técnico Superior

19. Teléfono del representante del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area
productora: (01-55) 36180422 Ext. 246

(Registrar el numero telefonico del responsable de archivo)

20. Correo electrénico del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o
del area productora: gabriela.rodriguez@pronabive.gob.mx

(Registrar la direccion electronica oficial)

21. Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas,

Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México.
(Registrar los datos relativos a identificar el lugar de trabajo: calle, numero, colonia_codigo postal, delegacion o municipio, estado. pais)
22. Ubicacion topografica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegacion

Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Direccién Comercial

(Registrar el lugar fisico de localizacion de la serie documental, por eemplo Edificio de Gobierno, ala sur, AT/P4/BDIA1-A4)

_Fir el responsa e Firma del responsable del archivo de
del area productera. tramite de la unidad administrativa

o del area productora.

Cw
N
)
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Ficha técnica de valoracion documental

1. Codigo de la serie: 9C.18

Nombre de la serie: Encuestas de Opinion

(Indicar clave y nornbre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este serd de 30 caracteres maximo)

2. Cédigo de la Sub serie:

Nombre de la Sub serie:

(Indicar clave y nornbre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado, en el caso del nombre este sera de 30) caracteres maximo)

3. Descripcién de la serie: Documentacion de control y seguimiento a encuestas aplicadzas a

clientes de mostrador, nacionales e internacionales, por el servicio otorgado.

(256 carac:teres como méaximo)

4. Marco juridico que fundamenta la serie:

Manual de Procedimientos Generales de Calidad de la Direcciéon Comercial

(Se establecera brevemente la funcion con base en el reglamento interior o0 manual de organizacién o programa)

5. Actividades inherentes a la serie: (pescripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una
de las tareas del proceso para conform ar el expediente tipo)

2 Lo Responsable b
Descripcion de la Actividad . .
No. e 5 al producido
actividad de llevarla a SRk g g Tipo documentall prod
cabo
Envié de encuesta
s fides : i ; 2 Departamento de
Opinién del Cliente Direccion e : ; o
1 Madiante POres Pl Admu:}:t;ta:slm de Archivo Electrénico
electronico
Recepcion de Direccién Direccién ,
2 respuestas Comercial Comercial GacHestus
: ” Unidad de
Entrega de respuesta de Direccion s ;
¢ Opinion del Cliente Comercial el EXpediente

6. Palabras claves relacionadas con la serie:

Encuestas, clientes, opinién, ventas.

(Términos que apoyen la localizacién de asuntos o temas relacionados con el proce:so, no mas de cinco)

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestion de los asuntos a los que se
refiere la serie:

Departamento de Administracién de Ventas

(No méas de tres en orden de importancia (primero el drea diz mayor interrelacion)

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién de los asuntos a los
que se refiere la serie:

Unidad de Gestion de la Calidad

(NCI mas de fres en orden de importancia (primero el area de mayor .-'nferrsfac.'m)
3 39 1de3
g by
Coordinacién de Archivos



S I,
A= PRODUCTORA NACIONAL i\
VAl OF BIOLOGICOS VETERINARIOS

AGN

Ficha técnica de valoracion documental

9. Valores documentales de la serie:
- Administrativo: Documentos de control, consulta y seguimiento a encuestas de opinion

aplicadas a nuestros clientes.

(Criterio o justificacién administrativa por el cual debe conservarse la doct tacién)

- Legal:

(Disposicion legal, articulo, fraccion o pérrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia doct

- Fiscal o Contable:

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental)

Marcar con X el valor documental que corresponde al proceso (puede marcarse uno o hasta tres)

10. Plazos de conservacion de la serie:

- Tramite: 2 - Concentracion: 4 - Total de Afos: 6

11. Técnica de seleccion de |a serie: (en/a técnica de seleccion se debers justificar por qué se elimina, se conserva o en su caso solo
se conserva una muestra representativa def universo documental)

- Eliminacion: X -Conservacion: - Muestreo:

(El en el caso donde la conservacién es por muestreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y el procedimiento para obtener la muestra | (
representativa del universo documental)

12. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

- Plblica; X -Reservada: - Confidencial:

13. Fechas extremas de la serie: De 2012 A 2017

(Anotar los afios extremos inicial y final del proceso en su conjunto)

14 .- Aho de conclusion de la serie:  Vigente

(En el caso de que el proceso se cierre)
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Ficha técnica de valoracion documental

15. Nombre de la Unidad Administrativa; Direccion Comercial

16. Nombre del area productora: Direccion Comercual
(Nombre del drea direccidn general adjunta, direccidn de drea, subdreccion, depar 0 O &

17. Nombre y puesto del responsable del area productora:
M.V.Z. Juan Pablo Garcia Arenas — Director Comercial

18. Nombre y puesto del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del

area productora:
Gabriela Rodriguez Ramirez — Técnico Superior

19. Teléfono del representante del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area
productora: (01-55) 36180422 Ext. 246

(Registrar el nimero telefdnico del responsable de archivo)

20. Correo electronico del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o
del area productora: gabriela.rodriguez@pronabive.gob.mx

(Registrar la direccion electronica oficial)

21. Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas,
Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México.

(Registrar los datos retativos a identificar el lugar de trabajo. calle, nimero, colonia, codi stal. delegacion o municipio, estado. pais)

22. Ubicacion topografica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegacion

Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Direccion Comercial

(Registrar el lugar fisico de localizacidn de |a serie documental, por ejemplo: Edificio de Gobierno, ala sur. AT/P4/BDIA1-A4)

=

Fine Firma del responsable del archivo de
del are ora. tramite de la unidad administrativa

o del area productora.
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Ficha técnica de valoracion documental

1. Codigo de la serie: 10C.3

Nombre de la serie: Auditorias

(Indicar clave y nornbre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado. en el caso del nombre este serd de 3(0) caracteres méaximo)

2. Codigo de la Sub serie:

Nombre cde la Sub serie:

(Indicar clave y nornbre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto obligado. en el caso del nombre este sera de 30) caracteres maximo)

3. Descripcion de la serie: Informes de auditorias para determinar juicios técnicos sobre los

estados contables que se han examinado.

(256 caracteres como méxima)

4. Marco juridico que fundamenta la serie:

MAAG en las materias de Auditoria, numeral 7y 9 (D.O.F. 16/06/11)..

(Se establecera brev te la funcidn con base en el reglamento interior o manual de organizacion o rama,

5. Actividades inherentes a la serie: (pescripcion del procedimiento que refieje Ia clase de documentos que se producen en cada una

de las tareas del proceso para conformar el expediente tipo)
No Descripcion de la ’zgs&%gsr?abf Actividad Tipo documental
: actividad Gt coordinada con producido
Subdireccion de ¥ Lk
e . Subdireccion de ; e 2
1 Auditoria Plg;(;iczgrsi y Planeacién y Finanzas Dictamenes de auditoria

6. Palabras claves relacionadas con la serie:

Auditoria, dictamen, juicio, financieros.

(Términos que apoyen la localizacién de asuntos o lemas relacionados con el proce:so, no més de cinco)

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestién de los asuntos a los que se
refiere la serie:

Direccion de: Planeacion y Administracion

Departamento de adquisiciones y servicios generales

(No mas de tres en orden de importancia (primero el drea de: mayor interrelacién

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién de los asuntos a los
que se refiere la serie:

Direccion industrial (Costos)

Departamento de administracion de ventas

(No mas de tres en orden de importancia (primero el drea de: mayor interrelacion)

D
oy}
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Ficha técnica de valoracion documental

9. Valores documentales de la serie:
- Administrativo:

(Criterio o justificacién administrativa por el cual debe conservarse la documentacion)

- Legal:

(Disposicion legal, articulo, fraccién o parrafo donde se seflala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental)

- Fiscal o Contable: Documentos comprobatorios de afectacion contable del ingreso y gasto

Publico derivados de lo que establece el MAAG en materia de Recursos Financieros.

NIA 700 El dictamen del auditor sobre Estados financieros

NIA 400 Control de Auditoria

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccién o parrafo donde se seflala el iempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental)

Marcar con X el valor documental que corresponde al proceso (puede marcarse uno o hasta tres)

10. Plazos de conservacion de la serie:

- Tramite: 5, - Concentracion: 10 - Total de Afos: 15

11. Técnica de seleccion de la seri€: (en/atécnica de seleccion se debers justificar por qué se elimina, se conserva o en su caso solo
se conserva una muestra representativa del universo documental)

- Eliminacion: X -Conservacion: - Muestreo:

®

(El en el caso donde la conservacion es por muestreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y el procedimiento para obtener la muestra
representativa del universo documental)

12. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

- Publica: X -Reservada: - Confidencial:

13. Fechas extremas de la serie: | De 1986 A 2017

(Anotar los afos extremos inicial y final del proceso en su conjunto,

14.- Afno de conclusion de la serie:  Vigente

(En el caso de que el proceso se cierre)

(2 W ot 1N
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Ficha técnica de valoracion documental

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Direccion de Planeacién y Administracion

16. Nombre del area productora: Subdireccién de Planeacién y Finanzas
(Nombre del drea direccidn general adjunta, direccion de drea, subdirsccion, depa to o equivalente)

17. Nombre y puesto del responsable del area productora:
C. Lazaro Pérez Ortiz — Subdirector de Planeacion y Finanzas

18. Nombre y puesto del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del
area productora:
Mario Cadena Aguilar — Técnico Superior

19. Teléfono del representante del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area
productora: (01-55) 36180422 Ext. 243

(Regsstrar el numero telefdnico del responsable de archiva)

20. Correo electronico del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o
del area productora: mario.cadena@pronabive.gob.mx

(Regstrar la direccion slectronica oficial)

21. Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas,

Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México.
(Registrar los datos relativos a identificar el lugar de trabajo: calle, nimero, colonia,_cHdigo postal, delegacdn 0 MuNICIDIo, estado. pais)
22. Ubicacion topografica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegacion

Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Subdireccion de Planeacion y Finanzas

(Regrstrar el lugar fisico de locaiizacion de la sere documental, por epmplo Edificic de Gobierno,_ala sur, AT/PA/BD/A1-A4)

Fi}/l'(é/fz éﬁI:il; Firma del rﬁwﬁel archivo de

del area productora. tramite de la unidad administrativa
o del area productora.
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