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~ PRODUCTORA NACIONAL 
~DE BIOLÓGICOS VETERINARIOS 

Ficha técnica de valoración documental 

1. Código de la serie: 6C.18 

Nombre de la serie: Inventario físico de bienes inmuebles 

~~ 
/O" 
AGN 

(Indicar clave v nombre conforme al Cuadro general de clasificación archivlstlca del sujeto obligado, en el caso del nombre este será de 30 caracteres máximo) 

2. Código de la Sub serie: 

Nombre de la Sub serie: 
(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificación archivlstlca del sujeto obligado, en el caso del nombre este será de 30 caracteres máximo) 

3. Descripción de la serie: Escritura, permisos del bien inmueble de la Entidad. 
(256 caracteres como máximo) 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Ley Mercantil y Código Civil de la Ciudad de México. 

Estatuto Orgánico de la Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 
(Se establecerá brevemente la función con base en e~amento interior o manual de OfJJ_anización o programa) 

5. Actividades inherentes a la serie: (Descripción del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una 
de las tareas del proceso para conformar el expediente tiPO) 

Descripción de la 
Responsable 

Actividad 
No. de llevarla Tipo documental producido 

actividad 
acabo 

coordinada con 

1 Registro Público de la 
Unidad Jurídica. Unidad Jurídica. Escritura. Propiedad 

6. Palabras claves relacionadas con la serie: 

Escritura, bien, inmueble. 

(Términos aue aooven la localización de asuntos o temas relacionados con el proceso no mlls de cincoJ 

7. Áreas de unidad administrativa que intervienen en la gestión de los asuntos a los que se 
refiere la serie: 

Unidad Jurídica. 

(No más de tres en orden de imPOrtancia (primero el área de mavor interrelación) 

8. Áreas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestión de los asuntos a los 
que se refiere la serie: 
Dirección General. 

(No más de tres en orden de 1mportanc1a (pnmero el área de mayor mterrelaCJón) 
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~~ PRODUCTORA NACIONAL 
~ .. DE BIOLÓGICOS VETERINARIOS 

Ficha técnica de valoración documental 

9. Valores dlocumentales de la serie: 
- Administmtivo: 

A Rt 1 il\\_1 

GJ ·:-..:J·R:\1. 
N .V ! '-.)"' 

\!. ,,, " 

(Criterio o ¿ustificación administrativa por el cual debe conservarse la documentación) ¡-Legal: Código Civil de la Ciudad de México ~ Le~ de Sociedades Mercantiles. 

(Dísoosíción leg_al, articulo, fracción o e_tJrrafo donde se serlala el tiemf!2. o hecho gue determina el e_lazo de conservación o •vigencia documental) 

- Fiscal o Contable: 

' 
.. (Nonnatlv/dad tét.mca o dlsposrción legal. articulo. fracción o ptJrrafo donde se sella/a el vempo o hecho que determma el plazo de conservación o vrgencra documental) 

Marcar con X 

1 O. Plazos de conservación de la serie: 

- Trámite: 5 (desp. oesucier;e> -Concentración: 10 -Total de Años: 15 

11 . Técnica de selección de la serie: (En fa técnica de se/eccí6n se deberá justificar por quá se elimina. se conserva o en su caso solo 
se conserva una muestra representativa del universo documental) 

- Eliminación: -Conservación: 

es por muestreo se 

12. Condiciones de acceso a la información de la serie: 

- Pública: )( -Confidencial: 

De 2015 

14.- Año de conclusión de la serie: Vigente 
(En el caso de que el proceso se 
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~~ PRODUCTORA NACIONAL 
~·DE BIOLÓGICOS VETERINARIOS 

Ficha técnica de valoración documental 

contexto 

15. Nombre! de la Unidad Administrativa: Dirección General. 

16. Nombrel del área productora: Unidad Jurídica. 
(Nombre del area direc;ción genera/adjunta, drección de área. subdrecaón, departamento o equivalente). 

17. Nombrel y puesto del responsable del área productora: 
Lic. Guillermo García Naranjo Urzaiz- Titular de la Unidad Jurídica 

AR< Hl\\) 

(~J \:1 R:\1 

N·\< !,~~: 

18. Nombre y puesto del responsable del archivo de trámite de la unidad adminisltrativa o del 
área productora: 
Lic. Fernando Ló~ez Rodríguez- Es~ecialista Jurídico. 
19. Teléfono del representante del archivo de trámite de la unidad administrativa o del área 
productora: (01-55) 36180422 Ext. 285 
(Reg•strar el numero tetefón•co del responsable de archivo) 

20. Correo •electrónico del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o 
del área productora: unidadjuridica@pronabive.gob.mx 

(Regíslrar la díre<:ción' electrónica oficial) 

21 . Domicili1o de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Alltas, 
Delegación Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. 
IReoistrar los datos ret;ativos a identificar ell~ar de 1rabat2 calle. numero, co1on1a, cód!Jl:!! ~tal, def~ón o mumá~ío, estado, ~is¡ 

22. Ubicación topográfica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas , Delegación 
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Unidad Jurídica. 
(Regislrar el lugar lisia> de localización de la seCie documental, po< eJf!f!lplo Edrfioo de Gobremo, ala sur, AT/P4/BD/A 1·A4) 

~H· ~ t?-
Fi~~!Sponsable del arc:hivo de Firma el responsable 

del área roductora. tra · e de la unidad adminis;trativa p 
o del área productora .. 

' • 
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Ficha técnica de valoración documental 

1. Código de la serie: 6C.19 ~ 
Nombre de la serie: Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles 

(Indicar clave v nombre conforme al Cuadro 9.eneral de clasificación archivfstica del su¿eto oblifJ.ado. en el caso del nombre este será de 30 caracteres máximOf 

2. Código de la Sub serie: 

Nombre de la Sub serie: 
. {Indicar clave y nombre conforme al Cuadro g_eneral de clasificación archivlstica del su¿eto oblig_ado. en el caso del nombre este será de 30 caracteres máximo) 

3. Descripciión de la serie: Documentos de control y seguimiento a entradas y salidas de 

Bienes mue!bles del departamento de almacén general y órdenes de producción. 

(256 cara,:teres como máximo) 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Ley General de Bienes Nacionales, Titulo Quinto, Capitulo Unico, Art. 129. (D.O.F. 
20/05/2004'). 

Manual de Organización de la Productora Nacional de Biológicos Veterinarios. 
(Se establecerá brevemente la función con base en el rf!!J.Iamento interior o manual de oazanización o programa) 

5. Actividades inherentes a la serie: (Descripción del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una 
de las tareas del proceso para conformar el expediente tipg)_ 

Descripción de la 
Responsable 

Actividad No. 
actividad 

de llevarla a 
coordinada con 

Tipo documental producido 
cabo 

1 Hecepción de 
Almacén General Área Usuaria Surtimiento 

Solicitud de material 

2 SIUrtir material Almacén General 
Control de 

Surtimiento (se!guimiento) 
Calidad 

3 Entrega de material Almacén General Área Usuaria Expediente 

6. Palabras claves relacionadas con la serie: 

Salidas, entradas, entregas, materiales 
(Lérminos gue ae2.r!l.n fa localización de asuntos o temas relacionados con el f)f'OCl~so, no más de cinco) 

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestión de los asuntos a los que se 
refiere la serie: 

Almacén General 
{!'Jo más de tres en orden de imf!2.rtancia (erimero el área d•e mayar Interrelación) 

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestión de los asuntos a los 
que se refiere la serie: 
Todas las áreas de la entidad 

(No más de tres en orden de tmportanc/a (pnmero el área d•~ mayor mterre/actón) 
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Ficha técnica de valoración documental 

9. Valores documentales de la serie: 
- Administrativo: Documentos de control y seguimiento a entradas y sal idas de bienes 
muebles del departamento de almacén general 

(Criterio o Justificación administrativa por el cual debe conservarse la documentación) 

- Legal: 

(Disposición /eqal articulo. fracción o párrafo donde se sella/a el tiempo o hecho aue determina el Dlazo de conservación o viaencia documental) 

- Fiscal o Contable: 

.. (NormatN/dad técmca o dtspostci6n legal, articulo, fracctón o párrafo donde se sella/a el aempo o hecho que determina el plazo de conservación o vigencia documental} 

documental 

1 O. Plazos de conservación de la serie: 

- Trámite: 5 Concentración : 5 Total de Años: 1 O 

11 . Técnica de selección de la serie: (En la técnica de selección se deberá justificar porqué se elimina, se conserva o en su caso solo 
se conserva una muestra representativa del universo documental) 

Conservación: 
es por muestreo se debe 

12. Condiciones de acceso a la información de la serie: 

Pública: X - Confidencial: 

De 2014 A 2017 

- 14.- Año de conclusión de la serie: Vigente 

• 

• 
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~ PRODUCTORA NACIONAL 
~DE BIOLÓGICOS VETERINARIOS 

Ficha técnica de valoración documental 

~rea de contexto 

'~ 711~ 
AGN 

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Dirección de Planeación y Administración 

16. Nombre del área productora: Control de Inventarios 
(Nombre del area (jjr&eO(¡n peneralad)IJnta, di/fiCCIÓn de área. subdirecoón, departamento o eqUIValente). 

17. Nombre y puesto del responsable del área productora: 
Lic. Sara Yasmín Mohar Jiménez- Jefa del departamento de Control de Inventarios 
18. Nombre y puesto del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o del 
área productora: 
Rodolfo Alva González- Especialista en almacenaje. 
19. Teléfono del representante del archivo de trámite de la unidad administrativa o del área 
productora: (01-55) 36180422 Ext. 280 
(Regostrar el número telefónico del responsable de ardlovo) 

20. Correo electrónico del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o 
del área productora: eqalmac@pronabive.gob.mx 
(Reg¡strar la doreooón electrónica ofiCial) 

21 . Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, 
Delegación Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. 
IRea1strar los datos relatrvos a Tdentoficar eiiUQar de trabaiO: calle número. eolon•a c:ód•ao costal dei9Q8CI6n o mun•dPto. estado. pais) 

22. Ubicación topográfica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegación 
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Departamento de Control de Inventarios. 
IRoofstrar elluoar flsico de locallzaoón de la sene documental. por e¡emplo. Edificio de Goboemo. ala sur AT/P4/BD/A 1·A4) 

Firm¡ del responsable 
del área productora. 

responsable del archivo de 
trámit de la unidad administrativa 

o del área productora . 
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~ .. DE BIOLÓGICOS VETERINARIOS 
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Ficha técnica de valoración documental 

!Area a Jiileritltlcaclón ~"' ~~~~~~ J 
";:" --

1. Código de la serie: 6C.21 

Nombre de la serie: Control de calidad de bienes e insumas 
(Indicar clave v nombre conforme al Cuadro Qeneral de clasificación archivlstica del sujeto oblfQado, en el caso del nombre este será de 30 caracteres m¡jximoJ 

2. Código de la Sub serie: 

Nombre de la Sub serie: 
(Indicar clave v nombre conforma al Cuadro Qeneral de clasificación archivlstica del sujeto obllfl.ado. en el caso del nombre este ser~ de 30 caracteres m~ximo) 

3. Descripción de la serie: Documentos de control de calidad de los bienes e insumas y 

Solicitudes de análisis y re análisis. 
_1_256 carac;teres como máximo) 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

MAAG en materia de Recursos materiales y Servicios Generales, Capitulo XII , Se!cción IV, 
Numeral 207. Manual de Procedimientos 5.6.1 . Procedimiento 4. {D.O.F. 16/07/201 0). 

Manual de organización de la Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 
(Se establecerá brevemente la función con base en el !:'!!9.lamento interior o manual de oma.nlzación o programa) 

5. Actividades inherentes a la serie: (Descripción del procedimiento que refleje la clase de documentos que se p.roducen en cada una 
de las tareas del proceso para conformar el exoediente tlooJ 

Descripción de la 
Responsable 

Actividad No. 
actividad 

de llevarla a 
coordinada con 

Tipo documental producido 
cabo 

Depto. de Control 

1 Registro de bienes en el 
Almacén General de Calidad 

Registro de bienes sistema informático Biológica y 
Fisicoqufmica 

Envlío de documento Depto. de 

2 cotn certificado de Almacén General 
Adquisiciones y 

Solicitud de análisis o re análisis 
análisis Servicios 

Generales 

Regtistro en bitácora Almacén general Almacén general Registros y Expediente 

6 . Palabras claves relacionadas con la serie: ~ 
t------ - --
Control, calidad, solicitud, análisis, registro. 

(J_érminos gue ae9.r.en la localización de asuntos o temas relacionados con el e!EE.~~o. no m~s de cinco) 

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestión de los asuntos a los que se 
refiere la serie: 

Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales 
(No más de tres en orden de im{!2,rtancia (erimero el área du mavor interrelación) 

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestión de los asuntos a los 
que se refiere la serie: 

Departamento de Control de Calidad Biológica y fisicoquímica 
(No más de tres en orden de 1mportanc1a (pnmero el área dE! mayor mterrelac1ón) 
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~ PRODUCTORA NACIONAL 
~ DE BIOLóGICOS VETERINARIOS 

Ficha técnica de valoración documental 

9. Valores documentales de la serie: 

-Administrativo: Documentos de control de calidad de los bienes e insumes y 
Solicitudes de análisis y re análisis. 

(Criteno o iustifteactón admmistratJva oor el cual debe conservarse la documentaCión! 

-Legal: 

(Dist>Osición legal articulo tracción o IJá"afo donde se seflata eltJemt>O o hecho que determina el plazo de conservación o vigencia documental! 

- Fiscal o Contable: 

(NormetMded técnica o disposición legal, articulo, fracci6n o p8rrafo donde se selle/e el tiempo o hecho que determine el plazo de conservaCión o vigencia documental) 

1 O. Plazos de conservación de la serie: 

- Trámite: 2 Concentración: 3 Total de Años: 5 

11 . Técnica de selección de la serie: (En la técnica dese/ecCJdnse deberá¡usllflcarporquése e/Jmma. se conserva o en su caso soto 
se conserva una muestra representativa del universo documental) 

- Eliminación: X Conservación: -Muestreo: 
{El en el caso donde la conservación es por muestreo se debe descnb1r el método. porcenta¡e o cualidad y 

12. Condiciones de acceso a la información de la serie: 

Pública: X -Reservada: - Confidencial: 

13. Fechas extremas de la serie: De 2014 A 2017 

- 14.- Año de conclusión de la serie: Vigente 

11 95 
t ., . ..,'· 
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~~ PRODUCTORA NACIONAL 
~~DE BIOLÓGICOS VETERINARIOS 

Ficha técnica de valoración documental 

'~ /r 
AGNI 

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Dirección de Planeación y Administración 

16. Nombre del área productora: Control de Inventarios 
(Nombre del área dlroo:fón genera/adjunta, dreccfón de área, svbdireco6n, departamento o eqUIValente) 

17. Nombre y puesto del responsable del área productora: 
Lic. Sara Yasmín Mohar Jiménez- Jefa del de~artamento de Control de Inventarios 
18. Nombre y puesto del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o del 
área productora: 
Rodolfo Alv:a González - Es~ecialista en almacenaje. 
19. Teléfono del representante del archivo de trámite de la unidad administrativ;a o del área 
productora: (01-55) 36180422 Ext. 280 
(Registrar el número telefónico del responsable de archivo! 

20. Correo electrónico del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o 
del área productora: eqalmac@pronabive.gob.mx 
(Registrar la direcci1ón electrónica oficial} 

21 . Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. LJOmas Altas, 
Delegación Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. 
(Reqistrar los datos 1relativos a identificar el lugar de trabajo: calle. número, colonla, código (!OStal, delegación o munici(!io, estado, (!a is) 

22. Ubicación topográfica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegación 
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Departamento de Control de Inventarios. 
(Registrar el lugar f ísico de localización de la serie documental, (!Or ejem(!IO: Ediflcto de Gobierno, ala sur, AT/P4/BO/A1·A4l 

J 
Firmh el responsable 
del área productora. 

Firma 1 responsable del arc:hivo de 
· e de la unidad adminis;trativa 

o del área productora .. 

28G 
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Ficha técnica de valoración documental 

1. Código de la serie: 6C.23 

Nombre de la serie: Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 
(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificación archivfstica del sujeto obligado, en el caso del nombre este será de 30 caracteres má!<lmo) 

2. Código de la Sub serie: 

Nombre de la Sub serie: 
(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificación archivfstJca del sujeto obligado, en el caso def nombre este será de 30 caracteres ml!!<lmo) 

3. Descripción de la serie: Actas de las sesiones del Comité de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios de la PRONABIVE. 
(256 caracteres como ml!!<imo) 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Numeral 5.1 "COMITES" del Manual Administrativo de Aplicación General en Materia de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, Acuerdo publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 9 de Agosto de 2010, Última reforma publicada DOF 03-02-2016 . 

(Se establecerá brevemente la función con base en ef [eglamento interior o manuaf de Q_rg_anizaclón o proQramaJ 

5. Actividades inherentes a la serie: (Descripción del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una 
de las tareas del proceso para conformar el e!<redien/e tiooJ 

Descripción de la Responsable 
Actividad No. 

actividad 
de llevarla a 

coordinada con 
Tipo documental producido 

cabo 
Sesiones ordinarias y 

extraordinarias del 
Departamento de 

Comité de 
1 Adquisiciones, Adquisiciones y Integrantes del Actas de las sesiones y 

Arrendamientos y Servicios Comité Documentos soporte 

Servicios de la Generales 

PRONABIVE. 

6. Palabras claves relacionadas con la serie: 

Actas, sesiones, comité, adquisiciones. 
{Términos_ que apoyen la localización de asuntos o temas relacionados con el_12_roceso, no más de cinco) 

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestión de los asuntos a los que se 
refiere la serie: 

Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales 
(No ml!s de tres en orden de 1mportanc1a {pnmero el área de mayor mterrelaclón) 

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestión de los asuntos a los 
que se refiere la serie: 

Integrantes del Comité 
(No más de tres en orden de importancia (primero el área de mayor interrelación) ~ 

1 de 3 
Coordinación de Archivos 



. ,., 
7r 
AGN 

Ficha técnica de valoración documental 

9. Valores documentales de la serie: 
-Administrativo: Documentos producidos para atender las diversas necesidades de la 
entidad , importantes por su utilidad referencial para la planeación y toma de decisiones . 

. . . . 
(Cnteno o ¡usttficacíón admmtslratrva por el cual debe conservarse la documentactón) 

¡ -Legal: 

(Disposición legal. artfculo. fracción o pé"afo donde se seflala el tiempo o hecho que determina ef plazo de conservación o vigencia documental) 

¡ - Fiscal o Contable: 

(Norma/ividad técnica o disposición lag al. articulo. fracción o párrafo donde se seffala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservación o vigencia documental) 

1 O. Plazos de conservación de la serie: 

- Trámite: 3 - Concentración: 5 - Total de Años: 8 

11 . Técnica de selección de la serie: (En la técnica de selección se deberá justificar porqué se elimina. se conserva o en su caso so/o 
se conserva una muestra representativa del universo documental) 

- Eliminación: 
en el caso donde es por muestreo se debe 

12. Condiciones de acceso a la información de la serie: 

-Pública: X - Reservada: - Confidencial: 

13. Fechas extremas de la serie: De 201 4 A 2017 

14.- Año de conclusión de la serie: Vigente 
que el proceso se cierre) 

• 
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Ficha técnica de valoración documental 
---- - - - - - - . 

nta da contexto 

15. Nombre de la Unidad Administtrativa: Dirección de Planeación y Administración 

16. Nombre del área productora: Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales 
(Nombre del área direcáón genera/adJUnta, drecoón eJe área, subdt1'eCCfÓII, departamento o equiValente). 

17. Nombre y puesto del responsable del área productora: 
Lic. Mayra Lucía Reyes García 
Jefa del Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales 

18. Nombre y puesto del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o del 
área productora: Lic. Kristian Vasquez Ogazón- Técnico Superior 

19. Teléfono del representante del archivo de trámite de la unidad administrativa o del área 
productora: (01 55) 36180422 Ext. 226 
(Registrar el número telef6n100 det responsable de archovo) 

20. Correo electrónico del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o 
del área productora: kristian.vasquez@pronabive.gob.mx 
(Registrar la direcct6n elecu6noca ofiCial) 

21 . Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, 
Delegación Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. 
(Registrar los datos relabvos a Identificar et Jugar de traba¡o· calle. número. coton1a. oOdigo postal, delegad6n o mun>CIPio. estadO, pais) 

22. Ubicación topográfica de la Se!rie: Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales 
de la PRONABIVE, ubicado en llgnacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegación 
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. 
rReo1strar et luaar ffs100 de localiZaCIÓn de la sene documentai,J>Or_ ejemplo Edlf100 de Gob•emo ala sur ATIP4/BO/A 1-A4) 

Firma del responsable del áliea 
productora 

Firma del responsable del archivo de 
trámite de la unidad administrativa o 

del área productora . 
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Ficha técnica de valoración documental 

1. Código de la serie: 6C.24 ======:] 
Nombre de la serie: Sesiones del Comité de bienes muebles ===-_j 

{Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasíficación archivlslica del sujeto obligado. en el caso del nombre este será de 30 caracteres máximOf 

2. Código de la Sub serie: 

Nombre de la Sub serie: 
_{lndicarclaveynombre conforme al Cuadro general de clasificación archivlslica del sujeto obligado, en el caso del nombre este será de 30 caracteres máximo) 

3. Descripción de la serie: Actas de las sesiones del Comité 

(256 cara1;teres como máximo) 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Ley General de Bienes Nacionales. Titulo Quinto. Capitulo Unico Art. 140 y 141 (D.O.F. 
20/05/2004 '1. 
Artículo 141 de la Ley General de Bienes Nacionales 
Bases generales para el registro, afectación, disposición final y baja de bienes muebles 

(Se establecerá brevemente la función con base en el reglamento Interior o manual de organización o programa) 

5. Actividades inherentes a la serie: (Descri()Ción del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una 
de fas tareas del oroceso oara conformar el exoodtente tiPO} 

No. 

1 

Descripción de la 
actividad 

Sesiones del Comité 
de bienes muebles 

Responsable 
de llevarla a 

cabo 
Dirección de 
Planeación y 

Administración 

Actividad 
coordinada con 

Integrantes del 
Comité 

Tipo documental producido 

Actas 

6. Palabras claves relacionadas con la serie: ~ 
t------

Sesiones, comité, actas, acuerdos 
(!_érmínos gue a{!2len la localización de asuntos o temas relacionados con el er.oo~so. no más de cinco) 

7. Áreas de unidad administrativa que intervienen en la gestión de los asuntos a los que se 
refiere la serie: 

Dirección de Planeación y Administración .\ 

Almacén GEmeral 
(No más de tres en orden de imf!!!.rtancia (fl.rimero el área dt9 mayor interrelación) 

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestión de los asUintos a los 
que se refiere la serie: 

Áreas de los integrantes del Comité 

,.r 

(No m" do •~• ~ """'" d• rmport'"M (pom~ ~""' d" ~Y"'•""""""' ) ,, 
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~ PRODUCTORA NACIONAL 
~ DE BIOLÓGICOS VETERINARIOS 

Ficha técnica de valoración documental 

9. Valores documentales de la serie: 

~~ 
AGN 

-Administrativo: Documentos derivados de las sesiones del comité, acuerdos, resoluciones, 
y toma de decisiones. 

!Criterio o iustificación administrativa_pgr el cual deoe conservarse la documentación) 

- Legal: 

(Disposición legal articulo fracción o párrafo donde se seílala el tiemoo o hecho aue determina el Dlazo de conservación o vír:¡encia documental) 

- Fiscal o Contable: 

o o .. (Normat1V1dad té<:mca o dispoSICIM legal, articulo, fracción o p(Jrrafo donde se sella/a e//lempo o hecho que determina el plazo de conservación o vigencia documental) 

1 O. Plazos de conservación de la serie: 

- Trámite: 3 Concentración : 5 Total de Años: 8 

11 . Técnica de selección de la serie: (Enlatécnicadeseleccíénsedeberájustificarporquéseelimlna. seconservaoensucasosolo 
se conserva una muestra representativa del universo documental) 

- Eliminación: Conservación: X -Muestreo: 
(El en el caso donde la conservación es oor muestreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y 

12. Condiciones de acceso a la información de la serie: 

Pública: X -Reservada: - Confidencial: 

13. Fechas extremas de la serie: De 2014 A 2017 

- 14.- Año de conclusión de la serie: Vigente 

/ 
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Ficha técnica de valoración documental 

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Dirección de Planeación y Administraciótn 

16. Nombre del área productora: Control de Inventarios 
(Nombre del Mla d<rea:o:ln generalad¡unta, áteCCIÓn de Area. subdirecQÓ(I, deparlamet~to o aqUNIIIente) 

17. Nombre y puesto del responsable del área productora: 

AH< 1 11\\) 
( ;, ~1 ,, ·\1 

N\< 11.1:" , . 

Lic. Sara Yasmín Mohar Jiménez- Jefa del de~artamento ,de Control de Inventarios 
18. Nombre y puesto del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o del 
área productora: 
Rodolfo Alva González- Es~ecialista en almacenaje. 
19. Teléfono del representante del archivo de trámite de la unidad administrativa o del área 
productora: (01-55) 36180422 Ext. 280 
(Regosllar el número tc~ef6noc:o del responsable de ardwo) 

20. Correo E~lectrónico del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o 
del área productora: eqalmac@pronabive.gob.mx 
(Regoslf• le dorecoón eledtónoea ofJOal) 

21 . Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, 
Delegación Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. 

llleo __ 1o1 datos r.C.IIlvos a odenbfocar e1 tuoar de ttabae calle número a>lonoa. c:ót~~oo pOStal deleaaaón o m.nal!!!! eSlado l!!•'l 

22. Ubicación topográfica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegación 
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Departamento de Control de lnvetntarios. 
(Reollr• el lugar fis¡co de localtzaaón de la sene documen1al !!!! ~ Eddiao ele Goboemo ala sox. ATIP41801A 1·A4l 

Firma del responsable 
del área productora. 

responsable del arc:hivo de 
trámit de la unidad admini!;trativa 

o del área productora . 
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Ficha técnica de valoración documental 

1. Código de la serie: 7C.6 ~ 
Nombre de la serie: Servicio de Lavandería, Limpieza, Higiene y Fumigación. ~ 

2. Código de la Sub serie: 

Nombre de la Sub serie: 
(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificación archivlstica del suíelo obligado. en el caso del nombre este será de 30 caracteres máximo) 

3. Descripciión de la serie: Documentos de control y seguimiento a los servicios de 

fumigación integral de toda la Entidad. 

(256 cara.r:teres como máximo) 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

NORMA Oficial Mexicana NOM-059-SSA 1-2015, Buenas prácticas de fabricación de 
medicamentos. Punto 16.6.2.9. (DOF 05/02/16) 
Norma Oficial mexicana NOM-062-00Z-1994 características y espHcificaciones 
zoosanitarias para las instalaciones, equipo y operación de establecimientos que fabriquen 
químicos, farmacéuticos y biológicos para uso en animales . 

(Se eslablecerá brevemente la función con base en el reglamento interior o manual de orpanización o orooramal 

5. Actividades inherentes a la serie: (Descripción del procedimiento que refle¡e la clase de documentos que se producen en cada una 
de las tareas del proceso cara conformar el exf)ediente tif)O) 

Descripción de la 
Responsable 

Actividad No. 
actividad 

de llevarla a 
coordinada con 

Tipo documental producido 
cabo 

1 Estudio de mercado 
Departamento de Dirección 

Orden de s•ervicio 
Mantenimiento Industrial 

2 Contratación de Servicio Departamento de Dirección Calendario de actividades 
Mantenimiento Industrial Reporte del servicio 

3 1 ntegración de Departamento de Dirección Carpeta 
Expediente Mantenimiento Industrial 

6 . Palabras claves relacionadas con la serie: 

Expediente, Documentos, Fumigación, Mantenimiento. 

[[.érminos g_ue aeg't_en la localización de asuntos o temas relacionados con ell!!E.Ct~so. no más de cinco) 

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestión de los asuntos a l•os que se 
refiere la serie: 

Departamento de Mantenimiento. 
"' (No"'" do""~"""" do ;m-~• (primoro" •~ V"'' !ación) 
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Ficha técnica de valoración documental 
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8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestión de los asuntos a los 
que se refiere la serie: 

Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales 
(No más de tres en orden de 1mportanc1a (pnmero el área de mayor interrelaaón) 

9. Valores documentales de la serie: 

-Administrativo: Documentación de control y seguimiento a los servicios de fumigación 
integral de toda la Entidad, de acuerdo a lo que establece la Norma Oficial mexicana NOM-
062-00Z-1994 características y especificaciones zoosanitarias para las instalaciones, 
equipo y operación de establecimientos que fabriquen quimicos, farmacéuticos y biológicos 
para uso en animales. 

(Cnteno o justificación administrativa por el cual debe conservarse la documentación) 

-Legal: 

fDisoosiCIÓn leoal articulo, fracción o Dárrafo donde se sena/a el tiempo_ o hecho que detenmna el plazo de ronservación o v¡gencia documental)_ 

- Fiscal o Contable: 

(Nonnatlvid/Jd 16Cn/ca o d1Sposícl0n lega/, articulo. fracción o pbrralo donde se sella/a /JI/lempo o hecho que detarmma /JI plazo de conservaCJón o v¡gencu1 documen/ill} 

1 O. Plazos de conservación de la serie: 

-Trámite: 3 -Concentración: 3 - Total de Años: 6 

11 . Técnica de selección de la serie: (En la técnica de selecCIÓn se deberá jUStificar porqué se elimina, se conserva o en su caso solo 
se conserve una muestra representativa del universo documental) 

-Eliminación : X -Conservación: - Muestreo: 

es por muestreo se 

12. Condiciones de acceso a la información de la serie: 

- Pública: X -Reservada: -Confidencial: 

13. Fechas extremas de la serie: De 2014 A 2017 

14.- Año de conclusión de la serie: Vigente 
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Ficha técnica de valoración documental 

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Dirección Industrial 

16. Nombre del área productora: Departamento de Mantenimiento 
(Nombre delarea cirea:oón gener&l tKJ¡unttJ, c:treco6n de drea, subdlrecoón, depanamento o equrv~tlente) 

17. Nombre y puesto del responsable del área productora: 
C. Javier Sucio Hernandez- Jefe del De~artamento de Mantenimiento 

~~ 
/1' 
AGN 

18. Nombre y puesto del responsable del archivo de trámite de la unidad administ1rativa o del 
área productora: 
C. Gregoria Martínez Arias- Técnico Es~ecializado 
19. Teléfono del representante del archivo de trámite de la unidad administrativa e' del área 
productora: (01-55) 36180422 Ext. 291 
(Regosuar el nUmero talefóntco del respon&able de arc:t'IIYo) 

20. Correo electrónico del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o 
del área productora: gmartinez@pronabive.gob.mx 
(Reg~slrarl8 dlreoaón tJiedJónlc:a clt1011l) 

21 . Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, 
Delegación Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. 
IReostnlr los dalOS relatJVOS a ldenbf.car el !!:!51!! de ll'aba!! calle . número colcrla cóli<lo llOStal delaaaoón o muniCIOIO aliado l!!'•l 
22. Ubicación topográfica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegación 
Miguel Hida~go , C.P. 11950, Ciudad de México. Departamento de Mantenimiento 
(R-trar elluoar ltiiCO de locai•HOÓn de la sar111 documental ~ e¡empto EdifiOO de Gdloarno, •a sur, ATIP<CIBOIA1-A4) 

Firm.ádieSpoñsable 
del área productora. 

Firma del respon able del archivo de 
trámite de la unidad adminis1trativa 

o del área productora . 
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~ PROD UCTO RA NAC IONAL 
~DE BIOLOGICOS VETERINARIOS 

Ficha técnica de valoración documental 

rea de identificación 

1. Código de la serie: 7C.8 

~? 
/r 
AGN 

Nombre de la serie: Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización 
(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificación archívlstíca del sujeto obl(Qado. en el caso del nombre este se/á de 30 caracteres máximo) 

2. Código de la Sub serie: 

Nombre de la Sub serie: 
(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasifiCación archivlstica del suJeto obligado en el caso del nombre este selá de 30 caracteres máximo) 

3. Descripción de la serie: Documentos de control de la telefonía móvil 

(256 caracteres como máximo) 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Acuerdo que tiene por objeto emitir las políticas y disposiciones para la Estrategia Digital 
Nacional, en materia de Tecnologías de la Información y Comunicaciones, y en la de 
Seguridad de la Información, así como establecer el Manual Administrativo de Aplicación 
General en dichas materias. Art. 11 y 17. (D.O.F. 8/05/2014). 
Manual Administrativo de Aplicación General en las materias de Tecnologías de la 
Información y Comunicaciones y de Seguridad de la Información. (Anexo Único D.O.F . 
8/05/2014). 
Procesos en las materias de TIC y de Seguridad de la Información. 11. Procesos de 
Organización. 
II.A Proceso de Administración de Servicios (ADS). 

(Se establecerá brevemente la función con base en el reglamento Interior o manual de organización o oroorama) 

5. Actividades inherentes a la serie: (Descripción del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una 
de las tareas del oroceso oara conformar el expediente tipo) 

Descripción de la 
Responsable 

Actividad 
No. 

actividad de llevarla a 
coordinada con 

Tipo documental producido 
cabo 

Unidad de 
Depto., de 

1 Solicitud de servicio Tecnologlas de la 
Adquisiciones y Orden de servicio 

Servic ios 
Información 

Generales 

Recepción de 
Unidad de Unidad de 

2 Tecnologlas de la Tecnologlas de la Contrato 
equipo 

1 nformación Información 

Entrega de 
Unidad de 

Usuarios de áreas Carta responsiva de asignación 3 Tecnologías de la equipo 
Información 

asignadas (Expediente) 

6. Palabras claves relacionadas con la serie: 

Carta, celular, telefonía 

(Térmmos que aooyen la localizaCión de asuntos o temas relactonados con el proceso, no más de cmco) 

1 de 3 
Coordinación de Archivos 

y 



1!. ~ PRODUCTORA NACIONAL 
~ D E BIOLÓGICOS VETERINARIOS 

~~ 
AGN 

Ficha técnica de valoración documental • 7. de unidad administrativa que intervienen en la gestión de los asuntos a los que se 
refiere la serie: 

8. s de otras unidades administrativas relacionadas con la gestión de los asuntos a los 
ue se refiere la serie: 

Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales 

9. Valores documentales de la serie: 
-Administrativo: Documentos administrativos de control de telefonía móvil 

Marcar con X e/ valor documental que corresponde al proceso (puede marcarse uno o hasta tres) 

1 O. Plazos de conservación de la serie: 

-Trámite: 3 - Concentración: 3 - Total de Años: 6 

11 . Técnica de selección de la serie: (En la técnica de seleCCión se deberájustificarporquése effmina, se consetVa o en su caso solo 
se consetVa una muestra representativa del universo documental) 

- Eliminación : X -Conservación: - - Muestreo: 
(El en el caso donde la consetVación es por muestreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y el procedimiento para obtener la muestra 

representativa del universo documental) 

12. Condiciones de acceso a la información de la serie: 

-Pública: X - Reservada: -Confidencial: 

13. Fechas extremas de la serie: 1 De 2013 A 2017 
(Anotar los ailos extremos inicial y final de/proceso en su coniuntol 

14.- Año de conclusión de la serie: Vigente 1 
(En el caso de que el proceso se cierre) 

• 
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Ficha técnica de valoración documental 

Area de contexto 

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Dirección de Planeación y Administración 

16. Nombre del área productora: Unidad de Tecnologías de la Información 
(Nombre del srea dlffiCCión generalad¡unta. ciffiCCión de área. subdJrecc>6n, departamento o eqUIValente) 

17. Nombre y puesto del responsable del área productora: 
Lic. Yazmin C. Gutiérrez Leyte- Titular de la Unidad de Tecnologías de la Información 
18. Nombre y puesto del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o del 
área productora: 
Ricardo Reyes González- Técnico superior 
19. Teléfono del representante del archivo de trámite de la unidad administrativa o del área 
productora: (01-55) 36180422 Ext. 268 
(Reg,slnlr 84 nUmero le4ef6noco del reSpOnl8ble de archivo) 

20. Correo electrónico del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o 
del área productora: rreyes@pronabive.gob.mx 
(Regostrw la dlrecxoón Mclrónoca doaa4) 

21 . Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, 
Delegación Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. 
IReost!lll' -los dalos relalovos 8Jdeni<IIC8' elluaar de ltaba!O calle l'llineto. ccklnoa I:Ódl'lO oostal. deleoao6n o '"""""DIO. liSiado. oaisl 

22. Ubicación topográfica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegación 
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Unidad de Tecnologías de la Información. 
{Reg¡sltar elluga< IISICO de locahzaco6n de la seroe doc:umenlal. POr~ ECiofiao de Gobierno. ala sur, ATIP41801A 1·AAl 

Firma del responsable 
del área productora. 

Firma de sponsable del archivo de 
trámite de la unidad administrativa 

o del área productora . 

()('10 
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Ficha técnica de valoración documental 

ón 

1. Código de la serie: 7C.11 

'~ 7r 
AGN 

Nombre de la serie: Mantenimiento, Conservación e Instalación de Mobiliario 
(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificací6n archivfstica del suíeto obliqado. en el caso del nombre este se/á de 30 cal8cteres máximo) 

2. Código de la Sub serie: 

Nombre de la Sub serie: 
(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de ciasificací6n archivlstica del suieto oblkJado, en el caso del nombre este se/á de 30 caracteres máximo) 

3. Descripción de la serie: Programas de Mantenimiento, Reportes de Cumplimiento del 

Programa de Mantenimiento y Anexo Técnico 

(256 caracleres como máximo) 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Manual de Organización de la Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

(Se establece/á brevemente fa funcí6n con base en el reglamento interior o manual de organización o prOf]rama}_ 

5. Actividades inherentes a la serie: (Descripción del procedimiento que refleje fa clase de documentos que se producen en cada una 
de las tareas del proceso para conformar el expediente tipo) 

Descripción de la 
Responsable 

Actividad 
No. 

actividad 
de llevarla a 

coordinada con 
Tipo documental producido 

cabo 

1 Estudio de mercado Departamento de Dirección Orden de servicio 
Mantenimiento Industrial 

Elaboración de 
Departamento de Dirección 2 Programas de Entrega de formatos y programas 

Mantenimiento 
Mantenimiento Industrial 

3 
Integración de Departamento de Dirección 

Carpeta Expediente Mantenimiento Industrial 

6. Palabras claves relacionadas con la serie: 

Expediente, documentos, mantenimiento, programa. 

(Términos oue aooven la localización de asuntos o temas relacionados con el oroceso, no más de cinco) 

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestión de los asuntos a los que se 
refiere la serie: 

Departamento de Mantenimiento 

" 11 

(No má• do"''~"""" do ;m-~• (/>1m~ do T1"'"""'""'' 
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Ficha técnica de valoración documental 

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestión de los asuntos a los 
que se refiere la serie: 

Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales 

(No más de tres en orden de imoonancia (orimero el área de mavor interrelación) 

9. Valores documentales de la serie: 
Administrativa: Documentación con información del Programa de Mantenimiento Preventivo, 
Composturas y Maniobras, derivados del Manual de Procedimientos Generales de Calidad 
del Departamento de Mantenimiento 

(Criterio o Justificación administrativa DOr el cual debe conseNarse la documentación) 

- Legal: 

(Disoosición leaal articulo, fracción o oárrafo donde se seflala eltiemoo o hecho oue determina el Dlazo de conservación o vloencia documenta{) 

-Fiscal o Contable: 

.. (Normatividad técmca o diS/XJSteión legal, articulo, fracción o ~rrafo donde se sella/a el tiempo o hecho que determ1na el plazo de conservac10n o wgenc1a documental) 

1 O. Plazos de conservación de la serie: 

- Trámite: 3 -Concentración: 3 -Total de Años: 6 

11 . Técnica de selección de la serie: (En la técnica de seleccfón sedeberájustiftcarporquésee/imlna, se conserva o en su caso solo 
se conserva una muestra representativa del universo documental) 

- Eliminación: X -Conservación : -Muestreo: 

(El en el caso donde la conseNación es por muestreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y 

12. Condiciones de acceso a la información de la serie: 

-Pública: X - Confidencial: 

De 2014 A 2017 

14.- Año de conclusión de la serie: Vigente 
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Ficha técnica de valoración documental 

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Dirección Industrial 

16. Nombre del área productora: Departamento de Mantenimiento 
(Nombre del área dirección general ad¡unra, dirección de área, subdtrecolón, depaf18menro o equwalenre) 

17. Nombre y puesto del responsable del área productora: 
C. Javier Sucio Hernandez- Jefe del Departamento de Mantenimiento 
18. Nombre y puesto del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o del 
área productora: 
Gregoria Martínez Arias- Técnico Especializado 
19. Teléfono del representante del archivo de trámite de la unidad administrativa o del área 
productora: (01-55) 36180422 Ext. 291 
(Registrar el número telefóniCO del responsable de arch•vo) 

20. Correo electrónico del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o 
del área productora: gmartinez@pronabive.gob.mx 
(Reg1strar la d1rección electrónica ofiCial) 

21 . Domici lio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, 
Delegación Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. 
(Reoostrar los datos relabvos a idenbficar olluoar de trabaJO. cene n.imero colonia cód•oo oostal deleQadón o mumCIPIO estado. pais) 

22. Ubicación topográfica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegación 
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Departamento de Mantenimiento 
tRegiStfar el lugar fiSICO de IOcaiiZ.aCI6n de la serie dOOul'rlental , por ejl!tTlplo EdifiCIO de Goblerno ala sur ATIP4/BO/A1·A4) 

Firma e responsable 
del área productora. 

Firma del res onsable del archivo de 
trámite de la unidad administrativa 

o del área productora . 
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Ficha técnica de valoración documental 

Area de identificación 

1. Código de la serie: 7C.12 

Nombre de la serie: Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo 
(Indicare/ave y nombre conforme al Cuadro general de clasificación archivfstíca del suJeto obligado. en el caso del nombre este será de 30 caracteres máximo) 

2. Código de la Sub serie: 

Nombre de la Sub serie: 
·(Indicar clave Y nombre conforme al Cuadro general de clasificación archivfstica del suJeto obligado en el caso del nombre este será de 30 caracteres máximo) 

3. Descripción de la serie: Documentación de planeación, control y seguimiento del 

Mantenimiento, conservación e instalación del equipo de cómputo de la Entidad 
J556 caracteres como máximo) 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Acuerdo que tiene por objeto emitir las políticas y disposiciones para la Estrategia Digital 
Nacional, en materia de Tecnologías de la Información y Comunicaciones, y en la de 
Seguridad de la Información, así como establecer el Manual Administrativo de Aplicación 
General en dichas materias. Art. 10. (D.O.F. 8/05/2014). 
Manual Administrativo de Aplicación General en las materias de Tecnologías de la 
Información y Comunicaciones y de Seguridad de la Información. (Anexo Unico D.O.F . 
8/05/2014). 
l. Procesos de Gobernanza. 
1.8 Proceso de Administración del Presupuesto y las Contrataciones (APCT). 

(Se establecerá brevemente la función con base en el reglamento interior o manual de organización o programa) 

5. Actividades in he rentes a la serie: (Descripción del procedtmiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una 
de las tareas del proceso para conformar el expediente tfooJ 

Descripción de la 
Responsable 

Actividad No. de llevarla a Tipo documental producido 
actividad 

cabo 
coordinada con 

Elaboración de 
calendario de Unidad de 

Todas las áreas 1 Actividades (asignación Tecnologias de la 
de la entidad 

Archivo Electrónico 
o mantenimiento a Información 

equipo de cómputo) 

Asignación de equipo de Unidad de Todas las áreas 2 Tecnologfas de la Carta Responsiva equipo de computo 
Información de la entidad 

Instalación y Unidad de 
Prestador de 3 mantenimiento de Tecnologfas de la 

servicios 
Expediente 

equipo de computo Información 

~------------------~~/ 
6. Palabras claves relacionadas con la serie: / 

Sistemas, usuarios, equipo, mantenimiento. 
(Términos que apoyen la localización de asuntos o temas relactonados con el proceso, no más de cinco) 
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7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestión de los asuntos a los que se 
refiere la serie: 

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestión de los asuntos a los 
ue se refiere la serie: 

Dirección General, Dirección de Planeación y Administración, Dirección Comercial 

Dirección Industrial, Unidad Jurídica, Unidad de la Gestión de la Calidad 

9. Valores documentales de la serie: 
-Administrativo: Documentos administrativos de control se uimiento al mantenimiento 

legal. articulo. fracción o ~rrafo donde se sella/a el tiempo o hecho que determina el plazo de conservación o vigencia documental} 

1 O. Plazos de conservación de la serie: 

- Trámite: 3 -Concentración: 5 - Total de Años: 8 

11 . Técnica de selección de la serie: (En la técnica de selección se deberá justificar porqué se elimina. se conserva o en su caso solo 
se conserva una muestra representativa del universo documental) 

-Conservación: -

es por muestreo se 

12. Condiciones de acceso a la información de la serie: 

- Pública: X - Reservada: -Confidencial: 

13. Fechas extremas de la serie: De 2010 A 2017 

14.- Año de conclusión de la serie: Vigente 
(En el caso de que el proceso se cierre) 
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Ficha técnica de valoración documental 
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15. Nombre de la Unidad Administrativa: Dirección de Planeación y Administración 

16. Nombre del área productora: Unidad de Tecnologías de la Información 
(Nombre del área dirección general adjunta. dirección de 6rea. subd,ecc>ón. departamento o equivalente) 

17. Nombre y puesto del responsable del área productora: 
Lic. Yazmin C. Gutiérrez Leyte - Titular de la Unidad de Tecnologías de la Información 
18. Nombre y puesto del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o del 
área productora: 
Ricardo Reyes González - Técnico superior 
19. Teléfono del representante del archivo de trámite de la unidad administrativa o del área 
productora : (01 -55) 36180422 Ext. 268 
(Regtstrar el n\Ímefo telefónioo del responsable de archivo) 

20. Correo electrónico del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o 
del área productora: rreyes@pronabive.gob.mx 
(Registrar la direcdón electrónica ofiCial) 

21 . Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, 
Delegación Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. 
(Reg1strar los datos relattvos a 1denbficar el lugar de trabaJO· calle número. cotonla, cód1go POStal delegaaón o muniCIPIO. estado, pals) 

22. Ubicación topográfica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegación 
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Unidad de Tecnologías de la Información 
(RegiStra( ellugarfís1oo de localizaCión de la sene documental. par etamlllo. Edificio de Gob<emo. ala sur. AT/P~/BD/A1-A4) 

Firma del responsable 
del área productora. 

Firm el responsable del archivo de 
trámite de la unidad administrativa 

o del área productora . 

Coordinación de Archivos ':>QJ. v 1 
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Ficha técnica de valoración documental 

r 1_._c_o_' d_ig_o __ d_e_la __ se_r_ie_: __ 7C __ .1_3 ______________________________________ ~ 
Nombre de la serie: Control del parque vehicular ==--_] 

(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificación archivlstlca del sujeto obligado. en el caso del nombre este ser.l de 3•0 caracteres máximo) 

r 2_._c_o_'d_ig_o __ d_e_la __ S_u_b_s_e_ri_e_: ---------------------------------------~ 
Nombre de la Sub serie: ___j 

(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificación archivfstlca del sujeto obfigado, en el caso def nombre este será de 3,0 caracteres máximo) 

3. Descripciión de la serie: Documentos de control y seguimiento al parque vehicL~ 
Entidad. ___j 

(256 cara.cteres como máximo} 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Página 68, Viñeta 9 del apartado "Funciones" de la sección JBK.05.00.01 "Departamento de 
Adquisiciones y Servicios Generales" del Manual de Organización de la Productora Nacional 
de Biológicos Veterinarios, vigente. 

(Se establecerá brevemente la función con base en el reglamento Interior o manuar de organización o programa) 

5. Actividades inherentes a la serie: (Descripción del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una 
de las tareas del proceso para conformar er expediente tipo) 

No. 
Des·cripción de la Responsable de llevarla Actividad Tipo documental 

actividad a cabo coordinada con producido 
Dirección de Planeación y 

Control del parque Administración 
1 VE!hicular de la Departamento de Vigilancia Expediente 

Entidad. Adquisiciones y Servicios 
Generales 

6 . Palabras claves relacionadas con la serie: ~ 
1-----------

Parque, Control, vehicular, vigilancia 
(Lérminos gue a252't.en la localización de asuntos o temas relacionados con el e!Z,•Sso, no más de cinco) 

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestión de los asuntos a los que se 
refiere la serie: 

Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales 
(No más de tres en orden de imf2!¿rtancla (erimero el área de mavor interrelación) 

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestión de los asUintos a los 
que se refiere la serie: 

Áreas usua ~rias del parque vehicular y Vigilantes 
(No más de tres en orden de Importancia (pnmero el área d•e mayor mterre1ac1ón) 

~ 
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-Administrativo: Documentos producidos para atender una necesidad de la Entidad, 
importantes por su util idad referencial para la planeación y toma de decisiones . 

. . . . (Cnteno o ¡ustificac1ón admm1strat1va por el cual debe conservarse la documentación} 

¡ -Legal: 

(Disposición legal. articulo. fracción o ptmafo donde se sella/a el tiempo o hecho que determina el plazo de conservación o vigenc1a documental) 

¡- Fiscal o Contable: 

(Norma/ividad técnica o disposición legal, artlcuto, fracción o párrafo donde se sella/a el tíempo o hecho que determina el plazo de conservación o vigencia documental) 

1 O. Plazos de conservación de la serie: 

- Trámite: 5 años - Concentración: 1 O años - Total de Años: 15 años 

11 . Técnica de selección de la serie: (En la técnica de selección se deberá justificar por qué se elimina. se conserva o en su caso solo 
se conserva una muestra representativa del universo documental) 

-Eliminación: X -Conservación: -Muestreo: 

en el caso donde es por muestreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y 

12. Condiciones de acceso a la información de la serie: 

-Pública: X - Confidencial: 

De 2014 A 2017 
Anotar los aflos extremos Inicial 

14.- Año de conclusión de la serie: Vigente 
(En el caso de que el proceso se cierre) 
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Ficha técnica de valoración documental 

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Dirección de Planeación y Administración 

AR< 1 11\\) 
GI-.:"-: I·R :\1. 
:NA< lO!': 

\:. ,, 

16. Nombre del área productora: Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales 
(Nombre del área dirección general ad¡unta, dlrecCIÓn de área, svbd¡reoc/Ón, depattamento o equiValente) 

17. Nombre y puesto del responsable del área productora: 
Lic. Mayra llucía Reyes García 
Jefa del De:~artamento de Adguisiciones y_ Servicios Generales 

18. Nombre~ y puesto del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o del 
área productora: Lic. Kristian Vasquez Ogazón- Técnico Superior 

19. Teléfono del representante del archivo de trámite de la unidad administrativa o del área 
productora: (01 55) 36180422 Ext. 226 
(Registrar el número telef6nklo del res¡>011sabte de areh1110) 

20. Correo electrónico del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o 
del área productora: kristian.vasquez@pronabive.gob.mx 
(Registrar la dirección etectr6nlca ofiCial) 

21 . Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, 
Delegación Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. 
1Reo1strar los datos rellattvos a Identificar el ~~de trabal!:!. calle. nUrr1eco, COlon~<~. CÓdiQO e!!Sial, deleoacl6n o mumdl1!o. estado, e!!is) 

22. Ubicación topográfica de la Serie: Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales 
de la PRONABIVE, ubicado en Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegación 
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. 
(Registrar el lugar ffSico de locahzao6n de la sane documental. !!!![ el!!!!~lo EdifiCiO de Gobtecno. ata sur, ATIP41BOIA1--A4) 

Firma del responsable 
del área productora 

Firma del responsable del atrchivo de 
trámite de la unidad administrativa o 

del área productora . 

Coordinación de Archivos 
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1. Códigodelaserie: 7C.17 ~ 
Nombre de la serie: Sesiones del Comité Interno de Protección Civil ~ 

(Indicar clave v nombre conforme al Cuadro general de clasificación archivlstica del suJeto obligado, en el caso del nombre este ser.! de 3·0 caracteres máximOJ 

2. Código de la Sub serie: 

Nombre de la Sub serie: 
(Indicar clave v nombre conforme al Cuadro general de clasíficación archivlstica del suíeto obligado, en el caso del nombre este ser.! de 310 caracteres máximo) 

3. Descripciión de la serie: Acta de Integración del Comité Interno de Protección Civil , 

Programa die simulacros y Sesiones ordinarias. 
(256 cara.cteres como milxlmo) 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

DECRETO por el que se expide la Ley General de Protección Civil. (D.O.F. 06/0Ei/2012). 

Reglamento de la Ley General de Protección Civil. (D.O.F. 09/12/2015) 
(Se establecerá brevemente la función con base en el reglamento interior o manual de organización o oroaramaJ 

5. Actividades inherentes a la serie: (Descripción del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una 
de las tareas del proceso para conformar el expediente tipo) 

Descripción de la 
Responsable 

No. de llevarla a 
actividad 

cabo 

Integración y Dir. de Planeación 1 actualización del CIPC y Administración 

Programa anual de Dir. de Planeación 2 simulacros y Administración 

3 Sesiones ordinarias 
Unidad de Gestión 

de la Calidad 

Actividad 
coordinada con 

Unidad de 
Gestión de la 

Calidad 
Unidad de 

Gestión de la 
Calidad 

Servicio Médico 

Tipo documental producido 

Acta de integ¡ración y 
actualización de miembros. 

Calendarización anual de 
simulacros 

Actas de se,siones 

6. Palabras claves relacionadas con la serie: 1----------~ 
Protección Civil , Brigadas, Simulacros, Evacuación, Señalización. ___j 

[Lérmlnos gue aeo't!!.n la localización de asuntos o temas relacionados con el eroco~so no más de cinco) 

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestión de los asuntos a los que se 
refiere la serie: 

(No más de tres en orden de ímf29.rtancia (erimero el área óe mavor inte"elación) 

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestión de los asu1ntos a los 
que se refiere la serie: 

Dirección Industrial, Unidad de Gestión de la Calidad, Unidad Jurídica 

Enlace parat la Industria Limpia, Jefatura de Mantenimiento, Servicio Médico 
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9. Valores documentales de la serie: ~ 
-Administrativo: Documentos de control y seguimiento a las sesiones del Sesion,es del 
Comité lnte~rno de Protección Civil 

¡ - Legal: 
(Criterio o justificación admínistralíva por el cual debe conseNarse la documentación 

Disposición legal, articulo, fracción o ptlrrafo donde se seflala el tiempo o hecho que determina el plazo de conseNación C' v~ encía documental 

- Fiscal o Contable: 

(Normatividad Mcnica o disposición legal, articulo, fracción o párrafo donde se seflala el tiempo o hecho que determina el plazo de conseNaclón o vigencia documental) 

1 O. Plazos de conservación de la serie: 

- Trámite: 3. -Concentración: 5 -Total de Años: 8 

11 . Técnica de selección de la serie: (En la técnica de selección se debertljustificarporqué se elimina. seconsHNa o en su caso solo 
se conseNa una muestra representativa del universo documental) 

- Eliminación: -Conservación: X 

es por muestreo se debe 

12. Condiciones de acceso a la información de la serie: 

- Pública: .X -Reservada: - Confidencial: 

13. Fechas extremas de la serie: De 2013 A 2017 

14.- Año de~ conclusión de la serie: Vigente 
el caso de quH el proceso se cierre) 

e 
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Ficha técnica de valoración documental 

rea de contexto 

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Dirección de Planeación y Administración 

16. Nombre del área productora: 
Unidad de Recursos Humanos y Capacitación 1 Servicio Médico 
!Nombre del área dirección oeneral adiunta dirección de área subdl/eco6n detlllr1amento o e<IUIVslente). 

17. Nombre y puesto del responsable del área productora: 
Lic. Héctor Alejandro Martínez García - Director de Planeación y Administración. 
18. Nombre y puesto del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o del 
área productora: 
Gabriela Díaz Saldaña- Técnico Especializado 
19. Teléfono del representante del archivo de trámite de la unidad administrativa o del área 
productora: (01-55) 36180422 Ext. 258 
(Reg•slrar el número lelel6nico del responsable de arch•vo) 

20. Correo electrónico del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o 
del área productora: gabriela.diaz@pronabive.gob.mx 

(Regislrar la clir9CCI6n eledr6nlca oficial) 

21 . Domici lio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, 
Delegación Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. 
(ReQislrar los delos relativos a identificar elluoar de araba lo: calle número colon"' oódlao ooslal deleaac~6n o munlopio eslado. paisl 

22. Ubicación topográfica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegación 
Miguel Hidalgo, C.P. 11 950, Ciudad de México. Servicio Médico 
(ReQrslrar elluoar fis1oo de localizao6n de la sene documenlal, oor e~olo. EdifiCIO de Gobierno ala sur AT/P41BD/A1·A4) 

Firma del responsable 
del área productora. 

~UlAÍL ilt 
Firma deÍisponsable del archivo de 
trámite de la unidad administrativa 

o del área productora. 
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Ficha técnica de valoración documental 

~rea de identificación _______________ -----:..¡ 

1. Código de la serie: 7C.18 

Nombre de la serie: Sesiones del comité Interno para uso eficiente de energía 
(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificación archMstica del sujeto obligado, en el caso del nombre este será de 30 caracteres máximo) 

2. Código de la Sub serie: 

Nombre de la Sub serie: 
(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro r:¡eneral de clasificación archlvlstica del sujeto obligado, en el caso del nombre este será de 30 caracteres máximo! 

3. Descripción de la serie: Documentos de seguimiento a las sesiones del comité interno 

para el uso eficiente de energía. 
_1?56 caracteres como máximo) 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Disposiciones Administrativas de carácter general en materia de eficiencia energética en los 
inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones industriales de la Administración Pública 
Federal, vigente. 

Criterios para la integración del Comité Interno para el Uso Eficiente de la Energía 
(Se establecerá brevemente la función con base en el reglamento interior o manual de organización o oroorama! 

5. Actividades inherentes a la serie: (Descripción del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una 
de las tareas de/_¡)rl:)(¿eso_j)_ara conformar el expediente tipo) 

Descripción de la 
Responsable 

Actividad No. de llevarla a Tipo documental producido 
actividad 

cabo 
coordinada con 

Aprobar calendario de 
Director de 

Dirección Calendario aprobado de Sesiones 1 planeación y 
sesiones 

Administración 
industrial del comité de la CONUEE. 

Reunión del comité Director de 
Dirección 2 

interno CONUEE planeación y 
industrial 

Actas de sesiones 
Administración 

6. Palabras claves relacionadas con la serie: 

Sesiones, Comité, energía, CONUEE. 

(Términos que apoyen la localización de asuntos o temas relacionados con el oroceso. no más de cinco) 

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestión de los asuntos a los que se 
refiere la serie: 

(No más de tres en orden de lmportancta (pnmero el área de mayor mte"elactón) 
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Ficha técnica de valoración documental 
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8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestión de los asuntos a los 
que se refiere la serie: 
Dirección de Planeación y Administración 

(No más de tres en orden de imPOrtancia {()rimero el área de mayor interrelación) 

9. Valores documentales de la serie: 

- Administrativo: Documentos comprobatorios por las sesiones rea lizadas del comité 

{Criterio o iustíficación administrativa POr el cual debe conservarse la documentación) 

-Legal: 

(Oisf)Osición legal, articulo. fracción o párrafo donde se sella/a el tiempo o hecho Que determina el plazo de conservación o vigencta documental) 

- Fiscal o Contable: 

, . (Normatívidad técnica o disposición legal, articulo, fracción o párrafo donde se seflala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservactón o Vlgencta documental} 

1 O. Plazos de conservación de la serie: 

- Trámite: 3 -Concentración: 5 - Total de Años: 8 

11 . Técnica de selección de la serie: (En la técnica de selección se deberájustificarporquése elimina, se conserva o en su caso solo 
se conserva una muestra representativa del universo documental) 

- Eliminación: - Conservación: X - Muestreo: 

en el caso donde la es por muestreo se debe 

12. Condiciones de acceso a la información de la serie: 

-Pública: X -Confidencial: 

De 2016 A 2017 

14.- Año de conclusión de la serie: Vigente 
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~ PRODUCTORA NACIONAL 
~DE BIOLÓGICOS VETERINARIOS 

Ficha técnica de valoración documental 

~rea de contexto 

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Dirección Industrial 

16. Nombre del área productora: Dirección Industrial 
(Nombre del área dirección general adjunta, 6ffiCC16n de área. subdirección, departamento o equrvalente) 

17. Nombre y puesto del responsable del área productora: 
lng. Magaly Vázquez Ahuatzin- Directora Industrial 
18. Nombre y puesto del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o del 
área productora: 
Antonieta López Matías- Técnico Especializado 
19. Teléfono del representante del archivo de trámite de la unidad administrativa o del área 
productora: (01-55) 36180422 Ext. 300 
(Regostrar el número lelefónoco del responsable de arc:hovo) 

20. Correo electrónico del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o 
del área productora: alopez@pronabive.gob.mx 
(Regosttar la direcdóo electrónica ofiCIBI) 

21 . Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, 
Delegación Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. 
(R8Qostrar los datos relabvos a odentiticar elluaar de trabaJO. calle número colorua código postal delegaoón o muniCipio estadO. pals) 

22. Ubicación topográfica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegación 
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Subdirección de Operaciones. 
(Registrar el lugar fis<co de localizaaón de la sene documental. par ell!fllplo· Edificio de Gobeemo ala sur AT/P4/BD/A1·A4) 

Firma del re!SiiD.Rl~ll$ 
del área~ 

Firma del re ponsable del archivo de 
trámite de la unidad administrativa 

o del área productora . 
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~ PRODUCTORA NACIONAL 
~ DE BIOLÓGICOS VETERINARIOS 

Ficha técnica de valoración documental 

rea da identificación 

1. Código de la serie: 7C.19 

~~~ 
/u~ 
AGN 

Nombre de la serie: Registro e inspección de los almacenes de residuos peligrosos, 
residuos sólidos urbanos y cartón 
Ondícar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasíficación archivfstíca del suJeto obligado en el caso del nombre este será de 30 caracteres máximo! 

2. Código de la Sub serie: 

Nombre de la Sub serie: 
(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificación archivlstica del suJeto obligado, en el caso del nombre este será de 30 caracteres máximo) 

3. Descripción de la serie: Documentación de control y seguimiento de los registros e 

Inspecciones de los almacenes de residuos peligrosos, residuos sólidos urbanos y cartón 
(256 carac/eres como máximo) 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Manual de Organización de la Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Ley General para la Prevención y Gestión Integral de los Residuos 

Ley de Residuos Sólidos del Distrito Federal 
(Se establecerá brevemente la función con base en el reglamento interior o manual de organización o oroorama) 

5. Actividades inherentes a la serie: (Descripción del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una 
de las tareas de~eso_])iJ_ra conformar el expediente tipo) 

Descripción de la 
Responsable 

Actividad No. 
actividad 

de llevarla a 
coordinada con 

Tipo documental producido 
cabo , 

Enlace para 

1 Inspección de industria Limpia y Departamento de 
Archivo electrónico almacenes de residuos Conservación del mantenimiento 

Medio Ambiente 

6. Palabras claves relacionadas con la serie: 

Registro, Inspección, residuos, almacenes. 

fTérminos_g_ue ;mgy_en la localización de asuntos o temas relacionados con etp_roceso, no más de cmco) 

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestión de los asuntos a los que se 
refiere la serie: 

Subdirección de operaciones 

Departamento de Mantenimiento 

Enlace para industria Limpia y Conservación del Medio Ambiente 
(No más de tres en orden de 1mportanc1a (pnmero el área de mayor mterre/ación) 

1 de 3 
Coordinación de Archivos 

~ 



34/:.rJ ~ PROD UCTORA NACIONAL 
\ DE BIOLÓGICOS VETERINARIOS 

~ 
AGN 

Ficha técnica de valoración documental 

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestión de los asuntos a los 
que se refiere la serie: 

fNo mas de tres en orden de imoortancia forimero el área de mavor interrelación) 

9. Valores documentales de la serie: 

- Administrativo: Formato de control , seQuimiento y verificación de almacenes. 

(Criterio o iustificación administrativalior el cual debe conservarse la documentación) 

-Legal: 

(Disposición legal articulo fracción o parrafo donde se seflala el tíemoo o hecho oue determina e/olazo de conservación o viaencia documental) 

- Fiscal o Contable: 

.. (Normat/VIdad técmca o diSposiCión legal, articulo, fracción o párrafo donde se seflala el tiempo o hecho que determrna el plazo de conservación o vtgenc1a documental} 

1 O. Plazos de conservación de la serie: 

-Trámite: 1 - Concentración : 2 - Total de Años: 3 

11. Técnica de selección de la serie: (Enlatécnicadeselecciónsedeberajustificarporquéseelfmina, seconservaoensucasosolo 
se conserva una muestra representativa del umverso documental) 

- Eliminación: X -Conservación: -Muestreo: 

se debe describir el método, porcentaje o cualidad y 

12. Condiciones de acceso a la información de la serie: 

-Pública: X -Reservada: - Confidencial: 

13. Fechas extremas de la serie: De 2015 A 2017 

14.- Año de conclusión de la serie: Vigente 
(En el caso de que el proceso se 
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Ficha técnica de valoración documental 

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Dirección Industrial 

16. Nombre del área productora: Subdirección de Operaciones 
(Nombre del 41/lla dilliCC!ón ~ /tdJIJn/a, cireccJ6n de l;rea, S<Jbd!recaón, depat1amento o eqUfwiente) 

17. Nombre y puesto del responsable del área productora: 
M. en C. Víctor Heras Álvarez- Subdirector de Oeeraciones 

~ 
L@; 

:\K< 111\\) 
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18. Nombre y puesto del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o del 
área productora: 
Antonieta U>eez Matías - Técnico Eseecializado 
19. Teléfono del representante del archivo de trámite de la unidad administrativa o del área 
productora: (01-55) 36180422 Ext. 300 
(Reo•strar el número 11~ef6noco del responsable de arctuvo) 

20. Correo e~lectrónico del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o 
del área productora: alopez@pronabive.gob.mx 
(R~tg~SIIar la dlrecoón oelectrónoca of.oal) 

21 . Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, 
Delegación Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. 
(~Uo!slrar-los dalos relatiVO$ •ldenllfocar el tuaar de traba E calle número, colonoa códiQo ~tal, del--=oón o ml.niOE!!!! estado I!!IS} 

22. Ubicación topográfica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegación 
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Subdirección de Operaciones 

_(f'tegostrar eiiiJQal' foSICO delocaiiZ.IIOOO de la sena dOCumental ~ 81&111!)1o Eddiao de Gobierno ala sur ATIP4/BOJA 1·A4l 

Firma del responsable del archivo de 
trámite de la unidad adminis•trativa 

o del área productora . 

1) 4G • 1 

u .l. 
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Ficha técnica de valoración documental 
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Área dellidentificación Jl 
1. Código de la serie: 8C.4 ~ 
Nombre de la serie: Desarrollo e Infraestructura de telecomunicaciones ~ 
(Indicar clave v nombre conforme al Cuadro general de clasificación archivlstica del sujeto obligado, en el caso del nombre es/e será de 30 caracteres máxímOJ 

2. Código de la Sub serie: 

Nombre de la Sub serie: 
(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificación archivlstica del sujeto obligado, en el caso del nombre este será de 30 caracteres máximo) 

3. Descripción de la serie: Documentos de control y seguimiento del desarrollo y la 

Infraestructura de telecomunicaciones 

(256 caracteres como máximo) 

4. Marco jUirídico que fundamenta la serie: 

Acuerdo que tiene por objeto emitir las políticas y disposiciones para la Estrategia Digital 
Nacional, en materia de Tecnologías de la Información y Comunicaciones, y en la de 
Seguridad de la Información, asi como establecer el Manual Administrativo de Aplicación 
General en dichas materias. Art. 8 y 11 . (D.O.F. 8/05/2014) . 

(Se establecerá brevemente la función con base en el reglamento interior o manual de org;,mización o prpgrama)_ 

5. Actividades inherentes a la serie: (Oescrfpcióndelprocedímíentoquereflejelaclasededocumentosqueseproducenencadauna 
de las tareas del f)(oceso para confom1ar el expediente lii>OJ 

No. 

1 

2 

Descripción de la 
actividad 

Elaboración de 
diag1ramas de redes 

Actualizaciones 

Responsable 
de llevarla a 

cabo 
Unidad de 

Tecnologías de 
la Información 

Unidad de 
Tecnologías de 
la Información 

6. Palabras claves relacionadas con la serie: 

Actividad Tipo documental producido 
coordinada con 

Unidad de 
Tecnologías de 
la Información 

Unidad de 
Tecnologías de 
la Información 

Diagramas 

Archivo Ele~ctrónico 

Desarrollo, redes, infraestructura, telecomunicaciones. 

(Térmmos que apoyen la /ocalfzactón de asuntos o temas relacionados con el proceso, no más de cmco) 

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestión de los asuntos a los que se }\ / 
refiere la se~rie : / 

Departamento de Desarrollo de Sistemas 

(No más de tres en orden de 1mf)Ortanc1a (pnmero el IJrea d1e mayor mterrelación) 

1 de 3 
Coordinación de Archivos 

.. 0 .7 u .... 



/j.rJ 

~ PRODUCTORA NACIONAL 
~ DE BIOLÓGICOS VETERINARIOS 

Ficha técnica de valoración documental 

8. s de otras unidades administrativas relacionadas con la gestión de los asuntos a los 
ue se refiere la serie: 

uimiento al desarrollo a la infraestructura 

1 O. Plazos de conservación de la serie: 

-Trámite: 5 -Concentración: 5 - Total de Años: 1 O 

11 . Técnica de selección de la serie: (En la técnica de selección se deberá justificar por qué se elimina, se conserva o en su caso solo 
se conserva una muestra representativa del universo documental) 

-Muestreo: 
es por muestreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y 

12. Condiciones de acceso a la información de la serie: 

- Pública: X -Confidencial: 

De 2014 a 2017 

14.- Años de conclusión de la serie: Vigente 

\ 

• 

• 
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Ficha técnica de valoración documental 

Área de contexto 
------~----------------~------------------------~' 

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Dirección de Planeación y Administración 

16. Nombre del área productora: Unidad de Tecnologías de la Información 
(Nombl8 del""'-' dorec:oOO ganere/1/ld¡unta drec:oOO de área. subQrecoOO, departamento o fKIII!valente) 

17. Nombre y puesto del responsable del área productora: 
Lic. Yazmin C. Gutiérrez Leyte- Titular de la Unidad de Tecnologías de la Información 
18. Nombre y puesto del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o del 
área productora: 
Ricardo Reyes González - Técnico Superior 
19. Teléfono del representante del archivo de trámite de la unidad administrativa o del área 
productora: (01-55) 36180422 Ext. 268 
(Reg1strar &l número telefóntoo ~responsable de archiVO) 

20. Correo electrónico del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o 
del área productora: rreyes@pronabive.gob.mx 
(Regostrer 111 dtrecoon elec:lrónoca ofiCal) 

21 . Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, 
Delegación Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. 
IRIIOISir8r los datos rela~vos a idencJficar elluoar de trabaJO calle núMero colonia códoao I)()S1.8I aeleaeoón o muniODIO. astadO D81sl 

22. Ubicación topográfica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegación 
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Unidad de Tecnologías de la Información. 
IReaosrr. al tua• fliiiCO de loc:II1Zao6n de la sane docunental po< ~ Edlftoo de Gcboemo. ala sur. ATIP4180/A1·A41 

Firma del responsable 
del área productora. 

Fir~dél res nsable del archivo de 
tramite de la unidad administrativa 

o del área productora . 
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~ PRODUCTORA NACIONAL 
~DE BIOLÓGICOS VETERINARIOS 

Ficha técnica de valoración documental 

1. Código de la serie: 8C.5 

~r 
AGN 

Nombre de la serie: Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia 
{Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificación archlvlstlca del sujeto obligado, en el caso del nombre este será de 30 caracteres máximo} 

2. Código de la Sub serie: 

Nombre de la Sub serie: 
{Indicar clave v nombre conforme al Cuadro general de clasificación archlvfstlca del suieto oblíaado, en el caso del nombre este será de 30 caracteres máximo} 

3. Descripción de la serie: Proyectos en página web, internet, actualizaciones. 

{256 caracteres como máximo} 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Acuerdo que tiene por objeto emitir las políticas y disposiciones para la Estrategia Digital 
Nacional, en materia de Tecnologías de la Información y Comunicaciones, y en la de 
Seguridad de la Información, así como establecer el Manual Administrativo de Aplicación 
General en dichas materias. Art. 19. (D.O.F. 8/05/2014). 

Se establecerá brevemente la función con base en el reglamento interior o manual de oroanízaclón o programa) 

5. Actividades in he rentes a la serie: (Descripción del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una 
de las tareas del oroceso para conformar el expediente tipo) 

Descripción de la 
Responsable 

Actividad 
No. 

actividad 
de llevarla a 

coordinada con 
Tipo documental producido 

cabo 

Unidad de Depto., de 

1 
Solicitud de servicio de 

Tecnologías de la 
Adquisiciones y Contrato 

internet Servicios 
Información 

Generales 
Unidad de Unidad de 

2 Actualizaciones Tecnologías de la Tecnologías de la Registro electrónico 
1 nformación Información 

Mantenimiento del Unidad de Unidad de 
3 servicio de internet y Tecnologías de la Tecnologías de la Expediente electrónico 

paqina web Información Información 

6. Palabras claves relacionadas con la serie: 

Internet, web, infraestructura, servicio. 

_(Términos_que apoyen la localización de asuntos o temas relacionados con el oroceso no más de d nco) 

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestión de los asuntos a los que se 
refiere la serie: 

Unidad de Tecnologías de la Información 

(No más de tres en orden de Importancia (pnmero el área de mayor mterrelactón) 

Coordinación de Archivos 320 
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~ PRODUCTORA NACIONAL 
~ DE BIOLÓGICOS VETERINARIOS 

Ficha técnica de valoración documental 

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestión de los asuntos a los 
_gue se refiere la serie: 

Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales 

tNo más de tres en orden de imoortancia ton·mero el área de mavor Interrelación) 

9. Valores documentales de la serie: 
-Administrativo: Documentos administrativos de consulta y seguimiento al desarrollo, 
Actualización y mantenimiento del servicio de internet y portal web de la Entidad. 

(Criterio o justificación administraüva por el cual debe conservarse la documentación) 

- Legal: 

toisoosición leoal, articulo, fracción o oárrafo donde se sena/a el tíemoo o hecho oue determina el olazo de conservación o vioencra documental) 

- Fiscal o Contable: 

. . . . (Normatividad t6cnrca o drsposrción legal, articulo, fracción o pám¡fo donde se sena/a el trempo o hecho que determma el plazo de conservacrón o vrgencra documental) 

1 O. Plazos de conservación de la serie: 

- Trámite: 3 Concentración: 5 -Total de Años: 8 

11 . Técnica de selección de la serie : (En la técnica de selección se deberá justificar porqué se elimina, se conserva o en su caso solo 
se conserva una muestra representativa del universo documental) 

- Eliminación: X 

(El en el caso es por muestreo se 

12. Condiciones de acceso a la información de la serie: 

- Pública: X * - Reservada: - Confidencial: 

13. Fechas extremas de la serie: De 2014 A 2017 

14.- Año de conclusión de la serie: Vigente 

.. Esta serie podría ser susceptible de contener expedientes o documentos clasificados como confidenciales en los 
términos que establecen la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, la Ley General de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados, los Lineamientos Generales en materia de 
clasificación y desclasificación de la información y demás relativos y aplicables. 

') '11 u-.. 
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~ [! 1 PRODUCTORA NACIONAL ~ 
~l_ DE BIOlÓGICOS VETERINARIOS f" 

Ficha técnica de valoración documental 

15. Nombre de la Unidad Administrativa: Dirección de Planeación y Administración 

16. Nombre del área productora: Unidad de Tecnologías de la Información 
(Nombre delltea drrecx:IÓI! genera/IKI¡unt11, Qrecaón de área subdlfecoón. departamento o eqUNitlenta) 

17. Nombre y puesto del responsable del área productora: 

AR< 111\\'1 
G1 :--.:1 R -\1 

N \C !}:: 

Lic. Yazmin C. Gutiérrez Leyte- Titular de la Unidad de Tecnologias de la lnforma1ción 
18. Nombre y puesto del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o del 
área productora: 
Ricardo Reves González- Técnico su~erior 
19. Teléfono del representante del archivo de trámite de la unidad administrativa o del área 
productora: (01-55) 36180422 Ext. 268 
(RegiStrar el número tetlafónlc:o del responsable de arctwo) 

20. Correo e~lectrónico del responsable del archivo de trámite de la unidad administrativa o 
del área productora: rreyes@pronabive.gob.mx 
(Regowar la dncoón olleclrónoca cfoe:oal) 

21 . Domicilio de la unidad administrativa: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, 
Delegación Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. 
IR801sttar los datos relatiVOS a odenllfoc:ar el !!:!5I!!: de lrabai!! calle número colona códiQo !!!!Sial deleoaoOn O m<n01!!2. eslad01i!!lSJ 

22. Ubicación topográfica de la Serie: Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas. Delegación 
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, Ciudad de México. Unidad de Tecnologías de la Información 
IReastrar elluOW IIS<CO de locallzaaón de la HOe doc:Umenlal.l!!!!: e¡emplo Edtficlo de Gob<emo úaur ATIP4180/A1-Mj 

Firma del responsable 
del área productora. 

Firma del res onsable del archivo de 
frámite de la unidad administrativa 

o del área productora . 

3 de 3 
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