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CONVOCATORIA

NACIONAL FINANCIERA, S.N.C. 1.B.D., como Fiduciaria del Fideicomiso del Programa Nacional de
Financiamiento al Microempresario y del Fideicomiso del Fondo de Microfinanciamiento a Mujeres Rurales
a quienes en lo sucesivo se les denominara el FINAFIM y el FOMMUR, respectivamente, en cumplimiento a
las disposiciones que establecen el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y los articulos 25, 26 fraccién |, 26 Bis fraccion |, 28 fraccion |y 47 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en lo sucesivo “LAASSP”; y los correlativos de su
Reglamento en lo sucesivo “RLAASSP”; asi como al Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacion
en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y
Concesiones, Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de Agosto de 2015, asi como a sus
diversos que lo modifican publicados en el mismo medio de difusién oficial los dias 19 de febrero de 2016
y 28 de febrero de 2017, y demas disposiciones relativas vigentes aplicables en la materia, a través de la
Direccion General Adjunta de Administracion y Finanzas de la Coordinacion General del PRONAFIM, con
oficinas ubicadas en Blvd. Adolfo Lopez Mateos 3025, piso 11, Colonia San Jerénimo Aculco, Delegacion
La Magdalena Contreras, C.P. 10400, Ciudad de México; con teléfono 5629 9500 ext. 27609 y 27636,
convocan a los interesados que no se encuentren en alguno de los supuestos que se establecen en los
Articulos 50 y 60 de la “LAASSP”, a participar en la Licitacién Plblica de Caracter Nacional Presencial LA-
010Z71999-E3-2018 para la Contrataciéon de servicios especializados en la gestion integral de Recursos
Humanos, para los Fideicomisos: Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario (FINAFIM) y
Fondo de Microfinanciamiento a Mujeres Rurales (FOMMUR), bajo las siguientes:

BASES
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GLOSARIO DE TERMINOS

A efectos de esta Convocatoria se entendera por:

1. Caso fortuito: Aquel evento que no pudo ser previsto y no pudo ser evitado.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Contrato o Pedido: El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, y a
través del cual se formaliza la adquisicidon o arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de
servicios.

CompraNet 5.0: Sistema electronico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

Consultor: Profesional contratado por el licitante adjudicado para llevar a cabo la prestacion de los
servicios profesionales solicitados en el Anexo 1.

Convocatoria: Documento que establece las bases en que se desarrolla el procedimiento y en las
cuales se describen los requisitos de participacion.

Convocante: NACIONAL FINANCIERA, S.N.C., I.B.D.: Como fiduciaria del FINAFIM y del FOMMUR.

Deducciones: Son aquellas que se derivan del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera
incurrir el proveedor respecto a las partidas o conceptos que integran el contrato.

DGAAF: Direccion General Adjunta de Administraciéon y Finanzas de la Coordinacién General del
PRONAFIM.

FINAFIM: Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario.
FOMMUR: Fideicomiso del Fondo de Microfinanciamiento a Mujeres Rurales.

Fuerza mayor: Acontecimiento inesperado y violento, ajeno a la voluntad humana y que por tanto
Nno puede preverse ni evitar sus consecuencias.

IVA: Impuesto al Valor Agregado.
LAASSP 6 Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Licitante: La persona que participe en el procedimiento de Licitacion Publica o bien de invitacion a
cuando menos tres personas.

Observador: Persona que asista a cualquiera de los actos del procedimiento, bajo la condicion de
registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

0IC: Organo Interno de Control en Nacional Financiera SNC, I.B.D. y/o en Secretaria de Economia.
Presencial: En la cual los licitantes exclusivamente podran presentar sus proposiciones en forma

documental y por escrito, en sobre cerrado, durante el acto de presentacion y apertura de
proposiciones, o bien, si asi se prevé en la Convocatoria a la licitacion, mediante el uso del
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25,

26
27

servicio postal o de mensajeria.

Penas convencionales: Son aquellas que se derivan por atraso en el cumplimiento de las fechas
pactadas para la entrega de los bienes o servicios, misma que no excedera del monto de la
garantia del contrato, y sera determinada en funcién de los bienes o servicios no entregados
oportunamente.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del PRONAFIM.

Precio conveniente: Es aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los precios
preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la Licitacion, y a
éste se le resta el 40%.

Precios fijos: Se entiende por precios fijos los que no estan sujetos a ninguna variacion y se
mantienen asi desde el momento de la presentacion y apertura de las proposiciones hasta la
entrega y facturacion correspondiente de los bienes.

Precio no aceptable: Es aquél que derivado de la investigacién de mercado realizada, resulte
superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como mediana en dicha
investigacion o en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en esta Licitacion.
PRONAFIM: Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario a Mujeres Rurales.

Proveedor: La persona fisica o moral que celebre contratos o pedidos con el FINAFIM y/o el
FOMMUR como resultado del presente procedimiento.

RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico.

SE: Secretaria de Economia.

. SFP: La Secretaria de la Funcién Publica.
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1. DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION DE LA LICITACION

1.1 Datos de la Convocante

NACIONAL FINANCIERA, S.N.C. 1.B.D., como Fiduciaria del Fideicomiso del Programa Nacional de
Financiamiento al Microempresario y del Fideicomiso del Fondo de Microfinanciamiento a Mujeres Rurales
a quiénes en lo sucesivo se les denominara FINAFIM y FOMMUR, respectivamente, en cumplimiento a las
disposiciones que establecen el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y
los articulos 25, 26 fraccion |, 26 Bis fraccion |, 28 fraccion | y 47 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pulblico, en lo sucesivo “LAASSP”; y los correlativos de su
Reglamento en lo sucesivo “RLAASSP”; asi como al Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacion
en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y
Concesiones Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de Agosto de 2015, asi como a sus
diversos que lo modifican publicados en el mismo medio de difusion oficial los dias 19 de febrero de 2016
y 28 de febrero de 2017, y demas disposiciones relativas vigentes aplicables en la materia, a través de la
Direccion General Adjunta de Administracion y Finanzas de la Coordinacion General del PRONAFIM,
ubicada en Boulevard Adolfo Lopez Mateos No. 3025, Piso 11, Colonia San Jer6nimo Aculco, Delegacion La
Magdalena Contreras, C.P. 10400, Ciudad de México, teléfono 5629-9500 ext. 27609, 27636, convoca a
los interesados que no se encuentren en alguno de los supuestos que se establecen en los Articulos 50 y
60 de la “LAASSP”, a participar en la Licitacion Publica de Caracter Nacional Presencial No. LA-
010ZZ1999-E3-2018 para la Contratacion de Servicios Especializados en la Gestion Integral de
Recursos Humanos, para los Fideicomisos: Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario
(FINAFIM) y Fondo de Microfinanciamiento a Mujeres Rurales (FOMMUR).

De conformidad al Numeral 6 del Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacion en Materia de
Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto del 2015, asi como a sus diversos que lo
modifican publicados en el mismo medio de difusion oficial los dias 19 de febrero de 2016 y 28 de febrero
de 2017, se informa lo siguiente:

a) Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el presente Protocolo y
que éste puede ser consultado en la seccidon de la Secretaria de la Funcién Plblica, que se
encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp;
asimismo, los servidores plblicos deberan informar a los particulares la fecha de la publicacion de
este Protocolo en el Diario Oficial de la Federacion.

b) Que a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupcion y prevencién de
conflictos de interés, en los procedimientos que a continuacién se enuncian, las reuniones, visitas
y actos publicos seran videograbados:

i. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, cuyo monto rebase el equivalente a cinco millones de Unidades de Medida y
Actualizacion;

ii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, cuyo monto rebase el equivalente a diez millones de Unidades de Medida y
Actualizacion, y

iii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Asociaciéon Publico Privadas, cuyo monto rebase el
equivalente a cuatrocientos millones de Unidades de Medida y Actualizacion, y

iv. Otorgamiento y Prérroga de Concesiones.

Convocatoria para la Contratacion de Servicios Especializados en la Gestion Integral de Recursos Humanos, para los Fideicomisos: Programa Nacional de
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c¢) Que las videograbaciones de las reuniones, visitas y actos publicos podran ponerse a disposicion de
las autoridades encargadas de verificar la legalidad de dichos procedimientos y podran ser
utilizadas como elemento de prueba. A efecto de lo anterior, dichas videograbaciones deberan
conservarse en los archivos de la unidad administrativa que las haya generado.

d) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran protegidos
y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y

e) Que tienen derecho a presentar queja o denuncia por incumplimiento de las obligaciones que
adviertan en el contacto con los servidores publicos, ante el Organo Interno de Control
correspondiente, o bien, a través del Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas,
establecido mediante Acuerdo Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 09 de diciembre de
2015.

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente Convocatoria, asi como en las proposiciones
presentadas por los licitantes podran ser negociadas.

1.2 Medio que utilizara la Licitacion y caracter de la misma

Con fundamento en lo que establece el articulo 26 Bis fraccion | de la LAASSP, la presente Licitacion
conforme a los medios que utilizara sera presencial, por lo cual los licitantes exclusivamente presentaran
sus proposiciones en forma documental y por escrito en sobre cerrado al inicio del acto de presentacion y
apertura de proposiciones en las instalaciones de la convocante, el cual se celebrara el dia, la hora y el
lugar indicados en el punto 3 de esta Convocatoria, dejando a decision de los licitantes si permanecen o no
en el mencionado acto, cabe aclarar que no se recibirdn propuestas técnicas o econémicas que sean
enviadas a través del servicio postal o de mensajeria antes, durante o después del dia y la hora indicados
en el punto 3 de esta Convocatoria.

La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones y el acto de fallo se
realizaran de manera presencial, a los cuales podran asistir los licitantes.

Participacién presencial:

En la presentacion de proposiciones de manera presencial, de conformidad con lo establecido en el
articulo 34 de la LAASSP, los licitantes deberan entregar sus proposiciones en sobre cerrado, en cuyo
exterior preferentemente contendra el nombre del licitante, denominacién y nidmero de la Licitacién en la
qgue participa. El citado sobre contendra la propuesta técnica y econdmica; la documentacién legal y
administrativa podra entregarse, a eleccion del licitante, dentro o fuera del sobre cerrado. Ademas de las
propuestas en forma documental se deberadn entregar en forma electronica, es decir, que como
complemento a los documentos que se entreguen de manera presencial se debera entregar un CD o USB
con la misma informacién escaneada en formato “pdf”, lo anterior facilitard el registro de dichas
propuestas en CompraNet conforme a lo senalado en el numeral 27 del ACUERDO por el que se establecen
las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema Electrénico de Informacion
Pdblica Gubernamental denominado CompraNet.

Las personas que asistan a los eventos de la licitacion deberan firmar las listas de asistencia.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 28 fraccion | de la LAASSP, el presente procedimiento de Licitacion
es de caracter Nacional Presencial, en la cual Gnicamente podran participar personas fisicas o morales de
nacionalidad Mexicana.

1.3 Numero de Convocatoria

Nimero de Convocatoria

Convocatoria para la Contratacion de Servicios Especializados en la Gestion Integral de Recursos Humanos, para los Fideicomisos: Programa Nacional de
Financiamiento al Microempresario (FINAFIM) y Fondo de Microfinanciamiento a Mujeres Rurales (FOMMUR).

Péagina 10 de 189



- Coordinacion General del PRONAFIM
S [: P RO N A r l M Direccién General Adjunta de Administracion y Finanzas
Licitacién Publica de Caracter Nacional Presencial
No. Interno: 10141002-001-18

No. CompraNet: LA-010ZZ1999-E3-2018

A la presente Convocatoria el Sistema CompraNet 5.0 le asigndé el nimero de identificacion LA-
010ZZ21999-E3-2018. Por su parte, el FINAFIM y el FOMMUR, le asignaron el No. de control interno
10141002-001-18.

1.4 Ejercicio fiscal

La contratacién tendra una vigencia a partir del 01 de marzo y hasta el 31 de diciembre de 2018 y se
pagara con recursos presupuestales del ejercicio fiscal 2018, en cumplimiento al articulo 25 de la LAASSP.

1.5 Idioma en el que se presentaran las proposiciones

Las proposiciones invariablemente deberan presentarse en idioma espafiol, asi como todos y cada uno de
los documentos (manuales, instructivos y/o folletos) que acompanen la propuesta y el anexo 1 Anexo
Técnico de la presente Convocatoria. En caso de que, por su naturaleza, la version original de algun
documento se encuentre redactada en idioma distinto al espanol, los documentos deberdn presentarse
acompanados de una traduccion simple al espanol.

1.6 Disponibilidad presupuestaria

El FINAFIM y el FOMMUR cuentan con disponibilidad presupuestaria para llevar a cabo el presente
procedimiento conforme a las suficiencias presupuestales Nos. DGAAF-FIN-070/2018 y DGAAF-DRHM-
FOM-055/2018 ambas de fecha 26 de enero de 2018, respectivamente, emitidos por la Direcciéon de
Tesoreria del PRONAFIM (DGAAF) en la partida presupuestal No. 33104 “Otras asesorias para la operacion
de Programas”.

2. OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION

2.1. Descripcion de los servicios.

El FINAFIM y el FOMMUR requieren la Contratacion de los Servicios Especializados en la Gestion Integral
de Recursos Humanos, para los Fideicomisos: Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (FINAFIM) y Fondo de Microfinanciamiento a Mujeres Rurales (FOMMUR), conforme a
las caracteristicas y especificaciones que se sefnalan en el Anexo 1, Anexo Técnico, el cual forma parte
integrante de la presente Convocatoria.

Para la presentacion de sus proposiciones, los licitantes deberan sujetarse estrictamente a los requisitos y
especificaciones previstos en esta Convocatoria, por tal motivo no se aceptaran alternativas técnicas de
ninguna clase.

2.2. Partidas que integran la Licitacion

El objeto del servicio que se solicita en la presente Licitacion se integra por dos partidas: Partida 1 FINAFIM
y Partida 2 FOMMUR:

PARTIDA | CANTIDAD | U. MEDIDA DESCRIPCION GENERICA
Contratacion de servicios especializados que realice la Gestion Integral
1 1 Servicio de los Consultores que requiere el Fideicomiso del Programa Nacional
FINAFIM de Financiamiento al Microempresario (FINAFIM), para el cumplimiento
de sus funciones durante el afno 2018.
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Contratacién de servicios especializados que realice la Gestion Integral
2 1 Servicio de los Consultores que requiere el Fideicomiso del Fondo de
FOMMUR Microfinanciamiento a Mujeres Rurales (FOMMUR), para el

cumplimiento de sus funciones durante el afno 2018.

Las dos partidas se adjudicaran a un solo licitante, debiendo ser el licitante que obtenga el mayor puntaje
de la evaluacién técnica y econdémica.

2.2.1 Plazo de entrega de los servicios.

La entrega de los servicios objeto de esta Licitacion, se efectuara en los términos que se indican en el
Anexo 1, Anexo Técnico de la Convocatoria, iniciando el 01 de marzo de 2018, concluyendo el 31 de
diciembre de 2018. La convocante no otorgard ampliaciones al plazo de entrega establecido en esta
Convocatoria, salvo lo dispuesto en el Articulo 52 de la Ley, 91 y 92 de su Reglamento. En este
supuesto debera formalizarse el convenio modificatorio respectivo.

2.2.2 Lugar de entrega.

El lugar de entrega de los servicios se indica en el Anexo 1, Anexo Técnico de la presente Convocatoria,
en caso de existir alguna modificacion esta sera notificada por los Fideicomisos FINAFIM y el FOMMUR.

2.2.3 Condiciones de entrega.

a) El proveedor adjudicado debera entregar los servicios con las caracteristicas solicitadas en el
Anexo 1, Anexo Técnico de la Convocatoria y presentadas en su propuesta y en el contrato que se
suscriba, derivado de esta Convocatoria, en la factura de los servicios invariablemente se hara
referencia al nimero y fecha del contrato suscrito.

b) El proveedor debera indicar en su propuesta el nombre del enlace asignado para cada Fideicomiso.

2.3. Normas Oficiales

En cumplimiento al articulo 31 del RLAASSP los licitantes deberan presentar escrito donde manifiesten el
cumplimiento de Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales o Normas de
referencia o especificaciones, que directa o indirectamente se relacionen con los servicios objeto de la
presente Licitacion, esto de conformidad con lo dispuesto por los articulos 53 y 55 de la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacién (Formato M).

2.4. Carta de garantia

El licitante entregara conjuntamente con la propuesta, una carta compromiso en original preferentemente
en papel membretado y denominada “Carta de Garantia” (Formato H), misma que estara vigente durante
un plazo de 1 mes, contado a partir de la fecha de entrega de los servicios a satisfaccion de la convocante.

2.5. Tipo de contratos

Con fundamento en los articulos 47 de la LAASSP y 85 del RLAASSP, los contratos que se deriven de la
presente Licitacion Publica, seran dos contratos abiertos, uno que cubrira la Partida 1 FINAFIM, con cargo
al presupuesto del FINAFIM y otro que cubrird la Partida 2 FOMMUR, con cargo al presupuesto del
FOMMUR, conforme a los siguientes montos:

EJERCICIO 2018 MONTO MINIMO MONTO MAXIMO
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_ Antes de IVA $10,211,138.87 $ 25,627,847.18
ﬁmg?ml IVA $1,633,782.22 $ 4,084,455.55
TOTAL $11,844,921.09 $ 29'612,302.73
Antes de IVA $ 9,558,514.36 $ 23,896,285.91

Partida 2
FOMMUR IVA $1,529,362.30 $ 3,823,405.74
TOTAL $11,087,876.66 $ 27,719,691.65

Cabe senalar lo siguiente:

e Los montos de los presupuestos minimos y maximos incluyen lo correspondiente al pago de la nédmina,
gastos de viaje (pago de viaticos, traslados terrestres y aéreos, etc.) y otros (capacitacion,
estacionamiento de vehiculos, etc.) y la comisién que se pagara por la prestacion del servicio.

e Cada fideicomiso realizara y formalizara su propio contrato.

e EI FINAFIM y el FOMMUR formalizaran los Instrumentos Juridicos, tomando como base el Modelo de
Contrato de la presente Convocatoria (Anexo 2) con el licitante que resulte adjudicado. En caso de
discrepancia entre lo establecido en este y la Convocatoria o sus juntas de aclaraciones prevalecera lo
dispuesto en éstas.

2.6. Forma de adjudicacion

En esta licitacion se adjudicaran las 2 partidas a un solo licitante, el cual debera asegurar al FINAFIM y al
FOMMUR la prestacion del 100% del servicio solicitado y las mejores condiciones en cuanto a calidad del
servicio, precio, financiamiento, oportunidad, optimizacién, y relina las condiciones legales, técnicas y
econdémicas requeridas por el FINAFIM y el FOMMUR, siendo obligatorio para los licitantes cotizar la
totalidad del servicio requerido.

2.7. Modelo de contrato
Forma parte integrante de la presente Convocatoria como Anexo 2 “Modelo del contrato”.

El Modelo de contrato de la presente Convocatoria, cumple con el contenido indicado en el articulo 45 de
la LAASSP.

En caso de discrepancia entre el modelo de contrato y la presente Convocatoria, prevalecera lo establecido
en esta Ultima, de acuerdo con la fraccion IV del articulo 81 del RLAASSP.

3. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE PROCEDIMIENTO

3.1 Reduccion de plazos
(No aplica)

3.2 Calendario de actos y lugar donde se desarrollaran los eventos

Evento Fecha y Hora
Fecha de publicacion en CompraNet 5.0 02 de febrero de 2018
Visita a las instalaciones Conforme al punto 3.2.1 de la Convocatoria
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Evento Fecha y Hora
Junta de aclaraciones 08 de febrero de 2018 a las 11:00 Hrs.
Presentacion y apertura de proposiciones 19 de febrero de 2018 a las 11:00 Hrs.
Fecha de fallo 26 de febrero de 2018 a las 11:00 Hrs.
. . S Dentro de los quince dias naturales posteriores a la
Firma del instrumento juridico o
notificacion del fallo.

Todos los actos de la presente Convocatoria se llevaran a cabo en las fechas y horarios sefalados en la tabla
que precede, en la Sala de Juntas del Piso 12 sala A, de la torre Picacho, ubicada en Boulevard Adolfo Lopez Mateos,
nimero 3025, Colonia San Jerénimo Aculco, Delegacion La Magdalena Contreras, C.P. 10400, Ciudad de México.

A los actos del procedimiento de la Licitacion, podra asistir cualquier persona en calidad de observador, que
manifieste su interés de estar presente en dichos actos, bajo la condiciébn de que deberan registrar su
asistencia y abstenerse de intervenir de cualquier forma en los mismos.

Igualmente, podran asistir representantes de las Camaras, Colegios o Asociaciones Profesionales u otras
Organizaciones no Gubernamentales.

Los representantes de los licitantes que ingresen a las instalaciones antes mencionadas, deberan cumplir con
las medidas de seguridad implantadas por la SE, el FINAFIM y el FOMMUR; el no apegarse a su cumplimiento,
ocasionara que no le sea permitido el acceso al inmueble.

3.2.1 \Visita a las instalaciones
a) Visita a las instalaciones de la Convocante

(No aplica)

b) Visita a las instalaciones de los licitantes

El FINAFIM y el FOMMUR durante cualquier fase del procedimiento de la Licitacién y de la vigencia del
contrato, podran visitar las instalaciones de los licitantes y en su caso del licitante adjudicado, para
corroborar su existencia; asi como realizar las investigaciones y/o compulsas que considere necesarias para
verificar la veracidad de la informaciéon proporcionada y demas informacion que sea requerida al licitante
adjudicado, durante la vigencia del contrato.

3.2.2 Junta de aclaraciones

El evento se llevara a cabo de conformidad con el calendario descrito en el punto 3.2 del numeral 3. “Forma
y términos que regiran los diversos actos de este procedimiento” de la presente Convocatoria.

Con fundamento en el articulo 33 Bis de la LAASSP y con el objeto de atender las dudas y planteamientos de
los interesados en participar en el presente procedimiento, el FINAFIM y el FOMMUR celebraran al menos
una junta de aclaraciones, siendo optativa para los interesados la asistencia a este acto, considerandose
que quienes no presenten solicitudes de aclaracion, aceptan todos los acuerdos tomados en dicho acto, sin
perjuicio para el FINAFIM y el FOMMUR.

En caso de determinarse que habra recesos, y se celebren una o mas juntas de aclaraciones, se hara
constar en el acta respectiva especificando hora, lugar y fecha de su celebracion.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en esta Convocatoria, deberan
presentar un escrito en el que expresen su interés en participar en la presente Licitacion, por si o en
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representacion de un tercero; y deberan manifestar el nombre, domicilio, Registro Federal de Contribuyentes,
teléfonos del interesado y, en su caso, el del representante.

Los licitantes que formulen solicitudes de aclaracion, deberan entregarlas personalmente por escrito en las
instalaciones de la Consultoria de Recursos Materiales, ubicada en Boulevard Adolfo Lépez Mateos No.
3025, Piso 11, Colonia San Jerénimo Aculco, Delegacion La Magdalena Contreras, C.P. 10400, Ciudad de
México, en un horario de 09:00 a 14:00 hrs. y de 16:00 a 18:00 hrs., en dias habiles, en este altimo
supuesto acompanara a la solicitud de aclaraciones una version electronica en formato Word, deberan ser
presentadas a partir de la publicacion de la Convocatoria y a mas tardar 24 horas antes de la fecha y hora
establecida para el evento de la junta de aclaraciones.

Las solicitudes de aclaracion deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los
apartados contenidos en la Convocatoria de la Licitacién Publica, indicando el numeral o apartado especifico
con el cual se relaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos senalados, podran ser
desechadas por la convocante; asi mismo se deberan agrupar por temas técnicos y administrativos para su
analisis y respuesta.

Solamente se responderan las solicitudes de aclaracién que los licitantes hayan entregado personalmente
en el domicilio de la Convocante y que se hayan recibido en el tiempo y forma de acuerdo a los tiempos
establecidos.

De conformidad con lo establecido en el articulo 33 de la LAASSP las precisiones formuladas por el FINAFIM
y por el FOMMUR, las preguntas realizadas por los licitantes y las respuestas del FINAFIM y del FOMMUR
derivadas de esta junta o las juntas de aclaraciones, se asentaran en el acta respectiva y formaran parte de
la Convocatoria de la Licitacion y deberan ser consideradas por los licitantes en la elaboraciéon de su
proposicion.

Al término del evento se levantara el acta correspondiente, la cual sera firmada por los licitantes, servidores
publicos y consultores presentes, a quienes se les entregara copia simple del acta y de los anexos que se
deriven de ésta. La falta de firma de algun licitante no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir
de esa fecha a disposicion de los que no hayan asistido en Boulevard Adolfo Lépez Mateos No. 3025, Piso
11, Colonia San Jerénimo Aculco, Delegacion La Magdalena Contreras, C.P. 10400, Ciudad de México, en un
horario de 09:00 a 14:00 y de 16:00 a 18:00 hrs., para efectos de su notificacion; asimismo, podran ser
consultados en CompraNet, en la direccion electrénica https://compranet.funcionpublica.gob.mx.

3.2.3 Presentacion y apertura de proposiciones

El evento se llevara a cabo de conformidad con el calendario descrito en el punto 3.2 del numeral 3. “Forma
y términos que regiran los diversos actos de este Procedimiento” de la presente Convocatoria.

Los licitantes deberan registrarse y entregar al inicio del acto de presentacion y apertura de proposiciones en
sobre cerrado la documentacion solicitada en el numeral 6 de esta Convocatoria. Para intervenir en este
acto, los licitantes deberan presentar un escrito en el que el firmante manifieste, bajo protesta de decir
verdad, que cuenta con facultades suficientes por si 0 por su representada para presentar propuestas
(Formato D).

La persona que solamente entregue las propuestas, nicamente podra permanecer en el desarrollo del acto
con caracter de observador.

Las proposiciones que se presenten deberan ser firmadas autdgrafamente por los apoderados legales de los
licitantes y/o por la persona facultada.

Los licitantes identificaran cada una de las paginas que integran las proposiciones con los datos siguientes:
clave del Registro Federal de Contribuyentes, nimero de Licitaciébn y ndmero de pagina, cuando ello
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técnicamente sea posible; dicha identificacion debera reflejarse, en su caso en la impresion que se realice
de los documentos durante el acto de presentacion y apertura de las proposiciones.

De conformidad con el articulo 50 del RLAASSP, las proposiciones presentadas deberan estar foliadas en
todas y cada una de las hojas, se numeraran de manera individual la propuesta técnica y la propuesta
econdmica, asi como la documentacién legal administrativa junto con el resto de los documentos que
entregue el licitante.

El dia, el lugar y la hora senalada para la celebracion de este acto, se cerrara el recinto y no se permitira la
entrada a ningln licitante y se desarrollara de la siguiente forma:

> El servidor publico del FINAFIM y del FOMMUR facultado para presidir el acto, declarara su inicio y sera
la Gnica persona facultada para tomar todas las decisiones durante su realizacion.

> Se daran a conocer los servidores publicos participantes, los licitantes registrados, observadores y en
Su caso los testigos sociales asistentes al acto.

> Una vez iniciado el acto, primeramente se recibirdn las proposiciones en sobre cerrado que sean
entregadas por los licitantes, quienes podran presentar a su eleccion, dentro o fuera del sobre, la
documentacion distinta a la que conforma las propuestas técnica y econdmica, misma que forma
parte de su proposicion.

> Acto seguido, se procedera a la apertura de los sobres, en presencia de los que asistan al acto, de
acuerdo a lo senalado en los articulos 47 y 48 del RLAASSP y se hara constar la documentacion
presentada sin entrar al analisis de su contenido, el cual se efectuara posteriormente durante el
proceso de evaluacion de propuestas, por lo que en términos de la fraccion Il del mencionado articulo
48 del RLAASSP, no se podra desechar ninguna propuesta durante este acto.

> El FINAFIM y el FOMMUR levantaran el acta correspondiente que servird de constancia de la
celebracion del acto de presentacion y apertura de proposiciones y se hara constar el importe total de
las partidas de cada una de las proposiciones presentadas, asi mismo se senalara lugar, fecha y hora
en que se dara a conocer el fallo de la Licitacion. El acta sera firmada por los asistentes, a los cuales
se les entregara copia simple de la misma. La falta de firma de algln licitante no invalidara su
contenido y efectos.

> El acta correspondiente al acto de presentacion y apertura de proposiciones, a partir de esa fecha se
pondra a disposicion de los que no hayan asistido en Boulevard Adolfo Lopez Mateos No. 3025, Piso
11, Colonia San Jerénimo Aculco, Delegacion La Magdalena Contreras, C.P. 10400, Ciudad de México,
en un horario de 09:00 a 14:00 y de 16:00 a 18:00 hrs., para efectos de su notificacion; asimismo,
podra ser consultada en CompraNet, en la direccion electronica
https://compranet.funcionpublica.gob.mx se difundira a través de CompraNet al concluir el mismo,
para efectos de su notificacion en términos de lo dispuesto en el Gltimo parrafo del articulo 37 Bis de
la LAASSP.

3.2.4 Comunicacion del fallo.

La notificacion del fallo se efectuara en la fecha, hora y lugar sefialado en el punto 3.2 del numeral 3. “Forma
y términos que regiran los diversos actos de este Procedimiento” de la presente Convocatoria, conforme lo
siguiente:

> El servidor publico del FINAFIM y del FOMMUR facultado para presidir el fallo, declarara el inicio del
acto.

> Se dara a conocer el fallo de la Licitacion a los licitantes registrados, servidores publicos, consultores y
a todas aquellas personas asistentes, el cual contendra la informacion referida en el articulo 37 de la
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LAASSP.

El FINAFIM y el FOMMUR levantaran el acta correspondiente a la celebracion del acta de fallo de la
Licitacion. El acta sera firmada por los licitantes, los consultores y los servidores publicos presentes,
asi mismo se les entregara copia simple del acta y en su caso, de los anexos correspondientes. La
falta de firma de algun licitante, no invalidara su contenido y efectos.

Al finalizar cada evento (Junta(s) de aclaraciones, Presentacion y Apertura de Proposiciones y Notificacion del
Fallo) se pondra una copia del acta correspondiente, para efectos de notificacion y a disposicion de los
licitantes por un término no menor de cinco dias habiles posteriores a cada acto, en el pizarron de avisos de
la Consultoria de Recursos Materiales, ubicado en Boulevard Adolfo Lopez Mateos No. 3025, Piso 11,
Colonia San Jerénimo Aculco, Delegacion La Magdalena Contreras, C.P. 10400, Ciudad de México, siendo
responsabilidad exclusiva de los licitantes acudir a enterarse de su contenido y en su caso obtener copia de
dichas actas en la Direccion General Adjunta de Administracién y Finanzas de la Coordinacién General del
PRONAFIM ubicada en el domicilio antes citado, durante el mismo plazo senalado anteriormente, de 09:00 a
14:00 horas en dias habiles.

Asi mismo, las actas correspondientes se difundirdan en CompraNet 5.0. Este procedimiento sustituye a la
notificacion personal.

3.2.5 Firma del Contrato

Previamente a la firma de los contratos correspondientes, el licitante adjudicado debera presentar dentro de
los dos dias habiles posteriores a la Notificacion del Fallo en la Direccion General Adjunta de Administracion
y Finanzas de la Coordinacion General del PRONAFIM, ubicada en Boulevard Adolfo Lopez Mateos No.
3025, Piso 11, Colonia San Jerénimo Aculco, Delegacién La Magdalena Contreras, C.P. 10400, Ciudad de
México, de 9:00 a 14:00 horas, la documentacion legal y administrativa que se enlista a continuacion en
original para cotejo y copia para expediente:

PERSONA MORAL PERSONA FISICA

Cédula del Registro Federal de Contribuyentes. Cédula del Registro Federal de Contribuyentes.

Escritura publica en la que conste que fue constituida
conforme a las Leyes Mexicanas y que tiene su
domicilio en el Territorio Nacional con la constancia de
inscripcion en el Registro Plblico de Comercio y en su
caso sus reformas o modificaciones que haya sufrido,
siendo que el objeto del mismo este directamente
relacionado con el servicio objeto de la contratacién y
que contenga el poder que se otorgue al representante
legal, para la celebracion de actos de administracion o
poder especial para suscribir pedidos o contratos o bien
para llevar a cabo todos los tramites derivados de
procedimientos o adjudicacion en el Gobierno Federal o
su equivalente.

Clave Unica de Registro de Poblacién

Acta de nacimiento o, en su caso, carta de naturalizacion
respectiva, expedida por la autoridad competente, asi
como la documentacion con la que acredite tener su
domicilio legal en el Territorio Nacional.

Identificacion  oficial
Representante Legal

vigente con fotografia del | ldentificacion oficial vigente con fotografia de la persona

fisica.

Comprobante de Domicilio (actualizado) Comprobante de Domicilio (actualizado)

Estado de cuenta bancario de la persona moral (con
expediciobn no mayor a 2 meses), 0 escrito en hoja
membretada del proveedor en el que se proporcionen

Estado de cuenta bancario de la persona moral (con
expediciobn no mayor a 2 meses), 0 escrito en hoja
membretada del proveedor en el que se proporcionen los
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PERSONA MORAL

PERSONA FISICA

los datos bancarios de la empresa tales como nombre
del banco, nimero de cuenta con CLABE interbancaria
para transferencia de depoésitos electronicos.

datos bancarios de la empresa tales como nombre del
banco, nimero de cuenta con CLABE interbancaria para
transferencia de depdsitos electrénicos.

Carta original bajo protesta de decir verdad que no se
encuentra en los supuestos senalados en los articulos
50y 60 de la LAASSP.

Carta original bajo protesta de decir verdad que no se
encuentra en los supuestos senalados en los articulos
50y 60 de la LAASSP.

En cumplimiento al articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion y de conformidad con la regla 2.1.31. de
la Resolucion Miscelanea Fiscal para el ano 2018 (publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 22 de
diciembre de 2017), el licitante adjudicado, por monto superior a $ 300,000.00 (trescientos mil pesos
00/100 M.N.), antes de IVA, debera presentar en la Direccion General Adjunta de Administracion y Finanzas
de la Coordinacion General del PRONAFIM, dentro de los 2 dias habiles posteriores a la fecha de notificacion
del fallo, el documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita la opinién positiva del cumplimiento
de obligaciones fiscales en términos de lo dispuesto por la Regla 2.1.39., en el que se evidencie la opinién
positiva del cumplimiento de sus obligaciones fiscales, asimismo, las personas fisicas o0 morales, asi como
los contribuyentes que no estén obligados a presentar total o parcialmente la declaracién anual del ISR,
deberan realizar su solicitud de opinién al SAT ante la Administracion Local de Servicios al Contribuyente que
corresponda al domicilio de La Secretaria.

Si no presenta el documento de cumplimiento de sus obligaciones fiscales la convocante se abstendra de
formalizar el instrumento juridico.

Ademas, en cumplimiento del articulo 32-D del Cdédigo Fiscal de la Federacién y de conformidad con el
Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico publicado en el Diario Oficial de la Federacién
el 27 de febrero de 2015 y modificado el dia 3 de abril del 2015, publicado en la misma fuente informativa,
por los cuales el H. Consejo Técnico del IMSS aprobé las “Reglas para la obtenciéon de la opiniéon de
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de Seguridad Social”, el licitante ganador por un monto
superior a $300,000.00 (Trescientos Mil Pesos 00/100 M.N.), antes del IVA, debera obtener y entregar de
manera improrrogable el dia de la firma de los contratos correspondientes el documento expedido por el
Instituto Mexicano del Seguro Social en el que emita opinidon positiva respecto al cumplimiento de sus
obligaciones fiscales en materia de seguridad social a la convocante, debiendo encontrarse al corriente en
sus obligaciones en esta materia; asi como la constancia vigente de situacion fiscal en materia del
INFONAVIT, emitida por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores conforme
el Acuerdo del H. Consejo de Administracién del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencion de la constancia de situacion fiscal en
materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 28 de junio de 2017.

Si no presenta el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en sentido positivo en materia de seguridad
social y fiscales, la convocante se abstendra de formalizar el instrumento juridico, salvo en el caso que no
sea aplicable.

La firma de los contratos se llevara a cabo dentro de los 15 dias naturales posteriores a la notificacion del
fallo en la Direccion General Adjunta de Administracion y Finanzas de la Coordinacion General del
PRONAFIM, ubicada en Boulevard Adolfo Lopez Mateos No. 3025, Piso 11, Colonia San Jerénimo Aculco,
Delegacion La Magdalena Contreras, C.P. 10400, Ciudad de México, teléfono 56299500, ext. 27636 y
27609 de 9:00 a 14:00 horas.

Conforme a lo establecido en el articulo 46 de la LAASSP, los derechos y obligaciones que se deriven del
instrumento juridico respectivo, no podran ser transferidos por el licitante adjudicado en favor de cualquier
otra persona, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con el consentimiento
del FINAFIM y del FOMMUR.
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3.3 Recepcion de proposiciones via servicio postal o mensajeria

Para el presente procedimiento NO se recibiran proposiciones enviadas a través de servicio postal o de
mensajeria.

3.4 \Vigencia de las Proposiciones

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran retirarse o
dejarse sin efecto, por lo que se consideraran vigentes dentro del procedimiento hasta su conclusion.

3.5 Proposiciones conjuntas

Dos o mas personas podran presentar conjuntamente proposiciones sin necesidad de constituir una
sociedad, o una nueva sociedad en caso de personas morales, siempre que para tales efectos, en la
propuesta y en el contrato se establezcan con precision las obligaciones de cada una de las partes, asi como
la manera en que se exigiria su cumplimiento. (Articulo 34, tercer parrafo de la LAASSP).

Los licitantes deberan cumplir con todos los requisitos establecidos en el articulo 44 del RLAASSP:

I. Cualquiera de los integrantes de la agrupacion, podra presentar el escrito mediante el cual manifieste
su interés en participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de contratacion;

Il. Las personas que integran la agrupacion deberan celebrar en los términos de la legislacion aplicable
el convenio de proposicion conjunta, en el que se estableceran con precision los aspectos siguientes:

a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes,
sefalando, en su caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la
existencia legal de las personas morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi
como el nombre de los socios que aparezcan en éstas;

b) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas, senalando,
en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de
representacion;

c) Designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender
todo lo relacionado con la proposicion y con el procedimiento de licitacion publica;

d) Descripcion de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada persona
integrante, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones, y

e) Estipulaciéon expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los demas
integrantes, ya sea en forma solidaria 0 mancomunada, segin se convenga, para efectos del
procedimiento de contrataciéon y del contrato, en caso de que se les adjudique el mismo;

Ill.  En el acto de presentacion y apertura de proposiciones el representante comuin de la agrupacion
debera senalar que la proposicién se presenta en forma conjunta. El convenio a que hace
referencia la fraccion Il de este articulo se presentara con la proposicion y, en caso de que a los
licitantes que la hubieren presentado se les adjudique el contrato, dicho convenio, formara parte
integrante del mismo como uno de sus anexos;

IV. Para cumplir con los ingresos minimos, en su caso, requeridos por la convocante, se podran sumar
los correspondientes a cada una de las personas integrantes de la agrupacion, y
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V. Los demas que la convocante estime necesarios de acuerdo con las particularidades del
procedimiento de contratacion.

Ademas de considerar lo dispuesto en el articulo 44 del RLAASSP, los interesados deberan cumplir los
siguientes aspectos:

1. Los licitantes deberan cumplir con todos los requisitos técnicos solicitados, ya sea separada o
conjuntamente, su proposicion debera de precisar las obligaciones de cada uno de los
consorciados frente a la convocante de tal manera que se cumpla al cien por ciento con todos los
requisitos que se incluyen en esta Convocatoria y senalando la responsabilidad de cada una de
ellas para la prestacion del servicio.

2. Asimismo, los interesados que presenten en forma conjunta (grupo) proposiciones, deberan
presentar de manera individual toda la documentacioén solicitada en el punto 6.3. del numeral 6
“Documentos que deben presentar los licitantes” de esta Convocatoria.

3. La propuesta debera ser firmada por el representante comin que para este acto haya sido
designado por el grupo de personas autégrafamente. (Articulo 34, tercer parrafo de la LAASSP).
3.6 Propuesta unica por licitante

Los licitantes solo podran presentar una proposicion por cada partida de la presente Licitaciéon Publica.

3.7 Presentacion de documentacion

Los licitantes podran presentar a su eleccion, dentro o fuera del sobre cerrado, la documentacion distinta
a la que conforman las propuestas técnica y econémica, misma que forma parte de su proposicién.

3.8 Registro y revision preliminar
(No aplica)

3.9 Acreditacion de existencia legal

Los licitantes deberan de acreditar su existencia legal y en su caso el de la personalidad juridica de su
representante legal, apoderado legal o persona facultada para ello, para cumplir con la informacion
requerida, podra elaborarse tomando como modelo el Formato D de la presente Convocatoria.

3.10 Parte o partes de las proposiciones que se rubricardn en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones

De conformidad con el articulo 35 fraccion Il de la LAASSP, de entre los licitantes que hayan asistido al acto
de presentacion y apertura de proposiciones, éstos elegiran a uno, que en forma conjunta con el servidor
publico que el FINAFIM y el FOMMUR designen, rubricaran los documentos que integran las proposiciones
técnicas y econdmicas presentadas por los licitantes sin incluir la documentacion legal y de caracter
administrativo.

3.11 Indicaciones relativas al fallo

La fecha de notificacion de fallo y la firma de los contratos se efectuaran conforme a lo senalado en el punto
3.2 del numeral 3. “Forma y términos que regiran los diversos actos de este Procedimiento” de esta
Convocatoria.
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Ademas, en apego a lo establecido en el articulo 46 de la LAASSP, con la notificacion del fallo seran exigibles
los derechos y obligaciones que resulten de la adjudicacion del contrato de esta Convocatoria y obligara a los
fideicomisos y a la persona a quien se haya adjudicado, a firmar el contrato en la fecha, hora y lugar
previstos en el propio fallo, o bien en la Convocatoria a la licitacion publica y en defecto de tales previsiones,
dentro de los quince dias naturales siguientes al de la citada notificacion. Asimismo, con la notificacion del
fallo la dependencia o entidad realizara la requisicion de los bienes o servicios de que se trate.

Si el licitante adjudicado no firma el contrato por causas imputables al mismo, conforme a lo senalado en el
parrafo anterior, los fideicomisos, sin necesidad de un nuevo procedimiento, debera adjudicar el contrato al
participante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto a la
proposicion inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento.

El licitante a quien se hubiere adjudicado el contrato no estara obligado a prestar el servicio, si los
fideicomisos, por causas imputables a los mismos, no firman los contratos. En este supuesto, los
fideicomisos, a solicitud escrita del licitante, cubriran los gastos de administracién no recuperables en que
hubiere incurrido para preparar y elaborar su proposicion, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con la licitacion de que se trate.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran ser transferidos por el proveedor en
favor de cualquier otra persona, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con
el consentimiento de la dependencia o entidad de que se trate.

3.12 Garantias

3.12.1 Garantias de cumplimiento

El licitante adjudicado, a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de los
contratos correspondientes, debera presentar pélizas de fianzas conforme a lo siguiente:

Las pélizas de fianzas expedidas por Institucion Afianzadora Mexicana autorizada en los términos de la
Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas, por un importe equivalente a un 10% (diez por ciento) del
monto maximo de los contratos adjudicados antes de IVA, a favor de Nacional Financiera, S.N.C., I.B.D.,
como Fiduciaria del Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario
(FINAFIM) y otra por el mismo porcentaje a favor de Nacional Financiera, S.N.C. I.B.D., como Fiduciaria
del Fideicomiso del Fondo de Microfinanciamiento a Mujeres Rurales (FOMMURY); a mas tardar dentro
de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma de los contratos en la Consultoria de Recursos
Materiales, ubicada en Boulevard Adolfo Lopez Mateos No. 3025, Piso 11, Colonia San Jerénimo
Aculco, Delegacion La Magdalena Contreras, C.P. 10400, Ciudad de México, de 9:00 a 14:00 horas en
dias habi