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COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA AEM

INFORME SOBRE EL AVANCE EN MATERIA DE ARCHIVOS

EXPEDIENTES Y ARCHIVOS

Durante el 2016 se publicaron en la pagina Web del Organismo el
calendario institucional de archivos y el Informe sobre el avance en
materia de archivos.

Se solicitd a las areas la remision de sus guias simples de archivos
de los expedientes que generaron en 2015, y en ese sentido, las que
fueron recepcionadas por parte de las areas se encuentran
debidamente para su acceso publico en la pagina de la AEM.
Asimismo, durante el primer trimestre se gestion6 con un proveedor
en materia de archivos que brinde asesoria en materia de
instrumentaciéon para la elaboracion e implementaciéon de los
instrumentos archivisticos de la AEM.

2016
En el mes de abril, se impartié un curso en materia de elaboraciony
practica de instrumentos archivisticos por parte de un capacitador
externo y de manera presencial, en el cual se contd con la asistencia
de 26 servidores publicos de la AEM.

Se ha trabajado en sentar las bases en materia de organizacion
archivistica en la entidad. Se difundieron los avances vy
actualizaciones en materia de archivos a través del Portal de
Obligaciones de Transparencia y de la pagina web de la Entidad.

Se llevé a cabo la elaboraciéon de un arbol de procesos por parte de
la AEM, el cual fue autorizado por la SFP, y el cual actualmente se
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encuentra en revision por parte del AGN, quien, con base en dicho
instrumento, apoyara en la elaboracién de un anteproyecto de
Cuadro general de clasificacién archivistica para contribuir con ello
al cumplimiento normativo de esta institucion.

En el mes de diciembre se recibié correo por parte del Archivo
General de la Nacién notificando la recepcion del arbol de procesos
elaborado por la AEM, mismo que se encuentra en analisis para la
elaboracion de un anteproyecto de Cuadro general de clasificacion
archivistica para contribuir con ello al cumplimiento normativo de
esta institucion.

2015

Durante el 2015 se publicaron en la pagina Web del Organismo el
calendario institucional de archivos y el Informe sobre el avance en
materia de archivos.

El Comité de Transparencia autorizé el uso del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica. En el mes de octubre se recibieron
observaciones al Cuadro General de Clasificacion Archivistica y se
acudié a reunién en el Archivo General de la Nacién para
retroalimentacién, se trabajé en las observaciones efectuadas al
Cuadro por parte del AGN. Asimismo, la publicacion de las guias
simples de archivos en la pagina web de la entidad continud vigente.

Se trabajé en sentar las bases en materia de organizacion
archivistica en la entidad. Se difundieron los avances vy
actualizaciones en materia de archivos a través del Portal de
Obligaciones de Transparencia y de la pagina web de la Entidad.

Asimismo se fomentd la capacitacion en materia de archivos por
parte de los enlaces en la materia y se acudié con el AGN para
retomar observaciones del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, instrumento archivistico inicial en el que se trabajo6 en
la anualidad que se reporta.

Se homogeneizaron caratulas y lomos de los expedientes de manera
provision y trabajo con los enlaces en materia de archivos sobre las
particularidades de cada area, alin y cuando seguiran siendo sujetas
a adecuaciones posteriores derivadas en su futuro de Ila
implementacién de los instrumentos archivisticos en que se estara
aun trabajando para su correspondiente implementacion.
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En materia de capacitacion se programaron y realizaron 4 cursos en
linea a través de la plataforma que opera el INAI, en los cuales, se
capacit6 a 22 servidores publicos en materia de temas archivisticos.

2014

Se iniciaron las gestiones relativas a la implementacién de los
instrumentos archivisticos que como Entidad debemos cumplir para
contar con un adecuado control de los expedientes. Al respecto, se
mantuvieron 2 reuniones presenciales en las instalaciones del
Archivo General de la Nacion (AGN), con la finalidad de recibir
asesoria en la materia.

Se realizaron los nombramientos a favor del Coordinador
Responsable del Area de Archivos; Asi como del Responsable de
Archivos de Concentracion y de los Responsables de los Archivos de
Tramite de la AEM.

Se acudi6 a capacitacion en materia de archivos al IFAI, por parte de
la Coordinadora del area de archivos, asi como de la responsable del
archivo de concentracion del organismo.

Atendiendo a la recomendacion del AGN, se dio inicio a la
elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, siendo
el primer instrumento en el que se ha estado trabajando.

Se impartié un curso de capacitacion en materia de archivos y
gestion documental, dirigido a los Responsables del archivo de
tramite de la AEM, cuyo objetivo fue iniciarse en el tema, y contar
con herramientas para la realizacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de la Entidad.

Se gestiond la recopilacion de la informacién susceptible de
conformar los archivos de las unidades administrativas de la AEM y
con base en ello se esta trabajo en la integracion final del Cuadro de
Clasificacion Archivistica de la AEM por cuando hace a las funciones
sustantivas, el cual fue enviado para su visto bueno y aprobacion del
AGN en el mes de diciembre de 2014.
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