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OFICIALIA MAYOR

BIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES ¥ ALMACENES

DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 134 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 26 FRACCION I, 26 BIS FRACCION i,
28 FRACCION 1, 29, 42 Y 43 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, 39 DE SU REGLAMENTO Y CONSIDERANDO EL
ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION
GENERAL EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO, PUBLICADO EN EL DOF DEL 9 DE AGOSTO DE 2010, EN SU APARTADO
4 MACROPROCESO DE ADQUISICIONES, 4.2 CONTRATACION, 4.2.3 INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS, 4.2.3.1 ELEMENTOS DEL SUBPROCESO Y DEMAS
DISPOSICIONES APLICABLES, SE EMITE LA SIGUIENTE:

CONVOCATORIA

PARA LA INVITACION NACIONAL A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS
(MIXTA)
No. |1A-014000998-E30-2017

NO APLICA

: 30 DE MARZO DE 2017
11:00 HORAS

31 DE MARZO DE 2017
11:00 HORAS

05 DE ABRIL DE 2017
11:00 HORAS

07 DE ABRIL DE 2017
14:00 HORAS

IA-014000999-£30-2017 ]



OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICICS
(GENERALES

DIRECCION DE ADGQUISICIONES Y ALMACENES

INVITACION NACIONAL A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS 3
(MIXTA)
No. 1A-014000999-E30-2017
INDICE

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.

OBTENCION DE LA CONVOCATORIA
REGISTRO DE PROVEEDORES EN COMPRANET
PROPUESTAS

\ Requisitos que deberan cumplir y presemar los licitantes durante el acio de
| presentacion y apertura de proposiciones.
Propuesta técnica.
1 Propuesta economica.
| Proposiciones conjuntas.
1 Presentacion de la Propuesta a través por medios remotos de comunicacion
{electronica COMPRANET
| Propuesta presentada por el Método Presencial.
. | Recomendaciones generales.
| PROCEDIMIENTO ' A@f

| Visita a las instalaciones de la Convocante. (NO APLICA)

Acto de presentamon y apertura de proposumones
| Visita a Eas mﬁalac;ones de los ficitartes.

| Consideraciones a observar durante los actos de la Invitacion.
1 Actas derivadas de los actos publicos de la Invitacién v su notificacion.
| Asistencia a los actos pUblicos de la Invitacion.

| Criterios dé evaluacién, dictamen y adjudicacion.

| Desechamiento de la propuesta.

1 Suspension de fa Jnvitacion.

1 Cancelacion de la Invitacion.

{invitacién o partida desierta

| CONTRATOS

1 Firma del contrato y/o pedido

Garantia de cumplimiento

| Penas convencionales

{ Rescision del contrato

Procedimiento de rescision

IA-DT4000999-£30-2017 2



OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES

| Terminacion anticipada

OTRAS DISPOSICIONES

1 Condiciones de pago ~

| Cadenas Productivas (NAFINSA)

1 Impuestos

Registro de derechos

Derechos de autor u otros derechds exclusivos

Prohibicion de negociacién de ia Convocatoria y propuestas.

Instancia de Inconformidad

Sanciones

Controversias. o ) _ .
1 Protocolc  de  Actuacién  en Materia de Contrataciones Publicas,
Dtorgamiento v Préroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones vy
Concesiones

Situacicnes no previstas en la convocatoria

{ Formato de acreditacién.

| Carta de los articulos 50 y 60 de Ia Ley.

1| Carta de aceptacion de términos, especificaciones y condiciones de la
Convocaloria.

| Carta de declaracion de integridad.

| Texto de Pdliza de Fianza

Formato de Contrato.

i Acuse de recepcidn cuantitativa de documentos presentados por 10s
{licitantes en cumplimiento a la convocatoria.

| Cadenas Productivas

1 Manifestacion de Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

1 Carta de Nacionalidad Mexicana,

1 Acciones de Transparencia

{A-014000999-E30-2017 3



OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES

GLOSARIO

PARA EFECTOS DE ESTA CONVOCATORIA, SE ENTENDERA POR:

{Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en Materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Plblicas
y Servicios Relacionados con las Mismas.

Administracion Desconcentrada de Recaudacion.

Documento integral de tla Convocatoria, que contiene los términos,
espemf caciones y condiciones de Eos servnc;os por c;ontratar

; Cod:go Fiscal de la Federacion.

{ Sistema Electrénico de Compras Gubermamentales Desarrollado
1y Administrado por la SFP, con Direccion Electronica en internet;
hitp://compranet, funcuonpubi ica. gob mx

_!nstmmento Juridico que pr@duce o transfiere obligaciones v
| derechos.

| La Secretaria del Trabajo y Previsién Social (STPS) a través de la
j Direccién de Adquisicicnes y Almacenes de la Direccion General
t de Recursos Materiales y Servicios Generales,

| Direccidn de Adquisiciones y Almacenes. é@
!

Direccion General de Programacion y Presupuesto.

| Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.

| Direccion General de Comumcaoaon Social.

Diario Oficial de la Federacién.

|Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publice.

Las personas Fisicas/Morales que presenten proposiciones
Técnicas y Econdmicas para la presente Invitacion.

Lineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento de las
medidas de austeridad y disciplina del gasto de la administracion
publica federal, aplicables a la materia.

Micro, Pequefia o Mediana Empresa de conformidad a los criterios
establecidos por la Secretaria de Economia

Nacional Financiera, S.N.C.

El Organo Interno de Control en la Secretaria del Trabajo vy
Previsidén Social.

Descripcion y Clasificacion especifica de los servicios. ‘@

iA-014000999-E30-2017 4
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OFICIALIA MAYOR

DIRECCIGN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones,
rrendamientos y servicios de la Secretaria del Trabajo y|

4 Prevision Social.

roductos y servicios a través del sistema en Internet desarroliado
administrado por Nacional Financiera, S.N.C., Institucién de
anca de Desarrolio para, enire olros aspecios, registrar las

Jcuentas por pagar de las dependencias y entidades de la

Administracion Plblica Federal, consultar  informacion,

{intercambiar datos, enviar mensajes de datos y realizar
1 operaciones financieras.

1 Propuesta Técnica y Econdmica que presentan los licitantes.

{ Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas,
Otorgamiento y Prorroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones
1v Concesiones.

La persona fisica o moral con quien la Convocante celebre el
confrato/pedido derivado de esta Invitacion.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamienios vy
Servicios del Sector Publico.

Registro Federal de Contribuyentes.

Sistema de Administracidon Tributaria.

Secretaria de Economia.

l.os que se cantratan con motivo de la presente Invitacion.

Secretarta de 1a Funcidén Publica.

1 Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Sistema Integral de Administracién Financiera Federal.

Secretaria del Trabajo y Prevision Social.

Tesoreria de la Federacion.

IA-014000999-E30-2017




OFICIALIA MAYOR :
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADGUISICIONES ¥ ALMACENES

]

La STPS en cumplimiento de las disposiciones de la Ley, su Reglamento y demas
ordenamientos aplicables, a través de la CONVOCANTE, con domicilio ubicado en Avenida
Anillo Periférico Sur No. 4271, edificio “B” nivel 5, Colonia Fuentes del Pedregal, Tlalpan,
Cédigo Postal 14140 Ciudad de México, con feléfonos 30002267-30002277 y correo
electrénico-licitaciones@stps.gob.mx-, emite la presente Convocatoria para celebrar la
Invitacion Nacional a Cuando Menos Tres Personas (Mixta) No. IA-014000999-E30-2017,
CONTRATACION DEL SERVICIO DE 73 CLAVES PARA ACCESAR A LA PLATAFORMA
DIGITAL QUE CONTIENE LA INFORMACION PUBLICADA POR EL DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION Y EL SERVICIO DE DISTRIBUCION DE PERIODICOS Y REVISTAS EN
DISTINTOS INMUEBLES DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL,

conforme a la siguiente:
CONVOCATORILIA

Con fundamento en los articulos 26 Fraccidn |l, 26 BIS fraccion IH, 28 fraccion |, 29,42 y 43 de la
Lay, 32 de su Reglamento vy considerando el acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo
de aplicacién General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
Publicado en el DOF del 8 de agosto de 2010, en su Apartado 4 Macroproceso de Adquisiciones,
4.2 Contratacion, 4.2.3 Invitacién a Cuando Menos Tres Personas, 4.2.3.1 elementos del
subproceso, a eleccion del licitante podré presentar la documentacion legal administrativa y las
propuestas técnica y econdmica de la siguiente forma:

a. Presencial, o;

b, Através de COMPRANET, conforme al Acuerdo por el que se establecen las disposiciones
que se deberan ohservar para la utilizacion del sistema electronico de informacion pablica
gubernamental denominado Compranet (DOF 28/06/2011).

L. DESCRIPCION DEL SERVICIO (caracteristicas, fugar v plazo de prestacion del
servicio)

En el Anexo Técnico de esta convocatoria, se establecen las especificaciones y caracteristicas
del servicio, objeto de la presente invitacién, asi como lugar, plazo y condiciones para la prestacion
del mismo. El servicio propuesto, debera apegarse justa, exacta y cabalmente a la descripcion,
especificaciones y caracteristicas que se indican en el Anexeo Técnico referido.

il. OBTENCION DE LA CONVOCATORIA

La Convocante remitira mediante oficio la convocatoria correspondiente, invitando a participar en
el procedimiento, a personas fisicas o morales cuyas actividades comerciales o profesionales
estén relacionadas con los servicios objeto del mismao.

A-CT4000999-E30-2017 é
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DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS
GEMERALES

DIRECCION DE ADGQUISICIONES Y ALMACENES
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. REGISTRO DE LICITANTES EN COMPRANET

Los Licitantes participantes deberan registrarse en COMPRANET Version 5.0 de conformidad con
el Acuerdo por el gue se establecen las disposiciones gue se deberan observar para la ulilizacion
del sistema electronico de informacion publica qubemarnental denominado COMPRANET, (DOF

28/06/2011).
W PROPUESTAS

i Requisitos que deberéan cumplir y presentar los licitantes durante el acto de presentacidn y
apertura de proposiciones

1.1 Presentacion del Oficio de Invitacién.
Presentar copia del Oficio de invitacién a participar en el procedimiento.
1.2 Formato de Acreditacién.

Conforme a lo sefialado en el articulo 28 fraccion Vil de fa Ley, para efecto de la suscripcion de
las proposiciones y, en su caso, firma del contrato, los licitantes para acreditar su existencia legal
y personalidad juridica, deberéan presentar debidamente requisitado y firmado, el formato del
Anexo 3.

1.3 identificacién oficial vigente del licitante.

Presentar original y copia para cotejo de una identificacion oficial vigente del licitante o quién fo
represente (sdlo se aceptardn como identificaciones oficiales los siguientes documentos:
pasaporte, credencial para votar y/o cédula profesional).

1.4  Carta de los articulos 50 y 60 pendltimo parrafo de la Ley.

Carta en papel preferentemente membretado del liclkante firmada por su conducto o a través de
representanie o apoderado legal, en la que declare bajo protesta de decir verdad, que ni su
representada ni sus asociados se encuentran en los supuestos comprendidos por los articulos 50
y 80 pentitimo parrafo, de la Ley. Anexo 4.

1.6  Carta de aceptacién de términos, especificaciones y condiciones incluidas en la
Convocatoria.

Carta en papel preferentemente membretado del licitante firmada por su conducto ¢ a través de
representante o apoderado legal, en el que conste la aceptacion de los términos, especificaciones
y condiciones establecidas en la convocatoria a la Invitacion Nacional a Cuando Menos Tres
Personas {Mixta) No. IA-014000999-E30-2017, CONTRATACION DEL SERVICIO DE 73
CLAVES PARA ACCESAR A LA PLATAFORMA DIGITAL QUE CONTIENE LA INFORMACION
PUBLICADA POR EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION Y EL SERVICIO DE

iA-014000999-E30-2017 7



OFCIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES

DISTR!BUCEGN DE PERIODICOS Y REVISTAS EN DISTINTOS INMUEBLES DE LA
SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL. Anexo 5.

1.6  Declaracién de integridad.

Carta en papel preferentemente membretado del licitante, firmada por su conducto o a través de
representante o apoderado legal, en la que manifiesten bajo protesta de decir verdad: “Que por si
mismos o a través de interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas para que los
servidores publicos de la CONVOQCANTE induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas,
el resultado del procedimiento u ofros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con
relacién a los demas participantes”, conforme al Anexo 6. :

1.7 Larta de confidencialidad.

Carta en papel preferentemente membretado del licitante, firmada por su representante o
apoderado legal, en la que declare o siguiente: "Que en caso de resultar adjudicado, 1a informacion
proporcionada por la CONVOCANTE, y aun aquella gue recopilen en el proceso licitatorio o en la
ejecucién de los contratos que de él deriven, sera resguardada con estricta confidencialidad y bajo
la responsabilidad absoluta del licitante (persona fisica o moral), sin perjuicio de las sanciones
administrativas y penales que se apliguen por violacion, en caso de divulgacion, publicacion de la
misma, dar a conocer a terceros en forma directa o a fravés de interpdsita persona o cualquier ofro
uso no autorizado por ta CONVOCANTE o quien tenga derecho a ello, toda vez que dicha
informacion es confidencial y propiedad exclusiva de la CONVOCANTE en forma permanente”,

1.8  Carta compromiso de capacidad Técnica, Econdmica y Financiera.

Carta en papel preferentemente membretado del licitante, firmada por su conducto o a través de
representante o apoderado legal, en la que declare: “Que cuenta con la capacidad técnica,
gcondmica vy financiera, asi como que cuenta con los permisos, licencias y autorizaciones
necesarias de conformidad con la legislacién aplicable, para cumplir con la prestacion del servicio
considerado en el Anexo Técnico, de tal manera que ie permita cumplir con el contraio que en su
caso, se derive de esta Invitacién’.

1.9 Carta de Nacionalidad Mexicana.

Caria en papel preferentemente membretade en la que el licitante manifieste, bajo protesta de
decir verdad, que es de nacionalidad mexicana, Anexo 12.

Nota: El incumplimiento de los requisitos establecidos en los numerales que anteceden,
sera motlivo para desechar la propuesta, a excepcion de los sefialados en los subnumerales

1.1y 1.3,

IA-014000999-E30-2017 8
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DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS

GEMNERALES

,g OFICIALIA MAYOR
DIRECCION DE ADQUISICIONES ¥ ALMACENES

2. Propuesta Técnica.

Para la integracién y presentacion de la propuesta técnica, debera de considerar lo soficitado en el
Anexo Técnico, asi como los documentos requeridos, conforme a lo siguiente:

» Propuesta en original, impresa en papel preferentemente membretado del licitante, sin
tachaduras ni enmendaduras.

+ Entodos los casos, la propuesta técnica asi como los documentos que deban agregarse a
la misma conforme al Anexo Técnico, deberan de firmarse por la persona legalmente
facultada para elic o bien por la persona fisica participante, por lo menos en la Uitima hoja
del documento que lo contenga, con excepcidn de aquellos documentos que en el mismo
Anexo Técnico se indigue lo contrario. La falia de firma serd motivo para desechar la
propuesta, en la etapa de evaluacion.

» Se presentara en idioma espafiol, asl como todos y cada uno de los documentos que la
integran.

« Las propuestas técnicas se deberan de conformar en estricto apego a lo solicitado en el
Anexo Técnico, mismo que forma parte integral de la presente convocatoria.

» La propuesta técnica debera ser clara y precisa, detallando las caracteristicas técnicas de
los servicios ofertados, en concordancia con lo solicitado en el Anexo Técnico de esta

convocatoria.

« Debera detallar las caracteristicas adicionales a los requerimientos minimos de calidad gue
el area requirente considere en la presente convocatoria y en su Anexo Técnico, lo que
garantizara a la CONVOCANTE la calidad de los servicios por contratar.

+ |os originales para cotejo se podran presentar dentro o fuera del scbre.

3. Propuesta econdmica.

Para la integracién y presentacion de la propuesta econdmica, debera de considerar el Anexo
Econémico y lo siguiente:

]‘.
\@f e Propuesta en original, impresa en papel preferentemente membretado del licitante, sin
tachaduras ni enmendaduras, conforme al Anexo Econdmico,

= Entodos los casos, la propuesta econdmica y los documentos que se agreguen a ia misma,
deberan de firmarse por la persona legalmente facultada para ello o bien por la persona
fisica participante, por lo menos en la Gltima hoja del documento que lo contenga. La falta
de firma sera motivo para desechar la propuesta, en [a etapa de evaluacion.

IA-014000999-E30-2017 9



OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
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Debera de sefialar el precio unitario y itotal, exclusivamente en moneda nacicnal, a dos
decimales, con ntimero y letra, de acuerdo a la Ley Monetaria en vigor, desglosando en
su caso, el descuento que estén dispuestos a otorgar, asi como el impuesto al Valor
Agregado o cualquier otro aplicable,

Debera ser clara y precisa, ademas de ser acorde entre la propuesta técnica en lo referente
a la descripcidn de los servicios.

Deberd precisar en su propuesta gue los precios cotizados para el servicio objeto de la
presente invitacion, seran fijos, sin escalacion, durante 1a vigencia del proceso de invitacién
y durante la vigencia del contrato para el caso del licitante que resulte adjudicado.

Los precios que oferte deberan de apegarse a los costos de mercado, por to que en el
supuesto de que sean ofertados precios inferiores que pudiera derivar en incumplimiento
en la prestacion del servicio, se podra desechar la propuesta por estimaria insolvente.

Disposiciones aplicables a las propuestas técnicas y econdmicas.

4.

®

Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquéilos distintos a ésta, se
recomienda que sean foliados en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto,
se deberan numerar en forma individual las propuestas técnica y econdmica, asi como el
resto de los documentos que entregue el licitante. En caso de que alguna o algunas hojas
de los documentos mencicnados carezean de folio y que se constate que {a o las hojas no
foliadas no mantienen continuidad, la convocante no podra desechar la proposicion
(articulo 50, segundo parrafo del Reglamento). Si la numeracion del folio no es continua,
hay correcciones, omisiones & existe cualquier otro error ¢ inconsistencia, serd Unica v
exclusivamente bajo responsabilidad del licitante, sin admitirse prueba en contrario, por lo
que se eximira a la CONVOCANTE, de cualquiera de los supuestos antes mencionados,

Los requisitos solicitados en el apartado IV de los numerales 1, 2 v 3 de esta convocatoria
y los derivados de la junta de aclaraciones, para la presentacion de sus propuestas, son
documentos e informacion indispensable gue le permite a la CONVOCANTE conocer las
condiciones y solvencia de la propuesta presentada por el licitante, resaltando ademas que
es indispensable su cumplimiento, por fo que, en caso de gue no contengan cualguiera de
ellos, se veran afectadas en su solvencia.

Las propuestas deberdn de presentase en sobre cerrado, con el original de la propuesta
técnica y econdmica, precisando ademas los datos del licitante v el ntimero de nvitasion

en {a que participa.

Proposiciones conjuntas.

Dos o mds personas podran presentar conjuntarmente una proposicion, sin necesidad de constituir
una sociedad, o nueva sociedad en caso de personas moraies, siempre que, para tales efectos,
en {a proposicion y en el contrato respectivo se establezcan con precision las obligaciones de cada
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una de elias, asi como la manera en gue se exigira el cumplimiento. En este supuesto la
proposicién debera ser firmada por el representante comun que para ese acto haya sido designado
por el grupo de personas, ya sea autdgrafamente o por los medios de identificacion electrdnica
autorizados por la Secretaria de la Funcion Publica.

De conformidad con lo establecido en el articulo 44 del Reglamento, deberan celebrar convenio
de participacion conjunta en los {érminos de la legislacién aplicable, debiendo designar al
representante comun que participe en todos los actos que se realicen en la presente invitacion.

{Jicho convenio debe contener al menos:

#.

Nombre, domicilio vy registro federal de contribuyentes de las personas integrantes,
identificando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con las gue se acredita la
existencia legal de las personas morales, y de haberlas, sus reformas y modificaciones, asli
como el nombre de los socios que aparezcan en éstas;

Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las perscnas agrupadas,
identificando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las

facultades de representacion,

La designacion de un representante comdn, otorgandole poder amplio y suficiente, para
atender todo lo relacionado con la propuesta en el procedimiento de invitacion, mismo que

firmara la proposicion;

L.a descripcion de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada persona,
asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones.

La estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado en forma
conjunta y solidaria con los demas integrantes, para comprometerse por cualguier
responsabilidad derivada del contrato que se firme,

Dicho convenio debera presentarse en original en el acto de presentacion y apertura de
proposicionas.

Las personas que integran la propuesta conjunta, deberan cumplir con todos los requisitos

W aquéllos que en su caso se deriven de la junta de aclaraciones respectiva.

;g solicitados en esta convocatoria de conformidad con el articulo 48 fraccion Viil, sus anexos y

En el caso del licitante ganador a la firma del contrato debera presentar en forma individual la
documentacion solicitada.

Por lo gue hace a la propuesta técnica y econdmica, deberad ser elaborada y presentada en una
sola propuesta de forma consolidada a través del representante comuin,
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5, Presentacién de la Propuesta a través por medios remotos de comunicacion
electrénica COMPRANET.

Para aquellos licitantes gue presenten su propuesta a través de COMPRANET, deberan efectuarlo
conforme a lo dispuesto en la normatividad aplicable en la materia y a lo establecido en esta
convocatoria y sus anexos, asi como enviar fos archivos de cada uno de los documentos
solicitados en los formatos establecidos en los numerales 1, 2 y 3 del apartado IV de esta
convocatoria. La omisidn de alguno de los documentos y formatos afectara la solvencia de la
proposicion. La presentacion de propuestas a través de COMPRANET, no es dbice para omitir
alguno de los términos, especificaciones o condiciones solicitadas en la presente convocatoria o
aquellas que se legasen a derivar de la junta de aclaraciones.

Para las proposiciones presentadas por COMPRANET, todos los documentos deben ser incluidos
invariablemente dentro del sobre electrénico en el que se considera la propuesta técnica y la
propuesta econdmica y enviar los archivos correspondientes, preferentemente en archivos tipo:
zip, pdf, doc, docx.; se sugiere que cada uno de éstos tengan el tamafio que e! sistema
COMPRANET le requiera; en el caso de que sean varios archivos, cada uno de ellos se sugiere
ser nombrado de manera consecutiva (ejemplo: propuesta_t_de_ 3, propuesta_2_de 3,
propuesta_3 de 3).

Preferentemente, podran identificarse cada una de las paginas que integran las propuestas, con
los datos siguientes: Clave del Registro Federal de Contribuyentes, ntGimero de invitacion y ndmero
de pagina, cuando ello técnicamente sea posible; dicha identificacion deberd reflejarse, en su
caso, en la impresion que se realice de los documentos durante el acto de presentacion y apertura
de proposiciones.,

El sobre sera generado mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la
informacion, de tal forma que sea inviolable, mediante el programa informatico qué ta SFP les
proporcione, una vez concluido el procesc de certificacion de su medio de identificacién

electronica.

Las proposiciones hechas a través de COMPRANET se tendran como no presentadas cuando el
archivo electrénico en el que se contengan las proposiciones y/o demas informacion no pueds
abrirse por tener algun virus informatico o por cualguier otra causa ajena a la convocante.

6. Presentacién de la Propuesta a través del Método Presencial.

El licitante podra optar por presentar su propuesta por método presencial, remitiendo sobre que
contenga la documentacion legal administrativa, la propuesta técnica y econdmica; misma que
estara debidamente cerrado, de manera inviolable v rubricada por su representante o apoderado
legal, para tal efecto el sobre debera entregarse en la DAA ubicada en ¢l domicilio de la
CONVOCANTE. Dicho sobre deberd estar identificado conforme a lo sefialado en esta
convocatoria. En caso de no estar identificado respecto del niimero y tipo de procedimiento, sera
bajo la mas estricta responsabilidad del licitante, en caso de extravio.
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En caso de gue los licitantes que, a su eleccién, hubieran decidido no participar por COMPRANET,
y decidieran presentar sus propuestas fisicamente, través de un representante durante el acto de

prasentacidn v apertura de proposiciones.

En su defecto debera apersonarse en el domicilio, el dia y hora sefialada para el acto de
presentacién y apertura de propuestas, sefialado en la presente convocatoria o en el acta de
celebracion de la junta de aclaraciones.

7. Recomendaciones generales.

s Estar registrado en COMPRANET Version 5.0 de conformidad con el Acuerdo por el que
se establecen las disposiciones gue se deberan observar para la utilizacién del sistema
electronico de informacién publica gubernamental denominado COMPRANET, (DOF

28/06/2011).

» la documentacidn solicitada en el numeral 1, del presente tituio 1V, “Requisitos que
deberan cumplir v presentar los licitantes durante el acto de presentacion y apertura de
proposiciones”, se podra presentar dentro o fuera del sobre, que contenga ia propuesta

técnica y economica.

« No incluir documentacién gue no fue solicitada en la convocatoria y/o sus anexos.
Asimismo, se solicita no insertar las propuestas o documentos en protectores de plastico u

otros materiales.

+ En el numeral 1, del presente del titulo 1V, “Requisitos que deberan cumplir y presentar los
licitantes durante el acto de presentacidn y apertura de proposiciones’, no_se solicita ia
documentacién legal referente a la acrediiacion de la empresa como es acta constitutiva,
testimonio notarial, registro federal de contribuyentes, entre otros, por lo que se solicita no
incluiria en su sobre,

= Como Anexo 9 de la presente convocatoria, se incluye el formato en el que se sefalan los
documentos que deberan presentar todos los licitantes participantes en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones, relacionandolos con los puntos especificos de
la convocataria en los que se solicitan, Se sugiere a los licitantes que incluyan ese formato,
v ya que servird a cada participante como constancia de recepcion cuantitativa de la
‘ documentacion gue entreguen a la CONVOCANTE en dicho acto, sin que lo anterior,
@ califique la validez cualitativa del contenido de dicha informacién.

V. PROCEDIMIENTO
1. Visita a las Instalaciones de la CONVOCANTE. (NO APLICA).
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2. Junta de Aclaraciones.

La CONVOCANTE celebrara una junta de aclaracion a la presente convocatoria, en la Sala de
Licitaciones ubicada en el Edificio "B”, nivel 7, de las instalacionss de Avenida Anillo Periférico Sur
No. 4271, Colonia Fuentes del Pedregal, Delegacién Tlalpan, Codigo Postal 14140, Ciudad de
Mexico; la asistencia a este acto no resulta obligatoria para los Licitantes, considerandose que los
participantes que no se presenten aceptan todos los acuerdos tomados en dicho acto, sin perjuicio
para la CONVOCANTE.

e En caso de determinarse recesos o mas juntas de aclaraciones, se hara constar en el acta
respectiva especificando hora, lugar y fecha de su celebracién. En el acta correspondiente
a la Gltima junta de aclaraciones se indicaré expresamente esta circunstancia {Art. 33 Bis
de la Ley).

» No sera responsabilidad de la CONVOCANTE la falta de precisién a la convocatoria, que
por motivo de interpretacion realicen los licitantes y que hayan omitido clarificar en la junta
de aclaraciones.

s La CONVOCANTE dnicamente dard respuesta a las preguntas formuladas por los
participantas que:

a) Presenten de forma presencial y por escrito sus cuestionamientos en la Subdireccidn
de Procesos Licitatorios ubicada en Avenida Anillo Periférico Sur 4271 Edificio B nivel
4, Colonia Fuentes del Pedregal, Tlalpan, Cédigo Postal 14140, en esta Ciudad,
veinticuatro horas antes de la fecha y hora establecidas en la convocatoria para la
realizacion del evento, para lo cual se acompafiard al escrito de solicitud de
aclaraciones correspondiente, una version electrénica de la misma (articulos 33 Bis de
la Ley y 45 séptimo parrafo del Reglamento) v; )

b} Presenten a través de COMPRANET sus cuestionamientos veinticuatro horas antes de
la fecha y horas establecidas en la convocatoria para la realizacion del evento.

En ambos supuestos, fas personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos
en la convocatoria, deberan presentar junto a sus cuestionamientos, un escrito en el que
expresen su interés en participar en la invifacidn, por si 0 en representacién de un tercero,
manifestando en todos los casos los datos generales del interesado v, en su caso, del
representante.

¢« lLa CONVOCANTE dara respuesta por escrito a las preguntas formuladas por los
participantes v hara las precisiones gue considere necesarias.

+ La CONVOCANTE, veinticuatre horas antes de la fecha y hora sefialada en la convocatoria
para la celebracion del acto que nos ocupa, verificara la existencia de preguntas por escrito
y por medios remotos de comunicacion electrénica COMPRANET, con fundamento en o
establecido en el articulo 32 de ley se hara constar en el acta instrumentada para tal efecto
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la relacion de los licitantes gue presentaron sus cuestionamientos de manera
extemporanea, al término establecido.

= Cualguier modificacion que se derive del resultado de la 6 las juntas de aclaraciones, seran
consideradas como parte integrante de la convocatoria de invitacién y deberd ser
considerada por los licitantes en la elaboracion de sus propuestas (articulo 33, tercer
parrafo de la Ley).

» El periodo de recepcién de preguntas sera a partir de la publicacion de {a convocatoria en
COMPRANET, a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha vy horas establecidas en
la convocatoria para la realizacién de la junta de aclaracicnes.

3. Acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Los licitantes sdlo podran presentar una proposicién por invitacion, y una vez recibidas las
proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran ser retiradas o dejarse sin
efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de invitacién hasta su
conclusion. (Articulo 39, fraccion 11, inciso d) del Reglamento).

El servidor publico de la CONVOCANTE que presida el acto, sera la Gnica persona facultada para
aceptar o desechar las propuestas y tomar todas las decisiones durante la realizacion del mismo;
lo anterior-con fundamento en el articulo 47, segundo parrafo del Reglamento.

El acto se celebrara el dia y hora sefialados en la cardtuia de la presente convocatoria de invitacion
o en el acta administrativa de la celebracién de la junta de aclaraciones, misma gue se llevara a
caho en la Sala de Licitaciones ubicada en ef Edificio “B”, nivel 7, de las instalaciones de Avenida
Anillo Periférico Sur No. 4271, Colonia Fuentes del Pedregal, Tlalpan, Cédigo Postal 14140,
Ciudad de México.

A la hora sefialada para este acto, el servidor publico de ta convocante que presida el evento,
procedera a cerrar el recinte, no permitiendo el acceso a licitantes u observadores, ni tampoco
permitira se introduzcan documentos a las propuestas (articulo 47, cuarto parrafo del Reglamento).

El acto de presentacidn y apertura de proposiciones se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

a) Se declarara iniciado el acto por ei servidor pubiico facuitado para presidirlo por la
CONVOCANTE

b} Se pasara lista de asistencia a los licitantes registrades, servidores publicos y a todas
aquelias personas que asistieren.

¢} Se procedera a solicitar a los licitantes la entrega de su documentacion y propuestas en
sobre cerrado.
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d) Los licitantes entregaran a quién presida el acto, sus propuestas (técnica y econémica) y
documentacion en sobre previamente cerrado.

e} El servidor publico que presida el evento tomaré las previsiones necesarias para que de
manera simuitanea, se reciban las proposiciones de los licitantes que participen de manera
presencial y electronica y determinara con cuales de ellas iniciaréa la apertura de sobres
(articulo 47, sexto parrafo del Reglamento). ~

f} Se realizard una revisién cuantitativa de la documentacion diversa, asi como propuestas
técnica vy econdmica presentadas por los licitantes, para una posterior revisién detallada
(cualitativa) del area técnica requirente de! servicio, misma aue se hara saber al momento
del faito.

gy Dentro de la revision cuantitativa de la documentacién y propuestas técnica y econdmica,
se hara constar la documentacion entregada por los licitantes, asi como aquella omitida
por los mismos respecto de alguno de los requisitos exigidos en la presente convocatoria.

h} Acto seguide, se darg lectura al precio unitario de cada una de las partidas que integran
las propuestas, asi como al importe total de cada propuesta, o en su caso, se podra omitir
dar lectura a los mismos, anexando como parte del acta, la(s) propuesta(s) econémica(s)
respectiva(s).

i} De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno que en forma conjunta con
el servidor publice de la CONVOCANTE facultado para presidir &l acto o el servidor pUblico
que éste designe, rubricaran la documentacién legal administrativa, la propuesta técnica
sin anexos vy la propuesta econdmica (articulo 35, fraccion li de la Ley).

i} Concluido lo anterior, se levantara el acta correspondiente al evento, haciendo constar las
propuestas recepcionadas, asi como el importe de cada una de las mismas. También se
dara a conocer fecha, fugar y hora en que se lievara a cabo el fallo respectivo. El acta
correspondiente se apegara a lo establecido en el apartado correspondiente, descrito en
la presente convocatoria.

k} Concluido el acto de presentacidn y apertura de proposiciones, inicia el periodo de
evaluacion detallada o cualitativa de las proposiciones, en la cual se verificara que las
mismas cumplan con ios requisitos soficitados en la convocatoria y de ias modificaciones
derivadas de las juntas de aclaraciones, El anadlisis cualitativo de las propuestas técnicas
se llevara a cabo por el 4rea solicitante y, en su caso, por el area técnica respectiva.

4.  Visita a las Instalaciones de los Licitantes (NO APLICA).

B, Fallo.

El acto se celebrard en junta publica el dia y hora sefialados en el Acto de presentacién y apertura
de proposiciones, en la Sala de Licitaciones ubicada en el Edificio “B”, nivel 7, de las instalaciones
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de Avenida Anillo Periférico Sur No. 4271, Colonia Fuentes del Pedregal, Tlalpan, Codigo Postal
14140, Ciudad de México.

El acto de falio, se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

.

Se declarara iniciado el acto por el servidor publico facultado para presidirlo por la
CONVOCANTE.

Se pasara lista de asistencia a los licitantes registrados, servidores publicos y a fodas
aqguellas personas que asistieren. :

Se dara a conocer el fallo de la Invitacion, a la que libremente podran asistir los licitantes
que hubieren participado en el acto de presentacion y apertura de oroposiciones.

La CONVOCANTE levantara el acta de falio de la Invitacién, que se complementara con
el dictamen que sirve como base para el fallo, en el que se hace constar una resefia
cronoldgica de los actos del procedimiento, el analisis de ias proposiciones y las razones
para admitirlas o desecharlas.

La informacién correspondiente al fallo, se podra consultar en COMPRANET, en la
direccion  electrénica  http:/fcompranet funcionpublica.gob.mx, donde estara a su
disposicion el mismo dia en que se hubiera celebrado y a los licitantes que no hayan
asistido a la junta pUblica, se les enviara por correo electronico un aviso informandoles que
el acta de falic se encuentra a su disposicion en COMPRANET.

En el supuesto de que se advierta la existencia de un error de forma (mecanografica o aritmético)
que amerite modificar el fallo, sin que trascienda en su resultado, dentro de los cinco dias habiles
siguientes a su emision y siempre que no se haya firmado el contrato, el titular del area
responsable del procedimiento de contratacién procedera a su correccion, con la infervencion de
su superior jerarquico, y en su caso del Organo Interno de Control, aclarando o rectificando el
mismo, mediante el acta respectiva correspondiente, en la que se hara constar los motivas que fo
ariginaron y las razones que sustentan su enmienda, hecho que se notificara a los licitantes que
hubieran participado en el procedimiento de contratacién. Cabe mencionar que cuando el error
cometido en ef fallo trascendiera al resultado del mismo, el servidor publico responsable dara vista
de inmediato al Organo Interno de Control para que, en su caso, determine la procedencia de
suspender el procedimiento y las directrices para la enmienda correspondiente.

6. Consideraciones a observar durante los actos de la Invitacion.

a.

Con el objeto de mantener el orden, queda prohibido introducir alimentos, asi como el uso
restringido de teléfonos celulares, radiocomunicadores y radio localizadores audibles,
juegos electrénicos, equipos de audio y video en el interior de la sede del evento, desde &f
inicio y hasta la conclusion del evento. En el supuesto de incumplimiento, se le pedira ai
participante a salir del lugar de! evento.
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b. Durante los actos de la invitacién se deberd mantener cerrada la puerta del lugar del
evento, con la finalidad de evitar la entrada y salida recurrente de personas.

¢. En el supuesto de que durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones, por
causas ajenas a la voluntad de la CONVOCANTE, no sea posible abrir el sobre que
contenga la propuesta y/o documentas que fa acompafien enviados por medios remotos
de comunicacion electronica, previa participacion y opinion del personal de la Direccion
General de Tecnologias de la Informacion y del representante del OIC, se suspenders el
acto y se reanudaré a partir de que se restablezcan las condiciones gue dieron origen a la

interrupcion.

d. La CONVOCANTE verificara en el acto de presentacién v apertura de proposiciones de la
Invitacion, previamente a la apertura de las propuestas enviadas a través de medios
remotos de comunicacion electronica, que las mismas (incluyendo cada uno de los
documentos solicitados), no contengan algiin virus informético, seglin la revision que se
haga de ellos con los sistemas antivirus disponibles en la misma. Las proposiciones hechas
a través de COMPRANET se tendran como no presentadas cuando el archivo electronico
en el que se contengan las proposiciones y/o demas informacién, no pueda abrirse por
tener algln virus informético o por cualquier ofra causa ajena a la CONVOCANTE.

e. La SFP podra verificar en cualquier momento que durante el lapso de interrupcién no se
haya suscitado alguna modificacién a la propuesta que obre en su poder.

f. Las proposiciones hechas a través de COMPRANET se tendran como no presentadas
cuando, el archivo electronico en que se contengan las proposiciones y/o demas
informacidn, no pueda abrirse por tener algin virus informético o por cualquier otra causa
ajena a la convocante,

7. Actas derivadas de los actos publicos de la invitacién y su notificacién.

En todos los actos derivados de la Junta de Aclaraciones, acto de Presentacion v Apertura de
Proposiciones y Fallo, asi como diferimientos, se levantara el acta correspondiente, la cual serd
firmada por los servidores publicos, licitantes y asistentes presentes, asimismo, se les entregarg
copia simple de la misma y de los anexos que se deriven. La falta de firma de algin licitante no
invalidara su contenido y efectos. Las actas se fijaran en los estrados de la Direccién General de
Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicados en el nivel mezanine del edificio B de las
instalaciones de Avenida Anillo Periférico Sur 4271, Fuentes del Pedregal, Tlalpan, Cédigo Postal
14140, en esta Ciudad, durante cinco dias habiles contados a partir de la conclusion del evento
respectivo, para efectos de su notificacion. Asimismo, podran ser consultados en COMPRANET,
en la direccion electrénica hitp://compranet.funcionpublica.gob.mx, donde estaran a su disposicién
el mismo dia en que se hubieran celebrado.

En el acta que se levante de cada evento (junta de aclaraciones, acto de presentacién y apertura
de proposiciones y fallo), se identificaran a los licitantes que hayan recurrido al esquema de
COMPRANET.
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Los licitantes gue hubieren participado y que por cualquier motive no hubieren recibido el acta

corresp

ondiente, aceptaran que se tendran por notificados personalmente de las actas que se

levanten, acudiendo a las oficinas de la DAA de la convocante a recoger la misma.

8. Asistencia a los actos publicos de la invitacin.

A los actos publicos de las invitaciones, podran asisfir:

2 8 @

Los licitantes participantes

Los licitantes que hubiesen sidc descalificados

Cualquier persona que manifieste interés en los actos

Representantes de las camaras, colegios o asociaciones profesionales
Representantes de organizaciones no gubernamentales

Cualquiera de los participantes antes sefialados debera, invariablemente, registrar su asistencia.

9.

Criterios de evaluacién, dictamen y adjudicacion.

La CONVOCANTE Gnicamente considerara las propuestas que cumplan con todos y cada uno de
los requisitos y condiciones establecidas en el Titulo IV., numeral 1, subnumerales 1.2, 1.4, 1.5,
1.8, 1.7, 1.8, 1.9, 2 y 3 de esta convocatoria y los derivados de lag juntas de aclaraciones, en

apego a lo siguiente:

a.

JA-014000999-£30-2017

Comprobara que la documentacion, asi como las propuestas técnicas y econdmicas
requeridas, contengan todos y cada uno de los requisitos solicitados en la presenie
convocatoria, sus anexos y juntas de aclaraciones; ‘

El 4rea técnica y/o requirente de los servicios de la CONVOCANTE verificara que la
propuesta técnica cumpla con las caracteristicas y especificaciones establecidas en el
Anexo Técnico de esta convocatoria,

El area técnica ylo requirente de los servicios de la CONVOCANTE verificara que se
garanticen y satisfagan las condiciones de los servicios sujetos de contratacion;

El drea técnica y/o requirente de los servicios de la CONVOCANTE, revisara los precios
de la propuesta y en caso de considerarlo necesario, hara sus comentarios pertinentes a
la CONVOCANTE respecto de la solvencia, a efecto de que ésta emita el dictamen

respectivo;

Con fundamento en el articulo 51 del Reglamento, la CONVOCANTE podra desechar las
propuestas por considerar que no son convenientes o determine gue no son aceptables,
debiendo incorporar al fallo lo sefialado en el articulo 37 fraccion Hi de la Ley.
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f. Elaborara un cuadro comparativo con fos precios y condiciones ofertadas, mismo que
permitira comparar éstas de manera equitativa en términos estrictos de “cumple” o “no
cumple” (binario). Esta Gltima calificacion deberd ser explicada suficientemente con
causas y motivos del incumplimiento y las propuestas gue no cumplan seran desechadas,
sin que posteriormente el licitante pueda subsanar los errores u omisiones en gue haya
incurrido, haciéndolo del conocimiento de los licitantes en las actas o dictamen
correspondiente,; @

g. De conformidad con lo establecido en el articulo 55 del Reglamento, si al momento de
realizar la verificacién de los importes de las propuestas econdmicas, en las operaciones
finales, se detectan errores aritméticos o de calculo, la CONVOCANTE procederd a
realizar la correccién en el cuadro comparativo de cotizaciones. De lo anterior se dejard
constancia en dicho cuadro, en el dictamen de adjudicacion y en el acta correspondiente.
En ningun caso se realizaran correcciones en precios unitarios. En caso de que el licitante
no acepte la(s) correccién(es), se desechara su propuesta;

h. Como resultado del analisis anterior, (en e! que no se utilizaran puntos o porcentajes), se
emitira un dictamen que servira como fundamento para el fallo, en el que se haré constar
una resefia cronologica de los actos del procedimiento; en dicho documento se haran
constar las proposiciones admitidas, las que fueron desechadas y las razones para ello ¢
por las cuales la propuesta no resultd ganadora;

i.  Siresultara que dos o mas propuestas son solventes y, por consiguiente, cumplen con ia
totaiidad de los requisitos establecidos en la presente convocatoria y en el Anexo Técnico,
se adjudicara el contrato a quien presente la proposicion solvente, cuyo precio sea el mas

hajo,
| Una vez efectuado este procedimiento, se adjudicara(n) el (los) contrato(s) al (los)
licitante(s) que reuna(n) las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por fa : ;

CONVOCANTE y garantice(n) satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones;

k. De conformidad con el punto anterior, la adjudicacidn se realizara por partida completa al
licitante cuya oferta resulte solvente porque cumple con los requisitos legales, técnicos vy
econdmicos establecidos en esta convocatoria;

I Siderivado de la evaluacién economica se obtuviera un empate en las propuestas, se darg
preferencia a las personas que integren el sector de micro, pequenas y medianas empresas
nacionates,; porfo que, para acreditar el caracter de MIPYMES, el licitante debera presentar
copia del documento expedido por autoridad competente que determine su estratificacion
como micro, pequeha o mediana emopresa, o bien, la manifestacion bajo protesta de decir
verdad, de conformidad con el anexo 11 de esta CONVOCATORIA (Art. 34 y 54 del
REGLAMENTOQ) . En el que caso de que ambas cuenten con [as mismas condicionss se
adjudicara al licitante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacién que celebre
la CONVOCANTE en el acto de fallo; y
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m. En caso de que la CONVOCANTE realice una rescision administrativa del contrato por
causas imputables al proveedor, procedera la adjudicacion de conformidad al
procedirniento indicado en el articulo 41 fraccidn Vi de la Ley. Asimismo, en términos de lo
dispuesto por el articulo 46, segundo parrafo, del mismo ordenamiento, se procedera a la
adjudicacién del contrato a otro Licitante cuando el que haya resultado ganador no suscriba
el instrumento en el plazo previsto por la Ley.

10. Desechamiento de la propuesta.

10.1 Se desechara(n) la(s) propuesta(s) del{los) licitante(s} que incurra(n} en alguno de los
siguientes supuestos:

a. Si no cumple(n) con todos los términos, especificaciones y condiciones
establecidos en la convocatoria, los anexos de esta invitacién vy los derivados de
las junias de aclaraciones;

b. No presentar el original de documentos solicitados para cotejo;

-¢. Que alguno de los requisitos carezca de firma del representante o apoderado
legal, al final de! documento o en la parte en que se indique, ya que el
incumplimiento hace invélido el documento y por ende no sera tomado en cuenta.
No se consideran anexos los documentos que deban presentarse dentro de la
propuesta técnica o econdmica como folletos, fraducciones, fotografias,
credenciales y documentos originales para cotejo;

d. Si el servicio ofertado no cumple con la totalidad de las especificaciones y
caracteristicas establecidas en el Anexo Técnico de esta convocatoria,

e. Sise comprueba que tiene(n) acuerdo con ofro(s) licitante(s) para elevar l0s precios
del servicio objeto de esta invitacion, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin
obtener una ventaja sobre los demas licitantes;

i f.  Si se encuentra aigin elemento gue indique que el licitante tuvo acceso a
& informacion sobre la invitacion, que lo pueda poner en ventaja sobre los otros
licitantes, atn en el supuesto de que sea el Unico participante;

g. Sise comprueba gue el licitante carece de solvencia para realizar adecuadamente
la prestacion del servicio,

h. Cuando los documentos presentados contengan incongruencias que no puedan

solventarse con el resto de Ia informacidn contenida en las proposiciones o hagan
imposible conocer los términos de las mismas;
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10.2 Para el caso de los licitantes que a su eleccion participen por medios remotos de

Cuando se demuestre cualquier violacion a las disposiciones legales vigentes en
la materia;

Cuando exista discrepancia entre la propuesta técnica y econdmica en lo referente
a la descripcion del servicio;

Cuando se detecten irregularidadas en |z documentacion presentada;

Cuando presente documentos alterados o documentos apécrifos;

. Cuando el licitante se encuentre en alguno de los supuestos de los articulos 50 v

60 penultimo parrafo de la Ley, y articulo 8 Fraccidon XX de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Plblicos;

Cuando la propuesta econdmica presente precios escalonados o condicionados;

Cuando se solicite la Leyenda “bajo protesta de decir verdad” v ésta sea omitida
en ef documento correspondients;

Cuando la propuesta o documentacion contenga tachaduras o enmendaduras; y

Cualquier ofra violacion a la Ley y demas disposiciones reglamentarias aplicables,
y a lo establecido en el cuerpo de esta convocatoria y sus anexos.

comunicacion electronica, ademas de las causas anteriores:

11.

A-014000999-E3C-2017

a. Si no envian los archivos correspondientes en los formatos, programas y/o versiones
especificados y autorizados en esta convocatoria 0 no puedan abrirse por cualquier causa
motivada por problemas técnicos imputables a sus programas o equipo de cémputo,
cuando asi lo determine el responsable informatico de la CONVOCANTE; y

Las proposiciones hechas a través de COMPRANET se tendran como no presentadas
cuando, el archive electrénice en el que se contengan las proposiciones y/o demas
informacion no pueda abrirse por tener algin virus informatico o por cualquier otra causa

ajena a la CONVOCANTE.
Suspension de la Invitacion.

Se podra suspender la Invitacidn cuando la SFP asi lo determine con motivo de su
intervencion y de acuerdo a sus facultades, cuando:

Se advierta que existan o pudieren existir actos contrarios a las disposiciones de la
Ley o a las que de ella se deriven, o bien, que de continuarse con el procedimiento
de contratacién pudiera producirse dafios ¢ perjuicios a ia Secretaria, v
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La Secretaria informara al OIC dentro de los tres dias habiles siguientes a la nofificacion
de la suspensién, aportando la justificacién del caso, si con la misma no se causa perjuicic
al interés social o bien, se confravienen disposiciones de orden publico para que éste
Gltimo resusiva lo que proceda.

12. Cancelacion de la Invitacion,
Se procederad a la cancelacion de la Invitacion o partida:
a. Por caso fortuito;

b. Por causa de fuerza mayor,
g ¢c. Cuandoc existan circunstancias, debidamente justificadas, que provogquen la
4

extincion de la necesidad para contratar el servicio y que de continuarse con el
procedimiento de contrafacién se pudiera ocasionar un dafio ¢ perjuicio a la
CONVOCANTE.

La determinacién de dar por cancelada la Invitacién o partida, deberd precisar el acontecimiento
que motiva la decisién, la cual se hara del conocimiento de los licitantes y se hara constar en el
acta correspondiente.

3. Invitacion o partida desierta.
La Invitacion o partida se declarara desierta en los siguientes casos:

a. Si posteriormente al analisis cualitativo o dictamen técnico y evaluacién econdmica no
existe al menos un licitante que continde en el mismo por cualguler causa;

b. Silos precios no fueran aceptables y/o convenientes para la CONVOCANTE; y
¢. Sila propuesta de los licitantes rebasare la autorizacion presupuestal.

Vi. CONTRATO Y/O PEDIDO

%g La adjudicacion del contrato obligara a la CONVOCANTE vy a la persona en quién hubiere recaido,
a formalizar el documentio dentro de los 15 dias naturales siguientes al de la notificacién del fallo.

La vigencia del contrato sera de conformidad con lo establecido en &l Anexo Técnico de esta
convocatoria.

El contrato forzosamente serd firmade en las instalaciones de la CONVOCANTE vy por ningin
motive se prestara al licitante adjudicado el instrumento a efecto de obtener las firmas de su
representante ¢ apoderado legal.
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1.

Firma del contrato y/o pedido.

El representante, apoderado legal del licitante, o persona fisica adjudicada gue firme el contrato,
debera presentarse al dia habil siguiente al de la notificacion del fallo, con la siguiente
docurentacion:

Para el caso de personas morales:

a)
b)

e
L

d)
e)
f)

g}

Original o copia certificada y copia simple del acta constitutiva y, en su caso, las (ltimas
modificaciones a la misma;

Original o copia certificada y copia simple de formato de alta ante la SHCP (formato R-1 v
formato R-2 en su caso),

Original o copia certificada y copia simple de poder notarial correspondiente en donde se
otorguen facultades al representante para actos de dominio, generales para actos de
administracién o especiales para firmar el acuerdo de voluntades;

Original o copia cerificada y copia simple de la Cédula del Registro Federal de
Confribuyentes;

Original o copia certificada y copia simple de identificacién oficial vigente del representante
legal (pasaporte, credencial de eiector, o cédula profesional);

Original y copia simple de comprobante de domicilio fiscal (luz, teléfono, predial, agua) dei
mes inmediato anterior;

En casc de no integrarse al Programa de Cadenas Productivas, presentar en hoja
membretada formato de NO insercidn,

Para el caso de personas fisicas:

a.

b.

Original o copia cerificada y copia simple de formato de alta ante la SHCP (formato R-1
y formato R-2 en su caso);

Original o copia certificada y copia simple del comprobante de domicilio fiscal (luz,
teléfono, predial, agua) del mes inmediato anterior;

Original o copia certificada y copia simple de identificacion oficial vigente (pasaporte,
credencial de elector, o cédula profesional);

Original o copia cerlificada y copia simple del CURP (Clave Unica de Registro de
Poblacién);

En su caso, carta de naturalizacién respectiva expedida por autoridad competente, v la
documentacion con la que demuestre tener su domiciiio legal en territorio nacional.

En caso de no integrarse al Programa de Cadenas Productivas, presentar formato de NO
insercion.

La formalizacién del contrato se realizara en el siguiente domicilio:

Direccién de Adaquisiciones y Almacenes de la Direccién General de Recursos Materiales vy
Servicios Generales, ubicada en Av. Anillo Periférico Sur 4271, edificio “B”, Nivel 5, Colonia
Fuentes del Pedregal, Tialpan, C.P. 14140,
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ADEMI:\E‘{ DE LO ANTERIOR, El. CUMPLIMIENTO A LAS REGLAS CONTENIDAS EN LA
MISCELANEA FISCAL PARA 2017; PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION EL 23 DE DICIEMBRE DE 2016:

2.1.31. Procedimiento que debe observarse para contrataciones con la Federacidon y
Entidades Federativas.

Para los efectos del articule 32-D, primero, segunde, tercero, cuarto v ultimo parrafos del CFF,

cuando la Administracion Publica Federal, Centralizada y Paraestatal, la Procuraduria Genera!l de

la Republica, asi como las entidades federativas vayan a realizar contrataciones por adquisicion

de bienes, arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica, con cargo total o parcial & fondos

federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 (frescientos mil pesos 00/100 M.N.} sin incluir el
’ VA, deberan exigir de los confribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato y de los que
estos ultimos subcontraten, les presenten documento vigente expedido por el SAT, en of que se
emita la opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, o bien, generarlo &
través de la aplicacién en linea que para estos efectos le proporcione el SAT, siempre v cuando
firme el acuerdo de confidencialidad con el SAT.

En caso de que los con_'tribuye'ntes_ con quienes se vaya a celebrar el contrato y los gque
estos dlitimos subcontraten, framiten por su cuenta fa opinidn del cumpiimento de obligaciones
fiscales, lo haran en términos de lo dispuesto por la regla 2.1.39.

En los casos en que of contribuyente fenga créditos fiscales y quiera celebrar convenio con
las autoridades fiscales para pagar con los recursos que se obtengan por la enajenacién,
arrendamiento, prestacion de servicios u ¢bra publica gue se pretenda contratar, 1a opinidén la
emitira ta ADR, enviandola al buzdn tributario de éste hasta que se haya celebrado el convenio de

pago.

Para los efectos de lo seflalado en el parrafo anterior, las autoridades fiscales emitiran
oficio a la unidad administrativa responsable de Ia licitacion, a fin de que esta Gltima en un plazo
de quince dias, mediante oficio, rafifique o rectifigue los datos manifestados por el confribuyente.
Una vez recibida la informacion antes sefialada, la autoridad fiscal le otorgara un plazo de quince
dias al contribuyente para la celebracion del convenio respectivo.

Los residentes en el extranjero gue no estén obligados a presentar la solicitud de inscripcion en el

RFC, ni los avisos al mencionado registro y que no estén obligados a presentar declaraciones

periddicas en Mexico, asentaran estas manifestaciones bajo protesta de decir verdad en escrito

fibre que entregaran a la dependencia o entidad convocante, para que ésta gestione ante la ADR
~la no aplicacion del articulo 32-D del CFF. La autoridad fiscal revisard que no se actualiza el
%’ supuesto juridico del mencionado articulo, por no existir créditos fiscales.

CFF 32-D, 66, 66-A, 141, RMF 2017 2.1.39.

2.1.32. Opcidon para obtener la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en
dependencias gubernamentales.

Para efecto del articulo 32-D del CFF, con el objeto de ampliar los canales de cbtencién de ia
opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales, &l SAT convendra con dependencias
gubernamentales, el que éstas puedan consultar dicha opinidn por cuenta del contribuyente, en
los madulos que las dependencias habiliten para tal fin.
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Los empleados de las dependencias encargados de consultar la opinion del cumplimiento, lo
efectuaran escaneando el cbdigo de barras bidimensional contenido en la cédula de identificacion
fiscal que para tales efectos proporcionen los contribuyentes.

Las dependencias que presten dicho servicio, seran publicadas en el Portal del SAT y deberan
implementar las medidas necesarias para salvaguardar la confidencialidad de la informacién a la
gue tendrén acceso sus empleados.

2.1.39. Procedimiento que debe observarse para ia obtencion de la opinidén del
cumplimiento de obligaciones fiscales.

Los contribuyentes que para realizar algin tramite fiscal u obtener alguna autorizacion en materia
de impuestos internos, comercio exterior o para el otorgamiento de subsidios y estimulos requieran
obtener la.opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales, deberan realizar el siguiente
procedimiento:

l. ingresaran al Portal del SAT, con su clave en el RFC y Contrasefia o e firma.

i Una vez elegida la opcion del cumplimiento de obligaciones fiscales, el contribuyente podra
imprimir el acuse de respuesta,

i Dicha opinion también podra solicitarse a través del nimero telefdnico, MarcaSAT: 827 22
748 desde ia Ciudad de México o 01 (55) 627 22 728 del resto del pais ¢ bien, por correo
glectronico a la direccidn opinioncumplimiento@sat.gob.mx, la cual seré generada por el SAT v se
enviara dentro de las siguientes 24 horas al correo electronico que el contribuyente proporcioné al
citado drgano administrativo desconcentrado para efectos de la e firma.

V. Asimismo, podra consultarse por un tercero que el propio contribuyente haya autorizado,
para lo cual ingresara al Portal del SAT, en el que autorizard al tercero para que este Ultimo
. utilizando su e firma, consulte la opinién del cumplimiento del contribuyente que lo autorizé.

La muliicitada opinidn, se generara atendiendo a la situacion fiscal del contribuyente en los
siguientes sentidos:

Pasitiva.- Cuando el contribuyente esta inscrito y al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones que se consideran en los incisos a) y b) de esta regla.

Negativa.- Cuando el coniribuyente no esté al corriente en el cumplimiento de las
abligacicnes gue se consideran en los incisos a) y b) de esta regla.

No inscrito.- Cuando el contribuyente no se encuentra inscrifo en el RFC.

Inscrito sin obligaciones.- Cuando el contribuyente esta inscrito en el RFC pero no tiene
obligaciones fiscales.

a) La autoridad a fin de emitir la opinidén del cumplimiento de obligaciones fiscales revisara
que el contribuyente solicitanie:

1. Ha cumplido con sus obligaciones fiscales en materia de inscripcidén al RFC, a que se
refieren el CFF y su Reglamento y que ia clave en el RFC esté acliva.

2. Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales respecto de la
presentacion de las declaraciones anuales del ISR e IETU, y la DIM, correspondiertes a los cuatro
titimos ejercicios.

Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en el ejercicio en
el gue solicita la opinidén y en los cuairc Ultimos ejercicios antericres a éste, respecio de la
presentacion de pagos provisionales del ISR, IETU y retenciones del ISR por salarios, asi como
de los pagos definitivos del IVA y del IEPS y la DIOT; incluyendo las declaraciones informativas a

-que se refiere el articulo 31-A del CFF y las reglas 5.2.2., 5.2.13., 56.2.15., 5.2.17.,5.2.18., 5.2.19.,
5220, 5221, 5224 y52.726. ‘

L.as declaraciones informativas trimestrales a que se refiere la regla 5.2.24., corresponden
@ ios ejercicios fiscales de 2011 a 2013,

3. No tiene créditos fiscales firmes determinados por impuestos federales, distintos de ISAN
e ISTUV, entendiéndose por impuestos federales, el ISR, IVA, IETU, Impuesto al Activo, 1DE,
IEFS, impuestos generales de importacion y de exportacion y sus accesorios; asi como créditos
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fiscales firmes, relacionados con la obligaciéon de pago de las contribuciones, y de presentacion
?e declaraciones, solicitudes, avisos, informaciones o expedicion de constancias y comprobantes
iscales.

4, Tratéandose de contribuyentes que hubieran soficitado autorizacién para pagar a plazos o
hubieran interpuesto algin medio de defensa contra créditos fiscales a su cargo, los mismos se
encuentren garantizados conforme al articulo 141 del CFF, con excepcion de lo dispuesto por la
regia 2.14.5.

5, En caso de contar con autorizacion para el pago a plazo, no haya incurride en las causales
de revocacién a que hace referencia el articulo 86-A, fraccion IV del CFF,

b} Tratandose de créditos fiscales firmes, se entenderd que el contribuyente se encuentra al
corrierte en &l cumplimiento de sus obligaciones fiscales, si a la fecha de la solicitud de opinién a
que se refiere la fraccion | de esta regla, se ubica en cualquiera de los siguientes supuestos:

1. Cuando el coniribuyente cuente con autorizacion para pagar a plazos y no le haya sido
revocada. .
2. Cuando no haya vencido el plazo para pagar a que se refiere el articulo 65 del CFF.
3. Cuando se haya interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal determinado y

se encuentre debidamente garantizado el interés fiscal de conformidad con las disposiciones
fiscales.

Cuando la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales arroje inconsistencias con las que el
contribuyente no esté de acuerdo, debera ingresar la aclaracion correspondiente a través del
buzén tributario; tratandose de aclaraciones de su situacion en el padrén del RFC, sobre creditos
fiscales o sobre el otorgamiento de garantia, la autoridad resolvera en un plazo maximo de ires
dias siguientes al ingreso de la aclaracion; en el caso de aclaraciones en el cumplimiento de
declaraciones fiscales, |la autoridad debera resolver en un plazo maximo de cinco dias. Una vez
aue tenga la respuesta de que han quedado solventadas las inconsistencias, el contribuyente
debers solicitar nuevamente la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales.

La opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales a que hace referencia el primer parrafo
de la presente regla que se emita en sentido positivo, tendra una vigencia de treinta dias naturales
a partir de la fecha de emision.

Asimismo, dicha opinién se emite considerando la situacion del contribuyente en los
sistemas electrénicos instifucionates del SAT, por lo que no constituye resolucidén en sentido
favorgbte al contribuyente sobre el calculo y montos de créditos o impuestos declarados o
pagados.

i.-REGLAS PARA LA OBTENCION DE LA OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL, PUBLICADAS EN EL DIARIO GFICIAL DE
LA FEDERACION EL 27 DE FEBRERO DE 20185.

3@}‘:’ Primera.- En términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, la Administracion
i

Publica Federal, Centralizada y Paraestatal, la Procuraduria General de ia Republica,
asi como las entidades federativas que vayan a realizar contrataciones por adquisicién
de bienes, arrendamientos, prestacién de servicios u obra pulblica, con cargo total ©
parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 (TRESCIENTOS MIL
PESOS 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, estan obligadas a
cerciorarse de que los particulares con quienes se vaya a celebrar el contrato y de los
gue estos dltimos subcontraten, se encuentran al corriente en sus obligaciones en
materia de seguridad social y no se ubican en alguno de los supuestos a que se refiere
el primer parrafo del citado articulo. igual obligacidn existe para el caso de que dichas
dependencias o entidades pretendan otorgar subsidios o estimulos hasta por la
cantidad de $30,000.00 (TREINTA ML PESOS 00/100 M.N.).

Segunda.- Los particulares que pretendan celebrar las contrataciones y, en su caso, los que estos
ultimos subcontraten, o quienes pretendan acceder al otorgamiento de subsidios y

IA-014000999-£30-2017 27



o]

OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADGUISICIONES Y ALMACENES

B
gt

Tercera.-

Cuarta.-

Guinta.-

estimulos, en términos de la Regla anterior, podran obtener del Instituto Mexicano del
Seguro Social una opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, de conformidad con el procedimiento establecide en la Regla Quinta
del presente documento,

La opinion de cumplimiento a que se refiere la Regla anterior, en caso de ser positiva,
tendra una vigencia de 30 dias naturales contados a partir del dia de su emision.

La opinién de cumplimiento de obligaciones se emite considerando la situacion del
particular en los sistemas electrénicos del Instituto, por lo que no constituye resolucién
en sentido favorable al particular sobre el calcuio v montos de créditos fiscales en
materia de seguridad social o cuotas obrero patronales declaradas o pagadas. La cual,
no prejuzga sobre ia existencia que pudiera derivar de créditos a cargo del particular
en terminos de las facultades correspondientes.

Los particulares que para realizar algln trémite requieran la opinion de cumplimiento
de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, deberan realizar el siguiente
procedimiento:

L. Ingresaran en la pagina de intermnet del Instituto (www.imss.gob.mx), en el
apartado “Patrones o empresas”, después en “Escritorio virtual’, donde se
registraran con su firma electrénica (FIEL) y conirasefia, v deberan aceptar los
términos y condiciones para el uso de los medios electrénicos. En el supuesto
de tener un representante legal, éste ingresara con su FIEL.

i Posteriormente elegira la seccion “Datos Fiscales” v en el apartado “Acciones”,
fa opcidon “Opinién de cumplimiento”. Tratandose de representantes legales,
previamente, en el apartado “Empresas Representadas” debera seleccionar la
persona representada de la cual requiere la opinidn de cumplimiento,

. Después de elegir la opcién “Cpinién de cumplimiento”, el particular podra
imprimir el documento que contiene la opinidn de cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social.

La mutticitada opinion, se generara atendiendo a la situacion fiscal en materia de seguridad social
del particular en los siguientes sentidos:

Positiva.- Cuando el particular esté inscrito ante el Institute y al corriente en el cumplimiento

Negativa.- Cuando el parficular no esté al comriente en el cumplimiento de las obligaciones en’

de las obligaciones que se consideran en los incisos a) v b) de este procedimiento.

materia de seguridad social que se consideran en los incisos a) y b) de este
procedimiento.

a) El Instituto a fin de emitir 1a opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social revisara que el particular solicitante:

1.
2.

Se encuentre inscrito ante el Instituto, en caso de estar obligado, y que el o los nimeros
de registros patronales que le han sido asignados estén vigentes.

No tiene créditos fiscales firmes determinados, entendiéndose por crédito fiscal las
cuotas, los capitales constitutivos, su actualizacion y los recargos, las multas impuestas

en los términos de la Ley del Seguro Social, los gastos realizados por el Instituto por -

inscripciones improcedentes y los que tenga derecho a exigir de las personas no
derechohabientes, de acuerdo con el articulo 287 de la misma Ley.
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3. Tratandose de particulares que hubieran solicitado autorizacion para pagar a plazos o
hubieran interpuesto algin medio de defensa contra créditos fiscales a su cargo, los
mismos se encuentren garantizados de conformidad con {as disposiciones fiscales.

4. En caso de contar con autorizacién para el pago a plazo, que no haya incurrido en las
causales de revocacion a que hace referencia el articulo 138 del Reglamento de la Ley
del Seguro Social en materia de Afiliacidn, Clasificacion de Empresas, Recaudacion y
Fiscalizacion.

b} Tratandose de créditos fiscales firmes, se entenderd que el particular se encuentra al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social,
si 2 la fecha de la solicitud de Ia opinidn de referencia, se ubica en cualquiera de los
sigulentes supuestos:

1. Cuandg el particular cuente con autorizacion para pagar a plazos y no le haya sido
revocada.

2. Cuando no haya vencido el plazo para pagar a que se refiere el articulo 127 del
Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de Afiliacion, Clasificacion de
Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion.

3. Cuando se haya interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal determinado
y se encuentre debidamente garantizado el interés fiscal de conformidad con las
disposiciones fiscales.

Cuando la.opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social arroje
inconsistencias relacionadas con el o los nimeros de registro patronal, con creditos fiscales o con
el otorgamiento de garantia, con las que el particular no esté de acuerdo, deberd presentar
solicitud de aclaracién ante el Instituto, quien en un plazo maximo de 10 dias habiles contados a
partir de! dia siguiente a la fecha de presentacion de la solicitud, resolvera y emitira la opinion del
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad sociai.

En caso de propuesta conjunta los licitantes adjudicados deberan presentar previa formalizacion
de contrato “acuse” de consulta que se encuentran al corriente, ante el SAT y el IMGS por
separado.

En el supuesto de que el licitante adjudicado no se presente a firmar el contrato por causas que le
sean imputables, sera sancionado, en su caso, en los términos del articulo 60 de ia Ley, en el
entendide de que dicho conirato se adjudicara de conformidad con lo establecido en el segundo

parrafo dei articulo 46 de la Ley.

1.2 Modificaciones al contrato.

De conformidad con el articulo 52 de la Ley vy 91 de su Reglamento, la CONVOCANTE, dentro de
su presupuesto aprobado y disponible, y por razones fundadas, podré incrementar las cantidades

de los servicios solicitados mediante tas modificaciones al o los contratos vigentes derivados del
presente procedimiento sin tener que recurrir a fa celebracion de uno nuevo.
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2. Garantia de cumplimiento.

El licitante adjudicado, deberd garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del
contrato gue se suscriba, asi como de cualquier ofra responsabilidad a su cargo, en los términos
siguientes:

La entrega de la garantia de cumplimiento, deberd realizarse a més tardar dentro de los 10 (diez)
dias naturales siguientes a la firma del contrato o el dia hébil anterior si éste no lo fuera.

De no cumplir con la entrega de la garantia en el plazo referido, la CONVOCANTE podra
determinar la rescision del contrato y remitir el asunto al OIC para que determine si se aplican las
sanciones estipuladas en el articulo 60, fraccion llf de la Ley.

Esta garantia continuara vigente en caso de que se otorgue prorrogas al cumplimiento del contrato,
asi como durante la substanciacién de todo los recursos legales o juicios que se interpongan hasta
que se pronuncie resolucion definitiva por autoridad competente, de forma tal gue su vigencia no
podra acotarse en razén del plazo de ejecucidn del contrato principal o fuente de tas obligaciones
o cualquier otra circunstancia.

En caso de que proceda, debera presentar poliza de fianza expedida por institucién afianzadora
mexicana autorizada en los términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, por un importe
equivalente a un 10% (diez por ciento} del monto del contrato adjudicado antes de Impuesto al
Valor Agregado, la fianza debera otorgarse a favor de la Tesoreria de la Federacion.

La pdliza de fianza debe otorgarse en estricto apego al Anexo 7 de esta convocatoria.

En caso de propuestas conjuntas, la garantia de cumplimiento det contrato se presentara en un
solo instrumento que debera cubrir los requerimientos de la CONVOCANTE, establecidos en el
Anexo 7 de esta convocatoria,

Las fianzas podran presentarse en su modalidad de fianza electrénica.

ki proveedor quedara obligado ante la CONVOCANTE, a responder por la eficiencia y calidad de
los servicios proporcionados, asi como de cualquier otra responsabilidad en gue incurra, en los
términos sefialados en el contrato respectivo, en la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos v
Servicios del Sector Publico, en su reglamento, en el Cédigo Civil Federal y en las demas
disposiciones legales que resulten aplicables, garantizando estas obligaciones a través de la
fianza, o cheque certificado o de caja relativos al cumplimiento del contrato.

2.1. Modificaciones a la garantia.

En caso de incremento al monto del contrato o modificacién al plazo, el licitante ganador se obliga
a entregar a la CONVOCANTE dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del
pedido o el dia habil anterior si éste no lo fuera; el endoso correspondiente a su fianza original o
cualquier documento que acredite la modificacion a la péliza de fianza original, debiendo contener
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el documento la estipulacion de gue se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la
fianza otorgada inicialmente.

2.2. Devolucion de la garantia,

v Una vez que se cumplan las obligaciones contraidas, el licilante adjudicado, debera de solicitar a
gms areas de la CONVOCANTE, a las cuales prestd el servicio, la liberacién de la garantia
correspondiente.

2.3 Aplicacion de la garantia de cumplimiento.

l.a garantia de cumplimiento del contratc podra hacerse efectiva por la Secretaria, cuando se
presente de manera enunciativa y no limitativa en alguno de los siguientes casos.

« Cuando por causas imputables al licitante adjudicado se incumpla con cualquiera de las
condiciones pactadas en el contrato y consecuentemente se le rescinda el mismo.

» Cuando se haya vencido el plazo para el inicio de la vigencia del contrato y el licitante
adjudicado por si mismo o a requerimiento de la Secretaria, no sustente debidamente las
razones del incumplimiento en el inicio, previo agotamiento de las penas convencionales
respectivas.

« Cuando se detecten vicios ocultos o defectos de la calidad de los servicios recibidos,

3. Penas Convencionales y Deductivas.

. De conformidad con lo establecido en la fraccidn XiX del articulo 45 y 53 de la Ley, asi como
/ el 95 y 96 de su Reglamento, la Convocante aplicara penas convencionales al licitante

adjudicado, por afraso en el cumplimiento de las condiciones pactadas para la prestacion del
sernvicio, de conformidad con fo establecido en el Anexo Técnico.

L.as penas convencionaies no deberan axceder del 10% del monto total del contrato, una vez
transcurrido este supuesto, se procedera a su rescision,

Para el pago de las penas debera ser utiizando el esquema ebcinco del SAT el cual se podra
consultar en la pagina Web de esta institucién, lenandolo a favor de la STPS, segun corresponda,
en cualguier institucion bancaria elegida por &l licitante adjudicado. Una vez realizado el pago
respectivo de la pena convencional, deberan acompanar dicho formato con la factura de los
servicios correspondientes. Al realizar &l pago de las penas convencionales en la institucion
hancaria seleccionada, se debera efectuar redondso para eliminar los centavos, el cual estara
sujeto a que el administrador del contrato vaiide la autenticidad det recibo del pago corrgspondiente
a traves del verificador de llave de pago establecido por el SAT.
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4.

Rescision def contrato.

Seran causas de rescision del contrato imputables al licitante adjudicado las siguientes:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

En caso de que ceda en forma parcial o total los derechos u obligaciones derivadas del
contrato respectivo, excepto los derechos de cobro conforme a lo sefialado en el articulo
46 ultimo parrafo de la Ley, en caso de que el licitante adjudicado se integre al Programa
de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C. (NAFIN}, la Convocante oforga
su consentimiento para que el proveedor ceda sus derechos de cobro y esté en posibilidad
de realizar operaciones de facloraje o descuento electrdnico con intermediarios

financieros,

En caso de que ceda en forma parcial o {otal los derechos de cobro sin la autorizacién por
escrito de la CONVOCANTE;

Cuando la suma de las penas convencionales exceda el 10% del monto total del contrato
sin VA,

Por no prestar el servicio, de conformidad con lo establecido en el contrato vy en el Anexo
Técnico;

Cancele o suspenda injustificadamente la prestacion del servicio objeto del contrato;

Par cualquier causa deje de tener la capacidad técnica vy los elementos necesarios para
cumplir las obligacionas contraidas;

No proporcione a ia CONVOCANTE las facilidades v datos necesarios para que se lleve a
cabo ia supervision y verificacion del servicio adquirido;

Sea declarado en concurso mercantil, en términos de la Ley de Concursos Mercantiles,
huelga o cualguier otra causa andloga; vy

En general, por cualquier otro incumplimienio a las obligaciones pactadas en el contrafo.

Procedimiento de rescision.

51 Se iniclara a partir de que al licitante adjudicado le sea comunicado por escrito el

incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de cinco dias habiles
exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime
pertinentes,

5.2 Transcurrido el término a que se refiere la fraccidn anterior, se resolvera considerando los

argumentos y pruebas gue hubiere hecho valer;
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5.3 La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser debidamente fundada,
motivada y comunicada al licitante adjudicado dentro de los quince dias habiles siguiertes
a lo sefialado en la fraccién [l del articule 54 de la Ley y articulo 28 de la Ley Federal de
Pracedimiento Administrativo.

5.4 Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer
constar los pagos gue deba efectuar la CONVOCANTE por concepto del servicio recibido
hasta el momento de rescision.

Si de manera previa a la determinacion de dar por rescindido el contrato se diera cumplimiento a
las obligaciones incumplidas, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y
verificacién de la CONVOCANTE de que continda vigente la necesidad de los mismos, aplicando,
en su caso, las penas convencionales correspondientes.

La CONVOCANTE podrd determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del mismo pudiera ocasionar algun dafic o afectacion a las
funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, debera elaborar un dictamen en el cual
justifigue que los impactos econdmicos o de operacién que se ocasionarian con la rescision del
contrato resultarian mas inconvenientes,

Al no dar por rescindido el contrato, la CONVOCANTE establecera con el licitante adjudicado otro
plazo que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento.
El convenio modificatorio que al efecio se celebre deberd atender a fas condiciones previstas por
los dos Gltimos parrafos del articulo 52 de 1a Ley.

Cuando por motivo del atraso en la entrega del servicio, o el procedimiento de rescision se ubique
en un ejercicio fiscal diferente a aquél en que hubiere sido adjudicado el contrato, la
CONVOCANTE podra recibir el servicio, previa verificacién de que continta vigente la necesidad
del mismo v se cuenta con partida y disponibilidad presupuestaria del ejercicic fiscal vigente,
debiendo modificarse la vigencia del contrato con los precios originaimente pactados. Cualquier
pacto en contrario a lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley, se considerara nulo.

En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de penas convencionales
por atraso, ni la contabilizacién de las mismas a efecto de hacer efectiva la garantia de

cumplimiento.
En caso de rescision del contrato, se aplicara la garantia de cumplimiento del mismo.

El procedimiento de rescisién se llevara conforme a lo sefialado en el articulo 54 de la Ley y al
articulo 98 de su Reglamento, y en su caso a las normas supleiorias aplicables.

Cuando el incumplimiento de las obligaciones del licitante adjudicado no derive del atrasoc, sino

por otras causas establecidas en el contrato, se iniciard en cualquier momento posterior al
incumplimiento el procedimiento de rescisién del contrato.
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8, Terminacién Anticipada del Contrato y/o pedido.

Conforme a lo establecido en el articulo 54 Bis de la Ley, podrd darse por terminado
anticipadamente el contrato por los siguientes supuestos:

a. Cuando concurran razenes de interés general,

b. Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios
originaimente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, e ocasionaria algin dafio o perjuicio al Estado, o se determine la
nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucién
de una inconformidad emitida por la Secretaria de a Funcién Pablica

En estos supuestos la CONVOCANTE reembolsard al licitante adjudicado los gastos no
recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

Vi. OTRAS DISPOSICIONES
1. Condiciones de pago.
La CONVOCANTE no otorgara ninguna clase de anticipo.

Para que proceda el pago, a través de abono bancario, el licitante adjudicado debera contar con
el registro relativo en el Catalogo General de Beneficiarios y Cuentas Bancarias del Sistema
integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF), lo anterior de conformidad con los
"Lineamientos Relativos al Funcionamiento, Organizacién v Reguerimienios de Operacién del
Sistema integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF)", publicados por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Pdblico conjuntamente con la Tesoreria de la Federacidn, en el Diario Oficial
de la Federacion el 30 de abril del afio 2002.

l.a CONVOCANTE realizara el pago correspondiente mediante la recepcion del comprobante fiscal
debidamente requisitado y autorizado, de conformidad con io establecido en el Anexo Técnico de
esta convocatoria y conforme a lo siguiente:

-
ki pago se realizard dentro de los 20 dias naturales posteriores a la presentacion del comprobante @
fiscal debidamente validado al siguiente correo: rosalva.lopez@stps.gob.mx; o bien en el siguiente
domicilior Direccidn de General de Comunicacion Social, ubicada en sito en Av. Paseo de la
Reforma No. 93, Colonia Tabacalera, Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06030, Ciudad de México con

C.P. Rosalva Lépez Peralta, en un horario de 10:00 a 18:00 horas en dias habiles.

En casc de que el comprobante fiscal entregado por el licitante adjudicado para su pago, presente
errores o deficiencias, la STPS, dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcién,
indicara por escrito al licitante adjudicadoe las deficiencias que debera corregir, quien contara a su
vez con tres dias habiles para realizar las correcciones pertinentes y presentarla nuevamente a la
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STPS, de conformidad con o dispuesto en el articulo 90 del Reglamento. El periodo que transcurra
a partir del citado escrito y hasta que el licitante adjudicado presente las correcciones, no se
computard para efectos de! articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Publico.

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el licitante adjudicado, éste debera reintegrar
las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses generados a la tasa que sefiale la Ley de
Ingresos de la Federacion, para los casos de prérrogas de créditos fiscales, que se calcularan
sobre el monto pagado de mas, computandose por dias calendario desde la fecha en que se
realizo el pago en exceso de los servicios, hasta aquelfla en gue se pongan efectivamente las
cantidades a disposicion de la Secretaria y, en su caso, podra hacerse efectiva la garantia de

cumplimiento del contrato.

o=

El pago del (los) servicio (s) guedard condicionado, proporcionalmente, al pago que el licitante
ganador deba efectuar en su caso, por concepto de penas convencionales.

2. Cadenas Productivas,

Para el caso de pagos mediante ef Programa de Cadenas Productivas de Nacional
Financiera, S.N.C.

El licitante ganador, con base en la informacién gue se indica en el Anexo 10 podra obtener una
cita para su afiliacion preferentemente en un plazo no mayor a cinco dias naturales posteriores al
fallo, comunicandose al nimero telefonico 50.89.61.07 o al 01.800.nafinsa, donde se le orientara

para iniciar con el proceso de afiliacion.

Nacional Financiera, $.N.C. cubrira el pago de los servicios en Moneda Nacional de la siguiente
manera:

Los pagos que se realicen deberan corresponder a compromisos efectivamente devengados vy se
efectuaran dentro de los 20 (veinte) dias naturales contados a partir de la entrega de la factura
debidamente requisitada y recibido el servicio a entera satisfaccion de la Convocante.

Los pagos se incorporardn al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera,
S.N.C. y se dara de alta en el mismo la totalidad de cuentas por pagar dei licitante ganador, para
ello las Dependencias y Enfidades, contaran con un plazo maximo de 9 dias naturales para realizar
su registro y dicho plazo quedara comprendido dentro de los 20 dias naturales previstos en el
articulo 51, primer pérrafo de la Ley. Los pagos referidos, podran ser consultados en el portal
www nafin.com a efecto de que el licitante ganador pueda ejercer la cesion de derechos de cobro
al intermediario financiero, en los términos del Gltimo parrafo del articulo 46 de la Ley (Anexo 10
“Cadenas Productivas”), y esté en posibilidad de realizar operaciones de Factoraje o Descuento
Electronico en Cadenas Productivas.

i}
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3 impuesios.

La STPS pagara Unicamente el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado, por lo que
todos los demas impuestos, derechos y gastos que se generen de la contraiacion objeto de este
procedimiento, correran a cuenta del licitante adjudicado.

4. Registro de derechos.

El proveedor adjudicado asumira la responsabilidad total en caso de que los servicios a contratar,
violen el registro de derechos a nivel nacional o internacional, derechos de autor, propiedad
intelectual o industrial, marcas o patentes.

5. Derechos de autor u otros derechos exclusivos (NO APLICA).
6. Prohibicion de negociacién de la Convocatoria v propuestas.

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente convocatoria y su anexo, asi como en las
proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.

7. Instancia de inconformidad,
Podra interpenerse inconformidad ante la SFP en el domicilio ubicado en Insurgentes Sur No,
1735, Colonia Guadalupe Inn, Alvaro Obregén, Cédigo Postal 01020, Ciudad de México, o ante el

OIC de la STPS, sito en Félix Cuevas No. 301, Piso 7, Colonia del Valle, Benito Juérez, Codigo
Postal 03100, Ciudad de México, por los supuestos establecidos por el articulo 65 y 66 de la Ley.

g. Sanciones.

La SFP podra inhabilitar a los licitantes que infrinjan las disposiciones de la Ley, temporalmente
para participar en procedimientos de contratacidn o celebrar confratos, en términos del articule 60
de la Ley. :

a, Controversias.

Las controversias gue se susciten con motivo de esta invitacién se resclveran con apego a lo
previsto en la Ley y su Reglamento vigente y las demas disposiciones administrativas v supletorias
de caracter federal.
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10. Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Pablicas, Otorgamiento y
Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones.

Se informa a los participantes que ha sido publicado en el Diaric Oficial de la Federacion, el

Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorroga de

%Y Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones, en fecha 20 de agosto del 2015, el 19 de
febrero de 2016 v 28 de febrero de 2017, Acuerdo por el que se modifica; mismo que podra ser
consultado seccion de la Secretaria de la Funcién Publica, que se encuentra en el portal de la
Ventanilla Unica Nacional, a través de la liga www.gob.mx/sfp.

Los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares derivado del
presente procedimiento, seran protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas
aplicables, sefialandoles que el propésito de recabarios, es unicamente para el desarrollo legal del
presente procedimiento, para lo cual, para el caso de que terceras personas requieran acceder a
dichos datos, deberd de manifestar su negativa, en caso de gue consideren continuar con las
etapas del presente procedimiento, se considera su aceptacion tacita.

Obligatoriamente se dara observancia cabal al Protocolo en cita, por parte de la convocante y los
participantes; teniendo el derecho los particulares, de concurrir ante el Organo Interno de Control
de la Dependencia, hacer denuncia o queja, en caso que consideren contravencion al mismo.

11. Situaciones no previstas en la convocatoria.
Cualquier situacion que no haya sido prevista en la presente convocatoria sera resuelta por la
CONVOCANTE, considerando la opinidn de ilas autoridades competentes, con base en las

atribuciones establecidas en las disposicicnes legales aplicables.

@?’ Para la interpretacion ¢ aplicacion de esta convocatoria, del contrato que se celebre, asi como de
io no previsto en tales documentos, se aplicaran supletoriamente la normatividad en la materia.

LIC. JOSE LUIS GUZMAN MARTINEZ
DIRECTOR DE ADQUISICIONES Y ALMACENES
CONVOCATORIA REVISADA Y APROBADA POR EL SUBCOMITE DE REVISION DE
CONVOCATORIAS, EN LA CUARTA SESION EXTRAORDINARIA CELEBRADA EL
VEINTICUATRO DE MARZO DE DOS MIL DIECISIETE.
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ANEXO TECNICO

I DESCRIFCION DE LOS SERVICIOS QUE SE REQUIEREN CONTRATAR

Contratacion del servicio de 73 claves para poder accesar a una plataforma digital que contiene ia
informacion publicada por el Diario Oficial de la Federacion asi como una amplia biblioteca de
material de consulta sobre el marco legal vigente en materia Laboral, Seguridad Social, Civil,
Fiscal, Financiera, Gaceta de la Ciudad de México, Leyes fiscales del Estado de México,
Leyes Fiscales Federales, Leyes Federales y Estatales, Leyes del ambito Administrativo,
Aduanal, Ambiental, Amparo que constituyen una herramienta de uso frecuente para los,
Subsecretarios, Oficialia Mayor, Directores Generales, Jefes de Unidades vy las Delegaciones

Federales del Trabajo.

Asl como, la Distribucién de Periddicos y Revistas, en distintos inmuebles de la Secretaria de
Trabajo y Prevision Social.

I. PLAZOS DE EJECUCION DE LOS SERVICIOS

La prestacién del servicio sera a partir del dia natural siguiente a la notificacion del fallo y hasta
el 31 diciembre de 2017.

iil. LUGAR DE LA PRESTACICN DE LOS SERVICIOS

El licitante ganador entregara 73 claves a través de la Direccién General de Comunicacion Social,
al dia natural siguiente después del fallo para que puedan accesar a una plataforma digital que
contiene la informacion publicada por el Diario Oficial de la Federacion y la Biblioteca mencionada

an titule |

En el caso de periédicos y revistas se deberan entregar de lunes a domingo en las Sedes de la
Secretaria enunciadas, a mas tardar a las 09:00 horas.

v Av. Azcapotzalco, la Villa N° 3100, Barric Casco de Santo Tomas
Presidente de la Junta de Conciliacion y Arbitraje

v Av. Anillo periférico N° 4271, Col. Fuentes del Pedregal
- Funcionaric Conciliadores

v Av. Cuauhtémoc N° 614, Col. Narvarte
- Coordinacién General del Servicio Nacional de Empleo

v Félix Cuevas N° 301, piso 7 Col. Del Valle
- Organo Interno de Control
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v Av. Pasec de Iz Reforma N° 93, Col. Tabacalera

Piso 2 Unidad de Delegaciones Federales del Trabajo
Piso 3 Asuntos Internacionales

Fiso 5 Oficialia Mayor

Piso 7 Comunicacion Social

- Piso 7 Coordinacién de Asesores

- Piso 8 Subsecretaria de Empleo

piso 9 Subsecretaria del Trabajo

Piso 15 Subsecretaria de Previsidon Social

Piso 16 C. Secretario del Ramo

i

IV. FORMA DE LA PRESTACION DE L.OS SERVICIOS

Para el caso particular de la prestacion del servicio de las 73 claves, el licitante adjudicado,
entregara las mismas en sobre cerrado a la Direccidon General de Comunicacion Social, a traves
de la Subdireccion de Analisis y Moniforeo, de conformidad al termino establecido al numeral que

antecedes.

En caso de existir una falla de las claves, inmediatamente se le informara al proveedor via correo
electrénico y telefénicamente, mismo que tendré una hora para restablecer el servicio.

Para el servicio de distribucion de periddicos y revistas, se validara a través de los formatos de
acuse de recibo disefiados para tal efecto, el cual contendra: domicilio, nombre y firma de la
persona quien recibe, con lo que se acreditara que el servicic se prestd en tiempo v forma

En caso de gue la entrega sea incompleta, total o parcialmente el proveedor contara con tres horas
adicionales para dar cumplimiento de la entrega at 100%.

V. FORMA DE PAGO

Se pagara a mes vencido, previa presentacion y validacion del comprobante fiscal y los acuses de
recibo correspondientes, una vez recibidos los servicios a entera satisfaccidn, por parte de la
Direccidn General de Comunicacion Social y a fravés de la Direccidn de Informacion, ubicada en
Paseo de la Reforma 93, piso 7, Colonia Tabacalera, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06030, Ciudad
de México; en un término de tres dias habiles del mes inmediato siguiente, en un horaric de 8:00
a 15:00 horas. La Direccion citada, efectuara la validacion en un lapso no mayor a tres dias habiles
contados a partir de la entrega del comprobante fiscal.
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VL. ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO DE
DISTRIBUCION DE PERIODICOS Y REVISTAS

CRONICA

DIARIO DE MEXICO - 520
ECONOMISTA 780
EL PAIS 780
EXCELSIOR 1145
FINANCIERO 1560
IMPACTO 520
LA JORNADA 1040
MILENIO _ 1040
DIARIO IMAGEN 260
CAPITAL MEXICO 260 éﬁ
OVACIONES 520
LA PRENSA 520
EL METRO 260
REFORMA 1040
SOL DE MEXICO 260
UNIVERSAL 3640
24 HORAS 520
REPORTE INDIGO 520
UNO MAS UNO 260
CAMBIO 53
IMPACTO 159
PROCESO 848
SIEMPRE 424

VERTIGO

. REVIETAMENS . NODE EJEMP
ETCETERA 12
LIDERES MEXICANOS 12

Vii. PENAS CONVENCIGNALES ¥ DEDUCTIVAS (se determinan sobre el incumplimiento
parcial o total)

Se aplicara el 1% (uno por ciento), por cada dia natural de atraso del servicio no prestado sobre
la factura mensual que corresponda antes de VA, sin que esta pena exceda el 10% (diez por
ciento), en cuyo caso procedera la rescision del contrato.
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Para el pago de las penas convencionales, la Direccidon General de Comunicacion Social a traves

de la Subdireccién de Analisis y Monitoreo, informara en 48hrs. por escrite al Prestador de Servicio

el calculo de la pena correspondiente, indicando el numero de dias de atraso, o bien las incidencias

en gue haya incurrido durante la prestacién del servicio; asi como la base para su calculo y el
¥ monto de la pena a que se hizo acreedor.

Para efectuar el pago de las penas convencionales, el Prestador del Servicio contard con un plazo
que no excedera de cinco dias habiles contados a partir de la fecha de recepcidn, a través del
formato e-Scinco {comprobante de page de ia Tesoreria de la Federacién con su monto
correspondiente) para estar en condiciones de poder pagar el comprobante fiscal del mes

correspondiente.

En el supuesto de que el calculo de la penalizacion contenga centavos, el monto se ajustard a
pesos, de tal suerte que las que contengan cantidades gue incluyan de 1 a 50 centavos, el importe
de la penalizacion se ajustara a pesos a fa unidad inmediata anterior v las que contengan de 51 a
99 centavos, el importe de la penalizacion se ajustard a pesos a la unidad inmediata superior.

VHI. DOCUMENTOS A PRESENTAR DENTRO DE LA PROPUESTA TECNICA, MISMOS QUE
FORMARAN PARTE INTEGRAL DE LA MISMA,

1. Curriculum vitae de la empresa en papel preferentemente membretado v firmado por el
representante o apoderado legal que participa en el procedimiento de invitacién, donde
acredite contar cuando menoes con un afno de experiencia en la prestacion de servicios
similares a lo solicitado, indicar el o los nombres de quienes estaran a cargo del servicio
(teléfono, correo electronico) vy lista de los tres principales clientes mencionando la
direccion, teléfono, correo electrénico, nombre y cargo del responsable del contrato.

2. Copia de por lo menos tres contratos que amparen la prestacidon de servicios similares al
objeto de la presente contratacion, asi como cartas o cualquier otro docurmento con lo gue
acredite el cumplimiento de las obligaciones en dichos contratos.

3. Carta en papel preferentemente membretado y firmada por el representante o apoderado
legal en el que el licitante manifieste que cuenta con el personal suficiente para la
prestacion de los servicios solicitados.

NOTA: LA SECRETARIA DEL _TRABAJO Y PREVISION SOCIAL PODRA VERIFICAR EN
CUALQUIER MOMENTO LA AUTENTICIDAD DE LOS DATOS E INFORMACION
PROPORCIONADA POR LOS LICITANTES Y EN EL CASQO DE RESULTAR FALSA, SERA
MOTIVO DE DAR CONOCHMIENTO AL OIC CORRESPONDIENTE.

L
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LOS DOCUMENTOS DEBERAN DE SER EVALUADOS POR EL AREA TECNEQA Y
REQUIRENTE DEL SERVICIO Y DAR A CONOCER FL RESULTADO DE LA EVALUACION EN
EL DICTAMEN RESPECTIVO.

EL INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LOS REQUISITOS, ESPECIFICACIONES,

CARACTERISTICAS Y DOCUMENTOS SOLICITADOS EN LA CONVOCATORIA, AFECTARA
LA SOLVENCIA DE LA PROPUESTA Y SERA MOTIVO PARA DESECHARLA.

CIUDAD DE MEXICO, A DE DE 2017.

REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO ECONOMICO
Propuesta individual { )} Propuesta Conjunta (...)

v LA DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS OFERTADOS NO PODRA MODIFICARSE CON
PROPUESTAS DISTINTAS, SALVC QUE DICHAS MODIFICACIONES SE DERIVEN DE LA
JUNTA DE ACLARACIONES; DE LO CONTRARIO SE DESECHARA LA PROPUESTA.
SERVICIO:

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL LICITANTE:

CONTRATACION DEL
SERVICIO DE LAS 73
CLAVES PARA PODER
ACCESAR A LOS
SERVICIOS
PROPORCIONADOS POR
EL DIARIO OFICIAL DE LA

UNICA FEDERACION EN SU
Jg PAGINA ELECTRONICA Y
L

1 SERVICIO

EL SERVICIO DE
D}STR!BUCIGN DE .
PERIODICOS ¥ REVISTAS,
EN DISTINTOS INMUEBLES
DE LA SECRETARIA DE
TRABAJO Y PREVISION
SOCIAL.

Condiciones de la Propuesta Econémica:

1.~ Los precios serdn filos durants o vigencia del contraio que, de resultar ganador, me sea asignado.
2.- Lo prestacion del servicio serd conforme o o establecido en el Anexo Técnice de la convocaforia,

Ciudad de México a de de 2017,

@v Nombre del Representante Legal Firma
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ANEXO 3
FORMATO DE ACREDITACION (D.O.F., 11 DE ABRIL 1997)
{Mombre) manifiesto bajo protesta de decir la verdad, que los datos aqui asentados,

son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para
suscribir la propuesta en la presente Invitacion Nacional a Cuando Menos Tres Personas (Mixta), a
nombre y representacion de (nombre de la persona fisica o moral).

No. de Invitacion Nacional a Cuando Menos Tres Personas (Mixta): 1A-014000899-E30-2017

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle Ntmero

Colonia: Demarcacién Territorial 6 Municipio:

Cédigo Postal; Entidad federativa: @
Teléfonos: Fax:

Correo electrdnico:

No. de la escritura piblica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, niimero vy lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:
Fecha y datos de inscripcion ante el Registro Publico de Comercio:

Relacion de accionistas:
Apellido paterno Apellido materno MNombre (s)

Descripcién del objeto social:
Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento medianie el cual acredita su personalidad vy facultades:

Escritura Piblica nGmero:

Nombre, numero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgd:

{LLugar v fecha) Protesto lo Necesario

{firma) @

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime
conveniente, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado.
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ANEXO 4
{Carta de los articulos 50 y 60 de i1a Ley)
{Aplica para personas fisicas y morales)

(Membrete de la persona fisica o morat)

SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES
AVENIDA ANILLO PERIFERICO SUR N° 4271,

NIVEL 5, EDIFICIO “B”, COL. FUENTES DEL PEDREGAL

C. P. 14140, CIUDAD DE MEXICO.

Fecha:

En relacion a la convocatoria de fecha

emitida por la Secretaria de Trabajo y Prevision

Social, a través de la Direccion de Adguisiciones y Almacenes, relativa a la Invitacion Nacional a
Cuando Menos Tres Personas (Mixta) No. 1A-014000989-E30-2017, para la contratacion del servicio

, el gue suscribe en mi caracter de
nombre de (persona fisica o moral) _me permito manifestar lo siguiente:

Declarc bajo protesta de decir verdad y con la representacion legal que ostento, que esta

a

., al igual que sus asociados no se encuentran dentro de ninguno de los supuestos comprendidos en los
% articulos 50 y 60 pendltimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

V

Publico.

NOMBRE COMPLETO, CARGOC Y FIRMA
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ANEXO 5
{Carta de aceptacion de Términos, Especificaciones y Condiciones incluidas en la
Convocatoria)

(Membrete de la persona fisica o moral)

SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES
DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES
AVENIDA ANILLO PERIFERICO SUR N° 4271,
NIVEL 5, EDIFICIO “B”, COL. FUENTES DEL PEDREGAL
C. P. 14140, CIUDAD DE MEXICO.
Fecha: @

Mediante este escrito hacemos constar que {persona fisica o moral) con relacion a
la Invitacidn Nacional a Cuando Menos Tres Personas (Mixta) No. 1A-014000999-E30-2017 para la
contratacién del servicio , hemos leido integramente el

contenido de la convocatoria, sus anexos, asi como el contenido de la(s) junta(s) de aclaraciones y
aceptamos participar en esta invitacion conforme a ésta respetando y cumpliendo integra v cabalmente
el contenido de todos y cada uno de los términos, especificaciones y condiciones incluidas en la misma;
asimismo, para los efectos que surtan en caso de adjudicacion.

NOMBRE COMPLETO, CARGO Y FIRMA
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ANEXO 6
{Declaracidn de Integridad)

‘@ {(Membrete de la persona fisica o moral)

¢

SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES
AVENIDA ANILLO PERIFERICO SUR N° 4271,

NIVEL 5, EDIFICIO “B", COL. FUENTES DEL PEDREGAL
C. P. 14140, CIUDAD DE MEXICO.

Fecha:

El gue suscribe en mi calidad de de la (nombre
de la Persona Fisica o Moral) con relacidon a la Invitacién Nacional a Cuando Menos Tres Personas

{(Mixta) No. IA-014000999-E30-2017 para ia contratacion del Servicio de
, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, io siguiente;

"Que por mi (noseotros) mismo (8) o a traves de interposita persona, me (nos) abstendre (mos) de
adoptar conductas, para que los servidores publicos de la CONVOCANTE, induzcan o alteren las
evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u ofros aspectos gue olorguen
condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes”,

NOMBRE COMPLETO, CARGO Y FIRMA
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ANEXO 7
TEXTO DE POLIZA DE FIANZA DEL 10% DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.
INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
(MIXTA) No. IA-014000999-E30-2017

LA FIANZA DEBERA OTORGARSE EN FAVOR DE

PARA GARANTIZAR POR (NOMBRE DE LA EMPRESA, DOMICILIO, RFC), HASTA POR LA
CANTIDAD DE (IMPORTE CON NUMERO Y LETRA), QUE CONSTITUYE EL 10% DEL MONTO
TOTAL DEL CONTRATO CUYC IMPORTE ES DE (IMPORTE CON NUMERQ Y LETRA), EL EXACTO
CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL
CONTRATO NUMERO (NUMERO DE CONTRATQ), DE FECHA, (FECHA DE FORMALIZACION DEL
CONTRATO), RELATIVO A LA ADQUISICION DE (OBJETO DEL CONTRATO). ESTA GARANTIA
CONTINUARA VIGENTE EN CASO DE QUE SE OTORGUE PRORROGAS AL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO, ASI COMO DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS LEGALES
O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN HASTA QUE SE PRONUNCIE RESOLUCION DEFINITIVA POR
AUTORIDAD COMPETENTE, DE FORMA TAL QUE SU VIGENCIA NO PODRA ACOTARSE EN &
RAZON DEL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO PRINCIPAL O FUENTE DE LAS
OBLIGACIONES O CUALQUIER OTRA CIRCUNSTANCIA. LA INSTITUCION DE FIANZAS ACEPTA
EXPRESAMENTE SOMETERSE AL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 95 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZA PARA LA EFECTIVIDAD DE
LA PRESENTE GARANTIA PROCEDIMIENTO AL QUE TAMRBIEN SE SUJETARA PARA EL CASO
DE COBRQO DE INTERESES QUE PREVE EL ARTICULC 95 BIS DEL MISMO ORDENAMIENTO
LEGAL, POR PAGO EXTEMPORANEO DEL IMPORTE DE LA POLIZA DE FIANZA REQUERIDA.
PARA LIBERAR LA FIANZA, SERA REQUISITO INDISPENSABLE LA MANIFESTACION EXPRESA
Y POR ESCRITO DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL A TRAVES DE LA
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO DEPENDIENTE DE LA OFICIALIA
MAYOR. LA FIANZA SERA ACEPTADA EN SU MODALIDAD DE FIANZA ELECTRONICA.-FIN DE

TEXTO.
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OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GEMERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES

ANEXQO 9

RELACION DE DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES, EN
CUMPLIMIENTO A LA CONVOCATORIA DE LA INVITACION:

-Copia del Oficio de invitacion a paricipar en el procedimiento.
Formate de Acreditacién (Anexo 3).
Identificacion oficial, vigente del licitante.
Carta de los articulos 50 v 60 penultimo parrafo de la Ley (Anexo 4).
Carta de aceptacion de términos, espemf;cacgones y condiciones incluidas en la
‘Convocatoria (Anexo 5).
Declaracién de Integridad (Anexo 6).
{ Carta de Confidencialidad.
Carta Compromiso de Capacidad Técnica, Econémica y Financiera.
Carta de Nacionalidad Mexicana {(Anexo 12).
Propuesta Técnica Firmada (Anexo Técnico).
Curriculum vitae de la empresa en papel preferentemente membretado y firmado por
el representante 0 apoderado legal que participa en el procedimiento de invitacién,
| donde acredite contar cuando menos con un afio de experiencia en la prestacion de
| servicios similares a lo solicitado, indicar el o los nombres de guienes estaran a cargo
del servicio (teléfono, correo electronico) v lista de los fres principales clientes
mencionando [a direccién, teléfono, corres electrénico, nombre y cargo del
@ responsable del cordrato
g Copia de por lo menos tres contratos que amparen la prestacién de servicios
similares al objeto de la presente contratacion, asi como cartas o cualqguier otro
documento con lo gue acredite el cumplimiento de las cobligaciones en dichos
contratos.
Carta en papel preferenfemente membretado v firmada por el representante o
apoderado legai en el gue el licitante manifieste gue cuenta con el personal suficients
1 para la prestacién de los servicios solicitados.
Propuesta Econdémica Firmada.
] Formato al Programa de Cadenas Productivas (Anexo 10)
1 Manifestacion de Micro, Pequefia y Mediana Empresa (Anexo 11)
Acciones de Transparencia (Anexo}13
1 Proposiciones Conjuntas

SE RECIBIO CUANTITATIVAMENTE DOCUMENTACION

: g EL SERVIDOR PUBLICO

IA-G14000999-E30-2017 5]
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ANEXO 10
PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS DE NACIONAL FINANCIERA, S.N.C.

RAZON SOCIAL:

NUMERO DE PROCEDIMIENTO:

Se informa al proveedor ganador lo siguiente:
¢ QUE ES EL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS DE NAFINSA?

£s un programa que promueve el desarrollo de la Micreo, Pequefias v Medianas Empresas, a través de @
otorgarle a los proveedores afiliados liquidez sobre sus cuentas por cobrar derivadas de la proveeduria

de bienes 6 servicios, contribuyendo asi a dar mayor certidumbre, transparencia y eficiencia en ios
pagos, asi como financiamientos, capacitaciéon y asistencia.

{EN QUE CONSISTE ESTE PROGRAMA?

Este programa consiste en la entrega de un expediente, hecho que se realiza una sola vez
independientemente de que usted sea proveedor de una 6 mas Dependencias ¢ Entidades de la
Administracion Publica Federal y sin costo alguno.

¢ QUE OFRECE ESTE PROGRAMA?

Adetantar el cobro de facturas mediante el descuento electrénico.

Obtener liquidez para realizar mas negocios.

Mejorar la eficiencia del capital de trabajo.

Agilizar y reducir los costos de cobranza.

Realizar en caso necesario, operaciones via telefonica a través del Call Center al 50-89-61-07

y al 01800-de NAFINSA (6234672).

Acceder a capacitacién y asistencia técnica gratuita.

Recibir informacion. @

& 6 3 & @

8 B

Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal.
CARACTERISTICAS, DESCUENTO Y/O FACTORAJE ELECTRONICO:

Anticipar 1a totalidad de su cuenta por cobrar (documento).

Descuento aplicable a tasas preferenciales.

Sin garantias, ni otros costos ¢ comisiones adicionales.

Contar con la disposicion de los recursos en un plazo no mayor a 24 horas, en forma electrénica
y eligiendo al intermediario financiero de su preferencia.

e & & @

1A-014000999-E30-2017 52



v

v

CHCIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS
GEMERALES
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Para el caso de pagos mediante el Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C.

El proveedor de servicios, con base en la informacion anterior, podra obtener una cita para su afiliacion
preferentemente en un plazo no mayor a cinco dias naturales posferiores a la formalizacion del contrato
con la 8TFS, comunicandose al ntmero telefonico 50886107 o al 01 800 NAFINSA, donde se le
orientara para iniciar con el proceso de afiliacion.

NACIONAL FINANCIERA, $.N.C. CUBRIRA EL PAGO EN M.N. DE LA SIGUIENTE MANERA

Los pagos que se realicen deberan corresponder a compromisos efectivamente devengados y se
efectuaran dentro a los 20 (veinte) dias naturales contados a pardir de la enirega de la factura
debidamente requisitada y recibidos [os bienes y/o prestados los servicios a entera satisfaccion del la

Convocante,

Los pagos se incorporaran al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C. v
se dara de alta en el mismo la totalidad de cuentas por pagar del licitante ganador, para ello las
Dependencias y Entidades, contaran con un plazoe maximo de 9 dias naturales para realizar su registro
y dicho plazo quedard comprendide dentro de los 20 dias naturales previstos en el articulo 51, primer
parrafo de la LAASSP. Los pagos referidos, podran ser consultados en el portal www.nafin.com a efecto
de que el licitante ganador pueda gjercer la cesion de derechos de cobro al intermediario financiero, en
los términos del dltimo parrafo del articulo 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, v esté en posibilidad de realizar operaciones de Factoraje o Descuento Electrénico

en Cadenas Froductivas.

Derivado de lo anterior, esta secretaria requiere del licitante, su afiliacion al "Programa de Cadenas
Productivas”, por lo gue es necesario que manifieste su consentimiento para que 10s pagos a que haya
lugar se incorporen al programa que nos ocupa.

En este tenor, manifiesto que expresamente fui requerido por la convocante para afiliarme al Programa
de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C.

Ciudad de México a de de 2017.

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL FIRMA

[A-G14000999-E30-2017 53
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ANEXO 11
“Formato para la manifestacién que deberan presentar los licitantes que participen en los
procedimientos de contratacidn parar dar cumplimiento 2 lo dispuesto en los Lineamientos
para fomentar la participacion de la micro, pequefias y medianas empresas en los
procedimientos de adquisicion, y arrendamiento de bienes muebies, asi como ia contratacion
de servicios que realicen las dependencias y entidades de la Administracién Pablica Federai.”

de de (1)
Presente. (2)
Me refiero al procedimiento (3) numero __(4) en el gue mi representada, la
empresa {5) participa a través de la propuesta que se

contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto los “Lineamientos para fomentar la participacién de
las micro, pequefias y medianas empresas en fos procedimientos de adquisicion y arrendamiento de
servicios muebles asi como la contratacién de servicios que realicen las dependencias y entidades de
la Administracion Fublica Federal” declaro “Bajo protesta de decir verdad’, que mi representada

pertenecs al sector (8} cuenta con __ (7) empleados de planta registrados ante el &
IMSS v con ____(8) personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi
representada esde ___ (9) obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la Gitima declaracion «
anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de
una empresa ___(10) _ atendiendo a lo siguiente:
Estratificacion
. Rango de monto o
- Rango de numerc Tope maximo
Tamafo Sector . de ventas : #
de trabajadores anuales (mdp) combinado
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Peguefia . Desde 11|Desde $4.01
Comercio hasta 30 hasta 3100 93
industria y|Desde 11|Desde 34.01 05
Servicios hasta 50 hasta $100
Mediana . Desde 31
Comercio hasta 100 Desde  $100.01 |55,
Servicios Desde 51|hasta $250
hasta 100
: Desde 51|Desde  $100.01
Industria hasta 250 hasta $250 250

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales} X 90%.
{7) (8) El nimero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) El tamano de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente
formula: Puntaje de la empresa= (Numero de trabajadores) X 10% + (Monto de Ventas Anual) X 90% ‘;@
el cual debe ser igual o menor al Tope Maximo Combinado de su categoria.

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi
representadaes __ (11) ‘

Atentamente

(12)
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“Instructivo para el llenado del formato para la manifestacién que deberan presentar los
licitantes que participen en los procedimientos de contratacion parar dar cumplimiento a fo
\ dispuesto en los Lineamientos para fomentar la participacion de la micro, pequefias y
: medianas empresas en los procedimientos de adquisicidn, vy arrendamiento de servicios
muebles, asi como la contratacion de servicios que realicen las dependencias v entidades de
la Administracién Pablica Federal”

Deseripcion
Sefalar la fecha de suscripcion del documento.
Anotar el nombre de la dependencia o enfidad convocanie.

Precisar el procedimiento de que se frats, licitacion piblica o invitacién a cuando menos
tres personas o adjudicacion directa. :

Indicar el nimero respective del procedimiento. (En el caso de adjudicacidn directa
manifestar sin nimero o sefialar el nimero de contratoc o pedido en caso de exislir
éste.)

Citar el nombre o razon social 0 denominacion de la empresa

Indicar con letra &l sector al que pertenece (Industria, Comercio o Servicios).

Anotar el nimero de trabajadores de planta inscrifo en el IMSS.

En su caso, anotar el nimero de personas subcontratadas.

Sefialar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos (mdp), conforme
al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la Gliima declaracion  anual de
impuestos federaies.

10 Sefalar con letra el tamafic de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme a la
formula anotada al pie del cuadro de estratificacion.

11 indicar el Registro Federal de Contribuyentes del Licitante.

12 Anotar el nombre y firma del representante de la empresa licitante,

Wi =i

E-N

Wi I~dIMmixn

“E
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ANEXO 12
CARTA NACIONALIDAD MEXICANA

(Membrete de la persona moral)

SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES :
DIRECCION DE ADQUISICIONES ¥ ALMACENES
AVENIDA ANILLO PERIFERICO SUR N® 4271,

NIVEL 5, COL. FUENTES DEL PEDREGAL

C. P. 14140, CIUDAD DE MEXICO.

Fecha: g
R

Me refiero a ia Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Mixta No. , en la que mi

representada, la empresa participa a través de la

proposicién para el

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el articulo 35 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, manifiesto bajo protesta de decir

verdad, que mi representada es una Empresa de nacionalidad mexicana.

(NOMBRE, FIRMA Y CARGO DE LA PERSONA FACULTADA)
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ANEXO 13
“Acciones de Transparencia”
INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS (MIXTA)
No. IA-014000999-E30-2017

Nota informativa para participantes de paises miembros de la Crganizacion para la Cooperacion vy el
Desarrolio Econdmico (OCDE). Para exclusivo conocimiento de los licitantes,

El compromiso de México en el combate a la corrupcion ha trascendido nuestras frorteras y el ambito
de accién del Gobierno Federal. En el plano internacional y como miembro de la organizacidn para la
cooperacion y el desarrollo econdmico (OCDE) y firmante de la convencién para combatir el cohecho
de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido
responsabilidades que involucran a los sectores publico y privado.

Esta convencidn busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas vy a las empresas
que prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros gue participan en transacciones
comerciales internacionales. Su objetive es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de
oportunidades para las empresas que compiten por ias contrataciones gubernamerntales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para gue los paises firmantes de la convencion
cumplan con las recomendaciones emifidas por ésta y en el caso de México, iniciard en noviembre de
2003 una segunda fase de evaluacion ~la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de expertos

~verificara, entre otros:
La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la convencidn.
El conocimiento que tengan los sectores publico vy privado de las recomendaciones de la

convencion.

El resultado de esta evaluacion impactara el grado de inversidén otorgado a México por las agencias
calificadoras y la afraccién de inversion exiranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:
Profundizar las reformas legales que inicié en 1999
Difundir Las recomendaciones de la convancion v las obligaciones de cada uno de los actores

comprometidos en su cumplimiento.
Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aguellos relacionados con

lavado de dinero y extradicién),
Las responsabilidades del sector privado contemplan:

Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cédigos de conducta,
de mejores practicas corporativas {(coniroles internos, monitoreo, informacion financiera publica,
auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o
servicios a servidores publicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa.

' Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades Hicitas (doble contabilidad v
transacciones indebidas, como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulenios,
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transferencias sin autorizacién, acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia); utilizar registros
contables precisos; informar a los directivos sobre conductas Hlegales.

Los abogados: promover el cumplimiento y revisién de la convencidén (imprimir el caracter
vincutatorio entre ésta y la legislacion nacional); impulsar los esquemas preventivos gue deben adoptar
las empresas,

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos que
incumplan las recomendaciones de la convencién, implican entre otras, privacién de la libertad,
extradicion, decomiso y/o embargo de dinero o servicios,

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores pliblicos extranjeros es perseguido
y castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. las investigaciones pueden
iniciarse por denuncia, pero también por ofros medios, como la revisién de la situacién patrimonial de
los servidores piblicos o la identificacion de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la convencién, independientemente del
lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores plblicos del
pals, estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las
recomendaciones de la convencién y por tanto la comision de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefialar que el cddigo penal federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:

“Articulo 222
Cometen el delito de cohecho;
. Elservidor plblico que por si, o por interpdsita persona solicite o reciba indebidamente para si

o para ofro, dinero o cualquiera otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer ¢ dejar de hacer algo
justo o injusto relacionado con sus funciones, y

i El que de manera espontédnea dé u ofrezca dinero o cualquier ofra dadiva a alguna de las
personas que se mencionan en la fraccién anterior, para que cualquier servidor publico haga u omita un
acto justo o injusto relacionado con sus funcicnes.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuande la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el &
salario minimo diario vigente en el distrito federal en el momento de cometerse el delito, o no sea jp
valuabie, se impondran de tres meses a dos afios de prision, multa de treinta a trescientas veces el
salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y destifucién e
inhabilitacion de tres meses a dos afios para desempefiar ofro empleo, cargo o comisién publicos.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacion exceda de guinientas veces el salario

minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, se impondrén de dos
" afios a catorce anos de prision, multa de trescientas a quinientas veces el salario minimo diario vigente
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en el distrito federal en el momento de cometerse ef delito y destitucion e inhabilitacidn de dos afios a
catorce anos para desempedfiar otro empleo, cargo o comisioén publicos.

En ningn caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas,
las mismas se aplicaran en beneaficio del estado.

Capitulo XI
Cohecho a servidores publicos extranjeros

Articulo 222 Bis

Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al qua con el propésito de obtener ¢ retener
para si o para oftra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conduccidn de transacciones
comercigles iternacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por interpdsita persona, dinero o cualguiera
ofra déadiva, ya sea en servicios ¢ servicios:

L A un servidor publico exiranjero para que gestione ¢ se abstenga de gestionar la tramitacidon o
resolucion de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su emplao, carge o comisién,

fl. A un servidor publico extranjero para lievar a cabo la tramitacion o resolucion de cualquier asunto
que se encuentre fuera del ambito de las funciones inherentes a sut emplec, cargo o comision, o

H A cualquier persona para que acuda ante un servidor piblico extranjero y le requiera o le
proponga Hevar a cabo la framitacién o resolucion de cualquier asunto relacionado con las funciones
inherentes al empleo, cargo o comision de este Gltimo.

Para los efectos de este articuio se entiende por servidor publico extranjero, toda persona gue ostente
u ocupe un cargo pliblico considerado asi por la ley respectiva, en los drganos legislativo, ejecutivo o
judicial de un estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas autonomas, independientes o de
participacion estatal, en cualquier orden o nivel de gobierno, asi como cualguier organismo u
organizacion publica intemacionales.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se refiere
el articulo 11 de!l este Cadigo, el juez impondra a la persona moral hasta quinientos dias multa y podra
decretar su sugpension o disolucion, tomando en consideracién el grado de conocimiento de los drganos
de administracion respecto del cohecho en la transaccion internacional y el dafio causado o el beneficio

obtenido por la persona moral.”
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