Direccidn General de Recursos Materisles

¥ Bervicios Generales

Direccién de Adguisiciones v Almacenes

. Asunto: Invitacién al Procedinriento de
Igvitacidn Nacional a Cuande Menos Tres Personas

Oficio No, 512.1./ Q76 /201

SECRETARLA DEL TRABAJG
Y PREVISEON SGUIAL

Ciudad de México, a 09 de marzo de 2017

“ARO DEL CENTEMARID DE LA PROMULGAGIGN DE A CONSTITUCION POLITICA BE LO5 E5TADOS UMDOS MEXCANGE

THONA SEGUROS, 8.A. DE C.V.
FELIX PARRA 65,
COL. SAN JOSE INSURGENTES
BENITO JUAREZ . L
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AT'N: C. ARACELI ISLAS DOMINGUEZ
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La Secretarfa del Trabajo'y Previsién Social, con fundamento en lo dispuesto en los articuios 26
fraccion I, 28 fraccion I, 42 v 43 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
“ublico y correlativos de su Reglamento, le convoea a participar en el procedimiento de Invitacién
acional a Cuando Menos Tres Personas Mixta No. JA-014000999-E20-2016, para la
WYCONTRATACION DE UNA POLIZA DE SEGURD DE ACCIDENTES PERSOMALES PARA
© BENFEFICIARIOS DEL SUPROGRAMA BECATE 2017, conforme a la convocatoria que se adjunta y
2n la que se establecen los términos, especificaciones y condiciones para la participacian, debiendo
en todo momento dar estricto cumplimiento de las mismas.

Bin otro particular, le envio un cordial salido:

ATENTAMENTE
EL DIRECTOR
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R !piuz Maria Brenda Estrada de-Faz.- Directora General de Recursos Materiales y Servicios Generales. Presente
By gi.ic, Miguel Angel Reyes. Grinados - Subdirecter de Precesos Licitatoriog«PFrasents ‘
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Direceidn General de Recursos Materiales

¥ Servicios Generales

Hirecein de Adquisiciones v Almacenes

Asunto: Invitacién al Procedimiento de

Invitacidn Nacional a Cuando Menos Tres Personas

Oficio Wo, gz / G375 /o1y

SECRETARIA [DEL TRABAJD
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Ciudad de México, 3:09 de marzo de 2017
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“Afio de! Conty to de ir Promudgacion de a Constitucidn & fiﬁggp,—:’éﬁ fop Exfados Unidos M O

AlG SEGUROS MEXICG
INSURGENTES SUR 1153
2OL. DEL VALLE, BENJF
CD.AMX. C.P. 03219
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“AT'N: C. GILBERTO STEVE CABRERA

La Secretaria del Trabajo y Prevision Sodial, con fundamento en o dispussto en los articulos 26
fraccion I, 28 fraccion H, 42 v 43 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos vy Servicios del Sector
~ublico y correlativos de su Reglamento, e convoca a participar en el procedimiento de invitacion
Nacional a Cuando Menos Tres Personas. Mixta Ne. 1A-014000999-E20-2016, para la
YYOONTRATACION DE UNA POLIZA DE SEGURO DE ACCIDENTES PERSONALES PARA

© BENEFICIARIOS DFEL SUPROGRANA BECATE 2017, conforme & ld-convocatoria que se adjunta y
en la que se establecen los iérminos, especificaciones y condiciones para la participacion, debiendo
en todo momento dar estricto cumplimiento de !as.-‘mfsma_s.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

EL DIRECTOR
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g LG, Maria Brends Estrada de Pag -Directora-General de Recursos Matérizles ¥ Servicios Gensrales.- Presente

;?L:‘cu Miguel Ange}fﬁeyes@raﬁacﬁos.~ Subdirettor de Prosesos Licitatorios.- Présente
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Direccién General de Recursos Wateriales
¥ Servicios Generales
Drireccidn de Adquisiciones y Almacenes
Asumte: Invitacidn al Procedimients de
Invitacién Naclonal a Cuando Menos Tres Persona B,

NOPREVISION 50(CIAL = :
g Ofels No. a2/ Q774 /‘)m“

SECRETARIA DEL TRABAJO

Ciudad de México, a 09 de marzcz de 2017

“Afio dal Centenaric de fa Promulgacion de la Constiucion Polltica de io.s Fstadga;Umdus Mexicanos*

X

SEGUROS S8URA, 8.A. DE C.V.
BLVD. ADCLFO LOPEZ MATEDS N° 22
Yﬂ.MﬂAV@t&f&VﬁWﬁQBREGON
CDMX CP. 01080

AT M: G, ALEJANDRO PENA PENA

~a Secretaria del Trabajo v Previsién Social, con fundamento en o dispuesto en los articulos 26
;@acc on il, 28 fraccion H, 42 v 43 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamlentos y Servicios del Sector
@ tiblico vy correéanvos de su Reglamento; te convoca a participar en el pmc:edtmsento de invitacion
Nac;omal a Cuando Menbs "Tres F’ersonas Mixta No: 1A-014000999-E20-20186, para la
CONTRATACION DE UNA POLIZA DE SEGURO DE ACCEE’&ENTES PERSONALES PARA
ﬁENEFEG!AR 108 DEL SUPRDGRAMA BECATE 2097, uonfarme ala eohvocatoria que se adjunta y
zn la que se establecen los términos, especificaciones v condiciones para Ea par‘tm!pacron debiendo

@n todo momento dar estricto cumphmlento der las misrmas.

Sirt ofro particular, le envio un ﬁ:ordiai sai_ju'da; .
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OFCIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES

DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 134 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 26 FRACCION Il, 26 BIS FRACCION I, 28
FRACCION |, 29, 42, 43 Y 47 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO, 39 Y 85 DE SU REGLAMENTO Y CONSIDERANDO EL ACUERDO POR EL
QUE SE EXPIDE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DF
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, PUBLICADQ EN EL
DOF DEL 9 DE AGOSTO DE 2010, EN SU APARTADO 4 MACROPROCESO DE ADQUISICIONES,
4.2 CONTRATACION, 4.2.3 INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, 4.2.3.1
ELEMENTOS DEL SUBPROCESO Y DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES, SE EMITE LA
SIGUIENTE:

CONVOCATORIA

PARA LA INVITACION NACIONAL A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS
(MIXTA)
No. I1A-014000999-E20-2017

NO APLICA

13 DE MARZO DE 2017
11:00 HORAS

14 DE MARZO DE 2017
11:00 HORAS

16 DE MARZO DE 2017
11:00 HORAS

17 DE MARZO DE 2017
14:00 HORAS

IA-014000999-£20-2017 |



OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES

INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
(MIXTA)
No. IA-014000999-E20-2017
{NDICE

| REGISTRO DE PROVEEDORES EN COMPRANET

: PROPUESTAS

| Requisitos que deberan cumplir y presentar los licitantes durante el acto de
{ presentacion y apertura de proposiciones.

- Propuesta técnica.

| Propuesta economica.

| Proposiciones conjuntas.

| Propuesta presentada a través de COMPRANET.

Propuesta presentada por el Método Presencial.

Recomendaciones generales,

PROCEDIMIENTO

‘Acto de presentacion y apertura de proposiciones.

{ Visita a las instalaciones de los licitantes.

Fallo.

| Consideraciones a observar durante los actos de la invitacion.

Actas derivadas de los actos publicos de la Invitacion y su notificacion.

Asistencia a los actos publicos de la invitacidn.

{ Criterios de evaluacion, dictamen y adjudicacion.

Desechamiento de la propuesta.

| Suspension de la Invitacion.

4 Cancelacion de la Invitacion.

| Invitacion, concepto o partida desierta.

CONTRATOS

Firma del condrato

Garantia de cumplimiento

Penas convencionales

Reascision

i Procedimiento de rescision

Terminacion anticipada

OTRAS DISPOSICIONES

Condiciones de pago

{ Cadenas Productivas (NAFINSA)

IA-GT14000999-£20-2017




OHCIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES ¥ ALMACENES

5
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Impuestos

Registro de derechos

Derechos de autor u ofros derechos exclusivos

Inconformidades

Sanciones

Controversias

Prohibicion de negociacién de {a Convocatoria y propuestas.

Situaciones no evisas en la convocatoria

st ? e

Propuesta Tecnica.

{ Propuesta Econdmica.

Formato de acreditacion.

Carta de los articulos 50 v 80 de la Ley.

1 Carta de aceptacion de términos, especificaciones y condiciones de la
+ Convocatoria.

| Carta de declaracion de integridad.

1 Texto de Pdliza de Fianza

Formato de Contrato.

Acuse de recepcion cuantitativa de documentos presentados por los

1 licitantes en cumplimiento a la convocatoria.
Cadenas Productivas '

| Manifestacion de Micro, Pequena y Mediana Empresa.

 Carta de Nacionalidad Mexicana.

Acciones de Transparencia.

1A4-014000999-£20-2017 3




OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADGQUISICIONES Y ALMACENES

GLOSARIO

PARA EFECTOS DE ESTA CONVOCATORIA, SE ENTENDERA POR;

Acuerdo por el gue se emiten diversos Lineamientos en Materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas.

Administracion Desconcentrada de Recaudacion.

Documento integral de fa Convocatoria, gue contiene los términos,
espeacificaciones y condiciones de [os servicios por contratar.

Cédigo Fiscal de la Federacién.

Sistema Electrénico de Compras Gubernamentales Desarrollado
y Administrado por la 8FP, con Direccidn Electrénica en Internet;

http://compranet.funcionpublica.gob.imx

instrumento Juridico que produce o transfiere obligaciones y
derechos.

lLa Secretaria del Trabajo y Previsién Soctal (STPS) a través de la
Direccidn de Adquisiciones y Almacenes de la Direccién General
de Recursos Materiales y Servicios Generales,

| Coordinacion General del Servicio Nacional de Empleo.

Direccién de Adgquisiciones y Almacenes.

1 Direccién General de Programacion y Presupuesto.

Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales.

1 Diario Oficial de la Federacion.

{Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

1las personas Fisicas/Morales que presenten proposiciones
Técnicas y Economicas para la presente Invitacién.

| Lineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento de ias
1 medidas de austeridad y disciplina del gasto de la administracion
| publica federal, aplicables a la materia.

Micro, Pequefia o Mediana Empresa de conformidad a los criterios
1 establecidos por [a Secretaria de Economia

: Nacional Financiera, 5 .N.C.

| El Organo Interno de Control en la Secretaria del Trabajo y
Prevision Social.

Descripcién y Clasificacion especifica de los servicios.

Productos y servicios a través del sistema en Intermet desarrollado
y administradoe por Nacional Financiera, $.N.C., Institucion de

IA-QT14000999-£20-2017 : 4



OFCIALIA MAYOR

DIRECCION GEMERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADGQUISICIONES ¥ ALMACENES

1Banca de Desarrollo para, entre otros aspectos, registrar las
cuentas por pagar de las dependencias y entidades de la
Administracion  Publica  Federal, consultar  informacion,
intercambiar datos, enviar mensajes de datos y realizar
operaciones financieras. .

Propuesta Técnica y Econdmica gue presentan los licitantes.

La persona fisica o moral con quien la Convocante celebre el
contrato/pedido derivado de esta Invitacion.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Sector Publico.

Registro Federal de Contribuyentes.

| Sistema de Administracién Tributaria,

Secretaria de Economia.

1 Los que se contratan con motive de la presente Invitacion.

| Secretaria de la Funcién Pablica.

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

| Sistema Integral de Adrninistracion Financiera Federal,

| Secretaria del Trabajo y Prevision Social.

Tesoreria de 1a Federacion,

[A-014000999-E20-2017



OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES ¥ ALMACENES

La STPS en cumplimiento de las disposiciones de la Ley, su Reglamento y demas
crdenamientos aplicables, a través de la CONVOCANTE, con domicilio ubicado en Avenida
Anillo Periférico Sur No. 4271, edificio “B” nivel 5, Colonia Fuentes del Pedregal, Tlalpan, Codigo
Postal 14140 Ciudad de Wéxico, con teléfonos 30002267-30002277 y correo electrénico-
licitaciones@stps.gob.mx-, emite la presente Convocatoria para celebrar la INVITACION
NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS (MIXTA) NO. |1A-014000999-E20-2017, PARA
LA CONTRATACION DE UNA POLIZA DE SEGURO DE ACCIDENTES PERSONALES PARA
BENEFICIARIOS DEL SUBPROGRAMA BECATE 2017, conforme a la siguiente:

CONVOCATORIA

Con fundamento en los articulos 26 Fraccidn H, 26 BIS fraccidn i, 28 fraccion |, 29, 42, 43 v 47 de Ia
Ley, 39y 85 de su Reglamento y considerando el acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo
de aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico,
Publicado en el DOF del 9 de agosto de 2010, en su Apartado 4 Macroproceso de Adguisiciones, 4.2
Contfratacion, 4.2.3 Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, 4.2.3.1 elementos del subproceso, a
-eleccién del licitante podré presentar la documentacion legal administrativa v las propuestas técnica y
econémica de la siguiente forma:

a. Presencial, o;

b. Através de COMPRANET, conforme al Acuerdo por ef que se establecen las dispasiciones que
se deberan observar para la_ufilizacién del sistema electronico de informacion _publica
gubernamental denominado Compranet, (DOF 28/06/2011).

. DESCRIPCION DEL SERVICIO {caracteristicas, lugar y plazo de prestacion del servicio)

En el Anexo Técnico de esta convocatoria, se establecen las especificaciones y caracteristicas del
servicio, objeto de la presente invitacion, asi como lugar, plazo y condiciones para la prestacién del

mismo. El servicio propuesto, debera apegarse justa, exacta y cabalmente a la descripcion,

especificaciones y caracteristicas que se indican en el Anexo Técnico referido.
El contrato que se suscriba con motivo de la presente invitacion, sera abierto.
il OBTENCION DE LA CONVOCATORIA

La Convocante remitira mediante oficio la convocatoria correspondiente, invitando a participar en el
procedimiento, a personas fisicas o morales cuyas actividades comerciales o profesionales estén
retacionadas con los setvicios objeto del mismo.

M. REGISTRO DE LICITANTES EN COMPRANET

l.os Licitantes participantes deberan registrarse en COMPRANET Version 5.0 de conformidad con el
Acuerdo por ef que se establecen las disposiciones gue se deberan observar para fa uiilizacion del
sistema electrénico _de _informacion _pablica _gubernamental _denominado  COMPRANET. (DOF

28/06/2011).

A-014000999-E20-2017 4



OFCIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES ¥ ALMACENES

v PROPUESTAS

1 Requisitos que deberan cumplir y presentar ios licitantes durante el acto de presentacion y
apertura de proposiciones

1.1 Presentacion del Oficio de Invitacién.
Presentar copia del Oficio de invitacién a participar en el procedimiento.
1.2 Formato de Acreditacion.

Conforme a lo sefialado en el articulo 29 fraccion VI de la Ley, para efecto de la suscripcion de las
proposiciones v, en su caso, firma del contrato, los licitantes para acreditar su existencia legal y
personalidad juridica, deberan presentar debidamente requisitado y firmado, el formato del Anexo 3.

1.3  identificacion oficial vigente del licitante.

Presentar original y copia para colejo de una identificacién oficial vigente del licitante o guién lo
represente (solo se aceptaran como identificaciones oficiales los siguientes documentos: pasaporie,
credencial para votar y/o cédula profesional).

1.4 Carta de los articulos 50 v 60 penultimo parrafo de la Ley.

Carta en papel preferentemente membretado del licitante firmada por su conducto o a fravés de
representante ¢ apoderado legal, en la que declare bajo protesta de decir verdad, que ni su
representada ni sus asociados se encuentran en los supuestos comprendidos por los articulos 50 y 60
pentltimo parrafo, de ia Ley. Anexo 4.

1.5 Carta de aceptacién de términos, especificaciones y condiciones incluidas en la
Convocatoria.

Carta en papel preferentemente membretado del licitante firmada por su conducto ¢ a través de
representante o apoderado legal, en el que conste la aceptacion de los términos, especificaciones y
condiciones establecidas en la convocatoria a LA INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS (MIXTA) NO. IA-014000899-E20-2017, PARA LA CONTRATACION DE UNA POLIZA
DE SEGURO DE ACCIDENTES PERSONALES PARA BENEFICIARIOS DEL SUBPROGRAMA
BECATE 2017. Anexo 5.

1.6 Declaracion de integridad.

Carta en papel preferentemente membretado del licitante, firmada por su conducto ¢ a través de
" represeniante o apoderado legal, en la que manifiesten bajo protesta de decir verdad: "Que por si
mismos o a través de interposita persona, se abstendran de adoptar conductas para que los servidores
publicos de la CONVOCANTE induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resuftado del
precedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demds
participantes”, conforme al Anexo 6.

[A-G14000999-£20-2017 ' 7



OFCIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADGUISICIONES ¥ ALMACENES

1.7 Carta de confidencialidad.

Carta en papel preferentemente membretado de! licitante, firmada por su representante o apoderado
legal, en la que declare lo siguiente: "Que en caso de resultar adjudicado, 1a informacién proporcionada
por la CONVOCANTE, y atin aguella que recopilen en el proceso licitatorio o en la sjecucion de los
contratos que de &l deriven, serd resguardada con estricta confidencialidad y bajo 1a responsabilidad
absoiuta del licitante (persona fisica o moral), sin perjuicio de ias sanciones administrativas v penales
que se apliquen por violacion, en caso de divulgacion, publicacion de la misma, dar a conocer a terceros
en forma directa o a través de interpésita persona o cualquier otro uso no autorizado por la
CONVOCANTE o quien tenga derecho a ello, toda vez que dicha informacién es confidencial v
propiedad exclusiva de la CONVOCANTE en forma permanente”.

1.8 Carta compromiso de capacidad Técnica, Econdmica y Financiera.

Carta en papel preferentemente membretado del licitante, firmada por su conducto o a través de
representante o apoderado legal, en la que declare: “Que cuenta con la capacidad técnica, econdmica
y financiera, asi como que cuenta con los permisos, licencias y autorizaciones necesarias de
conformidad con la legislacion aplicable, para cumplir con la prestacion del servicio considerado en el
Anexo Técnico, de tal manera que le permita cumplir con el contrato que en su caso, se derive de esta
Invitacién”.

1.9 Carta de Nacionalidad Mexicana.

Carta en papel preferentemente membretado en la que el licitante manifieste, bajo protesta de decir
verdad, que es de nacionalidad mexicana. Anexo 12.

Nota: Ef incumplimiento de los requisitos establecidos en fos numerales que anteceden, sera
motivo para desechar la propuesta, a excepcion de los sefialados en los subnumerales 1.1 v 1.3,

2. Propuesta Técnica,

Para la integracion y presentacion de la propuesta técnica, deberd de considerar lo solicitado en el
Anexo Técnico, asi como los documentos requeridos, conforme a lo siguiente;
» Propuesta en original, impresa en papel preferentemente membretado del licitante, sin
fachaduras ni enmendaduras.

» bn todos los casos, la propuesta téenica, asi como los documentos gue deban agreqarse a la
misma conforme al Anexo Técnico, deberan de firmarse por la persona legalmente facultada
para elio o bien por {a persona fisica participante, por lo menos en la Ultima hoja del documento
que fo contenga, con excepcion de aquellos documentos que en el mismo Anexo Técnico se
indigue fo contrario. La falta de firma serd motivo para desechar la propuesta, en la etapa
de evaluacion.

s Se presentara en idioma espaniol, asi como todos y cada uno de los documentos que la integran.

» Las propuestas técnicas se deberan de conformar en estricto apego a lo solicitado en el Anexo
Técnico, mismo que forma parte integral de ta presente convocatoria. '

IA-01400099%-£20-2017 ' 8




OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS
GENERALES

3.

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES

l.a propuesta técnica deberd ser clara y precisa, detallando las caracteristicas técnicas de los
servicios ofertados, en concordancia con o solicitado en e Anexo Técnico de esta
convocatoria.

Debera detallar las caracteristicas adicionales a los requerimientos minimos de calidad que el
area requirente considere en la presente convocatoria vy en su Anexo Técnico, lo gue
garantizard a la CONVOCANTE la calidad de los servicios por contratar.

1.0s originales para cotejo se podran presentar dentro o fuera del sobre.

Prepuesta econdmica.

Para la integracion y presemntacion de la propuesta economica, deberd de considerar el Anexo
Econdmico v lo siguiente:

Propuesta en original, impresa en papel preferentemente membretado de! kcitante, sin
tachaduras ni enmendaduras, conforme al Anexo Econdmico,

En todos los cascs, Ia propuesta econdmica y los documentos que se agreguen a la misma,
deberan de firmarse por {a persona legalmente facultada para ello o bien por la persona fisica
participante, por lo menos en ta dltima hoja del documento que lo contenga. La falta de firma
sera motivo para desechar la propuesta, en ia etapa de evaluacion.

Deberd de sefialar el precio unitario y fotal, exclusivamente en moneda nacional, a dos
decimales, con numero y lefra, de acuerdo a la Ley Monetaria en vigor, desglosando en su
caso, ef descuento que estén dispuestos a otorgar, asi como el Impuesto al Valor Agregado ¢
cualquier otro aplicable.

Debera ser clara y precisa, ademas de ser acorde entre la propuesta técnica en lo referente a la
descripcion de los servicios.

Deberd precisar en su propuesta que los precios cotizados para el servicio objeto de la presente
invitacion, seran fijos, sin escalacion, durante la vigencia del proceso de invitacién vy durante la
vigencia del contrato para el caso del licitante que resulte adjudicado.

Los precios que oferte deberan de apegarse a los costos de mercado, por lo que en el supuesto
de gque sean oferiados precios inferiores gue pudiera derivar en incumplimiento en la prestacion
del servicio, se podra desechar la propuesta por estimarla insolvente.

Disposiciones aplicables a las propuesias técnicas y economicas.

[

Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquéllos distintos a ésta, se
recomignda que sean foliados en todas v cada una de las hojas que los integren, Al efecto, se
deberan numerar en forma individual las propuestas técnica y economica, asi como el resto de
los documentos que eniregue el licitante. En caso de que alguna o algunas hojas de los
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documentos mencionados carezcan de folio y que se constate que ta o las hojas no foliadas no
mantienen continuidad, la convocante no podra desechar ia proposicion (articulo 50, segundo
parrafo del Reglamento). Si la numeracion del folio no es continua, hay correcciones, omisiones
6 existe cualquier otro error ¢ inconsistencia, sera Unica y exclusivamente bajo responsabilidad
del licitante, sin admitirse prueba en contrario, por lo gue se eximira a la CONVOCANTE, de
cualquiera de los supuestos antes mencionados.

« Los requisitos solicitados en el apartado IV de los numerales 1, 2 v 3 de esta convocatoria y ios
derivados de la junta de aclaraciones, para la presentacion de sus propuestas, son documentos
e informacion indispensable que le permite a la CONVOCANTE conocer las condiciones y
solvencia de la propuesta presentada por el licitante, resaltando ademas que es indispensable
su cumplimiento, por lo que, en caso de que no contengan cualguiera de ellos, se veran
afectadas en su solvencia.

« Las propuestas deberan de presentase en sobre cerrado, con el original de la propuesta técnica
y economica, precisando ademds los datos del licitante y el nimero de Invitacion en la que

pariicipa.
4, Proposiciones conjiunias,

Dos o mas personas podran presentar conjuntamente una proposicion, sin necesidad de constituir una
sociedad, o nueva sociedad en caso de personas morales, siempre que, para tales efectos, en la
praposicion y en el contrato respectivo se establezcan con precision las obligaciones de cada una de
ellas, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento. En este supuesto la proposicién debera
ser firmada por el representante comin que para ese acto haya sido designadc por el grupo de
personas, ya sea autografamente o por los medios de identificacion electrénica autorizados por la
Secretaria de la Funcion Publica.

De conformidad con lo establecido en el articulo 44 del Reglamento, deberan celebrar convenio de
participacion conjunta en los términos de la legislacion aplicable, debiendo designar al representante
comun gue participe en todos los actos que se realicen en la presente invitacion.

Dicho convenio debe contener al menos:

a. Nombre, domiciio y registro federal de contribuyentes de las personas integrantes,
identificando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con las gue se acredita la
existencia legal de las personas morales, y de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi
como el nombre de los s0cios gue aparezcan en éstas;

b. Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas,
identificando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las
facultades de representacion;

¢. Ladesignacion de un representante comuin, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender
todo lo relacionado con la propuesta en el procedimiento de invitacion, mismo que firmara la -
Droposicion,
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d. La descripcién de las partes objeto del contrato que corresponderéd cumpliv a cada persona, asi
como la manera en que se exigird el cumplimiento de las obligaciones.

e. La estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado en forma conjunta
y solidaria con los demas integrantes, para comprometerse por cualquier responsabilidad
derivada del contrato gque se firme.

Dicho convenio debera presentarse en original en el acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Las personas que integran la propuesta conjunta, deberén cumplir con todos los requisitos solicitados
en esta convocatoria de conformidad con el articulo 48 fraccion VI, sus anexos y aquéllos gue en su
caso se deriven de la junta de aclaraciones respectiva.

En el caso del licitante ganador a la firma del contrato deberd presentar en forma individual la
documentacion solicitada.

Por lo que hace a la propuesta técnica v econdmica, debera ser elaborada y presentada en una sola
propuesta de forma consolidada a través del representante comun.

5, Presentacion de la Propuesia a fravés de COMPRANET.

Para aquellos licitantes que presenten su propuesta a través de COMPRANET, deberan efectuarlo
conforme a lo dispuesto en la normatividad aplicable en la materia y a lo establecido en esta
convocatoria y sus anexos, asi como enviar los archivos de cada uno de los documentos solicitados en
los formatos establecidos en los numerales 1, 2 y 3 del apartado IV de esta convocatoria. La omisidn
de alguno de los documentos y formatos afectara la solvencia de la propesicion. La presentacion de
propuestas a través de COMPRANET, no es ébice para omitir alguno de fos términcs, especificaciones
o condiciones solicitadas en la presente convocatoria o aquellas que se llegasen a derivar de la junta
de aclaraciones.

Para las proposiciones presentadas por COMPRANET, todos los documentos deben ser incluidos
invariablemente dentro del sobre electrénico en el que se considera la propuesta técnica y la propuesta
econdmica y enviar los archivos correspondientes, preferentemente en archivos tipo: zip, pdf, doc,
docx.; se sugiere gue cada uno de éstos tengan el tamario que el sistema COMPRANET le requiera;
en el caso de que sean varios archivos, cada uno de eilos se sugiere ser nombrado de manera
consecutiva (ejemplo: propuesta_1_de_3, propuesta_2_de_3, propuesta_3_de_3).

Preferentemente, podran identificarse cada una de las paginas que integran las propuestas, con los
datos siguientes: Clave del Registro Federal de Contribuyentes, nimero de invitacion y numero de
pagina, cuando ello técnicamente sea posible; dicha identificacion debera reflejarse, en su caso, en la
impresion que se realice de los documentos durante el acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

El sobre serd generado mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la

informacion, de tal forma que sea inviolable, mediante ef programa informatico que ia SFP les
proporcione, una vez concluido el proceso de certificacion de su medio de identificacion electrénica.
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Las proposicicnes hechas a través de COMPRANET se tendran como no presentadas cuando el
archivo electronico en el que se contengan las proposiciones y/o demas informacion no pueda abrirse
por tener algtn virus informéatico o por cualquier ofra causa ajena a la convocante.

&. Presentacion de la Propuesta a través del Método Presencial.

El licitante podra optar por presentar su propuesta por método presencial, remitiendo scbre que
contenga la documentacion legal administrativa, la propuesta técnica y econdmica; misma gue estara
debidamente cerrado, de manera inviolable y rubricada por su representante o apoderado legal, para
tal efecto el sobre deberd entregarse en la DAA ubicada en el domicilio de la CONVOCANTE. Dicho
sobre debera estar identificado conforme a lo sefialado en esta convocatoria. En caso de no estar
identificado respecto del numero y tipo de procedimiento, sera bajo la mas estricta responsabilidad del
iicitante, en caso de extravio.

En caso de que los licitantes que, & su eleccion, hubieran decidido no participar por COMPRANET, y
decidieran presentar sus propuestas fisicamente, a través de un representante durante el acto de
presentacion y apertura de proposiciones.

En su defecto deberd apersonarse en el domicilio, el dia y hora sefialada para el acto de presentacién
y aperiura de propuestas, sefialado en la presente convocatoria o en el acta de celebracion de la junta

de aclaraciones.
7. Recomendaciones generales.

» Estar registrado en COMPRANET Versién 5.0 de conformidad con el Acuerdo por el que se
establecen las disposiciones gue se deberan observar para la utilizacion del sistema electrénico
de informacion publica gubernamental denominado COMPRANET, (DOF 28/06/2011).

¢ La documentacién solicitada en el numeral 1, del presente titulo 1V, “Reqguisitos que deberan
cumplir y presentar los licitantes durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones”,
se podra presentar dentro o fuera del sobre, que contenga la propuesta técnica y econdmica.

= No incluir documentacion que no fue solicitada en la convocatoria y/o sus anexos. Asimismo, se
solicita no insertar ias propuestas o documentos en protectores de plastico u otros materiales.

¢ En el numeral 1, del presente dei titulo 1V, “Requisifos que deberén cumplir y presentar los
licitantes durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones”, no _se solicita la
documentacion legal referente a la acreditacion de la empresa como es acta constitutiva,
testimonio notarial, registro federal de contribuyentes, entre otros, por lo que se solicita no
incluirla en su sobre.

« Como Anexo 9 de la presente convocatoria, se incluye el formato en el que se sefialan los
documentos que deberan presentar todos los licitantes participantes en el acto de presentacion
y apertura de proposiciones, relacionandolos con los puntos especificos de la convocatoria en
los que se solicitan. Se sugiere a los licitantes que incluyan ese formato, ya que servira a cada
participante como constancia de recepcién cuantitativa de la documentacion que entreguen a la
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CONVOCANTE en dicho acto, sin que lo anterior, califique la validez cualitativa del comtenido
de dicha informacion.

V. PROCEDIMIENTC

1.

2.

Visita a las Instalaciones de la CONVOCANTE. (NO APLICA}.

Junta de Aclaraciones.

[La CONVOCANTE celebrard una junfa de aclaracidn a la presente convocatoria, en la Sala de
Licitaciones ubicada en el Edificio "B”, nivel 7, de las instalaciones de Avenida Anillo Periférico Sur No.
4271, Colonia Fuentes del Pedregal, Tlalpan, Codigo Postal 14140, Ciudad de Meéxico, la asistencia a
este acto no resulta obligatoria para los Licitantes, considerandose que los paricipantes que no se
presenten aceptan todos los acuerdos tomados en dicho acto, sin perjuicio para fa CONVOCANTE.

L]

En casc de determinarse recesos o mas juntas de aclaraciones, se hard constar en el acta
respectiva especificando hora, lugar y fecha de su celebracidn. En el acla correspondiente a la
{ltima junta de aclaraciones se indicard expresamente esta circunstancia (Art. 33 Bis de ia Ley).

No sera responsabilidad de la CONVOCANTE la falta de precision a la convocatoria, que por
motivo de interpretacion realicen los licitantes v que hayan omitide clarificar en la junta de
aclaraciones.

La CONVOCANTE onicamente dara respuesta a las preguntas formuladas por los participantes
que:

a) Presenten de forma presencial y por escrito sus cuestionamientos en la Subdiraeccion de
Procesos Licitatorios ubicada en Avenida Anillo Periférico Sur 4271 Edificio B nivel 4,
Colonia Fuentes del Pedregal, Tlalpan, Cédigo Postal 14140, en esta Ciudad, veinticuatro
horas antes de ia fecha y hora establecidas en la convocatoria para la realizacion del evento,
para lo cual se acompafiara al escrito de solicitud de aclaraciones correspondiente, una
versidn electronica de la misma (articules 33 Bis de la Ley y 45 séptimo parrafo del
Reglameanto) v,

b} Presenien a traves de COMPRANET sus cuestionamientos veinticuatro horas antes de la
fecha y horas establecidas en la convocatoria para la realizacion del evento.

En ambos supuestos, las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en
la convocatoria, deberan presentar jurdo a sus cuestionamientos, un escrito en el que expresen su
interés en participar en Ia invitacion, por st 0 en representacion de un tercero, manifestando en todos
los casos los datos generales del interesado vy, en su caso, del representante.

&

La CONVOUCANTE dara respuesta por escrito a las preguntas formuladas por los paticipantes
y hara las precisiones gue congidere necesarias.

La CONVOCANTE, veinticuatro horas antes de la fecha vy hora sefalada en la convocatoria
para la celebracion del acto que nos ocupa, verificara la existencia de preguntas por escrito y
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por medios remotos de comunicacion electrdonica COMPRANET, con fundamento en lo
establecido en el articulo 33 de ley se hara constar en el acta instrumentada para tal efecto la
relacion de los licitanies que presentaron sus cuestionamientos de manera extemporanea, al
término establecide.

»  Cualquier modificacion que se derive del resultado de la 6 las juntas de aclaraciones, seran
consideradas como parte integrante de la convocatoria de invitacion y debera ser considerada
por los licitantes en la elaboracion de sus propuestas (articulo 33, tercer parrafo de la Ley).

+ [kl periodo de recepcién de preguntas sera a partir de la publicacién de la convocatoria en
COMPRANET, a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha v horas establecidas en la
convocatoria para ia realizacion de |a junta de aclaraciones.

3. Acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Los licitantes solo podran presentar una proposicion por invitacion, y una vez recibidas las
proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto,
por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de invitacién hasta su conclusion.
(Articulo 39, fraccion H, inciso d) del Reglamento).

kI servidor publico de la CONVOCANTE que presida el acto, sera la tnica persona facultada para
aceptar o desechar las propuestas y tomar todas las decisiones durante la realizacién del mismo: lo
anterior con fundamento en el articulo 47, segundo parrafo del Reglamento.

El acto se celebrara ef dia y hora sefalados en la cardtula de la presente convocatoria de invitacion o
en el acta administrativa de la celebracion de fa junta de aclaraciones, misma que se llevara a cabo en
la Sala de Licitaciones ubicada en el Edificio “B”, nivel 7, de las instalaciones de Avenida Anillo
Periferico Sur No. 4271, Colonia Fuentes del Pedregal, Delegacion Tlalpan, Cédigo Postal 14140,
Ciudad de México.

A fa hora sefialada para este acto, el servidor piblico de la convocante que presida el evento, proceders
a cerrar el recinto, no permitiendo el acceso a licitantes u observadores, ni tampoco permitira se
introduzcan documentos a las propuestas (articulo 47, cuarte parrafo del Reglamento).

Elacto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

a) Se declarara iniciado el acto por el servidor publico facultado para presidirlo por la
CONVOCANTE

b) Se pasard lista de asistencia a los licitantes registrados, servidores publicos vy a todas aquellas
personas gue asistiaren,

¢} Se procedera a solicitar a los licitantes la entrega de su documentacién y propuestas en sobre
cerrado.

d) Los licitantes entregaran a quién presida el acto, sus propuestas (técnica y econdmica) vy
documentacion en sobre previamenie cerrado.
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e} Elservidor publico que presida el evento fomara las previsiones necesarias para que de manera

h)

)

K)

simuftanea, se reciban las proposiciones de los licitantes gue participen de manera presencial
y electrénica y determinara con cudles de ellas iniciara la apertura de sobres (articulo 47, sexto
parrafo det Reglamento).

Se realizard una revisidn cuantitativa de la documentacion diversa, ast como propuestas técnica
y econdmica presentadas por los licitantes, para una posterior revision detallada (cualitativa) del
area téonica reguirents del servicio, misma gue se hara saber al momento del fallo.

Dentro de la revision cuantitativa de la documentacion y propuestas técnica y econdmica, se
hara constar la documentacidn entregada por los licitantes, asi como agquella omitida por los
mismos respecio de alguno de los requisitos exigidos en la presente convocatoria,

Acto seguido, se dard lectura al precio unitaric de cada una de las partidas que integran las
propuestas, asi como al importe total de cada propuesta, o en su caso, se podia omitir dar
lectura a los mismos, anexando como parte del acta, la{s) propuestals) econdmica(s)
respectiva(s).

De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno que en forma conjunta con el
setvidor plblico de la CONVOCANTE facultado para presidir el acto o el servidor publico que
este designe, rubricaran {a documentacion iegal administrativa, la propuesta técnica sin anexos
y ta propuesta econdmica (articulo 35, fraccion Il de la Ley).

Concluido lo anterior, se levantara el acta correspondiente al evento, haciendo constar las
propuesias recepcionadas, asi como el importe de cada una de las mismas. También se dara
a conocer fecha, lugar y hora en qgue se llevara a cabo etfalio respectivo. El acta correspondiente
se apegara a lo establecido en el apartado correspondiente, descrito en la presente
convocatoria,

Concluido el acto de presentacion y aperiura de propasiciones, inicia el periodo de evaluacion
detallada o cualitativa de las proposiciones, en la cual se verificara que las mismas cumplan con
tos requisitos solicitados en la convocatoria y de las modificaciones derivadas de las juntas de
aclaraciones. El andlisis cualitativo de las propuestas técnicas se llevara a cabo por el area
solicitante y, en su caso, por el area técnica respectiva.

Visita a las instalaciones de los Licitantes (NQ APLICA).

Fallo.

El acto se celebrara en junta publica el dia v hora sefialados en el Acto de presentacion y apertura de
proposiciones, en la Sala de Licitaciones ubicada en el Edificio “B”, nivel 7, de las instalaciones de
Avenida Anillo Periférico Sur No. 4271, Colonta Fuentes del Pedregal, Delegacion Tizlpan, Cédigo
Postal 14140, Ciudad de México.

El acto de fallo, se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

IA-014000999-£20-2017 15



OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES

a. Se declarara iniciade el acto por el servidor publico facultado para presidirlo por la
CONVOCANTE.

b. Se pasara lista de asistencia a los licitantes registrados, servidores publicos y a todas aguellas
personas que asistierer.

c. Se dara a conocer el fallo de la Invitacion, a la que libremente podran asistir los licitantes que
hubieren participado en el acto de presentacion y apertura de proposiciones.

d. La CONVOCANTE levantara el acta de fallo de la Invitacidn, que se complementara con el
dictamen que sirve como base para el fallo, en el que se hace constar una resefia cronolégica
de los actos del procedimiento, el analisis de las proposiciones y las razones para admitirlas o
desecharlas.

e. La informacién correspondiente al fallo, se podra consultar en COMPRANET, en la direccion
electronica hitp://compranet.funcionpublica.gob.my, donde estara a su disposicién el mismo dia
en que se hubiera celebrado y a los licitantes que no hayan asistido a la junta piblica, se les
enviara por correo electronico un aviso informandoles que el acta de fallo se encuentra a su
disposicidn en COMPFPRANET.

En el supuesto de que se advierta la existencia de un error de forma (mecanografica o aritmético) gue
amerite modificar el falio, sin que frascienda en su resultado, deniro de los cinco dias hébiles siguientes
a su emision y siempre que no se haya firmado el contrato, el titular del area responsable del
procedimiento de confratacion procedera a su correccion, con la intervencion de su superior jerarquico,
y en su caso del Organo interno de Control, aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta
respectiva correspondiente, en la que se hard constar los motivos que lo originaron y las razones que
sustentan su enmienda, hecho que se notificara a los licitantes gue hubieran participado en e!
procedimiento de contratacion. Cabe mencionar que cuando el error cometido en el fallo tfrascendiera
al resultado del mismo, el servidor publico responsable dara vista de inmediato al Organo Interno de
Control para que, en su caso, determine la procedencia de suspender el procedimiento y las directrices
para la enmienda correspondiente.

6. Consideraciones a observar durante los actos piblicos de la Invitacidn,

a. Con el objeto de mantener el orden, queda prohibido introducir alimentos, asi como el uso
restringido de teléfonos celulares, radiocomunicadores y radio localizadores audibles, juegos
electronicos, equipos de audio y video en el interior de la sede del evento, desde el inicio y hasta
la conclusion del evento. En el supuesto de incumplimiento, se le pedira al participante salir dei
lugar del evento.

0. Durante los actos de la invitacién se debera mantener cerrada la pueria del lugar del evento,
con la finalidad de evitar la entrada y salida recurrente de personas.

c. Enelsupuesto de que durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones, por causas
ajenas a la voluntad de la CONVOCANTE, no sea posible abrir el sobre que contenga la
propuesta y/o documentos que la acompafien enviados por medios remotos de comunicacion
electronica, previa participacion vy opinion del personal de la Direccion General de Tecnologias

1A-01 4000999-E20-201 7 ' 14




OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES :
DIRECCION DE ADGQUISICIONES Y ALMACENES

de la Informacién vy del representante del OIC, se suspendera el acto vy se reanudara a partir de
ague se restablezcan las condiciones gue dieron origen a la interrupcion.

d. La CONVOCANTE verificara en el acto de presentacidn y aperiura de proposiciones de la
Invitacién, previamente a la apertura de las propuestas enviadas a través de medios remotos
de comunicacion electrénica, que las mismas (incluyende cada uno de los documenios
solicitados), no contengan algan virus informatico, seguin la revisidon que se haga de ellos con
los sistemas antivirus disponibles en la misma. Las proposiciones hechas a través de
COMPRANET se tendran como no presentadas cuando el archive slectronico en ef que se
contengan las proposiciones y/o demas informacién, no pueda abrirse por tener algun virus
informatico o por cualguier otra causa ajena a la CONVOCANTE.

e. La SFP podra verificar en cualguier momento que durante el lapso de interrupcion no se haya
suscitado alguna modificacion a la propuesta gue obre en su poder.

f. Las proposiciones hechas a fravés de COMPRANET se tendran como no presentadas cuando,
el archivo electronico en gue se contengan las proposiciones y/o demas informacion, no pueda
abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier ofra causa ajena a la convocante.

7. Actas derivadas de los actos pablicos de la invitacidn y su notificacion.

En todos los actos derivados de la Junta de Aclaraciones, acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones y Fallo, asi como diferimientos, se levantara el acta correspondiente, la cual sera firmada
por los servidores publicos, licitantes vy asistentes presentes, asimismo, se les entregara copia simple
de la misma vy de los anexos gue se deriven. La falta de firma de algun licitante no invalidara su
contenido y efectos. Las actas se fijaran en los estrados de la Direccidn General de Recursos Materiales
y Servicios Generales, ubicados en el nivel mezanine del edificio B de las instalaciones de Avenida
Anillo Periférico Sur 4271, Fuentes del Pedregal, Tlalpan, Codigo Postal 14140, en esta Ciudad, duranie
cinco dias habiles contados a partir de la conclusién del evento respectivo, para efectos de su
notificacion. . Asimismo, podran ser consulfados en COMPRANET, en la direccidn electronica
hitp://compranet funcionpublica.gob.mx, donde estardn a su disposicion el mismo dia en que se
hubieran celebrado.

En el acta que se levante de cada evento (junta de aclaraciones, acto de prasentacién y apertura de
proposiciones y fallo), se identificaran a los licitantes que hayan recurrido al esquema de COMPRANET.

Los licitantes que hubieren participado vy que por cualguier motive no hubieren recibido el acta
correspondiente, aceptaran que se tendran por notificados personaimente de las actas que se levanten,
acudiendo a las oficinas de la DAA de la convocante a recoger la misma.
B. Asistencia a los actos publicos de fa invitacidn.
A los actos pablicos de las invitaciones, podran asistir:

» [ os licitantes participantes

+« Los licitantes que hubiesen sido descalificados

» Cuslguier persona que manifieste interés en los actos
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«  Representantes de las cdmaras, colegios o asociaciones profesionales
* Representantes de organizaciones no gubernamentales

Cualquiera de los participantes antes sefialados debers, invariablemente, registrar su asistencia.

g, Criterios de evaluacion, dictamen y adjudicacion.

L.a CONVOCANTE dnicamente considerara las propusstas que cumplan con todos v cada uno de los
requisitos y condiciones establecidas en el Titulo IV., numeral 1, subnumerales 1.2, 1.4, 1.5, 1.6, 1.7,

1.8, 1.9, 2 y 3 de esta convocatoria y los derivados de las juntas de aclaraciones, en apego a lo
sigutents:

a. Comprobara que la documentacion, asi como las propuestas técnicas y econdmicas
requeridas, contengan todos y cada uno de los requisitos solicitados en la presente
convocatoria, sus anexos vy juntas de aclaraciones;

b. Elarea téenica y/o requirente de los servicios de la CONVOCANTE, verificara que la propuesta
tecnica cumpla con las caracteristicas y especificaciones establecidas en el Anexo Técnico de
esta convocatoria;

c. Elarea técnica y/o requirente de los servicios de la CONVOCANTE, verificara que se garanticen
y satisfagan las condiciones de los servicios sujetos de contratacion;

d. El area técnica y/o requirente de los servicios de la CONVOCANTE, revisara los precios de la
propuesta y en caso de considerario necesario, hard sus comentarics pertinentes a la
CONVOCANTE respecto de la solvencia, a efecto de que ésta emita el dictamen respectivo;

e. Con fundamento en el articulo 51 del Reglamento, la CONVOCANTE podré desecharla las
propuestas por considerar que no son convenientes o determine que no son aceptables,
debiendo incorporar al fallo lo sefialado en el articulo 37 fraccién Hll de la Lay.

f. Elaborara un cuadro comparativo con los precios y condiciones ofertadas, mismo que permitira
comparar estas de manera equitativa en términos estrictos de “cumple” o “no cumpie”
{binario). Esta ultima calificacion debera ser explicada suficientemente con causas y motivos
del incumplimiento y las propuestas que no cumplan seran desechadas, sin que posteriormente
el licitante pueda subsanar los errores u omisiones en que haya incurrido, haciéndolo del
conccimiento de los licitantes en ias actas o dictamen correspondiente:

g. De conformidad con lo establecido en el articulo 55 del Reglamento, si al momento de realizar
la verificacion de los importes de las propuestas econdmicas, en las operaciones finales, se
detectan errores aritméticos o de célculo, la CONVOCANTE procedera a realizar 1a correceién
en el cuadro comparativo de cotizaciones. De lo anterior se dejara constancia en dicho cuadro,
en el dictamen de adjudicacion y en el acta correspondiente. En ningln caso se realizaran
cotrecciones en precios unitarios. En caso de que el licitante no acepte la(s) correccion(es), se
desechara su propuesta;
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h. Como resultado del analisis anterior, {en el que no se utilizaran puntos o porcentajes), se emitira
un dictamen que servira como fundamento para el fallo, en el que se hara constar una resefia
cronoldgica de los actos del procedimiento; en dicho documento se harén constar las
proposiciones admitidas, las que fueron desechadas y las razones para ello o por las cuales la
propuesta no resultd ganadora;

i.  Si resultara gue dos o mas propuestas son solventes y, por consiguiente, cumplen con la
totalidad de los requisitos establecidos en la presente convocatoria y en el Anexo Técnico, se
adjudicard el contrato a quien presente la proposicion solvente, cuyo precio sea el mas bajo,

j.  Una vez efectuado este procedimiento, se adjudicard el contrato al licitante que retna las
condiciones legales, técnicas v econdmicas requeridas por la CONVOCANTE y garantice
satisfactoriamente el cumplimiento de ias obligaciones;

k. De conformidad con el punio anterior, la adjudicacién se realizara por partida complefa al
ficitante cuya oferta resulte solvente porque cumpie con los requisitos legales, técnicos y
econtmicos establecidos en esta convocatoria,

. Si derivado de la evaluacion econdmica se obtuviera un empate en las propuestas, se dara
preferencia a las personas que infegren el sector de micro, pequefias y medianas empresas
nacionales; por {0 que, para acreditar el caracter de MIPYMES, el licitante debera presentar
copia del documento expedido por autoridad competente que determine su estratificacion como
micro, pequena o mediana empresa, o bien, la manifestacidn bajo protesta de decir verdad, de
conformidad con el Anexo 11 de esta CONVOCATORIA (Art. 34 y 54 del REGLAMENTO) . En
el que caso de que ambas cuenten con las mismas condiciones se adjudicara al licitante que
resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que celebre {a CONVOCANTE en el acto
de fallo; y

m. En caso de que la CONVOCANTE realice una rescision adminisirativa del contrato por causas
imputables al proveedor, procedera la adjudicacién de conformidad al procedimiento indicado
en el articulo 41 fraccidn VI de la Ley. Asimismo, en términos de lo dispuesto por el articulo 48,
segundo parrafo, del mismo ordenamiento, se procedera a la adjudicacion del contrato a otro
Licitante cuando el que haya resultade ganador no suscriba el instrumento en el plazo previsto
por la Ley.

10. Desechamiento de a propuesta,

10.1 Se desechara{n) la(s) propuesta(s) del(log) ficitante{s) que incurra(n) en algunc de los
siguientes supuestos;

a. Sino cumple(n) con fodos los términos, especificaciones y condiciones establecidos en
la convocatoria, los anexos de esta invitacidn y los derivados de las juntas de
aclaraciones;

b. No presentar el originat de documentos solicitados para colgjo,

|A-G14000999-£20-2017 . 19



OFICIALIA MAYOR _

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GEMNERALES

DIRECCION DE ADGUISICIONES Y ALMACENES

c. Que alguno de los requisitos carezca de firma del representante o apoderado legal,
al final del documento o en la parte en que se indique, ya que el incumplimiento hace
invalido el documento y por ende no sera tomado en cuenta. No se consideran anexos
los documentos que deban presentarse dentro de la propuesta técnica o econdmica
como folletos, traducciones, fotografiss, credenciales y documentos originales para
cotejo;

d. Si el servicio ofertado no cumple con la totalidad de las especificaciones vy
caracteristicas establecidas en el Anexo Técnico de esta convocatoria;

€. Sise comprueba que tiene(n) acuerdo con otro{s) licitante(s) para elevar los precios del
servicio objeto de esta invitacion, o cualguier otro acuerdo que tenga como fin obtener
una ventaja sobre los demas licitantes;

f. Siseencuentra algin elemento que indigue que el licitante tuvo acceso a informacion
sobre la invitacion, que fo pueda poner en ventaja sobre los otros licitantes, adin en
el supuesto de que sea el Unico participante;

g. Sise comprueba que el licitante carece de solvencia para realizar adecuadamente ia
prestacion del servicio;

h. Cuando los documentos presentados contengan incongruencias gue no puedan
solventarse con el resto de la informacidn contenida en las proposiciones o hagan
imposible conocer los términos de las mismas;

i. Cuando se demuestre cualquier violacion a las disposiciones legales vigentes en la
materia;

j.  Cuando exista discrepancia entre la propuesta técnica y econdmica en lo referente a la
descripcion del servicio,

k. Cuando se detecten irregularidades en la documentacion presentada;

{.  Cuando presente documentos alterados o documentos apocrifos;

m. Cuando el licitante se encuentre en alguno de los supuestos de los articulos 50 v 60
pendltimo parrafo de la Ley, y articulo 8 Fraccion XX de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos:

n. Cuando la propuesta econdmica presente precios escalonados o condicionados;

0. Cuando se solicite la Leyenda "bajo protesta de decir verdad” y ésta sea omitida en
el documento correspondiente;

p. Cuando [a propuesta o documentacion contenga tachaduras ¢ enmendaduras; y
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q. Cualquier otra violacion a la Ley vy demas disposiciones reglamentarias aplicables, y a
lo establecido en el cuerpo de esta convocatoria y sus anexos,

10.2 Para el casco de los licitantes que a su eleccidén participen por medios remotos de
comunicacion electrénica, ademas de las causas anteriores:

a. Si no envian los archivos correspondientes en los formatos, programas yfo versiones
especificados y autorizades en esta convocatoria o no puedan abrirse por cualguier causa
motivada por problemas técnicos imputables a sus programas o equipo de computo, cuando asi
lo determine el responsable informatico de la CONVOCANTE, v

b. Las proposiciones hechas a través de COMPRANET se tendran como no presentadas cuando,
el archivo electrénico en el gue se contengan las proposiciones y/o demas informacion no
pueda abrirse por tener algin virus informatico o por cualguier ofra causa ajena a la
CONVOCANTE,

11. Suspension de la invitacidn.

Se podra suspender la Invitacion cuandoe la SFP asi lo determine con motivo de su intervencidn
v de acuerdo a sus facultades, cuando:

» Se advierta que existan o pudieren existir actos centrarios a las disposiciones de la Ley
o a las que de ella se deriven, ¢ bien, que de continuarse con el procedimiento de
contratacién pudiera producirse danos o perjuicios a la Secretaria, y

L.a Secretaria informara al OIC denitro de los tres dias habiles siguientes a la notificacion de la
suspension, aportando la justificacion del caso, si con la misma no se causa perjuicio al interés
social 0 bien, se confravienen disposiciones de orden publico para que éste ultimo resuelva lo
que proceda.

12. Cancelacion de ka Invitacion.

Se procedera a la cancelacion de la tnvitacion o partida:

a. Por caso fortuito,

b.  Por causa de fuerza mayor;

c. Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen ia extincién de
la necesidad para contratar el servicic y que de continuarse con el procedimiento de
contratacién se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la CONVOCANTE.

La determinacion de dar por cancelada la invitacion o partida, deberd precisar el acontecimiento que
motiva la decision, la cual se hard del conocimiento de los licitantes vy se hara constar en el acta

correspondignte.
13. invitacion o pariida desierta.

La Invitacion o partida se declarara desierta en los siguientes casos:
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a.  Si posteriormente al andlisis cualitativo o dictamen técnico y evaluacién econdmica no existe al
menos un licitante que continue en el mismoe por cualquier causa;

b. Silos precios no fueran aceptables y/o convenientes para la CONVOCANTE; v
¢. Sila propuesta de los licitantes rebasare |a autorizacién presupuestal.

Vi, CONTRATO YO PEDIDO

La adjudicacion del contrato obligara a la CONVOCANTE v a la persona en quién hubiere recaido, a
formalizar el documento dentro de los 15 dias naturales siguientes al de la notificacion del fallo.

La vigencia del contrato serd de conformidad con lo establecido en el Anexo Técnico de esta
convocatoria.

El contrato forzosamente sera firmado en las instalaciones de la CONVOCANTE y por ningtin motivo
se prestara al licitante adjudicado el instrumento a efecto de obtener las firmas de su representante o

apoderado legal.
1. Firma del contraio y/o pedido.

El representante, apoderado legal del licitante, o persona fisica adjudicada gue firme el contrato, debera
presentarse al dia habil siguiente al de la notificacion det fallo, con la siguiente documentacion:

Para el caso de personas morales:

a) Original o copia certificada y copia simple del acta constitutiva y, en su caso, las dltimas

modificaciones a la misma;
by Original o copia certificada y copia simple de formato de alta ante la SHCP (formato R-1 y formato

R-2 en su caso);

¢} Original o copia certificada y copia simple de poder notarial correspondiente en donde se

otorguen facultades al representante para actos de dominio, generales para actos de
administracién o especiales para firmar el acuerdo de voluntades:

d) Original o copia certificada y copia simple de la Cédula del Registro Federal de Contribuyentes;

e) Original o copia certificada y copia simple de identificacion oficial vigente del representante legal
(pasaporte, credencial de elector, o cédula profesional);

f) Original y copia simple de comprobante de domicilio fiscal (luz, teiéfono, predial, agua) del mes

inmediato anterior;
g) En caso de no integrarse al Programa de Cadenas Productivas, presentar en hoja membretada
formato de NO insercion.

Para el caso de personas fisicas:

a. Original ¢ copia certificada y copia simple de formato de alta ante la SHCP (formato R-1 y
formato R-2 en su caso); '
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b. Original o copia cettificada y copia simple del comprobante de domicilio fiscal (luz, teléfono,
predial, agua) del mes inmediato anterior;

c. Original o copia certificada y copia simple de identificacidn oficial vigente (pasaporie,
credencial de elector, o céduta profesional),

d. Original o copia certificada y copia simple del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacion);

e. En su caso, carta de naturalizacion respectiva expedida por autoridad competente, v la
documentacion con ia que demuestre tener su domicilio legal en territorio nacional.

f. En caso de no integrarse al Programa de Cadenas Productivas, presentar formato de NO

insercion.
La formalizacion del contrato se realizara en el siguiente domicilio:

Direccidon de Adauisiciones vy Almacenes de la Direccidon General de Recursos Materiales y Servicios
Generales, ubicada en Av. Anillo Periférico Sur 4271, edificio “B”; Nivel 5, Colonia Fuentes del Pedregal,
Tlalpan, C.P. 14140,

ADEMAS DE LO ANTERIOR, EL CUMPLIMIENTO A LAS REGLAS CONTENIDAS EN LA
MISCELANEA FISCAL PARA 2017; PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL
23 DE DICIEMBRE DE 2016:

2.1.31. Procedimiente que debe observarse para contrataciones con la Federacion vy Entidades
Federativas.

Para los efectos del articuio 32-D, primero, segundo, tercero, cuarfo y Ultimo parrafos del CFF,
cuando la Administracion Publica Federal, Centralizada vy Paraestatal, la Procuraduria General de la
Republica, asi como las entidades federativas vayan a realizar contrataciones por adquisicién de
bienes, arrendamiento, prestacidn de servicios U obra publica, con cargo total o parcial a fondos
federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 (trescientos mil pesos 00/100 M.N.} sin incluir el VA,
deberan exigir de los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato y de los que estos
ultimos subconiraten, les presenten documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita la
opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positive, o bien, generarlo a traves de
la aplicacion en linea que para estos efectos le proporcione el SAT, siempre y cuando firme el
acuerdo de confidencialidad con el SAT.

tn caso de gue los confribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato v 10s gue estos
altimos subcontraten, tramiten por su cuenta la opinidn del cumplimenio de obligaciones
fiscales, lo haran en términos de lo dispuesto por [a regla 2.1.39.

En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscaies y quiera celebrar convenioc con las
autoridades fiscales para pagar con los recursos que se oblengan por la enajenacion,
arrendamiento, prestacion de servicios u obra puablica que se pretenda contratar, la opinion Ia
emitira la ADR, enviandola al buzdn tributario de éste hasta que se haya celebrado el convenio
de pago.

Para los efectos de lo sefialado en el parrafo anterior, las autoridades fiscales emitiran oficio a
la unidad administrativa responsable de la licitacién, a fin de que esta Ultima en un plazo de
quince dias, mediante oficio, ratifique o rectifique los datos manifestados por el contribuyente.
Una vez recibida la informacion antes sefialada, la autoridad fiscal le otorgara un plazo de guince
dias al contribuyente para la celebracién del convenio respectivo.

Los residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud de inscripeidn en
el RFC, nilos avisos al mencionado registro y gue no estén obligados a presentar declaraciones
pericdicas en México, asentardn estas manifestaciones bajo protesta de decir verdad en escrito
libre que entregaran a la dependencia o entidad convocante, para que ésta gestione ante la
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ADR la no aplicacion del articuto 32-D del CFF. La autoridad fiscal revisara que no se actualiza
el supuesto jurldico del mencionado articulo, por no existir créditos fiscales.

CFF 32-D, 66, 66-A, 141, RMF 2017 2.1.39.

2.1.32. Opcidn para obtener la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en
dependencias gubernamentales.

Para efecto del articulo 32-D del CFF, con el objeto de ampliar los canales de obtencian de la apinién
del cumplimiento de obligaciones fiscales, el SAT convendra con dependencias gubernamentales,
el que éstas puedan consultar dicha opinién por cuenta del contribuyente, en los madulos que las
dependencias habiliten para tal fin,

Los empleados de las dependencias encargados de consultar Ja opinién del cumplimiento, lo
efectuarén escaneando el codigo de barras bidimensional contenido en la cédula de identificacién
fiscal que para tales efectos proporcionen los contribuyentes.

Las dependencias que presten dicho servicio, seran publicadas en el Portal del SAT v deberan
implementar las medidas necesarias para salvaguardar la confidencialidad de la informacion a la
que tendran acceso sus empleados. '

2.1,39. Procedimiento que debe observarse para la obtencién de la opinion del
cumplimiento de obligaciones fiscales.

Los contribuyentes que para realizar algin tramite fiscal u obtener alguna autorizacion en materia
de impuestos internos, comercio exterior o para el otorgamienio de subsidios y estimulos
requieran obtener la opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales, deberan realizar
el siguiente procedimiento:

I Ingresaran al Portal del SAT, con su clave en el RFC y Contrasefia o e firma.

H. Una vez elegida la opcién del cumplimiento de obligaciones fiscales, el
contribuyente podra imprimir el acuse de respuesta.

l. Dicha opinion también podra solicitarse a través del nimero telefénico, MarcaSAT:
627 22 728 desde la Ciudad de México o 01 (55) 627 22 728 del resto del pais o
bien, por correo electronico a la direccidn opinioncumplimiento@sat.gob.mx, la cual
seré generada por el SAT y se enviara dentro de las siguientes 24 horas al correo
electronico que el contribuyente proporciond al citade 6rganc administrativo
desconcerdrado para efectos de la e.firma.

IV. Asimismo, podré consultarse por un tercero que el propio contribuyente haya
autorizado, para lo cual ingresara al Portal del SAT, en el que autorizarg al tercero
para gue este Wtimo utilizando su e.firma, consulte la opinidn del cumplimiento del
contribuyente que lo autorizo.

La multicitada opinién, se generara atendiendo a la situacion fiscal del contribuyente en
los siguientes sentidos:

Positiva.- Cuando ef contribuyente estd inscrito y al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones que se consideran en los incisos a) y b) de esta regla.

Negativa.- Cuando el confribuyente no esté al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones que se consideran en los incisos a) y b) de esta regla.

No inscrito.- Cuando el contribuyente no se encuentra inscrito en el RFC.
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Inscrito sin obligaciones.- Cuando el contribuyente estd inscrito en el RFC pero no
tiene obligaciones fiscales.

a) La autoridad a fin de emilir Ia opinidn del cumplimienio de obilgamones fiscales
revisara gue el contribuyente solicitante:

1.  Ha cumplido con sus obligaciones fiscales en materia de inscripcion al RFC, a
gue se refieren el CFF v su Reglamento vy que la clave en el RFC esté activa.

2. Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales
respecto de la presentacion de las declaraciones anuales del ISR e IETU, y la
DIM, correspondientes a los cuatro Ultimos ejercicios,

Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en el
gjercicio en el que solicita la opinién y en los cuatro Uitimos ejercicios anteriores
a éste, respecto de la presentacion de pagos provisionales del ISR, [ETU v
retenciones del ISR por salarios, asi como de los pagos definitivos del VA y del
1EPS vy la DIOT; incluyendo las declaraciones informativas a que se refiere el
arficulo 31-A del CFF vy las reglas 5.2.2., 5.2.13., 5.2.15,, 52.17., b.2.18,,
52.19.,5220,5221.,5224 y5226.

Las declaraciones informativas trimestrales a que se refiere [a regla 5.2.24.,
corresponden a los ejercicios fiscales de 2011 a 2013,

3. MNo tiene créditos fiscales firmes determinados por impuestos federales,
distintos de ISAN e ISTUV, entendiéndose por impuestos federales, el ISR, IVA,
IETU, Impuesto al Activo, IDE, IEPS, impuestos generales de importacion y de
exportacion y sus accesorios; asl como créditos fiscales firmes, relacionados
con la obligacion de pago de las confribuciones, y de presentacion de
declaraciones, solicitudes, avisos, informaciones ¢ expedicién de consiancias
y comprobantes fiscales.

4. Tratandose de contribuyentes gue hubieran soliciiado autarizacidn para pagar
a plazos o hubieran interpuesto algin medio de defensa contra créditos fiscales
a su cargo, los mismos se encuentren garantizados conforme al articulo 141
del CFF, con excepcion de lo dispuesto por a regla 2.14.5.

8. En caso de contar con autorizacion para el pago a plaze, no haya incurrido en
fas causales de revocacion a gue hace referencia el articulo 66-A, fraccion IV
dei CFF.

b} Tratandose de créditos fiscales firmes, se entenderd que el confribuyente se
encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, si a la fecha
de la solicitud de opinidn a que se refiere la fraccidn | de esta regla, se ubica en
cualguiera de los siguientes supuestos:

1. Cuando el contribuyente cuente con autorizacion para pagar a plazos y no le
haya sido revocada.

2. Cuando no haya vencido el plazo para pagar a que se refiere el articulo 65 del
CFF.

3. Cuando se haya interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal
determinado vy se encuentre debidamente garantizado el interés fiscal de
conformidad con las disposiciones fiscales.

Cuando ia opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales arrcje inconsistencias con
las que el contribuyente no esté de acuerdo, debera ingresar la aclaracion
correspondiente a traveés del buzén tribitario; tratandose de aclaraciones de su situacion
en el padron del RFC, sobre créditos fiscales o sobre el otorgamiento de garantia, la
auforidad resclvera en un plazo maximo de tres dias siguientes al ingresc de la
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aclaracion; en el caso de aclaraciones en el cumplimiento de declaraciones fiscales, la
autoridad debera resolver en un plazo méaximo de cinco dias. Una vez que tenga la
respuesta de que han quedado solventadas las inconsistencias, el contribuyente debera
solicitar nuevamente la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales.

La opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales a que hace referencia el primer
parrafo de la presente regla que se emita en sentido positivo, tendra una vigencia de
treinta dias naturales a partir de la fecha de emisién.

Asimismo, dicha.opinidn se emite considerando la situacion del confribuyente en los
sistemas electronicos institucionales del SAT, por lo que no constituye resolucién en
sentido favorable al coniribuyente sobre el calculo y montos de crédifos o impuestos
declarados o pagados.

i.- REGLAS PARA LA OBTENCION DE LA OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL, PUBLICADAS EN EL DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION EL 27 DE FEBRERO DE 2015.

Primera.-

Segunda.-

Tercera.-

Cuarta.-

Quinta.~

En términos del articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacién, la Administracion Publica
Federal, Centralizada y Paraestatal, la Procuraduria General de la Republica, asi como las
entidades federativas due vayan a realizar confrataciones por adquisicién de bienes,
arrendamientos, prestacion de servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos
federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 (TRESCIENTOS MiL. PESOS 00/100 M.N.),
sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, estan obligadas a cerciorarse de que los
particulares con quienes se vaya a celebrar el contrato v de los que estos Ultimos
subcontraten, se encuentran al corriente en sus obligaciones en materia de seguridad social
y no se ubican en alguno de los supuestos a que se refiere el primer parrafo del citado
articulo. lgual obligacién existe para el caso de que dichas dependencias o entidades
pretendan otorgar subsidios ¢ estimulos hasta por la cantidad de $30,000.00 (TREINTA MIL
PESOS 00/100 M.NL).

Los particulares que pretendan celebrar las contrataciones y, en su caso, los que estos
ultimos subcontraten, o gquienes pretendan acceder al otorgamiento de subsidios y
estimulos, en términos de la Regla anterior, podran obtener del Instituto Mexicano del
Seguro Social una opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de

seguridad social, de conformidad con el procedimiento establecido en la Regla Quinta del

presente documento.

La opinidn de cumplimiento a que se refiere la Regta anterior, en caso de ser positiva, tendré
una vigencia de 30 dias naturales contados a partir del dia de su emision.

La opinidbn de cumplimiento de obligaciones se emite considerando la situacion del
particular en los sistemas elecirénicos del Instituto, por lo gue no constituye resolucion en
sentido favorable al particular sobre el calculo y montos de créditos fiscales en materia de
seguridad social o cuotas obrero patronales declaradas o pagadas. La cual, no prejuzga
sobre la existencia que pudiera derivar de créditos a cargo del particular en términos de las
facultades correspondientes.

Los particulares gue para realizar algin tramite requieran ta opinion de cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social, deberan realizar el siguiente
procedimiento;

I Ingresaran en la pagina de internet del Instituto (www.imss.gob.mx), en el apartado
"Patrones o empresas’, despues en "Escritorio virtual’, donde se registraran con st
firma electronica (FIEL) y contrasefia, y deberan aceptar los términos y condiciones
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para el uso de los medios electrénicos. En el supuesto de tener un representante
legal, éste ingresara con su FIEL.

13 Posteriormentie elegird la seccidn “Datos Fiscales” y en el apartado “Acciones’, la
opcién  “Opinién  de cumplimienio”. Tratédndose de representantes legales,
previamente, en el apartado “Empresas Representadas” debera seleccionar la
persona representada de la cual requiere la opinién de cumplimiento.

. Después de elegir la opcion "Opinion de cumplimiento”, el particular podra imprimir el
documento gue contiene la opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social.

La mudlicitada opinidn, se generara atendiendo a la situacidn fiscal en materia de seguridad social del
particular en los siguientes senfidos:

Positiva.- Cuando el particular esté inscrito ante el Instifuto y al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones que se consideran en los incisos a) y b) de este procedimiento.

Negativa.- Cuando el particular no esté al corriente en el cumplimiento de las obligaciones en
materia de seguridad social que se consideran en los incisos a) y b) de este procedimiento.

a) El Instituto a fin de emifir la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social revisara que el particular solicitante:

1. Se encuentre inscrito ante el Instituto, en caso de estar obligado, y que el o los niimeros de
registros patronales que le han sido asignados estén vigenies.

2. No tiene créditos fiscales firmes determinados, entendiéndose por crédito fiscal las cuotas,
los capitales constitutivos, su actualizacion y los recargos, las multas impuestas en los
términos de la Ley del Seguro Social, los gastos realizados por el Instituto por inscripciones
improcedentes vy los que tenga derecho a exigir de las personas no derechohabientes, de
acuerdo con el articulo 287 de la misma Ley.

3. Tratandose de particulares que hubieran solicitado autorizacion para pagar a plazos o
hubieran interpuesto algin medio de defensa contra créditos fiscales a su cargo, los mismos
se encuentren garantizadoes de conformidad con las disposiciones fiscales.

4. En caso de contar con autorizacidn para el pago a plazo, que no haya incurrido en las
causales de revocacion a que hace referencia el articulo 138 del Reglamento de la Ley del
Seguro Social en materia de Afiliacién, Clasificacion de Empresas, Recaudacion vy
Fiscalizacidn,

b) Tratandose de créditos fiscales fimes, se entendera que el particular se encuentra al corriente
en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social, si a la fecha de
la solicitud de la opinidn de referencia, se ubica en cualquiera de los siguientes supuestos:

1. Cuando el particular cuente con autorizacion para pagar a plazos y no le haya sido revocada.

2. Cuando no haya vencido el plazo para pagar a que se refiere ef articuio 127 del Reglamento
de la lLey del Seguro Social en materia de Afiliacion, Clasificacion de Empresas,
Recaudacion y Fiscalizacién.

3. Cuando se haya interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal determinado y se
encuentre debidamente garantizado el interés fiscal de conformidad con las disposiciones
fiscales.

Cuando la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social arrgje

inconsistencias relacionadas con el o los nimeros de registro patronal, con créditos fiscales o con el
otorgamientc de garantia, con las que el particular no esté de acuerdo, debera presentar solicitud de
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aclaracion ante el instituto, quien en un plazo maximo de 10 dias habiles contados a partir del dia
siguiente a la fecha de presentacion de la solicitud, resolvera y emitird la opinion del cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

En caso de propuesta conjunta los licitantes adjudicados deberan presentar previa formalizacion de
contrato "acuse” de consulta que se encuentran al corriente, ante el SAT y el IMSS por separado.

En el supuesto de que el licitante adjudicado no se presente a firmar el contrato por causas que le sean
imputables, sera sancionado, en su caso, en los términos del articulo 80 de la Ley, en el entendido de
que dicho contrato se adjudicard de conformidad con lo establecido en el segundo parrafo del articulo
46 de fa Ley.

1.2 Modificaciones al contrato.

De conformidad con el articulo 52 de la Ley v 91 de su Reglamento, la CONVOCANTE, dentro de su
presupuesto aprobado y disponible, y por razonss fundadas, podra incrementar las cantidades de los
servicios solicitados mediante las modificaciones al o los contratos vigentes derivados del presente
procedimiento sin tener que recurrir a la celebracion de uno nuevo.

2. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO (NO APLICA)

2.1. Modificaciones a la garantia, (NO APLICA)

2.2, Devolucién de Garantia. (NO APLICA)

2.3 Aplicacion de ja garantia de cumplimiento (NO APLICA}
3. Penas Convencionales y Deductivas.

De conformidad con lo establecido en la fraccion XIX del articulo 45 y 53 de la Ley, asi como el 95
y 96 de su Reglamento, la Convocante aplicard penas convencionales al licitante adjudicado, por
atraso en el cumplimiento de las condiciones pactadas para la prestacién del servicio, de conformidad ¢
con lo establecido en el Anexo Técnico.

Las penas convencicnales no deberdn exceder del 20% del monto total del contrato, una vez
transcurrido este supuesto, se procederd a su rascision. ‘

Para el pago de las penas debera ser utilizando ef esquema eScinco del SAT el cual se podra consultar
en la pagina Web de esta institucién, llenandolo a favor de la STPS, segln corresponda, en cualquier
institucion bancaria elegida por el licitante adjudicado. Una vez realizado el pago respectivo de la pena
convencional, deberan acompafiar dicho formato con la factura de los servicios correspondientes. Al
realizar el pago de las penas convencionales en la institucion bancaria seleccionada, se debera efectuar
redondeo para efiminar los centavos, el cual estara sujeto a que el administrador del contrato valide la
autenticidad del recibo del pagoe correspondiente a través del verificador de llave de pago establecido

por el SAT.
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Rescision del contrato.

Seran causas de rescision del contrato imputables al licitante adjudicado las siguientes:

a)

En caso de gque ceda en forma parcial o total los derechos u obligaciones derivadas del conirato
respectivo, excepto los derechos de cobro conforme a lo sefialade en ¢l articilo 46 ditimo
parrafo de la Ley, en caso de gue el licitante adjudicado se infegre al Programa de Cadenas
Productivas de Nacional Financiera, S N.C. (NAFIN), 1a Convocante otorga su consentimiento
para gue el proveedor ceda sus derechos de cobro v esté en posibilidad de realizar operaciones
de factoraje o descuento electronico con intermediarios financieros;

En caso de que ceda en forma parcial o total los derechos de cobro sin la autorizacion por
escrito de la CONVOCANTE;

Cuando la suma de las penas convencionales excedan el 20% del monto total del contrato sin
IVA:

Por no prestar el servicio, de conformidad con o establecido en ef contrato v en el Anexo
Técnico;

Cancele o suspenda injustificadamente la prestacion del servicio objeto del contrato;

Por cualguier causa deje de tener la capacidad técnica y los elementos necesarios para cumplir
las obligaciones contraidas;

No proporcione a la CONVOCANTE las facilidades v datos necesarios para que se lleve a cabo
la supervision y verificacion del servicio adquirido;

Sea dedlarado en concurso mercantil, en términos de la Ley de Concursos Mercantiles, huelga
o cualquier otra causa andioga; vy

En general, por cuaiquier otro incumplimiento a las obligaciones pactadas en el contrato.

Procedimiento de rescision.

5.1 Se iniciara a partir de gue al licitante adjudicado le sea comunicado por escrito &l incumplimiento

en gue haya incurrido, para que en un término de cinco dias habiles exponga lo que a su
derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes,

5.2 Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, se resolverad considerando los

argumentos y pruebas que hubiers hecho valer,

5.3 La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser debidamente fundada,

motivada y comunicada al licitante adjudicado dentro de los quince dias habiles siguientes a lo
sefialade en la fraccion Hl del articulo b4 de la Ley v arficulo 28 de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.
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5.4 Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer
constar los pagos que deba efectuar ia CONVOCANTE por concepto del servicio recibido hasta
el momento de rescision.

Si de manera previa a la determinacién de dar por rescindido el contrato se diera cumplimiento a las
obligaciones incumplidas, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacién y verificacion
de la CONVOCANTE de que continta vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las
penas convencionales correspondientes.

La CONVOCANTE podré determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento
advierta que la rescision del mismo pudiera ocasionar algun dafio o afectacion a las funciones gue tiene
encomendadas. En este supuesto, debera elaborar un dictamen en el cual justifique que los impactos
econdmicos o de operacidn gue se ocasionarian con la rescision del contrato resultarian mas

inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, la CONVOCANTE establecera con el licitante adjudicado otro plazo
que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimients. El convenio
modificatorio que al efecto se celebre deberé atender a las condiciones previstas por los dos Uitimos
parrafos del articulo 52 de la Ley.

Cuando por motivo del atraso en la enfrega del servicio, o el procedimiento de rescisioén se ubique en
un ejercicio fiscal diferente a aquél en que hubiere sido adjudicado el contrato, la CONVOCANTE podra
recibir el servicio, previa verificacién de que continlia vigente la necesidad del mismo y se cuenta con
partida y dispeonibilidad presupuestaria del ejercicic fiscal vigente, debiendo modificarse la vigencia del
contrato con los precios originalmente pactados. Cualguier pacto en contrario a lo dispuesto en el
articuio 54 de la Ley, se considerara nulo.

En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de penas convencionales por
atraso, ni la contabilizacion de las mismas a efecte de hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

En caso de rescision del contrato, se aplicara la garantia de cumplimiento del mismo.

EI procedimiento de rescisién se llevara conforme a lo sefialado en el articule 54 de la Ley y al articulo
98 de su Reglamento, y en su caso a las normas supletorias aplicables.

Cuando el incumplimiento de las obligaciones del licitante adjudicado no derive del atraso, sino por
otras causas establecidas en el contrato, se iniciard en cualguier momento posterior al incumplimiento
el procedimiento de rescision del contrato.

6. Terminacion Anticipada del Contrato y/o pedido.

Conforme a lo establecido en el articulo 54 Bis de la Ley, podra darse por terminadoe anticipadamente
el contrato por los siguientes supuestos:

a. Cuando concurran razones de interés general,
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b. Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir ios servicios originalmente
contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad total o
parcial de los actos gue dieron origen al conirato, con motivo de la resolucion de una
inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcién Plblica

En estos supuestos la CONVOCANTE reembolsara al licitante adjudicado los gastos no recuperables
en gue haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el contrato correspondiente.

Vil. OTRAS DISPOSICIONES
1. Condiciones de pago.
La CONVOCANTE no oforgard ninguna clase de anticipo.

Para que proceda el pago, a través de abono bancario, el licitante adjudicado deberd contar con el
registro relativo en el Catalogo General de Beneficiarios y Cuentas Bancarias del Sistema Integral de
Administracion Financiera Federal (SIAFF), lo anterior de conformidad con los "Lineamientos Relativos
al Funcionamiento, Organizacién y Requerimientos de Operacion del Sistema Integral de
Administracion Financiera Federal (SIAFF)Y, publicados por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
conjuntamente con la Tesoreria de la Federacion, en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de abril del
afio 2002.

La CONVOCANTE realizara el pago correspondiente mediante la recepcion del comprobante fiscal
debidamente requisitado y autorizado, de conformidad con lo establecido en el Anexo Técnico de esta
convocatoria y conforme a lo siguiente:

El pago se realizara dentro de los 20 dias naturales posteriores a la presentacion del comprobante
fiscal debidamente validado a los siguientes correos:  fridatrejo@stps.gob.mx vy
rosario. uribe@stps.gob.mx; o bien en el siguiente domicilio; Subdireccion de Desarrollo Organizacional
del SNE, ubicada en sito en Cuauhtémoc 614 piso 3, Ala Oriente, Colonia Narvarte, Benito Juarez,
Codigo Postal 03020, Ciudad de México con Lic. Frida Trejo Rojas o Arq. Rosaric Uribe Plata, en un
horario de 10:00 a 15:00 horas en dias habies.

En caso de gue el comprobante fiscal entregado por el licitante adjudicado para su pago, presente
errores o deficiencias, la STPS, dentro de los fres dias habiles siguientes al de su recepcion, indicara
por escrito al licitante adjudicado Ias deficiencias que deberd corregir, quien contara a su vez con tres
dias habiles para realizar las correcciones pertinentes y presentarla nuevamente a la STPS, de
conformidad con lo dispuesto en &l articulo 90 del Reglamento. El periodo que transcurra a partir del
citado escrito y hasta que el licitante adjudicado presente tas correcciones, no se computara para
efectos del articulo 51 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios det Sector Pablico.

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el licitante adjudicado, éste debera reintegrar las
cantidades pagadas en exceso, mas los intereses generados a la tasa que sefiale la Ley de Ingresos
de la Federacion, para los casos de prorrogas de créditos fiscales, que se calcularan sobre el mento
pagado de mas, computandose por dias calendario desde la fecha en que se realizd el pago en exceso
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de los servicios, hasta aquella en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de la
~Secretaria y, en su caso, podra hacerse efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.

El pago del (fos) servicio (s) quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que el licitante ganador
deba efectuar en su caso, por concepto de penas converncionales.

2. Cadenas Productivas.

Para el caso de pagos mediante el Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera,
S.N.C.

El licitante ganador, con base en la informacion que se indica en el Anexo 10 podra obtener una cita
para su afiliacion preferentemente en un plazo no mayor a cinco dias naturales posteriores al fallo,
comunicandose al ndmero telefénico 50.89.61.07 o al 01.800.nafinsa, donde se le orientara para iniciar
con & proceso de afiliacion.

Macional Financiera, S.N.C. cubrird el pago de los servicios en Moneda Nacional de la siguiente
manera:

Los pagos que se realicen deberan corresponder a compromisos efectivamente devengados y se
efectuaran dentro de los 20 (veinte) dias naturales contados a partir de la enfrega de la factura
debidamente requisitada y recibido el servicio a entera satisfaccion de fa Convocante.

L.os pagos se incorporaran al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C. y
se dard de alta en el mismo la totalidad de cuentas por pagar del licitante ganador, para ello las
Dependencias y Entidades, contardn con un plazo maximo de 9 dias naturales para realizar su registro
y dicho plazo quedara comprendido dentro de los 20 dias naturales previstos en el articulo 51, primer
parrafo de la Ley. Los pagos referidos, podran ser consultados en el portal www . nafin.com a efecto de
gue el licitante ganador pueda egjercer la cesidon de derechos de cobro al intermediario financiero, en los
terminos del titimo péarrafo del articulo 46 de la Ley {(Anexo 10 “Cadenas Productivas”), y esté en
posibilidad de realizar operaciones de Factoraje o Descuento Electrénico en Cadenas Productivas.

3. Impuestos.

La STPS pagara tnicamenie el importe comrespondiente al Impuesto al Valor Agregado, por lo que
todos los demas impuestos, derechos y gastos gue se generen de la contratacion objeto de este
procedimiento, correran a cuenta del licitante adjudicado.

4. Registro de derechos.

El proveedor adjudicado asumira ia responsabilidad total en caso de gue los servicios a contratar, violen
el registro de derechos a nivel nacional o internacional, derechos de autor, propiedad intelectual o

industrial, marcas o patentes.

5, Derechos de autor u otros derechos exclusivos (NO APLICA).
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&. Inconformidades.

Podréd interponerse inconformidad ante la SFP en el domicilio ubicado en Insurgentes Sur No. 1735,
Colonia Guadalupe Inn, Alvaro Obregén, Codigo Postal 01020, Ciudad de México, ¢ ante el OIC de la
STPS, sito en Félix Cuevas No. 301, Piso 7, Colonia del Valle, Benito Juarez, Codigo Postal 03100,
Ciudad de México, por los supuestos establecidos por el articulo 65 de 1a Ley.

7. Sanciones.

lL.a SFP podra inhabilitar a los licitantes temporalmente para participar en procedimientos de
contratacidn o celebrar contratos, en términos del articulo 60 de la Ley.

8. Controversias.

Las coniroversias gue se susciten con motivo de esta invitacion se resolveran con apego a lo previsto
en la Ley y su Reglamento vigente vy las demas disposiciones administrativas v supletorias de caracter
federal. '

9. FProhibicion de negociacion de la Convocatoria y propuestas.

Ninguna de las condiciones confenidas en la presente convocatoria y sus anexos, asi como en las
proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas,

10. Protocolo de Actuacion en Materia de Confrataciones Publicas, Ctorgamiento y Prorroga
de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concasiones.

Se informa a los pardicipantes que ha sido publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el Protocolo
de Actuacion en Materia de Contrataciones Pdblicas, Otorgamiento y Prorroga de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones, en fecha 20 de agosto del 2015, el 19 de febrero de 2016 y 28 de febrero
de 2017, Acuerdo por el gue se modifica; mismo que podra ser consuliado seccion de la Secretaria de
la Funcion Publica, que se encuentra en el portal de la Vertanilla Unica Nacional, a través de la liga
www._roh. mx/sip.

l.os datos personales que se recaben con molivo del contacto con particulares derivado del presente
procedimiento, seran protegidos vy tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables,
sefaldndoles que el propodsito de recabarlos, es unicamente para el desarrolio legal del presenie
procedimiento, para lo cual, para el caso de que terceras personas reguieran acceder a dichos datos,
debera de manifesiar su negativa, en case de que consideren continuar con las etapas del presente
procedimiento, se considera su aceptacion tacita

Obligatoriamente se dard observancia cabal al Protocolo en cita, por parte de la convocante vy los

participantes; teniendo el derecho los particulares, de concurrir ante el Organo interno de Control de la
Dependencia, hacer denuncia o queja, en caso gue consideren contravencion al mismo.
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11. Situaciones no previsias en la convocatoria.

Cusalguier situacidon que no haya sido prevista en la presente convocatoria sera resuelta por la
CONVOCANTE, considerando la opinidn de las autoridades competentes, con base en las atribuciones
establecidas en las disposiciones legales aplicables.

Para la interpretacion o aplicacion de esta convocatoria, del contrato que se celebre, asi como de o no
previsto en tales documentos, se aplicaran supletoriamente la normatividad en la materia.

LIC. JOSE LUIS GUZMAN MARTINEZ
DRECTOR DE ADQUISICIONES Y ALMACENES ,
CONVOCATORIA REVISADA Y APROBADA POR EL SUBCOMITE DE REVISION DE
CONVOCATORIAS, EN LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA CELEBRADA EL OCHO DE
MARZO DE DOS MiL DIECISIETE.
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ANEXO TECNICO

CONTRATACION DE UNA POLIZA DE SEGURQ DE ACCIDENTES PERSONALES
PARA BENEFICIARIOS DEL SUBPROGRAMA BECATE 2017

1. Sobre el Subprograma Bécate y su poblacion objetivo.

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

La Secretarfa del Trabajo y Prevision Social (STPS), en coordinacion con los gobiernos de las
entidades federativas, instrumenta diversos servicios y programas de intermediacion
laboral entre los que se encuentra el Programa de Apoyo al Empleo (PAE). Con este
Programa se busca brindar atencién a la poblacién buscadora de empleo, con la finalidad de
facilitar su colocacién en un puesto de trabajo o actividad productiva.

Fl PAE brinda apoyos econdémicos y/o en especie a través de cuatro Subprogramas: Bécate
(objeto de este documento), Fomento al Autcempleo, Movilidad Laboral Agricola y
Repatriados Trabajando.

El Subprograma Bécate apoya a Solicitantes de empleo seleccionados, mediante su
incorporacion a cursos de capacitacién de corto plazo para incrementar sus posibilidades de
colocacién en un puesto de trabajo y se opera través de cinco modalidades: Capacitacion
Mixta, Capacitacién en la Practica Laboral, Capacitacidn para el Autoempleo, Capacitacion
para Técnicos y Profesionistas (presencial y en linea) y Capacitacion para la Certificacion de
Competencias Laborales. En promedio el 70% de los participantes son mujeres y el 30%
hombres, en condiciones de subempleo o desempleo.

Las caracteristicas para ser elegibles son: ser Solicitante de empleo, tener 16 afios 0 mas
(sin limite de edad), estar registrado en el Servicio Nacional de Empleo (SNE), cubrir el perfil
establecido en el “Programa de capacitacién” y contar con la documentacion establecida en
las Reglas de Operacidn del PAE.

Se protegera con el Seguro de Accidentes Personales a los participantes de las modalidades
de: “Capacitacidn en la Practica Laboral’, “Capacitacién para el Autoempleo” vy
“Capacitacidén para Técnicos y Profesionistas”, asi como a los instructores de las
modalidades de “Capacitacidn en la Practica Laboral” y "Capacitacion para el Autoempleo”,
gue se llevan a cabo en las 32 entidades federativas y que se encuentren registrados en el
Sisterna Informatico del PAE (SISPAE), a los que en adelante se les denominara “beneficiarios
asegurados”.

2. Sobre la vigencia y cobertura del Seguro,

2.1

La vigencia del Seguro serd por el periodo del 21 de marzo al 31 de didembre de 2017,
durante el cual se prevé beneficiar (proteger) a un minimo de 69,435 y un maximo de
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83,321 participantes inscritos en cursos impartidos en instituciones educativas o centros
capacitadores y centros de trabajo.

Los cursos iniciaran practicamente todos los dias a partir del 21 de marzo de 2017, con una
duracion de entre uno y tres meses, con excepcion de los cursos sefialados en el numeral
8.1, periodo durante el cual se encuentran asegurados. Como maximo, 1os cursos concluirdn
el 31 de diciembre, motivo por el cual, los dltimos cursos con duraciéon de un mes
comenzaran a mas tardar el 1° de diciembre; por lo que la cobertura de la pdliza debe iniciar
alas 0:00 horas del 21 de marzo y terminar alas 24:00 horas del 31 de diciembre de 2017.

Los beneficiarios asegurados estaran protegidos desde el momento en que salen de su
domicilio hasta el lugar de la capacitacidn, durante este proceso y en el trayecto de regreso
a su domicilio, en los horarios comprobables de sus curses; asi como durante el
desplazamiento para eventos relacionados con la capacitacién a cualquier sitio designado
por los responsables de Ja misma, del que debe existir constancia escrita.

Los beneficiarios asegurados en la modalidad de Capacitacion para Técnicos vy
Profesionistas en linea, Unicamente estaran protegidos desde el momento en que inicien su
sesion en la plataforma, hasta 30 minutos después de salir de la misma; asf como durante
el desplazamiento para eventos relacionados con la capacitacion a cualquier sitio designado
por los responsables de la misma, del que debe existir constancia escrita.

3. Sobre la suma asegurada.

31

3.2

[n el caso de que el beneficiario asegurado fallezca en un accidente personal en los términos
sefialados enlos numerales 2.3 y 2.4, o como consecuencia def mismo, la Suma Asegurada
por fallecimiento debe ser de $100,000.00 (CIEN MIL PESOS 00/1.00 M.N.). Dicha Suma
Asegurada es independiente de la indemnizacién por pérdida de drganos y/o reembolso de
gastos médicos. No se cubre muerte por enfermedad.

Por la pérdida de drganes, los beneficiarios asegurados recibirdn una indemnizacion de
acuerdo a la siguiente escala de indemnizaciones:

Tabla |- Escala de indemnizaciones:

N® ' MOTIVO %
Por pérdida de las dos manos o pies o la vista de ambos ojos. 100
Por la pérdida de una manoe conjuntamente con un pie. 100
Por la pérdida de una mano ¢ de un pie, conjuntamente con la vista de un oo, 100
Por Ia pérdida de una mano o de un pie. 50

5* | Por la pérdida de tres dedos, comprendido el pulgar o el indice de una mano. 30

6* 1Porla pérdida de tres dedos, gue no incluyan ef pulgar o el indice de una mano. 25
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7% | Porla pérdida del pulgar y otro dedo gue no sea el indice de una mano. 25
8* | Por la pérdida del indice v otro dedo que no sea el pulgar de una mano. 20
2* | Por la pérdida del pulgar de cualguier mano. 15
10* | Por la pérdida del dedo indice de cualguier mano. 10
11* | Porla pérdida del dedo medio, el anular o el mefiique de cualguier mano. 5
12 | Poria pérdida de la vista de un gjo. 30
13 i Porla amputacidn parcial o anguilosamiento parcial de un pie, comprendidos tedos losp 30
dedos,
14 | Porlasordera completa. 25
15 |Por el acortamiento de un miembro inferior. 15
16 |Por fa pérdida de un antebrazo hasta la articulacion del codo o de fa pierna hasta la) 65
articulacion de [a rodilla.
17 | Por la pérdida total det brazo o de la pierna. 80

*Sa entenderd como pérdida total de un dede o amputacidn defl mismo, a partir de fo separacién de una falange.

3.3

3.4

La responsabilidad de la Aseguradora en ningin caso excederd la Suma Asegurada por
pérdida de 6rganos, la cual es de $100,000.00 (CIEN MIL PESOS 00/100 M.NL), aun cuando
el beneficiario asegurado sufriera varias de las pérdidas organicas mencionadas en la Tabla
de Indemnizaciones. La Suma Asegurada de esta cobertura es independiente a la de
fallecimiento y la de reembolso de gastos meédicos.

Se pagard el 100% de la Suma Asegurada por [a paralisis total y permanente del cuerpo o
de ambas piernas o por incapacidad mental permanente diagnosticada por un médico
facultado para ello, como resultado de un accidente ocurrido dentro de |a cobertura.

4. Sobre el reembolso de gastos médicos.

4.1

4.2

Los gastos médicos derivados de la atencion al beneficiario asegurado por el accidente
acontecido como consulta médica, atencién hospitalaria, medicinas y/o estudios de
laboratorio, seran cubiertos por medio de reembolso hasta por el monto maximo
correspondiente a la suma asegurada por $50,000.00 (CINCUENTA MIL PESOS 00/100
M.NL) sin deducible, siempre y cuando el primer gasto se efectde dentro de los diez dias
naturales siguientes a la fecha del mismo y que las lesiones provengan (nica vy
exclusivamente de un accidente ocurrido durante el periodo de la capacitacién, como se
especifica enlos numerales 2.3 y 2.4, No se cubren lesiones preexistentes ni enfermedades.
La suma asegurada por Reembolso de gastos médicos por accidente es independiente de la
asignada por fallecimiento y/o pérdidas organicas.

St como consecuencia directa de un accidente personal, el beneficiario asegurado se viera
precisado de tratamientos médicos o intervenciones quirtirgicas, hospitalizacion, servicios
de enfermeria, ambulancia, silla de ruedas, aparatos ortopédicos, prétesis dentales o

cualquier clase de aparatos y tratamientos de ortodoncia, la Aseguradora deberd

reembolsar los gastos correspondientes sin exceder el monto maximo de la suma
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asegurada para reembolso. Todo lo anteriormente sefalado debera ser prescrito por un
médico.

4.3 La documentacion que ampara los gastos efectuados deberé reunir los requisitos fiscales
vigentes (facturas y recibos de honorarios), excepto los expedidos por instituciones
ptiblicas de salud, los cuales no siempre cuentan con facturas, en cuyo caso se reconoceran
los recibos oficiales de dichas instituciones.

4.4 Eneventos de fallecimiento, indemnizacién por pérdida de 6rganos y reembolsos de gastos
médicos, fa Aseguradora emitird un dictamen definitivo y pagard los importes respectivos a
mas tardar dentro de los 15 dfas habiles posteriores a la recepcién de ia totalidad de la
documentacion entregada por la Coordinacion General del Servicio Nacional de Empleo
(CGSNE).

45  La Aseguradora cuenta con 10 dias habiles para solicitar a la CGSNE documentos
adicionales a los sefialados en el numeral 9.3, en caso de no requerirlos se entendera que no
existe impedimento para dictaminar el fallo del reclamo.

5. Sobre el Pago Directo en hospitales en convenio.

51  Por tratarse de pago directo, la Aseguradora es la encargada de rembolsar los servicios
medicos del beneficiario asegurado accidentado af hospital que le atienda y deberd entregar
mensualmente a la CGSNE un informe de los accidentes atendidos en el mes inmediato
anterior, que como minimo incluya la siguiente informacién: Entidad Federativa, datos
del(los) beneficiario(s) asegurado(s) accidentado(s), diagndstico, fecha de ocurrencia,
el(los) monto(s) pagado(s) y el{los) hospital(es) que dio la atencién.

5.2 El beneficiario asegurado accidentado podrad optar por el pago directo en hospitales en
convenio otorgados por la Aseguradora adjudicada, alternativa que considera los gastos
médicos derivados de su atencién por el accidente acontecido, tales como consulta médica,
atencién hospitalaria, medicinas, estudios de laboratorio y todos los tratamientos médicos
ambulatorios que por su naturaleza no requieran estancia hospitalaria.

5.3  Para acceder a este servicio, el beneficiario asegurado accidentado solicita a la Oficina del
Servicio Nacional de Empleo (OSNE) el formato de “Aviso de Accidente” establecido por la
Aseguradora, el cual debe ser debidamente llenado, firmado y seltado por los funcionarios
de la misma, designados para tal efecto. Asimismo, solicita el formato relativo al “Informe
Médico” establecido por la Aseguradora, que debe estar prellenado por la OSNE, el cual
entregara al médico para su llenado y firma.

54  El beneficiario asegurado accidentado acude al hospital en convehio mas cercano,
acompafiado de algin funcionario de la OSNE, y se identifica mediante la entrega de los
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formatos “Aviso de Accidente” e “Informe Médico”, que lo acreditan como beneficiario del
seguro y son su pase de atencién médica hasta la suma asegurada contratada sin pago
alguno.

5.5 En caso de requerir tratamientos adicionales tales como medicamentos, rehabilitaciones y
terapias, entre otros, y si la suma asegurada no ha sido agotada, se podra reclamar su pago
por medio del reembolso de gastos médicos hasta agotar el monto maximo (ver numeral
4.

5.6 La Aseguradora debe contar con un hospital en convenio, cuando menos, en el 80% de las
ciudades/municipios/delegaciones que se enlistan en el “ANEXC L- LISTADO DE CIUDADES
CON MAYOR NUMERQ DE BENEFICIARIOS DEL SUBPROGRAMA BECATE”, por tratarse de
las que concentran la mayor cantidad de cursos y beneficiarios asegurados.

6. Sobre el manejo de la informacidn, reembolsos e indemnizaciones.

Toda la informacion y/o documentacion correspondiente a reembolsos y/o indemnizaciones
provenientes de los asegurados (solicitudes) o de la Aseguradora (cheques de reembolso o de
indemnizacién, entre otras), deberé apegarse al siguiente canal de comunicacion:

Asequrados w2y Oficina del Servicio Nacional de Empleo de fa
entidad federativa que corresponda s Coordinacién General del
Servicio Nacional Empleo B Compaiia de Seguros adjudicada y

viceversa .
7. Sobre el procedimiento para incorporar a los beneficiarios asegurados del
Subprograma Bécate al Seguro de Accidentes Personales.

Por las caracteristicas de operacion del PAE y de acuerdo con lo que se establece en sus Reglas de
Operacion, es importante gue la Aseguradora conozca el procedimiento con el cual se incorporan
al Seguro de Accidentes Personales, los beneficiarios asegurados del Subprograma Bécate:

7.1 Para ser elegible de recibir apoyos del PAE, el Buscador de empieo invariablemente debe
realizar su registro y haber sido entrevistado por personal de fa OSNE, ademas de cumplir
con los requisitos vy documentacion establecida por el subprograma al cual se le canalice.

7.2 Paraobtener su registro, el Buscador de empleo cuenta con las siguientes opciones:

» Registro remoto, a través del Portal del Empleo (www.portaldelempleo.gob.mx) o
flamando al SNE (01-800-841-2020);

« Registro presencial, acudiendo a la OSNE que mas le convenga o los lugares alternos
gue ésta determine para atender a los Buscadores de empleo.
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De ser la primera vez que asiste a la OSNE para obtener su registro, debera proporcionar la
informacion requerida para el llenado del formato "Registro del Solicitante SNE-01", copia
de identificacion oficial y Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), presentando los
originates para cotejo (si la identificacion contiene impresa la clave CURP, basta con mostrar

el original de ésta).

En caso de que ya cuente con registro en el SNE, sélo debe presentar su CURP e
identificacién oficial en original para cotejo, y si es necesario, se le solicita actualizar su
informacién para ser turnado a ta atencién del personal que realiza el procedimiento de
seleccion.

tl Solicitante de empleo es entrevistado individualmente para determinar, en este caso, su
canalizacion al Subprograma Bécate en la modalidad que, de acuerdo a los resultados de la
entrevista, resulte mas adecuada con su perfil y necesidades.

De reunir los requisitos y la documentacion requerida, el Solicitante de empleo canalizado
es considerado como Solicitante de empleo seleccionado para recibir los apoyos del
Subprograma Bécate, lo cual se le informa de manera inmediata, conforme al resultado que
arroje la aplicacion del “Registro del solicitante SNE-01", quedando constancia de ello en

dicho formato.

El Solicitante de empleo seleccionado manifiesta a través del formato “SNE-01” su
aceptacion para ser asegurado durante el periodo de su capacitacién vy la designacion de
beneficiario(s), definiendo el porcentaje de indemnizacién que corresponda a cada uno de
elios. Al respecto, en el formato se enfatiza en que preferentemente se designe sélo a una
personay que ésta sea mayor de edad.

La OSNEregistra en el SISPAE al Solicitante de empleo seleccionado y al instructor, mediante
ta captura de los datos contenidos en el formato “Registro del Solicitante SNE-01”,
inscribiéndolos en una accién de capacitacién, quedando asi incluidos en la poblacién
protegida con el Segure de Accidentes por el tiempo que dure el curso.

Con base en este registro, la CGSNE elabora mensualmente la relacién del nGmero de
beneficiarios asegurados, lo cual permite costear con la Aseguradora el monto de la prima
mensual a pagar.

En caso de que se presente la cancelacion de cursos en las entidades federativas, la OSNE
respectiva debe notificarlo inmediatamente a la CGSNE para que ésta cancele la accién de
capacitacidn en el SISPAE y los beneficiarios asegurados previamente registrados no se
incluyan en el reporte de asegurados del mes.
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8. Sobre el registro de beneficiarios asegurados y reportes a la Aseguradora.

8.1Los beneficiarios asegurados, se incorporan en cursoes de capacitacién con duracidn de 30, 45,
60, 75 y 90 dias, tiempo durante el cual gozan de la proteccion del seguro. Excepcicnalmente,
se estima realizar cursos de la modalidad de Capacitacidén para Técnicos y Profesionistas con
duracidn de 105, 120, 135, 150, 1650 180 dias, en los cuales se asegurard a no mas de 100
participantes. A la conclusion de su periodo de capacitacion, dejan de pertenecer a la poblacion
beneficiaria. Lo anterior significa que los beneficiarios_asegurados _no son una poblacion fija,
sino que se van incorporando vy desincorporando a lo largo del afio.

8.21ainformacion de éstos se registra en el SISPAE, con base en la cual, la CGSNE, a mas tardar los
dias 15 (o en su caso al dia habil siguiente) del mes posterior al que se reporta, entregard a la
Aseguradora una relacion con el nGmero de beneficiarios asegurados por Entidad Federativa,
inscritos en el mes inmediato anterior, especificando el tiempo durante el cual cuentan con fa
proteccion del seguro.

8.3 La documentacion que acredita el registro de los beneficiarios asegurados queda en resguardo
de la OSNE de las entidades federativas para cualquier verificacion de la Aseguradora o alguna
otra instancia competente,

9. Sobre el procedimiento para presentar las reclamaciones de reembolso e
indemnizacion ante la CGSNE y de ésta ante la Aseguradora.

El procedimiento para presentar reclamaciones por los siniestros ocurridos es el siguiente:

91  Una vez realizada la contratacion del Seguro de Accidentes Personales para el ejercicio del
periodo marzo - diciembre de 2017, la CGSNE remite a las OSNE de las entidades
federativas: copia de la Pdliza vigente, formatos proporcionados por la Aseguradora y el
procedimiento para la reclamacion de siniestros.

9.2  Cuando se haya optado por el reembolso, en caso de que el beneficiario asegurado no esté
en posibilidades de cubrir fos gastos derivados del accidente, éstos seran cubiertos por la
OSNE, motivo por el cual las facturas pueden expedirse a nombre del beneficiario asegurado
o con el nombre y datos fiscales de la OSNE de la Entidad Federativa, sefialando que el gasto
corresponde a la atencion del beneficiario afectado.

9.3 Para solicitar el reembolso de gastos médicos y/o la indemnizacion, la OSNE
presentard ante Ja CGSNE y ésta ante fa Aseguradora, la siguiente documentacidn.

a) Acta Administrativa en original en la que conste la relacion de hechos, los datos

completos del beneficiario asegurado vy del curso, un relato breve y detallado de lo
acontecido hasta la primera atencion médica, la que debe estar firmada por el instructor
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(no aplica cuando el instructor es el accidentado o en la capacitacién en linea de la
modalidad de Capacitacion para Técnicos y Profesionistas) y dos testigos presenciales
(en caso de que existan). Ademds, cuando el Acta se elabore en la Unidad Regional,
debera firmarla el responsable de la Coordinacién Regional y cuando provenga de la
Unidad Central, debera estar firmada por el responsable de la Coordinacién de Apoyos
Financieros a la Capacitacion.

b) Copia deil “Registro del Solicitante SNE-01” perteneciente al beneficiario asegurado
en el cual consta su aceptacion para ser asegurado, Dicha copia debe contener el seflo
en original de la OSNE de la Entidad Federativa.

¢) Copia de identificacion oficial (credencial de elector, pasaporte vigente, cédula
profesional o cartilla liberada) del beneficiario asegurado. En el caso de los menores de
edad, se aceptara la identificacion con fotografia y firma que emita el gobierno federal,
estatal o municipal. Tratandose de personas preliberadas, se aceptard también la carta
de prefiberacion que emita el Centro de Readaptacién Social correspondiente.

) Copia de la CURP. Si la identificacidn oficial contiene impresa la clave CURP, no sera
necesario entregar dicho documento.

e} Cuando ef domicilio que aparece en la credencial del Instituto Nacional Electoral (INE)
no corresponda con el asentado en el “Registro del Solicitante SNE-01”, presentard
tarmbién copia de comprobante de domicilio o constancia de residencia, excepto en el
caso de los Preliberados.

En caso de reemboiso de gastos médicos o indemnizaciones por pérdidas
organicas, adicional a lo indicado en los anteriores incisos, se entregara:

£} Recibo(s) de honorarios y/o factura(s) con los requisitos fiscales exigibles (excepto
en los casos considerados en el numeral 4.3).

g} Formatos de la Aseguradora contratada, en original y con firmas autografas relativos
al Aviso de Accidente, Informe Médico, asi como Solicitud de Pago v demés
documentacion que ésta deterrine.

h} Original o copia de la solicitud de los estudios de laboratorio, radiolégicos o de imagen
requeridos para determinar el diagnoéstico y su interpretacion, emitido(s) por el médico
especialista. : '

i) Copia de la(s) receta{s) médica(s) expedida(s) por el o los médicos tratante(s) que
respalde las facturas de medicinas, estudios de laboratorio, aparatos ortopédicos, etc.
J) S6lo en caso de pérdida de miembros se deben adjuntar la(s) radiograffa(s) en la(s)
que se aprecie la lesidn sufrida, preferentemente con la(s) interpretacion(es)
correspondiente(s) hecha(s) por un médico especialista.

k) En caso de lesiones por accidente automovilistico o lesiones por asalto, adjuntar
actuaciones del Ministerio PUblico.

En caso de fallecimiento y de preceder, ademas de los documentos enumerados
en los incisos del a) al e), se entregara lo siguiente:
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1) Copia de las actuaciones del Ministerio Plblico competente para conocer del caso, en
donde conste la relacidén de hechos y/o informe de la policia respectiva, y/o parte del
accidente y certificado de autopsia o necropsia.

m} Original o copia certificada del acta de defuncion.

n} Original o copia certificada del acta de nacimiento y/o de matrimonio, segin
quién{es) haya(n) sido designado(s) como bheneficiario(s) por el asegurado.

o) Copia de una identificacién oficial del (los) beneficiario(s) referido(s) en el punto
anterior, preferentemente la credencial del INE con fotografia.

Adicional a lo anterior, para los becarios de la modalidad Capacitacion para

© Técnicos y Profesionistas que se capaciten en linea, la OSNE debera entregar:

p) Reporte del tiempo que el usuario paso en la plataforma del curso, sefiaiando fecha,
hora de inicio v hora de condusidén, emitido por la institucién Educativa o Centro
Capacitador, en el cual se pueda verificar {a capacitacién realizada en la fecha del
accidente,

Una vez realizada la primera reclamacion, de ser procedente, el beneficiario asegurado
puede solicitar nuevas indemnizaciones o reembolsos de un mismo evento, hasta agotar la
suma asegurada, '

Las OSNE de las entidades federativas, mediante oficio solicitud acompafiade de la
documentacion sefialada en los parrafos anteriores, requiere a la-CGSNE el tramite de la
indemnizacion o reembolso ante la Aseguradora, dando seguimiento hasta la entrega del
cheque al beneficiario asegurado, a su{s) beneficiario(s) ¢ a la propia OSNE.

El pago de los reembolsos y/0 las indemnizaciones debera realizarse a través de orden de
pago en ventanilla bancaria, a nombre de guien se indique en la solicitud que fa CGSNE
gestiona ante la Aseguradora, pudiendo tratarse del beneficiario asegurado o de la OSNE de
la Entidad Federativa.

En los casos no previstos en el presente anexo, la Aseguradora cuenta con un plazo de hasta
10 dias habiles para emitir respuesta.

10.5obre la forma, condiciones de pago y referencia de ejercicios anteriores,

101

10.2

El pago de las primas mensuales se realizard dentro de los 20 dias naturales posteriores a
la presentacién de fa factura en la CGSNE, quien |a revisa y valida.

La prima mensual cubre a los beneficiarios asegurados que hayan iniciado su curso en el mes
que sefale el reporte entregado a la Aseguradora y en el tiempo que dura su capacitacion.
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10.3  El'monto a pagar en cada reporte se calcularad con base en el costo unitario presentado por

la aseguradora en su propuesta econdmica incluyendo el IVA, el cual se multiplica por los
dias de duracién de los cursos y éstos, a su vez, por el nimero de beneficiarios asegurados
nscritos en el periodo correspondiente.

11.Siniestralidad de ejercicios anteriores.

11.1  Los oferentes podran considerar los resultados obtenidos en los ejercicios del 2012 al 2016
que se muestran enfa Tabla il

Tabla li.- Resultados en ejercicios anteriores

227,693 271,552 163,999 199,069

20 8 2 4 22

$50,000.00

$50,000.00

S50,000.00

$50,000.00

$100,000.00

£100,000.00

$100,000.00

S100,000.00

1 $120,201.48

$140,219.39

$102,024.00

$64,226.41

S185,586.06

ol

(1) De marzo del 2012 amarzo de 2013

(2) De abril del 2013 al 24 de febrero del 2014

(3) Del 25 de febrero de 2014 al 28 de febrero de 2015
(4) De marzo de 2015 a febrero de 2016

(5) De marzo a diciembre de 2016 (preliminar)

12.Documentos a presentar dentro de la Propuesta Técnica, mismos que formaran parte
integral de la misma.

a) Curriculum Vitae de la empresa en hoja membretada firmado por el representante legal que
contenga los siguientes datos:

» [Jatos generales,
s Experiencia minima de un afio.
«  Organigrama del personal que proporcionara atencion a fa CONVOCANTE, el cual

debe incluir puestos v funciones.
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» Referencia de al menos tres cdlientes incluyendo nombre, cargo v teléfonos de la
persona que pueda otorgar informacion y a quienes les haya proporcionado servicios
similares.

b) Original y copia, o copia certificada para cotejo de la autorizacidn para operar como
compafifa de seguros emitida por la Cormisidn Nacional de Seguros y Fianzas. Se evaluard
verificando que el documento corresponda a la emipresa licitante y cuente al menos con un
ano de antigiiedad.

€) Carta firmada por el apoderado legal de la empresa en la que acredite contar con
representacion en la Ciudad de México, sefialando el nombre, puesto y teléfono(s) del
responsable de ia misma (dicha oficina serd el enlace con la STPS).

dy El licitante manifestara por escrito, que cuenta con ndmero 01-800 o call center, de
atencidn telefonica dispanible las 24 horas, los 365 dias del afio para los asegurados.

e} Escrito en papel preferentemente membretado, en el que manifieste que las condiciones
solicitadas en la presente convocatoria prevalecerdn sobre las condiciones generales y
particulares del licitante adjudicado (Clausula de Prelacién y No Adhesidn).

f) Escrito en papel preferentemente membretado, en el que manifiesten que por ningdn
metivo cancelaran el programa integral de seguro, su péliza, ni sus endosos, a menos que
sea expresamente asi solicitado por la Convocante.

g) Carta firmada por el apoderado legal de la empresa en la gue se comprometa que, en caso
de ser adjudicado, emitira y entregara Carta Cobertura por los servicios de la presente
convocatoria, al dia siguiente habil de la emision del fallo.

h) Escrito del licitante en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que los servicios que
oferta son de origen nacional, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 28 fraccion
|, Gltimo parrafo, de la “Ley” y 39 fraccion VI, inciso d) de “el Reglamento”

13. Sobre la Propuesta Econdmica.

13.1  Para efectos de la presentacion de la propuesta econdmica (ver ANEXO ii.- PROPUESTA
ECONOMICA), la Aseguradora determinard un costo unitario por dia y por beneficiario
asegurado, el cual se multiplicara por 40 dias, que corresponden al promedio ponderado de
duracion de los cursos (con base en los resultades del afio inmediato anterior) y éste a su
vez se multiplicard por el nlimero minimo y maximo de beneficiarios asegurados
comprometidos, tomandose estos GHIMos como su propuesta.

Tabla Hi.- Ejemplo de aplicacion:
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Conbratacion de una Péliza de seguro 136,700 140,160
de accidentes persanaies para [ 0.035 1 40 0.035 x 40
. s e 116,700 L1008 | L3 o . .
bheneficiarios del Subprograma 6.70 140,10 - tdias (€1
Bécate 2017, promedio} promediod

(1) Datos figurados, sola Gtiles para el ejercicio.

13.2  La omisién o incumplimiento por parte de los licitantes de cualquiera de los requisitos,
especificaciones, caracteristicas y documentos solicitados en la convocatoria, afectara la
solvencia de su propuesta y serd motivo para desecharia.

13.3  La vigencia de la propuesta serd por el tiempo que dure el procedimiento de la presente
Invitacion.

14. Lugar de entrega de carta cobertura y péliza

El licitante ganador entregara al dia siguiente habil de la emisién del fallo, Carta Cobertura que
ampare la prestacidon de un seguro de accidentes personales para la proteccion de tos participantes
en acciones de capacitacion del PAE, y, en un plazo improrrogable de 10 dias habiles posteriores a
la notificacién del failo, la pdliza correspondiente, en las instalaciones de la Coordinacion General
del Servicio Nacional de Empleo, ubicada en Av. Cuauhtémoc N° 614, piso 3, Ala Oriente, Col.
Narvarte, Benito Juarez, C.P. 03020, con Frida Trejo Rojas, Subdirectora de Area o Maria del
Rosario Uribe Plata, Jefe de Departamento.

15. Area de supervisién de Ia prestacién del servicio

La STPS, a través de la CGSNE, coordinard y supervisard que la prestacion de los servicios se apegue
a los tiempos y condiciones establecidas en el presente Anexo Técnico.

16. Penas convencionales por atraso

De conformidad con lo establecido en la fraccion XIX del articulo 45 y el articuio 53 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblica, la Convocante aplicard al Prestador
del Servicio una pena convencional por atraso en el reembolso de gastos médicos o en el pago de
indemnizaciones en los términos y condiciones establecidos en el presente Anexo, la cantidad
equivalente al 1% diario sobre el valor de cada reclamacién, por cada dia natural de atraso, sin que
fa misma pueda exceder det 20% (veinte por ciento) sobre el monto total del contrato, en cuyo
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caso procedera la rescision del contrato. Dicha pena no exime al prestador del servicio del pago del
100% de la reclamacién o indemnizacioén correspondiente.

Para efectuar este pago, el Proveedor contara con un plazo que no exceda de 3 (tres) dias habiles
contados a partir de la fecha de recepcidn. En el supuesto de que el calculo de fa penalizacion
contenga centavos, el monto se ajustara a pesos, de tal forma gue las que comprendan cantidades
gue incluyan de 1 a 50 centavos, el importe de fa penalizacién se ajustara a pesos a la unidad
inmediata superior,

El pago de las penalizaciones se realizara utilizando el esquema eScinco del Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), el cual se podra consultar en la pagina Web de la STPS, llenando
segun corresponda y el depbsito se efectuard en cualguier institucion bancaria elegida por el
Licitante adjudicado. Una vez realizado el pago respectivo de la pena convencional, deberan
acompanar dicho formato con la factura de los servicios correspondientes.

LA OMISION EN LA PRESENTACION O INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE ESTOS
REQUISITOS SOLICITADOS EN EL ANEXO TECNICO POR PARTE DEL LICITANTE AFECTARA
LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION Y SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA

PROPUESTA,

NOTA: LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL PODRA VERIFICAR EN
CUALQUIER MOMENTO LA AUTENTICIDAD DE LOS DATOS E INFORMACION
PROPORCIONADA POR LOS LICITANTES Y EN EL. CASO DE RESULTAR FALSA, SERA MOTIVO
DE DAR CONQCIMIENTO Al OIC,

Ciudad de México, a de de 2017

Nornbre del Representante Legal " FIRMA
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PS

ANEXO I~ LISTADO DE CIUDADES CON MAYOR NUMERO DE BENEFICIARIOS DEL SUBPROGRAMA BECATE
SR : SHIO/DERORINACION: | . estane . ComaBimemo) S
AGUASCALIENTES | AGUASCALIENTES CIUDAD DE MEXICO ] TLAHUAC

AGUASCALIENTES JESUS MARIA CIUDAD DEMEXICO | TLALPAN

AGUASCALIEITES CALVILG CIUDAD DE MEXICO | VENUSTIANO CARRANZA

A AIA CALIEORNIA MEXICALI CIUDAD DE MEXICO | XOCHIMILCO

BAJA CALIFORNIA THUANA DURANGO DURANGO )

BAJA CALIFORNIA ENSENADA/SAN QUINTIN DURANGO GOMEZ PALACIO

BAJA CAUFORNIA SUR | LA PAZ ) GUANAJUATO CELAYA

BAJA CALIEORNIA SUR | SAN JOSE DFL CABO GUANAIUATO IRAPUATO
BAJA CALIFORNIA SUR | COMONDU CUANAIUATO LEOM

BAJA CALIFORNIA SUR_| SANTA ROSALIA/GUERRERG NEGRO | | | SUANAJUATO | SUANAJUATO

CAMPECHE CAMPECHE GUANAJJATO SALAMANCA

CAMPECHE CD. DEL CARMEN GUANAJUATO SAN JOSE ITURBIDE ]
CHIAPAS PALENCQUE GUERRERO ACAPULCO

CHIAPAS TUXTLA GUTIERREZ GUERRERO CHILPANCINGO

CHIAPAS PICHUCALCD GUERRERD ZIHUATANEIO

CHIAPAS TAPACHULA | | | GUERRERO IGUALA .

CHIARAS COMITAN GUERRERO OMETEPEC

CHIAPAS SAN CRISTOBAL DE EAS CASAS GUERRERO TLAPA

CHIHUAHUA JUAREZ GUERRERO TAXCO

CHIHUAHUA CHIHUARUA GUERRERO ALTAMIRANO

CHIHUAHUA —|eeucias GUERRERO TECPAN

CHIMUAHUA NUEVC CASAS GRANDES GUERRERO ATOYAC

CHIHUAHUA CUAUHTEMOC HIDALGO PACHUCA

COAHUILA TORREON HIDALGO TULA

COAHUILA SALTILLO JALISCO | TLAQUEPAQUE

COAHUILA PIEDRAS NEGRAS JALISCO AUTLAN

COAHULA MONCLOVA JALISCO GUADALAJARA

COAHUILA ACUNA TALISCO GUZMAN )
COAHUILA SABINAS o JALISCO OCOTLAN

COLIMA n_ COLIMA JALISCO VALLARTA

COLIMA MODULO TECOMAN JALISCO LAGOS

COLIMA MANZANILLO IALISCO ARANDAS

CHUDAD DE MEXICO ALVARO OBREGON MEXICO ESTADC DE | NEZAHUALCOYOTL

CIUDAD DE MEXICO | AZCAPOTZALCO MEXICO ESTADO DE | ECATEPEC

CIUDAD DE MEXICO BENITO RJAREZ MEXICO ESTADO DE | TOLUCA

CIUDAD DE MEXICO COYOACAN h MEXICO ESTADG DE [ IXTAPALUCA

CIUDAD DE MEXICO | CUANMALPA DE MORELOS MEXICO ESTADO DE | TLALNEPANTLA j
CIUDAD DE MEXICO | CUAUHTEMOC MEXICOESTADQDE | ATLACOMULCC i
CIUDAD DE MEXICO | GUSTAVO A. MADERO MEXICO ESTADO DE | NAUCALPAN

CIUDAD DE MEXICO | IZTACALCO MEXICO ESTADO DE | TEJPILCO

CIUDAD DE MEXICO | IZTAPALAPA MEXICO ESTADODE | VALLE DE BRAVO B
CIUDAD DE MEXICO | LA MAGDALENA CONTRERAS | | | MICHOACAN MORELIA '

CIUDAD DE MEXICO | MIGUEL HIDALGO. MICHOACAN ZITACUARO -
CIUDAD DE MEXICO | MILPA ALTA MICHOACAN LAZARO CARDENAS B

- ] MICHOACAN URUAPAN
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MICHOACAN CD. HIDALGO SNALOA | CULACAN

MICHOACAN ZAMORA SINALOA | MAZATLAN

MICHOACAN LA PIEDAD SONORA | HERMOSILLO

MICHOAC AN PATZCUARD SOMORA CAIEME (OBREGON)
MICHOACAN APATZINGAN SONORA I NAVOIOA

MORELOS CURRNAVACA - SONORA SAN LUIS RIO COLORADO
MORELOS CUAUTLA SGNORA NOGALES

MORELOS JOUTLA TABASCO | VILLAHERMOSA
NAYARIT TEPIC/CIUDAD TABASCO | TEAPA

NAYARIT SANTIAGO TABASCO | CARDENAS

NAYARIT EAHIA DE BANDERAS TABASCO | TENOSIQUE DE PINO SUAREZ
NUEVO LEON ONTERREY TAMAULIPAS | REYNOSA

NUEVO LEON MONTEMGRELOS TAMAULIPAS | NUEVO LAREDO

NUEVO LEON ANAHUAC TAMAULIPAS | MAN TE

NUEVO LEON CRALBRAE TAMAULIPAS | MATAMOROS

OrACH OAXACA TAMAULIPAS | ALTAMIRA

OAXACA PUERTO ESCONDIDO TAMAULIPAS | TAMPICO

CAXACA HUAJUAPAN DE LEON TAMAULIPAS | VICTORIA

OAXACA SALINA CRUZ TEAXCALA 1 APIZACO

CAXACA TUNTERRC TLAXCALA | ZACATELCO

URBLA ~Teein TLAXCALA | TLAXCALA

SUEBLA TEZIUTLAN TLAXCALA | CALPULALPAN

UL A UG AN VERACRUZ _| CORDOBA

QUERETARO | QUERETARO VERACRUZ | PANUCD

QUERETARG S UAN PR RS VERACRUZ | COATZACOALCOS
QUERETARD JALPAN DE SERRA VERACRUZ | XALAPA

QUERETARO CADERFYTA DF MONTES VERACRUZ | VERACRUZ

QUERETARD TOLIMAN VERACRUZ |POZARICA

QUERETARO PENAMILLER YUCATAN | MERIDA

SUINT ARA RS CANCTN YUCATAN | VALLADOLID
QUINTANA ROO CHETUMAL YUCATAN _ TicUL

QUINTANA ROO PLAYA DFL CARMIN LACATECAS | ZACATECAS -
SANLUIS POTOSI | SANLUIS POTOSI ZACATECAS | FRESNILLO

SANLUIS POTOS! | MATFHUALA | ZACATECAS | PINOS

SANLUIS POTOS! | CD. VALLES ZACATECAS | SOMBRERETE

SANLUIS POTOSH | RIO VERDE ZACATECAS | RIO GRANDE

SAN LUIS POTGSI TAMAZUNCHALE ALACATECAS | TABASCO
SINALOA MOCHIS ZACATECAS | JEREZ I
SNALOA 7o ZACATECAS | JALPA
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ANEXO l.- PROPUESTA ECONOMICA
Propuesta Individual ( ) Propuesta Conjunta (...)

La propuesta debera cumplir con las especificaciones contenidas en el anexo técnico.

RAZON SOCIAL DEL PROVEEDOR:
. CANTIDAD COTIZADA COSTO COSTD
DESCRIPCION MINIMA MAXIMA | UNITARIO MiNIMO MAXIMO
Ll Costo Unitario se| £l Costo Unitario se
CONTRATACION multiplica por el multiplica por el
DE UNA POLIZA DE promedic promedic ponderado
SEGURO DE . ponderado de dias | de dias de duracion
ACCIDENTES (beiz"fi?:;iot; (beiz;i:?;riias C;;atzé)?r de duracién de fos | delos cursos (40)
PERSOMNALES ' § - N cursos (40) por el por el ndmero
PARA asegurados) asegurados} | beneficiario namero minimo de méximo de
BENEFICIARIOS DEL asegurado beneficiarios beneficiarios
SUBPROGRAMA asegurados para asegurados para
BECATE 2017 obtener el costo obtener ef costo
| minimo (sin IVA). maximo (sin IVA).
Subtotal S 5
VA S 5
Total $ S

Condiciones de la Propuesta Economica:

1. Los precios seran fijos durante la vigencia del contrato que, de resultar ganador, me sea

asignado.
2. La prestacién del servicio serd conforme a io establecido en el Anexo Técnico de la

convocatoria.

Ciudad de México, a de de 2017.

Representante Legai

Nombre y firma
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ANEXO 3
FORMATO DE ACREDITACION (D.O.F., 11 DE ABRIL 1997)

{Nombre) manifiesto bajo protesta de decir la verdad, que los datos aqui asentados,
son clertos y han sido debidamente verificados, asi como gue cuento con facultades suficientes para
suscribir la propuesta en la presente Invitacion Nacional a Cuando Menos Tres Personas (Mixta), a
nombre y representacion de (nombre de la persona fisica o moral).

No. de Invitacién Nacional a Cuando Menos Tres Personas (Mixta): IAwOMOGOQQQwE:ZOwZD“E?

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle Numero

Colonia: Denominacion Territorial & Municipio:
Coadigo Postal: Entidad federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo electrénico:

No. de la escrifura publica en la gue consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero v lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:
Fecha y datos de inscripcion ante el Registro Publico de Comercio:

Relacion de accionistas:

Apellido paterno Apellido materno Nombre (s)

Descripcién del objeto social:
Reformas al acta constitutiva;

Nombre del apoderado o representarnte:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y faculiades:

Escritura Publica nimero:

Nombre, nimero v lugar del Notario Pablico ante el cual se otorgd:

{Lugar vy fecha) Protesto lo Necesaric
{firma)

Nota: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en el modo gue estime
conveniente, debiendo respetar su contenido, preferantemente, en el orden indicado.
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AMEXO 4
{Carta de los articulos 50 y 60 de la Ley)
(Aplica para personas fisicas y morales)

(Membrete de la persona fisica o moral)

SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES
AVENIDA ANILLO PERIFERICO SUR N° 4271,

NIVEL 5, EDIFICIO "B", COL. FUENTES DEL PEDREGAL.
C. P. 14140, CIUDAD DE MEXICO.

Facha:

En relacién a la convocatoria de fecha emitida por la Secretaria de Trabajo y Prevision
social, a traves de la Direccion de Adquisiciones y Almacenes, relativa a la Invitacion Nacional a
Cuando Menos Tres Personas (Mixta) No. [A-014000989-E20-2017, para la contratacion del servicio
, el que suscribe __ en mi caracter de a
nombre de (persona fisica o moraf) me permito manifestar lo siguiente;

Declaro bajo protesta de decir verdad y con la representacion legal gue ostento, que esta o
al igual que sus asociados no se encuentran dentro de ninguno de los supuestos comprendidos en los
articulos 50 y 60 penditimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

NOMBRE COMPLETO, CARGO Y FIRMA
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ANEXO 5
{Carta de aceptacion de Términos, Especificaciones y Condiciones incluidas en la
Convocatoria)

(Membrete de la persona fisica o moral)

SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES
AVENIDA ANILLO PERIFERICO SUR N® 4271,

NIVEL 5, EDIFICIO *B", COL. FUENTES DEL PEDREGAL
C. P. 14140, CIUDAD DE MEXICO.

Fecha:
Mediante este escrito hacemos constar que .__{persona fisica o moral) con refacion a
fa Invitacién Nacional a Cuando Menos Tres Personas (Mixta) No. 1A-014000998-E£20-2017 para la
contratacion del servicio , hemos leido integramente el

contenido de la convocatoria, sus anexos, asi como el contenido de la(s) junta(s) de aclaraciones vy
aceptamos pariicipar en esta invitacion conforme a ésta respetando y cumpliendo integra y cabalmente
el contenido de todos y cada uno de los términos, especificaciones y condiciones inciuidas en la misma;
asimismo, para los efectos que surtan en caso de adjudicacion.

NOMBRE COMPLETO, CARGO Y FIRMA
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ANEXO 6
{Declaracion de integridad)

{(Membrete de la persona fisica o moral)

SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES
AVENIDA ANILLO PERIFERICO SUR N° 4271,

NIVEL 5, EDIFICIO "B”, COL. FUENTES DEL PEDREGAL
C. P. 14140, CIUDAD DE MEXICO.

Fecha:

El que suscribe en mi calidad de de la (nombre
de la Persona Fisica o Moral) con relacion a la Invitacion Nacional a Cuando Menos Tres Personas

{Mixta) No. IA-014000899-E20-2017 para la contratacidn del servicio de
, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

“Que por mi (nosotros) mismo (s} o a través de interpdsita persona, me (nos) abstendré (mos) de
adoptar conductas, para que los servidores publicos de la CONVOCANTE, induzcan o alteren las
evaluaciones de las propuestas, el resuifado del procedimiento, u otros aspectos que oforguen
condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes”.

NOMBRE COMPLETO, CARGQO Y FIRMA
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ANEXO 7
TEXTO DE POLIZA DE FIANZA DEL 10% DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

No Aplica
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ANEXGC 8
MODELO DE CONTRATO YO PEDIDO STPS
(EL PRESENTE FORMATO SE AJUSTARA CONFORME A LAS DISPOSICIONES APLICABLES, A LA
PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA GANADORA, ASI COMO A LAS MODIFICACIONES DERIVADAS DE LA
JUNTA DE ACLARACIONES).

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL A
TRAVES DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL, REPRESENTADA POR EL LIC.
XXOOOOOOCOOOOOOMXXXXXXXXXXXK, EN SU CARACTER DE DIRECTOR DE ADQUISICIONES Y
ALMACENES, ASISTIDC POR EL LIC, JOOOOCOCOOCOOCOCOBOOOCKMIXX XXX XXX XX, EN SU CARACTER
DE DIRECTOR DE SERVICIOS A PROGRAMAS DE EMPLEO, Y POR LA OTRA, LA EMPRESA
KXXXKEXXXKKXXARKKAXXX, REPRESENTADA POR JOOOOOOMMXXXXXXXXXX, EN SU CARACTER DE
APODERADC LEGAL, A QUIENES EN 1.0 SUCESIVO SE LES DENOMINARA COMO LA “SECRETARIA” Y EL
“PRESTADOR DEL SERVICIO", RESPECTIVAMENTE ¥ LAS “PARTES” CUANDO SE REFIERA A AMIBAS, DE
CONFORMIDAD CON LAS DECLARACIONES ¥ CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

L La “SECRETARIA” declara que:

l. 1 Es una Dependencia de a Administracién Plblica Federal Centratizada, de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 2°, fraccién [, 26 en lo relativo a la Secretaria del Trabajo y Prevision Social y 40, fraceion XIX de la Ley
Orgéanica de la Administracion Pablica Federal.

L2 Bl Lic. XXX XXXXKXXXXXXKKXK, Director de Adquisiciones y Aimacenes, cuenta con facultades para
susciibir e presente Contrato, de confermidad con lo dispuesto en el articulo Primero del "Acuerdo por el que se
delega ia facultad de suscribir convenios y confratos en los servidores publicos de la Secretaria del Trabajo y
Previsién Social gue se indican”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de enero de 2001; en el
oficio ntimero 500.129, de 15 de mayo de 2008, emitide por el Oficial Mayor del Ramo, por el que se informan
ios montos maximos de los contratos y convenios que a partir de esa fecha podran ser suscritos por los servidores
plblicos gue se indican, montos gue estaran vigentes para ejercicios fiscales subsecuentes en tanto la Oficialia
Mayor no actualice los mismos,; asi come en los articulos 8, fraccion XXl y Tercero Transitorio del Reglamenta
interior de la Secretaria del Trabajo y Prevision Social.

.3 Requiere contratar XXOOOOOOOX X XXX XXX AXX.

I. 4  Laerogacion correspondiente at presente contrato se encuentra comprendida en la partida presupuestal nimero
HXKKAXXKAXKXKKK del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal. La
“SECRETARIA” cuenta con los recursos presupuesiales suficientes para cubriv el importe de los servigios,
segun se desprende del oficio nimero XXXXXXOOXXKK de fecha XXOXOOXXXXXHXXXX, emitido por ef
Director de General de Programacion y Presupuesto de la “SECRETARIA”.

.5 El presente contrato se adjudico mediante procedimiento de XXOOOUXKXXKXAX NUMETs XX-X XXX K X-XXX-
XXXX, con fundamento en et articuto XX fraccidn XX, XX Bis fraccion XXX, XX fraccion X, XX, XX y XX de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico.

l.6 De conformidad con lo dispuesto por los articulos XX y XXXXX, de la Ley General de Instituciones y Sociedadss
Mutualistas de Seguros, el “PRESTADOR DEL SERVICIO” tiene prohibido olorgar fianza, por io que se fe exime
de presentar fianza para garantizar las obligaciones derivadas del presente contrato,

I. 7 Su Registro Federal de Contribuyentes es XXX-XXX-XX, en términos de su Cédula de Identificacion Fiscat.
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DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES

Para los efectos legales de este contrato, sefiala come su domicilio el ubicado en Av. Anillo Periférico Sur ndimero
4271, Colonia Fuentes del Pedregal, Tlalpan, C.P. 14140, en la Ciudad de México.

E! “PRESTADOR DEL SERVICIO” declara gue:

THXXXKXAXKKXX", se constituyé conforme a 1as leyes mexicanas, mediante escritura publica ndmearo XXXXX,
de fecha XXXXXXX, otorgada ante la fe del Lic. XOOUXXXX, entonces Notario Publico numero XXX del Distrito
Federal, e inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercic, con el nlmero XX a fojas XX, volumen
XX, libro tercero, de la seccidn de Comercio

Mediante escritura Plublica namero XXXXX, de fecha XXXXXXX, otorgada ante la fe del Lic, X0OOCKX, titutar de
fa Notaria ndmerc XXXX del Distrito Federal, se hizo constar el cambio de denominacion para quedar como
ERICKKR IR

Comparece en este acto representada por XXXXXXXXK, en su cardcter de Apoderado legal, como lo acredita
con la escritura publica ndmere XXXXX de fecha XXX XXX XXX, otorgada ante la fe del Lic. XXXXXX, Notario
Pablico Ndmero XXX del Distrito Federal, que manifiesta “bajo protesta de decir verdad’, que las facultades
conferidas no le han sido medificadas o revocadas en forma alguna.

Su objeto -sociat tiene, enfre ofras actividades, actuar como XHKXXAXKXXX, de acuerdo a la autorizacion
correspondiente otorgada por el Gobierno Federal, a través de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
facultada para practicar: XXX HOCOOCOOOOCK X, en todas las operaciones sefialadas.

Tiene capacidad juridica y técnica para contratar y relne las condiciones técnicas, econdmicas suficientes y
necesarias para obligarse a la prestacién del servicio objeto del contrato y dispone de ia organizacion y elemenios
propios v suficientes para cumplir con las obligaciones que se deriven del presente, ademas de contar con los
permises, licencias y autorizaciones necesarias de conformidad con la legisiacidon aplicable, para hacer uso de
los bienes y técnicas de que se vale para |a prestacion del servicio.

Cuenta con auforizacion para operar como nstitucidn de Seguroes, otorgada por el Gobierno Federal, & través de
la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico,

Manfiesta "Bajo profesta de decir verdad” que ha cumplido con sus obligaciones en materia de Registro Federal
de Contribuyentes (RFC) y que ha presentado en tiempo y forma las declaraciones del efercicio por impuestos
federales, distintas a las del Impuesto sobre Automdviles Nuevos (ISAN) e Impuesto sobre Tenencia o Uso de
Vehioulos (STUV), correspondientes a sus dos Ultimos ejercicios fiscales y que ha presentado las declaraciones
de pagos mensuales, provisionales o definifivos, correspondientes a los Ultimos doce meses anteriores a la fecha
de firma del presente contrata, Asimismo, no tiene adeudos fiscales firmes a su cargo por impuestos federales,
distintos a ISAN 2 ISTUV.

Para los efectos de lo previsio por el articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion, el “PRESTADOR DEL
SERVICIO” se compromete a entregar a la firma del presente instrumento el acuse gue comprueba et inicic del
tramite a que alude la Regla X0004KX, en relaciaon con la regla XXXXXX, de la Resolucion Misceldnea Fiscal
para X XXX, publicada en el Dianto Oficial de [a Federacidn el XX de XXXX de XXXX.

Bajo protesta de decir verdad manifiesta que conoce plenamente el contenido y los requisitos que establecen fa
{ey de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y &l Codigo Civil Federal,
asi como los ordenamientos fiscales vigenies a la fecha de firma del presente contrato.

Cuenta con el Registro Federal de Coniribuyentes JOOKKXXKX, segln lo acredita con copia de su Cédula de
tdentificacion Fiscal.
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H.10 "Bajo protesta de decir verdad”, Ia apoderada manifiesta que ella, los socios yfo sccionistas no se encuentran en
algunc de los supuestos previstos en los articulos XX y XX de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Sector Piblico.

.11 De conformidad con lo dispuesto por los articulos XX y XXXXX de la Ley General de Instituciones y Sociedades
Mutualistas de Seguros, el “PRESTADOR DEL SERVICIO” no se encuentra obligado a presentar fianza para
garantizar las obligaciones derfvadas del presente instrumento juridico,

12 Para los efectos legales del presente contrato, sefiala como su domicilic el ubicado en
ORI KKK KA KKK AKX,

Expuesto lo anterior, “LAS PARTES" estan de acuerde en celebrar el presente contrato, sujetandose al contenido de
las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO BEL CONTRATO: i.a “SECRETARIA” encomienda a
el “PRESTADOR DEL SERVICIO” y éste se obliga a proporcionar una “XOOCOOCOOOUOOOOXXX", de
cordormidad con o presentado en su propuesta técnico-econdmica en la Invitagion XX-XXXXXXXXX-X-XXKAX, la
convocatoria, el acta de junta de aclaraciones def propio procedimiento v ef Anexo Técnico, el gue debidamente firmado
por las “PARTES”, forma parte integrante del presente instrumento,

SEGUNDA.- VIGENCIA: Las “PARTES" acepian que la vigencia del presente conirato serd a partir del XXHKKAKXKX y
hasta el XXXXXXXXKAXX, forzosa para e “PRESTADOR DEL SERVICIO” vy voluntaria para la “SECRETARIA”.

TERCERA.- MIONTO DEL CONTRATO: El monto minimo del presente contrato es por la cantidad de $000,004.00
(EOOOCAOGGCOGGOGCGOGDCA0 00/M08 M.N), v e monto maximo disponible para cubrir los pagos
correspondientes es por la cantidad de $000,000.06 (OO00OOOCOOGCODONOGN 00/100 M.N.), ambas
cantidades incluyen e! correspondiente Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.), v los derechos de poliza respectivos.

Las “PARTES” convienen que durante la vigencia del presente contrato, el precio unitario cotizado para la prestacion
de los servicios se mantendra fijo.

CUARTA.- FORMA DE PRESTAR Ef SERVICIO: EI “PRESTADOR DEL SERVICID" se obliga a prestar a la
“SECRETARIA” el servicio a que se refiere Ja clausula PRIMERA, en la forma y términos descritos en el Anexo Técnico.

QUINTA.- PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA: El “PRESTADOR DEL SERVICIO” se obliga a prestar el servicio y a
entregar a la “SECRETARIA” la carta cobertura a partir del inicio de vigencia del preserde instrumento, en las oficinas
de fa en la XKXXXKAXXXXXAXXXKAXXK, independientemente de to anterior, el “PRESTADOR DEL SERVICIO”
deberd entregar a la “SECRETARIA” la poliza correspondiente en un plazo improrrogable de 10 dias habiles
posteriores a la firma del presente instrumento.

SEXTA.- FORMA Y LUGAR DE PAGO: La “SECRETARIA” pagara el precio del Contrato a que se refiere la clausula
Tercera, en moneda nacional,

El page de las primas mensuales se realizard con base en el reporte del nimero de personas registradas en el mes
inmediato anterior, y a partir de ese momento el “PRESTADOR DEL SERVICIO” cuenta con un plazo maximo de 5
dias habites para entregar a la “SECRETARIA” fa factura correspondiente en la
KXHXHK KKK RK KKK HXRIKHREX XN AK K, en un horario de XOOOOKX XXX XXX horas en dias habiles, glien
fa validara y en su caso, remitird y solicitarad & la Direccidn General de Programacion v Presupuesto el pago
correspondiente.
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La Direccion General de Programacion y Presupuesto realizara el pago dentro de los 20 dias naturales posteriores a la
presentacién de la factura debidamente validada, a fravés de transferencias electronicas del Sistema Integral de
Administracion Financiera Federal (SIAFF) en el Banco XXXXXXX, cuenta nimerc XXHXXXX, Sucursal XKXXXXX,
HAHXHK K, XXKKA CLABE XOOOOXXKXXXX X, a nombre de XXXXXX, XX, de X.X.

£n caso de que los datos indicados en el parrafo anterior sean errdnecs, el “PRESTADOR DEL SERVICID” asumira
ta pérdida que se derive de esta situacion.

Los pagos que haga la “SECRETARIA” cubren los servicios, organizacion, direccion, administracion y técnica propia,
impuestos, derechos o cualguier contraprestacion a favor del “PRESTADOR DEL SERVICID” que se generen con
motivo de a celebracidén o cumplimiento del presente Contrato, por lo gue este Ultimo no podré reclamar algun oiro
pago adicional.

SEPTIMA.- PAGOS EN EXCESO: Tratdandose de pagos en exceso que haya recibido el “PRESTADOR DEL
SERVICIO", esté deberd reintegrar las cantidades pagadas en exceso en términos del articulo 51 de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Plblica, mias los intereses correspondientes, conforme a o
sefialado en el segundo parrafo del mismo ordenamiento, calculados sobre las cantidades pagadas en exceso en cada
caso y se compttaran por dias naturales desde la fecha del pago, hasta la fecha en gue se pongan efectivamente las
cantidades a disposicion de la “SECRETARIA” v en su caso, podra hacerse efectiva la garantia de cumplimiento dei
presente Condrato.

OCTAVA.- PAGO DE IMPUESTOS: Sera responsabilidad vy a cargo del “PRESTADOR DEL SERVICIO” el pago de
impuestos y derechos que de acuerdo a las leyes mexicanas aplicables, se generen con motivo del presente Contrate, a
excepcion del Impuesto al Valor Agregado (IVA), el cual sera frasladado a la “SECRETARIA™.

NOVENA.- RELACIONES LABORALES: El “PRESTADOR DEL SERVICIO” como patrdn del personal que ocupe con
motivo de la prestacion det servicio materia del presente Contrato, manifiesta que cuenta con los elementos propios y
suficientes para responsabilizarse de las obligaciones derivadas de las refaciones de trabajo. £n consecuencia, serd el
tnico responsable, en relacidn con sus trabajadores, de las obligaciones derivadas de las disposiciones legales y demas
ordenamientos en materia de trabajo y de seguridad social, obligandose por tanto a responder de todas las
reclamaciones que sus trabajadores presentaren en su contra ¢ en contra de ta “SECRETARIA” en relacidn con los
servicios materia del presente Contrate, deslindandola de foda responsabilidad, en caso de gue surja algun conflicto
laboral, La “SECRETARIA” en ningin caso tendra el cardcter de patron sustituto o solidario de los trabajadores del

“PRESTADOR DEL SERVICIO”,

DECIMA.- CESION DE DERECHOS: Bl “PRESTADOR DEL SERVICIO” no podra ceder en forma total o parcial a
favor de ofra persona fisica o moral, los derechos y obligaciones que se deriven del presente Conirate, con excepcion
de los derechos de cobro, en cuyo caso, debera contar con el consentimiento previo vy por escrito de la “SECRETARIA”
en términos del articule 48, ultimo parrafo de ta Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

DECIMA PRIMERA.- SUPERVISION Y VERIFICACION: La "SECRETARIA” con apoyo de lo dispuesto en el articulo
83 segundo parrafe del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, tiene
el derecho de supervisar en todo momento y cuando asi lo juzgue conveniente e desarrollo y cumpliimiento del servicio
contratado con el “PRESTADOR DEL SERVICIOS”.

La supervision a que se refiere el parrafo anterior, la podra hacer la “SECRETARIA” a través de la
RXK I I KA FA XXX KF IR AAKXAK, como responsable de administrar v vigilar el cumplimiento de los servicios.

El “PRESTADOR DEL SERVICIO” se obliga a dar todas las facilidades al personal que designe la “SECRETARIA”
para gue se lleve a cabo la supervigién,

DECHMA SEGUNDA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR: Ninguna de las “PARTES” sera responsable del
incumplimiento de este Contrato que resufte de caso fortuito o fuerza mayor, por lo gue en el caso de que "la Secretaria”
suspenda [a prestacidn del servicls, Unicamente se pagaran aquéllos gue hubiesen sido efectivamente prestados y en
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su case, se reintegraran los anticipos no amortizados, lo anterior con apoyo en |o dispuesto en el primer parrafo del
artleulo 55-Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios ded Sector Publico, en refacion con el artfculo

142 de su Reglamento.

PDECIMA TERCERA.- SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO: La “SECRETARIA» podra suspender en
cualquier momento y de manera temporal, en todo o en parte, ia prestacion de los servicios contratados, sin que ello
implique su terminacion definitiva. Al efecto, notificard al “PRESTADOR DEL SERVICIO” un aviso por escrifo, en el
que indicara las causas de la suspensidn. Dicho aviso surtird sus efectos a los 10 dias naturales de su notificacion. £
presente contrato podra continuar produciendo todos sus efecios legales, una vez que hayan desaparecido tas causas
gue motivaron dicha suspensian, con las consecuencias previsias en el articulo 40 de la.Ley schre &l Contrato de

Seguro,

DECIMA CUARTA.- MODIFICACIONES AL CONTRATO: Durante la vigencia del presente contrato, la
“SECRETARIA” podré modificar el contenido del Anexo Técnico, dando aviso por esctito al prestador del servicio, el
cual surtira sus efectos 6 dias naturales posteriores a su notificacion y éste se obliga a dar cumplimiento a dichas
modificaciones. Cualquier modificacion al contrato debera formalizarse por escrito, en términos de lo dispuesto por el
articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pihlico.

DECIMA QUINTA.- TERMINACION ANTICIPADA: La “SECRETARIA” podra dar por terminado anticipadamente el
condrato sin responsabilidad alguna a su carge, cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por
causas de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requertr los servicios
originalmente contratados, bastancio para ello [a comunicacion dada por escrito gue surtird sus efectos 10 dias después
de su notificacion al “PRESTADOR DEL SERVICIO”, en términos del articulo 54 de la Ley de Adguisicionss,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA SEXTA.- CAUSAS DE RESCISION: Serdn causas de rescision del presente contrato sin ninguna
responsabilidad para la “SECRETARIA”, ias que se sefialan en forma enunciativa mas no limitativa si el “PRESTADOR
DEL SERVICIOY,

a) No inicia la prestacion de los servicios objeto de este contrato en fa fecha pactada;

b) Mo presta los servicios de conformidad con lo establecido en el presente contrato v en ef Anexo Téchico, o sin
motivo justificado, no acata las indicaciones de la “SECRETARIA™

) Suspende Injustificadamente los servicios materia del presente contrato;

d) For cualguier causa deja de tener la capacidad técnica y ios elementos necesarios para proporcionar los servicios
objeto de este contrato;

e} Cede a terceras personas los derechos u chligaciones derivados del presente contrato, en forma total o parcial,
salvo los derechos de cobro;

f) No dé a la “SECRETARIA” las facilidades y datos necesarios para la supervision de los servicios contratados;

g} Es declarado en huelga o sujeto a concurso mercanti, en los términos de la Ley de Concursos Mercantiies, o
cualquier causa analoga queda impedide para prestar el servicio, y

by En general, por cualguier otro incumplimiento a las obligaciones pactadas en el presente contrato.

DECIMA SEPTIMA.- PROCEDIMIENTO DE RESCISION: La “SECRETARIA” podra rescindir ef presente contrato sin
necesidad de declaracion judicial previa, en caso de que el “Prestador de Servicios” incumpta con cualesquiera de las
obligaciones estipuladas y/o inherentes a la naturaleza del mismo, por lo que si el *Prestador de Servicios” incurre en
cualesquiera de las causas a que se refiere |a cldusula anterior fa “SECRETARIA” podré optar por la rescision del
presente contrata, o bien, exigir su cumplimiento por [z vig judicial. En caso de optar por la rescision del contrato, se
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procedera conforme a lo establecido en el articulo 534 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Secior
Pubtico.

DECIMA OCTAVA.- PENA CONVENCIONAL: La “SECRETARIA” aplicara a el "Prestador de Servicios” una pena
convencional por atraso en el reembolso de gastos médicos o en ¢l pago de indemnizaciones la cantidad equivalente
al XXX diario sobre el valor de cada reclamacion, por cada dia natural de atraso, sin gue la misma pueda exceder del
XX%, en cuyo caso, procedera la rescision del presente contfrato. Dicha pena no exime a el "Prestador de Servicios”™
del pagn del XXX% de ia reclamacién o indemnizacion correspondiente.

El procedimiento para fa aplicacion de la pena por atrasc serd el siguiente: La “SECRETARIA” procedera a notificar al
“Prestador de Servicios” por escrito, que incurrié en atrase para que éste en un plazo tres dias manifieste o que a su
derecho convenga. La “SECRETARIAY le notificard, en su caso, la aplicacidn de la pena convencional,

El “PRESTADOR DE SERVICIOS” debera efectuar el entere correspondiente en alguna sucursal bancaria, a través
del formato e-cinco del SAT, debiendo acompaniar copia del mismo, previo al trdmite de pago.

DECIMA NOVENA.- VICIOS DEL CONSENTIMIENTO: La “SECRETARIA” y el “PRESTADOR DE SERVICIOS”
reconccen gue en ia celebracion del presents condrato no ha mediado error, dolo, lesién, violencia, ni vicio alguno del
consentimienic que pudiera invalidario o nuiificarlo.

VIGESIMA.- LEGISLACION Y JURISDICCION: Todo io no expresamente previsto en el presente contrato se regira
por las disposiciones estabiecidas en g Ley de Adguisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Pdblice, su
Reglamento, la Ley General de Instituciones y Socledades Mutuaiistas de Seguros, [a Ley sobre el Contrato de Seguro,
el Caodigo Civil Federal, ast como la convocatoria y el acta de la junta de aclaraciones, de fa lnvitacidn a Cuando Menos
Tres Personas numero XX-XXXKXK-0OGXXXX En caso de confroversia, para la inferpretacion y cumplimiento del
condrato, las Paries se someten a la jurisdiceidn de los Tribunales Federales con residencia en la Ciudad de México,
Distrito Federal, y por lo tanto, el "Prestador de Servicios” renuncia expresamente al fuero que pudiera corresponderle
en razdn de su domicifio presente, futuro, o por cualguier otra causa, que fenga o que pudiera llegar a tener,

Leido que fue el presente instrumento  y  enteradas lag  Parles de  su contenido vy
alcance legal, lo  firman ern seis  tantos, en la Ciudad de  México, Distrito Federal,

e dia XHHXKXXX.

For iz “SECRETARIAY Por el “Prestador del Servicio”

Director de Adquisiciones Apoderado Legal
y Alimacenes

Responsable de administrar y vigilar el
cumplimiento de los servicios

Director de Servicios
a Programas de Empleo
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ANEXO 9

RELACION DE DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES, EN
CUMPLIMIENTO A LA CONVOCATORIA DE LA INVITACION:

{ Copia det Oficio de invitacion a participar en el procedimiento.

Formata de Acreditacion (Anexo 3).

Original de Identificacién oficial, vigente v copia simple.

Carta de log articulos 50 y 80 penlitimo parrafe de la Ley {Anexo 4).

Carta de aceptacidn de érminos, especificaciones v condiciones inclisidas en la Convocatoria (Anexo 5).

Declaracién de integridad (Anexo B),

| Carta de Confidencialidad.

Carta Compromiso de Capacidad Técnica, Ecandmica y Financiera,

Carta de Nacionatidad Mexicana (Anexo 12).

Propuesta Técpica Firmada (Anexa Técnico).

§ Curriculum de la empresa en hoja membretada firmado por el representante legal que contenga los
siguientes datos:
«  Datos generales.
»  Experiencia minima de un afo.
«  Urganigrama del personal que proporcionara atencién a la CONVOCANTE, el cusl debe incluir
puestos y funciones.
+«  Referencia de al menos fres cliertes incluyendo nombre, cargo v teléfonos de la persona que
pueda otorgar informacion y a quienes les haya proporcionado servicios similares.

| Original y copia, o copia certificada para cotejo de la autorizacion para operar como compafiia de seguros
| emitida por la Comision Nacional de Seguros y Fianzas. Se evaluarg verificando que el documento
corresponda a la empresa lictante v cuente al menos con un afo de antighedad.

Carta firmada por el apoderado legal de |a empresa en la que acredite contar con representacion en el
Distrito Federal, sefalando el nombre, puesto v teléfonos del responsable de la misma {dicha oficina sera
=i enlace con la STPS).

El licitante manifestard por escrito, que cuenta con nimero 01-800, de atencion telefonica dispenible las
24 horas, los 365 dias del afio para los asegurados.

Escrito en pape! preferentemente membretado, en el que manifieste que las condiciones solicitadas en
ia presente convocatoria prevaleceran sobre las condiciones generales y particulares del licitante
adjudicada (Clausula de Prelacion y No-Adhesidn).

Fscrito en papel preferentemente membretado, en el que manifiesten que por ningdn motivo cancelardn
el programa integral de seguro, su pdiiza, ni sus endosos, a menos que sea expresamente asi soficitado
por fa Convpcanta.

Carta firmada por el apoderado tegal de la empresa en la que se comprometa gue en caso de ser
| adjudicado, emilird y entregard Carta Cobertura par fos setvicias de fa presente convocaloria, af dia
i_siguiente habil de la emision det fallo.

Escrito del licitante en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que los servicios que oferta son
i de origen nacional, de conformidad con lo dispuesto en fos articulos 28 fraccion |, ditime parrafo, de “la
1 ley” y 39 fraccidn VL, inciso d) de “ef reglamento”.

Prapuesta Econdmica Firmada.

Formato al Programa de Cadenas Productivas (Anexo 10)

Manifestacion de Micro, Pequefia y Mediana Empresa (Anexo 11)

Acciones de Transparencia (Anexo)13

oy Contrato de Proposiciones Conjuntas

SE RECIBIO CUANTITATIVAMENTE DOCUMENTACION

EL SERVIDOR PUBLICO
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ANEXO 10
PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS DE NACIONAL FINANCIERA, S.N.C.

RAZON SOCIAL:

NUMERO DE PROCEDIMIENTO:

Se informa al proveedor ganador lo siguiente:
(QUE ES EL. PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS DE NAFINSA?

Es un programa que promueve el desarrollo de la Micro, Pequenas y Medianas Empresas, a través de
ptorgarle a los proveedores afiliados liguidez sobre sus cuentas por cobrar derivadas de la proveeduria
de bienes & servicios, contribuyendo asi a dar mayor certidumbre, transparencia y eficiencia en los
pagos, asi como financiamientos, capacitacion vy asistencia.

JEN QUE CONSISTE ESTE PROGRAMA?

Este programa consiste en la enirega de un expediente, hecho que se realiza una sola vez
independientemente de que usted sea proveedor de una ¢ mas Dependencias ¢ Entidades de la
Administracidn Publica Federal y sin cosio alguno.

(QUE OFRECE ESTE PROGRAMA?

Adelantar el cobro de facturas mediante el descuento electrdnico.

Obtener liquidez para realizar mas negocios.

Mejorar la eficiencia del capital de trabajo.

Agilizar y reducir [os costos de cobranza.

Realizar en caso necesario, operaciones via telefonica a fravés del Call Center al 50-89-61-
07 y al 01800-de NAFINSA (6234672).

Acceder a capacitacion y asistencia técnica gratuita.

¢ Recibir informacion,

« Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal,

E & & 2 @

CARACTERISTICAS, DESCUENTO Y/O FACTORAJE ELECTRONICO:

Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documenio).

Descuento aplicable a tasas preferenciales.

Sin garantias, ni otros costos 6 comisiones adicionales.

Contar con la disposicion de los recursos en un plazo no mayor a 24 horas, en forma electronica
y eligiendo al intermediario financiero de su preferencia.

® 8 3 @
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Para el caso de pagos mediante el Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C.

El proveedor de servicios, con base en la informacién anterior, podra obtener una cita para su afiliacion
preferentemente en un plazo no mayor a cinco dfas naturales posteriores a la formalizacion del contrato
con la STPS, comunicandose al nimero telefénico 50896107 o al 01 800 NAFINSA, donde se le
orientara para iniciar con el proceso de afiliacion.

NACIONAL FINANCIERA, S.N.C. CUBRIRA EL PAGO EN M.N. DE LA SIGUIENTE MANERA

Los pagos que se realicen deberdn corresponder a compromisos efectivamente devengados y se
efectuaran dentro a los 20 (veinie) dias naturales contados a parlir de la entrega de la factura
debidamente requisitada y recibidos los bienes y/o prestados los servicios a entera satisfaccion del la

Convocante.

Los pagos se incorporaran al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C. y
se dara de alta en e mismo la totalidad de cuentas por pagar del licitante ganador, para ello las
Dependencias y Entidades, contaran con un plazo maximo de 9 dias naturales para realizar su registro
y dicho plazo quedara comprendido dentro de los 20 dias naturales previstos en el articulo 51, primer
parrafo de fa LAASSP. Los pagos referidos, podran ser consultados en el portal www.nafin.com a efecto
de gue el licitante ganador pueda ejercer la cesién de derechos de cobro al intermediario financiero, en
los terminos del dltimo parrafo del articulo 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, y esté en posibilidad de realizar operaciones de Factoraje o Descuento Electrénico
en Cadenas Productivas.

Derivado de lo anterior, ésta secretaria requiere del licitante, su afiliacion al "Programa de Cadenas
Productivas”, por io que es necesario que manifieste su consentimiento para que los pagos a que haya
lugar se incorporen al programa gue nos ocupa.

kn este tenor, manifiesto que expresamente fui requerido por la convocante para afiliarme al Programa
de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C.

Ciudad de México a de de 2017.

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL FIRMA
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ANEXO 11

“Formato para la manifestacién que deberan presentar los licitantes que participen en los
procedimientos de contratacion parar dar cumplimiento a lo dispuesto en los Lineamientos
para fomentar la participacion de la micro, pequefias y medianas empresas en jos
procedimientos de adquisicion, y arrendamiento de bienes muebles, asi como la contratacion

"i!

de servicios que realicen las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

de de ' M
Presente. (2)
Me refiero al procedimiento {3) numero {4} an el gue mi representada, |a
empresa (5) participa a fravés de la propuesta gue se

contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsio los “Lineamientos para fomentar la participacion de
las micro, pequefias y medianas empresas en los procedimienios de adquisicion y arrendamiento de
servicios muebles asi como fa contratacion de servicios gue realicen las dependencias y entidades de
fa Administracién Pablica Federal” declaro “Bajo protesta de decir verdad”, gque mi representada

pertenece al sector {6) ,cuentacon __ {7} _ empleados de planta registrados ante el
IMSS v con ___ (8) _ personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi
representadaes de (9 obtenido en el gjercicio fiscal correspondiente a la tltima declaracion
anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de
una empresa (10} atendiendo a o sigutente:
Estratificacion
. Rango de monto .
N . Rango de namero Tope maximo
Tamafic Sector . de ventas . %
de trabajadores anuales {mdp) combinado
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Pequeiia . Desde 11 Desde $4.01
Comercio hasta 30 hasta $100 93
Industria y Desde 11 Desde $4.01 95
Servicios hasta 50 hasta $100
Mediana : Desde 31
Comercio hasta 100 Desde $100.01 236
Servicios Desde 51 hasta $250 ]
hasta 100
. Desde 51 Desde $100.01
Industria hasta 250 hasta $250 250

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%.

(7} (8) El nmero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) E! tamafio de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente
formula: Puntaje de la empresa= (NUmero de trabajadores) X 10% + (Monto de Ventas Anual} X 90%
el cual debe ser igual o menor al Tope Méaximo Combinado de su categoria.

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, gue el Registro Federal de Contribuyentes de mi
represertadaes (11

Atentamente

(12)
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“Instructivo para el llenado del formato para la manifestacién que deberan presentar los
licitantes que participen en los procedimientos de contratacién parar dar cumplimiento a lo
dispuesto en los Lineamientos para fomentar la participacién de la micro, pequefias y medianas
empresas en los procedimientos de adquisicion, y arrendamiento de servicios muebles, asi
como la contratacion de servicios que realicen las dependencias vy entidades de la
Administracién Pablica Federal”

———

Sefalar la fecha de suscripcion del documento.

Anotar el nombre de la dependencia o entidad convocants.

Precisar el procedimiento de gue se trate, licitacion pablica o invitacién a cuando menos
tres personas o adjudicacion directa.

Indicar el nitmero respectivo del procedimiento. (En el caso de adjudicacion directa
manifestar sin numero o sefialar el numero de contrato o pedido en caso de existir

éste.)

Citar el nombre o razon social o denominacion de la empresa

Indicar con letra el sector al que pertenece (Industria, Comercio ¢ Servicios).

Anotar el numero de trabajadores de planta inscrito en el IMSS.

En su caso, anotar el numero de personas subcontratadas.

Lo |~

Sefalar ef rango de monto de ventas anuales en miliones de pesos (mdp), conforme
al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la dltima declaraciéon  anual de
impuestos federales.

Sefialar con letra el tamario de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme a la
formula anotada al pie del cuadro de estratificacion,

i1

indicar el Registro Federal de Contribuyentes del Licitante.

12

Anotar el nombre y firma del representante de la empresa licitante.
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ANEXO 12
CARTA NACIONALIDAD MEXICANA

(Membrete de la persona moral)

SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOB GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES
AVENIDA ANILLO PERIFERICO SUR N° 4271,

NIVEL 5, COL. FUENTES DEL PEDREGAL

C. P. 14140, CIUDAD DE MEXICO.

Facha:

Me refierc a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Mixia No. IA-014000899-E20-2017, en Ia

gue mi representada, fa empress participa a fravés de la

proposicion para el

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el articulo 35 del Reglamento de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, manifiesto bajo protesta de decir

verdad, que mi representada es una Empresa de nacionalidad mexicana.

(NOMBRE, FIRMA Y CARGO DE LA PERSONA FACULTADA)
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ANEXO 13
“Acciones de Transparencia”
INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS (MIXTA)
No. IA-014000999-E20-2017

Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacion para la Cooperacion y el
Desarrolio Econdmico (OCDE). Para exclusivo conocimiento de los licitantes.

El compromiso de Mexico en el combate a la corrupcion ha trascendido nuestras fronteras y el ambito
de accion del Gobierno Federal. En el plano internacional y como miembro de la organizacion para la
cooperacion y el desarrolio econdmico (OCDE) y firmante de la convencidn para combatir el cohecho
de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido
responsabilidades que involucran a los sectores pablico y privado.

Esta convencion busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas
que prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones
comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar [a competencia desleal y crear igualdad de
oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de fa convencion
cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, iniciard en noviembre de
2003 una segunda fase de evaluacion —la primera ya fue aprobada— en donde un grupo de expertos

verificara, entre ofros:
La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la convencion.
El conocimiento que tengan los sectores publico vy privado de las recomendaciones de la

convencion.

El resultado de esta evaluacion impactard el grado de inversion oforgado a México por las agencias
calificadoras y la atraccién de inversién extranjera.

lLas responsabilidades del sector publico se centran en:
Profundizar las reformas legales gue inicio en 1999
Difundir Las recomendaciones de la convencion y las obligaciones de cada uno de los actores

comprometidos en su cumplimiento.
Presentar casos de cohecho en proceso v concluidos (incluyendo aguellos relacionados con

lavado de dinero v extradicion).
Las responsabilidades del sector privado contemplan:

Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de codigos de conducta,
de mejores practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacion financiera ptblica,
auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento vy otorgamiento de recursos o
serviclos a servidores publicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa.

L.os contadores pablicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y
transacciones indebidas, como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos,
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fransferencias sin autorizacion, acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia); ufilizar registros
contables precisos, informar a los directivos sobre conductas llegales.

Los abogados: promover e cumplimiento v revisién de la convencion (imprimir el caracter
vinculatorio entre ésta y la legislacion nacional), impulsar los esquemas preventivos que deben adoptar
las empresas. .

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores pablicos que
incurnplan las recomendaciones de la convencion, implican entre ofras, privacion de la libertad,
extradicion, decomiso y/o embargo de dinero o servicios.

Asirmismo, es importante conocer gue el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido
y castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. las investigaciones pueden
iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la revisién de la situacion patrimonial de
los servidores pUblicos o la identificacion de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualguier pals firmante de la convencion, independientemente del
lugar donde el acte de cohecho haya sido cometido.

En la medida que gstos lineamientos sean conocidos por las empresas vy los servidores publicos del
pais, estaremos contribuyendo 2 construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las
recomendaciones de la convencidn y por tanto la comision de actos de corrupcion.

For otra parte, es de sefialar que &l codigo penal federal sanciona el cohecho en los sigulentes términos:

“Articulo 222

Cometen el delito de cohecho:

. El servidor publico que por si, o por interpdsita persona solicite ¢ reciba indebidamente para si
o para ofro, dinero o cualguiera otra dadiva, o aceple una promesa, para hacer o dejar de hacer algo
justo o injusto relacionado con sus funciones, v

il El que de manera espontanea de u ofrezca dinero ¢ cualquier olra dadiva a alguna de las
personas gue se mencionan en la fraccion anterior, para que cualguier servidor publice haga u omita un
acto justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al gue comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sancicnes:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el
salario minimo diario vigente en el distrito federal en el momentc de cometerse el deiito, o no sea
valuable, se impondran de tres meses a dos afios de prision, multa de freinta a trescienfas veces el
salario minimo diario vigente en el Distrifo Federal en el momento de cometerse el delito y destitucidn e
inhabilitacidén de tres meses a dos afios para desempefiar otro empleo, cargo o comisidon publicos.

Cuande la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacion exceda de quinientas veces el salario

minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delite, se impondran de dos
afos a caterce afos de prision, multa de trescientas a quinientas veces el salario minimo diario vigente

[A-Q 4000999-£20-2017 &9



CHCIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS
GEMERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALIMMACENES

en el distrito federal en el momento de cometerse el delito y destitucion e inhabilitacién de dos afics a
catorce afios para desempefiar otro empleo, cargo o comisién publicos.

En ningtin caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas
fas mismas se aplicaran en beneficio del estado.

Capitulo Xl
Cohecho a servidores publicos extranjeros

Articulo 222 Bis _
Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propésito de obtener o retener
para sl o para ofra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conduccién de transacciones
comerciales internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por interpésita persona, dinero o cualquiera
ofra dadiva, ya sea en servicios o servicios:

l. A un servidor publico extranjero para gue gestione o se abstenga de gestionar la tramitacion o
resolucion de asuntos relacionados con fas funciones inherentes a su empleo, cargo o comisién;

i A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacion o resolucién de cualquier asunto
gue se encuentre fuera del ambito de las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision, o

it A cualquier persona para que acuda ante un servidor plblico extranjero v le reguiera o le
proponga llevar a cabo la framitacion o resolucion de cualguier asunto relacionado con las funciones
inherentes al empleo, cargo o comisién de este Ultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor puiblico extranjero, toda persona gue ostente
u ocupe un cargo publico considerado asi por la ley respectiva, en los drganos legistativo, ejecutivo o
judicial de un estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas auténomas, independientes o de
participacion estatal, en cualquier orden o nivel de gobierno, asi como cualguier organismo u
organizacion publica internacionales.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se refiere
el articulo 11 del este Codigo, el juez impondra a la persona moral hasta quinientos dias multa y podrg
decretar su suspension o disolucion, tomando en consideracion el grado de conocimiento de los drganos
de administracion respecto del cohecho en la transaccion internacional y el dafio causado ¢ el beneficio

obtenido por la persona moral.”
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