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Ciudad de Meéxico, a 09 de marzo de 2017

“Afio dei Cavtonaric de 1u Promulgacion de b Gonstitucion Politlca de los Eatadoes Unidos Mexicanos”

#MTRA. CLAUDIA PILAR MARBAN
AV. FERROCARIL HIDALGO N°. 385
SOL. TRES ESTRELLAS. DEMARGAGCION TERRITORIAL

GUASTAVEN A, MADEROQ, CD MX.

AT'N: C. JUAN MANUEL GOVANTES RODRIGUEZ

.2 Secretaria dei Trabajo y Prevision Social, con fundamento en lo. dispuesto en los articuios 28
Faccion Hl, 28 fraccidn I, 42 vy 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y correlativos de su Reglamerito, le convoca a participar en et-procedimiento de Invitacion
Macional 2 Cuando Menos Tres Personas Mixta No. (A-014000999-E19-2017, para [a
WEONTRATACION DEL SERVICIO PARA EL DESARROLLO E IMPARTICION DE 65 CURSOS DE
JUAPACITACION Y/O CERTIFICACION, EN LA MODALIDAD DE EDUCACION EN LINEA,
“conforme a la convocatoria que se adjunta ¥ en la que se establecen-los térmings, especificaciones y
condiciones para iz participacion, debiendo en todo moemento dar sstricto cumplimienio de las
rismas.

Sin ofro particular, le envic un cordial saludo.

ATENTAMENTE  Cip iy .,
EL DIRECTOR SR A
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Direccitn General de Recursos

Iatoristes
¥ $ervisios Generales

Direccion de Adquisiciones v Almacenes

Asunte: Invitacidn a Coando Menos Tres Personas

Oficie No. sia.n, / Gé@‘v Jaos

Ciudad de México, a 09 de marzo de 2047
S

“ffia ool Centensro de iz Promulgacion de la Constitucion Poliflca de loe Eatados Lnidos Mexlcanes™

ZLEARNING IMPROVE, $.0, | N
SUILLERMO PRIETC N°.39 INT.A 103 W
SOL. JAMAICA,

VENUSTIANO CARRANZA
SBMX, C.P.15800

AT'N: ©. YURI MAGALY VALDES NICOLAS

~a Secretaria det Trabajo v Previsidn Social, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 26
raccion 1, 28 fraceion i, 42 v 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Hublico y corelativos de su Reglamento, ie convoca a paiticipar en el procedimiento de Invitacién
sacional a Cuando Menos Tres Personas Mixta No. 1A-014000899-£18-2017, para la
“ONTRATACION DEL SERVICIO PARA EL DESARROLLO E IMPARTICION DE 65 CURSOS DE
CAPACITACION Yi0 CERTIFICACION, EN LA MODALIDAD DE EDUCACION EN LINEA,
conforme a la convocatoria gue se adjunia v en la que se establecen 1os términos, especilicaciones v
Lg?ndiciones para la participacion, debiende en todo momento dar estricto cumplimiente de las
ESITIAas. B

win ofre pariicular, je envio un cordial saludo.
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Lie, Miguel Anget Reyes Granadgs - SubidireStor da Procesos Licitatorios - Fresents -
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Direceion de Adguisiciones v Almacenes

Asunte: Invitacién a Coando Menos Tres Persnnasg

Oficlo No. 5123,/ OHBE fu01-

W SECRETRREA DFL LA BRI
¥ PREVISICN SQCIAL

l}l
rg} _ Crudad de México, a 09 de marzo de 2017,

“Afin del Genfenatio do [2 Promulgacian de a Conatiteckdn Polfilea de fos Estadoes Unildes Mexlcanos

HORUS LOPEZ RUIZ CONSULTORES ASOCIADOS, §.C.,
LIVERPOOL N°.17-B
COL. JUAREZ

& CUAUMTEMOG

N

VOOD.MX, CP. 06600

AT'N:LIC. ANGEL ALBERTO RUIZ JUAREZ RUfZ

% La Secretarla del Trabaje v Previsién Soclal, con fundamento enlo dispuesio en los articuios 28
fraccion I, 28 fraccion i, 42 y 43 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector
Publice v correlativos de sy Reglamento, e convoca a participar en el procedimients de Jnvitacion
Nacional 2 Cuando Menos Tres Personas Mixta No. IA-014000999-E19-2017, para ia
CONTRATACION DEL SERVICID PARA EI. D‘ES‘A-RRGLLO E IMPARTICION DE 65 CURSQS DE
CAPACITACION VYO CERTIFICACION, EN LA _MODAEL!DE&D}- BE EDUCACION EN LINEA,

@:enm mie & la convocatoria que se adjunta y en la que.se establecen los términos, especificaciones Y
condiciones para la participacion, debiendo en iods mbmento dar ‘estricto cumplimiento de igs
mismas, : S

3in ofro particular, ie envio un. cordial saludo.
% ATENTAMENTE
" EL DIRECTOR .
¥ __ l LIC. JOSE LUIS GUZMAN MARTINEZ, = et

o epr LG Marfa Brends Estrada de Paz - Diradtora Generat de Recursos Materialgs v Servicios Generales - Prasento o~
Lic. Miguet Angal Reyes__ Granados,- Subdiectar de Proceses Licitatorios.- Presente . K
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OFICIALIA MAYOR
- S DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS
O A R S GENERALES
vl el W e DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES

DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 134 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 26 FRACCION I, 26 BiS FRACCION iit,
28 FRACCION |, 28, 42 Y 43 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, 39 DE SU REGLAMENTO ¥ CONSIDERANDO EL
ACUERDCO POR EL QUE SE EXPIDE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION
GENFRAL EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO, PUBLICADO EN EL. DOF DEL 9 DE AGOSTO DE 2010, EN SU APARTADO
4 MACROBROCESO DE ADQUISICIONES, 42 GONTRATACION, 4.2.3 INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS, 4.2.3.1 ELEMENTOS DEL SUBPROCESO Y DEMAS
DISPOSICIONES APLICABLES, SE EMITE LA SIGUIENTE:

CONVOCATORIA

PARA LA INVITACION NACIONAL A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS
{MIXTA)
No. IA-(140009299-E19-2017

INTRATACION ‘DEL SERVICIO PARA EL DESARROLLG E IMPARTICION. DE- 65
$0S DE- CAFAC!TACiON Yo ‘RTiFICAClGN CEN LA MODALIDAD BE

09 DE MARZO DE 2017

NGO APLICA

14 DE MARZO DE 2017
11:00 HORAS

15 DE MARZO DE 2017
11:00 HORAS

21 DE MARZO DE 2017
11:00 HORAS

23 DE MARZO DE 2017
14:00 HORAS

IA-014000999-E19-2017 1



OFRCIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES ¥ ALMACENES

INVITACION NACIONAL A CUANDQC
MENOS TRES PERSONAS
(MIXTA)

No, IA-014000899-E19-2017
INDICE

| DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.

{ OBTENCION DE LA CONVOCATORIA

REGISTRO DE PROVEEDORES EN COMPRANETY

{ PROPUESTAS

Requisitos que deberan cumplir y presentar los licitantes durante el acto de
presentacion y apertura de proposiciones.

Propuesta técnica.

Propuesta economica.

Proposiciones conjuntas.

Presentacion de la Propuesta a través por medios remotos de comunicacion
etectronica COMPRANET

Propuesta presentada por et Método Presencial.

Recomendaciones gerierales.

PROCEDIMIENTO

Visita a las instalaciones de la Convocante. (NQ APLICA)

Junta de aclaraciones.

Acto de presentacién y apertura de proposiciones.

Visita a las instalaciones de los licitantes.

Fatlo.

Consideracionas a observar durante los actos de ia invitacién,

Actas derivadas de los actos publicos de la Invitacion y su notificacion.

Asistencia a fos actos pblicos de la Invitacion.

Criterios de evaluacion, dictamen y adjudicacién,

Desechamienio de la propuesta.

Suspension de |a Invitacion.

Cancelacion de la nvitacién.

Invitacion o partida desierta

CONTRATOS

Firma del contrato y/o pedido

Garantia de cumplimiento

FPenas convencionales

Rescision del contrato

=g Procedimiento de rescision

|A-0T 40009%9-E19-2017




OFCIALIA MAYOR

DIREC CION GENERAL DE RECURSQS MATERIALES Y SERVICIOS

GENERALES
DIREC CIGON DE ADQUISICIONES ¥ ALMACENES

<=1 Terminacion anticipada

1OTRAS DISPOSICIONES

‘I Condiciones de pago

4 Cadenas Productivas (NAFINSA)

| Impuestos

1 Registro de derechos

J Derechos de autor u ofros derechos exclusivos

Prohibicion de negociacion de ia Convocatoria y propuestas.

1 Instancia de Inconformidad

1 Sanciones

{ Controversias

Otorgamiento vy Prorroga de Licencias, Permisos,

1 Concesiones

4 Protocolo de  Actuacion en Materia de  Contrataciones Poblicas,

Autorizaciones v

4 Situaciones no previstas en la convocaioria

| Propuesta Técnica.

. | Propuesta Econdrica.

1 Formato de acreditacion.

Carta de los articulos 50 y 60 de la Ley.

| Convocatoria.

1 Carta de aceptacidn de términos, especificaciones y condiciones de la

| Carta de declaracién de integridad,

| Texto de Pdliza de Fianza

1 Formato de Contrato.

1 licitantes en cumplimiento a la convocatoria.

1Acuse de recepcion cuantitativa de documentos presentados por los

{ Cadenas Productivas

{ Manifestacion de Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

1 Carta de Nacionalidad Mexicana.

1 Acciones de Transparencia.

1A-O 140009995 19-2017




QFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES

GLOSARIOC

PARA EFECTOS DE ESTA CONVOCATORIA, SE ENTENDERA POR:

Acuerdo por el que se emiten diverses Lineamientos en Materia

ACUERDO de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas
v 1y Servicios Relacionados con las Mismas.

ADR.. [ Administracion Desconcentrada de Recaudacion.

AHEXO TECNICO Docunjfantq integral de Ie:! Qonvocatona, que ponttene jos términos,
o - i especificaciones y condiciones de los servicios por contratar,

CFF -{ Codigo Fiscal de la Federacion.

n - : - . ... |Sistema Elecirénico de Compras Gubernamentales Desarrollado

COMPRANET - - . Iy Administrado por la SFP, con Direccion Electronica en Internet:

' http:ffcompranetigrlcionpubiica.qob,mx

CONTRATO Y/O PEDIDO

Instrurmnents Jurldico que produce o transfiere obligaciones vy
derechos.

CONVOCANTE

La Secretaria del Trabajo y Prevision Social (ETPS) a través de la

Direccidén de Adquisicionss v Almacenes de la Direccion General
_ de Recursos Materiales y Servicios Generales.
DAA I Direccién de Adquisiciones y Almacenes.
DGPP Direccién General de Programacion y Presupuesto.
DGRH - { Direccidn General de Recursos Humanos.
DGRMSG '_ { Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.
BSPC | bireccién del Servicio Profesional de Carrera.
DOE- 1 Diario Oficial de la Federacion,
P “ILey de Adquisiciones, Arrendamientos y Serviclos del Sector
LEY . .
N _ Publico. :
LiCifﬁNTE | ' Lgs personas fflSI.CanMOFafeS gue presgmte;@ proposiciones
B o Tecnicas y Econdémicas para la presente Invitacién,
R : c ‘| Lineamientos especificos para la aplicacién y seguimiento de las
LINEAMIENTOS . "~ Imedidas de austeridad y disciplina del gasto de la administracion
o ' ' publica federal, aplicables a la materia.
_ ' Micro, Pequeria o Mediana Empresa de conformidad a los criterios
MIPYMES ) : .
o , establecidos por la Secretaria de Economia
NAFIN/NAFINSA Nacional Financiera, S.N.C.

PA-OT4000999-F 122017




OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSCS MATERIALES ¥ SERVICIOS
GENERALES

DIRECCIGN DE ADQUISICIONES ¥ ALMACENES

olc

1El Organo interno de Control en la Secretaria del Trabajo vy

[ Prevision Social.
PARTIDA 1 Descripcion y Clasificacion especifica de los servicios.
' L Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adguisiciones,
POBALINES - Harrendamientos y servicios de la Secretaria del Trabajo vy
' o 1 Previsidn Social.
Productos v servicios a través del sistema en Intemet desarrollado
y administrado por Nacional Financiera, S.N.G., Institucién de
; Banca de Desarrollo para, entre otros aspectos, registrar las
ggggﬁgﬁﬁAs CADENAS cuentas por pagar de las dependencias y entidades de [a
o Administracion  Pablica Federat, consultar  informacion,
' intercambiar datos, erviar mensajes de datos y realizar
' e operaciones financieras.
?ggggg?&gw ' _ o .' 0 Propuesta Técnica y Econdmica gue presentan los licitantes.
C o . {Protocolo de Actuacidn en Materia de Contrataciones Publicas,
PROTOCOLYD -{ Otorgamiento y Prorroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones
_ A _ y Concesiones,
PROVEEDOR/IPRESTADOR |La persona fisica o moral con guien {a Convocante celebre el
DEL. SERVICIO contrato/pedido derivado de esta invitacién.
REGLAMENTO Regi_amento de la Ley_ de Adquisiciones, Arrendamienios y
. . Servicios del Sector Publico.
RFC Registro Federal de Contribuyentes,
SAT Sistema de Administracion Tributaria.
SE o 1Secretaria de Economia.
SERVICIOS . tLos que se contratan con motivo de fa presente tnvitacion,
SFP o " Secretaria de la Funcion Publica.
SHCP | Secretaria de Hacienda y Credito Publico.
SIAFF : Sistema integral de Administracion Financiera Federal,
STPS / SECRETARIA {Secretaria del Trabajo y Prevision Social.
TESCFE {Tesoreria de la Federacion,

IA-OF4000997-019-2017




OFICIALIA MAYOR
o o DIRECCION GENFRAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS
, f?fg;: I GENERALES
_______ e s DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES

La STPS en cumplimientc de las disposiciones de la Ley, su Reglamente v demas
ordenamientos aplicables, a través de la CONVOCANTE, con domicilio ubicado en Avenida
Anillo Periférico Sur No. 4271, edificio “B” nivel §, Colonia Fuentes del Pedregal, Tlaipan,
Codigo Postal 14140 Ciudad de México, con teléfonos 30002267-30002277 y correo
electronico-licitaciones@stps.gob.mx-, emite la presente Convocatoria para celebrar la
Invitacion Nacional a Cuando Menos Tres Personas (Mixta) No. [A-014000998-E19-2017,
CONTRATACION DEL SERVICIO PARA EL DESARROLLO E IMPARTICION DE 65 CURSOS
DE CAPACITACION Y/O CERTIFICACION, EN LA MODALIDAD DE EDUCACION EN LINEA,

conforme a la siguiente:

CONVOCATORIA

Con fundamento en los articulos 26 Fraccién iI, 26 BIS fraccion ill, 28 fraccidn i, 29, 42 y 43 de la
Ley, 39 de su Regtamento y considerando el acuerdo por el que se expide ef Manual Administrativo
de aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico,
Publicado en el DOF del 8 de agosto de 2010, en su Apartado 4 Macroproceso de Adquisiciones,
4.2 Confratacion, 4.2.3 lrvitacion a Cuando Menos Tres Personas, 4.2.3.1 elementos dej
subproceso, a eleccion del licitante podra presentar la documentacion legal administrativa y ias
propuestas técnica y econdmica de la siguiente forma;

a. Presencial, o;

b. Através de COMPRANET, conforme al Acuordo por el que se establecen las disposiciones
que se deberan observar para la utflizacion def sistema electrdnico de informacién publica
guhemamental denominade Compranet, {DOF 28/06/2011).

i DESCRIPCION DEL SERVICIO (caracteristicas, lugar y plazo de prestacion del
servicio)

En el Anexo Téchnico de esta convocatoria, se establecen las especificaciones y caracteristicas
del servicio, objeto de la presente invitacién, asi como lugar, plazo y condiciones para la prestacion
del mismo. El servicio propuesto, deberd apegarse justa, exacta y cabalmente a la descripeién,
especificaciones y caracteristicas que se indican en el Anexo Téenico referido.

ih. OBTENCION DE LA CONVOCATORIA

l.a Convocante remitira mediante oficio la convocatoria correspondiente, invitando a participar en
el procedimiento, a personas fisicas o morales cuyas actividades comerciales o profesionales
estén refacionadas con los servicios objeto del mismo,

i, REGISTRO DE LICITANTES EN COMPRANET

Los Licitantes participantes deberan registrarse en COMPRANET Version 5.0 de conformidad con
el Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar parda la ulilizacion

|A-G1 4000979-E19-2017 ]



CFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES ¥ ALMACENES

del sistema electronico de informacion pablica qgubernamental denominado COMEPRANET, (DO

28/06/2011).
v PROPUESTAS

1 Requisitos gue deberan cumplir y presentar los licitantes durante el acto de prasen'tacién ¥
apertura de proposiciones :

1.1 Presentacion dei Oficio de Invitacion.
Presentar copia del Oficic de invitacion a participar en sl procaedimiento,
1.2  Formato de Acreditacion.

Canforme a lo sefialado en el articuio 29 fraccion VH de la Ley, para efecto de la suscripcion de
las proposiciones v, en su caso, firma dei contrato, los licitantes para acreditar su existencia legal
y personalidad juridica, deberan presentar debidamente requisitado y firmado, el formato del
Anexo 3.

1.3 Identificacion oficial vigente del licitants.

Presentar original y copia para cotejo de una identificacion oficial vigente del licitante o quién lo
represente (sdlo se aceptardn como identificaciones oficiales los siguientes documentos:
pasaporie, credencial para votar y/o cedula profesional).

1.4 Carta de los articulos 50 y 60 penditimo parrafo de la Ley.

Carta en papel preferentemente membretado def licitante firmada por su conducto o a fravés de
representante o apoderado fegal, en la que declare bajo protesta de decir verdad, que ni su
representada ni sus asociados se encueniran en los supuestos comprendidos por los articulos 50

y 80 pendltimo parrafo, de la Ley. Anexo 4.

i.5 Carta de aceptacion de términos, especificaciones y condiciones incluidas en la
Coenvocatoria.

Carta en papel preferentemente membretado del licitante firmada por su conducto o a traveés de
representanie o apoderado legal, en el que conste ta aceptacion de los términos, especificaciones
y condiciones establecidas en la convocatoria a ia Invitacion Nacional a Cuando Menos Tres
Personas (Mixta) No. IA-014000999-E19-2017, CONTRATACION DEL SERVICIO PARA EL.
DESARROCLLO E IMPARTICION DE 65 CURSOS DE CAPACITACION Y/O CERTIFICACION,
EN LA MODALIDAD DE EDUCACION EN LINEA. Anexo 5.

|A-GT4000999-£19-2017 7



OFCIALIA MAYOR

DIREC CION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES ¥ ALMACENES

1.6  Declaracion de integridad.

Carta en papel preferentemente mambretado del licitante, firmada por su conducto ¢ a través de
representante o apoderado legal, en fa que manifiesten bajo protesta de decir verdad: "Que por si
mismos o a través de interpdsita persona, se abstendréan de adoptar conductas para que fos
servidores piblicos de la CONVOCANTE induzcan ¢ alteren las evaluaciones de las propuestas,
el resultado del procedimiento u otros aspeclos gue otorguen condiciones mas ventajosas con
relacion a los demas participantes”, conforme al Anexo 6.

1.7 Carta de confidenciafidad.

Carta en papel preferentemente membretado del licitante, firmada por su representante o
apoderado legal, en la que declare lo siguiente: "Que en caso de resultar adjudicado, fa informacion
proporcicnada por la CONVOCANTE, y atn aguella que recopilen en el proceso licitatoric o en la
gjecucion de los contratos que de él deriven, sera resguardada con estricta confidencialidad v bajo
la responsabilidad absoluta del licitante {persona fisica o moral), sin perjuicio de las sanciones
administrativas v penales que se apliguen por violacion, en caso de divuigacion, publicacion de la
rmisma, dar a conocer a tercercs en forma directa o a través de inerpésita persona o cualquier otro
uso no autorizado por la CONVOCANTE o quien tenga derecho a ello, toda vez que dicha
informacion es confidenciat y propiedad exclusiva de la CONVOCANTE en forma permanente”,

1.8 Carta compromiso de capacidad Técnica, Econdmica v Financiera.

Carta en papel preferentemente membretado del licitante, firmada par su conducto o a través de
representante o apoderado legad, en fa que declare; “*Que cuenta con la capacidad técnica,
economica y financiera, asi como gue cuenia con los permiscs, licencias y aulorizacionas
necesarias de conformidad con la legislacion aplicable, para cumplir con la prestacién del servicio
considerado en & Anexo Técnico, de fai manera que e permita cumplir con el contrato que en su
£as0, se derive de esta Invitacion”,

1.9 Carta de Nacionalidad Mexicana,

Carta en pape! preferentemente membretado en la que ef licitante manifieste, bajo protesta de
decir verdad, gue es de nacionalidad mexicana. Anexo 12,

Nota: El incumplimiento de los requisitos establecidos en los numerales gue anteceden,
serd motivo para desechar ta propuesta, a excepcion de los sefialados en los subnumerales

t1y1.3.
2. Propuesta Técnica.

Para la integracion vy presentacion de la propuesta técnica, deberd de considerar lo solicitado en &l
Anexo Técnico, asi como los documentos requeridos, conforme a lo siguiente:

IA-O4000997-E19-2017 8
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OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¢ SERVICIOS
GEMERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES ¥ ALMACENES

Propuesta en original, impresa en papel preferentemente membretado del licitante, sin
tachaduras ni enmendaduras.

En todos los casos, ja propuesta técnica asi como los documentos que deban agregarse a
la misma _conforme al Anexo Técnico, deberan de firmarse por la persona legalmente
facultada para ello o hien por ia persona fisica participante, por o menos en la uitima hoja
del documento que lo contenga, con excepcion de aquellos documentos que en el mismo
Anexo Técnico se indigue 10 contrario. L.a falta de firma sera motivo para desechar la
propuesta, en la etapa de evaluacion.

Se presentara en idioma espafiol, asl como todos y cada uno de log documentos que o
integran.

L.as propuestas técnicas se deberan de conformar en estricto apego a lo soticitado en el
Anexo Técnico, mismo gue forma parte integral de la presente convocatoria

L.a propuesta técnica debera ser clara y precisa, detallando las caracteristicas técnicas de
los servicios ofertados, en concordancia con o solicitado en el Anexo Técnico de esta

convocatoria.

Debera detallar las caracteristicas adicionales a los requerimientos minimos de calidad que
el area requirente congidere en la presente convocatoria y en su Anexo Tecnico, 1o gue
garantizara a la CONVOCANTE la calidad de ios servicios por confratar.

[.os originales para cotejo se podran presentar dentro o fuera del sobre.

Propuesta econdmica.

Para la integracion y presentacion de la propuesta economica, deberéd de considerar el Anexo
Econémico vy lo siguiente:

Propuesta en original, impresa en papel preferentemente membretado del lictante, sin
tachaduras ni enmendaduras, conforme al Anexo Economico,

En todos los casos, la propuesta econdmica y los documentos gue se agreguen & fa misma,
deberan de firmarse por la persona legaimente facuitada para elio o bien por la persona
fisica participante, por 1o menos en la Ultima hoja del documento que lo contenga. La falta
de firma sera motive para desechar la propuesta, en la etapa de evaiuacion,

Debera de sefialar el precio unitaric y total, exclusivamente en moneda nacional, a dos
decimales, con numero y letra, de acuerdo a la Ley Monetaria en vigor, desglosande en
su caso, el descuento que estén dispuesios a olorgar, asi como el impuesio al Valor
Agregado o cualguier ofro apficable.
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Debera ser clara y precisa, ademas de ser acorde entre la propuesta técnica en lo referente

- & la descripcidn de tos servicios.

Debera precisar en su propuesta que los precios cotizados para el servicio objeio de la
presente invitacion, seran fijos, sin escalacion, durante la vigencia del proceso de invitacion
y durante la vigencia del contrato para el caso del licitante que resuite adjudicado.

Los precios que oferte deberan de apegarse a los costos de mercado, por lo que an el
supuesto de que sean ofertados precios inferiores que pudiera derivar en incumplimiento
en la prestacion del servicio, se podra desechar fa propuesta por estimarla insolvente.

Disposiciones aplicables a las propuestas técnicas y econdmicas.

4,

Cada uno de los documentos gue integren la proposicion y aquéllos distintos a ésta, se
recomienda que sean foliados en todas y cada una de las hojas gue {os integren. Al efecto,
se deberan numerar en forma individual tas propuestas tecnica y econdmica, asi como el
resto de los documentos que entregue el licitante. En caso de gue alguna o algunas hojas
de los documentos mencionados carezcan de folio vy gue se constate que la o las hojas no
fotiadas no mantienen continuidad, la convocante no podra desechar la proposicién
(articuio 50, segundo parrafo del Reglamento). Si la numeracién del felio no es continua,
hay colrecciones, omisiones O existe cualquier otro error & inconsistencia, sera Onica y
exclusivamentie bajo responsabilidad del licitanie, sin admitirse prueba en contrario, por o
que se eximira a la CONVOCANTE, de cualquiera de los supuesios antes mencionados.

Los requisitcs solictados en el apartado 1V de los numerales 1, 2 v 3 de esta convocaforia
y los derivados de la junta de aclaraciones, para la presentacion de sus propuestas, son
documentos e informacion indispensable que le permite a la CONVOCANTE conocer las
condiciones y solvencia de la propuesta presentada por el licitante, resaltando ademas que
es indispensable su cumplimiento, por lo gue, en caso de que no confengan cualguiera de
ellos, se veran afectadas en su sclvencia.

Las propuestas deberan de presentase en sobre cerrado, con el originat de la propussta
tachica y econdmica, precisando ademas ios datos det licitante y el nimero de Invitacidon

e la que participa.

Proposiciones conjuntas.

Dos o mas personas podran presentar conjuntamente una proposictan, sin necesidad de constituir
una seciedad, o nueva sociedad en caso de personas morales, siempre que, para tales efectos,
en la proposicion y en el contrato respectivo se establezcan con precision las obligaciones de cada
una de ellas, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento. En este supuesto la
proposicién debera ser firmada por el representants comuin que para ese acto haya sido designado
por el grupo de personas, ya sea autdgrafamente o por los medios de identificacion electrénica
atorizados por la Secretaria de la Funcién Publica.
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De conformidad con lo establecido en el articuto 44 del Reglamento, deberan celebrar convenio
de participacion conjunta en los términos de la legislacion aplicable, debiendo designar al
representante comun que participe en todos los actos que se realicen en la presente Invitacion.

Dicho convenio debe contener al menos,

a. Nombre, domicilio v registro federal de contribuyentes de las personas integrantes,
identificando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que se acredita ta
existencia legal de las personas morales, v de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi
como el nombre de los socios que aparezcan en esias;

b. Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas,
identificando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las
facultades de representacion;

c. La designacién de un representante comun, otorgéndole poder amplio y suficiente, para
atender todo 1o relacionado con [a propuesta en el procedimiento de invitacion, mismo que
firmara la proposicién,

d. Ladescripcién de las partes objeto del contrato gue correspondera cumplir a cada persona,
asi como la manera en que se exigiré el cumplimiento de las obligaciones,

g. La eslipulacion expresa de que cada uno de los firmanies quedara obligado en forma
conjunta y solidaria con los demas integrantes, para comprometerse por cualquier
responsabilidad derivada del contrato gue se firme.

Dicho convenio debera presentarse en original en el acte de presentacién y apertura de
proposiciones.

Las personas que integran la propuesta conjunta, deberan cumplir con todos los requisitos
solicitados en esta convocatoria de conformidad con el articulo 48 fraccidn VHI, sus anexos y
aquéllos que en su caso se deriven de la junta de aclaraciones respectiva.

En el case del licitante ganador a la firma det contrato deberd presentar en forma individual la
documentacion soliciada.

Por fo que hace a la propuesta técnica v econdmica, debera ser elaborada y presentada en una
sola propuesta de forma consolidada a través del representante comun.

5. Presentacion de la Propuesta a través por medios remotos de comunicacion
electronica COMPRANET.

Para aquelios licitantes que presenten su propuesta a traves de COMPRANET, deberan efectuaria

conforme a lo dispuesto en la normatividad aplicable en la materia y a lo establecido en esia
convocatoria y sus anexos, asi como enviar los archivos de cada uno de los documentos
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solicitados en los formates esiablecidos en los numerales 1, 2 y 3 del apariado IV de esta
convocatoria. |.a omision de algune de los documentos vy formatos afectara la solvencia de la
proposicidn. La presentacion de propuestas a través de COMPRANET, no as obice para omitir
alguno de los términos, especificaciones o condiciones solicitadas en la presente convacatoria ¢
aquellas gue se llegasen a derivar de [a junta de aclaraciones.

Para las propoesiciones presentadas por COMPRANET, todos los documentos deben ser incluidos
invariablemente denfre del sobre electronico en el que se considera {a propuesia técnica v lg
propuesta econtémica y enviar los archivos correspondientes, preferentemente en archives {ipo;
Zip, pdf, doc, docx.; se sugiere que cada uno de éstos tengan & tamafio quz el sistema
COMPRANET le requiera; en el caso de que sean varios archives, cada uno de ellos se sugiere
ser nombrado de manera consecutiva (ejemplo: propuesta_1_de 3, propuesta 2 de 3
propuesta_3 de_3). _

Preferentemente, podran identificarse cada una de las paginas gue integran las propuestas, con
los datos siguientes: Clave del Registro Federai de Confribuyentes, nimero de invitacién y nimero
de pagina, cuando ello técnicamente sea posible; dicha identificacion debera refigjarse, en su
caso, en la imprasién gue se realice de los documentos durante el acto de presentacion y aperfura
de proposiciones.

Ef sobre sera generado mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de |a
informacidn, de tal forma gue sea inviolable, mediante el programa informatico que fa SFP les
proporgione, una vez concluido el proceso de certificacion de su medio de identificacidon
electronica.

Las proposiciones hechas a través de COMPRANET se tendrén como no presentadas cuando &
archivo electronico en el que se contengan ias proposiciones y/o demas informacion no pueda
abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena a Ia convocante.

g. Presemtacion de fa Propuests a través del Método Presencial.

El ficitante podra optar por presentar su propuesta por método presencial, remitiendo sebre gue
contenga la documentacion legal administrativa, {a propuesta técnica y econdmica; misma que
estara debidamente cerrado, de manera inviolabte y rubricada por su representante ¢ apoderado
iegal, para tal efecto el sobre debera entregarse en la DAA ubicada en el domicilio de la
CONVOCANTE. Dichc sobre debera estar identificado conforme a lo sefialado en esta
convocatoria. En caso de no estar identificado respecto del nimero vy tipo de procedimiento, sera
hajo la mas estricta responsabilidad de! licitante, en caso de extravio.

En caso de que los licitantes que, a su eleccién, hubieran decidido no participar por COMPRANET,
y decidicran presentar sus propuestas fisicamente, través de un representante durante el acto de
presentacion y aperfura de proposiciones.
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En su defecto debera apersonarse en el domicilio, el dia y hora sefialada para el acto de
presentacion y apertura de propuestas, sefialado en la presente convocatoria o en el acla de

celebracién de la junta de aclaraciones.

7.

1.

2,

Recomendaciones generales.

Estar registrado en COMPRANET Version 5.0 de conformidad con el Acuerdoe por ef que
se establecen las disposiciones gue se deberan observar para la utitizacion del sistema
glactronico de informacion plblica gubernamental denominado COMPRANET, (DOF

28/06/2011}.

La documentacién solicitada en &l numeral 1, del presente titulo IV, "Reguisitos que
deberan cumplir y presentar tos licitantes durante el acte de presentacion y apertura de
proposiciones”, se podra preseniar dentro o fuera det sobre, que contenga la propuesta

técnica y econdmica.

No incluir documentacién que no fue solicitada en la convocatoria y/o sus anexos.
Asimismo, se solicita no insertar las propuestas ¢ documentos en protectores de plastico u
otros matetiales.

En el numeral 1, del presente del tituio IV, “Requisitos que deberan cumplir y presentar ios
licitantes durante el acto de presentacion y apettura de proposiciones”, no_se solicita fa
documentacion legal referente a la acreditacion de fa empresa comoe es acta constifutiva,
testimonio notarial, registro federal de contribuyentes, entre otros, por 10 que se solicita no

inciuirla en su sobre.

Como Anexo § de la presente convocatoria, se incluye el formato en el que se sefialan los
documentos que deberan presentar todos los licitantes participantes en el aclo de
presentacion y apertura de proposiciones, relacionandolos con 10s puntos especificos de
la convocataria en los gue seé solicitan. Se sugiere a los ficitantes que incluyan ese formato,
ya que servird a cada participante como constancia de recepcidn cuantitativa de la
documentacion que entreguen a la CONVOCANTE en dicho acio, sin que lo anterior,
califique la validez cuatitativa de! contenido de dicha informacion.

V. PROCEDIMIENTO
Visita a ias instalaciones de la CONVOCARNTE. (NO APLICA).

Junta de Aclaraciones.

La CONVOCANTE celebrara una junta de aclaracion a la presente convocatoria, en la Sala de
Licitaciones ubicada en el Edificio "B”, nivel 7, de las instalaciones de Avenida Anilio Periférico Sur
No. 4271, Colonia Fuentes del Pedregal, Delegacion Tlalpan, Cadige Postal 14140, Cludad de
México: la asistencia a este aclo no rasulta obligatoria para los Licitantes, considerandose que los
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participantes gue no se presenten aceptan todos los acuerdos tomados en dicho acto, sin perjuicio
para la CONVOCANTE.

-

En caso de determinarse recesos o mas juntas de aclaraciones, se hard constar en el acta
respectiva especificando hora, lugar y fecha de su celebracion. £n el acia correspondiente
a la ditima junta de aclaraciones se indicara expresamente esta circunstancia {Art. 33 Bis

de la Ley).

No serd responsabilidad de la CONVOCANTE fa fafta de precisié'n a la convocatoria, que
por motivo de interpretacion realicen los licitantes v gue hayan omitido clarificar en la junta
de aclaraciones,

La CONVOCANTE Unicamente dara respuesta a las preguntas formuladas por tos
participantes gue:

a) Presenten de forma presencial y por escrito sus cuestionamientos en la Subdireccion
de Procesos Licitatorios ubicada en Avenida Anillo Periférice Sur 4271 Edificio B nivel
4, Colonia Fuenies del Pedregal, Tialpan, Cddige Postal 14140, en esta Ciudad,
veinticuatro horas antes de la fecha y hora establecidas en la convacatoria para la
reatizacion del evento, para lo cual se acompafnara al escriic de solicitud de
aclaraciones correspondiente, una version electronica de la misma {articulos 33 Bis de
ia Ley y 45 séptimo parrafo dei Regiamento) y;

b} Presenien a fraves de COMPRANET sus cuestionamienios veinticuatro horas antes de
la fechia v horas establecidas en la convocatoria para la realizacion del evento.

=n ambos supuestos, las personas que pretendan solicifar aclaraciones a los aspecios contenidos
en la convocatoria, deberan presentar junto a sus cuestionamientos, un escrito en ¢l gue
expresen su interés en participar en la invitacidén, por si 0 en representacion de un tercero,
manifestando en todos ios casos los datos generales del inferesado y, en su caso, del
representante.

L]

La CONVOCANTE dara respuesta por escrito a las preguntas formuladas por los
patticipantes y hara las precisiones gue considere hecesarias.

l.a CONVOCANTE, veinticuatro horas antes de la fecha y hora seftalada en la convocatoria
para la ceiebracion del actc que nos ocupa, verificara la existencia de preguntas por escrito
v por medios remotos de comunicacidn electronica COMPRANET, con fundamento en o
establecido en el articulo 33 de ley se hara constar en at acta instrimentada para tal efecto
la relacion de los fcitantes que presentaron sus cuestionamientos de manera
extenmporanea, al térimino establecido.

Cualguier modiicacion que se derive del resulfado de la ¢ las juntas de aclaraciones, ssran
consideradas como parte iniegrante de la convocatoria de invitacion y deberda ser
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considerada por los licitantes en la slaboracion de sus propuestas (arficulo 33, tercer
parrafo de la Leoy).

¢ F! periodo de recepcion de preguntas serd a partir de la publicacion de la convocatoria en
COMPRANET. a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y horas establecidas en
la convocatoria para la realizacion de |a junia de aclaraciones.

3. Acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Los licitantes sdlo podran presentar una proposicion por invitacion, y una vez recibidas las
proposiciones en la fecha, hora vy lugar establecidos, éstas no podran ser retiradas o dejarse sin
efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de invitacion hasta su
conclusion. (Articule 39, fraccion I, inciso d) del Reglamento).

Fi servidor publico de ta CONVOCANTE que presida el acto, sera la unica persona facultada para
aceptar 0 desechar las propuestas y tomar todas las decisionas durante la realizacion del mismo;
lo anterior con fundamento en el articulo 47, segundo parrafo del Reglamento.

El acto se celebrara el dia y hora sefialados en la cardtula de la presente convocatoria de invitacion
o en el acta administrativa de la celebracion de |a junta de aclaraciones, misma gue se llevara a
cabo en la Sala de Licitaciones ubicada en ¢ Edificio “B”, nivel 7, de las instataciones de Avenida
Anillo Periférico Sur No. 4271, Colonia Fuentes del Pedregal, Tlalpan, Cédigo Postal 14140,
Ciudad de Meéxico.

A {2 hora sefialada para este acto, el servidor publico de la convocante que presida el evento,
procederd a cerrar el recinto, ne permitiendo el acceso a liciiantes u observadores, ni tampoco
permitira se introduzean documentos a las propuestas (articulo 47, cuarto parrafo del Reglamento).

Fi acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevard a cabo conforme a fo siguiente:

a) Se declarard iniciado el acto por el servidor publico facultado para presidiflo por la
CONVGCANTE

b) Se pasara lista de asistencia a los licitantes registrados, servidores publicos y a todas
aquelias personas gque asistieren.

¢) Se procederd a solicitar a los licitantes la entrega de su documentacidn y propuestas en
sohre cerrado.

d) Los licitantes entregaréan a quién presida el acto, sus propuestas (técnica y econémica) y
documentacion en sobre previamente cerrado.

e) Fi servidor ptiblico que presida el evento tomara las previsiones necesarias para gque de
manera simuitanea, se reciban las proposiciones de los ficifantes que participen de manera
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presencial y electrénica y determinara con cuales de ellas iniciara la apertura de sobras
(articulo 47, sexto parrafo del Reglamento).

Se realizard una revisién cuantitativa de la documentacion diversa, asi como propuestas
técnica y economica presentadas por los licitantes, para una posterior revision detallada
(cualitativa) del area técnica requirente del servicio, misma que se hard saber al momeanic
det fallo.

Dentro de la revision cuantiiativa de la documentacion y propuesias técnica y econéimica,
se hara constar {a documentacidn entregada por los licitantes, ast como aqueila omitida
por los mismos respecto de alguno de los requisitos exigidos en la presents convocatoria.

Acto seguido, se dard lectura al precio unitario de cada una de las partidas que integran
las propuestas, asi como al importe total de cada propuesta, o en su caso, se podra omitir
dar lectura a los mismos, anexando como parte del acta, la(s) propuesta(s) economica(s}
respectiva(s).

De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno gque en forma conjunia con
et servidor publico de la CONVOCANTE faculiado para presidir el acto o el servidor publico
gue este designe, rubricaran ta documentacion legal administrativa, ia propuesta técnica
sin anexes y {a propuesta econdmica (articulo 35, fraccion il de la Ley).

Concluido to anterior, se levantard el acta correspondiente al evento, haciendo constar las
propuestas recepcionadas, ast como el importe de cada una de las mismas. También se
dara a conocer fecha, lugar v hora en que se llevard a cabo el fallo respectivo. El acta
correspondiente se apegara a lo establecido en e apartado correspondiente, descrito en
la presente convocatoria.

Concluido el acto de presentacion y apertura de proposiciones, inicia el periodo de
evaluacion defallada ¢ cualiativa de las proposiciones, en la cual se verificara que las
rmismas cumplan con los requisitos solicitados en la convocatoria y de las modificaciones
derivadas de las junfas de aclaraciones. k| analisis cualitative de las propuestas técnicas
se flavara a cabo por el area soiicitante y, en su caso, por el drea técnica respectiva.

Visita a las Instalaciones de los Licitantfes (NO APLICA).

Fallo.

Et acto se celebrarg en junta publica el dia y hora sefalados en et Acto de presentacion y apertura
de proposiciones, en la Sala de Licitaciones ubicada en el Edificio "B”, nivel 7, de las instalaciones
de Avenida Anillo Periférico Sur No. 4271, Celonia Fuentes del Pedregal, Tlalpan, Cddigo Postal
14140, Ciudad de Mexico.

Ei aoto de faflo, se llevara a cabo conforme a lo siguignte:
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a. Se dectarara iniciado el acto por el servidor piblico facultado para presiditle por la
CONVOCANTE.

b. Se pasara lista de asistencia a los licitantes registrados, servidores publicos y a todas
aguellas personas que asistieren.

c. Se dard a conocer el fallo de la tnvitacidn, a la que libremente podran asistir los licitantes
que hubleren participado en el acto de presentacion y apertura de proposiciones,

d. La CONVOCANTE levantara et acta de fallo de la invitacion, que se complementara con
el dictamen que sirve como base para el fallo, en el gue se hace constar una resefia
cronoldyica de los actos del procedimiento, ef andlisis de las proposiciones y las razones
para admitirlas ¢ desecharias.

e La informacién correspondiente al fallo, se podrd consultar en COMPRANET, en la
direccion  electrénica  http:fcompranst.funcionpublica.goh.mx, donde estara a su
disposicion el mismo dia en que se hubiera celebrado y a los licitantes que no hayan
asistido a la junta ptblica, se les enviara por correo electronico un aviso informandoles que
el acta de fallo se encuenira a su disposicion en COMPRANET.

En ¢l supussto de gue se advierta ia existencia de un error de forma (mecanografica o artmetico)
que amerite modificar et fallo, sin que trascienda en su resultado, dentro de los cinco dias habiles
siguientes a su emision y siempre que ho se haya firmado el contrato, el titular del area
responsable del procedimiento de contratacion procedera a su correccion, con la intervencion de
su superior jerarquico, y en su caso del Organo interno de Contfrol, aclarande o rectificando el
mismo, mediante el acta respectiva correspondiente, en la que se hara consiar los motivos que lo
originaron y las razones que sustentan su enmienda, hecho que se notificara a los licitantes gue
hubieran participado en et procedimiento de contratacién. Cabe mencionar que cuando el error
cometido en el falio frascendiera al resultado del mismo, el servidor publico responsable dara vista
de inmediato al Organo Interno de Control para gue, en su caso, defermine la procedencia de
suspender ef procedimignto vy las directrices para la enmienda correspondiente.

6. Consideraciones a observar durante los actos de a Invitacion.

a. Con el chieto de mantener el orden, gueda prohibido introducir alimentes, asi como el uso
restringido de ieléfonos ceiutares, radiocomunicadores y radio localizadores audibles,
juegos electrénicos, equipos de audio y video en el interior de 1a sede del evento, desde el
inicio y hasta la conclusion del evento. En el supuesto de incumplimiento, se ie pedird al
participante a satir del lugar dei evento.

b. Durante los actos de la invitacion se deberd mantener cerrada la puerta del lugar det
evento, con la finalidad de evitar la entrada y salida recurrente de personas.

c. En el supuesto de que durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones, por
causas ajenas a la voluntad de la CONVOCANTE, no sea posible abrir el solve que
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contenga la propuesta y/o documentos que ia acompanen enviados por medios remotos
de comunicacién electronica, previa paricipacion y opinion del personal de la Direccién
General de Tecnologias de la Informacion y del representante del OIC, se suspenders el
acto y se reanudard a partir de que se restablezcan las condiciones que dieron origen a la
interrupcidon,

d. La CONVOQCANTE verificara en el acto de presentacion y aperiura de proposiciones de la
Invitacion, previamente a la apertura de [as propuestas enviadas a traves de medios
remotos de comunicacion electrénica, gue las mismas (incluyendo cada uno de los
documentos solicitados), no contengan algun virus informatico, segun la revisién gue se
haga de elios con los sistemas antivirus disponibles en la misma. Las proposiciones hechas
a través de COMPRANET se tendran como no presentadas cuando el archivo electrénico
en el gue se contengan las proposiciones y/o demas informacién, no pueda abrirse por
tener algun virus informatico ¢ por cualguier otra causa ajena a la CONVOCANTE.

e. La SFP podra verificar en cualguier momento que durante ef lapso de interrupcion no se
haya suscifado alguna modificacion a fa propuesta que obre en su poder.

f. Las proposiciones hechas a travéas de COMPRANET se tendran como no presentadas
cuando, el archivo electronico en que se contengan fas proposiciones y/o demas
informacién, no pueda abrirse por tener algdn virus informatico o por cualquier otra causa
ajena a la convocante,

7. Actas derivadas de los actos publicos de la invitacion y su notificacidn.

En tedos los actos derivados de la Junta de Aclaraciones, acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones y Fallo, asi como diferimientos, se levantara el acta correspondierte, la cual sera
firmada por los servidores publicos, licitantes v asistentes presentes, asimismo, se les entregara
copia simple de la misma y de los anexos que se deriven. La falta de firma de algun licitante no
invalidara su contentdo y efectos. Las actas se fijaran en los estrados de la Direccion General de
Recursos Materiales vy Servicios Generales, ubicados en el nivel mezanine del edificio B de las
instalaciones de Avenida Aniflo Periférico Sur 4271, Fuentes del Pedregal, Tlalpan, Codigo Postal
14140, en esta Ciudad, durante cinco dias habies contados a partir de la conciusion del evento
respectivo, para efectos de su notificacion. Asimismo, podran ser consultados en COMPRANET,
en la direccién electronica http:fcompranet funcionpublica.gob.mx, donde estaran a su disposicion
et mismo dia en gue se hubieran celebrado.

En el acta que se levante de cada evento {junia de aclaraciones, acio de presentacion y apertura
de proposiciones y falio), se identficaran a los lictantes que hayan recurrido al esquema de
COMPRANET.

Los licitantes que hubieren participado y gue por cualquier motivo no hubieren recibido el acta

correspondiente, aceptaran que se tendran por notificados personalmente de {as aclas que se
fevanten, acudiendo a las oficinas de la DAA de ta convocante a recoger la misma.
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8, Asistencia a los actos pablicos de la invitacion.

A los actos publicos de las invitaciones, podran asisti:

Los ficitantes patticipantes

i.os iicitantes gque hubiesen sido descalificados

Cualquier persona que manifieste inferés en los acios

Representantes de las camaras, colegios o asociaciones profesionales
Representantes de organizaciones no gubernamentales

Cualguiera de los participantes antes sefalados debera, invariablemante, registrar su asistencia.

9.

Criterios de evaluacion, dictamen y adjudicacion.

.a CONVOCANTE tnicamente considerara las propuestas gue cumplan con todes y cada uno de
los reguisitos y condicionss establecidas en el THulo IV, numeral 1, subnumerales 1.2, 14, 1.5
1.6, 1.7, 1.8, 1.9, 2 v 3 de esia convocatoria v los derivados de las junias de aclaraciones, en

apegoe a lo sigutiente:

a

Comprobara que la documentacidn, asi como las propuestas técnicas y economicas
regueridas, contengan todos y cada uno de los requisiios solicitatos en la presente
convocatoria, sus anexos y juntas de aclaraciones;

El érea tecnica y/o requirente de los serviclos de la CONVOCANTE venficars que la
propuesta técnica cumpla con las caracieristicas y especificaciones establecidas en el
Anexo Técnico de esta convocatoria;

El area técnica /o requirente de los servicios de la CONVOCANTE verificara que se
garanticen y satisfagan las condiciones de tos servicios sujetos de contratacion;

El area Técnica de la Convocante evaluara las proposiciones técnicas utilizando ¢l criterio
de puntos y porcentajes establecido en el Anexo Técnico de esta Convocatoria,
debiendo determinar fas propuestas que son susceplibles de evaluacion econdmica, de
conformidad con la puntuacién otorgada a cada propuesta, esta ultima calificacion debera
ser explicada suficientemente con causas y motivos de las mismas y las propuestas que
no cumplan por o acreditar al menos la puntuacion minima requerida para svaluarse
economicamente seran desechadasg, sin que posteriormente el licitante pueda subsanar
log errores U omisiones en que haya incutrido, haciendolo del conocimiento de los licitantes
en tas actas o dictamen correspondiente;

De conformidad con lo establecido en el articulo 85 del Reglamento, si al momento de
realizar la verificacidn de los impotrtes de las propuestas econdémicas, en las operaciones
finales, se detectan errores aritméticos o de caloulo, la CONVOCANTE procedera a
realizar ta correccion en el cuadro comparativo de cotizaciones. De o anterior se dejara
constancia en dicho cuadro, en el dictamen de adjudicacion y en el acta correspondients.
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En ningdn casoe se realizaran correcciones en precios unitarios. En caso de que el licitante
no acepte la(s) correccion{es), se aplicara lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo
46 de la Ley, respecic del contrato,

Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicara por partida
completa al licitante cuya oferta resulte solvente porque cumple con los requisios legales,
técnicos y econdémices establecidos en la convocatoria a la invitacion y que haya obtenido
la mayor puntuacion en la evaluacion combinada de puntes y porcentajes y por tanto
garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas (Arl. 36 bis de la Ley).

« El puntaje minimo de la evaluacion técnica serd de 45 puntos para ser
susceptible de ser evaluado econdmicamente, el maximo que se obtendré de la
evaluacion técnica sera de 60 puntos.

s+ Fi punfaje maximo que se¢ obtendrd de la evaluacion economica serd de 40
puntos.

Se emitirda un dictamen que servira como fundamento para et falto, en el que se hara
constar una resefia cronologica de los aclos del procedimiento; en dicho documento se
haran constar las proposiciones admitidas, [as que fueron desechadas por no alcanzar el
puntaje minimo en la evaluacion técnica conforme al inciso anterior ¢ por la omision de
algun documento que afecte la solvencia de su propuesta y las razones para ello o por las
cuales {a propuesta no resultd ganadora

Si derivade de la evaluacion se obtuviera un empate en @l puntaje obtenido de las
propuestas, se dara preferencia a las personas gue integren el sector de micro, peguefias
y medianas empresas nacionales; por o que, para acreditar el caracter de MIPYMES el
licitante debera presentar copia del documento expedide por autoridad competente que
determine su estratificacién como micre, pequefias y medianas empresas o hien 1a
manifestacion bajo protesta de decir verdad de conformidad con el anexe 11 de esta
CONVOCATORIA (Art, 34 v 54 del REGLAMENTO). En el caso de que ambas cuenten
con las mismas condiciones se adjudicara al licitante que resulte ganador del sorteo manual
por insacwiacion que celebre la CONVOCANTE en el acto de falic y

En caso de que la CONVOCANTE realice una rescisién administrativa del conirato por
causas imputables al proveedor, procederd la adjudicacidn de conformidad al
procedimiento indicado en el articulo 41 fraccion Vi de la Ley, Asimismo, en termines de fo
dispuesto por el articulo 46, segundo parrafo, del mismo ordenamiento, se procedera a la
adjudicacion del contrato a otro Licitante cuando el que haya resultado ganador no suscriba
el instrumento en el plazo previsto por la Ley.
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10. Desechamiento de {a propuesta.

10.1 Se desechara(n) la(s) propuesta(s) del{los) licitante{s) que incurra{n) en alguno de los
siguientes supuestos:

a.

h.

Si no cumple(n) con todos los términos, especificaciones y condiciones
establecidos en la convocatoria, los anexos de esta invitacion y los derivados de
las juntas de aclaraciones,

No presentar el originat de documentos soticitados para cotejo;

Que alguno de los requisitos carezca de firma del representante o apoderado
legal, al final dei documento o en la parte en que se indique, ya que el
incumplimiento hace invalido el documento y por ende no sera tomado en cuenta.
No se consideran anexos los documenios gue deban presentarse dentro de la
propuesta técnica o econdmica como folletos, traducciones, fotegrafias,
credenciales y documentos originales para coteje;

Si el servicio ofertado no cumple con la totalidad de lag especificaciones y
caracteristicas establecidas en el Anexo Técnico de esta convocatoria;

Si se comprueha que tiens(n) acuerdo con otro(s) licitante(s) para ejevar los precios
det servicio objeto de esta invitacidn, o cualguier otro acuerdo que tenga como fin
obtener una ventaja sobre los demas licitantes;

Si se encuantra algin elemento gque indigue que el licitante tuve acceso a
informacion sobre la invitacion, que lo pueda poner en ventaja sobre 03 otros
licitantes, aun en el supuesto de que sea el unico participante;

Si se comprusba que el licitante carece de solvencia para realizar adecuadamente
la prestacion del servicio;

Cuando los documentos presentados contengan incongruencias gque no puedan
solventarse con &l resto de la informacion contenida en las proposiciones o hagan
imposibie conocer los términos de las mismas;

Cuando se demuestre cualquier violacion a ias disposiciones legales vigentes en
 maternia;

Cuando exista discrepancia entre la propuesta técnica y econdmica en lo referente
a la descripcion del servicio;

Cuando se detecten irregularidades en la decumentacion presentada;

Cuando presente documentos alterados o documentos apbernfos;
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m, Cuando &l licitante se encuentre en alguno de los supuestos de los articulos 50 y
60 pendltimo parrafo de la Ley, y articulo 8 Fraccion XX de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Piblicos;

n. Cuando la propueasta econdmica presente precios escalonados ¢ condicionados;

o. Cuando se solicite la Leyenda "bajo protesta de decir verdad” y esta sea omitida
en el documeanto correspondiente;

p. Cuando la propuesta o documentacion contenga tachaduras o enmendaduras; vy

a. Cuslquier otra violacién a la Ley y demas disposiciones reglamentarias aplicables,
y a lo establecido en el cuerpo de esta convocatoria y sus anexos,

10.2 Para el caso de los licitantes qgue a su eleccidon parficipen por medios remotos de
comunicacion electrénica, ademas de las causas antericres:

a St no envian los archivos correspondientas en los formatos, programas y/o versiones
especificados y autorizados en esta convocatoria o no puedan abrirge por cualquier causa
motivada por problemas técnicos imputables a sus programas o equipo de coémputo,
cuando asi lo determine el responsable informatico de la CONVOCANTE; v

b. Las proposiciones hechas a través de COMPRANET se tendran como no presentadas
cuando, ef archivo electrdnico en el gque se contengan las proposiciones y/o demas
infoermacion no pueda abrirse por tener algin virus informéatico ¢ por cualguier otra causa

ajena ala CONVOCANTE.
11. Suspension de la Invitacion.

Se podrd suspender la Invitacion cuando la SFP asi fo determine con motivo de su
intervencion y de acuerde a sus facultades, cuando:

s Se advieria gue existan o pudierer existir actos conijrarios a las disposiciones de la
Ley o a las que de ella se deriven, o bien, que de continuarse con el procedimiento

de contratacion pudiera producirse danos o petjuicios a la Secretaria, y
La Secretaria informara al OIC dentro de los tres dias habites siguientes a la nofificacion
de la suspension, aportando la justificacion del caso, si con fa misma no se causa perjuicio

al interés social o bien, se contravienen disposiciones de orden publico para que éste
dltime resuelva lo que proceda.

12, Cancelacion de la invitacion,

Se procedera a la cancelacion de la Invitacion o partida:
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Por caso fortuito;

Por causa de fuerza mayor,

c. Cuando existan circunstancias, debidamente juslificadas, aque provoquen la
extincion de la necesidad para contratar el servicio y que de continuarse con el
procedimiento de contratacidon se pudiera ocasionar un dafic o perjuicio a la
CONVOCANTE.

a.
b.

[.a determinacion de dar por cancelada la Invitacion o partida, debera precisar el aconfecirmiento
gue motiva la decisién, ia cual se hara del conocimiento de los licitantes y se haré constar en el
acta correspondiente.

13. invitacion o partida desierta.

La Invitacién ¢ partida se declarara desierta en los siguientes casos!

a. Si posteriormente al analisis cualitativo o dictamen técnico y evaluacion econdmica ho
existe al menos un licitante gue continue en el mismo por cualquier causa;

b. Silos precios no fueran aceptables y/o convenientes para la CONVOCANTE ¥
¢. Sila propuesta de los licitantes rebasare la autorizacion presupuestal.
Vi. CONTRATQ Y/O PEDRIDCO

La adjudicacion del contrato obligaré a la CONVOCANTE y a la persona en quién hubiere recaido,
a formalizar el documento dentro de los 15 dias naturales siguientes al de la notificacion del faflo.

La vigencia del contrato serd de conformidad con lo estabiecido en el Anexo Técnico de esta
convocatoria.

£l contrato forzosamente serd firmado en las instalaciones de la CONVOCANTE y por ningun
motivo se prestara al licitante adjudicade el instrumento a efecto de obtener las firmas de su
representante ¢ apoderado legal.

1. Firma del contrato v/o pedido.

El representante, apoderado legal del licitante, o persona fisica adjudicada que firme el contrato,
deberd presentarse al dia habil siguiente al de la notificacion del fallo, con la siguiente
documentacion:

Para el caso de personas morales:

a) Original o copia certificada vy copia simple del acta constifutiva y, en su caso, las ultimas
modificaciones a la misma;
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b} Original o copia certificada y copia simple de formato de alta ante la SHCP (formato R-1 y
formato R-2 en su caso);

c) Original o copia certificada y copia simple de poder notanal correspondiente en donde se
otorguen facultades al representante para actos de dominio, generales para actos de
administracién ¢ especiales para firmar el acuerdo de voluntades;

dy Original o copia certificada y copia simple de la Cédula del Registro Federal de
Contribuyertes;

e) Original o copia certificada y copia simple de identificacion oficial vigente del representante
legal {pasapocrte, credencial de elector, o cédulz profesional);

f}  Original y copia simple de comprobante de domicilio fiscal (luz, teiéfono, predial, agua) del
mes inmediato anterior;

g} En caso de no integrarse al Programa de Cadenas Productivas, presentar en hoja
membretada formato de NO insercién.

Para el caso de personas fisicas;

a. Originai ¢ copia certificada y copia simple de formalo de alta ante ta SHCP {formato R-1
y formato R-2 en su caso);

b. Original o copia certtificada y copia simple del comprobante de domicitio fiscal (luz,
tetéfono, predial, agua) del mes inmediato anterior;

c. Original o copia certificada y copia simple de identificacion oficial vigente (pasaporte,
credencial de elector, o cédula profesional);

d. Original o copia certificada y copia simple del CURP (Clave Unica de Registro de
Poblacion);

e. [n su caso, carta de naturalizacion respectiva expedida por autoridad competents, v ia
documentacion con {a que demuestre tener su domicilio legal en tetritorio nacionat.

f. kn caso de no integrarse al Programa de Cadenas Productivas, presentar formate de NO
insercién.

l.a formalizacion del contrato se realizard en el siguiente domicilio!

Direccién de Adquisiciones y Almacenes de la Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios Generales, ubicada en Av. Anille Periférico Sur 4271, edificio 'B”, Nivel 5, Colonia
Fuentes del Pedregal, Tlalpan, C.P. 14140,

ADEMAS DE LO ANTERIOR, EL. CUMPLIMIENTO A LAS REGIAS CONTENIDAS EN LA
MISCELANEA FISCAL PARA 2017; PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA
EEDERACION EL 23 DE DICIEMBRE DE 2016:

2.1.31. Procedimiento que debe observarse para contratacionas con la Federacion y
Entidades Federativas,

Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercerc, cuarto y alitimo parrafos del CFF,
cuando la Administracion Pablica Federal, Centralizada y Paraestatal, |a Procuraduria General de
ta Repuablica, asi como las entidades federativas vayan a realizar contrataciones por adquisicion
de bienes, arrendamianto, prestacion de servicios u ohra publica, con cargo total o parcial a fondos
federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 (frescientos mil pesos 007100 M.N.) sin incluir i
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VA, deberan exigir de los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato y de los gue
estos ultimos subcontraten, les presenten documento vigente expedido por el SAT, en & que se
emita la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, o bien, generarlo a
través de la aplicacion en linea gue para estos efectos le proporcione el SAT, siempre y cuando
firme el acuerdo de confidencialidad con el SAT,

£n caso de que los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato vy los que
estos ditimos subcontraten, tramiten por su cuenta la opinion det cumplimento de obligaciones
fiscales, lo haran en términos de lo dispuesto por la regla 2.1.39.

En los casos en gue ef contribuyente tenga créditos fiscales y quiera celebrar convenio con
las autoridades fiscales para pagar con los recursos que se obtengan por la enajenacion,
arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica que se pretenda contratar, fa opinidn la
emitira fa ADR, enviandola at buzdn tributario de éste hasta que se haya celebrado el convenio de
pago.

Para los efectos de o sefialado en e parrafo anterior, las autoridades fiscales emitiran
oficio a fa unidad administrativa responsable de la licitacion, a fin de que esta uitima en un plazo
de guince dias, mediante oficio, ratifigue o rectifique los datos manifestados por €f contribuyente.
Una vez recibida la informacion antes sefalada, la autoridad fiscal le otorgara un plazo de quince
dias al contribuyente para la celebracién del convenio respectivo.

Los residentes en el extranjero gue no estén obligados a presentar la solicitud de inscripcion en et
RFC, ni los avisos al mencionado registro y que no estén obligados a presentar declaraciones
periddicas en México, asentaran estas manifestaciones bajo protesta de decir verdad en escrito
libre que enfregaran a la dependencia o entidad convocante, para que ésta gestione ante [a ADR
la no apiicacién del articulo 32-D del CFF. La autoridad fiscal revisara que no se actualiza el
supuasto juridico det mencionado articuio, por no existir créditos fiscales.

CFIF 32-D, 66, 66-A, 141, RMF 2017 2.1.39.

2.1.32. Opcién para obtener [a opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en
dependencias gubernamentales.

Para efecto del articulo 32-D del CFF, con & objeto de ampliar los canales de obtencion de la
opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales, el SAT convendra con dependencias
gubernamentales, el que éstas puedan consultar dicha opinidn por cuenta del contribuyente, en
los modutos que las dependencias habiliten para tal fin.

t.os empleados de las dependencias encargados de consuliar la opinion dei cumplimiento, lo
efectuaran escaneando el ¢ddigo de barras bidimensional contenido en ta céduta de identificacion
fiscal que para tales efectos proporcionen los contribuyentes.

Las dependencias que presten dicho servicio, seran publicadas en of Portal del SAT y deberan
implementar las medidas necesarias para salvaguardar la confidencialidad de ia informacidn a la
gue tendran acceso sus empleados.

2.1.39. Procedimiento gue debe observarse para la oblencion de la opinién del
cumpiimiento de obligaciones fiscales.

Los contribuyentes que para realizar algtin tramite fiscal u obtener alguna autorizacién en materia
de impuestos internos, comercio exterior o para el otorgamiento de subsidios y estimulos requieran
obtener la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales, deberan realizar el siguiente
procedimiento:
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i Ingresaran al Portal del SAT, con su clave en el RFC y Contrasefa ¢ e firma.
. Una vez elegida la opcidn del cumplimiento de obligaciones fiscales, el contribuyente podra
imprimir el acuse de respuesta.
[H. Dicha opinidn también podra solicitarse a través del nlimero felefonico, MarcaSAT: 627 22
728 desde la Ciudad de México o 01 (55) 627 22 728 del resto del pais o bien, por correo
electronico a la direccion opinloncumplimiento@sat.gob.mx, ia cual sera generada por el SAT y se
enviara dentro de las siguientes 24 horas al correo electronice que el contribuyente proporciond al
citado érgano administrativo desconcentrade para efectos de la e firma.
V. Asimismo, podra consullarse por un farcero que el propio contribuyente haya autorizade,
para lo cual ingresara al Portal del SAT, en &l gue autorizara al tercero para que este Gltimo
utilizando su e.firma, consufte ia opinién det cumplimiento del contribuyente que lo auiorizé.

La multicitada opinion, se generara atendiendo a la situacion fiscal del contribuyente en los
siguientes sentidos:

Positiva.- Cuando ef contribuyente esta inscrito y al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones que se consideran en los incisos a) y b) de esta regla.

Negativa.- Cuando el contribuyente no esté al corriente en et cumplimiento de fas
ebligaciones que se consideran en 08 incisos a) y b) de esta regla.

No inscrito.- Cuandoe el contribuyente no se encuentra inscrito en el RFC,

Inscrito sin obligaciones.~ Cuando el contribuyente esta inscrito en el RFC pero no tiene
obligaciones fiscales.

a) l.a autoridad a fin de emitir la opinidn del cumplimiento de obtigaciones fiscales revisara
que el contribuyente solicitante:
1. Ha cumplido con sus obiigaciones fiscales en materia de inscripcidn al RFC, a que se

refieren el CFF y su Reglamento v que la clave en ef RFC esté activa.

Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales respecto de la
presentacion de fas declaraciones anudles del ISR e IETU, v la DIM, correspondientes a tos cuatro
Gltimos ejercicios.

Se encuentra al carriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en el gjetcicio en
el que solicita la opinion y en los cuatro ultimos ejercicios anteriores a éste, respecio de ia
presentacidn de pagos provisionales del ISR, [ETU y retenciones del ISR por salarios, asi como
de los pagos definitivos del IVA y del 1EPS y la DIOT; incluyendo las declaraciones informativas a
que se refiere el articulo 31-A del CFF ylasreglas 522 5213 5215, 5217, 5.2.18., 5.2.19.,
52.20,5221.,5224 y52726.

L.as declaraciones informativas frimestrales a que se refiere la regla 5.2.24., correspenden
a los ejercicios fiscales de 2011 a 2013,

3. Na tiene créditos fiscales firmes determinados por impuestos federales, distintos de ISAN
e ISTUV, entendiéndose por impuestos federales, el ISR, IVA, 1ETU, Impuesto al Active, IDE,
IEPS, impuestos generales de importacion v de expertacion y sus accesorios; asi como créditos
fiscales firmes, relacionados con la obligacion de pago de las contribuciones, y de presentacion
ge d?claraciones, solicitudes, avisos, informaciones o expedicién de constancias y comprobantes
iscales.

4, Tratandose de contribuyentes que hubieran solicitade autorizacion para pagar a plazos ¢
hubieran interpuesto algun medio de defensa contra creditos fiscales a su cargo, 10s mismos se
enc{ueznt{enlsgarantizados conforme al articvio 1471 dei CFF, con excepcion de lo dispuesto por [a
regla 2.14.5.

5. En caso de contar con autorizacion para el pago a plazo, no haya incurrido en fas causales
de revocacién a que hace referencia el articulo 88-A, fraccion IV del CFF.

b} Tratandose de craditos fiscales firmes, se entendera que el contribuyente se encuentra al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, si a la fecha de la solicitud de opinion a
gue se refiere la fraccion | de esta regla. se ubica en cualguiera de los siguientes supuestos:

1. Cuando el contribuyente cuente con autcrizacion para pagar a plazos y no le haya sido
revocada.
2. Cuando no haya vencido ef plazo para pagar a que se refiere ef articulo 85 del CFF.
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3. Cuando se haya interpuesto medio de defensa en contra del credito fiscal determinado y
?e elncuentre debidamente garantizado et interés fiscal de conformidad con ias disposiciones
iscales.

Cuando la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales arroje inconsistencias con las que el
contribuyente no esté de acuerdo, deberd ingresar la aclaracion correspondiente a traves del
huzan tributario; tratandose de aclaraciones de su situacion en el padrén del RFC, sobre créditos
fiscales ¢ sobre el olorgamiento de garantia, la autoridad resolvera en un plazo maximo de fres
dias siguientes al ingreso de la aclaracion; en el caso de aclaraciones en el cumplimiento de
declaraciones fiscales, la autoridad debera resolver en un plazo maximo de cinco dias, Una vez
gque tenga la respuesta de gue han quedado solventadas las inconsistencias, el contribuyente
debera solicitar nuevamenie la opinidn de! cumplimiento de obligaciones fiscales.

L.a opinién del cumplimiento de cbligaciones fiscales a que hace referencia el primer parrafo
de la presente regla que se emita en sentido positive, tendra una vigencia de freinta dias naturales
a pariir de la fecha de emision.

Asimismo, dicha opinidn se emite considerando {a situacion del contribuyente en los
sistemas electrénicos institucionales del SAT, por lo que no constituye resolucion en sentido
favorable al contribuyente scbre el calculo y montos de creditos o impuestos declarados o

pagados.

Il.- REGLAS PARA LLA OBTENCION DE LA OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL, PUBLICADAS EN EL DIARIO OFICIAL DE
LA FEDERACION EL 27 DE FEBRERO DE 2015,

Primera.- En términos del articulo 32-D del Cadigo Fiscal de la Federacion, la Administracion
Publica Federal, Centralizada y Paraestatal, la Procuraduria General de la Republica,
asi como las entidades federativas que vayan arealizar coniratacionas por adquisicion
de bienes, arrendamientos, prestacion de setvicios U obra publica, con cargo fotai o
parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 (TRESCIENTOS MIL
PESOS 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, estan obligadas a
cercicrarse de que los particulares con quienes se vaya a celebrar el contrato y de los
gue estos uftimos subcontraten, se encuentran &l corriente en sus obligaciones en
materia de seguridad social y ne se ubican en algunoc de los supuestos a que se refiere
el primer parrafo del citado articulo. igual obligacion existe para el caso de gue dichas
dependencias ¢ entidades pretendan otorgar subsidios ¢ estimulos hasta por la
cantidad de $30,000.00 (TREINTA'MIL PESOS 00100 M.NL).

Segunda.- Los particulares que pretendan celebrar las contrataciones y, en su caso, los que astos
vltimos subcontraten, o gquienes pretendan acceder al otorgamiento de subsidios y
estimulos, en 1érminos de la Regla antericr, podrédn obtener del Instituto Mexicano del
Seguro Social una opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
sequridad social, de conforrmidad con el procedimiento establecido en la Regla Quinta
del presente documento.

Tercera.- La opinion de cumplimiento a que se refiere la Regla anterior, en caso de ser positiva,
tendra una vigencia de 30 dias naturales contados a partir del dia de su emision.

Cuarta.- La opinidn de cumplimiento de obligaciones se emite considerando la situacion del
particular en los sistemas electrénicos del instituto, por lo que no constituye resolucion
en sentide favorable al particular sobre el calculo y montos de creditos fiscales en
materia de seguridad social o cuotas obrero patronales declaradas o pagadas. La cual,
no prejuzga sobre la existencia que pudiera derivar de créditos a carge del partlicular
en términos de las facultades comrespondientas.
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Los particulares que para realizar algon tramite requieran |a opinion de cumplimiento
de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, deberan realizar el siguiente
procedimiento;

i Ingresaran en la pagina de internet del Instituto {(www.imss.gob.mx), en &l
apartado “Patrones o empresas’, despues en “Escritorio virtual®’, donde se
registraran con su firma electrénica (FIEL) v conirasefia, v deberan acepiar fos
términos y condiciones para el uso de los medios electrdnicos. En el supuesto
de tener un representante legal, éste ingresara con su FiEL.

i Posteriormente elegira la seccion "Datos Fiscales”™ y en el apartado “Acciones”,
fa opcidn “Opinidn de cumplimiente”. Tratandose de representantes legales,
previamente, en el aparfado "Empresas Representadas” debera seleccionar la
persona representada de la cual requiere la opinion de cumplimiento.

lil. Después de elegir la opcion "Opinidon de cumplimiento’, el particular podra
imprimir el documento que contiene fa opinidn de cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social.

La muidticitada opinién, se generara atendiendo a la situacion fiscal en materia de seguridad social
del particular en los siguientes sentidos:

Positiva.- Cuando el particufar esté inscrito ante ef instituto y al corriente en el cumplimiento

de las obiigaciones gue se consideran en los incisos a} y h) de este procedimiento.

Negativa.- Cuando el particular no esté al corriente en el cumplimiento de las obligaciones en

materia de seguridad social que se consideran en los inciscs a} y b) de este
procedimiento.

a} Ellnstifuio afin de emifir la opinién de cumplimiento de ohligaciones fiscates en materia de
seguridad social revisara gue ef particuiar solicitanie:

1,
2.

Se encuentre inscrito ante el instituto, en caso de estar obligado, y que el ¢ los nimeros
de registros patronales gue le han sido asignados estén vigentes.

No tiene creditos fiscales firmes determinados, entendiéndose por crédito fiscal las
cuotas, los capitales consiitutivos, su actualizacion y los recargoes, las multas impuestas
en los términos de la Ley del Seguro Social, los gastos realizados por el Instituto por
inscripciones improcedenies y los que tenga derecho a exigir de las personas no
derechohabientes, de acuerdo con el articulo 287 de ta misma Ley.

Tratandose de particuiares gue hubieran soficitado autorizacidn para pagar a plazos o
hubieran interpuesto aigdn medio de defensa contra créditos fiscates a su cargo, los
Mismos se encuentren garantizados de confermidad con ias disposiciones fiscales.

En caso de contar con autorizacion para el pago a plaze, que no haya incurride en las
causales de revocacion a gue hace referencia ef articulo 138 del Reglamento de la Ley
del Sequro Social en materia de Afiliacidn, Clasificacion de Empresas, Recaudacion y
Fiscalizacion.

Tratandose de créditos fiscales firmes, se entendera gue et particuar se encuentra al
cofriente en el cumplimiento de sus obligacionas fiscales en materia de seguridad sociat,
si a la fecha de la solicitud de [a opinion de referencia, se ubica en cualquiera de los
siguientes supuestos:

1.

Cuando el pariicular cuente con autorizacion para pagar a plazos y no le haya sido
revocada.
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2. Cuando no haya vencido el plazo para pagar s gue se refiere ef asticuio 127 del
Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de Afiliacion, Clasificacion de
Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion, -

3. Cuando se haya interpuesto medio de defensa en contra del crédite fiscal determinado
y se encuentie debidamente garantizado el interés fiscal de conformidad con las
disposiciones fiscales.

Cuando la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social arroje
inconsistencias relacionadas con el o los nimeros de registro patronal, con créditos fiscales ¢ con
el otorgamiento de garantia, con las que el particular no esté de acuerdo, debera presentar
solicitud de aclaracion ante e} Instituto, guien en un plazo maximo de 10 dias habiles contados a
partir del dia siguiente a la fecha de presentacion de la solicitud, resclvera y emitira la opinién det
cumplimiento de obtigaciones fiscales en materia de seguridad social,

En caso de propuesta conjunia los licitantes adjudicados deberan presentar previa formalizacion
de contrato “acuse” de consuita gque se encuentran al coriente, ante el SAT y el IM8S por
separado.

En el supuesto de que el licitante adjudicado no se presente a firmar el contrato por causas gue le
sean imputables, sera sancionado, en su caso, en los terminos del articulo 60 de la Ley, en &l
entendido de que dicho contrate se adjudicara de conformidad cen lo establecido en el segundo
parrafo del articulo 46 de la Ley.

1.2 Modificaciones al contrato.

De conformidad con e articule 52 de la Ley y 91 de su Reglamenio, la CONVOCANTE, dentro de
su presupuesto aprobado y disponible, y por razones fundadas, podra incrementar las cantidades
de los servicios solicitados mediante las modificaciones al o los contratos vigentes derivados del
presente procadimiento sin terer que recurrir a la celebracion de uno nuevo.

2. Garantia de cumplimiento,

£l ficitante adjudicado, deberd garantizar ef cumplimiento de las obligaciones derivadas del
contrato que se suscriba, asi como de cualquier otra responsabilidad a su cargo, en los érminos
siguiantes:

La enfrega de Iz garantia de cumplimiento, debera realizarse a mas tardar dentro de los 10 (diez)
diag naturales siguientes a la firma del contrato o el dia habil anterior si éste no io fuera.

De no cumplir con la entrega de la garantia en el plazo referido, la CONVOCANTE podra
determinar la rescision del contrato vy remitir el asunte al QIC para gue determine si se aplican las
sanciones estipuladas en el articulo 60, fraccion lll de ta Ley.

Esta garantia continuara vigente en caso de que se otorgue prorrogas al cumplimiento del contrato,

asi como durante la substanciacion de todo los recursos legales ¢ juicios que se interpongan hasia
que se pronuncie resolucion definitiva por autoridad competents, de forma tal que st vigencia no
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podra acctarse en razdn del plazo de gjecucion del corntrate principal o fuente de tas obligaciones
0 cualquier otfra circunstancia.

En caso de que proceda, debera presentar poliza de fianza expedida por institucion afianzadora
mexicana autorizada en [os #érminos de la Ley Federal de Instifuciones de Fianzas, por un importe
equivalente a un 10% (diez por ciento) del monito del contrate adiudicado antes de Impuesto al
Valor Agregado, la fianza debera otorgarse a favor de la Tesoreria de ia Federacion.

La pdliza de fianza debe otorgarse en estricto apego al Anexo 7 de esta convocatoria.

En caso de propuestas conjuntas, la garantia de cumplimiento del contrato se presentara en un
solo instrumento que debera cubrir {0s reguerimientos de la CONVOCANTE, establecidos en el

Anexo 7 de esta convocaloria.
Las fianzas padran presentarse en su modalidad de flanza electrdnica

L proveedor quedara ohiigado ante la CONVOCANTE, a responder por la eficiencia y calidad de
los servicios proporcionades, asi como de cualquier otra responsabitidad en que incurra, en los
terminos sefalados en el contrato respectivo, en la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos v
Servicios del Sector Pubiico, en su reglamento, en el Cddigo Civil Federal v en las demas
disposiciones legales que resulten aplicables, garantizandoe estas obligaciones a través de la
fianza, o cheque certificado o de caja relativos al cumplimiento del contrato.

2.1, Modificaciones a la garantia.

£n caso de incremento al monto del contrato o modificacion al plazo, stiicitante ganador se obliga
a entregar a la CONVOCANTE dentro de los 10 {diez) dias naturales siguientes a ia firma del
pedido o et dia habil anterior si ste no [o fuera; el endoso correspondiente a su fianza originai o
cuaiquier documento que acredite la modificacion a la péliza de fianza eriginal, debiendo contener
el documento la estipulacién de que se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la

flanza otorgada inicialmente.
2.2. Devolucion de fa garantia,

Una vez que se cumplan las obligaciones contraidas, el licitante adjudicado, debera de solicitar a
las areas de la CONVOCANTE, a las cuales presté el servicio, Iz liberacion de la garantia
correspondiente.

2.3 Aplicacién de la garantia de cumplimiento.

La garantia de cumplimiento del confrato podra hacerse efecliva por la Secretaria, cuando se
presente de manera enunciativa y no limitativa en alguno de los siguientes casos:

¢ Cuando por causas imputables al ficitante adjudicado se incumpla con cualquiera de las
condiciones pactadas en el contrato y consecueniemerite se le rescinda el mismo.
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= Cuando se haya vencido el plazo para el inicio de la vigencia del contrato y el licitante
adiudicado por si mismo © a requerimiento de la Secretaria, no sustente debidamente las
razones del incumplimiento en el inicio, previo agotamiento de las penas convencionales
respectivas,

¢ Cuahdo se detecten vicios oculios o defectos de la calidad de los servicios recibidos.
3. Penas Convencionales y Deductivas.

De conformidad con lo establecido en la fraccion XIX def articulo 45 y 53 de la Ley, asi coma
el 85 v 96 de su Reglamento, la Convocanle aplicard penas convencionales al licitante
adjudicado, por atraso en el cumplimiento de las condiciones pactadas para la prestacion del
sarvicio, de conformidad con lo establecido en el Anexo Tecnico.

Las penas convencionales no deberan exceder del 10% del monto total del contrato, una vez
transcurrido este supuesto, se procaders a su rescision,

Para el page de las penas deberé ser utilizando el esquema ebeinco del SAT el cual se podra
consultar en fa pagina Web de esta institucidn, llenandolo a favor de la STPS, segln corresponda,
en cualquier institucion bancaria elegida por el licitante adjudicado. Una vez realizado el pago
respectivo de {a pena convencional, deberdn acompafiar dicho formate con la factura de los
servicios correspondientes. Al realizar el pago de las penas convencionales en la institucion
hancaria seleccionada, se deberd sfectuar redondec para efiminar los centavos, el cual estara
sujeto a que ef administrador del contrato vafide la autenticidad del recibo del pago correspondiente
a fravés del verificador de llave de pago establecido por el SAT.

Se aplicard una deductiva correspondiente al 0.5% (medio punto porcentual) por cada dia natural
de atraso al no presentar el comprobante fiscal dentro de los primeros cinco dias habiles siguientes
a la enfrega y revisién de los servicios a satisfaccion. sobte el monto del comprobanta
cotrespondiente.

4, Rescision del contrato.
Seran causas de rescision det contrato imputables af licitante adiudicado las siguientes:

a) En caso de que ceda en forma parcial o total los derechos u obligaciones derivadas del
contrato respectivo, excepto los derechos de cobro conforme a lo sefialado en el articulo
46 ltimo parrafo de la Ley, en caso de que el licitante adjudicado se integre al Programa
de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, 5.N.C. (NAFIN}, la Convocante otorga
su consentimiento para gue el proveedor ceda sus derechos de cobro y esté en posibilidad
de realizar operaciches de factoraje o descuento electrénico con intermediarios
financieros;
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b) En caso de que ceda en forma parcial o total los derechos de cobro sin la autorizacion por
escrito de la CONVOCANTE:

¢} Cuando la suma de las penas convencionales exceda el 10% del monto total del contrato
sin VA,

d) Por no prestar el servicio, de confermidad con lo establecido en el contrato v en el Anexo
Técnico;

@) Cancele o suspenda injustificadamente la prestacion del servicio objeto del contrato;

f) Por cualquier causa deje de tener la capacidad técriica vy los elementos necesarios para
cumplir 1as obligaciones contraidas;

a) No proporcione a la CONVOCANTE las facilidades v datos necesarios para que se lieve a
cabo la supervision y verificacion del servicio adquirido;

h) Sea declarade en concurse mercantil, en términos de la Ley de Concursos Mercantiles,
huelga o cualguier ofra causa analoga; y

) Engeneral, por cualguier ofro incumplimiento a lag obligaciones pactadas en el contrato.

5, Procedimiento de rescisian.

5.1 Se iniciard a partir de que al licitante adjudicado le sea comunicado por escrito el
incumpliriento en que haya incurrido, para que en un término de cinco dias habiles
exponga o gue a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime
pertinentes;

5.2 Transcurrido el término a que se refiere la fraccidn anterior, se resolvera considerando los
argumentos y pruebas gue hubiere hecho valer,

5.3 La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser debidamente fundada,
motivada y comunicada al licitante adjudicado dentro de los quince dias habiles siguientes
a lo senalado en la fraccion [l del articule 54 de fa Ley vy articulo 28 de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo. '

5.4 Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer
constar {os pagos que debs efectuar la CONVOCANTE por concepio del servicio recibido
hasta ¢l momento de rescision.

Side manera previa a la determinacion de dar por rescindido el contrato se diera cumplimiento a
las obligaciones incumplidas, el procedimiento iniciado guedara sin efecto, previa aceptacion vy
verificacion de la CONVOCANTE de gue continda vigenie |2 necesidad de [os mismos, aplicando,
en su casoe, 1as penas convencionales correspondientes.
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La CONVOCANTE podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del mismeo pudiera ocasionar algin dafio o afectacion a las
funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, debera elaborar un dictamen en el cual
justifique que los impactos economicos o de operacién gue se ocasionarian con la rescision del
contrato resultarian mas inconvenientes,

Al no dar por rescindido el contrato, la CONVOCANTE establecera con el licitante adjudicado ofro
plazo que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento.
El convenio modificatotio que al efecto se celebre debera atender a las condiciones previstas por
los dos Ultimos parrafos del articulo 52 de la Ley.

Cuando por motive del atraso en la entrega del servicio, o el procedimiento de rescision se ubique
en un ejercicio fiscal diferente a aguél en que hubiere side adjudicado el contrato, [a
CONVOCANTE podra recibir el servicio, previa verificacion de que continta vigente la necesidad
del mismo y se cuenta con partida vy disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal vigente,
debiendo modificarse la vigencia del contrato con {os precios originaimente pactados. Cualguier
pacto en contraric a lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley, se considerara nulo.

En el supuesto de que sea rescindido &l contrato, no procedera &f cobro de penas convencionales
por atrase, ni la contabilizacién de las mismas a efecte de hacer efectiva la garantia de

cumptlimiento.
Frt caso de rescision del contrato, se aplicara ia garantia de cumplimienta del mismo.

£l procedimiento de rescision se llevara conforme a lo sefialado en el articuio 54 de la Ley v al
articulo 98 de su Reglamento, y en su caso a las normas supletarias aplicables.

Cuando el incumplimiento de las obligaciones del licitante adjudicado no derive det atraso, sino
por otras causas establecidas en el conirato, se iniciara en cualquier momento posterior al
incumplimiento el procedimiento de rescision del contrato,

6. Terminacion Anticipada del Contrato y/o pedido.

Conforme a lo establecido en el articulo 54 Bis de la ley, podra darse por terminado
anticipadamente el contrato por ios siguientes supuestos:

a. Cuando concurran razones de inferés general,

b. Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios
originalmente contratados, y se demuestre gue de continuar con et cumplimiento de las
obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafo o perjuicio al Estads, o se determine la
nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de ta resolucion
de una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcién Publica

[A-QE4000999-E19- 2017 33



OFCIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES ¥ ALMACENES

Ern estos supuestos la CONVOCANTE reembolsard al licitante adjudicado los gastos no
recuperables en que haya incurrido, siempre gue éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondienie.

Vil. OTRAS DISPOSICIONES
1. Condiciones de pago.
La CONVOCANTE no oforgara ninguna clase de anticipo.

Para que proceda el pago, a través de abono bancario, el licitante adjudicado debera contar con
el registro relativo en el Catalogo General de Beneficiarios y Cuentas Bancarias del Sistema
integral de Administracidon Financiera Federal (SIAFF), lo anterior de conformidad con los
"Lineamientos Relativos al Funcionamienio, QOrganizacion y Requerimientos de Operacion del
Sisterna Integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF)" publicados por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Pilblico conjuntamente con la Tesoreria de la Federacion, en el Diario Oficial
de la Federacion i 30 de abril del afio 2002.

{.a CONVOCANTE realizars el pago correspondiente mediante la recepcion del comprobante fiscal
debidamente requisitado y autorizado, de conformidad con o establecido en el Anexo Téenico de
esta convocatoria y conforme a lo siguienie:

El pago se realizara dentro de los 20 digs naturales posteriores a la presentacion del comprobante
fiscal debidamente validado a los siguientes correos: ricardolopez@stps.gob.mx €
ignacio. ramirez@stps.gob.mx; o bien en al siguiente domicilio: Direccidn del Servicio Profesional
de Carrera, ubicada en sito en Félix Cuevas 301 piso 6, Colonia Del Valie Sur, Benito Judrez,
Codigo Postal 03100, Ciudad de Mexico con MAF. Ricarde Jesus Lopez Flores o MTRO. ignacio
Armando Ramirez Gonzalez, en un horaric de 10:00 a 15:00 horas en dias habiles.

En caso de gue el comprobante fiscal entregado por el licitante adjudicade para su pago, presente
erroras o deficiencias, la STPS, dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcidn,
indicara por escrito al licitante adjudicado las deficienclas que debera corregir, quien contara a su
vez con ires dias habites para realizar las correcciones pertinentes y presantaria nuevamente a la
STPS, de conformidad con lo dispuesto en e articulo 80 del Reglamento. E} periodo que transcurra
a partir del citado escrito y hasta gue el licitante adjudicado presente las correcciones, no se
computara para efectos del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios def
Sector Piblico.

Traténdose de pagos en exceso que haya recibido el licitante adiudicado, éste debera reintegrar
las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses generados a la tasa que sefale la Ley de
Ingresos de la Federacion, para los casos de prorrogas de créditos fiscales, que se calcularan
sobre el monto pagado de mas, computandose por dias calendario desde la fecha en gque se
realizé el pago en exceso de |0s servicios, hasta aguella en que se pongan efectivamente las
cantidades a disposicion de la Secretaria v, en su caso, podré hacerse efectiva ia garantia de
cumplimiente del contrato.
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El pago det (los) servicio (s) quedara condicionado, proporcionaimente, al pago que el liciante
ganador deba efectuar en su caso, por concepto de penas convencionales.

2. Cadenas Productivas.

Para el caso de pagos mediante el Programa de Cadenas Productivas de Nacional
Financiera, 8.N.C.

Ef licitante ganador, con base en la informacion que se indica en el Anexo 40 podra obtener una
cita para su afiliacion preferentemente en un plazo no mayor a cinco dias naturaies posteriores ai
fallo, comunicandose al nimero telefénice 50.89.61.07 o al 01.800.nafinsa, dande se e grientara
para iniciar con el proceso de afiliacién.

Nacionai Financiera, $.N.C. cubrira el pago de los servicios en Moneda Nacional de |a siguiente
manera.

Los pagos que se realicen deberan corresponder a compremisos efectivamente devengados y se
efectuaran dentro de los 20 {veinte) diag naturales contados a partir de la entrega de la faciura
debidamente requisitada y recibido el servicio a entera satisfaccion de ia Convocante.

Los pagos se incorporaran al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera,
5.N.C. y se dar4 de alta en sl mismo la totalidad de cuentas por pagar del licitante ganador, para
efio las Dependencias y Entidades, contardn con un plazo maximo de 9 dias naturaies para realizar
su registro y dicho plazo quedaré comprendide dentro de los 20 dias naturales previstos en el
articulo 51, primer parrafo de la Ley. Los pagos referidos, podran ser consultados en el portal
www.nafin.com a efecte de gue el licitante ganador pueda gjercer la cesion de derechos de cobro
al intermediario financiero, en los términos del tltime parrafo del articulo 46 de la Ley (Anexo 10
“adenas Productivas”), y esté en posibilidad de realizar operaciones de Factoraje o Descuento
Eiectronico en Cadenas Productivas.

3. impuestos.
{ a STPS pagara Gnicamente el importe cotrespondiente al Impuesto af Valor Agregado, por io que

todos los demas impuestos, derechos y gastos que se generen de la contratacion objeto de este
procedimiento, cotreran a cuenta del licitante adjudicado.

4 Registro de derechos,

Fl proveedor adjudicado asumird la responsabilidad total en caso de que los servicios a contratar,
violen el registro de derechos a nivel nacional o internacional, derechos de autor, propiedad
intelectual o industrial, marcas o patentes.

5. Derechos de autor u otros derechos exclusivos {NO APLICA}.
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8. Prohibicion de negociacién de ia Convocatoria y propuestas.

Ninguna de fas condicionas contenidas en la presents convocatoria y su anexo, asi como en lag
proposgiciones presentadas pot los licitantes, podran ser negociadas.

7. instancia de Inconformidad.

Podra interponerse inconformidad ante la SFP en el domicilic ubicado en Insurgentes Sur MNo.
1735, Colonia Guadalupe Inn, Alvaro Obregén, Cadigo Postat 01020, Ciudad de México, 0 ante el
OIC de la STPS, sito en Félix Cuevas No. 301, Piso 7, Colonia del Valle, Benito Juarez, Codigo
Rostat 03100, Ciudad de Mexico, por los supuestos establecidos por el articulo 65 y 66 de la Lay.

8. Sanciones.

L.a GFP podra inhabilitar a los licitantes gue infrinjan las dispesiciones de la Lay, temporalmente
para participar en procedimientos de contratacion o celebrar contrafos, en términos del articulo 60

de la Ley.
9. Controversias.

Las coniroversias gue se susciten con meotivo de esta invitacion se resolveran con apego a lo
previsto en la Ley y su Reglamento vigente y las demas disposiciones administrativas y supletorias
de caracter federal.

10, Protocelo de Aciuacion en Materia de Conirataciones Piablicas, Otorgamiento y
Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizacionses y Concesiones.

Se informa a los participantes que ha sido publicado en e! Diario Oficial de la Federacion, el
Protacolo de Aciuacian en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento vy Prorroga de
Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesicnes, en fecha 20 de agosto del 2015, ef 19 de
febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017, Acuerdo por el que se modifica, mismo que podréd ser
consultado seccion de la Secretaria de la Funcién Publica, gue se encuenira en el poral de ia
Ventanilla Unica Nacional, a través de la liga www.gzob.my/sfp.

los dalos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares derivado del
presente procedimiento, seran protegidos y tratades conforme a ias disposiciones juridicas
aplicables, sefialandoles que el proposito de recabarios, es Unicamente para €l desarrollo legal del
presente procedimiento, para fo cual, para el caso de que terceras personas requieran acceder a
dichos datos, deberd de manifestar su negativa, en caso de gue consideren continuar con las
etapas del presente procedimiento, se considara su aceptacion tacita.

Obligatoriamente se dara observancia cabal al Protocolo en cita, por parte de la convocante y los

participantes; teniendo el derecho los particulares, de concurrir ante &l Organo Interno de Control
de la Dependencia, hacer denuncia o queja, en caso que consideren cantravencion at mismo.
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11, Situaciones no previstas en fa convocatoria,

Cualguier situacion gue no haya sido prevista en la praserte convocatenia serd resuelta por ia
CONVOCANTE, considerando la opinion de las autoridades competenies, con base en las
atribuciones establecidas en las disposiciones legales aplicabies.

Para la interpretacion o aplicacién de esta convocatoria, del confrato que se celebre, asi como de
lo no previsto en tales documentos, se aplicaran supletcriamente fa normatividad en la materia.

LIC. JOSE LUIS GUZMAN MARTINEZ
PIRECTOR DE ADQUISICIONES Y ALMACENES )
CONVOCATORIA REVISADA Y APROBADA POR EL SUBCOMITE DE REVISION DE
CONYOCATORIAS, EN LA FRIMERA SESION EXTRAORDINARIA CELEBRADA EL SIETE
DE MARZC DE DOS Mil. DIECISIETE.
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ANEXO TECNICQO.
L. Antecedentes.

Como resultado de la Deteccion de Necesidades de Capacitacion (DNC) 2017, llevada a cabo por
la Direccion General de Recursos Humanos, se identificaron 65 cursos como alternativa para el
cumplimiento de las 40 horas de capacitacién, asi como para el procese de certificacion de
servidores pliblicos de carrera titulares (SPCT) durante el afio en cursa,

il. De la Prestacion del Servicio.
Desarrollo e imparticion de 65 cursos de Capacitacion y/o certificacion, en la modalidad de
educacion en linea, en temas orientados a reconocer los contenidos tedricos que permitan

fortalecer e instaurar el aprendizaje significativo que fomente en el participanie una vision de
conjunto aplicable en la Administracién Publica.

Para Io cual, se requiere la contratacidén de una persona fisica o moral, con la experiencia y
especialidad suficiente para desarrollar el servicio objeto de la presente contratacién.

1. Vigencia del contrato.
La vigencia del contrato sera a partir de la notificacion de! fallo y hasta el dia 30 de junio 2017.
1.2. Plazo para la prestacion del servicio.

La prestacion def servicio se efectuara en el periodo comprendido dentro de las diez semanas
siguientes contadas a partir del dia habil posterior a la notificacién det falio.

La imparticion de cada uno de los cursos, sera de conformidad al programa y cronograma de
trabajo presentade por el licitante, apegado a lo siguiente:
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. Objetivo

El objetivo general del servicio a contratar, es fortalecer las capacidades profesionales de los
servidores plblicos de la Secretaria del Trabajo y Prevision Social (STPS) e instaurar un
aprendizaje significativo durante el proceso de capacitacion.

Con ello, los servidores publicos participantes aplicaran lo aprendido en el ambito de trabajo de
cada uno, para que estén en posibilidades de crear hipdtesis, cuestionamienios y resoluciones de
conflictos relacionados con las competencias inherentes a su puesto de trabaje, de tal forma que
se genera un actuar, como servidor publico, centrado en una actitud de servicio con calidad.

Con el manejo de situaciones en ambientes de aprendizaje en linea, se llevara a los servidores
publicos de la STPS a establecer ambientes reales para la reflexion, discusion, descubrimiento,
establecimiento de metas y nuevos cempromisos con el objetivo de impactar favorablemente en
la atencidon ciudadana.

IV. Descripcion del servitio.

Ei licitante adjudicado requiere la especialidad en la implementacion de escenarios de aprendizaje
en linea y dominio en las siguientes areas de conocimiento;
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w1, Cursos refacionados con las areas de Ciencias Sociales y/o Economiay

Admiinistracion.

TRABAJO EN EQUIPO.
LIDERAZGO.

ACTITUD DE SERVICIO EN LA STPS.

COMUNICACION ASERTIVA EN LA STPS.

RECURSOS HUMANOS: PROFESIONALIZACION Y DESARROLLO.
RECURSOS HUMANQS: SELECCION E INGRESO.

POLITICA LABORAL.

El. DERECHO Y EL TRABAJO.

FUNGION PUBLICA.

EVOLUCION DEL CAPITAL HUMANG.

TEQRIAS DEL CAPITAL HUMANO.

INTRODUCCION AL DERECHO MEXICANQ.

ACUERDOS/ TRATADOS INTERNACIONALES PARA LA INSPECCION.
GESTION DEL CAPITAL HUMANOC.

GESTION DEL CONOCIMIENTO.

DERECHQ PREHISPANICO.

EL DERECHO EN LA INDEPENDENCIA.

DISPOSICIONES GENERALES DE LA LEGISLACION LABORAL.
FORMAS DE ACTUACION DEL PODER EJECUTIVO.

REGLAMENTO GENERAL DE INSPECCION DEL TRABAJO.

LEYES PARA LA INSPECCION.

ORGANIZACION DEL CAPITAL HUMANO.

DERECHO EN LA CONQUISTA.

EL DERECHO MEXICANO EN EL SIGLO XX,

SOLUCION DE CONTROVERSIAS.

POLITICAS MEXICANAS.

PROCESO DE EVALUACION Y ANALISIS DE LAS NORMAS Y POLITICAS.
LEGISLACION ADMINISTRATIVA.
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REGLAMENTOS PARA LA INSPECCION.

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y LA
INSPECCION LABORAL.

INSPECCION LABORAL (PRIMERAS NOCIONES),

CONCILIACION.

RELACIONES INTERNACIONALES EN MATERIA LABORAL
PROGRAMACION Y PRESUPUESTO.

RECURSOS HUMANOS: ORGANIZACION Y PRESUPUESTO CAPITULO 1000,
RECURSOS HUMANOS: RELACIONES LABORALES ADMINISTRACION DE
PERSONAL Y REMUNERACICNES,

ADMINISTRACION DE PROYECTOS.

ACUERDO DE COORERACION LABORAL DE AMERICA DEL NORTE ACLAN.
SERVICIOS GENERALES DE LA INSPECCION LABORAL.

COMISION PARA LA COOPERACION LABORAL.

POLITICA LABORAL Y ECONOMIA.

EL PODER EJECUTIVO Y LA FUNCION EJECUTIVA ADMINISTRATIVA,
CONCEPTOS CLAVE DE LA INSPECCION LABORAL.

CONSULTAS Y EVALUACIONES PARA LA COOPERACION.

CONSULTORIA EN EL SECTOR PUBLICO.

V.2, Cursos relacionados con las areas de la Fisica y la Matematica.

HERRAMIENTAS DE COMPUTC (CONOCIMIENTO).
REDES DE VOZ DATOS Y VIDEO.

TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACIONES.
DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION.

ESTADISTICA DESCRIPTIVA.

PRINCIFIOS DE BASES DE DATOS.

ANALISIS Y PROPUESTAS PARA EL MANEJO DE BASES DE DATOS,
NOCIONES BASICAS DE LA INVESTIGACION CUANTITATIVA.
DISTRIBUCION DE FRECUENCIAS.
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UTILIDAD DE LAS BASES DE DATOS.

LA INVESTIGACION CUANTITATIVA NO CAUSAL.

PROBABILIDAD, CORRELACION Y REGRESION.

ALMACENAMIENTO Y CONSULTA DE DATOS.

VARIABLES E HIPOTESIS.

METODOS, TECNICAS E INSTRUMENTOS DE RECOLECCION DE DATOS.
ESTADISTICA INFERENCIAL.

INNGVACIONES EN BASES DE DATOS.

PILOTEO Y VALIDACION DE LOS INSTRUMENTOS.

V.3, Cursos refacionados con el area de idiomas.

INGLES.,

V.4, Cursos relacionados con el area de la Quimica y la Biologia.

RECURSOS HUMANOS PARA LOS SERVICIOS DE SALUD.

El licitante consicerara que los cursos seran de 20 horas lectivas para grupos de un minimo de 10
participantes y maximo de 50 y tendrén que comprender cuande menos dos modulos de
aprendizaje con una actividad de reforzamiento del mismo por modulo, para o cuai, el licitante
adjudicado debera entregar carta descriptiva por cada curso desarrollade.

Una vez o anterior, el licitante impartira cada uno de los cursos en su plataforma tecnologica,
debiendo generar las claves que requiera la convocante.

Cada curso debera ser evaluado con un examen final gue contenga 30 reactivos, que entregara
el ficitante adjudicado en formato electrénico para visto bueno del administrador det contrata.

Ef diseno del examen final debera apegarse a los siguientes lineamientos:

1.

Consistencia entre el contenido del examen, el temaro, el contenido del curso y la
bibliografia,;

Los reactivos se deben elaborar a partir de preguntas tema, preguntas disparo, mixtas,
entre otras, procurando gue tos reactivos sean suficientes para integrar distintos examenes
cuando asi resulie necesario;

Gpciones de respuesta, que podran ser de opcion muitipte, complementacion y verdadero
- falso.

Confiabilidad y seguridad con el propésito de corroborar los conocimientos adquiridos;
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5. Reserva, a fin de garantizar su aplicacion a los participantes con sujecion a los principios
de secrecia, confidencialidad vy resguardo de resultados y calificaciones.

6. Criterios de evaluacion, deberéan ser objetivos y claros para cualkyuier tipe de reactivo gue
se aplique, precisando cuando resulte necesario, los aspectos comrespondientes que
permitan reducir la subjetividad en la calificacion de las respuestas de los participantes a

preguntas abiertas o definiciones contenidas en (os examenes,
7. Las caracteristicas de los reactivos deberan presentar por 0 menos uno de los siguientes
{ipos:

DISTRACTORES ! LIMITACIONES
_iposibles respuestas) . T

TiRO DE

| ReacTivo | CARACTERISTICAS

Opcion miliple

» Se brindan varias opciones de
respuesta vy a1 persona
selecciona la o las que considera
gue soh correctas,

« |as preguntas pueden referirse a
{ernas conceptuales, definiciones
yio términos o bien, & ¢asoes
descritos como referencia para
preguntar  por  unt tema  en
especifico.

e la estructura de la pregunta
misma pudiera partir de una de
las siguientes posibilidades, entre
otras:

« Refacion entre columnas de
datcs {p. ef. palabras y su
definicion],

e Ordenar una secuencia de
pasos o valores.

a ldentificar el orden jerarquico

de datos.
» Cuestionamiente respecio a
N caso  descrifo como

referencia para una pregunia.

« Las posibles
deberan  ser
tema a tratar.

« Daberan tener la misma

extension gue |a respuesta

correcta.

Deberdan evitar dar pistas

para su  eieccion  como

respuesta correcta,

respuestas
acordes  al

8

= Cada reactivo, planteara solo un
tema o cuestidn por pregunta.

¢« No excederan de 4 posibles

respuestas, entre elias la gue sea

cofrecta.

l.as  preguntas no  estaran

relacionagas con la antertor, debido

a gue el proceso cognitivo de

pensamiento en los paricipantes

ne fos puede relacionar de

mnmediato.

¢ No se acepta como respuesta
{ninguna de las anieriores, ¢ todas
lag anteriores)

s+ Cada reaciivo deberd estar
sustentado, para ello se sefialarala
referencia @ la respucsta correcta
dentro de la bibliografia sefialada
en al femario. (Pero no se mostrara
al participante, por lo que solo se
trata de un dato que sirve de
referencia a ta DSPC (Direccion del
Servicio Profesional de Carrera)

Complementacion

Verdadero - falso

Reaclivos que solicitan al
participante que proporcione  la
respuesta correcta,

Los distractores deberan
ser 4 posibles respuestas
entre ellas la que sea
correcta.

Deberan tener la misa
extension que la respuesta
correcta,

Deheran de evitar dar pistas
para elegir la respuesta
carrecta, tomando &n
cuenta el espacio sefalado

&+

*

£y

las opoiones conectas deberan
sefialarse a traves de 4 posibles
opciones, entre ellas a respuesta
correcta.

Son preguntas o enunciados en

donde  su  planteamienio se
presenta en sentido afirmativo y su
respuesta debe ser absolutaments

|A-Q 4000999-E19-2017
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V. Entregables.

El licitante adjudicado entregara en formato electronico el siguiente matenal, debiendo considerar
el numero de paiticipantes inscritos en cada tuno de los cursos.

&
2

Manual del participante

Actividades

Evaluacion del Curse (examen que se aplicara a les participantes)

Comprobante de participacion del Curso

Lista de asistencia

Evaluacion Finat del curso de cada uno de ios participantes

Acuse de recibo de enfrega de cada une de los Manuales con actividades por
participante

Acuse de reciho de entrega de cada uno de los comprobantes de participacion.
Fvaluacion de cada uno de los 65 cursos, realizada por cada unho de los parficipantes.

Los cursos y el material correspondiente, deberan astar disponibles en ia plataforma tecnolégica
asignada por el licitante ganador, debiendo generar Ias claves necesarias para 2l acceso de cada
participante y del personal que la convecante designe.

V!. Recurso humano.

El licitante debera contar cuando menos con una persona titulada yfo con cédula prefesional en
alguna de las siguientes areas del conocimiento:

Ciencias Sociales
Economia y Administracion.
Fisicomatematica.

Quimico Bioldgicas.

|.os cuales deberan contar con experiencia en:

1.

Disefio e impardicion de cursos en las areas de conocimiento citadas, a través de
constancias de trabajo, reconocimientos y/o contratos en los que se indique la fecha de
expedicidn, nombre de la empresa publica ¢ privada que la emite.

Acreditar con certificado "TOEFL" y/o “CONOCER” vio “Certificade de Cambridge” que
avale conocimientos del idioma ingtés, de cuando menos una de las persenas propuestas

comgo recurso humano,

Tres Constancias de trabajo y/o recomendaciones de empresas y/o instituciones piblicas
o privadas, en as que hayan trabajado con anterioridad y/o estén trabajando aciualmente
impartiendo curses relacionacdos con aiguna de las areas solicitadas.
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Constancias de trabajo, diplomas, reconocimientos y/o recomendaciones de emprasas y/o
instituciones pablicas o privadas en las gue se seflale que dominan el métode de cascs
para el desarrcllo en ambientes de aprendizaje, de por lo menos 3 de las personas
propuestas.

3. Constancias de trabajo, diptcmas, reconocimientos y/o recomendaciones de empresas y/o
instituciones plblicas o privadas en donde se sefiale que domina y han colaborado en la
implementacion de escenarios simuados para el aprendizaje, de por fo menos dos de [as
personas propuestas.

VIl Documenios a presentar en la propuesta técnica y que formard parte de la misma,
sujetos a evaluacion,

1.- Titulo y/o cédula profesional de cada una de las personas propuestas en alguna de las
siguientes areas del conocimiento: Ciencias Sociales; Economia y/lo  Administracion;
Fisicomatematica; Quimico Bioldgicas.

2.- Constancias de trabajo, reconocimientos y/o contratos de cada una de |las personas propuestas
con 1o que acredite el disefio e imparticidn de cursos en las areas de conocimiento citadas,
indicande fecha de expedicion, nombre de la empresa publica o privada que la emite.

3.- Ceriificado "CONOCER” que avaie conocimientos en el desarrollo ¢ imparticidon de cursos, de
cuando menos una de las personas propuesias comao recurse humano.

4 - Certificado “TOEFL” y/o "CONQCER” y/o "Certificado Cambridge” que avale conocimientos del
idioma ingiés, de cuando menos una de las personas propuestas como recurso humano.

5.- Constanciag de trabajo, diplomas, reconacimientos y/o recomendaciones de empresas y/o
instituciones publicas ¢ privadas en las gue se sefale gque dominan el método de casos para el
desarrallo en ambientes de aprendizaje, de por lo menos 3 de las personas propuestas.

6.- Constancias de trabajo, diplomas, reconocimientos y/o recomendaciones de empresas y/o
instituciones publicas o privadas en donde se sefiale que domina y han colaborado en la
implementacién de escenarios simulados para & aprendizaje, de por lo menos dos de {as personas
propuesias.

7 - Registro ante el IMPi (Instituto Mexicano de la Propiedad tndustrial), en la que se acredite la
participacion como MYPIME en la produccion de bienes con innovacién tecnolégica relacionadas
con la prestacion del servicio.

8.~ Aviso de alta ante el instituto Mexicano del Seguro Social de personal con discapacidad de por
lo menos el 5% de su plantilia, con una antigiedad de por [0 menos seis meses.

9.~ Certificado en la aplicacion de Politicas y Practicas de lgualdad de Genero emitida por las
autoridades y organismos facultados para tal efecto.

tA-OFADOOYYY-E19-2017 45



OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADGHBISICIONES Y ALMACENES

1.~ Contrato o cualquier otre documento expedidos por institucion publica ¢ privada que acredite
gue la empresa cuenta con la experiencia y especialidad de por lo menos un afic en el desarrolio
e imparticion de cursos similares a los que son objeto de |la presente contratacion.

11.- Metodolegia que utilizaréd para el desarrolfo e imparticion de los cursos objeto de la
contratacion.

12.- Plan de trabajo calendarizado, en el que se sefiale como dara cumplimiento para of desarrolio
e imparticion de los cursos objeto del presente anexc en el piazo establecido.

13.- Organigrama del esquema esfructural de la organizacion de los recursos humanos con los
cuales prestard ef servicio en el plazo establecido.

14.- Cancelaciéon de la garantia de cumplimiento, manifestacion expresa de la contratante sobre
2l cumplimiento total de las obligaciones contractuales ¢ cualguier otro documento con el que se
cofrobore ef cumplimiento de los contratos presemtados para acreditar experiencia y especialidad.

Vill. Criterios de evaluacion.

La evaluacion de la propuesta técnica estard sujeta a mecanismos de puntos y porcentajes, a
carge de la Direccion del Servicio Profesional de Carrera a través de la Subdireccion de

Capacitacion y Certificacion.

TABLA DE PUNTOS Y PORCENTAJES.

PROPUESTA TECNICA §0 puntos maximo .

CAPACIDAD DEL LICITANTE

Capacidad de los recursos humanos '

.Constancias de trabdjo, reconocam!entos y;‘o contratos de

conocimiento citadas, indicando fecha de expedicion,]
Experiericia nombre de 1a empresa pablica o privada que la emite.
Uno a dos afios de experiencia

cada una de las personas propuestas con fo gue acredite el Maximo
disefio e imparticidn de cursos -en las éreas de | de Puntos

1
Tres anos de expertencla 3
6

Titulo ylo céduia profesional de cada una de Jas personas’

trabajo de acuerdo & sus co_nac:mlento* Ciencias  Sociales; . Economia  ylo
conocimientos  académicos o [ Adminisiracion; Fisicomatematica; Quimico Biolbgicas.

. - Maximo
Competencia o habilidad en sl|propuestas en alguna de las slgulentes areas deil de Puntos

profesionales. Cuatro personas con titulo y/o cédula profesional de 3
Licenciatura
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Cuatro personas con titulo y/o cédula profesional de

Magstria y/o Doctorado. 6
'Certificado “CONOCER” que avale conocimientos en el Maximo
desarmllo € 1mpamc:6n de cursos, de cuando menos una de Puntos
de las personas propuestas COMI0 recurse humano 6
Una persona con certificado. I
I Dos personas con certificado 6
_Ge_mflcad_o “TOEFL" ylo “CONOCER” yio “Certificado
Cambridge” gue avaie conocimientos del idioma inglés, de o
2 Puntos
cuando menos una de. las personas propuestas como
; - . recurso humano. :
i Dominio de herramientas |
irelacionadas con el servicio, |-t
como puede ser el idioma, [T . :
programas informaticos 0| 2 Puntos
participacién en la resoclucién o |3 '
!ltratamiento de problematicas ||
similares a la que sea materia del |4
servicio de que se frate ' .
11 Puntos:
MIPYMES S
Part:cupac;én de MIPYMES qgue
produzean bienes con
irnovacion tecnoldgica
relacionadas con I3 presiacidn 5
del servicio.
DISCAP;&CIDADYEQU?DAD DE GEME.__.G T o , . I :
C . . Aviso de aita ante e! lnstltuto Mexicana del Segum Soc;ai de personal h
Farticipacion de discapacitados en a2
con discapacidad de por lo menos el 5% de su plantilla, con una .25
empresa.
- antigiiedad de por lo menos seis meses.
, Certificado en |a aplicacién de Politicas y Practicas de 1gualdad de
Fomento de una cultura de equidad
" Género emitida por las autoridades y organismos facultados para 0.25
de género
tal efecto
................... - -
o
sd 1 Maximo _
+ de Puntos

Experiencia __: 8
De uno a dos anos ampartienqgmcursos
De tres a cuatro afios impartiendo cursos 8
|A-D 14000999 -£:17-2017 a7




OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERYICIOS
GENERALES
DIRECCION DE ADQUISICIONES ¥ ALMACENES

Maximo
da Puntos

Especialidad
Un contrato o cualqwer otro documento | - w2 o |
| Dos contratos o cualquier otro documente . 14
Tres contratos o cua[qurer otro documento o 6 |
Cuatro contraf 8 0 cuaiqmer otro dccumenfo & N
PROPUESTA DE TRABAJD o
Metodologia de Punto;

4

y | Maxime
de Puntos
4 -

Ptan de trabajo

Esquema Estructural de ia
organizacion de los recurses
humanos

CUWPLIMIENTO DE CONTRATOS

Maximo
de Puntos
14

Méximo

’. de Puntos
8
Cumplimiento de Contratos

 Un cumplimiento 4

Dos cumplimientos o 6
e e __|Tres cumplimientos 8
Total de puntos de la propuesta técnica 60

Elpuittaje total de la propuests tecnica sera de 60 puntos. El puntaje minimo para ser susceptible
de evaluacion sera de 45 puntos. Las propuestas que no cumptan con el puntaje minimo seran
desechadas. La suma de los puntos obtenidos conformarg ef TPT=TOTAL DE PUNTUACIHON
ASIGNADOS A LA PROPUESTA TECNICA, a este total equivale el 80% para el criterio de
adjudicacion dei contrato.

a. LCvaluacion de la propuesta econdmica.
La propuesta econdmica equivale al 40% para el criterio de adjudicacion def contrato.
Para determinar la puntuacion ¢ unidades porcentuales que correspondan a la propuesta

econdmica de cada participanie, la convocante aplicara la siguiente fermula:

FPPE = MPemb x 40 / MPi.
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Donde:

PPE = Puntuacién o unidades porcentuales que cofresponden a la Propuesta

Econdmica;

MPemb = Monto de la Propuesta econdmica mas baja, y
MPi = Monto de la i-ésima Propuesta econdémica.

b. Criterios que se aplicaran para la adjudicacion del contrato.

Para calcular el resultado final de la puntuacién o unidades porcentuales que obtuvo
cada proposicion, la dependencia aplicara la siguiente formula

PT] =TPT + PPE Paratodaj=1,2,...n

Donde:
PTj = Puntuacion o unidades porcentuales Totales de a proposicion;

TPRT = Total de Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la propuesta
Jeécnica:

PPE = Puntuacion o unidades porcentuales asignades a {a Propuesta

Econdémica, y

El subindice "* representa a las demas proposiciones determinadas comeo
solventes como resultado de la evaluacién y la proposicion solvente mas
convenienie para ia dependencia y a la cual se ie adjudicara el contrato, sera
aquélla que retina ta mayor puntuacion total {(PT)).

L.a vigencia de la propuesta seré por el tiempo que dure el procedimiento de la presente Invitacién.

IX. Forma de pago.

El pago de los servicios se realizara en tres pagos, de acuerdo con la siguiente tabla denfro de los veints
dias siguientes y una vez recibidos los servicios a entera satisfaccion de la contratante:

Momentos | Semana Numero de cursos | Pago
A dmpartidos 1
Primer___11-4 |es | Primerpago 40 % delmontototal ]
Segundo  (5-8 lee | Segundo pago 40 % delmontototel |
Tercer 9-10 |43 [ Tercer page 20 % del mento total
TOTAL 10 semanas | TOTAL 65 cursos | TOTAL 3 pagos
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X. Penas Convencionales,

PENAS CONVENCIONALES. Las penas convencionales se apiicaran, en su caso, cuando se
postergue et inicio de la prestacion del servicio, la Secretaria del Trabajo y Prevision Soctal, como
peha convencional aplicara el 1% del monto del servicio pendiente de entrega antes de | V.A. por
cada dia natural de atraso. No se podra rebasar por este concepto el monto de la garantia de
cumplimiento (10% del monto total del contrato antes de | V.A), en cuyo caso se procedera a la
rescision del contrato,

LA OMISION EN LA PRESENTACION © INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE ESTOS
REQUISITOS SOLICITADOS EN EL ANEXO TECNICO POR PARTE DEL LICITANTE
AFECTARA LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION.

NOTA: LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL PODRA VERIFICAR EN
CUALQUIER MOMENTO LA AUTENTICIDADR DE LOS DATOS E INFORMAC[ON
PROPORCIONADA POR 1.OS LICITANTES Y EN EL. CASQO DE RESULTAR FALSA, SERA
MOTIVO DE DAR CONCCIMIENTO AL OIC.

CIUDAD DE MEXICO, A DE DE 2017.

Representante Legai

Nombre y firma
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AL, R A Lo

ANEXO ECONOMICO
Propuesta individual ( ) Propuesta Conjunta {...)

LA DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS QFERTADOS NO PODRA MODIFICARSE CON
PROPUESTAS DISTINTAS, SALVO QUE DICHAS MODIFICACIONES SE DERIVEN DE LA
JUNTA DE ACLARACIONES; DE LO CONTRARIO SE DESECHARA LA PROPUESTA.

SERVICIO:
NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL LICITANTE:

CONTRATACION  DEL
SERVICIO PARA EL

DESARROLLG E
) IMPARTICION DE 65
UNICA CURSOS DE 1 SERVICID

CAPACITACION YIO
CERTIFICACION, EN LA
MODALIDAD ~ DE
EDUCACION EN LINEA.

Condiciones de lg Propuesia Econdmica;

i~ Los precios serdn fijos duarnde o vigencia del contrato que, de resuliar ganador, me sea asignado,
2. La prestacion del servicio serd conforme o lo estalbiccido an of Anexe Técnico de la convocaioria,

Ciudad de México a de de 2017.

Nembre del Representante Legal Firma
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ANEXO 3
FORMATO DE ACREDITACION (D.O.F., 11 DE ABRIL 1997)

(Nombre) manifiesto bajo protesta de decir Iz verdad, que los datos aqui asentados,
son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para
suscribir la propuesta en la presente invitacion Nacional a Cuando Menos Tres Personas (Mixia), a

nambre y representacion de (nombre de la persona fisica o moral),

No. de Invitacién Nacional a Guando Menos Tres Personas {(Mixta): |A-014000899-E£19-2017

Registro Federal de Contribuyentes:

Domigilio:

Calle Namero

Colonia: Demarcacion Territorial 6 Municipio:
Codigo Postal: Fntidad federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo slectrénico:

No. de la escritura publica en [a que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, ndmero y lugar del Notario Publico ante et cuat se dio fe de {a misma:
Fecha y datos de inscripcion ante el Registro Publico de Comercio:

Relacidon de accionistas:

Apellido paternc Apellido materno Nombre {(s)

Descripcion del objeto social;
Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o represantante:
Datos del documento mediante ef cual acredita su persenalidad y facultades:

Escritura Publica ndmero:

‘Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

(Lugar y fecha) Protesto [o Necesario

(firma)

Nota: El presente formato podra ser reproducide por cada participante en el modo que estime

conveniente, debiendo respetar su contenido, preferentemenie, en sl orden indicado.

1A-01400092%-E17-2007
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ANEXO 4
{Caria de los articulos 50 y 60 de la Ley)
(Aplica para personas fisicas y morales)

{Membrete de |a persona fisica o moral)

SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
DIRECCION GENERAL DE RECURS0S MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES

DIRECCION DE ADGUISICIONES Y ALMACENES
AVENDA ANILLO PERIFERICO SUR N° 4271,

NIVEL 5, EDIFICIO "B, COL. FUENTES DEL PEDREGAL
C. P. 14140, GIUDAD DE MEXICO.

Fecha:

En reiaciéon a la convocatoria de fecha emitida por |a Secretaria de Trabajo y Prevision
Social, a través de la Direccién de Adquisiciones y Almacenes, refativa a la Invitacion Nacional a
Cuando Menos Tres Personas (Mixta) No. IA-014000999-E18-2017, para la contratacion del servicio
, el que suscribe _____ en mi caracter de a

[P

nombre de {persona fisica o moral) me permito manifestar lo siguiente:

Declarc bajo protesta de decir verdad y con fa representacion legal que ostento, que esta _

al igual que suts asociados no se encuentran dentro de ninguno de los supuestos comprendidos en [os
articuios 50 y 60 pendltimo parrafo de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

NOMBRE COMPLETO, CARGO Y FIRMA
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ANEXO 5
{Carta de aceptacion de Términos, Especificaciones y Condiciones incluidas en la
Convocataria)

{(Membrete de la persona fisica 0 moral}

SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERAILES

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES
AVENIDA ANILLC PERIFERICO SUR N° 4271,

NIVEL 5, EDIFICIO "B, COL. FUENTES DEL PEDREGAL
C. P. 14140, CIUDAD DE MEXICO.

Fecha:
Mediante este escrito hacemos constar gue __(persana fisica o morail) _con relacion a
fa {nvitacién Nacional a Cuando Menos Tres Personas (Mixta) No. 1A-014000998-E19-2017 para fa
contratacién del servicio ., hemos leido integramente gl

contenido de la convocatoria, sus anexos, asi como of contenido de la(s) junta(s) de aclaraciones y
acepiamos participar en esta invitacién conforme a ésta respetando y cumpliendo integra y cabalmente
et contenido de todos y cada une de los términos, especificaciones y condiciones inciuidas en fa misma,;
asimismo, para los efectos que surtan en caso de adjudicacian.

MOMBRE COMPLETO, CARGO Y FIRMA
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ANEXOC &
(Deciaracion de Integridad)

(Membrete de la persona fisica 0 moraf}

SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES
AVENIDA ANILLO PERIFERICO SUR N° 4271,

NIVEL 5, EDIFICIO *B”, COL. FUENTES DEL PEDREGAL
C. P. 14140, CIUDAD DE MEXICO.

Fecha:

El que suscribe en i calidad de de la (nombre

de la Persona Fisica o Moral) con relacion a la nvitacidn Nacional a Cuando Menos Tres Personas

(Mixta) No. IA-014000999-£19-2017 para la contratacién del servicio de
, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

‘Que por mi {(hosotros) mismo (s) 0 a través de interposila persona, me (nos) abstendre (mos) de
adoptar conductas, para que los servidores publicos de la CONVOCANTE, induzcan o alteren {as
evaluaciones de las propuestas, el resulfade del procedimiento, u ofros aspectos que ctorguen
condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes”.

NOMBRE COMPLETO, CARGQO Y FIRMA
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ANEXO 7
TEXTO DE POLIZA DE FIANZA DEL 10% DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.
INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
(MIXTA) No., |1A-014000899-£18-2017

LA FIANZA DEBERA OTCRGARSE EN FAVOR DE

PARA GARANTIZAR POR (NOMBRE DE LA EMPRESA, DOMICILIO, RFC), HASTA POR LA
CANTIDAD DE (IMPORTE CON NUMERO Y LETRA), QUE CONSTITUYE EL 10% DEL MONTO
TOTAL DEL CONTRATO CUYO IMPORTE ES DE {IMPORTE CON NUMERO Y LETRA), EL EXACTO
CUMPLIMIENTO DE TCDAS Y CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL
CONTRATO NUMEROQ (NUMERO DE CONTRATOQ), DE FECHA, (FECHA DE FORMALIZACION DEL
CONTRATO), RELATIVO A LA ADQUISICION DE (OBJETO DEL CONTRATO). ESTA GARANTIA
CONTINUARA VIGENTE EN CASO DE QUE SE OTORGUE PRORROGAS AL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO, ASI COMO DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS LEGALES
O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN HASTA QUE SE PRONUNCIE RESOLUCION DEFINITIVA POR
AUTORIDAD COMPETENTE, DE FORMA TAL QUE SU VIGENCIA NO PODRA ACOTARSE EN
RAZON DEL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO PRINGIPAL O FUENTE DE LAS
OBLIGACIONES O CUALQUIER OTRA CIRCUNSTANCIA. LA INSTITUCION DE FIANZAS ACEPTA
EXPRESAMENTE SOMETERSE AL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 95 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZA PARA LA EFECTIVIDAD DE
LA PRESENTE GARANTIA PROCEDIMIENTO AL QUE TAMBIEN SE SUJETARA PARA EL CASO
DE COBRO DE INTERESES QUE PREVE EL ARTICULO ©5 BIS DEL MISMO ORDENAMIENTO
LEGAL, POR PAGO EXTEMPORANEQ DEL IMPORTE DE LA POLIZA DE FIANZA REQUERIDA,
PARA LIBERAR LA FIANZA, SERA REQUISITO INDISPENSABLE LA MANIFESTACION EXPRESA
Y POR ESCRITO DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL A TRAVES DE LA
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO DEPENDIENTE DE LA OFICIALIA
MAYOR. LA FIANZA SERA ACEPTADA EN SU MODALIDAD DE FIANZA ELECTRONICA-FIN DE
TEXTO.
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ANEXQO &
MODELO DE CONTRATO Y/O PEDIDO 5TPS
{Et. PRESENTE FORMATO SE AJUSTARA CONFORME A LAS DISPOSICIONES APLICABLES, A LA
PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA GANADORA, ASI COMO A LAS MODIFICACIONES DERIVADAS
DE LA JUNTA DE ACLARACIONES).

CONTRATO ESPECIFICO DE PRESTACION DE SERVICIOS QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL
EJECUTIVO FEDERAL A TRAVES DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION S$SOCIAL,
REPRESENTADA POR EN SU CARACTER DE DIRECTOR DE ADQUISICIONES Y
ALMACENES,Y PORLAOTRA, , REPRESENTADA POR __,ENSUCARACTER
pe . A QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA COMO LA “SECRETARIA" Y EL

“PRESTADOR DEL SERVICIC” RESPECTIVAMENTE, Y LAS “PARTES”, CUANDC SE REFIERA A AMBAS,
DE CONFORMIDAD CON LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
3 LA “SECRETARIA” DEC LARA QUJE:

i.1 Es una Dependencia de la Administracion Publica Federal Centralizada, de conformidad con {o dispuesto
en los articulos 29, fraccian |, 26 en lo relativo a la Secretaria del Trabajo y Prevision Social y 40, fraccion
XX de ia Ley Organica de fa Administracion Pablica Federal.

.2 EllLic. , Director de Adquisiciones y Almacenes, cuenta con facultades para suscribir
el pregsente Contrato, de conformidad con o dispuesto en el artloulo Primerc del "Acuerdo por el gue se
delega la facuitad de suscribir convenios y contratos en los servidores publicos de la Secretaria det Trabajo
y Previsién Social que se indican”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 1¢ de enero ae 2001;
en el oficio numere 500.129 de 15 de maye de 2008, emitido por el Oficial Mayor del Ramo, en el gue se
informar los monlos maximos de los contratos y convenios que a partir de esa fecha podran ser suscritos
por los servidores puablicos que se indican, montos que estarén vigentes para ejercicios fiscales
subsecuentes en tanio la Oficialia Mayor no actualice los mismos, asi como en los articulos 8, fraccion
XXy Sexto Transitorio del Reglamente interior de la Secretaria del Trabajo ¥ Prevision Social,

I3 Requiere contratar los servicios , toda vez que no cuenta con los recurses humanos y
técnicos propios para realizar dicho servicio.

14 La erogacion correéspondiente al presente Contrafo se encuentra comprendida en la partida presupuesial
numero " " dei Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal La

“Sacretaria” cuenta con los recursos presupuestales suficientes para cubrir el importe del servicio, segin
s& desprende del oficio del de de . emitido por el Director General de

Programacion y Prasupuesto de la "Secretaria”.

.5 El presente Contrato se adjudicd a través del procedimiento de ___ , con fundamento en los articulos
_ de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

L6 Requiers al “Prestador del Servicio” su afiliacion al “Programa de Cadenas Productivas” a que se refiere
el articulo del Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal

.7 Para los efectos legales de este Contrato, sefiala como su domicilio ef ubicado en Avenida Anilio Pegiférico
Sur nimers 4271, Colonia Fuentes del Pedregal, Tlalpan, C. P. 14140, en la Ciudad de México.

. EL “PRESTADOR DEL SERVICIO” DECLARA QUE
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, estd legaimente constituida conforme a las leves mexicanas, como lo acredita con el instrumento

notarial ndmero _ de fecha . oforgada ante la fe del Lic. , Notario Pablico Nimero __ de ia
. e inscrita en ef Registro Publico de la Propiedad y Comercio de . en el folio mercantil

namero

Comparece en este acto a fravés de | en su caracter de . quien acredita su personalidad

coh la copia de |a escritira pablica a que se hace referencia en la declaracion anterior. Bl Administrador
Unico manifiesta "bajo protesta de decir verdad” que las facultades conferidas no le han sido modificadas,
limitadas ni revocadas en forma alguna,

Tiene como objeto social entre otros,

Tiene fa capacidad juridica para contratar y retine las condiciones técnicas v econdmicas necesarias para
obligarse a prestar el servicio objeto de este Contrato, ademas de contar con los permisos, licencias y
autorizaciones necesarias, de conformidad con |a legislacién aplicable, para hacer uso de los bienes y
técnicas de que se vale para la prestacion del servicio,

Manifiesta “bajo protesta de decir verdad” que ha cumplido con sus obligaciones en materia de Regisiro
Federal de Contrnibuyentes vy ha presentado an tiempo y forma las declaraciones del ejercicio por impuestos
federales, distintas a las del Impuesto Sobre Automdvites Nuevos (ISAN) e impuesto Sobre Tenencia o
Uso de Vehiculos (ISTUY), correspondientes a sus dos Gltimos gjercicios fiscaies v gue ha presentado las
declaracionas de pagos mensuales, provisionales o definitivos, correspondienies a los Gltimos doce meses
anteriores & la fecha de firma del presente Contrato por los mismos impuestos. Asimismo, ro tiene adeudos
fiscales firmes a su cargo por impuestos federales, distintos al ISAN e 1ISTUV.

iPara los efectos de lo previsio por el articulo 32-D del Cadige Fiscal de ta Federacion, ha presentado a la
“Secretaria” el acuse que comprueba el tramite a qgue alude 13 regla 1.2.1.16 de la Resolucidn Miscetanea
Fiscal para 2017, publicads en el Dianic Oficial de |la Federacion el 30 de diciembre de 2013.

Conoce plenamente el contenido y 1os requisifos que establecen la Ley de Adauisiciongs, Arrendamientos
y Servicios ded Sector Pablico, el Codigo Civit Federal, asi como tos ordenamientos fiscales vigentes a {a
fecha de firma del presente Contrato.

Bajo protesta de decir verdad el . manifiesta que &l su representada, 10§ socios y accionistas de
ella, noc se encuentran en alguno de los supuestos previsios en los artlculos 50 v 60 de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamienios y Servicios dei Sector Publico.

Cuenta con ef Registro Federal de Confribuyenies nimere . comoe se acredita con la copia de
su Cédula de [dentificacion Fiscal,

Para los efectos tegales de este Confrato, sefiala como su domiclio el ubicadoen ___ . enla
Ciudad de

Expuasto o anterior, las "Partes” estan de acuerdo en celebrar e presente Contrato, sujetandose al contenido de
las siguientas;

CLAUSULAS

PRIMERA.- CGBJETO DEL CONTRATO: La "Secrefaria” encamienda al *Prestador del Servicio™ v éste se obliga

a prestar los servigios para realizarila ”

" apeqgandose jusia, exacta y cabalmente a lo solicitado en el

Anexo 1, el que debidamente firmado por las "Partes”, forma parte integrante del presente instrumento.
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SEGHUNDA - VIGENCIA: Las "Partes” aceptan que la vigencia del presente Confratoserade Vforzosa
para el "Prestador del Servicio” y voluntaria para la "Secretaria”

TERCERA.- MONTO DEL CONTRATO: Bl monto del presente Condrato es por la cantidad de $
( PESOS 00/100 M. N.) incluido el correspendiente impuesto al Valor Agregado por la cantidad.

Dicho monto incluye fa remuneracion o pago total fijo al "Prestador del Servicio” por todos los gastos directos e
indirectos que origine el presente Contrato, 1a utilidad y en su caso, el costo de obligaciones adicionales.

l.as “Partes” convienen que duranie la vigencia del presente Contrato, los precios cotizados para |a prestacion de
jos servicios se mantendran fijos, Los precios unitarios se encuentran desglosados en el Anexo 1.

CUARTA.- LUGAR, TERMINOS, CONDICIONES Y FORMA DE PRESTAR EL SERVICIO:! El “Prestador del
Servicio” se obliga a prestar los servicios a que se refiere la cldusula Primera, en fa forma, lugar, términos y
condiciones descritos en el Anexo 1, el que firmado por las “Partes” forma parte integrante def presente Contrato.

QUINTA.- FORMA V¥ LUGAR DE PAGO: La “Secretaria” pagard ¢f precio del Contrato a que se refiere la
cldusula Tercera, en moneda nacional.

El “Prestador del Servicio” deberd requisitar y presentar su factura, en la ___ _ de la “Secretaria”. La
recepcioh de la factura para revision y tramite de pago, sera de 9:00 a 15:00 horas, en dias habitles, enla _
mencionada, sita en Paseo de la Reforma, Ndmero 93, Piso 16, colonia Tabacaiera, Cuauhtémoc, C F. 06030,
en ta Ciudad de México, ta que en suU casc hara constar, que la prestacian de los servicios sodicitados en el Anexo
1 del presente instrumento fueron recibidos a entera satisfaccion de la "Secretaria”.

La "Secretaria”, a través de su Direccion General de Programacion y Presupuesto, realizara ios pagos al "Prestador
del Senvicio” dentro de fos 20 (veinte) dias naturales siguientes a la validacion de la factura respectiva,
mediante transferencias elecirénicas del Sistema Integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF), en el
,enla cuenta numeroe |, Sucursal _, Plaza 01, CLABE | ,anombre

En caso de que los datos indicados en ¢! parrafo anterior sean equivocados, el “Prestador del Servicio” asumird
las perdidas que se deriven de esta situacién.

Los pagoes que haga la “Secretaria”, cubren los servicios, organizacion, direccion, administracion y técnica
propia, impuestos, derechos, contribuciones fiscales o cualquier coniraprestacion a favor del “Prestador del
Servicis”, que se genaren con motive de la celebracien o cumplimiento del presente Contrate, por io gque el
“Prestador del Servicic” no podra rectamar algun otro pago adicional

SEXTA.- PAGOS EN EXCESQ: Tralénduse de pagos en exceso gue haya recibide el “Prestador del Servicio”,
esté debera reintearar las cantidades pagadas en exceso en términos del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sectar Publico, mas los'intereses correspondientes, conforme a lo sefialado en et
segundo parrafo del mismo ordenamiento, calculados sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y
se computaran por dias naturales desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las
cantidades a disposicion de la “Secretaria” y en su caso, podra hacerse efectiva la garantia de cumplimiento del
presente Contrato.

SEPTIMA.- PAGO DE IMPUESTOS: Sera responsabilidad y a cargo del “Prestador del Servicio” & pago de
impuestos y derechos que de acuerdo a las leyes mexicanas aplicables, se generen con mofivo del presente Contrato,
a excepcion del Impuesto al Valor Agregado (IVA), el cual sera {rasladado a la "Secretaria”,

OCTAVA - RELACIONES LABORALES: i “Prestador del Servicio” como patron del personal gue acupe con
motivo de la prestacion del servicio materia del presente Contrato, manifiesta gue cuenta con los elementos
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propios y suficientes para responsabilizarse de las oblgaciones derivadas de {as relaciones de trabagjo. En
consecuencia, serd el unico respansable, en retacion con sus frabajadores, de las obligaciohes derivadas de las
disposiciones legales y demas ordenamientos en materia de trabajo y de seguridad social, obligandose por tanto
a responder de fodas las reclamaciones que sus trabajadores presentaren en su conira o en contra de la
“Secretaria” en relacion con log servicios materia del presente Contrato, deslindandola de toda responsabilidad,
en caso de que sufja algun confiicto lahoral. La “Secretaria” en ningun caso tendrd &l caracter de patrdn sustituto
0 sofidario de los trabgjadores del “Prestador del Sarvicio”.

NOVENA.- CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES: EI “Prestador de! Servicis” no podrd ceder en forma
total o parcial & favor de ofra persona fisica o morai, los derechos v obligaciones que se deriven det presenie
Contrato, con excepcion de [os derechos de cobro, en cuyo caso, debera contar con el consentimiento previo v
por escrito de la “Secretaria” en términos del articulo 46, dlitimo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico.

DECIMA.- SUPERVISION Y VERIFICACION: La “Secretaria” tiene el derecho de supervisar y verificar en todo
momento y cuando asi lo juzgue conveniente el desarroflo y cumplimiento del servicio contratado con &l
“Prastador del Servicio”.

La supervision y verificacion a que se refiere el parrafo anterior, fa reaiizara |a "Secretaria” através de la _
como responsable de administrar vy verificar el cumplimiento de los servicios materia del presente Contrato.

El “Prestador del Servicio” se obliga a dar todas las faciHdades al servidor o setvidores publicos gue al efecto
designe la “Secretaria” para que se lleve a cabo la supervision y verificacion.

DECIMA PRIMERA.- REPOSICION DE LOS SERVICIOS: La “Secretaria” solicitara al “Prestador del
Servicio” la reposicion de los servicios objeto de! presente Contrato v descritos en el Anexo 1, el gue firmado
por las “Partes” forma parte integrante del presente instrumento juridico, cuando éstos no cumplan con la
calidad, condiciones, términos y especificaciones establecidos en el mismo.

En dicho caso, el “Prestador del Servicio” se obliga a reponer a la “Secretaria” sin condicidn y sin costo, los
servicios que ne cumplan caon ia calidad y especificaciones originalimente convenidas, en un plazo maximo de 2
(dos) horas a partir de la notificacion gue para tal efecto realice [a “Secretaria” via correoc electrdnico a 12 siguiaente
direccion: T mismo que no o exime da la sancion por cada dia de atraso en el cumplimiento.
DECIMA SEGUNDA - CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR: Ninguna de las “Partes” sera responsable de!
incumplimienio de este Contrale que resulte de caso fortuito o fuerza mayor, por lo que en el caso de que “la
Secrelaria” suspenda (2 presfacion del servicio, Unicamente se pagaran aguellos gue hubiesen sido
efectivamente prestados vy en su caso, se reintegraran fos anticipos no amortizados, lo anterior con apoyo en o
dispuesto en el primer parrafo del articulo 55-Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del
Sector Fdblico, en relacidn con el articulo 102 de su Regiamento.

DECIMA TERCERA - SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO: {2 “Secretaria” podrd suspender en
cualguier momento v de manera temporal, en todo o en parte, iz prestacion del servicio contratado, zin gue ello
implique su terminacion definitiva. Al efecto, notificara al *Prestador del Servicio” en el domicilio sefialado para
las efecios del presente Contrato, un avise par escrito, en el que indicara las causas de suspension. Dicho aviso
surtira sus efectos al dfa habi sigulente a su notificacion. £l presente Contrato podra continuar produciendo todos
sus efectos legaies una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron dicha suspension, 1o que hara
saber la “Secretaria” al “Prestador del Servicio” en los mismos términos que fe hizo saber de |2 suspension,
dentro de los {3} tres dias habiles siguienies & que haya desaparecida la causa de ésta.

DECIMA CUARTA.- TERMINAGION ANTICIPADA: La “Secretaria” podra dar por terminado anticipadamente
gl Contrato sin responsabilidad alguna a su cargo, en tétminos del articule 54 Bis de la Ley de Adguisiciones,
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Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir
el servicio originaimente confratado, o se determine la nulidad total o parciat de los aclos gue digron origen al
Contrato, con motivo de la resolucion de una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcion Publica, o
cuando concurran razones de inferés general; bastando para elio una comunicacion per escrito ai “Prestador del
Servicio”, misma que surtira sus efectos al dia habil siguientes a su notificacion.

DECIMA QUINTA.- MODIFICACIONES AL CONTRATO: Durante la vigencia del presente Contrato, 1a
"Secretaria” podra modificar el mismo o el contenido def Anexo 1, dando aviso por escrito al “Prestador del
Servicio", el cual surtira sus efectos al dia habil siguiente a la notificacion realizada en el domicilio sefalado en
sus declaraciones, y éste se obliga a dar cumplimiento a dichas maodificaciones. Cualquier modificacion at
Contrato debera formalizarse por escrito, en términos de lo dispuesto por el articulo 52 de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA SEXTA.- INDEMNIZACION DEL “PRESTADOR DEL SERVICIO" A LA “SECRETARIA": El
“pPrestador del Servicio” durante la vigencia de este Contrato, e incluso después de su expiracion, indemunizara
a la “Secretaria” por cualquier dafio o perjuicio gue resulte o se derive de un acto ilicite, negligencia o sea
violatotio del presente Contrato por parte del “Prestador del Servicio” o de los trabajadores que designe para
ia ejecucion del objeto materia del mismo, asi como de las acciones, juicios, demandas, cosfas y reclamaciones
gle se oniginen como resultado de dichos aclos.

DECIMA SEPTIMA.- PENAS CONVENCIONALES: La “Saecretaria” le aplicara at “Prestador del Servicio”,
por cada dia natural de atraso, una pena convencional del 1% (uno por ciento} diario del valor de los servicios
pendientes de prestarse, o bien, en caso de gue no se utilicen los insumos solicitados en el Anexo 1, sin que esta
pena exceda del 10% (diez por ciento) dei monto total del Contrato, en virtud de que en caso de exceder del
porcenigje indicado, procedera ka rascision del mismo.

i procedimiento para |a aplicacion de la pena serd el siguiente: la “Secretaria” procedera a notificar al “Prestador
dei Servicio” por escrito, en su domicilio sefialado en las declaraciones del presente Contrato, que inourric en
atraso en la prestacion def servicio materia de este instrumento, para que éste en un plazo de 3 {ires) dias habiles
contados a partir de la notificacion del escrito, manifieste lo que a su derecho convenga y ofrezea las pruebas que
considere pertinentes. La “Secretaria” valorard, en su caso, el escrito presentado por el “Prestador del Servicio”
v determinara fa aplicacién o no de la pena convencional. En caso de determinar la aplicacion de dicha pena se lo
notificara al “Prestador del Servicio”, quien en consecuencia debera efectuar el entero correspondiente en alguna
sucursal bancaria a través del formato e-cinco del SAT, debiendo acompanar copia del mismo, previo al tramite

de pago.

DECIMA OCTAVA.. CAUSAS DE RESCISION: Seran causas de rescision del presenle Contrato sin ninguna
responsabitidad para la "Secretaria’, las que se sefialan en forma enunciativa mas no Hmitativa, si el “Prestador
deal Servicio™

a) No inicia la prestacién de los seiviclos objeto de este Contrato en la fecha pactada, sin pariuvicio de o
establecido en ta clausula Décima Séptima; :

b}  No otorga a Ia "Secretaria” fa garantia de cumplimiento def contrato, dentro del plazo establecido en la
clausula Vigésima de aste instrumeanto;

c) No presta el servicio de conformidad con fo establecido en el presente Contrato y en el Anexo Técnico o
sin motivo justificado, no acata las indicaciones de la “Secretaria” para que el servicio sea prestado debida
y oportunamente, sin perjuicio de lo establecido en fas cladusulas Decima Primera y Deécima séptima,

d}  Cancela o suspende injustificadamente los servicios objeto del presente Contrate;

&) Por cualquier causa dela de tener la capacidad técnica y los elementos necesarios para preporcionar el
servicio objeto de este Contrato;

f) Cede a terceras personas los derechos y obligaciones del presenle Contrato, en forma total o parcial,
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Q)  Cede a terceras personas los derechos de cobro derivados del presente Contrato, en forma total o parcial,
sin ei consentimiento previo y por escriio de la “Secretarfa”;

i) No da ala “Secretaria” las facilidades y datos necesarios para la supervision y verificacion de fos servicios
objeto de este Contrato;

i) Es dectarado en huelga o sujeto a concurse mercantil, en términos de la Ley Federal del Trabajo o de la
Ley de Concursos Mercantiles, respectivamente o por cualquier otra causa andloga queda impedido para
coptinuar con ta prestacion del servicio, y

i) En general, por cualquier ofro incumplimiento a fas obligaciones paciadas en ef presente Contrato.

DECIMA NOVENA.- PROCEDIMIENTO DE RESCISION: La “Secretaria” podra rescindir el presente Contrato
sin necesidad de declaracion judicial previa, o bien, exigir su cumplimiento forzose, en caso de que el “Prestador
del Servicio” incumpia con cualesquiera de 1as obligaciones estipuladas y/o inherentes a la naturaleza def mismo.
i el “Prestador del Servicio” incurre en cualquiera de {as causas g gue se refiere la clausula anterior 1z
"Secretaria” podra optar por la rescisién del presente Confrato, o bien, exigir su cumplimiento por la via judicial.
£n caso de optar por la rescision det Contrato, se procedera conforme a lo establecido en el articulo 54 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

VIGESIMA - CONFIDENCIALIDAD: El “Prestador de! Servicio” se compromete & guardar reserva respecio de
la informacion y actividades realizadas para el cumplimiento objeto del presente instrumento juridico, por lo que
detentara toda la informacion recibida como reservada, por lo gue no podrén redlizar ningdn acto gue pudiera
afectar los intereses de la “Secretaria”. Sin embargo, la “Secretaria” se sujetara en este aspecto a lo establecido
en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, su Reglamento y demas
disposiciones juridicas aplicables,

VIGESIMA PRIMERA.- AUSENCIA DE VICIOS DEL CONSENTIMIENTO: “Las Partes” reconocen gue en la
celebracion del presente Contrato no ha mediado error, dolo, fesion, vialencia, ni vicio alguno del consentimiento
gue pudiera invalidarlo o nuiificario.

VIGESIMA SEGUNDA. - LEGISLACION Y JURISDICCION: Todo lo no expresaments previsto en el presente
Contrato, se regira por las disposiciones establecidas en la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, su Reglamento, el Cddigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo v el
Cédigo Federal de Procedimientos Civiles. En caso de coniroversia, para la interpretacion y cumplimiento del
presente Contrato, las “Partes” se someten a la jurisdiccion de los Tribunates del Orden Federal con residencia
en la Ciudad de México, y por lo tanto, el “Prestador del Servicio” renuncia expresamente al fuero que pudiera
corresponderie en razon de su domicilio presente, futuro o por cualguier ofra causa que tenga o que pudiera llegar

a tener.

Lefdo gue fue el presente instrumento y enteradas las "Partes” de su contenido y alcance legal, 1o firman en seis
tantos, en la Ciudad de Maxico, et dia __ de .

Porla “Secretaria” Por el “Prestador del Servicio”

Director de Adguisiciones y Almacenes KEXXXKXX

Area encargada de administrar y wvigilar el
cumpiimiento de los Servicios

Esta es ta dltima hojs del Contralo RF- _-XXXX, gus celebian el Ejecutiva Federat, a través de da Secretatia del Trabajo y Prevision Social via empress . que

consta da __ fojas,
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ANEXO 9

RELACION DE DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES, EN

CUMPLIMIENTO A LA CONVOCATORIA DE LA INVITACION:

LIBIDO

Copia del Oficie de invitacién a participar en el procedimienio.
Formato de Acreditacion (Anexo 3).
Originai de Identificacion oficial, vigente y copia simple,
Carta de los artffcutos 50 y 60 penuitimo parrafo de la Ley {Anexo 4).
Carta de aceptacion de términes, especificaciones y condiciones incluidas en la Convocatoria (Anexo
5).
Dectaracion de integridad {Anexo 6).
Carta de Confidencialidad.
Carta Compromiso de Capacidad Técnica, Econdmica y Financiera,
Carta de Nacionalidad Mexicana (Anexo 12).
Propuesta Técnica Firmada (Anexo Téchico),
Titulo vio cédula profesional de cada una de las personas propuestas en alguna de ias siguienies
areas del conocimiento: Ciencias Sociales; Econormia y/o Administracion; Fisicomatematics, Gufmiceo
Bipldgicas.
Constancias de trabajo, reconosimientos y/n contratos de cada una de las personas propuestas con
lo que acredite el disefic ¢ imparticién de cursos en las areas de conocimiento citadas. indicando
fecha de expedicion, nombre de |2 amprasa publica ¢ privada que la emite,
Certificado "CONOCER" gue avale conocimientos en el desarrollo € imparticion de cursos, de cuando
menos una de las personas propuestas cema recurso humang,
Cettificado “TOEFL” yfo "CONCQCER" yio “Certificado Cambridge” que avale conocimientos del
idioma inglés, de cuando menos una de las personas propuestas como recurso humano.
Constancias de trabajo, diplomas, reconocimisntos y/o recomendacionss de empresas yfo
instituciones piblicas o privadas en las gue se sefisle que dominan el método de casos para e
desariolio en ambientes de aprendizaje, de por 1o menos 3 de las personas propuestas.
Constancias de trabajo, diplomas, reconocimientos yfo recomendacionss de empresas y/io
instituciones plblicas o privadas en donde se sefale gue domina y han colaborado en o
implementacion de escenarios simulados para el aprendizaje, de por lo menes dos de las personas
propuesiss.
Registro ante el IMP1 (Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial), en la que se acredile lg
participacion como MYPIME en la produccion de bienes con innovacidn tecnoldgica relacionadas con
ia prestacién del servicio.
Aviso de alia ante cl Institute Mexicano del Seguro Social de personal con discapacidad de por to
menos el 5% de su plantilla, con una antigliedad de por lo menos 50is mases,
Cortificado i 1a aplicacidn de Politicas v Practicas de lgualdad de Género emitida por las autondades
y crganiemos facultados para tal efecio.
Contrato o cualquier ofro documento expedidos por institucion pablica o privada que acredite que la
empresa cuenta con la experiencia y especialidad de por lo menos un afio en ef desarrclic e
imparticion de cursos similares a los que son objeto de la presente contratacion.
Metodologia que utilizara para ¢l desarrailo e impariicién de los cursos objeto de ta contratacion,
Plan de frabajo calendarizado, en el que se sefiale como dard cumplimiento para el desarrollo @
imparticion de los cursos objeto del presente anexo en el plazo establecido.
Organigrama del esquema estructural de la organizacion de los recursos humanos con los cuafes
prestara el servicio en el plazo establecido.

iA-014000997-E19-2017 63




OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES ¥ ALMACENES

3w

¥ s
—
i

Cancelacion de la garantia de cumplimiento, manifestacion expresa de la contratante sobre af
cumplimiento total de las obligaciones contractuales o cualquier otro decumento con el gue se
corrohoré el cumplimiente de los contratos presentados para acreditar experiencia y especialidad,

Propuésta Economica Firmada,

Formato al Programa de Cadenas Productivas (Anexo 10)

Manifestacidn de Micre, Pequefia y iMediana Empresa (Anexo 11}

Acciones de Transparencia {Anexo)!3

Proposiciones Conjuntas

SE RECIBIO CUANTITATIVAMENTE DOCUMENTACION

EL SERVIDOR PUBLICO
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ANEXO 10

PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS DE NACIONAL FINANCIERA, S3.N.C.

RAZON SOCGIAL:

NUMERO DE PROCEDIMIENTO:

Se informa al proveedor ganador lo siguiente:

;QUE ES EL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS DE NAFINSA?

Fs un programa gue promueve el desarrolio de la Micro, Peguefias y Medianas Empresas, a traves de
otorgarle a los proveedores afiliados liguidez sobre sus cuentas por cobrar derivadas de ta proveeduria
de bienes 6 servicios, contribuyendo asi a dar mayor certidumbre, transparencia y eficiencia en los
pagos, asi como financiamientos, capacitacion y asistencia.

<EN QUE CONSISTE ESTE PROGRAMA?

Este programa consiste en la enfrega de un expediente, hecho que se realiza una sola vez
independientemente de que usted sea proveedor de una ¢ mas Dependencias 0 Entidades de fa
Administracion Plblica Federal y sin costo alguno.

;i QUE OFRECE ESTE PROGRAMAY

& & & ¥

&

Adetaniar el cobro de facturas mediante el descuento electronico.

Obtener liguidez para realizar mas negocios,

Mejorar la eficiencia del capital de trabajo.

Agilizar y reducir ios costos de cobranza.

Realizar en caso necesario, operaciones via telefénica a través del Call Center al 50-89-61-07
y al 01800-de NAFINSA (6234672).

Acceder a capacitacion y asistencia técnica gratuita.

Recibir informacion.

Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal.

CARACTERISTICAS, DESCUENTO Y/O FACTORAJE ELECTRONICO:

¥ D % @

Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento).

Descuento aplicable & tasas preferenciales.

Sin garantias, ni otros costos 0 comisiones adicionales.

Contar con la disposicidn de los recursos en un plazo no mayor a 24 horas, en forma elecironica
y aeligiendo af intermediario financiero de su preferencia.

|40 4000997-E19-2017 65



QOFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GEMNERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES ¥ ALMACENES

Para el caso de pagos mediante el Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S N.C.

El proveedor de servicios, con base en la informacion anterior, podra obtener una cita para su afiliacién
preferentemente enh un plazo no mayor a cinco dias naturales positeriores a la formalizacion del contrato
con la STPS, comunicandose al namers telefénice 50806107 o al 01 800 NAFINSA, donde se le

orientara para iniciar con el proceso de afiliacion.
NACIONAL FINANCIERA, 8.N.C. CUBRIRA EL PAGO EN M.N, DE LA SIGUIENTE MANERA

Los pagos que se realicen deheran corresponder 2 compromisos efectivamente devengados v se
efectuaran dentro a los 20 {veinte) dias naturales contados a partir de la enirega de la factura
debidamente requisitada y recibidos tos bienes yfo prestados i0s servicios a entera satisfaccion det la

Convocante.

Los pagos se incorporaran al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C. y
se dard de alta en ef mismo la totalidad de cuentas por pagar del licitante ganador, para ello las
Rependencias y Entidades, contaran con un plazo maximo de 9 dias naturales para realizar su registro
y dicho plazo quedara comprendido dentre de los 20 dias naturales previstos en el articuto 51, primer
parrafo de la LAASSP. Los pagos referidos, podran ser consultados en el portal www.nafin.com a efecto
de que &l licitante ganador pueda ejercer la cesion de derechos de cobro al intermediario financiero, en
los téarminos del Gltimo parrafo del articulo 48 de |la Ley de Adguigiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, y esté en posibilidad de realizar operacionas de Factoraje o Descuente Electrénico
en Cadenas Productivas.

Derivado de lo anferior, ésta secretaria requiere del licitante, su afiliacion al "Programa de Cadenas
Productivas”, por lo que es necesario que manifieste su consentimiento para que los pagos a gue hava
lugar se incorporen al programa gue nes acupa,

En este tenor, manifiesto que expresamente fui reguerido por [a convocante para afiliarme al Programa
de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C.

Ciudad de Mexico a de de 2017,

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL FIRMA
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ANEXO 11
“Formato para ia manifestacion que deberan presentar fos licitantes gue participen en los
procedimientos de contratacién parar dar cumplimiento a lo dispuesto en los Lineamientos
para fomentar la participacion de Ia micro, pequefias y medianas empresas en ios
procedimientos de adquisicion, y arrendamiento de bienes muebles, asi como [a contratacion

de servicios que realicen {as dependencias y entidades de {a Administracion Pablica Federal.”
de de (M

Presente. (2)

nuimero _ (4) en el que mi representada, la

Me refiero al procedimiento (3)
participa a fravés de fa propuesta que se

empresa (5)
contiene en el presente sobre,

Sobre el particuiar, y en los términos de lo previsto tos “Lineamienios para fomentar la participacion de
fas micro, peguefias y medianas empresas en los procedimientos de adquisicion y arrendamfento de
servicios muebies asi comae ia contratacion de servicios que realicen las dependencias y entidades de
lta Administracion Publica Federal” declarc “Bajo protesta de decir verdad”, que mi representada
pertenece al sector {6) ceuenta con __ {7) empleados de pianta registrados ante el
IMSS v con ___(8) parsonas subcontratadas v que el monto de las ventas anuales de mi
representada es de ____ (9} _obtenido en el ejerciclo fiscal correspondiente a la Gitima deciaracion
anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de
una empresa (10} atendiendo a lo sigulente:

Estatificacion e
. Rango de monto i
- Rango de numeio Tope maxima
Tamano Sector . de venias . .
o de trabajadores anuales (mdp) combinado
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Pequefa - Desde 11|Desde $4 01
Comercio hasta 30 hasta $100 s
Industria y|Desde 11{Desde $4.01 g5
Servicios hasta 50 hasta $100 .
Mediana . : Desde 31
Lom?‘rff? hasta 100 Desde  $100.07|54,
L Desde 51hasta $250 '
Servicios hasta 100
, Desde 51[Desde  $100.01
Industria hasta 250 hasta $250 250 L

“Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 0% + (Ventas Anuales) X 90%.

(7) (8) El nimero de trabajadores sera el gue resuite de la sumatoria de los puntos (7} y (8)

(10) Fl tamafio de la empresa se determinara a partiv del puntaje obtenido conforme a la siguients
formula; Puntaje de jla empresa= (Ndmero de trabajadores) X 10% + (Monto de Venias Anual) X 90%
el cual debe ser igual o menor al Tope Maximo Combinado de su categoria.

Asimisimo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que et Registro Federal de Contribuyentes de mi
representadaes {11}

Atertamente

(12)
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“Instructivo para e! Hlenado del formato para la manifestacion gue deberan presentar los
licitantes que participen en los procedirnientos de contratacion parar dar eumplimiento a lo
dispuesto en los Lineamientos para fomentar la participacion de la micro, pequedas y
medianas empresas en ios procedimientos de adquisicidn, y arrendamiente de servicios
muebles, asi como la contratacién de servicios que realicen las dependencias y entidades de

{a Administracion Pablica Federal”

Numero

Descripcién ' o

1

Sefialar la fecha de suscripcidn del documento.

2

Anotar el nombre de la dependencia o entidad convocante.

3

Precisar ef procedimiento de gue se trate, licitacidn publica o invitacion a cuando menos
tres personas o adjudicacion directa.

Indicar et ndmero respectivo del procedimiento. (En el caso de adjudicacion directa
manifestar sin nimerc o sefialar el ndmero de contrato ¢ pedido en caso de existir

este.)

Citar &l nombre o razdn social o denominacion de la empresa

Indicar con fetra ¢i seclor al que pertenece (Industria, Comeicio o Servicios).

Anotar el numero de trabajadores de planta inscrito en el IMSS,

En su caso, anotar el nimero de personas subcontratadas.

Sefalar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos {mdp), conforme
al reporte de su ejercicie fiscal correspondiente a la Uditima declaracidn  anual de

impuestos federales.

Sedalar con letra el tamaio de la empresa (Micro, Pequelia o Mediana), conforme a la.
formula anotada al pie del cuadro de estratificacion.

indicar el Registro Federai de Contribuyentes del Licitante.
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ANEXGO 12
CARTA NACIONALIDAD MEXICANA

{Membrete de fa persena moral)

SECRETARIA DELL TRABAJC Y PREVISION SOCIAL
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES
AVENIDA ANILLO PERIFERICO SUR N° 4271,

NIVEL 5, COL. FUENTES DEL PEDREGAL

C. P. 14140, CIUDAD DE MEXICO.

Fecha:
Me refiero a la Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas Mixta No. , en la que mi

representada, la empresa participa a través de la

propoesicion para el

Scbre el particuiar, y en {0s términos de 1o previsto en el articulo 35 de! Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, manifiesto bajo protesta de decir .

verdad, que mi representada es una Empresa de nacionalidad mexicana.

(NOMBRE, FIRMA. ¥ CARGQO DE LA PERSONA FACULTADA)
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ANEXO 13
“Acciones de Transparencia”
INVITACGION NACIONAL A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS (MIXTA)
No. IA-014000999-E19-2017

Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacion para |a Cooperacidn y el
Pesarrclio Economico (OCDE). Para exclusivo conocimiento da los licitantes.

El compromiso de México en el combate a la corrupcidn ha trascendido nuestras fronteras y el ambito
de accioh del Gobierno Federal. £n el plano internacional y como miembro de la organizacién para fa
cocperacion y el desarrollo econémico (OCDE} y firmante de la convencidon para combatir el cohecho
de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido
responsabilidades que involucran a los sectores publico y privade,

Esta convencion busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas
.que premetan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros gue participan en transacciones
comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar fa competencia desleal y crear iguaidad de
oportunidades para las empresas que compiten por fas contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para gue los paises firmantes de la convencidn
cumpian con ias recomendaciones emitidas por eésta y en el caso de México, iniciara en noviembre de
2003 una segunda fase de evaiuacion —la primera ya fue aprobada~ en donde un grupo de expertos

verificara, entre otros;
.a compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposicicnes de la convencién.
El conocimientc gue tengan los sectores publico y privado de ias recomendaciones de la

convencion.

El resuitado de esta evaiuacion impactara el grado de inversion otorgado a México por tas agencias
calificadoras y ta atraccidn de inversion extranjera.

Las responsabilidades del sector pablico se centran en:
Profundizar las reformas legales que inicid en 1999,
Difundir Las recomendaciones de la convencion y las obligaciones de cada uno de los actores

comprometidos en su cumplimiento.
Presentar casos de cobecho en proceso y concluidos {incluyendo aguelins refacionados con

lavado de dinero y extradicion).
Las responsabilidades del sector privado contemplan:

iLas empresas; adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cddigos de conducta,
de mejores préclicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacion financiera publica,
audiforias externas) y de mecanismos gue prevengan el ofrecimiento y oforgamiento de recursos o
servicios a servidores publicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa.

Los contadores publices: realizar auditerias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y
trangacciones indebidas, como asientos contables faisificados, informes financieros fraudulentos,
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transferencias sin avtorizacion, acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia); utitizar registros
contables precises; informar a los directivos sobre conductas ilegales.

Los abogados. promover e cumplimiento y revision de ta convencion (imprimir el caracter
vinculatorio entre ésta v la legislacion nacional);, impuisar ios esquemas preventivos que deben adoptar
las empresas,

l.as sancionas impuestas & {z2s personas fisicas o morales {(privados) v a los servidores publicos gue
incumplan las recomendaciones de la convencion, implican entre otras, privacion de la libertad,
extradicion, decomiso y/o embargo de dinero o servicios.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido
y castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. las investigaciones pueder
iniciarse por denuncia, perc fambién por otros medios, como la revision de la situacion pairimonial de
los servidores piblicos o la identificacion de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

Fi culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de ia convencion, independientemente del
iigar donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores piiblicos del
pais, estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las
recomendaciones de la convencion y por tanto la comisién de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefalar que ef codigo penal federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:

“Asticulo 222

Cometen &l delito de cohecho:

L. El servidor publico que por si, o por interposita persona solicite o reciba indebidamente para si
o para ofro, dinero o cualquiera otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer aigo
justo o injusto relacionacio con sus funciones, y

il. El que de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualquisr otra dadiva a alguna de las
personas que se mencionan en la fraccion anterior, para que cualquier servidor publico haga u omita un
acto justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se fe impondran las sigulentes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del eguivalente de quinientas veces el
salaric minimo diario vigente en el distrito federal en el momento de cometerse el delito, 0 no sea
valuable, se impondran de tres meses a dos afios de prision, multa de freinta a trescientas veces el
salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y destitucion e
inhabilitacion de tres meses a dos afios para desempefiar otro empleo, cargo o comision publicos.

Cuando Ia cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacion exceda de quinientas veces el salario

minimo diario vigente en el Distrito Federat en el momento de cometerse ef delito, se impondran de dos
arios a catorce afios de prisién, mulia de trescientas a quinientas veces el salario minimo diario vigente
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en el distrito federal en ¢l momento de cometerse el delito y destitucidn e inhabilitacién de dos afios a
catorce afios para desempefiar otro empleo, cargo o comision publicos.

En ningin caso se devolveréd a los responsables del delito de cohacho, el dingro o dadivas entregadas,
las mismas se aplicaran en beneficio del eslado.

Capitulo XI
Cohecho a servidores publicos extranjeros

Articulo 222 Bis
Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con &f propésite de obtener o ratener

para si 0 para otra persona veniajas indebidas en el desarrollo o conduccion de transacciones
comerciales internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por interposita persona, dinero o cualquiera .
otra déadiva, ya sea en servicios o servicios:

i A un servidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar 1a tramitacion o
rasolucion de asuntas relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo ¢ comision;

. A un servidor publico extranjero para llevar a cabo fa tramitacion o regolucion de cualquier asunto
que se encuentre fuera det ambito de las funciones inherentes a su empleo, cargo ¢ conision, o

fH, A cualquier persona para gue acuda ante un servidor publico exiranjero vy le requiera ¢ le
preponga llevar a cabo la tramitacion o resolucién de cualquier asunto relacionado con las funciones
inherentes al empleo, carge 0 comision de este Ultimo.

Para los efecios de este articulo se entiende por servidor piblico extranjero, toda persona que ostente
¢ ocupe un cargo publico consideradeo asi por {a ley respectiva, en los organos legislativo, gjecutivo ¢
judicial de un estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas auténemas, independientes o de
participacidn estatal, en cualquier orden © nivel de gobierno, asi como cualguier organismo u
organizacion publica internacionales.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuesios a que se refiere
el articulo 11 del este Cadigo, el juez impondra a ta persona moral hasta quinientos dias multa y podra
decretar su suspension o disolucion, tomando en consideracion el grado de conocimiento de los arganos
de administracion respecto de! cohecho en la transaccion internacional y el dafto causado o el beneficio
obtenido por la persona moral.”
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