SECRETARIA DE LA FUNCION pUBLICA

Organo Interno de Control en la CONASAMI
Departamento de Auditoria, Control y Seguimiento

Cédula de Observaciones

HojaNo. 5 de 9

Namero de Auditoria: 07/2013
Numero de observacion: 1
Monto fiscalizable: N/A
Monto fiscalizado: N/A

Monto por aclarar: N/A
Monto por recuperar: N/A

Riesgo: Bajo Riesgo

Ente: Comision Nacional de los Salarios Minimaos.

Sector: Trabajo vy prevision social |Clave: 14075

Unidad Auditada: Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Clave de programa y descripcién de la auditoria: 220 “Almacenes e
inventarios de Bienes de Consumo”,

Observacién

Recomendaciones

FORMATOS DE OPERACION DESACTUALIZADOS.

Del analisis a los formatos con los que opera el area auditada, se determind que el
Manual interno vigente con el que se regula el Almacén, no cuenta con los formatos
denominados “Acta de inicio y final de levantamiento de inventario” y “Programa de
Recuento ciclico de materiales” en concordancia al Acuerdo por el que se
establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

FUNDAMENTO LEGAL.:

ARTICULOS QUINTO Y OCTAVO, Numerales 1, 3, 8 y 207, fraccion VI, del Acuerdo
por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales, y proceso 6 “Formatos” del Manual Administrativo de
Aplicacion General en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

CORRECTIVA:

En el caso de los formatos no contemplados en el *Manual de
procedimientos para el manejo del almacén’, se solicita a la Jefa del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales que de
inmediato se incluyan en dicho Manual interno los formatos gue se
mencionaron y a su vez se contemplen en [os procesos
procedentes.

Firma y nombre del responsable de solventar la observacion
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Fecha compromiso:
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15/11/2013

C. Pablo Francisco Ruiz Avila
Coordinador de la Auditoria

Fecha de elaboracién




SECRETARIA DE LA FUNCION pUBLICA

Organo Interno de Control en la CONASAMI
Departamento de Auditoria, Control y Seguimiento

Cédula de Observaciones

Hoja No.6 de 9

Ndmero de Auditoria: 07/2013
Numero de observacion: 2
Monto fiscalizable: N/A
Monto fiscalizado: N/A

Monto por aclarar: N/A
Monto por recuperar: N/A

Riesgo: Bajo Riesgo

Ente: Comisidon Nacional de los Salarios Minimos.

Sector: Trabajo v prevision social |Clave: 14075

Unidad Auditada: Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Clave de programa y descripcién de la auditoria: 220 “Almacenes e
Inventarios de Bienes de Consumo”.

Observacién

Recomendaciones

AUSENCIA Y DEFICIENCIA EN INDICADORES CONTEMPLADOS EN EL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DEL ALMACEN.

En la revisibn practicada al rubro de indicadores, se detectaron las siguientes
irregularidades:

1. En el caso del indicador de “Rotacién de Inventarios”, se observd que la
toma de la muestra no respeta el criterio contemplado para la misma, la cual
menciona que el analisis se realizara a los 10 productos con mayor consumo
de unidad y 10 con mayor consumo de importe.

2. Los indicadores de “Determinacién optima de existencias por productos” y
de “Tiempos de reposicion de inventario” no fueron contemplados en el
Manual de la Entidad. Sin embargo, los indicadores y otras disposiciones a
que hace referencia el Manual Administrativo de Aplicacién General en
Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales son de caracter
obligatorio, como lo dicta el numeral 1 del Acuerdo por el que se establecen
las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

FUNDAMENTO LEGAL:

ARTICULOS QUINTO Y OCTAVO, Numerales 1, 3, 8 y 207, fraccion |, del Acuerdo
por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales, proceso 56 “"Almacenes” del Manual Administrativo de
Aplicacion General en Materia de Reeursos Materiales y Servicios Generales y la
seccion de indicadores del Manual dé Procedimientos para el manejo del Almacén y
la Administracién de Bienes Muebles de la CONASAMI vigente.

CORRECTIVA:

Que el area auditada complemente los indicadores faltantes en el
manual operado por el Almacén, o en su caso justifique y sustente
por gué dichos indicadores no son incorporados en el documento
interno.

Firma y nombre del responsable de solventar la observacion
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15/11/2013

C. Pablo Francisco Ruiz Avila
Coordinador de la Auditoria

.
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SECRETARIA DE LA FUNCION pUBLICA

Organo Interno de Control en la CONASAMI
Departamento de Auditoria, Control y Seguimiento

Cédula de Observaciones

HojaNo. 7 de 9

Namero de Auditoria: 07/2013
Namero de observacién: 3
Monto fiscalizable: N/A
Monto fiscalizado: N/A

Monto por aclarar: N/A
Monto por recuperar: N/A

Riesgo: Bajo Riesgo

Ente: Comisién Nacional de los Salarios Minimaos.

Sector: Trabajo v previsidn social [Clave: 14075

Unidad Auditada: Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Clave de programa y descripcion de la auditoria: 220 “Almacenes e

Inventarios de Bienes de Consumo”.

Observacion

Recomendaciones

INCONSISTENCIAS ENTRE CIFRAS FINANCIERAS Y OPERATIVAS.

De la conciliacidon entre las cifras reportadas de montos de existencia de bienes de
consumo por el Almacén y los informes financieros de la Entidad, se detectaron
nueve inconsistencias en los montos de once meses revisados, como se muestra a
continuacion:

SALDOS SEGUN REPORTES
DE EXISTENCIAS DEL
ALMACEN.

SALDOS EN ESTADOS DE
SITUACION FINANCIERA,

MES DIFERENCIA.

$7,209.52

. s3734378

R i

$124,229.78

$436,520.00

3 422 246 77

$ 472,356, 05

$429,310.48

$ 384 902 ‘99

S 348 126. 27

DICIEMBRE 2012

ENERG 2013

FEBRERO 2013

-$19,145 16

$ 274 410 0o $ 293, 555 16

3 350 07000 ~ | ssjomsoos | Eoogmaos
$ 342,604.51 T 52700051

CORRECTIVA:

En el sentido de asegurar que la informacién que se genere en los
reportes financieros sea veraz y oportuna, se solicita a la
Subdireccion de Recursos Financieros y Materiales, gestionar la
realizacion de las aclaraciones o modificaciones y conciliaciones de
dichas diferencias detectadas.

PREVENTIVA

Incluir los datos pertinentes en los reportes de existencias de bienes
de consumo, que el Almacén emita al Departamento de Presupuesto
y Contabilidad, a fin de asegurar que se cuenten con los elementos
necesarios que permitan realizar las conciliaciones cotrespondientes
del rubro mencionado.

Firma y nombre del responsable de solventar ia observacion
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Fecha compromiso:

15/11/2@&3

C. Pabfo Francisco Ruiz Avila
Coordinador de la Auditoria
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

HojaNo. 8 de 9
Ntmero de Auditoria: 07/2013

Organo Interno de Control en la CONASAMI Ndmera de observacibn: 3
Departamento de Auditoria, Control y Seguimiento

Monto fiscalizable: N/A
Monto fiscalizado: N/A
Monto por aclarar: N/A

Cédula de Observaciones Monto por recuperar: N/A

Riesgo: Bajo Riesgo

Ente: Comision Nacional de los Salarios Minimos.

Sector: Trabajo v previsién social [Clave: 14075

Unidad Auditada: Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Clave de programa y descripcidn de la auditorfa: 220 “Almacenes e
Inventarios de Bienes de Consumo”,

Observacion

Recomendaciones

Se detectd que el reporte mensual de bienes de consumo en el Almacén
(documento con el que se soportan los movimientos contables correspondientes al
almaceén de bienes de consumo de la Entidad) no cuenta con los datos pertinentes
para la conciliacién entre las cifras financieras y operativas, como lo es el monto
correspondiente a las compras por partida en el mes, ni las aclaraciones sobre
reclasificaciones y sus correspondientes afectaciones.

FUNDAMENTO LEGAL.:

ARTICULOS QUINTO Y OCTAVO, Numerales 1, 3, 8 y 207 del Acuerdo por el que
se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales, y proceso 6 "Formatos” del Manual Administrativo de Aplicacion General
en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.
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C. Pablo Francisco Ruiz Avila Fecha de elaboracién

Coordinador de la Auditoria




SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Organo Interno de Control en la CONASAMI
Departamento de Auditoria, Control y Seguimiento

Cédula de Observaciones

Hoja No. 9 de 9

Ndmero de Auditoria: 07/2013
Numero de observacion: 4
Monto fiscalizable: N/A
Monto fiscalizado: N/A

Monto por aclarar: N/A
Monto por recuperar: N/A

Riesgo: Bajo Riesgo

Ente: Comisién Nacional de los Salarios Minimos.

Sector: Trabajo y prevision social |[Clave: 14075

Unidad Auditada: Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Clave de programa y descripcién de la auditoria: 220 “Almacenes e
inventarios de Bienes de Consumo”,

Observacion

Recomendaciones

CONTROLES INTERNOS DE MATERIALES UTILIZADOS EN SERVICIOS
GENERALES NO CONTEMPLADOS EN ELL MANUAL DEL ALMACEN.

Del analisis practicado a los movimientos de bienes de consumo reportados por el
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales, se detectd que las
salidas del almacén por concepto de requisiciones, vales provisionales y 6rdenes de
trabajo se encuentran debidamente integradas y signadas.

Derivado de lo anterior, mediante oficio DACS/A07/02/2013, de fecha 23 de julio de
2013, este OIC solicitd a la Jefa del Departamento de Recursos Materiales v
Servicios Generales informacion de los mecanismos y controles necesarios para la
administracion de diversos materiales eléctricos y de limpieza, remitiendo esa area
auditada Memorandum 114/2013, de fecha 25 de julio de 2013, las ordenes de
trabajo interna. Sin embargo, durante el desarrollo de la revision, en la realizacién de
pruebas selectivas se observé que el almacén de bienes de consumo cuenta con
controles internos adicionales denominados "Relacién provisional de salidas de
bienes de consumo del almacén” los cuales no se encuentran plasmados en el
manual interno en la materia.

7

CORRECTIVA:

Se solicita a la Jefa del Departamento de Recursos Materiales vy
Servicios Generales, incluir en el Manual de procedimientos para el
manejo del almaceén las herramientas y formatos de control que se
manejen internamente para aquellos articulos de uso diario de
limpieza, mantenimiento y demas servicios que preste el area.

Firma y nombre del responsable de solventar la observacién

l6-12- 2013

Fecha compromiso:
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e 15/11/2013

C. Pablo Franéjsco Ruiz Avila
Coordinador de la Auditoria

Fecha de elaboracién




