“LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, ASUME EL
COMPROMISO DE IMPULSAR LA IGUALDAD ENTRE MUJERES Y

S H ‘ P HOMBRES EN LOS CONCURSOS PUBLICOS Y ABIERTOS DE LOS
PUESTOS SUJETOS AL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA, BAJO

SECRETARIA DE HACIENDA CONFORME AL ARTICULO 1° FRACCION III DE LA LEY FEDERAL

Y

LOS PRINCIPIOS RECTORES DE IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION”,

CREDITO PUBLICO PARA PREVENIR Y ELIMINAR LA DISCRIMINACION.

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Il;lli)emstl())r.e del Director(a) General Adjunto(a) de Integracion de Informes.

Vacante(s): 1 (Una).

Caodigo: 06-412-1-M1C029P-0000281-E-C-H

Rama de Cargo: Programacion.

Nivel . S

(Grupo/Grado): L32 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

Percepcion $118,688.41 (Ciento dieciocho mil seiscientos ochenta y ocho pesos 41/100 M.N.).

Mensual Bruta:  “Conforme al Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los
Servidores Piblicos de las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal (Manual de Percepciones 2016), publicado en el Diario Oficial de la Federacién
el 31 de mayo de 2016, asi como a las Disposiciones Especificas para la Aplicacion del
Tabulador de Sueldos y Salarios a que se refiere el Anexo 3A del Manual de
Percepciones 2016, en el que se sefiala que en los casos de las plazas que ocupan niveles
de transicion, la primera vacancia se ubicara en el nivel que corresponda conforme al
Convertidor del Tabulador”.

Unidad de . o

. Unidad de Contabilidad Gubernamental.

Adscripcion:

Sede(s) o

Radicaci6n:

Aspectos

Relevantes:

Ciudad de México.

Puestos Subordinados: El puesto tiene subordinados a su cargo.
Perfil y Requisitos:

Escolaridad:
Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.

Carreras:
Areas Generales Carreras Genéricas
Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Ciencias Sociales y Administrativas Contaduria
Ciencias Sociales y Administrativas Ciencias Politicas y Administracion Pablica
Ciencias Naturales y Exactas Matematicas-Actuaria
Ingenieria y Tecnologia Ingenieria

Experiencia Laboral:
Anos de Experiencia: 9 aflos minimo.
Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia Area General
Ciencias Econémicas Politica Fiscal y Hacienda Piblica Nacionales
Ciencias Economicas Contabilidad
Ciencias Economicas Evaluacién
Ciencias Economicas Economia Sectorial
Matematicas Estadistica
Ciencia Politica Administracioén Publica

Conocimientos: Contabilidad Gubernamental, Finanzas Ptblicas, Conocimientos de la SHCP y de la
APF. (Valor en el Sistema de Puntuacién General 10%, minimo aprobatorio 70).

Habilidades: Negociacion y Vision Estratégica (Valor en el Sistema de Puntuacion General 20%).
Experiencia: Valor en el Sistema de Puntuacién General 30%.
Mérito: Valor en el Sistema de Puntuacion General 10%.
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“LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, ASUME EL
COMPROMISO DE IMPULSAR LA IGUALDAD ENTRE MUJERES Y

S H ( P HOMBRES EN LOS CONCURSOS PUBLICOS Y ABIERTOS DE LOS
PUESTOS SUJETOS AL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA, BAJO
T LOS PRINCIPIOS RECTORES DE IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION”,
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Entrevista: Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 30%.
Otros Horario: Mixto.

Requerimientos: Periodos Especiales de Trabajo: Durante la integracion de los informes que el

Ejecutivo Federal presenta al Poder Legislativo.

Disponibilidad para viajar: A veces.

Paqueteria Informatica: Word, Excel, Power Point y Outlook, Nivel Intermedio.
Funciones 1. Establecer en coordinacion con la Presidencia de la Republica los lineamientos,
Principales: guiones tematicos y formatos e instructivos, mediante reuniones de trabajo para obtener

la informacidn estadistica y los resultados de la gestion de las dependencias y entidades

de la Administraciéon Pablica Federal, con el objeto de integrar el documento escrito y el
anexo del Informe de Gobierno.

2. Conducir el proceso de difusién de los lineamientos, guiones tematicos y formatos e

instructivos a los Ramos Administrativos, Generales y Auténomos, asi como de las

Entidades Paraestatales de Control Presupuestario Directo e Indirecto a través del

Sistema Informatico establecido para tal fin, para recibir en tiempo y forma la

informacidén requerida en la integracion del Informe de Gobierno.

3. Disponer conjuntamente con Presidencia de la Reptblica, de los documentos finales

para su impresion y entrega al Ejecutivo Federal, conforme el calendario establecido por

la instancia correspondiente con el propésito de dar cumplimiento con la Rendicion de

Cuentas.

4. Conducir la atencién de los requerimientos del Poder Legislativo y de la Auditoria

Superior de la Federacion, sobre la informacion del analisis del ejercicio del presupuesto

programatico de la Cuenta de la Hacienda Publica Federal, conforme la respuesta de

consultas especificas con objeto de integrar el documento de referencia.

5. Autorizar las respuestas de atencion a los requerimientos derivados de la Cuenta de la

Hacienda Ptblica Federal, en el ambito de su competencia, a través de la Direccién de

Politicas y Estrategias para informes gubernamentales, para el cumplimiento de la Ley

Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion.

6. Disponer la informacion final de los tomos que integran la Cuenta de la Hacienda

Plblica Federal, a través de la transmision de los documentos al area correspondiente

para su impresion y envio a la Dependencia Gubernamental correspondiente que hace

entrega al H. Congreso de la Union.

7. Conducir la sintesis de la informacion estadistica y documental generada por el

avance y cumplimiento de los diferentes programas mediante el establecimiento de las

lineas generales de accion para llevar a cabo el anilisis de la documentacion
proporcionada por los Ramos, a fin de integrar el informe de ejecucidon del Plan

Nacional de Desarrollo, en la Rendicion de Cuentas a las instancias correspondientes.

8. Evaluar la informacion presentada por los Ramos sobre los informes de ejecucién del

Plan Nacional de Desarrollo, mediante el resultado del anilisis y sintesis de la

documentacion recibida, con el proposito de determinar la correcta y efectiva aplicacion

de los recursos que sobre los Programas Nacionales, asigna el Decreto de Presupuesto de

Egresos de la Federaciéon Anualmente.

9. Determinar e informar sobre la congruencia de la informacién presentada por los

Ramos, mediante el anélisis y sintesis de la informacion recibida por los diferentes

sistemas establecidos en conjunto para tal fin e integrando el Informe de Ejecucion del

Plan Nacional de Desarrollo con el objeto de poner a disposicion de la ciudadania la

aplicacion de los Recursos de la Nacion en el cumplimiento de los diversos programas

integrantes del eje de las Politicas Pablicas del Gobierno.

10. Determinar y Proporcionar a la Direccién General de Tecnologias y Seguridad de la

Informacion los indicadores sobre el Sistema de Evaluacion del Desempefio que

contiene el almacén tinico de informacion de analisis multidimensional de la Cuenta de

Hacienda Publica Federal, mediante la seleccion de aquellos representativos del
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SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

cumplimiento de los Programas, a efecto de lograr su almacenamiento histérico, en
apego a la Normatividad en la materia.

11. Proponer los Programas y Proyectos de Inversion relevantes que contiene el
almacén tnico de informacioén del analisis multidimensional de la Cuenta de Hacienda
Phblica Federal, a través de la selecciéon de la cartera de proyectos, con la finalidad de
que el usuario obtenga aquellos informes que requiera sobre los indicadores.

12. Determinar y normar la exactitud y relevancia de los reportes que se generan
mediante el uso del almacén tnico de informacién de analisis multidimensional de la
Cuenta de Hacienda Publica Federal, con el propésito de contribuir a la oportuna toma
de decisiones de las instancias superiores en la Administracion Pablica Federal.

13. Llevar a cabo las actividades que le encomiende el Titular de la Unidad.
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TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

DIRECTOR(A) GENERAL ADJUNTO(A) DE INTEGRACION DE INFORMES

Tema-1 Finanzas Publicas
Subtema-1 Elementos de analisis de las finanzas ptblicas.
Bibliografia

Maddala, G.S. Introduccién a la Econometria. Traductor Juan Carlos Jolly Vallejo. Segunda
Edicion. Editorial Prentice Hall Hispanoamericana, 1996. México.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo 12 Autocorrelacidn.

Tema-2 Finanzas Publicas
Subtema-1 Elementos de analisis de las finanzas puablicas.
Bibliografia

Maddala, G.S. Introduccién a la Econometria. Traductor Juan Carlos Jolly Vallejo. Segunda
Edicion. Editorial Prentice Hall Hispanoamericana, 1996. México.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo 3 Regresion Simple.

Tema-3 Finanzas Puablicas
Subtema-1 Elementos de analisis de las finanzas ptblicas.
Bibliografia

Maddala, G.S. Introducciéon a la Econometria. Traductor Juan Carlos Jolly Vallejo. Segunda
Edicion. Editorial Prentice Hall Hispanoamericana, 1996. México.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo 7 Multicolinearidad.

Tema-4 Finanzas Puablicas
Subtema-1 Elementos de analisis de las finanzas ptblicas.
Bibliografia

Larrain Felipe B. Sachs Jeffrey D. Macroeconomia en la Economia Global. Segunda Edicion en
Espafiol Publicada Pearson Education S.A. Buenos Aires Rep. Argentina. (2002)

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 6 Oferta Agregada, Demanda Agregada, Producto y Desempleo.

Tema-5 Finanzas Publicas
Subtema-1 Marco juridico y normativo de las Finanzas Piblicas.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Ultima Reforma Publicada.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo de la Programacién, Presupuestacion y Aprobacion. Capitulo III De la
Aprobacion y los Mecanismos de Comunicacién y Coordinacién entre Poderes. "

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-6 Finanzas Publicas
Subtema-1 Marco juridico y normativo de las Finanzas Publicas.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Ultima Reforma Publicada.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo De la Programacién, Presupuestacion y Aprobaciéon. Capitulo I De la
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Programacion y Presupuestacion.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-7 Finanzas Publicas
Subtema-1 Marco juridico y normativo de las Finanzas Publicas.
Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Ultima Reforma Publicada.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto. "

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-8 Finanzas Piblicas
Subtema-1 Rendicién de cuentas.
Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Ultima Reforma Publicada

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Tercero Capitulo I: Del Poder Legislativo. Seccién III De las Facultades del Congreso."
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-9 Finanzas Pablicas
Subtema-1 Rendicién de cuentas.
Bibliografia

Ley de Planeacioén. Ultima Reforma Publicada.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo Primero Disposiciones Generales.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
Tema-10 Finanzas Puablicas
Subtema-1 Rendicion de cuentas.
Bibliografia
Ley de Fiscalizaciéon y Rendicién de Cuentas de la Federacién. Ultima reforma publicada.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo Unico.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
Tema-11  Finanzas Piablicas
Subtema-1 Rendicion de cuentas.
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Ultima Reforma Publicada. Ley de
Planeacion. Ultima Reforma Publicada.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero. Capitulo II Del Poder Legislativo. Articulo 69 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos. Capitulo Primero. Disposiciones Generales. Articulo 6 de Ley de
Planeaci6n.

Pagina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
Tema-12  Contabilidad Gubernamental.
Subtema-1 Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental (MCCG).
Bibliografia
Acuerdo por el Cual se Emite el Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental. Publicado
en el DOF el 20 de Agosto de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
VII. Definicién de la Estructura Basica y Principales Elementos de los Estados Financieros a
Elaborar.
Pagina web
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5106087 &fecha=20/08/2009
Tema-13  Contabilidad Gubernamental.
Subtema-1 Ley Organica de la Administracién Pdblica Federal.
Bibliografia
Ley Organica de la Administracién Pablica Federal. Ultima Reforma Publicada.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo de la Administracion Pablica centralizada. Capitulo II De la Competencia de
las Secretarias de Estado y Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
Tema-14  Contabilidad Gubernamental.
Subtema-1 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Bibliografia
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Ultima reforma
publicada.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Cuarto Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal. Capitulo XIV De los Proyectos de
Infraestructura Productiva de Largo Plazo. Secciéon VI Del Registro Contable. "

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla.htm
Tema-15 Contabilidad Gubernamental.
Subtema-1 Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Bibliografia
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Ultima Reforma Publicada.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Sexto De las Sanciones. Capitulo tnico.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
Tema-16  Contabilidad Gubernamental.
Subtema-1 Contenido de los informes.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Ultima Reforma Publicada.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores del Gasto. "

Pagina web
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
Tema-17 Contabilidad Gubernamental.
Subtema-1 Contenido de los informes.
Bibliografia
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Ultima Reforma Publicada.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Cuarto De la Informacién Financiera Gubernamental y la Cuenta Pablica. Capitulo I
Del Contenido de la Cuenta Publica.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
Tema-18 Contabilidad Gubernamental.
Subtema-1 Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental (MCCG).
Bibliografia
Acuerdo por el Cual se Emite el Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental. Publicado
en el DOF el 20 de Agosto de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"V. Cualidades de la Informacion Financiera a Producir. "
Pagina web
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5106087 &fecha=20/08/2009
Tema-19  Contabilidad Gubernamental.
Subtema-1 Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental (MCCG).
Bibliografia
Acuerdo por el Cual se Emite el Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental. Publicado
en el DOF el 20 de Agosto de 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
III. Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental (PBCG).
Pagina web
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5106087 &fecha=20/08/2009
Tema-20 Contabilidad Gubernamental.
Subtema-1 Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Bibliografia
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Ultima Reforma Publicada.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Primero Objeto y Definiciones de la Ley. Capitulo Unico Disposiciones Generales. "
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
Tema-21  Contabilidad Gubernamental.
Subtema-1 Contabilizacién de operaciones.
Bibliografia
Cant Guajardo G. Contabilidad Financiera. McGrawHill. Segunda Edicién. Interamericana de
México S.A. de C.V. 1995.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Capitulo IV Registro de las operaciones: Base del Proceso de Contabilizacion.
Tema-22  Contabilidad Gubernamental.
Subtema-1 Normatividad Contable Gubernamental.
Bibliografia
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Ley General de Contabilidad Gubernamental. Ultima Reforma Publicada.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto De la Informacion Financiera Gubernamental y la Cuenta Publica. Capitulo I
De la Informacion Financiera Gubernamental."

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-23  Contabilidad Gubernamental.

Subtema-1 Normatividad Contable Gubernamental.
Bibliografia
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Ultima Reforma Publicada.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Tercero De la Contabilidad Gubernamental. Capitulo I Del Sistema de Contabilidad
Gubernamental.
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-24  Contabilidad Gubernamental.

Subtema-1 Normatividad Contable Gubernamental.
Bibliografia
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Ultima Reforma Publicada.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
"Titulo Primero Objeto y Definiciones de la Ley. Capitulo Unico Disposiciones Generales. "
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Tema-25 Conocimientos sobre la SHCP y APF

Subtema-1 GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL Y CONOCIMIENTOS SOBR]; LA
ESTRUCTURA, OBGANIZ{XCION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Version 2016
Bibliografia
LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS DE CARACTER
GENERAL.
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada
uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico.
Pagina web
http://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/56169/Gu_a_de_Referencia_para_el_Est
udio_del_Examen_de_Ingreso_sobre_conocimientos_de_la_APF_y la Estructura__Organiza
ci_n_y Funcionamiento_de_la SHCP_Versi_n_2016.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/servicios_tramites/SPC/inf_general/rh_Gu%c3%ada_de_R
eferencia_para_el_Estudio_del Examen_de_Ingreso_2016.pdf
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