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INTRODUCCION

La reforma constitucional en materia de derechos humanos modificé radicalmente |3 relacion entre el Estado y la sociedad,
propiciando que el estado mexicano, atienda y apoye a las personas afectadas por un delito o violacién a sus derechos
humanos, garantizando que recuperen su proyecto de vida y ejerzan sus derechos.

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en el articulo 20, apartado C, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 18 de junio de 2008, refiere que entre los derechos de la victima o del ofendido, esta su participacion activa en
el proceso penal, la atencién médica y psicoldgica de urgencia.

Entendiendo por victima a la “persona fisica que directa o indirectamente ha sufrido dafio o el menoscabo de sus derechos
producto de una violacién de derechos humanos o de la comisién de un delito”.

Los derechos de las victimas o los ofendidos de delitos se traducen en obligaciones directas para el Estado, de acuerdo al Plan
Nacional de Desarrollo 2007-2012 en su eje 1, denominado "Estado de Derecho y Seguridad”, en el cual, ademas del combate
contra el crimen organizado, se considera necesario brindar una especial, eficaz y oportuna atencion a las victimas, a través de
brigadas de apoyo psicoemocional, talleres psicoeducativos de prevencién, apoyo en la busqueda de personas desaparecidas y
capacitacion en atencién a victimas u ofendidos de delitos. Con esta finalidad, se crea la Procuradurfa Social de Atencioén a las
Victimas de Delitos, PROVICTIMA como un organismo descentralizado de la Administracién Péblica Federal, cuya creacion fue
publicada en el D. O. F, el 6 de septiembre de 2011, teniendo como principales objetivos: asegurar que las victimas vy
ofendidos de delitos reciban efectivamente los apoyos médicos, psicoldgicos, legales y econdémicos que brindan las
dependencias de Gobierno Federal en todo el pafs, por lo que se establecieron estratégicamente Centros de Atencién a
Victimas en zonas geograficas por region.

El 8 de enero de 2014, se publicé-en el Diario Oficial de la Federacion, el decreto de transformacién del organismo
descentralizado Procuraduria Social de “Atencién a las Victimas de Delitos, en el organismo descentralizado

! LEY GENERAL DE VICTIMAS. Publicada en el D.OF. el 3 de mayo de 2013. Pag. 7.
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Atencion a Victimas

operativo del Sistema Nacional de Atencién a Victimas y estara a Cargo, entre otros aspectos, de garantizar e acceso a los
servicios multidisciplinarios y especializados que el Estado proporcionara a las victimas de delitos o de violacién a sus derechos
humanos para lograr su reincorporacién a la vida social.

La CEAV como encargada de garantizar la representacié6n y participacién directa de las victimas Yy organizaciones de la
sociedad civil, propicia su intervencion en |a construccion de las politicas pdblicas, ademas el ejercicio de labores de vigilancia,

“Sus objetivos principales son:

l. Fungir como 6rganc dperativo del Sistema Nacional de Atencién a Victimas:
Il.  Garantizar la representacién y participacion directa de las victimas Yy organizaciones de la sociedad civil en el Sistermna
Nacional de Atencién a Victimas, propiciando su intervencién en la construccién de politicas pdblicas en dicha materia:
Il Realizar labores de vigila‘hcia, supervision y evaluacién de las instituciones integrantes del Sistema Nacional de
Atencion a Victimas, con el objetivo de garantizar un ejercicio transparente de sus atribuciones, y
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IV. Ejercer las funciones y facultades que le encomienda la Ley General de Victimas y demds disposiciones aplicables.™

En la actualidad, la CEAV, tiene sus oficinas centrales en la Ciudad de México y opera con 2 médulos de atencién en el
Aeropuerto Internacional Benito Judrez, en 16 Delegaciones: Baja California, Chihuahua, Coahuila, Durango, Guanajuato,
Guerrero, Jalisco, Michoacan, Morelos, Nayarit, Nuevo Ledn, Puebla, Sinaloa, Chiapas, Veracruz y Yucatan, asi como una
Subdelegacion en Tapachula, Chis.

A principios de este siglo, el Gobierno Federal siempre comprometido en estar a la vanguardia en el tema de la
Transparencia, ve la imperiosa necesidad de contar con una Ley que permitiera a los Ciudadanos tener acceso a la informacién
que obra en los archivos gubernamentales, es asi como surge el 11 de junio del afio 2002, la primera Ley en materia de
Transparencia, misma que es abrogada el 9 de mayo del 2016 conforme al Decreto por el que se abroga la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y se expide la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, misma que retomando los principios que dieron origen a su publicacién, establece que “Toda la
informacion generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesion de los sujetos obligados en el ambito federal, a que se
refiere la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion , es publica, accesible a cualquier persona y sélo podra ser
clasificada excepcionalmente como reservada de forma temporal por razones de interés pablico y seguridad nacional o bien,
como confidencial”, por lo anterior, los particulares tendran acceso a la misma en los términos que estas leyes sefialan.

Siendo lo anterior, el inicio de la normativa en materia de archivos que va desde Acuerdos, Lineamientos, Reglamentos, hasta
una Ley Federal de Archivos; creada con “el objeto de'establecer las disposiciones que permitan la organizacién y
conservacion de los archivos en posesién de los Poderes de la Unién y los organismos constitucionales auténomos y los
organismos con autonomia legal, asi como establecer los mecanismos de coordinacién y de concertacién entre la Federacién,
las entidades federativas, el Distrito Federal y los municipios para la conservacion del patrimonio documental de la Nacién, asi

? REGLAMENTO DE LEY GENERAL DE VICTIMAS. Publicada en el D.O.F. el 28 de noviembre de 2014.
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como para fomentar el resguardo, difusién y acceso de archivos privados de relevancia histérica, social, técnica, cientifica o
cultural.”

Por dltimo, pero no menos importante, el gobierno federal expide, el 4 de mayo de 2015, la Ley General de Trasparencia y
Acceso a la Informacion Piblica en la que se especifica que “es de orden publico y de observancia general en toda la Republica,
es reglamentaria del articulo 6o. de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de transparencia y
acceso a la informacion.

Por lo anterior, atendiendo la normatividad archivistica, la CEAV a través de la Coordinacion de Archivos adscrita a la Direccion
de Recursos Materiales y Servicios Generales y con la finalidad de dar cumplimiento a dichas disposiciones, elabora el
Catalogo de disposicion documental (Catédlogo), instrumento normativo que dictara la politica de tratamiento documental
para organizar y conservar los archivos necesarios y al mismo tiempo evitar la eliminacién indiscriminada, estableciendo los
criterios para determinar la disposicion documental de acuerdo al ciclo vital del documento, dado que este instrumento
archivistico establece los valores documentales, la clasificacién de la informacion, asi como los plazos de conservacion vy el
destino final de la documentacién. '

* LEY FEDERAL DE ARCHIVOS. Publicada en el D.OF. el 23 de enero de 2017.
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Regular de manera general y sistematica el valor documental, los plazos de conservacion, la vigencia documental y
destino final de las series documentales producidas por la CEAV.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

— Establecer los plazos de conservacion de las series documentales en el archivo de tramite, asf como el tiempo
que debe resguardarse en el archivo de concentracion por causas legales, fiscales, contables o por referencias y
consultas administrativas posteriores. _

'~ Facilitar la constante circulacién de los documentos de archivo de tramite de las areas administrativas, su
transferencia controlada al archivo de concentracion, asi como su destino final.

AMBITO DE APLICACION

Aplicable a todas las Unidades Administrativas de esta Comisién Ejecutiva sefialadas en el articulo 5 del Estatuto
Organico de la Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas, las cuales deberan observar en todo momento los principios
de conservacion, procedentia, integridad y disponibilidad que en materia archivistica sefiala el articulo 5 de la Ley Federal de
Archivos.
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MARCO JURIDICO

Constitucién Politica

> Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. DOF 05-02-1917, dltima reforma publicada DOF 29-
01-2016
Leyes
> Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico. DOF 04-01-2000, Ultima reforma
publicada DOF 10-11-2014
> Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos. DOF 02-04-2013, Gltima reforma publicada DOF 17-06-2016
> Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacién. DOF 29-05-2009, dltima reforma publicada
DOF 18-06-2010
> 4
> Ley de la Comisién Nacional de los Derechos Humanos. DOF 29-06-1992, (ltima reforma publicada DOF 02-
04-2014. S,
> Ley de Obras PL’J'b_Iicas y Servicios Relacionados con las mismas. DOF 04-01-2000, Gltima reforma publicada
DOF 13-01-2016.
" » Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado. DOF 31-03-2007 Gltima
reforma publicada DOF 24-03-2016. :
» Ley del Registro Nacional de Datos de Personas Extraviadas o Desaparecidas. DOF 17-04-2012.
> Ley Federal de Archivos. DOF 23-01-2012
> Ley Federal de Justicia para Adolescentes. DOF 27-12-2012, Gltima reforma publicada DOF 02-07-2015.
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Ley Federal de las Entidades Paraestatales. DOF 14-05-1986, Ultima reforma publicada DOF 18-12-2015.
LEY Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123
Constitucional. DOF 28-12-1963, (ltima reforma publicada DOF 02-04-2014. |

reforma publicada DOF 18-12-2015.

LEY Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos. DOF 31-12-1982, (ltima reforma publicada DOF
24-03-2016.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a |a Informacién Pablica. DOF 09-05-2016.

Ley Federal para la Administracion y Enajenacién de Bienes del Sector Pablico. DOF 19-12-2002, dltima
reforma publicada DOF 09-04-2012.

LEY Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos. DOF 06-05-1972, dltima
reforma publicada DOF 28-01-2015.

Ley General para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos €n materia de Trata de personas y para la

Ley General de Bienes Nacionales. DOF 20-05-2004, tiltima reforma publicada DOF 01-06-201¢.

Ley General de Contabilidad Gubernamental. DOF 31-122008, Gltima reforma publicada DOF 27-04-201 6.
Ley General de Proteccién Civil. DOF 06-06-2012, 03-06-2014.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica. DOF 04-05-2015.

Ley General de Victimas. DOF 09-0 1-2013, dltima reforma publicada DOE 03-01-2017.

LEY General para Ia Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia. DOF 24-0 1-2012.

Ley General para Prevenir y Sancionar los Delitos en materia de Secuestro, Reglamentaria de la Fraccion XX|
del Art. 73 de la CPEUM. DOF 30-11-2010, tiltima reformd publicada DOF 17-06-2016.
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Ley Organica de la Administracion Pdblica Federal. DOF 29-12- 1976, dltima reforma publicada DOF 30-12-
2015.

Ley para la Proteccion de Personas Defensoras de Derechos Humanos y Periodistas. DOF 25-06-2012,

Codigos

»
>

Codigo de Etica de los Servidores Publicos de la Administracién Piblica Federal. DOF 20-08-2015.
Cédigo Nacional de Procedimientos Penales. DOF 5-03-14, Gltima reforma publicada DOF 17-06-2016

> Codigo Penal Federal. DOF 14-08- 1931, ultima reforma publicada DOF 7-04-2016

heglamentos

>
>

Reglamento de la Ley Federal de Archivos. DOF 13-05-2014

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales. DOF 28-01- 1990, dltima reforma publicada
DOF 23-11-2010

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. DOF 28-06-2006, (ltima
reforma publicada DOF 30-03-2016.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental. DOF 11-
06-2003. J

Reglamento de laLey Federal para la Administracién y Enajenacién de Bienes del Sector Publico. DOF 29-11-
2006, ultima reforma publicada DOF 17-06-2003.

Reglamento de la Ley General para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos en Materia de Trata de Personas
y para la Proteccién y Asistencia a las Victimas de estos Delitos. DOF 23-09-2013.

Reglamento de Prestaciones Econdmicas y Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado. 28-06-1988, (ltima reforma publicada DOF 19-12-2000

Reglamento de la Ley General de Victimas. DOF 28-11-2014.

10
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., » Reglamento Interno de la Comisién Intersecretarial para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos en Materia
de Trata de Personas y para la Proteccién y Asistencia a las Victimas de estos Delitos. DOF 23-09-2013.
> Reglas de Organizacion y Funcionamiento del Sistema Nacional de Atencion a Victimas. DOF 14-07-2015.
Decretos
> Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley General de Victimas.
DOF 03-01-2017.
» Decreto por el que se expide la. Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados. DOF 26-01-2017.
> Decreto por el que las Dependencias y Entidades de la Administracién Plblica Federal, la Procuraduria General
de la Replblica, las Unidades Administrativas de la Presidencia de la Republica y los organismos
desconcentrados donaran a titulo gratuito a la Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos, el desecho de
papel y cartdn a su servicio cuando ya no les sean Gtiles. DOF 21-02-2006.
> Decreto por el que se establece la ventanilla Gnica nacional para los tramites e informacién del gobierno. DOF
3-02-2015 - hh,
> Decreto por el que se establece la regulacién en materia de Datos Abiertos. DOF. 20-02-2015
" > Decreto por el que se establece en favor de los trabajadores al servicio de la Administracién Plblica Federal
que estén sujetos al régimen obligatorio de la Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado, un Sistema de Ahorro para el Retiro. DOF 27-03-1992.
» Decreto por el que se reforma y adicionan diversas disposiciones de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos en materia de transparencia. DOF 07-02-2014
Estatutos
- > Estatuto Organico de la Comisién Ejetutiva de Atencion a Victimas. DOF 27-06-2014.

11
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Acuerdos

>

»

Acuerdo por el que se da a conocer la delegacién de la facultad que se menciona en el Director General del
Registro Nacional de Victimas. DOF 23-01-2015.

Acuerdo por el que se dan a conocer los formatos de tramites y requisitos para acceder a los recursos del
Fondo de Ayuda, Asistencia y Reparacion Integral. DOF 6-03-2015

Acuerdo por el que se delegan en la persona Titular de la Direccién General de la Asesoria Juridica Federal, de
la Unidad de Atencion Inmediata y Primer Contacto y de la Coordinacién General de Delegaciones, la facultad
que se menciona. DOF 23-03-2015:

Acuerdo por el que se determina a los Servidores Publicos de [a Comision Ejecutiva de Atencidn a Victimas
que deben presentar un informe por escrito de los asuntos a su cargo al retirarse de su empleo, cargo o
comisién. DOF 27-10-15. !

Acuerdo del pleno por el que se aprueba la version actuahzada del Formato Unico de Declaracion, asi como de
sus anexos. D.O.F. 11-05-2015

Acuerdo del Pleno por el que se determinan la Coordinacién de Comités y Comités Especializados de la
Comision Ejecutiva de Atencidn a Victimas. 06-02-15

Acuerdo del Pleno por el que se emiten los Lineamientos para el funcionamiento del Fondo de Ayuda,
Asistencia y Reparacion Integral. DOF 15-01-2015.

Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccién de Datos Personales, establece las bases de interpretacién y aplicacion de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. DOF 17-06-2015

Acuerdo mediante el cual se aprueban las modificaciones a los Lineamientos que rigen la operaciéon del Centro
de Atencion a la Sociedad, del Instituto Nacional de Transparencra Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales. DOF. 04-05- 2016 :

12
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» Acuerdo por el que se delegan en el Director General de Administracion y Finanzas las facultades que se
mencionan. DOF 19-09-2014.

» Acuerdo por el que se establece el Esquema de Interoperabilidad y de Datos Abiertos de la Administracién
Publica Federal. DOF. 06/09/2011.

> Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos a que se sujetard la guarda, custodia y plazo de
conservacion del Archivo Contable Gubernamental. DOF 25-08-1998.

> Acuerdo por el que se fijan criterios para la aplicacion de la Ley Federal de Responsabilidades en lo referente a
los familiares de los servidores publicos. DOF. 11-02-1983.

» Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento
y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones. DOF. 20-08-2015

> Acuerdo por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de los Lineamientos para brindar a las
personas en situacion de victimas los apoyos hecesarios para sus traslados. DOF 09-05-2016.

» Acuerdo que determina como obligatoria la presentacion de las declaraciones de situacion patrimonial de los
servidores publicos federales, por medios de comunicacién electrénica utilizando para tal efecto, firma
electronica avanzada. DOF 25-05-2009.

> Acuerdo que eStablece las bases de integracion y funcionamiento del Comité de Asignacion de Bienes al
Sector Publico. DOF 23-06-1999.

> Acuerdo que establece las disposiciones que deberin observar los servidores publicos al separarse de su
empleo, cargo o comisién, para realizar la entrega-recepcién del informe de los asuntos a su cargo y de los
recursos que tengan asignados. DOF 20-11-2015.

» Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de archivos y transparencia
para la Administracién Pablica Federal y su Anexo Unico. DOF 03-03-2016

> ACUERDO que tiene por objeto emitir el Cédigo de Etica de los servidores publicos del Gobierno Federal, las
Reglas de Integridad para el ejercicio de la funcién publica, y los Lineamientos generales para propiciar la

13
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integridad de los servidores publicos y para implementar acciones permanentes que ACUERDO que tiene por
objeto emitir el Cédigo de Etica de los servidores publicos del Gobierno Federal, las Reglas de Integridad para
el ejercicio de la funcién publica, y los Lineamientos generales para propiciar la integridad de los servidores
publicos y para implementar acciones permanentes que favorezcan su comportamiento ético, a través de los
Comités de Etica y de Prevencién de Conflictos de Interés. favorezcan su comportamiento ético, a través de
los Comités de Etica y de Prevencion de Conflictos de Interés. DOF 20-08-2015

Lineamientos

>

»

Lineamientos generales para la clasificacion y desclasificacion de la Informacién de las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal. DOF 18-08-2003.

Lineamientos generales para la organizacién y conservacién de los archivos del Poder Ejecutivo Federal. DOF
03-07-2015. :

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las dependencias y
entidades del Poder Ejecutivo Federal. DOF 16-03-2016.

Lineamientos para brindar a las personas en situacién de victimas los apoyos necesarios para sus traslados.
DOF 26-03-2015

Lineamientos para concentrar en las instalaciones del Archivo General de la Nacién el Diario Oficial de la
Federacion y demas publicaciones de los Poderes de la Union, de las entidades federativas, de los municipios y
demarcaciones terfitoriales del Distrito Federal. DOF 03-07-2015.

Lineamientos para la creacién y uso de Sistemas Automatizados de Gestion y Control de Documentos. DOF
03-07-2015. o

Lineamientos para la elaboracién de versiones publicas, por parte de las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal. DOF 13-04-2006.
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> Lineamientos que deberdn observar las dependencias y entidades de |a Administracién Piblica Federal en el
envio, recepcién y tramite de las consultas, informes, resoluciones, criterios, notificaciones y cualquier otra
comunicacion que establezcan con el Instituto Federal de Acceso a la Informacién Péblica. DOF 29-06-2007.

» MODIFICACIONES a los Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de |a
Administracion Publica Federal en |a recepcion, procesamiento y tramite de las solicitudes de acceso a |a
informacién gubernamental que formulen los particulares, asi como en su resolucién y notificacién, y la
entrega de la informacién en su caso, con exclusién de las solicitudes de acceso a datos personales y su
correccion; Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de |a Administracién Plblica
Federal en la recepcion, procesamiento, tramite, resolucién y notificacion de las solicitudes de acceso a datos
personales que formulen los particulares, con exclusién de las solicitudes de correccion de dichos datos, y
Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de |a Administracién Pblica Federal, en |a
recepcion, procesamiento, tramite, resolucién y notificacién de las solicitudes de correccién de datos
personales que formulen los particulares. DOF 02/12/2008.

Disposiciones (normas de caracter general)

> Disposiciones generales de accesibilidad web que deberan observar las dependencias y entidades de Ia
Administracion Plblica Federal y empresas productivas del Estado. DOF 03-12-2015.

> Disposiciones generales para la implementacién. Operacién y funcionamiento de Ia Ventanilla Unica Nacional.
DOF 04-06-2015."

» Norma para la administracién y baja de bienes muebles de las dependencias de la Administraciéon PGblica

Federal Centralizada. DOF,30-12-2004 _

Norma para la capacitacién de los servidores publicos, asi como su Anexo. DOF 02-05-2005.

> Norma que regula las jornadas y horarios de labores en |a Administracién Publica Federal Centralizada. DOF
15-03-1999 e -

Y
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» Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles de la

>

>

Administracion Publica Federal Centralizada. DOF 30-12-2004

Norma de Archivo Contable Gubernamental NAGCO1. Disposiciones aplicables del Archivo Contable
Gubernamental. 19-02-2014.

Recomendaciones para Ila organizacion y conservacién de correos electrénicos institucionales de las
dependencias y entidades de la Administracién Pablica Federal. DOF 10-02-2009.

Relacién de entidades paraestatales de a la Administracién Publica Federal, DOF 14-08-2015.

Politicas

NO VIGENTE

Guias

v VvV

Guia de implementacién de la politica de datos abiertos. DOF 18-06-2015.

Guia para determinar la viabilidad de implementar proyectos de digitalizacién de documentos de archivo. 07-
2015

Guia para el descarte de libros o publicaciones periédicas que se ubican en los archivos de concentracién de
las dependencias'y entidades de |a Administracion Pablica Federal emitida por el Archivo General de la Nacién.
S/F.

Guia para la identificacién de series documentales con valor secundario emitida por el Archivo General de |a
Nacién. 07-07-2009. "/ -

Guia para la salvaguarda de documentos en circunstancias de riesgo. Version Borrador S/F.
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Instructivos

»

de la Nacién. 24-08-2012

> Instructivo para elaborar el Cuadro general de clasificacién archivistica, 16-04-2012.
> Instructivo para la elaboracién de Ia Gufa simple de archivo. S/F.
> Instructivo para la elaboracién del Catalogo de disposicién documental emitido por el Archivo General de |a
Nacion. 16-04-2012.
> Instructivo para la transferencia secundaria de archivos (soporte papel) dictaminados con valor histérico al
. Archivo General de la Nacién, emitido por el Archivo General de la Nacién. 10-06-2010.
Criterios : :
> Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico emitidos por el Archivo General de la Nacién
07-2015.
> Criterios para el proceso de descripcién de acervos fotograficos emitidos por el Archivo General de la Nacién.
18-08-2011.{"~ -
Manuales
> Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras PUblicas Yy Servicios Relacionados con las
mismas. 09-08-2010, dltima reforma publicada DOF 03-02-2016.
»> Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos Financieros. DOF 15-07-2010, dltima
reforma publicada DOF 15-07-2011.
> Manual Administrativo dé Aplicacién General en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales. DOF
16-07-2010. : =
> Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Tecnologfas de la Informacién y Comunicaciones.

DOF 15-07-2010, Gltima reforma publicada DOF'04-02-2016.
17
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> Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de la Comisién Ejecutiva de Atencién
a Victimas. DOF 15-12-2015.

» Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
Revision de Convocatorias y Documentos soporte de la Procuraduria Social de Atencién a Victimas de Delitos.
DOF 09-09-2014, NO VIGENTE.

+ Oficios circulares

> Oficio circular: DG/393/2014. Por el que se informa el cierre de recepcién de solicitudes de baja documental.

» Oficio circular: DG/394/2014. Por el que se da a conocer la forma en que se emitira el dictamen del
Catalogo de disposicién documental. _ '

> Oficio circular: DG/395/2014. Por el que se da‘a conocer |a forma en que se emitira el dictamen de solicitud
de baja documental. _ _

» Oficio circular: DG/0122/2015. Por el que se informa a las dependencias y entidades de Ia Administracién
Publica Federal el calendario de recepcion de solicitudes de baja documental.

> Oficio circular: DG/241/2015. Por el que se solicita 1a actualizacion o ratificacion de las designaciones de los
representantes oficiales, titular y suplente, ante el Comité Técnico Consultivo de Archivos del Ejecutivo
Federal (COTECAEF). ‘

> Oficio circular: DG/242/2015. Por el que se solicita la actualizacién o ratificacién de nombramientos de
Responsables del &rea Coordinadora de Archivos. :

> Oficio circular DG/342/2016 del 29 de agosto de 2016, Archivo General de la Nacién, informa la entrada en vigor de

los Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las dependencias y entidades
del Poder Ejecutivo Federal.
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Otros

» Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018. DOF 20-05-2013
> Programa para un Gobierno Cercano y Moderno. 30-08-2013
> Programa de Atencién Integral a Victimas 2014-2018 DOF 16-07-2015.

METODOLOGIA PARA LA ELABORACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

La elaboracion del Catalogo se compone de cuatro etapas: identificacion, valoracién, regulacién y control. Cada una de éstas
comprendio la realizacién de tareas especificas que permitieron la conformacién de este instrumento normativo que dictara la
politica de tratamiento documental de la CEAV.

Primera etapa: Identificacién.

En esta etapa se realizaron las actividades interrelacionadas, dentro de las que se pueden distinguir: La recoleccién de la
informacién, el andlisis de la misma y su caracterizacion

A continuacién, se describen las acciones que permitieron desarrollar la primera etapa:
Elaboracion del Cuadro general de clasificacién archivistica (Cuadro)

La recoleccion de la informacién, cofsistié en llevar a cabo las siguientes tareas:

e

a. Compilacion de la normatividad aplicable.
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b. Reuniones de trabajo e informativas con los Responsables de los archivos de Tramite de las Unidades Administrativas
que integran la Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas. (Anexo 1).

€. Consultas a la Direccion General de Asuntos Juridicos.

d. Consultas ala normateca y acervos bibliogréaficos de la Institucién.

En la parte documental, se recopilaron los procedimientos de los actos administrativos, se hizo un andlisis de los tipos
documentales y normas de organizacion llevadas a la practica por la Institucion.

Posteriormente se llevo a cabo el analisis de la informacion, a efecto de caracterizarla, para ello el area Coordinadora de
Archivos realiz6 una serie de reuniones con los Responsables de los Archivos de Tramite, con el propésito de revisar las
funciones que realizan en cada una de sus areas para la definicion de las Secciones y la identificacién de las Series
Documentales (Anexo 2).

Con respecto a la caracterizacion, a efecto de conformar el Cuadro, el area Coordinadora de Archivos solicité al Archivo
General de la Nacion (AGN), que nos proporcionara algunas asesorias, de las cuales destacan:

a. El 02 de diciembre de 2015, el AGN reestructuré el Cuadro elaborado por la CEAV, agrupando los grupos documentales,
precisando su denominacion y simplificando la estructura.

b. EI 25 de enero de 2016, mediante oficio DG/DSNA/0122/2016, el AGN otorgo el visto bueno al Cuadro, el cual
sentara las bases para la elaboracién del Catélogo. Considerando que la clasificacién archivistica establecida es por
funciones, la estructura es jerarquica y atiende a los niveles de Fondo, Seccién y Serie documental, mismos que permiten la
diferenciacion y estratificacion en diversas categorias de agrupamiento; lo que conllevé a obtener un instrumento inteligible
parala CEAV.

Finalmente, es importante mencionar que, de acuerdo con el Instructivo para elaborar el Cuadro general de clasificacién
archivistica, se identificaron y vincularon los procesos institucionales con las secciones y series documentales comunes
establecidas en dicho Instructivo, respetando la codificacion, jerarquizacién y denominacién de los niveles de seccidn y serie
documental, con la finalidad de homologar la clasificacién archivistica en la Administracion Publica Federal. Cabe aclarar que,
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solo se registraron las series comunes que las unidades administrativas identificaron como parte de sus atribuciones y
funciones.

Segunda Etapa: Valoracion. Se analiz6 la documentacién con el propdsito de determinar los valores primarios,
valores secundarios, vigencias documentales, técnicas de seleccién y las condiciones de acceso a la informacion,
para lo cual, se llevaron a cabo las siguientes actividades:

1.- Reuniones con los Responsables de los Archivos de Tramite

El 27 de mayo del 2015, se convocd a los Responsables de los Archivos de Tramite de las diferentes Unidades
Administrativas de la CEAV a una reunién de trabajo que tuvo por objeto presentar la Ficha Técnica de Valoracion
(Anexo 3).

Derivado de lo anterior, con base a la competencia legal y funcional que tienen sobre las series, se les solicité por
oficio determinar los valores primarios y secundarios de las series documentales para fijar los plazos de
transferencia, acceso y conservacion o eliminacion.

2.- Asesorias técnicas presenciales y mediante correo electrénico con el AGN para solventar dudas relativas a la
elaboracion de las Fichas y los apartados que conforman el Catalogo.
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3.- Autorizacion de las Fichas Técnicas de Valoracion por parte de los titulares de cada area generadora.

Como parte del proceso de integracion del Catalogo de disposicién documental, de conformidad con lo dispuesto
en el Instructivo para la Elaboracién del instrumento en mencion, se solicité a los titulares de |as Unidades
generadoras de las series documentales, asf como a [os Responsables de los respectivos Archivos de Tramite, validar
a través de su firma, la informacién registrada en las Fichas.

Tercera etapa: Regulacién. En esta etapa se integré el Catalogo en los formatos establecidos en el respectivo
Instructivo emitido por el AGN, érgano rector de la archivistica nacional y entidad central de consulta del Poder
Ejecutivo Federal en la‘administracién de los archivos administrativos e histéricos de Ia Administracién Publica
Federal, con el siguiente contenido:

a) Introduccién L%,

b) Objetivo general 4

¢) Ambito de aplicacién

d) Marco juridico N, S
e) Metodologia para la elaboracién
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f) Descripcién de los elementos que conforman el formato de| Catalogo de Disposicién Documental
g) Relacién de grupos documentales con valor documental, plazos de conservacion y técnica de seleccion
. h) Hoja de cierre

a) Autorizacion del Comité de Transparencia de esta CEAV.

b) Validacién del AGN.

proposito de sensibilizar a todo el personal que labora en la CEAV, a efecto de lograr a mediano plazo su aplicacién
y comprension total.

Cabe sefalar que su aplicacién estara a cargo de los Responsables de los Archivos de Tramite, de Concentracién y
€n su momento del Archivo Histérico.

La actualizacién, se presentard-ante el AGN, tal como se indica en los Lineamientos generales para la organizacién y
conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal, mismas que estaran alineadas a los cambios que sufra el
Sistema de Control Institucional Sk gt
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El Fondo documental de la CEAV estd integrado por 13 Secciones, que se componen de 119 Series y 12 Subseries.

Cada Serie o Subserie se integra con los expedientes por asunto que se hayan producido o se produzcan en un
futuro en cada una de las Unidades Administrativas.

A continuacion, se listan las secciones que integran el Catélogo de disposicion documental de la Comisién Ejecutiva
de Atencién a Victimas.

Secciones Comunes Secciones Sustantivas
2C Asuntos Juridicos 1S Gobierno
3C Programacion, Organizacion y Presupueéstacion 2S Atencion Integral a Victimas

4C Recursos Humanos

5C Recursos Financieros

6C Recursos Materiales y Obra Publica

7C Servicios Generales

8C Tecnologias y Servicios de la Informacién

9C Comunicacién Social

10C Control y Auditoria de Actividades Pdblicas

11C Programacion, Informacion, Evaluacién y Politicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacién

'
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ELEMENTOS QUE CONFORMAN EL FORMATO DEL CATALOGO DE DISPOSICION

DOCUMENTAL

Todas las unidades administrativas de la Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas aplicaran el Catdlogo con la finalidad de

4+ regular las series documentales que correspondan con sus funciones comunes 0 sustantivas.

Este apartado permite conocer cada elemento del Catélogo de la Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas para asi facilitar

su comprension y aplicacién.

El presente Instructivo permite conocer cada elemento del Catalogo de disposicién documental de la Comisién Ejecutiva de
Atencion a Victimas, para asi facilitar su comprensién y aplicacion.
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1.- Codigo. Clasificador con el que se identifica la serie Y €n su caso la subserie, de acuerdo con el Cuadro general de
clasificacion archivistica.

2.- Niveles de clasificacién. Representacién de la jerarquia de la categoria de agrupamiento en relacién con el Fondo.

3.- Vigencia Documental. Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

4.- Valor Documental. Condicién de los documentos que les confiere caracteristicas administrativas, legales, fiscales o
contables.

A) Administrativo (Admvo.) Corresponde al valor que poseen los documentos recibidos o producidos por una Institucién y
documentan su evolucién administrativa; se encuentra en todos los documentos y esta relacionado al tramite que motivo su
creacion.

B) Legal. Corresponde al valor que poseen los documentos que establecen derechos u obligaciones legales, es decir la
ejecucion de las leyes para cumplir un derecho u obligacion. '

C) Fiscal o contable. (F/C.) Corresponde al valor que poseen los documentos que establecen derechos u obligaciones legales,
es decir la ejecucion de las leyes para cumplir un derecho u obligacion.

5.- Plazos de conservacién. Periodo de guarda de la documentacién en los archivos de tramite y de concentracion.

A) Archivo de tramite (A.T.) Indica con nimero, el tiempo de conservacion en el Archivo de Tramite

B) Archivo de concentracién (A.C.) Indica con nimero, el tiempo de conservacién en el Archivo de Concentracién

C) Total. Suma de los afios de conservacién en el Archivo de Tramite y en el Archivo de Concentracién.

6.- Técnicas de seleccibn. Identificacién de los documentos que se pueden eliminar o conservar por el valor de su informacién.
A) Eliminacion. Sefala los documentos de archivo susceptibles de ser eliminados definitivamente, los cuales se someteran a
dictaminacién y/o autorizacién del AGN.

B) Conservacion. Sefiala los documentos de archivo a conservar<e permanentemente en su totalidad, los cuales se someteran
a dictaminacion y/o autorizacion del AGN.

C) Muestreo. “Segun una (til definicién general y no técnica del muestreo, se trata de obtener “una pequefia parte tomada de
un conjunto y que ponga de manifiesto las cualidades de la masa.. en sentido archivistico, el muestreo es la seleccién
deliberada de determinados documentos (expedientes, voliimenes o cualesquiera otros formatos normales de una clase o
serie) como ejemplo de esa clase 6 serie y con fines de conservacién permanente”.

7.- Observaciones. Comentario especifico que por su naturaleza no aplica para todos los apartados.
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8.~ Clasificacion de la informacion. Proceso mediante el cual el sujeto obligado determina que la informacién en su poder
actualiza alguno de los supuestos de reserva o confidencialidad.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 110 y 113 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, se entendera por informacién:

A) Reservada. Aquella cuya publicacién:

l. Comprometa la seguridad nacional, la seguridad publica o la defensa nacional Yy cuente con un propésito genuino y un
efecto demostrable;

Il. Pueda menoscabar la conduccion de las negociaciones y relaciones internacionales:

M. Se entregue al Estado mexicano expresamente con ese caracter o el de confidencial por otro u otros sujetos de
derecho internacional, excepto cuando se trate de violaciones graves de derechos humanos o delitos de lesa humanidad de
conformidad con el derecho internacional: LA G

V. Pueda afectar la efectividad de las medidas adoptadas en relacion con las politicas en materia monetaria, cambiaria o
del sistema financiero del pafs; pueda poner en riesgo la estabilidad de las instituciones financieras susceptibles de ser
consideradas de riesgo sistémico o del sistema financiero del pais, pueda comprometer la seguridad en la provisién de moneda
nacional al pais, o pueda incrementar el costo de operaciones financieras que realicen los sujetos obligados del sector publico
federal; '

V. Pueda poner en riesgo la vida, seguridad o salud de una persona fisica;

VI. Obstruya las actividades de verificacién, inspeccion y. auditorfa relativas al cumplimiento de las leyes o afecte la
recaudacion de contribuciones:

VII.  Obstruya la prevencién o persecucién de los delitos;

VIl La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte del proceso deliberativo de los

Servidores Publicos, hasta en tanto no sea adoptada la decision definitiva, la cual debera estar documentada;

IX. Obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a los Servidores Publicos, en tanto no se haya dictado la
resolucion administrativa; _

X, Afecte los derechos del debido proceso;

XI. Vulnere la conduccién de los Expedientes judiciales o de los-procedimientos administrativos seguidos en forma de
juicio, en tanto no hayan causado estado: e,
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XIl.  Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos que la ley sefale como delitos y se tramiten ante el

Ministerio Piblico, y

Xl Las que por disposicién expresa de una ley tengan tal caracter, siempre que sean acordes con las bases, principios y

disposiciones establecidos en la Ley General y esta Ley y no las contravengan; asi como las previstas en tratados

internacionales.

B) Confidencial. Se considera informacién confidencial:

l. La que contiene datos personales concernientes a una persona fisica identificada o identificable;

Il. Los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursatil y postal, Cuya titularidad corresponda a

particulares, sujetos de derecho internacional o a sujetos obligados cuando no involucren el ejercicio de recursos publicos, y

Il Aquella que presenten los particulares a los sujetos obligados, siempre que tengan el derecho a ello, de conformidad

con lo dispuesto por las leyes o los tratados internacionales.

La informacion confidencial no estara sujeta a temporalidad alguna y sélo podran tener acceso a ella los titulares de la misma,
' susrepresentantes y los Servidores Publicos facultados para ello. \
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<)

/ RELACION DE GRUPOS DOCUMENTALES CON VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE
CONSERVACION Y TECNICAS DE SELECCION.

SECCIONES COMUNES

De acuerdo con el Instructivo para elaborar el Cuadro general de clasificacién archivistica, se identificaron y vincularon los
procesos institucionales con las secciones y series documentales comunes establecidas en dicho Instructivo, respetando la
, codificacion, jerarquizacién y denominacion de los niveles de seccién y serie documental, con la finalidad de homologar Ia
clasificacion archivistica en la Administracion Pablica Federal. Cabe aclarar que, solo se registraron las series comunes que las
unidades administrativas identificaron como parte de sus atribuciones y funciones.

TECNICAS DE .
VIGENCIA DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES INFORMACION
e !‘lt:ta: La daﬂﬁcacién d; Ia - o
O L VALOR PLAZOS DE in or:na?lon se llevara a cabo en o o
. NIVELES DE CLASIFICACION DOCUMENTAL consmavacitn | B |8 | g | Euemieedelehi 87y vede 2 5
4] = n = Acceso a la Informacion Piblica. > S:
o Z = 0 > 3
. > A ; = 5
S | B |x |> | » s |g |8 |8 &
3 3 N e, n ':T_-'_ z z
| 2C Asuntos Juridicos
hc 1 'Dls’pf:as:uones en materia de asuntos X X 2 4.8 X
juridicos ot -
C 2 Programas y pfqyectos en materia X 17 % 2 3 5 X
- de asuntos juridicos
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i
TECNICAS DE .
' VIGENCIA DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES INFORMACION
8 r«lu:ta: La clasificacién de Ia = -
' f VALOR PLAZOS DE in orfnac_ién se llevara a cabo en m o
g NIVELES DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CONSERVACION P S los términos de los Art. 97 y 98 de & z
0 e Zz =z la Ley Federal de Tr'a)nsp:'lrenna v z 5
g ; E E Acceso a la Informacién Pliblica, ;U’ rzn
g st » - E E a 4 g
m - > d [=] o 2 L
i
2C Asuntos Juridicos
Registro y certificacion de firmas o : |
b LA acreditadas ante la Entidad o 4 z 2 B |
S5 Actua_c:ones y representaciones en X X A e p 11 X g
materia legal
C.6 Asistencia, consulta y asesorias X 2 3 5 X 2
C7 Estudios, dictamenes e informes 2 3 5
°C.8 Juicios contra la Entidad 5 7 12 X 5 | ]
C.9 | Juicios de la Entidad X | X 5 Jheg A7 12 X 5 |
2¢.10 Amparos X 5 7 12 5 N
2011 | Interposicion de recursos -, | x| X 5 6 11 X 5 ]
administrativos ey, | N _:
2C12 Opiniones técnico juridicas X 2 3 5 X 2 |
] |
2C.16 Inconformidades y peticiones X 5 5 10 5
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TECNICAS DE :
VIGENCIA DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES INFORMACION
8 !'«Iota: 1.3 clasificacién de la ’ a
A B VALOR PLAZOS DE o mfor'ma?on se Hevara a cabo en m o
= NIVELES DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CONSERVACION | B | S | o | aiey rederat te Tramor e 2 5
8 ES 7] c Acceso a la Informacidn Priblica. > E
£ |2 9 2 a8
5 m > > 3 s | 8 g z
oy : k a o
' SRR RR R
2C Asuntos Juridicos
2C.18 Derechos humanos X 3 3 6's 2 % 3
2C.19 Publicaciones en el Diario Oficial de X X 2 3 5 X
la Federacién Wz
7C.20 Instrumentos juridicos consensuales | X X 2 3 5 X
(convenios, bases de colaboracion,
p acuerdos, etc.) :
1
1 |
|
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4 COMISION EIECUTIVA DE Direccién General de Administracidn v Finanzas
ATENCION A VICTIMAS Direccidn de Recursos Materialos v Sorvicing Generales
Coordinacidon de Archivas
TECNICAS DE ;
VIGENCIA DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES INFORMACION
8 Mota: La clasificacion de la - a
" s VALOR PLAZOS DE & infor’mar:ién se llevara a cabo en o o
2 NIVELES DE CLASIFICACION | pocumentaL | constavacon | £ | § | g |iemierdeiestnsryonae | &1 2
a = ] c Acceso a la Informacién Piblica. > E
$ £ | 2 4 5 A
5 m > » 3 8 a m =
Z (4] 3 2 P O °
AR R L DS R el
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
[ iciones en materia d 3 B Hhh 5
2C.1 Dlsposmlon_g ade X X 5 3 5 X
programacion |
i |
:C 2 Programas y prfoyectos en materia X 3 3 6 X !
de programacion
C4 Programa anual de inversiones X X 3 3 6 X )
3 ; s
b6 Reg|st‘ro programatico de proyectos X 3 3 6 X
_ especiales i
T Programas operativos anuales X X 3 3 6 X
Integracion y dictamen de manuales, .
3C.12 normas y lineamientos, de procesos X X 2 5 7 X
y procedimientos -
20 17 Dlsposaoones_?n materia de X 2 3 5 X
presupuestacion , -
- 18 Programasy pro_y‘ectos en matena} X 3 3 6 X
3 de presupuestacion
(.19 Analisis financiero y presupuestal .. | X 3 5 8 X
|
= e :
90 Evaluacion y control del ejercicio X X 3 3 6 X !
presupuestal
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TECNICAS DE .
VIGENCIA DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES INFORMACION
8 Nota: La clasificacién de Ia = [ Py
' 5 VALOR PLAZOS DE infarfnac‘ién se llevara a cabo en = o
9 N'VELES DE CLASIFICACiON DOCUMENTAL CONSERVACION m 8 los términos de los Art. 97 y 93. de 4] 12_‘
a [ z 2 la Ley Federal de Transparencia y 2 =
SR = o = Acceso a la Informacion Pablica. > bl
g | & ]9 3 A
5 m > > 3 S a B 7
B oy ? ) s o ~
% S 5 - N g Zz =
acC Recursos Humanos
Disposiciones en materia de
_"C'I Recursos Humanos A A 2 2 &
Fi
Programas y proyectos en materia '
|
o4 de Recursos Humanos X 3 2 : X |
4C.3 Expediente Unico de-personal X% 247 '53 55 X
_ Registro y control de puestos y
4
1C.4 plazas X 5 1 6 X
4C.5 Nomina de pago de personal X X 3 2 5 X
iCE Reclutamiento y seléccion de X 2 3 5 X
_ personal
1C.8 Control de asistencia X 2 2 4 X
4C.10 Descuentos X X 2 3 5 X
1E.1 ] Estimulos y recompensas X 2 3 5 X
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TECNICAS DE

VIGENCIA DOCUME p 5
N NTAL SELECCION OBSERVACIONES INFORMACION
8 !Nlota: L3 clasificacion de Ia - a
\ x VALOR PLAZOS DE & !nforpat;:'lon se llevard a cabo en ™ o
g NIVELES DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CONSERVACION | B | S | 2 | iniey Fedmat t Tromsomrimeaie g z
o ; @a c Acceso a la Informacion Piiblica. g g
¥ A w
5 m > » = §- E . ’ >
.18 [\ -l - S |E]le |©° :
T Bl e (G B I *
4C Recursos Humanos
Control de prestaciones en materia
1C.16 econémica (FONAC, Sistema de X 2 3 5 X
i Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.) __
4C17 Jubilaciones y pensiones X 2 3 5 X X
4C.19 Becas X 3 3 6 X
' Capacitacion continua y desarrollo B
4C.22 profesional del personal de X 2 2 4 X
| areas administrativas
i 23 Serv!c:_o soc;al de areas X 2 a3 4 X
| administrativas .
/
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Direccion de Recursos Materiales v Servicios Generalesg

Coordinacion de Archivos

TECNICAS DE
VIGENCIA DOCUMENTAL PA »

‘ SELECCION OBSERVACIONES INFORMACION
& !‘Inta: L‘a‘ clasificacion  de Ia - A
o ; VALOR PLAZOS DE w |8 gttt it il @ =
2 5 NIVELES DE CLASIFICACION BOCUMENTAL CONSERVACION | 2 | 2 | z | iaLey Federal de Transparencia y = =
a 2 | @ C | Accesoalainformacién Piblica. > 5
2 5. L€ |4 > i

g R - > > s g‘ E E '2
g ?__ A p ) S z g
5C Recursos Financieros
Disposiciones en materia de recursos : I
€1 financieros y contabilidad X X 3 5 B, XK
gubernamental
Programas y proyectos en materia
=C.2 de recursos financieros y X 3 5 8 X _
contabilidad gubernamental N
£C.5 Libros contables X X 3 5 8 X
~C.6 Registros contables(glosa) X X 3 5 8 X
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas X X 3 5 8 X .
¥ ) l o
S5C.15 Transferencias de p-r'é's'U'puesto X X 3 3 6 X i
5C.16 Ampliaciones del presupuesto X X 3 3 6 X
cC 17 Registro y control de polizas de X X 3 S 3 X
egresos
<18 _Reglstro y control de pdlizas de 5 X 3 5 g X
ingresos
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; TECNICAS DE
: VIGENCI UMEN % .
CIA DOC TAL SELECCION OBSERVACIONES INFORMACION
Nota: La clasificacion de |a
A 3 i e (a)
O‘ ¥ VALOR PLAZOS DE mfurmac_ron se llevard a cabo en m o
S NIVELES DE CLASIFICACION DOCUMENTAL conservacien | B | S| 5 | iToe Ay e 2 3
a = n E Acceso a la Informacion Piblica, > E
) HE Sl > 8
g = > » 5‘ g. g 5 &
s B Pedm e g AF FET
o - =
5C Recursos Financieros
r .
5C.19 Pélizas de diario X X 3 5 8 ol WX
5C.21 Garantias, fianzas y depdsitos X X 3 5 8 X
S22 | Control de cheques X Rt | 10 12 4aX
5C.23 Conciliaciones X X 3 5 8 X i
|
5¢.24 Estados financieros X X 3 5 8 X ,
_ |
5C.25 Auxiliares de cuentas“‘.i_’__ X 3 5 8 X }
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto X X 2 1 3 X ‘_
S5C.27 Fondo rotatorio X X 1 10 11 X i
Fi
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TECNICAS DE
VIGE DOC p o
‘ GENCIA UMENTAL SELECCION OBSERVACIONES INFORMACION
Nota: La clasificacién de Ia [
N : ; A
8 A VALOR pazospe | | e | Bl 8
9 NIVELES DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CONSERVACION E Z < la Ley Federal de Transparencia y 2 -
o = ] E Acceso a la Informacién Piblica. > g
@ % | 2% 5 g 8
S m > > g |3 |32 B ”
m - 3 0 : 34 o
g 2 a - A E z 3
| 6C Recursos Materiales y Obra Publica
Disposiciones en materia de recursos '
6C.1 materiales, obra publica, X X 2 3 5, X
conservacion y mantenimiento
Programas y proyectos en materia
6C.2 de recursos materiales, obra publica, | X 2 3 5 X ,
conservacion y mantenimiento
6C.4 Adquisiciones X X 2 3 5 X
6C.4.1 Licitacion publica X X 2 3 5 X |
‘ | —
6C.4.2 Invitacion a cuando menos 3 X X 2 3 5 X
_ personas
6C.4.3 Adjudicacién directa X X 2 3 5 X
Se conservaran los
contratos que
C.6 Control de Contratos X X X 2 3 . 5 X S
L | publica
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. TECNICAS DE
VIGENCIA DOCUMENTAL - 0
SELECCION OBSERVACIONES INFORMACION
" Nota: La clasificacion de Ia
o VALOR PLAZOS DE - :nforrna:ién se llevard a cabo en E 8
» P os términos de | . 97 "
o NIVELES DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CONSERVACION | B | © | 2 | ia'Loy Federal do Trancparancia y 3 5
o ES 7] = Acceso a la Informacion Piablica, > E
S : LE 2 5 3
< m > > 5 g a g 2
- b v o o =
6C Recursos Materiales y Obra Publica
6C13 _Conservamon y mgntenlmxento dela X 2 3 5 ; X
) infraestructura fisica Y
5C.15 Arrendamientos X X 2 3 5 X
fC17 Inventario fisico y control de bienes X 2 3 5 X
muebles i
5C 18 [nventaruo fisico y control de bienes X 5 3 5 X
inmuebles s |
Almacenamiento, control y 5
Y ' .
o519 distribucion de bienes muebles X 5 : 4 A | |
Comités y subcomités de '
6C.23 adquisiciones, arrendamientos y X 5 3 8 X
servicios
\'-._j:
: .
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TECNICAS DE )
VIGEN D A A
CIA DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES INFORMACION
8‘ VALOR PLAZOS DE % ::::ma;:n :::asu;:f::f: e = a |
jw) NIVELES DE CLASIF'CAC]@N DOCUMENTAL CONSERVACION E g = los términos de los Art. 97 y 98 de “ 3
0 =z @ c la Ley Federal de Transparencia y z g
0 5 = 9 m Acceso a la Informacion Piiblica, > m
gl g |5 |2 |# g &
=z o J > > =} = = m =
4 < > 6 |- n E g <3 o .
7C. Servicios Generales
2c1 D|5p_o§fC|ones en materia de % X 2 3 c X
Servicios Generales _
i Programas y proyectos en materia
- de Servicios Generales A 2 g 3 X
7C3 Servicios bgsmos (energia eléctrica, X 2 3 5 X
L agua, predial, etc.) .
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia X 2 3 5 X
IC S.er.wuos de }e.wan-d,erfa, limpieza, X 5 3 - X
higiene y fumigacion ) N
7C.10 Serwags ’espemahzado’s de X 7 3 5 X
L mensajeria y paqueteria ; ]
7011 Mantengr)nmnto. coplsellj_\{aCIOn e X 2 3 5 X
instalacién de mobiliario ©
7C13 Control de parque vehicular 2 3 5 X
.14 Control de combustible X 2 3 5 X
i ]
7C.16 Proteccion civil X 2 3 L5 X [
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TECNICAS DE
VIGENCI C P! o
NCIA DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES INFORMACION
8. VALOR PLAZOS DE o et sy ol o 2 a
lw] NIVELES DE CLASIFICACIGN DOCUMENTAL CONSERVACION E g z los términos de los Art. 97 y 98 de bt ¥
a z & c la Ley Federal de Transparencia y z g
0 5 = E n Acceso a la Informacidn Pliblica. g 3
g E @ > > 3 A > E:’ » S
S 2 - B n ,;:' s =X @ 4
| 8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
. : I
2C.2 Programas y p_roygctos en materia X 3 3 6 X
de Telecomunicaciones
8C.3 Normatividad tecnolégica X X 3 3 6 X
8C.10 Seguridad Informatica X 3 3 6
8¢ 101 Sistema de_gestlon de Seguridad de X 3 3 6 X
| la Informacién
RC 130 ‘Ccntro!y{desarrollo del parque _ X 3 3 6 X
L informatico .
Control de responsivas de servicios
8C.13.1 | en materia de Tecnologias de la X 3 3 6 X
. Informacién y Comunicaciones N
8C.14 | Disposiciones en matefia de archivos | X g 4 X
- __ Programas y proyectos en materia
R,, b del Sistema Institucional de Archivo X £ 2 > X i
Administracion y servicios del . ; ;
Qf o
BL18 Sistema Institucional de Archivo . A 4 o é > ]
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TECNICAS DE e
IGENCI . o
v EN A DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES INFORMACION
é\ soALon - P b N 0 ol Wi . = 9
i A AC P los términos de los Art, de n
a NIVELES DE CLASIFICACION § a E la Ley Federal ede TrAartns;:r:ngcga vy 2 g
0 % > b o Acceso a la Informacidn Piblica, g 2
Ul R e e g |8 |2'| 8 * 5
' o i - (=]} B s &
:é ; N A n a > g.
9C Comunicacion Social
ac1 DlSpOS{Clor)’es en r_naterla de X X j 5 3 5 X
comunicacion social
oc 7 Programa_s y r._)foyect'os en materia X 2 3 5 X
de comunicacién social
T Publicaciones e impresos
AC.3 Lo X 3 3 6 X
institucionales ; ]
9C.4* Material muitimedia X 1 4 5 X
°C.5 Publicidad institucional X 3 3 6 X
q9C.7 Boletines informativos para medios X 1 4 5 X
oC 8 insergones y anuncios en periddicos X 2 3 5 X
y revistas Y
916 Invitaciones y felicitaciones X 2 2 4 X
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TECNICAS DE

VIGE E A
IGENCIA DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES INFORMACION
4 L o7
8‘ VALOR PLAZOS DE - :?:‘:ma;:n :L“n'::::;o: s 4 3
w) NIVELES DE CLAS|F|CAC|6N DOCUMENTAL CONSERVACION E g z los términos de los Art. 97 y 98 de " z
o z 7] c la Ley Federal de Transparencia y z g
o ¢ g E 5 E Acceso a la Informacién Piblica. g 3
2 (8 [z (2]2 18 |8|2 |%3 1 B
. | o 3 >
5 2 LSS n > z =X
. 10C _Control y Auditoria de Actividades Piblicas
10C.3 Auditorias X X X 3 5 8 X
10£.3.1 | Externa X X X+, 3 5 8 X
10C.3.2 | Interna X VL 3 5 8 X
10C.4 Visitadurias X 3 3 6 X
10C.5 Revisiones de rubrosespecificos X 3 3 6 X
10C.6 Segu_|m|ento ala apllca'mon en X 3 3 6 X
L medidas o recomendaciones
1S1C. 1.5 Entrega —recepcion X X 3 3 6 X
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Coordinarcién de Archivos

= -
- ,_
TECNICAS DE
’ VIGENCIA DOCUME p o
NCIA DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES INFORMACION
8‘ . VALOR PLAZOS DE A .’:‘?ifmi,in :Lasuif:::f; e 2 a
o NIVELES DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CONSERVACION i~ g = los términos de los Art. 97 y 98 de n z
a z i = la Ley Federal de Transparencia v 2 g
o) & =z ) n Acceso a la Informacién Plblica, g =
g m n | > > 3 a E = > 2
s > A - n S % g, o] s
. 11C Programacion, Informacién, Evaluacién y Politicas
1¥C.6 Planes nacionales X 3 3 6 X
11C.16 Informes de labores X 4 2 6 X
11C.17 Informes de ejecucién X ?-;'. | 4 2 6 X
11C.18 Informes de gobierno X 4 2 6 X
11C.20 Indmado_rgs de desempefio, calidad y X 4 5 6 X
L productividad _ 1
— == _
L, ]
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Direccion de Recursos Materialas v Servicios Generalos
Coordinacion de Archivos

]
VIGENCIA DOC TECNICAS DE p
UMENTAL SELECCION OBSERVACIONES INFORMACION
8. VALOR PLAZOS DE a L el 2 8
o NIVELES DE CLASlFlCACIéN DOCUMENTAL CONSERVACION E -5’ 2 los términos de los Art. 97 y 98 de ] z
o 2 I c la Ley Federal de Transparencia y z g
o) % z Y m Acceso ala Infermacion Piblica, > 2
B E ) > > 3 E ;‘ a > &
p = o =z o =
- 10C Transparencia y Acceso a la Informacién
19C1 DISp_OSICIOI’IES”en materia de acceso X |x 34 6 X
a la informacion .
12C2 Programasy proyectos‘gn Mmateria X 3 3 6 X
de acceso a la informacién
12€.5 Comité de transparencia X 3 5 6 X 3
12C6 _Sollcxtudc_e§ de acceso ala X 3 3 6 X
- informacion
19C.7 Portal de Obpgacmnes X 2 2 4 X
. Transparencia -
/ |
L -
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'SECCIONES SUSTANTIVAS

TECNICAS DE )
VIGENCIA DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES INFORMACION
8‘ VALOR PLAZOS DE - sl B e Bl 2 2
2 DOCUMENTAL CONSERVACION m =} los términos de los Art. e ,":‘,

g NIVELES DE CLASIFICACION E a g l:si.:zv Fl.'.'rlera‘:ll dle T:xr:s::r:ngcgady g é

o z b ] Acceso a la Informacién Piblica, g E

ElBlz (2|23 |38|5 |2 >3

' g E (] - (2] g g‘ ‘g, o -

1S Gobierno |

15:1 Sesiones del Pleno X X 5 1 6 X 5
1S.2 Sesiones de Organo de Gobierno X | X 5 1 6 X 5
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TECNICAS DE a
VIGENCIA DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES INFORMACION
8. VALOR PLAZOS DE s ir:?::;-na:i?m :I:ﬂf\f::;og ool - 2
E! NIVELES DE CLASIFICACIGN DOCUMENTAL CONSERVACION ; g z ::sltérr:i:c!s clledlo?rnrt. 97y 98 de ﬁ g‘
w {4 edera e lransparencia 1
8 = 3 E Acce:oa Ialnformaciaén gﬁhlica. X ; 5
4 g m - > > a' E § ; g 5
Seol BT B F |e |2 |8 >
o ) = z
| 2S Atencion Integral a Victimas
_ Disposiciones en materia de N
; .
243 Atencion Integral a Victimas 4 A s . : o
Programas y Proyectos en materia
75,2 de Victimas de Delito y/o X 3 5 8 X
Violaciones de Derechos Humanos
Atencion Inmediata y Primer
483 Contacto (psicol6gica, médica, X X 5 65 70 X 5 X
| orientacion juridica y trabajo social) S S
5 Integracién del Expediente de
- _.8.4‘ Viet e X X X 5 65 70 X 5_ i i
5.5 | Asesorfa Juridica Federal Sl 51 b g X 5 |
_ Atencién a Quejas, Investigacién y T
25.5.1 Sanciones contra los Asesores X X 5 9 14 X 5
- Juridicos T i S
. Sesiones de la Junta Directiva de la
#36 Asesoria Juridica Federal ; X . 9 g s X_
S Registro Nacional de Victimas"./ 5 27 32 5 X |
<g Ep-ns_lon de dnct‘arr_lerjes u opiniones X 3 3 6 3 X
, tecnicas interdisciplinarias | ]
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o
TECNICAS DE
VIGENCIA DOCUM p A
CUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES INFORMACION
o vALOR PLAZOS DE ¥ informcién S¢ Tovark s copo o8 | 7 3 |
o A DOCUMENTAL CONSERVACION il o os términos de . e =
a N]VELES DE CI'A'S":ICAC")N E a E :a l:zv Fedefat: dl?fl"?ar:ss:r:ni?adv = -%
5 o m Acceso ala Informacién Piblica, ; )
Q > § ;<° -“3 o 4
Ele l2 x| 18 (B|E |B > g
, < > n = n > > o o =
o = - z
. 2S Atencion Integral a Victimas
Administracién y Operacién del n Th_"
259 Fideicomiso del Fondo de Ayuda, X X X 3 2 5 X 3 X
Asistencia y Reparacién Integral ' o _"_4
Integracion y Recuperacién de
25.9.1 Recursos del Fondo de Ayuda, X X X 3 2 5 X 3 X ‘
o Asistencia y Reparacién Integral ‘__ |
< Elaboracién de Politicas Publicas en T
10 materia de Atencién a Victimas 5 - i e x 1
25101 | Estudios y Diagndsticos en materia
de Atencidn a Victimas 2 . 2 19 B S
25.10.2 | Modelos en materia de Victimas del
Delito y/o Violaciones de Derechos X 5 5 10 X
Humanos gl ]
25103 | perspectiva de Género: X 3 5 8 X
251 ) W I
¥l Vinculacion Interinstitucional X X 2 3 5 X J X N
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» Ly -
Coordinacidn de Archivoc

LISTADO DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

Dentro de las oficinas de la CEAV, existen adem
administrativa inmediata, mismos que si bien so

|

i

DOCUMENTOS DE ARCHIVO

DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA

-

as de los documentos de archivo, los documentos de comprobacién
n Utiles, requieren de tratamientos distintos:

_INMEDIATA

| Documentos que, sin importar su forma,

fecha o soporte

| documental, han sido creados, recibidos y manejados en el ejercicio
| propio de las funciones de la Comisiéon Ejecutiva de Atencién a
| Victimas en cumplimiento de sus obligaciones legales:

| >

|. >

Son producidos en forma natural en funcién de una
actividad administrativa.

Constituye el Gnico testimonio y garantia documental del
acto administrativo, por tanto, se trata de documentacién
Unica.

Esta estructurado en conjuntos de documentos organizados
que se interrelacionan,

Son o pueden ser: patrimonio documental.

Cumplida su vigencia administrativa pasan al Archivo de
Concentracién para su conservacion precautoria por su
vigencia fiscal o legal, posteriormente, previa valoracién
documental y si fuera procedente, pasarin al Archivo
Histérico de esta Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas
O €n su caso, se tramitard su baja por carecer de valor
valores secundarios.

Documentos creados o recibi

Atencién a Victimas en el curso de tramites administrativos o

dos por la Comisién Ejecutiva de

|

|
|

ejecutivos.

» Son producidos en forma natural en funcién de una
actividad administrativa.

> Son comprobantes de |a realizacion de un acto
administrativo inmediato, como pueden ser: vales de
fotocopias, minutarios, registros de visitantes, listado de
envios diversos, gufas de correspondencia de entrada y
salida, etc.

» No son documentos estructurados con relacion a un asunto. |

> Suvigencia administrativa es inmediata 0 nNo mas de un afio. |

> No son transferidos al Archivo de Concentracién.

> Su baja debe darse de manera inmediata al término de su
utilidad.

» Una vez concluida su vigencia se eliminan bajo supervisién y

levantamiento de un acta administrativa firmada por el drea

generadora correspondiente, el Responsable del Archivo de .

Tramite, el Coordinador de Archivos y el representante de|

Organo Interno de Control.
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NO. TIPOLOGIA DOCUMENTAL VIGENCIA ADMINISTRATIVA
ARCHIVO DE TRAMITE

1 Gufas de envios nacionales e internacionales (Comprobantes del servicio de mensajerfa) 1 afo

2 Minuta T
3 Solicitud de préstamo de vehiculo 1 afio ]
4 Orden de trabajo (cambio de focos, mantenimiento de tuberias, cerrajerfa, adaptaciones, 1 afio N

etc.)
5 Solicitud de papeleria 1 afno
6 Registro de visitantes 1 afio

Los inventarios de baja documental autorizados por el AGN, deberan conservarse en el archivo de concentracién por un plazo de cinco |
afios, contados a partir de la fecha en que se haya autorizado la baja correspondiente,
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HOJA DE CIERRE

El presente Catalogo de disposicion documental consta de 13 secciones, 119 series y 12 subseries documentales,
mismas que establecen su valor y vigencia documental, asf como plazos de conservacion y destino final, el cual fue
autorizado por el Comité de Transparencia de la Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas en Ia Segunda Sesioén
Extraordinaria celebrada el 24 de febrero de 2017.

TITULAR DEL OR D DE CONTROL TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Ik
Al |
Lic. Luis Grijal¥a Torrero Lic. Maria Alej: r?/KIEgrl'a Arrieta

PRESIDENTE DEL COMITE DE TRANSPARENCIA Y
COORDINADOR DE ARCHIVOS

Lic. Juan Martin Rios Gonzéléz\

P

- o -
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v :
% A LOS REPRESENTANTES DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
COMISION EJECUTIVA DE ATENCION A LAS VICTIMAS,

5 PRESENTES,
3o
\) @ﬁ /4, Con la finalidad de darle continuidad

SAR

de este aflo, de las 10

.revisar las funciones
JNdentificacién de Ias

Asi mismo, hago de sy conocimiento las fechas
Representantes de los Archivos de Tramite, que se
que se realizan en cada una de
Series Documentales, las cuales quedaran como
de las 4reas generadoras, de acuerdo al siguiente calendario.

%%?Lwlﬂﬁﬁ %Eﬁcz_ i E; ..@.mm.ﬂ_:
RECIBIDG Lm,m. vl i vApr

México D. F., a 21 de octubre de 2014,
ALyople £1.00T 701
; ST mQﬂ <
RECIBIDg

D;MHQGZ DE xmﬂc_:mc.m

z>._,mm__>__.mm..‘m§£n__om
GENERALES

_.,..U.\_.__ \_w.‘n :

los dias 27 y 28 de octubre
de la CEAV.

y horarios de las reuniones individuales con los
llevarén a cabo en el piso E, con el proposito de
sus areas para la definicion de las Secciones y la
propuesta que llevaran a revision

b,

-
a las actividades institucionales para la organizacion de Jos
8 archivos y asi dar cumplimiento a la normativa archivistica, por este medio, me permito informares
que la capacitacién a Jos Representantes de 1os Archivos de Tramite serdn
alas 12 hrs. en la sala de juntas del piso 6 del edificio

—

Unidad Administrativa

de
los

la. Reunién
trabajo con
RAT's,

Representante del Archivo de
Tramite

,Comisionado. Tortura, Tratos Crueles,

Inhumanos o Degradantes y el de Secuestros.

Lic. José Humberto Albarran

‘ 131 oct. 10:00 hrs.
Martinez i S s

Comisionado. Interdisciplinario Evaluador

s [Asesoria Juridica Federa| de Atencion a

Lic. Carlos Alberto _<_c.moN

Martinez
- |

Lic. Dagoberto Cervantes Pére;

31 oct. 12:00 hrs.

wp oct. 14:00 hrs,

b Victimas
\ 3 . s v A
= t
NS MMMMMME Atencién Inmediata Y Erimer Lic. Juan José Basurto Maldonado |3 de nov. 10:00 hrs.
o
AT

Comunicacién Social

Lic. Gabriela Sanchey Marin 3 de nov. 12:00 hrs.

/Comité de Derechos Econdmicos, Sociales,
Culturales y Ambienta les

Lic. Jorge A. Olvera Mateos 3 de nov. 14:00 hrs,

Comité de Detencidn Arbitraria

Lic. Carlos A, Martiarena Leonar

Comité de Igualdad Y np Discriminacidn
‘Comité de Personas esaparecidas, no
Localizadas, Ausen

3 de nov,

ov. 1070

Lic. Marfa Isabel Ménde;z Nufiez
Lic. Alma Berenice Rodriguez

Bermudez

N ] .%v /7 um_m €181 lor.y Coctrz o COMISIGN £JECUTIVA DE
d/y\ %F/uﬂr A/ = i) A2y hha __..>:zn_oz>_ﬂJ_:z
‘. HE "hag [ ropda ! Do
v I8 %o O Vs 7551 1 oeT
/C N L% N\ = 2010 Cro,, . Gty v -
sl i h - A x
LY HORA:__I¢ /7

NG
LSRR,
Y ;
X

Tal,

A Angel s = 1137 esy Pestaloga, Col. Dol Valle, Del Benito uires ¢ p D3N Méxica. D}
\\ Tel 12000 www.ceav.pob
\ claudia.lugo@ ceav.onh ma

M P Ay n v v -
LRI

17:30 hrs,




2004 Ao de Ocian

nﬁoazm de Victimas de Homicidio

Mtro. Arturo Loaiza Veldzquez

4 de nov. 14:00 hrs.

Comite de Secuestro

Mtro. Francisco Javier Avila
Navarro

5 de nov. 10:00 hrs.

o desagradables

Comité de Tortura, Tratos Crueles, Inhumanos

Mtro. Octavio Amezcua Noriega

5 de nov. 12:00 hrs.

‘Comité de Violencia Sexual

Lic. David Noé Marroquin Ruiz

5 de nov. 14:00 hrs.

Segura de su disponibilidad para el bt
un cordial saludo.

E ATE
//._ P wm Com czzm,\ .

waDt

ot
OC&.. l\.\_w..\nﬂﬂ:—r- qumhs

Ay

f
A,.@aveﬁuﬁ ?.4 QO\Q\H\.\V..M.

(<l L

ien cumplimiento de la normativa en

materia de archivos, reciban

LIC. CLAUDIA LUGO HERRERA

fo ) COORDINADORA DE %mmﬁ@m ATE
v.w..@ 27 o o)
o 22 0CT 201 z m ) Al
aR \ g AV & 2
Z IO?»..EI h%: Iﬂﬂ%;nc:;g 7 Mﬁ @!
O.ru D:MMUO nw:_._n_oz AVICTIMAS ok = .u
(Ve
220CT 200 = mw

RECIB

¥ Gauros DE

c.ep.  Mitro. Sergio Jaime Rochin del Rinc6n, Comisi
Mtro. Armando Castro Castro. Director Gene
Lic. Gustavo Baltazar Guerrero. Titular de la

I1DO v
COMITE ESPECIALIZADO D

IGUALDAD, NO DISCRIMINACION

VICTIMAS

onado Presidente,
ral de Administracion y Finanzas
Unidad de Enlace de la CEAV,

Javier Pineda Saynes. Director de Recursos Materiales y Servicios Generales,
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