
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ARCHIVO DE TRÁMITE

2016

DESCRIPCIÓN
VOLUMEN AL 2016                                                             

(en metros lineales)

TRANSFERENCIA PRIMARIA                                   

(en metros lineales)

VOLUMEN TOTAL                                         

(en metros lineales)
UBICACIÓN FÍSICA

Normatividad emitida para unificar criterios en materias de 

Comunicación Social, através de criterios, políticas, 

circulares y lineamientos.

0.005 0.0 0.005 Planta baja, ala norte

Conjunto de campañas derivadas de la estrategía anual de 

comunicación.
0.122 0.0 0.122 Planta baja, ala norte

Son medios de difusión para establecer una comunicación 

clara con el público.
1 dvd 0.0 1 dvd Planta baja, ala norte

Sonido. Imagen, animación y videos expuestos en la 

página institucional
4 cds 0.0 4 cds Planta baja, ala norte

Uso de la imagen institucional para identificación visual de 

la propia Secretaría
1 dvd 0.0 1 dvd Planta baja, ala norte

Es información divulgada por la dependencia ante los 

medios de Comunicación Masiva
4 cds 0.0 4 cds Planta baja, ala norte

Son publicaciones pagadas en medios impresos 0.061 0.0 0.061 Planta baja, ala norte

Compendio de prensa que recopila información que alude 

directamente a la Institución y/o información que contiene 

temas que son de interés de la SFP

96 cds 0.0 96 cds Planta baja, ala norte

Material fotográfico y de video

1047 video cassettes minidvd con 

627 eventos, 81 dvd con 759 

eventos

0.0

1047 video cassettes minidvd con 

627 eventos, 81 dvd con 759 

eventos

Planta baja, ala norte

TOTAL 0.188 0.0 0.188

TOTAL 2 dvd's 0.0 2 dvd´s

TOTAL 104 cd´s 0.0 104 cd´s

TOTAL

1047 video cassettes minidvd con 

627 eventos, 81 dvd con 759 

eventos

0.0

1047 video cassettes minidvd con 

627 eventos, 81 dvd con 759 

eventos

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN GENERAL DE COMUNICACIÓN SOCIAL (DGCS)

NOMBRE DEL RESPONSABLE LILIANA PALOMARES HERNÁNDEZ

CARGO SECRETARIA DE DIRECCIÓN GENERAL

DIRECCIÓN AV. INSURGENTES SUR No. 1735, P.B. ALA NORTE   COL. GUADALUPE INN, DEL. ÁLVARO OBREGÓN, C.P. 01020 ,CIUDAD DE MÉXICO

TELÉFONO 2000 3000   EXT. 1377

CORREO ELECTRÓNICO lpalomares@funcionpublica.gob.mx

FONDO SFP

SUBFONDO 116/102100

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL 

9.1 Disposiciones en materia de comunicación 

social

9.2 Programas y  proyectos en materia de 

comunicación social

9. 3 Publicaciones e impresos institucionales

9. 4 Material multimedia

9. 5 Publicidad institucional

9. 6 Boletines y entrevistas para medios

9. 8 Inserciones y anuncios en periódicos y 

revistas

9.11  Prensa institucional

9. 14 Actos y eventos oficiales
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