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APARTADO|

DATOS GENERALES DE LA CONVOCATORIA



GLOSARIO

Para efectos de esta CONVOCATORIA, se entendera por:

ANEXO TECNICO

AREA REQUIRENTE:

AREA TECNICA:

AREA CONTRATANTE:

COMPRANET:

CONVOCATORIA:

DOF:

IMP:

LEY O LAASSP:
LICITACION PUBLICA:

LICITANTE(S):

LINEAMIENTOS:

MIPYMES:

CONTRATO O PEDIDO:

Documento que contiene la descripciéon detallada de las especificaciones
técnicas del(os) servicio(s).

Area de Administracién de Recursos en Servicios de Apoyo y Almacenes.

Es el drea que elabora las especificaciones técnicas que se incluyen en el
procedimiento de contratacién y serd responsable de evaluar la propuesta
técnica de las proposiciones, asi como de responder en la junta de aclaraciones
las preguntas técnicas que realicen los licitantes, para este caso, es el area de
Administracidon de Recursos en Servicios de Apoyo y Almacenes.

Instituto Mexicano del Petréleo a través de la Gerencia de Proveeduria y
Servicios.

Sistema electréonico de informacién publica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos y servicios, que estara a cargo de la Secretaria
de la Funcién Publica.

Documento que contiene las bases que enuncian los requisitos administrativos,
legales, técnicos y econémicos por el cual el IMP convoca a los licitantes

interesados a participar en el procedimiento de contratacién.

Diario Oficial de la Federacion.

Instituto Mexicano del Petroéleo.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Procedimiento por el cual se realiza la presente contratacion.

Persona fisica o moral que participe en el presente procedimiento de licitacién
publica.

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y de obras publicas y servicios relacionados con
las mismas, publicados en el DOF de fecha 09 de septiembre de 2010.

Las micro, pequefias y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que
refiere la Ley.

Documento que contiene el acuerdo de voluntades que crea derechos y
obligaciones entre la convocante y el proveedor derivados de esta Licitacion.



PROPOSICIONES:

PROVEEDOR O
PRESTADOR DE
SERVICIO:

REGLAMENTO

SERVICIO(S):

SFP:

SIASSOPA:

Sobre cerrado que presumiblemente contiene la propuesta técnica y
econdmica de los licitantes.

Persona fisica o moral con quien el Instituto Mexicano del Petréleo, celebre el
CONTRATO O PEDIDO derivado de esta Licitacion.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

El que se solicita con motivo de la presente licitacidn y se describe en el ANEXO
TECNICO de la presente CONVOCATORIA.

Secretaria de la Funcién Publica.

Sistema Integral de Administracién de Seguridad, Salud Ocupacional y
Proteccién Ambiental del IMP.



El Instituto Mexicano del Petréleo, a través de la Gerencia de Proveeduria y Servicios, ubicada en Av. Eje
Central Lazaro Cardenas Norte N° 152, Col. San Bartolo Atepehuacan, Deleg. Gustavo A. Madero, C.P
07730, México, Ciudad de México, con fundamento legal en el Articulo 134 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, los aplicables de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y su Reglamento, a través del Compra Net y el Diario Oficial de la Federacién convoca a los
interesados a participar en la Licitacion Publica, electrénica, de cardcter nacional, a precio fijo, para la
contratacidn del servicio de Limpieza para las instalaciones y dreas comunes del Instituto Mexicano del
Petrdleo Sede N°. LA-018T00004-E3-2017.

Contando para tal efecto con recursos presupuestales del ejercicio fiscal en curso, autorizados por la
Gerencia de Presupuesto y Contabilidad del Instituto Mexicano del Petréleo.

El medio que se utilizard para la recepcién de proposiciones, sera: ELECTRONICA.

No se aceptaran proposiciones en idioma distinto del espafiol y en el caso de los folletos y anexos técnicos
se podran presentar en el idioma del pais de origen, debiendo incluir una traducciéon simple al espanol.



APARTADOII

OBJETO Y ALCANCE DE LA CONVOCATORIA A
LA LICITACION PUBLICA



ANEXO TECNICO

PARTIDA No. 1

Contratacion del servicio de Limpieza a las instalaciones y areas comunes del Instituto Mexicano
del Petréleo Sede

Objeto del servicio

Se requiere el servicio integral de limpieza a precio fijo, para las instalaciones del Instituto Mexicano del
Petrdleo-Sede ubicado en Eje Central Lazaro Cardenas Norte No.152, Col. San Bartolo Atepehuacan, Del.
Gustavo A. Madero, C.P. 07730, Ciudad de México, y en el Archivo de Concentracién (Bodega de
Camarones) ubicado en Poniente 44 No. 3612, Col. San Salvador Xochimanca, Del. Azcapotzalco, C.P.
02870, Ciudad de México, por el periodo del 27 de febrero al 31 de diciembre de 2017, para lo cual se
requiere de 184 elementos de lunes a viernes y 25 los sabados, productos de jarcieria y quimicos a utilizar
en la limpieza, asi como equipo de tipo industrial para la prestacion del servicio y las actividades
complementarias, de conformidad con los términos y condiciones especificadas en los Anexos A, B, C, D,
E y F de la presente convocatoria.

Requisitos generales
1.1 Productos de limpieza

a) Presentar como parte de su propuesta la relacion de los productos de jarcieria y quimicos, para los
productos quimicos a utilizar en la limpieza, se debera cumplir con lo establecido en el numeral 1.7 inciso
j, sefialados en el Anexo D.

b) La entrega de productos de limpieza (jarcieria y quimicos) debera realizarse maximo un dia habil antes
de que inicie el servicio 6 el mes segun sea el caso de acuerdo a las cantidades y tipo de materiales
indicados en el Anexo D, considerando que la entrega de materiales s6lo se podra realizar de lunes a
viernes en horario de labores, debiendo acompafiar con la entrega de material la hoja de “Entrega-Recibo”
correspondiente y se hard en las instalaciones del Instituto Mexicano del Petréleo Sede, en el almacén que
sefiale la Administracién de Recursos en Servicios de Apoyo y Almacenes. No se consideraran como
entregados los productos de limpieza hasta que se reciba la totalidad de los materiales indicados en el
Anexo D.

¢) Los productos quimicos deberan estar sellados y etiquetados por el distribuidor y/o fabricante en un
envase de plastico con capacidad maxima de 20 litros.

d) Para incrementar la seguridad en el manejo de los productos quimicos a utilizar en el servicio de
limpieza, se requiere:

Identificar con etiquetas las botellas o atomizadores que se entregaran a las personas que realizaran
actividades con estos productos. Estas etiquetas contendran el nombre del producto (Cloro, Multilimpiador,
Aromatizante para W.C., etc.) en letras facilmente visibles, de igual forma las etiquetas deberan estar
siempre en buen estado para lo cual el prestador deberd cambiarlas cada vez que se requiera. No se
permitird por ningun motivo el uso de botellas de PET de refresco, agua, etc., para almacenar o transportar
productos quimicos.

El manejo, transporte y almacenamiento de las sustancias quimicas para el servicio, debera realizarse en
apego a la normatividad establecida en la NOM-005-STPS-1998.



1.2 Equipo

a) El equipo requerido para la prestacion del servicio sera de tipo industrial con la antigiedad que a
continuacion se indica, para garantizar calidad y constara de lo siguiente:

Equipo Cantidad | Antigledad | Comprobante

Pulidoras 12 Nuevas Factura
Aspiradoras 20 Nuevas Factura
Aspiradora / extractora de agua 1 1 afio maximo | Factura
Diablo metdlico con capacidad de carga de 150 a 200 kg | 10 1 afio maximo | Factura
Diablo metdlico con capacidad de carga de 200 a 250 kg | 5 1 afio maximo | Factura
Escalera de aluminio diferentes tamafios 15 Nuevas Factura
Equipos de radiocomunicacion, alcance minimo 10 km 15 Nuevos Factura
Sefialamiento de piso mojado (plegables, de plastico) 150 Nuevos Factura
Equipo y accesorios de seguridad para limpieza de | 3 juegos | Nuevos Factura
cristales en altura. Estos equipos deberan estar

certificados en la NOM- 009-STPS-2011

b) Las especificaciones técnicas de los equipos sefialados en el inciso anterior se establecen en el Anexo
E.

c) El prestador deberé presentar con la entrega del equipo requerido, copia de las facturas de compra con
objeto de comprobar la antigiiedad indicada en el inciso “a” del punto 1.2 de este documento. El prestador
puede entregar el equipo y las facturas a partir del dia siguiente de la notificacion del fallo y hasta la fecha
de inicio del servicio.

d) El equipo debera permanecer en las instalaciones del Instituto Mexicano del Petréleo-Sede durante la
vigencia del pedido.

e) El equipo debera estar siempre en éptimas condiciones de uso, para ello el prestador debera dar el
servicio de mantenimiento que éstos requieran. En caso que algin equipo quede fuera de operacion y
requiera mantenimiento preventivo y/o correctivo, este debera efectuarse en un periodo no mayor a 3 dias
hébiles a partir de la orden de servicio, en estos casos se debera sustituir el equipo descompuesto por otro
en buen estado, de tal forma que siempre se encuentre el equipo completo y funcionando. En caso contrario
se aplicard la deductiva correspondiente.

f) El prestador debera entregar relacion detallada de los equipos solicitados en el inciso “a” del punto 1.2
de este documento.

1.3 Elementos

a) Se requiere 184 (ciento ochenta y cuatro) elementos de lunes a viernes y 25 (veinticinco) elementos los
sdbados. En ambos casos el servicio se realizara en los lugares y horarios indicados en el Punto 1.4 de
este documento.

b) El prestador debera contar con:

e Una o un Coordinador administrativo cuyas actividades seran atender todos los aspectos
administrativos relacionados con el servicio, el cual debera contar con linea telefénica celular.

¢ Una o un Coordinador operativo, cuyas actividades seran: Organizar las actividades del grupo de
supervisoras (es) de area, mediante la realizacion de recorridos para supervisar actividades de
aseo mayor y menor, verificar la calidad del servicio y detectar areas de oportunidad, atencién de
reportes y solicitudes de servicios. Con un horario de prestacién del servicio de las 6:00 a 14:00
hrs., de lunes a viernes y sabados de 7:00 a 14:00 hrs.



Respecto del segundo horario, el responsable sera la o el supervisor de area que asigne el
prestador del servicio.

c) Las especialidades del servicio y la cantidad de elementos por especialidad de lunes a viernes asi como
los dias sabados, se indican en el Anexo A ANEXO TECNICO.

d) En apego a la normatividad establecida en la "NOM-017-STPS-2008 Equipo de proteccién personal, uso
y manejo en los centros de trabajo", los elementos del prestador deberan presentarse debidamente
uniformados (el uniforme debera tener impreso el nombre y logotipo del prestador) y dotado de calzado de
seguridad; en un plazo no mayor a 10 dias naturales contados a partir de la notificacién del fallo. Los
uniformes y el calzado de seguridad deberan ser nuevos para el inicio de operaciones, debiendo estar
siempre en buenas condiciones durante la vigencia del servicio (sin remiendos, destefidos, rotos, etc.), los
cuales a solicitud de la Administracion de Recursos en Servicios de Apoyo y Almacenes, deberan ser
cambiados a la brevedad posible, por otros nuevos.

Los uniformes de los elementos deberan ser confeccionados con tela de algodén (100 %).

Cuando se registre el ingreso de un nuevo elemento, luego de iniciado el contrato, el prestador debera de
dotarle desde el primer dia de uniforme y tendra un tiempo de 15 dias habiles para dotarle de calzado de
seguridad, de no hacerlo no se le permitira prestar el servicio a éste elemento y se procedera a la deductiva
correspondiente.

La falta de presentacién de uniformes y calzado dentro de los plazos establecidos en este inciso no sera
causa de deduccion, después de transcurridos dichos plazos y prevalecer la falta aplicara la deduccién
correspondiente.

e) Los elementos del prestador deberan presentarse debidamente identificados con gafete, en un plazo no
mayor a 5 dias habiles a partir de la notificacion del fallo. El gafete debera tener logotipo y datos generales
del prestador, asi como fotografia reciente y nombre del elemento.

f) Las actividades que desarrollara la o el Coordinador Operativo del prestador seran, supervision de
actividades de aseo mayor y menor, realizar recorridos constantes por las instalaciones verificando la
calidad del servicio y detectando areas de oportunidad, atencién de reportes y solicitudes de servicios.

g) La o el Coordinador Operativo y los supervisores del prestador deberan comprobar experiencia minima
de un afio en el puesto y manifestarlo en su expediente curricular.

h) Los elementos del grupo de vidrieros tendran que contar con:

Habilidad y experiencia de un afio en el lavado de cristales externos en edificios no menores de 12 pisos
y manifestarlo en su expediente curricular.

Cumplir con los requerimientos establecidos en la NOM-009-STPS-2011 y por el SIASSOPA del Instituto
Mexicano del Petroleo.

En un lapso de tiempo no mayor a 5 dias luego de iniciado el servicio, deberan entregar examenes médicos
que demuestren que se encuentran aptos fisicamente para realizar trabajos en alturas. Estos examenes
deberan contar con el nombre del elemento y el nombre del médico asi como el numero de su cedula
profesional.

i) Presentar programa de capacitacion expedido por la Secretaria del Trabajo y Previsiéon Social.

j) El prestador deberd mostrar manifiesto en el que se compromete a que en un plazo no mayor a un mes,
contado a partir del inicio del servicio, impartira un curso de capacitacion a los elementos que presten el
servicio el cual contendra entre otros temas: Manejo y uso de productos quimicos para la limpieza,
seguridad en laboratorios para los elementos de limpieza, seguridad industrial, técnicas para realizar
actividades de carga y trabajo en alturas, etc. La documentacion comprobatoria de la capacitacion debera
ser presentada ante la Administracion de Recursos en Servicios de Apoyo y Almacenes del Instituto
Mexicano del Petroleo.

10



Este mismo curso debera impartirse nuevamente cuando la Administracion de Recursos en Servicios de
Apoyo asi lo solicite.

1.4 Lugares y horarios de prestacion del servicio.
a) Ubicacién de los inmuebles:

Instituto Mexicano del Petréleo - Sede: Eje Central Lazaro Cardenas Norte No.152, Col. San Bartolo
Atepehuacan, Del. Gustavo A. Madero. C.P. 07730, Ciudad de México.

Archivo de Concentracion (Bodega de Camarones): Poniente 44 No. 3612, Col. San Salvador Xochimanca,
Del. Azcapotzalco, C.P. 02870, Ciudad de México.

b) Los horarios para la prestacién del servicio seran:

e Primer Horario de 06:00 a 14:00 hrs. Lunes a Viernes con 168 elementos en Sede y con 1 elemento
en el Archivo de Concentracion (Bodega de Camarones).

e Segundo Horario de 14:00 a 21:00 hrs. Lunes a Viernes con 15 elementos en Sede.
e Tercer Horario de 07:00 a 14:00 hrs. Sabados con 25 elementos en Sede.

¢) La programacién, coordinacién, supervision y control de materiales del servicio que el prestador
contratado proporcionara, sera responsabilidad de la Administracion de Recursos en Servicios de Apoyo y
Almacenes, asi como los cambios de ubicacién de los elementos y horarios que se le comuniquen al
prestador del servicio, que sean necesarios para mejorar y mantener la calidad y oportunidad del servicio,
en términos de los programas sefalados en el Anexo B “Programa de Actividades de aseo menor” y en
el Anexo C “Programa de Actividades de aseo mayor”.

d) A solicitud de la Administracion de Recursos en Servicios de Apoyo y Almacenes el prestador
proporcionaré el apoyo necesario para la realizacién de actividades complementarias para el servicio de
limpieza en términos de los programas sefialados en el Anexo B “Programa de Actividades de aseo menor”
y en el Anexo C “Programa de Actividades de aseo mayor”.

1.5 Programa de actividades de Aseo Menor y Aseo Mayor

El prestador debera cumplir con los programas de actividades que se mencionan en los Anexos By C del
ANEXO TECNICO.

1.6 Periodo de Experiencia

a) La experiencia con la que debe contar el prestador sera de cuando menos 2 contratos similares, con un
minimo de 184 elementos y prestado el servicio por un periodo de 12 meses continuos. La copia simple de
es0s contratos deberd estar integrada en su curriculum.

b) El prestador debera presentar copia de las altas ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS),
asi como los dos ultimos pagos bimestrales (SUA) del personal con que brindé el servicio de limpieza de

los contratos presentados para dar cumplimiento al Punto 1.6 inciso “a” y con ello comprobar que cumple
con sus obligaciones patronales.

1.7 Requisitos importantes que debera cumplir el prestador
a) Dentro de los primeros quince dias naturales al inicio del servicio, debera entregar copia de las

altas ante el IMSS de los elementos contratados para otorgar el servicio, a la Administracion de
Recursos en Servicios de Apoyo y Almacenes.
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b) Debera entregar a la Administracion de Recursos en Servicios de Apoyo y Almacenes en forma
bimestral, copia de los pagos realizados al IMSS de los elementos con los que presta el servicio contratado
en el Instituto Mexicano del Petrdleo -Sede, durante la vigencia del pedido, asi como la relacién de los
elementos de limpieza en el formato del SUA (Sistema Unico de Autodeterminacion del IMSS)
correspondiente. Se solicita que en el formato del SUA solo se relacione a los elementos de limpieza
contratados para dar servicio en el Instituto Mexicano del Petréleo —Sede.

c¢) El licitante debera incluir en su propuesta técnica Carta de no adeudo expedida por el IMSS donde
demuestre que no tiene adeudos, dicho escrito debera tener fecha no mayor a 15 dias a la apertura de
ofertas, en caso de propuestas conjuntas todos los agrupados deberan cumplir con este requisito.

d) Debera responder por los desperfectos en mobiliario, equipo e instalaciones y dafios que los elementos
ocasionen, en un plazo no mayor de quince dias naturales a partir de la fecha en que ocurra. Para ello
debera contar con una poliza de responsabilidad civil con una suma asegurada de $2, 000,000.00, misma
gue se debera entregar al Administrador del servicio dentro de los 30 dias naturales posteriores de la fecha
de natificacion del fallo.

e) Proporcionara a los elementos uniforme nuevo completo, calzado de seguridad y gafete de identificacion,
asi como el equipo de seguridad necesario para el desempefio de sus funciones. No se permitira prestar
el servicio cuando los elementos no cuenten con los aditamentos sefialados y por lo tanto se aplicara la
deductiva correspondiente.

f) Entregaré todos los materiales para la limpieza (Anexo D) a la Administracién de Recursos en Servicios
de Apoyo y Almacenes con la hoja de “Entrega-Recibo” del material correspondiente.

g) El material de uso personal como son: rollos de papel sanitario, toallas de papel, pafiuelos desechables,
asi como el jabén liquido para manos, sera proporcionado por la Administracion de Recursos en Servicios
de Apoyo y Almacenes del Instituto Mexicano del Petrdleo.

h) La recoleccion de basura sera realizada por el prestador de limpieza, debiendo depositarla diariamente
en el camién recolector y/o en el lugar destinado para tal fin. Para ello debera realizar la separacién de
residuos organicos e inorganicos, papel bond y cartén, de acuerdo a las instrucciones de la Administraciéon
de Recursos en Servicios de Apoyo y Almacenes.

i) El prestador deberd dar cumplimiento a los Lineamientos generales del SIASSOPA para empresas
contratistas y proveedores del Instituto Mexicano del Petréleo.

j) Presentar copia de las Fichas Técnicas, Hojas de Seguridad y Hojas de biodegradabilidad de los
productos identificados con un asterisco, en el Anexo D del Anexo Técnico.

k) Presentar procedimientos de trabajo para: lavado de cristales en altura, manejo, uso, traslado y
almacenaje de productos quimicos, aseo en oficinas, laboratorios, escaleras y pasillos.

1.8 Periodo de prestacion del servicio

Del 27 de febrero y hasta el 31 de diciembre de 2017 se consideraran 252 dias de prestacion del servicio
de acuerdo a lo indicado en el Anexo F del ANEXO TECNICO.

1.9 Condiciones de pago

Las condiciones de pago seran invariablemente a 20 dias, contados a partir de la entrega de la factura,
aceptacion del servicio a mes vencido y aceptacion en el portal de recepcion del IMP.

Se realizaran pagos de los servicios efectivamente devengados por cada elemento.
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1.10 Penas convencionales

El servicio debera iniciar en la fecha establecida. En caso de incumplimiento se penalizara por cada dia
natural de atraso con el 1% del monto total del pedido o contrato. Se entenderd que se inicia el servicio
una vez que el prestador presenta el total de elementos (169) en el primer horario y (15) elementos en el
segundo horario, equipos y materiales de acuerdo a los Anexos D y E, avalados por el administrador del
servicio.

1.11 Deducciones

a) En la falta de prestacion del servicio de cada elemento se aplicara una deductiva equivalente al 30%
del precio unitario por dia de cada elemento sin .V.A., en el periodo de facturacion.

b) Se aplicara una deductiva equivalente al 1% del precio unitario por dia de los 184 elementos por cada
dia de atraso en la entrega total mensual de productos de limpieza, jarcieria y quimicos de acuerdo a los
plazos establecidos en este documento.

¢) Con respecto a la solicitud de reparacion de equipos (pulidoras y aspiradoras), se tendra tres dias habiles
para su reparacion, a partir del cuarto dia se aplicara una deductiva equivalente a $500.00 por cada dia de
atraso en la entrega del equipo reparado.

d) En caso de exceder el monto de la garantia de cumplimiento se podra iniciar el procedimiento de recision.

1.12 Rescisién de pedido.
Se podra iniciar la rescision de pedido por las siguientes causas:

a) Sino entrega en el tiempo establecido las altas de los elementos contratados para dar el servicio
ante el IMSS, al inicio del servicio, o en su caso con los reportes establecidos en el numeral 1.7,
inciso “a” del anexo técnico de la convocatoria.

b) Si no entrega dentro de los veinticinco dias naturales posteriores al término del bimestre
correspondiente el comprobante de pago asi como el formato del SUA debidamente requisitado
por el IMSS, con la relacion de los elementos contratados para dar el servicio.

¢) Sino inicia el servicio una vez agotado el monto de la garantia.

d) Si el Instituto Mexicano del Petr6leo durante la vigencia del pedido, identifica el incumplimiento a
cualquiera de las obligaciones patronales en materia de seguridad social a que esté obligado el

prestador.
1.13 Aspectos Generales

El prestador debera observar y dar cumplimiento al documento que se anexa a la presente convocatoria
denominado “Lineamientos generales del SIASSOPA para empresas contratistas y proveedores del
Instituto Mexicano del Petréleo”.

El prestador deber& presentar copia simple de la Ultima declaracion fiscal anual 2015 del impuesto sobre
la renta (ISR), y la dltima declaracion provisional 2016 presentada ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Puablico (SHCP), para comprobar que sus ingresos son equivalentes al menos el 20% del monto de su
oferta.

Si el prestador no presenta copia de alguno de los documentos solicitados o no cumple con lo solicitado,
sera causa de desechamiento.

El servidor publico facultado para recibir los servicios serd: Antonio Granada Ramirez, quien sera el
responsable de aceptarlos o rechazarlos, de emitir las 6rdenes de surtimiento, de determinar los
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incumplimientos y determinar y calcular las penas convencionales a que hubiera lugar, y el Lic. Armando
Becerril Morales sera el responsable de la Administracién y Supervision del Servicio.

1.14 Requisitos en materia de seguridad que deberan cubrir las compafiias prestadoras

l. Cumplimiento obligatorio de los “Lineamientos generales del SIASSOPA para empresas
contratistas y proveedores del Instituto Mexicano del Petréleo”. De acuerdo al formato

Il. Contar con un responsable de seguridad por parte del prestador. Presentar minimo 1
constancia que avale que la o el coordinador operativo por parte del prestador del servicio ha
tomado, cuando menos, un curso bésico de seguridad relacionado con las actividades propias
del servicio de limpieza.

Il. Contar con procedimientos de trabajo en donde se considere la seguridad, salud ocupacional
y proteccion ambiental para los trabajos a realizar, tales como:

a) Trabajos en espacios confinados.
b) Trabajo seguro en alturas.

Presentar curriculum de la empresa en el que se acredite experiencia en un servicio similar al
presente procedimiento de contratacién de doce meses, especificando referencias de los clientes
tales como nombre de la empresa y teléfono de contacto, para efecto de verificacion.
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ANEXO A

Distribucién de elementos por especialidad de lunes a viernes

Primer Horario

Edificio Cg(:)r.d. Vidrieros Svlijspoerr Afanador Pulidor Aspirador | Barredor
1 Torre 1 3 1 16 0 4 1
3 Auditorio 1 3 1 1 1
2 Javier Barros 1 21 1 1 1
4 Estudios Eco.
5 JesUs Silva H.
6 Exploracion
7 Juan Hefferan
8 | Adquisiciones
9 Talleres 1 11 1 1 3
10 | Talleres
11 | Plantas Piloto
12 | Serv. Médico
14 | Almacén Gral.
17 | Maquetas
18 | CAD (Centro de
Aprendizaje y
Desarrollo)
30 | Servicios
13 | Conmutador 1 20 1 2 2
20 | Sismologia
21 | Cafeteria
22 | Motoquimia
23 | I.B.P.
24 | Refinacién
25 | Laboratorio de
Asistencia Técnica
(PPQ)
19 | SIPPI 1 26 1 3 3
31 | Antonio Dovali J.
31- | Biblioteca
A
32 | Héctor Lara S.
27 | Mixto 1 26 1 3 2
28 | CIPE
33 | Altace
s/n | Bod. De 0 1 0 0 0
Camarones
SUBTOTAL 1 3 7 124 6 15 13
TOTAL 169
Resumen
Coordinador operativo 1
Vidrieros 3
Supervisores 7
Afanadores 124
Pulidores 6
Aspiradores 15
Barrenderos 13
Total de elementos 169
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Distribucién de elementos por especialidad de lunes a viernes

Segundo Horario

. Super ;
Edificio visor Afanador Pulidor
Todos 1 11 3
Resumen

Supervisor 1

Afanadores 11

Pulidores 3

Total de elementos 15

Distribucién de elementos por especialidad, para los dias sabado

Tercer Horario

La distribucién de los 25 elementos requeridos para los dias sdbados, sera de acuerdo al programa de
trabajo que indique la Administracion de Recursos en Servicios de Apoyo y Almacenes, para ello se
requeriran:

Resumen
Coordinador operativo
Vidrieros
Supervisores
Afanadores
Pulidores
Total de elementos

NWIEINFP|F-
(o]

(&)]




ANEXO B

Programa de Actividades de Aseo Menor

Actividad

Periodicidad de atencion

Retiro de basura

Diario

Limpieza de:

Escritorios y salas de juntas

3 Veces p/semana

Acrilicos de piso

2 veces p/semana

Sillas y sillones

2 veces p/semana

Credenzas 3 veces p/semana
Archiveros 3 veces p/semana
Papeleras 1 vez por semana
Teléfonos 3 veces por semana

Equipos de cOmputo

1 vez por semana

Ventiladores

Mensual

Puertas 2 veces por semana.

Plantas Donde y cuando lo indique la supervision.
Cuadros 1 vez por semana

Vitrinas (exterior) 2 veces por semana

Percheros 1 vez por semana

Libreros, anaqueles y repisas 2 veces por semana

Pizarrones 2 veces por semana

Trapeado de pisos en general

3 veces por semana

Enfriadores (Exterior)

1 vez por semana 6 cuando indique la
supervision en caso de derramamiento de
agua, café, etc.

Elevadores Diario
Lambrines Cuando lo indigue la supervision
Cocinetas 3 veces por semana

Casetas de vigilancia

1 vez por semana

Aspirado de alfombras

3 veces por semana

Mopeado de pasillos

2 Veces por dia

Encerado de muebles

1 vez por semana

Lavado de puertas de cristal

3 veces por semana

Barrido de areas comunes
calzadas interiores, andadores,

interiores y exteriores)

(Estacionamientos interiores y exteriores,

explanadas de edificios, banquetas

Diario

Barrido de azoteas

1 vez por semana

Retiro de basura de areas verdes
(papeleo)

Cada vez que requiere

Actividades complementarias:

-Lalimpieza de las mesas de trabajo en laboratorios y talleres, se realizara en la forma y cuando la supervision

lo indique.

El aseo menor en bafios consistira en:

Retiro de basura actividad que se realizara tres veces al dia, antes de las 8:00 hrs., de 13:00 a 14:00 hrs. y

de 15:00 a 17:00 horas.
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Lavado, desinfectado de tazas, lavabos, mingitorios, trapeado de pisos y odorizacion, se realizara mimino 3
veces al dia, la primera sera antes de las 8:00 hrs., las demas cuando la supervision lo indique.

-Los elementos que el prestador asigne a los edificios 3 (Auditorio) y 18 (Centro de Aprendizaje y
Desarrollo), deberan realizar también las siguientes actividades:

Lavado de loza y cafeteras que se utilicen en los diferentes servicios de café, asi como su preparacion;
para las reuniones de trabajo, cursos, talleres, etc., que se lleven a cabo dentro de las instalaciones del
Instituto Mexicano del Petréleo, de acuerdo al programa que la Administracion de Recursos en Servicios
de Apoyo y Almacenes le proporcione cada dia.

Para la realizacion del aseo en las oficinas, laboratorios y talleres, el prestador realizara el movimiento y
traslado de mobiliario, equipo y materiales que se requiera, de acuerdo a las indicaciones de la
Administracion de Recursos en Servicios de Apoyo y Almacenes.

De igual forma los supervisores (as) de area, deberan reportar al supervisor del Instituto Mexicano del
Petréleo las fugas de agua o desperfectos que llegaran a presentarse en los wc.

Es importante mencionar que en los laboratorios existen normas y reglamentos de seguridad que deben
ser respetados, las principales son: Usar el equipo de seguridad y seguir las indicaciones del responsable
del laboratorio, esto debido a que en estas areas se trabaja con reactivos y sustancias peligrosas que
pueden ocasionar dafios fisicos en caso de algun accidente.

Para poder realizar la limpieza en éstas areas, se tendra que solicitar autorizacion al responsable del area,
asi como su asesoria para realizar las actividades de limpieza con la seguridad que corresponda.

Nota: Las frecuencias indicadas podran ser modificadas de acuerdo a las necesidades del Instituto Mexicano
del Petroleo, en el momento que indique la supervision.
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ANEXO C

Programa de Actividades de Aseo Mayor

Actividad

DIARIO

QUINCENAL

MENSUAL

OTROS

EN OFICINAS

Lavado de:

Canceleria

Cuando lo indique la supervision

Rejillas

Cuando lo indique la supervision

Vitrinas y archiveros

Cuando lo indique la supervision

Cestos para basura

Ventiladores

Enfriadores

XXX

Persianas

Cuando lo indique la supervision

Ventilas

Sillas y sillones

Cuando lo indique la supervision

Cornisas

Cuando lo indique la supervision

EN LABORATORIOS
Lavado de:

Mesas de trabajo

Cuando lo indique la supervision

Cestos para basura

Cuando lo indique la supervision

Canceleria

Cuando lo indique la supervision

Ventilas

Cuando lo indique la supervision

Anaqueles

Cuando lo indique la supervision

*Laboratorios moviles y
vehiculos oficiales

Cuando lo indique la supervision

EN BANOS

Lavado de:

Lavado de tazas de wc,
mingitorios, lavabos

Canceleria

Plancha de lavabos

Paredes

Cuando lo indique la supervision

Pisos

Espejos

EN AREAS COMUNES

Lavado de:

Postes y columnas

Pulido de placas

Escaleras de loseta

Cuando lo indique la supervision

Escaleras de granito

Cuando lo indique la supervision

Cristales internos y externos
de los edificios

Cuando lo indique la supervision

**Fuente del jardin japonés y
espejos de agua del
Laboratorio de Asistencia
Técnica PPQ.

Cuando lo indique la supervision

PULIDO DE PISOS DE:

Loseta en oficinas

Cuando lo indique la supervision

Loseta en pasillos

Cuando lo indique la supervision

Loseta en pasillo principal

2 VECES POR SEMANA
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Marmol Cuando lo indique la supervision

LAVADO DE PISOS DE:

Loseta Cuando lo indigue la supervision
Marmol Cuando lo indigue la supervision
Cemento Cuando lo indigue la supervision
Piso falso Cuando lo indigue la supervision
Adoquin Cuando lo indigue la supervision
Alfombra Cuando lo indique la supervision

LAVADO DE CRISTALES

INT. Y EXT. Cuando lo indique la supervision

*Aseo Mayor en Laboratorios Méviles y vehiculos oficiales: Este consistira en el pulido y/o lavado de pisos
y equipo, asi como el lavado de la unidad, segun sea el caso y se realizara cada vez que lo indique la
supervision.

**Fuente del Jardin Japonés y espejos de agua del Laboratorio de Asistencia Técnica PPQ, cuando lo
indique la supervision del IMP deberan retirarse las hojas del agua, asi como el vaciado y lavado con
magquina pulidora y cepillo de plastico, la totalidad de los estanques.

Cantidades aproximadas de:

| TIPO DE PISO | CANTIDAD (m2) * | PERIODICIDAD DE LAVADO |
LOSETA 51,600 Cuando lo indigue la supervision
MARMOL 1,100 Cuando lo indigue la supervision
CEMENTO 8,800 Cuando lo indique la supervision
PISO FALSO 800 Cuando lo indique la supervision
ADOQUIN 5,400 Cuando lo indique la supervision
ALFOMBRAS 25,000 Cuando lo indigue la supervision

Los horarios para el lavado de pisos seran:
Para pisos de loseta, marmol, adoquin y cemento:

De lunes a jueves de 06:00 a 07:30 hrs. y de 17:00 a 21:00 hrs., viernes de 06:00 a 07:30 hrs y 15:00 a
21:00 hrs. y sdbados de 7:00 a 14:00 hrs.

El lavado de alfombras, se realizara los dias viernes de 15:00 a 21:00 hrs. y sdbados de 7:00 a 14:00 hrs.
Lavado de cristales externos

Cantidad: 25, 000 m2 aproximadamente, (Incluye los cristales externos de la Torre Ejecutiva y Auditorio
Bruno Mascanzoni).

Periodicidad de lavado: Cada vez que lo indique la supervision.

NOTA: La periodicidad de estas actividades, serd la indicada y los horarios para su realizacién se
estableceran, preferentemente, en las horas y en los dias que no interfieran o suspendan las actividades del
personal técnico y administrativo del Instituto Mexicano del Petréleo.

De igual forma estara sujeta a los cambios que la supervision del Instituto Mexicano del Petr6leo determine,
con la finalidad de mantener la calidad y oportunidad del servicio.
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ANEXO D

Relacion de Materiales para el servicio

ENTREGA MENSUAL A

CONCEPTO UNIDAD PARTIR DEL MES DE
MARZO DE 2017

*Aromatizante para WC Litro 500
*Cloro Litro 500
*Jabdn liquido multiusos Litro 500
*Shampoo para alfombras Litro 80
Acido Oxalico o pasta para lavar marmol Kilogramo 5
Atomizador completo de 1 litro Pieza 20
Base ahulada para pulidora (soporte) Pieza 2
Bolsa de plastico p/basura transparente de .
90 x 1.20 calibre 300 i Pieza 600
Bonet Pieza 6
Cepillo para pulidora cerda dura (uso
rudo) Pieza 2
Cepillos curvos de alambre Pieza 4
Contenedor — botella de plastico resistente
con capacidad de 1 litro, para manejo de Pieza 15
productos quimicos de limpieza (No PET)
Cubeta de plastico Pieza 15
Cubre bocas para polvo tipo fieltro Pieza 50
Cufia metalica Pieza 10
Disco canela Pieza 15
Disco negro Pieza 15
Escoba de mijo Pieza 30
Escoba de plastico Pieza 30
Escoba de vara Pieza 35
Faja para realizar maniobras de carga
(Tipo pesista) Pieza 10
Fibra de mano con esponja Pieza 25
Franela algodén (No tela sintética) Metro 200
Guantes de cuero, tipo electricista Par 10
Guantes de latex del No. 8 Pieza 100
Jalador de piso Pieza 20
Jalador master etore dorados de 45 cms. Pieza 4
Jerga de algoddn (No tela sintética) Metro 100
Lentes de seguridad (Gogles) Pieza 15
Mechudo Pieza 25
Mop Pieza 10
Navaja de un solo filo Pieza 10
Pastillas desodorantes Pieza 300
Recogedor de lamina Pieza 5
Tapones para oidos (proteccién auditiva) Par 30

* Nota: Los productos identificados con asterisco, deberan cumplir con lo establecido en el numeral 1.7,

inciso (j).
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Los siguientes materiales seran entregados Gnicamente al inicio del contrato.

CONCEPTO UNIDAD CANTIDAD
Rociador, aspersor con capacidad de 7.5 a 10.0 litros Pieza 10
Extension eléctrica de 25 mts. Uso rudo Pieza 15
Extension eléctrica de 10 mts. Uso rudo Pieza 15
Casco de seguridad con barbiguejo Pieza 70
Ropa ahulada (Impermeable) Pieza 20
Embudo de plastico Pieza 20
Botas de hule Pieza 25
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ANEXO E

Equipo requerido para la prestacion del servicio

CANTIDAD

EQUIPO

CARACTERISTICAS

12

Pulidoras

Tipo industrial, uso rudo.

Para todo tipo de pisos, marmol, terrazo, granito, duela, etc.
Proteccion de plastico en orilla de disco para proteger muebles y
canceles.

Ruedas traseras para facil desplazamiento.

Potencia motor: No menor a 1.5 HP.

Voltaje: 127 V - 60 Hz.

RPM: 175 RPM.

Chasis: 20”

Disco: 18”

Peso: Hasta 50 kg.

Aspiradoras

Tipo industrial, uso rudo.

Para succionar liquidos y solidos.

Potencia motor: No menor a 1.4 HP (1000 watts). x 2.
Voltaje: 127 V - 60 Hz.

Flujo de aire: 58 I/s

Capacidad de recipiente: 35 lts.

14

Aspiradoras

Tipo industrial, uso rudo.

Para succionar liquidos y sélidos.

Potencia motor: No menor a 1.4 HP (1000 watts). x 2.
Voltaje: 127 V - 60 Hz.

Flujo de aire: 67 I/s

Capacidad de recipiente: 48 lIts.

Aspiradora/Extractor

de agua para
alfombras

Tipo Industrial
Tanque de recuperacion
Motor de aspiracion de 1.5 hp

10

Diablos de carga

Capacidad de carga: Hasta 200 kg.

Diablos de carga

Capacidad de carga: Hasta 250 kg.

10

Escaleras

De tijera de 1.50 mts.

Escaleras

De tijera de 3.00 mts.

Escaleras

De extensiéon de 6.00 mts.

Escaleras

De extension de 12.00 mts.

150

Sefalamientos

Sefialamientos de aviso “Precaucion Piso Mojado”.
De plastico, plegables y altura no menor a 50 cm.

12

Radios de
comunicacion

Con un alcance no menor a 10 kilbmetros.
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Equipo de seguridad para grupo de vidrieros

CANTIDAD EQUIPO CARACTERISTICAS
3 Columpios Columpios armados con cable de acero.
3 Garruchas Garruchas fijas dobles
3 Garruchas Garruchas sencillas
3 Rollos de cable Rollos de cable corrido de 250 mts.
3 Rollos de cable Rollos de cable corrido de 100 mts. cada uno, para cable de vida.
3 Lineas de vida Lineas de vida con amortiguador.
3 Cascos Cascos con barbiqguejo y ajustador de montana.
3 Arneses Arneses de pierna, cuerpo completo con broche.
3 Bloquedores para Metélicos
ascenso/descenso
Los que se Sujetadores de Metalicos
requieran seguridad para cuerdas

(Perros)

Nota: El equipo que utilizaran los elementos del grupo de vidrieros, debera cumplir con la reglamentacién
establecida en la “NOM-009-STPS-2011, condiciones de seguridad para realizar trabajos en altura”.

24




ANEXO F

Dias de prestacién del servicio del 27 de febrero al 31 de diciembre de 2017

Lunes a | Sabados
MES D L M M J Vv S Viernes
| Febrero | 27 28 2 0
1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 11
Marzo 12 13 14 15 16 17 18
Festivo 22 3
19 20 21 22 23 24 25
Festivo
26 27 28 29 30 31
1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
Abril Festivo | Festivo 18 5
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30
1 2 3 4 ) 6
Festivo Festivo
7 8 9 3*2 11 12 13
Mayo 14 15 16 17 18 19 20 21 4
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31
1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
Junio 11 12 13 14 15 16 17 22 4
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30
1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
Julio 16 17 18 19 20 21 22 21 3
23 24 25 26 27 28 29
30 31
1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
Agosto 13 14 15 16 17 18 19 23 4
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31
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1 2
3 4 5 6 7 8 9
Septiembre 10 11 12 13 14 15 16
xxk Festivo 21 4
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
Octubre Festivo 21 4
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31
1 2 3 4
Festivo | Festivo
Noviembre ) 6 7 8 9 10 11 19 4
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
Festivo
26 27 28 29 30
1 2
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
Diciembre 17 18 19 20 21 22 23 20 5
24 25 26 27 28 29 30
Festivo
31
| TOTAL [ 210 | 42 |

***|_os dias 10 de mayo y 15 de septiembre de 2017, los 184 elementos laboraran en el primer horario, de

las 06:00 a las 14:00 hrs.

No. de
elementos No. de dias Total
Prestacion del servicio de lunes a viernes 184 210 38,640
Prestacion del servicio los sabados 25 42 1,050
TOTAL 252 39,690
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Anexo SIASSOPA 06-01
Lineamientos generales del SIASSOPA para empresas contratistas y proveedores
del Instituto Mexicano del Petrdleo

Objetivo

Establecer los lineamientos generales de seguridad, salud ocupacional y proteccién ambiental que las
empresas contratistas y proveedoras debe cumplir, a fin de prevenir incidentes y accidentes al personal,
equipos, instalaciones y dafios al medio ambiente, en el desarrollo de las actividades que lleven a cabo
dentro de las instalaciones o en nhombre del IMP.

Alcance

Las disposiciones contenidas en este documento son de aplicacién general y obligatoria para las empresas
contratistas y proveedores de servicios en todos los centros de trabajo o en nombre del IMP, donde realicen
actividades.

Desarrollo

1. Requerimientos generales

1.1 Conocer los requerimientos

1.1.1 Con motivo de los trabajos, servicios o actividades derivados del pedido que en su caso hayan
celebrado con el Instituto, es obligacién de las compafiias contratistas o proveedores instruir al personal
que asignen para trabajar en las instalaciones del IMP, respecto al contenido y cumplimiento de los
presentes lineamientos.

1.1.2 Presentar y acreditar en forma documental, cuando se le haya asignado un pedido, que el personal
que laborara en las instalaciones esta amparado en sus derechos conforme a lo establecido por la Ley
Federal del Trabajo. Quedando aclarado en el pedido que la relacién laboral entre el contratista y sus
trabajadores es completamente su responsabilidad.

1.2 Contar con un responsable

1.2.1 Deberé contar con una persona responsable en seguridad y calificada que tenga conocimientos de
seguridad, salud ocupacional y proteccién ambiental (no se puede delegar la responsabilidad del contratista
a los subcontratistas).

1.2.2 Previo al inicio de sus funciones, presentar la documentacion que le solicite el IMP para su evaluacion
y validacion.

El/la responsable de seguridad, salud en el trabajo y proteccién ambiental y quienes son supervisores
especialistas en seguridad y salud en el trabajo, realizaran sus funciones y actividades conforme al capitulo
5 de la norma NOM-030-STPS-2009 "Servicios preventivos de seguridad y salud en el trabajo. Funciones
y actividades", asi como contar con conocimiento en metodologia de andlisis causa raiz de
incidentes/accidentes. El personal indicado en este requerimiento en ningln caso debe desempefiar
funciones en mas de un pedido en el mismo periodo.

1.2.3. La o el responsable de seguridad por parte de la empresa contratista o proveedora debera
encontrarse en las instalaciones donde se realice el trabajo, durante la ejecucion de las actividades motivo
del pedido.

1.3 Presentacion de programas

1.3.1 Deberan establecer e implementar un programa de seguridad, salud ocupacional y proteccién
ambiental para sus empleados que se entregara previo al inicio de sus actividades (Formato SIASSOPA
06-02). Este programa debe incluir el cumplimiento de la legislacién y sus reglamentos federales, estatales
y locales vigentes.

1.3.2 Realizar platicas diarias de seguridad, salud ocupacional y proteccion ambiental con su personal, de
conformidad con las actividades a ejecutarse, conforme al objetivo y alcance de su programa.

1.4 Orden y limpieza

1.4.1 Mantener en condiciones limpias y ordenadas sus areas de trabajo.

1.4.2 A la entrega-recepcion de la obra o servicio, el lugar donde se ejecutaron los trabajos debe estar
limpio, libre de materiales, residuos, equipo sobrante y sin afectaciones al terreno, estructuras o
instalaciones del Instituto Mexicano del Petréleo.

1.4.3 Al terminar cualquier etapa de un trabajo del pedido, retirar de la zona del trabajo, todos sus equipos,
estructuras provisionales y materiales excedentes que no vayan a utilizar posteriormente en el mismo sitio
y confinarlos al &rea que indique el IMP.
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1.4.4 El area de administracién de obra publica y mantenimiento de inmuebles de sede o su similar en
regiones, como encargada de administrar los espacios dentro de las instalaciones del IMP, previa solicitud
por escrito de la compafiia contratista o proveedor, podra asignarle un lugar adecuado para su instalacion.
1.4.5 La instalacion debe estar construida de material no combustible, identificada con la razén social de
la compafiia contratista o proveedora, las instalaciones eléctricas deben ser de uso rudo, debidamente
aisladas, contar con el numero suficiente de extintores contra incendio que le sean requeridos por el equipo
de implantacién, o por el responsable del centro de trabajo y contar con un botiquin de primeros auxilios
en el lugar de trabajo con el material necesario.

1.4.6 Acatar las 6rdenes, instrucciones e indicaciones que emita el IMP en materia de seguridad, salud en
el trabajo y proteccion ambiental, sin perjuicio de las demas disposiciones legales que esta obligado a
cumplir.

1.4.7 Al finalizar el pedido o haber entregado la obra, la empresa contratista esta obligada a entregar los
espacios a obra institucional tal como se les entregaron, en un tiempo maximo de tres dias.

2. Requerimientos de capacitacion

2.1 Programa de capacitacion

2.1.1 La empresa contratista debera elaborar y entregar el programa de reforzamiento de seguridad, salud
ocupacional y proteccién ambiental de acuerdo con las actividades a realizar.

2.1.2 La empresa contratista o proveedora debera mostrar evidencia documental de que su personal esta
capacitado para cumplir con el trabajo contratado, dicha capacitacion debera estar avalada por la
Secretaria del Trabajo y Previsién Social.

2.1.3 Dar las facilidades a su personal que labora dentro de las instalaciones del IMP, para que reciba una
induccion, por parte del equipo de implantacion cuando éste lo requiera. La capacitacion comprendera lo
relativo al presente anexo para el personal que ingresa por primera vez a las instalaciones, o de cualquier
otro tema en materia de trabajos con riesgo, seguridad, salud en el trabajo y proteccién ambiental.

2.1.4 La empresa contratista o proveedora debera mostrar evidencia documental de que su personal esti
capacitado en temas de seguridad, salud ocupacional y proteccién ambiental, con base a lo especificado
en la Ley Federal del Trabajo u otras leyes, sus reglamentos y hormas aplicables.

2.1.5 La empresa contratista o proveedora debe contar con registros para cada uno de sus trabajadores,
en los cuales anotara los cursos, platicas y practicas recibidas, con las fechas en las que se dieron dichos
eventos, con una vigencia de tres afios como maximo.

2.1.6 Las companias contratadas, que por el tipo de actividad a desarrollar, se vean en la necesidad de
contratar personal de manera temporal, deben presentar evidencias de haber brindado al personal que
intervendra en los trabajos dentro de las instalaciones del IMP, un curso basico de induccién a la seguridad,
salud ocupacional y proteccién ambiental.

3. Requerimientos de seguridad fisica

3.1 Registro e identificacién

3.1.1 La empresa contratista debe entregar a quien realiza la supervisién del area requirente una lista de
quienes estaran laborando dentro de las instalaciones del IMP. Quien supervisa debera entregar una copia
al equipo de implantacion, asi como las altas y bajas del personal durante la vigencia del pedido.

3.1.2 La empresa contratista o proveedora debe proporcionar a su personal credencial que lo acredite
como integrante de la compafiia a la que pertenece, incluyendo nombre y logo de la empresa, la cual
debera mostrar cuando se le solicite para su identificacion en caso de accidente o cuando incurra en
situacién de actos inseguros durante el desarrollo de sus actividades. En su defecto, se notificard a quien
superviso el pedido para que se apliquen las medidas correspondientes.

3.2 Acceso a instalaciones del Instituto Mexicano del Petréleo

3.2.1 Los accesos para ingreso o salida del personal de la empresa contratista o proveedora a las
instalaciones del IMP, deben ser a través de los sitios indicados por el Instituto.

3.2.2 No ingresar a las instalaciones del IMP o areas de trabajo con aliento alcohdlico, bajo el efecto de
drogas o cualquier enervante.

3.2.3 No ingresar armas de fuego o sustancias ilicitas en las instalaciones de IMP u Organismos
Subsidiarios de PEMEX. Las herramientas punzocortantes so6lo pueden ingresarse a las instalaciones con
la autorizacion correspondiente del residente del equipo implantador, siempre y cuando esté plenamente
justificada su utilizacion en los trabajos motivo del pedido
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3.2.4 Al conducir o transportarse en vehiculos automotores dentro de las instalaciones del IMP, usar el
cinturén de seguridad.

3.2.5 Al conducir vehiculos dentro de las instalaciones, respetar los sefialamientos viales y limites de
velocidad establecidos en los centros de trabajo. Respetar a circulacion y lugares asignados, ademas
respetar las sefiales de transito internas y externas a las instalaciones.

3.2.6 Al transportar personal en vehiculos automotores dentro de las instalaciones del Instituto, utilizar
vehiculos adecuados para ese fin, asegurandose que dicho personal viaje sentado en asientos destinados
para ese efecto y que cuente con medios para asirse.

3.2.7 Previo a la utilizacion de maquinaria o equipos que por sus dimensiones, pesos 0 substancias que
contenga, representen un riesgo para los trabajadores, ambiente o instalaciones del Instituto, solicitar al
equipo de implantacion, el permiso para operar dentro de instalaciones.

3.3 Politicas de uso de estacionamientos

3.3.1 Cuando se requieran ingresar vehiculos a las instalaciones por parte de las empresas contratistas o
proveedoras deberan cumplir con lo establecido en el Instituto.

3.3.2 Estacionar sus vehiculos en posicién de salida, en areas autorizadas, evitando obstaculizar las
salidas normales y de emergencia, hidrantes, gabinetes con manguera contraincendios, equipo contra
incendio y zonas o pasillos de circulacién de personal. Evitar usar lugares para discapacitados, si no es el
caso.

3.4 Permisos para el uso de camaras y teléfonos

3.4.1 Previo al uso de radios de comunicacion dentro de las areas de riesgo en las instalaciones del IMP o
cualquier equipo que emita frecuencias que alteren los sistemas de seguridad de los procesos, obtener la
autorizacion del equipo de implantacién y acatar las recomendaciones que se le den al respecto.

3.5 Dafo ala Propiedad

3.5.1 La empresa contratista se obliga asumir las consecuencias y dafios ocasionados a las instalaciones
del IMP, derivado de los trabajos del pedido que se le asigne.

3.5.2 Si con motivo de sus actividades la propiedad del IMP resulta dafiada, quien supervise por parte de
la compafiia debera informar de inmediato a quien supervise por parte del area requirente.

4. Requerimientos de seguridad industrial

4.1 Registro y notificacion e investigacion de incidentes y accidentes

4.1.1 Las empresas contratistas responsables o afectadas deben realizar una investigacién completa y
presentar un informe por escrito al responsable del SSIASOPA y/o equipo implantador, en las 24 horas
desde el momento del incidente.

4.1.2 Participar en las reuniones a las que convoque el/la responsable del SIASSOPA para tratar asuntos
relacionados con la identificacion, andlisis y control de los riesgos involucrados en sus actividades.

4.1.3 La empresa contratista debe informar acerca de cualquier condicién insegura, y tomar medidas
correctivas inmediatas cuando observe una violacién de la seguridad del trabajo, un incendio o riesgo de
seguridad ambiental, tomando como referencia el procedimiento de negativa a trabajar bajo condiciones
riesgosas del IMP.

4.1.4 Otorgar las facilidades necesarias a efecto de que se realicen las investigaciones de
incidentes/accidentes.

4.2 Respuesta a emergencias

4.2.1 En caso de una emergencia dentro de las instalaciones del IMP, por ejemplo: conato de incendio,
fuga o derrame, incidente, accidentes menores, entre otros; informar a quien sea responsable del area
donde se lleve a cabo la actividad y al equipo de IMPlantacién (verificar el nUmero de extension en el
permiso de trabajo, para notificar la emergencia al area correspondiente).

4.2.2 Se prohibe fotografiar las situaciones de emergencia a menos que quien es responsable del
SSIASOPA o equipo de implantacion lo apruebe.

4.2.3 No realizar comentarios respecto de las emergencias a los medios de comunicacién.

4.2.4 Quien es responsable de seguridad del contratista debera elaborar un plan de respuesta a
emergencias, acorde con los riesgos propios de las actividades a realizar y del area.

4.2.5 Participar en la planeacion y practica de simulacros que el Instituto Mexicano del Petréleo establezca
para las instalaciones donde realice sus actividades, bajo la coordinacion del equipo de implantacion.
4.2.6 Solicitar al equipo de implantacion que se le impartan platicas del plan de respuesta a emergencias
de la instalacion y que se le indiquen las rutas de escape, puntos de reunién y salidas de emergencia de
dicha instalacién al ingresar por primera vez a la misma, para hacerlo del conocimiento de su personal.
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4.3 Accidentes que Involucran lesiones graves o la muerte

4.3.1 En caso de un accidente grave, llamar al numero de emergencia ubicado en el permiso de trabajo,
pedir asistencia inmediata y proporcionar los primeros auxilios.

4.3.2 El personal médico del IMP ayudara en una emergencia que ponga en riesgo la vida de quienes
trabajen para las empresas contratistas.

4.3.3 Se debe solicitar asistencia médica externa a través de quien sea responsable de seguridad de la
empresa contratista, cuando sea necesario.

4.3.4 El personal del servicio de vigilancia del IMP informara a quien sea responsable del SSIASOPA la
llegada del servicio médico externo y escoltara a los vehiculos de emergencia al sitio donde se ubique el
accidente.

4.4 Equipo de proteccion personal

4.4.1 La empresa contratista debe proporcionar a su personal el equipo de proteccién personal (EPP)
adecuado para las actividades y de acuerdo con los riesgos identificados en la instalacién o en el trabajo
a realizar.

4.4.2 Utilizar equipo de proteccion personal en buen estado, la ropa de trabajo y casco deben contar con
el logotipo de la empresa contratista y sin el logotipo del IMP, el cual debe ser especifico para las
actividades a desempefiar y debe cumplir con las especificaciones técnicas establecidas en la NOM-017-
STPS.

4.4.3 El equipo basico de proteccion personal necesario para el desarrollo de actividades generales se
compone de:

Ropa de trabajo 100% algoddn (camisola de manga larga y pantalon u overol)

Zapatos de seguridad

4.4.4 La ropa de trabajo que proporcione la empresa contratista 0 proveedora a sus trabajadores debe ser
de igual color para todo el personal para facilitar su identificacion; esta ropa se debe portar en forma
obligatoria, durante todo el tiempo de permanencia dentro de las instalaciones del Instituto. ( El color debe
ser diferente entre compafiias contratistas).

4.4.5 La ropa de trabajo consiste en overol de algodén o camisa de manga larga y pantalén tipo recto de
algodon.

4.4.6 El casco de seguridad debera contar con el logotipo de la empresa proveedora o contratista y cumplir
las especificaciones establecidas en la Norma Oficial Mexicana NOM-115-STPS-2009 “Seguridad-equipo
de proteccion personal cascos de proteccidn- clasificaciones, especificaciones y métodos de prueba” y con
la NMX-055-SCFI-2002 “Seguridad-equipo de proteccion personal — cascos de proteccion industrial —
clasificacién, especificaciones y métodos de prueba”, conforme al uso que esté destinado. Los cascos y
sus accesorios no deben contener elementos metalicos y no deben ser utilizados si presentan fracturas o
deformaciones.

4.4.7 Se debera portar calzado de seguridad adecuado a las actividades a desarrollar, con suela
antiderrapante y casquillo de proteccion; la calidad de los materiales y especificaciones deben cumplir o
exceder lo establecido en la NOM-113-STPS-2009 "Seguridad-equipo de proteccion personal-calzado de
proteccion-clasificacion, especificaciones y métodos de prueba”.

4.4.8 Se deben usar lentes de seguridad al realizar actividades que impliquen riesgos de lesiones o dafios
a los ojos por impacto, que cumplan o excedan la nhorma NMX-S-057-SCFI-2002 "Seguridad-equipo de
proteccién personal-protectores oculares primarios contra IMPactos-requerimientos y métodos de prueba"
y la especificacion técnica para otros tipos de riesgo. Los lentes deben cumplir o exceder las
especificaciones que en materia de seguridad se especifiquen en las normas internacionales o extranjeras
aplicables. Los lentes deben ajustarse perfectamente a la cara de quien es usuario. No deben utilizarse
lentes que presenten fracturas en cualquiera de sus partes o deterioro en la lente que impidan la visibilidad
de quien lo usa.

4.4.9 Usar guantes acordes con las actividades a realizar.

4.4.10 La o el responsable de seguridad de la empresa contratista debe supervisar el uso del equipo de
proteccion personal.

4.5 Trabajos peligrosos

4.5.1 Antes de iniciar trabajos con riesgo potencial en instalaciones del Instituto Mexicano del Petréleo,
tramitar el permiso de trabajo correspondiente, cumpliendo con el procedimiento para trabajos peligrosos.
4.5.2 Al tramitar el permiso de trabajo, de acuerdo con el andlisis de seguridad en el trabajo, indicar el
equipo de proteccion personal que se usara adicionalmente al “equipo basico de proteccién personal”
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establecido en el requerimiento 4.3.3 del presente anexo, indicando recomendaciones al respecto. El
equipo adicional depende de las actividades a realizar, y pueden ser las que de manera enunciativa pero
no limitativa se mencionan a continuacién: ropa retardante a la flama, guantes de uso especifico (para
soldador, quimicos, dieléctricos, antiderrapantes), orejeras o tapones auditivos, equipo de proteccion para
soldadores (peto, mangas, gorro, polainas, careta), equipo de proteccion respiratoria (mascarilla contra
polvos, vapores organicos o acidos, para humos de soldadura, equipo de respiracién autbnoma o sistema
de aire tipo cascada), cinturén de seguridad con arnés tipo paracaidas con doble cable (1.80 m.) de vida,
aditamento de desaceleracion y cinturén, faja para soporte lumbar, bandolas y lineas de sujecion.

4.5.3 En caso de incumplimiento del punto anterior, sera suspendida la actividad de la compafiia contratista
0 proveedora, sin responsabilidad o perjuicio para el IMP, se comunicara al personal de la administracién
o area del Instituto que solicitd la contratacién del servicio u obra para que a su vez le comuniquen al
responsable de seguridad de la compafiia contratista o proveedor las desviaciones detectadas. Sera
responsabilidad de la empresa contratista o proveedora, los tiempos perdidos y en su caso el
incumplimiento en la entrega de los trabajos asi como los cargos que se generen derivados de este
incumplimiento.

4.5.4 Cualquier variacion en las condiciones bajo las cuales se autoriza el permiso para trabajos de alto
riesgo, sera motivo de cancelacion de éste, debiéndose suspender de inmediato los trabajos contratados
y seran responsabilidad del ejecutante los dafios que se pudieran ocasionar a las personas o bienes de la
institucion.

4.5.5 Responder por las consecuencias de cualquier accidente que ocasione por no cumplir con las
indicaciones contenidas en el permiso de trabajo con riesgo potencial correspondiente, o por no contar con
éste.

4.6 Dispositivos de seguridad para vehiculos, maquinaria y equipos

4.6.1 Los vehiculos de la compafiia contratista o0 proveedora que requieran ingresar a alguna éarea
restringida de las instalaciones del IMP, deben reunir las siguientes condiciones minimas de seguridad:
Contar con mata chispa en los escapes, ingresar con la vélvula de escape directo cerrada, no presentar
fugas de gasolina, diésel o aceite de engranaje o transmision del propio vehiculo, no presentar trazas de
liquidos inflamables o combustibles en las plataformas de los transportes, asi como contar con los
dispositivos necesarios para realizar conexiones a tierra, que aseguren las actividades de carga y
descarga.

El funcionamiento del freno de emergencia del vehiculo, luces, alarma de reversa y condiciones del
vehiculo en general deben ser 6ptimas, ademas se debe contar con botiquin de primeros auxilios, extintor
y sefialamientos preventivos.

4.6.2 Los vehiculos de las empresas contratistas o proveedoras deben permanecer en el interior de las
instalaciones el tiempo estrictamente necesario para realizar las actividades para las que fueron
contratados, evitando entorpecer el trafico vehicular interno o generar acciones que pongan en peligro a
las personas, otros vehiculos o bienes en general del Instituto, debiendo respetar los sefialamientos de
circulacion y limites de velocidad establecidos.

4.6.3 Los vehiculos no deben obstruir hidrantes, gabinetes con equipo contra incendio, cisternas, ni
subestaciones eléctricas o rampas para discapacitados.

4.6.4 Las gruas que utilice la empresa contratista o proveedora deben cumplir con las condiciones
requeridas de seguridad como: manejar cargas con la capacidad de disefio, no transportar personal en el
exterior, usar el equipo adecuado y requerido para su operacién en las maniobras; estas mismas
condiciones se aplicaran para los montacargas.

4.6.5 En caso de que las companiias contratistas o proveedoras requieran efectuar maniobras en lugares
de trafico vehicular continuo o transito de personas, éstas deben solicitar a quien es responsable del
SIASSOPA o responsable de centro de trabajo, su asesoria para delimitar las areas y evitar riesgos de
incidentes o accidentes a personas, vehiculos e inmuebles.

4.6.6 Cuando las mismas zonas de transito o de trabajo tengan que ser utilizadas por varios contratistas,
estos deberan coordinar sus actividades de acuerdo con quien es responsable del SIASSOPA o
responsable del centro de trabajo. Se debe tener en cuenta que cada contratista sera responsable de las
acciones de sus empleados/as.

4.6.7 Dotar de mata chispas que operen correctamente en sus equipos, maquinaria y vehiculos que
ingresen a areas de riesgo de una instalacion y durante trabajos con riesgo potencial en presencia de
gases, vapores o liquidos inflamables.
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4.6.8 Dotar de matachispas a los equipos de combustion interna que se utilicen en areas de riesgo, asi
como con interruptores de paro de emergencia, conforme a la NOM-004-STPS-1999 “Sistemas de
proteccion y dispositivos de seguridad en la maquinaria y equipo que se utilice en los centros de trabajo”.

4.6.9 En areas de riesgo utilizar Unicamente equipos, accesorios y conexiones eléctricas a prueba de
explosién, conforme a la NOM-001-SEDE-2005 “Instalaciones eléctricas (utilizacion)”. Asimismo, dotar de
tierra fisica a esos equipos conforme a la NOM-029-STPS-2011 “Mantenimiento de las instalaciones
eléctricas en los centros de trabajo - condiciones de seguridad".

4.7 Sefializacion

4.7.1 Obedecer y respetar las sefializaciones prohibitivas o restrictivas, asi como atender las informativas
que se tengan en las instalaciones del Instituto Mexicano del Petréleo. De igual manera, instalar las
sefializaciones correspondientes a sus actividades objeto del pedido; la sefializacion debera cumplir con
la Norma NOM-026-STPS-1999 "Colores y sefiales de seguridad e higiene, e identificacion de riesgos por
fluidos conducidos en tuberias".

4.7.2 Acordonar con cintas de polietileno de color amarillo o rojo e identificar con sefialamientos las zonas
donde se ejecuten trabajos con riesgo potencial para el personal o quien transite por la zona.

4.7.3 Colocar barreras de proteccion fisica con doble linea perimetral y el letrero "prohibido el paso”, en las
areas de riesgo cuando se retiren rejillas, se realicen excavaciones y trabajos con riesgo.

4.8 Identificacion de productos, equipos y sustancias quimicas

4.8.1 Entregar las hojas de datos de seguridad e instrucciones de uso o aplicacién de los productos o
sustancias quimicas que se suministren al instituto. Asimismo, indicar la composicién quimica, fecha de
caducidad de dichos productos o sustancias y los métodos para ser conservadas, segregadas, manejadas
0 protegidas para mantener sus propiedades.

4.8.2 Identificar los productos, sustancias quimicas peligrosas o equipos que suministren, de manera
legible y durable, en idioma espafiol ademas del idioma del pais de origen. Las especificaciones y
durabilidad minima requerida de la identificacién, serdn las que se especifican en los anexos del pedido.
La identificacién debe ser de acuerdo con las nhormas NOM-018-STPS-2000 "Sistema para la identificacion
y comunicacion de peligros y riesgos por sustancias quimicas peligrosas en los centros de trabajo"”, NOM-
005-STPS- 1998 "Relativa a las condiciones de seguridad e higiene en los centros de trabajo para el
manejo, transporte y almacenamiento de sustancias quimicas peligrosas”, NOM-010-STPS-1999
"Condiciones de seguridad e higiene en los centros de trabajo donde se manejen, transporten, procesen o
almacenen sustancias quimicas capaces de generar contaminacion en el medio ambiente laboral".

4.9 Instalaciones eléctricas

4.9.1 Todo trabajo que requiera el uso de toma de corriente en alimentadores y lineas eléctricas, deben
contar con la aprobacién por escrito del equipo implantador, para prevenir cualquier tipo de condicién
insegura que pudiera producir un incidente o accidente.

4.9.2 Cuando se haga uso de herramientas eléctricas portatiles, se debe verificar que los cables se
encuentren en buen estado, que el equipo se conecte adecuadamente con proteccion a tierra, no se debe
usar conexiones provisionales o carentes de aislamiento.

4.9.3 Si es necesario utilizar extensiones eléctricas, estas deben ser de uso rudo, vigilando que no
descansen sobre superficies himedas o metalicas; los puntos de unién deben estar debidamente
protegidos con cinta de aislar.

4.9.4 Los cables de energia eléctrica que utilicen la compafiia contratista o proveedora, deben estar en
buen estado (empalmes y conexiones debidamente aislados) y no estar cerca de registros de drenajes o
materiales inflamables o combustibles. En las areas que asi lo demanden, se utilizaran equipos y sistemas
de conexién a prueba de explosion.

4.9.5 La conexién a tierra de equipos para soldar, deberan contar con gancho para sujetarse a presion, la
conexion se realizara preferentemente a un pozo de “tierras” o estructuras cercanas. Por ningin motivo se
conectara a tuberias de las instalaciones del IMP.

4.10 Radiaciones ionizantes

4.10.1 El personal contratista o proveedor que vaya a desarrollar trabajos en materia de radiaciones
ionizantes, debe estar debidamente acreditado y capacitado para manejar fuentes radioactivas, asi como
cumplir con el uso de equipo de proteccion radiolégica y con los requerimientos establecidos por la
Comision Nacional de Seguridad Nuclear y Salvaguardia.

4.10.2 Cuando la empresa contratista o proveedora realice servicios con fuentes emisoras de radiacion

electromagnéticas (rayos “x” 0 gamma), u otro tipo de radiacion ionizante como rayos alfa, beta o neutrones
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(corpuscular), el area en que se realicen debera ser delimitada, acordonada y marcada con el simbolo
internacional de radiacion y con letreros que indiquen “Peligro, altos niveles de radiacion” y “Aléjese de
esta zona”.

5. Requerimientos de salud ocupacional

5.1 Seguro de atencion médica

5.1.1 Vigilar y controlar la salud en el trabajo de su personal, asi como prevenir las enfermedades de
trabajo, cumpliendo con el Reglamento Federal de Seguridad e Higiene y Medio Ambiente de Trabajo, la
Ley General de Salud y las normas oficiales en la materia.

5.1.2 Cumplir con las jornadas de trabajo del personal en instalaciones que se establezcan en los anexos
del pedido.

5.1.3 En lo referente a su personal, acatar y cumplir los requerimientos de salud en el trabajo exigidos por
la Secretaria de Salud y la Secretaria de Trabajo y Previsién Social, que establecen las regulaciones en la
materia, asi como lo estipulado en el pedido y cuando asi se le solicite, proporcionar al Instituto Mexicano
del Petrdleo, la evidencia documental de dicho cumplimiento.

5.1.4 Contar con un manual y botiquin de primeros auxilios que incluya los medicamentos de curacion,
antidotos y materiales especificos para los riesgos potenciales del area o trabajos motivo del pedido.
Adicionalmente, cuando su personal que labora en uno o varios frentes de trabajo dentro de instalaciones
del IMP sea entre 15 y 49 trabajadores/as, contar con una brigada de primeros auxilios integrada por
trabajadores/as debidamente entrenados.

5.2 Programas de vigilancia médica

5.2.1 Al utilizar maquinaria o equipo de trabajo con emisiones de ruido, evitar que se excedan los limites
maximos permisibles especificados en la NOM-011-STPS- 2001 “Condiciones de seguridad e higiene en
los centros de trabajo donde se genere ruido” o implementar las medidas de mitigacion que se requieran
para asegurar el cumplimiento de dicha Norma.

5.2.2 Previo a la utilizacién de productos quimicos para el control de plagas y desratizacién, contar con la
autorizaciéon de la Secretaria de Salud e implementar las medidas de seguridad establecidas en la NOM-
005-STPS- 1998 “Relativa a las condiciones de seguridad e higiene en los centros de trabajo para el
manejo, transporte y almacenamiento de sustancias quimicas peligrosas”. Se deben utilizar productos y/o
sustancias que cuenten con el registro CICLOPLAFEST (Comision Intersecretarial para el Control de
Proceso y Uso de Plaguicidas, Fertilizantes y Sustancias Toxicas) y ser aplicados por personal
experimentado y capacitado en esta actividad.

5.2.3 Asegurar que el personal cuente, ademas de los conocimientos y experiencia requeridos, con las
condiciones de salud que le permitan realizar las actividades laborales que se le encomienden, lo cual
debera ser certificado por un médico acreditado para ejercer su profesion mediante cedula profesional.

6. Requerimientos de proteccion ambiental

6.1 Ruido

6.1.1 Al utilizar maquinaria y equipos de trabajo con emisiones de ruido ambiental, cumplir con la NOM-
081-SEMARNAT-1994 que “Establece los limites maximos permisibles de emision de ruido de las fuentes
fijas y su método de medicién” y en general con toda la Normatividad Oficial vigente en la materia y lo que
establezca la Autoridad Ambiental.

6.2 Residuos

6.2.1 Clasificar y manejar los residuos (sélidos urbanos, peligrosos y de manejo especial) conforme a lo
establecido en la normatividad ambiental. EI almacenamiento y transporte de los residuos debe hacerse
en los recipientes o dispositivos adecuados de acuerdo a su clasificacion y enviarlos a los sitios de
disposicion final autorizados o los que indique el IMP.

6.2.2 Acatar y cumplir con la responsabilidad de los residuos que genere durante sus actividades,
cumpliendo con lo previsto en la Ley General para la Prevencién y Gestion Integral de los Residuos, su
Reglamento y la normatividad vigente.

6.2.3 La empresa contratista se obliga a cumplir con todas las disposiciones legales, federales, estatales
y municipales de caracter ambiental, asi como a asumir las responsabilidades, consecuencias de violacion
y/o dafios ocasionados en materia de medio ambiente, derivados de los trabajos del pedido asignado, para
lo cual presentard la fianza de responsabilidad civil correspondiente.
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Solicitud de Pedido: 1201700215
Servicio de: Limpieza

Listado de requerimientos de los lineamientos
generales del SIASSOPA para empresas
contratistas y proveedores del Instituto Mexicano
del Petréleo que debe cumplir la empresa
contratista y/o proveedores

Fecha: 25 de enero de 2017

Lugar: IMP-SEDE. Eje Central Lazaro Cardenas No. 152, Col. San Bartolo Atepehuacan, Gustavo A.

Madero, México, D.F.

1. Requerimientos
generales

Listado de requerimientos Comentarios
111,112, 1.21,1.22,1.2.3, 1.2.1. Puede fungir como
1.31,1.41,142,143y14.6 responsable de seguridad el

responsable del servicio ante el
IMP

1.2.2. La capacitacion minima
del responsable de seguridad
debe ser un curso Basico de
Seguridad: que incluya los temas
de Manejo de Extintores, Manejo
de Materiales Peligrosos,
Seleccion, Uso y Manejo de
Equipo de Proteccion Personal.
Curso basico de Primeros
Auxilios, Trabajos en Alturas

2. Requerimientos de
capacitacion

244, 2.1.2y21.3

El personal que maneje
sustancias quimicas
peligrosas debe contar con
un curso basico de la NOM-
018-STPS-2000

seguridad industrial

3:4.1, 34.2;, 324, 322, 3.23,

3. Requerimientos de 324, 325, 326, 3.3.1, 332

seguridad fisica 351y3.5.2

411, 4.1.2, 41.3, 4.1.4, 421, | Los puntos 4.1.1,4.1.2, 4.1.3,
422, 423, 425, 426, 431,|y 4.1.4, aplican cuando
43.2, 433, 441, 442, 44.3, | ocurre un incidente/accidente
444, 446, 447,448, 4409, | al personal de la contratista
4410, 451, 45.2, 45.3, 454, | en las instalaciones del IMP
455, 461, 46.2, 463, 46.5, | 446, 448, cuando sea

4. Requerimientos de 46.6, 471, 4.7.2, 4.7.3, 4.81, necesarjo. y

’ 48.2,492,493,y494 Proporcionar proteccion

auditiva (tapones) al personal
de la contratista cuando se

| realicen trabajos con equipo

que genere ruido y equipo
para proteccion por caidas a
diferente nivel cuando
realicen trabajos en altura.

5. Requerimientos de salud
ocupacional

511,512,513, 514,521y
523

6. Requerimientos de
proteccién ambiental

6.21y6.2.3

Formato SIASSOPA 06-05
Version 1.0
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Listado de requerimientos de los lineamientos

sility

Solicitud de Pedido: 1201700215
Servicio de: Limpieza

generales del SIASSOPA para empresas

'R contratistas y proveedores del Instituto Mexicano
del Petréleo que debe cumplir la empresa

® contratista y/o proveedores

Fecha: 25 de enero de 2017

Lugar: IMP-SEDE. Eje Central Lazaro Cardenas No. 152, Col. San Bartolo Atepehuacan, Gustavo A.

Madero, México, D.F.

Requerimientos
Adicionales

A solicitud del area requirente

SIASSOPA 06-02

Al inicio del contrato

Formatos SIASSOPA 06-03

Mensual

SIASSOPA 06-04

Previo al inicio del contrato

De acuerdo por el area requirente

Validada por SIASSOPA

Administraciof de Re ursoien Servicios de
Apoyo y Almacenes!de acuerdo al oficio
DG/044/2014

e |
Ing. Heleh Veélez Jiménez
Apoyo a Coordjnacion SIASSOPA

=)

Formato SIASSOPA 06-05
Version 1.0
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MODELO DE CONTRATO

L

(Servicio/Adquisicién) de: Servicio de limpieza a las instalaciones y areas comunes del Instituto Mexicano del Petréleo
Sede en adelante el “PEDIDO” o “CONTRATO” que celebran por una parte el INSTITUTO MEXICANO DEL
PETROLEO, a quien se le denominara en lo sucesivo como el “IMP” y por la otra parte , aquien
se le denominara en lo sucesivo como la o el (“PROVEEDOR’/“PRESTADOR”), de conformidad con lo siguiente:

DECLARACIONES

El IMP através de su representante declara que:

Es un Organismo Publico Descentralizado del Gobierno Federal Mexicano, con personalidad juridica y patrimonio
propios, de caracter preponderantemente técnico, educativo y cultural, de conformidad con lo previsto en su Decreto
de Creacion de fecha 23 de agosto de 1965, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 26 del mismo mes
y afio, modificado mediante Decreto publicado en el mismo érgano informativo, de fecha 30 de octubre de 2001, que
tiene como objetivo fundamental la investigacion y desarrollo tecnoldgico requeridos por las industrias petrolera,
petroquimica y quimica, la prestacion de servicios técnicos a las mismas, la comercializacién de productos y servicios
tecnoldgicos resultantes de la investigacion, asi como la formacion de recursos humanos altamente especializados en
las areas de su actividad.

Fue declarado Centro Publico de Investigacion mediante resolucidn conjunta con la Secretaria de Energia y el Consejo
Nacional de Ciencia y Tecnhologia, con la opinion favorable de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion del 18 de agosto de 2000.

La o el C. , se encuentra facultado para suscribir el presente PEDIDO o CONTRATO, en
términos de lo establecido en el punto 5.1.24 de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del IMP.

Autorizacion presupuestal.

Cuenta con suficiencia presupuestal del ejercicio fiscal en curso, autorizada por la Gerencia de Presupuesto y
Contabilidad del IMP para hacer frente a las erogaciones que se originen del presente PEDIDO o CONTRATO,
conforme a los recursos asignados en el mismo.

Procedimiento de contratacion.

El PEDIDO o CONTRATO se celebra como resultado del procedimiento de licitacion publica, electrénica, de caracter
nacional, para la contratacion del servicio de limpieza a las instalaciones y &reas comunes del IMP
Ne° ., con fundamento en

Sefiala como domicilio legal, para efectos del presente PEDIDO o CONTRATO, el ubicado en Eje central Lazaro
Céardenas Norte 152, Colonia San Bartolo Atepehuacan, Delegacion Gustavo A. Madero, Ciudad de México, C.P.
07730.

El (PROVEEDOR/PRESTADOR) a través de su representante declara que:
(Considerar este parrafo tratdndose solo de persona moral)

Acredita la existencia de su representada con la escritura publica Nam. de
fecha otorgada ante la fe de la o el Lic. adscrito a la Notaria
Publica No. de la ciudad de , a través de la cual se constituyod bajo la

denominacién de

(Considerar este parrafo tratAndose solo de persona fisica con actividad empresarial)
Acredita la existencia con acta de nacimiento Nam. de fecha otorgada
ante la fe de la o el Lic. Publico adscrito a la Notaria Nam. de la ciudad de

La o el (representante/apoderado) legal (o administrador Unico) de la o el (PROVEEDOR/PRESTADOR), la o el
C. demostré su personalidad y facultades para suscribir el presente PEDIDO o
CONTRATO mediante escritura publica N° de fecha del afio , protocolizada
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ante la fe de la o el C. Notario Publico adscrito a la Notaria No. de la ciudad de

EL PROVEEDOR/PRESTADOR, conoce y comprende la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, en lo sucesivo “Ley” y su Reglamento.

EL PROVEEDOR/PRESTADOR declara a través de su apoderado que:

Conoce y comprende el Cédigo de Conducta del Instituto Mexicano del Petrdleo en adelante el “IMP”, y esta de acuerdo
en cumplir con los principios contenidos en el mismo en relacion con el presente PEDIDO O CONTRATO asi como en
cualquier otro acto juridico en que esté involucrado el (“IMP”).

Salvo declaracion en contrario por escrito al “IMP”, ni él ni sus directores, funcionarios o empleados clave en relacion
con el presente PEDIDO O CONTRATO en los ultimos diez afios han:

(a) sido condenados por delitos relacionados con sobornos, corrupcion o lavado de dinero; o

(b) sido o son objeto de alguna investigacion, indagatoria o procedimiento de investigacién por parte de cualquier
autoridad gubernamental, administrativa o regulatoria con respecto a cualquier infraccidon o supuesta infraccion que
implique soborno, corrupcion o lavado de dinero.

DECLARACION CONJUNTA

Las partes reconocen tener una politica de cero tolerancia hacia el soborno y la corrupcion; de contar con sistemas,
empleados y proveedores sujetos de control anticorrupcion, y expresan que en el procedimiento de contratacion, sus
actos previos y en la celebracion del presente Contrato se han conducido cumpliendo con las Reglas de la Camara de
Comercio Internacional para el Combate a la Corrupciéon y con la Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones
Publicas, con estricto apego a los principios de transparencia, honradez, imparcialidad y libre concurrencia, y que
durante la ejecucion del Contrato se comprometen a actuar entre ellas y hacia terceros, con apego a la clausula
“Compromiso contra la Corrupcién”.

Las partes manifiestan de forma expresa que tienen pleno conocimiento de que el Estado Mexicano, ha suscrito y es
parte de diversos instrumentos internacionales en materia de anticorrupcion, en los cuales adquiri6 compromisos con
la comunidad internacional a fin de adoptar las medidas para prevenir la corrupcion, como son, entre otros, los
siguientes:

Convencion para Combatir el Cohecho de Servidores Publicos Extranjeros en Transacciones Comerciales
Internacionales de las Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmico.

Convencion Interamericana contra la Corrupcién de la Organizacion de Estados Americanos.
Convencion de las Naciones Unidas contra la Corrupcion de la Organizacion de las Naciones Unidas.
Grupo de Trabajo Anticorrupcion del G20.

En el mismo sentido, expresen que conocen los ordenamientos legales sefialados en el primer parrafo de esta
declaracion, asi como el Codigo Penal Federal, la Ley Federal de Competencia Econémica y demas disposiciones
legales en materia administrativa y penal en México, que sancionan severamente actos de corrupcion, entre otros: el
cohecho, establecer, concertar o coordinar posturas o la abstencion en las licitaciones, concursos en las contrataciones
publicas, la extorsion, el trafico de influencia, la simulacion en el cumplimiento de requisitos y el ocultamiento de
impedimento legal o administrativo para participar en procedimientos de contratacion.

Asimismo, son sabedoras que en caso de incurrir en los actos de corrupcion sefialados en el parrafo que antecede,
pueden ser sujetos de sancion los servidores publicos involucrados, las personas morales y las personas fisicas
participantes en los procedimientos de contratacion (sin importar la nacionalidad), incluyendo aquellas que actien en
calidad de intermediario, gestores o cualquier otro caricter a nombre, cuenta o interés del participante.

CLAUSULAS
Objeto de la contratacion.
El IMP encomienda al (PROVEEDOR/PRESTADOR) y éste se obliga a realizar en su totalidad la prestacion del
servicio, por lo que las obligaciones contratadas mediante el presente instrumento seran indivisibles y consistente en:
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Relacion de Anexos.

Acompafian y forman parte integrante de este PEDIDO o CONTRATO el ANEXO TECNICO de la convocatoria en su
caso, (Acta de la Junta de Aclaraciones) la Propuesta Técnica y Econémica de la o el PROVEEDOR, (asi como
) lo cual forma parte integral del presente PEDIDO o CONTRATO.

Vigencia.
A partir de la notificacion del fallo al 31 de diciembre de 2016.

Precios.
Los precios de este PEDIDO o CONTRATO son fijos, salvo que se indique lo contrario en el cuerpo del mismo.

Anticipos.
No se otorgara anticipo para este procedimiento

Pagos anticipados.
No se otorgara pago anticipado para este procedimiento.

Plazo y condiciones de entrega de bienes o prestacién de servicios. )
El plazo de prestacion del servicio sera de acuerdo a lo indicado en el ANEXO TECNICO.

El PROVEEDOR al que se le adjudique el PEDIDO o CONTRATO sera el responsable de la entrega de los bienes o
la prestacion de los servicios, conforme a lo indicado en el ANEXO TECNICO.

Los bienes deberan entregarse en el almacén correspondiente y por ningin motivo a la o al usuario, salvo casos
excepcionales, y tratAndose de servicios deberan entregarse directamente a la o al usuario correspondiente, con las
condiciones especificas de entrega conforme a lo indicado en el ANEXO TECNICO de la convocatoria en su caso 0o
peticién de oferta.

El servidor publico facultado para para supervisar o vigilar la entrega de los servicio en el IMP es el C. Antonio Granada
Ramirez, quien ser4d la o el responsable de aceptarlos o no, de determinar los incumplimientos, las penas
convencionales a que hubiese lugar, deficiencias en el servicio y/o emitir ordenes de surtimiento y el servidor publico
responsable de la Administracion total del PEDIDO o CONTRATO es el Lic. Armando Becerril Morales.

La o el PROVEEDOR en toda su correspondencia (facturas, empaques y otros documentos), debera citar el nimero
del PEDIDO.

La aceptacion de los servicios por parte de la o el administrador o responsable del PEDIDO o CONTRATO, se realizara
méaximo dentro de los 10 dias naturales posteriores a la recepcion y aceptacion de la factura.

Un servicio se considerara entregado al IMP cuando relina los siguientes requisitos: Sea recibido en el Area
correspondiente y la o el administrador del PEDIDO o CONTRATO haya verificado el cumplimiento de las
especificaciones y dé su visto bueno de conformidad.

El servidor publico facultado para validar las facturas o los documentos que presente la o el PROVEEDOR es el Lic.
Armando Becerril Morales.

Los Documentos que deben acompafiarse a las facturas, son en caso de entregas parciales copia del PEDIDO y en
caso de entrega total o entrega final, el original del PEDIDO.

Propuestas conjuntas.

En el supuesto de que se adjudique el PEDIDO O CONTRATO a las o los licitantes que presentaron una proposicion
conjunta, el convenio indicado en la Ley y su Reglamento, y las facultades de la o del apoderado legal de la agrupacion
que formalizara el PEDIDO o CONTRATO respectivo, deberan constar en escritura publica, salvo que el PEDIDO o
CONTRATO sea firmado por todas las personas que integran la agrupacion que formula la proposicion conjunta o por
sus representantes legales, quienes en lo individual, deberdn acreditar su respectiva personalidad, o por la o el
apoderado legal de la nueva sociedad que se constituya por las personas que integran la agrupacion que formul6 la
proposicion conjunta.

Garantias del PEDIDO o CONTRATO.

En caso de que el monto del PEDIDO o0 CONTRATO sea mayor a $110,000.00, la o el PROVEEDOR debera entregar
dentro de los diez dias naturales posteriores a la formalizacién del mismo una fianza por el 10% del monto total (sin
IVA), expedida por una Institucion Mexicana autorizada para garantizar el cumplimiento del PEDIDO o CONTRATO
por la vigencia del mismo. En caso de contrataciones que abarquen mas de un ejercicio, la garantia entes referida
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podra presentarse por el total de la vigencia del servicio o por lo correspondiente a cada uno de los ejercicios durante
su vigencia, en este Ultimo caso, deberd presentarse dentro de los primeros 10 dias naturales de cada ejercicio
siguiente.

Cuando el IMP solicite ampliacién al PEDIDO o CONTRATO y sea aceptada por la o el PROVEEDOR, éste o esta
debera entregar la ampliacién de la garantia por el 10% del monto incrementado al PEDIDO o CONTRATO (sin IVA)
0 en su caso por la vigencia ampliada, dentro de los diez dias naturales posteriores a la formalizacion del mismo.

Tratandose de anticipos, la 0 el PROVEEDOR debera entregar previamente una garantia adicional por el 100% del
monto que éste reciba como anticipo.

La garantia de cumplimiento, en su caso, se hara efectiva por el monto total de la obligacion garantizada.

Una vez cumplidas las obligaciones de la 0 el PROVEEDOR a satisfaccién del Area requirente, la o el servidor publico
designado para la administracién del presente PEDIDO o CONTRATO, procedera inmediatamente a extender la
constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se dé inicio a los tramites para la cancelacién
de la garantia de cumplimiento del PEDIDO o CONTRATO.

El IMP podra devolver la garantia de cumplimiento cuando: lo solicite por escrito el PROVEEDOR, éste haya cumplido
en tiempo y forma con las obligaciones motivo del PEDIDO o CONTRATO conforme a lo estipulado en el mismo, la o
el usuario manifieste por escrito el cumplimiento del mismo y se haya vencido la vigencia de la garantia.

Obligaciones fiscales SAT.

Cuando el monto de este PEDIDO o CONTRATO exceda los $300,000.00 (sin IVA), previo a su formalizacion el
PROVEEDOR debera entregar documento actualizado expedido por el SAT, en que se emita opinion positiva sobre
el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, la cual sera canjeada por el original del PEDIDO.

Prérrogas.

En caso de no poder entregar los bienes o realizar los servicios en los plazos establecidos en el PEDIDO o
CONTRATO, la 0 el PROVEEDOR debera notificarlo inmediatamente por escrito al &rea contratante, a efecto de que,
en caso de persistir la necesidad del area usuaria, se gestionen las autorizaciones necesarias.

Pagos.

El IMP pagara a la o el PROVEEDOR el monto de los bienes o servicios contratados y aceptados, en moneda nacional,
dentro de los 20 dias naturales, contados a partir de la fecha de validacion y aceptacion de la factura electrénica por
parte de la o el usuario y la béveda electrénica del IMP.

Tratandose de PEDIDO o CONTRATO formalizado en moneda extranjera, el pago se realizar4 en moneda nacional al
tipo de cambio emitido por el Banco de México en el Diario Oficial de la Federacion el dia habil inmediato anterior a su

pago.
Dentro de los plazos de entrega establecidos, se podran efectuar pagos parciales.

Una vez que la 0 el PROVEEDOR haya cumplido en tiempo y forma con la entrega de los bienes o la prestacion del
servicio, enviara su nota o remision, tratandose de bienes al almacén correspondiente o a la o el jefe de proyecto en
caso de servicios, para que ésta o éste elabore y libere una nota de entrada de bienes o una hoja de entrada de servicios
segun corresponda por cada partida o posicion del PEDIDO o CONTRATO.

Una vez liberada la hoja de entrada de servicio o nota de entrada de bienes, el IMP enviard mediante correo electrénico
una adenda por cada partida o posicion del PEDIDO o CONTRATO a la o el PROVEEDOR, para que ingrese su factura
(XML y PDF) a la boveda electronica del IMP para que se valide fiscalmente, y en su caso se acepte, debiendo el
PROVEEDOR generar una factura por cada adenda que reciba.

El pago se efectuard preferentemente por transferencia bancaria en la cuenta de cheques a nombre de la o el
PROVEEDOR, la cual debera estar registrada por la o el PROVEEDOR en la Tesoreria del IMP, a través del formato
“Certificacion de Datos”.

El pago de los bienes o servicios quedara condicionado al pago que en su caso la o el PROVEEDOR debera efectuar
por concepto de penas convencionales o deducciones a que se haya hecho acreedor.

Dentro de los plazos de entrega establecidos, se podran efectuar pagos parciales.
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Es responsabilidad de la o el PROVEEDOR mantener actualizados sus datos bancarios, y en caso de algin cambio,
debera notificarlo al Area de Tesoreria, mediante el formato indicado en el parrafo anterior, mismo que sera entregado
en la Torre Ejecutiva P.B., con domicilio en: Eje Central Lazaro Cardenas Norte, 152, San Bartolo Atepehuacan, Gustavo
A. Madero, Ciudad de México, C.P. 07730, México.

Pagos en exceso.

En caso de que lao el PROVEEDOR reciba pagos en exceso, ésta o éste debera reintegrar las cantidades pagadas
adicionalmente, mas los intereses correspondientes calculados hasta el dia en que dicho reintegro sea ingresado por
parte de la 0 el PROVEEDOR al IMP.

Impuestos.
El impuesto al valor agregado (1.V.A.), se debera incorporar al momento de facturar y éste sera pagado por el IMP.

Licencias, Autorizaciones o Permisos.
La o el PROVEEDOR sera responsable del tramite y obtencion de las licencias, autorizaciones o0 permisos que requiera
para la correcta entrega de los bienes o prestacion de los servicios formalizados en el PEDIDO o CONTRATO.

Devoluciones y/o reposiciones.

La o el PROVEEDOR aceptara durante el periodo de garantia, que en caso de que el IMP reporte cualquier defecto,
dafio, vicio, 0 que las caracteristicas de los bienes o servicios no cumplan con las condiciones pactadas en el PEDIDO
0 CONTRATO, le seran devueltos a la o0 el PROVEEDOR para su reposicién o reparacion sin que ello le genere algin
costo adicional al IMP.

Modificaciones al PEDIDO o CONTRATO.
Se podran efectuar modificaciones al PEDIDO o CONTRATO de conformidad con lo estipulado en la Ley y su
Reglamento.

Penas convencionales.

Aplicardn conforme a lo indicado en el anexo técnico, cuando los bienes o servicios sean entregados o prestados con
atraso, sin exceder de manera proporcional el 10% del importe de la partida que se trate y la suma de las penas
convencionales de esta partida o partidas no deberan exceder el importe de la garantia de cumplimiento del PEDIDO
0 CONTRATO. En caso de exceder el porcentaje referido se podra iniciar el procedimiento de rescision de PEDIDO o
CONTRATO, de conformidad con lo estipulado la Ley y su Reglamento.

La 0 el PROVEEDOR recibira un correo electrénico por parte de la béveda electrénica del IMP donde se le indicara que
se comunique, al area contratante tratdndose de servicios o al almacén correspondiente tratandose de bienes, para
obtener el célculo de la penalizacién aplicable.

Tratandose de servicios, el area contratante recibird un documento de la o el jefe de proyecto donde informara del
incumplimiento, una vez que el area contratante cuente con este documento generara el célculo correspondiente y le
solicitara a la 0o al PROVEEDOR que se presente en las instalaciones del IMP a firmar el documento de aceptacion del
calculo y/o aceptacion del descuento del importe de penalizacion en su factura.

Deducciones.

Aplicaran conforme a lo indicado en el Anexo Técnico, una vez que la o el PROVEEDOR haya efectuado la entrega
de los servicios incompletos o con deficiencias, sin exceder de manera proporcional el 10% del importe de la partida
que se trate y la suma de las deducciones de esta partida o partidas no deberan exceder el importe de la garantia de
cumplimiento del PEDIDO o CONTRATO. En caso de exceder el porcentaje referido se podra iniciar el procedimiento
de rescision de PEDIDO o CONTRATO.

La o el PROVEEDOR recibird un correo electrénico por parte de la béveda electronica del IMP donde se le indicara que
se comunigue al area contratante para la recepcion del célculo de la deduccién correspondiente.

El area contratante recibird un documento de la o el jefe de proyecto donde especificard la deduccion por aplicar, una
vez que el area contratante cuente con este documento generara el célculo correspondiente y le solicitara a la o al
PROVEEDOR que se presente en las instalaciones del IMP a firmar el documento de aceptacion del célculo y/o
aceptacion del descuento de su factura.
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Rescision administrativa del PEDIDO o CONTRATO.

El IMP podra en cualquier momento rescindir administrativamente el PEDIDO o CONTRATO, cuando la o el
PROVEEDOR incumpla con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el mismo. Dicha rescision operara de pleno
derecho, sin necesidad de declaracion judicial, acatando para ello el procedimiento dispuesto en la Ley.

Las causas que pueden dar lugar a que el IMP inicie el procedimiento de rescision administrativa del PEDIDO o
CONTRATO, en forma enunciativa pero no limitativa son las siguientes:

A) Si la 0 el PROVEEDOR no entrega la garantia de cumplimiento dentro del plazo establecido.

B) Si la 0 el PROVEEDOR antes del vencimiento del plazo para la entrega de los bienes o prestacion de los servicios,
manifiesta por escrito su imposibilidad de prestar los mismos.

C) Una vez agotado el monto limite de aplicacion de penas convencionales.

D) Sila 0o el PROVEEDOR se niega a corregir los bienes o servicios que el IMP hubiere reclamado como incompletos
o discrepantes.

E) Si los bienes o servicios no cumplen con los estandares de las especificaciones y calidades requeridas en las
especificaciones técnicas y el PEDIDO o CONTRATO.

F) Sila o el PROVEEDOR es declarado en concurso mercantil o de acreedores, 0 en cualquier situacion analoga que
afecte su patrimonio.

G) Si la 0 el PROVEEDOR cede los derechos de cobro derivados del PEDIDO o CONTRATO, sin sujetarse a la
autorizacion previa y por escrito del IMP.

H) Si la 0 el PROVEEDOR no da al IMP o a quien éste designe por escrito, las facilidades o datos necesarios para la
supervision de los servicios.

1) En general, por el incumplimiento por parte de la 0 el PROVEEDOR a cualquiera de las obligaciones derivadas del
PEDIDO o CONTRATO, peticion de oferta y sus anexos o a las leyes y reglamentos aplicables.

J) Sila o el PROVEEDOR no cumple con las obligaciones laborales de Seguridad Social, conforme a lo indicado en
el aparatado de “Responsabilidad laboral” de este PEDIDO o CONTRATO.

Terminacién anticipada.

El IMP podra dar por terminado anticipadamente el PEDIDO o CONTRATO cuando concurran razones de interés
general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes adquiridos o servicios
contratados originalmente, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se
ocasionaria algun dafio o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al PEDIDO o
CONTRATO, con motivo de la resolucion de una inconformidad o intervencion de oficio emitida por la Secretaria de la
Funcion Publica. En estos supuestos la entidad, a través del area de contratacién sustentard su decision en un
dictamen en el que precise las razones o las causas justificadas que den origen a las mismas, debiendo reembolsar a
la 0 al PROVEEDOR los gastos no recuperables en que haya incurrido, previa solicitud de la o del PROVEEDOR
dentro de los plazos previstos en la normatividad, y siempre y cuando éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el PEDIDO O CONTRATO correspondiente, conforme a los conceptos
previstos en el Reglamento de la Ley.

Suspensiéon de PEDIDO o CONTRATO.

Cuando en la entrega de bienes o servicios se presente caso fortuito o de fuerza mayor, el IMP podra suspender la
entrega de bienes o la prestacion de los servicios, en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos que hubiesen sido
efectivamente entregados, y en su caso se reintegraran los anticipos no amortizados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables al IMP, éste por conducto del area de contratacion, debera
sustentar su decision a través de un dictamen que precise las razones o las causas que den origen a la misma, y
previa peticion y justificacién de la o el PROVEEDOR, el IMP reembolsara a la o0 al PROVEEDOR los gastos no
recuperables, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relaciones directamente con
el PEDIDO o CONTRATO, conforme a los conceptos previstos en el Reglamento de la Ley. En cualquiera de los
casos previstos en este supuesto, se pactara por las partes el plazo de suspension, a cuyo término podra iniciarse
la terminacion anticipada.

Propiedad Industrial y Derechos de Autor.

La o el PROVEEDOR acepta que, en relacion con el objeto del PEDIDO o CONTRATO, asumira la responsabilidad
total para el caso de que se infrinjan derechos de propiedad industrial y derechos de autor, por lo que se obliga a sacar
en paz y a salvo al IMP, de cualquier accion que se interponga en su contra y/o en contra del IMP; obligandose en
este caso, a rembolsar y/o indemnizar de cualquier gasto y/o costa judicial, asi como los relativos a la defensa legal
que se utilice y que realice el IMP por la violacion a los derechos de propiedad industrial y derechos de autor de un
tercero.
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Informacion reservada, confidencial y de propiedad intelectual.

Toda la informacion que sea preparada expresamente para el IMP por parte de las o los licitantes o las o los
participantes asi como la que el IMP le proporcione a la 0 al PROVEEDOR, incluyendo informacion técnica, comercial
y de otra indole, sera considerada de propiedad confidencial del IMP y por tanto no debera usarse dicha informacion
para cualquier otro propésito, absteniéndose de divulgar dicha informacién por cualquier medio como lo son, las
publicaciones, conferencias, a cualquier tercero sin el consentimiento previo y por escrito del IMP.

Bajo ninguna circunstancia la o el PROVEEDOR podra usar para fines comerciales, publicitarios o de cualquier otra
indole, el nombre del IMP, su logotipo o cualquier otro signo o simbolo distintivo de su propiedad.

La o el PROVEEDOR bajo ninguna circunstancia podra usar la informacion reservada, confidencial o que se encuentre
protegida bajo alguna figura de propiedad intelectual, que le sea proporcionada por el IMP, para fines distintos a los
acordados en el presente acto juridico, por lo que debera tomar las medidas necesarias a fin de resguardarla y restringir
el acceso a la misma. Las obligaciones de reserva y confidencialidad persistiran para la o el PROVEEDOR mientras
la informacién no pierda ese caracter de manera legal.

En caso de que, derivado del objeto del presente acto juridico, se generen resultados que se puedan proteger bajo
alguna figura de propiedad intelectual, la o el PROVEEDOR, salvo pacto en contrario acepta que la titularidad de los
mismos asi como los derechos patrimoniales le corresponderan al IMP.

Dado el caso, la 0 el PROVEEDOR se obliga a celebrar los instrumentos juridicos correspondientes para dar mayor
certeza juridica al IMP, respecto de lo mencionado en el presente apartado.

En caso de que, derivado de los servicios prestados por la o el PROVEEDOR, se invadan derechos de propiedad
intelectual de terceros, la 0 el PROVEEDOR se obliga a deslindar al IMP de cualquier accién que se interponga en su
cuenta. En caso de violacion a lo sefialado en este punto, las o los licitantes o las o los participantes o las o los
proveedores, segun sea el caso, se obligan a indemnizar y sacar en paz y a salvo al IMP en contra de cualquiera y
todas aquellas acciones, quejas, demandas, reclamos, pérdidas, costos, dafios, procesos, impuestos y gastos,
incluyendo honorarios de abogados y costas judiciales que surjan o se relacionen con cualquier violacién a la
confidencialidad pactada.

Responsabilidad laboral.

Tratdndose de contratacion de servicios:

La o el PROVEEDOR, como empresario y patron de su personal, y de las o los empleados que ocupe o llegare a
ocupar para la ejecucion del objeto de este PEDIDO O CONTRATO, sera la o el Unico responsable de las obligaciones
derivadas de la Ley Federal del Trabajo, de la Ley del Seguro Social, de la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores, de los pedidos o contratos Individuales o Colectivos de Trabajo que celebren, y deméas
disposiciones legales y deméas ordenamientos en materia del trabajo y seguridad social para con sus trabajadoras o
trabajadores, obligandose de igual manera a verificar que sus subcontratistas y los de sus vendedoras o vendedores
y, en su caso, de las o los beneficiarios de cualquiera de éstos, cumplan con dichas obligaciones.

Asimismo, la o el PROVEEDOR reconoce y acepta que con relacion al presente PEDIDO o CONTRATO, actia
exclusivamente como la o el PROVEEDOR independiente, que la o0 ély sus subcontratistas disponen de los elementos
propios y suficientes para cumplir con las obligaciones que deriven de las relaciones con sus trabajadoras o
trabajadores, por lo que nada de lo contenido en este instrumento juridico, ni la practica comercial entre las partes,
creard una relacion laboral o de intermediacion en términos del articulo 13 y15 de la Ley Federal del Trabajo, entre la
o el PROVEEDOR, incluyendo sus trabajadoras o trabajadores o los de sus subcontratistas, beneficiarios o
causahabientes y el IMP.

Durante la vigencia del PEDIDO o CONTRATO, la o el PROVEEDOR debera entregar a la o el administrador del
PEDIDO o CONTRATO de forma bimestral, dentro de los 25 dias naturales del mes siguiente o en el momento que
sean requeridos por el IMP, copia simple de toda la documentacién comprobatoria del cumplimiento de sus
obligaciones laborales de Seguridad Social y en particular las afiliadas o afiliados al IMSS y al INFONAVIT.

Por lo anterior, la 0 el PROVEEDOR acepta que el IMP podra dentro del presente PEDIDO o0 CONTRATO o cualquier
relacién comercial que mantenga con aquel, deducir de los pagos a los que tenga derecho, el monto de cualquier
requerimiento de pago derivado de laudo firme ordenado por las Juntas Locales o Federales de Conciliacion y
Arbitraje, con motivo de los juicios laborales instaurados en contra del IMP por cualquiera de las personas que hubieren
sido trabajadoras o trabajadores de la o del PROVEEDOR o0 sus respectivas vendedoras o vendedores y/o
subcontratistas, siempre y cuando las mismas estén directamente relacionadas con los bienes, trabajos o
servicios objeto del PEDIDO O CONTRATO. En cualquier supuesto la 0 el PROVEEDOR, se compromete a brindar
al IMP la informacion y documentacion necesaria para la defensa adoptada por éste en dicho juicio, previo
requerimiento.
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Sin menoscabo de lo anterior, en caso de cualquier reclamacion, demanda o contingencia laboral relacionada con los
supuestos establecidos en la presente clausula y proveniente de las o los funcionarios o las o los trabajadores,
incluyendo sus beneficiarios o causahabientes, tanto de la 0 del PROVEEDOR como de sus vendedoras o vendedores
y/o subcontratistas, que pueda afectar los intereses del IMP, queda obligada u obligado a sacarlo en paz y salvo de
dicha reclamacion, demanda o contingencia laboral, obligandose también a resarcir al IMP si se lo solicita por escrito,
de cualquier cantidad que llegaren a erogar para tal contingencia laboral, bajo los términos y condiciones plasmados
en el parrafo anterior.

Tratandose de contratacion de bienes o servicios:
La o el PROVEEDOR deberéa observar y dar cumplimiento al documento que se anexa a la presente convocatoria
denominado, “MEDIDAS DE SEGURIDAD E HIGIENE PARA CONTRATISTAS Y PROVEEDORES DEL IMP”.

Asi mismo, las o los proveedores y contratistas deberan dar cumplimento a los requisitos técnicos indicados en los
numerales I, 11, lll, IV, V y VI que se indican en el anexo técnico, de las medidas citadas en el parrafo anterior.

Sanciones.

La o el licitante que no firme el PEDIDO o CONTRATO por causas imputables al mismo sera sancionado conforme a
lo dispuesto en el Titulo Quinto de la Ley y Capitulo Primero del Titulo Quinto de su Reglamento. Ademas seran
aplicables las distintas sanciones que estipulen las disposiciones legales vigentes en la materia.

Controversias.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion del PEDIDO o CONTRATO, se resolveran por los
Tribunales Federales con sede en la Cd. de México, Ciudad de México en los términos del Titulo Sexto de la Ley y
Capitulo Primero del Titulo Sexto de su Reglamento.

Inconformidades.
El procedimiento, plazos y formalidades para la presentacion y substanciacién de la inconformidad, seran los que se
establecen en el Titulo Sexto de la Ley y Capitulo Primero del Titulo Sexto de su Reglamento.

Conciliacién.

El IMP o la 0 el PROVEEDOR, en cualquier momento podran presentar ante la Secretaria de la Funcion Publica
solicitud de conciliacién, por desavenencias derivadas del cumplimiento del PEDIDO o CONTRATO, de conformidad
a lo dispuesto en el Titulo Sexto Capitulo Segundo de la Ley.

Situaciones no previstas.

Cualquier situacién no prevista en ente PEDIDO o CONTRATO podra ser resuelta por el IMP apegéandose a la
legislacién y demas disposiciones administrativas aplicables. De cualquier manera el IMP estara facultado para realizar
las consultas que estime necesarias ante la SFP, la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico o la Secretaria de
Economia, con base en las atribuciones conferidas a éstas.

En su caso, la 0 el PROVEEDOR debera entregar la informacion relacionada con este PEDIDO o CONTRATO y que
en su momento requiera la Secretaria de la Funcién Publica.

Discrepancias.
En caso de discrepancia, prevalecera lo establecido en la convocatoria o peticion de oferta respectiva, su junta de
aclaraciones y propuestas técnica y econémica de la o del PROVEEDOR.

Compromiso contrala corrupcién

Durante la ejecucién del Contrato, las partes se conduciran con apego a los principios de transparencia, honradez e
imparcialidad; se obligan a denunciar los actos de corrupcion que tengan conocimiento, en general cumpliran con lo
establecido en la Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas, y se comprometen a actuar conforme a los
principios consignados en los instrumentos internacionales sefialados en la declaracion 3 del presente acuerdo de
voluntades.

EL PROVEEDOR debera de acordar con sus subcontratistas en los contratos que al efecto celebren que se
comprometen a cumplir con las disposiciones que en materia de anticorrupcion se establecen en el presente PEDIDO
O CONTRATO.

El PROVEEDOR acuerda que durante la ejecucion de este PEDIDO O CONTRATO, ni él, ni sus subcontratistas o
empleados de éstos prometeran, ofreceran o entregaran por si o por interpésita persona, dinero, objetos de valor o
cualquier otra dadiva, a servidor publico alguno, que puedan constituir un incumplimiento a la ley penal tales como
robo, fraude, cohecho o trafico de influencias.
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El PROVEEDOR manifiesta y acepta que no hara, ya sea en el pais o en el extranjero, (1) directa o indirectamente,
dar u ofrecer una ventaja indebida a cualquier persona en relacion con el puesto, cargo o comision, o (2) por si mismo
o cualquier otra persona, directa o indirectamente, pedir, recibir o aceptar una oferta de una ventaja indebida en
relacién con el puesto, cargo o comision, o (3) directamente o indirectamente, dar u ofrecer una ventaja indebida con
el propésito de influenciar el desempefio de un puesto, cargo o comision. EL PROVEEDOR acepta que cualquier
incumplimiento a esta clausula constituye un incumplimiento del Contrato.

EL PROVEEDOR debera de informar de manera inmediata al “IMP” cualquier acto u omisién que pudiera considerarse
como acto de corrupcién por parte de cualquiera de sus directivos, empleados, trabajadores, por lo que debera de dar
acceso a las autoridades competentes a los documentos que en su opinidn sean relevantes para determinar dichos
actos.

EL PROVEEDOR debera de informar de manera inmediata al “IMP”:

(a) Cualquier peticién o demanda recibida por el PROVEEDOR, o cualquiera de sus subcontratistas o filiales que
pudiera constituir una violacion a las leyes en materia de anticorrupcién o un incumplimiento a las obligaciones relativas
a anticorrupcion; o

(b) Cualquier denuncia, procedimiento o investigacion relacionada con soborno, corrupciéon o lavado de dinero en
contra del PROVEEDOR, sus directores, oficiales, empleados, filiales o subcontratistas en relacién con el presente
PEDIDO O CONTRATO.

EL PROVEEDOR debera mantener un sistema de control interno que sea suficiente para garantizar la debida
autorizacion y registro de todas las transacciones y pagos efectuados por el PROVEEDOR.

EL PROVEEDOR debera permitir al “IMP” ya sea por si, o a través de terceros, el acceso e inspeccion de libros,
registros e informacion contable localizadas en las instalaciones del PROVEEDOR con el fin de auditar el cumplimiento
del PROVEEDOR a las leyes en materia de anticorrupcion y a las obligaciones relativas a anticorrupcion previstas en
el presente PEDIDO O CONTRATO.

EL PROVEEDOR garantiza que en relacion con el presente PEDIDO O CONTRATO, velara, con respecto a cualquier
subcontratista o filial, incluyendo de manera enunciativa méas no limitativa a cualquier sub-agente, representante u otro
proveedor que podra contratar para actuar en su nombre ante el “IMP”, que:

(a) su comportamiento sera el adecuado;

(b) obtendréa del subcontratista o filial por escrito su aceptacion de cumplir con las leyes en materia de anticorrupcion
y con las obligaciones relativas a anticorrupcion.

En caso de que EL PROVEEDOR o sus filiales o subcontratistas incurran en cualquiera de los actos sefialados en la
Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas, en el Cédigo Penal Federal o en la Ley Federal de
Competencia Econdémica mencionados en la declaracion 3 del presente PEDIDO O CONTRATO, decretado en
resolucidn definitiva por autoridad jurisdiccional o administrativa competente en territorio nacional que cause ejecutoria,
el “IMP” lo considerara como un incumplimiento sustancial al PEDIDO O CONTRATO y se procedera conforme a los
establecido en la clausula denominada “Rescision del PEDIDO O CONTRATO”

Por lo anterior, el Administrador del PEDIDO O CONTRATO dara aviso a la Gerencia de Proveeduria y Servicios de

la Direccion de Finanzas y Administracion para que se hagan las anotaciones en el registro de proveedores del “IMP”,
y se dara vista al Organo Interno de Control en el “IMP” para los efectos administrativos que procedan.
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APARTADOIII

FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS
ACTOS DE LA CONVOCATORIA
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CALENDARIOS DE EVENTOS
LA-018T00004-E3-2017
1.- FECHA, HORA Y LUGAR DE LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO

EVENTO

LUGAR

Visita a las instalaciones

30/Enero/2017

Edificio No. 08, cubiculo 8-007 de este
Instituto ubicado en Av. Eje Central Lazaro
Cardenas Norte N° 152, Col. San Bartolo
Atepehuacan, Deleg. Gustavo A. Madero,
México, Ciudad de México

Recepcion de solicitud de
aclaraciones por parte de
los licitantes

24 horas antes de la
fecha y hora de la
junta de aclaraciones

Edificio No. 08, cubiculo 8-007 de este
Instituto ubicado en Av. Eje Central Lazaro
Cardenas Norte N° 152, Col. San Bartolo
Atepehuacan, Deleg. Gustavo A. Madero,
México, Ciudad de México a través de
CompraNet.

Junta de aclaraciones a las
convocatorias

01/Febrero/2017

Edificio No. 08, cubiculo 8-014 de este
Instituto ubicado en Av. Eje Central Lazaro
Cardenas Norte N° 152, Col. San Bartolo
Atepehuacan, Deleg. Gustavo A. Madero,
México, Ciudad de México, a través de
Compra Net.

Acto de presentacion vy
apertura de proposiciones

10/ Febrero /2017

Edificio No. 08, cubiculo 8-014 de este
Instituto ubicado en Av. Eje Central Lazaro
Cardenas Norte N° 152, Col. San Bartolo
Atepehuacan, Deleg. Gustavo A. Madero,
México, Ciudad de México, a través de
Compra Net.

Acto de notificacion de fallo

17/Febrero/2017

Edificio No. 08, cubiculo 8-014 de este
Instituto ubicado en Av. Eje Central Lazaro
Cardenas Norte N° 152, Col. San Bartolo
Atepehuacan, Deleg. Gustavo A. Madero,
México, Ciudad de México, a través de
Compra Net.

Firma del Pedido

Dentro de los 15 dias naturales
siguientes a la notificacion del fallo

Edificio No. 08, cubiculo 8-006 de este
Instituto ubicado en Av. Eje Central Lazaro
Cardenas Norte N° 152, Col. San Bartolo
Atepehuacan, Deleg. Gustavo A. Madero,
Meéxico, Ciudad de México.
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OBTENCION O CONSULTA DE CONVOCATORIA

La convocatoria a esta licitacidén se podra obtener a partir de su publicacidn y hasta inclusive el sexto dia
previo al acto de recepcién y apertura de proposiciones en COMPRANET.

Visita a las Instalaciones.

Las personas interesadas, de forma opcional podrdn asistir a la visita a las instalaciones del IMP el dia 'y
hora indicados. La visita sera coordinada por personal del AREA REQUIRENTE, quienes guiaran el recorrido
en las instalaciones con el objeto de que los interesados conozcan los lugares donde se entregaran los
bienes objeto de la presente convocatoria a la licitacion. La asistencia a esta visita no es obligatoria para
los licitantes, sin embargo, se recomienda su participacidn para conocer el riesgo y sus condiciones.

La visita a las instalaciones tendra por objeto: que los licitantes interesados conozcan las instalaciones del
IMP Sede, a efecto de que puedan elaborar y presentar sus proposiciones técnicas y econémicas de
acuerdo a los servicios requeridos.

Los licitantes que participen en la visita a las instalaciones de la CONVOCANTE, deberan cumplir con las
medidas de seguridad que les establezca el personal de la CONVOCANTE.

Junta de aclaraciones.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria, deberan
enviar a través de Compra Net junto con su solicitud de aclaraciones un escrito, en el que su firmante
manifieste su interés en participar en la licitaciéon, por si o en representacion de un tercero, manifestando
en todos los casos los datos generales del interesado y, en su caso, del representante, pudiendo utilizar
como formato el ANEXO 02. En caso de omitir la presentacion de dicho escrito, serd motivo de no dar
respuesta a las dudas o solicitudes de aclaraciones enviadas.

Las solicitudes de aclaracion, se enviaran a través de Compra Net 5.0, a mas tardar veinticuatro horas
antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones, las solicitudes de aclaracion
deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los puntos contenidos en la
CONVOCATORIA, indicando el numeral o punto especifico con el cual se relaciona. Las solicitudes que no
cumplan con los requisitos sefialados, podran ser desechadas por la convocante.

Una vez que la convocante de contestacion a las dudas o aclaraciones que se reciban en tiempo y forma
de acuerdo a lo establecido en la convocatoria (a través de Compra net 5.0), los licitantes que hayan
entregado el escrito de interés de participar en este acto, tendran maximo seis horas habiles para, en su
caso, formular las solicitudes de aclaraciones que consideren, exclusivamente a las respuestas dadas por
la convocante, y no se dard respuesta a nuevas preguntas. Una vez recibidas las preguntas la convocante
informara a los licitantes que presentaron su escrito de interés en participar el plazo maximo en el que
enviara las contestaciones correspondientes, a través del campo de mensajes del sistema Compra Net y
se procederad al cierre de este acto.

Al concluir la junta de aclaraciones podra sefialarse fecha, hora y lugar para la celebracion de ulteriores
juntas.
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Acto de presentacion y apertura de proposiciones.

De conformidad con lo previsto por los articulos 34, 35 fracciones |, Il y lll de la LEY y articulo 47 de su
Reglamento, los licitantes presentardn sus proposiciones a través de Compra Net 5.0 (programa
informatico que la Secretaria de la Funcién Publica les proporcione una vez concluido el proceso de
certificacidon correspondiente) en la fecha y hora establecida en la convocatoria, siendo un acto formal
que dara inicio puntualmente, por lo que una vez iniciado el acto, no se recibirdn mas proposiciones.

Paraintervenir en el acto de presentacion y apertura de proposiciones bastara que los licitantes presenten
un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si o por su representada, sin que resulte necesario acreditar su
personalidad juridica, pudiendo utilizar para su presentacién el ANEXO 10.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos en este apartado, no podran ser
retiradas o dejarse sin efectos, por lo que deberdn considerarse vigentes dentro del procedimiento de
contratacidn hasta su conclusién.

En este acto se recibird la documentacién presentada sin efectuar ninglin pronunciamiento sobre la misma
por lo que aun en el caso de que algun licitante omitiere la presentacién de documentos en su proposicion,
o les faltare algun requisito, esta no sera desechada en ese momento; los faltantes u omisiones se haran
constar en el acta correspondiente. Con posterioridad se realizara la evaluacién detallada de las
proposiciones, el resultado de dicha revisién o andlisis, se dard a conocer en el fallo correspondiente.

En este acto se recibiran en forma cuantitativa las proposiciones, sin entrar al analisis técnico, legal o
administrativo de su contenido para su posterior analisis cualitativo.

La documentacion distinta a la proposiciéon, podra incluirse a su elecciéon, dentro o fuera de los archivos
gue contengan la propuesta técnica y/o econdémica.

Junto con sus proposiciones, los licitantes presentaran copia simple por ambos lados de su identificacion
oficial vigente con fotografia, tratandose de personas fisicas y, en caso de personas morales, de la persona
que firme la proposicién.

La propuesta técnicay la propuesta econdmica, asi como los documentos que se relacionan en la presente
convocatoria, se presentaran firmados por persona facultada para ello, en la Ultima hoja de cada uno de
dichos documentos, identificando cada archivo con el nombre del documento indicado en el Apartado VI,
Documentos y datos que deben presentar los licitantes.

Todas y cada una de las hojas de la propuesta técnica y econdmica se presentaran foliadas de manera
individual, en papel membretado de la persona fisica o0 moral, el folio también debera aplicarse a todas
las hojas de informacién complementaria; establecer un indice del contenido de su proposicién. El no
foliar las hojas no sera causa de desechamiento.

La proposicidon debera elaborarse en formatos WORD, EXCEL, PDF, HTML o en su caso, utilizar archivos de

imagen tipo JPG o GIF, segln se requiera, incluyendo la documentacién no generada por el licitante tales
como catalogos y/o folletos y/o fichas técnicas, y / o impresiones de paginas de Internet.
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En la proposicién, preferentemente deberdn identificarse cada una de las pdaginas que integran la
proposiciéon con los datos siguientes: clave del registro federal de contribuyentes, nimero de convocatoria
y numero de pagina, cuando ello técnicamente sea posible; dicha identificacion deberd reflejarse, en su
caso, en la impresidn que se realice de los documentos durante el acto de apertura de las propuestas.

La firma de las proposiciones sera conforme a lo dispuesto por el articulo 27 de la LEY; debiendo firmar
digitalmente Unicamente el resumen de propuesta técnica (TechnicalEnvelopeSummary.pdf) y resumen
propuesta econémica (PriceEnvelopeSummary.pdf) generados por el sistema Compra Net y no asi cada
documento que forma parte de sus proposiciones.

Derivado de la expiracién de diversos certificados raiz que forman parte de la operaciéon de la Firma
Electrénica Avanzada emitida por el SAT, se solicita realizar una prueba de firma electrénica para verificar
su correcta operacién en el sistema Compra Net. Lo anterior lo podra realizar desde su drea de trabajo en
el mdédulo de firma electrénica de documentos, en caso de NO ser exitosa la prueba de firma electrénica
de algin documento en Compra Net debera actualizar su certificado digital ante el SAT previamente al
envio de sus proposiciones.

Para cualquier informacidon acerca del procedimiento para renovar la firma electronica debera
comunicarse con el SAT al teléfono: 01 800 46 36 728.

Se debera concluir el envio de la proposicion a Compra Net, antes de la hora y dia indicados para el acto
de presentacidn y apertura de proposiciones.

El servidor publico que presida el acto de presentacion y apertura de proposiciones, iniciara la apertura de
las proposiciones técnicas/econdmicas de acuerdo al listado de las proposiciones enviadas a través de
Compra Net 5.0 y no podra concluir hasta en tanto se hayan abierto todos las proposiciones enviadas.

En el supuesto de que durante el acto de presentacidn y apertura de proposiciones por causas ajenas a la
voluntad de la convocante no sea posible abrir los archivos que contengan las propuestas enviadas por
Compra Net 5.0, el acto se reanudara a partir de que se restablezcan las condiciones que dieron origen a
la interrupcién. En el caso del supuesto anterior, se tendrdn por no presentadas las proposiciones y la
demds documentacidn requerida por la convocante, cuando los archivos en los que se contenga dicha
informacidn tengan virus informaticos o no puedan abrirse por cualquier causa motivada por problemas
técnicos imputables a los programas o equipo de cémputo del licitante.

La convocante intentara abrir los archivos mas de una vez en presencia del representante del Organo
Interno de Control, en caso de que se confirme que contienen algun virus informatico, o estan corruptos
por causas ajenas a la convocante o a Compra Net 5.0, las proposiciones se tendran por no presentadas.

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones el servidor publico facultado para presidir el acto
o0 quien este designe en el mismo, rubricard Unicamente las propuestas técnicas y econdmicas, los
documentos soporte de la propuesta técnica y demas documentos no se rubricaran.

Concluida esta etapa se procederd a formular el acta correspondiente, en la que entre otros datos, se

sefialara el importe total de cada una de las proposiciones recibidas; lugar, fecha y hora en la que se dara
a conocer el fallo; dicha acta sera firmada por los asistentes.
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La omision de la firma de los asistentes, no invalidara el contenido y los efectos del acta.

Serd responsabilidad del licitante consultar en Compra Net 5.0 el acta correspondiente, la cual se difundira
en dicha pagina al concluir el acto.

Como parte de los compromisos contraidos por parte del IMP en Programa de Rendiciéon de Cuentas,
Transparencia y Combate a la Corrupcion, grupo PEMEX y este instituto a través de uno de los indicadores
de este programa, se tiene como meta obtener informacion de los licitantes para conocer la perspectiva
de éstos en los procedimientos de contratacidn; por lo que se solicita a los licitantes participantes en la
presente contratacidn, incluir junto con sus proposiciones el cuestionario que se incluye como Anexo 14
de la presente convocatoria, el cual debera ser requisitado conforme a lo que se solicita en el mismo. Cabe
sefialar que es opcional para los licitantes el llenado del cuestionario, por lo que la omisién del llenado o
entrega del mismo, no sera causa de desechamiento de sus proposiciones.

Asimismo, adicionalmente se les solicita a los licitantes participantes llenar la encuesta que se presenta
como Anexo 15, de acuerdo al formato indicado, junto con sus proposiciones, sin que la omisién en la
entrega de este sea causa de desechamiento, esto con la finalidad de medir el desarrollo del presente
procedimiento de contratacidn.

Fallo.

El fallo se dara a conocer conforme al Apartado Il numeral 1 de la presente Convocatoria y a lo dispuesto
en los articulos 37y 37 Bis de la LEY, a través de Compra Net en la fecha establecida, con base al resultado
de la evaluaciéon realizada por el area requirente o drea técnica y serd puesto a disposicion de los
interesados para consulta, en el domicilio de la convocante, Eje Central Lazaro Cardenas Norte No.152,
Col. San Bartolo Atepehuacan, Gustavo A. Madero, México, Ciudad de México, C.P 07730, edificio 8,
cubiculo 8-014.

Asimismo, se difundird un ejemplar del acta en Compra Net para efectos de su notificacidn. Dicho
procedimiento sustituira a la notificacion personal.

Con la notificacion del fallo por el que se adjudique el pedido, las obligaciones seran exigibles.

Firma de pedidos

La firma del pedido se efectuara dentro de los quince dias naturales siguientes a la notificacidn del fallo,
dentro del horario laboral en:

En sede: Edificio No. 08, cubiculo 8-006 de este Instituto ubicado en Av. Eje Central Lazaro Cardenas Norte
N° 152, Col. San Bartolo Atepehuacan Deleg. Gustavo A. Madero, México, Ciudad de México.

Para la firma del pedido, el licitante con asignacidn favorable, debera presentar previamente en el Area
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, la siguiente documentacion:
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1. Tratdndose de persona moral, testimonio de la escritura publica en la que conste que fue
constituida conforme a las Leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional y/o
copia de identificacion oficial y del documento notariado donde le otorgan facultades.

2. Tratandose de persona fisica, copia certificada del acta de nacimiento, en su caso, carta de
naturalizacién respectiva, expedida por la autoridad competente, asi como la documentacién con
la que acredite su domicilio legal en el territorio nacional o copia de identificacion oficial y del
documento notariado donde le otorgan facultades.

3. Cuando el monto del pedido exceda los $300,000.00 (sin IVA), se deberd entregar documento
actualizado por el SAT, en que se emita opinidon positiva sobre el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales. ANEXO 11.

4. En el caso de que una proposicidon conjunta resulte adjudicada, el pedido sera firmado por
representante legal de cada una de las personas participantes en la proposicién, quienes seran
considerados, para efectos del pedido, como responsables solidarios y/o mancomunados.

5. En el supuesto de que se adjudique el PEDIDO a los licitantes que presentaron una proposicion
conjunta, el convenio indicado en el articulo 44 del Reglamento y las facultades del apoderado
legal de la agrupacion que formalizara el PEDIDO respectivo, deberan constar en escritura publica,
salvo que el PEDIDO sea firmado por todas las personas que integran la agrupacion que formula
la proposiciéon conjunta o por sus representantes legales, quienes en lo individual, deberan
acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la nueva sociedad que se
constituya por las personas que integran la agrupacion que formulé la proposicién conjunta

Indicaciones Generales.
Sélo se podra presentar una proposicion por licitante.

Por tratarse de un procedimiento electréonico, no se permitird la asistencia de licitantes a los actos de:
junta de aclaraciones, presentacion, apertura de proposiciones y fallo.

Los requisitos contenidos en esta convocatoria, asi como lo establecido en las proposiciones presentadas
no seran negociados.

No se aceptaran proposiciones enviadas por servicio postal o mensajeria.

Por tratarse de un procedimiento de contratacién con la modalidad ELECTRONICA, la omisién de firma
autdgrafa en cualquiera de los documentos solicitados que tengan que ser generados por los licitantes
interesados, no serd causa de desechamiento, siempre y cuando la propuesta sea firmada de forma digital.
Asi mismo, con el propdsito de facilitar el acto de presentacion de propuestas y agilizar la conduccidn del
acto, se recomienda que los archivos que las integran sean identificados con los nombres indicados en el

ANEXO 07, sin que la omisidn de lo establecido en este parrafo sea motivo de desechamiento.

Los Licitantes deberdn proporcionar una direccién de correo electrénico, en caso de contar con el.
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A eleccion de los licitantes, se podran presentar propuestas conjuntas, en este supuesto las proposiciones
deberan cumplir adicionalmente con lo dispuesto en el tercero, cuarto y quinto parrafos del articulo 34
de la LEY y 44 de su Reglamento.

El pedido serd por las cantidades previamente determinadas en el anexo técnico de la presente
convocatoria.

PRESENTACION DE PROPOSICIONES CONJUNTAS.

Al efecto, los interesados que no se encuentren en alguno de los supuestos a que se refieren los Articulos
50 y 60 de la Ley, podrdn agruparse para presentar una proposiciéon, cumpliendo con los siguientes
aspectos:

Dos o mas personas podran presentar conjuntamente una proposicién en la presente Convocatoria a la
Licitacién sin necesidad de constituir una sociedad, o nueva sociedad en caso de personas morales; para
tales efectos, en la proposicién y en el Contrato se estableceran con precision y a satisfaccion del IMP, las
obligaciones de cada una de ellas, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las mismas.
En este supuesto la proposicion deberd ser firmada con el certificado digital de la firma electrénica
avanzada que emite el Servicio de Administracién Tributaria para el cumplimiento de obligaciones fiscales,
en la dltima hoja de cada uno de los documentos que forman parte de la misma por el Representante
comun que para este acto haya sido designado por el grupo de personas, tal como lo seiiala el Articulo 34
tercer, cuarto y quinto parrafos de la Ley.

Conforme a lo dispuesto por el Articulo 44 del Reglamento, los interesados podran agruparse para
presentar una proposicién, cumpliendo los siguientes aspectos:

I.  Cualquiera de los integrantes de la agrupacion, podrd presentar el escrito mediante el cual
manifieste su interés en participar en la Junta de Aclaraciones y en el procedimiento de
contratacion;

Il. Las personas que integran la agrupacion deberan celebrar en los términos de la legislacion aplicable
el convenio de proposicion conjunta, en el que se establecerdn con precisidon los aspectos
siguientes:

a) Nombre, domicilio y registro federal de contribuyentes de las personas integrantes, sefialando,
en su caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la existencia Legal de
las personas morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones asi como el nombre de los
socios que aparezcan en éstas.

b) Nombre y domicilio de los Representantes de cada una de las personas agrupadas, sefalando,

en su caso, los datos de las escrituras Publicas con las que acrediten las facultades de
representacion.
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c) Designacién de un Representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender
todo lo relacionado con la proposicién y con el procedimiento de Licitacion Publica.

d) Descripcién de las partes objeto del Servicio que corresponderda cumplir a cada persona
integrante, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones, y

e) Estipulacién expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los demas
integrantes, ya sea en forma solidaria o mancomunada, seguln se convenga, para efectos del
procedimiento de contratacién y del Contrato, en caso de que se les adjudique el mismo.

lll. En el acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones el Representante comun de la agrupacién
debera seiialar que la proposicion se presenta en forma conjunta. El convenio se presentard en
original con la proposicién y, en caso de que a los licitantes que la hubieren presentado se les
adjudique el Contrato, dicho convenio formard parte integrante del mismo como uno de sus
Anexos.

IV. Para cumplir con los ingresos minimos, en su caso requeridos por el IMP, se podran sumar los
correspondientes a cada una de las personas integrantes de la agrupacion, y

V. Los demas que el IMP estime necesarios de acuerdo con las particularidades del procedimiento de
contratacion.

En el supuesto de que se adjudique el Contrato a los licitantes que presentaron una proposicion
conjunta, el convenio indicado en la fraccidn Il de este punto y las facultades del Apoderado Legal de la
agrupacion que formalizara el Contrato respectivo, deberan constar en escritura Publica, salvo que, el
Contrato sea firmado por todas las personas que integran la agrupacidon que formula la proposicién
conjunta o por sus Representantes Legales, quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva
personalidad, o por el apoderado Legal de la nueva sociedad que se constituya por las personas que
integran la agrupacion que formuld la proposicién conjunta, antes de la fecha fijada para la firma del
Contrato, lo cual debera comunicarse mediante escrito al IMP por dichas personas o por su apoderado
Legal, al momento de darse a conocer el fallo o, a mas tardar en las veinticuatro horas siguientes.
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APARTADO IV

REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR

EN EL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION PUBLICA
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Requisitos de Caracter Técnico

Referencia Requisitos qu.e.deberé cumplir el Criterios de Evaluacion Causas <-:Ie
licitante Desechamiento
EL IMP VERIFICARA:
Propuesta técnica conforme a lo| Que se presente la | No presentar  la
1 solicitado en el punto 1 del presente | propuesta técnica y que | propuesta técnica o que
apartado. cumpla con lo solicitado | ésta no cumpla con lo
en el punto 1 del]| solicitado en el punto 1
presente apartado. del presente apartado.
1 PROPUESTA TECNICA.

Elaborar su propuesta técnica, con la informacidn siguiente:

1.1.-Nombre de la persona fisica o moral.
1.2.-No. de convocatoria.

1.3.-No. de partida, cantidad y unidad de medida.
1.4.-Descripcion detallada de las especificaciones y caracteristicas técnicas de los servicios conforme a lo
solicitado en el anexo técnico.
1.5.-Nombre y firma, de la persona fisica o el Representante Legal de la persona moral.

Deberd considerar en su proposicidon las modificaciones que en su caso se deriven de la(s) junta(s) de

aclaraciones.

REQUISITOS TECNICOS ADICIONALES

Referencia

Requisitos que debera cumplir el licitante

Se evaluara conforme alo sefialado en el
Apartado V de esta convocatoria.

i)

Capacidad del licitante:

ia.l.l

Presentar minimo 1 constancia que avalen que
el Coordinador Operativo ha coordinado a
Supervisores y elementos en un servicio similar
a este procedimiento de contratacion, donde se
acredite experiencia minima de 10 meses en el
manejo de elementos.

Experiencia en asuntos relacionados con la materia
objeto de este procedimiento de contratacion

i.a.1.2

Presentar minimo 1 constancia de los 8
elementos que participaran como supervisores
del servicio, que avalen que el elemento ha
supervisado un servicio similar objeto de este
procedimiento de contratacién, donde se
acredite experiencia minima de 10 meses en el
manejo de los elementos.

Experiencia en asuntos relacionados con la materia
objeto de este procedimiento de contratacion

i.a.1.3

Por cada elemento que realice la actividad de
limpieza de vidrios externos de altura, debera
presentar 1 constancia que avale experiencia en
la limpieza de vidrios externos en edificios no
menores a 12 pisos y por un periodo de 10
meses.

Experiencia en asuntos relacionados con la materia
objeto de este procedimiento de contratacion
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Referencia

Requisitos que debera cumplir el licitante

Se evaluara conforme alo sefalado en el
Apartado V de esta convocatoria.

i.a.2.1

Presentar minimo la Curricula de la persona que
participara como Coordinador Operativo en el
servicio objeto de este procedimiento de
contratacion, debiendo contar con copia simple
de algun certificado de estudios.

Competencia y habilidad en el trabajo de acuerdo a
sus conocimientos académicos.

i.a.2.2

Presentar minimo 1 Curricula de cada persona
que participara como Supervisor en el servicio
objeto de este procedimiento de contratacion,
debiendo contar con copia simple de alguno de
estos certificado; anexando copia simple de la
documentacion que acredite dicho nivel
académico.

Competencia y habilidad en el trabajo de acuerdo a
sus conocimientos académicos.

Presentar de cada persona (3 vidrieros) que
participard como especialista en la limpieza de
vidrios externos ubicados en edificios no
menores de 12 pisos, copias simples, de
diplomas, cursos, certificaciones o documentos
gue avalen la capacitacion relacionada con
dicho servicio, que hayan tenido en los ultimos
dos afios (2014, 2015, 2016).

Dominio de herramientas relacionadas con el servicio.

i.b.1

Presentar copia simple de la ultima declaracion
fiscal anual 2015 del impuesto sobre la renta
(ISR), y la dltima declaracion provisional 2016
presentada ante la secretaria de hacienda y
crédito publico (SHCP), para comprobar que sus
ingresos son equivalentes al menos el 20% del
monto de su oferta.

Capacidad de los recursos econ6micos y de
equipamiento

Presentar facturas de alguno de los equipos
listados en el anexo técnico, que tengan como
antigledad méaximo de un afio. (aspiradoras,
pulidoras, aspiradora extractora de agua y
diablos metalicos)

Capacidad de los recursos econ6micos y de
equipamiento

Manifestacién bajo protesta de decir verdad,
gue es una persona fisica con discapacidad, o
bien es una empresa que cuenta con
trabajadores con discapacidad en una
proporcion de al menos el 5 % de la totalidad de
la plantilla de empleados, debera ademés
presentar el alta de tales trabajadores al
régimen obligatorio del Instituto Mexicano del
Seguro Social y una constancia que acredite
que dichos trabajadores son personas con
discapacidad en términos de lo previsto en la
fraccion 1X del articulo 2 de la Ley General de
las Personas con Discapacidad.

Participacion de discapacitados o Empresas que
cuenten con trabajadores con discapacidad.

Documento expedido por la autoridad
competente que determine su estratificacion
como micro, pequefia y mediana empresa, o
bien un escrito de manifestacién bajo protesta
de decir verdad que cuenta con el caracter de
MIPYMES

Participacion de MIPYMES

Certificacion emitida por las autoridades y
organismos facultados a las empresas que
hayan aplicado politicas y practicas de igualdad
de género

Equidad
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Referencia

Requisitos que debera cumplir el licitante

Se evaluara conforme alo sefalado en el
Apartado V de esta convocatoria.

i)

experiencia y especialidad del licitante:

i.iLa.l

Presentar curriculum de la empresa en el que
se acredite experiencia en un servicio similar al
presente procedimiento de contratacion de doce
meses, especificando referencias de los
clientes tales como nombre de la empresa y
teléfono de contacto, para efecto de verificacion.

Experiencia del licitante

i.iLa.2

Presentar contratos o pedidos de servicios
similares al de la presente convocatoria
formalizados en periodo 2011-2016.

Experiencia del licitante

i.i.b

Presentar minimo dos contratos con entidades,
dependencias o0 empresas privadas donde
hayan suministrado servicios de limpieza, con
un minimo de 184 elementos, los cuales
deberan estar concluidos antes de la fecha del
acto de presentacion.

Especialidad del licitante

i)

Propuesta de Trabajo:

iiial

Presentar documento donde precise la
Metodologia de trabajo para cumplir con las
obligaciones previstas en el anexo técnico,
puede ser a través de una presentacion
impresa, diagrama de flujo, etc.

Metodologia para la prestacion del servicio utilizada

por el licitante.

iiib.1

Presentar documento con la propuesta del plan
de trabajo y/o programacion del servicio para
cumplir con las obligaciones previstas en el
anexo técnico, puede ser diagrama de Gantt.

Plan de trabajo propuesto por el licitante.

iiic.l

Documento con el esguema estructural
(organigrama) de recursos humanos con que
cuenta el licitante y que le permita cumplir con
las obligaciones previstas en el anexo técnico.

Esquema estructural de la organizacion de
recursos humanos del licitante.

iv)

Cumplimiento de contratos

iv.1l

Presentar como minimo 2 copias de contratos o
pedidos de servicios similares al de la presente
invitacion formalizados en el periodo 2011-20186,
asi como el documento que emitan las
empresas donde indiquen que el licitante
cumpli6 con todas sus obligaciones
contractuales o copia de la cancelacion de la
garantia de cumplimiento o cualquier otro
documento donde demuestre el cumplimiento
de los contratos o pedidos.

Cumplimiento de contratos del licitante.
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RequisiTos DE CARACTER ECONOMICO

Referencia Requ|5|t.os ql{e.debera Criterios de Evaluacion Causas de Desechamiento
cumplir el licitante
Propuesta econdmica | Que se presente la | No presentar la propuesta econdmica o
conforme a lo solicitado | propuesta econdmica y | que ésta no cumpla con lo solicitado en
2 en el punto 2 del presente | que cumpla con lo | el punto 2 del presente apartado.
apartado. solicitado en el punto 2
del presente apartado.
2 PROPUESTA ECONOMICA.

Elaborar su propuesta econdmica, conforme a lo siguiente:

2.1 Nombre del Licitante

2.2 No. de CONVOCATORIA.

2.3 No. de partida.

2.4 Cantidad.

2.5 Unidad de medida.

2.6 Descripcidn general del servicio.
2.7 Numero de dias.

2.8 Numero de elementos.

2.9 Precio unitario por dia de 1 elemento en M.N. sin [.V.A.
2.10 Precio total del servicio en M.N. sin I.V.A.

2.11 Nombre y firma de la persona fisica o del Representante Legal de la persona moral.

Se debera cotizar precios fijos en moneda nacional con dos decimales y la integracién del costo unitario
por elemento deberd incluir todos los materiales, equipo y los costos directos e indirectos.

Los precios serdn vigentes dentro del procedimiento de contratacion hasta su conclusion.

En caso de que alguna de las propuestas econdmicas se presente con mas de dos decimales, la convocante
Unicamente considerara para la evaluacién econdmica los dos decimales solicitados.

Requisitos de Caracter Legal y Administrativo:

Requisitos que debera cumplir el

Causas de

comprometerse por

utilizar como formato.

Referencia .. Criterios de Evaluacion .
licitante Desechamiento
Que se presente el escrito | No presentar el escrito
Escrito para acreditar la existencia legal | solicitado en el Anexo01, | 0 que éste: no
y personalidad del licitante debiendo | que contenga la | contenga la
contener la manifestacion bajo protesta | manifestacion bajo | manifestacion bajo
de decir verdad que cuenta con | protesta de decir verdad | protesta de decir
Anexo 01

facultades suficientes para | que cuenta con | verdad que cuenta con
o por su | facultades
representada, Anexo 01 el cual podra

suficientes | facultades suficientes

para comprometerse por | para comprometerse
si 0 por su representada; | por si o por su
y que esté firmado por el | representada; o que no

58




Referencia

Requisitos que debera cumplir el
licitante

Criterios de Evaluacion

Causas de
Desechamiento

representante o)
apoderado legal.

esté firmado por el
representante o
apoderado legal.

Anexo 05

Escrito bajo protesta de decir verdad, de
no encontrarse en alguno de los
supuestos establecidos por los articulos
50y 60 antepenultimo pdrrafo de la LEY,
Anexo 05 el cual podra utilizar como
formato.

Que se presente el escrito
solicitado en el Anexo 05,
que contenga la
manifestacion bajo
protesta de decir verdad
de no encontrarse en
alguno de los supuestos
establecidos por los
articulos 50 vy 60
antepenultimo pérrafo de
la LEY y que esté firmado
por el representante o
apoderado legal.

No presentar el escrito
0O que éste: no
contenga la
manifestacion bajo
protesta de decir
verdad de no
encontrarse en alguno
de los supuestos
establecidos por los
articulos 50 y 60
antepenultimo parrafo
de la LEY; o que no
esté firmado por el
representante o
apoderado legal.

Anexo 06

Escrito de declaracion de integridad bajo
protesta de decir verdad, Anexo 06 el
cual podra utilizar como formato.

Que se presente el
escrito solicitado en el
Anexo 06, que contenga

la declaracion de
integridad bajo protesta
de decir verdad

conforme a lo indicado
en el Anexo 06 y que esté
firmado por el
representante o
apoderado legal.

No presentar el escrito
O que éste no

contenga la
declaracion de
integridad bajo

protesta de decir
verdad conforme a lo
indicado en el Anexo
06; o que no esté
firmado por el
representante o
apoderado legal.

Anexo 12

Escrito de manifestacion de
nacionalidad mexicana, Anexo 12 el cual
podra utilizar como formato.

Que se presente el escrito
solicitado en el Anexo 12,
que contenga la
manifestacion bajo
protesta de decir verdad
de que es de nacionalidad
mexicana y que esté
firmado por el

No presentar el escrito
0O que éste no
contenga la
manifestacion bajo
protesta de decir
verdad de que es de
nacionalidad

mexicana; o que no
esté firmado por el
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Referencia

Requisitos que debera cumplir el

Criterios de Evaluacion

Causas de

licitante Desechamiento

representante o | representante o

apoderado legal. apoderado legal.
No presentar la
opinién de
Que se presente la | cumplimiento positiva
Opinidén de cumplimiento de | opinién de cumplimiento | de obligaciones
obligaciones fiscales en materia de | positiva de obligaciones | fiscales en materia de
seguridad social, contenida en el | fiscales en materia de | seguridad social,
Acuerdo seguridad social, | contenida en el

ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su | contenida en el Acuerdo | Acuerdo

Anexo 13 Anexo Unico emitida por el Instituto | ACDO.SA1.HCT.101214/2 | ACDO.SA1.HCT.10121
Mexicano del Seguro Social. La opinién | 81.P.DIR y su Anexo | 4/281.P.DIR y su
de cumplimiento debera estar vigente el | Unico emitida por el | Anexo Unico emitida

dia del acto de presentacién y apertura
de proposiciones conforme al calendario
de eventos del Apartado Il de esta
Convocatoria.

Instituto Mexicano del
Seguro Social, y que esté
vigente el dia del acto de
presentacién y apertura
de proposiciones.

por el Instituto
Mexicano del Seguro
Social o que esta no
esté vigente el dia del
acto de presentaciony
apertura de
proposiciones

Copia simple por ambos lados de su
identificacion  oficial vigente con
fotografia, tratdndose de personas
fisicas y, en caso de personas morales,
de la persona que firme la proposicion.

Que se presente la Copia
simple por ambos lados
de su identificacién
oficial vigente con
fotografia, tratandose de
personas fisicas y, en
caso de personas
morales, de la persona
que firme la proposicién.

No presentar la Copia

simple por ambos
lados de su
identificacion  oficial

vigente con fotografia,
tratdndose de
personas fisicas y, en
caso de personas
morales, de la persona
que firme la
proposicion.

La firma de las proposiciones serd conforme a lo dispuesto por el articulo 27 de la LEY.

OTRAS CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE LAS PROPOSICIONES

El sefalar condicionantes dentro de sus proposiciones, a cualesquiera de los requisitos establecidos en la

convocatoria.

Cuando la autoridad competente compruebe que el LICITANTE se encuentra en alguno de los supuestos a
que se refieren los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la LEY.

Cuando se presente mas de una propuesta técnica o econdmica distintas para la(s) partida (s) del (los)
servicio (s) por un mismo LICITANTE.
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Cuando la propuesta técnica no cumpla con las especificaciones técnicas minimas establecidas en el Anexo
Técnico de la convocatoria.

Cuando habiéndose presentado un error de célculo en la propuesta econdmica, el LICITANTE no acepte la
rectificacion por parte de la CONVOCANTE, sélo en el caso de que la correccién no implique la modificacién
de precios unitarios.

Cuando se compruebe que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los servicios o
cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener ventaja sobre los demas licitantes.

Cuando alguno de los licitantes que integran el convenio de propuesta conjunta no presente alguno de
los documentos indicados en los Requisitos de caracter legal y Administrativo, conforme al Art.48, fraccién

VIl del Reglamento.

Cuando la puntuacion o unidades porcentuales obtenidas en la evaluacién de la propuesta técnica sea
inferior a la minima establecida para ser considerada solvente técnicamente.
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APARTADO V

CRITERIOS ESPECIFICOS DE EVALUACION
DE PROPOSICIONES Y ADJUDICACION
DEL CONTRATO O PEDIDO
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CRITERIOS DE EVALUACION: PUNTOS Y PORCENTAJES.

A la propuesta técnica se le evaluara que cumpla con todas las especificaciones técnicas establecidas en
el anexo técnico de la convocatoria.

La puntuacion o unidades porcentuales a obtenerse en la propuesta técnica para ser considerada solvente
son 45 puntos de los 60 maximos y se desglosan de la siguiente forma:

i)

Capacidad del licitante: Puntuacion maxima 24.0 puntos

i. a. Capacidad de los recursos humanos (inciso i.a.1 a i.a.3): valor maximo (13.0 puntos)

i.a.1 Experiencia en asuntos relacionados con la materia del servicio objeto del procedimiento de

contratacion: valor maximo (3.0 puntos).

Presenta Presenta una Present_a
. . constancias
constancias constancias
Sub- Elemento que prestara el con con con
rubro servicio . L. experiencia de
experiencia | experiencia de mas de 18
de 10 meses | 11 a18 meses
meses
i.a.1.1 za)Coordmador (@) Operativo 0 puntos 0.50 puntos 1.0 punto
la.1.2 8 Supervisores 0 puntos 0.50 puntos 1.0 punto
a.1.3 Elemento especializado en la
limpieza de vidrios externos
ubicados en edificios  no 0 puntos 0.25 puntos 1.0 punto
menores de 12 pisos

i.a.2 Competencia y habilidad en el trabajo de acuerdo a sus conocimientos académicos o profesionales y
experiencia laboral:_valor maximo (7.4 puntos).

, Presenta curricula
Presenta Presenta curricula y copia de
Elemento que curricula con y copia de e
M= el prestara el servicio copia de Certificado de Cert|f|cado'de
o . Preparatoria,
certificado de Secundaria o '

o : equivalente o

Primaria. equivalente. : .
nivel superior.

ia.2.1 1 Coordinador
Operativo 1.0 punto 2.0 puntos 3.7 puntos
i.a.2.2 8 Supervisores 1.0 punto 2.0 puntos 3.7 puntos
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i.a.3 Dominio de herramientas relacionadas con el servicio, como puede ser el idioma, programas
informaticos o participacidn en la resolucion o tratamiento de problematicas similares a la que sea materia
del servicio de que se trate: valor maximo (2.6 puntos).

Constancia de cursos, certificaciones, diplomas.

rubro servicio Nopresenta | ¢ ctancia | constancias | COnStancias
ningun detresa
por una por dos
documento cuatro
persona personas
personas.
i.a.3. Presentar de cada persona que
participara como especialista en
la limpieza de vidrios externos
ubicados en edificios no
menores de 12 pisos, copias
simples de diplomas, cursos, 0 punto 1.0 punto 1.5 punto 2.6 punto
certificaciones o documentos
que avalen la capacitacion
relacionada con dicho servicio,
que hayan tenido en los ultimos
dos afios (2014, 2015).

i.b. Capacidad de Recursos Econdmicos y de equipamiento (inciso b.1 a b.2): valor maximo (10.0

puntos)

i.b.1 Capacidad de recursos Econémicos: bienes del licitante directamente relacionados con el desarrollo del
servicio: valor maximo 7.0 puntos.

Presenta declaracion

Presenta declaracion

hacienda y crédito publico (SHCP),
para comprobar que sus ingresos son
equivalentes al menos el 20% del
monto de su oferta.

Sub- . 0 :
rubro Documentos con solvencia en el 20% | con solvencia mayor al
al 50% 50%
i.b.1.1 Presentar copia simple de la ultima
declaracion fiscal anual 2015 del
impuesto sobre la renta (ISR), y la
Ultima declaracion provisional 2016
presentada ante la secretaria de 1.0 punto 7.0 puntos

i.b.2 Capacidad de recursos de equipamiento: bienes del licitante directamente relacionados con el desarrollo
del servicio: valor maximo 3.0 puntos.

Sub Presenta de Presenta de Presenta 11
Documentos una a tres cuatro a diez 0 mas
rubro
facturas facturas facturas
i.b.2.1 Presenta facturas de alguno de los
equipos listados en el anexo técnico, | 0.5 puntos 1.5 puntos 3.0 puntos
gue tenga como antigiedad maximo
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de un afo. (aspiradora extractora de
agua y diablos metalicos)

I.c. Participacion de discapacitados o Empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad, valor
maximo (0.4 punto).

No cuenta con Cuenta con elemento
Sub- elemento discapacitado dentro
Elemento . ; o
rubro discapacitado o de su plantilla, igual o
menos del 5% superior al 5%
i.c.1 Manifestacion bajo protesta de decir
verdad, que es una persona fisica
con discapacidad, o bien es una
empresa que cuenta  con
trabajadores con discapacidad en
., o 0 puntos 0.4 puntos
una proporcion de al menos el 5 %
de la totalidad de la plantilla de
empleados y una constancia que
acredite que dichos trabajadores son
personas con discapacidad

i.d. MIPYMES que produzcan bienes con innovacion tecnoldgica relacionados directamente con la prestacion
del servicio objeto de este procedimiento, valor maximo (0.3 puntos).

Sub- Es MyPYME y no Es MyPYME y presenta
rubro Elemento Técnico produce bienes con | bienes con innovacién
innovacion técnica técnica

i.d.1 MIPYMES que produzcan bienes con
innovacion

0 punto 0.3 punto

i.e. Equidad, valor maximo (0.3 puntos).

Es MyPYME y no Es MyPYME y presenta
Elemento Técnico produce bienes con | bienes con innovacion
innovacion técnica técnica

Sub-
rubro

i.d.1 Certificacién  emitida  por las
autoridades y organismos facultados
a las empresas que hayan aplicado 0 punto 0.3 punto
politicas y practicas de igualdad de
género.

ii) Experiencia y especialidad del licitante (inciso a y b) valor maximo 18 puntos.

i.i.a. Experiencia, se cuantificara con los contratos o documentos que presente a evaluacion, el nimero de
meses que el licitante ha realizado actividades de la misma naturaleza de la que es objeto el procedimiento
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de contratacion, se debe sumar el tiempo durante el cual el licitante se ha dedicado a prestar los servicios
de la misma naturaleza: valor (inciso a.1 - a.3) 10.0 puntos maximo.

Sub-

rubro
i.a.1 Presentar curricula de la empresa en la que se
acredite experiencia en un servicio similar al
presente procedimiento de contratacion de doce
meses, especificando referencias de los clientes
tales como nombre de la empresa y teléfono de
contacto, para efecto de verificacion.
i.a.2 Presentar contratos o pedidos de servicios
similares al del presente procedimiento de
contrataciéon formalizados en el periodo 2011-
2016 (incluidos plurianuales).

Experiencia de 12 Experiencia

Experiencia
meses mayor a 18 meses

0 puntos 5 puntos

0 puntos 5 puntos

Para acreditar la experiencia se debera cuantificar con los contratos o documentos que presenten a
evaluacion, el nimero de meses que el licitante ha realizado actividades de la misma naturaleza de la que
es objeto el procedimiento de contratacidn, debera sumar el tiempo durante el cual el licitante se ha dedicado
a prestar servicios de la misma, asi como cuantificar el nimero de personas con el que ha prestado esos
Servicios.

Se aceptaran contratos plurianuales en el periodo 2011 al 2016.
El minimo de experiencia para obtener puntuacion es 13 meses, y
El nimero minimo de personas para obtener puntuacion es de 184.

Se asignara la mayor puntuacion al licitante que acredite el maximo de meses de experiencia y de elementos
conforme a los limites establecidos en la convocatoria. Si algun licitante acredita mas meses o elementos de
los méximos solicitados solo se le asignara la mayor puntuacidn determinada en los subrubros i.i.a.1yi.i.a.2
de la convocatoria.

A partir de los licitantes que hubieren obtenido la mayor puntuacion, se debera distribuir de manera
proporcional la puntuacion a los demas licitantes, aplicando una regla de tres.

A los licitantes que no acrediten el minimo de experiencia y elementos requeridos en la convocatoria no se
les asignara puntuacion.

i.i.b. Especialidad, se cuantificara con los contratos o documentos que presente a evaluacion, que el licitante
ha realizado actividades que son iguales o muy similares a la naturaleza o caracteristicas, volumen,
complejidad, magnitud y condiciones, etc., de la que es objeto el procedimiento de contratacion, se debe
sumar el numero de contratos celebrados, los contratos deben estar concluidos antes de la fecha del acto
de presentacion y apertura de proposiciones: valor 8.0 puntos maximo.
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Presenta
50 mas
contratos
Presentar el mayor numero de contratos con | 0 puntos 8 puntos
entidades o dependencias donde hayan
suministrado servicios de limpieza, con un minimo
de 184 elementos, los cuales deberan estar
concluidos antes de la fecha del acto de
presentacion.

Sub- ESPECIALIDAD Presenta 2
rubro contratos

ii.b

Para acreditar la especialidad se debera cuantificar el numero de contratos o documentos que se presenten
a evaluacion, con los cuales acredite que el licitante ha realizado actividades que son iguales o0 muy similares
a la naturaleza o caracteristicas, volumen, complejidad, magnitud y condiciones etc. de los que se esta
solicitando, se debera sumar el nimero de contratos presentados, se deber considerar que los contratos
estén concluidos antes de la fecha del acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Se asignara la mayor puntuacion al licitante que acredite el mayor nimero de contratos, conforme a los
limites establecidos en la convocatoria. Si algun licitante acredita el mayor nimero de contratos de los
maximos solicitados solo se le asignara la mayor puntuacion determinada en el subrubro b1 de la
convocatoria.

A partir de los licitantes que hubieren obtenido la mayor puntuacion, se debera distribuir de manera
proporcional la puntuacion a los demas licitantes, aplicando una regla de tres.

El minimo de contratos con la especialidad solicitada para obtener puntuaciéon es 3 (tres).

iii) Propuesta de trabajo (inciso a, b y c):_valor maximo 12 puntos.

i.i.i.a. Metodologia para la prestacidn del servicio utilizada por el licitante valor maximo 4 puntos.

No 2 Presentacion de
Presentacion de .
Sub- presenta . metodologia en forma
Documento metodologia en forma | . .
rubro onoeslo . impresa con diagrama
A impresa. g
solicitado de flujo, etc.
Presentar documento donde
precise la Metodologia de
trabajo para cumplir con las
obligaciones previstas en el
hida.l anexo técnico, puede ser a 0 puntos 2.0 puntos 4.0 puntos
través de una presentacion
impresa, diagrama de flujo,
etc.
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i.i.i.b. Plan de trabajo propuesto por el licitante_valor maximo 4 puntos.

Presentar documento con la propuesta del
plan de trabajo y/o programacion del servicio
iiib para cumplir con las obligaciones previstas 0 puntos 4.0 puntos
en el anexo técnico, puede ser diagrama de
Gantt.

i.i.i.c. Esquema estructural para la prestacion del servicio recursos humanos del licitante valor maximo (4

puntos).

Documento con el esquema estructural
(organigrama) de recursos humanos con
iii.c que cuenta el licitante y que le permita 0 puntos 4.0 puntos
cumplir con las obligaciones previstas en el
anexo técnico.

iv). Cumplimiento de contratos del licitante: valor 6.0 puntos

Presentar como minimo 2 copias de
contratos o pedidos de servicios similares al
de la presente invitacion formalizados en el
periodo 2011-2016, asi como el documento
que emitan las empresas donde indiquen
i.v que el licitante cumpli6 con todas sus 0 puntos 6.0 puntos
obligaciones contractuales o copia de la
cancelacion de la garantia de cumplimiento
o0 cualquier otro documento donde
demuestre el cumplimiento de los contratos
0 pedidos.

El minimo de contratos con la especialidad solicitada o cartas para obtener puntuacion es 3 (tres).
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Para cuantificar el numero de contratos o cartas se debe acreditar el cumplimiento satisfactorio de los
mismos en el plazo fijado, cuyo objeto sea de la misma naturaleza de la del procedimiento de contratacion,
se debera sumar el numero de contratos presentados.

Se asignaréa la mayor puntuacion al licitante que acredite el mayor numero de contratos cumplidos o cartas
satisfactoriamente conforme a los limites establecidos en la convocatoria.

Si algun licitante acredita un mayor nimero de contratos cumplidos o cartas con respecto al méximo
solicitado en el plazo determinado establecido en la convocatoria (subrubro i.v.), solo se le asignara la mayor
puntuacion que correspondan al limite maximo de contratos con cartas de cumplimiento exigidos en la
convocatoria subrubro.

A partir de los licitantes que hubieren obtenido la mayor puntuacion, se debera distribuir de manera
proporcional la puntuacion a los demas licitantes, aplicando una regla de tres.

Propuesta Econémica

La propuesta econdmica mas baja de las técnicamente aceptadas tendra un valor de 40 puntos y se
aplicara la siguiente féormula:

PPE=MPemb X 40 / Mpi

PPE=Puntuacién o unidades porcentuales que corresponden a la propuesta econémica.
MPemb= Monto de la propuesta econdmica més baja.
MPi= Monto de la i-esima propuesta econémica.

Para calcular el resultado final de la puntuacién o unidades porcentuales que obtuvo cada proposicion, se
aplicara la siguiente féormula:

PTj= TPT + PPE paratodaj=1,2,.....,n.
Donde:

PTj= Puntuacién o unidades porcentuales totales de la proposicion.

TPT= Total de puntuacién o unidades porcentuales asignados a la proposicion técnica.

PPE= Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la propuesta econdémica.

El subindice “j” representa las demas proposiciones determinada como solventes como resultado de la
evaluacion.

CRITERIOS DE ADJUDICACION:

El contrato o pedido se adjudicara por partida al licitante que cumpla con los todos los requisitos técnicos,
legales, administrativos y que redna la mayor puntuacion o unidades porcentuales conforme a la
convocatoria.
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APARTADO Vi
DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBEN

PRESENTAR LOS LICITANTES

70



DOCUMENTOS OBLIGATORIOS

. NOMBRE DE
Referencia DOCUMENTO ARCHIVO

Escrito para acreditar la existencia legal y personalidad del licitante, que
incluya toda la informacion contenida en el ANEXO 01, el cual podra utilizar

01 como formato, debiendo contener la manifestacion bajo protesta de decir ANEXO 01
verdad que cuenta con facultades suficientes para suscribir la proposicion.

03 Propuesta Técnica ANEXO 03

04 Propuesta Econdmica ANEXO 04
Escrito bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los

05 supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la ANEXO 05
LEY, que incluya toda la informacion contenida en el ANEXO 05, el cual podra
utilizar como formato.
Escrito de declaracidon de integridad bajo protesta de decir verdad, que incluya

06 toda la informacion contenida en el ANEXO 06, el cual podra utilizar como ANEXO 06
formato.

12 Escrito de manifestaciéon de nacionalidad mexicana que incluya toda la ANEXO 12
informacion contenida en el ANEXO 12 el cual podra utilizar como formato.
Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad

13 . . . . - ANEXO 13
social. Debera consultar en la pagina electronica del IMSS.

APARTADO

En su caso, Convenio de participacién conjunta.

CONV - CONJUNTA

Copia simple por ambos lados de su identificacion oficial vigente con
fotografia, tratdndose de personas fisicas y, en caso de personas morales, de
la persona que firme la proposicién.

DOCUMENTOS TECNICOS ADICIONALES

. DOCUMENTOS TECNICOS ADICIONALES: (QUE DEBERA . .
Referencia PRESENTARSE EN EL ORDEN SIGUIENTE) Nombre del archivo (ej.: IA.1.pdf)

i.a.1.1 Experiencia en asuntos relacionados con la materia del servicio. i.a.1.1
ia.1.2 Experiencia en asuntos relacionados con la materia del servicio. ia.1.2
ia.1.3. Experiencia en asuntos relacionados con la materia del servicio. ia.1.3.
i.a.2.1 Competencia y habilidad i.a.2.1

i.a.2.2 Competencia y habilidad i.a.2.2

i.a.3 Dominio de herramientas i.a.3

i.b.1 Capacidad de los recursos econémicos y de equipamiento. i.b.1

i.b.2 Capacidad de los recursos econémicos y de equipamiento. i.b.2
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DOCUMENTOS TECNICOS ADICIONALES: (QUE DEBERA

Referencia PRESENTARSE EN EL ORDEN SIGUIENTE) Nombre del archivo (ej.: IA.1.pdf)
i Participacién de discapacitados o empresas que cuenten con i c
o trabajadores con discapacidad o
i.d Mipymes i.d
i.e. Equidad de género. i.e.
ii.a.l Experiencia del LICITANTE i.i.a.l
i.i.a.2 Experiencia del LICITANTE i.i.a.2
i.i.b Especialidad del LICITANTE ii.b
i.i.i.a Metodologia utilizada por el LICITANTE ii.i.a
i.i.i.b Plan de trabajo propuesto por el LICITANTE ii.i.b
i.i.i.c. Esquema estructural i.i.i.c
i.v Cumplimiento de contratos i.v
DOCUMENTOS OPCIONALES
No. de
N
Anexo o Nombre del Documento om.bre
de Archivo
Apartado
Escrito que deberan presentar las personas que pretendan solicitar aclaraciones
02 a los aspectos contenidos en la convocatoria para dar cumplimiento a lo ANEXO 02
dispuesto en el articulo 33 bis de la LEY. ANEXO 02
Constancia de recepciéon de documentos que los licitantes entregan a la
07 ., . ANEXO 07
convocante en el acto de presentacién y apertura de proposiciones. ANEXO 07
08 Manifestacién de MYPYMES ANEXO 08
Escrito que deberdn presentar los licitantes que pretendan intervenir en el acto
10 de presentacién y apertura de proposiciones para dar cumplimiento a lo ANEXO 10
dispuesto en el articulo 29 fraccién VI de la LEY. ANEXO 10
Programa de Rendicion de Cuentas, Transparencia y Combate a La Corrupcion.
14 ANEXO 14 ANEXO 14
15 Cuestionario de Evaluacion. ANEXO 15 ANEXO 15
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APARTADO VI

DOMICILIO DE LAS OFICINAS DE LA
AUTORIDAD ADMINISTRATIVA
COMPETENTE PARA PRESENTAR
INCONFORMIDADES O DENUNCIAS
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Las personas que estén interesadas en promover inconformidades por los actos que segun su dicho
contravengan las disposiciones que rigen la materia de la Ley, podrdn hacerlo directamente en la
Secretaria de la Funcion Publica, sita en:

Av. Insurgentes Sur. 1735,

Col. Guadalupe Inn,

Delegacién Alvaro Obregén,

C.P. 01020, México, CIUDAD DE MEXICO

o ante el Organo Interno de Control en el IMP,
Area de Responsabilidades,

Edificio No.13 planta alta,

Eje Central Lazaro Cardenas Norte 152,

Col. San Bartolo Atepehuacan

Delegacién Gustavo A. Madero

C.P. 07730, México, D. F.

o en la direccién de correo electrénico www.compranet.gob.mx.

Cuando una inconformidad se resuelva como no favorable al promovente por resultar notoriamente
improcedente y se advierta que se hizo con el Unico propdsito de retrasar y entorpecer la continuacién
del procedimiento de contratacion; se le impondra multa conforme lo establece el Articulo 59 de la Ley.

Situaciones no previstas.

Cualquier situacién no prevista en la convocatoria de la licitacién publica podrd ser resuelta por el
INSTITUTO MEXICANO DEL PETROLEO apegandose a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, su Reglamento y demds disposiciones administrativas aplicables. De cualquier manera
el INSTITUTO MEXICANO DEL PETROLEO estard facultado para realizar las consultas que estime necesarias
ante la SFP, la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico o la Secretaria de Economia, con base en las
atribuciones conferidas a éstas.

Las personas que estén interesadas en promover quejas o denuncias por incumplimiento de las
obligaciones de los servidores publicos, se pueden presentar ante el Titular del Organo Interno de Control
y el Titular del Area de Quejas del Organo Interno de Control.

La denuncia debe contener:

1. Hechosy cualquier otra informacion que permita advertir la comisidn de presuntas infracciones,
sefialando como, cuando, donde ocurrieron los mismos.

2. Datos de identificacidn del presunto infractor.

3. Seiialamiento de elementos probatorios que acrediten las presuntas infracciones.
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Se informa a los interesados que en el contacto con particulares que pueda darse en el presente
procedimiento de contratacion, los servidores publicos del Instituto Mexicano del Petréleo deben
observar lo establecido en el protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de agosto de 2015 y modificado mediante Acuerdo
publicado en el mismo medio oficial el 19 de febrero de 2016, el cual puede ser consultado en la
seccion de la Secretaria de la Funcion Publica, en el portal de la Ventanilla Unica Nacional a
través de la liga www.gob.mx/sfp

Los datos personales que se llegaran a recabar con motivo del contacto con particulares seran

protegidos y tratados conforme a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica y demas disposiciones juridicas vigentes y aplicables
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APARTADO VI

FORMATOS
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ANEXO 01

INFORMACION PARA ACREDITAR LA EXISTENCIA Y
PERSONALIDAD DEL LICITANTE

Licitacion Publica, Electronica, de Caracter Nacional
N°. LA-018T00004-E3-2017.

Yo, (nombre ) , manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos aqui asentados, son
ciertos y han sido debidamente verificados y que cuento con facultades suficientes para suscribir la
proposiciéon de la presente licitaciéon (y en su caso firma del contrato o pedido), a nombre y
representacién de: (nombre de la persona fisica o moral).

Clave del Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio.-
Calle y Numero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Cadigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfono(s) (opcional): Fax (opcional):

Correo electrénico (En caso de contar con él):

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, niumero y circunscripcion del Notario Publico é Fedatario que las protocolizé:

No. de la escritura publica en la que constan Reformas o modificaciones al acta constitutiva:

Fecha:
Nombre, nimero y circunscripcion del Notario Publico 6 Fedatario que las protocolizé:
Relacién de Socios:
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s)
Descripcion del objeto social (para personas fisicas: actividad comercial o profesional):

Nombre y domicilio del apoderado o representante:

Datos de la Escritura Publica mediante la cual acredita su personalidad y facultades para suscribir la propuesta:
Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, nimero, y circunscripcion del Notario o Fedatario Publico que la protocolizé:

Lugar y fecha
Protesto lo necesario.
(Firma original) .

Notas:
1.- El presente formato podra ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente.

2.- El licitante debera incorporar textualmente, los datos de los documentos legales que se solicitan en este documento, sin utilizar
abreviaturas, principalmente en lo relativo al nombre de la persona fisica o razén social de la persona moral.
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ANEXO 02

[En papel membretado del participante]

ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PERSONAS QUE PRETENDAN SOLICITAR
ACLARACIONES A LOS ASPECTOS CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA PARA DAR
CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 33 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Licitacion Publica, Electrdnica, de Caracter Nacional
N°. LA-018T00004-E3-2017.

de de (1)
(2)

PRESENTE

CON REPRESENTANTE

Me refiero a la junta(s) de aclaraciones de la Licitacidn Pablica No. ‘3) en la que mirepresentada, (4) tiene
interés en participar.

SIN REPRESENTANTE

Me refiero a la junta(s) de aclaraciones de la Licitacion Publica No. (3[ en la que tengo interés en participar.

Sobre el particular bajo protesta de decir verdad, y en los términos de lo previsto en el articulo 33 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico manifiesto lo siguiente:

DATOS DEL INTERESADO

Registro Federal de Contribuyentes:
Nombre:

Domicilio Fiscal:

Descripcion del objeto social:
Teléfono:

Correo electronico:

DATOS DEL REPRESENTANTE

Registro Federal de Contribuyentes:
Nombre:

Domicilio Fiscal:

Teléfono:

Correo electronico:

ATENTAMENTE
(5)
INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUMERO INSTRUCCION
(1) Sefialar la fecha de suscripcion del documento.
(2) Anotar el nombre del Instituto Mexicano del Petréleo.
(3) Indicar el nimero respectivo.
(4) Citar el nombre o razén social o denominacion de la empresa.
(5) Anotar el nombre y firma del interesado o de su representante.
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ANEXO 03

PROPUESTA TECNICA
Licitacion Publica, Electronica, de Caracter Nacional
N°. LA-018T00004-E3-2017.

(Lugar y Fecha)

Con este documento presento mi propuesta técnica para el procedimiento mencionado, respecto a la

contratacion de los servicios relativos a: (1), la cual se integra de la siguiente manera:

Partida Descripcion y especificaciones detalladas del objeto del servicio Cantidad Unidad de
medida
(2) (3) (4) (5)
NOMBRE DEL LICITANTE: (6)
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL: (7)
PLAZO DE PRESTACION DE SERVICIOS: (8)
LUGAR Y CONDICIONES DE PRESTACION DE SERVICIO: (9)
FECHA: (10)
INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUMERO INSTRUCCION
(1) Incluir el objeto de los servicios NoTA: EN CASO DE NO INCLUIR ESTE PARRAFO, NO SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO
(2) Anotar el o los numeros de partidas ofertadas
(3) Anotar una descripcion detallada de las especificaciones y caracteristicas técnicas, de los servicios ofertados conforme

JUNTA(S) DE ACLARACIONES COMO PARTE DE SU PROPUESTA TECNICA.

a lo solicitado en el Anexo Técnico de la Convocatoria, CONSIDERANDO LAS ACLARACIONES DERIVADAS DE LA(S)

(4) Anotar la cantidad de servicios ofertados

(5) Anotar la unidad de los servicios ofertados

(6) Anotar el nombre de la persona fisica o moral licitante

(7) Anotar el nombre y firma del representante o apoderado legal de la empresa licitante
(8) Anotar el plazo de ejecucion

(9) Anotar el lugar y condiciones de la prestacion del servicio

(10) Fecha de suscripcion
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(Lugar y Fecha)

ANEXO

04

FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

Licitacion Publica, Electronica, de Caracter Nacional

N°. LA-018T00004-E3-2017.

Con este documento presento mi propuesta econdmica en el procedimiento mencionado, para la
contratacidn relativa a

, la cual se integra de la siguiente manera:

PRECIO
UNITARIO POR PRECIO TOTAL DEL
UNIDAD A NO. DE NO. DE »
DESCRIPCION o DIA DE 1 SERVICIO EN M.N. SIN
PARUIEE || G ME%';:D A GENERAL D('ﬁ;s ELE'\’('S;\‘TOS ELEMENTO EN LV.A.
M.N. SIN LV.A. (A*B*C)
©
Prestacion del
servicio de
lunes a 210 184 $
viernes por
los elementos
1 1 Servicio | Prestacion del
servicio los
) 42 25 $
sébados por
los elementos
TOTAL $

Los precios son vigentes dentro del procedimiento de contratacién hasta su conclusion.

Atentamente,

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA

O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).
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ANEXO 05

DECLARACION ESCRITA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN ALGUNO
DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS POR LOS ARTICULOS 50 Y 60 ANTEPENULTIMO PARRAFO
DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Licitacion Publica, Electronica, de Caracter Nacional
N°. LA-018T00004-E3-2017.

(Lugar y Fecha)

Quien suscribe, C. (escribir el nombre de la persona fisica apoderado o representante legal) en mi caracter

de (términos en que este otorgando el mandato), representante legal de, (escribir el nombre de la persona

fisica o persona moral) lo que acredito con (datos del documento que acredite su personalidad),

“MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD"”, que mi representada, sus accionistas y asociados, no
se encuentran en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo

de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Lo anterior para los fines y efectos que haya lugar.

Protesto lo Necesario.
Atentamente,

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).

NOTA: En el supuesto de que el licitante se trate de una persona fisica, se deberd ajustar el presente
formato en su parte conducente.
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ANEXO 06

DECLARACION DE INTEGRIDAD

Licitacion Publica, Electrénica, de Caracter Nacional
N°. LA-018T00004-E3-2017.

(Lugar y Fecha)

INSTITUTO MEXICANO DEL PETROLEO
DIRECCION DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

PRESENTE

Por este conducto, quien suscribe, C. (nombre de la persona fisica o del apoderado o representante legal

de la persona moral), declaro BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que (denominacién o razén social) a

quien represento, por si mismo o a través de interpdsita persona, se abstendra de adoptar conductas para
que los servidores publicos del Instituto Mexicano del Petréleo, induzcan o alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas

con relacion a los demas licitantes.

Lo anterior para los fines y efectos a que haya lugar.

Atentamente,

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).

NOTA: En el supuesto de que el licitante se trate de una persona fisica, se debera ajustar el presente
formato en su parte conducente.
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ANEXO

07

CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS QUE LOS LICITANTES ENTREGAN A LA

CONVOCANTE EN EL ACTO DE

PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

Licitacion Publica, Electrénica, de Caracter Nacional

(Lugar y Fecha)

Documentacion que debera presentarse en el acto de presentacion y apertura de proposiciones:

N°. LA-018T00004-E3-2017.

DOCUMENTOS QUE ENTREGO
WIBLS T3 o124 AL LRI el TRATANDOSE DE PROPUI;STAS
DOCUMENTO CONVOCATORIA PERSONA ENVIADAS POR MEDIOS DE
DONDE SE EXIGE FACULTADA COMUNICACION) A e
LEGALMENTE PARA p
e ELECTRONICA)
Propuesta Técnica utilizando
APARTADO VI X ANEXO0 03
preferentemente el ANEXO0 03.
Propuesta Econdmica utilizando
P APARTADO VI | X ANEXO0 04
preferentemente el ANEXO0 04.
DOCUMENTOS QUE
DEBERAN SER No(“T"::TEA?“E; :;c:évo ENTREGO
PUNTOS DE LA FIRMADOS POR T TG
DOCUMENTO CONVOCATORIA PERSONA e v NO
DONDE SE EXIGE FACULTADA b
et COMUNICACION) sl
G ELECTRONICA)

Constancia de recepcion de
documentos, preferentemente en dos
tantos. (ANEXO 07). La omision de
este documento no serd motivo de
desechamiento de la propuesta.

APARTADO VI

ANEXO0 07

Informaciéon  para  acreditar la
existencia y personalidad del licitante.
(ANEXO0 01).

APARTADO VI

ANEXO0 01

Declaracion Escrita bajo protesta de
decir verdad, de no encontrarse en
alguno de los supuestos establecidos
por los articulos 50 y 60 antepenultimo
parrafo de la Ley. ANEXO 05.

APARTADO VI

ANEXO0 05

Manifestacion  Escrita para la
declaracion de integridad. ANEXO 06.

APARTADO VI

ANEXO0 06
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Manifestacion para dar cumplimiento a
lo dispuesto en los lineamientos para
fomentar la participacidon de la micro,

Procedimiento de Contratacion

pequeiias y medianas empresas. | APARTADO VI
ANEXO 08. La omision de este ANEX0 08
documento no serd motivo de
desechamiento de la propuesta.
En su caso, Escrito que deberan

tar los licitant tend
presentar fos Ticltantes que prerendan | APARTADO III ANEX0 10
intervenir en el acto de presentaciény
apertura de proposiciones. ANEX0 10
Manifestacion de nacionalidad
mexicana” ANEXO0 12. APARTADO VI ANEXO0 12
En s.u caso, Convenio de participacion APARTADO Il CONV-CONJUNTA
conjunta.
Opinién de cumplimiento de
obllga'uones f!scales en materia de APARTADO VI ANEXO 13
seguridad social
Programa de Rendicién de Cuentas,
Transparencia y Combate a Ila | APARTADO VI ANEXO 14
Corrupcion (Encuesta de Salida)
Cuestionario de Evaluaciéon del APARTADO VI ANEXO 15

Este formato se utilizard como constancia para el licitante de la documentacidn que entrega y que en el mismo se
cita, en caso de que lo incluya, y s6lo da constancia de la recepcion de la propuesta técnica y econdmica, por lo que,
su contenido cualitativo con respecto a lo solicitado en la convocatoria sera verificado y evaluado por la Convocante.

La omisidn de la presentacion de este formato por parte del licitante, no sera motivo de desechamiento de su

propuesta.
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ANEXO 08

FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA
FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LA MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, ASI COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE
REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Licitacion Publica, Electronica, de Caracter Nacional

N°. LA-018T00004-E3-2017.
(Lugar y Fecha)

de de (1)

(2)
INSTITUTO MEXICANO DEL PETROLEO
DIRECCION DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

PRESENTE

Me refiero al procedimiento (3) No. (4) en el que mi representada, la empresa, (5)
participa a través de la propuesta que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por los “Lineamientos para fomentar la participacion de la micro, pequefias y
medianas empresas en los procedimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes muebles asi como la contratacion de servicios
que realicen las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal”, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi
representada pertenece al sector (6) , cuenta con (7) empleados de planta registrados ante el IMSS y con ___(8)

personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi representada es de (9) obtenido en el
ejercicio fiscal correspondiente a la Ultima declaracién anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada
se encuentra en el rango de una empresa (10) atendiendo a lo siguiente:
Estratificacion
" Rango de numero de | Rango de monto de ventas -
Tamaio Sector . Tope maximo
(10) ) trabajadores anuales (mdp) combinado*
(7)+(8) (9)
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Pequeria Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
Industria y Servicio Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
Comercio Desde 31 hasta 100 Desde $100.01 235
Mediana Servicio Desde 51 hasta 100 Has;a 35250
. Desde $100.01
Industria Desde 51 hasta 250 Hasta $250 250

Nota: En caso de haber producido los bienes que se utilizaran en la prestacion del servicio objeto de este procedimiento de contratacidn, con innovacion tecnoldgica
que tenga registrada en el Instituto mexicano de la propiedad Industrial, en términos de lo dispuesto por el segundo pérrafo del articulo 14 de la Ley, deberd anexar
la documentacién que asi lo acredite.

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%)

(7) (8) El nimero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) El tamafio de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula: Puntaje de la empresa = (Nimero de trabajadores)
X 10% + (Monto de Ventas Anuales) X 90% el cual debe ser igual o menor al Tope Méaximo Combinado de su categoria.

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mirepresentada es: (11).
ATENTAMENTE

(12)
(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).

85



INSTRUCTIVO

NUMERO

DESCRIPCION

1

Sefialar la fecha de suscripciéon del documento

Anotar el nombre de la dependencia o entidad convocante

Precisar el procedimiento de que se trate, licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion directa

Indicar el numero respectivo del procedimiento

Citar el nombre o razén social o denominacion de la empresa

Indicar con letra el sector al que pertenece (Industria, Comercio o Servicio)

Anotar el nUmero de trabajadores de planta inscritos en el IMSS

En su caso, anotar el niUmero de personas subcontratadas

V(N[ (w|N

Sefialar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos (mdp); conforme al reporte de su ejercicio fiscal
correspondiente a la Ultima declaracion anual de impuestos federales

Sefialar con letra el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme a la formula anotada al pie del cuadro de
estratificacion

11

Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante

12

Anotar el nombre y firma del representante de la empresa licitante
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ANEXO 09

TEXTO DE LA GARANTIA PARA EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO O
PEDIDO.

Licitacion Publica, Electrénica, de Caracter Nacional
N°. LA-018T00004-E3-2017.

(Lugar y Fecha)

Afianzadora (nombre de la afianzadora) se constituye fiadora hasta por la suma de $.................... (monto de la fianza con nimero y
letra), ante, a favor y a disposicion del Instituto Mexicano del Petréleo para garantizar por .......... (nombre del fiado, licitante y
domicilio)..., el debido cumplimiento de las obligaciones derivadas del pedido o contrato no. 2015000....... de fecha............. del
2015, celebrado entre el Instituto Mexicano del Petroleo y nuestro fiado. El citado contrato tiene por objeto servicio
de...cooiiiiiiini, , con las caracteristicas que especifica, con un importe total de (monto del contrato con letra y numero sin I.V.A)
y plazo de entrega o ejecucién de .......... dias (sefalar si son naturales o habiles). esta fianza garantiza la ejecucién o entrega total
de los servicios o bienes objeto del pedido principal y sus anexos o contrato, a entera satisfaccion del Instituto Mexicano del Petréleo,
asi como los pagos indebidos que el beneficiario hubiere hecho al fiado por error. En caso de que sea necesario prorrogar el plazo
sefialado para el cumplimiento de la obligacién o conceder esperas para la entrega de los bienes o ejecuciéon del servicio, esta
compafiia afianzadora consciente que la vigencia de esta fianza queda automaticamente prorrogada en concordancia con dichas
prérrogas o esperas. Esta fianza garantiza la entrega total de los bienes o servicios, asi como el pago de las sanciones y/o penas
convencionales sefialadas en el contrato garantizado por esta fianza.

Esta fianza se expide de entera conformidad con las clausulas del propio pedido o contrato garantizado por esta péliza de fianza, con
lo establecido en los articulos 279, 280, 283 y 289 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor. Esta compafiia se
obliga a pagar al beneficiario de esta fianza el 100% (por ciento) del importe garantizado, aun cuando el fiado haya cumplido
parcialmente con sus obligaciones, renunciando para este caso expresamente al derecho de proporcionalidad establecido en el
articulo 2842 del codigo civil federal.

Asi mismo, la afianzadora se obliga a seguir garantizando por el fiando por un plazo de 12 meses contados a partir de la fecha de
recepcion de los bienes o servicios contratados para responder de los defectos que resultaren de los mismos, de los vicios ocultos,
y de cualquier otra responsabilidad en que hubiera incurrido el fiado, en los términos sefialados en el pedido o contrato respectivo y
en el codigo civil federal.

Esta afianzadora acepta expresamente, someterse al procedimiento de ejecucién establecido en los articulos 279, 280, 283 y 289 de
la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

La presente fianza estara vigente durante todo el tiempo del pedido o contrato garantizado, incluyendo las prérrogas o esperas que
se le concedan al fiado, asi como durante el plazo de 12 meses contados a partir de la fecha del vencimiento del plazo pactado para
la entrega total de los bienes o servicios, o en su defecto, dicho plazo comenzara a contarse a partir de la fecha en que se concluyan
los prérrogas o esperas concedidos al fiado, y no podra cancelarse hasta en tanto el fiado no haya cumplido con todas sus
obligaciones o con el pago de las sanciones y/o penas convencionales sefialadas en el pedido o contrato garantizado y el Instituto
Mexicano del Petréleo dé por escrito su autorizacion para ello.

De igual forma, la presente fianza estara vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan
y para efecto del reclamo de la fianza hasta 12 meses después de la fecha en que se dicte sentencia definitiva y ésta Gltima adquiera
la categoria de cosa juzgada. Esta afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion previstos en la
Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para la efectividad de las fianzas, alin para el caso de que procediera el cobro de
intereses, con motivo del pago extemporaneamente del importe de la péliza de fianza requerida.

FIN DEL TEXTO.
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ANEXO 10

[En papel membretado del participante]

ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PRETENDAN INTERVENIR EN EL ACTO DE PRESENTACION Y
APERTURA DE PROPOSICIONES PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 29 FRACCION VI DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 36 DE SU REGLAMENTO.

Licitacion Publica, Electrénica, de Caracter Nacional
N°. LA-018T00004-E3-2017.

(Lugar y Fecha)

Nombre de la dependencia o entidad convocante.
PRESENTE

Me refiero a la licitacién publica No. , a la cual (yo 6 mi representada (segtin corresponda)) (escribir el nombre de la persona

fisica 6 persona moral) (tengo 6 tiene) interés en intervenir en el acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el articulo 29 fraccion VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico manifiesto bajo protesta de decir verdad que cuento con facultades suficientes para comprometerme (escribir por mi 6 por mi

representada, (segun corresponda)) (y escribir el nombre de la persona fisica) 6 persona moral) en este acto.

DATOS DEL LICITANTE

Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre:

Domicilio Fiscal:

Descripcién del objeto social:

Numero y fecha de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:
Teléfono:

Correo electronico:

DATOS DEL REPRESENTANTE
Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre:

Domicilio Fiscal:

Numero y fecha de la escritura publica mediante la cual fueron otorgadas facultades DE PRESENTACION:
Nombre, nimero y circunscripcidn del Notario Publico o Fedatario Publico que la protocolizé:

Teléfono:

Correo electronico:

Atentamente,

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).
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ANEXO 11

TEXTO PARA SOLICITUD DE OPINION AL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SAT) SOBRE EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES.

Licitacion Publica, Electrdnica, de Caracter Nacional
N°. LA-018T00004-E3-2017.

(Lugar y Fecha)

DOCUMENTO EXPEDIDO POR EL SAT
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ANEXO 12

MANIFESTACION DE NACIONALIDAD MEXICANA

Licitacion Publica, Electronica, de Caracter Nacional
N°. LA-018T00004-E3-2017.

(Lugar y Fecha)

INSTITUTO MEXICANO DEL PETROLEO
DIRECCION DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

PRESENTE

Yo, (hombre) , manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que mi

representada es de nacionalidad mexicana.

Atentamente,

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).
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ANEXO 13

OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD
SOCIAL

Licitacion Publica, Electronica, de Caracter Nacional
N°. LA-018T00004-E3-2017.

(Lugar y Fecha)

OPINION POSITIVA  DE  CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE
SEGURIDAD SOCIAL, CONTENIDA EN EL ACUERDO
ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR Y SU ANEXO
UNICO EMITIDA POR EL INSTITUTO MEXICANO DEL
SEGURO SOCIAL.

91



14

ANEXO

P

PROGRAMA DE RENDICION DE CUENTAS, TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION
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ANEXO 15

CUESTIONARIO DE EVALUACION

Licitacion Publica, Electrdnica, de Caracter Nacional
N°. LA-018T00004-E3-2017.

CUESTIONARIO DE EVALUACION DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

e ¢Los términos y condiciones establecidos en la convocatoria le parecieron
suficientemente claros?

Comentario
u

Si No .,
observacioéon

e ¢Las respuestas ofrecidas en la junta de aclaraciones le resultaron adecuadas y
suficientes para preparar su proposicion?

Comentario
u

Si No .,
observacioéon

e ¢ El procedimiento le pareci6 transparente?

Comentario
u

Si No .,
observacion

e (Eldictamen que sustento el fallo le parecio claro y satisfactorio?

Comentario
u

Si No .,
observacion

FIN DE LA CONVOCATORIA
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