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Presentacion

La Direccion General de Asuntos Internacionales orienta sus facultades, objetivos y funciones conferidas
en el Articulo 34 del Reglamento Interior de la Secretarfa y los manuales de organizacién General y
Especifico de esta Unidad Administrativa.

La Direccién General de Asuntos Internacionales dirige y coordina el procedimiento para la negociacion y
celebracién de acuerdos interinstitucionales internacionales competencia de la Secretaria. También
coordina la participacion de la Secretarfa en las reuniones de los organismos y foros internacionales en los
que es miembro, observador o invitado y promueve una adecuada representacién y participacién del
sector energético, en el ambito internacional en coordinacién con la Secretaria de Relaciones Exterjores.
Tambien colabora con las dreas técnicas y unidades administrativas de la Secretaria, en la organizacién de
seminarios, mesas redondas, conferencias y otras actividades de cooperacién en materia internacional.

El presente Manual de Procedimientos entra en vigencia al momento de publicarse en la pagina oficial de
la Secretarfa, posteriormente se llevardn a cabo actualizaciones periddicas en funcién de las
modificaciones a la normatividad, la estructura organizacional o bien, debido a nuevas disposiciones u
ordenamientos que conduzcan a la modificacién de alguno(s) de los procedimientos mencionados en este
Manual.

X
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Objetivo y alcance del Manual

De acuerdo con el Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracién Piblica Federal, la Direccién General
de Asuntos Internacionales elabora el presente Manual de Procedimientos con el fin de que usuarios
internos y/o externos (servidores publicos de la Secretaria de Energfa, plblico en general, inversionistas,
empresas privadas y sociales nacionales y/o extranjeras, organismos internacionales, otras Dependencias
y Entidades de la Administracion Piblica Federal, Gobiernos Estatales y Municipales, etc.) conozcan los
procedimientos llevados a cabo para el ejercicio de las facultades conferidas en el Articulo 34 del
Reglamento Interior de la Secretaria de Energfa.

Asimismo, los procedimientos descritos en el presente Manual son de observancia general para todas las
areas que conforman la Direccién General de Asuntos Internacionales.

X
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Marco Normativo

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 5-1-1917, reformas y adiciones.

2. Leyes.
e Ley Organica de la Administracién Pdblica Federal.
D.O.F. 29-X1I-1976, reformas vy adiciones.
e Ley sobre la Celebracion de Tratados.
D.O.F. 2-1-1992, reformas y adiciones.
e Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Plblicos.
D.O.F. 13-1I-2002, Reformas y adiciones.

e Ley sobre la Aprobacion de Tratados Internacionales en Materia Econdmica (art. 5).
D.O.F. 02-1X-2004

3. Reglamentos.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Energfa. (articulo 34)
D.O.F. 31-X-2014.

4. Manuales.
e Manual de Organizacion General de la Secretaria de Energia. (VIIl. Objetivos y Funciones, A. lIl.)
D.O.F. 6-V-2016
e Manual de Organizacion Especifico de la Direccién General de Asuntos Internacionales.

5. Tratados

e Convencion de Viena sobre el derecho de los tratados entre Estados y Organizaciones
Internacionales o entre Organizaciones Internacionales (articulo 2).
D.O.F. 21-1ll-1986

X
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Matriz de Procedimientos

No. Nombre del Procedimiento Clasificacion del Procedimiento
Negociacion de instrumentos internacionales

1 | en materia de energia. Sustantivo.
Procedimiento para coordinar la participacion

2 de la .Secreta_rl'a en reuniones, organi.smos ' SiEtaiive.
foros internacionales en los que sea miembro,
observador o invitado.
Procedimiento para colaborar en |Ia

3 | organizacion de eventos internacionales en Sustantivo.
materia energética.

%
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Procedimientos y diagramas

Nombre del procedimiento: Negociacién de instrumentos internacionales en materia de energética.

Objetivo: Establecer los lineamientos y actividades que se deben llevar a cabo para negociar
instrumentos internacionales en materia de energia, de conformidad con la Ley sobre la Celebracién de
Tratados, y la Ley sobre la Aprobacion de Tratados Internacionales en Materia Econdmica .

Descripcion:
| o Documento(s) de
_Nn ;. Actividad Responsable trabajo
s Comunicaciéon  formal
Recibe y turna al area emitida por los
correspondiente comunicacion solicitantes extranjeros
1 formal que manifiesta el Direccién General de Asuntos que tengan interés en
interés  en  suscribir  un Internacionales. suscribir el instrumento
instrumento internacional internacional
competencia de la Secretaria. competencia de la
Secretaria.
,: Direccién para América del Norte,
l‘- Tomando en consideracién | . ., CWOPaYyAsia
Direccion para América Latina y el
antecedentes de  acuerdos Caribe:

suscritos previamente y
2 |conforme a la  politica
energética nacional, prepara
propuesta delinstrumento que

e Propuesta  preliminar

Direccién para Africa, Medio .
s P . del instrumento.

QOriente y Mercado Petrolero
Internacional; y/o,
Direccion de Asuntos Nucleares

corresponda. .
Internacionales.

[ s Oficios y
Solicita comentarios de las memorandums para las
areas de la Secretaria y/o de areas de la Secretaria

3 |los organos reguladores Direccion General de Asuntos y/0, de ser el caso, de
coordinados en materia Internacionales. los organos
energética, al proyecto de reguladores
instrumento. coordinados en

materia energética

4
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caso, delos organos
reguladores coordinados en
materia energética

Direccién para América Latinay el
Caribe;
Direccion para Africa, Medio

No. Actividad Responsable Document?(s) fe
trabajo
Recibe y analiza con base en
los comentarios de las &reas de | Direccién para América del Norte,
la Secretaria y/o, de ser el Europa y Asia; e Oficios y

memorandums de las
areas de la Secretaria
y/0, de ser el caso, de

reguladores coordinados en
materia energética, para definir
un texto en el ambito técnico.

Oriente y Mercado Petrolero
Internacional; y/o,
Direccién de Asuntos Nucleares
Internacionales.

4 . ;
Oriente y Mercado Petrolero los organos
iProcede el proyecto? Internacional; y/o, reguladores
Direccion de Asuntos Nucleares coordinados en
Si, contindia en la actividad 6. Internacionales. materia energética
No, continda en la actividad 5.
Comunica a los solicitantes
extranjeros, las ¢ or las il -
J e : - e Comunicacién  oficial
5 cuales no se puede negociar el Direccion General de Asuntos que se emite a los
royecto de instrumen Internacionales. o :
e 2 H MBS solicitantes extranjeros
internacional.
Integra las observaciones a la Direccion para América del Norte,
propuestay, en su caso, realiza Europa y Asia;
consultas adicionales con las Di ion par arica Latina y el e
: : IFECCIon para Amerlca L Y e Propuesta  preliminar
areas correspondientes de la Caribe; roie
6 | Secretariay/o de los drganos Direccién para Africa, Medio techita del
Y & P : instrumento

internacional

Envia primer borrador del texto
preliminar en el ambito técnico
de la propuesta de instrumento
internacional a los solicitantes
extranjeros

Direcciéon General de Asuntos
Internacionales.

» Oficio con la propuesta
de instrumento
internacional a los
solicitantes extranjeros

%
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solicitantes extranjeros.

No. Actividad Responsable Documento(s) de
trabajo
Recibe y turna al darea
competente de la Direccion Cortiutieaci b et
. bl L ]

8 General de Asuntos Direccion General de Asuntos o [ solicitan:;:lsl a

Internacionales, las Internacionales. P .
. extranjeros

observaciones de los

Envia en conjunto con la
Direccion General de Asuntos
Internacionales, el proyecto de

Direccion para Ameérica del Norte,

iProcede el proyecto?

Si, contintia en la actividad 13.
No, continda en la actividad 5.

acuerdo con las observaciones ) B Europa Y’A‘Sla; ‘ |
de los solicitantes extranjeros Birecaron pajea Ar?"'e”ca Latligye - -

9 | . Caribe; » Oficio de solicitud de
pa.ra. H c’omentarlos Direccién para Africa, Medio comentarios.
adicionales de las areas de la Oriente y Mercado Petrolero
Secretaria y/o de los 6rganos Internacional; y/o,
reguladores coordinados en Direccion de Asuntos Nucleares
materia energética. Internacionales.

Recibe la opinién de las areas

de la Secretaria o de los -

» I e Oficios

organos reguladores :

coordinados en  materia » Memoarandums de las
- L, areas de la Secretaria

energetica. Direccién General de Asuntos ;

10 Internacionales yime ok organgs
;Procede el proyecto? - reguladares
¢ proy ) coordinados en

; e o ;o materia energeética.
Si, continda en la actividad 11. &
No, continda en la actividad 5.
Envia para su opinion de « Memorandum
procedencia juridica la version Direccion General de Asuntos mediante el cual se

11 | preeliminar del acuerdo a la Internacionales envia la version
Unidad de Asuntos Juridicos de preeliminar del
la Secretaria , acuerdo.

Recibe las observaciones de la
Unidad de Asuntos Juridicos de
la Secretaria T o Oficios y
Direccion Gener.al de Asuntos Marrioranidutne de ki
12 Internacionales

Unidad de Asuntos
Juridicos

3

Pagina 8 de 30




SEN

ENERGES

o6rganos reguladores
coordinados en materia
energeética.

Direccién para Africa, Medio
Oriente y Mercado Petrolero
Internacional; y/o,
Direccion de Asuntos Nucleares
Internacionales.

No. Actividad Responsable Ducument?ts) ge
trabajo
Se somete a la opinién de la e Nota Informativa
oficina del C. Secretario, la sobre los alcances del
version preliminar del proyecto v la
instrumento internacional. Direccién General de Asuntos propuesta del mismo.
13 Internacionales.
iProcede el proyecto?
Si, continGa en la actividad 14.
] No, continua en la actividad 5.
e Oficio con el que se
Envia, la propuesta del envia la propuesta del
instrumento internacional a la ; s instrumento.
14 Consultoria Juridica de Ia Dlrecc}?ﬂigﬁgi:’;g;?Sunms
Secretaria de  Relaciones '
Exteriores, para determinar su
procedencia.
Recibe la opinién de Ila o Oficios y
Consultoria  Juridica de la Memorandums
Secretarfa  de  Relaciones emitidos  por la
Exteriores L Consultoria  Juridica
" | DS e | el Secreaa e
iProcede la suscripcion Relaciones Exteriores
definitiva?
Si, continGia en la actividad 16.
No, continta en la actividad 5.
Direccién General de Asuntos e Proyecto de
Atiende, en su caso, las Internacionales; instrumento.
observaciones de la propuesta | Direccion para América del Norte,
de instrumento internacional Europa y Asia;
con el apoyo de las areas de | Direccion para América Latina y el
16 |la Secretaria y/o de los Caribe;

X
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sitge ocumento(
No. Actividad Responsable 2 t?(s) e
trabajo
Envia a los solicitantes
extranjeros, la propuesta de ; 2 e Propuesta de
; J : P P Direccidn General de Asuntos . P
17 | instrumento internacional. : instrumento
Internacionales. : :
internacional.
Recibe, en su caso las
observaciones de los
solicitantes extranjeros
A e Oficios
iLos solicitantes
ranj i i i6 ral 7
18 | s e | DreCcinSenerade Asntos | vemarincums
ol SEr lr::|tor;es . 0s ’ emitidos por los
s i At solicitantes extranjeros
Si, continGa en la actividad 6.
No, continda en la actividad
20,
Se establece una fecha vy
mecani ara ; . e Comunicaciones ara
a_ SAr,no P su Direccion General de Asuntos . . p_’
20 | suscripcion. organizar la suscripcién

Internacionales.

del instrumento.
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Diagrama de procedimiento:

Nombre del procedimiento: Negociacion de instrumentos internacionales en materia energética

—

Direccion General de Asuntos Internacionales.

Direccion para América del Norte, Europa y Asia;
Direccién para Ameérica Latina y el Caribe;
Direccién para Africa, Medio Oriente y Mercado
Petrolero Internacional; y/o,

Direccion de Asuntos Nucleares Internacionales.

Inicio de
procedimiento

vV

Recibe y turna al area correspondiente
comunicacion formal que manifiesta el
interés en suscribir un instrumento
internacional  competencia de la
Secretaria,

Comunicacion formal emitida por la
contraparte extranjera

[

4

Tomando en consideracidan
antecedentes de acuerdos suscritos
previamente y conforme a la politica
energética nacional, prepara propuesta
del instrumento que corresponda.

Propuesta preliminar del instrumento.

Vv

Solicita comentarios de las areas de la
Secretaria  y/o de los drganos
reguladores coordinados en  materia
energética, segun sus competencias, al
proyecto de acuerdo

3

Oficio/ Memorandums
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Nombre del procedimiento: Negociacion de instrumentos internacionales en materia energética

Direccién General de Asuntos Internacionales.

Direccion para Ameérica del Norte, Europa y Asia;
Direccion para América Latina y el Caribe;
Direccidn para Africa, Medio Oriente vy Mercado
Petrolero Internacional; y/o,

Direccion de Asuntos Nucleares Internacionales.

Recibe y analiza con base en los

comentarios de las dreas de |la

Secretaria y/o, de ser el caso, de los

organos reguladores coordinados en

materia energética la procedencia del
4proyecto.

Oficio/ Memorandums

iProcede el
proyecta?

Comunica a los solicitantes extranjeros,
las causas por las cuales no se puede
negociar €l proyecto de instrumento
internacional.

Comunicacion Oficial

Integra las observaciones a la propuesta
y, en su caso, realiza consultas
adicionales con las areas
correspondientes de la Secretaria y/o de < c
los 6rganos reguladores coordinados en

materia energética para definir un texto
gn el ambito técnico.

Propuesta preliminar técnica del
instrumento internacional
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Nombre del procedimiento: Negociacién de instrumentos internacionales en materia energética

Direccion General de Asuntos Internacionales.

Direccion para América del Norte, Europa y Asia;
Direccién para América Latina y el Caribe;
Direccién para Africa, Medio Oriente y Mercado
Petrolero Internacional; y/o,

Direccion de Asuntos Nucleares Internacionales.

Envia primer borrador  del  texto
preliminar en el ambito técnico de la
propuesta de instrumento internacional
alos solicitantes extranjeros.

Oficio con la propuesta de
instrumento internacional

Recibe vy turna al area competente de la
Direccion General de Asuntas
Internacionales, las observaciones de
los solicitantes extranjeros.

Comunicacion emitida por los
solicitantes extranjeros

v

Envia en conjunto con la Direccion
General de Asuntos Internacionales, el
proyecto de acuerda con las
observaciones de los solicitantes
extranjeros para los comentarios
adicionales de las areas de la Secretaria

Oficio de solicitud de comentarios.

Recibe la  opinion de las areas de la
Secretaria  y/o  de los  drganos
reguladores coordinados en materia
energética.

10

| Oficio / Memorandum
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Nombre del procedimiento: Negociacién de instrumentos internacionales en materia energética

Direccién para América del Norte, Europa y Asia;
Direccion para América Latina y el Caribe;
Direccion General de Asuntos Internacionales. Direccion para Africa, Medio Oriente v Mercado
Petrolero Internacional; y/o,

Direccion de Asuntos Nucleares Internacionales.

¢Procede el
proyecto?

Envia para su opinién de procedencia
juridica la version preliminar  del
instrumento a la Unidad de Asuntos
Juridicos de la Secretaria

11

Memorandum
—

W

Retibe las observaciones de la Unidad
de Asuntos Juridicos de la Secretaria

12

Memorandum

iProcede el
proyecto?

4
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Nombre del procedimiento: Negociacion de instrumentos internacionales en materia energeética

Direccién General de Asuntos Internacionales. Direccién para América del Norte, Europa y Asia;
Direccion para América Latina y el Caribe;
Direccion para Africa, Medio Oriente y Mercado
Petrolero Internacional; y/o,

Direccion de Asuntos Nucleares Internacionales.

Somete la opinién de la oficina del
C. Secretario, la version preliminar del
instrumento internacional.

Memorandum

+Procede el
proyecto?

Envia la propuesta de instrumento
internacional a la Consultoria Juridica de
la Secretaria de Relaciones Exteriores,
para determinar su procedencia.

Mermorandurn

Recibe la opinion de la Consultoria
Juridica de la Secretaria de Relaciones
Exteriores.

NMemorandurm

X
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Nombre del procedimiento: Negociacién de instrumentos internacionales en materia energética

Direccion General de Asuntos Internacionales. Direccion para América del Norte, Europa y Asia;

Direccién para América Latina y el Caribe;
Direccion para Africa, Medio Oriente ¥ Mercado
Petrolero Internacional; y/o,
Direccion de Asuntos Nucleares Internacionales.

;Procede
suscripcion
proyecto?

v

Atiende, en su caso, las observaciones a
la propuesta de instrumento
internacional con el apoyo de, las areas
de la Secretaria y/o del sector
energético coordinada.

16

Proyecto de acuerdo.

v

Envia a los solicitantes extranjeros, la
propuesta de instrumento internacional.

17

Propuesta de instrumento
internacional,

=

Recibe, en su caso las observaciones de
los solicitantes extranjeros

18

Instrumento internacional.

s s
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Nombre del procedimiento: Negociacion de instrumentos internacionales en materia energética

Direccion General de Asuntos Internacionales, Direccion para América del Norte, Europa v Asia;

Direccion para América Latina y el Caribe;
Direccién para Africa, Medio Oriente y Mercado
Petrolero Internacional; y/o,

Direccién de Asuntos Nucleares Internacionales.

K

;La contraparte
tiene
Observaciones?
adicionales al
proyecto?

Se establece una fecha y mecanismo
para su suscripcion.

19

Comunicaciones para organizar la
suscripcion del documento.

Fin de
procedimiento | < A

*Para la celebracion de tratados internacionales en materia energética, se tomara en consideracion el procedimiento antes descrito,
Incluyendo aquellas actividades adicionales que establezca en la normatividad correspondiente,
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Nombre del procedimiento: Participacion de la Secretarfa en reuniones, organismos y foros
internacionales.

Objetivo: Coordinar y evaluar la participacién del sector energético en actividades internacionales.

Descripcion:
No. Actividad Responsable Dncume_ntg(s) de
trabajo
Recibe y turna las invitaciones invitacl
S il R ki Direccién General de Asuntos ) rec?;ildzglgzes
4 | ofganismos, fofos y  eventos Internacionales caracter
internacionales, a la direccién que ' : 3
corresponda, internacional.
Direccion para América del Norte,
Europa y Asia;
Evalia el evento y emite una Direccion para América Latina y el
valoracion inicial del mismo que se Di " Carrt;ef;' Medi ° Formato de
2 | remite a la Direccion General de WECEIon paie (i, Mo valoracién del
Asuntos Internacionales. ORERLE Y Mer_cado nebialero evento.
Internacional; y/o,
Direccion de Asuntos Nucleares
Internacionales; representaciones
en el extranjero.
Analiza la valoracion y la remite
junto con la invitacién a las areas
de la Secretaria y/o de los drganos e 3
reguladores coordinados en ¢ szmumcacmn a
materia energética, para que de I‘jaesc?;s:ff;ezl’?a del
3 | Ser el caso, designen al funcionario Direccién General de Asuntos £ L e
correspondiente. Internacionales. SECLOl ENCTEBHCe
coordinado con la
¢Es necesaria la participacion? MYIRARYY &
valoracion.
Si, continla en la actividad 5.
No, contintia en la actividad 4.
Disculpa la participacion de la
d Secretaria y/o de los organos Direccion General de Asuntos ° Comunicacion de
reguladores coordinados en Internacionales. disculpa.
materia energética en el evento.
Direccién para América del Norte, ° Comunicaciones
Recibe la propuesta de asignacion Europa y Asia; de confirmacién de
de funcionarios por parte de las | Direccién para América Latina y el funcionarios al
areas de la Secretaria y/o de los Caribe; evento
5 6rganos reguladores coordinados Direccion para Africa, Medio

en materia energética, para su
participacion en el evento.

Oriente y Mercado Petrolero
Internacional; y/o,
Direccion de Asuntos Nucleares
Internacionales; representaciones
en el extranjero.

¥
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6rganos reguladores coordinados
en materia energética que asistio
al evento.

Internacionales,

No. Actividad Responsable Higiaenthlsicle
_trabajo =1
o Comunicacion
Informa a los organizadores del oficial de aceptacion
evento sobre la participacién de la o, de la invitacion
. P i Direccion General de Asuntos P Y
6 | Secretaria y/o de los organos ; comunicaciones 0
; Internacionales. -
reguladores coordinados en correos  electronicos
materia energética de acreditacion de
1 funcionarios.
Direccién para América del Norte,
Europa y Asig;
it Direccién para América Latina y el
Colabora en la coordinacién de la P ; L y
S : Caribe; i
participacion de la Secretaria y/o Sl fp . . Comunicaciones
: Direccion para Africa, Medio :
7 | delos drganos reguladores . necesarias para la
. ; i Oriente y Mercado Petrolero S
coordinados en materia energética < coordinacion.
orel evento Internacional; y/o,
' Direccion de Asuntos Nucleares
Internacionales; representaciones
L en el extranjero.
Recibe y autoriza informe sobre los
acuerdos, del comisionado
8 designado de la Secretaria o de los Direccion General de Asuntos B Informe sobre el

evento.

X
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Diagrama de procedimiento:

Nombre del procedimiento: Coordinar y evaluar la participacién del sector energético en actividades
internacionales.

Direccion General de Asuntos Internacionales.

Direccion para América del Norte, Europa y Asia;
Direccion para América Latina y el Caribe;
Direccién para Africa, Medio Oriente y Mercado
Petrolero Internacional; y/o,

Direccion de Asuntos Nucleares Internacionales.

Inicio de
procedimiento

!

Recibe y turna las invitaciones para
participar en reuniones, arganismos,
foros y eventos internacionales, a la
direccion que corresponda.

Invitaciones recibidas de cardcter
internacianal.

\/

Evalla el evento y emite una valoracian
inicial del mismo que se remite a la
Direccion General de Asuntos
Internacionales.

Fermato de valoracion del eventa.

v

Analiza la valoracion y la remite junto
con la invitacion a las areas de la
Secretaria y/o de los Grganos
reguladores coordinados en materia
energética, para que de ser el caso,
designen al funcionario correspondiente.

3

Comunicacion a 1as areas de la
Secretaria y/o de los drganos
reguladores coordinados en materia

energética

e

LD

Pagina 20 de 30



_SENER | &

SECRETARIA DE UNERG A

Nombre del procedimiento:

Coordinar y evaluar la participacién del sector energético en actividades
internacionales.

—

Direccién para América del Norte, Europa y Asia;
Direccion para América Latina y el Caribe;
Direccién para Africa, Medio Oriente y Mercado
Petrolero Internacional; y/o,

Direccion de Asuntos Nucleares Internacionales.

Direccion General de Asuntos Internacionales.

JES necesaria la
participacion?

Disculpa la participacién de la Secretaria

y/o de los Grganos reguladores Recibe la propuesta de asignacian de
coordinados en materia energética en el funcionarios por parte de las areas de la
evento. Secretaria y/o de los drganos
reguladores coordinados en materia
energetica, para su participacion en el
4 evento.
Comunicacion de disculpa. A

v

Informa a los organizadores del evento
sobre la participacion de la Secretaria
y/o de los organos reguladores
coordinados en materia energética en el
evento.

6

Comunicacion oficial de aceptacion de
la invitacion/Correo electrénico
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Nombre del procedimiento: Coordinar y evaluar la participacién del sector energético en actividades

internacionales.

Direccion General de Asuntos Internacionales.

Direccién para América del Norte, Europa y Asia;
Direccion para América Latina y el Caribe;
Direccién para Africa, Medio Oriente y Mercado
Petrolero Internacional; y/o,

Direccion de Asuntos Nucleares Internacionales.

Colabora en la coordinacion de la
participacion de la Secretaria y/o de los
organos reguladores coordinados en
materia energética en el evento.

Comunicaciones necesarias para la
coordinacién.

v

Recibe y autoriza informe sobre los
acuerdos, del comisionado designado de
la Secretaria o de los drganos
reguladares  coordinados en  materia
energética que asistio al evento.

8

Informe sobre el evento.

Fin de
procedimiento [$<— A |
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Noml:frg del procedimiento: Colaboracién en la organizacion de eventos internacionales en materia
energetica de su competencia.

Objetivo: Organizar con las areas de la Secretaria eventos internacionales en materia energética.

Descripcion:

No. Actividad Responsable Docume_:nt?(s) di
i trabajo
Recibe y turna la propuesta del
gobierno u organismo " Propuesta
internacional ara ue la . - recibi
1 | Secretaria orgaEEce unq evento blrescion Gene_ral deAsuntes gocb?efﬁéspl?r s
. . e Internacionales. .
internacional en el ambito de su organismaos
competencia. internacionales.
Direccién para América del Norte,
Realiza la valoracién de los| ., EuropayAsia
beneficios de llevar a cabo el A prate America AR
2 evento, misma que se remite a la Di o Ca”?&ef‘. Medi . Formato de
Direccion General de Asuntos e ee s ey 1ele valoracion del evento.
Intermacianalcs. Orientey Metcado Petrolero
Internacional; y/o,
Direccion de Asuntos Nucleares
Internacionales.
Remite la propuesta de evento,
incluyendo los aspectos Di s . Memoréndgm =i
3. | sornirisrratives 5o lae Sreas de B ireccion Gene_ral de Asuntos el que se tr_ansmste la
Secretaria correspondientes para IntErIACianales. propuesta]y,ntt_) ok
SHie BheEVaTiRES una valoracion inicial.
Recibe y analiza las observaciones | Direccion para América del Norte,
de las areas de la Secretaria. Europa y Asia;
Direccion para América Latina y el
iProcede la realizacion del Caribe; ° Comunicaciones
4 | evento? Direccién para Africa, Medio de las areas de la
Oriente y Mercado Petrolero Secretaria de Energia.
Si, continta en la actividad 6. Internacional; y/o,
No, continda en la actividad S. Direccién de Asuntos Nucleares
Internacionales.
En\fla} comunicacion oficial a los . By . Comunicacién
5 solicitantes explicando las causas Direccion General de Asuntos dficial de disculpa,
por las cuales no se puede llevar a Internacionales.
|| cabo el evento.
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No. Actividad Responsable Dasumenig(s)de
trabajo
Analiza las observaciones con
respecto a la propuesta de evento,
y elabora nota ejecutiva, para| Direccién para América del Norte,
someter a la consideracion del Europa y Asia;
C. Secretario por conducto del | Direccién para América Latina y el
Director General de Asuntos Caribe;
6 | Internacionales. Direccion para Africa, Medio . Nota ejecutiva.
Oriente y Mercado Petrolero
¢Se confirma la propuesta de Internacional; y/o,
realizacién del evento? Direccion de Asuntos Nucleares
Internacionales.
! Si, continGa en la actividad 8.
No, continda en la actividad 7. ]
7 EEVISr;SgT;IL;f;CJSZ ';;forren;ﬁgggéi Direccion Gene_ral de Asuntos ° Comunicaciéon de
Internacionales. rechazo.
| del evento.
Em’.”% fomunikacian. @ ok Direccién General de Asuntos o Comunicacion de
8 | solicitantes aceptando que se lleve : y
Internacionales. Aceptacion.
| acaboel evento.
Organiza reunién de coordinacién
inicial con los solicitantes y las % Oficios.
areas de la Secretaria (incluyendo ° Correos de
o | aquellas administrativas y de Direccion General de Asuntos invitacion a la reunion.
comunicacién  social para el Internacionales. o Ruta ‘ critica
evento) y demés entidades que CHEARZACn el
; ; evento.
pudiesen estar involucradas.
Direccidn para América del Norte,
Europa y Asig;
Elabora un programa preliminar | Direccién para América Latina y el
del evento en coordln)acmn con los _ y Car:b[e;_ _ . Agenda anotada
10 | solicitantes y las areas de la Direccion para Africa, Medio preliminar del evento
Serratana. Oriente y Mercado Petrolero '
Internacional; y/o,
Direccion de Asuntos Nucleares
Internacionales.
Lleva a cabo los procesos
correspondientes para la
asignacion de recursos ° Comunicaciones
economicos v materiales | Coordinacién Técnica y de Apoyo oficiales de solicitud
11 | previamente acordados para la Logistico. de o recursos
realizacion del evento, junto con economicos %
las areas administrativas de la materiales.
Secretaria y, en coordinacién con
los solicitantes.
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No. Actividad Responsable Dnc_umentg(s) de
trabajo
Direccion para América del Norte,
Elabora version final del programa Europa'y Asia;
del evento en coordinacién con los | Direccion para América Latina y el
i F Caribe;
solicitantes, las dreas de la : i i . ° Agenda anotada
12 ) Direccion para Africa, Medio y
Secretarla y  otros  actores Oriente y Mercado Petrolero Hinia-del events.
involucrados. Internacional; y/o,
Direccién de Asuntos Nucleares
] Internacionales.
Asegura los aspectos logisticos y
‘admmistratwos : el SVEDLG, Coordinacion Técnica y de Apoyo .
incluyendo  scoutings al lugar ticode la b 50 Rl o Anexo tecnico
13 | donde se realizara el evento, en Logistico de la |recc|0.n enera de requerimientos
coordinacion. eofi &l Ziea de Asuntos Internacionales. para el evento.
correspondiente de la Secretaria, ,
Coordina la realizacién del evento
14 | ® integra informe sobre los Direccién General de Asuntos . Reporte sobre el
acuerdos y acontecimientos del Internacionales. evento.

evento.
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Diagrama de procedimiento:

Nombre del procedimiento: Procedimiento para la organizacién de eventos internacionales en materia

energetica.

Direccion General de Asuntos

Direccion para América del Norte,
Europa y Asia;
Direccion para América Latina y el
Caribe;

Coordinacion Técnica y de Apoyo

Internacionales Direccién para Africa, Medio Oriente Logistico de la Direccion General de
d A Asuntos Internacionales.
y Mercado Petrolero Internacional; s
y/o0, Direccion de Asuntos Nucleares
Internacionales.
—— :
! Inicio de |
procedimiento

=

Recibe y autoriza informe sobre los
acuerdaos, del comisionado designado de
la Seeretaria o del Sector que asistia al
evento.

1

u arganismos internacionales,

\’IPI_—_—“

\» Propuesta recibidas por los gobiernos

v

Realiza la valoracion de los beneficios de
llevar a cabo el evento, misma que se
remite a la Direccion General de Asuntos
Internacionales.

Formato de valoracian del evento.

v

Remite la propuesta de evento,
incluyendo los aspectos administrativos
a las areas de la Secretaria
correspondientes para SUS
observaciones.

3

Memorandum

i
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Nombre del procedimiento: Procedimiento para la organizacién de eventos internacionales en materia

energética.

Direccion General de Asuntos
Internacionales

Direccion para Ameérica del Norte,
Europa y Asia;
Direccién para América Latina y el
Caribe;

Direccién para Africa, Medio Oriente
v Mercado Petrolero Internacional:;
y/0, Direccidn de Asuntos Nucleares
Internacionales.

Coordinacion Técnica y de Apoyo
Logistico

Recibe y analiza las observaciones de las

areas de la Secretaria.

Comunicaciones de las areas de la
Secretaria de Energia.

iProcede
suscripcion
proyecto?

Envia comunicacion oficial a los
solicitantes explicando las causas por las
cuales no se puede llevar a cabo el
evento,

5

Comunicacion oficial de disculpa.

Analiza las chservaciones con respecto a
la propuesta de evento, y elabora nota
ejecutiva, para someter a  la
consideracian del C. Secretarioc por
conducto del Director General de
Asuntos Internacionales.

6

i
Pagina 27 de 300




_SENER

SFURFTARDA £ ENERCHA

Nombre del procedimiento: Procedimiento para la organizacién de eventos internacionales en materia

energética.

Direccion General de Asuntos
Internacionales

Direccién para América del Norte,
Europa y Asia;
Direccion para América Latinay el
Caribe:

Direccion para Africa, Medio Oriente
y Mercado Petrolero Internacional;
y/0, Direccion de Asuntos Nucleares
Internacionales.

Coordinacién Técnica y de Apoyo
Logistico

:Se confirma la
propuesta de
realizacion del

J

Envia comunicacion informando la no
procedencia de |a realizacién del evento.

Comunicacién de rechazo.

eventa?

Envia comunicacion a los solicitantes
aceptando que se lleve a cabo el evento.

Comunicacion de Aceptacion.

Organiza reunion de coordinacion inicial
con los solicitantes y las areas de la
Secretaria (incluyendo aquellas
administrativas y de comunicacion social
para el evento) y demads entidades que
pudiesen estar involucradas.

UTICTOS 70O Eds 7 RULd CTTOCd
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Nombre del procedimiento: Procedimiento para la organizacién de eventos internacionales en materia

energética.

Direccion General de Asuntos
Internacionales

Direccion para América del Norte,
Europa y Asia;
Direcciéon para América Latinay el
Caribe;

Direccion para Africa, Medio Oriente
vy Mercado Petrolero Internacional;
y/0, Direccion de Asuntos Nucleares
Internacionales.

Coordinacion Técnica y de Apoyo

Logistico

Elabora agenda anotada preliminar del
evento en coordinacion con los
solicitantes vy las dreas de la Secretaria..

10

Agenda anotada preliminar del evento.

v

Lleva a cabo los procesos
correspondientes para la asignacion de
recursos  economicos y materiales
previamente  acordados para la
realizacion del evento,

11

Comunicaciones aficiales de solicitud
de recursos econdmicos y materiales.

v

Elabora version final de la agenda
anotada y logistica del evento en
coordinacion con los solicitantes, las
dreas de la Secretarfa y otros actores
involucrados.

12

Agenda anotada final del evento.
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Nombre del procedimiento: Procedimiento para la organizacion de eventos internacionales en materia

energética.

Direccidén General de Asuntos
Internacionales

Direccion para América del Norte,
Europa y Asia;
Direccion para América Latinay el
Caribe;

Direccion para Africa, Medio Oriente
vy Mercado Petrolero Internacional:
y/0, Direccion de Asuntos Nucleares
Internacionales.

Coordinacion Técnica y de Apoyo
Logistico

Asegura los aspectos logisticos
administrativos del evento, incluyendo
scoutings al lugar donde se realizara el
evento, en coordinacion con el area
correspondiente de la Secretaria.

13

Anexo técnico de requerimientos para
el evento.

v

Elabora wversidn final de la agenda
anotada vy logistica del evento en
coordinacion con los solicitantes, las
areas de la Secretaria y otros actores
invelucrados.

14

Reporte sobre el evento.

Fin de
procedimiento
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