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Presentacion

El desempefo de la Direccion General de Analisis y Vigilancia del Sector Eléctrico se orienta al
cumplimiento de las facultades, objetivos y funciones que le confiere el Articulo 15 del Reglamento
Interior de la Secretaria y los Manuales de Organizacién, General y Especifico de esta Unidad
Administrativa, habiendo seleccionado aquellos procedimientos de exclusiva naturaleza operativa y que
contienen actividades secuenciales para su inclusion en el presente Manual de Procedimientos.

La naturaleza y esencia de la Direccion General de Analisis y Vigilancia del Sector Eléctrico consiste en ser
una Unidad Administrativa enfocada al andlisis y emision de opinidn sobre el sector eléctrico y la vigilancia
del mercado eléctrico, asi como en lo referente a asuntos relacionados con el comité de evaluacion que
revisa el desempefo del Centro Nacional de Control de Energia y del Mercado Eléctrico; analizar y emitir
opinién sobre las reglas y la operacion del Mercado Eléctrico Mayorista; realizar y apoyar estudios e
investigaciones sobre ahorro de energia, estructuras, costos, proyectos, mercados, precios y tarifas,
activos, procedimientos, reglas, normas y demas aspectos relacionados con las actividades anteriores;
elaborar y publicar anualmente un informe pormenorizado que permita conocer el desempefio y
las tendencias de la industria eléctrica nacional, entre otras facultades y funciones conferidas.

El presente Manual de Procedimientos entrara en vigencia al momento de publicarse en la pagina oficial de
la Secretaria y sera actualizado cuando se presenten cambios en la normatividad, en la estructura
organizacional y de funcionamiento y/o por alguna disposicion especifica que implique la actualizacién o
modificacion en alguno(s) de los procedimientos del Manual.
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Objetivo y alcance del Manual

El presente Manual tiene por objetivo dar a conocer los procedimientos que lleva a cabo la Direccidon
General de Analisis y Vigilancia del Mercado Eléctrico y esta dirigido para su consulta por los servidores
publicos de la Secretaria, publico en general, inversionistas, empresas publicas, privadas y sociales
nacionales y extranjeras, organismos internacionales; asi como por otras Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal, Gobiernos Estatales y Municipales.

El alcance del Manual comprende a todas las areas de la Direccién General de Andlisis y Vigilancia del
Mercado Eléctrico y fue realizado con base en procedimientos de naturaleza operativa que contienen

actividades secuenciales para obtener metas o resultados concretos, en los que se apoya el
funcionamiento y la operacion cotidiana de esta Unidad Administrativa.

)
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Marco Normativo

1.- CONSTITUCION

o  Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 27 parrafo 6, articulo 28 parrafo
4. DOF 05-02-1917, ultima reforma DOF 15-08-2016.

2.- LEYES

e Ley Organica de la Administracion Plblica Federal, articulos 19 y 33 fracciones X y XXI. DOF 29-
12-1976, dltima reforma DOF 18-07-2016
e Ley de la Industria Eléctrica, articulo 11 fraccion XV. DOF: 11-08-2014

3.- REGLAMENTOS

¢ Reglamento de la Ley de la Industria Eléctrica, articulo Sexto Transitorio. DOF 31-10-2014
» Reglamento Interior de la Secretaria de Energia, articulos 8, Fraccion V y 15 fracciones VI, IX y X.
DOF 31-10-2014

4.- ACUERDOS

e ACUERDO por el que se autoriza a la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico a establecer las
tarifas finales de energia eléctrica del suministro basico a usuarios domésticos. DOF 1-01-2015

e« ACUERDO 015/2014 por el que se establecen las tarifas finales de energia eléctrica del
suministro basico a usuarios domésticos. DOF 1-01-2015

A
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Glosario

Para los efectos de esta Manual se entiende por:

Peticion de reclasificacion tarifaria: Solicitud de autorizacién de cambio de tarifa eléctrica en vigor a
una tarifa mas favorable de una localidad determinada en el pais, o bien, de una tarifa en vigor dentro de
un sector de consumo a otra tarifa mas favorable dentro de otro sector de consumo de energia eléctrica.

Termométrico: Medicion de la temperatura de cuerpos o sistemas.
SSE: Subsecretaria de Electricidad

CFE: Comision Federal de Electricidad
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Matriz de Procedimientos

No. Nombre del Procedimiento | Clasificacién del Procedimiento
1 Analisis y resolucion de peticiones de reclasificacién | Sustantivo
tarifaria
2 Analisis y seguimiento de la actividad comercial de la | Sustantivo
industria eléctrica.
3 Generacion de reportes estadisticos del sector | Apoyo Sustantivo
eléctrico

A
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Procedimientos y diagramas
Nombre del procedimiento: Analisis y resolucién de peticiones de reclasificacién tarifaria.

Objetivo: Dar a conocer el procedimiento para proporcionar a la Direccion General de Vinculacién
Interinstitucional de la Secretarfa, los elementos necesarios, a fin de dar respuesta a diversas peticiones y
puntos de acuerdo formulados por Presidentes Municipales, Gobernadores, H. Cadmaras de Diputados y
Senadores y otras instancias varias, solicitando la reclasificacion de tarifas en vigor a tarifas mas
favorables.

Politicas: Tratandose de peticiones de reclasificacién de tarifas domésticas cuya materia tenga que ver
con la revision de registros termométricos registradas por la Comisién Nacional del Agua, se debera
recabar ademas la opinién de la Comisién Federal de Electricidad (CFE) mediante oficio, a efecto de que la
empresa productiva del Estado realice el analisis para obtener su resolucién correspondiente; misma que,
en su caso, complementara la respuesta que deberd ser enviada a la Direccién General de Vinculacién
Interinstitucional.

Descripcion:
No. Actividad Responsable Pocumento(s) de
trabajo
Recibe y estudia peticion o punto
de acuerdo de reclasificacion
tarifaria enviada por la Direccién
General de Vinculacion o Peticién o punto de
1 Interinstitucional; la confronta con | Direccién de Analisis e Informacion acuerdo de
la normatividad aplicable en Ila del Sector Eléctrico. reclasificacion
materia y turna a la Subdireccion tarifaria.
de Analisis y Procesamiento de
Informacién del Sector Eléctrico
para su analisis.
Realiza analisis sobre la
procedencia de reclasificacion
tarifaria conforme a la
normatividad aplicable elabora
opinién con e[I)ementos\,/ técnico . . e ° Atgr_rca oL
. . ] Subdireccion de Analisis y o Oficio para la
2 mflo.rmatlvc')s HE]| Carhe pFGiesto e Procesamiento de Informacién del Direcciéon General de
oficio a fin dar respuesta a la e : o
Direccién General de Vinculacion ABCLENT B ETcD VInCl:l|aC[OI'1.
o Interinstitucional
Interinstitucional,
iSe requiere resolucion de la
Comision Federal de Electricidad?
Si, contintia en la actividad 3
No, contintia en la actividad 4

O
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“Documento(s) de _

su envio, anexando copia del oficio
de resolucion de la Comisidn
Federal de Electricidad

Vigilancia del Mercado Eléctrico

No. | Responsable sl
_ _ Spons: trabajo
Elabora oficio a la Comision Federal
de Electricidad, para que analice la Gifide wara envier 2l
peticién de reclasificacion tarifaria Subdireccion de Analisis y asuntopa Isgorr:iiiéen
3 | conforme a la normatividad Procesamiento de Informacion del Fedaral i
aplicable y lo turna a la Direccion Sector Eléctrico Electricidad
de Analisis e Informacion del :
Sector del Mercado Eléctrico.
Revisa, rubrica y somete ala Atenta Nota
consideracion de la Direccién Oficio para la
General de Analisis y Vigilancia del | Direccién de Andlisis e Informacién Direccion General de
4 | Mercado Eléectrico del Sector Eléctrico. Vinculacion
Interinstitucional
Oficio para enviar el
asunto a la CFE
Atenta Nota
. ; Oficio ara la
Revisa y autoriza Atenta nota, . o B
- i i Direccion General de
Oficio para la Direccion General de s iy
; . s s e ’ - g Vinculacion
Vinculacion Interinstitucional y, en Direccion General de Analisis y CA
5 e R N o Interinstitucional
su caso, Oficio para la Comisidn Vigilancia del Mercado Eléctrico . .
Federal de Electricidad Oficio para enviar el
i asunto a la Comision
Federal de
Electricidad.
Recibe la resolucién emitida por la
Comision Federal de Electricidad,
elabora ofici nvio a . ;
i St ks e Oficio para su envio
Direccion General de Vinculacion ; oy
s s ; ; » i - a la Direccion
Interinstitucional, lo rubricay Direccion de Analisis e Informacion
6 ; o e General de
somete a la consideracion de la del Sector Eléctrico : e
. o e Vinculacion
Direccion General de Analisis y e
o . o Interinstitucional
Vigilancia del Mercado Eléctrico
para su autorizacion.
Oficio autorizado
, - ara su envio a |
Autoriza el Oficio dirigido a la pe Wy a e
) 7 . i Direccion General de
Direccion General de Vinculacion : i
T : " e Vinculacion
Interinstitucional e instruye para Direccion General de Analisis y o
7 Interinstitucional,

anexando copia de
la resolucion de la
Comisidn Federal de
Electricidad.
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Nombre del procedimiento: Analisis y resolucion de peticiones de reclasificacion tarifaria.

Direccion de Analisis e
Informacion del Sector Eléctrico

Subdireccion de Analisis y
Procesamiento de Informacion del
Sector Eléctrico

Direccion General de Analisis y
Vigilancia del Mercado Eléctrico

oy
Inicio de

procedimiento ‘

\

Recibe y estudia peticion o punto de acuerdo
de reclasificacion tarifaria enviada por la DGVI.

1

Peticion o punto de acuerdo

\/

Realiza analisis sobre |a procedencia de
reclasificacion tarifaria ,y elabora opinién
con elementos técnico informativos asi
como proyecto de oficio,,

Atenta Nota /Pravecto de oficio

7Se requiere resolucion de

la CFE?

Si
Elabora oficio a la CFE, para que analice la
peticion de reclasificacion tarifaria

Oficio para enviar el asunto a la CFE

Revisa, rubrica y somete a la consideracion

de la DGAVME.
4

Atenta nota /Oficio para DGCI/
Oficio para la CFE

rd
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Direccion de Analisis e

Informacion del Sector Eléctrico

Subdireccion de Analisis y

Procesamiento de Informacion del

Sector Eléctrico

Direccion General de Analisis y
Vigilancia del Mercado Eléctrico

Revisa y autoriza Atenta nota, Oficio parala
Direccién General de Vinculacion
Interinstitucional y, en su caso, Oficio para la
CFE.

5

Atenta nota /Oficio para DGCI/
Oficio para la CFE

Recibe la resolucién emitida por la Comision
Federal de Electricidad, elabora oficio de
envio a la DGVI, lo rubrica y somete a la
consideracion de la Direccién General de
Analisis y Vigilancia del Mercado Eléctrico

6 para su autorizacion.

Oficio para la Direccion General de
Vinculacién Interinstitucional

v

Autoriza el Oficio dirigido a la Direccion
General de Vinculacién Interinstitucional e
instruye para su envio, anexando copia del
oficio de resolucion de la Comision Federal
7 de Electricidad.

Oficio autorizado para la Direccidn General de
Vinculacion Interinstitucional

! Fin de
L procedlmxento

A
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Nombre del procedimiento: Analisis y seguimiento de la actividad comercial de la industria
eléctrica.

Objetivo: Dar a conocer el procedimiento para analizar y dar seguimiento a la evolucién mensual de la
actividad comercial de la industria eléctrica por tarifa, sector y entidad federativa; a fin de verificar su
congruencia con la politica energética y mantener informadas a las distintas areas de la Subsecretaria de
Electricidad en la materia.

Descripcidn:

No.

Actividad

Responsable

Documento(s) de

trabajo
Recibe informacion mensual sobre e Archivo electrénico
usuarios, ventas y productos por sobre usuarios,
1 entidad federativa de la Comision Direccion de Vigilancia del ventas y productos
Federal de Electricidad y valida Mercado Eléctrico por entidad
dicha informacion. federativa.
Reconfigura la informacion o Archivo con la
contenida en el archivo electrénico informacion en el
para su actualizacién en la base de Direccién de Vigilancia del formato adecuado
2 | datos SSE. Ui sty para su alimentacion
a la base de datos
SSE
Carga la informacion comercial a la e Base de datos SSE
base de datos SSE. Direccién de Vigilancia del con Ia. informacion
3 Mercado Eléctrico comer.ual
actualizada.
Actualiza los datos de la hoja de e Hoja de célculo de
calculo de apoyo para la sintesis y apoyo para la
el analisis de la actividad comercial Ditersibda slanca del sintesis y el analisis
4 | mensual. Mercado Electrico de la  actividad
comercial mensual
actualizada.
Elabora e integra las graficas de o Graficas de apoyo
apoyo para el Reporte de actividad Direccién de Vigilancia del procesadas.
5 | comercial del Sistema Eléctrico Maresis Electties
Nacional.
Elabora y envia el Reporte de e Reporte de actividad
actividad comercial del Sistema comercial del
6 Eléctrico Nacional a la Direccion Direccion de Vigilancia del Sistema  Eléctrico

General de Analisis y Vigilancia del
Mercado Eléctrico.

Mercado Eléctrico

Nacional con base
en los resultados del
analisis.
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No.

Actividad

Responsable

~ Documento(s) de
trabajo

Revisa y aprueba el Reporte de
actividad comercial del Sistema
Eléctrico Nacional, y turna a la

Direccion General de Analisis y

e Reporte de actividad

comercial del
Sistema Eléctrico

7 | Direccion dse _Vlgllanc:a del Vigilancia del Mercado Eléctrico Nacional
Mercado  Eléctrico para  su
publicaciéon
Publica el Reporte de actividad e Reporte de actividad
comercial del Sistema Eléctrico comercial del
3 Nacional en el Sistema de Direccién de Vigilancia del Sistema Eléctrico

Informacién compartida del sector
eléctrico.

Mercado Eléctrico

Nacional

Ao
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Nombre del procedimiento: Analisis y seguimiento de la actividad comercial de la industria

eléctrica.

Direccion de Vigilancia del

Direccion General de Analisis y
Vigilancia del Mercado Eléctrico

Mercado Eléctrico

Inicio de
procedimiento

Recibe informacion sobre usuarios, ventas y
productos por entidad federativa de la Comision
Federal de Electricidad y la valida

1

Archivo electrénico sobre usuarios, ventas y
productos por entidad federativa.

\/

Reconfigura la informacion para su actualizacion a
la base de datos SSE

Archivo con la informacion en el formato adecuado

para su alimentacién a la base de datos SSE

Carga la informacion comercial a la base de datos
SSE

Base de datos SSE con la informacion comercial

actualizada.

Actualiza los datos de la hoja de calculo de apoyo
para la sintesis y el analisis de la actividad
comercial mensual

Archivo de apoyo para la sintesis y el analisis de la
actividad comercial mensual actualizada.

v/

Elabora e integra las graficas de apoyo para el
Reporte de actividad comercial del Sistema
Eléctrico Nacional

| Graficas de apoyo procesadas.

\

Elabora y envia el Reporte de actividad comercial
del Sistema Eléctrico Nacional a la Direccion

6

Gréficas de apoyo procesadas.

A
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Direccion de Vigilancia del
Mercado Eléctrico

Direccién General de Analisis y
Vigilancia del Mercado Eléctrico

Revisa y aprueba el Reporte de actividad comercial
del Sistema Eléctrico Nacional, y turna a la Direccion
de Vigilancia del Mercado Eléctrico para su
publicacion.

7

Reporte de actividad comercial del Sistema

Eléctrico Nacional

v

Publica el Reporte de actividad comercial del
Sistemma Eléctrico Nacional

Reporte de actividad comercial del Sistema

Eléctrico Nacional

Fin de |
procedimiento
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Nombre del procedimiento: Elaboracion de reportes estadisticos del sector eléctrico

Objetivo: Dar a conocer el procedimiento para elaborar los reportes trimestrales estadisticos del sector
eléctrico, a fin de mantener informadas a las distintas areas de la Subsecretaria de Electricidad en la
materia.

Descripcion:

Documento(s) de

No. Actividad Responsable 5
trabajo
Recibe y wvalida informacion .greccr::éonsicos <obre
trimestral en archivos electrénicos "
; o capacidad y
sobre capacidad y generacion de -
. B it generacion de
energia electrica de Comision . .y - ) v i
o s Direccion de Vigilancia del energia electrica de
1 | Federal de Electricidad vy de A e,
g . Mercado Eléctrico Comision Federal de
permisionarios y  generadores L
. . Electricidad y de
proveniente de la  Comision o :
, permisionarios y
Reguladora de Energia.
generadores.
e Archivos con la
, . ., informacion en el
Reconfigura la informacion
: : : i T formato adecuado
contenida en los  archivos Direccion de Vigilancia del . -
2 - L A para su alimentacion
electronicos para su actualizacion Mercado Eléctrico
en la base de datos
en la base de datos SSE.
SSE.
Carga la informacién sobre
capacidad y generacion de energia
electr!c_a ue Com|5|c'm‘ Fed'eral be Direccién de Vigilancia del e Base de datos SSE.
3 | Electricidad, de permisionarios y de  p s
Mercado Electrico
generadores en la base de datos
SSE.
Actualiza los datos de las hojas de
calculo de apoyo para la sintesis y
el andlisis de la capacidad vy la » Hojas de calculo
generacion de Comision Federal de Capacidad de
4 Electricidad, = permisionarios vy Direccion de Vigilancia del generacion
generadores y  verifica  su Mercado Eléctrico trimestral y
congruencia con los  datos Generacion bruta
actualizados en el Programa de trimestral
Desarrollo del Sistema Eléctrico
Nacional.
Elabora e integra las graficas de
apoyo para el analisis de la . = o A fi
;5 Raye B LSS Direccion de Vigilancia del +OiIcEE UREROYR
capacidad 'y generacion de procesadas.

Comision Federal de Electricidad,
permisionarios y generadores.

Mercado Eléctrico
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o L ~ Documento(s) de
No. A d spo s T
ctivida Responsable it abaio
e Reportes
Elabora los reportes trimestrales trimestrales de

de  capacidad nacional de

Direccion de Vigilancia del

Capacidad nacional

6 eneracion y Generacién nacional > de eneracion
& 2k X Mercado Eléctrico BETE |
de electricidad. Generacion nacional
de electricidad.
e Reportes
. . trimestrales de
Revisa y autoriza los Reportes : .
. ; . Capacidad nacional
trimestrales de Capacidad nacional S . pa
y o Direccion de General de Analisis y de generacion vy
7 | de generacion y Generacion i : e s .
macional delenrddad Vigilancia del Mercado Eléctrico Generacion nacional
' de electricidad
revisados.
. . e Reportes
Publica los Reportes trimestrales =D |
Capacidad nacional de generacion trimestrales
y i Generaciéon  nacional  de Capaeldaa pacional
. : Direccion de Vigilancia del de generacion
8 | electricidad en el Sistema de & 8 Y

Informaciéon compartida del sector
eléctrico.

Mercado Eléctrico

Generacion nacional
de electricidad en el
Sistema de
Informacion

s
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Nombre del procedimiento: Elaboracion de reportes estadisticos del sector eléctrico

Direccién de Vigilancia del Mercado
Eléctrico

Inicio de
procedimiento

7&;_” —

Recibe y valida informacion trimestral sobre
capacidad y generacion de electricidad de
Comision Federal de Electricidad y de
permisionarios y generadores proveniente de
la Comision Reguladora de Energia

Direccion General de Analisis y Vigilancia
del Mercado Eléctrico

Archivos electronicos de capacidad vy
generacién de energia eléctrica CFE de
permisionarios v generadores.

!

Reconfigura la informacién para su
actualizacion en la base de datos SSE

2

Archivos de carga para base de datos SSE

Carga la informacion sobre capacidad y
generacion de energia eléctrica en la base de
datos SSE

3

Base de datos SSE.

Actualiza datos de hojas de calculo
Capacidad de generacion trimestral y
Generacion bruta trimestral, y verifica su
congruencia con los datos del Programa de
p Desarrollo del Sistema Eléctrico Nacional

Hojas de calculo Capacidad de generacion
trimestral v Generacion bruta trimestral

Aa
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Direccién de Vigilancia del Mercado
Eléctrico

Direccion General de Analisis y Vigilancia
del Mercado Eléctrico

Elabora e integra las graficas de apoyo para
el analisis de la capacidad y generacién de

Comision Federal de Electricidad,
permisionarios y generadores.

5
Graficas de apw—l
Elabora los reportes trimestrales de
capacidad nacional de generacion y
Generacidn nacional de electricidad.
6

Reportes trimestrales de Capacidad nacional de

generacién y Generacion nacional de electricidad.

Revisa y autoriza los Reportes trimestrales
de Capacidad nacional de generacion y
Generacion nacional de electricidad.

6

Reportes trimestrales de Capacidad nacional de

generacion y Generacion nacional de electricidad.

Publica los Reportes trimestrales Capacidad
nacional de generacion y Generacion

nacional
7

Reportes trimestrales de Capacidad nacional de

generacion y Generacion nacional de electricidad.

3

Fin de
procedimiento

Pagina 18 de 18

2





