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Presentacion

La Unidad de Politicas de Transformacion Industrial tiene la responsabilidad, entre otras, de coordinar y
proponer para aprobacion superior el proyecto de politica piblica en materia energética aplicable a los
niveles de almacenamiento y a la garantia de suministro de gas natural y petroliferos, para asegurar el
suministro oportuno y a precios competitivos de estos productos en territorio nacional.

Por lo anterior y de acuerdo a la facultad que otorga a esta Unidad el Articulo 19 del Titulo Segundo,
Capitulo | de la Ley Orgéanica de la Administracién Pablica Federal; los Articulos 8 del Capitulo V y 18
Fraccién Il del Capitulo VI del Reglamento Interior de la Secretaria de Energia, se expide el presente
Manual de Procedimientos, el cual por su contenido, resulta un instrumento esencial para apoyar el
cumplimiento de las atribuciones encomendadas a esta unidad administrativa, por lo que debera
mantenerse actualizado, a fin de que cumpla eficazmente su funcion informativa Y se obtenga el maximo
beneficio de este documento de consulta.

El presente Manual entrara en vigencia al momento de publicarse en la pagina de la Secretaria y sera
actualizado cuando se presenten cambios en la normatividad, en la estructura organizacional y de
funcionamiento y/o por alguna disposicion especifica que implique la actualizacién o modificacién en
alguno (s) de los procedimientos del manual.
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Objetivo y alcance del Manual

El' manual de procedimientos, como se menciond anteriormente, resulta un instrumento esencial para
apoyar el cumplimiento de las atribuciones encomendadas a la Unidad de Politicas de trasformacién
Industrial, ya que define las funciones y delimita responsabilidades con el fin de evitar la duplicidad de las
actividades o el omitir alguna de ellas.

Asimismo, coordina de forma ordenada las actividades a seguir para lograr los objetivos especificos,
mostrando claramente los lineamientos e instrucciones necesarios para la mejora del desempefio.

El presente manual tiene como alcance el proceso a seguir para la creacién de proyectos de politicas

plblicas para aprobacién superior, en materia de hidrocarburos y petroliferos, dado que las direcciones
generales a su cargo cuentan con manuales especificos para sus funciones sustantivas.
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Marco Normativo

1. Disposiciones Constitucionales

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 14,16 y 90
DOF 05-2-1917, y sus reformas.

2. Leyes

Ley de Hidrocarburos, articulo 70, Gltimo parrafo, 80, fraccion |I.

DOF 11-08-2014

Ley Federal de Procedimiento Administrativo, articulos 1, 3, fraccién V, 13.

DOF 04-08-1994 y sus reformas.

Ley Organica de la Administracién Piblica Federal, articulos 1, 2, fraccidon I, 14, 16, 26 y 33,
fraccién |.

DOF 29-12-1976 y sus reformas.

3. Reglamentos

Reglamento de las Actividades a que se refiere el Titulo Tercero de la Ley de Hidrocarburos,
articulo 3.

DOF 31-10-2014,

Reglamento Interior de la Secretaria de Energia articulo 3; 1, 2, apartado B, 8, fracciones X, Xy
XXX, 18, fracciones I, y VII.

DOF 31-10-2014.
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Glosario

Consulta Publica: Proceso abierto a los participantes del sector ya sean publicos o privados para la
recepcion de comentarios sobre un documento de Politica Publica.

DACG'’s: Disposiciones Administrativas de Caracter General

DGGNP: Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos

DGP: Direccion General de Petroliferos.

Hidrocarburos: Petréleo, Gas Natural, condensados, liquidos del Gas Natural e hidratos de metano
LH: Ley de Hidrocarburos

Petroliferos: Productos que se obtienen de la refinacién del Petréleo o del procesamiento del Gas
Natural y que derivan directamente de Hidrocarburos, tales como gasolinas, diésel, querosenos,
combustéleo y Gas Licuado de Petréleo, entre otros, distintos de los Petroquimicos.

SENER: La Secretaria de Energfa.
SSH: Subsecretaria de Hidrocarburos.

UPTI: Unidad de Politicas de Transformacién Industrial.
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Matriz de Procedimientos

No.

Nombre del Procedimiento

Clasificacion del Procedimiento

Elaboracién

de Politicas Publicas en

hidrocarburos y petroliferos.

materia

de

Sustantivo
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Procedimientos y diagramas

Nombre del procedimiento: Elaboracién de Politicas Publi

petroliferos.

cas en materia de hidrocarburos vy

Objetivo: Establecer los pasos requeridos para la elaboracién de una Politica Publica en materia de
transformacion industrial de hidrocarburos y petroliferos por parte de la Unidad de Politicas de
Transformacion industrial.

Descripcién:
No. Actividad Responsable Document?(s) fe
trabajo

1 | Detecta la necesidad de establecer Unidad de Politicas de Oficio de instruccion
una Politica Pdblica en el &mbito de Transformacion industrial
la transformacién industrial de
hidrocarburos y petroliferos e
instruye a la Direccién General que
corresponda para realizar el
Proyecto de Politica Pdblica.

2 | Realiza una investigacion del tema | Direccién General de Petroliferos o Investigacién Inicial
referido y turna a la direccién de | Direccién General de Gas Natural
area que corresponda segin la y Petroquimicos
materia para la elaboracion del
anteproyecto de Politica Pdblica.

3 | Realiza las investigaciones | Direccién de area que corresponda Anteproyecto de
necesarias y elabora anteproyecto | segln la materia de la Direccién Politica Plblica
de Politica Pdblica y envia a la General de Petroliferos o la
Direccién General Adjunta | Direccion General de Gas Natural
correspondiente para su revisién. y Petroquimicos

4 | Revisa el anteproyecto de Politica Direccién General Adjunta de Anteproyecto de
Pdblica y turna a la Direccién | Petroliferos o Direccidn General Politica Pdblica
General de Petroliferos o a la Adjunta Gas Natural y
Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos
Petroquimicos segin corresponda.

5 | Valida el anteproyecto de Politica | Direccién General de Petroliferos o Anteproyecto de
Publica y somete a la autorizacién | Direccién General de Gas Natural Politica Pablica
de la Unidad de Politicas de y Petroquimicos
Transformacién Industrial.

6 | Autoriza Anteproyecto de Politica Unidad de Politicas de Anteproyecto de
Plblica y turna a la Direccién Transformacién industrial Politica PUblica
General de Petroliferos o a la
Direccion General de Gas Natural y
Petroquimicos, segun sea el caso.

7 | Analiza si el Anteproyecto de | Direccidén General de Petroliferos o Anteproyecto de
Politica Plblica requiere consulta | Direccion General de Gas Natural Politica Pdblica
publica. y Petroquimica
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éRequiere consulta plblica el
Anteproyecto de  Politica
Publica?

Si, contintia en actividad 8.

No, continda en actividad 10.

8 | Realiza proceso de consulta | Direccién de area que corresponda | s Anteproyecto de
publica. segun la materia de la Direcci6n Politica Pdblica
General de Petroliferos o la
Direccién General de Gas Natural
y Petroquimicos

9 | Analiza si la politica pdblica implica | Direccion de area que corresponda
nuevas obligaciones para | segln la materia de la Direccién
regulados. General de Petroliferos o la

Direccion General de Gas Natural
élmplica nuevas obligaciones y Petroguimicos
pararegulados?

Si, contintdia en actividad 10.
No, continda en actividad 11.

10 | Elabora las disposiciones | Direccién de area que corresponda | e Disposiciones
administrativas de caracter | segln la materia de la Direccién Administrativas de
general correspondientes. General de Petroliferos o la Caracter General

Direccién General de Gas Natural

y Petroquimicos

11 | Recibe observaciones del resultado | Direccién de area que corresponda | e Proyecto de Politica
de la  consulta pdblica y las| segln la materia de la Direccién Plblica
considera en la elaboracién del General de Petroliferos o la
Proyecto de Politica Piblica y turna | Direccién General de Gas Natural
a la Direccién General Adjunta de y Petroquimicos
Petroliferos o Direccién General
Adjunta Gas Natural y
Petroquimicos, seglin sea el caso.

12 | Revisa y valida el Proyecto de Direccion General Adjunta de e Proyecto de Politica
Politica Plblica y lo envia a la| Petroliferos o Direccién General Publica
Direccién General de Petroliferos o Adjunta Gas Natural y
Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos
Petroquimicos para su aprobacion,
segln sea el caso.

13 | Aprueba  Proyecto de Politica | Direccién General de Petroliferos o | e Proyecto de Politica
Plblica y lo somete a| Direccién General de Gas Natural Publica
consideracién de la Unidad de y Petroguimicos
Politicas ~ de  Transformacién
Industrial.

14 | Autoriza Proyecto de Politica Unidad de Politicas de e Proyecto de Politica
Plblica y envia mediante oficio a Transformacién industrial Publica

Subsecretaria de Hidrocarburos
para su formalizacién, en su caso.

e Oficio de envio de
Proyecto
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Diagrama de procedimiento.

Nombre del procedimiento:

petroliferos.

Elaboracion de politicas publicas en materia de hidrocarburos y

Unidad de Politicas de
Transformacion Industrial

Direccion General de
Petroliferos o Direccidén
General de Gas Natural y
Petroquimicos

Direccién de area que
corresponda segiin la
materia de la Direccion
General de Petroliferos o la
Direccién General de Gas
Natural y Petroquimicos

Direccion General Adjunta
de Petroliferos o Direccién
General Adjunta Gas
Natural y Petroquimicos

Inicio de
procedimiento

2

Detecta la necesidad de
establecer una Poalitica Pblica
en el ambito de la
transformaciéon industrial de
hidrocarburos y petroliferos e
instruye realizar el Proyecto
lde Politica Pdblica

Oficio de instruccion

N4

Realiza una investigacion del
tema referido y turna a la
direccion de drea que
corresponda segln la materia.

2

Investigacién Inicial

v

Realiza las investigaciones
necesarias y elabora
anteproyecto de  Politica
Plblica.

3

Anteproyecto de politica

v

Revisa el anteproyecto de Politica
Piblica y turna a la Direccién
General de Petroliferos o a la
Direccién General de Gas Natural y
Petroquimicos segun corresponda.

4

Anteproyecto de politica
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Unidad de Politicas de
Transformacion Industrial

Direccion General de
Petroliferos o Direccién
General de Gas Naturaly

Direccién de area que
corresponda segiin la
materia de la Direccion
General de Petroliferos o la

Direccidn General Adjunta
de Petroliferos o Direccién
General Adjunta Gas

Petroquimicos Direccion General de Gas Natural y Petroquimicos
Natural y Petroquimicos
1
Valida el anteproyecto de

Politica Piblica y somete a la
autorizacion de la Unidad de
Politicas de Transformacién
Industrial.

5

Anteproyecto de politica

\

Autoriza  Anteproyecto de
Politica Publica y turna a la
Direccién General de
Petroliferos o a la Direccidn
General de Gas Natural y
getroquimicos

Anteproyecto de politica

v

Analiza si el Anteproyecto de
Politica ~ Publica  requiere
consulta pablica.

7

Anteproyecto de politica

;Requiere
consulta
Publica?

YV

Realiza proceso de consulta
publica.

Anteproyecto de politica
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Unidad de Politicas de
Transformacion Industrial

Direccién General de
Petroliferos o Direccién
General de Gas Natural y
Petroquimicos

Direcci6n de area que
corresponda segiin la
materia de la Direccion
General de Petroliferos o la
Direccién General de Gas
Natural y Petroquimicos

Direccion General Adjunta
de Petroliferos o Direccién
General Adjunta Gas
Natural y Petroquimicos

2

Analiza si la politica publica
implica nuevas obligaciones
pararegulados.

;Implica
nuevas
obligaciones

No

Elabora las  disposiciones
administrativas de caracter

general correspondientes.

10

Recibe  observaciones  del
resultado de la consulta
publica y las considera en la

A\

elaboracién del Proyecto de
Politica Piblica.

11

Proyecto de politica

v

Revisa y valida el Proyecto de
Politica Piblica vy lo envia a la
Direccién General de
Petroliferos o Direccién
General de Gas Natural y

Petroquimicos.
12

Proyecto de politica
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Unidad de Politicas de
Transformacion industrial

Direccidon General de
Petroliferos o Direccidon
General de Gas Natural y
Petroquimicos

Direccién de area que
corresponda segin la
materia de la Direccion
General de Petroliferos o la
Direccion General de Gas
Natural y Petroquimicos

Direccién General Adjunta
de Petroliferos o Direccién
General Adjunta Gas
Natural y Petroquimicos

Aprueba Proyecto de Politica
Publica y lo somete a
consideracién de la Unidad de
Politicas de Transformacién
Industrial.

13

Proyecto de politica

\

Autoriza Proyecto de Politica
Plblica vy envia mediante
oficio a Subsecretarfa de
Hidrocarburos para su
formalizacién, en su caso.

14

Proyecto y oficio

Inicio de
procedimiento
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