LINEAMIENTOS QUE DEBERAN OBSERVAR LAS
©. UNIDADES ADMINISTRATIVAS PARA LA ENTREGA DE
I LA INFORMACION NECESARIA PARA'EL CONCURSODE
" LAS PLAZAS SUJETAS AL SERVICIO PROFESIONALDE . =~
- CARRERA EN LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL . .
ADSCRITAS ALA SEMARNAT :

Prlmero Los presentes Lmeamzentos tlenen por objeto establecer el procedimlento que o
" deberan observar las Unidades Administrativas adscritas a la SEMARNAT, para .
presentar la informacién necesaria para el concurso- de las plazas sujetas al '

.. Servicio Profeszonai de Carrera en'la Administracion Publica Federal, a efecto de
_ - dar.cumplimiento a lo establecido en el Reglamento interno de la SEMARNAT, el
~al Articulo 40. del Reglamento de-la Ley del Servicio Profesional de Carrera-enla
Administracién Publica Federal, 1a Guia para la Elaboracién de Reactivos en los.
' Examenes Técnicos del Servicio Profesional de Carrera de la SEMARNAT vy el
" numeral 52 de los Lineamientos para la Operacién del Subsistema de Ingreso,
‘. publicado por.la Secretaria de la Funcién Publica el 10 de Diciembre de 2008.

Segundo. Ademas de Eas def;mcmnes contemdas en los amculos 30. dé la Ley, 20 de su
“'Reglamento y 20. de los Lineamientos publicados por la Secretaria de la Funcién
.. Publica el 10, de abril de 2003, 06:de septiembre de 2007 y 04 dej junio de 2004

R _respect;vameme en el Diario 0f|c|al de la Federac:on se entendera por

L _Temar:o. Con;unto de materzas 0 :deas sobre el cuai los. ASplranteS' s _
: -deberan demostrar el grado de dominio-en la evaluacion de- conocam;entos e
- Cuando un examen de conocirmientos verse sobre el marco:juridico, el
‘temario: debera’ espemf;car con claridad las disposiciones iegates que. -
 formarn- parte de ‘la - evaluacion, refiriéndose  inclusive, los articulos o
numerales - corresponduentes Asimismo, cuando el examen trate sobre la .
- “definicién, opinion, ¢ postura de un autor en particular, scbre un tema
especifico, el temario debera senalar el capztulo correspondaente dei ilbro
- del autor a que hace referencua . _ . ;

el "BabE:ograf;a' Retaczon de hbros escntos o pagmas electrontcas en Ios o
. cuales se podran consultar :las. materias o ideas contenidas -en el temario
_..requendo cpara la- evaluacion - de ~conocimiéntos. Es. recomendable'_ .
“mantenerse - en . el = minimo mdzspensable brtndando igualdad de .
o oportumdades alos aspirantes y evitandoles gastos innecesarios en tiempo - .
- ylo dinero. En las lecturas- propuestas se debera especxfscar las paginas,
secciones, cap;tuios o, en el caso de disposiciones juridicas o numerales a _
- -consultar, -acordes -con’ los Tteactivos - incluidos en ei examen de
-_.conommfento de que se traie RS

N '-'_Herramienta 'de"eValuacién; Mecanismo - empleado para medir los-
. _conocnm;entos Y, habuadades de los Aspzrantes para desempenar el puesto

R A -Examen de conoc;mientoS' Se. refsere a una leEI‘SEdad de pos;bles
. pruebas ‘mediante las cuales se busca evaluar el grado con que una -
persona recuerda o reconoce comprende aplica, anailza smtetlza ylo




LINEAMIENTOS QUE DEBERAN OBSERVAR LAS .
" UNIDADES ADMINISTRATIVAS PARA LA ENTREGA DE
LA INFORMACION NECESARIA PARA EL CONCURSO DE
LAS PLAZAS SUJETAS AL SERVICIO PROFESIONAL DE
_CARRERA ENLA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
S ADSCRITAS ALA SEMARNAT :

V.. '_-:Preguntas de Com:te Reactlvos que permlten evaluar ia apilcaczon de Ios b
-~ -cohocimientos, habilidades, experiencia -y valoracién  del- mérito de los -

_: -evalua datos e mforrnac;on de una c vanas d|scapitnas o areas de‘z S

' conoc:mtertto

- Aspirantes que’ acreditaron la Evaluacion de conocimientos a traves de. una o
= entrewsta co!egaada por parte del Comlté Tecmco de Se!ecc;on ' :

Tercero Los Superlores Jerarqwcos Inmedlatos de ias vacantes seran ios responsabtes

de garantizar la correcta estructura 'y redaccion del examen,. considerando . - -
* preguntas de opcion multiple. Se recomienda utilizar cuatro posibles opciones de .-
‘respuesta, una correcta tfres mcorrectas (Revzsar la Guna para ia efaboramén de '

- examenes)

La conﬁdencaahdad e. ;ntegrzdad de la mfoa-mac;on es responsab;hdad exclus:va
~del" Superior. Jerarquico, por lo que cualquier. uso indebido, ‘serd hecho del

conoc:mlento de! Organo Interno de ‘Control, - para - 305 efectos legales - -

'_-conducentes

”_'As mismo seran’ responsabies de! uso: ;ndebldo de aquei examen de_'}

- -conocimientos o evaluacién elaborado por &l o “bajo su coord:nacaon y que sea_ o
: aphcado en ei preceso de seleccmn respectlvo

B Una vez rec;brda la mformacaon por Ia DEI’BCCIO!‘I General de Desarro!io Humano -

- serg su responsabilidad, la salvaguarda de la misma,- en cumphmzento a o

B -_establecrdo en el Articulo 4 ciet Reglamento de la Ley

- _-_?"Cl_l'a'fto

Para programar el Cconcurso de Ia vacante se. requeraré presentar ante la o
- Direceion Generat de ‘Desarrollo  Humano 'y Organlzaclén a través de la -
Subdzreccson de Ingreso, la siguiente documentacion de manera impresayen . -
. :'medto electromco en sobre cerrado de manera :nwoiable de fa- saguiente. IR
-manera




Sobro 1

| Temario, ~ bibliografia -y - Carta
Respons;va suscrita por ‘la- persona'
que . elaboré - los examenes .de’
'| conocimientos 'y preguntas ‘abiertas .
-] que “se .aplicaran g ‘los asplrantes. _
. manifestando bajo - protesta de decir | -
i verdad, - gue- los examenes impresos |

“1 'ylo en medios magnéticos- entregados
calal {)ireccmn General -de Desarrollo
: _Humano y -Organizacion, conststuyen':

la-totalidad de los ejempfares emitidos,
por: lo que. . no. existe riesgo - de
reproduccién - indebida, . 1o que

garantiza la integridad de la-

informacion -

o LI‘\‘EAMiFNTOS QUE DEB}ZRAN OBSERVAR LAS
i~ UNIDADES ADMINISTRATIVAS PARA LA ENTREGA DE -
1 LA INFORMACION NECESARIA PARA EL CONCURSO DE-
70 LAS PLAZAS SUJETAS AL SERVICIO PROFESIONAL DE
L _CARRERA EN LA ADMINISTRACION PUBLICA FEI)ERAL’ '
: - ADSCRITAS A LA SEMARNAT - -

Enla seéién de la Convocatoria.

| Sobre 2.

Examen . de: conoc:mientos :
| compuesto. de un  minimo . de 80
resactivos de opc;én - muitiple (4

'opcuones de respuesta cada una y sélo

una respuesta correcta)

En la sesién de la Convocatoria 6 .més'
tardar ocho dlas habiles después de ia
-Sessén de Ea Convocatona

_'Séﬁfe 3.

Examen de conoc:m:entos ;ndacado;
en el Sobre 2 - resaltando  la
respuesta correcta con letra negrlta,'
documento -que deberé ser rubricado

en cada cuartilia y asentando nombre
y fzrma al final del m;smo ' '

Enla sesuén de la Convocatoraa oa mas
tardar ocho dias habiles después de la

-Sesnﬁn de la Convocatorsa

| sobre4 -

Diez - _preguntas abiertas, con

fespuesta ‘considerando - temas de
| ‘aplicacion de conocimiéntos tedficos ¥l
de  resolucidn - de casos - -practicos,”
profund:zando enla comparacién de

cualidades ¥y trayectoria - de . los

asp!rantes -con aquellas establec:das_

los perfiles - requeridos .de "'los

puestos que. otorguen elementos de -
juicio- a:los. mtegrantes del ‘Comite, |
‘sobre la ‘experienciay apt:tud Jaboral | .
del candldato al puesto en -concurso, |.

| las cuales pocia'an aplicarse totalmente |

-0 en-el numero que decida el pleno del

I Comité, - -pefo’ invariablemente - en- |
g ;gualdad de csrcur_ts_tancnas para todos_

los Candldatos

En Ia sesion de la Convocatoria o a més,
tardar ocho dias habiles después de la
Sesaon dela Convocatona :




g LINEAMIENTOS QUE DERBERAN OBSERVAR LAS
o UNIDADES ADMINISTRATIVAS PARA'LA ENTREGADE .
<7 LA INFORMACION NECESARIA PARA EL CONCURSO DE
-7 LAS PLAZAS SUJETAS AL SERVICIO PROFESIONALDE - 0.
U _CARRFRA EN LA ADMINISTRACION PUBLECA FEDERAL .
ADSCRITAS A LA;SEMARNAT SR ER

La recepcion del sobre namero ? sera en el momento cie la Sescon de Convocatona por. Ia e |

. “Subdireccion de ingreso de la Dii’eCClOﬂ Generai de Desarrollo Humano y Organzzac:on y o

~-serd condicién ineludible 1a presentac&on ‘del- ‘mismo para que ‘Ja plaza pueda ser

: ' _convocada en caso contrarzo no podra convocarse ni. pubiscarse en dicha ses;én

_'EI temano y bib!lografla conten;dos en el sobre 1 deberan presentarse obilgatorlamente_' -

- utilizando el formato det-anexo 1.de estos: hneamtentos En el formato sefialado deberan. .- S

.- precisarse los diferentes temas genéricos o sustanciales que componen el temario de'la .-
. plaza en concurso y seran refertdos como Tema 1, Tema 2, asi sucesivamente, hasta -~

~-agotar los temas seiecmonacﬁos para evaluar el conocimiento de los aspirantes. Cada

- tema’ debera a su - vez: contener -al - menos un . Subtema, que.serd el conocimiento

_-especifico. que se pretende evaluar ‘en relacién al tema sustancial, A su vez, cada =

3 = -+ subtema, sera. referido deritro del formato como Subtera 1, Subtema 2, etc. Es obl:gatonov B :' L
"‘que cada tema desplegado en el formato; tenga senaiada la fuente_bibliografica, aun o

-"-__--tratandose de titulos, preceptos ylo eplgrafes Las referencras blbl;ograf cas pueden
o provemr de fuentes escntas 0 de pag;nas €n Intemet o

T _ Es responsabmdad de! Supenor Jerérqwco de ia plaza en concurso, que ias pubhcamones"_-flf :

" citadas como bibliografia estén disponibles para los aspirantes, para su adqulsmlon o para

"'.;su consulta en bibliotecas. En los casos que lo ameriten, debe senalarse el nimero de = 3

- edicion de una-obra en partzcuiar asi.como capltulo o-titulo al que se- dirija el estudio.

o -'_"Z.Tamblen es responsabmdad del Supenor Jerarquico que las citas @ paginas electrénicas, -

se encuentren vigentes y que suacceso en internet, cuando esto sea posmie sea directo,

" sin necesidad de’ navegar dentro de opmones o menus “Las referenczas a paginas 0 sutlos'-_”

de internet ‘deberan mctutrse en el formato del anexo 1, en el renglon Que dice "Pagma
S -Web” ' : : o

- En caso de hacer mencion a leyes estas deberan especificar titulo, capitulo y articulos.a ~ -
-+ los que deba referirse el estudio de los participantes. Se solicita de la. manera mas atenta
sl abstengan de mencionar la lectura de obras o leyes y reglamento compietas en

' '-'-dicho caso no se podran aceptar los documentos entregados e :

: Los sobres 2 3 y 4 pueden presentarse en ia mista sesion de convocatorza o bien con .
L .pcsteriondad en este ultimo caso favor de presentarios dzrectamente ante la Subdtreccmn_f. o
- de Ingreso, ubicada en el segundo piso del edificio ubicado en Ave.- San derommo 458

. .colonaa Jardtnes del Pedrega! Detegaczon Alvaro Obregon Mexnco D. F '




LINEAMIENTOS QUE DEBERAN OBSERVAR LAS
- UNIDADES ADMINISTRATIVAS PARA LA ENTREGADE -
LA INFORMACION NECESARIA PARA EL CONCURSO DE
. LAS PLAZAS SUJETAS AL SERVICIO PROFESIONAL DE |
** CARRERAEN LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
"ADSCRITAS A LA SEMARNAT :

La Totahdad de los sobres deberan mvar:ablemente estar ldenttficados en una de sus' -

caras con Ios mgmentes datos

Numea'o de scbre

~Contenido def sobré prec;sando Sl mclazye mformacnon impresa ylo meduosé‘_f'_ '

- magnéticos; o
“Nombre y. numero de la Umdad Adm;nzstratlva a ia que pertenezca Ia plaza
vacante;’ : Sl _ _

~Nombre de la piaza vacante L
- Nombre del Supenor Jerarqwco inmed:ato

qunto. Es responsab:l:dad del Superaor Jerarqulco inmediato que el banco de preguntas |

s " se ‘encuentre debidamente correlacionado con el temario y bibliografia, y que . - -
" dicho "banco se encuentre acorde a las" funcmnes y capaadades tecmcas__: L

e _descntas en el Perf;i del Puesto de Ea plaza vacante. -

. $e¥10;

s

“Al - recibir ' |la documentacion, la- Subdireccion de Ingreso -verificard que se
. encuentre elaborada conforme a los requisitos establecidos .y en caso de que
. existieren ;nconmstencnas se ‘devolvera al ‘Superior Jerarquico Inmediato de fa
' _--plaza vacante para su correccion, el cual debera correglrlos y entregarios dentro -
de los cinco dzas &gmentes habﬂes asu recepclon ' -




LINEAMIENTOS QUE DEBERAN OBSERVAR LAS
© L UNIDADES ADMINISTRATIVAS PARA LA ENTREGA DE
. LA INFORMACION NECESARIA PARA EL CONCURSODE.
<70 LAS PLAZAS SUJETAS AL SERVICIO PROFESIONAL DE -
.. CARRERA EN LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL . -
: : ADSCRI'I‘AS A LA SEMARNAT : :

| Temario:
~Temal:

_Subtema 1: |
' Bibliografia

Titulos, 'll)r'ecep'to'sﬂy/o Epig_rafes

Pagina Web

Subtema2: |
' Bibliografia

Tituios, preceptos 'yfd‘ Epigrafes

Pagina Web B

Subtéiﬁa 3:

| Bibliografia

T itﬁlos’, preceptos y/o Ep_igrafes |

Pagina Web |

Tema2: C e
- |Subtemal: | - i
b Bibliografia_

T:tulos, preceptos y/o prgrafes

Pagma Web

Subtema 2:
o Bxhhografla

Txtulos, preceptos y/o Eplgrafes

Pagina Web L




LINEAMIENTOS QUE DEBERAN OBSERVAR LAS
“ UNIDADES ADMINISTRATIVAS PARA LA ENTREGA DE -
LA INFORMACION NECESARIA PARA EL CONCURSO DE
" LASPLAZAS SUJETAS AL SERVICIO PROFESIONAL DE
| CARRERA EN LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
- ADSCRITAS A LA SEMARNAT

Los presentes Lineamientos ~fueron autorizados por el Comité de Mejora

~Regulatoria Interna en la Décimo Sexta Sesion ordinaria, establecido en Acuerdo .

: - No.6 del 21 de febrero de 2008, y se actualizan con base a los cambios autorizados
‘por el Comité -Técnico -de Profesionalizacion, en la Octava Sesion Ordinaria,

- celebrada el 21 de agosto de 2008, con el proposito de ‘mejorar internamente el -

D proced;m:ento de entrega de la mformacton para. el. concurso de piazas sujetas a Ia
. LSPC. . S e

o Con ‘motivo de la publlcaclon de los imeamlentos para ia operaclon del subsisterna .
. de ingreso que la Secretaria de la Funcién Publica emitié el 10 de diciembre de
2008, ‘vigentes a partir del 23 de abril se mod:flcan dtchos Lineamientos para
' 'mcorporarse ala Normateca Interna.

_' - De acuerdo al numeral 9 4 de las Pohtlcas de Operac:on del Manual cfe Operaclon' _
_de! Comerl ' o

Vo. Bo.

: La Directora General de
Desarrolio Humano y Organizacion

L;c. Margartta Castzilo Foncer}ada

Jo
a




