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conforme al articulo 12 Bis de la LAASSP

5.1.5 Cargo de los servidores publicos o el area responsable de 19
realizar la investigacion de mercado de conformidad con
las disposiciones del Reglamento de la LAASSP.

5.1.6 Nivel jerarquico del servidor pdblico responsable de 19
autorizar la  consolidacibn  de  adquisiciones,
arrendamientos y servicios

5.1.7 Area responsable para determinar la conveniencia de 20
celebrar contratos abiertos para adquirir ¢ arrendar
bienes o contratar. servicios, asi como supervisar el
cumplimiento de dichos contratos, regulados por el
artlcu!o 47 de la LAASSP

5.1.8 Niveles ]erarqmcos de Ios servidores publlcos facultades_ _ 20
s para llevar a cabo ‘los diversos actos de los
procedimientos de contratacién o que se relacionen con
éste; emitir 'y firmar las actas correspondientes y
encargarse de su notificacion; solicitar Ja cancelacién de
partidas o procedimientos de contratacién; suscribir los
diferentes documentos que se deriven y para. Ilevar a
cabo las evaluaciones técnica, legal y econbémica de las
proposiciones, asi como las areas responsables a las.que -
se encuentren adscritos dichos servidorés.pﬁblicos '

- 5.1.9 Area responsable y los criterios para determinar los - 21
casos en que la’ contratacion debera ser plurianual o ~
previa al inicio del ejercicio fiscal siguiente al inicio de
aquél en que dicha contratacién se formalice '

5.1.10Nivel jerarquico del servidor plblico de las areas 22
requirentes facultado para suscribir el escrito a que se
refiere el parrafo segundo del articulo 40 de la LAASSP,
asi como la forma en que deben acreditarse los
supuestos de excepcién a la licitacion publica a que
hacen referencia las fracciones I, IV, V, VI, VII, IX primer
parrafo, X, X)t y XX del articulo 41 de la misma LAASSP

5.1.11Cargo del servidor pUblico del area responsable de 24
elaborar y dar seguimiento al programa de proveedores { _
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y a los programas que tengan por objeto promover la
participacién de las MIPYMES

5.1.12Area responsable de incorporar la informaciéon a - 25
CompraNet para que se integre y mantenga actualizado
el registro (nico de proveedores, previsto en el articulo
56 inciso b) de la LAASSP

5.1.13Areas responsables de la contratacion, de elaborar los 25
modelos de convocatoria y contratos, asi como las
encargadas de administrar los contratos, la prestacion
de los servicios, de la aplicacién de deducciones, penas
convencionales y- de - realizar los  convenios
modificatorios, precusando el alcance de fas mencionadas
' responsabmdades - :

5.1. 14Cargos de los serwdores publlcos facultados para 27
autorizar el pago. de las suscripciones, seguros u otros =
servicios previstos en el arttculo 13 ditimo parrafo de la
LAASSP

5.1.15Area' ) nmei jerarquico del servidor pablico responsable 27
~de determihar la conveniencia de incluir una clausula de
arbitraje en-el contrato o para la firma del- convenio
escrito posterlor ala suscripcion de aquél, conforme a lo
drspuesto por el articulo 81 de- la LAASSP

5.1.16Cargo del servidor pt]b.liCo que determinara la 27
cancelacion de una licitacién pablica, fa rescision o la
terminacién anticipada de un ¢ontrato o la suspension de
la prestacion del servicio; los gastos no recuperables a -
cubrir por una cancelacion de licitacidn publica, la faita de
firma del contrato por causas imputables al
CONADESUCA, una terminacion anticipada, o la -
suspensién vy las consideraciones necesarias para
elaborar el finiquito en caso de rescisién, en apego a lo
establecido en los articulos 38, 46, 54, 54 Bls y 55 Bis de
la LAASSP, respectivamente

5.1.17 Area responsable de determinar montos menores de las
garantias de cumplimiento de los contratos, conforme fa% ;

ta establecido en el articulo 48 de fa LAASSP
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5.2

S.1.18Areas responsables de llevar a cabo los tramites

necesarios para el pago de las facturas que presenten los
proveedores

5.1.19Nivel jerdrquico de los servidores publicos que haran

constar el cumplimiento de obligaciones derivadas del
contrato, de conformidad con Io dlspuesto por la LAASSP
y su Reglamento .

5.1.20Nivel jeférqui.'co de los servidores pﬁbiitos encargados de

proponer modificaciones a las presentes politicas, bases
y. lineamientos, . asi- como' la :forma en que dichas
propuestas serdn atendidas . ‘por -el. Comité de
Adquisiciones,  Arrendamientes - -y Servicios  del
CONADESUCA, y su presentacion a Ja Junta Directiva del
CONADESUCA para su autorizacion, asf como su difusion
en los term:nos del Reglamento de Ia LAASSP

Aspectos particulares apllcables durante Ios procedimlentos de

- contratacion, incluyendo la forma en que se deben cumplir tos

términos o plazos a que hacen mencuon la LAASP y su
Reglamento : X

5.2.1

5.2.2

523

FOrm'a en que se acreditard que la dependencia o entidad

que funja como proveedor, cuenta c_br’i la capacidad para . -

entregar los bienes o prestar los servicios materia de los

contratos que celebra con los sujetos a que se refiere el
articulo 1 parrafo quinto de la LAASSP.-.

‘Criterios que deberan emplearse para llevar a cabo el
estudio de factibilidad que se requiera para determinar la

conveniencia. de la adquisicidn, ~arrendamiento, o
arrendamiento .con opcion a compra de bienes, de
conformidad con el articulo 12 de la LAASSP

Determinacion de los bienes, arrendamientos o servicios

de las unidades administrativas que pueden ser
integrados en un solo procedimiento de contratacion %

Comité Nacional para el Desarrollo
Sustentable de la Cafa de Azdcar

29

29

29

30

30
31

31

o
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5.2.4 Condiciones conforme a las cuales debera sujetarse la 31
adquisicién o arrendamiento de bienes o la contratacion
de servicios, fundados en los casos de excepcion a la
licitacion publica previstos en los articulos 41 y 42 de la
LAASSP que, de acuerdo al objeto y naturaleza de las
actividades del CONADESUCA, {e sean aplicables

5.2.5 C(riterios para determinar los bienes o servicios que ' 32
pueden ser adquiridos o arrendados bajo la modalidad de
contrato abierto, de conformidad con lo establecido enel -
articulo 47 de la LAASSP

5.2.6 Criterios para determinar- la “adquisicidbn de bienes 32
" muebles usados o reconstruidos, asi como para solicitar

el avallo correspondlente ‘en términos de lo dlspuesto_-'

por el articulo 12 Bls de la LAASSP -

5.2.7 Porcentaje menor al uti[i'zado para determinar el precio 33
no aceptable en la adquisicion o arrendamiento de bienes :
o contratacion de servicios, confarme al articulo 38 de la
LAASSP

~5.2.8 'POrCen'taje para determ"ina_r el precio convenienté’_ a_.que ) 33
- se refiere la fraccion XIf del articulo 2 de la LAASSP o

5.2.9 Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la « 33
' evaluacion de las tecnologias gue permitan la reduccion -~
de la emision dé gases de efecto invernadero y la.
- eficiencia energética, que deberan observarse en.las
- adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el objeto’
de optimizar y utilizar de: forma sustentable los recursos
para disminuir costos financieros y ambientales,
conforme lo previsto en el articulo 22 fraccién I
segundo parrafo de la LAASSP.

5.2.10Determinacion del lapso para abstenerse de recibir 35

proposiciones o adjudicar contratos a los proveedores
que se encuentren en la hipdtesis prevista en la fracci

C
Il del articulo 50 de la LAASSP % F ?(
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5.3

5.2.11Forma y términos para la devolucion o destruccion de las

proposiciones, conforme al articuto 56 Gltimo parrafo de
la LAASSP

Aspectos relacionados con obligaciones contractuales,
incluyendo la forma en que se deberan cumplir los términos o
plazos de la LAASSP y su Reglamento

5.3.1

Condiciones_espe.cif_i_c'a-s._;para- la entrega de bienes y
prestacién de servicios, asi como los criterios generales

que deberdn -atenderse para acreditar la recepcion a

satisfaccion del CONADESUCA de dichos bienes o

“servicios, atendiendo a lo ~dispuesto por el articulo 51

i primer parrafo de Ia LAASSP

5.3.15

'5.3.3

534

Bases formay porcenta}es a los que deberan sujetarse
fas garantlas que deban constituirse por los anticipos

otorgados y para. el cumplimiento de los contratos, -

atendiendo a lo dlspue_sto por el articulo 48 segundo
parrafo de la LAASSP :

Criterios para exceptuar ‘a los proveedores de ia
presentacmn de Ia garantia de cumphmlento del
contrato, en los supuestos a que se refiere el articulo 48
segundo parrafo dela LAASSP -

Aspectos a con5|derar para la determmacmn de los:

términos, condiciones y procedimiento a-efecto de
aplicar las penas -convencionales vy deducciones,
atendiendo lo dispuesto en los articulos 53 y 53 Bis de Ia

~LAASSP

ARTICULOS TRANSITORIOS

ANEXOS

I. Formato de Excepcidn a la Licitacion Publica.

Il. Modelo de contrato de prestacidn de servicios

e

g
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33
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38

39
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1. INTRODUCCION

Este documento tiene como objeto establecer los criterios, condiciones, lineamientos y bases de
los procedimientos de contratacién que permitan determinar y obtener las mejores condiciones
para el Comité Nacional para el Desarrollo Sustentable de la Cafia de Azlcar {en adelante
CONADESUCA), asi como dar a conocer los criterios para la operacién de las adquisiciones y
arrendamientos, el suministro y control.de los bienes y.servicios contratados, cumpliendo con la
normatividad que rige la materia; asimismo, pretende mejorar - la eficiencia y fortalecer [a
transparencia de los procedimientos que bajo el amparo de :la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publlco su Regiamento Y demas disposiciones que
resulten aplicables. :

Asimismo, pretende definir, d:rlgir \ngilar y determmar Ias areas Y. los servidores publicos
responsables de llevar a cabo las acciones que en materia de adqwsmones arrendamientos vy
contratacion de servicios, lleve a cabo el CONADESUCA Y proparc:onar a los responsables de los
procesos, a los representantes-de las areas requirentes, asi como a los licitantes y proveedores
que participan en los procedimientos, criterios claros, prec:sos y espec:ﬂcos en la aplicacion de la
normatividad.

Con la puntuai observanma de estas Politicas, Bases y Lineam!entos Y, €n complemento a las
disposiciones normativas vigentes en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y.Servicios, se
pretende consohdar el precepto Constitucional en su articulo 134, que. establece que los
recursos econdmicos de que disponga el CONADESUCA deberan administrarse con eficiencia,
eficacia, econamia, transparencia y honradez, asimismo las adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios de cualquier naturaleza seran adjudicados en términos de lo establecido
en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector. Pablico y su Reglamento, a
efecto de asegurar al Estado las mejores condluones en cuanto prec:o calldad financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pert:nentes

En términos de la normativa aplicable, las presentes Politicas,-Bases y Lineamientos fueron
sometidos a consideracidon y conocimiento del Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y
Servicios del CONADESUCA, habiendo sido dictaminados precedentes por Acuerdo No. 2-04-SO
de fecha 20 de julio de 2016, tomado en la Cuarta Sesign Ordinaria de 2016.

o
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2. GLOSARIO

2.1 Términos

Para efectos de fas presentes Politicas, Bases y Lineamientos, en adicién a las definiciones
contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendam:entos y Servicios del Sector Publico y su
Reglamento, se entendera por:

ADJUDICACION DIRECTA.- Procedimiento de contratacion previsto en el articulo 26 fraccién
Ill, de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico mediante el cual se
asigna una adquisicién, arrendamiento’ y/o servicio a un proveedor en particular, previo
curmplimiento de los procedimientos establecidos en la citada ley:

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO:- Servidor piblico responsable de efectuar el seguimiento
y verificar el cumplimiento de las obligaciones del contrato o pedido, a través de la supervision y
control, quien deberd tener nivel jerarquico minimo de director de drea o equivalente. .

ALMACEN.- Area designada para recibir, registrar, resguardar y controlar los bienes adquiridos
por el CONADESUCA asi como la documentac1on correspondlente

ANALISIS ECONOMICO-— Evaluacnon de fas proposrcmnes econdmicas comparando y
verificando los precios ofertados para determinar su aceptaczon en !os procedimientos de
contratacion. :

ANTICIPO - Es ef porcentaje que se otorga alos proveedores sobre e! monto total del contrato
0 pedido de conformfdad con el articulo 45 fraccmn IX de la LAASSP en las condiciones y tiempos
pactados en la convocatona L

AREA CONTRATANTE Unidad administrativa facultada para flevar a cabo los procedimientos
de contratacién en materia de adquisicidon y/o arrendamiento.de bienes muebles o contratacién
de servicios de cualquier naturaleza. : :

AREA REQUIRENTE.-UnEdad Admihistrativa que de acuerdo a sus funciones y programas a su
cargo, requiere al Area Contratante, la adquisicién o arrendamiento de bienes muebles o la
contratacién de servicios, responsable de la administracidn del contrato o pedido. En algunos
casos también es el area técnica.

AREA TECNICA.- Unidad Administrativa responsable de determinar con el visto bueno del Area

Requirente: _ %
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v las especificaciones y en su caso normas de caracter técnico, normas oficiales mexicanas o
internacionales a los bienes y/o servicios objeto de contratacion;

v Tener un representante en fa(s) Junta(s) de aclaracion(es) para responder las preguntas de
caracter técnico que se formulen por los asistentes a las mismas y;

v [Evaluar técnicamente las caracteristicas o especificaciones de los bienes o servicios
ofertados por los licitantes al CONADESUCA, emitiendo los dictamenes, justificaciones,
opiniones técnicas que solicite el Area Convocante.

BIENES.- Los que con esa naturaleza considera el Cédigo Civil Federal.

COMPRANET.- Sistema desarrollado por la Secretaria de la Funcidn Publica, con el objetivo de
simplificar, modernizar y dar transparencia a los procesos de contratacion de bienes, servicios,
arrendamientos v obra pUblica de las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal. Permite a.las-unidades comprac[oras del gobierno dar'a conocer por medios informaticos
sus demandas de bienes, servicios, arrendamientos y obras pUblicas, para que los proveedores y
contratistas puedan acceder a esta informacion y presentar por el mismo medio sus ofertas y,
posteriormente, continuar con todo el proceso de contratacion hasta su ﬂmqwto

CONTRATO 0 PEDIDO.~ Instrumentos jurfdicos medlante los cuales se formahzan las
adquisiciones, arrendamientos o contratacion de servicios, segdn corresponda y se establecen
los derechos y obllgaczones en ia materia para las partes. :

CONVENIO 'MODIFICATORIO.- Instfumento juridico mediante e cual se formaliza la
modificacion a las condiciones ongmaimente pactadas en Ios contratos o pedidos. :

CONVOCATGRIA.- Documento que contiene _los .requisitos de caracter Iegal técnico vy
econdmico respecto de los bienes o servicios objeto de la contratacién y las personas
interesadas en proveerlos y prestarlos asi como los términos a que se sujetara el procedlmlento
de contratacion respectivo y los derechos y obhgac;ones de las partes. :

DEDUCCIONES.- Descuento que se aplica al pago de bienes 0 servicios con motivo del
incumplimiento parcial o deflc:ente en que pudiera incurrir el proveedor respecto de las partidas
0 conceptos que integran el contrato o pedido. :

ESTUDIO DE COSTO-BENEFICIO.- Método de evaluacion que consiste en establecer una
relacién entre los resultades derivados de los beneficios y los costos correspondientes.

il
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.- Procedimiento de contratacion en el
que deben concurrir al menos tres licitantes conforme lo refieren los articulos 26 fraccion if, 41,
42,43 de la LAASSP y 77 del RLAASSP.

LICITACION PUBLICA NACIONAL.- Procedimiento de contratacion a que se refiere el articulo
28, fraccion | de la LAASSP, en el que Unicamente pueden participar personas de nacionalidad
mexicana y los bienes a adquirir o arrendar sean producidos en et pais y cuenten por lo menos
con un cincuenta por ciento de contenido nacional.

LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL.- Procedimiento de contratacién a que se refiere el
articulo 28 fracciones It y Ill de.la LAASSP en el que pueden ‘participar licitantes nacionales vy
extranjeros y los bienes o servicios podran ser nacionales 0 extranjeros.

LICITANTE.~- Persona- f:saca o moral que- partiape en cualqwer procedlmiento de licitacion
pUblica o de invitacion a cuando menos tres personas ' '

MANUAL.- Manual Admlmstratlvo de Aphcacu)n General de Adquaslcmnes Arrendamlentos y
Servicios del Sector Publico : -

MIPYMES- Lés micro, peq’uéﬁas y medianas 'e'rripr'esas de nacionalidad mexicana a que hace
referencia la Ley para el Desarrollo de la Competitlwciad de la Mlcro Peguefia y Mediana
Empresa. .

OBSERVADORES- Toda pérsbna interesada en"p'resenuar los actos p'ubltcos que se deriven de
los procedimientos de contratacion, realizados en las instalaciones del Comlte autorizado por
quien presida el acto de que se trate, sin derecho a voz ni voto

PRECIO CONVENIENTE.~ Es aquel que se determ'i'na a partir de obtener el prOmedio de los
precios preponderantes que resulten de: las propos:cmnes aceptadas técnicamente en la
licitacion y a este se Ie resta el 40%.

PRECIO NO ACEPTABL‘E.—. Es aquel que, deiiv’ado de la investigacion del mercado realizada
resulte superior en 10% al ofertado respecto del que se observa come mediana en dicha
investigacion o en su defecto el promedzo de Ias ofertas presentadas en la misma licitacion.

PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.- Documento
que contiene un estimado de las adquisiciones, arrendamientos y servicios del siguiente ejercicio,
que debera difundirse en la pagina de internet def CONADESUCA a mas tardar el 30 de enero de
cada afo y ser actualizado y difundido por el mismo medio de manera mensual.

PROVEEDOR.- La persona que celebre contratos ¢ pedidos de adquisiciones arrendamientos
Servicios.

W ,l' é P'lgm'l 11 de 65




Comité Nacional para el Desarrolio
Sustentable de lo Cafa de Azicar

SAGARPA

SECRETARTA If AGIRIUUIT R,
GANADRIA, DESARROLLO REMEAL
PERCA Y ALTAEN TACTON

PUNTOS Y PORCENTALIES.- El criterio de evaluacion de proposiciones a través del mecanismo
de puntos y porcentajes a que se refieren los articulos 29 fraccién XH, 36, parrafos segundo y
-terceroy 36 Bis fraccion 1 de la LAASSP.

TESTIGO SOCIAL.- Las personas fisicas que pertenezcan a organizaciones no gubernamentales,
asi como las propias organizaciones no gubernamentales, que cuenten con el registro
correspondiente ante la Secretaria de la Funcion Piblica, que a solicitud de fas dependencias y
entidades, de mutuo propio, o a solicitud de la propia Secretaria de la Funcién Piblica podran
participar con derecho a voz en los procedimientos de contratacion que lleven a cabo las
dependencias y entidades, emitiendo al término. de su participacién un testimonlo publico sobre
el desarrollo de los mismos. :

2.2 ABREVIATURAS

AC.- Area Contratante.
AR.- Area Requirente
AT.- Area Técnica

CAAS.- Comité de Adquisiciones, Arrendamlentos ¥ Servrc:os del Comlte Nacional para el
Desarrollo Sustentable de la Cafia de Azucar

CONADESUCA Comlte Nacional para ek Desarroilo Sustentable de Ia Cana de Azlcar.
CUCoP.- CIaSJflcador Unico de las Contratac:ones Pablicas.

DA.- Direccidn de-Administ_racic')n.

DIEPROC.- Direccién de Informacién Estadistica, Pr.oyecciones y Corﬁunicacién.

DOF.- Diario Oficial de la Federacion. o

IVA.- Impuesto al Valor Agregado.

LAASSP.- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

LFPRH.- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. %
OIC.- Organo Interno de Control . 574/
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PAAAS.- Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
PEF.- Presupuesto de Egresos de la Federacion

POBALINES.- Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios del CONADESUCA.

RLAASSP.- Reglamento de la Ley de Adqu:smlones Arrendamientos y Servicios del Sector
Pdblico. :

SFP.- Secretaria de la Funcion Piblica.
SHCP.- Secretaria de Hacieh'da y Crédito P(Jblico.

TIC.- Son las tecnoioglas de informacidn y comunicaciones, que comprende equipo de computo,
software y dispositivos de impresién que sean utilizadas para almacenar, procesar, convertir,
proteger, transferir y recuperar informacion, datos, voz, imagenes y video.

UJ.- Unidad Juridica del CONADESUCA.

DG Dlrecaon General

3. AMBITO DE APLICACION

Las presentes POBALINES, son normas de observancia obligatoria en el CONADESUCA, para los
servidores piblicos que participan en los procesos y procedimientos de contratacién
contemplados en la LAASSP, sin perjuicio de lo establecido en otras disposiciones juridicas
aplicables, incluyendo los tratados internacionales.

VAot
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4. DESCRIPCION DE LAS POLITICAS

Los servidores publicos del CONADESUCA, que participen en los procedimientos de contratacion
en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, dentro del dmbito de aplicacidon de sus
respectivas competencias, observaran las siguientes Politicas:

1. Contribuir a la mejora del proceso de contratac:on de btenes arrendamientos y servicios
en el CONADESUCA. - :

2. Observar lo dispuesto en las d[rectnces que al respecto estabiezca ia Direccién General
del CONADESUCA

3. Planear,. programar presupuestar contratar,” ejecutar y controlar - las adquisiciones,
arrendamientos y servicios que se requ:eran con la visién integral de corto, mediano y
largo plazo, identificando los. bienes y servicios susceptibles de contratarse de manera
desconcentrada o0 consolidada a. fin de obtener las mejores condiciones para el
CONADESUCA y por ende para’ei Estado.

4. Fomehntar la transparencia en los procedimlentos de contratac:on que se efectuen

5. SUJetarse al presupuesto as:gnado al CONADESUCA cumpilendo con las medidas de
austeridad emitidas por el E}ecutwo Federal, evitando asi los excedentes en las
existencias de bienes de consumo. ' :

6. Contar con un modelo de convocatona y de invitacién conforme a. ias cuales se
elaboraran los proyectos correspond[entes

7. Buscar la 'consohdacmn de las adquisiciones y/o contrataciones de los bienes y servicios
con la Coordlnadora de Sector a fin de eficientar eI ejercicio del gasto.

8. Tomando en cuenta la disponlblildad presupuestal y de acuerdo a los lineamientos
establecidos por la SHCP para el ejercicio de los recursos presupuestales de cada ejercicio,
hacer las previsiones necesarias, a fin de realizar el pago a.proveedores y/o prestadores
de servicios en los términos establecidos por la normativa establecida en fa LAASSP y su
Reglamento.

9, Para hacer mas eficiente el proceso de elaboracidn de los instrumentos juridicos
refacionados con las adquisiciones, se contara con modelos tipo de contrato, pedido y
convenio modificatorio, mismos que seran dictaminados por la UJ; los cuales seran
tramitados en términos de la normativa aplicable. f
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Cada vez que sea reformada o adicionada la LAASSP, su Reglamento o las demas disposiciones
juridicas en la materia, la DA modificara, en su caso, los proyectos de contratos tipo, los cuales
sometera a revision y/o validacién de Ja U).

5. BASESY LINEAMIENTOS

5.1 Areas y nivel jerarquico de los servidores piblicos que
atenderan y se responsabilizaran de los diversos actos
relacionados con los procedimientos de contratacion.

5.1.1. Area responsab!e de elaborar V. en su caso, actualizar el PAAAS
conforme a lo establecido por Ios artlculos 20 y 21 de la LAASSP.

Las unidades administrativas mtegrantes del CONADESUCA, incluida la Direccidn General del
mismo, deberan remitir a la Direccién de Administracidn, a mas tardar el 1° de octubre de cada
afio, el proyecto del PAAAS estimado para el siguiente ejercicio fiscal y remitir el proyecto final
del mismo, durante la primer quincena del mes de noviembre o, en su caso, quince dias
posteriores-a la fecha en la que les sea dado a conocer. su presupuesto autorizado. -

La DA llevara a cabo la publicacion del PAAAS estimado donde se incluiran las adquisiciones,
arrendamientos y servicios del S|gU|ente ejercicio fiscal, fo cual debera ser a mas-tardar el 30 de
enero de cada afio con excepcidn de aquella informacién que sea de naturaleza reservada o
confidencial de conformidad con las disposiciones aplicables en los términos de !a Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

El PAAAS debera ser difundido al publico en.'general a través de CompraNet y la pagina
institucional y debera de ser actualizado cuando corresponda.

El PAAAS sera de caracter informativo, no implicara compromiso aiguno de contratacién y podra
ser adicionado, modificado, suspendido o cancelado sin responsabilidad alguna para el
CONADESUCA.
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5.1.2. Niveles jerarquicos de los servidores publicos autorizados para
firmar requisiciones o solicitudes de bienes o servicios, asi como la forma en
que éstos deberan documentar tal solicitud.

Los servidores publicos autorizados para firmar requisiciones o solicitudes de bienes o servicios
seran el o la Titular de la Direccién General, asi como los Titulares de las unidades
administrativas que forman parte del CONADESUCA.

La adquisicién arrendamiento vy servicio que se: formaiice mediante contrato, requerirad de una
requisicibn de compra de bienes o de contratacién de serwcros Ia cual debera contener lo
siguiente:

a) Validacidn presupuestal,
b) Descripcion com;ﬁeta de los bienes s! servicios;

c) Sefalar tiempo y lugar para Ia entrega de los blenes ola prestacmn de los servicios, asi
como el nombre y cargo del servidor publico que !os recibird. o

d) Si la contratacién es procedente por medio .de una ficitacién pablica o de invitacién a
cuando menos tres personas, se deberan identificar los requisitos técnicos para efectos de
mcorporarlos enla convocatoria a la ficitacion o mwtauon como “Anexo Tecnlco

e) Nombre, _cargo y'ﬁrma_ de- q‘uien solicita y auto‘riza-('_l'_itular del AR) anex-ando alamismala
informacién especiﬁca que requiera respecto del mantenimiento, asistencia técnica vy
capacitacién, asi como relac:on de refacciones que deberan cotlzarse cuando sean parte
integrante del contrato. :

Asimismo, dicha requisicion de adqu;smlon arrendamlento y servicio debera de ser acompanada
de la informacion soporte Vi depend:endo de fos S|gU|entes Casos: :

a) Adjuntar la investigacién de mercado que se haya efectuado prevzamente acorde a lo
establecido en el articulo 28 del RLAASSP, '

b) Si la contratacion rebasa un gjercicio presupuestal, debera acompafiarse la autorizacion
plurianual de la SHCP, acorde a lo establecido en el articulo 50 de la LFPRH.

€) Tratandose de bienes y servicios catalogados como Tecnologias de fa Informacién y
Comunicaciones (TIC), se debera acompanar la autorizacion de fa DIEPROC.

d) Para consultorias, asesorias, estudios e investigaciones se deberd adjuntar copia de la
autorizacién emitida por la DG del CONADESUCA o del servidor piblico en guien se,delegue {

e
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esta atribucién, para la erogacion del gasto que corresponda, asi como del dictamen a que
se refiere el articulo 19 de la LAASP.

e} En su caso, indicar las Normas Oficiales Mexicanas, las Normas Mexicanas y a falta de
éstas, las normas internacionales que aplican al bien o servicio solicitado.

Para el caso especifico de la contratacion de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones y
con el fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 62 de la LFPRH y 19 de la LAASSP,
el AR que requiera este tipo de trabajos, antes de solicitar la autorizacidon de erogacion, debera
realizar la consufta al AC, la cual informaré por escrito .sobrela existencia o no existencia de
trabajos iguales ¢ simiiare_s_, sobre la materia de que se trate.

Previamente a la emisién del acuerdo de autonzamon de erogacion, se debera contar con la
documentacién soporte de la neces:dad para asesorfas, consultorias, estudios o investigaciones,
la disponibilidad presupuestal que se acreditara con el documento que otorgarad la SHCP, la
justificacion de la contratacién firmada por el Titular del AR, €l oficio de verificacion de no
existencia de traba}os iguales o similares, emitido por.el AC y el dictamen de ésta drea de que no
se cuenta con personal capamtado o disponible para fa reahzacron de los: traba]os solicitados.

Dichos documentos deberan de acompanfar-fa sollcntud del Acuerdo de Autonzacron a fin de
obtener la firma respectlva : : _

Las pruebas requeridas, el metodo para ejecutarlas'y los resultados esperados se remitiran por
escrito al AC, a efecto de mtegrarlas en la convocatoria de la licitacién o de invitacién'a cuando
menos tres personas por 1o que aquellas que no Sean precisadas no se consideraran en la
evaluacion que para el efecto se. eiabore

Cuando se requiefan especific’aciones especiales de bienes o servicios el titular del AT que las
solicite debera detallarlas claramente a efecto de que se incluyan en la convocatoria de licitacion.
Dichas especificaciones seran susceptibles de medir y verificar para constatar su cumplimiento.

Adicionalmente, de requerirse bienes o servicios de marca determinada, el requerimiento debera
estar debidamente justificado y firmado por el Titular del AR.

Las unidades administrativas’ del CONADESUCA que requieran la. compra de bienes o la
contratacion de servicios deberan de estar a lo dispuesto en el punto 4.2.1. Elaboracidn e
Integracién de Requisiciones del Manual.

‘La fecha limite para entregar requerimientos de adquisicion de bienes y/o servicios para el
ejercicio anual vigente sera el siguiente:; {
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Primera quincena de

- Ultimo dia habil de octubre
noviembre :

Para que el AC esté en condiciones de iniciar cualquier procedimiento de contratacion, es
necesario que el AR de los bienes o servicios, presente ante la DA ia requisicidon debidamente
validada, la cual debera incluir la informacion anteriormente citada, y las requisiciones deberan
presentarse: :

a) 15 dias habiles previos a la formalizacidn del contrato, tratandose de contrataciones
hechas a través del procedimiento de adju.dicac-ic')n directa.

b) 15 dias habiles previos a la formalizacién de[ contrato tratandose de mwtaczones a cuando
menos tres personas. : :

¢) 30 dias naturales previos al inicio del p‘roc’édiﬁ‘iénto tratandose de licitaciones pablicas.
d) 10 dias habiles previos a Ia_ presentacion de asunto al CAAS.

El AC, una vez formalizado el contrato o pedido, remitira al AR un ejemplar del mismo a efecto de
gue dicha area sea la responsabfe de dar el seguimlento a las condiciones estipuladas en contrato
o pedido.

513 Area respdnsable de realizar los estudios de factibilidad que se
requieran para determinar la conveniéncia de adqumr o arrendar, de
conformidad con e! artlculo 12dela LAASSP '

El estudio de fac_tlb;li.dad_a que ‘hace referecia el .a_r_t_g.cu!o 12 de la LAASSP, debera ser realizado
por el AR del bien a adquirir o arrendar con base en la informacién de que disponga o acreditando
la justificacion de la necesidad, la cual debera quedar expresamente establecida.

5.1.4 Area responsable de efectuar el estudio de costo beneficio en la
adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, asi como el nivel
jerarquico del servidor publico responsable de autorizar dicha contratacion,
conforme al articulo 12 Bis de la LAASSP

Para Ja adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos, el AR de la adquisicidon serd la
responsable de efectuar el estudio de costo beneficio para determinar su conveniencia, y su
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contratacion sera autorizada por el titular de dicha drea, una vez que se haya demostrado ia
conveniencia de su adquisicion comparativamente con bienes nuevos, cumpliende con los plazos
y requisitos establecidos en el articulo 12 Bis de fa LAASSP y conforme a lo indicado en el
numerat 4.2.1.1.8 del Manual y debera de cubrir los gastos correspondientes al avalio conforme
a las disposiciones aplicables.

5.1.5 Cargo de los servidores ptiblicos o el area responsable de realizar la
investigacion de mercado de conformldad con Ias dlsposmlones del Reglamento
de la LAASSP. ' -

La investigacion de mercado establecida en el articuid 30 del RLAASSP, serd realizada por el AR
de los bienes y/o servicios, siendo fa DA quien brindara apoyo con la informacién y antecedentes
con que cuente, asf como la orientacidn y asesorla Que se requuera El resuitado de la misma
debera ser flrmado por ambos tltuiares : -

Para el caso de que la DA sea el AR, solo podra ﬂrmar la [nvestlgauon de mercado los servidores
publicos de esas areas con nivel minimo de dlrector de area. : :

La investigacion de mercado de tos bienes_ 0 serviCios se realizara en apego a'lo dispuesto en los
articulos 12,28, 29 y 30 del RLAASSP y el numeral 4.2,1.1.10-del Manual.

5.1.6 Nwe! jerarquico del servndor publlco responsable de autorizar la
consolldaaon de adqmsncmnes arrendamlentos y servicios.

Sera funcién del AC la consolidacion de las necesidades de bienes y servicios, en el ambito de su
competencia, que requieran el AR para el cumplimiento de los programas y metas del
CONADESUCA, considerando la prioridad de los programas institucionales, los volimenes
anuales de las necesidades y los programas de entrega, a ﬁn de aprovechar fa capacidad de
compra y buscar la obtencion de mejores precios.

Asimismo, el CONADESUCA por medio de la DG o la DA podra agruparse con otras dependencias
o entidades para adquirir en forma consolidada bienes, arrendamientos y servicios, para lo cual
los representantes de las areas contratantes se coordinaran y manifestaran formalmente que es
su voluntad participar en una contratacién de este tipo, dejando por escrito las decisiones y
acuerdos que se adopten para ello.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicias, cuyas erogaciones sean con cargo a las partidas
que se encuentren consolidadas en un contrato o pedido, no podran contratarse bajo otra

9 ;/' 576
[/
V)_t dgina 19 de 65

et



Comité Nacional para el Desarrollo
Susfentable de la Caiia de Azdcar

SAGARPA

SPCREFARLA DB AGRICUETURA.
GANATTERLA, DESAB RO RURAL,
PESTA Y ALIMEN TACION

modalidad, salvo causas debidamente justificadas por escrito emitido por los Titulares del AR y
previa autorizacion del Titular del AC.

5.1.7 Area responsable para determinar la conveniencia de celebrar
contratos abiertos para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios, asi
como supervisar el cumplimiento de dichos contratos, regulados por el articulo
47 de la LAASSP.

El AR sera la responsable de determlnar la conveniencia de celebrar contratos abiertos para
adquirir 0 arrendar bienes o contratar servicios, asi como de supervisar el cumplimiento de dichos
contratos.

5.1.8 Niveles j }erarquxcos de fos serwdores publlcos facultados para llevar
a cabo los diversos actos de los procedlmlentos de contratacién o que se
relacionen con éste; emitir y firmar las actas. correspondlentes y encargarse de
su notificacién; solicitar la cancelacién de partidas o procedlmlentos de
contratacién; suscribir los diferentes documentos que se deriven y parallevar a
cabo las evaluaciones técnica, legal y econémica de las proposiciones, asi como
las areas responsables a Ias que se encuentren adscritos dlchos ser\ndores
publicos = : -

Los servzdores publicos adscntos ala DA con nrvel minimo de Subdlrector de Area son los
facultados para llevar a cabo Ios eventos relativos a los procedimientos para contratar
adquisiciones, arrendamientos y servicios, mediante cuaiqmera de ios proced:mientos
establecidos en el articulo 26 de la LAASSP.

El responsable de pre5|d|r v conducw los eventos en dichos procedimientos de contratacion, asf
como suscribir los documentos inherentes a los mismos y encargarse de su notificacion, podra
ser indistintanmente cualquier servidor publico adscrito a la DA, que cuente por lo menos con
nivel jerarquico de Subdtrecter de Area.

En los eventos de las Eicitacionés pdblicas y de invitacién a cuando menos tres personas, deberd
participar invariablemente a menos: un representante del AR en calidad de responsable del
aspecto técnico, debiendo contar cuande menas con nivel jerarquico de Subdirector de Area u
homalogo.

Bl AC invitara a un representante del OIC y de la UJ cuando menos con un dia habil de
anticipacion para participar en los actos de los procedimientos de las licitaciones ptjb:iEs y de las

/
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invitaciones a cuando menos tres personas, mediante Jos oficios respectivos, dichos
representantes deberan contar con un nivel jerarquico minimo de Jefe de Departamento.

El AR sera responsable de la evaluacion de las propuestas técnicas presentadas, debiendo
elaborar el analisis cualitativo y cuantitativo de fas mismas, conforme al criterio de evaluacion
definido en la convocatoria, sefialando en su caso los incumplimientos debidamente fundados y
motivados y enviar los resultados obtenidos al AC, por o menos con un dia habil de anticipacion
al acto de fallo, a fin de que ésta elabore el fallo. El servidor piblico que firme la evaluacién
técnica, deberd ser el Titular de la AR.

El AR, en su caso, con apoyo del AC realizara la evaluacion de las proposiciones econdmicas
presentadas debiendo informar con un dia habil de anticipacion, el resultada al AC, antes de [a
emision del fallo correspendiente. El servidor pubhco que firme Ia evaluacion econdmica deberd
ser el Titular de la AR. - : : :

El Titular del AR sera el Gnico facultado para solicitar Ia canceiaaon de alguna partida o del
procedlmlento de contratacion.

Las solicitudes para la reduccion de plazo entre la fecha de publlcacmn de Ja convocatona y el
acto de presentacién y apertura de proposiciones, deberd ser autorizado por la DA, previa
justificacion por escrito, fundada y motivada, por el titular del AR, siempre que ello no tenga por
objeto fimitar el numero de participantes, en términos de los d:spuesto en el articulo 32 de la
LAASSP. :

Para la suscrigﬁﬁién de los contratos, asf como sus modificaciones deberan ser firmados por el
Titular de la DG como representante del CONADESUCA, ei Titular del AR, el Servidor Piblico que
funja como: admlnlstrador del contrato y el Titular de la DA ' .

5.1.9 Area responsable y los criterios para determinar los casos en que la
contratacion debera ser plurianual o prewa al inicio del ejercicio f' scal siguiente
al inicio de aquél en que dicha contratacion se formallce.

Para el caso de cohtratacione's plurianuales y de ejercicios fiscales subsecuentes, la justificacion
de la contratacion debera estar firmada por el Titular de la DA, a fin de obtener de Ia
autorizacidn respectiva por parte del Titular de la DG del CONADESUCA, tramite que se realizara
por la DA.

Para obtener [a autorizacion respectiva, la DG debera considerar que la contratacién ¢ pia con
los siguientes criterios:
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+ Que los bienes o servicios a contratar y el plazo y/o monto para ejecutarlos rebase un
ejercicio fiscal.

* Que el costo beneficio represente condiciones mas favorables para el CONADESUCA, en
relacidn a contratar por un ejercicio fiscal.

» Que la planeacion y programacion de Ja contratacion de los bienes o servicios establezcan
metas que determinen [a necesidad de iniciar con la provision de los bienes o la prestacion
de los servicios en el ejercicio ﬂscal srgwente en'un piazo tal que no permlta flevar a cabo el
procedimiento de contratacién.”

« La contribucion a la simplificacion administrativa y mejora de la gestién pdblica.

5.1.10 Nivel jerarquico del servidor publico de las areas requirentes
facultado para suscribir el escrito a que se refiere el parrafo segundo del
articulo 40 de la LAASSP, asi como la forma en que deben acreditarse los
supuestos de excepcién a la licitacion publlca a que hacen referencia las
fracciones i, IV, V, VI, VII IX prlmer parrafo Xl Xit y XX del articulo 41 de Ia
misma LAASSP. o

Para el caso de los procedlmientos convocados ba;o aiguno de los supuestos de las fracciones If,
IV, V, VI, VIi, IX primer parrafo; XI, Xil y XX del articulo 41 de la LAASSP, 1a. dictaminacion de la
procedencia de la contratacién sera responsabilidad del Titular def AR. Asimismo, el Titular de la
DG del CONADESUCA podra dictaminar la procedencia directamente, para lo cual se debera
estar a lo dispuesto en tercer parrafo del artlculo 38 Y segundo parrafo del articulo 40, asi como
al articulo 71. del su RLAASSP. -

Cuando se Itéve a cabo un procedimiento de _'.invii:ac_ic’m- a cuando menos tres personas o
adjudicacion directa al amparo del articulo 41 de la LAASSP, sera necesario elaborar el dictamen
de adjudicacién que servira como base para notificar el fallo del procedimiento.

Las solicitudes de contratacién por el procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas
o de adjudicacidn directa con fundamento en el articulo 41 de la LAASSP, deberan acompariarse
con la documentacién soporte, del que se desprenda fehacientemente que las circunstancias que
prevalecen se adecuan plenamente al contenido de cada una de las fracciones invocadas,
asimismo debera adjuntar Ia documentacién sefialada a continuacion, la cual es a enynciativa,
mas no limitativa: /Z

Para adquisicion de bienes:

a) Documento que acredite fa suficiencia presupuestal. k%
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b) Verificacion del nivel de existencias (En original y vigente).

¢) lJustificacion del requerimiento, caracteristicas detalladas del bien, fecha y condiciones de
entrega del mismo.

d) Visto Bueno técnico emitido por el AT respectiva, en su caso.
Para la contratacion de servicios:
a) Documento que acredite Ja suficiencia presupuestal.

b) Justificacién del requerimiento, caracteristicas detailadas del serwc;o fecha y condiciones
de la prestacion del mismo. :

¢) Visto Bueno tecnlco emitido por e} AT respectlva en su caso.

d) Oficio relatwo a la no existencia de estudias 5|m|iares a 105 que se pretende contratar
segln lo establecido en el articulo 19 cie Ia LAASSP en su caso. -

e) Acuerci_o de autorizacion de erogacién' ei_m'itido por la DA, en su caso.'

f) Dictamen del area respectiva, de que no cuenta con personai capac:tado 0 dlsponlble en
los termtnos del articulo 19 de la LAASSP -

Para la elaboracmn del escrlto al que alude el segundo parrafo del artlculo 40 de la LAASSP se
considerara lo siguente:

Para el acreditamiento del criterio de Eficacia, se- mostrara la capac:dad de Ia dependenua para
obtener, en relacién con la adquisicion o arrendamiento de los bienes o la contratacion de ios
servicios que se pretenda realizar, las mejores condiciones posibles en cuanto a precio y calidad,
de forma oportuna y en correspondencia con ef financiamiento disponible. Esto es, se debera
acreditar que con la contratacién mediante el‘procedimiento de invitacién a cuando menos tres
persona, se conseguiran las mejores condiciones. disponibles a partir de que con ellas se lograran
los objetivos buscados vy los résultados deseados en tiempo y forma en contraposicion con la
contratacién mediante licitacion pubilca '

Para el criterio de Eficiencia, se deberd demost_rar que se cuenta con procesos y procedimientos
claros y expeditos, convesponsables y responsabilidades plenamente identificados, que aseguren
al Estado las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad vy
demas circunstancias pertinentes para la adquisicién o arrendamiento de los bienes o la
contratacion de los servicios que se pretenda realizar. Esto es, se debera dejar constancia de que
las etapas previstas en ta LAASSP para llevar el procedimiento de invitacién a cuando menos tresf
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personas se realizara de manera agil para asegurar que el mismo evitara la pérdida de tiempo y
recursos al Estado.

Para el acreditamiento del criterio de Imparcialidad, se aportarén los elementos necesarios
para hacer constar Ja falta de designio anticipado o de prevencion en favor o en contra de algun
licitante o con respeto a la adquisicion, arrendamiento o contratacion de los bienes o servicios
que se pretenda realizar, fo que permite asegurar la rectitud del actuar de los servidores pUblicos
involucrados en el proceso de contratacién. Esto significa que en el procedimiento de invitacion a
cuando menos tres personas se deberd asegurar a (os licitantes que los actos realizados en dicho

~ procedimiento no limitaran fa participacién de nmguno de ellos ni se otorgaran condiciones
ventajosas a alguno en relacién con los demas, asi como que se Ies proporcionara a todos la
misma informacion.

Para el criterio de Honradez, se tomara en cuenta fa rectitud responsabilidad e integridad en la
actuacion, con apego al marco juridico aplicable, tanto de los servidores pdblicos como de los
licitantes. Esto .es, ‘se deberd manifestar que el servidor pubhco en cumplimiento de sus
responsabilidades ha tomado las medidas adecuadas para evitar actos de corrupcion, asi como
que de que no se aprovechara de su cargo para favorecer a algtin o algunos 1nteresad05 y de que
exigira de estos la misma conducta

Para el acredltamzento del criterio de Transparencna se podra mostrar que el flujo de
informacién relativa al procedimiento para la contratacién que se pretenda realizar, es accesible,
clara, oportuna, completa, verificable y que se rige por el principio constitucional de maxima
publicidad. Esto es, el servidor plblico. dejard -constancia de que la informacion relativa al
procedimiento de contratacion por excepcion a la licitacion se otorgara en todo momento y en
fos mismos términos a todos los. licitantes. :

5.1.11 Cargo del serwdor pablico del area responsab!e de elaborar y dar
seguimiento al programa de proveedores y a los programas que tengan por
objeto promover Ia partu:npac:on de las MIPYMES.

Con base en las reglas que expida [a Secretana de Economia, la DA elabarard y dard seguimiento
al programa de desarrollo de.proveedores y a los programas que tengan por objeto promover la
participacion de las empresas nacionales, en especial de las empresas micro, pequenas y
medianas, las cuales se describen en el articulo 3 fraccién lli de la Ley para el Desarrofjo de la
Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa. % Q%{/

.
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5.1.12 Area responsable de incorporar la informacién a CompraNet para
que se integre y mantenga actualizado el registro Gnico de proveedores,
previsto en el articulo 56 inciso b) de la LAASSP.

La DA, sera la responsable de incorporar fa informacién a CompraNet para que se integre y
mantenga actualizado el registro Onico de proveedores previsto en el articulo 56 inciso b) de la
LAASSP.

5.1.13 Areas responsables de la contratacion, de elaborar los modelos de
convocatoria y contratos, asi como las encargadas de administrar los
contratos, la pres-tacién de los servicios, de la aplicacion de deducciones, penas
convencionales .y .de realizar los convenios modtflcatonos precisando el
alcance de las menc:onadas responsablhdades. '

Area responsable de la contratacién.- La contratac:ones que se [leven a cabo a través de
cualesquiera de los procedlmlentos establecidos en la LAASSP, se reahzara por la DA

Area responsable de la elaboracion de los modelos de convocatorla Yy contratos.- La
DA serd la responsable ‘de elaborar los modelos de convocatona a la licitacion plblica, a los
cuales debera agregarse las especnf;cac:ones tecn;cas

El AR conjuntamente con -el AT seran- Ias responsables - de definir y proporcionar las
especificaciones técnicas precisas y completas de los bienes o servicios que.requiera e integrar
el Anexo Técnico de la convocatoria. La DA podra apoyar al AR para la integracion de dicho
documento, brindando la orientacién vy proporcionando ios antecedentes de contratacnones
similares.

Para el caso de sernecesario incluir en el Anexo Técnico de la convocatoria especificaciones
especiales, éstas deberan ser medibles y su cumnplimiento verificable y para el caso de requerirse
pruebas técnicas, se debera sefialar el método para ejecutarlas y los resultados minimos que
deberan obtenerse.

Previo a la publicacién de la convocatoria, la DA podrd difuhdi_r a través de CompraNet el
proyecto de la misma, de acuerdo con lo establecido en el articulo 29 pendltimo parrafo de la
LAASSP y las convocatorias deberan ser publicadas en el mismo medio de difusion y en el DOF. -

Los modelos de contratos seran elaborados por la DA, los cuales deberan ser aprobados y
validados por la U).
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Los contratos, previa validacién por parte de la U deberan ser firmados por la DG, el Titular de
la AR en su caso, el administrador del contrato, la DA vy el proveedor, en cuatro tantos de los
cuales uno debera ser enviado a la UJ.

Area responsable de administrar los contratos y la prestacion de los servicios, de Ia
aplicacion de deducciones y penas convencionales.- E} Titular del AR designara al servidor
ptiblico de su unidad para ser el responsabie de administrar el contrato, el cual debera ostentar
por lo menos nivel de subdirector de area, quien se encargara de dar seguimiento y verificar el
cumplimiento del mismo, la prestacién de los servicios, asi como de la determinacién y tramite
para la aplicacion de deductivas y penas convencmnales y sus respectivas notificaciones.

El administrador def contrato deberd dar aviso por escrito a la DA sobre la situacién que guarda
el cumplimiento del contrato, a mas tardar dentro de los quince dias naturales posteriores al
vencimiento de la vigencia del mismo, debaendo girar copfa de- dicho aviso a la UJ.

La DA procedera a notificar al. pr'oveedcjr* !‘asp'en'as convencidnales Y. en su caso, iniciar el
procedimiento de rescision de conformidad con'lo dispuesto en el articulo 54 de'la LAASSP con
base en la mformacmn proporcmnada por el admmrstrador del contrato :

Area responsable de apllcar las deduccnones Y penas convencmna[es El administrador
del contrato o pedido serd el responsabie de determinar la aplicacion de penas convencionales y
deducciones dertvadas de los mcumpllmlentos alas obhgauones de los proveedores.

Asimismo, sera el responsab!e de mformar por escrito a [a DAlos casos de atraso enla entrega
de los bienes o la prestacion de servicios, sefialanda el monto de las penas convenc;ones que
deban aphcarse con motivo del mcumplrmiento del proveedor

ta DA notlfrcara al proveedor las penas convenc:onales Yy, €n su caso, iniciar el procedlmlentos de
rescision de conformidad con lo dispuesto en el articulo 54 de la LAASSP. El AR y el AT
propaorcionaran eportunamente la mformac;on que requiera la DA para tales efectos.

Area responsable de Ia elaboracion de los convenios modlflcatonos. La DA a solicitud
escrita del administrador del contrato o del Titular del AR, podra celebrar convenios
modificatorios, los cuales deberan estar debidamente ]usttf:cados Y apegados a lo estipulado en
el artlculo 52 de la LAASSP. '

Para el caso de requerir convenios modificatorios de los contratos abiertos, éstos deberan
realizarse conforme a lo establecido por el artaculo 85 fraccion IV del RLAASSP vy el apartado
4.3.2.1 del Manual,

El convenio modificatorio por ampliacién de la vigencia de un contrato anual, podré celebrarse
hasta por el 20% del monto del cantrato, af que hace referencia el articulo 52 de la LAASSP si se
rebasa el ejercicio fiscal, sin embargo no deberd exceder del primer trimestre ;:i;e]erc:cro /
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siguiente, y éste no requerird de la autorizacién de la SHCP, sin embargo su pago estara
condicionado a la disponibilidad de recursos presupuestarios.

5.1.14 Cargos de los servidores publicos facultados para autorizar el pago
de las suscripciones, seguros u otros servicios previstos en el articulo 13 Gltimo
parrafo de la LAASSP.,

La DA podra autorizar, bajo su responsabilidad y por. razones fundadas y motivadas, el pago
anticipado de suscripciones, seguros o de otros servicios, en términos del articulo 13 de la
LAASSP. : :

5.1.15 Area o nivel jerarquico del servidor publico responsable de
determinar la conveniencia de incluir una clausula de arbitraje en el contrato o
para la firma del convenio escrito posterior a ia suscnpc;on de aquel conforme
alo dispuesto por el articulo 81 de laLAASSP.

Sera responsabllldad de la DA, con asesoria de la UJ deterrminar sobre ld conveniencia de la
inclusion de la clausula arbitral en los contratos celebrados por el CONADESUCA asi como la
celebracidn del convenio de compromtso arbltral posterior,

5.1.16 Cargo del servidor piblico que determinara la cancelacién de una
licitacion pubhca la rescision o la terminacién anticipada de un contrato o la
suspension de la prestacion del servicio; los gastos no recuperables a cubrir por
una cancelacion de licitacién piblica, la falta de firma del contrato por causas
imputables al CONADESUCA, una terminacién anticipada, o la suspensmn y las
consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en caso de rescision, en
apego alo establet:ldo en los articulos 38 46, 54, 54 Bis y 55 B:s de la LAASSP,
respectivamente. : :

Ef Titular de la DA, por causas fortuitas o de fuerza mayor o bien, previa justificacion y solicitud
del Titular det AR, serd la responsable de determinar la cancelacién de licitaciones pabficas,
conforme a fo dispuesto en el apartado 4.2.5 del Manual

El procedimiento de rescision de los contratos o pedidos estard a cargo de la DA, cuando el
-administrador del contrato notifique el incumplimiento del proveedor a las obligaciones
pactadas, quien debera informar de manera pormenorizada en qué consistieron los
incumplimientos, especificar la causal o causales de rescisidn que se actualizan y remitir las
constancias documentales que acrediten fehacientemente el incumplimiento.

(&Y | /
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El procedimiento de rescisién se ajustard a lo sefialado en el articulo 54 de la LAASSP y el
-apartado 4.3.5 del Manual

La DA podra determinar no dar por rescindido el contrato siempre y cuando el AR asi lo
justifique, mediante ef dictamen correspondiente, de acuerdo con el segundo y cuarto parrafo del
articulo 54 de la LAASSP en relacién con el articulo 98 del RLAASSP y el punto 4.3.5.1 del
Manual.

A peticién del administrador del contrato, ka DA podra dar por terminados anticipadamente los
contratos en los términos de lo dispuesto por el articulo 54 Bis de la LAASSP y 102 del RLAASSP,
con estricto apego a lo sefalado en el apartado 4.3.4 del Manual. o

Cuando durante la preséntacién de algin Ser_vi_cio se presente un ca_sb fortuito o de fuerza
mayor, el AR podra solicitar a la DA, bajo su responsabilidad, que se suspenda la prestacion del
servicio, en cuyo caso debera cumnplirse con: lo que sefiala el articulo 55 Bis de la LAASSP.

La DA determinara la procedencia del pago de los gastos no recuperables solicitados por los
licitantes y/o proveedores en caso de la cancelacion de licitaciones, por la falta de firma del
contrato por causas imputables al CONADESUCA, por la terminacién anticipada o la suspension
de contratos. ' ' ' ' ' :

Concluido el procedimiento de rescision del contrato, el administrador del mismo formulara el
finiguito dentro de los veinte dias naturales siguientes a la fecha en que se notifique la rescision
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del RLAASSP y el numeral 4.3.5.1 del Manual.

5.1.17 Area réspohsable de detefmiﬁar.mont_os;.'menores de las garantias
de cumplimiento de los contratos, conforme a lo establecido en el articulo 48
de la LAASSP. o '- ' '

Para el caso donde resulte justificado un incremento o decremento en fa garantfa, a solicitud del
AR por escrito, se podra autorizar otro porcentaje, en términos de lo dispuesto por el articulo 48
de la LAASP y el Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras pdblicas y servicios relacionados con la mismas, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de septiembre de 2010, o bien de conformidad con la
normatividad que al efecto emita la Secretarfa de la Funcion Piiblica.

Las garantias permaneceran en custodia de a U} hasta que proceda su liberacién o se inicie el
procedimiento para hacerlas efectivas.

La liberacion de fa garantia de cumplimiento, serd a peticién del proveedor y s6lo procederd
cuando el administrador del contrato haya recibido a su entera satisfaccion los servicios o bienes
requeridos y haya solicitado a la DA la cancelacién de la misma. F

Iy
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Para el caso de que sea necesario hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contratos la DA
requerira, por escrito, a ta UJ iniciar ef procedimiento para hacer efectiva dicha garantfa.

La cancelacién de fa garantia de anticipo, procedera cuando se haya amortizado en su totalidad.

5.1.18 Areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el
pago de las facturas que presenten los proveedores

tl administrador del contrato, a la recepcion del servicio comunicard a fa DA su conformidad con
la entrega de los bienes oa prestacién del servicio, para que ésta se encargue de realizar los
tramites necesarios para el pago respectlvo de acuerdo con lo establecido en la factura del
proveedor, -

El administrador del contrato debera cuidar, bajo su responsabilidad, que los tramites de pago
que autorice correspondan a. compromisos efectivamente devengados conforme a las
condiciones establecrdas en el contrato correspondlente

5.1.19 Nivel jerarquu:o de los servidores publicos que haran constar el
cumplimiento de obligaciones derivadas del contrato de conformldad con lo
dispuesto por la LAASSP y su Reglamento. :

El admlmstrador del contrato, servidor pubhco con mvel }erarqurco minimo c!e subdirector de
area, sera el responsable de dejar constancia expresa en cada contrato del cumplimiento de las
obligaciones derivadas del mismo. :

5.1.20 Ntvei ]erarqmco de los ser\ndores publlcos encargados de _proponer.
modificaciones a las presentes politicas, bases y lineamientos, asi como la
forma en que dichas propuestas seran atendidas por el Comité de
Adaquisiciones, Arrendamientos ¥ Servicios del CONADESUCA vy su presentacnon
a la Junta Directiva del CONADESUCA para su autorizacién, asi como su
difusion en los términos del Reglamento de !a LAASSP.

Todo servidor publico del CONADESUCA, por conducto de tos Titulares de las Unidades
Administrativas a las que estén adscritos, podran proponer modificaciones, indicando fas
razones fundadas y motivadas que sustenten la propuesta. % {
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Dichas propuestas deberan ser entregadas al Secretario Técnico del CAAS, quien debera
presentarlas en la siguiente Sesidn Ordinaria, posterior a la fecha de recepcién de la propuesta,
para dictaminar su procedencia.

Una vez que el CAAS analice las modificaciones y, en su caso, las dictamine procedente, el
Presidente del mismo pondrd a consideracion de la Junta Directiva del CONADESUCA dichas
modificaciones para su autorizacion, de conformidad con lo establecido en el Articulo 21,
fraccién V del Reglamento de la LAASSP.

El Secretario Técnico del CAAS, "ée_r"é ‘el responsable de difundir las Politicas, Bases y
Lineamientos, de conformidad con lo sefialado en el articulo 3 del RLAASSP.

5. 2 Aspectos partlculares apllcables durante los procedlmlentos de
contratacmn. incluyendo la forma en ‘que se deben cumplir los
términos o plazos a que hacen menc:on la LAASP Yy su
Reglamento. E -

5.21 Forma en que se acreditara que la dependencia o entidad que funja
como proveedor, cuenta con la capacidad para entregar los bienes o prestar los
servicios materia de los contratos que celebra con Ios 5u1etos a que se. reflere el
articulo 1 parrafo qumto dela LAASSP .

Para las contratacmnes que pretendan realizar con alguna dependencna 0 entldad de la
Administracién Pdblica Federal o con atguna perteneciente a la administracién publica de alguna
entidad federativa, de conformidad con lo establecido en el articulo 1 de fa LAASSP, el AR
efectuara la valoracidn correspondiente v. realizard una investigacién de mercado para
determinar que- efectivamente dicha. contratacmn asegura_ Ias mejores condlcmnes en los
términos del articuio 134 constltuaona!

Asimismo, la dependencia o entidad que pretenda fungir como proveedor, a efecto de acreditar
que cuenta con la capacidad para entregar los bienes, prestar los servicios o ejecutar los trabajos
materia de la contratacion que celebre, debera presentar escrito, firmado por el servidor piblico
que tenga las facultades suficientes para tai efecto, y acompanado de la documentacién
soporte, que contenga la relacion de los recursos técnicos, materiales y humanos propios con
que cuenta y et monto total necesario para adquirir los bienes, o los servicios a contratar.

Si el documento presentado sefala que cumple con el porcentaje establecido en el parrafo

segundo del articulo 4 del RLAASSP, serd suficiente para que el CONADESUCA pueda judicar
el contrato respectivo. .
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5.2.2, Criterios que deberan emplearse para llevar a cabo el estudio de
factibilidad que se requiera para determinar la conveniencia de Ia adquisicion,
arrendamiento, o arrendamiento con opcion a compra de bienes, de
conformidad con el articulo 12 de la LAASSP.

Para el arrendamiento de bienes superiores al monto maximo para adjudicacidn directa por el
monto que establezca el PEF, el AR debera adjuntar a la requisicién el estudio de factibilidad, en
el que considerari el precio de adquns:c;on de los bienes, comparado con el costo de su
arrendamiento y el arrendamiento con opcién a compra de los mismos por el periodo de su vida
atil y, en su caso, los costos de mantenimiento y consumibles que se tuvieran que adquirir, de
aseguramiento, de distribucién, de aimacenamlento ena]enauon impuestos y derechos.

5.2.3 Determmacmn de Ios bienes, arrendamlentos o servicios de las
unidades administrativas que pueden ser mtegrados en un solo procedlmlento
de contratacnon. : :

La DA consolidara las necesidades de fas distintas unidades administrativas adscritas al
CONADESUCA respecto de la adquisicién de bienes y contratacién de servicios que por sus
caracteristicas técnicas sea procedente su consohdamon asi como de los servicios basicos que
sean requer!dos : :

5.2.4 Condlc:ones conforme a {as cuales debera sujetarse la adqu;snc:on o
arrendamiento de bienes o la contratacion de servncnos, fundados en los casos
de excepcuon a la licitacién piblica previstos en los articulos 41 y 42 de Ia
LAASSP que, de acuerdo al objeto y naturaleza de las actwndades del
CONADESUCA, le sean aplicables.

En las contrataciones que se pretendan reallzar al amparo de fos articulos 41 y 42 de la LAASSP,
el AR deberd cumplir con lo dispuesto en el numeral 5.1.2 “Requ:s:tos para adquirir o arrendar
bienes o contratar servicios” de los presentes POBALINES. .

Para las adquisiciones o contrataciones directas por monto menor de conformidad con lo
establecido en el articulo 42 de la LAASSP, ef Titular de la AR podra establecer, bajo su estricta
responsabilidad, la adjudicacion directa siempre y cuando presente al AC las tres cotizaciones, la
acreditacion de fa imposibilidad de contar con mas de una o la justificacion para contratar con la
persona que seftale en su solicitud. ii/ g
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5.2.5 Criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser
adquiridos o arrendados bajo la modalidad de contrato abierto, de
conformidad con lo establecido en el articulo 47 de la LAASSP.

Con el fin de optimizar los recursos presupuestarios para las adquisiciones, arrendamientos y
servicios en los procesos de contratacion podra considerarse la modalidad de contrato abierto,
en fos que se estableceran minimos y maximos en las cantidades de bienes a salicitar o el monto
del presupuesto a ejercer tratandose de btenes con entregas parciales programadas o servicios
CONtiNuos y recurrentes, : .

Para lo anterior, se debera considerar que se trate de bienes o servicios que por su naturaleza y
caracteristicas se consuman de manera reiterada y contando con la autonzauon presupuestaria
para cubrir el monto mlmmo

Para la determ;nacron de contratos. ablertos los montos mlnlmos y maximos se estableceran de
acuerdo a las necesidades programadas por el AR y se procurara establecer en los mismos el
precio unitario de los bienes o servicios, a efecto de establecer en ka convocatoria a la ficitacién,
invitacion o solicitud de cotizacion respectiva fas prevrsmnes a que se refieren el articuto 47 de la
LLAASSP y 85 del RLAASSP

5.2.6 Criterios para determmar ia adqu:s:cmn de blenes muebles usados o
reconstruidos, asi como para solicitar el avalao correspondlente en termmos
de lo dispuesto por el artlcu!o 12 Bis de la LAASSP :

Esta se podrd autorizar so!o en casos excepcionales, prewa ]ustlflcauon del AR, cuando éstos se
contemplen en los términos de referencia y se justifique la conveniencia de adquirirlos, en
términos del articule 12 Bis de la LAASSP y observando lo dlspuesto por el segundo parrafo de la
fraccién IX del articulo 41 de la propra LAASSP.

En esos casos, el AR estara obl:gado a realizar un estudlo de costo- beneﬁc:o con el que se
demuestre la conveniencia de adquirir bienes bajo estas condiciones comparativamente con
bienes nuevos, considerando el -avallo emitido por institucion de crédito, corredores piblicos u
otros terceros capacntados fegalmente para ello conforme a las disposiciones aplicables, £t costo
del avallio correrd a cargo del AR. : /Z//_

P
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5.2.7 Porcentaje menor al utilizado para determinar el precio no
aceptable en la adquisicion o arrendamiento de bienes o contratacién de
servicios, conforme al articulo 38 de la LAASSP.

Precio no aceptable es aquel que, derivado de la investigacién de mercado realizada, resulte
superior en 10 por ciento al ofertado respecto del que se observa como mediana en dicha
investigacién o en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en la misma licitacién.

En el caso de que no existan proveedores nac:onates podra utilizarse un porcentaje menor al
establecido en et articulo 2 fraccion Xi de la LAASSP para la determinacién del precio no
aceptable, el cual en mngun_momento podra ser inferior al 5 por ciento.

Su determinacion estard a cargo del AR y unlcamente resultara aplicabie cuando el mecanismo
de evaluacion sea binario. : o

5.2.8 Porcentaje para determmar el precio convemente a que se refiere la
fraccion Xl del articulo 2 de: Ia LAASSP '

El porcentaje que se restara para la determinacion del precio conveniente en las contrataciones
que se lleven a cabo sera del 40 por ciento, salvo que el AR previa justificacion acredite la
conveniencia de que el porcenta]e sea mayor :

5.2.9 Aspectos de sustentabilidad amblenta! mcluyendo ia evaluacion de
las tecnologias que permitan la reduccién de la emision de gases de efecto
invernadero y la eficiencia energetlca, que deberan observarse en las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, con elobjeto de optlmxzar y utilizar
de forma sustentable los recursos para . dlsmmu:r costos financieros y
ambientales, conforme lo previsto en el arttcuio 22 fraccion Bl segundo parrafo
de la LAASSP. -

Los aspectos de sustentabmdad que deben considerarse en las adqu:slaones arrendamientos y
servicios son: el uso eficiente y racional del agua y de la energia; fa prevencién de la
contaminacion del agua, suelo y atmosfera; eficiencia energética; optimizacion y uso
sustentable de los recursos; asi como la proteccién al medio ambiente.

E} CONADESUCA procurara adquirir bienes que cumplan con caracteristicas de menor grado de
impacto ambiental, dentro de los cuales se sefialan, en forma enunciativa méas no i ?‘ava los

siguientes aspectos:
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» Queindique que el material con el que esté elaborado no contiene elementos téxicos.
« Que seareciclable.

e Que por lo menos un porcentaje del material con el que fue fabricado, provenga de un
proceso de reciclamiento.

*  Que contribuya al ahorro de agua o energia.
+  Que permita su reutilizacién.

+ Que sean productos organicos y/o sustentables con practacas de produccion adecuadas en
las que se promueva y apoye la conservacion.

Para las adquisiciones de madera, muebles y suministroé de oficina fabricados con madera, ef AR
debera verificar que en la convocatoria a fa licitacién o invitacién a cuando menos tres personas
se requieran cumplir con los requisitos que ‘sobre: la materla expida la Secretana de Medio
Ambiente y Recursos Naturales, e

Para las adquisiciones de papel para uso de oficina, invafiablemente” se establecera en las
convocatorias a la licitacion y en las invitaciones a cuando Menos tres personas que el papel que
se ofrezca: _

» Debera contener en su composicién un minimo- de 50% de fibras de material reciclado o de
material reciclable, o de fibras naturales no derivadas de la madera o de materias primas
provenientes de aprovechamientos forestales manejados de manera sustentable en el
territorio nacional que se encuentren certlflcadas o de sus combmaaones y elaborados en
procesos-con blanqueado libre de cloro.

» Indicar que en términos de los que dlspone el articulo 29, fracc:on X, de ta LAASSP
establecerdn que la forma en que se verificard el cumplimiento de los aspectos sefalados
durante la entrega de los bienes, serd mediante el cumplimiento delas normas mexicanas,
NOM-050-SCFI-2004 “Informacidn comercial-etiquetado general dé productos” y NMX-
AA-144-5CFI-2008 “Caracteristicas y especificaciones técnicas del contenido de fibra de
material reciclable y cloro para la fabricacion de papel para impresoras y fotocopiadoras
que sea adquirido por las dependencias y entidades de la Administracion Pdblica Federal”.

+ Cuando por la naturaleza de los documentos a emitir, por consideraciones técnicas o de
disponibilidad en el mercado, sea necesario utilizar papel para uso de oficina con

caracteristicas distintas a las sefaladas, éste podra ser adquirido untcament cyando se
acredite que se presentan tales circunstancias. %
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Para las adquisiciones correspondientes a la partida 211 "Materiales, Utiles Y equipos menores
de oficina”, en lo aplicable se adquiriran productos que contengan entre otros, lo siguiente:

» De cartdn o plastico rigido con contenido reciclado en color natural.

* Base de agua sin solventes (en caso de corrector liquido y/o tintas).

* Sobres con contenido reciclado sin blanquear, en color natural, con hilo y sin adhesivo.
Para los bienes correspondientes a las’ partidas 212 “Materiales y Utiles de impresién y
reproduccion”; 213 "Material estadistico y geografico”; 216 “Material de Limpieza”, se procurara
adquirir: ' L :

» Productos de plastico o cartén con cierto porcentaje de material recicfado o totalmente
reciclado en color natural (sin blanqueado o entintado).

» Productos reutilizables, excepto cuando medie justificacion técnica.
* Productos que no dafien la capa de ozono.

* Articulos biodegradables, base agua en lugar de aceite y elegir alternativas amigables al
medio ambiente. ' ' ' o '

Las adquisiciones que se realicen con cargo a la partida 223 “Utensilios para el servicio de
alimentacién”; se sujetara a lo siguiente: - -

« Preferir la adquisicion de articulos duraderos en lugar de articulos desechables.

5.2.10 Determinacién del Iap56 pa_ra abstenerse de recibir proposiciones o
adjudicar contratos a los proveedores que se encuentren en la hipétesis
prevista en la fraccién i1l del articulo 50 de la LAASSP. '

Et plazo durante el cual el AC se abstendra de recibir proposiciones o adjudicar contratos a
proveedores a los que se les haya rescindido administrativamente mas de un contrato en un
lapso de dos anos, seréd de un afo contando a partir de la notificacion de la primera rescision.

é{?
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5.2.11 Forma y términos para la devolucion o destruccion de las
proposiciones, conforme al articulo 56 Gitimo parrafo de la LAASSP.

Las proposiciones que hayan sido desechadas durante una licitacién pdblica o invitacion a
cuando menos tres personas podran ser devueltas a los licitantes cuando lo soliciten de forma
expresa, una vez que haya transcurrido un plazo de 60 dias naturales contados a partir de la
emisidn del fallo, salvo que existe inconformidad en tramite.

A pesar de lo anterior, la DA debera conservar las dos proposmones que hayan obtenido la
puntacién mas alta, o las dos solventes. cuyo precio resulto ser el mas bajo en un procedimiento
de adjudicacién, y no podran ser devueltas a los licitantes, aun cuando asi lo soliciten los
interesados, ya que estas se consideran parte 1ntegrante dei expediente.

Transcurrido un piazo de 30 dias naturale‘s contados a 'par'tir de la emision del fallo, fa DA podra
llevar a cabo la destruccidn de las propos:caones desechadas cuya devolucion no haya sido
solicitada por los interesados, en ciyo caso podran reut:llzar el materlal resultante, ajustandose
a lo que establezca la normatividad aplicable en la materia. Para tal efecto, se elaborara
constancia escrita que debera mtegrase al expediente respectwo

5.3 Aspectos relacionados con obligéciones contractuales, incluyendo la forma
en que se deberan cumpiir los termmos o plazos de Ia LAASSP y su
Reglamento. : SR :

5.3.1 Condiciones espec:f' icas para la entrega de bienes y prestacion de
servicios, asi como los criterios generales que deberan atenderse para
acreditar la recepcidn a satisfacciéon del CONADESUCA de dichos bienes o
servicios, atendiendo a lo dlspuesto por el artlculo 51 prlmer parrafo de la
LAASSP.

Para la aceptacion de bienes y/o servicios, el AR deberan supervisar que los bienes entregados
cumplen con las caracteristicas técnicas sefaladas en jos contratos o pedidos. Et AR debera
efaborar una constancia que contenga la conformidad expresa de la entrega que efectde el
proveedor. Hecho lo anterior la DA procedera la pago en los términos de ley una vez entregada la
factura.

Para el caso de servicios el administrador del contrato, deberd levantar un acta de entrega-
recepcion en la cual hard constar que la recepcién de los bienes o servicios, se realiz6 a entera
satisfaccion del 4rea requirente la cual debera estar firmada por el administrador del contrato,
requisito indispensable para el pago de la factura correspondiente. 2

'y
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La recepcmn de los bienes, debera efectuarse en las instalaciones del CONADESUCA, misma que
sera establecida en la convocatoria de la licitacidn pabiica o en la invitacién a cuando menos tres
personas, debiendo generarse el alta correspondiente.

En casos excepcionales y a peticién del AR, considerando la naturaleza de fos bienes o la
ubicacion del lugar donde seran utilizados, los bienes adquiridos podrén ser entregados de
manera directa a la persona designada por el AR, con un nivel ]erarqmco minimo de subdirector
de drea, debiendo levantarse un acta administrativa de recepcion de los bienes por parte del AR,
en presencia del servidor publico desagnado por la DA, qurenes Ia firmaran junto con el proveedor.

La recepcion de los bienes espec:allzados se reahzara con la partrcnpacron conjunta del personal
adscrito a la DA y del AR.

5.3.2 Bases, forma Y porcenta]es a Ios que deberan sujetarse las
garantias que deban constituirse por  los antmpos otorgados y para el
cumplimiento de los contratos, atendtendo alo dlSpuesto por el articulo 48
segundo parrafo de la LAASSP. '

La garantia de cumplimiento del contrato, como regla.general, debera ser por el 10% del monto
total del contrato, antes del IVA. En ‘el caso de contrataciones abiertas, la garantia de
cumplimiento debera ser por el 10%. del monto maximo del contrato antes del VA,

Tratandose de contratacmnes plurlanuales Ia garantla de cump!|m|ento se constituira en
térrminos del primer parrafo del articulo 87 del RLAASSP, salvo que el AR justifique mediante el
dictamen correspondlente la conveniencia de que Ia garantia se constituya por el monto total de
la contratacidn.

La forma para eI otorgamlento de garantias para el cumplimiento a las obligaciones del contrato,
quedara indicada en {a convocatoria o en la solicitud de cotizacion correspondiente y podran ser
las que sefala el articulo 79 del Reglamento de la LFPRH. Cuando la forma de garantia sea
mediante fianza, se observara lo que sefala el articulo 103 del RLAASSP.

La garantfa de cumplimiento deberéd presentarse a mds tardar dentro de los 10 dias naturales
siguientes a la firma del contrato, salvo que la entrega de. los bienes ¢ la prestacién de los
servicios se realicen dentro det citado plazo.

Cuando se realicen modificaciones a los contratos o pedidos, la garantfa de cumplimiento deberd
actualizarse conforme lo establece fa fraccién IV del articulo 85 y el quinto parrafo del articulo
91 del RLAASSP. Si se hubiera entregado fianza, la actualizacién serd mediante un documento
adicional (endoso) que expedira fa afianzadora y que formaré parte de la poliza de fianza. Para el

pud. & 7t
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caso de que se hubiera entregado cheque certificado o de caja, la actualizacién consistira en la
entrega de un nuevo cheque en relacion con el monto adicional del contrato o pedido.

Tratandose de contratos de seguros, deberd observarse lo establecido en el articulo 15 de la Ley
de Instituciones de Seguros y Fianzas, en el sentido de que no es obligatorio presentar la
garantia, en tanto no sean declaradas en quiebra o liquidacién, o que sus propiedades y valores
sirvieran para el cumpiimiento de obligaciones.

5.3.3 Criterios para exceptuar a los proveeddi‘es de la presentacion de la
garantia de cumplimiento del contrato, en los supuestos a que se refiere el
articulo 48 segundo parrafo de la LAASSP L

En los casos senalados en las fracciones III IV, V. XLy XIV del articulo 41 y 42 de la LAASSP, a
peticion del AR, serd posible exceptuar al proveedor de Ia entrega de garantfa de. cumpllmlento
en términos del articulo 48 deda LAASSP. - .

5.3.4 Aspectos a considerar para la determinaciéon de los términos,
condiciones” y procedimiento a efecto de. aplicar las penas convencmnaies Y
deduccuones atendlendo lo dispuesto en los artlcuios 53y 53 BIS de la LAASSP.

Para el caso de contrataciones gue no requieran garantfa de cumplimiento, fa pena convencional
que se establecera sera de 2% por cada dia natural de atraso, respecto del valor total de los
bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente, sin incluir el IVA, y hasta por un
monto gue no exceda del 20% del valor de los mismos. :

Las penas convencionales son independientes a ia exigibilidad de los dafios y prejuicios que
ocasione algln proveedor por no cumplir con fas condiciones pactadas en el contrato o pedido.
También son independientes de las deducciones que se deban hacer con motivo del
cumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el proveedor.

La pena convencional que se estipule en la adquisicion en el arrendamiento de bienes muebles,
por atraso en la entrega respecto de la fecha establecida en el instrumento respectivo, en forma
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general sera del uno por ciento por cada dfa natural de atraso, respecto del valor total de los
bienes no entregados o servicios no prestados oportunamente, y a satisfaccién del area
requirente, sin incluir el IVA, y hasta por un monto que no exceda al de la proporcidon que
corresponda de [a garantia de cumplimiento presentada.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, entraran en wgor el dia siguiente de la
aprobacibn que al efecto lleve a cabo la Junta Directiva del CONADESUCA y su correspondiente
publicacién, en la paglna del CONADESUCA. -

SEGUNDO.- Todos aquellos proced;mientos de contratacién en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y/o Servicios, iniciados o formalizados con fecha anterior a la entrada en vigor
de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, estarén a lo dispuesto por las disposiciones que
en el momento de su- ceiebracron se encontraban. Vtgentes :

TERCERO.- Derivado de la entrada en vigor, de las Politicas, Bases y Lmeamlentos las areas
sefialadas en las ‘mismas para los proced|m1entos de contratac10n deberdn apegarse
estrictamente a lo sefialado en aquellas .

SE FIRMA AL CALCE Y AL MARGEN PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA
LUGAR; ASi COMO, PARA SU APROBACION POR LA JUNTA DIRECTIVA, HABIENDO
SIDO DICTAMINADOS PROCEDENTES POR EL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, EN LA CIUDAD DE MEXICO EL 20 DE JULIO DE 2016.

L.C. MARIA DOLORES GARCIA LIC. FiS. MAT. JOSE FERNANDEZ BETANZOS

MATURANO Secretario Técnico del CAAS del
Presidenta del CAAS del CONADESUCA
CONADESUCA
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ANEXOS

ANEXO |

FORMATO DE EXCEPCION A LICITACION

Comité Nacional para el Desarrollo
Sustentable de la Cafia de AzOcar

JUSTIFICACION DE LAS RAZONES EN QUE

SAGARPA

EXCEPCION DE LICITACION

_SUSTENTA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO

Sesién
Ordinaria o
Extraordinaria
| RN . CAAS-00
AREA RESPONS ABLE; Comité Nacmnai para el Desarrollo Sustentable de
ia Cana de Azucar :

LUGAR Y FECHA.: s
1.- DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO.
2-PLAZOY CONDICIONﬁ_S"DE ENTREGA.
3.-RESULTADO DE _LA INVESTIGACION DE MERCADO. R
4.-PROCEDIMIENTO DE CONTRATAC#()N PR_O_PUESTO.
5.- FUNDAMENTACION i_"._EGAL DEL SUPUESTO DE.'EXCEPCI(')N.
6.- MONTO ESTIMADO DE LA CONTRATAC!@N-Y FORMA DE PAGO.
7.- NOMBRE DE LA EMPRESA PROPUESTA Y DATOS GEMERALES.
8.- ACREDITACION DE LOS CRITERIOS DE EXCEPCION.

Economia: /

el
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Eficacia:

Eficiencia:

Imparcialidad:

Honradez:

Transparencia:

9.- JUSTIFICACION.

10.- ACREDITACION DE LA EXISTENCIA DE_.SUF!C‘E_NC{A. PRESU_PUE_SfA’RtAr.

11.- DOCUMENTACION SOPORTE.

Elabord - | ‘Revisé y Autorizéd

La informacién co'ntenida en este documento, asfi como la documentacion soporte adjuhté es de exclusiva
responsabilidad def area requirente, lo anterior con fundamento en los articulos 22 fraccion Vy 71 fraccién |
del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

~ Secretario Técnico

Comiteé de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Con fundamento en el articulo 22 fraccidén V del Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendapnientos y
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Servicios del Sector Pdblico, los miembros del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Pablico del Comité Nacional para el Desarrollo Sustentable de la Cafa de Azlcar, dictaminan
procedente o improcedente el caso de excepcidén de licitacién pdblica propuesto en la
Sesion Ordinaria o Extraordinaria llevada a cabo el __ de de -
Firmas
PRESIDENTE (A) DEL CAAS - VOCAL
CONADESUCA I CONADESUCA
VOCAL — '~ SECRETARIO TECNICO DEL CAAS
CONADESUCA = - ) : CONADESUCA '
Asesora Titular de la Unidad Juridica
Representante del Organo Interno de ' Asesora
Control en el CONADESUCA | CONADESUCA
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ANEXO Il

MODELO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO. AFU/000/0000- QUE CELEBRAN, POR
UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL, A TRAVES DEL COMITE NACIONAL PARA EL
DESARROLLO SUSTENTABLE DE LA CANA DE AZUCAR, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA, “EL COMITE” REPRESENTADO POR NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO, EN
SU CARACTER DE DIRECTOR (A) GENERAL;, ASISTIDO EN ESTE ACTO POR LA LIC.
NOMBRE DE LA TITULAR DE LA UNIDAD JURIDICA EN SU CARACTER DE TiTULAR DE LA
UNIDAD JURIDICA Y EL (LA) (NOMBRE Y CARGO DEL ‘SERVIDOR PUBLICO), COMO
ADMINISTRADOR DEL - CONTRATO Y, POR LA OTRA PARTE, (“NOMBRE DEL
PROVEEDOR DE SERVICIOS™), REPRESENTADA POR (NOMBRE DEL REPRESENTANTE
LEGAL), EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA “EL O LA PRESTADOR (A) DE- SERVICIOS" Y QUIENES EN FORMA
CONJUNTA SERAN REFERIDOS COMO “LAS PARTES” PARA OTORGAR AL TENOR DE
LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS :

. DECLARA&:’lONEs

I. Declara "EL COM!TE", a través_de su représentante que:

l.1.- Es un organlsmo publico descentrahzado dependlente de Ia Adminlstrauon Publica
Federal, con personalidad juridica y patrimenio propio,-con autonomia técnica y de
gestion para el cumplimiento de sus atribuciones de conformidad con los articulos 90 de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 1°, 3° fraccion | vy 45 de la Ley
Organica de la Administracién Pablica Federal, asi como los articulos 1°, 2°, 14 y 17 dela
Ley Federal de las Entidades Paraestatales con las atribuciones que le confieren los
articulos 1° 9 y-10 de la Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafia de Azlcar, 1°, 2°,y 3°
dei Estatuto Organlco del Comité Nacional para el Desarrolio Sustentable de la Cafa de
Azdcar, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de agosto de 2010, asi como
las demas disposiciones legales, reglamentarias y normativas aplicables.

1.2.- Nombre del servidor pabiico, Director (a) General del Comité Nacional para el Desarrollo
Sustentable de la Cafa de Azlcar, esta facuitado (a) para suscribir el presente contrato,
de conformidad con lo establecido en el articulo 17 fracciones | y XIV de la Ley de
Desarrollo Sustentable de la Cafia de Azlcar, instrumento juridico donde se establecen
las facultades y obligaciones de “EL COMITE”; asi como los articulos 22 fraccién | de la

Nacional para el Desarrollo Sustentable de la Cafa de Azlcar.

{\\ Q\“
% |

Ley Federal de las Entidades Paraestatales y 14 del Estatuto Orgénico di‘{fmité {
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1.3.- El o La (Nombre y cargo del administrador del contrato) , ha sido designado (a} como
Administrador a del Contrato, toda vez que cuenta con las facultades para suscribir el
presente instrumento juridico, con fundamento en el articulo 17 fraccién [il, IV, XVH, del
Estatuto Organico del Comité Nacional para el Desarrollo Sustentable de la Cafia de
Az(car, quien serd la responsable de dar seguimiento, supervisar y vigilar su
cumplimiento, asf como coadyuvar en los tramites administrativos ante “EL COMITE”.

L.4.- Que “EL COMITE" requiere contratar (concepto dei contrato), para el buen
funcionamiento de “EL COMITE”, por lo.que el C. (Nombre del servidor plblico, Director
(a) Genera)l, (cuando se trate de suplencia incluir la siguiente leyenda: “en suplencia por
ausencia del o de la Director (a) General, de conformidad con el articulo 30 del Estatuto
Organico vigente”) de “EL COMITE”; solicita la contratacién del “EL o LA PRESTADOR
(A) PE SERVICIOS”; ya que él o Ja mismd (a) ofrece las mejores condiciones del mercado
en cuanto al precio, calidad y oportunidad a favor de “EL COMITE".

.5.- Que se implementd el presente contrato a través del procedimiento de (Adjudicacién

Directa, Invitacién a Cuando Menos Tres Personas o Licitacién Plblica), en cumplimiento

a lo previsto en los articulos (deberdn ser de acuerdo al tipo de procedimiento de

contratacién) de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico y
—_de suReglamento, para llevar a cabo (concento del contrato).

L6.- Que se asigné a “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS™ |a contratacidn para la
realizacion del servicio mencionadoe en la declarauon que antecede soportado en: senalar
la documentacion soporte misma que. puede ser: la requisicién de contratacion de
servicios, en la justificacién, en el Anexo Técnico, en el dictamen de carencia de personal,
en fa cotizacién présentada por “EL o LA PRESTADORA DE SERVICIOS" (documentos
mencionados de manera enunciativa mas no lzmztatlva) asi como la ad]udicac:on que se fe
notificd mediante oficio de fecha _ ~_._yelescritode fecha__ -~ aceptando
la ad]udtcar.[on del servicio. - o

L7.- Que para cubrir las erogaciones que se deriven del presente contrato, “EL COMITE”
cuenta con los recursos disponibles, dentro del Presupuesto de Egresos de la Federacién
para el Ejercicio Fiscal 201_, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el

, con la finalidad de cumplir cabalmente con las erogaciones gue se deriven

del presente contrato. C

I.8.- Que para todos los fines y efectos de este contrato, sefiala como su domicilio el ubicado
en Insurgentes Sur nlmero 489, piso 12, Colonia Hipédromo Condesa, Delegacion
Cuauhtémoc, C.P. 06170, en fa Ciudad de México.

1.9.- Que esta inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes con el nimero
CNDO50823L23. % %

F ,
{
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Persona Fisica

.- Declara "EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” por su propio derecho y bajo
protesta de decir verdad que:

I.1.-Que es una persona fisica con actividad empresarial, de nacionalidad mexicana, que tiene la
capacidad juridica para celebrar el presente contrato, y cuenta con estudios de , los
cuales acredita con . por lo que posee la experiencia, metodologia, recursos
materiales, técnicos, financieros, econémicos y humanos propios y necesarios para prestar
los servicios profesionales objeto del presente instrumento que requiere la “EL COMITE”
con eficiencia, eficacia y calidad.

i.2.-Que cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes con clave: _

IL3.- Ante Ia soI|c1tud de “EL COMITE“ ba]o protesta de decir verdad mantflesta gue no se
encuentra en alguno de los supuestos. previstos en las fracciones de los articulos 50 y 60
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, ni tampoco en la
hipotesis -a que se refiere la fracc:on XX del articulo 8 de la Ley Federal de
Respons_abilldades ‘Administrativas de los Servidores Publicos. De igual forma, manifiesta
bajo protesta de decir verdad, que no tiene a su cargo créditos fiscales firmes ni
determinados o que no se encuentren pagados, por lo que no tiene tmpedtmento tegal
alguno para celebrar el presente contrato

[L.4.- Que pa'ra- tos fines y efectos Iegale_s_;_;d_e't pr_esente contrato sefiala como domic_'iiio el ubicado

Persona Moral
Declara “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVIC?OS" a traves de su Rep_resentante Legal

que:

li.1.~ Es persona moré!légalmente constituida conforme a las leyes de los Estados Unidos

Mexicanos, bajo la denominacién “ ", segin se -acredita con fa escritura
publica nimero , otorgadael ___de _ de , ante (datos del Notario
Publico). T '

I.2.- Entérminos del apartado correspondiente al Articulo de la Escritura Pdblica citada

en la declaracion anterior, acredita su calidad como representante legal de la sociedad,
guien para el ejercicio de su cargo ostenta, entre otras, las siguientes f;ﬁltades;
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It.3.-

IL4.-

II.SO_

I.6.~

.7.-

1.8.-

Asimismo, su representante manifiesta bajo protesta de decir verdad que a fa fecha
cuenta con Jas facultades necesarias para suscribir el presente contrato y obligarse en sus
términos, mismas que a la fecha no le han sido modiflcadas limitadas, ni revocadas en
forma alguna.

Derivado de la invitacién enviada por “EL COMITE”, y enterada de las necesidades de
éste, “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” considera que se encuentra en
condiciones de cumplimentar los requerlm:entos de “EL COMITE", por lo que presentd a
su consideracion la cotizacion para; proporcronar el serwcm objeto del presente contrato,
la cual fue aceptada en sus termmos S

Cuenta con los recursos humanos,__ técnicos, financieros y econdmicos, propios y
necesarios para cumplir con la preStacién del servicio objeto del presente contrato.
Asimismo, manifiesta que conoce a la. perfecmon el objeto de este contrato, en virtud de
estar enterado de las neces;dades de "EL COMITE"; y, entre otros, tiene como objeto
sacial, __- , entre otros.. - : .

Ante la solicitud de “EL COMITE”, bajo protesta de decir verdad, manifiesta que su
representada no se encuentra en alguno de los supuestos previstos en las fracciones del
articulo 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico,
ni tampoco en la hipotesis a que se refiere la fraccién XX del articulo 8 de la Ley Federal
de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Puablicos. De igual forma,
manifiesta bajo protesta de decir verdad, que su representada no se encuentra bajo
ninguno ‘de los supuestos establecidos. por el articulo 32-D del Codigo Fiscal de la
Federaciéon y demas ordenamientos legales que le sean aphcabies por Io que no tiene
|mped|mento legal alguno -para celebrar el presente contrato io que en su oportunldad
demostrara cuando asi lo requ1era “EL COMITE", -

De conformidad con lo estipu'la'\"do:--_po_r.los articulos 54 def Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico; y 3 fraccion il de la Ley para
el Desarrolio de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, mediante
escrito de fecha , manifiesta que su representada se ubica en el rango
de una empresa de tamarfio Micro (- ), Pequena ( ); Mediana ( ).

Que cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes con ¢lave:

ubicado en

Que para los fines y efectos legales del presente contrato sefiala como domicilio ffiscalc;l%

{
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CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO.

Durante la vigencia del presente contrato, "EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” se obliga
con “EL COMITE", en el cumplimiento de las obligaciones que se derivan del presente
instrumento, a fin de proparcionar a éste “CONCEPTO DEL CONTRATO” conforme a los
términos, condiciones y caracteristicas que se establecen en el presente contrato, en el Anexo
Técnico y en los documentos qué se les vinculen y se generen del cumplimiento del mismo, los
cuales estan debidamente firmados por las “LAS PARTES” y forman parte integral del presente
contrato.

La prestacion del servicio debera realizarse y ejecutarse por “EL o LA PRESTADOR (A) DE
SERVICIOS” de conformidad con fa determinado en fa Clausula.Séptima y por ello se obliga a
acatar cabal y oportunamente- las instrucciones que por escrito y para una mejor consecucién
del objeto de este contrato, le dé “EL COM!TE " por conducto def administrador del contrato
sefialado en |a Declaracién I.3 precedente :

“LAS PARTES” convienen en que “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, deberd
presentar al término de la vrgen(:la del contrato nombre del entregable final, revisar anexo
técnico. : o

“LAS PARTES” convienen en que “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, ‘deberd
presentar los reportes de actividades en los tiempos y forma establécidos en el Anexo Técnico,
los cuales deberan entregarse a “EL COMITE", en el domicilio citado en el numeral 1.8 de las
Declaraciones, a fin de acreditar el cumplimiento de fa prestacién de los servicios y demostrar
que las actividades se realizaron conforme a lo estipulado en este instrumento y ‘en estricto
apego a lo establecido, asimismo, “EL COMITE”, deberé verificar que Jos servicios cumplan con
las especificaciones solicitadas y en caso de que asf sea, debera aceptarlos por escrito.

“EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, manifiesta su. .conformidad de que hasta en tanto
no reciba la aceptacion de los sérvicios por escrito, no se tendran por recibidos o aceptados, vy no
se procederd a realizar el pago correspondlente :

SEGUNDA. .- VIGENCIA.-

contrato, dentro de la vigencia del mismo, que comprendera del dia al

“EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS"” se obliga a prestar los servicios ob}eto de este !
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De conformidad con lo dispuesto por el articulo 1807 y demas relativos del Codigo Civil Federal,
“LAS PARTES” convienen en que los efectos de este contrato, quedaron formados en el
momento en que “EL COMITE” recibié de “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS’ la
aceptacion de contratacién del servicio.

“LAS PARTES” se obligan a que la vigencia de este contrato se prorrogara automaticamente
por el tiempo que se requiera en el caso de que existiera alguna reclamacion en contra de “EL o
LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” por parte de “EL COMITE", hasta que fa reclamacién
mencionada quede resuelta, por lo que ella no lmpllcara costo adicional alguno, ni ninguna
responsabilidad para “EL COMITE", : :

TERCERA.- MONTO -

“EL COMITE” cubrira a ‘EL 0 LA PRESTADOR (A). DE SERV!CIOS" como contraprestaczon por
el servicio objeto de este contrato, y durante su VIgenCIa la cantrdad de (cantidad
con letra), mclmdo el mpuesto al Valor Agregado ) ‘e :

“LAS PARTES” convienen en que d_entro del importe estipulado en esta clausula, quedan
comprendidos todos los gastos directos e indirectos que “EL o LA PRESTADOR (A) DE
SERVICIOS” tuvieran que efectuar para prestar los servicios contratados y por concepto de
pagos a su personal, adquisicion .de - maquinaria y ‘equipos, amortizaciones, viaticos,
mantenimientos, adquisicién de materiales, Otiles, articulos Y uniformes de trabajo de su
personal primas de seguros y por cualquier otro concepto; seran directamente a cargo del
MisSmo y no podran ser repercutldos al “EL COMITE" : :

En consecuen_cia, “LAS PARTES” convienen que es fijo e incondicionado el precio de la cantidad
total antes estipulada, por lo que bajo ninguna circunstancia “EL o LA PRESTADOR (A) DE
SERVICIOS” podran exigir mayor retribucién que la cantidad total antes establecida, por los
servicios que preste en cumplimiento del presente contrato. © -

CUARTA.- FORMA DE PAGO .-

“EL COMITE", se obliga a pagar a “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, el importe
estipulade en la Clausula anterior, de acuerdo al calendario de pagos estipulado en el Anexo
Técnico, una vez que se haya dado cumplimiento a lo establecido en el calendario de trabajo a
entera satisfaccién de “EL COMITE” y contra entrega de las facturas correspondientes, dentro

estas cumplan con los requisitos fiscales vigentes,

de los 20 dias naturales siguientes a la fecha de recepcion de las facturas, siempre ;Ziando ,

~
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“EL COMITE" rechazara cualquier documento de facturacion de aquellos servicios que no estén
debidamente reportados, fundamentados y considerados con base en lo establecido en el
presente contrato.

Las facturas seran entregadas para su revisién y visto bueno al (a fa) “ADMINISTRADOR (A)
DEL CONTRATO", para que avale la calidad de los bienes ofrecidos durante el mes
correspondiente y en caso de no existir inconformidad, procedera a remitir la factura
correspondiente a la Direccién de Administracién de “EL COMITE", manifestando su entera
satisfaccion y enviando la factura correspondiente. De lo contrario, el o la “ADMINISTRADOR
(A) DEL CONTRATO", indicara por escrito dentro de los tres (3) dias habiles SIgUtentes afa
recepcion de las facturas_ los errores, deficiencias y/o diferencias respecto a los servicios a “EL o
LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS".

El lugar_en donde se reahzara el pago. de las’ facturas sera en las oficinas gque ocupa “EL
COMITE", mismo que fue sefialado en el punto|.8 de las Declaraciones y se efectuara a través
de cheque nominativo, a favor de “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”.

Las facturas que “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” expida a “EL COMITE“ deberan
entregarse por-el o la “ADMINISTRADOR (A) DEL CONTRATO™ para su tramite a Ja Direccién
de Administracion y deberan cumplir con los reqursatos que estabfece el articulo 29 A del Codigo

Fiscal de la Federacion.
Si las facturas a que se reflere esta Clausula no'se ajustan a lo antes establemclo la Direccién de

Administracién indicara por escrito dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al de su
recepcion a “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS™ los errores y/o deficiencias que debera
corregir; y el término que ello conlleve no implicar responsabilidad alguna para “EL COMITE".

La recepcidn de los servicios no libera a “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” de
responder de |a calidad de los servicios prestados conforme a lo previsto en la Cldusula Vigésima
Primera “RESPONSABILIDAD”; de este contrato Yy en su caso, de la responsabllldad gue
resultara, de conformidad con las dlsposmones que resulten aplicables. _

El pago quedara cond:c;onado a que “EL o LA PRESTADOR {(A) DE SERVICIOS " concluya y
entregue los servicios a “EL COMITE”, a entera satisfaccion, quien a través del (de la)
“ADMINISTRADOR (A) DEL CONTRATO" vigilara y cerciorara que estos se hayan prestado
conforme a lo dispuesto en el presente contrato y sus anexos.

QUINTA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.-

“EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” se obliga a obtener y entregar a “EL COMITE”, una
poliza de fianza para garantizar el cumplimiento de tas obligaciones a su cargo derivadas de este
contrato, en acatamiento de las instrucciones que para el mejor cumplimiento del.obj?fiel 4
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mismo le dé “EL COMITE”, en términos de lo establecido en la Clausula Séptima posterior, y
para garantizar la buena calidad de los servicios que preste, por lo que también respondera de fa
baja o mala calidad y defectos de los materiales, productos o bienes y de los servicios que
preste, asi como de los vicios ocuitos de éstos y aquelios.

Dicha pdliza de fianza deberd expedirse por una Instituciéon de Fianzas de Nacionalidad
Mexicana, especificando como beneficiaria a “EL COMITE” en un plazo maximo de diez (10)
dias naturales, contados a partir de la fecha de firma de este contrato, gue ampare la vigencia de
este instrumento juridico y por un |mporte del 10% (diez por ciento) del monto total sefialado
en fa Clausula Tercera de este instrumento, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

“EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” se obhga a mantener vigente la fianza, hasta que
“EL COMITE" le otorgue él finiquito del contrato por cumplimiento a todas sus obligaciones para
proceder a ordenar su liberacién, T :

En el supuesto de que el monto originalmente pactadoen el presente contrato se incremente, en
un plazo maximo de diez (10) dias naturales, “EL o.LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” se
obliga a solicitar y obtener de la Afianzadora que haya otorgado la fianza, el que ésta se
incremente en la misma proporcion; ast como a entregarle a “EL COMITE” el endoso de
aceptacion de esa Institucin de Fianzas. : -

En el contrato que para la expedicién sistematica de fianzas que “EL o LA PRESTADOR (A) DE
SERVICIOS” celebre con la Afianzadora que se la otorgue y en la pohza de fianza que expida
ésta, se debera estipular que acepta obligarse a que la fianza estard vigente en sus términos,
aun cuando “EL COMITE" le otorgue prorrogas a “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” o
celebre convenios relativos al cumplimiento de sus obligaciones pactadas en el presente

contrato, no obstante que éste o “EL COMITE” hubieran omitido darle avisa del convenio
respectivo y la Afianzadora por su parte no hubiera otorgado expresamente su consentimiento
para su celebracion; asimismo, se establecera que la Afianzadora expresamente renuncia a los
beneficios que le concede el articulo 179 de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas y que
ésta expresamente se somete al procedlmlento de reclamacion prewsto en el articulo 282 de fa
invocada Ley.

En términos de lo estipulado en la CI'é‘uSuia_ Décima Novena de este contrato, se establece que
en caso de gue las “LAS PARTES” convengan prorrogaric en las mismas condiciones y a los
mismos precios, conforme a lo dispuesta por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Pdblico, “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS™ se obliga a solicitar y obtener de
la Institucién de Fianzas que la haya otorgado, la expedicion del endoso por el que acepte y
garantice el cumplimiento de la ampliacién del contrato, el cual entregara a “EL COMITE” dentro
de los 5 {cinco) dias habiles siguientes a la fecha en que el Convenio Modlflcatono f;%f sido i
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firmado por “LAS PARTES", siempre y cuando “EL COMITE” no haya formulado la reclamacion
de fa garantfa de cumplimiento a que esta clausula se refiere.

En caso de gue “LAS PARTES"” consideren convenir la prorroga del contrato y si “EL COMITE”
hubiese hecho reclamacién de la fianza a la institucién de Fianzas otorgante, “EL o LA
PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” se obliga a obtener una nueva fianza por el importe del
monto acordado en la Clausula correspondiente del Convenio Modificatorio, en cuyo caso se
obliga a entregar a “EL COMITE” la péliza correspondiente dentro de los diez (10) dias
siguientes a la fecha en que haya srdo firmado por Ias partes d]ChO convemo.

El texto de esta Clausula debera aparecer en la pol:za de ftanza que explda la Afianzadora que la
otorgue.

SEXTA.- OBLIGACIONES FiSCALES._- g

“LAS PARTES", se obllgan a pagar Ios lmpuestos Y derechos que causen con motivo de la
celebracion de este contrato y que conforme a las leyes mexicanas les sean aplicables a cada
una de ellas. En el momento en el que. les.sea exigible, bajo los’ procedrm:entos establecidos para
tal efecto.

SEPTIMA.- SUPERVISION.-

“EL COMITE” supervisard y vigilara a través del (de fa) “ADMINISTRADOR (A) DEL
CONTRATO"” que los servicios objeto del presente instrumento se lé estén prestando en los
términos establecidos y en consecuencia, podra dar a - “EL ¢ LA PRESTADOR (A) DE
SERVICIOS” las instrucciones escritas que estime convenientes para una mejor ejecucion de los
servicios, a efecto de que se ajusten a las necesidades, requerimientos, caracteristicas y
especificaciones relativas que le establezca “EL COMITE” y sin que ello implique modificaciones
a las obligaciones de' “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS".

Los servicios deberan cumplir con las especificaciones descritas en el Anexo Técnico, y en caso
de que asi sea, (el o la) “ADMINISTRADOR (A) DEL CONTRATO" debera aceptarlos por
escrito manifestando su conformidad con las actividades realizadas; por lo que en este momento
“EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” manifiesta su conformidad, de que en tanto esto no
se cumpla, no se tendran por recibidos o aceptados los servicios respectivos.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Piblico, “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” acepta y conviene que
en cualquier momento la Secretaria de Ja Funcidn Plblica podrd verificar que los servicios se
presten conforme a Jo establecido por la Ley mencionada o en otras disposiciones aplicables: v
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por tanto, podra realizar las visitas e inspecciones que considere necesarias a “EL o LA
PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, asi como éste deberd mostrarle la documentacion, datos e
informes que le soliciten y se relacionen con este contrato.

“EL COMITE” sélo recibira los servicios objeto del presente contrato, si los mismos hubiesen
sido proporcionados conforme a los términos establecidos en el Anexo Técnico, a las
instrucciones que se deriven de lo antes estipulado y a las modificaciones que por ajustes a las
caracteristicas y especificaciones, que en su caso “LAS PARTES” convengan.

OCTAVA.- GARANTIA DE SERVICIOS .-

“EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” garantiza que la prestacion de los servicios objeto
del presente contrato, los realizard en forma Gptima y oportuna, as; ‘como de manera
ininterrumpida durante su vigencia-a la entera satisfacuon de “EL COMITE"

“ELo LA PRESTADOR (A) DE SERVIC!OS” manlﬂesta que eI perlodo de garantia de calidad de
los servicios serd‘por un periodo minimo de 60 dias naturales, contados a partir de la fecha de fa
entrega de fos mismos, comprometiéndose a subsanarlos servicios mal ejecutados, sin ningln
costo adtc:onal :

NOVENA.- LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS.-

“ELo LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, se obhga a prestar sus servicios en las instalaciones
de “EL COMITE", ubicado en Avenida Insurgentes Sur No. 489 Piso 12, Colonia Hipédromo de la
Condesa, C.P. 06170, Delegacion Cuauhtémoc, en la Ciudad de México, y en el dommho de "EL o
LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS™ senaiado en la Declaracion .8,

DECIMA.- suspms:(m TEMPORAL DEL CONTRATO.- -

Cuando en la prestacion de los servicios, se presente caso fortuito o de fuerza mayor, “EL
COMITE”, a través de su Direccion de Administracion y a peticion def (de la)
‘ADMINISTRADOR (A) DEL CONTRATO”, quien aportard los elementos necesarios para
justificar las causas de suspension temporal del Contrato, podra suspender las prestaciones de
“LOS SERVICIOS”, en cuyo caso Unicamente se pagaran aqueilos servicios que hayan sido
efectivamente prestados.

momento, sin que ello signifique su terminacion definitiva.

“EL COMITE", podré suspender temporalmente el Contrato en tode o en parte en cyalg ;;?
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“LAS PARTES", pactaran el plazo de suspensién a cuyo término, el presente Contrato podra
continuar produciendo sus efectos legales una vez que hayan desaparecido las causas que
motivaron dicha suspensién o en su caso, iniciarse la terminacion anticipada del instrumento
legal.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico.

DECIMA PRIMERA..- TERMINACION ANTICIPADA .-

“EL COMITE” se resérva el derecho de terminar anticipadamente el presente contrato sin
responsabilidad para éste, cuando concurran razones de interés general como podria ser el que
no tuviera disponibilidad presupuestaria 0 los recursos presupuestarios fueran insuficientes, o
que ocurriera una variacion en la asignacién presupuestaria por la conformacion y monto del
presupuesto que.aprobara el Poder Legislativo, para realizar el objeto del contrato, durante su
vigencia, 0. cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios
originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio o perjuicio al Estado, o, cuando se determine la
nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato, con motive de la resolucién de
una inconformidad emitida por ia Secretaria de la Funcidn Plblica, sin responsabilidad alguna
para “EL COMITE" y medianite dictamen, éste sustentara tales razones o las causas ;ust[flcadas
que dieron ‘origen a la misma, asi como en su caso, en estos supuestos “EL COMITE”
reembolsara a “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, los gastos no recuperables en que
haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con este contrato, de conformidad con el articulo 54 Bis de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamtentos v Serv:cuos del Sector Plblico.

Por su parte, “EL olLA PRESTADOR (A).DE SERVICIOS” se obhga a hacer 1a devolucion a “EL
COMITE", a méas tardar el tercer dia habil siguiente al de fa fecha de notificacion de la
terminacion los recursos adn no amortizados que tuviere en su poder, en razon de que se le
hubiesen hecho pagos en demaSIa

Si “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” incurriera en mora en la entrega de los recursos,
bienes o derechos a que se refiere el parrafo que antecede, pagara a “EL COMITE" intereses,
mismos que se calcutaran conforme el procedimiento establecido en la Ley de Ingresos de la
Federacion, de conformidad con la tasa de recargos por prérroga para el pago de créditos
fiscales, los cuales se aplicaran sobre las cantidades no pagadas y se computaran por dias

naturales desde que vencié el plazo antes establecido, hasta la fecha en que ?Z(Jngan i
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efectivamente las cantidades a disposicion de “EL COMITE”, como se establece en el
antepenultimo parrafo del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

En el supuesto de gue cuando ocurriera alguna de las hipdtesis establecidas en los parrafos que
anteceden y “EL COMITE" tuviera algln adeudo pendiente con “EL o LA PRESTADOR (A) DE
SERVICIOS”, en virtud de los efectos de este contrato y a su vez adeudara alguna cantidad
derivada de la aplicacion de penas convencionales y/o deducciones que se hubiera hecho
acreedor y, en su caso, de los intereses moratorios de éstas, por su falta de pago oportuno o por
cualquier otro concepto; “LAS PARTES"” otorgan su consentimiento para que “EL COMITE”

realice el calculo v aplique la compensacién de ambos adeudos, a fm de que a quien le resulte
saldo a favor, to reciba a la brevedad.

El procedimiento para la terminacién anticipada del presente contrato, se llevard a cabo
mediante notificacién por escrito _qi_Je “EL COMITfE"_-re_aIi_ce a “EL o LA PRESTADOR (A) DE
SERVICIOS”, contando previamente con la justificacién'de la unidad administrativa responsable
de la contratacién, atento a lo previsto en el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servluos del Sector Publico. :

DECIMA SEGUNDA.- ci—:5|6N' DE DERECHOS.-

“EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” se obliga a no ceder o-a transmitir de manera
alguna a terceras personas, fisita's o morales; sus derechos y obligaciones de este contrafo. La
informacién derivada de los trabajos, materia del presente contrato, es propiedad de “EL
COMITE", y podra ser difundida o utilizada para fines distintos a los informes que se deriven de
este instrumento, sin necesidad de autorizacidon de “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS™.

lLa transmisién por cualquier acto juridico, de los derechos de cobro por la prestacion de los
servicios objeto de este contrato, requerird de previo consentimiento por escritc de “EL
COMITE”, en términos de lo* dispuesto en ef Gltimo. parrafo del articulo: 46 de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico. - -

DECIMA TERCERA .- NULIDAD.-

“LAS PARTES” establecen que si resultare falsa, total o parcialmente las manifestaciones
hechas por “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” contenidas en las Declaraciones II.5 que
precede; tendra como consecuencia la nulidad de este contrato, en términos de la dispuesto por
los articulos 60 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publica, 1940,
1941 def Codigo Civil Federal y demas refativos y aplicables. (’;L

!
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DECIMA CUARTA.- RELACIONES LABORALES. -

“EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” como patrén del personal con que cuente o
contrate para el desempefio de cualquier actividad relacionada con la prestacién de los servicios
integrales objeto de este contrato, sera la dnica responsable del cumplimiento de las
obligaciones que en el orden laboral, civil y de seguridad social se originen, obligandose a
responder por cualquier controversia o litigio que dicho personal instaure en su contra o en
contra de “EL. COMITE” por lo que en nmgun caso se tendra a “EL COMITE” como patrén
sustituto o solidario.

En lo concerniente al riesgo profesional referido en los articulo 1935 y 1936 del Codigo Civil
Federal, asi como todas las.obligaciones, responsabilidades y en general las indemnizaciones que
por riesgo de trabajo y por la realizacion del servicio puedan resultar seran a cargo
exclusivamente de “El. o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS™. C

DECIMA QUINTA.— PENAS CONVENCIONALES-.;

Durante la vigencia del presente contrato, “EL. COMITE” podra imponer penas convencionales a
“EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, por incumplimiento de las obligaciones contraidas
en virtud de este instrumento, o podra optar entre promover su rescision o exigir el
curmplimiento del mismo, sin necesidad de intervencién judicial.

Las penas convencionales se aplicaran por “EL COMITE", en los siguientes casos:

1. Cuando “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS™ incurra en retraso en el
cumplimiento oportuno de sus obligaciones o de su incumplimiento; o,

2. Cuando no correspondan los servicios prestados a' la calidad, contenidos vy
especificaciones técnicas requeridas o por no ajustarse a los requerimientos
establecidos en ios demas documentos fuente del .contrato y los que el presente
contrato senaie S :

Con relacion a la primera pena convencional, se fija un porcentaje del 1% (uno por ciento) por
dia natural de retraso y hasta por el 10% (diez por ciento)} del monto total de los servicios no
prestados. :

Para el supuesto de la segunda pena convencional, ésta podrd aplicarse hasta en dos ocasiones y
hasta por un maximo del 5% (cinco por ciento) en cada vez.

Dichas penas se aplicardn con base en la parte proporcional del servicio en el que sg haya
incurrido en alglin incumplimiento. {7%
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La aplicacién de las penas convencionales no es excluyente la una de la otra, esto es, pueden
aplicarse simultaneamente; por lo tanto, no seran acumulativas, para los efectos de la rescisién
administrativa prevista por el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Pablico.

Ademas de las anteriores sanciones mencionadas, seran aplicables las estipuladas en el articulo
60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico v los relativos a su
Reglamento.

Las penas convencionales seran determinadas por “EL :C_OMITi",.por conducto de {a Direccidn
de Administracion vy el area usuaria; en funcion de los servicios no prest_ados oportunamente.,

En el supuesto de persistir en el mcumpilmiento del contrato por parte de “EL o LA
PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” se observara lo estipulado en los parrafos tercero y cuarto de
la presente clausula y se aplicara en lo conducente el procedimiento sefialado a continuacion:

Ef procedimiento para la aplicacion de las penas convencionales serd el siguiente:

En caso de que “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” se atrase en el cumplimiento de las
fechas de entrega o de la prestacion del servicio, “EL COMITE” por conducto del &rea usuaria les
girara oficio con efectos de notificacion, informandole en qué consiste el retraso o el
incumplimiento que lo motiva, asimismo, le requerird del cumplimiento inmediato de sus
obligaciones en caso de que haya incurrido en retraso, o bien, a efecto de que corrija el
incumplimiento, sefialando .detalladamente éste e. indicando la fecha.en que se inicid el
mcumpllmien’co y por lo cual se hara acreedor a la aplrcacmn de la pena convenc:onai pactada

Dentro de las 24 horas SIgUIEHtES a que “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” reciba el
citado oficio de rnotificacion, debera corregir su retraso o dar debido cumplimiento a las
obligaciones reclamadas o bien, si considera que no ha incurrido en el incumplimiento que se les
imputa, manifestara por escrito o que a su derecho convenga, aportando las pruebas relativas y
solicitando dia y hora para la celebracién de una:junta de conciliacién con la Direccién de
Administracion, para dirimir las diferencias; misma que se llevara a cabo a mas tardar dentro de
las 48 horas siguientes de haber recibido “EL COMITE” el escrito de “EL 0 LAPRESTADOR (A)
DE SERVICIOS” en que niegue el incumplimiento y presente pruebas de ello, por lo que de
determinarse que no existe incumplimiento por. parte de “EL o LA PRESTADOR (A) DE
SERVICIOS™, la Direccién de Administracion establecerd gque queda sin efecto el oficio de
notificacion, levantandose al efecto el acta correspondiente.

En caso de que “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” no desacredite el imputado
incumplirmiento de las obligaciones sefaladas en el oficio de notificacién y requerimiento que se
le hizo llegar, dentro de un plazo de 72 horas a partir de que se haya efectuado la junta a que se
refiere el parrafo anterior, la Direccién de Administracidn le aplicard la pena corzn,cion‘e;%

)
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atendiendo a los criterios de imposicion que establece el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, previa elaboracién del acta administrativa
circunstanciada que con motivo del incumplimiento, se haya elaborado. De los citados
documentos se marcara copia al Organo Interno de Control en “EL. COMITE” y a la Unidad
Juridica de “EL COMITE”, para su conocimiento y efectos procedentes.

Ninguna actuacién podra ser invalidada, si a “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” se le
concedi6 su derecho de audiencia cuando fuese oportuna y legalmente citado a corparecer al
acto de que se trate; y sin causa }ustiflcada no hublera comparecido a expresar o que a su
derecho convenga.,

En este caso, la Direccion de Administracion girard oficio de requerimiento del pago del importe
de la pena convencional impuesta a “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, sefalando su
importe hasta esa fecha, fundandolo en esta ciausula y motivandolo en el lncumphmlento en que
incurrid, en términos del contenido det citado. articule 53 de la Ley invocada y otorgandole un
plazo de tres (3) dias habiles para-hacer el pago, contado a partir del dia siguiente de la fecha en
que sea recibido dicho requerimiento por “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS™; a fa que le
acompanaran fotocopias de los documentos que se-anexaron al oficio de. aphcac:on y cobro de la
pena convenaonal : :

tl pago antes establecido lo debera hacér ‘EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS"
mediante |a entrega de cheque certificado o de caja a nombre de “EL COMITE™: en el domicilio
que Ja misma determind para efectos del presente contrato, en la Declaracién 1.7 que precede.

La pena convencional se continuara causando y procedera su aplicacion, hasta en tanto “EL o LA
PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” no haya cumplido fielmente con sus obligaciones; por lo que
en caso de que el monto maximo de la pena convencional se agotara hasta el 10% (diez por
ciento), “EL COMITE” podra ejercer el derecho que le otorga el articulo 54 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Serwc;os del Sector Publico; para rescindir admm:stratlvamente
este contrato.

El anterior procedimiento convencional no requerird de previa reclamacion judicial alguna, para
obtener el pago de las penas convencionales aplicables a “EL o. LA PRESTADOR (A) DE
SERVICIOS” y en que llegare a incurrir por el incumplimiento de las obligaciones a su cargo.

En caso de que “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” no realice el pago del importe de la
pena convencional, dentro del establecido término -que se le conceda, “EL o LA PRESTADOR
(A) DE SERVICIOS” pagar4 a “EL COMITE" intereses conforme al procedimiento establecido en
la Ley de Ingresos de la Federacion, como si se tratara del supuesto de prorrogas para el pago de
créditos fiscales. Dichos intereses se calculardn sobre las cantidades no pagadas y se
computaran por dias naturales desde que vencié el plazo antes determinado y hasta I;fzcja en
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que las cantidades se pongan efectivamente a disposicion de “EL COMITE”, como o dispone e
articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico.

“LAS PARTES” reconocen y aceptan que fas penas convencionales que aqui se pactan, se
ajustan a lo dispuesto por el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico; por lo que sus firmas en el presente contrato, implicaran su aceptacién vy
sometimiento expreso al procedimiento convencional estipulado anteriormente y en términos
del articulo 11 del ordenamiento invocado, convienen en aplicar supletoriamente lo dispuesto
por los articulos 1840, 1844, 1846 y demas relativos del Codigo Civil Federal.

DECIMA SEXTA.- PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION. -

“LAS PARTES” podran presentar ante la Secretaria de la Funcién. Plblica, solicitud de
conciliacion, por desavenencias derivadas del cumplimiento del contrato. El procedimiento de
conciliacion se substanciard en térmiros de lo dispuesto en.los articulos 77 a 79 de |a Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector. Pablico. ¥ los artlcutos 95 a 97 dela Ley de
Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con las Mismas; dando cabal cumplimiento con los
requisitos establecidos en el articulo 128 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piiblico'y el artlcufo 286 de] Regiamento de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relaaonados con las mismas. -

En el supuesto de que “LAS PART_ES“ Ileguen a una conciliacién, et convenio respectivo obligar
a estas y su-cumplimiento podra ser demandado por la via correspondiente. En caso contrario,
quedaran a salvo sus derechos, para que los hagan valer ante |a instancia respectiva.

DECIMA SEPTIMA.- CAUSAS DE RESCISION. -

“EL COMITE" podra rescindir administrativamente el presente contrato, sin responsabilidad
alguna para él, conforme a las causas que de manera enunciativa _mas no limitativa, a
continuacion se enumeran: :

1) Si “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” no presta oportunamente los
servicios o no entrega los bienes, dentro de los periodos convenidos y conforme a
fos términos establecidos en este contrato y su correspondiente Anexo Técnico.

2) Si“EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” incurre en incumplimiento parcial o

deficiente respecto de los bienes y/o servicios derivados de este contrato, asi
como conforme a los términos establecidos en el Anexo Técnico. : ( -
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3) Si “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS" suspende injustificadamente los
Servicios;

4) Por incumplimiento de “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” a cualquiera de
los términos, condiciones y demés obligaciones derivadas de este contrato;

5) Cuando no corrija, modifique, sustitttya, ejecute y/o cumplimente el objeto del
presente contrato que “EL COMITE” no acepte y gue por deficientes se le hayan
rechazado; y,

6) Por otras causas previstas en las disposiciones legales aplicables.

DECIMA OCTAVA.- PROCEDIMIENTO PARA LA RESCISION ADMINISTRATIVA.-

Conforme a lo dispuesto por el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Plblico, si“EL o LA PRESTADOR {A) DE SERVICIOS" incurre en alguna de
las causas previstas en la Clausula anterior o en el incumplimiento de sus obligaciones, “EL
COMITE” podra en cualquier momento rescindir admlmstratlvamente el contrato, conforme al
procedimiento siguiente: - :

L Se iniciard a partir de que a “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS” le sea

comunicado por escrito el mcumphmaento en que haya incurfido, para que en un

~ término de CiNCo . (5) dias habiles contados a partir del dfa de la notificacién,

exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso, las pruebas que
estimen pertanentes

1. Transcurrido el término a que se refiere |a fraccién anterior, “EL COMITE” contara
con un plazo de quince (15) dias habiles para resolver, considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho vaier “EL o LA PRESTADOR (A) DE
SERVICIOS™; ~

1. La determinacic’)n'de rescindir o no el contrato, debera estar debidamente fundada,
motivada y comunicada a “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, dentro de
los quince (15)-dias habiles SIgu:entes a que se refiere la fraccién Il de esta
Clausula; y,

V. Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto
de hacer constar los pagos que deba efectuar “EL COMITE” por concepto ge los
bienes recibidos o los servicios prestados hasta el momento de fa rescisién

- e
.\_ %
Y
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Una vez iniciado el procedimiento de conciliacién “EL COMITE”, bajo su responsabilidad, podra
suspender el tramite del procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se hiciere la entrega de los
bienes o se prestaren los servicios el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa
aceptacion y verificacion de “EL COMITE” de que continda vigente la necesidad de los mismos
aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

“EL. COMITE" podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del contrato pudiera ocasionar algun dafio o afectacién a
las funciones que tiene encomendadas. En este Supuesto debera elaborar un dictaren en el cual
justifique que los tmpactos economicos o de operauon que se ocasionarian con la rescision del
contrato resultarian mas mconvenlentes

Al no dar por rescindido el contrato, “EL COMITE" establecera con “EL o LA PRESTADOR (A)
DE SERVICIOS” un plazo de veinte (20) dfas habiles a efecto de que subsane el incumplimiento
que hubiere motivado el inicio-del procedlmlento El Convenio Madificatorio gue al efecto se
celebre debera atender a las condiciones previstas:por los dos Gitimos’ parrafos del arttculo 52 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

“EL COMITE” podré efectuar -deducciones al pago de los bienes y servicios con motivo del
incumplimiento parcial 0 deficiente en que pudiera incurrir “EL. o LA PRESTADOR (A) DE
SERVICIOS” respecto a los conceptos que conforman el contrato, estableciéndose como limite
del incumplimiento hasta por dos (2) ocasiones a partir del cual se podran cancelar total o
parcialmente los conceptos no entregados, 0 bien tendra el derecho de rescindir el contrato en
los términos. del articulo 54 cle la Ley mencionada. :

En caso de que se determine la rescision admir_ni_s‘tﬁrativ'a de este contrato, “EL COMITE” en
funcion del interés pdblico y para evitar mayores gquebrantos patrimoniales .al Estado; podra
contratar con un tercero, la prestacion de los servicios objeto del mismo.

Cuando por motive del atraso en la entrega de. los bienes o la prestacion de los servicios, el
procedimiento de rescisién se ubique en un ejercicio fiscal diferente a aquél en que hubiere sido
adjudicado el presente contrato, “EL COMITE” en su calidad de convocante podrd recibir los
bienes o servicios, previa verificacion de que continda vigente la necesidad de los mismos y se
cuenta con partida y disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal vigente, debiendo
modificarse la vigencia del contrato con los precios originalmente pactados. Cualquier pacto en
contrario a lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley referida, establecida en este parrafo se
considerara nufo.

EeXpreso al procedlmlento de rescision administrativa estlpulado anteriormente.

La firma de “LAS PARTES" en el presente contrato, implicara su aceptacion y som?mento ;
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DECIMA NOVENA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.-

El incumplimiento a lo establecido en el presente contrato, originado por caso fortuito o fuerza
mayor, no sera causa de responsabilidad contractual para ninguna de “LAS PARTES”, por tanto,
ambas tendran derecho a suspender las obligaciones contenidas en este contrato, previa
notificacion por escrito y hasta que cese la causa que motivo a ello, al menos que sea definitiva.

Asimismo, “LAS PARTES” convienen que previo al vencimiento de la fecha de cumplimiento
estipulada originalmente, a solicitud expresa de. “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, y
por caso fortuito y fuerza mayor, o por causas atribuibles a “EL COMITE"; “LAS PARTES”
podran modificar el contrato a efecto de prorrogar la fecha para fa entrega de los bienes o la
prestacion de servicios. En este supuesto deberd formalizarse el Convenio Modificatorio
respectivo, no dando lugar a la aplicacién de Ias penas convencionales por atraso de “EL o LA
PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”. ' :

En el supuesto de que “EL o LA PRESTADOR (A) DE SERV!CIOS" no obtenga la prérroga
establecida en el parrafo anterior, por ser causa |mputable a éste, se haran acreedores a la
aplicacion de las penas convencionales.

“EL COMITE” podra suspender la prestacion del servicio, cuando en la prestacic’m del servicio se
presente caso fortuito o de fuerza mayor, en cuyo caso Onicamente se pagaran aquelios que
hubiesen sido efectivamente prestados, y-en.su caso, se reintegrardn los anticipos no
amortizados, de conformidad con el artrculo 55 BIS de fa Ley de Adqu;smlones Arrendamientos y
Servicios del Sector Publtco :

VIGESIMA .- MODIFICAC!ONES AL CONTRATO.-

Cualquier modificacién a los derechos y obhgac;ones de "LAS PARTES” derwados del presente
contrato, deberan ser convenidos y formalizadas por escrito; por lo que cuaiqu:er modificacion
en contrario, no surtira efecto alguno entre “LAS PARTES" :

Las modificaciones que por razones fundadas pudreran realizarse al presente Contrato, deberan
invariablemente formalizarse a través de la Direccién de Administracién de “EL COMITE” por
escrito mediante la celebracion del Convenio Modificatorio respectivo, atendiendo segdin sea el
caso, a lo previsto por el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico. A

“LAS PARTES” convienen en que se podrd ampliar el monto pactado en la Cliusula de este
contrato o la cantidad de bienes, arrendamientos o servicios, siempre y cuando dichas
modificaciones no rebasen en conjunto el 20% (veinte por ciento) del monto o cantidad de los
conceptos y volimenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de los ser\;gs se;é
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igual al pactado originalmente, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 52 de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico. Esta modificacién sélo podra
llevarse a cabo cuando ocurra antes del vencimiento de la vigencia de este contrato y se cuenten
con los recursos presupuestarios para el ejercicio en que se vayan a ejercer y, en su caso, se
obtenga previamente la autorizacion de la Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico.

VIGESIMA PRIMERA - PATENTES, MARCAS DERECHOS DE AUTOR, CONFIDENCIALIDAD
Y ORDENAMIENTOS RELACIONA_DOS CON I.-OS SERVICIOS_INTEGRALES.—

“EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, asumird la responsabrhdad total en caso de gue al
prestar los servicios a “EL COMITE”, infrinja patentes marcas, viole registros de derechos de
autor o cualquier otro. ordenamtento durante la e]ecuc:on del servicio.

Todos los servicios que se generen como resultado del desarroﬂo de los servicios integrales
seran de exclusiva propiedad de “EL COMITE”, mismo que serd titular del derecho patrimonial
de autor en términos de la ley de la materia, por o que “EL o LA PRESTADOR (A) DE
SERVICIOS”, sélo podra utilizar el contenido del servicio, previa autonzacuon que por escrito le
otorgue “EL COMITE" y para [o cual previamente se celebre el convenlo correspondaente que
proteja Ios derechos patrimoniales aludidos. -

“EL COMITE", serd el titular de la informacién derivada del pr'ese'n'fe contrato, entregada por
“EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS™, asf como de todos y cada uno de los documentos
generados durante la prestacién de los serwmos adn y cuando haya conclurdo su wgencaa

“EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, asumira la responsabmdad total en caso de que al
proporcionar los servicios objeto de este contrato, infrinja los derechos de terceros sobre
patentes, marcas o derechos de autor, en relacion al uso de sistemas técnicos, procedimientos,
dispositivos, partes, equipos, accesorios y herramientas que utilice y/0 proporcione para cumplir
con el objeto del presente instrumento y, dado el caso de presentarse alguna violacion, “EL o LA
PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, asume toda la responsabilidad por dichas violaciones que se
causen en la materia, respondiendo ante las reclamaciones de caracter legal que pudieran
imputarse o que le hicieran a “EL COMITE”, por dichos conceptos, relevindolo de cualquier
responsabilidad y quedando obligados a resarurlo de cualquier gasto 0 costo comprobabie que
se erogue por dicha situacién. :

VIGESIMA SEGUNDA.- RESPONSABILIDAD

“EL o LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS”, se compromete a responder por la calidad de los
servicios, asi como a asumir cualquier responsabilidad en que hubiere incurrido en los términos

articulo 53 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

My

P

sefialados en el presente contrato y de conformidad con lo previsto en el segundo parrafo del , ﬁ
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VIGESIMA TERCERA.- NOTIFICACIONES.

Las partes convienen en que todas las notificaciones que deban realizarse en relacién con el
presente contrato, deberan hacerse por escrito, en horas y dias habiles mediante entrega directa
del acuse de recibo correspondiente, dirigidos a los domicilios indicados en las declaraciones del
presente contrato, y/0 por correo electrénico. Las notificaciones se consideraran entregadas en
fa fecha que aparezca en el acuse de recibido, o bien con ia notificacién de entrega del correo, de
acuerdo a lo establecido en Jos art:culos 35 36, 38 y 39 de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo. :

VIGESIMA CUARTA.- PERJUICIO A TERCEROS.-

Si con motivo de fa prestaciéri"de los servicios por “EL 6 LA PRESTADOR (A) DE SERVICIOS"
se causara perjuicio a terceros, éste en Su caso se obliga a responder por ello y eximir de toda
responsablhdad a “EL COMITE”. S

VIGESIMA QUINTA ]URISDICCION YCOMPETENCIA- S

En caso de suscitarse conﬂlcto o controversia con motivo de la interpretacion y/o cumplimiento
del presente instrumento, “LAS PARTES", voluntaria y expresamente se someten al ambito de
la Leyes Federales, asi como a la ]ur:sdtccmn y competencia de los Tribunales Federales con
residencia en ta Ciudad de-México, renunciando desde - este momento a la que les pudiera
corresponder en razén de su- domlc:ho presente o futuro, o por cualquier otra causa. -

Una vez lefdo. y debidamente enteradas “LAS PARTES" del alcance y contenido legal del
presente contrato, manifiestan su conformidad con el mismo, - por fo que para constancia lo
formalizan y suscriben al calce y al margen en todas sus fojas utiles los que en él intervinieron,
en cuatro tantos, como constancia legal de su aceptacion, en la Ciudad de México, el dia___ del
mes de de ; quedandose un ejemplar en poder de “EL o LA PRESTADOR (A) DE
SERVICIOS” y los demas en poder de “EL COMITE” para el adecuado seguimiento y control de
los efectos del presente instrumento.

POR “EL COMITE® POR “EL 0 LA PROVEEDOR A”

DIRECTOR (A) GENERAL DEL NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL. é
CONADESUCA
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NOMBRE Y CARGO DEL
ADMINISTRADOR (A) DEL CONTRATO

DIRECTOR(A) DE ADMINISTRACION

HOJA DE FIRMAS DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL. COMITE
NACIONAL PARA £L DESARROLLO SUSTENTABLE DF LA CANA DE AZUCAR (CONADESUCA), REPRESENTADO POR
NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO, EN SU CARACTER DE DIRECTOR (A} GENFRAL, ASISTIDO £N EL PRESENTE ACTO
POR NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO, TITULAR .DE LA UNIDAD JURIDICA Y NOMBRE Y CARGO DEL
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO Y POR LA OTRA PARTE, NOMBRE DE EL O LA PROVEEDOR (A). /]‘Z f
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