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I. INTRODUCCION

En el marco del Decreto para uso Eficiente, Transparente y Eficaz de los Recursos Piblicos y el
programa para un Gobierno Cercano y Moderno promulgados por el Ejecutivo Federal, se
requiere seguir impulsando acciones que promuevan una mayor eficiencia en el desempefio del
Instituto Nacional de Ecologia y Cambio Climatico (INECC), por lo que es indispensable poner

en marcha medidas orientadas al uso racional de los recursos de que dispone,

En este contexto y con base en el acuerdo aprobado por la Junta de Gobierno del INECC
ACU/01/07/2014, en su Primera Sesion Ordinaria de 2014, de fecha 4 de Marzo de 2014, el
cual a la letra dispone: “ACU/01/07/2014.- Con fundamento en el artfculo 58, fraccién V, de
la Ley Federal de las Entidades Paraestatales y el artfculo 139 de la Ley General de Bienes
Nacionales, se autorizan las Bases Generales y la creacion del Comité respectivo, para el
registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles del INECC, es necesario instalar
y operar un organo colegiado de caracter interno, que tome de manera oportuna y con total
transparencia las decisiones de registro, afectacién, disposicién final y baja de los bienes

muebles”.

Para cumplir tal propésito, la unidad ejecutiva de administracién, se dio a la tarea de elaborar
el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles, mismo que
postulado regula su organizacion y operacion y por otro permite agilizar las decisiones de

registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles.
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Il. GLOSARIO
Para efectos de este Manual se entendera por:

1. Acta de sesion: Documento en el que se hacen constar los acuerdos adoptados
durante la sesién correspondiente, firmado por quienes en ella intervinieron.

2. Afectacién: Asignacion del bien mueble instrumental (Unidad Responsable y
Resguard'atario). :

3. Bienes: Los bienes muebles propiedad del INECC, que forman parte de su activo fijo.

4. Bienes de consumo: Los que por su utilizacion en el desarrollo de las actividades que
realiza el INECC, tienen un desgaste parcial o total y son controlados a través de un
registro global en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

5. Bienes instrumentales: Los considerados como implementos o medios para el
desarrollo de las actividades que realiza el INECC, siendo susceptibles de la asignacién
de un numero de inventario y resguardo de manera individual, dada su naturaleza y
finalidad en el servicio.

6. Carpeta: Documento impreso o electronico que contiene la informacién que servira de
base para el andlisis y tratamiento de los asuntos que se sometan en el seno de las
sesiones del Comité de Bienes Muebles.

7. CBM: Comité de Bienes Muebles del Instituto Nacional de Ecologia y Cambio Climético.

8. Comodato: Es un contrato mediante el cual una persona, llamada comodante, se obliga
a conceder gratuitamente el uso de una cosa no fungible a otra persona, llamada
comodatario, quien a su vez se obliga a restituir la cosa individualmente, es decir, la
misma cosa prestada.

9. Dacion en pago: Es el concepto juridico mediante el cual alguien entrega una cosa a
cambio de saldar una deuda o un pago pendiente.

10. Desechos: Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes.

11. Dictamen de no utilidad: Documento en el que se describe el bien y se acreditan las

causas de no utilidad.

Periférico sur 5000, Col. Insurgentes Cuicuilco, Del. Coyoacan, México D.F., 04530
t. +52 (55) 5424 6400 www.ine.gob.mx

4/24



MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
INEC = COMITE DE BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO
- NACIONAL DE ECOLOGIA Y CAMBIO GLIMATICO

INSTITUTO NACIONAL

DE ECOLOGIA
¥ CAMBIO CLIMATICO

12. Disposicion final: Acto a través del cual un bien mueble instrumental se desincorpora
del Patrimonio del INECC: venta, donacién, permuta, y dacién en pago.

13. Donacion: Es un contrato por el que una persona transfiere a otra, gratuitamente una
parte o la totalidad de sus bienes presentes,

14. Enajenacion: La transmision de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta,
donacion, permuta, y dacién en pago.

15. INECC: Instituto Nacional de Ecologfa y Cambio Climatico.

16. Ley: Ley General de Bienes Nacionales,

17. Manual: Manual de Integracién y funcionamiento del Comité de Bienes Muebles.

18. OIC SEMARNAT: Organo Interno de Control en la Secretarfa de Medio Ambiente y
Recursos Naturales.

19. Permuta: Es un contrato por el cual cada uno de los contratantes se obliga a dar una
cosa por otra.

20. Sesidn Extraordinaria: Es la que se celebra fuera de los periodos de sesiones ordinarias
o en los dias feriados dentro de éstos, con la finalidad de tratar asuntos cuya
trascendencia, importancia o urgencia requiera el conocimiento y acuerdo del mismo.

21. Sesion ordinaria: La que se realiza bajo un calendario programado y aprobado por el
propio CBM.

22. Unidad Administrativa: Las contempladas en el articulo 9 del Estatuto Orgénico del
Instituto Nacional de Ecologfa y Cambio Climatico.

23. S.M.G.V: Salario Minimo General Vigente en el Distrito Federal.
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Ill. OBJETIVO

Proporcionar a los integrantes de este érgano colegiado las herramientas para autorizar, 7
controlar y dar seguimiento al registro, afectacion, disposicién final y baja de bienes muebles
que no sean utiles para el servicio dentro del INECC, asi como sefalar las atribuciones y
funciones que le son conferidas y que estan bajo su responsabilidad procurando en todo

momento el estricto apego a la normatividad.
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IV. NORMATIVIDAD APLICABLE
- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes

- Ley General de Bienes Nacionales.

- Ley General de Cambio Climatico.

- Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

- Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pdblicos.

- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién y Acceso a la Informacién Plblica
Gubernamental.

- Ley Organica de la Administracién Pdblica Federal.

- Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal que Corresponda.

Reglamentos

- Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

- Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental.

- Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Codigos
- Codigo Civil Federal

Documentos Normativos Administrativos

- Estatuto Organico del Instituto Nacional de Ecologfa y Cambio Climético.

- Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal que corresponda.

- Normas Generales para el Registro, Afectacién, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles

de la Administracidon Publica Federal Centralizada.
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- Bases Generéles para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles del
Instituto Nacional de Ecologfa y Cambio Climatico.

- Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

- Lista de valores minimos para desechos de bienes muebles que generen las dependencias y

entidades de la Administracidén Pdblica Federal.
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V. DISPOSICIONES GENERALES

1. Se establece el Comité de Bienes Muebles en el Instituto Nacional de Ecologfa y Cambio

Climatico, como la instancia facultada para dar seguimiento al Programa Anual de Disposicién

Final de Bienes Muebles, asi como revisar y autorizar segin corresponda el registro,

afectacion, disposicién final y baja de bienes muebles propiedad del INECC.

2. Los integrantes del CBM deberan cumplir sin excepcién los puntos marcados en el presente

Manual.
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VI. INTEGRACION DEL COMITE DE BIENES MUEBLES (CBM).

Teniendo como fundamento el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, el articulo 140 de la Ley General de Bienes Nacionales y la Cuadragésima de las
Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles del

Instituto Nacional de Ecologfa y Cambio Climatico.

3. El Comité de Bienes Muebles del INECC serd integrado de la siguiente forma:

Cargo en el CBM Titular del &rea

Presidente. El titular de la Unidad Ejecutiva de Administracién.

Secretario Ejecutivo. | El titular de la Direccién de Recursos Humanos, Materiales y Servicios.

Secretario Técnico. | El titular de la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios.

El titular de la Coordinacién General de Cambio Climatico y Desarrollo
Bajo en Carbono.
El titular de la Coordinacidn General de Adaptacién al Cambio

Climatico.

Vocales.
El titular de la Coordinacion General de Contaminacién y Salud
Ambiental.
El titular de la Coordinacion General de Crecimiento Verde,
El titular de la Coordinacidon General de Evaluacion de las Politicas de
Mitigacion y Adaptacion al Cambio Climatico.
El representante que haya designado la Secretaria de la Funcidn
Pdblica.

Asesores. El representante de la Unidad Ejecutiva de Asuntos Juridicos,
Informacién y Transparencia.
El representante del Organo Interno de Control en la Secretarfa de
Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Invitados. Personas fisicas o morales, académicos, servidores pblicos, expertos
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Cargo en el CBM Titular del area

o especialistas en los temas que correspondan a la materia del CBM.

A) El Presidente, el Secretario Ejecutivo y los Vocales participaran en las sesiones del CBM con
voz y voto; mientras que el Secretario Técnico, los Asesores e Invitados sélo tendran derecho
avoz. ;

B) Los vocales y asesores deberan tener como minimo nivel de Director de Area.

C) Se consideran invitados aquellas personas que hayan sido convocados, por alguno de los
miembros del CBM, previa autorizacién del Presidente o, en caso de ausencia, del Secretario
Ejecutivo; a fin de que participen en las sesiones para proporcionar o aclarar informacion de los

_asuntos a tratar.

4. En caso de ausencia, el Presidente, Unicamente podrd suplirlo el Secretario Ejecutivo,

teniendo por tanto, voz y voto de calidad.
5. El Secretario Técnico suplira al Secretario Ejecutivo en caso de ausencia de éste.

6. Los Suplentes de los Vocales titulares y asesores, seran nombrados por los Titulares de las
Unidades Administrativas, dichos suplentes deberan tener nivel jerarquico minimo de Director

de Area.
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VII. FUNCIONES

Teniendo como fundamento el articulo 141 de la Ley General de Bienes Nacionales, se

establecen las funciones.

Del Comité de Bienes Muebles

7. Para el cumplimiento de su objetivo el CBM tendra las siguientes funciones:

A.) Elaborar, autorizar y actualizar el Manual de Integracion y Funcionamiento.

B.) Aprobar el calendario de sesiones ordinarias de cada ejercicio fiscal, asi como el orden del
dia;

C.) Llevar a cabo el seguimiento del programa anual de disposicion final de bienes muebles, a
través de los informes trimestrales y anuales;

D.) Analizar los casos de excepcion al procedimiento de licitacion plblica previstos en el tercer
parrafo del articulo 132 de la Ley vy en su caso, hacer los comentarios que consideren
pertinentes, a fin de que se puedan vender los bienes muebles mediante procedimiento de
invitacién a cuando menos tres personas o adjudicacion directa, cuando se presenten
condiciones o circunstancias extraordinarias, imprevisibles, situaciones de emergencia, o no
existan por lo menos tres interesados capacitados legalmente para presentar ofertas. En
estos casos, la seleccion del procedimiento de venta se hara en funcién de obtener las mejores
condiciones para el INECC, en cuanto a precio, oportunidad y demas circunstancias

pertinentes.
E.) Autorizar los actos para la desincorporacion patrimonial de desechos, con vigencia mayor a

un afo.

F.) Autorizar donaciones de bienes muebles cuyo valor no exceda del equivalente a los 500
SMGV.

G.) Sin perjuicio de lo anterior, analizar la conveniencia de celebrar operaciones de donacion,
permuta, dacién en pago o comodato de bienes muebles, cuando le sea solicitado por el
Titular de la Unidad Ejecutiva de Administracién y en su caso, hacer los comentarios que

consideren pertinentes.
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H.) Nombrar a los servidores publicos encargados de presidir los actos de apertura de ofertas
y de fallo;

. Analizar los informes trimestrales de conclusion o tramite de los asuntos sometidos al CBM, -
asi como de las enajenaciones efectuadas por el INECC, a fin de disponer las medidas
correctivas aplicables, cuando sea necesario;

1) Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacion, en la
primera sesién del ejercicio fiscal inmediato posterior, asi como someterlo a la consideracion
del C. Director General del INECC;

K.} El CBM del INECC emitira las autorizaciones o aprobaciones cuando cumpla con los
requisitos y cuente con los siguientes documentos:

1. Dictamen de no utilidad para los casos de enajenacion;

2. Solicitud o conformidad para donacién, permuta, dacidn en pago o comodato de
bienes, suscrita por él o los interesados;

3. Constancias que acrediten debidamente la contribucion del comodato con los
programas del INECC, asi como la estrategia de control y seguimiento
correspondiente;

4. Constancias que acrediten la procedencia e idoneidad de los solicitantes para ser
beneficiarios en los términos de los diversos supuestos previstos por la Ley;

5. Relacién de los bienes muebles objeto de la operacién y sus valores (de adquisicién; de
inventario; valor mfnimo o de avallo, segin resulte aplicable); y

6. Las demas que sean necesarias para el logro de sus objetivos y el cumplimiento del

Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles.

De sus integrantes

8. Son Funciones del Presidente:

A.) Presidir, coordinar y dirigir las sesiones del CBM.

B.) Proponer al CBM el calendario de sesiones ordinarias asi como proponer y autorizar la
celebracion de sesiones extraordinarias;

C.) Proponer al CBM el orden del dia de las sesiones;

D.) Convocar a sesiones extraordinarias;

E.) Emitir su voto para decidir sobre los asuntos que se pongan a consideracién del CBM y en
los casos de empate, ejercer su voto de calidad;
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F.) Someter a consideracién del CBM, las modificaciones del Manual;
G.) Proponer y autorizar la participacion de invitados a las sesiones del CBM; y
H.) Las demas necesarias para el logro de los objetivos del CBM y el Programa Anual de

Disposicion Final de Bienes Muebles.

9. Son funciones del Secretario Ejecutivo:

A.) Supervisar el envio en tiempo y forma de la carpeta con el orden del dia y el listado de los
asuntos que se tratardn, incluyendo los documentos de apoyo necesarios.

B.) Supervisar los acuerdos y darles seguimiento;

C.) Emitir su opinion sobre los asuntos que se traten en las sesiones del CBM y dar asesoria a
los miembros que lo conforman para coadyuvar al mejor cumplimiento de los objetivos, metas
Y programas instituciones;

D.) Proponer la participacion de invitados a las sesiones del CBM, con base en los diagndsticos
de las areas normativas;

E.) Proponer la celebracién de sesiones extraordinarias en caso de considerarse necesarias.

F.) Presentar al CBM, para su seguimiento, el Progfama Anual de Disposicion final de Bienes
Muebles;

G.) Votar los asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta respectiva;

H.) Resguardar la documentacion inherente al funcionamiento del CBM; y

I.) Las deméas necesarias para el logro de los objetivos del CBM y el Programa Anual de

Trabajo.

10. Son funciones del Secretario Técnico:

A.) Auxiliar al Presidente y al Secretario Ejecutivo en sus funciones;

B.) Elaborar la convocatoria e integrar la carpeta con el proyecto del Orden del Dia, y
presentarlos para su aprobacion al Secretario Ejecutivo;

C.) Remitir a cada integrante del CBM la carpeta de los asuntos a tratar en la sesién a
celebrarse,

D.) Promover y asegurar la integracion funcional y operativa del CBM;

E.) Elaborar las actas de las sesiones del CBM, hacerlas llegar a los integrantes para su revision,

recabar las firmas correspondientes y llevar su control, distribucién y resguardo;
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F.) Registrar, dar seguimiento y verificar el cumplimiento de los acuerdos, de conformidad con
los plazos establecidos y las responsabilidades asignadas;

G.) Revisar y atender los oficios, notas informativas y comunicados dirigidos al CBM;

H.) Organizar, todas las acciones necesarias para la celebracion de las sesiones del CBM; y

.} Las demas necesarias para el logro de los objetivos del CBM.

11. Son funciones de los Vocales:

A.) Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos de los asuntos que a su juicio deban tratarse
en el CBM;

B.) Recibir y revisar la carpeta de la sesion a celebrarse, preparando en su caso, las
observaciones que considere necesarias presentar en la sesion;

C.) Aprobar, en su caso, el orden del dfa;

D.) Votar los asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta respectiva;

E.) Proponer al presidente la participacion de invitados a las sesiones del CBM;

F.) Proponer al presidente la realizacion de sesiones extraordinarias cuando se requiera, por la
importancia y/o urgencia de lps asuntos;

G.) Impulsar el cumplimiento de los acuerdos aprobados en las sesiones del CBM, en los plazos
establecidos y de conformidad a las responsabilidades asignadas; y;

H.) Realizar las demas funciones que le encomiende el Presidente o el CBM.

12. Son funciones de los Asesores:

A.) Asistir a las sesiones del CBM y dar cumplimiento a los compromisos y acuerdos
establecidos; '

B.) Emitir su opinion sobre los proyectos que se presentan ante el CBM vy, en su caso, formular
las recomendaciones correspondientes;

C.) Contribuir al buen desarrollo de los acuerdos tomados por el CBM;

D.) Prestar asesoria al CBM en el ambito de su competencia; y

E.) Suscribir las actas de cada sesién como constancia de su participacién.

13. Son funciones de los Invitados:

A.) Proporcionar o aclarar informacion de los asuntos a tratar.

B.) Suscribir el acta de la sesién como constancia de su participacién.
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VIII. DE LAS SESIONES

14. Las sesiones del CBM se realizaran conforme a lo siguiente:

A.) Las ordinarias se efectuaran mensualmente, siempre que existan asuntos a tratar. Sélo en
casos justificados, a solicitud del Presidente del CBM o de la mayoria de sus miembros, se
realizaran sesiones extraordinarias.

B.) Se debera contar con la asistencia del Presidente del CBM o de su suplente para poder
realizar la sesion.

C.) Se entendera que existe quérum cyando asistan la mitad mas uno de los miembros con
derecho a voto; las decisiones se tomaran por mayorfa.

D.) En cada sesidn se registrara la asistencia de los participantes.

E.) Se considerara como asistencia, la participacion de los miembros del CBM en su caracter de
Presidente, Presidente Suplente, Secretario Ejecutivo, Secretario Técnico, Vocal, Invitados y
Asesores, lo cual debera hacerse constar en el acta respectiva, recabandose las firmas
correspondientes en la misma.

F.) El orden del dia, junto con la carpeta de cada sesidn se entregaran a los integrantes del
CBM, cuando menos con 48 horas de anticipacién para sesiones ordinarias y de 24 horas en
las sesiones extraordinarias. Esta informacién podrd ser remitida a través de correo
electrénico siempre y cuando se cumpla con los plazos establecidos.

" G.) Los asuntos que se sometan a la consideracion del CBM se presentaran en formatos que
contengan la informacion resumida de los casos a-tratar-en cada sesion; en su caso de
constituirse como acuerdos, seran firmados por los miembros asistentes que tengan derecho
a voz y voto.

H.) De cada sesion se levantara un Acta de Sesién, la cual deberd ser firmada por todos los que
hubiesen asistido y se presentara(n) en la sesién ordinaria posterior, para tal fin se llevaran a

cabo las siguientes actividades:

1. Dentro de los primeros diez dias habiles posteriores a la celebracion de la sesién del CBM,

I . rd " g s . !
el Secretario Técnico preparara el Acta de sesion y la remitira a los miembros del CBM

que hayan asistido para su revisién y opinion.
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2. Los Vocales, Asesores e Invitados, que hayan asistido a la sesion de CBM, tendran 5 dias
habiles siguientes a la recepcion del acta para revision y opinién, para remitir al Secretario
Técnico los comentarios que procedan respecto al Acta de sesion.

3. Transcurrido el plazo al que refiere el punto anterior, no se recibirdn mas comentarios y se
tomara como aceptada, procediéndose a recabar las firmas correspondientes. Si alguno
de los miembros no firmare, se hara constar en el cuerpo de la misma esta situacion,
siendo aplicable lo anterior cuando se separen del cargo, en tal caso, bastara que se

indique en el acta la fecha de separacién,

15. No se presentara asuntos concluidos en sesiones anteriores o que no se hayan remitido en

la carpeta con la antelacion prevista en el Manual, salvo situaciones que se justifiquen por su

relevancia.

16. El calendario de sesiones ordinarias del CBM, para el siguiente ejercicio fiscal, se

determinaré por acuerdo del pleno en la Gltima sesién ordinaria del afio inmediato anterior.

17. En caso de que se modifique alguna fecha establecida en el calendario, el Secretario
Técnico previa autorizacién del Presidente del CBM, deberd informar a los integrantes del
mismo, indicando la nueva fecha en que se llevara a cabo la sesién con dos dias habiles de

anticipacion; en este Ultimo caso, debera cerciorarse de la recepcion de la informacion.

18. El acta de sesién, el Orden del Dia, o cualquier otro documento o medio que contenga
informacién que sea materia del CBM, se clasificara en términos de la Ley Federal de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

19. Se omitird al inicio de cada ejercicio fiscal llevar a cabo el protocolo de instalacién o

reinstalaciéon del CBM; bastara que cada afio se reinicie la numeracion de las sesiones

correspondientes.
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IX. DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES

20. Para la Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles propiedad del INECC se estara a lo
establecido en el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos
Materiales y Servicios Generales, en especifico a lo indicado en el punto 5.7 Disposicién final y
baja de bienes muebles, donde se indica al responsable, el nimero, actividades y documentos

de trabajo que se tienen que generar.

X. APROBACION DEL MANUAL.

21. Se aprobd el Manual de Integracién y funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del

INECC en la sesion de instalacion celebrada el 7 de octubre de 2014.
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X. ANEXOS

GUIA DE LLENADO DEL LISTADO DE CASOS

TINSTITUTO NACIONAL COMITE DE BIENES MUEBLES

DE ECOLOGIA

¥ CAMBIO CLIMATICO SES'ON ( 1 )

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACION | ASUNTO: (2)

i, ANTECEDENTES: (3) DICTAMEN. (8) Aprobado ( ) No
aprobado ( )

i, JUSTIFICACION: (4)
i.  PROPUESTA: (5)

iv. FUNDAMENTO LEGAL: (6)

V. DOCUMENTOS ESENCIALES:

(7)
Observaciones:
PRESIDENTE SECRETARIO EJECUTIVO
VOCAL VOCAL
VOCAL VOCAL
VOCAL ' VOCAL

Periférico sur 5000, Col. Insurgentes Cuicuilco, Del. Coyoacan, México D.F., 04530
t. +52 (55) 5424 6400 www.ine.gob.mx

19/24



MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
INEC C COMITE DE BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO
NACIONAL DE ECOLOGIA Y CAMBIO CLIMATICO

INSTITUTO NACIONAL

DE ECOLOGIA
Y CAMBIO CLIMATICO

GUIA DE LLENADO DEL LISTADO DE CASOS :
Objetivo:
Describir los campos de llenado del formato de Listado de casos a Presentar al Comité de

Bienes Muebles del INECC.

No. Asunto : " Actividad

Anotar el nimero de sesion y tipo (ordinaria o extraordinaria) asf

1. Sesidn
como su fecha.

Anotar de forma resumida, el asunto que sera presentado a los

2, Asunto ; o ;
- integrantes del Comité de Bienes Muebles.

Anotar el o los antecedentes tales como numero de oficio de

3. | Antecedentes e i
solicitud, nombre del solicitante, etc.

Anotar la justificacion para desincorporar los bienes muebles de los
4, Justificacion activos del INECC, y en su caso, sefalar los beneficios que

obtendria el sucesor.

Anotar la disposicién final o asunto de los bienes que sera
5. Propuesta presentado a los integrantes del Comité de Bienes Muebles para su

analisis correspondiente.

Anotar el fundamento legal que corresponda, de acuerdo con la

6. Fundamento legal i 5
legislacion en la materia.

Documentos Enumerar los documentos que son presentados de conformidad

esenciales con el penditimo parrafo del articulo 141 de la Ley.

Marcar (cruzar) el dictamen que se haya tomado por los
integrantes del Comité de Bienes Muebles. El cual puede ser
8. Dictamen
APROBADO o NO APROBADOQ, y en su caso las observaciones a

que haya lugar.

Anotar los nombres de los integrantes del Comité de Bienes

0 . Muebles con derecho a voz y voto y en caso de que el asunto sea
j irmas ,

aprobado, registrar las firmas de los integrantes del Comité con

derecho avoz y voto.
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COMITE DE BIENES MUEBLES

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACION

ZAL: (1

2 SESION
FECHA
ASUNTO: (3)

SITUACION ACTUAL: (4)
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GUIA DE LLENADO DEL INFORME TRIMESTRAL Y ANUAL DE LOS CASOS
PRESENTADOS AL COMITE DE BIENES MUEBLES DEL INECC

Objetivo:
Describir los campos de llenado del formato del Informe trimestral y anual de los casos

presentados al Comité de Bienes Muebles del INECC.

No. Asunto : A.ctividad
INFORME DE LOS ASUNTOS | Anotar el ndmero de trimestre que
" SOMETIDOS A LA CONSIDERACION Y | corresponda y en caso del informe anual el
' DICTAMEN DEL COMITE DE BIENES ejercicio reportado.
MUEBLES CORRESPONDIENTE AL:
) Anotar el nimero de sesién y tipo (ordinaria o
2, SESION
extraordinaria) asi como la fecha de esta.
Anotar el asunto que fue presentado a los
3. | ASUNTO: P _
integrantes del Comité de Bienes Muebles.
Indicar el tramite que guarda el asunto o la
4. SITUACION ACTUAL: conclusion del mismo y en su caso la o las

fechas de los documentos generados.
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INFORME TRIMESTRAL Y ANUAL DE LAS ENAJENACIONES
REALIZADAS POR EL INECC.

INECC

INSTITUTO NACIONAL
PE ECOL DGIA
¥ CAMEBIO CLIMATICO

COMITE DE BIENES MUEBLES

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACION | INFORME DE LAS ENAJENACIONES REALIZADAS
POR EL INECC, CORRESPONDIENTE

AL: (1)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (2)

TIPO'Y CANTIDAD DE BIENES: (3)

VALOR PARA VENTA: (4)

VALOR DE VENTA: (5)

OBSERVACIONES: (6)
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GUIA DE LLENADO DEL INFORME TRIMESTRAL Y ANUAL DE LAS ENAJENACIONES
REALIZADAS POR EL INECC.
Objetivo:
Describir los campos de llenado del formato del Informe trimestral y anual de las

enajenaciones realizadas por el INECC.,

No. Asunto Actividad
INFORME DE LAS ENAJENACIONES Anotar el nimero de trimestre que
1. REALIZADAS POR EL INECC, corresponda y en caso del informe anual
CORRESPONDIENTE AL:___ el ejercicio reportado.
Anotar la que corresponda de acuerdo a
2, UNIDAD ADMINISTRATIVA: las contempladas en Estatuto QOrgénico
del INECC.

Anotar el tipo y cantidad de bienes

3. TIPO Y CANTIDAD DE BIENES: ;
indicando la unidad de medida.

Anotar el precio de venta (avalud, lista de

4, VALOR PARA VENTA: X
precios minimos, otros).

Anotar el valor en que fue concretada la

5. | VALOR DE VENTA: ;
enajenacion.

Anotar las observaciones

6. OBSERVACIONES:
correspondientes.

El Presidente del Comité de Bienes
Muebles del INECC

L3
h ]

C.P. Juan Luis‘l’?;r[ngas Mercado
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