
Capacitación a Comités de Contraloría Social PCCCS-07 

 
Descripción de Actividades 

 

Paso Responsable Actividad 
Documento de 

trabajo  

1 

Enlace de la instancia de la 
promoción y operación de 
la CS. 

Elaborar conjuntamente con el promotor de CS las 
fichas técnica y financiera de cada obra. 

 
Proporcionar al Órgano Estatal de Control las fichas 
técnica y ficha financiera de la obra, cuando este 
participe en la promoción y operación de la CS, de 
conformidad con los acuerdos de coordinación 
suscritos con la Secretaría de la Función Pública. 
 
Elaborar, en coordinación con el promotor de CS y en 
su caso con el Órgano Estatal de Control: 
 

 El programa de capacitación a los comités de 
CS. 

 La temática de cada evento. 
 
El programa y la temática deberán estar vinculadas 
con el PET. 
 

Memorando, fichas técnica 
y financiera, PET 

2 

Promotor de CS que tiene 
a su cargo esta actividad y 
Órgano Estatal de Control. 

Preparar los materiales de apoyo para la capacitación 
a los comités de CS, que se enlistan: 
 

 Ficha técnica. 

 Ficha financiera. 

 Cédula de vigilancia. 

 Informe final. 
 

Fichas técnica y financiera, 
cédulas de vigilancia e 

informe final 

3 

Promotor de CS que tiene 
a su cargo esta actividad y 
Órgano Estatal de Control. 

Acudir a las localidades beneficiadas previo al inicio 
del proceso constructivo de la obra para: 
 

 Convocar a los integrantes del comité de CS 
para impartir la capacitación. 

 Explicar durante la capacitación las 
actividades que deberán realizar. 

 Proporcionar la documentación necesaria 
para llevar a cabo la función encomendada. 

 Levantar la minuta de trabajo y lista de 
asistencia. 

 

Fichas técnica y financiera, 
cédulas de vigilancia e 
informe final; minuta de 

trabajo y lista de asistencia 

4 

Promotor de CS que tiene 
a su cargo esta actividad. 

Entregar al enlace de la instancia participante en la 
promoción y operación de la CS, posteriormente a la 
conclusión de su programa regional de visitas, las 
evidencias de la capacitación. 
 

Minuta de trabajo y lista de 
asistencia 

5 

Enlace de la instancia 
participante en la 
promoción y operación de 
la CS. 

Recibir y revisar las evidencias documentales de la 
capacitación, para su posterior entrega al usuario del 
SICS. 
 

Minuta de trabajo y lista de 
asistencia 

6 

Usuario del SICS de la 
instancia participante en la 
promoción y operación de 
la CS. 
 

Capturar en el SICS las actividades de 
capacitación realizadas con los comités de CS, 
dentro de los diez días hábiles siguientes al 
término de cada trimestre. 

 

Minuta de trabajo y lista de 
asistencia 

 
 
 
 

 



Capacitación a Comités de Contraloría Social  PCCCS-05 

 

Rev: 0  Ref.: PR-RGE-01         FO-RGE-03 

Descripción de Actividades del K-007 
 
 

Paso Responsable Actividad 
Documento de 

trabajo  

1 

Instancia ejecutora de la 
promoción y operación de 
la CS. 

Elaborar las fichas técnica y financiera de la obra. 
 

 
Elaborar: 
 

 El programa de capacitación del comité de 
CS. 

 La temática de cada evento. 
 
El programa y la temática deberán estar vinculadas 
con el PATCS. 
 

Memorando, fichas técnica 
y financiera, PATCS 

2 

Promotor de CS que tiene 
a su cargo esta actividad. 

Preparar los materiales de apoyo para la capacitación 
al comité de CS, que se enlistan: 
 

 Ficha técnica. 

 Ficha financiera. 

 Cédula de vigilancia. 

 Informe final. 
 

Fichas técnica y financiera, 
cédulas de vigilancia e 

informe final 

3 

Promotor de CS que tiene 
a su cargo esta actividad. 

Acudir a la localidad beneficiada previo al inicio del 
proceso constructivo de la obra para: 
 

 Convocar a los integrantes del comité de CS 
para impartir la capacitación. 

 Explicar durante la capacitación las 
actividades que deberán realizar. 

 Proporcionar la documentación necesaria 
para llevar a cabo la función encomendada. 

 Levantar la minuta de trabajo y lista de 
asistencia. 

 

Fichas técnica y financiera, 
cédulas de vigilancia e 
informe final; minuta de 

trabajo y lista de asistencia 

4 

La instancia ejecutora de la 
promoción y operación de 
la CS. 

Revisar y resguardar las evidencias documentales de 
la capacitación. 
 

Minuta de trabajo y lista de 
asistencia 

5 

Usuario del SICS de la 
instancia ejecutora de la 
promoción y operación de 
la CS. 
 

Capturar en el SICS las actividades de capacitación 
realizadas con el comité de CS, dentro de los diez 
días hábiles siguientes al término de cada trimestre. 
 

Minuta de trabajo y lista de 
asistencia 

 


