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1. PRESENTACION

En cumplimiento de la Ley General de la Infraestructura Fisica Educativa (LGINFE),
se emite esta Guia de Operacion del Programa de Construccion, Equipamiento,
Mantenimiento y Rehabilitacion de Infraestructura Fisica de Educacion Superior para
Universidades Publicas Estatales, fundamentada en las disposiciones establecidas
en la Ley de Coordinacion Fiscal y en el Presupuesto de Egresos de la Federacion
(PEF) para el ejercicio fiscal 2016 y los demas ordenamientos federales aplicables
en la materia.

Dicha Guia de Operacion se ha disehado por parte del Instituto Nacional de la
Infraestructura Fisica Educativa (INIFED), con la finalidad de apoyar (orientar) a los
Institutos Estatales Responsables de la Infraestructura Fisica Educativa y a las
Instituciones de Educacion Superior, en la aplicacion de los recursos presupuestarios
autorizados para la ejecucién de sus Programas de Obra.

2. GLOSARIO

Para efecto de la presente Guia de Operacion, se entendera por:
CCT: Clave del Centro de Trabajo
CFE: Comision Federal Electricidad
DGESU: Direcciéon General de Educacion Superior Universitaria
FAM: Fondo de Aportaciones Multiples (No Potenciado)
INFE: Infraestructura Fisica Educativa
INIFED: Instituto Nacional de la Infraestructura Fisica Educativa
LCF: Ley de Coordinacion Fiscal
LGINFE: Ley General de la Infraestructura Fisica Educativa

Instituto(s): El (los) Instituto(s) Responsable(s) de la Infraestructura Fisica
Educativa en la(s) Entidad(es) Federativa(s) u Organismo afin.

PGO: Programa General de Obras

PGO-UPE-FAM: Programa General de Obras de Universidades Publicas
Estatales del Fondo de Aportaciones Mdltiples

PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion
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SEP: Secretaria de Educacion Pdblica
SES: Subsecretaria de Educacion Superior
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

Universidad(es): Universidad(es) Publica(s) Estatal(es)

3. LINEAMIENTOS GENERALES

El 1 de marzo de 2016, la SHCP publicé en el Diario Oficial de la Federacion el
Acuerdo por el que se da a conocer a los gobiernos de las entidades federativas, la
distribucion y calendarizacién® para la ministracion durante el ejercicio fiscal de
2016 de los recursos correspondientes al Fondo de Aportaciones Multiples en sus
componentes de infraestructura educativa Basica, Media Superior y Superior.

Estos recursos corresponden al Ramo General 33 Aportaciones Federales para
Entidades Federativas y Municipios.

Estos recursos destinados a las Universidades podran ser incrementados mediante
la promocién para la aportacion adicional de recursos estatales, municipales,
privados y de las propias instituciones, por parte de las autoridades educativas.

En apego a su naturaleza juridica las Universidades, podran establecer acuerdos de
coordinacion entre los distintos Institutos, con el objeto de reforzar los mecanismos
inherentes a los procesos de contratacion, ejecucion y supervision de las obras
autorizadas.

Por su parte, la SES informa a las Entidades Federativas, a partir del monto asignado
por Estado del Ramo General 33 (FAM), la distribucion por Universidad, asi como,
las metas a ejecutar en cada una de ellas en el ejercicio 2016.

3.1 Marco Normativo

Las disposiciones generales que rigen a los Fondos de Aportaciones Federales
(Ramo General 33) se describen en los articulos 3 fraccion XVIIl y 7 fracciones |, Il
IV, V, VI, VIl y VIl del PEF para el ejercicio fiscal 2016, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 27 de noviembre de 2015; asi como, en el Capitulo V de la LCF
vigente.

! Anexo 1 * Calendario de Fechas de Pago”
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De conformidad con los articulos 31 de la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal; 44 parrafo cuarto, de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, y 62, fracciones XXXVII y XXXVII, y 65, Apartado A, fraccion |,
Apartado B, fracciones IX y XXXI y Apartado C, fraccion Il, del Reglamento Interior
de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, asi como a los anexos 1.C 'y 22 del
Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal 2016;
corresponde a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, publicar la distribucion
nacional y calendarizacion para la ministracion durante el ejercicio fiscal 2016, de
los recursos correspondientes al FAM, en sus componentes de infraestructura
Educativa Basica, Media Superior y Superior. Esto, con base a la informacién
proporcionada para el efecto, por parte de |la SEP.

Los articulos 39, 40 y 41 de la LCF contemplan, en términos generales, el destino y
las reglas para la distribucion de los recursos del FAM.

La asignacion y el ejercicio de recursos se sujetaran a los lineamientos de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal en apego a las disposiciones
vigentes en materia de gasto publico.

De acuerdo al articulo 49 de la LCF, los recursos del FAM asignados a las Entidades
Federativas deberan registrarse como ingresos propios y no podran canalizarse a
otros conceptos de gasto ni a fines distintos a los expresamente asignados (salvo
por lo dispuesto en los articulos 50, 51 y 52 de la LCF), incluyendo los intereses
devengados de dichos recursos ministrados a las haciendas estatales.

Con base a lo dispuesto por los articulos 6, 7 y 18 del Reglamento Interior de la SEP
corresponde a la SES, a la Oficialia Mayor y a la DGESU establecer mecanismos para
la 6ptima administracién y evaluacion de los apoyos financieros otorgados a las
Universidades y proponer las politicas para regular la administracion de los recursos
humanos, financieros y materiales destinados a dichas instituciones.

El articulo 25 de la Ley General de Educacion establece que: “El Ejecutivo Federal y el
Gobierno de cada Entidad Federativa, con sujecion a las disposiciones de ingresos y
gasto publico correspondientes que resulten aplicables, concurriran al
financiamiento de la educacion publica y de los servicios educativos. El monto anual
gue el Estado - Federacién, entidades federativas y municipios-, destine al gasto en
educacion publica y en los servicios educativos, no podra ser menor a ocho por
ciento del producto interno bruto del pais, destinado de este monto, al menos el 1%
del producto interno bruto a la investigacion cientifica y al desarrollo tecnolégico en
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las Instituciones de Educacion Superior Publicas. En la asignacion del presupuesto a
cada uno de los niveles de educacion, se debera dar la continuidad y la
concatenacion entre los mismos, con el fin de que la poblacién alcance el maximo
nivel de estudios posible.

Los recursos federales recibidos para ese fin por cada entidad federativa no seran
transferibles y deberan aplicarse exclusivamente en la prestacion de servicios y
demas actividades educativas en la propia entidad. El gobierno de cada entidad
federativa publicara en su respectivo diario oficial, los recursos que la Federacion le
transfiera para tal efecto, en forma desagregada por nivel, programa educativo y
establecimiento escolar.

El gobierno local prestara todas las facilidades y colaboracién para que, en su caso,
el Ejecutivo Federal verifique la correcta aplicacién de dichos recursos.

En el evento de que tales recursos se utilicen para fines distintos, se estara a lo
previsto en la legislacion aplicable sobre las responsabilidades administrativas,
civiles y penales que procedan.

Las autoridades educativas federal y de las entidades federativas estan obligadas a
incluir en el proyecto de presupuesto que sometan a la aprobacién de la Camara de
Diputados y de las legislaturas locales, los recursos suficientes para fortalecer la
autonomia de la gestion escolar de acuerdo a lo establecido en el articulo 28 Bis de
esta Ley”.

Esta guia es aplicable a los recursos del FAM que no sean ejercidos segun el
esquema financiero previsto en las fracciones VIl y VIl de los Considerandos
insertos en la Normatividad, Disposiciones, Lineamientos y Guia Operativa,
aplicables en materia de planeacion, contratacion, sustitucién, construccion,
equipamiento, mantenimiento, rehabilitacion, reforzamiento, gastos de ejecucion y
supervision, reconstruccion y habilitacion de infraestructura fisica educativa
(Programa Escuelas al CIEND, emitida por el INIFED
(http://www.inifed.gob.mx/escuelasalcien/lineamientos/); y que a su vez no se
eroguen conforme lo definido en los numerales 7 “Poblacion objetivo” y 8 “Origen
de los Recursos” de la misma.

En lo sucesivo, en este documento solo se hara alusién a los Recursos del
FAM, siendo aquellos que no se hubieren potenciado, en términos del
parrafo anterior.
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3.2 Mecanismos Interinstitucionales

La construccidon de la infraestructura fisica de las Universidades se desarrollara de
acuerdo a los mecanismos de coordinacidon establecidos entre el Gobierno del
Estado, Institutos y las Universidades.

Corresponde a las Universidades la construccién de la infraestructura fisica, sin
embargo, cuando éstas no posean la capacidad técnica y los elementos necesarios
para realizarla, los Institutos podran ser los encargados de su ejecucion.

El INIFED, considerando su disponibilidad de recursos humanos (técnicos) y
financieros, podra proporcionar, a peticion expresa, el apoyo y/o asesoria que
requieran las Universidades o los encargados de la ejecucion de las obras de la
propia Universidad.

Es responsabilidad de las Universidades asegurarse que los inmuebles en que se
ejecutaran las obras estén debidamente escriturados a su nombre; asimismo, de
realizar los tramites necesarios de licencias, permisos, dictamenes estructurales y
demas que se requieran.

Es importante que las Universidades o en su caso los Institutos, realicen la
programacion, contratacion y ejecucion de las obras con la debida oportunidad;
informando con anticipacién de quince dias calendario a la DGESU, para los efectos
que procedan, las fechas de cada evento a fin de concluir el programa de obras
dentro del ejercicio fiscal correspondiente.

La ejecucion de las obras se realizara de acuerdo a los proyectos ejecutivos
desarrollados por las propias Universidades? o cuando asi le sea solicitado, al INIFED.

En todos los proyectos de construccion y rehabilitacion se debera contemplar el
Decreto por el que se reforman los articulos 7 parrafo primero, 11 y 19 fraccion Xl
de la LGINFE, en materia de Bebederos Escolares, publicado el miércoles 07 de
Mayo de 2014 en el DOF.

El parrafo primero del articulo 7 a la letra dice:

La infraestructura fisica educativa del pais debera cumplir requisitos de
calidad, seguridad, funcionalidad, oportunidad, equidad, sustentabilidad,

2 Anexo 2 “ Guia para Revisién de Proyectos Ejecutivos de Universidades Estatales”
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pertinencia y oferta suficiente de agua potable para consumo humano, de
acuerdo con la politica educativa determinada por el Estado-Federacion,
estados, Distrito Federal y municipios-, con base a lo establecido en el
articulo 3°. Constitucional; la Ley General de Educacién; las leyes estatales de
educacién y del Distrito Federal; el Plan Nacional de Desarrollo; el Programa
Sectorial; los programas educativos estatales y del Distrito Federal, asi como
los programas de desarrollo regional.

A este respecto, entre la normatividad técnica emitida por el INIFED a través de las
Normas y Especificaciones para Estudios, Proyectos, Construccion e Instalaciones
2015, se encuentra contenida la correspondiente a Bebederos (y Sistemas de
Potabilizacion), en la que se consideran los requisitos previstos en el citado articulo
7°. Esta normatividad puede consultarse en la pagina electrénica del INIFED
(Acciones y Programas/Normateca/Normatividad Técnica) en la siguiente liga:

http://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/105401/Tomo_5 Bebederos.
pdf

Asimismo, el Articulo 11 de la LGINFE, establece que: “En la planeacién de los
programas y proyectos para la construccién, equipamiento, mantenimiento,
rehabilitacion, reforzamiento, reconstruccion y habilitacién de la INFE deberan
cumplirse las disposiciones de la Ley General para la Inclusién de las Personas con
Discapacidad y las leyes en la materia de las entidades federativas. Asi mismo, se
garantizard la existencia de bebederos suficientes y con suministro continuo de
agua potable en cada inmueble de uso escolar conforme a los lineamientos que
emita la Secretaria de Salud en coordinacién con la Secretaria de Educacién
Publica. Se asequrard la atencién a las necesidades de las comunidades indigenas y
las comunidades con escasa poblacion o dispersa, se asegurard la aplicaciéon de
sistemas y tecnologias sustentables, y se tomardn en cuenta las condiciones
climadticas y la probabilidad de contingencias ocasionadas por desastres naturales,
tecnolégicos o humanos, procurando la satisfaccién de las necesidades individuales
y sociales de la poblacién.”

Y, en el Articulo 19 se describen las atribuciones del Instituto; siendo las siguientes:
laXi...

Xll. Construir, equipar, dar mantenimiento, rehabilitar, reforzar, reconstruir y
habilitar en el Distrito Federal, en las entidades federativas en el caso de las
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instituciones de cardcter federal o cuando asi se convenga con las
autoridades estatales, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 11 de esta ley.

Queda prohibido destinar recursos publicos federales para construir, equipar,
dar mantenimiento, rehabilitar, reforzar, reconstruir o habilitar instituciones
educativas privadas.

4. LINEAMIENTOS ESPECIFICOS

4.1 Convenios

Es conveniente promover la celebracion de convenios de coordinacion y/o
cooperacion en los que se determine la participacion de los municipios en el
financiamiento, ejecucion, administracion y seguimiento de las obras del nivel
superior, acorde a lo establecido en el articulo 15 de la Ley General de Educacion,
entre el cual se establece que el Gobierno de cada Entidad Federativa promovera la
participacion directa de los Ayuntamientos para dar mantenimiento y proveer de
equipo basico a las escuelas publicas estatales y municipales.

Con relacién a la incorporacion de otras fuentes de financiamiento de los sectores
publico, privado y social que permitan incrementar las metas estatales de
infraestructura fisica educativa, la Universidad sera la responsable de definir los
aspectos juridicos y normativos de los convenios de conformidad con las Leyes
aplicables.

5. MECANICA DE OPERACION

5.1 Planeacion

Considerando la inversion autorizada en el PEF 2016, por entidad federativa y la
distribucion realizada para cada Universidad, es recomendable se lleve a cabo el
presupuesto de las obras, tomando en cuenta la calidad esperada de éstas vy la
racionalidad del uso de los recursos, en apego a la normatividad establecida.

En ese contexto, debe preverse que el presupuesto considere la terminacion total
de la meta establecida para el ejercicio.
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La obra exterior no debe rebasar el 25% del costo de construccion del edificio en el
caso de obras de consolidacion y 30 % para el caso de planteles (edificios) de nueva
creacion.

Debera considerarse también un incremento por ajustes de costos a los precios
unitarios que se presentan durante el periodo de ejecucion de las obras y un
porcentaje para amparar los volimenes excedentes y/o conceptos extraordinarios.

En caso de que por imprevistos de orden econdmico, la terminacion de los edificios
se viera afectada, se podra hacer uso del presupuesto asignado al rubro de obra
exterior para la terminacion total de los espacios educativos.

La ejecucion de la obra exterior se podra cumplir a través de aportaciones
estatales, municipales, privadas o ingresos propios de la Universidad.

Para la aplicacion del recurso destinado a las Universidades, se realizara la
programacion de la obra de tal manera que se ejerza el recurso en su totalidad para
el rubro que fue asignado en el mismo afo fiscal que se autoriza; asi como, los
productos financieros y las economias que generen las inversiones autorizadas.

Es importante, que en el trabajo de costeo de las obras, se tenga especial cuidado
para que el costo de cada una, se encuentre dentro de los margenes de justificacion
técnica y econdmica, sin descuidar la calidad y seguridad de las instalaciones
escolares.

5.2 Programacion

Con el fin de establecer la regulacién y control presupuestal de las obras, es
importante que la instancia responsable de la ejecucion de las mismas emita su
“Programa General de Obras de Universidades Publicas Estatales del Fondo de
Aportaciones Mdltiples” (PGO-UPE-FAM) acorde a las metas autorizadas por la SES.
En tal caso el PGO-UPE-FAM es el documento rector mediante el cual se registran'y
autorizan las obras a realizar, la meta en infraestructura de cada una de ellas y el
monto desglosado en construccion y equipamiento; de tal manera que ninguna obra
podra iniciarse, modificarse, ampliarse o cancelarse si no existe, previamente, su
registro respectivo en dicho PGO. Este documento debera contener el nimero de
autorizacion de la obra.
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Dado que todas las Universidades cuentan previamente con la descripcion de las
acciones y metas que han de realizarse, es pertinente que se programe la totalidad
del recurso con el objeto de elaborar una “ruta de ejecucion de obras” que
contemple:

» Recursos financieros disponibles, segun calendario de la SHCP 2016
(Diario Oficial de la Federacion, 1 de marzo de 2016)

» Prioridades en las metas programadas

« Tiempo estimado de ejecucion

Con lo anterior se podran reprogramar las economias o realizar las modificaciones
autorizadas con un tiempo razonable con el propdsito de concluir las obras antes
del 31 de diciembre de 2016.

Para elaborar el PGO-UPE-FAM es importante:

» Establecer criterios y normas para la integracion del proyecto de
presupuesto preliminar proximo a ejecutarse

* Integrar el programa a desarrollar en apego a los techos financieros de
cada obra

» Realizar el registro (seguimiento) en el PGO-UPE-FAM, de acuerdo a los
movimientos que se presenten durante el proceso de ejecucion,
conservando los apoyos documentales que sustenten las autorizaciones
del caso.

« Contar con la autorizacién por escrito de la SES y/o de la DGESU en los
casos que sea necesaria una reprogramacion de metas

« Como un apoyo u orientacion a lo sefalado, se anexa en esta Guia
Operativa el formato del Programa General de Obras establecido por el
INIFED, asi como, su descripcién e instructivo de llenado3. Para fines de
control debe existir una hoja del PGO-UPE-FAM por cada una de las obras
autorizadas, la cual contendra la descripcién (o nombre) de cada espacio
educativo que se contempla en el proyecto arquitecténico, la obra
exterior, mobiliario y equipo, asi como, el costo de todos y cada uno de los
conceptos.

3 Anexo 3 “Formato de Programa General de Obras”
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5.3 Expediente Técnico

Cada una de las obras debera contar con su expediente técnico y es responsabilidad
del ejecutor (Universidad o del Instituto) la integracion de los mismos. Al concluir la
obra debera contar con:

Convenios de coordinacién, en su caso

Titulo de propiedad (escrituras publicas, contratos de donacion,
compraventa, Decretos de destino, sentencias de juicio de usucapion,
actas de cabildo, en su caso, o cualquier otro documento que conste su
inscripcion en el Registro Publico de la Localidad, en el que se haga constar
la propiedad del inmueble)

Cédula de Informacién Técnica (CIT).-Instrumento disehado por el INIFED,
a través del cual este Ultimo, los Institutos u otra entidad capacitada para
tal fin, realizan el levantamiento y recopilacion en sitio de la informacion
técnica necesaria para la elaboracion del diagnodstico de cada uno de los
planteles educativos; asimismo y en caso de un nuevo plantel se debera
integrar el formato “Constancia de Conformidad” el cual se encuentra
descrito en el numeral 10.1 de la norma NMX-R-003-SCFI-2011
“ESCUELAS-SELECCION  DE  TERRENO PARA  CONSTRUCCION-
REQUISITOS”
(http://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/104884/NMX-R-
003_Escuelas_Seleccion_del_terreno.pdf)

Programacion de la obra (programa calendarizado desde la licitacion hasta
la contratacion y ejecucion)

Convocatoria

Estudios preliminares (en su caso)

Proyecto ejecutivo

Catalogo de conceptos

Costo estimado de obra (analisis de precios unitarios a costo directo)
Primera y Ultima emision del PGO-UPE-FAM

Constancia de visita al sitio de los trabajos

Acta de junta de aclaraciones
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» Actas de apertura y resoluciones

» Propuesta técnica y econémica ganadora

+ Dictamen de fallo

« Contrato de la obra y de adquisiciones y servicios en su caso

» Estimaciones de obra

» Facturas que comprueben los montos ejercidos en cada obra

« NUmeros generadores

+ Copia de la bitacora de obra ejecutada, impresa en caso de ser electrénica
« Convenios modificatorios en costo y/o tiempo (en su caso)

 Aplicacién de sanciones y/o retenciones, por atraso de obra, o por mala
calidad, en su caso

» Autorizaciones de cambio de proyecto, en su caso
» Ajustes de costos y autorizaciones, en su caso
» Planos definitivos
* Pruebas de control de calidad y Dossier, en su caso
» Informes quincenales del avance de la obra
+ Guias de mantenimiento
+ Memoria fotografica del proceso de la obra
« Guias de equipamiento con especificaciones
¢ Manuales y/o instructivos del equipo, en su caso
+ Actas de recepcion al ejecutor y de entrega a las autoridades escolares
» Cierre de la obra (finiquito)
+ Demas documentacién generada durante la ejecucion de la obra
La entidad ejecutora (Universidad o Instituto) elaborara el catalogo de conceptos

en el que se incluya todo lo inherente a la obra, incluyendo los estudios previos que
deban realizarse tales como, estudios topograficos, hidrologicos y geotécnicos.
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La Universidad debera presentar al Instituto, el proyecto ejecutivo y el presupuesto
de obra, para revision y autorizacion por parte de la misma, de acuerdo a la
normatividad técnica del INIFED.

5.4 Proyectos

Para la realizacion de las obras de este programa se utilizaran los proyectos
ejecutivos de edificios realizados por la propia Universidad y cumpliendo con los
lineamientos generales para la elaboracion de proyectos y criterios técnicos
normativos establecidos por el INIFED. De ser necesarias modificaciones a los
proyectos deberan de ser solicitadas a la DGESU para su autorizacion.

Corresponde al Gobierno de la Entidad Federativa, dotar de los servicios municipales
necesarios para el correcto funcionamiento de las instalaciones (energia eléctrica,
drenaje, agua potable, entre otros).

Los proyectos se regiran, en todos sus aspectos, por el reglamento de
construcciones para los Estados y el Distrito Federal vigente, los manuales de
disefio de la CFE y lo consignado en las “Normas y Especificaciones para
Estudios, Proyectos, Construccion e Instalaciones” del INIFED y demas
disposiciones estatales y municipales en la materia.

Estos proyectos deberan estar aprobados por la instancia estatal responsable de la
construccion de escuelas o el INIFED, si asi lo solicitan, con base a los lineamientos y
normatividad que tiene establecidos este Ultimo.

5.5 Equipamiento

La adquisicion del equipamiento especializado se llevara a cabo por las propias
instituciones de educacién superior con el propésito de que éste sea acorde a la
calidad y caracteristicas de la oferta educativa que se imparte en ellas,
adicionalmente los avances en las adquisiciones se reportaran a la DGESU vy al
INIFED.
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5.6 Modalidades de Ejecucion
5.6.1 Licitacion Publica

La obra que sea contratada se adjudicara o se llevara a cabo a través de licitaciones
publicas mediante convocatoria puUblica para que libremente se presenten
proposiciones en sobre cerrado que sera abierto publicamente a fin de asegurar al
Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Para llevar a cabo la licitacion de las obras y en su caso el equipamiento, se
consideraran al menos, las siguientes acciones:

« Elaborar el programa calendarizado de eventos para cada una de las
licitaciones

 Elaborar la convocatoria e integrar la documentacion necesaria, conforme
a la normatividad aplicable

 Publicar la convocatoria
» Realizar junto con las empresas inscritas la visita al lugar de la obra
« Realizar la junta de aclaraciones

+ Efectuar la presentacion y apertura de las proposiciones técnicas asi como
recibir las propuestas econémicas

 Evaluar las propuestas técnicas y dar la resolucién correspondiente
 Abrir y evaluar las propuestas economicas

« Formular el dictamen de fallo y notificarlo a los contratistas

5.6.2 Ejecucion por Administracion

En los casos en que las Universidades puedan ejecutar las obras bajo administracién
directa, demostraran ante los Institutos con sujecion a la normatividad, que
cuentan con la capacidad técnica y elementos necesarios para tal efecto, tales
como: maquinaria, equipo de construccion y material técnico que se requiera para el
desarrollo de los trabajos respectivos.

En la ejecucion de las obras por administracién directa, no podran participar
terceros como contratistas.
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5.7 Supervision

La Instancia responsable de la ejecucion designara a los supervisores de obra,
tomando como base las caracteristicas del proyecto, considerando entre otros
factores: la magnitud de la obra, la facilidad de acceso a la misma y la distancia a la
que se encuentra el inmueble.

Es responsabilidad de la residencia de supervision que la obra se lleve a cabo de
acuerdo con el contrato o convenio suscrito.

El nimero de supervisores dependera de las caracteristicas del programa de obra a
ejecutarse; sus principales funciones son:

VI.

VII.

Supervision, vigilancia, control y revision de los trabajos

Toma de las decisiones técnicas correspondientes y necesarias para la
correcta ejecuciéon de los trabajos, debiendo resolver oportunamente
las consultas, aclaraciones, dudas o autorizaciones que presente el
Residente de Obra, con relacién al cumplimiento de los derechos vy
obligaciones derivadas del contrato.

Vigilar, previo al inicio de los trabajos, que se cumpla con las
condiciones de seguridad previstas conforme a la Ley de obra publica
correspondiente.

Vigilar que se cuente con los recursos presupuestales necesarios para
realizar los trabajos ininterrumpidamente.

Conforme a la Ley de obra publica correspondiente, proceder con la
elaboracion, control y seguimiento de la Bitacora Electronica de Obra
Publica.

Vigilar y controlar el desarrollo de los trabajos, en sus aspectos de
calidad, costo, tiempo y apego a los programas de ejecuciéon de
acuerdo con los avances, recursos asignados, y rendimientos pactados
en el contrato.

Cuando el proyecto requiera de cambios estructurales,
arquitectonicos, funcionales, de proceso, entre otros, debera recabar
por escrito la solicitud del Residente de Obra, o las instrucciones o
autorizaciones del Instituto, en su caso.
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VIIl. Vigilar que previamente al inicio de la obra se cuente con los proyectos
arquitectonicos y de ingenieria, especificaciones de calidad de los
materiales y especificaciones generales y particulares de construccion,
catalogo de conceptos con sus analisis de precios unitarios o alcance
de las actividades de obra, programas de ejecucién y suministros o
utilizacion, términos de referencia y alcance de servicios.

IX. Revisar, controlar y comprobar que los materiales, la mano de obra, la
magquinaria y equipos sean de la calidad y caracteristicas pactadas en
el contrato.

X. Autorizar las estimaciones, verificando que cuenten con los nimeros
generadores y reporte fotografico que las respalden, las cuales seran
siempre, de trabajos ejecutados y terminados en su totalidad.

XI.  Coordinar con los servidores publicos responsables, las terminaciones
anticipadas o rescisiones de contratos y, cuando se justifique, las
suspensiones de los trabajos, siempre previo levantamiento de
acta circunstanciada; auxilidndose en su caso, de los Institutos.

XII.  Solicitar y en su caso tramitar los convenios modificatorios necesarios

Xlll. Rendir informes mensuales, asi como un informe final sobre el
cumplimiento del contratista en los aspectos legales, técnicos,
econdmicos, financieros y administrativos.

XIV. Autorizar y firmar el finiquito del contrato.

XV. Verificar la correcta conclusion de los trabajos, debiendo vigilar que la
unidad que deba operarla reciba oportunamente el inmueble materia
de las obras realizadas en condiciones de operacién, los planos
correspondientes a la construccion final, asi como los manuales e
instructivos de operacion y mantenimiento, los certificados de garantia
de calidad y funcionamiento de los bienes instalados.

Los conceptos extraordinarios que resulten durante el desarrollo de las obras y que
requieran la aprobacién de un precio unitario extraordinario, deberan autorizarse
siempre y cuando estén plenamente justificados y sean avalados por la residencia
de obra y dictaminados por el area de costos responsable.
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La solicitud de precios extraordinarios debera ser soportada con copia de notas de
bitacora, croquis, fotografias, facturas, cotizaciones y demas elementos necesarios
que permitan dictaminar la procedencia del mismo y de su costo.

El importe resultante por concepto de volimenes adicionales o trabajos
extraordinarios fuera de catalogo, no debera rebasar los montos (techos)
autorizados para el plantel en cuestion y debera ser protocolizado mediante
“convenio de ampliacion”.

6. SEGUIMIENTO TECNICO — ADMINISTRATIVO

Con fundamento en el Art. 19 fraccion X de la LGINFE y con el proposito de
informar a las autoridades del sector educativo federal el avance fisico-financiero
respecto de los recursos programados y las metas alcanzadas, el INIFED tiene entre
sus atribuciones dar seguimiento técnico-administrativo a las obras.

Por su parte, es responsabilidad de las instancias ejecutoras de las obras, llevar a
cabo el seguimiento de las mismas e informar mensualmente al INIFED.

6.1 Seguimiento Administrativo a los Avances de Obra

El INIFED recabara, analizara, integrara y sistematizara la informacion relativa a los
avances fisico-financieros de las obras, que en tiempo y forma, deberan
proporcionar las instancias ejecutoras durante la realizacién de las obras, para su
informe a las diferentes autoridades del sector educativo federal.

La Universidad ejecutora de la obra, por si o a través de los Institutos, enviaran
mensualmente a la Gerencia de Planeacién y Programacion del INIFED, los avances
de las obras a través del formato?* de Seguimiento Administrativo a Programas de
INFE proporcionado por el INIFED. Este formato debidamente llenado, se enviara por
correo electrénico, a la direcciéon seguimiento@inifed.gob.mx, a mas tardar los
primeros 7 (siete) dias naturales posteriores al dia ultimo del mes a
reportar (corte del mes); posteriormente a esta entrega o en paralelo podra ser
enviado en forma fisica.

* Anexo 4 “Formato de Seguimento Administrativo a Programas de INFE”
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Lo anterior, es independiente de la obligacion que tienen las entidades federativas,
de informar sobre el ejercicio y destino de los recursos de los Fondos de
Aportaciones Federales establecida en el articulo 48 de la LCF.

6.1.1 Datos Abiertos

En el Diario Oficial de la Federacién del 20 de febrero de 2015, se emiti6 el Decreto
por el que se establece la regulacién en materia de Datos Abiertos, el cual entre
los articulos que lo conforman establece entre otros que: “..Las dependencias y
entidades, asi como las empresas productivas del Estado, deberdn observar las
disposiciones que, en su caso, emita la Unidad de Gobierno Digital de la Secretaria
de la Funcion Puablica, en las que se establecerdn las directrices para los datos
abiertos en sus procesos de generacion, recoleccién, conversion, publicacién,
administracion y actualizacién en formatos abiertos...”.

En razon de lo anterior, los informes del Seguimiento Administrativo que este
Instituto entregue mensualmente a la SEP, mismos que se obtienen de Ila
informacion de los avances de las obras que proporcionan instancias ejecutoras de
las mismas, a la Gerencia de Planeacion y Programacion del INIFED, en atencion del
seguimiento administrativo mencionado, seran puestos a disposicion del
publico en general, en el marco de la referida normatividad.

6.2 Seguimiento Técnico (Verificacion Fisica y/o Documental)

El INIFED con base a la informacion relacionada a los avances fisicos-financieros
reportados por los Institutos, podra dar seguimiento técnico a obras por medio de
verificaciones fisicas y/o documentales atendiendo la normatividad técnica
aplicable en la materia.

Para lo anterior, el INIFED debera coordinarse con oportunidad con el Instituto y/o
la Universidad ejecutora, para que se le den las facilidades para el desarrollo de las
actividades programadas.

El resultado de las verificaciones sera revisado por el INIFED, el Instituto o la
Universidad ejecutora mediante mesa de trabajo para que se tomen las medidas
preventivas y correctivas, que de ser el caso sean necesarias, tomando los acuerdos
pertinentes.
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Asimismo, la instancia ejecutora informara al INIFED a través de la Gerencia de
Certificacion, Diagnoéstico y Evaluacion, de las acciones realizadas (hasta su
conclusion) respecto de las recomendaciones y/u observaciones conciliadas
mediante la mesa de trabajo.

6.3 Cierre del Programa

En acuerdo a las disposiciones relativas a la aplicacién de los recursos del FAM, es
pertinente que la instancia ejecutora realice el cierre del programa y cierre contable
de las obras ejecutadas con este fondo, el cual debera contar con la documentacion
comprobatoria referida en el expediente técnico (incluidos oficios de
reprogramacion en su caso).

Toda la documentacion original comprobatoria, el cierre de obra y las actas de
entrega y recepcion deberd conservarse por el tiempo que se establezca en las
disposiciones juridicas estatales aplicables, para que esté a disposicion en caso de
ser requerida por los érganos fiscalizadores, entre otros; por otra parte, el ejercicio
de los recursos debera incorporarse a la cuenta publica del Estado (tratandose de
los recursos aplicados del Ramo Presupuestario 33). Esta documentacién la
resguardara la Universidad o el Instituto segin lo convenido en la ejecucion de la
obra y/o la Normatividad aplicable en la materia.

7. PARTICIPACION SOCIAL

Con el proposito de dar cumplimiento a lo establecido en el capitulo VII de la Ley
General de Educacion (aplicable al tipo de educacion media superior): “De la
participacion social en la educacion”; asi como, a lo dispuesto en el Titulo Cuarto,
capitulos VI y VIl de la Ley General de Desarrollo Social, y en el articulo 7 de la
LGINFE, los Institutos o la Universidad emprenderan acciones para:

» Impulsar la participacion de las comunidades escolares mediante las
estrategias de “contraloria social” y de “conservacion y mantenimiento de
escuelas con participacion social”, en las obras nuevas o de
mantenimiento, que se realicen en el marco de este programa

* Promover ante las autoridades educativas del gobierno del estado y los
gobiernos municipales la incorporaciéon de la participaciéon de las
comunidades -mediante estas mismas estrategias- en las obras que estas
instituciones realicen con recursos de este programa
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Contraloria Social en la Construccion de Escuelas

La contraloria social tiene como finalidad propiciar la participacion informada y
corresponsable de la comunidad durante la ejecucién de la obras de infraestructura
fisica educativa.

Es recomendable que los Institutos se coordinen con el érgano estatal de control,
asi como con las autoridades educativas del estado para que con su apoyo y/o
asesoria se desarrollen las actividades de esta estrategia.

Conservacion y Mantenimiento de Escuelas con Participacion Social

Uno de los propositos de mediano plazo, de la contraloria social, es generar en los
miembros de las comunidades, un sentido de apropiacion de la escuela, que les
permita apreciarla como parte de la comunidad misma, como algo que les
pertenece, que les beneficia con su operacion y por lo tanto, algo que merece su
compromiso y esfuerzo.

Es aqui donde se vincula con la estrategia del mantenimiento escolar con
participacion social, por lo que es recomendable, que la autoridades responsables
del programa, promuevan la organizacion de la comunidad que se encargue de la
contraloria social y se mantenga una vez entregada la obra, con la finalidad de
organizar aquellos trabajos de mantenimiento preventivo y menor de las
instalaciones escolares, los cuales por su sencillez y bajo costo son susceptibles de
ser realizados por los integrantes de la comunidad.

Se debe aclarar que los integrantes de esta comision, solamente tiene la
responsabilidad del seguimiento y la organizacion de los trabajos de
mantenimiento, y que para la realizacion de estos Ultimos se debera convocar al
resto de los integrantes de la comunidad, de acuerdo a las caracteristicas de los
trabajos (principalmente a los padres de familia, ya que no es deseable que los
maestros y alumnos dejen sus labores educativas para atender estas acciones).
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RAMO GENERAL 33 APORTACIONES FEDERALES PARA ENTIDADES FEDERATIVAS
Y MUNICIPIOS

CALENDARIO DE FECHAS DE PAGO 2016

FONE 1/ FONE 2, FASSA FAIS Fortamun-DF FAM FAETA FASP FAFEF
Enero 8y27 8 12y 26 29 29 29 8y27 29 29
Febrero 10y 23 10 10y 24 29 29 29 10y 23 26 29
Marzo 10y 22 10 11y28 31 31 31 10y 22 29 31
Abril 11y 25 11 11y 26 29 29 29 11y 25 28 29
Mayo 9y 24 9 10y 25 31 31 31 9y 24 27 31
Junio 9y 24 9 10y 27 30 30 30 9y 24 28 30
Julio 7y25 7 11y 26 29 29 29 7y25 28 29
Agosto 10y 25 10 10y 25 31 31 31 10y 25 29 31
Septiembre 9y 23 9 9y 26 30 30 30 9y 23 28 30
Octubre 10y 24 10 10y 26 31 31 31 10y 24 27 31
Noviembre 10y 24 10 10y 25 30 30 10y 24 30
Diciembre 5y9 5 9 13 13 5y9 13

1, Servicios Personales

,, Otros de Gastos Corrientes, Gastos de Operacion y Fondo de Compensacion

Fuente: Diario Oficial de la Federacion, 18 de diciembre de 2015
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RAMO GENERAL 33 APORTACIONES FEDERALES PARA ENTIDADES FEDERATIVAS Y
MUNICIPIOS

FONDO V.i

i b INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA SUPERIOR 2016
(Pesos)

ENTIDADES l ANUAL ‘ ENERO FEBRERO MARZO ! ABRIL MAYO ‘ JUNIO ‘ JULIO A GOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
ITOTAL 3,339,103,784| 278,258,649 278,258,649 278,258,649 278,258,649 278,258,649 278,258,649 278,258,649 278,258,649 278,258,649 278,258,649 278,258,649 278,258,645
JAGUASCALIENTES 109,299,737 9,108,311 9,108,311 9,108,311 9,108,311 9,108,311 9,108,311 9,108,311 9,108,311 9,108,311 9,108,311 9,108,311 9,108,316
[BAJACALIFORNIA 161,720,872 13,476,739 13,476,739 13,476,739 13,476,739 13,476,739 13,476,739 13,476,739 13,476,739 13,476,739 13,476,739 13,476,739 13,476,743
[BAJA CALIFORNIASUR 29,302,722 2,441,894 2,441,894 2,441,894 2,441,894 2,441,894 2,441,894 2,441,894 2,441,894 2,441,894 2,441,894 2,441,894 2,441,888
[CAMPECHE 70,178,257 5,848,188| 5,848,188| 5,848,188| 5,848,188| 5,848,188 5,848,188| 5,848,188 5,848,188| 5,848,188 5,848,188 5,848,188 5,848,189
[COAHUILA 201,572,537| 16,797,711 16,797,711 16,797,711 16,797,711 16,797,711 16,797,711 16,797,711 16,797,711 16,797,711 16,797,711 16,797,711 16,797,716
[COLIMA 43,934,405| 3,661,200 3,661,200 3,661,200) 3,661,200) 3,661,200) 3,661,200) 3,661,200) 3,661,200 3,661,200) 3,661,200 3,661,200 3,661,205
[CHIAPAS 142,633,737| 11,886,145| 11,886,145| 11,886,145 11,886,145 11,886,145 11,886,145| 11,886,145 11,886,145| 11,886,145| 11,886,145 11,886,145 11,886,142
[CHIHUAHUA 184,390,600 15,365,883 15,365,883 15,365,883 15,365,883] 15,365,883 15,365,883 15,365,883| 15,365,883| 15,365,883 15,365,883 15,365,883 15,365,887
[CIUDAD DE MEXICO 11,581,000 965,084 965,084 965,084 965,084 965,084 965,084 965,084 965,084 965,084} 965,084} 965,084} 965,076
[DURANGO 105,275,712 8,772,976 8,772,976 8,772,976 8,772,976 8,772,976 8,772,976 8,772,976 8,772,976 8,772,976 8,772,976 8,772,976 8,772,976
[GUANAJUATO 120,480,727 10,040,061 10,040,061 10,040,061 10,040,061 10,040,061 10,040,061 10,040,061 10,040,061 10,040,061 10,040,061 10,040,061 10,040,056
(GUERRERO 112,802,102 9,400,175 9,400,175 9,400,175 9,400,175 9,400,175 9,400,175 9,400,175 9,400,175 9,400,175 9,400,175 9,400,175 9,400,177|
HIDALGO 160,150,456 13,345,871 13,345,871 13,345,871 13,345,871 13,345,871 13,345,871 13,345,871 13,345,871 13,345,871 13,345,871 13,345,871 13,345,875
JALISCO 155,699,558 12,974,963 12,974,963 12,974,963] 12,974,963] 12,974,963| 12,974,963] 12,974,963] 12,974,963] 12,974,963 12,974,963 12,974,963 12,974,965|
MEXICO 226,687,438| 18,890,620 18,890,620 18,890,620 18,890,620 18,890,620 18,890,620 18,890,620 18,890,620 18,890,620 18,890,620 18,890,620 18,890,618
MICHOACAN 89,193,344 7,432,779 7,432,779 7.432,779| 7,432,779 7,432,779 7,432,779 7,432,779 7,432,779 7,432,779 7,432,779 7,432,779 7.432,775|
MORELOS 50,303,785 4,191,982 4,191,982 4,191,982 4,191,982 4,191,982 4,191,982 4,191,982 4,191,982 4,191,982, 4,191,982 4,191,982 4,191,983
NAYARIT 6,327,425 527,285 527,285 527,285 527,285 527,285 527,285 527,285 527,285 527,285 527,285 527,285 527,290]
[NUEVO LEON 145,246,700| 12,103,892 12,103,892 12,103,892 12,103,892 12,103,892 12,103,892 12,103,892 12,103,892 12,103,892 12,103,892 12,103,892 12,103,888
[OAXACA 158,901,226 13,241,769 13,241,769 13,241,769 13,241,769 13,241,769 13,241,769 13,241,769 13,241,769 13,241,769 13,241,769 13,241,769 13,241,767|
PUEBLA 239,706,571 19,975,548 19,975,548 19,975,548 19,975,548 19,975,548 19,975,548 19,975,548 19,975,548 19,975,548 19,975,548 19,975,548 19,975,543
[QUERETARO 59,772,359 4,981,030 4,981,030 4,981,030] 4,981,030] 4,981,030 4,981,030] 4,981,030 4,981,030 4,981,030 4,981,030 4,981,030 4,981,029
[QUINTANAROO 80,842,426 6,736,869 6,736,869 6,736,869 6,736,869 6,736,869 6,736,869 6,736,869 6,736,869 6,736,869 6,736,869 6,736,869 6,736,867
[SAN LUIS POTOSI 72,687,589 6,057,299 6,057,299 6,057,299 6,057,299 6,057,299 6,057,299 6,057,299 6,057,299 6,057,299 6,057,299 6,057,299 6,057,300
SINALOA 176,376,920| 14,698,077 14,698,077 14,698,077| 14,698,077| 14,698,077| 14,698,077| 14,698,077| 14,698,077| 14,698,077] 14,698,077] 14,698,077] 14,698,073
[SONORA 89,784,718 7,482,060 7,482,060 7,482,060 7,482,060) 7,482,060) 7,482,060) 7,482,060 7,482,060 7,482,060 7,482,060 7,482,060 7,482,058
[TABASCO 112,350,502 9,362,542 9,362,542 9,362,542 9,362,542 9,362,542 9,362,542 9,362,542 9,362,542 9,362,542 9,362,542 9,362,542, 9,362,540
ITAMAULIPAS 39,857,111 3,321,426 3,321,426 3,321,426 3,321,426 3,321,426 3,321,426 3,321,426 3,321,426 3,321,426 3,321,426 3,321,426 3,321,425
[TLAXCALA 32,426,548 2,702,212 2,702,212 2,702,212 2,702,212 2,702,212 2,702,212 2,702,212 2,702,212 2,702,212 2,702,212 2,702,212 2,702,216
IVERACRUZ 66,886,955| 5,573,913 5,573,913 5,573,913] 5,573,913] 5,573,913] 5,573,913] 5,573,913] 5,573,913] 5,573,913] 5,573,913] 5,573,913 5,573,912
[YUCATAN 33,539,475| 2,794,956 2,794,956 2,794,956 2,794,956 2,794,956 2,794,956 2,794,956 2,794,956 2,794,956 2,794,956 2,794,956 2,794,959
|ZACATECAS 49,190,270 4,099,189 4,099,189 4,099,189 4,099,189 4,099,189 4,099,189 4,099,189 4,099,189 4,099,189 4,099,189 4,099,189 4,099,191

Fuente: Diario Oficial de la Federacion, 1 de marzo de 2016.
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A. PROYECTO ARQUITECTONICO

El proyecto arquitectonico se regira, en todos sus aspectos, por el Reglamento de
Construcciones para el Distrito Federal vigente, complementandose con los
reglamentos respectivos de cada entidad federativa y/o los municipales, en su caso
y con las “Normas y Especificaciones para Estudios, Proyectos, Construccion e
Instalaciones” del INIFED y demas disposiciones estatales y municipales en la
materia.

Sera indispensable contar con el levantamiento topografico del terreno y un estudio
de mecanica de suelos reciente, asi como considerar el entorno, los factores
climaticos, los materiales y sistemas constructivos de la zona para crear edificios
propios, dignos y con arraigo entre los estudiantes y la comunidad universitaria en
general.

Los planos que conforman el Proyecto Ejecutivo y las Memorias Técnicas de
Calculo, deberan estar firmados por peritos responsables en cada una de las
especialidades.

Los proyectos arquitectonicos deberan contar como minimo, para su revision, con
los siguientes planos, debidamente acotados y a escalas adecuadas:

® Planta de conjunto (ejes y trazo) Cortes por fachada y detalles

® Plantas arquitectonicas B Planos de canceleria y carpinteria
e Cortes generales e Planos de mobiliario
® Fachadas e Planos de acabados

En el caso de que se presenten anteproyectos, estos estaran constituidos por
plantas amuebladas, fachadas y cortes, asi como el criterio estructural y de
instalaciones, en planos a escala y con cotas generales.

B. ATENCION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD

Con objeto de promover la accesibilidad en la infraestructura fisica educativa para
la atencién de las personas con discapacidad, el INIFED contempla entre su acervo
técnico, el Volumen 3 “Habitabilidad y Funcionamiento”, Tomo Il “Accesibilidad”,
publicado en su pagina electroénica (http://www.gob.mx/inifed).
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De manera enunciativa mas no limitativa, se describen los siguientes aspectos
minimos de accesibilidad razonable a espacios principales para cualquier persona,
incluyendo algunas con discapacidad, que deberan considerarse:

1. El acceso y circulacion deberan ser libres, sin obstaculos, desde la calle y desde
las areas de estacionamiento de vehiculos, hasta las plantas bajas de todos y
cada uno de los edificios de los inmuebles escolares.

2. Las rampas cumpliran con las caracteristicas siguientes:
a.- Ancho de 1.00 m libre entre pasamanos.
b.- Pendiente no mayor de 6%.
c.- Bordes laterales de 0.05 m de altura.

d.- Pasamanos en ambos lados, tubulares de 0.038 m de diametro, en color
contrastante con respecto al elemento delimitante vertical, colocados a
0.90 m y un segundo a 0.75 m del nivel de piso, separados 0.04 m de la
pared en su caso, y se prolongaran 0.30 m en el arranque y en la llegada.

e.- El piso debera ser firme, uniforme y antiderrapante.

f.- Longitud no mayor de 6.00 m de largo, cuando la longitud requerida la
sobrepase, deberan considerarse descansos de 1.50 m.

g.- Simbolo internacional de accesibilidad.

3. Ensalas de espera y auditorios se destinara un area cercana al acceso de 1.00 m
por 1.30 m para discapacitados en silla de ruedas. Se indicara simbologia de area
reservada.

4. Las instalaciones escolares deberan dejar un sanitario, como minimo, donde se
atienda a las personas con discapacidad con silla de ruedas, con las
caracteristicas siguientes:

a.- Construidos con muro macizo, de 2.00 m de fondo por 1.60 m de ancho.
Puerta de 1.00 m de ancho como minimo y barras de apoyo verticales y
horizontales.

b.- El inodoro debera estar colocado a la derecha de la silla de ruedas, con un
asiento a 0.50 m de altura sobre el nivel de piso y una separacion de 0.45
m de distancia entre el pafio de la pared y el centro del mueble, se
colocaran barras de apoyo horizontal de 0.038 m de diametro y 0.90 m de
longitud en la pared lateral mas cercana al inodoro, sobrepasando 0.20 m
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del borde frontal del inodoro, a una altura de 0.80 m del nivel de piso
terminado y separadas 0.04 m del muro y una barra vertical de 0.038 m de
diametro y 0.70 m de longitud en el remate de la barra horizontal
formando una escuadra.

5. Habra como minimo un mingitorio, con distancia libre, a ambos lados, de 0.45 m
de su eje a cualquier obstaculo, dotado con barras de apoyo verticales rectas de
0.90 m de longitud, ubicadas sobre la pared posterior a ambos lados del
mingitorio, a una distancia de 0.35 m con relacién al eje del mueble y una altura
de 0.70 m sobre el nivel de piso terminado.

6. Se colocara un lavabo a maximo 0.80 m de altura sobre el nivel de piso
terminado, a una altura inferior libre de 0.75 m y a una distancia entre lavabos
de 0.90 m de eje a eje. El mueble debe tener empotre de fijacion o ménsula de
sostén para soportar el esfuerzo generado por el usuario, de 150 kg.

7. En las escuelas de nivel medio superior y superior se debera reservar una area
exclusiva de estacionamiento para los automdviles que transportan o sean
conducidos por personas con discapacidad, contando cuando menos con un
lugar que retina las siguientes caracteristicas:

a.- Ubicado lo mas cerca posible a la entrada del edificio, con medidas del
cajon de 5.00 m de fondo por 3.80 m de frente y sefialamientos pintados
en el piso con el simbolo internacional de accesibilidad de 2.00 m x 2.00 m
en medio del cajon y letrero con el mismo simbolo de 0.40 m por 0.60 m
colocado a 2.10 m de altura.

C. PROYECTO ESTRUCTURAL

Se requerira para la revision del proyecto estructural del estudio de mecanica de
suelos, asi como de los planos necesarios con sus detalles respectivos y la memoria
de calculo, considerando:
1. MATERIALES

a.- Concretoclase 1, f.-250kg/cm?

b.- Acero de refuerzo fy= 4,200 kg/cm?

c.- Aceroderefuerzo ¢ 1/4”, f,= 2,300 kg/cm?

d.- Malla electrosoldada fy= 5,000 kg/cm?

e.- Para estructuras metalicas, acero A-36; f,= 2,530 kg/cm?
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2. PARAMETROS DE ANALISIS ESTRUCTURAL
a.- Carga viva:
* Entrepiso gravitacional = wmn=350kg/m?
*  Entrepiso sismo We= 250 kg/m?
*  Azotea gravitacional Wn=100 kg/m? (pendientes menor a 5%)
* Azotea sismo wqe= 70 kg/m? (pendientes menor a 5%)
*  Azotea gravitacional Wm= 40 kg/m? (pendiente mayor a 5%)
REGIONALIZACION SISMICA DE LA REPUBLICA MEXICANA
ZONA A S :T :" e
[ ]zonas <5 —
m ZONA C
E zona D
*  Azotea sismo wqe= 20 kg/m? (pendiente mayor a 5%)

b.- Coeficiente sismico.- El que indique el mapa de regionalizacion sismica de la
Republica Mexicana, en funcion del tipo de suelo donde se ubique el proyecto

c.- Factor de comportamiento sismico, Q = 2.0 (maximo)

d.- Todas las estructuras se clasifican dentro del grupo “A” para efecto de
analisis y disefo

e.- Elanalisis por sismo debera incluir los efectos de torsion

f.- Para el analisis por viento se consideraran los valores indicados en el manual
de Diseno de Obras Civiles, Disefio por Viento, de la CFE de 1993

g.- Analisis de marcos por carga gravitacional y accidental

Pagina 30 de 47



SEP

h.-

Debera incluir todos los marcos o elementos estructurales del edificio,
indicando geometria, cargas gravitacionales y accidentales a que estaran
sometidos los elementos. Si el andlisis se hace por computadora, deberan
incluirse todos los datos de entrada y salida

Los resultados finales se identificaran en esquemas bien definidos (trabes y
columnas en cada nivel)

El disefio de la estructura se apegara al Reglamento de Construcciones para
el DDF 1993 y sus Normas Técnicas Complementarias

D. PROYECTO DE INSTALACION ELECTRICA

El proyecto debera estar perfectamente integrado conforme al nimero total de
planos que lo formen y numerados o codificados consecutivamente y acompafados
de la memoria técnica. Cada planta fisica que muestre instalaciones eléctricas de
alumbrado, contactos o especiales, debera indicar lo siguiente:

1.

Trayectorias completas de ductos eléctricos en los tipos que se utilicen
(conduit, cuadrado embisagrado y canales o canaletas), con sus diametros o
dimensiones

Cableados completos indicados en la forma tradicional (no utilizar claves) en
cada tramo

Cada centro de carga o tablero de control debera estar perfectamente
ubicado en la zona que protege e identificado con una letra mayuscula o letra
y ndmero

De la misma manera, cada circuito eléctrico debera estar identificado con el
nimero que le corresponda de acuerdo al orden o secuencia que tenga en el
tablero de control correspondiente

Deberan acompanarse, a las plantas fisicas de la instalacion, los respectivos
cuadros de cargas de cada planta y el diagrama de conexiones del tablero
correspondiente, sin omitir las protecciones termomagnéticas de los circuitos

Los tableros deberan estar bien balanceados fase por fase, permitiéndose
una desviacion o desbalanceo maximo del 5% entre la fase mas cargada y la
menos cargada

En trayectorias ocultas para alumbrado, no deberan saturarse las cajas de
salida con mas de cuatro tuberias. Si es necesario mas ductos en esas
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mismas trayectorias para circuitos mas alejados, estos no deberan pasarse a
través de esas cajas, sino indicarse como disparos a tableros

En trayectorias por piso para alimentacion de contactos en muros que
utilicen cajas chalupas, solamente se admitiran dos tubos como maximo para
entrar y salir de la chalupa, siendo esos tubos de 16 mm de diametro

Las trayectorias por piso para alimentar salidas de contactos con tuberias de
21 y 27 mm de diametro, deberan utilizar cajas cuadradas con sobretapas
tipo chalupa cuando vayan a muro y cajas en piso cuando no puedan
colocarse en muros. (centro de locales)

Cuando se trate de un edifico de varios niveles, invariablemente debera
acompanarse al proyecto un corte vertical de alimentaciones, indicando en el
mismo, didmetro y nimero de conductores por cada tubo, sin omitir el hilo de
tierra respectivo

A efecto de no utilizar como registros los gabinetes de los tableros ubicados
en niveles inferiores, cada tablero desde el ultimo nivel hasta el primero,
debera llevar ducto y cableado directo hasta el tablero general de distribucion

Cada planta fisica del proyecto, invariablemente debera contar con una
simbologia eléctrica y notas aclaratorias o complementarias al mismo

En el caso de una planta general de conjunto ya sea del propio edificio o de
varios edificios que lo formen, y que contenga la red eléctrica de distribucion
en baja tension, ésta debera contar con el respectivo diagrama unifilar sin
omitir ninguna proteccién de cada alimentador, calibre, diametro, longitud y
caida de voltaje resultante

CALCULOS

Cualquier calculo que se realice debera tomar en cuenta la nueva NOM-001-SEDE
2012, relativa a las instalaciones eléctricas y normas complementarias, NOM-007-
ENER-2014, NOM-008-ENER-2011, relativas a eficiencia energética para sistemas
de alumbrado y eficiencia energética integral en edificios no residenciales.

Lo mas relevante de los articulos de esta norma comprende:

1. La caida maxima de voltaje desde la fuente de alimentacion (tablero general de
la subestacion o punto de acometida) hasta el punto mas alejado no debera ser
mayor del 5%. Este porcentaje debera distribuirse equitativamente entre el
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alimentador externo del conjunto o edificio y el circuito derivado hasta la Ultima
lampara o contacto en el interior del edificio de manera que ninguno de ellos
individualmente tenga mas del 3%

Para el calculo de capacidad de conduccién de corriente de los conductores
eléctricos del tipo TW-60 grados centigrados y THWLS-75 grados centigrados,
utilizados por INIFED, debera respetarse la tabla 310-15(b)16 de la norma con
los correspondientes factores de correccion por agrupamiento y temperatura

Para calcular el hilo de puesta a tierra de canalizaciones y equipos debera
respetarse la tabla 250-122 de la norma

Para conectar el electrodo de tierra, el conductor de puesta a tierra en sistemas
de corriente alterna debera contemplar y respetar la tabla 250-66 de la norma

Las dimensiones de los registros comerciales del tipo metalico deberan
contener un numero maximo de conductores en sus diferentes calibres,
conforme a la tabla 370-16(a) de normas técnicas

Para el calculo de la corriente a plena carga de motores monofasicos de
corriente alterna y de la carga en watts, que se deberd considerar segun su
capacidad en CP, debera respetarse la tabla 430.148 de las normas técnicas

Para motores trifasicos a 220 V y 440 V debera respetarse la tabla 430-250
para el mismo fin

Para el calculo de la proteccion, de corto circuito de los circuitos derivados de
los motores, debera respetarse la tabla 430.152 de las normas técnicas

MEMORIA TECNICA

La memoria técnica debera contener:

1. Generalidades

2. Descripcion del proyecto y su contenido

3. Calculo de circuitos derivados y alimentadores por:

a.- Corriente

b.- Caida de voltaje

c.- Agrupamiento y temperatura

d.- Protecciones termomagnéticas
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Calculo de corto circuito y seleccion de protecciones

Calculo del sistema de tierras en el caso de subestaciones y seleccion de
electrodos y conductores de puesta a tierra

Especificaciones generales de materiales a utilizar que faciliten su adquisicion y
construccion, dando énfasis a:

Tuberias conduit
Conductores eléctricos

Accesorios para apagadores y contactos, indicando tipo y capacidad de
amperios

Tableros eléctricos de distribucion y derivados
Registros exteriores y del tipo telefénico
Luminarios tipo poste de alumbrado exterior

Tipo de subestacion eléctrica a utilizar y sus elementos constitutivos
(incluyendo el plano del fabricante de la misma)

Elementos y accesorios para el sistema de tierras
Detalles o datos constructivos adicionales que integren el proyecto ejecutivo

Revision y aprobacién del proyecto eléctrico por una unidad verificadora
registrada oficialmente en Secretaria de Energia

PROYECTO DE INSTALACION HIDRAULICA Y SANITARIA

El diseno de la instalacion estara basado en el Reglamento de Construcciones para

el

Distrito Federal, el Reglamento de Servicios de Agua y Drenaje para el DF y el

Instructivo para Disefio y Ejecucion de Instalaciones de Gas de la Secretaria de
Economia, complementados con los reglamentos propios del lugar en que se
ejecute la obra.

ALCANCE DEL PROYECTO

1.- Planos ejecutivos (plantas, cortes e isométricos)
2.- Especificaciones de tuberia y equipos, simbologia y notas constructivas

3.- Memoria descriptiva
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4.- Memoria de calculo

DIAGRAMA DE FLUJO

1.- Del sistema de distribucién de agua fria, caliente y retorno de agua caliente.
2.- Del sistema de proteccién contra incendio

3.- Del sistema de distribucion de gas LP

INSTALACIONES EN INTERIORES
1.- Planos en planta del sistema de alimentaciones de agua fria, caliente, retorno
y gas LP
2.- Planos en planta del sistema de proteccién contra incendio
3.- Planos isométricos de alimentacion
4 .- Planos de azotea

5.- Planos en planta del sistema para eliminar aguas pluviales, negras y
ventilacion de tuberias

6.- Planos isométricos del sistema para eliminar las aguas residuales y
ventilacion de tuberias

INSTALACIONES EN EXTERIORES

1.- Plano de redes generales de alimentacion a los edificios incluyendo
localizacién de toma domiciliaria, cisterna, bombas, tinacos, tanque de gas LP
2.- Plano de instalaciones para riego de jardines

3.- Plano de albafales y alcantarillado

PLANOS COMPLEMENTARIOS DE DETALLES

1. Toma domiciliaria 2. Registros de albanal
3. Cisterna 4. Pozos de visita
5. Equipo de bombeo 6. Fosa séptica o planta de tratamiento

de aguas residuales

7. Control de bombeo 8. Drenes
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9. Tinacos en azotea 10. Pozo de absorcion

11. Tanque elevado 12.Proteccién contra inundaciones vy
erosion

13. Equipo Hidroneumatico 14. Casa de maquinas

15. Conductos Subterraneos 16.Carcamo de bombeo de aguas
residuales

NOTA.: Otros servicios deberan seguir el mismo esquema planteado
F. PROYECTO DE AIRE ACONDICIONADO

Los proyectos de aire acondicionado deben contener la informacion siguiente para
Su revision:

MEMORIA DE CALCULO

1.- Ubicacion geografica del lugar y temperaturas extremas
2.- Temperaturas y humedades de diseino exterior e interior
3.- Calculo de cargas térmicas

4.- Calculo de ductos y/o tuberias

5.- Seleccion de rejillas y/o difusores

6.- Seleccion de equipo, debe elegirse el de mayor eficiencia energética
predominantemente

7.- El proyecto debe estar basado en las nhormas nacionales o internacionales como
la Amica o Ashrae, vigentes e INIFED

PROYECTO EJECUTIVO

1.- Simbolos

2.- Especificaciones de materiales y accesorios, incluyendo aislamientos térmicos
3.- Cuadros de equipo

4 .- Diagramas de control

5.- Detalles de instalacion necesarios para la correcta interpretacion en obra
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6.- Dimensiones de ductos y/o tuberias con gastos manejados, utilizando un
mismo sistema de unidades en todo el proyecto, preferentemente el sistema
internacional
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SECRETARIA D . !
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Programa Arquitectdnico
ENTIDAD FEDERATIVA:
PROGRAMA: PGO-UPE-FAM
Tipo de Educacion/Servicio EDUCACION SUPERIOR
Nivel/Modalidad UNIVERSIDADES PUBLICAS ESTATALES ANO:
Capitulo: CONSOLIDACION
CONSTRUCCION EQUIPO INVERSIONES
OBRAS o A L T A M E L CONSTRUCCION MANTENIMIENTO/ MOBILIARIO EQUIPO TOTAL
REHABILITACION BASICO ESPECIALIZADO
cct
UNIVERSIDAD
Domicilio:
TOTAL
FECHA : AUTORIZO:
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Programa Arquitectonico
ENTIDAD FEDERATIVA: MEXICO
PROGRAMA: PGO-UPE-FAM
Tipo de Educacién/Servicio EDUCACION SUPERIOR
Nivel/Modalidad UNIVERSIDADES PUBLICAS ESTATALES ANO: 2016
Capitulo: CONSOLIDACION
CONSTRUCCION EQUIPO INVERSIONES
OBRAS L — [MANTENIMIENTO/ | MOBILIARIO EQUIPO
olAlt T A M ]E CONSTRUCCION | g aBILITACION BASICO ESPECIALIZADO ToTAL

CCT 15ESU0001H 11 7] 2 21 13,000,000 2,000,000 2,000,000 17,000,000
UNIVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE ECATEPEC
Domicilio: Valle de Anahuac, Ecatepec,
Estado de México.
UNIDAD DE DOCENCIA 1 NIV.
AULA DIDACTICA 7 7 13,000,000 2,000,000 2,000,000 17,000,000
LABORATORIO DE INFORMATICA 1 1
LABORATORIO DE IDIOMAS 1 2111
SALA DE CONFERENCIAS 1l 1)1
DIRECCION DE AREA / SALA DE JUNTAS 6 1 1
SERVICIOS SANITARIOS PARA PROFESORES 2
CUBICULOS DE PROFESORES INVESTIGADORES 7 1 1
VESTIBULO 1
SERVICIOS SANITARIOS 2
OBRA EXTERIOR

TOTAL 11 7] 2 21 13,000,000 2,000,000 2,000,000 17,000,000

FECHA : AUTORIZO:

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Entidad Federativa: Nombre de la Entidad Federativa en la que se encuentra la
obra.

Programa: Se hace referencia al Programa en que se autoriza la obra, PGO-UPE-
FAM.

Tipo de Educacién/Servicio: Educacién Superior.
Nivel / modalidad: Instituto Tecnoldgico, Universidades Publicas Estatales.
Capitulo: Consolidacién, nuevo edificio, nueva creacién.

Ano: Anotar el ejercicio fiscal del Presupuesto de Egresos de la Federacion del cual
procede la autorizacion del recurso presupuestario que se aplicara en la obra.
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Obra: En este apartado se describe la CCT y nombre del plantel en donde se
realizaran los trabajos, localidad y municipio donde se localiza éste. Ademas el
desglose de cada uno de los conceptos a ejecutar.

CCT: Clave del Centro de Trabajo.

En el caso de un inmueble con dos o mas CCT’s, se anotara la(s) CCT’s que
recibe(n) el recurso.

Domicilio: Anotar la direccion donde se localiza el plantel escolar.

Construccion, O, A, L, T, A: Es el total de Obras a realizar (0), especificando
numéricamente cuantas Aulas (A), Laboratorios (L), Talleres (T) y Anexos (A) se
van a construir.

Equipo, M. E: Es el total numérico de Mobiliario y/o Equipo (guia de equipamiento)
que requiere el o los espacios educativos autorizados.

Inversiones:

E Construccion: Es el monto autorizado para la construcciéon de cada espacio
educativo.

E Mantenimiento/Rehabilitacion: Es el monto autorizado para el
mantenimiento y rehabilitacion de cada espacio educativo.

E Mobiliario Basico: Es el monto autorizado para el mobiliario y equipo de cada
espacio educativo (incluido en las guias de equipamiento).

B Equipo Especializado: Es el monto autorizado para la adquisicion de equipo
especializado que requiere el plantel educativo para laboratorio y/o talleres, el
cual no esta contemplado en las guias de equipamiento.

B Total: Es el total de la inversion autorizada para la obra y que considera la
suma de todos los conceptos mencionados.

Fecha: Fecha en que se emite el documento PGO. En caso de existir modificaciones,
cancelaciones o transferencias posteriores, se emitira una nueva hoja de PGO que
sustituya a la anterior, anotando la nueva fecha de emision.

Autorizé: Nombre, cargo y firma de la persona responsable de la emision del
documento. Este elemento en la firma autorizada para dar validez al documento de
control, PGO. A consideracion de la instancia ejecutora se podran incluir otras
firmas que den visto bueno o autoricen segun corresponde, el PGO, y sus
modificaciones necesarias.
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DESCRIPCION DEL FORMATO DE
SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO A PROGRAMAS DE INFE

El propésito de este formato es recabar mensualmente de las instancias estatales
ejecutoras de la INFE, informaciéon minima necesaria, que permita conocer de
manera especifica y uniforme lo siguiente:

El programa en que se inscribe(n) la(s) obra(s)

Nombre y ubicacién de cada plantel, donde se realizan los trabajos

Nivel educativo al que pertenece cada plantel donde se realizan los trabajos
Descripcion de los trabajos por plantel

Inversiones (autorizadas, contratadas y ejercidas) por obra

Fechas de inicio y terminacion programadas y reales por obra

Avances fisicos y financieros por obra

Las instancias estatales responsables de la ejecucion de las obras, enviaran
mensualmente a la Gerencia de Planeacién y Programacién del INIFED debidamente
requisitado este formato, desglosando por programa cada una de las obras inscritas
en éste.

Los programas a los que el INIFED da seguimiento puntual son:

Programa de infraestructura fisica educativa para educacién basica (FAM
Ramo 33)

Programa de inversion en infraestructura para educacion media superior
(Ramo 11)

Programa de infraestructura fisica educativa para educacién media superior y
superior en sus modalidades de Institutos Tecnoldgicos, Universidades Publicas
Estatales, Politécnicas y Tecnolégicas (FAM Ramo 33)

En caso de que operen programas adicionales a los sefialados, con otras fuentes de
financiamiento, igualmente de tipo federal, no necesariamente etiquetados para
infraestructura fisica educativa; pero que las entidades federativas o municipios
decidan su aplicacion en ésta, se utilizara el mismo formato, en su apartado de
RESUMEN exclusivamente.
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Con respecto a los programas de ejercicios anteriores adn inconclusos, las
instancias estatal responsable de la ejecucion de las obras, remitiran la informacion
en este mismo formato, especificando el ejercicio fiscal que corresponda, asi como
las causas por las que no se ha concluido.

Cuando hubieren solicitudes expresas de las autoridades del sector de informacion
gue no se encuentre prevista en el formato de referencia, el INIFED lo transmitira a
las instancias estatales ejecutoras para su atencion.
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Entidad federativa:

Nombre del Programay
Eercicio Fscal:

Techo Financiero:

Otras Aportaciones

FORMATO DE SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

A PROGRAMAS DE INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA

(Oficios de autorizacion de programas SEP, convenios de coordinacion)

(especificar fuente)

Fecha de corte

Fechad A
Nombre . o Inversion Autorizada Inversion Contratada Inversién Ejercida Contrato Fecha de Inicio cha .e, vance Observaciones
cer Proyecto - Loca- | Muni- |Descripcion de A A = Terminacion (%)
Educativo lidad cipio la obra - £ - ili- - ili- -
Plantel 2 G |[REERIT- | [ Ny || gy || G- |[REET el Tage) ||, G |[REICEE | MRES) | e N Nombre contratista Prog. | Real | Prog. | Real |Fisico | Fna"
truccion | tacion Equipo truccién | tacion Equipo truccién | tacién Equipo ciero
@ @ @ [ oo © (7a) () (70 @ © (0 an 2 a9 a9
oAt @ | | | | | | | | | | | | | | | | | | |
CUADRO RESUMEN POR PROGRAMA
" (16)
Inversio Status de las Obras Avance %
Proyecto Educativo y/o Institucion [e] A T Observaciones del Programa Progra- Contra- Proceso En Termi-
Hercida N : Fisico |Financiero
mada tada Admvo. |ejecucion nadas

(17) TOTAL
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

1

7a.

7b.

7cC.

Anotar la clave de centro de trabajo asignada al plantel en donde se ejecutan
los trabajos.

Anotar el proyecto educativo al que corresponde (ejemplo: Preparatoria,
Universidad,).

Es importante seialar que de acuerdo al origen del recurso, éste se encuentra
etiquetado para atender determinados niveles educativos, por lo que de
acuerdo a la normatividad vigente, no se deben incluir proyectos diferentes a
los que correspondan.

Anotar el nombre del plantel en donde se ejecutan los trabajos.

Anotar la localidad en donde se ubica el plantel en donde se ejecutan los
trabajos.

Anotar el municipio en donde se ubica el plantel en donde se ejecutan los
trabajos.

Anotar la descripcion de los trabajos por ejecutar; asi como, la meta por
alcanzar, en donde “O” (obra) sera siempre 1; A = aula; L = laboratorio; T =
taller; A = anexo; la suma de Aula + Laboratorio + Taller + Anexo = Espacios
Educativos.

Anotar la inversion autorizada (incluyendo, en su caso aportacion federal,
estatal, municipal y/o privada); se refiere al importe autorizado para los
rubros de construccion, rehabilitacion, mobiliario y/o equipo de cada plantel.

Anotar la inversion contratada (incluyendo, en su caso aportacion federal,
estatal, municipal y/o privada); se refiere al monto de lo(s) contrato(s), para
los rubros de construccién, rehabilitacion, mobiliario y/o equipo de cada
plantel.

Anotar la inversion ejercida; se refiere al importe ejercido a la fecha de corte
del reporte, para los rubros de construccion, rehabilitacion, mobiliario y/o
equipo de cada plantel.

Anotar el (los) nimero(s) de contrato(s) de la obra.

Anotar el (los) nombre(s) de (los) contratista(s).

Pagina 46 de 47



SEP

10

11
12

13

14

15
16

17

Anotar la fecha programada y real de inicio de la obra. Modificar de acuerdo
a las prérrogas autorizadas.

Anotar la fecha programada y real de terminacion de la obra.

Anotar el porcentaje de avance fisico de la obra, a la fecha de corte que se
informa.

Anotar el porcentaje de avance financiero de la obra, a la fecha de corte que
se informa.

En este espacio se anotaran los comentarios, aclaraciones y/o justificaciones
que se consideren pertinentes, con el objeto de proporcionar informacion
mas amplia, clara, precisa y confiable.

Anotar la suma por rubros correspondientes.

En el cuadro resumen se anotaran las sumas por proyectos educativos, de los
rubros: Obra, Aula, Laboratorio y Anexo; asi como, Inversién Autorizada,
Contratada y Ejercida, status de las obras (obras en proceso administrativo
previo a su inicio, obras en ejecucion y obras terminadas) y avance fisico y
financiero del Programa.

Anotar la suma por rubros correspondientes, asi como el avance fisico y
financiero del Programa.

Nota: En caso de requerir el formato de manera electroénica, favor de solicitarlo a la

direccién sequimiento@inifed.gob.mx
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