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SECRETARIA DE ENERGIA .
Servicio Profesional de Carrera e Un Buen trabajo en un buen Gobiemo

TEMARIO
PUESTO: ENLACE DE PLANEACION DE RECURSOS HUMANOS
CODIGO DE PUESTO: 18-410-1-CF21864-0000189-E-C-M

Tema: Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Piblica Federal
Subtema: Disposiciones generales.

Bibliografia: Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal
Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Titulo I. Disposiciones generales

Disposicion: http://www.trabajaen.gob.mx/info/leySPC.pdf

Subtema: De la estructura del sistema de servicio profesional de carrera.

Bibliografia: Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Titulo Tercero. De la estructura del sistema de servicio profesional
de carrera

Disposicion: http://www.trabajaen.gob.mx/info/leySPC.pdf

Tema: Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del
Servicio Profesional de Carrera, asi como el Manual Administrativo de Aplicacion General en
materia de Recursos Humanos y Organizacién y el Manual del Servicio Profesional de Carrera
Subtema: De la Descripcion y Perfil

Bibliografia: Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del Servicio
Profesional de Carrera, asi como el Manual Administrativo de Aplicacion General en materia de Recursos
Humanos y Organizacion y el Manual del Servicio Profesional de Carrera

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Capitulo VI. De la Descripcién y Perfil

Disposicion: http://www.trabajaen.gob.mx/info/manual_adm_spc_29_08_11.pdf

Tema: Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de
las dependencias y entidades de la Administracion Pablica federal

Subtema: Definiciones

Bibliografia: Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Plblicos de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica federal

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Definiciones

Disposicion: http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5439346&fecha=31/05/2016

Tema: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Subtema: Disposiciones Generales

Bibliografia: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Titulo primero. Disposiciones generales.

Subtema: Objeto y Definiciones de la Ley

Bibliografia: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Capitulo |. Objeto y Definiciones de la Ley
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH_301215.pdf

Tema: Criterios técnicos para la validacion de valuacién de puestos de la Administracion Publica
Federal

Subtema: Criterios técnicos para la validacion de valuacion de puestos de la Administracion Publica Federal
Bibliografia: Criterios técnicos para la validacion de valuacion de puestos de la Administracion Piblica Federal
Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Todo el documento

Disposicion: http://www.usp.funcionpublica.gob.mx/doctossival/CriteriostecnicosSIVAL.pdf
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Servicio Profesional de Carrera Un Buen trabajo en un buen Gobiemo
TEMAI}IO
PUES'I:O: ENLACE DE PLANEACION DE RECURSOS HUMANOS
CODIGO DE PUESTO: 18-410-1-CF21864-0000189-E-C-M

Tema: Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Pidblica
Federal

Subtema: Objeto y Definiciones de la Ley.

Bibliografia: Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Capitulo I. Objeto y Definiciones de la Ley.

Subtema: De los Servicios Personales.
Bibliografia: Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Pablica Federal
Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Capitulo V. De los Servicios Personales.

Subtema: Del Subsistema de Planeacion de los Recursos Humanos

Bibliografia: Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal
Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Capitulo Octavo, Del Subsistema de Planeacién de los Recursos
Humanos.

Subtema: Del Subsistema de Desarrollo Profesional
Bibliografia: Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Pablica Federal
Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Capitulo Décimo Primero. Del Subsistema de Desarrollo Profesional

Subtema: De las excepciones al Servicio Profesional de Carrera

Bibliografia: Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal
Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Capitulo Decimo Sexto. De las excepciones al Servicio Profesional
de Carrera

Disposicion: http://www.trabajaen.gob.mx/info/ReglamentoSPC.pdf

Tema: Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del
Servicio Profesional de Carrera, asi como el Manual Administrativo de Aplicacion General en
materia de Recursos Humanos y Organizacion y el Manual del Servicio Profesional de Carrera.
Subtema: Aprobacién y Registro

Bibliografia: Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del Servicio
Profesional de Carrera, asi como el Manual Administrativo de Aplicaciéon General en materia de Recursos
Humanos y Organizacion y el Manual del Servicio Profesional de Carrera,

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Capitulo Il Aprobacién y Registro

Subtema: Subsistema de Planeacion de los Recursos Humanos

Bibliografia: Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del Servicio
Profesional de Carrera, asi como el Manual Administrativo de Aplicacion General en materia de Recursos
Humanos y Organizacion y el Manual del Servicio Profesional de Carrera,

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Capitulo Il. Subsistema de Planeacién de los Recursos Humanos
Disposicion: http://www.trabajaen.gob.mx/info/manual_adm_spc_29_08_11.pdf

Subtema: De la Planeacién de la Organizacion.

Bibliografia: Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del Servicio
Profesional de Carrera, asi como el Manual Administrativo de Aplicacién General en materia de Recursos
Humanos y Organizacion y el Manual del Servicio Profesional de Carrera.

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Titulo segundo, De la planeacién de la organizacion

Disposicion (Pagina Web): http.//www.trabajaen.gob.mx/info/manual_adm_spc_29 08_11.pdf
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TEMARIO
PUESTO: ENLACE DE PLANEACION DE RECURSOS HUMANOS
CODIGO DE PUESTO: 18-410-1-CF21864-0000189-E-C-M

Tema: Instructivo de Operacidon para la Solucidn Tecnoldégica Médulo de Planeaciéon de la
Organizacién (Aprobacion y/o Registro de Estructuras Organicas)

Subtema: Flujo de Escenarios

Bibliografia: Instructivo de Operacién para la Solucién Tecnoldgica Mddulo de Planeacién de la Organizacién
(Aprobacion y/o Registro de Estructuras Organicas)

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Flujo de Escenarios.

Subtema: Perfilamiento de la estructura real

Bibliografia: Instructivo de Operacion para la Solucion Tecnolégica Mddulo de Planeacion de la Organizacién
(Aprobacion y/o Registro de Estructuras Organicas)

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Perfilamiento de la estructura real

Disposicion: http://www.usp.funcionpublica.gob.mx/html/Documentacion-
UPRH/ManualesUsuarioPosteriores/05SFPplaneacionCE05072016_ 1.pdf

Tema: Manual de Usuario del Sistema de Validacién de la Valuacion y el Nivel del Tabulador
Subtema: Sistema de validacion de la valuacion y del nivel del tabulador (SIVAL)

Bibliografia: Manual de Usuario del Sistema de Validacion de la Valuacion y el Nivel del Tabulador

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Sistema de validacion de la valuacién y del nivel del tabulador
(SIVAL)

Disposicion: http://www.usp.funcionpublica.gob.mx/doctossival/sival-15-Manual-de-Usuario-update-2014.pdf

Tema: Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pablicos
Subtema: Disposiciones Generales

Bibliografia: Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Primero, Capitulo Unico. Disposiciones Generales.

Subtema: Responsabilidades Administrativas

Bibliografia: Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Segundo. Responsabilidades Administrativas, Capitulo I. Principios que
rigen la funcién, sujetos de responsabilidad administrativa y obligaciones en el servicio publico.

Subtema: Registro Patrimonial de los Servidores Pablicos.

Bibliografia: Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Titulo, precepto o epigrafe: Titulo Tercero, Capitulo Unico. Registro Patrimonial de los Servidores Publicos.
Disposicion: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240_181215.pdf

Tema: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Subtema: Disposiciones Comunes para los Sujetos Obligados

Bibliografia: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Primero. Disposiciones Generales, Capitulo |, Objeto de la Ley, Capitulo II
de los Principios Generales, Capitulo Ill. De los sujetos Obligados, Titulo Segundo, Responsables en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion, Capitulo I. Del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales

Disposicion: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf
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TEMARIO
PUESTO: ENLACE DE PLANEACION DE RECURSOS HUMANOS
CODIGO DE PUESTO: 18-410-1-CF21864-0000189-E-C-M

Tema: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 9 de mayo de 2016

Subtema: Disposiciones Generales

Bibliografia: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Primero. Disposiciones Generales, Capitulo I. Objeto de la Ley y Capitulo II.
De los Sujetos Obligados.

Subtema: Obligaciones de Transparencia

Bibliografia: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Tercero. Obligaciones de Transparencia, Capitulo I. De las obligaciones de
transparencia de los sujetos obligados

Subtema: Informacién Clasificada

Bibliografia: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Cuarto. Informacién Clasificada, Capitulo I. De la clasificacion de la
informacion, Capitulo II. De la Informacion Reservada, Capitulo Ill. De la Informacién Confidencial y Capitulo IV.
De las Versiones Publicas.

Disposicion: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFTAIP.pdf

Tema: ACUERDO que tiene por objeto emitir el Codigo de Etica de los servidores piblicos del
Gobierno Federal, las Reglas de Integridad para el ejercicio de la funcién publica, y los Lineamientos
generales para propiciar la integridad de los servidores publicos y para implementar acciones
permanentes que favorezcan su comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de
Prevencion de Conflictos de Interés.

Subtema: ACUERDO que tiene por objeto emitir el Codigo de Etica de los servidores publicos del Gobierno
Federal, las Reglas de Integridad para el ejercicio de la funcion publica, y los Lineamientos generales para
propiciar la integridad de los servidores publicos y para implementar acciones permanentes que favorezcan su
comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de Prevencién de Conflictos de Interés.

Bibliografia: ACUERDO que tiene por objeto emitir el Codigo de Etica de los servidores publicos del Gobierno
Federal, las Reglas de Integridad para el ejercicio de la funciéon pulblica, y los Lineamientos generales para
propiciar la integridad de los servidores publicos y para implementar acciones permanentes que favorezcan su
comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de Prevencion de Conflictos de Interés.

Titulo, precepto y/o epigrafe: Todo el documento.

Disposicion: http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5404568&fecha=20/08/2015

Tema: Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Piblica Federal

Subtema: De los Derechos y Obligaciones de los Servidores Publicos del Sistema

Bibliografia: Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Segundo. De los Derechos y Obligaciones de los Servidores Publicos del
Sistema

Subtema: De la Estructura del Sistema de Servicio Profesional de Carrera

Bibliografia: Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Tercero. De la Estructura del Sistema de Servicio Profesional de Carrera,
Capitulo V. Del Subsistema de Capacitacion y Certificacion de Capacidades

Disposicion: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf
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