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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE
Y RECURSOS NATURALES

ACUERDO por el que se dan a conocer los formatos de los tramites a cargo de la Subdireccion General de Agua
Potable, Drenaje y Saneamiento de la Comisién Nacional del Agua.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales.

JOSE LUIS LUEGE TAMARGO, Director General de la Comision Nacional del Agua, Organo
Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 1, 2, 4, 9 fracciones |, V, VI, XVII, XXXII, XXXV y LIV, 12 fracciones | y VIII,
de la Ley de Aguas Nacionales; 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 70 y 79 de la Ley
Federal sobre Metrologia y Normalizacion; y 1 y 13 fracciones |, Il, XI, XXVII y XXX del Reglamento Interior de

la Comision Nacional del Agua, y
CONSIDERANDO

Que de acuerdo con la Ley de Aguas Nacionales corresponde al Ejecutivo Federal, a través de la
Comisién Nacional del Agua, administrar y custodiar las aguas nacionales y sus bienes publicos inherentes,
asi como expedir los titulos de concesiones, asignaciones, permisos y autorizaciones para su uso, explotacion
o aprovechamiento, por parte de las personas fisicas o morales;

Que la Ley Federal de Procedimiento Administrativo establece las bases para llevar a cabo la mejora
regulatoria sistematica de los tramites que aplica la Administracién Publica Federal y por ello en su articulo
69-C prevé que las dependencias del Ejecutivo Federal mediante acuerdo podran reducir plazos de respuesta
0 no exigir la presentacion de datos y documentos previstos en las leyes o reglamentos, cuando puedan
obtener por ofra via la informacion correspondiente;

Que de acuerdo con el articulo 40. de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, los formatos que
expidan las dependencias de la Administracion Publica Federal deberan publicarse en el Diario Oficial de la
Federacion y que el articulo 69-C de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo faculta a los titulares de
los 6rganos administrativos desconcentrados para que mediante acuerdos generales publicados en el Diario
Oficial de la Federacion, se establezcan plazos de respuesta menores a los establecidos en leyes o
reglamentos y no se exijan datos y documentos previstos en las disposiciones mencionadas, cuando puedan

obtener por otra via la informacién correspondiente;

Que el ciudadano requiere en estos tiempos de una Autoridad con administracion eficaz, eficiente y
oportuna, y para lograrlo, es preciso emitir lineamientos, manuales, criterios y demas normatividad para la
consecucion de tal fin, se considera lo dispuesto en el parrafo primero del articulo 69-C de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, “Los titulares de las dependencias u 6rganos administrativos desconcentrados y
directores generales de los organismos descentralizados de la administracion publica federal podran,
mediante acuerdos generales publicados en el Diario Oficial de la Federacion, establecer plazos de respuesta
menores dentro de los maximos previstos en leyes o reglamentos y no exigir la presentacion de datos y
documentos previstos en las disposiciones mencionadas, cuando puedan obtener por otra via la informacién

correspondiente”;

Que el Ejecutivo Federal de conformidad con lo previsto en la fraccién VI, del articulo 13 del Reglamento
Interior de la Comision Nacional del Agua publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de noviembre
de 2006, otorgd al suscrito, en mi caracter de Director General de la citada Comisidn, la atribucién de expedir
formatos e instructivos a través de los cuales se sujetara el ejercicio de las atribuciones de este Organo
Administrativo Desconcentrado, por lo que he tenido a bien emitir el presente:
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ACUERDO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LOS FORMATOS DE LOS TRAMITES A
CARGO DE LA SUBDIRECCION GENERAL DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y
SANEAMIENTO DE LA COMISION NACIONAL DEL AGUA.

ARTICULO PRIMERO.- Se sefialan en el Anexo Unico de este ordenamiento los datos, requisitos y
formatos de solicitud de servicio e instructivos de los tramites a cargo de la Subdireccion General de Agua

Potable, Drenaje y Saneamiento de la Comision Nacional del Agua:

1. CONAGUA-02-003 Solicitud de autorizacion de metodos de prueba alternos para el cumplimiento de

Normas Oficiales Mexicanas;

e Modalidad A.- Autorizacion de métodos de prueba alternos para el cumplimiento de normas

oficiales mexicanas, que no cuenten con autorizacién anterior,

e Modalidad B.- Autorizacion de métodos de prueba alternos para el cumplimiento de normas

oficiales mexicanas, que cuenten con autorizacion anterior;

2. CONAGUA-02-004 Certificacion de productos sujetos a cumplimiento de las Normas Oficiales
Mexicanas NOM-001-CONAGUA-1995 y NOM-002-CONAGUA-1995 del sector agua;

3. CONAGUA-03-004 Aprobacion de organismos de certificacion, laboratorios de prueba y unidades de
verificacion para propositos de evaluacion de la conformidad de las Normas Oficiales Mexicanas en

materia de agua;

ARTICULO SEGUNDO.- Los formatos e instructivos podran reproducirse por cualquier medio, para que

los interesados los utilicen en los tramites a que se refiere este Acuerdo.

ARTICULO TERCERO.- No se exigira mas datos, documentos o requisitos distintos o adicionales a los
inscritos en el Registro Federal de Tramites y Servicios ni se aplicaran en forma distinta a como se establece
en el mismo, salvo en los casos a que se refiere el articulo 69-Q de la Ley Federal de Procedimiento

Administrativo.

ARTICULO CUARTO.- Las unidades administrativas de la Comision Nacional del Agua que aplican
tramites, deberan tener publicamente a disposicion de quienes los realizan, el presente Acuerdo y los
formatos vigentes publicados en el Diario Oficial de la Federacion.

Asimismo, la Comision Nacional del Agua debera incluir en la direccion de Internet www.conagua.gob.mx
el texto de este Acuerdo, sus modificaciones y los formatos vigentes publicados en el Diario Oficial de la

Federacion, e instrumentar diversos mecanismos para facilitar su consulta.

Los interesados podran emplear los formatos de solicitud de tramites publicados en el Diario Oficial de la

Federacion que obtengan de la direccion de Internet citada, o por cualquier medio.
TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Diario Oficial de

la Federacion.

SEGUNDO.- Los tramites ingresados con anterioridad a la publicacién del presente acuerdo, se resolveran

de conformidad con la normatividad aplicable vigente en el momento de su presentacion.
Atentamente

Dado en la Ciudad de México, a los veintiséis dias del mes de enero de dos mil once.- El Director General,

José Luis Luege Tamargo.- Ribrica.
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ANEXO UNICO

Se sefiala a continuacion la informacion relativa a los trdmites y formatos a cargo de la Subdireccion
General de Agua Potable, Drenaje y Saneamiento que aplica la Comision Nacional del Agua.
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Tramite CONAGUA-02-003.

Instructivo para el llenado del formato de solicitud de autorizacién de métodos de prueba alternos para el

cumplimiento de Normas Oficiales Mexicanas.

1.

RECOMENDACIONES GENERALES
Se llenara un formato por cada tramite que se solicite.

Recuerde que en todo momento cuenta con el apoyo del personal de la Ventanilla Unica y de los
Centros Integrales de Servicio (CIS) (Mddulo de atencion) de la CONAGUA, para llenar su Solicitud
de Servicios.

El formato se puede obtener en la pagina de la Comisién Nacional del Agua www.conagua.gob.mx,
en la pagina de COFEMER www.cofemer.gob.mx en la seccién de tramites, o en las oficinas de la
Subdireccion General de Agua Potable, Drenaje y Saneamiento de la Comision Nacional del Agua.

La solicitud debera ser llenada a maquina o con letra de molde clara y legible, utilizando tinta azul o
negra, cuando se cometa un error en el llenado de la solicitud, se debera elaborar uno nuevo. Deje
en blanco los espacios para los que no tenga respuesta o no procedan en su caso especifico.

Se entiende por solicitante a toda persona fisica o moral, que pretenda obtener la autorizacién de
métodos de prueba alternos para el cumplimiento de Normas Oficiales Mexicanas.

Se debera presentar una copia de cada formato presentado para que se le selle de recibido.

PARA LLENAR LA SOLICITUD DE SERVICIOS, LEA CUIDADOSAMENTE LAS SIGUIENTES
INDICACIONES:

Autorizacion de métodos de prueba alternos para el cumplimiento de Normas Oficiales Mexicanas:

Indique con una “X” en el paréntesis, una de las 2 opciones segun le corresponda:

Modalidad A.- que no cuenten con autorizacion anterior () Modalidad B.- que cuenten con autorizacion anterior ()

A.

Nombre, Denominacién o Razdn social: Personas fisicas, anotar nombre(s) y apellidos completos
como aparece en su credencial de elector o cualquier otra identificacion oficial. Personas morales,
anotar la razon social como aparece en el acta o bases constitutivas de la empresa.

Registro Federal de Contribuyentes o Clave Unica de Registro de Poblacion: Indique el nimero
del Registro Federal de Contribuyentes (en caso de personas morales), o la Clave Unica de Registro
de Poblacién (en caso de personas fisicas).

Domicilio para recibir notificaciones: Es el local o lugar en que se encuentre el principal asiento de
sus negocios o actividades.

Calle y Numero: Indique el nombre de la calle y nimero exterior donde tiene su local o lugar
el solicitante.

Colonia: Anotar el nombre de la colonia donde se ubica el domicilio.

Municipio /Delegacion: Anotar la delegacion o el municipio donde se localiza el domicilio
del solicitante.

Ciudad y Estado: Anotar el nombre de la ciudad y del estado donde se ubica el domicilio
del solicitante.


http://www.conagua.gob.mx/
http://www.cofemer.gob.mx/
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Codigo Postal: Se anotara el nimero de la zona postal que corresponda al domicilio del
solicitante indicado.

*Teléfono: Se anotara el (los) nimero(s) telefénico(s) donde pueda ser localizado o del domicilio
del solicitante. Es Opcional el llenado de este dato.

*Fax: Anotar el (los) nimero(s), de Fax donde podra oir y recibir notificaciones. Es Opcional el
llenado de este dato.

**Correo Electrénico: Se anotara la direccion de correo electrénico donde quiere recibir
notificaciones, siempre y cuando haya aceptado que se le notifique por este medio. Es Opcional
el llenado de este dato.

**Acepto se me notifique cualquier informacién de mi tramite incluso la resolucién por
medio electrénico: Debera indicar con una “X” si acepta o no se le notifique por este medio.
En caso de marcar “SI”, favor de anotar en el espacio correspondiente, el correo electrénico en
donde desea le sean enviadas las notificaciones correspondientes. Es Opcional el llenado
de este dato.

Si se deja vacio el espacio, se considerara que no acepta la notificacion por medio electrénico.

Nombre(s) de la(s) persona(s) autorizada(s) para recibir notificaciones: Anotar el (los) nombre(s)
y apellidos completos de la(s) persona(s) que puede recibir notificaciones sobre el tramite solicitado.

Hechos o razones que dan motivo a la peticion: Anotar los actos o la evidencia que da motivo a la
solicitud de autorizacién de tecnologias alternas. (En caso de que el espacio asignado sea
insuficiente, complementar la informacién en un escrito libre, anexo a esta solicitud).

Domicilio donde se aplicaran los materiales, equipos, procesos, métodos de prueba,
mecanismos, procedimientos o tecnologias alternativas: Indicar el domicilio donde pretende
aplicar la tecnologia, si ésta es autorizada. (En caso de que el espacio asignado sea insuficiente,
complementar la informacién en un escrito libre, anexo a esta solicitud).

Nota:

En caso de que exista autorizacion de métodos de prueba alternos para el cumplimiento de Normas
Oficiales Mexicanas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién, similar a su supuesto, debera
dejar en blanco este apartado y debera presentar evidencia que compruebe que se encuentra en
dicho supuesto, esto de acuerdo al tercer parrafo del articulo 49 de la Ley Federal sobre Metrologia

y Normalizacion.

Actividad en la que se utilizardn los materiales, equipos, procesos, métodos de prueba,
mecanismos, procedimientos o tecnologias alternativas: Describa la actividad en la que se
utilizara la tecnologia, si ésta es autorizada. (En caso de que el espacio asignado sea insuficiente,
complementar la informacion en un escrito libre, anexo a esta solicitud).

Nota:

En caso de que exista autorizacion de métodos de prueba alternos para el cumplimiento de Normas
Oficiales Mexicanas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion, similar a su supuesto, debera
dejar en blanco este apartado y debera presentar evidencia que compruebe que se encuentra en
dicho supuesto, esto de acuerdo al tercer parrafo del articulo 49 de la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacion.
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H. Descripcion de los materiales, equipos, procesos, métodos de prueba, mecanismos,
procedimientos o tecnologias alternativas y el nombre del personal responsable de su
aplicacion: Detalle las caracteristicas de los materiales, equipos, procesos, métodos de prueba,
mecanismos, procedimientos o tecnologias alternativas. Y anote el nombre completo con apellidos
del personal responsable de su aplicaciéon. (En caso de que el espacio asignado sea insuficiente,
complementar la informacion en un escrito libre, anexo a esta solicitud).

Nota:

En caso de que exista autorizacion de métodos de prueba alternos para el cumplimiento de Normas
Oficiales Mexicanas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion, similar a su supuesto, debera
dejar en blanco este apartado y debera presentar evidencia que compruebe que se encuentra en
dicho supuesto, esto de acuerdo al tercer parrafo del articulo 49 de la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacién.

Lugar y fecha de emisién: Indicar el lugar, municipio o localidad del lugar donde se presenta la
solicitud, asi como la fecha de la presentacion de la solicitud (dia, mes y afio, utilizando numeros
arabigos).

J. Nombre y Firma, del representante autorizado o su representante legal: Anotar nombre(s) y
apellidos completos, tal como aparece en su credencial de elector o cualquier otra identificacion
oficial y firme la solicitud.

Documentacion que se debe anexar a la solicitud:

Debera entregar completa la documentacion abajo descrita, en copia simple y presentar original o
copia certificada solo para su cotejo.

e Documento que acredite la personalidad del solicitante: Documento oficial vigente que
acredite la personalidad juridica de la persona fisica o moral interesada o del Representante
Legal.

o Persona fisica: debera presentar copia de identificacion oficial vigente con fotografia y firma.
Y en caso de representante legal de persona fisica; carta poder simple o poder notarial.

o Persona moral: Documento que acredite su legal existencia o copia del acta constitutiva que
incluya el nombre de su representante legal o apoderado de la empresa o poder notarial de
su representante legal o apoderado. El apoderado o representante legal, debera
proporcionar copia de identificacion oficial vigente con fotografia y firma.

e Cuadro comparativo de resultados de las pruebas realizadas con los materiales, equipos,
procesos, métodos de prueba, mecanismos, procedimientos o tecnologias alternativas en
relacion con aquellos previstos en las Normas Oficiales Mexicanas respectivas.’

Nota:

Las pruebas deberan de ser realizadas en laboratorios acreditados de acuerdo a la Ley Federal
sobre Metrologia y Normalizacion y su Reglamento.

° Metodologia para la aplicacion de materiales, equipos, procesos, métodos de prueba, mecanismos,
procedimientos o tecnologias alternativas.’

. Evidencia cientifica u objetiva necesaria que compruebe que con la alternativa planteada se da
cumplimiento a las finalidades de la norma respectiva.’

' En caso de que exista autorizacion de métodos de prueba alternos para el cumplimiento de Normas Oficiales Mexicanas, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion, similar a su supuesto, sélo debera comprobar que se encuentra en el mismo supuesto a la autorizacién
otorgada para la utilizacion de métodos alternos de la norma respectiva.
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Tramite CONAGUA-02-004.

Instructivo para el llenado del formato de Certificacion de productos sujetos a cumplimiento de las Normas
Oficiales Mexicanas NOM-001-CONAGUA-1995 y NOM-002-CONAGUA-1995 del Sector Agua.

l. RECOMENDACIONES GENERALES
1. Se llenara un formato por cada tramite que se solicite.

2. Recuerde que en todo momento cuenta con el apoyo del personal de la Ventanilla Unica y de los
Centros Integrales de Servicio (CIS) (Mddulo de atencion) de la CONAGUA, para llenar su Solicitud
de Servicios.

3. El formato se puede obtener en la pagina de la Comisiéon Nacional del Agua www.conagua.gob.mx,
en la pagina de COFEMER www.cofemer.gob.mx en la seccion de tramites, o en las oficinas de la
Subdireccion General de Agua Potable, Drenaje y Saneamiento de la Comision Nacional del Agua.

4. La solicitud debera ser llenada a maquina o con letra de molde clara y legible, utilizando tinta azul o
negra, cuando se cometa un error en el llenado de la solicitud, se debera elaborar uno nuevo. Deje
en blanco los espacios para los que no tenga respuesta o no procedan en su caso especifico.

5. Se entiende por solicitante a toda persona fisica o moral, que pretenda obtener la Certificacién de
productos sujetos a cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas NOM-001-CONAGUA-1995 y
NOM-002-CONAGUA-1995 del Sector Agua.

6. Se debera presentar una copia de cada formato presentado para que se le selle de recibido.

.  PARA LLENAR LA SOLICITUD DE SERVICIOS, LEA CUIDADOSAMENTE LAS SIGUIENTES
INDICACIONES:

Solicitud de Certificacion de productos sujetos a cumplimiento de la Norma Oficial Mexicana:
- Indique con una “X” en el paréntesis, una de las 2 opciones segun le corresponda:

NOM-001-CONAGUA-1995 () NOM-002-CONAGUA-1995 ()

A. Nombre, Denominacion o Razon social: Personas fisicas, anotar nombre(s) y apellidos completos
como aparece en su credencial de elector o cualquier otra identificacion oficial. Personas morales,
anotar la razon social como aparece en el acta o bases constitutivas de la empresa.

B. Registro Federal de Contribuyentes o Clave Unica de Registro de Poblacién: Indique el nimero
del Registro Federal de Contribuyentes (en caso de personas morales), o la Clave Unica de Registro
de Poblacién (en caso de personas fisicas).

C. Domicilio fiscal: Es el local o lugar en que se encuentre el principal asiento de sus negocios
o actividades.

Calle y Numero: Indique el nombre de la calle y numero exterior donde tiene su local o lugar
el solicitante.

Colonia: Anotar el nombre de la colonia donde se ubica el domicilio.

Municipio /Delegacion: Anotar la delegacion o el municipio donde se localiza el domicilio
del solicitante.

Ciudad y Estado: Anotar el nombre de la ciudad y del estado donde se ubica el domicilio
del solicitante.

Cédigo Postal: Se anotara el numero de la zona postal que corresponda al domicilio del
solicitante indicado.


http://www.conagua.gob.mx/
http://www.cofemer.gob.mx/
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*Teléfono: Se anotara el (los) numero(s) telefénico(s) donde pueda ser localizado o del domicilio
del solicitante. Es Opcional el llenado de este dato.

*Fax: Anotar el (los) numero(s), de Fax donde podra oir y recibir notificaciones. Es Opcional el
llenado de este dato.

**Correo Electréonico: Se anotara la direccién de correo electronico donde quiere recibir
notificaciones, siempre y cuando haya aceptado que se le notifique por este medio. Es Opcional
el llenado de este dato.

*Acepto se me notifique cualquier informaciéon de mi tramite incluso la resolucién por
medio electrénico: Debera indicar con una “X” si acepta o no se le notifique por este medio.
En caso de marcar “SI”, favor de anotar en el espacio correspondiente, el correo electrénico en
donde desea le sean enviadas las notificaciones correspondientes. Es Opcional el llenado
de este dato.

Si se deja vacio el espacio, se considerara que no acepta la notificaciéon por medio electrénico.

Nombre(s) de la(s) persona(s) autorizada(s) para recibir notificaciones: Anotar el nombre(s) y
apellidos completos de la persona que puede recibir notificaciones sobre el tramite solicitado.

Producto(s) para el(los) que solicita Certificacion: son aquellos productos sujetos a cumplimiento
de la Norma Oficial Mexicana:

Producto: Indicar la(s) caracteristica(s) técnica(s) y nombre(s) de su(s) producto(s).

Lugar y fecha de emision: Indicar el lugar, municipio o localidad del lugar donde se presenta la
solicitud, asi como la fecha de la presentacion de la solicitud (dia, mes y afio, utilizando numeros
arabigos).

Nombre y Firma, del interesado o su representante legal: Anotar nombre(s) y apellidos
completos, tal como aparece en su credencial de elector o cualquier otra identificacion oficial y firme
la solicitud.

Documentacién que se debe anexar a la solicitud:

Debera entregar completa la documentaciéon abajo descrita, en copia simple y presentar original o copia
certificada soélo para su cotejo.

Documento que acredite la personalidad del solicitante: Documento oficial vigente que acredite
la personalidad juridica de la persona fisica o0 moral interesada o del Representante Legal.

o Persona fisica: debera presentar copia de identificacion oficial vigente con fotografia y firma. Y
en caso de representante legal de persona fisica; carta poder simple o poder notarial.

o Persona moral: Documento que acredite su legal existencia o copia del acta constitutiva que
incluya el nombre de su representante legal o apoderado de la empresa o poder notarial de su
representante legal o apoderado. El apoderado o representante legal, debera proporcionar copia
de identificacion oficial vigente con fotografia y firma.

Copia y original para cotejo del dictamen de evaluacion de producto, emitido por un
organismo de certificacién. En su caso, copia del certificado vigente del sistema de gestion de la
calidad, emitido por un organismo de certificacion de sistemas acreditado (conforme a lo establecido
en el articulo 2 segundo parrafo de las Politicas y procedimientos para la evaluacién de la
conformidad de las normas oficiales mexicanas NOM-001-CNA-1995, Sistema de alcantarillado
sanitario-Especificaciones de hermeticidad y NOM-002-CNA-1995, Toma domiciliaria para
abastecimiento de agua potable-Especificaciones y métodos de prueba, competencia de la
Secretaria de Medio Ambiente, Recursos Naturales y Pesca por conducto de la Comisién Nacional
del Agua, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de julio de 1999).
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Tramite CONAGUA-03-004.

Instructivo para el llenado del formato de Aprobacion de Organismos de Certificacion, Laboratorios de
Prueba y Unidades de Verificacion para propésitos de evaluacion de la conformidad de las Normas Oficiales

Mexicanas en materia de agua.

1.

RECOMENDACIONES GENERALES
Se llenara un formato por cada tramite que se solicite.

Recuerde que en todo momento cuenta con el apoyo del personal de la Ventanilla Unica y de los
Centros Integrales de Servicio (CIS) (Mddulo de atencion) de la CONAGUA, para llenar su Solicitud
de Servicios.

El formato se puede obtener en la pagina de la Comisién Nacional del Agua www.conagua.gob.mx,
en la pagina de COFEMER www.cofemer.gob.mx en la seccion de tramites, o en las oficinas de la
Subdireccion General de Agua Potable, Drenaje y Saneamiento de la Comision Nacional del Agua.

La solicitud debera ser llenada a maquina o con letra de molde clara y legible, utilizando tinta azul o
negra, cuando se cometa un error en el llenado de la solicitud, se debera elaborar uno nuevo. Deje
en blanco los espacios para los que no tenga respuesta o no procedan en su caso especifico.

Se entiende por solicitante a toda persona fisica o moral, que pretenda obtener la Aprobacién con
proposito de evaluacion de la conformidad de las Normas Oficiales Mexicanas en materia de agua.

Se debera presentar una copia de cada formato presentado para que se le selle de recibido.

PARA LLENAR LA SOLICITUD DE SERVICIOS, LEA CUIDADOSAMENTE LAS SIGUIENTES
INDICACIONES:

Solicitud de aprobacién como:

Indique con una “X” en el paréntesis, una de las 3 opciones segun le corresponda:

Organismo de Certificaciéon de Producto ( ) Laboratorio de pruebas ( ) Unidad de Verificacion ( )

Nombre, Denominacién o Razén social: Personas fisicas, anotar nombre(s) y apellidos completos
como aparece en su credencial de elector o cualquier otra identificacion oficial. Personas morales,
anotar la razén social como aparece en el acta o bases constitutivas de la empresa.

Registro Federal de Contribuyentes o Clave Unica de Registro de Poblacion: Indique el nimero
del Registro Federal de Contribuyentes (en caso de personas morales), o la Clave Unica de Registro
de Poblacién (en caso de personas fisicas).

Domicilio: Es el lugar que ocupa habitualmente el solicitante para realizar sus actividades de
evaluacion de la conformidad.

Calle y Numero: Indique el nombre de la calle y nimero exterior donde tiene su domicilio el
solicitante, o su domicilio fiscal en su caso.

Colonia: Anotar el nombre de la colonia donde se ubica el domicilio.

Municipio /Delegacién: Anotar la delegacion o el municipio donde se localiza el domicilio del
solicitante.

Ciudad y Estado: Anotar el nombre de la ciudad y del estado donde se ubica el domicilio
del solicitante.

Cdédigo Postal: Se anotara el niumero de la zona postal que corresponda al domicilio del
solicitante indicado.
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*Teléfono: Se anotara el (los) nUmero(s) telefonico(s) donde pueda ser localizado o del domicilio
del solicitante. Es Opcional el llenado de este dato.

*Fax: Anotar el (los) numero(s), de Fax donde podra oir y recibir notificaciones. Es Opcional el
llenado de este dato.

*Correo Electrénico: Se anotara la direccion de correo electrénico donde quiere recibir
notificaciones, siempre y cuando haya aceptado que se le notifique por este medio. Es Opcional
el llenado de este dato.

**Acepto se me notifique cualquier informacién de mi tramite incluso la resolucién por
medio electrénico: Debera indicar con una “X” si acepta o no se le notifique por este medio.
En caso de marcar “SI”, favor de anotar en el espacio correspondiente, el correo electrénico en
donde desea le sean enviadas las notificaciones correspondientes. Es Opcional el llenado
de este dato.

Si se deja vacio el espacio, se considerara que no acepta la notificacion por medio electrénico.

Nombre(s) de la(s) persona(s) autorizada(s) para recibir notificaciones: Anotar el nombre(s) y
apellidos completos de la persona que puede recibir notificaciones sobre el tramite solicitado.

Domicilio para oir y recibir notificaciones: Anotar el domicilio donde se realizaran las
notificaciones, si este lugar es el mismo en el que el solicitante realizara sus actividades de
evaluacion de la conformidad, dejar en blanco este espacio.

NOM(s) para la(s) que solicita Aprobacion como Organismo de tercera parte:
Norma: Indicar la(s) homoclave(s) y nombre de la(s) norma(s) en la que desea ser aprobado.

Lugar y fecha de emision: Indicar el lugar, municipio o localidad del lugar donde se presenta la
solicitud, asi como la fecha de la presentacion de la solicitud (dia, mes y afio, utilizando niumeros
arabigos).

Nombre y Firma, del representante autorizado o su representante legal: Anotar nombre(s) y
apellidos completos, tal como aparece en su credencial de elector o cualquier otra identificacion
oficial y firme la solicitud.

Documentacion que se debe anexar a la solicitud:

Debera entregar completa la documentacion abajo descrita, en copia simple y presentar original o copia

certificada soélo para su cotejo.

Documento que acredite la personalidad del solicitante: Documento oficial vigente que acredite
la personalidad juridica de la persona fisica o moral interesada o del Representante Legal.

o Persona fisica: debera presentar copia de identificacion oficial vigente con fotografia y firma. Y
en caso de representante legal de persona fisica; carta poder simple o poder notarial.

o Persona moral: Documento que acredite su legal existencia o copia del acta constitutiva que
incluya el nombre de su representante legal o apoderado de la empresa o poder notarial de su
representante legal o apoderado. El apoderado o representante legal, debera proporcionar copia
de identificacion oficial vigente con fotografia y firma.

Acreditacion expedida por una entidad de acreditacion autorizada: Acreditacion vigente
expedida por una entidad de acreditacién autorizada, en donde se sefiale la(s) norma(s) y la vigencia
de la acreditacion.




